
 

Okirat száma: 

Megszüntető okirat1 

Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 11. § (7) bekezdése alapján a(z) »a 
költségvetési szerv megnevezése« megszüntető okiratát a következők szerint adom ki: 

1. A megszűnő költségvetési szerv 
megnevezése, székhelye, törzskönyvi azonosító száma 

1.1. A megszűnő költségvetési szerv megnevezése: ........................................................................................... 

1.2. A megszűnő költségvetési szerv székhelye: .................................................................................................. 

1.3. A megszűnő költségvetési szerv törzskönyvi azonosító száma:2 ......................................................... 

1.4. A megszűnő költségvetési szerv adószáma: .................................................................................................. 

2. A költségvetési szerv megszüntetésének körülményei 

2.1. A költségvetési szerv megszűnésének dátuma:3 ......................................................................................... 

2.2. A költségvetési szerv megszüntetéséről rendelkező jogszabály:4 ....................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 

2.3. A költségvetési szerv megszüntetéséről döntést hozó szerv 

2.3.1. megnevezése: ............................................................................................................................................... 

2.3.2. székhelye: ...................................................................................................................................................... 

2.4. A költségvetési szerv megszüntetésének módja:5....................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 

2.5. A költségvetési szerv megszüntetésének oka:6 ............................................................................................ 
 .......................................................................................................................................................................................... 

2.6. A jogutód költségvetési szerv7 

 megnevezése székhelye 

1 ... ... 

2 ... ... 

3 ... ... 

2.7. A megszűnő költségvetési szerv által ellátott közfeladat(ok) jövőbeni ellátásának módja:8.... 
 .......................................................................................................................................................................................... 
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3. A költségvetési szerv megszüntetésével összefüggő átmeneti 
rendelkezések 

3.1. A kötelezettségvállalás rendje9 

3.1.1. A megszűnő költségvetési szerv által vállalható kötelezettségek köre és mértéke: ...... 
 ............................................................................................................................................................................ 

3.1.2. A megszűnő költségvetési szerv általi kötelezettségvállalások határideje:10 ................... 
 ............................................................................................................................................................................ 

3.2. A költségvetési szerv fennálló magánjogi jogai és kötelezettségei – ideértve a 
vagyonkezelői jogot is – további gyakorlója:11 ............................................................................................. 
 .......................................................................................................................................................................................... 

3.3. Jogutódlással és feladatátadással összefüggő egyéb intézkedések:12 ................................................. 
 .......................................................................................................................................................................................... 

Kelt: »Helység név, dátum«13 

P.H. 

»aláírás« 14 
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Kitöltési útmutató 

                                                 
1 Jelen formanyomtatvány a kitöltés során formailag kötött, a betűtípus, a betűméret és a 
sortávolság nem változtatható, valamint fejléces vagy vízjellel ellátott papír sem használható. A 
megszüntető okirat minta azon pontjai, amelyek a megszerkesztett megszüntető okiratban nem 
kerülnek kitöltésre, elhagyandók, tartalom nélküli, üres pont nem szerepelhet a megszüntető 
okiratban. Ügyelni kell arra, hogy a megszüntető okirat rendelkezéseinek sorszámozása 
folyamatos maradjon. 

2 A költségvetési szerv PIR száma. 

3 A költségvetési szerv a törzskönyvi nyilvántartásból való törléssel, a törlés napjával szűnik 
meg, azonban ha az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 105. 
§ (1) vagy (3) bekezdése alapján törvény vagy kormányrendelet a megszüntetésre más 
időpontot kifejezetten megállapított, akkor a megszüntetésről rendelkező törvényben vagy 
kormányrendeletben foglaltakkal egyezően kell a megszűnés dátumát megadni. Ha a 
megszüntetésről nem törvény vagy kormányrendelet rendelkezett, akkor a megszüntetésről 
döntést hozó szerv a megszüntető okirat aláírási dátumánál és a várható törzskönyvi 
nyilvántartásból történő törlés napjánál későbbi időpontot is megadhat a megszűnés 
dátumaként. Ha konkrét dátum nem adható meg, akkor a költségvetési szerv a törzskönyvi 
nyilvántartásból való törléssel, a törlés napjával szűnik meg, ebben az esetben e pontba a 
„törzskönyvi nyilvántartásból történő törlés napja” szöveget kell beírni. 

4 E pontot csak abban az esetben kell a megszüntető okiratban feltüntetni, ha a megszüntetésről 
törvény vagy kormányrendelet rendelkezik. Ebben az esetben a megszüntetésről rendelkező 
törvény vagy kormányrendelet teljes megjelölése szükséges. 

5 A megszüntetés módja az Áht. 11. § (1) bekezdése alapján lehet: jogutód nélküli megszüntetés 
vagy jogutóddal történő megszüntetés. A jogutódlás csak költségvetési szervek között jöhet 
létre, ezért költségvetési körön kívüli jogutód esetén a megszüntetés módjaként jogutód nélküli 
megszüntetést kell megadni. A jogutóddal történő megszüntetés az Áht. 11. § (2) – (3b) 
bekezdése alapján a következő módokon történhet: 

 a költségvetési szerv megszüntetése egy újonnan alapított jogutóddal [Áht. 11. § (2)]: a 
költségvetési szerv megszüntetésével egyidejűleg új költségvetési szerv alapítására 
kerül sor és az új költségvetési szerv lesz az általános jogutód; 

 a költségvetési szerv megszüntetése egyesítéssel [Áht. 11. § (3)]: 
o összeolvadással: az összeolvadó költségvetési szervek megszűnnek, jogutódjuk 

az átalakítással létrejövő új költségvetési szerv, 
o beolvadással: a beolvadó költségvetési szerv megszűnik, jogutódja az 

egyesítésben résztvevő másik, már működő költségvetési szerv; 
 a költségvetési szerv megszüntetése szétválással [Áht. 11. § (3a) – (3b)]: 

o különválással: a különváló költségvetési szerv megszűnik, jogutódjai az 
átalakítással létrejövő új költségvetési szervek, 

o beolvadásos különválással: a különváló költségvetési szervből a különváló 
szervezeti egységek az átalakítás során már működő költségvetési szervekbe, 
mint jogutódokba olvadnak be. 

6 A megszűnés okának rövid szöveges magyarázata. 

7 Csak jogutóddal történő megszüntetés esetén kell kitölteni a jogutód költségvetési szerv(ek) 
adataival. Költségvetési körön kívüli jogutódot nem lehet megadni. 

8 A közfeladat jövőbeli ellátásának módja, szervezeti formájának meghatározása szövegesen. 
Több jogutód esetén meg kell adni, hogy az egyes közfeladatok vagy közfeladat részek mely 



 

4 

                                                                                                                                                         
jogutódhoz kerülnek. Ha a megszűnő költségvetési szerv feladatait költségvetési körön kívüli 
jogutód veszi át, akkor arra itt lehet utalni. 

9 Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 
14. § (2) bekezdése alapján rendelkezni kell a megszűnő költségvetési szerv közfeladatának 
jövőbeni ellátásáról, és meg kell jelölni azt a naptári napot ameddig a költségvetési szerv utoljára 
kötelezettséget vállalhat, valamint meg kell határozni azt a kört és mértéket, amelyre 
kiterjedően a költségvetési szerv a megszűnése előtt kötelezettséget vállalhat. A költségvetési 
szerv ezzel ellentétes kötelezettségvállalása semmis. 

10 A 2.1. ponttal összhangban kell megállapítani. 

11 Költségvetési szerv jogutód nélküli megszűnése esetén e pontban kell megjelölni a 
költségvetési szerv megszűnésének időpontjában fennálló magánjogi jogait és kötelezettségeit – 
ideértve a vagyonkezelői jogot is – gyakoroló és teljesítő, kijelölt költségvetési szervet, 
amennyiben az eltér az alapító szervtől. [Áht. 11. § (5)] 

12 Ebben a pontban szükséges rendelkezni a jogutódlással kapcsolatos minden egyéb – az előző 
pontokban nem szereplő – szabályról. Például itt lehet feltüntetni több jogutóddal megszűnő 
költségvetési szerv esetén a pályázatokkal összefüggő kötelezettségek jövőbeni sorsával 
kapcsolatos rendelkezéseket, vagy több jogutód esetében e pontban lehet megjelölni, hogy mely 
költségvetési szerv mely feladatok, jogok és kötelezettségek tekintetében lesz jogutód. Továbbá 
a nem költségvetési szerv jogutódhoz kerülő feladatok, jogok és kötelezettségek esetében, ebben 
a pontban is szükséges megadni ezen szervezetek nevét és székhelyének címét. 

13 Az okirat elektronikus aláírása esetén a következő formában kell megadni: 
Kelt: »Helység név«, „időbélyegző szerint” 

14 A megszüntető okiratot minden esetben az Áht. 8/A. § (2) bekezdésben előírt személy által 
aláírva kell benyújtani. Az elektronikus ügyintézés és a bizalmi szolgáltatások általános 
szabályairól szóló 2015. évi CCXXII. törvény (a továbbiakban: E-ügyintézési tv.) 9. § (1) 
bekezdése alapján 2018. január 01. napjától az önkormányzatok (ideértve a nemzetiségi 
önkormányzatot is), a költségvetési szervek és a köztestületek elektronikus ügyintézésre 
kötelesek, így a megszüntető okiratot elektronikus úton, hitelesített elektronikus közokiratként, 
elektronikus aláírással ellátva kell benyújtani. Nem elektronikus ügyintézésre köteles ügyfélnek, 
valamint az E-ügyintézési tv. 9. § (4) bekezdésében meghatározott esetben (pl. üzemzavar 
esetén) az elektronikus ügyintézésre köteles ügyfélnek papír alapon, közokiratként kell 
benyújtania a megszüntető okiratot. Papír alapú közokirat esetében ügyelni kell arra, hogy a 
keltezés és az aláírás a törzsszöveggel azonos oldalra kerüljön. 

 


