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1 Osszefoglal6

A Kozpénziigyi Portalon taldlhaté riportok megjelenitése az SAP Web Intelligence eszkozzel
torténik. Ez a dokumentum egy rovid attekintést ad a riportok készitéséral.

Uj riport készitése csak regisztralt felhasznalok szamara elérheté funkcio.

A Web Intelligence-ben a riportkészités folyamata két nagyobb részre oszthaté.
1.) Az els6, amikor Kivalasztjuk a lekérdezésiink adatforrasat (pl: szamitott nézet,

lokalis Excel) és megadjuk, hogy mely objektumok és mutatészamok szerepeljenek
a lekérdezésiinkben, milyen sziirési feltételek mellett. Természetesen a
lekérdezésiinket a kés6bbiekben barmikor modosithatjuk, illetve egy Web Intelligence
riport tobb, eltérd forrasi lekérdezésre is épiilhet.

2.) A riportkészités masodik nagyobb fazisa a lekérdezés(ek) visszakapott adatai alapjan a
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riport kinézetének és miikodésének felépitése. Ebben a fazisban van lehetdség
példaul az adatok kiilonb6zd jelentéselemekben (pl.: tablazat, diagram) valé
megjelenitésére, formazasra, riport-szintli szlirések alkalmazdsara, sorrendiség,
rangsorolas, objektumok egymasra hatasanak, oldalbeallitasok beallitasara.

Dokumentum létrehozasa, lekérdezés osszeallitasa

2.1 Dokumentum létrehozasa

Dokumentum létrehozasa: Az alkalmazas kezd6lapjan (haziké ikon) az Alkalmazasok
meniiponton beliil a ,Web Intelligence” csempére kattintva indithaté el egy uj
dokumentum.

Adatforras kivalasztasa: Az ,Uj dokumentum - adatforras kivalasztasa” megnevezésii
felugré ablakban adatforrast kell valasztani. A Kincs-Tar Adattarhaz adatai SAP HANA
adatforrason keresztiil érhet6k el. Valasszuk ki az ,SAP HANA” adatforrast, majd
kattintsunk az OK gombra.

Nézet valasztas:

o El6szor a bal oldalon talalhato listabol kapcsolatot kell valasztani. Valasszuk ki a
dwh_rel (Relacids) kapcsolatot.

o Adatpiac valasztds: A kapcsolat valasztdsa utan elérhetévé valik a felhasznald
szamdra a Kozpénziigyi Portdl adatait tartalmaz6 adatpiac (KPP_ kezdeti
mappa). Valasszuk ki az adatpiacrdél azt a nézetet, amelynek adatait meg
szeretnénk jeleniteni a riportban.
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2.2 Lekérdezés osszeallitasa (Lekérdezéspanel)

A megfelel6 adatforras és nézet kivalasztasat kovet6en megjelenik a Lekérdezéspanel. Itt lehet
megadni a lekérdezésben szerepeltetni kivant objektumokat, valamint a lekérdezés

s

szinti sziiréfeltételeket.

Eredményobjektumok

Lekérdezéssziirok =2

Adatok elonézete

Fullatss: Modositasok alkalmazasa és bezaras  Mégse
- -

1. 4abra: Lekérdezéspanel

A Lekérdezéspanel részei:

¢ Univerzum ablaktabla:
Az Univerzum ablaktabldban (az 1. dbra: Lekérdezéspanelen a zold téglalappal jelolt
tertilet) talalhat6é az el6zd6 1épésben Kkivalasztott adatpiac adatainak tételes listaja.
Ebbdl a listabdl lehet kivalasztani azokat az adatokat, amelyeket a jelentésben meg
akarunk jeleniteni, illetve amelyek alapjan szlirni szeretnénk a lekérdezést.

¢ Eredményobjektumok:
Az Eredményobjektumok panelen (az 1. dbra: Lekérdezéspanelen a piros téglalappal
jelolt teriilet) torténik azoknak az objektumoknak a megadasa, amelyeket a
lekérdezésben szerepeltetni akarunk. Ehhez az Univerzum ablaktabla listajabol at
kell vinni a kivalasztott adatokat az Eredményobjektumok kozé.

Tipp! Objektumelemek mozgatdsa panelek kozott tobbféleképpen torténhet:
- A bal oldali listdban 1év6 elemet drag&drop moédszerrel Aathtuzzuk az
Eredményobjektumok kozé, vagy
- a bal oldali listdban 1év6 elemre duplan rakattintva a kivalasztott elem atkeriil az
Eredményobjektumok k6zé, vagy
- abal oldali listabdl kivalasztjuk a sziikséges elemet, és a két panel kozotti megfeleld
nyilak segitségével atvissziik a kivalasztott elemet az Eredményobjektumok kozé.

4
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Lekérdezéssziirok:

Informacio! Sziirék harom szintje:

A riport készités egyik legfontosabb része, hogy meghatarozzuk, milyen adatokat akarunk
megjeleniteni egy jelentésben. Az adatok kivalasztdsa vagy szlirése alapvet6en harom
szinten allithatd be.

o Lekérdezés szint: Lekérdezéspanel / Lekérdezéssziir6k
A lekérdezés szinten megadott sziir6feltételek hatarozzak meg, hogy egy riport
jelentésein a dokumentumobjektumok kozott a kivalasztott eredményobjektumok
kozil mely objektumok, és azoknak mely értékei fognak majd megjelenni. Ha csak
lehet, minél tobb sziiréfeltételt itt kell megadni, hogy minél gyorsabb legyen a
lekérdezés.

o Jelentés szint: Tulajdonsdgpanel / Jelentéselem adatai / Sziirési panel
A jelentés szinten megadott sziir6feltételek a jelentés Osszes jelentéselemére
érvényesek lesznek.

e Jelentéselem szint: Tulajdonsdgpanel / Jelentéselem adatai / Sziirési panel
A jelentéselem szinten megadott sziir6feltételek csak az adott jelentéselemre
fognak vonatkozni.

A Lekérdezésszlir6k panelen (az 1. dbra: Lekérdezéspanelen a kék téglalappal jelolt
teriilet) torténik a lekérdezés szintii sziiréfeltétek megadasa.

El6szor az Eredményobjektumok panelnél leirt moédon vigylik at az Univerzum
listaelemei koziil a Lekérdezéssziir6k kozé azokat az elemeket, amelyek alapjan sziirni
szeretnénk a lekérdezést.

A Lekérdezésszlir6k kozé atvitt szlir6elem sordban, az objektum megnevezése mellett
kozvetleniil jobbra megjelennek tovabbi mezék, amelyek segitségével beallithaték az
adott objektumra vonatkozo sziirési feltételek. Konkrét szlir6értékek megadasa esetén a
fehér téglalapba kell irni az értékeket, ha tobbet akarunk megadni, akkor pontosvessz6t
kell hasznalni (pl. 2020;2021).

Adatok el6nézete:

Az Adatok el6nézete panel cimsordanak végén (jobb szélén) taladlhaté ,Frissités” gombra
kattintva - a lekérdezés futtatasa nélkial - lathatdéva valik a lekérdezni kivant adatok
el6nézete.

Lekérdezés futtatasa:

A Lekérdezéspanel aljan megjelend sav jobb szélén talalhaté ,Futtatds” gombra kattintva
futtathato a lekérdezés.

Egyéb funkcidk:
o Panelek megjelenitése/eltiintetése: A Lekérdezéspanel fejlécében talalhat6 -
Adatvazlat panel, Sz{lir6k panel, Adatok elénézete panel, Elemzés hatékore panel
- ikonokkal ki-be kapcsolhaték az egyes panelek (bekapcsoldaskor lathatok,
kikapcsolaskor nem lathaték a Lekérdezéspanelen).
o Lekérdezés tulajdonsagai ikonra kattintva adhaték meg a lekérdezés egyéb
paraméterei.
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3  Ariportkinézetének és miikodésének felépitése

A ,Futtatds” gomb megnyomdasat kovet6en a lekérdezett adatok megjelennek tablazatos
formaban, egy Uj - Jelentés 1 megnevezésii - jelentéslapon.

3.1 Fels6 meniisavbol elérheto funkciok

3.1.1 Fajl meniipont

o Mentés: A riportok a floppy ikonra kattintva menthetdk el.

Figyelem! Sajat riport legels6 mentésekor hasznaljuk a Mentés masként funkciot, és
mindig a Sajat mappaba mentsiik a riportot.

Figyelem! Vigyazni kell arra, hogy nincs automatikus mentés és biztonsagi okokbol
viszonylag gyorsan kidob a rendszer, ha éppen nem hasznaljuk, és ilyenkor kdnnyen
elveszthetnek értékes félkész riportok. Ennek elkeriilése érdekében javasolt siirtin
menteni a riportot.

e Exportalas: A ,Tovabbiak” (..) megnevezésii ikonra kattintva megjelend lenyild
meniib6l valasszuk az ,Exportdlds” gombot. Egyesével megjelolhetd, hogy mely
jelentéslapokat szeretnénk exportdlni (csak egyet, egyszerre tobbet, vagy mindet).
Valaszthat6 fajtipusok: Excel, PDF, HTML, TXT, CSV.

3.1.2 Adatok meniipont

e Visszatérés a Lekérdezéspanelre: A ,Szerkesztés” ikonra kattintva vissza lehet térni a
Lekérdezéspanelre, ahol modosithatdk a jelentésben megjeleniteni kivant objektumok és
a lekérdezés szintli szlirék.

o Frissités: A Frissités ikon folé navigalva megjelend helyi stigéban lathaté a riport utolsé
frissitésének datuma. A Frissités ikonra kattintva jratoltheték a jelentés adatai.

Tipp! #REFRESH felirat kezelése

Az alkalmazas ugy miikodik, hogyha nem hasznalunk egy adatot, akkor torlédik a
memdriabol. Ilyenkor ennek az adatnak a helyén a jelentésben egy #REFRESH felirat
lathatd. Ilyen esetben kattintsunk a Frissités ikonra, amellyel Ujratoltheték a jelentés
adatai.

e Adatforras modositasa: Az Adatok / Tovabbiak / Forras mddositdsa meniipontra
kattintva mddosithato6 a jelentés adatforrasa.
3.1.3 Besziras meniipont
Itt lehet uj jelentéselemeket hozzaadni egy jelentéshez (tabla, diagram, cella, szakasz).

e Tablak: A ,Tabla beszurasa” ikonra kattintva megjelenik egy lenyil6 ment, amelybdl a
megfeleld elemet kivalasztva a jelentéslaphoz hozza lehet adni fiigg6leges vagy vizszintes
tablakat, illetve kereszttdblakat, valamint lehet8ség van Grlapok definidlasara is.
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Tipp! Tdbla készitése:
Tablat tobbféleképpen is lehet késziteni, aldbb bemutatdsra Kkeriill ezek koziil a tabla
elkészitésének két lehetséges modszere.
Egyik lehetséges mddszer:

- Kattintsunk a Beszuras > Tabla beszurasa > Fiiggdleges tabla besziirasa mentipontra.

- Ekkor a kurzorral a jelentéslap f6lé navigalva megjelenik egy kis négyzet egy kereszttel a bal
fels6 sarkaban. Kattintunk bal egérgombbal a jelentéslapon arra a helyre, ahova szeretnénk
az Uj tablat beszurni. Ekkor megjelenik egy iires tdblazat a jelentéslapon.

- A tablazatban megjelenitend6 adatok megadasa: a képernyd jobb oldalan talalhaté
Tulajdonsagpanelen (amely a villdskulcs ikonra kattintva jelenitheté meg) keressiik meg a
JJelentéselem adatainak megjelenitése” > ,Adatfeltoltési panel megjelenitése” >
,Adathozzarendelés” > ,Oszlopok” meniipontot. A megjeleniteni kivant objektumokat
egyesével huzzuk at az objektumlistdbdl (F6 panel > Dokumentumobjektumok
megjelenitése) drag&drop moddszerrel az Oszlopok meniipont ald. Az oszlopok
megjelenitésének sorrendje drag&drop modszerrel egyszeriien beallithaté / médosithato.

Egy masik lehetséges mddszer:

- A jobb oldalon taldlhat6é objektumlistdb6l drag&drop mddszerrel hiizzuk a megjeleniteni
kivant objektumot a jelentéslap egy még lires helyére. A tobbi oszlopban megjelenitendd
objektumokat is huzzuk ugyanigy a jelentéslapra. Mindig annak az oszlopcellanak az
elejére / végére ejtsiik (drop) az adott objektumot, amely oszlop el6tt / utan szeretnénk azt a
tablazatban megjeleniteni.

Tipp! Tdbla térlése:

Jeloljiik ki a teljes tablat (akkor van Kkijeldlve a teljes tabla, amikor egy sotétkék szegély lathatéd
koriilotte), majd a jobb egérgombbal kattintva megjelend lenyild listdbol valasszuk a Torlés
elemet.

Diagram: A ,Diagram beszurasa” ikonra kattintva megjelenik egy lenyil6é almeniisor,
amelybdl a megfelel6 elemet kivalasztva kiilonféle diagramtipusok jelentéslapra torténé
beszlrasara van lehetdség.

Tipp! Oszlopdiagram készitése:

Oszlopdiagramot tobbféleképpen is lehet késziteni, alabb bemutatasra keriil ezek koziil két

lehetséges moédszer.

Egyik lehetséges modszer:

- Kattintsunk a Beszirds > Diagram beszurdsa > Osszehasonlitis > Oszlopdiagram
mentipontra.

- Ekkor a kurzorral a jelentéslap f61é navigalva megjelenik egy kis négyzet egy kereszttel a bal
fels6 sarkdban. Kattintunk az egérrel a jelentéslapon arra a helyre, ahova szeretnénk az 4j
diagramot beszurni. Ekkor megjelenik egy tires oszlopdiagram a jelentéslapon.

- A diagramon megjelenitendé adatok megadasa: a képerny6 jobb oldalan talalhato
Tulajdonsagpanelen (amely a villaskulcs ikonra kattintva jelenitheté meg) keressiik meg a
JJelentéselem adatainak megjelenitése” > ,Adatfeltoltési panel megjelenitése” >
»~Adathozzarendelés” meniipontot. A megjeleniteni kivant objektumokat egyesével huizzuk at
az objektumlistdb6l (F6 panel > Dokumentumobjektumok megjelenitése) drag&drop
modszerrel a megfelel6 helyre (értéktengely / kategoriatengely). Az oszlopok
megjelenitésének sorrendje drag&drop mdédszerrel egyszeriien beallithaté / médosithaté.

Egy masik lehetséges mddszer:

- Diagram létrehozasa ugy is lehetséges, hogy el6szor tablazatot készitiink a diagramon
megjeleniteni kivant adatokbdl, ezt kovetéen pedig a ,Jelentéselem adatainak
megjelenitése” > ,Adatfeltoltési panel megjelenitése” > ,Atalakitas” meniipont hasznalataval a
tablazatot atalakitjuk diagramma.

Cella: A cella meniipont hasznalataval tires és el6re definialt cellakat lehet 1étrehozni.
7
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e Szakasz: A Szakaszok megadasaval egy-egy dimenzié mentén o©nall6 tablazatok
hozhaték létre. Szakasz létrehozdsa: a Szakasz beszurasa gomb megnyomdasaval
lehetséges.

3.1.4 Elemzés meniipont

e Sziirésav:

o ,Szlir6sav megjelenitése” / ,Szilir6sav elrejtése”: erre az ikonra Kkattintva
megjelenithetd / elrejthetd a szlir6sav.

o ,Szilirok Kkezelése” ikon: A sziirGsav bal szélén talalhatd Szlir6k kezelése ikonra
kattintva megjelenik egy lenyil6 menii, amelynek a megfelel6 elemére kattintva 4j
bevitelvezérldket, illetve 1j vezérl6csoportokat lehet definialni.

o Bevitelvezérlok: A bevitelvezérl6k arra valok, hogy konnyebbé tegyék a felhasznalé
szamara a jelentésoldalon megjelenitett adatok bizonyos dimenzidk szerinti sziirését.

o Vezérlécsoportok: Ha tobb bevitelvezérld késziil és azt szeretnénk, hogy az egyik
vezérlénél kivalasztott érték visszahasson a mdsikra, akkor létre kell hozni egy
vezérlécsoportot. A csoporton beliil feltilrél lefelé hierarchikus a kivalasztas.

Tipp! Bevitelvezériék bedllitdsdnak menete:
- Kattintsunk a sziirésavban a Sz(irék kezelése/ Uj bevitelvezérlé meniipontra.
- Az ,Uj vezérls” megnevezésii felugré ablakban adjuk meg a bevitelvezérld miikodésének
részleteit:
o Valasszuk ki azt az objektumot, amely mentén szeretnénk a jelentéslap adatait sz{irni
o Adjuk meg a bevitelivezérl6 megnevezését (amilyen néven a szlir6savban szeretnénk
megjeleniteni az adott bevitelvezérlét).
o Adjuk meg a bevitelvezérl6 tipusat és az értéklista tulajdonsagait.
o Az Aktudlis cél résznél allitsuk be, hogy a vezérlelem a teljes dokumentumra, egy
jelentésre, vagy egy jelentés néhany objektumara hasson.
o A bedllitasok megadasat kovetden kattintsunk az ,,0K” gombra.

Tipp! Beviteli vezérldcsoport tériése:

A Szlir6k kezelése/ Szlir6sav kezelése meniipontra kattintva megjelend Szlir6sav kezelése
megnevezésl felugré ablakban érhet6 el a torlés funkcié.

e Képletsav megjelenitése / elrejtése: A ,Képletsiv megjelenitése” /,Képletsav
elrejtése” ikonra kattintva megjelenithetd / elrejthetd a képletsav. Az Excelhez hasonléan
barmely celldba kattintva a képletsavban szerkeszthetd és megtekinthet6 az adott cellara
vonatkoz6 képlet.

o Feltételes formazas: Az Elemzés / Tovabbiak / Formazasi szabalyok meniipontot
valasztva lehet6ség van feltételes formazasi szabalyok bedllitAsara. A Formazasi
szabalyok kezelése megnevezésii felugr6 ablakban van lehet6ség 4j szabaly megadasara,

7oz

meglévo szabaly modositasara, illetve torlésére.

3.1.5 Megjelenités meniipont

A Megjelenités meniipont alatt van lehet6ség példaul az oldal nagyitasara / kicsinyitésére, a
nyomtatasi elrendezés megjelenitésére, vagy jelentés oldalmérethez igazitasara.

3.1.6 Navigalas meniipont

A Navigadlds meniipont alatt van lehetdség tobboldalas jelentés esetén az oldalak kozotti
mozgasra.
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3.2 Fo panel elérése és funkcioi

3.2.1 Fo6 panel megjelenitése / elrejtése

A F6 panel a képernyd jobb fels6 sarkaban, a Szerkesztés gomb mellett taldlhato ,F6 panel
megjelenitése” ikonra kattintva jelenitheté meg, és ugyanerre az ikonra kattintva rejthet6 el. A
F6 panel a képernyo6 jobb oldalan talalhaté.

3.2.2 Dokumentumobjektumok

Erre a meniipontra (fogaskerék ikon) kattintva érhet6k el a jelentésbe beemelhetd
objektumok (adatmezdk), tovabba itt lehet Gj valtozokat létrehozni, amelyek segitségével
egyszeribb és bonyolultabb képletek valdsithatok meg.

Tipp! Uj vdltoz6 létrehozdsdnak menete:

- Uj valtozok létrehozasahoz kattintsunk a Valtozé hozzaadasa gombra.

- Uj valtozé létrehozasakor kotelezé megadni a valtozé nevét (Név), valamint be kell allitani a
valtoz6 mindsitését (Mindsités). A képletben hasznalhatok mindazok az elérhet6 objektumok,
amelyeket bevalasztottunk a riportba, vagy amiket mar korabban létrehoztunk valtozoéként,
valamint hasznalhatok fiiggvények és operatorok.

3.2.3 Jelentésstruktura

A Struktara panelen megtekinthet6 a jelentés szerkezeti térképe, amely megmutatja, hogy egy
adott jelentés milyen elemekbdl (fejléc, tdblazatok, diagramok stb.) épiil fel. Az egyes
jelentéselemek megnevezésének soraban a ,Tovabbi beallitasok” (...) ikonra kattintva a
jelentéselemre vonatkozo6 tovabbi beallitasi lehet6ségek érhetdk el.

3.2.4 Navigacios térkép

A Navigaciés térkép panelen megtekinthetd a riport jelentéseinek navigacios térképe, azaz a
riport megnevezése, és a riport dsszes jelentéslapjanak a megnevezése. Innen egyszeriien lehet
navigalni tobb jelentéslapbdl all6 riportok jelentései kozott.

3.2.5 Megjegyzések

A Megjegyzések meniipont alatt a jelentéshez, illetve a jelentéselemekhez szoveges
megjegyzések flizheték hozza.

3.2.6 Dokumentumtulajdonsagok

A Tulajdonsagok panelen megtekinthet6k a jelentés altalanos beallitasi, tovabba a
dokumentumra, és annak adataira vonatkozo tovabbi beallitasi lehet6ségek érhetdk el.
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3.3 Tulajdonsagpanel elérése és funkcioi

3.3.1 Tulajdonsagpanel megjelenitése / elrejtése

A tulajdonsagpanel a képerny6 jobb felsé sarkdban, a ,Tulajdonsagpanel megjelenitése”
(villaskulcs) ikonra kattintva jelenithet6 meg, és ugyanerre az ikonra kattintva rejthet6 el. Az
ikon csak akkor lathat6 a feliileten, amikor a Szerkesztés funkcié aktiv. A tulajdonsagpanel a
képernyd jobb oldalan talalhaté.

3.3.2 Jelentéselem adatai

A jelentéselem adatai panel a tulajdonsdgpanelen a ,Jelentéselem adatainak megjelenitése”
ikonra kattintva érhet6 el. A kovetkez6 bedllitasi lehet6ségek érheték itt el:

1) Adatfeltoltési panel

Az adatfeltoltési panel a jelentéselem adatai panelen az,Adatfeltoltési panel
megjelenitése” ikonra kattintva jelenithetd meg. A panel csak akkor érhet6 el, amikor egy
adott jelentéselem esetén relevans.

Funkciok:

e Atalakitas: Az atalakitas segitségével egy meglévé tablazatot lehet atalakitani masik
tipusu tablazatta vagy diagrammaj, illetve egy meglévd diagramot lehet atalakitani
tablazatta vagy masik tipusd diagramma.

o Adathozzarendelés: Itt lehet megadni, hogy a kivalasztott tablazatban / diagramon
milyen adatokat szeretnénk megjeleniteni. A megjeleniteni kivant adatmezoéket
(objektumokat) egyesével huzzuk at drag&drop mddszerrel az objektumlistaboél (F6
panel / ,Dokumentumobjektumok megjelenitése”) a megfelel6 helyre.

2) Sziirési panel

A sziirési panel a jelentéselem adatai panelen a,Sziirési panel megjelenitése” ikonra
kattintva jelenithet6 meg.

Funkciok:

e Szilir6k: A ,Sziirés szempontja” /,Szlir6k” meniipont alatt a jelentés szinti,
valamint az jelentéselem szintii sziir6feltételek adhatok meg. A jelentés szinten
megadott sziir6feltételek a jelentés Osszes objektumara érvényesek lesznek. Az
jelentéselem szinten megadott sziir6feltételek csak az adott jelentéselemre fognak
vonatkozni. (A lekérdezés szintli sziir6feltételek megadasa a Lekérdezéspanelen
torténik).

Tipp! Sziiréfeltételek megaddsa a kdvetkezé mddon térténhet:
- Kattintsunk a ,Sz{ir6k” meniipont soraban a ,Sziir6k szerkesztése” (...) ikonra, majd
valasszuk a ,Sz{irék kezelése” meniipontot.
- A ,Jelentéssziird” cimi felugré ablak bal oldalan lehet megadni, hogy a szlirés a
jelentésre vagy valamelyik objektumra vonatkozzon.
o Amennyiben a jelentés megnevezésére kattintunk a bal oldali listadban, akkor a jobb
oldalon megadott sziirési feltételek a jelentés egészére fognak vonatkozni.
o Amennyiben valamelyik jelentéselemre kattintunk a bal oldali listdban, akkor a jobb
oldalon megadott sziirési feltételek csak az adott jelentéselemre fognak vonatkozni.
A szlir6feltételeket a ,Sziir6 hozzaadasa” (,+”) gombbal lehet definialni. Tébb szliré
feltétel is megadhato, amelyek késébb mddosithatdk, vagy tordlhetok.
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o Aktiv bevitelvezérl6k: A ,Szlirés szempontja” / ,Aktiv bevitelvezérl6k” meniipont
alatt egy helyen megtekinthetok a jelentésen korabban beallitott aktiv
bevitelvezérlok és elemhivatkozasok, valamint az adott bevitelvezérlé soraban
talalhato6 ,Bevitelvezérlo szerkesztés” ikonra kattintva a bevitelvezérl6k médositasa

funkcio6 innen is elérhetd.

o Elemhivatkozas: Az elemhivatkozasok segitségével a jelentéselemek
0sszekapcsolhaték, ami azt jelenti, hogy az egyik jelentéselemen kivalasztott adat a
masik jelentéselemre sziir6ként hat.

Tipp! Elemhivatkozds bedllitdsdnak menete:

- Az ,Elemhivatkozas” / ,Elemhivatkozas létrehozasa” feliratra kattintva megjelenik az ,,Uj
elemhivatkozas” cim felugré ablak.

- A felugr6 ablakban el6szor adjuk meg, hogy a kivalasztott jelentéselem minden adata
(objektuma), vagy csak egy konkrét adata miikddjon hivatkozasként.

- A felugrd ablak bal oldalan talalhato6 ,Célként megadott képi megjelenitések” résznél
llithat6 be, hogy a hivatkozids mely jelentéselemekre vonatkozzon, azaz mely
jelentéselemekre hasson szlir6ként (mindegyikre, vagy csak bizonyos
jelentéselemekre).

Rendezési panel

A rendezési panel a jelentéselem adatai panelen az,Rendezési panel megjelenitése”
ikonra Kkattintva jelenithet6 meg. A panel csak akkor érhet6 el, amikor egy adott
jelentéselem esetén relevans.

Funkciok:

e Rendezés: A rendezés funkcié segitségével bedllithaté a jelentéselem adatainak
megjelenitési sorrendje. Kivalaszthatd, hogy mely adatmez6k alapjan toérténjen az
adatok rendezése (,Rendezés hozzdadasa”), megadhat6 a rendezés sorrendje
(novekvd/csokkend), tobb rendezési szempont esetén az egyes szempontok
figyelembevételének rangsora, tovabba egyéni sorrend beallitasara is van lehet4ség.
A bedllitott rendezési szabalyok kés6bb mddosithatok, torolhetdk.

Besorolasi panel

A besorolasi panel a jelentéselem adatai panelen a,Besorolasi panel megjelenitése”
ikonra kattintva jelenithet6 meg. A panel csak akkor érhetd el, amikor egy adott
jelentéselem esetén relevans.

Funkciok:

e Besorolas: A besorolas funkcié segitségével egy jelentéselem felsG/als6 N elemének
megadott szempontok szerinti szlirése valdsithaté meg.

Torési panel
A torési panel a jelentéselem adatai panelen a,Torési panel megjelenitése” ikonra
kattintva jelenithetd meg. A panel csak akkor érhetd el, amikor egy adott jelentéselem
esetén relevans.
Funkciok:
o Koztes szakaszok vonalaknal: A koztes szakaszokkal a tablazatok adatait tudjuk
meghatarozott dimenzidk szerint csoportositani.
e Tabla elrendezése: Itt lehet bedllitani, hogy egy tablazatnak legyen-e
fejléce / labléce, vagy sem.
11
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3.3.3 Jelentéselem formatuma

1)

2)

3)

4)

5)

Megjelenitési beallitasok

A megjelenitési bedllitdsok panel a jelentéselem formatuma panelen a,Megjelenitési
beallitdsok” (szem) ikonra kattintva jelenitheté meg.

Funkcidok: Az egyes menilipontok annak fiiggvényében jelennek meg, hogy a teljes

jelentésre, vagy egy bizonyos jelentéselemre vonatkozdan szeretnénk egy beadllitast

elvégezni.

e Diagramok esetén itt lehet a cimmel, a feliratokkal, és a jelmagyarazattal
kapcsolatos beallitasokat elvégezni.

o Tablazatok esetén itt lehet bedllitani a fejléc és labléc, illetve az oszlopok és
sorok megjelenitését.

Megjelenési beallitasok

A megjelenési bedllitaisok panel a jelentéselem formatuma panelen a,Megjelenési
beallitdsok” (négyzet) ikonra kattintva jelenithet6 meg.

Funkci6k: Az egyes meniipontok annak fiiggvényében jelennek meg, hogy a teljes
jelentésre, vagy egy bizonyos jelentéselemre vonatkozdéan szeretnénk egy bedllitast
elvégezni. Itt lehet bedllitani a szegélyeket, a térkozoket, a hiperhivatkozasokat,
tovabba itt lehet formazni a hatteret.

Szovegbeallitasok

A szovegbedllitaisok panel celldk és tablazatok esetén elérhet6 funkcid, amely a
jelentéselem formatuma panelen a ,Szoévegbedllitidsok” (T) ikonra kattintva jelenithet6
meg.

Funkciék: Itt lehet bedllitani a betiitipust, a betiistilust, a betiiméretet, illetve a
sortoreést, és a szoveg vizszintes és fiigg6leges igazitasat.

Stilusbeallitasok

A stilusbedllitdsok panel diagramok esetén elérheté funkcid, amely a jelentéselem
formatuma panelen a ,Stilusbeallitdsok” (paletta) ikonra kattintva jelenithet6 meg.

Funkciék: Az egyes meniipontok annak fliggvényében jelennek meg, hogy melyik
diagramra vonatkozdan szeretnénk egy-egy bedllitast elvégezni. Itt lehet beadllitani
példaul a diagram szineit (egyedi szinek megadasaval, vagy szinpaletta alkalmazasaval),
effektusait, 3D megjelenitést, vagy kiilonféle fény- és arnyékhatasokat.

Elrendezés beallitasa

Az elrendezés panel a jelentéselem formatuma panelen a ,Elrendezés beallitdsa” ikonra
kattintva jelenithet6 meg.

Funkci6ék: Az egyes meniipontok annak fiiggvényében jelennek meg, hogy a teljes
jelentésre, vagy egy bizonyos jelentéselemre vonatkozdéan szeretnénk egy bedllitast
elvégezni. Itt lehet bedllitani tobbek kozott a nyomtatasi elrendezést (oldalméret,
tajolas, margd és illesztési beallitisok), a méretet (szélesség, magassag), a
fejlécek/lablécek ismétlését, a jelentéselemek pozicidjat, vagy az oldaltoréseket.
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