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1. Fontos tudnivalok

A felhivas keretében a zaro elszamolast is kizarélag elektronikus uton lehet benyujtani, tgyfélkapun
keresztul.

A tamogatasban részesulé KKV koételes zard elszamolast benyujtani a 8 honapos tamogatott
foglalkoztatas id6tartamaval megegyez6 id6tartamu, 8 hdnapos tovabbfoglalkoztatasi kotelezettség

leteltét kovetd 30 napon belll, de legkésdbb 2023. julius 31-ig.

A zaro elszamolas ellendrzése soran a jogosultsagi kritériumok fennallasanak ellenérzése, valamint
a benyujtott dokumentumok ellenérzését kovetben, az igazolt tovabbfoglalkoztatasi kotelezettség

teljesitésének ellendrzése torténik meg.

A zaré elszamolas alapjan kifizetés mar nem toérténik.

Amennyiben a zaro elszamolas ellenérzése soran megallapitast nyer, hogy a tamogatott KKV nem
teljesitette a tovabbfoglalkoztatasi kotelezettségét, akkor a Kincstar a tovabbfoglalkoztatasi

kotelezettség nem teljesitésének aranyaban visszakdvetelést allapit meg.

A kifizetési kérelemhez csatolandé dokumentumokat elektronikus formaban, a papir alapu
dokumentumok esetében, azokat szkennelés utjan eldallitott, olvashaté formaban szikséges

csatolni a kérelemhez.

Az elektronikus benyujtasboél adoddan, kérelmet csak azok a tdmogatast igényl6k tudnak benyuijtani,
akik:

rendelkeznek Ugyfélkapus hozzaféréssel (az Ugyfélkapurdl tovabbi  informaciot

https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/ weboldalon talal),

a fellletre torténd legelsd belépés soran regisztraljak magukat,
— mar rendelkeznek pozitivan elbiralt tAmogatasi kérelemmel, melynek Tamogatéi okirata
kikildésre kertilt.
— valamint a masodik id6kozi kifizetési kérelme benyujtasra kertilt.
Ajanlott Bongészék:
— Google Chrome

— Mozilla Firefox 60.0 vagy magasabb verzid


https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/

Figyelem!
A felllet un. felugré ablakokat (pop-up) hasznal, ezért kérjik, ezek megjelenitését engedélyezze,
amennyiben az ilyen ablakok az On altal hasznalt bongészében tiltva vannak! A felugré ablakok

hasznalata nélkdl a kérelem beadasa nem lehetséges.

FONTOS, hogy soha ne halassza a kérelem benyujtasat az utolso pillanatra, tekintettel az internet

kapcsolatban esetlegesen felmeriilhetd kimaradasokra! Rendszeresen mentsen!

2. A kérelmezés folyamata

. allamkincstar. g ¥ A folvamat teljes mértekben

wehsobdal GINOP alobdalingk elektronikus,
felkeresise

“Egy munkamengiben
elvégerhetd a regisziricid és a

5: 1 kérelem beadds.
AT R T B Y
e - D érdekében & kérelem

adatlapok megszeméhyesitésne
kertlnek  az  fdgyfélkapus
AXONOSItAS valamint a
Regisziricid (elsd alkalommal) regisziracios adatok alapjan.

¥ A kifizetés iranti kérelmeket
is ezen felileten keresztil kell
majd beadni.

Kérelem onlime kitbliéss és

beadaza

3. Kitoltés elott

Miel6tt megkezdi a kitdltést, tanulmanyozza a Magyar Allamkincstar GINOP-5.3.17-21-KKV
kapacitasbévité tamogatasi konstrukciorol cimi dokumentumot (a tovabbiakban: Kézlemény); az
egyes tovabbadott tamogatasok kihelyezésének részletes szabalyairdl szolé 187/2019. (VII. 30.)

Kormanyrendeletet (tovabbiakban: Korm. rendelet); valamint jelen dokumentumot.

A zardé elszamolas benyujtasat megel6zéen az alabbi adatokra, dokumentumokra lesz
sziiksége:

A nem elektronikus dokumentumok esetén azok szkennelt (vagy fényképezett) képét kell feltdlteni.
Elfogadott formatumok bmp, png, jpg, pdf, docx, xIsx, doc, xls.

1. Ugyfélkapus felhasznalonév és jelsz6 azon személy esetében, aki jogosult a kérelem



2.

3.
°

beadasara a cég nevében;
A tovabbfoglalkoztatasi id8szak nyolc hdnapja alatt alkalmazott munkavallalok esetében:
Bérjegyzék
A bér és szocialis hozzajarulas kifizetését alatamasztd bankkivonat vagy készpénzes
fizetés esetén a kifizetési pénztarbizonylat
Pétolt munkavallalok esetében:
vonatkozé ESZA kérd6ivek adatai a kitoltéshez;
A munkaltaté (vagy a kifizetd) altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl sz6lo bejelent és
valtozasbejelentd adatlap (T1041 adatlap);
1. szamu melléklet Nyilatkozat adatkezelés tudomasulvételérél (munkavallalok altal kitoltott
és alairt);
Munkaszerz6dés;
Munkaerdpiaci statuszt igazold hatdsagi bizonyitvany (illetékes megyei kormanyhivatal
jarasi foglalkoztatasi osztaly altal kiallitott hatdésagi bizonyitvany, amennyiben az uj
munkavallalé a belépést megelézben nyilvantartott allaskeresé volt);
Bankszamlaszamot igazol6é banki dokumentum, amennyiben a bankszamlaszam valtozott a
masodik id6kozi beszamoldban megadotthoz képest. (2 hdnapnal nem régebbi bankszamla
kivonat, vagy bankszamlaszerz6dés, ha a bankszamla nem szerepel Kkozhiteles
nyilvantartasban);
Nyilatkozat foglalkoztatottak szamanak csokkenésérél (amennyiben a foglalkoztatottak

szama a kifizetési kérelem beadasanak napjan kevesebb, mint 2021. junius 30-an).



4. Belépés a kérelembenyujté feluletre

1. Kérelem benyujtasahoz latogasson el a

https://e-kerelem.mvh.allamkincstar.gov.hu/enter/kkvkk/ oldalra.

2. A megnyiléd E-UGYINTEZES oldalon kattintson a Bejelentkezés gombra, majd valassza ki a

Kozponti Azonositasi Ugyndk meniipontot.
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MIAKAD? & UZEMELTETES| INFORMACIOK & JOGOK ES
FELTETELEK & IMPRESSZUM @  KAPCSOLAT & SEGITSEG &F

3. A Kozponti Azonositasi Ugynok lehetéséget valasztva, a megnyild oldalon az Ugyfélkapu
gombot megnyomva tud tovabblépni.

4. Az ezt kdvetéen megnyild oldalon adja meg az Ugyfélkapus felhasznalonévét és jelszavat.


https://e-kerelem.mvh.allamkincstar.gov.hu/enter/kkvkk/

5. A sikeres bejelentkezést kdvetéen

a) A bejelentkezés utan a KKV adoszamat kell megadni az elsé kifizetési kérelemnél

hasznalt jelszéval is tovabb enged a rendszer, ez esetben folytatas az f) ponttdl

o0 A << s:onosion.

Kérjuk adja meg a képvisell cég addszamat!

Adbszam

b) Az adészam megadasa utan elsd alkalommal ideiglenes jelszot sziikséges beallitani,

melyet belépés utan meg kell valtoztatni. Kattintson az Ideiglenes jelsz6 kérése gombra.

Az adészamhoz kapcsolodo cég még nem rendelkezik
ideiglenes jelszdval. Ideiglenes jelszdt az Ideiglenes jelszo
kérése gombra kattintva igényelhet.

Ideiglenes jelszo kérése

c) Ellendrizze az adatok helyességét, majd fogadja el az adatkezelési tajékoztatot, és
kattintson az Uj ideiglenes jelsz6 kérése gombra.
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d) Ezt kdvetéen a KKV cégkapus tarhelyére megkuldésre kerll az ideiglenes jelszo,
melyet az elsd belépéskor meg kell valtoztatni. Erre 3 napig van csak lehetésége,
melyet javaslunk egybél elvégezni. Kattintson az Ideiglenes jelsz6 megvaltoztatasa
gombra.

On néven azonositott.

Kérjiik adja meg a képviselt cég adészamat!
Adészam: ||

Az éntesitési tarhelyre megkildétt, 3 napig érvényes
ideiglenes jelszdt meg kell véltoztatni, ehhez kattintson az
Ideiglenes jelszo megvaltoztatasa gombra

l Ideiglenes jelszo megvaltoztatisa b

| Ideiglenes jelszo kérése i

e) Ellendrizze az adatok helyességét, majd adja meg az Uj jelszavat. A tovabbiakban ezzel

tud majd belépni.

u Kilépés
“GIROP KKV KK Idelglenes jolszé megviltortstisa™

Awillalkozis tirhelyre megklldot ideiglenes jelszé megviltoztatisa szOkséges ahhoz, hogy a kérelem kitditd feliletére be tudjon lépni. Az Gj
Jelszénak a lent felserelt krivériumaknak kell megfelelnie.

Az 0 felszéd megadisa &5 az Adatkezelisl tijdkoztatd elelvasisa és elfogadisa utin a Jalszé vigl ithse gomb b 3l médosul az
ideiglenas jelszé.

Amennylben eifelsjtette elszavit, vagy hirem napen belll nem vilt: meg. Ggy az 4 Idelgl Jelszé igényléséhez a Kilépés gombbal
lépjen ki errsl a feldletrsl Oj ideiglenss jalszét a2 Idsiglenss jelszs kirdse felileten tud igényeini.

Pilyazt cig adatai

Hirve

Utétag

Addazimy

Ugyfél-azonosing:

{if jelszi

Idesglanas palizi = Jolszd bossza 10416 kaakiar beiwd
= Tartalmaznia kel kis- ds ragybediit

0 jolss [7 ® = Tartalmaznia kel legaliss 1 528mat
= Tartalmaznia kel legalibb 1 specidlis kaakied (SR & ()" + .- J: <2 P @[]~ _"[1}=)
= Koraba jelazt nem lehet

L.rIJ.J:::?rr & = Mem tartabsazhatia az sddizdenct




f) A Jelszd véglegesités utan Ujra adja meg az addészamot, illetve az Uj jelszét, majd

valassza a Belépés gombot.

On néVen aronositot.

Kérjuk adja meq a képvisel oég adészamiét!
Adoszam
Jelszo

U_] ideiglenes jelszdt az ldeiglenes jelszd kérése gombea
kattintva igényelhet

[ Ideiglenss jelszd kérdse L

g) Ezutédn mar a menibdl juthatunk az altalanos benyujto fellletre, ahol a zaré elszamolas
rogzitése megkezdhetd és benyujthato.
PG TR AR KKV kapacitisbivité timogatis - Meni

Allamkincstar

Alpliserd dipyelbzbs = CENOP . KRV g d bbbl program &1




5. Zaro elszamolas kitoltésének megkezdése

Azonositast kovetéen a cég adészamanak rogzitésével lehet tovabblépni.

On XY néven azonositott.

Atovabb lépéshez valassza ki a képviselt céget!

Regisztracios szam Cég neve

123456739 ‘ Példa Kft.

x Kilépés } ‘ Tovabb } | Uj regisztracié i

Ezt kovetéen a Tovabb gombot megnyomva tud belépni a zaré elszamolas benyuijté fellletére. A

Kilépés gomb megnyomasaval pedig vissza tud Iépni.

A kérelem kivalasztasahoz kattintson az egérrel a megfelelé sorra

Iratazonositd Bizonylat neve Bizonylat allapota Utolso‘modosnas Szer’keszles gla}t 28 Pdf
datuma kérelem torlése
S leiasbing Beadatt 2022.02.04 19:35:05
program - Kifizetési kérelem
Iratazonositd Bizonylat neve Bizonylat allapota Utolso‘modosllas Szer’keszles ala‘tt 2t Pdf
datuma kérelem torlése

GINOP - KKV kapacitdsbdvitd -£Q-
program - Kifizetési kérelem 2 B R e

Uj GINOP - KKV kapacitdshévita
program - Kifizetési kérelem 2

Utolsé modositas Szerkesztés alatt allo

datuma kérelem torlése L

Iratazonositd Bizonylat neve Bizonylat allapota

Uj GINOP - KKV kapacitdsbévitd
program - Zard elszamolas

Itt valassza az Uj GINOP- KKV kapacitasbévité program — Zaré elszamolas sort, majd a
Tovabb gombbal tud a kitéltd fellletre 1épni.

Csak abban az esetben lehetséges a zaré elszamolas benyujtasa, ha a cég rendelkezik hatalyos
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Tamogatoi okirattal, valamint az els6 és masodik id6kozi kifizetési kérelme benyujtasra kerult!
6. Az elszamolaskitolto felliletének felépitése

1. Meniisav - ebben a savban kapnak helyet a felllet mikddtetésével kapcsolatos gombok.

% Kilepes A Hibak * Kitdltes menete + Ellendrzés B Mentes 3 & Nyomtatas “* -

GINOP - KKV kapacitasbovitd program - Zaro elszamolas

2. Adat-fiilek - a zar6 elszamolashoz szilkséges adatokat tartalmazzak strukturalt formaban.

A& Tamogatas adatok Csatolmanyok A& Nyilatkozat
BEADASI HATARIDO
Tamogatasi kérelem 2021.10.12. Masodik kifizetési kérelem 2022.09.02.
beadasanak datuma beadasanak napja

Elsd kifizetési kérelem 2022.02.04.
benyijtasanak ideje

VALLALKOZAS ADATAI
Vallalkozas neve Székhely cim 3508 Miskolc,
Kereskedelmi, Szolgaltatd Kft.
Vallalkozasi forma Kit. Adoszam 1063
Cégjegyzékszam 05-09- Vallalkozasi forma kod 13
(GFO kod)

Amennyiben a vallalkozas adataiban valtozas tortént, kérjik csatolja a valtozast igazold dokumentumot!

BANKSZAMLA ADATOK

Bankszamla szam 10102718

Uj bankszamla szam

Bank neve

Bankszamla igazolas Hnﬂ

KAPC SOLATTARTASI ADATOK

Kapcsolattarto neve Zaran
Kapcsolattarto telefonszam 209754
Kapcsolattarto e-mail land@gmail.com
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Alapvetd miiveletek a fellileten

A menulsavban talalhaté egyes gombok és jeldlések funkcidja

*® Kilépés A Hibak # Kitdltés menete + Ellendrzés B8 Mentés & Nyomtatas o

GINOP - KKV kapacitasbévitd program - Zaré elszamolas

Kilépés — visszalépés a fébmenlbe.
Hibak — a fellileten talalhato 6sszes hibalizenet megjelenitésére szolgal, a hiba sulyanak megfelel
jelzéssel.
A hiba sulyossaga szerint lehet:

— Sulyos hiba, ami a kérelem beadasat gatolja 4

— Figyelmeztetd hiba, ami a kérelem benyujtasat nem gatolja &
Kitoltés menete — tajékoztatd adatok az (rlap kitdltésérdl, hogy mikor, ki és milyen folyamatot
kezdeményezett az (rlapon.

Ellendrzés — lefutnak a beépitett ellenérzések. Javasoljuk gyakori hasznalatat! A folyamatban lévé

ellenérzéseknél: ikon jelenik meg.
Mentés — a kérelem adatai benyujtas nélkll tarolasra kertilnek (kilépés utan is), késébb a kitbltés

barmikor folytathat6. Javasoljuk gyakori hasznalatat!

Beadas — hibatlan kérelem esetén aktiv, funkcidja a kérelem benyujtasa a Kincstarhoz.
Nyomtatas — kitoltés kdzben kinyomtathatja a kérelem aktualis allapotat. A kinyomtatott

.Kérelem” nem benyujthatd, csupan tajékoztaté jelleg!

A Kilépés megnyomasat kdvetéen megtorténik a kiléptetés, felugrd ablak jelenik meg a kdvetkezd

figyelmeztetéssel:
Kilépés *

A A7 utolsd mentés 6ta rogzitett adatai elvesznek, biztosan kilép?

‘[V Igen ]H ®x  Nem

Az ,lgen” megnyomasara a kilépés megtorténik, a ,Nem” megnyomasara a kilépés lehet6ségét

elveti.

12



Idétallépés miatti kiléptetés

Ha a felhasznal6 30 percig inaktiv, a rendszer kilépteti.

Ont a rendszer idStullépés miatt Kiléptette. Kérem, jelentkezzen be Ujra!

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az el nem mentett adatok elveszhetnek. Kérjuk, hasznalja gyakran
a Mentés gombot!

Az ismételt belépéskor az el nem mentett adatokat ismételten meg kell adni.

A fellileten megjelend jelek és azok funkcioi
Amennyiben egy adatmezdvel kapcsolatban valamilyen hiba Iép fel, ami lehet adatmegadas
hianya, hibas adat vagy mas megadott adattal ellentétes adat, a hiba oka megjelenik a
hibalizenetek kdzott, és az érintett mezd mellett egy haromszoég jel jelenik meg.
A hiba sulyossaga szerint lehet:

— Sulyos hiba, ami a kérelem beadasat gatolja 4

— Figyelmeztetd hiba, ami a kérelem benyujtasat nem gatolja &

A piros vagy sarga hattérszinnel megjelend jelre allva az egérmutatoval, megjelenik a hiba oka.

Foglalkoztatottak szama a A&
masodik kifizetési kérelem
beadasanak napjan 4 3039 Amezé kitdltése kotelezd - Foglalkoztatottak szama a masodik kifizetési kérelem

beadéasanak napjan
Amennyiben kitdltés kdzben az alabbi Uzenetet kapja, a kérelem addig beirt adatai tarolasra

keriltek, belépést kdvetben adatvesztés nélkil folytathatd a kitdltés.

A rendelkezésre allé idékeret lejart, kérjiik a folytatashoz jelentkezzen be.

[ Ugyfélkapus bejelentkezési]

FONTOS! Az internetkapcsolatbdl fakadd esetleges adatvesziés elkerilése érdekében a kitdltés

kdézben hasznalja gyakran a ,Mentés” gombot! Sikeres mentés esetén az alabbi Gzenet jelentkezik.

Mentés sikeresen megtortént

A& Tamogatas adatok A& Csatolmanyok A& Nyilatkozat

13



7. Zaro elszamolas kitoltése

A feliilet kitoltésének javasolt sorrendje
A zar6 elszamolas rogzitése soran az alabbi sorrendben javasolt az egyes fulek kitoltése. A
sorrendnek azért van jelentésége, mert igy az egyes filek kézoétti kapcsolatok, illetve hivatkozasok
megfeleléen jonnek létre / jelennek meg, ezzel a kitdltés konnyebbé valik, és csokken a
megjelenitésre keril6 hibatizenetek szama.

¢ Tamogatas adatok

e (Csatolmanyok

o Nyilatkozat

Tamogatas adatok

A& Tamogatas adatok Csatolmanyok & Myilatkozat
BEADASI HATARIDO
Tamogatasi kérelem 2021.10.12. Masodik kifizetési kérelem 2022.09.02.
beadasanak datuma beadasanak napja

Elsd kifizetési kérelem 2022.02.04.
benyujtasanak ideje

VALLALKOZAS ADATAI
Vallalkozas neve Székhely cim 3508 Miskolc,
Kereskedelmi, Szolgéltato Kift.
Vallalkozasi forma Kt Addszam 1063
Cégjegyzékszam 05-09- Vallalkozasi forma kod 13
(GFO kod)

Amennyiben a vallalkozas adataiban valtozas tartént, kérjik csatolja a valtozast igazold dokumentumot!

A Beadasi hatarid6é blokkban megjelenitésre kerll a tAmogatasi kérelem beadasanak datuma, az
els6 és masodik kifizetési kérelem benyujtasanak ideje. Felhivjuk szives figyelmét, hogy
amennyiben elkezdte az elszamolas kitoltését, de még nem szeretné azt beadni, késdbb is

folytathatja a kitéltést onnan, ahol utoljara nyomta meg a Mentés gombot.

A Vallalkozas adatai blokkban betdltott adatok nem maodosithatdk, és csupan tajékoztatd funkciot
latnak el.
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A Bankszamla adatok és a Kapcsolattartasi adatok blokk:

BANKSZAMLA ADATOK
Bankszamla szam 10102718
Uj bankszamla szam
Bank neve
Bankszamla igazolas Hnﬂ
KAPC SOLATTARTASI ADATOK
Kapcsolattarto neve Zaran
Kapcsolattarto telefonszam 209754
Kapcsolattarto e-mail land@gmail.com

Bankszamla szam mez8ben a masodik kifizetési kérelemben rogzitett bankszamlaszam kerdl
betdltésre, ami nem mddosithato.
Abban az esetben, ha a megjelenitett bankszamlaszamban valtozas tortént, kérjuk azt az uj
bankszamlaszam mez&be felvezetni, a bank neve mezét kitlteni, és a bankszamlaszamhoz tartozo
igazolast a bankszamla igazolas soraban feltdlteni.
Bankszamla igazolas: ebbe a mez6 csak abban az esetben toltse fel a bankszamla
kivonatot vagy a bankszamla létét igazold alabbi dokumentumok szkennelt / fényképezett
masolatanak egyikét, ha az uUjonnan megadott bankszamlaszam kdzhiteles cégnyilvantartasban
nem szerepel. Bankszamla igazolasként elfogadhaté dokumentumok:

o a bankszamla létezését igazold két hdnapnal nem régebbi bankszamlakivonat,

o két honapnal nem régebbi bankszamlaszerz6dés.

Feltoltés menete:

e A | T | Feltdltés gomb megnyomasaval megnyitasra kerulé Fajl feltdltése ablak

segitségével valassza ki a feltdltend6 dokumentumot, majd a Megnyitas gombbal toltse fel
a fellletre.

o Amennyiben téréini kivanja a feltéltott fajlt, akkor azt a Torlés gomb megnyomasaval tudja

megtenni. i}

¢ Amennyiben meg szeretné nyitni a feltdltott fajlt, akkor azt a Letéltés ’T‘gomb
megnyomasaval tudja megtenni.
A kapcsolattartasi adatok blokkban a masodik kifizetés kérelemben régzitett adatok megjelenitésre
kerulnek, melyek sziukség esetén modosithatok.
A Tamogatasra vonatkozé adatok blokkban tajékoztato jelleggel szerepelnek a tdmogatasi és a

kifizetési kérelmekben jovahagyott 6sszegek, az értékeik nem maodosithatok:
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TAMOGATA SRA VONATKOZO ADATOK

THK-ban folyositott tamogatas (megitélt bérkoltség 6 852 384
tamogatas 60%-a)

Kifizetési kérelem alapjan ténylegesen folyosithatd 4 568 256
tamogatas (megitélt bérkoltség tamogatas 40% az
esetleges korrekciokat is figyelembe véve)

Masodik kifizetési kérelemben megallapitott atalany 2228736
osszege

LETSZAMBOVITES EREDMENYEINEK BEMUTATASA

o Tamogatdi okiratban megitélt és folydsitott tamogatasi dsszege
o Az elsd kifizetési kérelem alapjan folyésitott tamogatas 6sszege

o A masodik kifizetési kérelem alapjan folyésitott atalany 6sszege

A Létszambévités eredményeinek bemutatasa blokkban a megvaldsitott létszambévités
hozzajarulasa a vallalkozas fejlesztési tervéhez, ujszerii, innovacidés tevékenységhez
mezében keérjuk, fejtse ki szovegesen, maximum 2000 karakterben a megvalosult |étszambdvités

hogyan jarult hozza a vallalkozas fejlesztési tervéhez, Ujszerl, innovacios tevékenységéhez.

LETSZAMBOVITES EREDMENYEINEK BEMUTATASA

A megvalositott
létszambivites
hozzajarulasa a vallalkozas
fejleszteési tervéhez,
Ujszerii, innovacios
tevékenységhez.
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Létszamadatok:
LETSZAMADATOK

Tamogatoi okiratban tervezett Gj allashelyek szama

Havi atlagos statisztikai allomanyi létszam a tamogatasi kérelem benyuijtasat megel6zé honapban
Havi atlagos statisztikai allomanyi létszam 2021. junius hénapban

Foglalkoztatottak szama 2021. jinius 30.-4n

Atlagos statisztikai allomanyi létszam az elsd kifizetési kérelem beadasat megeldz6 honapban
Foglalkoztatottak szama az elsd kifizetési kérelem beadasanak napjan

Els6 Kifizetési kérelemben megadott betsltstt allashelyek szama

Atlagos statisztikai allomanyi létszam a masodik kifizetési kérelem beadasat megel6zé honapban
Foglalkoztatottak szama a masodik kifizetési kérelem beadasanak napjan

Masodik kifizetési kérelem alapjan igazolt betsltott allashelyek szama

s o 00 A o0 00 A BB s &

A tamogatott tovabbfoglalkoztatasi idszakban érintett munkavallalok szama mindbsszesen

Foglalkoztatottak szama a tovabbfoglalkoztatisi id6szak utolsé napjan
Atlagos foglalkoztatotti létszim a tovabbfoglalkoztatasi idészak utolsé hénapjaban

Atlagos statisztikai Allomanyi Iétszam a tovabbfoglalkoztatisi iddszak utolsé hénapjaban

A Tamogatéi okiratban tervezett Uj allashelyek szama mez8ben a tamogatasi kérelemben
megadott adat talalhato, az érték nem maodosithaté.

A Havi atlagos statisztikai Iétszam a Tamogatasi Kérelem benyujtasat megel6zé honapban
mezében a tdmogatasi kérelemben megadott adat talalhatd, az érték nem maédosithaté.

A Havi atlagos statisztikai allomanyi létszam 2021. junius hénapban mez6ben a tAmogatasi
kérelemben megadott adat talalhato, az érték nem médosithato.

Foglalkoztatottak szama 2021. junius 30.-an mez6ben a tamogatasi kérelemben megadott adat
talalhato, az érték nem moédosithato.

Az atlagos statisztikai allomanyi létszam az elsé kifizetési kérelem beadasat megel6z6
hénapban az elsé kifizetési kérelemben megadott adat talalhatd, az érték nem maodosithato.
Foglalkoztatottak szama az elsd kifizetés beadasanak napjan mezében az elsd kifizetési
kérelemben megadott adat talalhato, az érték nem méddosithato

Elsé kifizetési kérelemben megadott betoltott allashelyek szdama mezében az elsé kifizetési
kérelemben megadott adat talalhato, az érték nem mddosithato.

Atlagos statisztikai allomanyi létszam a masodik kifizetési kérelem beadasat megel6z6
hénapban mez8ben a masodik kifizetési kérelemben megadott adat talalhatdé, az érték nem
modosithato.

Foglalkoztatottak szama a masodik kifizetési kérelem beadasanak napjan mezdében a masodik

kifizetési kérelemben megadott adat talalhatd, az érték nem maodosithato.
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Masodik kifizetési kérelem alapjan igazolt betoltott allashelyek szama mez6ben a masodik
kifizetési kérelemben alapjan megallapitott adat talalhatd, az érték nem modosithato.
A tamogatott tovabbfoglalkoztatasi idészakban érintett munkavallok szama minddsszesen

mez6 a program altal a megadott adatok alapjan szamolt adat, értéke nem médosithato.

Foglalkoztatottak szama a tovabbfoglalkoztatasi idészak utolsé napjan mez6ben adja meg a

tovabbfoglalkoztatasi idészak utolsé napjan a foglalkoztatottak szamat.

Atlagos foglalkoztatotti Iétszam a tovabbfoglalkoztatasi idészak utolsé hénapjaban mezében
adja meg a tovabbfoglalkoztatasi idészak utols6 hdénapjara vonatkozé atlagos foglalkoztatotti

létszamot.

Atlagos statisztikai allomanyi létszam a tovabbfoglalkoztatasi idészak utolsé hénapjaban
mezében adja meg a tovabbfoglalkoztatasi idészak utolsdé hénapjara vonatkozé atlagos statisztikai

allomanyi létszamot.
Amennyiben a foglalkoztatottak szama csokkent 2021. junius 30-hoz képest, akkor a

létszamcsdkkenést igazolni szikséges! (lasd: Csatolmanyok és Feltdltés menete) Az igazolashoz

szikséges Nyilatkozat a Kincstar honlapjan a projekthez kapcsolédé anyagok oldalon érhet6 el.

Allashelyre vonatkozé adatok

= Allashelyre vonatkozé adatok

A

Allashely sorszama a Uj munkavallalo

tamogatasi okirat Bruttd bérfhoe & munkaerdpiaci Allashely tipusa & Napi oraszam < Tamogataf]ogmme
szerint ¥ Saiirés statusza ¥ Sziirés Szlirés >

e [ [ — R Szlirés.

Sziires... Sziires...
& 1 309000 tartdsan regisztralt allasteljes munkaidds Atmensti tamogatds
& 2 309000 tartdsan regisziralt allasteljes munkaidds Atmeneti tamogatas
& 3 309000 tartdsan regisztralt allasteljes munkaidés Atmeneti tamogatds

(111) 1 5~ 3Jtétel

Automatikusan a masodik kifizetési kérelemben rogzitett és elfogadott allashelyek és az azokhoz
kapcsol6do vallalasok kerulnek betoltésre, a tamogatasi kérelemben is rogzitett sorrendben a
masodik kifizetési kérelemben megadott adatokkal.
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Ha rakattint egy sorra, lenyilnak az allashelyre vonatkozé részletes adatok.
Kérjuk, a kitoltés soran ugyeljen arra, hogy az adott allashelyhez a kivant adatokat rogzitse. Fekete

korvonal jelzi, hogy melyik sorhoz tartozéan tudja rogziteni az adatokat.

ALLASHELY TAMOGATA S| KERELEMBEN TERVEZETT ADATAI

Allashely sorszama a masodik kifizetési kérelem szerint 1

Brutto bérho 260 000

Uj munkavallalé munkaerdpiaci statusza nem regisztralt allaskeresd
Allashely tipusa teljes munkaidds

Napi oraszam 8

Tamogatas jogcime Atmeneti timogatas
Tamogatasi idoszak kezdete 2021.10.18.

Tamogatasi idoszak vége 2022.06.17.

Az allashely a tovabbfoglalkoztatasi idészakban

Igen b
betodltésre keriilt? -

Az Allashely tamogatasi kérelemben tervezett adatai blokkban jelenik meg az, hogy az adott
sorszamu allashelyhez milyen bruttd bérd, statuszu stb. munkavallalé felvételét vallalta a tamogatasi
kérelemben és azt milyen tdmogatasi jogcimen. A tdmogatasi idészak az elsd kifizetési kérelem
alapjan kerult megallapitasra az ott megadott adatok alapjan. Kezdete az adott allashelyhez
legkorabban felvett munkavallal6 munkaviszonyanak kezdé idépontja.

Az dllashely a tovabbfoglalkoztatasi id6szakban betoltésre kerult? kérdésre akkor adjon nem
valaszt, amennyiben az adott allashely a teljes tovabbfoglalkoztatasi idészakban nem kerult

betoltésre.
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— = Munkavallaldra vonatkozo adatok megadasa

O U felvitel (<]

Munkavallalé

Munka\réﬂalé NeVe  p e sonosith jel ¢ munkakore (FEOR0S Fﬁgllalk?naiés Fokglatljkoztafés Foglalkoziatés vége
b o szerint) & elyszine % ezdete % <
Py SZUMes. . . . P
Sziirés.. Sziirés. Szlirés. . Szlrés. .. Sziirés
[[s]a
(11/1) 1 5w 1tétel

ALLASHELYET BETOLTO MUNKAVALLALO ADATAI

Munkavallald neve
Addazonosito jel
Munkavallalo munkakére (FEORO8 szerint)
Foglalkoztatas helyszine
Brutto bér/ho
Uj munkavallalo tényleges munkaerépiaci statusza
Allashely tipus
Napi oraszam
Munkaszerzddés (allashely) tipusa
Foglalkoztatas kezdete
Foglalkoztatés vége vagy a tamogatast befolyasold
adatvaltozast megel6z6 nap datuma
Az elsd idokozi kifizetési kérelem benyijtasat kovetden - &

a tamogatasi idoszak alatt a munkavallalé adataiban
tortént valtozas?

‘ Adatvaltozas miatti 0 sor létrehozas ‘

Minden munkavallaléhoz tartozik egy Allashelyet betdlté munkavallalé adatai blokk, melynek
adattartalma az elfogadott masodik kifizetési kérelembél kerll betdltésre, az adatok nem

szerkeszthetok.

Ugyanakkor itt van lehet6ség tdmogatast befolyasold adatvaltozasokat, vagy az ujonnan felvett
munkavallaléra vonatkozé adatok- rogzitésére is. Egy allashelyhez tdbb munkavallalo is rogzithet6,
ha a masodik kifizetési kérelem beadasa és a zar6 elszamolasi kérelem beadasanak napja kézott

az adott allashelyet tobb munkavallalo is betdltotte.

Amennyiben az adott munkavallalé munkaviszonya megszlnt a tovabbfoglalkoztatasi idészak 8
honapja alatt, akkor a Foglalkoztatas vége vagy a tamogatast befolyasolé adatvaltozast
megel6z6 nap datuma mezébe rogzitse be a munkaviszony végét és utana az Uj felvitel gombbal
rogzitse az adott allashelyet betdlté uj munkavallalé(ka)t. Fontos, hogy az uj felvitel gomb

megnyomasa utan nyomja meg a Mentés gombot is!
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Ha kitolti a mez6t, abban az esetben koételez6 a munkavallaléra vonatkozé Kilépéskori ESZA
monitoring adatok panel kitdltése, és a foglalkoztatas megsziinésének dokumentumait sziikséges
csatolni.

Amennyiben az adott allashelyen az adott munkavallalé tamogatast befolyasol6 adataiban valtozas
tortént a masodik kifizetési kérelem beadasa és a zard elszamolasikérelem beadasanak napja
kozott, akkor a Foglalkoztatas vége vagy a tamogatast befolyasolé adatvaltozast megel6z6
nap datuma mezdébe rogzitse be a munkaviszony végét, A tovabbfoglalkoztatasi idészakban a
munkavallalé adataiban tortént valtozas? mez6t allitsa igenre, és utana az Adatvaltozas miatti Uj
sor létrehozasa gombbal rogzitse az Uj adatokat. Az Uj sor megnyitasa utan az ellenérzés gomb
megnyomasaval jelennek meg az lgazoltan kifizetett személyi jellegl kifizetések fulon a
modositott adatokhoz tartozé hénapok.

Ismételten felhivjuk figyelmét, hogy egy allashelyen, egy idében csak egy telies munkaidés

munkavallalé rogzitése lehetséges!

Igazoltan kifizetett személyi jellegii kifizetések

lgazoltan kifizetett személyi jellegii kifizetések
Belépéskori ESZA monitoring adatok Kilépéskori ESZA monitoring adatok Munkavallaléra vonatkozd csatolt dokumentumok
— = lgazoltan kifizetett személyi jellegl kifizetések
Bérjegyzek Bérieayzék Kit
Vonatkozasi honap Munkavallalé neve szerinti kifizetett szerintilhg:'i brutté Kifizetés datuma Kifizetett havi
S ] havi nettd bér (Ft) ; = ] szocho (Ft) ¢ sor
i ber (Ft) &
A& 2022, oktober
A& 2022, november
& 2022. december
& 2023, januar
A 2023. februar
< >
{1/2) T o 11 2 [ = 3 v B tétel

Automatikusan a tovabbfoglalkoztatasi id6szakhoz tartozé6 hoénapok t6ltédnek be

Felhivjuk figyelmét, hogy a vallalta, hogy a tovabbfoglalkoztatasi idészakban a munkavallalo
munkaideje nem csbkken, valamint a havi bruttd bére nem csbkken a tamogatas keretében

folyositott bérkdltség ala.

Ha rakattint egy sorra, megjelennek az adott hénapra vonatkozo részletes adatok. Fekete koérvonal

21



jelzi, melyik honaphoz tudja régziteni az adatokat.
Adja meg az adott honapra vonatkozo személyi jellegl kifizetések adatait. ,Az allashely az adott
hénapban betoltésre keriilt?” kérdésre akkor kell nem valaszt adni, amennyiben az adott

honapban a munkavallalé foglalkoztatasa mar megsziint.

IGAZOLTAN KIFIZETETT SZEMELY! JELLEGU KIFIZETESEK

Megeldzé honap kifizetés adatainak masolasa Jl‘z allashely 2 a‘dotl Igen -
hénapban betéltésre
keriilt?
Munkavallalé neve Vonatkozasi honap 2022 szeptember
Bérjegyzék szerinti &
kifizetett havi netto béer
(Ft)
Bérjegyzék szerinti Fy Kifizetett havi szocho &
havi brutto bér (Ft) (Ft)
Kifizetés datuma A Kifizetés datuma A
(szocho)
Kifizetést igazolo & Kifizetést igazolo &
bizonylat sorszama bizonylat sorszama
[szocho)
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BELEPESKORI ESZA MONITORING ADATOK

1. Projekt azonosité 3312770160

2. A projektbe torténd belépes 2022.01.01.
datum

3. Neme &

-

4, Csaladi és utoneve Példa Janos

5. Szilletéskori csaladi és utoneve
6. Sziiletési helye
7. Sziiletési ideje &
8. Lakohely telepiilés
9. Lakéhely iranyitoszam
10. Lakohely utca, hazszam
11. Tartozkodasi hely telepiilés
12. Tartozkodasi hely iranyitoszam
13. Tartozkodasi hely utca, hazszam
14. Allampolgérsaga - &
14.1 Ha kiilfoldi allampolgar, akkor -
tartozkodasi helye varhatoan

legalabb 12 honapig
Magyarorszagon van

15. Telefonszam A

16. E-mail cim iy

A Belépéskori ESZA monitoring adatok panel mezdit, csupan az Gjonnan felvett munkavallalokra
szukséges kitdlteni (akik a KK1 —ben mar szerepeltek azokra nem).

A fenti képernybképen lathatd, hogy mely adatok toltédnek onmikddéen (projektazonositd, a
projektbe torténd belépés datuma, (munkavallalohoz rdégzitett foglalkoztatdas kezdete datum
alapjan), illetve a kérelmez6 altal megadott csaladi és uténév).

A piros hatter( és piros haromszodggel jelzett mez6k toltése kotelezb.

Az egymasra épul6d sorszamozas azt jelzi, hogy a kérdések is egymasra épulnek.
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17. Dolgozom, azaz . JA
rendelkezem olyan
munkahellyel, ahonnan csak
atmenetileg vagyok tavol

18. Amennyiben a 17. kérdés esetén a masodik valaszt
jelolte meg: "Jelenleg nem dolgozom, de aktivan allast
keresek és munkaba is tudnék allni”, akkor kérjiik, adja

meg, miota nem dolgozik

19. Kozfoglalkoztatott vagyok - | A

20. Hatarozott ideji - | A
munkaszerzodéssel rendelkezem

21. Nappali tagozatos tanuloi vagy - | A
hallgatoi jogviszonnyal rendelkezem

22. Regisztralt dllaskeresd vagyok - A

23. Ha igen, akkor kérjiik, adja meg,
miota regisztralt allaskeresd
24. Kerjiik, adja meg - JTA
legmagasabb iskolai
végzettségét

25. Amennyiben Altalanos iskola 8
evfolyamanal kevesebb, ebbdl az
elvégzett legmagasabb évfolyam

26. Kérjiik, jeldlje meg, hogy részt
vesz-e oktatasban vagy képzésben.
Jelenleg oktatasban vagy
képzésben (ide értve a formalis
iskolarendszerii oktatas vagy
felnottképzés barmilyen formajat)
részt veszek

27. Mely nemzetiséghez tartozdnak ~ &
érzi magat?

28. Egyeb, éspedig

29. Ha egy masik nemzetiséghez is
tartozonak érzi magat, kérjiik, adja
meg azt is!

30. Egyeb, éspedig

31. Megvaltozott munkaképességii - | &
vagyok

32. Fogyatékossaggal €16 személy - | A
vagyok

33. Hajléktalan vagyok ~ &

A 31., 32., 33. kérdésekhez tartozé adatok a 2011. évi CXII. térvény alapjan kilénleges adatnak
minésilnek. Ha kérdések valamelyikére nem kivant valaszolni a munkavallald, kérjuk, jeldlje meg a

~-nem kivanok nyilatkozni” valaszt!
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KILEPESKORI ESZA MONITORING ADATOK

1. Projekt azonosité 3312770160
2. Résztvevd ESZA azonositoja 5396331650
3. A projekthdl vald kilépés datum 2022.01.12.

4. A résztvevd a projekt keretében az | Munkaltatonak nydjtott
alabbi szolgaltatasokban, bérkdltség tamogatas
tamogatasban részesiilt y

5. A résztvevd A projekthdl idd elott kilépett
6. Csaladi és utoneve Példa Janos

7. Sziiletéskori csaladi és utoneve Példa Anna
8. Lakohely telepiilés  Példa varos
9. Lakohely iranyitoszam 0000
10. Lakéhely utca, hazszam  Példa utca
11. Tartozkodasi hely telepiilés
12. Tartozkodasi hely iranyitoszam

13. Tartézkodasi hely utca, hazszam

14. Telefonszam By
15. E-mail cim Ay
16. Keérjik, hogy az alabbi - &

allitasok kozil jelolje meg,
hogy a projektbdl torténd
kilépéskor melyik vonatkozik
Onre

17. Projektbdl valo kilépéskor
nappali tagozatos tanuléi vagy
hallgatdi jogviszonnyal rendelkezem

18. Regisztralt dllaskeresd vagyok?
19. Kérjiik, jeltlje meg, hogy - &

jelenleg oktatasban vagy
képzéshen részt veszek.

20. A projekt keretében képzésben
vettem részt és bizonyitvanyt vagy
tanisitvanyt szereztem.

A projektbél valo kilépést is dokumentalni szlikséges, ezért a kilépéskori ESZA monitoring adatok
panelt valamennyi, a projekt végeztével is még foglalkoztatott Munkavallalé esetében kérjuk kitdlteni

(ne csupan abban az esetben, ha a munkavallalé munkaviszonya id6kdzben megsziint).

Minden résztvevd kap egy (rendszer altal generalt) egyedi ESZA azonositészamot /Résztvevd
ESZA azonositéja/, aki részt vesz a projektben. (ez a mez6 nem szerkeszthetd)
A projektbdl valo kilépés datuma nem szerkeszthetd, értéke megegyezik a Foglalkoztatas vége

mezb6be berogzitett datummal.

A Résztvevoé a projekt keretében az alabbi szolgaltatasokban, tdmogatasban részesiilt

mez8ben a szoftver felkinalja az alaplehetéséget.
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A lakohely és tartézkodasi hely adatok automatikusan t6ltédnek a Belépéskori ESZA monitoring
adatok panelen megadott értékekkel. Kérjuk, csak abban az esetben médositsa, ha a foglalkoztatas

végeéig munkavallalo altal bejelentett valtozas tortént a lakd- és tartozkodasi helyekben.

A Munkavallalora vonatkozé csatolt dokumentumok

— = Munkavallaléra vonatkozd csatolt dokumentumok

]

Dokumentum neve Csatolmany tipusa % Feltoltés idépontja % Fajlnév %

Sziirés. Szlirés. . Szirés.. Sziirés. .
Mincs adat

(111) 5 ~ 0tétel

Az uj felvitel gomb megnyomasaval lehet az adott munkavallalohoz csatolni a dokumentumokat.

— == Munkavallalora vonatkozo csatolt dokumentumok

O U felvitel i -
o

Dokument
Sziirés. |
| A Foglalkoztatotthoz tartozo bérjegyzék

Foglalkoztatas megszinésének dokumentumai

Munkaszerzddés

A munkaltato (vagy a kifizetd) altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl szold bejelentd és valtozasbejelentd adatlap (T1041 adatlap)

Nyilatkozat adatkezelés tudomasulvételérdl
Dokumentum neve a L. . e e N

Munkaerdpiaci statuszt igazolo hatdsagi bizonyitvany
Csatolmany tipusa

Coaminy mon

Ha az elsd kifizetési kérelemhez képest Uj munkavallalérél van sz, akkor a kdvetkez6 dokumentum

feltdltése kotelez6 minden Uj munkavallalé esetében:

e A munkaltato (vagy a kifizet6) altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl sz6l6 bejelentd
és valtozasbejelentd adatlap (T1041 adatlap);

e 1. szamu melléklet Nyilatkozat adatkezelés tudomasulvételérél (munkavallalé altal
kitoltott és alairt);

e Munkaszerz6deés;

e Munkaerépiaci statuszt igazol6é hatosagi bizonyitvany (illetékes megyei kormanyhivatal
jarasi foglalkoztatasi osztaly altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany, amennyiben az Uj
munkavallalé a belépést megeldézben nyilvantartott allaskeresé volt);

e Foglalkoztatds megsziinésének dokumentumai (amennyiben a kifizetési kérelem

benyujtasanak napjaig a munkavallalé6 munkaviszonya megsziint vagy megszintetésre
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keralt);

e Foglalkoztatotthoz tartoz6 bérjegyzék

Ha az els6 kifizetési kérelemhez képest nem uj munkavallalorél van szé, akkor a kdvetkezd

dokumentum feltoltése kotelezé6 minden munkavallalé esetében:

o Foglalkoztatotthoz tartozo bérjegyzék

A legorduld listabdl valassza ki a kivant dokumentum tipust, alljon ra a kurzorral, melyre megjelenik
a kapcsolodo blokk, ahol csatolhatja a kivalasztott fajt.

Dokumentum neve: a dokumentum adattartalma alapjan a dokumentum megnevezése pl. Mezei
Virag munkaszerzddés.

A Csatolmany tipusa: legorduld listabol valaszthatja ki, hogy milyen tipusi dokumentumot kivan

csatolni.

Csatolmany: a dokumentum felt6ltésének menete:

e A | * | Feltdltés gomb megnyomasaval megnyitasra keril6 Fajl feltéltése ablak, melynek

segitségével valassza ki a feltdltendé dokumentumot, majd a Megnyitas gombbal toltse fel
azt a feluletre.

e Amennyiben torélni kivanja a feltoltott fajlt, akkor azt a Térlés gomb megnyomasaval tudja
megtenni. E

e Amennyiben meg szeretné nyitni a feltoltott fajlt, akkor azt a Letoltés ’T‘gomb

megnyomasaval tudja megtenni.
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Csatolmanyok

A Tamogatds adatok A& Csatolmanyok A Nyilatkozat

— == Csatolmanyok

O U felvitel

o A ~ A

Dokumentum neve ¢ Csatolmany tipusa ¢ Feltoltés idépontja ¢ Féjlnév ¢

L [sha |

(111) 1 5 v 1tétel

FAJLOK CSATOLASA
Dokumentum neve
Csatolmany tipusa -
Csatolman p
|.

Osszesitett bérjegyzék

1.0.1131 | 295759 | 2023-04-03 11:03 | nd: Atovabbfoglalkoztatasi iddszakra vonatkozd munkavéllaldi bér kifizetését alatdmaszto dokumentumok
h.local:enter-teszt-1_enter01 | sst:2023-0 Atovabbfoglalkoztatasi idészakra vonatkozd SZOCHO megfizetések dokumentum
Egyéb dokumentum

Villalkozas adataiban valtozdst igazold dokumentum

A Csatolmanyok fllén van lehet6ség a kérelmet érinté dokumentumok csatolasara (A bér és
szocidlis hozzajarulas kifizetését alatamaszté bankkivonat, amennyiben relevans dsszesitett
bérjegyzék).

Tovabba itt van lehet6ség vallalkozas adataiban bekodvetkezett valtozast igazolé dokumentum
feltdltésére is (pld.: megvalositas helyszinének valtozasa)

Ha a Tamogatasi adatok flléon a berdgzitett adatok alapjan a masodik kifizetési igénylés
beadasanak napjan a foglalkoztatottak szama kevesebb, mint 2021. junius 30-an, akkor kérjuk,
csatolja a Nyilatkozat foglalkoztatottak szamanak cs6kkenésrdl elnevezeési Kitoltott és cégszerlien
alairt dokumentumot.

Amennyiben a kifizetési igényléssel kapcsolatos tovabbi informaciét, adatot, tényt szeretne

bejelenteni, azt szintén itt teheti meg csatolt dokumentum formajaban.

Csatolmany: a dokumentum feltdltésének menete:

e A | * | Feltdltés gomb megnyomasaval megnyitasra kerll6 Fajl feltéltése ablak

segitségével valassza ki a feltdltend6 dokumentumot, majd a Megnyitas gombbal toltse fel
a fellletre.

o Amennyiben térélni kivanja a feltdltott fajlt, akkor azt a Torlés gomb megnyomasaval tudja
megtenni. B

¢ Amennyiben meg szeretné nyitni a feltdltott fajlt, akkor azt a Letoltés ’T‘gomb

megnyomasaval tudja megtenni.
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Nyilatkozat

A Nyilatkozat elfogadasa (lgen valasz) nélkul a kérelmet nem lehet benyujtani, a ,Beadas” gomb
nem valik aktivva.

& Tamogatas adatok & Csatolmanyok & Nyilatkozat

GINOP-5.3.17-21 - kapacitdshdvitd tamogatas konstrukcid kerstében tovabbadott tdimogatas igényléséhez &s a tamogatasi jogosultsag fenntartdsahoz
kapcsolddoan, az alabbi nyilatkozatot teszem:

- Kijelentem, hogy a szolgaltatott adatok megfelelnek a valdsagnak.
- Kijelentem, hogy a kérelem mellékletekent csatolt dokumentumok az eredeti dokumentumokkal mindenben megegyeznek.

Afentiekben foglaltakat elolvastam &s tudomasul veszem.

A nyilatkozatok tartalmat megismertem és elfogadom v | A
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Kifizetési kérelem benyujtasa

Ha végzett a kérelem kitoltésével, kattintson a menusavban talalhaté ,Ellen6rzés” gombra.
Amennyiben nem jelez hibat a rendszer, a kifizetési kérelem beadhato.

Beadas el6tt minden esetben mentsen!

A kérelem beadhatdsaga esetén a ,Beadas” gomb aktivva valik, megnyomasat kdvetéen az
alabbi figyelmeztetés jelenik meg. Innen meég visszaléphet a szerkesztésbe, ha a Nem-re

kattint. Igen esetén a kérelem beadasra kertil.

Figyelem!
@ T3jékoztatjuk, hogy jelenleg az alabbi ugyfél kérelmébe Iépett be:

Ugyfél neve: PéldaKft.
Ugyfél-azonositd: 1234356780

Biztosan beadja a kérelmet?

|'/ Igen Ib x Nem

A kérelem beadasat kdvetben az alabbi Uzenetet jeleniti meg a rendszer.

On sikeresen kezdeményezte a bizonylat beadasat.
Kérjik tdltse le a beadast igazold KR dokumentumot az Ugyfélkapus tarhelyérdl.

Amennyiben egy napon belll nem kap értesitést, kérjik vegye fel a kapcsolatot az tgyfélszolgalattal.

\issza a menlre

A menibe valé visszalépést kévetben, a nyitd oldalon megjelenik a kifizetési kérelem
iratazonosité szama. Az azonosité szam nem jeleniti meg a benyujtott kérelem adatait! (lasd

tovabbi pontok)

Iratazonosito Bizonylat neve Bizonylat allapota L. St kol Pdf
datuma kerelem torlése

GINOP - KKV kapacitasbovitd .
program - Kifizetési kérelem Beadas folyamatban 2022.02.01 14:25:27

Uj GINOP - KKV kapacitashdvitd
program - Kifizetési kérelem

5555555555
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5.

Miutan a bizonylat allapota Beadas folyamatban-r6l Beadott-ra valt, a beadott kérelem pdf
formatumban is elérhetd, és letdlthetd.

Iratazonosito Bizonylat neve Bizonylat allapota Ll preckEsshos el Pdf
datuma kérelem torlése

5555555555 GINOP - KKV kapa_citésbﬁw’tﬁ
program - Kifizetési kérelem

Uj GINOP - KKV kapacitasbavits
program - Kifizetési kérelem

Beadott 2022.02.01 14:32:35 Pdf

Amennyiben a ,UK. Beadas” gomb megnyomasat kévetéen az alabbi hibaiizenetet kapja, a
kérelem adatai tarolasra kerlltek a szerveren és egy rendszeresen lefuté csoportos parancs
fogja atkildeni az adatokat az Ugyfélkapunak. A benyuijtas ekkor sikeres volt, figyelie e-mail
postafiokjat, ha megérkezett az értesité levél, akkor folytassa a tovabbi lépésekkel.
Amennyiben 1 nap elteltével sem kapja meg az értesitést, kerjuk, jelezze a Kincstar
ugyfélszolgalatanak.

[Enibaa &5 sorén o)

A kérés soran hiba tortént

Figyelem! A kérelem ligyfélkapus beadasat sikeresen kezdeményezte, de a kérelem feltdltése eisd prébalkozasra sikertelen volt. A rendszer
automatikusan ajra megprébalkozik a feltsltéssel, addig amig sikerrel nem jar. A sikeres feltéltésrél elektronikus levélben kap majd értesitést.
Amennyiben egy napon belill nem kap értesitést, kérjilk vegye fel a kapcsolatot az iigyfélszolgalattal.

Vissza ameniirg

A kérelem benyujtasat kovetden a kitoltd feluleten megadott adatokat a Kincstar a kérelem
mellé eltarolja, majd visszaigazolast készit belbluk, mely visszaigazolast felteszi a
tamogatast igényl6 értesitési tarhelyére, és e-mailben el is kildi az tgyfél altal az tgyfélkapus
regisztraciokor megadott e-mail cimre. A kérelem beérkezésének idépontjat az ideiglenes
tarhelyére kapott automatikus értesités igazolja.

w  Stesitesisrpantirendazer.gov.hu

didgmainy drioazatt

zamitott 30 naptdn: napon beldl megtekintheti vagy lementheli szamBigépinek sgy telsziieges kinysiniba. A 30 nap slteitével a
Amannyiben rendelicazik Tards timal, a dolosmentumiot oda is dthatyezhati

Igazolisazongsdd
Enesitd lndittdsdnak iddpontja

Belfogadis siipontja

Fetadd. Magyar AMam kincstts
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9. Benyujtott kifizetési kérelem letoltése

Amikor a kérelem felkerul az tgyfél tarhelyére, az Elektronikus Kormanyzati Kézpont rendszere (KR)
érkeztetési szamot és ugynevezett digitalis idébélyeget készit. Az id6bélyeg ugyanazt a szerepet

tolti be, mint papir alapu beadasnal a postara adas datumat igazolé feladovevény/igazolas.

A kifizetési kérelem letdltésének menete megegyezik a tAmogatasi kérelem letoltésének menetével.
A letdltés részletes leirasahoz kérjik, nyissa meg a Felhasznaldi kézikdnyv elektronikus felllet
hasznalatahoz és a tamogatasi kérelem benyujtasahoz cimi dokumentumot.

A dokumentum elérhet6 a https://www.allamkincstar.gov.hu/footer-tartalmak/joqi-
informaciok/Kincstari_projektek/2014-2020-Szechenyi-2020/ginop-5.3.17-21--kkv-kapacitasbovito-
tamogatas oldalon.

10. Kérelemhez tartoz6 beadvany elektronikus csatolasa

(pl.: hianypétlas, visszavonas)

A tevékenység részletes leirasat megtaldlia a Felhasznaléi kézikdnyv elektronikus fellilet
hasznalatahoz és a tamogatasi kérelem benyujtasahoz cimi dokumentumban.

A dokumentum elérhetd a https://www.allamkincstar.gov.hu/footer-tartalmak/jogi-
informaciok/Kincstari_projektek/2014-2020-Szechenyi-2020/ginop-5.3.17-21--kkv-kapacitasbovito-
tamogatas oldalon.

32


https://www.allamkincstar.gov.hu/footer-tartalmak/jogi-informaciok/Kincstari_projektek/2014-2020-Szechenyi-2020/ginop-5.3.17-21--kkv-kapacitasbovito-tamogatas
https://www.allamkincstar.gov.hu/footer-tartalmak/jogi-informaciok/Kincstari_projektek/2014-2020-Szechenyi-2020/ginop-5.3.17-21--kkv-kapacitasbovito-tamogatas
https://www.allamkincstar.gov.hu/footer-tartalmak/jogi-informaciok/Kincstari_projektek/2014-2020-Szechenyi-2020/ginop-5.3.17-21--kkv-kapacitasbovito-tamogatas
https://www.allamkincstar.gov.hu/footer-tartalmak/jogi-informaciok/Kincstari_projektek/2014-2020-Szechenyi-2020/ginop-5.3.17-21--kkv-kapacitasbovito-tamogatas
https://www.allamkincstar.gov.hu/footer-tartalmak/jogi-informaciok/Kincstari_projektek/2014-2020-Szechenyi-2020/ginop-5.3.17-21--kkv-kapacitasbovito-tamogatas
https://www.allamkincstar.gov.hu/footer-tartalmak/jogi-informaciok/Kincstari_projektek/2014-2020-Szechenyi-2020/ginop-5.3.17-21--kkv-kapacitasbovito-tamogatas

