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1. Fontos tudnivalok

A felhivas keretében a kifizetési kérelmet is kizarélag elektronikus uton lehet benyujtani,

ugyfélkapun keresztil.

A tdmogatasi dontéssel parhuzamosan a Kedvezményezett részére kifizetésre kerult a jovahagyott
bérkoltség 60%-a. A bérkdltség fennmaradd 40%- a tdmogatdi okirat kiadasat kdveté 90 napon
bellli teljes létszamndvekedés igazolasat kdvetéen, az igazolt |étszamra jutd bérkoltség erejéig
fizethetd ki. A l1étszamnovekedés igazolasat az tgyfelek az els6 kifizetési kérelem keretében teszik

meg.

A kifizetési kérelemhez csatolandd elektronikus dokumentumokat elektronikus formaban, vagy
papir alapu dokumentumok esetében, szkennelés Gtjan elballitott, olvashaté formaban kell csatolni

a kérelemhez.

Az elektronikus benyujtasbol adoddan, kérelmet csak azok a tdmogatast igénylék tudnak benyuijtani,
akik:
— rendelkeznek Ugyfélkapus hozzaféréssel (az Ugyfélkapurdl tovabbi informaciot
https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/ weboldalon talal),
— afellletre torténé legelsé belépés soran regisztraljak magukat,
— mar rendelkeznek pozitivan elbiralt tAmogatasi kérelemmel, melynek Tamogatdi okirata
kikiildésre kertilt.
Ajanlott Bongészék:
— Google Chrome

— Mozilla Firefox 60.0 vagy magasabb verzid

Figyelem!
A felllet an. felugré ablakokat (pop-up) hasznal, ezért kérjik, ezek megjelenitését engedélyezze,
amennyiben az ilyen ablakok az On altal hasznalt bongészében tiltva vannak! A felugré ablakok

hasznalata nélkll a kérelem beadasa nem lehetséges.

FONTQOS, hogy soha ne halassza a kérelem benyujtasat az utolso pillanatra, tekintettel az internet

kapcsolatban esetlegesen felmertilheté kimaradasokra! Rendszeresen mentsen!


https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/

2. A kérelmezés folyamata
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3. Kitoltés elott

Miel6tt megkezdi a kitéltést, tanulmanyozza a Magyar Allamkincstar GINOP-5.3.17-21-KKV
kapacitasbovité tamogatasi konstrukciorol cimi dokumentumot (a tovabbiakban: Kézlemény); az
egyes tovabbadott tamogatasok kihelyezésének részletes szabalyairdl szolé 187/2019. (VII. 30.)

Kormanyrendeletet (tovabbiakban: Korm. rendelet); valamint jelen dokumentumot.

Az elsd idokozi kifizetési igénylés kitoltését megel6zéen az alabbi adatokra,
dokumentumokra lesz sziiksége:
A nem elektronikus dokumentumok esetén azok szkennelt (vagy fényképezett) képét kell feltélteni.

Elfogadott formatumok bmp, png, jpg, pdf, docx, xlIsx, doc, xls.

1. Ugyfélkapus felhasznalonév és jelszd azon személy esetében, aki jogosult a kérelem
beadasara a cég nevében,;

Az Uj munkavallalékra vonatkozé ESZA kérdbivek adatai a kitdltéshez;

3. Az uj munkavallalékra vonatkozé alabbi dokumentumok:

e A munkaltaté (vagy a kifizetd) altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl szélo bejelentd
és valtozasbejelentd adatlap (T1041 adatlap);

e 1. szdmu melléklet Nyilatkozat adatkezelés tudomasulvételérél (munkavallalok altal
kitoltott és alairt);

e Munkaszerz6dés;

e Munkaerépiaci statuszt igazolé hatésagi bizonyitvany (illetékes megyei kormanyhivatal
jarasi foglalkoztatasi osztaly altal kiallitott hatésagi bizonyitvany, amennyiben az uj
munkavallalé a belépést megel6zden nyilvantartott allaskeresé volt);

4. Bankszamlaszamot igazol6 banki dokumentum, amennyiben a bankszamlaszam valtozott a
tamogatasi kérelemben megadotthoz képest. (2 hdnapnal nem régebbi bankszamla kivonat,
vagy bankszamlasszerz6dés, ha a bankszamla nem szerepel kézhiteles nyilvantartasban);

5. Nyilatkozat foglalkoztatottak szamanak csokkenésérél (amennyiben a foglalkoztatottak

szama a kifizetési kérelem beadasanak napjan kevesebb, mint 2021. junius 30-an).



4. Belépés a kérelembenyujté feluletre

1. Kérelem benyujtasahoz latogasson el a

https://e-kerelem.mvh.allamkincstar.gov.hu/enter/kkvkk/ oldalra.

2. A megnyilé E-UGYINTEZES oldalon kattintson a Bejelentkezés gombra, majd valassza ki a

Kozponti Azonositasi Ugyndk menipontot.
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3. A Kdzponti Azonositasi Ugyndk lehetéséget valasztva, a megnyilé oldalon az Ugyfélkapu
gombot megnyomva tud tovabblépni.

4. Az ezt kdvetéen megnyild oldalon adja meg az tgyfélkapus felhasznalonévét és jelszavat.


https://e-kerelem.mvh.allamkincstar.gov.hu/enter/kkvkk/

5. A sikeres bejelentkezést kdvetéen

a) A bejelentkezés utan a KKV addészamat kell megadni

o0 A << s:onosion.

Hérjik adja mag a kipviselt cég adészdman!

Adbszam

b) Az adészam megadasa utan elsd alkalommal ideiglenes jelszot sziikséges beallitani,

melyet belépés utan meg kell valtoztatni. Kattintson az Ideiglenes jelsz6 kérése gombra.

Az adészamhoz kapcsolédo cég még nem rendelkezik
ideiglenes jelszoval. Ideiglenes jelszot az Ideiglenes jelszo
kérése gombra kattintva igényelhet.

I Ideiglenes jelszo kérése b

¢) Ellendrizze az adatok helyességét, majd fogadja el az adatkezelési tajékoztatot, és

kattintson az Uj ideiglenes jelsz6 kérése gombra.
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d) Ezt kdvetben a KKV cégkapus tarhelyére megklldésre kerll az ideiglenes jelszo,
melyet az elsd belépéskor meg kell valtoztatni. Erre 3 napig van csak lehetdsége,
melyet javaslunk egybdl elvégezni. Kattintson az Ideiglenes jelsz6 megvaltoztatasa
gombra.

On néven azonositott.

Kérjuk adja meg a képviselt cég adészamat!
Adészam: ||

Az értesitési tarhelyre megkaldétt, 3 napig érvényes
ideiglenes jelszt meg kell valtoztatni, ehhez kattintson az
Ideiglenes jelsz6 megvaltoztatasa gombra

I Ideiglenes jelszo megvaltoztatasa b

| Ideiglenes jelszo kérése b

e) Ellendrizze az adatok helyességét, majd adja meg az Uj jelszavat. A tovabbiakban ezzel

tud majd belépni.

* Kiltpés

“GINOP KKV KK Ideiglenes jokzd moguiltortatisa™

dvillalkozds tirhelyre megklldstt ideiglenes jelszd megviltoztatisa szikséges ahhoz, hogy a kérelem kitéits felliletére be tudjon lépni. Az dj
Jelszédmak a lent felserelt krivdriumaknak kell megfelalnie,

Az 0] jelszé megadisa és az Adatkezeldsi tijéikoztat elolvasisa és eifegadisa utin a Jalszé wagl it gomb h val médosul az
ideiglenes jelszé.

Amenryiben «feletetns alszavit, vagy hirem napen beldl nem vl mag. Ogy 2z 0 Idelgl Jelszd igényléséhez a Kilépés gombbal
lépjen ki errdl afeldletrsl. Oj ideiglenes jelszot az Ideiglenes jelszé kirdse felileten tud igényeini.

Palybzd cég adatal

i
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f) A Jelszd véglegesités utan Ujra adja meg az adoszamot, illetve az Uj jelsz6t, majd

valassza a Belépés gombot.

On néven azonositott.

Kérjuk adja meg a képviselt cég adoszamat!
Adoszam
Jelszo

Uj ideiglenes jelszét az Ideiglenes jelszo kérése gombra
kattintva igényelhet

[ Ideiglenes jelszd kérése }

Belépés

0) Ezutdn mar a menibdl juthatunk az altaldnos benyujté fellletre, ahol a beadott
tamogatasi kérelem pdf verzidja is megtekinthetd, illetve benyujthaté az els6 id6kozi
kifizetési kérelem.

PG TR AR KKV kapacitisbivité timogatis - Meni

Allamkincstar

Alpliserd dipyelbzbs = CENOP . KRV g d bbbl program &1




5. Elsé kifizetési kérelem kitoltésének megkezdése

Azonositast kdvetéen a cég adészamanak rogzitésével lehet tovabblépni.

On XY néven azonositott.

A tovabb lépéshez vélassza ki a képviselt céget!

Regisztracios szam Cég neve

123456789 Példa Kft.

x Kilépés ] I Tovabb ] I Uj regisztracid }

Ezt kdvetben a Tovabb gombot megnyomva tud belépni a kifizetési kérelem benyu;jté fellletére. A

Kilépés gomb megnyomasaval pedig vissza tud Iépni.

ony XY néven azonositott. Képviselt cég vagy személy: Példa Kft.

A kérelem kivalasztasahoz kattintson az egérrel a megfeleld sorra

Utolso médositas Szerkesztés alatt allo
£ B 3 Pdf
datuma kérelem torlése

GINOP - KKV kapacitasbévitd
11111111 program - Tamogatasi kérelem Hestiot AT TR

Iratazonosito Bizonylat neve Bizonylat allapota

Utolso médositas Szerkesztés alatt allo Pdf

Iratazonosito Bizonylat neve Bizonylat allapota G kérelem torlése

Uj GINOP - KKV kapacitasbévits
program - Kifizetési kérelem

P

Itt valassza az Uj GINOP- KKV kapacitasbévité program — Kifizetési kérelem sort, majd a
Tovabb gombbal tud a kitoltd feltletre 1épni.
Csak abban az esetben lehetséges a kifizetési kérelem benyujtasa, ha a cég rendelkezik pozitivan

elbiralt tamogatasi kérelemmel és Tamogatoi okirattal!
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6. A kérelem Kkitolto feliilet felépitése

Hatralévé id6: 27:33

x Kilépés A Hibak * Kitoltés menete « Ellendrzés B8 Mentés S & Nyomtatas L]
2 XY
Példa Kft.-123456789 ) - GINOP - KKV kapacitasbévité program - Kifizetési kérelem s
MENUSAV
A Tamogatas adatok A Csatolmanyok A Nyilatkozat
BEADASI HATARIDO
Kifizetési kérelem (létszam 2022.03.21
igazolas) beadasi hatarido
VALLALKOZAS ADATAI
Villalkozas neve Székhely cim
Villalkozasi forma Adoszam
Vallalkozasi forma kod Cégjegyzékszam
(GFO kod)
BANKSZAMLA ADATOK KAPCSOLATTARTASI ADATOK
Tamogatasi kérelem Kapcsolattarté neve Kapcsolattarto Példa
szerinti bankszamlaszam
: K lattartdé  06-1111111
Uj bankszamla szam atr:i:z;\s:a'n(:
megadasa (akkor kell
megadni, amennyiben Kapcsolattarté e-mail pelda@com
nem a tamogatasi
kérelemben megadott
bankszamlaszamot kivan &
megadni) ADAT-FULEK
Bank neve

1. Meniisav - ebben a savban kapnak helyet a felllet mikddtetésével kapcsolatos gombok.

2. Adat-fiilek - a kifizetési kérelemhez sziukséges adatokat tartalmazzak strukturalt formaban.

11



Alapvetd miiveletek a fellileten

A menulsavban talalhaté egyes gombok és jeldlések funkciodja

Hatralévé id6: 27:33
x Kilépés A Hibak * Kitoltés menete « Ellendrzés 8 Mentés & Nyomtatas o

jo

XY
Példa Kft.-123456789 - GINOP - KKV kapacitasbévitoé program - Kifizetési kérelem

Kilépés — visszalépés a fébmenlbe.
Hibak — a fellleten talalhato 6sszes hibalzenet megjelenitésére szolgal, a hiba sulyanak megfeleld
jelzéssel.
A hiba sulyossaga szerint lehet:

— Sulyos hiba, ami a kérelem beadasat gatolja 4 -

— Figyelmeztetd hiba, ami a kérelem benyujtasat nem gatolja & -
Kitoltés menete — tajékoztatd adatok az Grlap kitoltésérél, hogy mikor, ki és milyen folyamatot
kezdeményezett az (rlapon.

Ellendrzés — lefutnak a beépitett ellenérzések. Javasoljuk gyakori hasznalatat! A folyamatban lévé

ellen6rzéseknél: animalt ikon jelenik meg.
Mentés — a kérelem adatai benyujtas nélkul tarolasra kertlnek (kilépés utan is), késébb a kitoltés

barmikor folytathat6. Javasoljuk gyakori hasznalatat!

Beadas — hibatlan kérelem esetén aktiv, funkcioja a kérelem benyujtasa a Kincstarhoz.
Nyomtatas — kitdltés kdzben kinyomtathatja a kérelem aktualis allapotat. A kinyomtatott

.Kérelem” nem benyujthatd, csupan tajékoztato jellegi!

A Kilépés megnyomasat kdvetéen megtorténik a kiléptetés, felugré ablak jelenik meg a kdvetkez6

figyelmeztetéssel:
Kilépés %

A Az utolso mentés oOta rogzitett adatai elvesznek, biztosan kilep?

‘[“ Igen ]H x Nem

Az ,lgen” megnyomasara a kilépés megtorténik, a ,Nem” megnyomasara a kilépés lehetéségét

elveti.
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Idétallépés miatti kiléptetés
Ha a felhasznald 30 percig inaktiv, a rendszer kilépteti. Felhivjuk szives figyelmét, hogy az el nem

mentett adatok elveszthetnek. Kérjik, hasznalja gyakran a Mentés gombot!

Ont a rendszer idétallépés miatt kiléptette. Kérem, jelentkezzen be Ujra!

Az ismételt belépéskor az el nem mentett adatokat ismételten meg kell adni.

A feliileten megjelend jelek és azok funkcioi

Amennyiben egy adatmez6vel kapcsolatban valamilyen hiba Iép fel, ami lehet adatmegadas
hidanya, hibas adat vagy mas megadott adattal ellentétes adat, a hiba oka megjelenik a
hibalzenetek ko6zott és az érintett mezé mellett egy haromszog jel jelenik meg.
A hiba sulyossaga szerint lehet:

— Sulyos hiba, ami a kérelem beadasat gatolja 4 -

— Figyelmeztetd hiba, ami a kérelem benyujtasat nem gatolja & -

A piros vagy sarga hattérszinnel megjelené jelre allva az egérmutatdval, megjelenik a hiba oka.

Foglalkoztatottak szama a A
kifizetési kérelem
beadasanak napjan

A mezo kitoltése kotelezé -
Foglalkoztatottak szama a kifizetési
kérelem beadasanak napjan

Amennyiben kitdltés kdzben az alabbi Uzenetet kapja, a kérelem addig beirt adatai tarolasra

kertltek, belépést kovetéen adatvesztés nélkul folytathaté a kitoltés.

A rendelkezésre allé idGkeret lejart, kérjiik a folytatashoz jelentkezzen be.

[ EUgyfélkaQus bejelentkezés: ]

FONTOS! Az internetkapcsolatbdl fakadd esetleges adatvesztés elkerulése érdekében a kitoltés

kézben hasznalja gyakran a ,Mentés” gombot! Sikeres mentés esetén az alabbi izenet jelentkezik.

Mentés sikeresen megtortént x

4 Tamopgatas adatok & Csatolmanyok & Myilatkozat

13



7. Kifizetési kérelem kitoltése

A feliilet fiileinek javasolt kitoltési sorrendje

A kifizetés igénylés rogzitése soran az alabbi sorrendben szikséges az egyes fulek kitoltése. A
sorrendnek azért van jelentésége, mert igy az egyes fulek kézoétti kapcsolatok, illetve hivatkozasok
megfeleléen jonnek létre (jelennek meg), amivel egyrészt a kitdltés kdnnyebbé valik, masrészt pedig
csOkken a megjelenitésre kertilé hibatizenetek szama.

e Tamogatas adatok

e (Csatolmanyok

¢ Nyilatkozat

Tamogatas adatok

& Tamogatas adatok & Csatolmanyok & Nyilatkozat

BEADASI HATARIDO

Kifizetési kérelem (létszam 2022.03.21
igazolas) beadasi hatarido

VALLALKOZAS ADATAI
Villalkozas neve Székhely cim
Vallalkozasi forma Adészam
Vallalkozasi forma kod Cégjegyzékszam

(GFO kod)

A Beadasi hataridé blokkban lathato a kifizetési kérelem beadasanak hatarideje (A tamogatoi okirat
kikildésének napjatol szamitott 90 nap). Felhivjuk a figyelmét, ha elkezdte a kitdltést, de még nem

szeretné beadni, késébb is folytathatja onnan, ahol utoljara nyomta meg a Mentés gombot.

A Vallalkozas adatai blokkban latja a tamogatasi kérelemben régzitett vallalkozas adatait. Ezek

nem modosithatok, csak tajékoztatd funkciot latnak el.

14



BANKSZAMLA ADATOK KAPCSOLATTARTASI ADATOK

Tamogatasi kérelem 22222222 Kapcsolattarto neve Kapcsolattarto Példa
szerinti bankszamlaszam
Kapcsolattarté  06-1111111

Uj bankszamla szam telefonszam

megadasa (akkor kell

megadni, amennyiben Kapcsolattarto e-mail pelda@com
nem a tamogatasi
kérelemben megadott
bankszamlaszamot kivan
megadni)

Bank neve

Bankszamla igazolas -
(Bankszamla igazolast
csak abban az esetben
kériink csatolni, ha a
feltiintetett
bankszamlaszam a
kérelem benyujtasanak
napjan a kozhiteles
nyilvantartasban nem
szerepel.)

A Bankszamla adatok és a Kapcsolattartasi adatok blokkokban a tamogatasi kérelemben
rogzitett bankszamla és kapcsolattartasi adatok szerepelnek.
Ezek médosithatdéak, de ha nem tortént valtozas, kérjuk NE toltse ki a mezéket.
Ha uj bankszamlaszamot rdgzit, kdtelezé az uj bankszamlaszamhoz tartozo igazolas feltdltése is.
Bankszamla igazolas: ebbe a mez6 csak abban az esetben toltse fel a bankszamla kivonatot vagy
a bankszamla létét bizonyitd alabbi dokumentumok szkennelt/fényképezett masolatanak egyikét,
ha az uUjonnan megadott bankszamlaszam kozhiteles cégnyilvantartasban nem szerepel.
Bankszamla igazolasként elfogadhaté dokumentumok:

e a bankszamla létezését igazold két honapnal nem régebbi bankszamlakivonat,

e bankszamlaszerz6dés masolat.

Feltoltés menete:

e A | T | Feltdltés gomb megnyomasaval megnyitasra kerll6 Fajl feltéltése ablak

segitségével valassza ki a feltdltend6 dokumentumot, majd a Megnyitas gombbal toltse fel
a fellletre.

o Amennyiben téréini kivanja a feltdltott fajlt, akkor azt a Torlés gomb megnyomasaval tudja

megtenni. [

¢ Amennyiben meg szeretné nyitni a feltoltott fajlt, akkor azt a Letoltés | + |gomb

megnyomasaval tudja megtenni.
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TAMOGATA SRA VONATKOZO ADATOK

Tamogato okiratban Kifizetési kérelemben 0
megitélt tamogatasi 0sszeg megadott betoltott
mindosszesen allashelyek szama
EbbdI bérkoltség Kifizetési kérelemben 0
tdmogatds osszesen megadott munkavallalok
széma
Atalany tamogatas Atlagos statisztikai
osszesen allomanyi létszam 2021.
janius hénapban:
Eddig folyositott Atlagos statisztikai A
tdmogatas (megitélt allomanyi létszém a
bérkoltség tdmogatas 60%- kifizetési kérelem
a) beadasanak honapjaban
Foglalkoztatottak szama A Foglalkoztatottak szama a A
2021. janius 30.-4n kifizetési kérelem

beadasanak napjan

A Tamogatasra vonatkozé adatok blokkban talalhatéak a tamogatasi kérelemben jovahagyott
Osszegek (az értékek nem maodosithatdk):

o Tamogatdi okiratban megitélt tdmogatasi 6sszeg mindésszesen

o EDbbdl bérkoltség 6sszesen
e Atalany tamogatas dsszesen
o Eddig folyositott tdmogatas (megitélt bérkoltség tdmogatas 60 %-a).

A Kifizetési kérelemben megadott betoltott allashelyek szama, illetve a Kifizetési kérelemben
megadott munkavallalok szama mezék értéke a kérelem kitoltése kézben valtozik az On altal
megadott adatok alapjan.

Az Atlagos statisztikai allomanyi létszam 2021. junius hénapban mezében a tAmogatési kérelemben
megadott adat talalhato, az érték nem maodosithaté.

Az Atlagos statisztikai allomanyi létszam a kifizetési kérelem beadasanak hénapjaban, a
Foglalkoztatottak szama 2021. junius 30-an, a Foglalkoztatottak szama a kifizetési kérelem
beadasanak napjan mezék kitoltése kotelezd.

Amennyiben a foglalkoztatottak szama csdkkent 2021. junius 30-hoz képest, akkor a
létszamcsdkkenést igazolni szukséges! (lasd: Csatolmanyok és Feltdltés menete) Az igazolashoz

szukseéges Nyilatkozat a Kincstar honlapjan a projekthez kapcsol6dé anyagok oldalon érhet6 el.
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PROJEKTERTEKELESHEZ KAPC SOLODO ADATOK
A megvalositott &
létszambaovités
hozzajarulasa a vallalkozas
fejlesztési tervéhez,
tjszeri, innovacids
tevékenységhez.

” oy

A megvalésitott Iétszambdvités hozzajarulasa a vallalkozas fejlesztési tervéhez, ujszeri,
innovacios tevékenységhez mezdben kérjuk, fejtse ki szovegesen, maximum 2000 karakterben a
megvalosult létszambdvités hogyan jarult hozza a vallalkozas fejlesztési tervéhez, ujszerq,

innovacios tevékenységehez.

Allashelyre vonatkozé adatok

- .illéshel'y're vonatkozo adatok

Y Uj felvitel
Allashely sorszama a Uj munkavallalo . Tamoaatés ioacime
tamogatasi okirat Brutto berho < munkaerdpiaci Allashely tipusa < Napi oraszam < g AJ 9
szerint ¢ Sziirés.. stitusza ¢ Sziirés.. Sziirés... e
o . Sziirés..
Sziirés... Sziirés...
& 1 305000 tartdsan regisztralt allasteljes munkaidés Atmensti tamogatis
& 305000 tartd=an regisztralt allasteljes munkaidds Atmeneti tamogatés
& 3 309000 tartdsan regisziralt allasteljes munkaidds Atmeneti tamogatds
(1/1) 1 5 v 3Jtetel

Automatikusan a tamogatasi kérelemben rogzitett allashelyek és az azokhoz kapcsol6do vallalasok
kerllnek betdltésre. Ahany allashelyet adott meg a tamogatasi kérelemben, annyi sor toltédik,
ugyanabban a sorrendben, ahogy a tamogatasi kérelemben is rdgzitésre kerdlt.

Ha rakattint egy sorra, lenyilnak az allashelyre vonatkozo részletes adatok. Kérjik, a kitdltés soran
Ugyeljen arra, hogy az adott allashelyhez a kivant adatokat rogzitse. Fekete kdrvonal jelzi, hogy

melyik sorhoz tartozdan tudja régziteni az adatokat.
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A 1 309000 tartosan regisztralt allasteljes munkaidés Atmeneti tamogatas

A 2 309000 tartosan regisziralt allasteljes munkaidés Atmeneti tamogatds
& 3 309000 tartdsan regisziralt dllasteljes munkaidés Atmeneti timogatds
(111) 1 5 ~  Jtetel

ALLASHELY TAMOGATASI KERELEMBEN TERVEZETT ADATAI

Allashely sorszama a tamogatasi okirat szerint 1
Bruttd bérthd 309000
Uj munkavallalé munkaerdpiaci statusza tartdsan regisziralt dllaskeresd
Allashely tipusa teljes munkaidas
Napi oraszam

Tamogatas jogcime Atmeneti timogatés

Az allashely meghirdetésre keriilt az OFA NKft. KarrierM - | A
allasportalon?
Hirdetés azonosito

Az allashely betoltésre kerilt? - &

Az Allashely tamogatasi kérelemben tervezett adatai blokkban jelenik meg az, hogy az adott
sorszamu allashelyhez milyen bruttd bérd, statuszu stb. munkavallalé felvételét vallalta a tamogatasi
kérelemben és azt milyen tamogatasi jogcimen.

Ezek az adatok a munkavallalé szintjén moédosithatok.

Felhivjuk figyelmét, hogy a Kedvezményezett véllalta a tdamogatasi kérelem benyujtasaval
egyidejlleg, hogy az ures allashelyeit az OFA NKft. KarrierM allasportalon rogziti.

Az allashely meghirdetésre keriilt az OFA NKft. KarrierM allasportalon igen/nem valaszadasi
lehetbség arra vonatkozoan, hogy meghirdetésre kerllt-e az adott allashely.

A vonatkoz6 mezében (Hirdetés azonosité) adja meg a hirdetés azonosité szamat.

Az dllashely betoltésre kerult? Az alkalmazott munkavallald6 munkaviszonyanak hosszatdl
fuggetlendl valaszoljon igennel, ha az allashely akar részben is, de barmennyi idére betdltésre kerdlt.
Amennyiben tdbb munkavallalét vett fel ugyanarra az allashelyre, azt is rogzitse. Amennyiben az

allashelyre senkit sem sikerult alkalmazni, a Nem valaszt jeldlje.
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O U felvitel a

Munkavallalo

Munkavallalo neve = BAR - Foglalkoztatas Foglalkoztatas Foglalkoztatas vége
2 Adéazonosito jel + munkakO[e(FEOR[]S helyszine < kezdate & Py
- Szilrés.. szerint) - . R
Szlirés o Szlirés... Sziirés. .. Sziirés
Szlirés...

Nincs adat

Amennyiben az Igen valaszt adta meg, a Munkavallaléra vonatkozé adatok megadasa blokkban
az Uj felvitel gombbal régzitse az allashelyet betdlté munkavallalo(ka)t.

Egy allashelyhez tobb munkavallalé is rogzithetd, ha a tamogatasi kérelem beadasa és az elsé
id6kozi kifizetési igénylés beadasanaknapja kozott az allashelyet tobb munkavallald is betoltotte
vagy betolti.

Felhivjuk a figyelmét, amennyiben teljes munkaidés munkavallalot vesz fel egy allashelyre, ugy a
foglakoztatasanak idéintervalluma nem lehet atfedésben ugyanazon allashelyre rdgzitett masik

munkavallalé foglalkoztatasi idejével!

O Ui felvitel E

Munkavallalo

Munkavallald neve . e A - Foglalkoztatas Foglalkoztatas Foglalkoztatas vége
= Adoazonosito jel & mL||1kak0[e (FEOR[]S helyszine ¢ Kkezdete & Py
— Sziirés szerint) ¥ — . e
Sziirés e [ Sziirés. .. Sziirés... Sziirés
Szirés...
[[al &
(111) [ 1 > »i 5 ~ 1tétel
ALLASHELYET BETOLTO MUNKAVALLALO ADATAI

Munkavallalo neve &
Addazonosito jel &

Munkavallalé munkakére (FEOROS szerint)
Foglalkoztatas helyszine - A
Bruttd bér/hé | 309000

Uj munkavallalo tényleges munkaerdpiaci statusza ;5.1 regisziralt alliskeress -

Allashely ipus  iolies munkaidgs =

Napi 6raszam

Munkaszerzddés (allashely) tipusa -

Foglalkoztatas kezdete A
Foglalkoztatas vége

Foglalkoztatas megsziinésének oka

Belépéskori ESZA monitoring adatok Kilépéskori ESZA monitoring adatok Munkavallaldra vonatkozo csatolt dokumentumok
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Minden munkavallaléhoz tartozik egy Allashelyet betdlté munkavallaléi adatai blokk, ahol a
munkavallaléra vonatkoz6 adatokat keérjuk rogziteni. Egy munkavallalohoz tartozé panelek:
Belépéskori ESZA monitoring adatok, Kilépéskori ESZA monitoring adatok, illetve a

Munkavallaléra vonatkozo csatolt dokumentumok.

A Munkavallalé neve, Addéazonosité jel mezdkben adja meg a munkavallalo nevét és
addéazonosito jelét.

A munkavallalé6 munkakore (FEORO08 szerint) mezdben a legordul listabdl tudja kivalasztani a
munkakort.

A Foglalkoztatas helyszine mezdben a tamogatasi kérelem alapjan inditott eljaras soran
jovahagyott helyszinek kézul tud valasztani egy lenyild listabal.

A Brutté bér/hé mezdben kérjuk berbgziteni a munkavallalé munkaszerzédése szerinti havi brutto
bérét. A rogzitett 6sszeg eltérhet a tamogatasi kérelemben megadott és jovahagyott bruttd bértél.
Felhivjuk a figyelmét, hogy a Tamogatéi okiratban meghatarozott bérkoltség feletti munkaltatét
terhel® bérkoltség nem tamogathatd, azt sajat forrasbdl kell biztositania a KKV-nak.

Uj munkavallalé tényleges munkaerdpiaci statusza, Allashely tipusa, Napi 6raszam és a
Munkaszerzédés (allashely) tipusa mezdk értéke eltérhet a tamogatasi kérelem alapjan
jévahagyott értékektél, ha a tAmogatott KKV-nak nem sikertlt a tAmogatasi kérelemben tervezett
paraméterekkel rendelkezé munkavallalot alkalmaznia. Ebben az esetben viszont a tdmogatasi
Osszeq is valtozhat!

A Foglalkoztatas kezdete mezénél kérjik, figyeljen arra, hogy csak a tamogatasi kérelem
benyujtasanak napjat kévetd datum adhaté meg!

A Foglalkoztatas vége mez6t csak abban az esetben téltse ki, ha a kifizetési kérelem
benyujtasanak napjaig a munkavallalé munkaviszonya megsziint. Ha kitolti a mez6t, abban az
esetben kotelez6 a munkavallalora vonatkozé Kilépéskori ESZA monitoring adatok panel
kitOltése, és a foglalkoztatas megsziinésének dokumentumait sziikséges csatolni.

Ismételten felhivjuk figyelmét, hogy egy allashelyen, egy id6ben csak egy teljes munkaidds

munkavallalé rogzitése lehetséges!
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BELEPESKORI ESZA MONITORING ADATOK

1. Projekt azonosité 3312770160

2. A projektbe torténd belépes 2022.01.01.
datum

3. Neme &

-

4, Csaladi és utoneve Példa Janos

5. Szilletéskori csaladi és utoneve
6. Sziiletési helye

7. Sziiletési ideje A
8. Lakohely telepiilés

9. Lakéhely iranyitoszam

&
&
10. Lakohely utca, hazszam 3
11. Tartozkodasi hely telepiilés A

12. Tartozkodasi hely iranyitoszam A
13. Tartozkodasi hely utca, hazszam 3

14. Allampolgérsaga - &
14.1 Ha kiilfoldi allampolgar, akkor
tartozkodasi helye varhatoan

legalabb 12 honapig
Magyarorszagon van

15. Telefonszam A

16. E-mail cim iy

A Belépéskori ESZA monitoring adatok panel mezdit minden egyes allashelyre rogzitett
munkavallalonként sziikséges kitdlteni.

A fenti képernybképen lathatd, hogy mely adatok toltédnek dnmikddéen (projektazonositd, a
projektbe torténd belépés datuma, (munkavallalohoz régzitett foglalkoztatdas kezdete datum
alapjan), illetve a kérelmez6 altal megadott csaladi és uténév).

A piros hatter( és piros haromszodggel jelzett mez6k toltése kotelezb.

Az egymasra épuld sorszamozas azt jelzi, hogy a kérdések is egymasra épulnek.
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17. Dolgozom, azaz . JA
rendelkezem olyan
munkahellyel, ahonnan csak
atmenetileg vagyok tavol

18. Amennyiben a 17. kérdés esetén a masodik valaszt
jelolte meg: "Jelenleg nem dolgozom, de aktivan allast
keresek és munkaba is tudnék allni”, akkor kérjiik, adja

meg, miota nem dolgozik

19. Kozfoglalkoztatott vagyok - | A

20. Hatarozott ideji - | A
munkaszerzodéssel rendelkezem

21. Nappali tagozatos tanuloi vagy - | A
hallgatoi jogviszonnyal rendelkezem

22. Regisztralt dllaskeresd vagyok - A

23. Ha igen, akkor kérjiik, adja meg,
miota regisztralt allaskeresd
24. Kerjiik, adja meg - JTA
legmagasabb iskolai
végzettségét

25. Amennyiben Altalanos iskola 8
evfolyamanal kevesebb, ebbdl az
elvégzett legmagasabb évfolyam

26. Kérjiik, jeldlje meg, hogy részt
vesz-e oktatasban vagy képzésben.
Jelenleg oktatasban vagy
képzésben (ide értve a formalis
iskolarendszerii oktatas vagy
felnottképzés barmilyen formajat)
részt veszek

27. Mely nemzetiséghez tartozdnak ~ &
érzi magat?

28. Egyeb, éspedig

29. Ha egy masik nemzetiséghez is
tartozonak érzi magat, kérjiik, adja
meg azt is!

30. Egyeb, éspedig

31. Megvaltozott munkaképességii - | &
vagyok

32. Fogyatékossaggal €16 személy - | A
vagyok

33. Hajléktalan vagyok ~ &

A 31., 32., 33. kérdésekhez tartozé adatok a 2011. évi CXII. térvény alapjan kulénleges adatnak
minésilnek. Ha kérdések valamelyikére nem kivant valaszolni a munkavallald, kérjuk, jeldlje meg a

~-nem kivanok nyilatkozni” valaszt!
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KILEPESKORI ESZA MONITORING ADATOK

1. Projekt azonosité 3312770160
2. Résztvevd ESZA azonositoja 5396331650
3. A projekthdl vald kilépés datum 2022.01.12.

4. A résztvevd a projekt keretében az | Munkaltatonak nydjtott
alabbi szolgaltatasokban, bérkdltség tamogatas
tamogatasban részesiilt

5. A résztvevd A projekthdl idd elott kilépett
6. Csaladi és utoneve Példa Janos

7. Sziiletéskori csaladi és utoneve Példa Anna
8. Lakohely telepiilés  Példa varos
9. Lakohely iranyitoszam 0000
10. Lakéhely utca, hazszam  Példa utca
11. Tartozkodasi hely telepiilés
12. Tartozkodasi hely iranyitoszam

13. Tartézkodasi hely utca, hazszam

14. Telefonszam By
15. E-mail cim Ay
16. Kérjiik, hogy az alabbi v | &

allitasok kozil jelolje meg,
hogy a projektbdl torténd
kilépéskor melyik vonatkozik
Onre

17. Projektbdl valo kilépéskor
nappali tagozatos tanuldi vagy
hallgatdi jogviszonnyal rendelkezem

18. Regisztralt dllaskeresd vagyok?
19. Kérjiik, jeltlje meg, hogy

jelenleg oktatasban vagy
képzéshen részt veszek.

20. A projekt keretében képzésben
vettem részt és bizonyitvanyt vagy
tanisitvanyt szereztem.

A Kilépéskori ESZA monitoring adatok panel csak abban az esetben jelenik meg, és tolthetd ki,
ha a munkavallalénal megadta a foglakoztatas végének datumat, vagyis a munkavallalé
munkaviszonya megszdnt. .

Minden résztvevd kap egy (rendszer altal generalt) egyedi ESZA azonositészamot /Résztvevd
ESZA azonositéja/, aki részt vesz a projektben. (ez a mez6 nem szerkeszthetd)

A projektbdl valo kilépés datuma nem szerkeszthetd, értéke megegyezik a Foglalkoztatas vége

mezébe berdgzitett datummal.
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A Résztvevé a projekt keretében az alabbi szolgaltatasokban, tamogatasban részesiilt
mezb6ben a szoftver felkinalja az alaplehet6séget.

A lakohely és tartozkodasi hely adatok automatikusan t6ltédnek a Belépéskori ESZA monitoring
adatok panelen megadott értékekkel. Kérjuk, csak abban az esetben médositsa, ha a foglalkoztatas

végeéig munkavallalo altal bejelentett valtozas tortént a lakd- és tartozkodasi helyekben.

— == Munkavallaléra vonatkozd csatolt dokumentumok
O U felvitel [2]

Csatolmany tipusa < Dokumen}um neve Csatolmany %

<
Szlirés. Szlirés..

Szlirés. ..

Nyilatkozat adatkezelés tudomasulvételérdl
Munkaszerzddés

A munkaltate (vagy a kifizetd) altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl szolo bejelentd

[&]=]=]=]
O

Munkaerdpiaci statuszt igazolé hatdsagi bizonyitvany

{(1/1) 1 5 v | Atétel

A harmadik, Uj munkavallaléra vonatkozé panel a Munkavallaléra vonatkozé csatolt
dokumentumok.
Az alabbi csatolt dokumentumtipusok feltéltése kételezé minden munkavallald esetén:

e A munkaltaté (vagy a kifizetd) altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl sz6l6 bejelentd
és valtozasbejelentd adatlap (T1041 adatlap);

e 1. szamu melléklet Nyilatkozat adatkezelés tudomasulvételérél (munkavallalé altal
kitoltott és alairt);

e Munkaszerz6dés;

e Munkaerépiaci statuszt igazold hatésagi bizonyitvany (illetékes megyei kormanyhivatal
jarasi foglalkoztatasi osztaly altal kiallitott hatésagi bizonyitvany, amennyiben az uj
munkavallalé a belépést megel6zden nyilvantartott allaskeresé volt);

e Foglalkoztatdas megsziinésének dokumentumai (amennyiben a kifizetési kérelem
benyujtasanak napjaig a munkavallalé munkaviszonya megszint vagy megszuntetésre
keralt);
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Munkaszerzddés

A munkaltaté (vagy a kifizetd) altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl szdld bejelentd

Nyilatkozat adatkezelés tudomasulvételérdl

anam
[

Munkaerdpiaci statuszt igazold hatdsagi bizonyitvany

(53]

(111) 1 v 4 tétel

MUNKAVALLALORA VONATKOZO CSATOLT DOKUMENTUMOK

Dokumentum neve

Csatolma

. Munkaszerzddés A
ny tipusa

— oon]

Feltdltés datuma

A legorduld listabdl valassza ki a kivant dokumentum tipust, alljon ra a kurzorral, melyre megjelenik
a kapcsolodo blokk, ahol csatolhatja a kivalasztott fajlt.

Dokumentum neve: adokumentum adattartama alapjan a dokumentum megnevezése pl. Mezei
Virag munkaszerzddés.

A Csatolmany tipusa: legordiild listabol valaszthatja ki, hogy milyen tipusti dokumentumot kivan

csatolni.

Csatolmany: a dokumentum feltdltésének menete:

e A | T | Feltdltés gomb megnyomasaval megnyitasra kerll6 Fajl feltdltése ablak

segitségével valassza ki a feltdltend6 dokumentumot, majd a Megnyitas gombbal toltse fel
a feluletre.

o Amennyiben téréini kivanja a feltdltott fajlt, akkor azt a Torlés gomb megnyomasaval tudja
megtenni.

o Amennyiben meg szeretné nyitni a feltdltott fajlt, akkor azt a Letéltés mgomb

megnyomasaval tudja megtenni.
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Csatolmanyok

A Tamogatas adatok A Csatolmanyok A Nyilatkozat

— == Csatolmanyck
0 U felvitel
Csatolmany tipusa % Dokumentum neve % Csatolmany 3
Sziirés... Sziirés.. Szilrés...
| A Egyéb dokumentum
(1/1) 1 5 v 1tétel
FAJLOK CSATOLASA
Dokumentum neve A
Csatolmany tipusa  Equ2h dokumentum -
Cotniny oo

A Csatolmanyok flilén van lehetéség a kérelmet érinté dokumentumok csatolasara.

Kotelez6en csatolandd a Kifizetési igénylés honapjat megel6zé havi atlagos statisztikai létszamot
igazolé dokumentum.

Ha a Tamogatasi adatok flilén a berdgzitett adatok alapjan a kifizetési igénylés beadasanak napjan
a foglalkoztatottak szama kevesebb, mint 2021. junius 30-an, akkor kérjik, csatolja a Nyilatkozat
foglalkoztatottak szamanak csbkkenésrdl (Elsé id6koézi kifizetés igénylés) elnevezési kitoltott és
cégszerlen alairt dokumentumot.

Amennyiben a kifizetési igényléssel kapcsolatos tovabbi informaciét, adatot, tényt szeretne

bejelenteni, azt itt teheti meg, csatolt dokumentum formajaban.

Csatolmany: a dokumentum feltdltésének menete:

e A | T | Feltdltés gomb megnyomasaval megnyitasra kerll6 Fajl feltéltése ablak

segitségével valassza ki a feltdltend6 dokumentumot, majd a Megnyitas gombbal toltse fel

a fellletre.

¢ Amennyiben téréini kivanja a feltdltott fajlt, akkor azt a Torlés gomb megnyomasaval tudja

megtenni.

¢ Amennyiben meg szeretné nyitni a feltoltott fajlt, akkor azt a Letdltés | « |gomb

megnyomasaval tudja megtenni.
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Nyilatkozat

A Nyilatkozat elfogadasa (Igen valasz) nélkul a kérelmet nem lehet benyujtani, a ,Beadas” gomb

nem valik aktivva.

& Tamogatas adatok & Csatolmanyok & Nyilatkozat

GINOP-5.3.17-21 - kapacitdshdvitd tamogatas konstrukcid kerstében tovabbadott tdimogatas igényléséhez &s a tamogatasi jogosultsag fenntartdsahoz
kapcsolddoan, az alabbi nyilatkozatot teszem:

- Kijelentem, hogy a szolgaltatott adatok megfelelnek a valdsagnak.
- Kijelentem, hogy a kérelem mellékletekent csatolt dokumentumok az eredeti dokumentumokkal mindenben megegyeznek.

Afentiekben foglaltakat elolvastam &s tudomasul veszem.

A nyilatkozatok tartalmat megismertem és elfogadom v | A
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Kifizetési kérelem benyujtasa

Ha végzett a kérelem kitoltésével, kattintson a menusavban talalhaté ,Ellen6rzés” gombra.
Amennyiben nem jelez hibat a rendszer, a kifizetési kérelem beadhato.

Beadas el6tt minden esetben mentsen!

A kérelem beadhatésaga esetén ,Beadas” gomb aktivva valik, megnyomasat kévetéen az
alabbi figyelmeztetés jelenik meg. Innen még visszaléphet a szerkesztésbe, ha a Nem-re

kattint. Igen esetén a kérelem beadasra kertil.
Figyelem!
© T3jékoztatjuk, hogy jelenleg az alabbi Ugyfél kérelmébe Iépett be:

Ugyfél neve: PéldaKft.
Ugyfél-azonosito: 12345675

Biztosan beadja a kérelmet?

|V Igen » x Nem

A kérelem beadasat kdvetéen az alabbi Uzenetet jeleniti meg a rendszer.

On sikeresen kezdeményezte a bizonylat beadasat.
Kérjik tdltse le a beadast igazold KR dokumentumot az Ugyfélkapus tarhelyérdl.

Amennyiben egy napon belll nem kap értesitést, kérjik vegye fel a kapcsolatot az tgyfélszolgalattal.

\issza a menlre

A menibe valé visszalépést kévetben, a nyitd oldalon megjelenik a kifizetési kérelem
iratazonosité szama. Az azonosité szam nem jeleniti meg a benyujtott kérelem adatait! (lasd

tovabbi pontok)

Iratazonosito Bizonylat neve Bizonylat allapota Utolso modositas Szefkeszlos alatt allo Pdf
datuma kérelem torlése
5555555555 ONOESE\V kepaciashivii Beadas folyamatban 2022.02.01 14:25:27

program - Kifizetési kérelem

Uj GINOP - KKV kapacitasbévitd
program - Kifizetési kérelem

=]
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5. Miutan a bizonylat allapota Beadas folyamatban-rol Beadott-ra valt, a beadott kérelem pdf

formatumban is elérhetd, és letolthetd.

Utolsé modositas Szerkesztés alatt allo

Iratazonosito izonylat neve izonylat allapota . 2
Rronost H - 2D POt datuma kérelem torlése

Pdf

GINOP - KKV kapacitasbdvité

program - Kifizetési kérelem Beadott 2022.02.01 14:32:35
Uj GINOP - KKV kapacitasbdvitd

program - Kifizetési kérelem

5555555555

6.  Amennyiben a ,UK. Beadas” gomb megnyomasat kévetéen az alabbi hibalizenetet kapja, a
kérelem adatai tarolasra kerlltek a szerveren és egy rendszeresen lefuté csoportos parancs
fogja atkuldeni az adatokat az Ugyfélkapunak. A benyuijtas ekkor sikeres volt, figyelje e- mail
postafiokjat, ha megérkezett az értesité levél, akkor folytassa a tovabbi lépésekkel.
Amennyiben 1 nap elteltével sem kapja meg az értesitést, kérjuk jelezze a Kincstar
ugyfélszolgalatanak.

Elﬂiiaaa o an L)

A kérés soran hiba tortént

Figyelem! A kérelem ligyfélkapus beadasat sikeresen kezdeményezte, de a kérelem feltsltése elsd prébalkozasra sikertelen volt, A rendszer
automatikusan ujra megproébalkozik a feltsltéssel, addig amig sikerrel nem jar. A sikeres feltsltésrél elektronikus levélben kap majd értesitést.
Amennyiben egy napon beliil nem kap értesitést, kérjiik vegye fel a kapcsolatot az tigyfélszolgalattal.

Vissza ameniire

7. A kérelem benyujtasat kovetben a kitdlts felileten megadott adatokat a Kincstar a kérelem
mellé eltarolja, majd visszaigazolast készit belbluk, mely visszaigazolast felteszi a
tamogatast igényl6é értesitési tarhelyére, és e-mail-ben el is kildi az Ugyfél altal az
ugyfélkapus regisztraciokor megadott e-mail cimre. A kérelem beérkezésének idépontjat az

ideiglenes tarhelyére kapott automatikus értesités igazolja.

ertesites@hozpontirendszer.gov.hu

"

in napon boll megtelonthets vagy lementheti s2amiogépének egy tetszlieges komptaraba A 30 nap eReitéwl

ermentamot oda is athelyezhet

Befogadss wdponta

Feladd Magyar Alamkincstar
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9. Benyujtott kifizetési kérelem letoltése

Amikor a kérelem felkerul az tgyfél tarhelyére, az Elektronikus Kormanyzati Kézpont rendszere (KR)
érkeztetési szamot és ugynevezett digitalis idébélyeget készit. Az id6bélyeg ugyanazt a szerepet

tolti be, mint papir alapu beadasnal a postara adas datumat igazolé feladovevény/igazolas.

A kifizetési kérelem letdltésének menete megegyezik a tAmogatasi kérelem letoltésének menetével.
A letdltés részletes leirasahoz kérjik, nyissa meg a Felhasznaldi kézikdnyv elektronikus felllet
hasznalatahoz és a tamogatasi kérelem benyujtasahoz cimi dokumentumot.

A dokumentum elérhet6 a http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/lakossagi-ugyfelek/kkv-

kapacitasbovito-tamogatas/4135/ oldalon.

10. Kérelemhez tartoz6 beadvany elektronikus csatolasa

(pl.: hianypétlas, visszavonas)

A tevékenység részletes leirasat megtalalia a Felhasznaléi kézikbnyv elektronikus felllet
hasznalatahoz és a tamogatasi kérelem benyujtasahoz cimi dokumentumban.

A dokumentum elérhet6 a http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/lakossagi-ugyfelek/kkv-

kapacitasbovito-tamogatas/4135/ oldalon.
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