7/2021. (VIIL 13.) PM utasitas

a Magyar Allamkincstar Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol
Hatélyos: 2023. 01. 01. —

A kormanyzati igazgatasrol szol6 2018.  évi  CXXV. térvény 36. § (3)
bekezdésében meghatarozott hataskoromben eljarva — figyelemmel a jogalkotésrol sz616 2010.
évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara és az allamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében foglaltakra —
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1. § A Magyar Allamkincstar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) az 1. melléklet tartalmazza.

2. § (1) Ez az utasitas — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — a kozzétételét kdvetd 8. napon
1ép hatalyba.

(2) Az 1. melléklet 48. alcime és 11-13. fiiggeléke 2021. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.
3.8

1. melléklet a 7/2021. (VIII. 13.) PM utasitashoz

A MAGYAR ALLAMKINCSTAR SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
1. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Magyar Allamkincstar jogallasa és alapadatai

1.§ (1) A Magyar Allamkincstarrél szol6 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet alapjan a
Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) az allamhaztartasért felelés miniszter (a
tovabbiakban: miniszter) irdnyitdsa alatt all6 kozponti hivatal. A Kincstar kézponti
koltségvetési szerv, amely a Pénziigyminisztérium fejezetben 6nallo cimet alkot.

(2) A Kincstar alapadatai a kovetkezdk:

a) megnevezése: Magyar Allamkincstar,

b) az iigyvitel soran hasznalt roviditett megnevezése: Kincstar,
c¢) angol megnevezése: Hungarian State Treasury,

d) német megnevezése: Ungarisches Schatzamt,

e) francia megnevezése: Trésor Public de la Hongrie,

f) székhelye: 1054 Budapest, Hold u. 4.,
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g) postacime: Budapest 1909; 1372 Budapest, Pf. 483,

h) alapit6 szerve: Kormany,

1) alapitas id6pontja: 2001. junius 27.,

j)* alapité okirat kelte, szama: 2022. december 14., PM/13819-1/2022.,

k) iranyito szerve: Pénziigyminisztérium,

1) intézményi bankszamla vezetje: Magyar Allamkincstar,

m) eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlaja: 10032000-00285135-00000000.

(3) A Kincstar teriileti szervei, valamint a Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezeld
Foosztaly eldiranyzat-felhasznéldsi keretszamldinak €s bankszamldinak szdmai a vonatkozo
elnoki utasitasban szerepelnek.

(4) A Kincstar jelz6szamai:

a) PIR-azonosito szam: 329970,

b) adészam: 15329970-2-41,

c¢) KSH-szam: 15329970-8411-312-01,

d) tarsadalombiztositasi nyilvantartasi szam: 15346412,

¢) TEAOR szam:

ea) 8411 Altalanos kozigazgatas,

eb) 8430 Kotelezo tarsadalombiztositas,

f) allamhaztartasi szakdgazati rend szerinti besorolds: 841112 Pénziigyi, koltségvetési
igazgatas,

g) alaptevékenység kormanyzati funkcid szerinti besorolésa:

ga) 011210 Az allamhaztartas igazgatasa, ellendrzése,

gb) 013330 Palyazat- és tdimogataskezelés, ellendrzés,

gc) 013340 Az allami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok,
gd) 013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok,

ge) 101231 Fogyatékossaggal 0sszefiiggd pénzbeli ellatasok, tamogatasok,

gf) 104052 Csaladtamogatasok,



gg) 102010 Nyugdijbiztositasi szolgaltatasok igazgatasa,

gh) 101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, timogatasok,
gi) 076020 Egészségbiztositasi szolgaltatasok igazgatasa,

h) gazdalkodasi forma kod: 312 Kozponti koltségvetési szerv,

1) allamhaztartasi egyedi azonositoé szam: 237309,

j) fejezet: XV. Pénziigyminisztérium,

k) cim: 8. Magyar Allamkincstar.

(5) A Kincstar a KINCSINFO Kincstari Informatikai Nonprofit Korlatolt Feleldsségli
Tarsasag (cégjegyzékszam: 01-09-985107) (a tovabbiakban: KINCSINFO Nonprofit Kft.)
tekintetében gyakorolja az dllamot megillet6 tulajdonosi jogokat és kotelezettségeket.

(6) A Kincstar feladatait az azokat meghatarozo jogszabalyok, tovabba az azokra vonatkozo
kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok alapjan latja el.

(7) A (6) bekezdésben meghatarozottakon tal a Kincstar

a) a 2014-2020-as programozasi iddszakban a Vidéekfejlesztési Program (a tovabbiakban:
VP) Iranyit6 Hatosagaval (a tovabbiakban: VP IH) kotott megallapodés alapjan, meghatarozott
intézkedések, feladatok vonatkozasédban az Eurdpai MezOgazdasagi Vidékfejlesztési Alap (a
tovabbiakban: EMVA) tekintetében kdzbenso szervezetként jar el,

b)az Europai Tengeriigyi ¢€s Haldszati Alap (a tovabbiakban: ETHA) tekintetében
kozremitkddo szervezetként jar el,

c) az Europai Halaszati Alappal (a tovabbiakban: EHA) kapcsolatos egyes feladatait az
Agrarminisztériummal, mint a Haldszati Operativ Program (a tovabbiakban: HOP) Igazold
Hatosaggal (a tovabbiakban: HOP IgH), valamint a HOP Iranyité Hatdsagaval (a tovabbiakban:
HOP IH) kotott megéllapodas alapjan latja el,

d) a Pénziigyminisztérium Regionalis Fejlesztési Operativ Programok végrehajtasaért felels
Iranyito Hatosagaval (a tovabbiakban: RFP IH) kotott megallapodas alapjan, az abban
meghatarozott Operativ Programok tekintetében kdzremiikodo szervezetként jar el.

2. A Kincstar szervezete

2. § (1) A Kincstart az elnok vezeti. Az elnokot hatarozatlan idotartamra a miniszter nevezi
ki és menti fel. Az elndk felett a munkaltatoi jogokat a miniszter gyakorolja.

(2)° A Kincstarban az elndk feladatat 6t elndkhelyettes segiti, akiket az elndk javaslatara a
miniszter nevez ki és ment fel. Az elndkhelyettesek hataskoriik gyakorlasaért az elndknek
tartoznak feleldsséggel. Az elndkhelyettesek felett a munkaltatoi jogokat — a kinevezés és
felmentés kivételével — az elndk gyakorolja.



(3) A Kincstar igazgatasi szervezetének irdnyitasdban az elndk munkdjat jogi és igazgatasi
igazgato segiti. A jogi és igazgatasi igazgatod felett a munkaltatoi jogokat az elndk gyakorolja.

(4) A Kincstar 6nallo gazdasagi szervezettel rendelkezik, aminek a vezetését a gazdasagi
foigazgato latja el.

(5) A Kincstar gazdasagi foigazgatojat hatarozatlan idétartamra a miniszter nevezi ki €s menti
fel. A gazdasagi féigazgato felett a munkaltatdi jogokat — a kinevezés €s felmentés kivételével

— az elndk gyakorolja.

(6) A Bels6 Ellen6rzési Féosztaly vezetdjét — a miniszter egyetértésével — az elndk nevezi ki,
menti fel és helyezi at.

3.8 (1) A Kincstar kdzponti szervbdl (a tovabbiakban: kdzponti szerv), Nyugdijfolyositd
Igazgatdsagbol (a tovabbiakban: NYUFIG) és teriileti szervekbdl all.

(2) A kozponti szerv, a NYUFIG és a teriileti szervek 6nallo jogi személyiséggel nem
rendelkeznek.

(3) A kozponti szerv Elnoki Kabinetre, igazgatdésagokra és fOosztalyokra, a foosztalyok
osztalyokra tagozodnak. A NYUFIG f6osztalyokra, a féosztalyok osztalyokra tagozodnak. A
teriileti szervek irodékra és osztalyokra tagozodnak.

4. § (1) A Kincstar szervezeti felépitését az 1. fiiggelék tartalmazza.

(2) A kozponti szerv foosztalyainak feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

(3) A NYUFIG szervezeti felépitését a 3. fliggelék tartalmazza.

(4) A NYUFIG f6osztalyainak feladatait a 4. fiiggelék tartalmazza.

(5) A Kincstar teriileti szerveinek feladatait az 5. fliggelék tartalmazza.

(6)* A Kincstar teriileti szerveinek szervezeti felépitését — a Budapesti és Pest Varmegyei
Igazgatosag és a Heves Varmegyei Igazgatosag kivételével — a 6. fliggelék tartalmazza.

(7’ A Budapesti és Pest Varmegyei Igazgatosdg szervezeti felépitését a 7.
fliggelék tartalmazza.

(8)° A Heves Varmegyei Igazgatdsag szervezeti felépitését a 8. fiiggelék tartalmazza.

(9) A Kincstarndl  vagyonnyilatkozat-tételre  kotelezett  feladatkordkre — vonatkozo
rendelkezéseket a 9. fliggelék tartalmazza.

(10) A Kincstar szervezeti egységeit a 10. fliggelék tartalmazza.

(11) A tobb szervezeti egységet érintd feladatok végrehajtasanak rendjét, kapcsolati
rendszerét, munkafolyamatba épitett ellendrzési rendjét a Kincstar alaptevékenységére,
valamint a funkciondlis szervezeti egységek feladataira vonatkozdan a belsd szabalyozo
eszkozok tartalmazzak.



5. 8§ (1) Az elndk — a (2)—(6) bekezdésben foglalt kivétellel — a Kincstar kormanytisztviseloi,
iigyintéz6i és munkavallaloi felett teljes korii utasitasi joggal rendelkezik.

(2)" A mez8gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatisokért felelds elndkhelyettes latjael a 7. §-
ban foglalt tevékenységekkel Gsszefliggd operativ, engedélyezéssel, kifizetéssel és egyéb
azokhoz kapcsolodd horizontalis tevékenységgel Osszefiiggd végrehajtasi feladatok
vonatkozasaban a szakmai iranyitasi jogkoroket az iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek
tekintetében. A varmegyei kormanyhivatalok eurdopai unidés és nemzeti (tagallami
koltségvetésbdl finanszirozott) mezdgazdasagi €s vidékfejlesztési tamogatasokkal osszefliggd
feladatai tekintetében a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. térvény (a
tovabbiakban: Kit.) 40. § (4) bekezdés b) pontjaban meghatarozott szakmai iranyitasi
jogkoroket az elnok a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési timogatasokért felelds elndkhelyettes
utjan gyakorolja.

(3) Az igazolo hatosagi feladatok ellatasaért felelés allamhéztartdsi és pénzforgalmi
szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes az igazold hatdsagi feladatok ellatasa soran szakmai
kérdésekben Onalldan jar el, az elndk nem utasithatja. Az igazold hatdséagi feladatok ellatasa
soran a hivatali szervezet vezetdjének mindsiil, az igazold hatdsagi feladatok ellatdsdhoz
szlikséges mértékben mas szervezeti egységek vezetdinek — az elndk egyidejli értesitése mellett
— utasitast adhat.

(4) A Regiondlis Fejlesztési Programok (a tovdbbiakban: RFP) kozremiik6dd szervezeti
feladatok ellatasért felelds tamogatasi igazgatd a kozremiikodo szervezeti feladatok ellatasa
soran szakmai kérdésekben onalldan jar el, a Kincstar elndke nem utasithatja. A tamogatési
igazgatd az RFP kozremikodd szervezeti feladatok ellatdsa sordn a hivatali szervezet
vezetdjének mindsiil, az RFP kozremiikodd szervezeti feladatok ellatdsdhoz sziikséges
mértékben mas szervezeti egységek vezetdinek — az elndk egyidejii értesitése mellett — utasitast
adhat.

(5) Az elndk, az elndkhelyettes €s a kdzponti szerv mas alkalmazottja a NYUFIG és a teriileti
szervek igazgatojat, mas vezetdit és ligyintézoit kozigazgatasi hatdsagi eljards soran nem
utasithatja. E rendelkezés nem vonatkozik arra az esetre, ha e személyeket feliigyeleti
hataskorben eljarva feladat ellatasara vagy mulasztas potlasara utasitjak.

(6) Az elndk, az elndkhelyettes és a kdzponti szerv mas alkalmazottja a teriileti szervek
igazgatdjat, mas vezetdit €s ligyintézoit az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl
52016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § (2a)
bekezdésében szabdlyozott, kincstari konyvvezetési szolgaltatas ellatdsara iranyuld feladatok
ellatasa soran nem utasithatja.

3. A Kincstar alaptevékenységei

6. § (1) A Kincstar az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban:
Aht.) meghatarozott alaptevékenységei keretében elldtja a kozponti koltségvetés
végrehajtasaval 0sszefliggd, valamint az egyéb jogszabalyokban meghatdrozott feladatait.

(2) A Kincstar jogszabalyban meghatarozott feladatai ellatasa soran

1. nyilvantartja a koltségvetési eldiranyzatokat, azok valtozadsat és teljesiilését, ellatja a
koltségvetési eldiranyzatok felhasznaldsahoz, a folyamatok végrehajtasdhoz kapcsolodo
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pénzforgalmi miiveletek elokészitését, a zarszamadas eldkészitésével kapcsolatos ligyviteli,
nyilvantartdsi, informaciogyljtési €s -szolgaltatasi feladatokat, tovabba az eldiranyzati
fedezetvizsgalatot, valamint jogszabalyban meghatarozott ellenérzési feladatokat végez;

2. végzi a beszamolast és konyvvezetést a jogszabalyban meghatarozott kdzponti kezelést
eléiranyzatokkal kapcsolatban, beleértve az allam megbizasabol, annak nevében eljaré nem
allamhaztartasi szervezetek altal végzett addssag- és koveteléskezelési feladatok elszamolésait
is;

3. gondoskodik az allam altal vallalt kezességek, garancidk, viszontgarancidk és nyujtott
hitelek, az allam nemzetk6zi pénziigyi elszamoléasainak, a tobbéves kihatassal jard pénziigyi
kotelezettségvallalasainak, az dllam kdveteléseinek nyilvantartasa, a kotelezettségek teljesitése,
kovetelések kezelése, visszterhes tdmogatasok visszafizetése jogszabalyban meghatarozott
feladatainak ellatasarol, valamint kiilfoldi koveteléseinek nyilvantartasarol, dokumentalasarol,
a kovetelések allomanyat rogzitd szamldk vezetésérdl és az ezekrdl szold havi Osszegzd
kimutatas elkészitésérol;

4% a kincstari egységes szamla terhére, annak forrasaibol — jogszabalyban meghatarozott
feltételekkel — megeldlegezési, likviditasi hitelt nyajthat az elkiilonitett allami pénzalapoknak,
a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zartkoriien miikodd Részvénytarsasagnak, a helyi
onkormanyzatoknak, a teriiletfejlesztésrol és a teriiletrendezésrél szo6ld 1996. évi XXI.
torvény hatélya ala tartozo térségi fejlesztési tanacsoknak és munkaszervezeteiknek, a Budapest
Févaros Onkormanyzatanak a budapesti 4-es metrovonal megépitésével kapcsolatos ltalanos
forgalmi ad6 megfizetésére, valamint az évzards keretében, a kovetkezd év januar 5-¢éig
esedékes jarandosagok fedezetére;

5. ellatja a kozpontositott illetményszamfejtés, valamint az ehhez kapcsolodd ado- és
jérulékelszamolas jogszabalyban meghatarozott feladatait; teljesiti az illetményszamfejtéssel
Osszefliggd tarsszervek felé teljesitendd adatszolgaltatdsokat, bér- és 1étszamadatot szolgaltat a
koltségvetési intézmények beszamoloi készitéséhez, adatot szolgaltat a koltségvetés
tervezéséhez, a kormanyzati dontések megalapozdsdhoz, ennek keretében ellatja a
tarsadalombiztositasi feladatokat, teljesiti a nettdfinanszirozast és az ehhez kapcsolodo
adatszolgaltatasokat;

6. ellatja a humanszolgaltatasokat ny(jtd6 nemzetiségi onkormanyzati, egyhazi és nem allami,
intézmények fenntartoit megilletd allami tdmogatasok, hozzajarulasok megallapitasaval,
finanszirozasaval, koztartozasainak figyelésével, elszdmoladsaval, ellendrzésével ¢és a
részletfizetési kérelmekkel kapcsolatos els6 ¢s masodfoku feladatokat;

7. ellatja a humanszolgaltatast ny(jtd nemzetiségi Onkormanyzati, egyhazi és nem allami
intézmények fenntartéi részére folyositott normativ  tdmogatasaval kapcsolatos
adatszolgaltatasi, feladatokat;

8. kozremikodik az eurdpai unidés pénzeszkozokkel kapcsolatosan jogszabalyban,
kormanyhatarozatban megszabott koltségvetési, végrehajtasi, ellendrzési és pénzforgalmi

feladatok ellatasaban;

9. jogszabalyok altal meghatarozott keretek kozott miikodteti a kincstari monitoringrendszert;
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10. elldtja az allamhéztartds informacios rendszerének mikodtetésével, fejlesztésével
kapcsolatos, jogszabdlyban meghatarozott feladatokat, valamint az informéciogytjtési,
adatfeldolgozdi és adatszolgaltatasi feladatokat;

11. végzi a kdzponti kdltségvetés €s a helyi onkormanyzatok pénziigyi kapcsolatabol adodo
feladatokat;

12. nyilvéanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a koltségvetési szervekrol, a helyi
onkormanyzatokrdl, a nemzetiségi onkormanyzatokrol, a tarsuldsokrol, a térségi fejlesztési
tanacsokrdl, valamint jogszabaly alapjan a koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozd
szabalyokat alkalmazd egyéb jogi személyekrdl (a tovabbiakban egyiitt: torzskonyvi jogi
személy);

13. nyilvéntartja a kincstari korbe tartozé koltségvetési szervek tartozasalloméanyat;

14. vezeti a kincstari kor és a kincstéri koron kiviili szamlatulajdonosok, koztestiiletek, bevett
egyhazak jogszabalyban meghatarozott szamlait, a jogszabaly vagy a Kormany altal
meghatarozott feladatok pénziigyi lebonyolitasara szolgdld szamlékat, valamint a helyi
onkormanyzat megbizasa alapjan a helyi dnkormanyzat és koltségvetési szervei, a telepiilési,
terlileti nemzetiségi Onkormanyzat megbizasa alapjan a telepiilési, teriileti nemzetiségi
onkormanyzat és koltségvetési szervei, tovabba a tarsulds megbizasa alapjan a tarsulas ¢és
koltségvetési szervei fizetési szadmlajat;

15. szamlat vezet a kozponti kezelésii eldiranyzatokrol, a kdzponti koltségvetés kdzvetlen
bevételeirdl és kiadasairol;

16. a miniszter altal eldirt modon, az Allamadossag Kezeld Kozpont Zartkoriien Miikodd
Részvénytarsasaggal (a tovabbiakban: AKK Zrt.) egyiittmiikddve eldrejelzi a kincstari kor,
valamint a Kincstar altal vezetett egyéb szdmlak kiadésai és bevételei Osszesitett egyenlegének
alakulasat;

17. végrehajtja a kiadasok teljesitésére, a bevételek beszedésére iranyuld — jogszabalyoknak
megfelelden kezdeményezett — pénziigyi lebonyolitasi feladatokat, ennek keretében a
kiadasokhoz kotddoen likviditasi fedezetvizsgalatot, valamint alaki, formai és pénziigyi
ellendrzést végez;

18. biztositja a 14. pontban foglalt szamlatulajdonosok és a Kincstarnal értékpapirszamléaval
rendelkezd ligyfelek készpénzellatasat a vonatkozd jogszabalyokban és a hirdetményben
meghatarozott feltételekkel,

19. az Aht. felhatalmazasa alapjan befektetési és kiegészitd befektetési szolgaltatasi
tevékenységet nyljt az allam altal kibocsatott, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok korében;

20.részt vesz a magyar allam nemzetkozi pénziigyi és fejlesztési intézetekkel vald
egylttmikodésével, tagsagaval Osszefiiggd feladatok lebonyolitdsaban, igy kiilondsen
gondoskodik az idészakonként fizetendd dsszegek megfeleld forrasokbdl torténd kifizetésérol,
at nem ruhazhato, kamatfizetési kotelezettséget nem tartalmazé kotelezvények kiallitasarol, a
végrehajtandd miiveletek és tligyletek 1étrehozéasarol és lebonyolitasarol, valamint a magyar
allam javara atutalt vagy fizetett barmilyen 0sszeg tekintetében jogosultként eljar;
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21. ellatja a jogszabalyokban megjelolt hatdsagi letétekkel kapcsolatos kezeldi feladatokat;

22. kozremikodik a tamogatasi eldiranyzatok palyazati rendszerében a pénziigyi
lebonyolitasi, ellendrzési és koveteléskezelési feladatok ellatasaban;

23. gondoskodik az Europai Unid (a tovabbiakban: EU) kozos koltségvetéséhez vald
hozzajarulasokkal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasarol;

24. feliilvizsgalja és a helyszinen is ellendrzi a helyi onkormanyzatokat megilletd, a kozponti
koltségvetésbdl szarmazd forrasok igénybevételének és elszamolasanak szabalyszerliségét;

25. ellenérzi a helyi onkormanyzatok altal a belfoldi gépjarmiivek utan beszedett add
utalasanak helyességét;

26. mikddteti az allamhaztartdson kiviilre nyujtott koltségvetési tamogatasok koztartozas-
levonasi rendszerét;

27.ellatja a jogszabalyban meghatdrozott, eurdpai unids forrasbol szarmazd és egyéb
nemzetkdzi tAmogatdsokkal kapcsolatosan a tdimogatasok fogadéasaért felelds kifizetd hatdsagi
¢s igazolo hatosagi feladatokat, valamint a Nemzeti Alap szamara eldirt feladatokat;

28. ellatja a koltségvetési feliigyeleti rendszer miikodtetésével kapcsolatos kincstari
feladatokat;

29. a kincstari korbe tartozok esetén dijazés ellenében ellatja a karpotlasi jegyek drzésével és
kezelésével kapcsolatos feladatokat;

30.” févéarosi és varmegyei kormanyhivatalonként egy csaladtdmogatasi szamlat vezet a
természetben nyljtott csaladi potlek osszegének kezelésére;

31.ellatja az ar- és belvizvédelmi kartalanitds céljabol 1étrehozott fejezeti kezelési
eléiranyzat kezel6 szerveként az eldiranyzattal kapcsolatos feladatokat, beleértve a megsziint
Wesselényi Miklos Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alappal 1étrejott és még hatalyban levé
kartalanitasi szerz6désekbdl eredd jogokkal és kotelezettségekkel kapcsolatos feladatokat;

32. ellatja a jogszabalyokban meghatarozott informacioszolgaltatasi feladatokat a honlapon
torténd kozzététellel, valamint kérelemre vagy igényre torténd adatszolgaltatas utjan;

33. a miniszter mint kezes meghatalmazasa alapjan egyes hitelkonstrukciokban kiadja a
hitelszerz6dés modositasahoz sziikséges nyilatkozatokat;

34. ellatja a fiatalok ¢életkezdési tamogatasaval kapcsolatos jogszabalyban eldirt feladatokat;
35. ellatja a hallgatoi hitelrendszerrdl sz616 jogszabalyban eldirt feladatokat;

36.ellatja a jogszabadlyokban meghatarozott jaradékok ¢és tamogatasok kozponti
koltségvetésbol torténd kifizetésével kapcesolatos feladatokat;



37. ellatja az EU strukturalis, kohézios és beruhdzasi alapjaibol szarmazo tamogatasokkal
kapcsolatban a jogszabalyokban és kiilon megallapodasokban eldirt kozremiikodoi, ellendrzési
¢és szamviteli feladatokat;

38. cégeljarasokhoz ¢és mas cégiigyekhez kapcsolodva megfizetett illetékekrdl, valamint
koltségtéritésekrol kiilon-kiilon elektronikus igazolast kiild;

39. az épitdipari kivitelezési tevékenységrol szolo 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet alapjan
ellatja az épittetdi fedezetkezeloi feladatokat;

40. ellatja a megvaltozott munkaképességli munkavallalok foglalkoztatdsdhoz nyujthato
koltségvetési tamogatasok pénziigyi ellendrzését;

41. ellatja az orszaggytlési képviseldk valasztasa kampanykoltségeinek atlathatova tételérdl
sz616 jogszabalyban eldirt feladatokat;

42. végzi a nem csaladtdmogatasi kifizetohely munkaltatok apakat megilletd potszabadsag-
elszdmolassal kapcsolatos folyositasi, konyvelési, ellendrzési feladatokat;

43. ellatja a karrendezési céleldiranyzat szakmai kezel6i feladatait;

44. részt vesz az adossagot keletkeztetd ligyletek engedélyeztetésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban;

45. ellatja az Aht.-ban meghatarozott, a helyi onkormanyzatok, nemzetiségi 5Snkorméanyzatok,
tarsulasok, térségi fejlesztési tanacsok és az altaluk iranyitott koltségvetési szervek kincstari
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

46. ellatja az onkormanyzati ASP rendszer mitkodtetésével kapcsolatos jogszabalyban eldirt
feladatokat;

47. ellatja az Aht.-ban meghatérozott Likviditasi Bizottsag titkarsagi feladatait;
48. ellatja a lakascélu allami tdmogatds nyuUjtasaval Osszefiiggésben a hitelintézetek
tevékenységének ellendrzését, a lakas-eldtakarékossaggal, valamint a nemzeti otthonteremtési

kozosségekkel kapcsolatos jogszabalyban eldirt feladatokat;

49. ellatja a kincstari korbe tartozo intézményeknél a munkavallaloknak nytjtott lakascélu
tamogatasokkal kapcsolatos, a jogszabalyokban nevesitett feladatokat;

50."" kdzremiikodik a tarsadalombiztositasi nyugellatasok, a csalddtdmogatasok, az
egészségbiztositas pénzbeli ellatasai, az utazasi koltségtéritési tamogatas, a baleseti tappénz és
a hataskorébe utalt egyéb ellatdsok megallapitasanak és folyositasanak szakmai iranyitasaban
¢s ellendrzésében, ezen ellatdsokkal kapcsolatban eldsegiti az egységes jogalkalmazast;

51. kezeli a Nyugdijbiztositasi Alapot (a tovabbiakban: Ny. Alap);

52. jogszabalyban meghatarozott esetben méltanyossagi jogkort gyakorol;


https://njt.hu/jogszabaly/2009-191-20-22
https://njt.hu/jogszabaly/2011-195-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2011-195-00-00

53. kezeli a nyugdijbiztositas hatdsagi nyilvantartdsat, valamint ellatja a TAJ szadm
képzésével és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

54. ellatja a tarsadalombiztositasi egyéni szdmlahoz kapcsolodé feladatokat;

55. kialakitja, valamint tovabbfejleszti és milkddteti a feladatkdrébe tartozd szakmai
informatikai rendszereket;

56. ellatja a hataskorébe utalt szocialis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi és rehabilitacios
nyilvantartdsok vezetésével, miikodtetésével és fejlesztésével dsszefliggd feladatokat;

57. a hataskorébe tartozd ellatasok tekintetében elladtja a nemzetkdzi G6sszekotd-szervi
feladatokat;

58. kézremikodik a szocidlis biztonsagi rendszerek koordinédcidjaval kapcsolatos eurdpai
unids tagallami feladatok ellatasaban;

59. jogszabalyban meghatarozott esetben megallapitja a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol
82016 1997. évi LXXXI. torvény (a tovabbiakban: Tny.) 102/A. §-a szerinti novelést;

60.'! ellatja a nyugellatasokkal, a csaladtdmogatisokkal, a fogyatékossagi tamogatassal, a
vakok személyi jaradékaval, a megvaltozott munkaképességiick ellatasaival ¢és a
nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek altal megallapitott més ellatdsokkal, az egészségbiztositas
pénzbeli ellatasaival, a baleseti tappénzzel és az utazasi koltségtéritési tamogatassal, a
nagycsaladosok személygépkocsi-szerzési tamogatidsaval, a babavard6 tadmogatassal, a
gyermeket neveld csalddok otthonfelujitdsi tamogatdsaval, a bolcsddei tamogatassal, a
bolcsddei Osztondijprogrammal, a rozsdadvezeti lakdsvasarlassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott koveteléskezelési feladatokat;

60a.'” ellatja a rozsdadvezeti akcidteriileten létesitett lakoingatlanban kialakitott lakdsok
vasarlasahoz kapcsolddd ado-visszatéritési tamogatassal dsszefliggd feladatokat;

61.a jogszabadlyban megjelolt kiildeménytipusok vonatkozasdban ellatja a kozponti
érkeztetéssel, iktatdssal és kézbesitéssel, a kdzponti nyomtatdssal és postai uton torténd

kozléssel kapcsolatos feladatokat;

62.ellaja  a jogszabalyokban meghatarozottak szerinti  ellatasmegallapitasi  és
ellatasfolyositasi feladatokat;

63. jogszabalyban meghatarozott esetben megallapitja a hozzatartozoi ellatdsokat, az egyes
politikai rehabilitacids ellatasokat, a nemzeti helytallasért potlékot;

64. jogszabalyban foglaltak szerint intézkedik a nyugellatasok és egyéb ellatasok emelésérdl;
65. ellatasbol torténd levonast teljesit;
66. kezeli a folyo6sitashoz sziikséges adatokat;

67. a jogosultak részére kiallitja és megkiildi az Ellatottak utazasi utalvanyat;
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68. ligyfélszolgalati tevékenységet végez;
69. jogszabalyban meghatarozott egyéb hatdsagi feladatot lat el;

70. ellatja a bankkartya-elfogad6 terminalok szamanak noveléséhez nyujtott tdmogatashoz
kapcsolodo, jogszabalyban nevesitett feladatokat;

71.ellatja a Pest megye Terlletfejlesztési Koncepcioja 2014-2030 ¢és Pest megye
Tertiletfejlesztési Programja 2014—2020 megvalositdsahoz nyujtott célzott pénziigyi timogatas

felhasznalasanak lebonyolitoi feladatait;

72. ellatja a jogalap nélkiil felvett ellatasokkal, valamint a visszafizetési €s a megtérités iranti
igényekkel kapcsolatos feladatokat;

73. ellatja az elso sikeres nyelvvizsga és az elsd emelt szintli idegen nyelvbdl tett érettségi
vizsga dijahoz nyujtott tdimogatassal kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

74. ellatja a kozlekedési alapismeretek tanfolyam és vizsga dijadhoz nyujtott tdmogatassal
kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

75.ellatja  a  nagycsaladosok  személygépkocsi-szerzési tamogatdssal — kapcsolatos
jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

76. ellatja az otthonfelyjitasi program jogszabalyban meghatarozott feladatait;

77. ellatja a Gazdasagfejlesztési és Innovacios Operativ Program (a tovabbiakban: GINOP)
egyes palyazati felhivasai vonatkozasaban a jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

78.19 ellatja a Tokaj-Zemplén Térség Fejlesztési Program megvaldsitasahoz nytjtando célzott
pénziigyi tiamogatas lebonyolitoi tevékenységét.

(3) Az alaptevékenységéhez kapcsolodo tevékenységek keretében a Kincstar

a) ellatja a tAmogatasi €s egyeb eldiranyzatok palyazati vagy egyeb rendszereihez kapcsolodd
kezelési koltség ellenében végzett pénziigyi lebonyolitasi feladatokat;

b)a kormanyzati szervek részére kiilon megbizasbol adatszolgaltatast, adatfelmérést,
elemzéseket végez;

¢) biztositja az alaptevékenység ellatasdhoz sziikséges informatikai hatteret;
d) az alaptevékenységéhez kapcsolodo oktatasokat, szakmai rendezvényeket szervez;

e) honlapjan kozzéteszi az 4allamhaztartasi adatszolgaltatasok teljesitéséhez sziikséges
segédleteket.

(4) A Kincstar kozremiikodik a magyar allam altal kibocsatott értékpapirok forgalmazasaban.

(4a)'" A Kincstar kijeldlés, illetve megbizas esetén lebonyolité szervi feladatokat 1at el a
kapcsolddo lebonyolitasi szerzodésben foglaltak szerint.



(5) A Kincstar vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
7. § (1) A Kincstar felel

a) az Eurdpai Mezdgazdasagi Garancia Alapbol (a tovabbiakban: EMGA), az EMVA-bol —
beleértve az eredetileg az Eurdpai Mezdgazdasagi és Orientacidos €s Garancia Alap (a
tovabbiakban: EMOGA) Garanciarészlegébdl tarsfinanszirozott Nemzeti Vidékfejlesztési Terv
(a tovabbiakban: NVT) alapjan meghirdetett athuz6do intézkedéseket —, valamint egyes, az EU
altalanos koltségvetésébdl finanszirozott tamogatasok esetén kifizetd tigynokségi;

b) mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tiamogatasi szervi;

c)az EHA-bol és az ETHA-bdl finanszirozott tdmogatasok esetében a koézremiikodo
szervezeti;

d) egyes, jogszabalyban meghatidrozott nemzeti (tagallami) hataskorbe tartozd
mezdgazdasagi, agrar-vidékfejlesztési timogatasokkal dsszefiiggd végrehajtasi;

e) az a)—d) pont szerinti feladatok végrehajtasadval 6sszefliggd nyilvantartdsi és — az ETHA
kivételével — monitoring-adatgyiijtési; valamint

f) torvényben vagy kormanyrendeletben meghatarozott egyéb kozigazgatasi
feladatok ellatasaért.

(2) A Kincstar az (1) bekezdés a) pontja szerinti kifizetd ligynokségi feladatok ellatidsa soran
folyamatosan biztositja a jogszabalyokban meghatarozott akkreditacios feltételek teljestilését.

(3) A Kincstar az (1) bekezdés c) pontja szerinti kozremiikodo szervezeti feladatokat az EHA
tekintetében a HOP IgH-val és a HOP IH-val kotott egyiittmiikodési megéllapodas alapjan, az
ETHA tekintetében a Magyar Halgazdalkoddsi Operativ Program Iranyitdo Hatosaggal kotott
koézremiikodo szervezeti megallapodas alapjan latja el.

(4) A Kincstar agrarkarenyhitési és krizisbiztositasi szervként jar el.

(5) A Kincstar a kolcsonds megfeleltetéssel Osszefliggd hatdsagi eljarasokban ellatja a
jogszabaly altal a Kincstar hataskorébe utalt feladatokat.

(6) A Kincstar — a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tiamogatasokért felelds elndkhelyettes
utjan — az EMOGA Orientacids Részlege tekintetében ellatja a vidékfejlesztési intézkedések
lebonyolitasaval osszefiiggd feladatokat.

(7) A Kincstar az EMOGA Orientéacids Részlege tekintetében — az Agrar- és Vidékfejlesztési
Operativ Program végrehajtasdban kozremiikodd szervezetként eljardé Mezdgazdasagi és
Vidékfejlesztési Hivatal altal végzett feladatokrol szolo 110/2004. (VI. 21.) FVM rendelet [a
tovabbiakban: 110/2004. (V1. 21.) FVM rendelet] és az Agrarminisztériummal mint Agrar- €s
Vidékfejlesztési Operativ Program (a tovabbiakban: AVOP) Iranyité Hatosagaval (a
tovabbiakban: AVOP IH) kotott egyiittmiikodési megallapodés alapjan — ellatja a
vidékfejlesztési intézkedések lebonyolitasaval dsszefiiggd feladatokat.
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(8) A Kincstar ellatja a Halaszati Orientacidés Pénziigyi Eszk6zbdl (HOPE) folydsitott
tamogatasok végrehajtasaval osszefiiggd feladatokat a 110/2004. (VI. 21.) FVM rendelet és a
(7) bekezdésben meghatarozott, az AVOP IH-val kotott megallapodas alapjan.

(9) A Kincstar a SAPARD eldcsatlakozési program (a tovabbiakban: SAPARD) tekintetében
— a ,,Magyarorszdg SAPARD Terve 2000-2006.” kihirdetésérdl szolo 53/2001. (VIIL. 17.)
FVM rendelet, valamint a SAPARD Tervben meghatarozott agrar- és vidékfejlesztési célok
tdmogatdsarol szolo 72/2002. (VIIL. 15.) FVM rendelet alapjan — ellatja az egyes projektekkel
kapcsolatban még fennall6 egyes kozponti feladatok végrehajtasat.

(10) A Kincstar feladatkorébe tartozik az 1306/2013/EU europai parlamenti és tanacsi
rendelete a kozOs agréarpolitika finanszirozasarol, irdnyitasarol és monitoringjardl és a
352/78/EGK, a 165/94/EK, a 2799/98/EK, a 814/2000/EK, az 1290/2005/EK ¢és a 485/2008/EK
tanacsi rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: 1306/2013/EU rendelet) V.
Cim II. fejezete szerinti integralt igazgatasi és kontrollrendszer (a tovabbiakban: IIER),
valamint az IIER-t magaba foglald integralt informatikai rendszer mikddtetése és annak
tovabbfejlesztése, ezen beliil a Kincstar miikodteti

a) az Egységes MezOgazdasagi Ugyfél-nyilvantartdsi Rendszert (a tovabbiakban: {igyfél-
nyilvantartési rendszer),

b) a Mezbdgazdasagi Parcella Azonosité Rendszert (a tovabbiakban: MePAR), valamint

c) az intézkedések kezelésére szolgald nyilvantartasi és ellendrzési rendszereket.

(11) A Kincstar mitkodteti

a) az intervencios raktarregisztert;

b) a mezdgazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint haldszati tdmogatasokhoz és egyéb
intézkedésekhez kapcsolodo eljards egyes kérdéseirdl szolo 2007. évi XVII. torvény (a

tovabbiakban: 2007. évi XVII. térvény) 9. § 17. pontja szerinti mezdgazdasagi célu csekély
Osszegll timogatdsok nyilvantartasi rendszerét;

¢) a mezdgazdasagi vagyoni értékill jogosultsagok nyilvantartasat;

d) a tejkvota-nyilvantartasi rendszert;

e) a monitoring adat-nyilvantartasi rendszert;

f) a mezégazdasagi kockazatkezelési adatbazist.

(12) Az (1)(9) bekezdésben foglalt feladatok ellatdsért a Kincstar mezdgazdasagi ¢és
vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettese felel, e mindségében a hivatali
szervezet vezetdjének mindsiil.

(13) A mezdgazdasagi €és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes a kifizetd
ligynokségi feladatok ellatdsa soran szakmai kérdésekben onalléan jar el, az elnék nem

utasithatja. A kifizetd ligynokségi feladatok ellatdsahoz sziikséges mértékben mas szervezeti
egységek vezetdinek — az elndk egyidejli értesitése mellett — utasitast adhat.
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(14) A Magyar Halgazdalkodasi Operativ Program (a tovabbiakban: MAHOP) kdzremiik6do
szervezeti feladatok ellatasért felelés mezdgazdasagi €s vidékfejlesztési tamogatasokért felelds
elnokhelyettes a kozremiikodd szervezeti feladatok ellatdsa soran szakmai kérdésekben
onalldan jar el, az eln6k nem utasithatja. A MAHOP kozremiikodo szervezeti feladatok ellatasa
soran a hivatali szervezet vezetdjének mindsiil, a MAHOP kozremtikodo szervezeti feladatok
ellatdsdhoz sziikséges mértékben mas szervezeti egységek vezetdinek — az elndk egyidejii
értesitése mellett — utasitast adhat.

1I. Fejezet
VEZETOI ALLASHELYEK A KINCSTARNAL
4. Elnok

8. § (1) Az elndk a Kincstar egyszemélyi felelds vezetdjeként
1. irdnyitja a Kincstar szervezetének mitkodését;

2. javaslatot tesz a miniszternek az elndkhelyettesek, valamint a gazdasagi fdigazgatd
kinevezésére és felmentésére;

3. rendszeresen tajékoztatja a minisztert az elvégzett feladatokrol és tevékenységekrdl, ha azt
jogszabaly elrendeli, vagy azt a miniszter, az atruhazott irdnyitasi hataskort gyakorld miniszter
(a tovabbiakban: szakmai iranyitd miniszter), az allamhaztartasért felelds allamtitkar, az
allamhdaztartasi szabdlyozdsért, human és Onkormanyzati koltségvetésért felelds helyettes
allamtitkar (a tovabbiakban: kincstarért felelds helyettes allamtitkar) iranyitasi feladat- ¢€s
hataskorében kéri, a Kincstart érintden felmeriild jelentds kockazatokrol, a kincstéri
feladatellatds kapcsan felmeriild jelentds problémakrol, fennakadasokrol, azok tervezett
kezelésérdl haladéktalanul tdjékoztatja a minisztert, az allamhéztartasért felelos allamtitkart és
a kincstarért felelOs helyettes allamtitkart, valamint az atruhazott irdnyitasi hataskorrel érintett
feladatok tekintetében a szakmai iranyité minisztert is;

4. a miniszternek jovahagyasra megkiildi a Szabélyzatot, a Kincstar éves koltségvetési tervét
¢és éves koltségvetési beszdmolgjat, a Kincstar munka- és ellendrzési tervét, gondoskodik az
abban foglaltak és a miniszter altal — az irdnyitasi feladat- és hataskorében — eldirtak
végrehajtasarol;

5. a jogalkotasrol szol6 tdrvényben meghatarozott hatdskorében normativ utasitasokat ad ki,
jovahagyja a Kincstar belsd szabalyzatait és a kdzponti szerv fOosztdlyainak és teriileti
szerveinek ligyrendjét;

6. a Kincstar hivatali szervezetének vezetdjeként gyakorolja a kormanyzati szolgalati
jogviszony létesitésével, fennalldsaval ¢és megsziintetésével, valamint a munka
torvénykonyveérdl szolo torvény hatalya alé tartozok tekintetében a munkaviszony létesitésével,
fennallasaval és megsziintetésével kapcsolatos munkaltatoi jogokat, gyakorolja a fegyelmi és
kartéritési jogkort;

7. iranyitja a Kincstar mint intézmény gazdalkodasat;



8. mukodteti a szakmai és pénziigyi-gazdasagi feliigyeleti ellendrzés, valamint a belsd
ellendrzés rendszerét, gondoskodik a belsd kontrollingrendszer miikodési feltételeinek
biztositasarol és folyamatos fejlesztésérol,

8a.'” miikddteti az adatvagyon-gazdalkodas és adatszolgaltatas rendszereit, gondoskodik az
adatelemzés miikodési feltételeinek biztositasarol és folyamatos fejlesztésérdl;

9. meghatarozza a Kincstdr munkaerd-gazdalkodasi ¢és humanstratégiai koncepcidjat,
ellendrzi annak végrehajtasat;

10. 6sszehivja és vezeti a vezetdi értekezleteket;
11. eleget tesz az érdekképviseleti szervekkel kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségeinek;

12. kijeloli a kozérdekii bejelentéseket, panaszokat kivizsgald szervezeti egységeket és az
integritas tanacsadot;

13. dont munkacsoport 1étrehozasarol;

14. tagot jeldl a Likviditasi Bizottsagba;

15. kijeloli a pénzmosas megelézése ¢és megakadalyozdsa érdekében sziikséges
adatszolgaltatasra, valamint a pénziigyi informdcios egységként miikodd hatésagnal a
kapcsolattartasra vonatkoz6 feladatok ellatasara az un. kijeldlt személyt és helyettesét, valamint
kijeloli e témaban az oktatési feladatot ellato személyt;

16. gyakorolja a jogszabalyokban meghatarozott hatosagi jogkort;

17. a mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. toérvény (a tovabbiakban: Mavtv.) 4. §
(2) bekezdésében foglalt jogkor atruhdzasa esetén ellatja a mindsitdi feladatokat;

18. gondoskodik a Kormany altal eldirt funkcionalis és vezetdi létszamarany betartasarol;
19. megbizza a munkavédelmi megbizottat;

20. megbizza az elektronikus informacids rendszer biztonsagéaért felelds személyt (a
tovabbiakban: informatikai biztonsagi vezetd);

21.a rendelkezésre 4llo eldiranyzatok keretein beliil, a kotelezettségvallalas altalanos
szabalyainak megtartasdval meghatarozza a Kincstar, valamint egyes szervezeti egységei
1étszamat, és errdl tajékoztatja a kincstarért felelds helyettes allamtitkart;

22. meghatarozza a Kincstarnak mint kifizeté tigynokségnek, mint igazold hatdsagnak,
tovabba mint az RFP kozremik6dod szervezetének eurdpai unios €s egyéb jogszabalyokban és
megallapodasokban eldirt feladatait, és ellendrzi azok végrehajtasat a Szabalyzatban foglaltakra
figyelemmel;

23. altalanos jogkorben képviseli a Kincstarat, képviseleti jogat esetenként vagy az iigyek
meghatarozott csoportjara nézve atruhazhatja;
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24. a Kincstar alapitd okiratanak tervezetét €s Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak — a
szakmai iranyitd miniszter irdnyitdsi hatdskorét érintd valtozas esetén a vonatkozo
szovegrészek tekintetében a szakmai iranyitd miniszter altal véleményezett — tervezetét a
kincstarért felelds helyettes allamtitkar utjan aldirdsra megkiildi;

25. a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes javaslata
alapjan ellendrzést rendelhet el a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds
elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek, valamint a hozza tartozo feladat- és
hataskorok vonatkozasaban;

26. ellatja és gyakorolja azon jogkordket és feladatokat, amelyek a KINCSINFO Nonprofit
Kft. és az Ny. Alap tekintetében illetik és kotelezik;

27. megbizza az ISO/IEC 27001 szabvany szerinti informéaciobiztonsag iranyitasi rendszer
(IBIR) vezetdjét.

(2) Az elndk irdnyitja és feltigyeli

a) az allamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes tevékenységét;
b) a halozatiranyitasért felelds elndkhelyettes tevékenységét;

c¢) az informatikai elndkhelyettes tevékenységét;

d) a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési timogatasokért felelds elndkhelyettes tevékenységét;
e) a lakossagi szolgéltatasokeért felelds elnokhelyettes tevékenységét;

f) a jogi €s igazgatasi igazgatd tevékenységét;

g) a gazdasagi foigazgatd tevékenységét;

h) a humanpolitikai igazgat6 tevékenységét;

1) a koltségvetési felligyeleti igazgatd tevékenységét;

j) az Elnoki Kabinet vezetdjének tevékenységét;

k) a Bels6 Ellendrzési Fosztaly vezetdjének tevékenységét;

1) a Transzformacids Iroda vezetdjének tevékenységét;

m)'® az Adatvagyon-gazdélkodasi és Uzleti Intelligencia Megoldasok Féosztalya vezetdjének
tevékenységét;

n)'” az informatikai biztonsagi vezetd tevékenységét;
18 / c e . yor . sz , , I oy
0) ° az adatvédelmi tisztviseld €s az integritas tanacsado tevékenységét.

a Szabalyzatban foglaltak figyelembevételével.



(3) Az elndk biztositja a folyamatos kapcsolattartdst a kincstarért felelds helyettes
allamtitkarral és a Pénzligyminisztérium Kincstar irdnyitdsdban kozremiikodoé foosztalyaval,
gondoskodik az altaluk kért adatok, tajékoztatasok, dokumentumok rendelkezésre bocsatasarol.

(4) Az elndk — a kifizetd tigynokségi feladatok és a 7. §-ban foglaltak szerinti tovabbi
feladatok ellatasaért felelds mezOogazdasagi ¢és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds
elnokhelyettes Gtjan — biztositja az egylittmikodést a Kincstar 7. §-ban foglalt feladatainak
ellatasa korében az Agrarminisztériummal, a minisztériumokkal, az eurodpai unios szervekkel
¢s ellendrzé szervekkel, az atruhazott feladatokat ellato és egylittmiikodo szervekkel, valamint
mas szakigazgatasi intézményekkel, szervekkel.

5. Elnokhelyettesek
9. § (1) Az elndkhelyettesek a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen
vezetik és feliigyelik az elndk feladat- és hataskorének a Szabdlyzatban meghatarozott része
tekintetében a szakmai munkat, valamint dontenek a hataskoriikbe utalt ligyekben.

(2) Az elndkhelyettes feladatkorei elsdsorban a kdvetkezok:

a) feladatkorében és a Szabalyzatban meghatarozott iligykdrben onalldan képviseli a
Kincstart, és iranyitja a feladatok végrehajtasat;

b) az elndk tavollétében ellatja a helyettesitéssel kapcsolatosan raruhazott feladatokat;

¢) koordindlja az irdnyitasa al4 tartoz6 szakteriileten mindazon iigyeket, amelyek iranyitasat
az elndk nem tartotta fenn maganak;

d) meghatarozza az iranyitasa al4 tartoz6 szervezeti egységek munkajat, ellendrzi és feltigyeli
ennek teljesitését;

e) felelds az iranyitdsa alda tartozo szakteriiletek tevékenységének eredményes
koordinalasaért;
f) felelds az iranyitdsa ala tartozd szervezeti egységek hataskorébe rendelt feladatok

végrehajtdsanak eredményességéért; ennek eldsegitése érdekében utasitdsi joga van, €s
intézkedést adhat ki;

g)l()
h) ellatja a vezetdi ellendrzési kotelezettségebdl eredd feladatokat;

1) javaslatot tesz szakmai teriiletének mukodésével Osszefiiggd koltségek és a fejlesztési
forrasok megtervezésére;

j) feliigyeli a hataskorébe utalt eurdpai unids vagy hazai forrasbol megvalosuld kiemelt
projektek végrehajtasat, ennek keretében

ja) tanacskozasi joggal részt vesz a projektek vezetdi és iranyito testiileti lilésein,



jb) jogosult megismerni a projektekhez kapcsolodd eldterjesztéseket, jelentéseket,
szerzddéseket és egyéb dokumentumokat,

je) irasbeli és szobeli tajékoztatast kérhet minden, a projektekkel kapcsolatos informaciordl a
szakmai €s informatikai projektvezetoktdl, valamint a lebonyolitéasi, pénziigyi adminisztracios
feladatokat ellato szervezeti egység vezetdjétol,

jd) kapcsolatot tart kiilsé partnerekkel,

je) folyamatosan tajékoztatja a Kincstar elnokét a projektek eldrehaladasardl, a sziikséges
dontési pontokrol.

(3) Az elnokhelyettesek az iranyitdsuk ald tartozd szervezeti egységek feladatainak
teljesitésérol ¢és az elndk altal rajuk bizott feladat teljesitésérdl rendszeresen beszamolnak az
elnoknek.

6. Allamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatisokért felelés elnokhelyettes
10. § (1) Az allamhdztartasi €s pénzforgalmi szolgéltatasokért felelds elndkhelyettes

a) az elndk tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén ellatja az altalanos helyettesitéssel
kapcsolatos feladatokat, ha az elnoki tisztség atmenetileg betdltetlen, gyakorolja az elndki
feladat- és hataskoroket;

b) irdnyitja az allamhaztartds kozponti alrendszere koltségvetésének jogszabalyokban
meghatarozott kincstari végrehajtasat;

c) felelds a koltségvetéssel kapcsolatos kincstari tajékoztatds Gsszehangolasaért, vezeti a
makrogazdasagi és allamhaztartasi pénziigyi folyamatok elemzését;

d) feligyeli a kincstari korbe tartozo koltségvetési szervek, elSiranyzatok és alapok
koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos — a Kincstar hataskorébe tartozo eldiranyzat-
gazdalkodasi, finanszirozasi — feladatok végrehajtasat;

e) vezeti, szervezi a kozponti kezelésli eldirdnyzatokkal Osszefiiggd szabalyozasi,
nyilvantartasi, ellendrzési €s finanszirozasi feladatok végrehajtasat;

f) irdnyitja a koltségvetési-kincstari gazdalkodassal 0sszefiiggd jogszabalyok tervezeteinek
kincstari kialakitasat, véleményezését;

g) feliigyeli a zarszdmadas eldkészitésével, Osszeallitasaval kapcsolatos feladatokat;

h) szakmailag koordinalja az elemi koltségvetésrdl €s az éves koltségvetési beszamolorol,
valamint az  4llamhéztartds informdciés rendszere keretében teljesitett mas
adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat, e feladatkdrében irdnyitja a teriileti szervek
adatszolgaltatassal kapcsolatos munkdjat, meghatdrozza az 4llamhdztartds informacios
rendszerének jogszabaly-modositdsokbol eredd tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai
igényeket;

1) kdozremiikodik a pénziigyi elszdmolasok és az adllamhaztartasi szamvitel kidolgozéaséaban;



j) meghatdrozza a hataskorébe tartozo feladatok megvaldsitdsahoz sziikséges informatikai
rendszerek lizemeltetésének ¢s fejlesztésének szakmai kovetelményeit, szervezi és iranyitja az
igyviteli folyamatok hatékony kialakitasat;

k)20

1) az a) pontban foglalt feltételek ¢s a Mavtv. 4. § (2) bekezdésében foglalt jogkor
atruhazasanak egyiittes fennalldsa esetén ellatja a mindsitoi feladatokat;

m) feliigyeli a kincstari monitoringrendszert;

n) felelds a jaradékok €s viszontgarancidk kezelését érint szakmai feladatok szabalyozéasaért
¢s iranyitasaért;

0) iranyitja és 0sszehangolja a Kincstar torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatainak
elvégzését.

(2) Az allamhdztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds elnokhelyettes

a) felelés a Kincstar hataskorébe tartozd pénzforgalmi, szamlavezetési és értékpapir-
forgalmazasi feladatok szabalyozasaért, irdnyitasaért;

b) vezeti a Kincstar tevékenységi korében a pénzforgalmi és tdmogatasi szolgaltatdst érintd
végrehajtasi feladatok szabalyozasat, valamint gondoskodik a vonatkozd belsd szabalyozo

eszkOzOk aktualizalasarodl, tervezeteinek elkészitésérol;

c) iranyitja a teriileti szervek allampénztari irodainak feladatkdrébe tartozd szakmai
tevékenységét;

d) szakmai irdnyitast gyakorol az eurdpai unids forrasok koltségigazolasi, pénziigyi
lebonyolitasi, ellendrzési €s szamviteli nyilvantartasi tevékenysége felett;

e) gondoskodik az FEuropai Bizottsaggal torténd elszamolasok, adatszolgaltatasok
hataridoben torténo elkészitésérol;

f) kapcsolatot tart az eurdpai unios forrasok lebonyolitasaban részt vevo szervezetekkel;
21
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h) felelds az igazold hatosagi feladatok ellatasaért;

1) meghatdrozza a hataskorébe tartoz6 feladatok megvalositasahoz sziikséges informatikai
rendszerek  lizemeltetésének és  fejlesztésének  szakmai  kovetelményeit, ezek
tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai igényeket; szervezi és iranyitja az tgyviteli
folyamatok hatékony kialakitasat;

J) szakmai iranymutatast ad a Pénzforgalmi Alkalmazasokat Tamogaté Fdosztaly szamara.

(3) Az allamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes irdnyitja az
Alapok és Kozalapitvanyok FOosztalya, az Allamhaztartasi Osszefoglald €s Adatszolgaltatasi
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Féosztaly, az Allamhaztartasi Szamviteli Féosztaly, a Koltségvetési Fejezetek Fosztalya, a
Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezeld Foosztily vezetdjének a pénzforgalmi
szolgaltatasokért felelds igazgatd, valamint az allampapir forgalmazasért felelds igazgatd
tevékenységét.

7. Halozatiranyitasért felelos elnokhelyettes
11. § (1) A hélozatiranyitasért felelds elndkhelyettes

a) iranyitja a teriileti szervek feladatkorét megalapozd jogszabalyok eldkészitésében vald
kozremiikodést, a teriileti szervek feladatkorét érintd belsé szabalyozo eszkozok, jelentések
elokészitését, koordindcidjat; felligyeli az egységes gyakorlat kialakitasat és az ehhez
kapcsolodo egységes modszerek, jogszabalyon alapuld szakmai ellendrzési modszertanok
kidolgozasat ¢és bevezetését, valamint a belsd szabdlyozd eszkozok -elokészitésének,
elkészitésének folyamatat;

b) egylittmikddik a teriileti szervek szakmai tevékenysége feltételrendszerének (személyi,
targyi, informatikai hattér) biztositasaban, a szakmai kdvetelmények meghatarozasaban az
intézményi mukdodtetéssel, tizemeltetéssel foglalkozé kdzponti szerv szervezeti egységeivel,

c) iranyitja a teriileti szervek irodainak szakmai tevékenységét az iranyitasa alatt allo
foosztalyok feladatkorébe tartozo tevékenységek vonatkozasaban;

d) feliigyeli a teriileti szervek képviseldinek részvételével tartott értekezleteken folyd munkat
¢s a szakmai forumok munkd;jat;

e)ZZ

f) felelds az otthonfelyjitdsi program jogszabdlyban meghatarozott feladatainak
végrehajtasaért a mezOgazdasagi €s vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes,
valamint a lakossagi szolgaltatasokért felelds elnokhelyettes kozremiikodésével;

g) meghatarozza a hataskorébe tartozo feladatok megvalositasdhoz sziikséges informatikai
rendszerek  iizemeltetésének és  fejlesztésének  szakmai  kovetelményeit, ezek
tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai igényeket; szervezi €s iranyitja az iigyviteli

folyamatok hatékony kialakitasat.

(2)”* A haldzatiranyitisért felelds elndkhelyettes — a jogszabalyokban, valamint jelen
szabalyzatban foglalt kivételekre figyelemmel — irdnyitja

a) az illetményszamfejtési igazgato;

b)az Onkormanyzati ASP Alkalmazasokat Tamogaté Fdosztily, az Onkormanyzati
FOosztaly, valamint az Onkormdanyzati Pénziigyi Szabalyszerliségi Ellendrzési Fdosztaly
vezetdjének

tevékenységét.

8. Informatikai elnokhelyettes



12. § (1) Az informatikai elndkhelyettes

informatikai stratégia végrehajtasarol és aktualizalasarol;

2.” gondoskodik a Kincstar éves kdzponti informatikai munkatervének elkészitésérdl, az
elnokhelyettesekkel ¢és a KINCSINFO Nonprofit Kft. {ligyvezetdjével torténd eldzetes
egyeztetést kovetden jovahagyja az éves alkalmazasfejlesztési, infrastruktira-fejlesztési,
valamint az alkalmazas- és infrastruktara-iizemeltetési tervet;

3. szakmai iranyitast gyakorol, ellendrzi és Osszehangolja a kdzponti és a teriileti szervezeti
egységek informatikai munkajat;

4. az elndkhelyettesekkel egyiittmiikddve minden év szeptember 30-ig gondoskodik a
kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolo
kormanyrendelet szerinti kovetkezd éves informatikai fejlesztési ¢€s beszerzési terv
elkészitésérol,;

5. a jévahagyott beszerzési terv alapjan kezdeményezi az informatikai targyu beszerzéseket;

6.jovahagyja a Kincstar mas szervezeti egységei altal kezdeményezett valamennyi
informatikai targya és tartalmu beszerzés inditasat, tdjékoztatdst kap azok folyamatarol,
teljesiilésérdl;

7.j6vahagyja a Kincstar dologi és felhalmozési keretébe tartozd informatikai targya
szerz6dések megkotését, alairds elott ellenjegyzi azokat;

8. feliigyeli az informatikai teriilet altal kezdeményezett informatikai targyu beszerzések,
szerzOdések teljestilését;

9. 1rdnyitja a Kincstar tevékenységi korébe tartozd feladatokat tamogatd informatikai
rendszerek ¢és alkalmazasok rendszerszervezési, szoftverfejlesztési, karbantartdsi és
iizemeltetési tevékenységét;

10. irdanyitja a Kincstar tevékenységi korébe tartozo feladatokat tamogatd informatikai
rendszerek és alkalmazasok kozponti infrastruktira tizemeltetési €s fejlesztési tevékenységét,

valamint a kozponti bejelentés és hibakezelési tevékenységét;

11. egylittmiikddve az informatikai biztonsagi vezetdvel biztositja az informatikai biztonsagi
kovetelmények érvényesiilését;

12. meghatdrozza az informatikai modszertani és szabalyozo kornyezetet;
13. feliigyeli a feladatkorébe utalt projektek elokészitését és megvalositasat;
14. szakmai irdnyitast és feliigyeletet gyakorol a KINCSINFO Nonprofit Kft. tevékenysége

felett, és biztositjta a Kincstar és a KINCSINFO Nonprofit Kft. kozotti hatékony
egylittmiikodést;



15.” a Kincstar nevében feladatokat rendel meg a KINCSINFO Nonprofit Kft.-t8l a
szakteriiletekkel tortént egyeztetést kovetden, szakmai teljesitést igazol a Kincstar és a
KINCSINFO Nonprofit Kft. kozotti teljesités vonatkozasaban;

16. a KINCSINFO Nonprofit Kft. felé¢ képviseli és megjeleniti a Kincstar kozép- és hossza

srer

17.7° tajékoztatast kap a KINCSINFO Nonprofit Kft. feladatellatasat érinté informécio- és
adatszolgaltatasok teljesitésérol, figyelemmel kiséri a KINCSINFO Nonprofit Kft. szakmai
tevékenységét;

18. képviseli a Kincstarat az informatikai targyu targyalasok soran;

19.”7 figyelemmel kiséri, sziikség szerint ellenérzi a projektekhez és a fejlesztésekhez
kapcsolodo mindségbiztositasi tevékenységeket;

20. gondoskodik az informatikai helyi integratori tevékenység mitkddtetésérol;

21. gondoskodik a felmeriild informatikai igények vizsgalatarol és sziikség szerinti
megval6sitasardl, adatszolgéltatds ¢€s informacidszolgaltatas végrehajtasarol, tovabba
dokumentumok, eldterjesztések véleményezésének a végrehajtisarol;

22. meghatérozza a hataskorébe tartozo feladatok megvaldsitasahoz sziikséges informatikai
rendszerek  iizemeltetésének és  fejlesztésének  szakmai  kdvetelményeit, ezek
tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai igényeket;

23. szervezi és iranyitja az tigyviteli folyamatok hatékony kialakitasat.

24.7% a hataskorébe tartozé feladatok tekintetében kapcsolatot tart az elndkhelyettesekkel, a
tars- és felettes szervek informatikai feladatokat iranyit6 vezetdivel, az elndkkel egyeztetett
modon informatikai témékban képviseli a Kincstarat.

(2)*’ Az informatikai elndkhelyettes irdnyitja

a) az informatikai infrastrukturaért felelds igazgato,

b) az informatikai szakrendszerekért felelds igazgato,

¢) az informatikai beszerzésekért és projektekért felelds igazgato,

d) az Informatikai Stratégiai Féosztaly vezetdjének
tevékenységét.

(3)30

9. Mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elnokhelyettes

13. § (1) A mezdgazdasagi €s vidékfejlesztési timogatasokért felelds elndkhelyettes vezeti a
kifizetd iigynokséget, 6sszehangolja az iranyitasa ala tartoz6 szervezeti egységek, valamint a



Kincstar egyéb, a 7. §-ban foglalt feladatok ellatdsaban részt vevl szervezeti egységeinek
tevékenységét, tovabba meghatarozza a Kincstarnak mint kifizetd tigynokségnek, mint a 7. §-
ban foglalt egyéb meghatarozas szerint eljard6 szervnek az eurdpai unidés ¢és egyéb
jogszabalyokban és megallapodasokban eldirt feladatait, és ellendrzi azok végrehajtasat a
Szabalyzatban foglaltakra figyelemmel.

(2) A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes, figyelemmel
az 5. § (2) bekezdésére

a) iranyitja a 7. §-ban foglalt feladatok ellatasat, és feliigyeli azok végrehajtasat;

b) felelés a 7. §-ban foglalt feladatokkal kapcsolatos kincstari tdjékoztatas elOkészitéséért,
Osszehangolasaért;

c) vezeti, szervezi a 7. §-ban foglalt feladatokkal Osszefliggd nyilvantartasi, ellendrzési
feladatok végrehajtasat;

d)’! gyakorolja a kifizetd ligyndkségi kiadmanyozasi jogokat;

e) szakmai iranyitast gyakorol az atruhazott feladatok tekintetében, tovabba ellendrzi azok
megallapodasokban és jogszabalyokban foglaltaknak megfeleld ellatasat;

f) gondoskodik az Eurdpai Bizottsaggal torténd elszamoldsok, adatszolgéltatdsok hataridében
torténo elkészitésérol,

g) kapcsolatot tart az eurdpai unios forrasok lebonyolitasaban részt vevo szervezetekkel;

h) meghatarozza a hataskorébe tartozo feladatok megvaldsitasdhoz sziikséges informatikai
rendszerek  lizemeltetésének és  fejlesztésének  szakmai  kovetelményeit, ezek
tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai igényeket; szervezi és iranyitja az tigyviteli
folyamatok hatékony kialakitasat.

(3) A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes, figyelemmel
az 1. § (7) bekezdés a) pontjara, feliigyeli és irdnyitja a VP IH altal atruhazott kozbensod
szervezeti feladatok ellatasat a feliigyelete ala tartozo szervezeti egységeknél.

(4) A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes, figyelemmel
az 1. § (7) bekezdés b) pontjara, feliigyeli €s iranyitja a MAHOP iranyit6 hatésaga altal delegalt
kozremiikddo szervezeti feladatok ellatasat a feliigyelete ald tartozo szervezeti egységeknél.

(5) A mezbdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes irja ald az
1306/2013/EU rendeletnek a kifizetdé ligynokségek €és mas szervek, a pénzgazdalkodas, a
szamlaelszamolas, az ellenérzési szabalyok, a biztositékok és az atlathatdsag tekintetében
torténd alkalmazasara vonatkozd szabalyok megallapitasarol szolo, 2014. augusztus 6-1
908/2014/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet (a tovabbiakban: 908/2014/EU bizottsagi
végrehajtasi rendelet) 3. cikke szerinti vezetdségi nyilatkozatot, valamint az éves jelentést.

(6) A mezOgazdasagi és vidékfejlesztési tdimogatasokért felelds elndkhelyettest tavollétében
vagy akadalyoztatdsa esetén, vagy ha a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért



felelds elndkhelyettesi tisztség nincs betdltve, a KAP és a nemzeti agrartdmogatasi feladatok
végrehajtasaért felelds igazgato helyettesiti.

(7) Ha a KAP ¢s a nemzeti agrartamogatasi feladatok végrehajtasaért felelOs igazgatoi tisztség
nincs betdltve, a mezdgazdasagi ¢és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettest
tavollétében vagy akadélyoztatisa esetén, vagy ha a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelds elnokhelyettesi tisztség nincs betdltve, a horizontalis feladatok
végrehajtasaért felelds igazgato helyettesiti.

(8) A (6) és (7) bekezdésben meghatarozott esetben, a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelos elndkhelyettes helyettesitésekor a hataskor jogosultja a kifizetd
iigynokségi feladatok ellatasa sordn szakmai kérdésekben Ondlloan jar el, az elndk nem
utasithatja. A hataskor jogosultja a kifizetd tigynokségi feladatok ellatasdhoz sziikséges
mértékben mas szervezeti egységek vezetdinek — az elndk egyideju értesitése mellett — utasitast
adhat.

(9) A mezOgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes a kifizetd
igynokségi feladatokkal Osszefiiggésben az elndk egyidejii tajékoztatdsa mellett soron kiviili
belso ellendrzést és tandcsado tevékenységet kezdeményezhet a belso ellendrzés vezetdjénél.

(10) A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes iranyitja

a) a KAP és a nemzeti agrartamogatasi feladatok végrehajtasaért felelds igazgato,

b) a horizontalis feladatok végrehajtasaért felelds igazgato,

) a tamogatasi igazgato, valamint

d) a Kifizeté Ugynokségi EU Koordinacids Féosztaly és a Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési
Szakigazgatasi Fosztaly vezetdjének

tevékenyseégét.
10. Lakossagi szolgaltatasokért felelds elnokhelyettes

14. § (1) A lakossagi szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes

a) kozremiikodik a csaladtamogatasért, egészségbiztositasért, szocial- €s nyugdijpolitikaért
felelds miniszterek szakmai irdnyitasi és ellendrzési feladatainak ellatasaban, eldsegiti a
szakpolitikai koncepciok kialakitasat, elokészitését;

b) véleményezi a feladatkorét érinté jogszabalyok tervezeteit, javaslatot tesz a
tarsadalombiztositasi, csaladtdmogatasi  ellatorendszerrel  kapcsolatos  jogszabalyok
megalkotésara;

c) kozremiikodik a szocidlis biztonsadgi egyezmények eldkészitési folyamatdban és

megkdtésében, felelds a nemzetkozi 6sszekotd-szervi feladatok ellatasaért, kapcsolatot tart a
kiilfoldi tarsadalombiztositasi tarsszervekkel;



d) gondoskodik mindazon feladatok végrehajtasarol, amelyek az EU szocialis biztonsagi
rendszereinek koordinacidjaval osszefiiggésben harulnak a Kincstarra;

e) felelds a tarsadalombiztositasi, csaladtdmogatasi ellatdsok folyositasaval kapcsolatos
tajékoztatasi feladatok ellatasaért;

f) irdnyitja és szervezi a tdrsadalombiztositasi nyilvantartassal kapcsolatos kozponti feladatok
ellatasat, kidolgozza a feladat hatékony és korszerti ellatasat eldsegitd fejlesztési koncepciot;

g) meghatarozza a tarsadalombiztositasi és a csaladtamogatasi ellatérendszer mitkkodéséhez
sziikséges informatikai rendszerek tiizemeltetéséhez és fejlesztéséhez sziikséges szakmai
kovetelményeket, ezek tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai igényeket; szervezi és
iranyitja az tigyviteli folyamatok hatékony kialakitasat;

h)32

(2) A lakossagi szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes — a jogszabalyokban, valamint a
Szabalyzatban foglalt kivételekre figyelemmel — iranyitja

a) a tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi igazgato;
b) a NYUFIG igazgatdjanak
tevékenységét.
(3)"
11. Gazdasagi foigazgato
15. § (1) A gazdasagi féigazgatd féosztalyvezetdi besorolast kormanytisztviseloként
a) vezeti a Kincstar mint koltségvetési szerv gazdasagi szervezetét; ennek keretében feliigyeli

aa) a tervezéssel, az eldirdnyzat-felhaszndlassal, a hataskorébe tartozo eldiranyzat-
modositassal kapcsolatos feladatokat,

ab) az intézmény iizemeltetési, fenntartdsi, miikodési, beruhdzési, vagyonhasznalati ¢és
vagyonhasznositasi feladatait,

ac) a munkaerd-gazdalkodéssal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel, a beszamolasi
kotelezettséggel, a bevallési kotelezettséggel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

ad) az Ny. Alap kezelésével kapcsolatos feladatokat;

b) felelds a koltségvetési forrdsokkal torténd gazdalkodds mindenkori szabalyait tartalmazo
kormanyrendeletben szamara meghatarozott feladatok ellatasaért;

c) a teriileti szervek vonatkozasdban a feladatait a halozatiranyitasért felelds elndkhelyettes
egyidejii tajékoztatdsa mellett 1atja el



d) ellenjegyzi vagy az altala kijelolt személlyel ellenjegyezteti a Kincstart terheld gazdasagi
kihat4su kotelezettségvallalasokat;

e) a mukodéssel Osszefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében a Kincstar
elnokének helyettese, feladatait az elndk kdzvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett latja el.

(2)** A gazdasagi f8igazgaté iranyitja a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly, a Koltségvetési és
Gazdalkodasi Féosztaly, a Miiszaki és Logisztikai Féosztaly, a Vagyongazdalkodasi és Ellatasi
Fbosztaly, valamint a Téarsadalombiztositdsi Pénzellatasok Alapkezelési Foosztalya
vezetdjének tevékenységét.

12. Igazgatok

16. § (1) Az igazgato6 féosztalyvezetdi besorolasti kormanytisztviseloként

a) irdnyitja, koordinélja és ellendrzi a feliigyelete ala tartoz6 szervezeti egységek munkajat;

b) feladatkorében utasitasi joggal rendelkezik, és intézkedést ad ki;

c) javaslatot tesz a feladatkdrébe tartozd szakmai feladatokat szabalyozo jogszabalyok
készitésére, modositasara, felel a jogszabdlyok végrehajtdsat szolgald belsé szabalyozo

eszkOzOk elkészitéséért;

d) gondoskodik a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok, mas jogi eszkozok
¢s az elnoki utasitdsok végrehajtasarol;

e) javaslatot tesz szakmai teriiletének muikodésével Osszefiiggd koltségek ¢€s a fejlesztési
forrasok megtervezésére;

f) ellatja a vezetdi ellendrzési kotelezettségébdl eredd feladatokat;

g) feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikddik a tobbi igazgatoval, jelentdsebb dontésérdl
haladéktalanul tajékoztatja 6ket és az érintett féosztalyvezetdket.

(2) A tertileti szerv igazgatdjanak az (1) bekezdésben foglaltakon kiviili feladatai:
a) az igazgato a teriileti szerv felelds vezetdje;

b)*” az igazgatot tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén a teriileti szerv iigyrendjében
meghatarozott irodavezetd helyettesiti; Budapest és Pest Varmegyei Igazgatdsag tekintetében
az igazgatot akadalyoztatasa, tdvolléte esetén az igazgato javaslata alapjan a haldzatiranyitési
elnokhelyettes jovahagyasaval a varmegyei igazgatd 4altal kinevezett altalanos
igazgatohelyettes vagy irodavezetd helyettesiti;

c)ellatja a teriileti szerv szakmai munkdjanak irdnyitasdt a Kincstar elndke, az
elndkhelyettesek, a gazdasagi fOigazgatd, a kozponti igazgatok, valamint a hatdskorrel

rendelkez6 kozponti szervezeti egység vezetdjének szakmai irdnymutatdsa alapjan;

d) iranyitja, szervezi, feliigyeli €s ellendrzi a teriileti szerv mitkddését;



e) rendszeresen figyelemmel kiséri €s eldsegiti munkatéarsai szakmai fejlodését;

f) kozvetleniil iranyitja, beszamoltatja €s ellendrzi az irodavezetdk €s a kdzvetlen iranyitasa
ala tartozo allashelyet bet61té kormanytisztviselok munkajat;

g) gyakorolja a jogszabalyokban meghatarozott hatosagi jogkort;

h) az utalvanyozassal és kotelezettségvallalassal kapcsolatos jogkorét, az eldiranyzatok feletti
rendelkezési jogosultsagot a kotelezettségvallalas szabalyai szerint gyakorolja;

1) figyelemmel kiséri az ligyintézést, az iigyfélforgalom alakulasat és az tigyfelekkel torténd
banasmodot, megteremti az ligyfelek szakszerii tajékoztatasanak, felvilagositasanak feltételeit;

j) elkésziti a teriileti szerv ligyrend;jét;

k) javaslatot tesz a munkavédelmi, a tizvédelmi, valamint a biztonsagi megbizott személyére
a Kincstar elnoke felé;

1) kiadja az 4ltala irdnyitott szervezeti egységek szakmai tevékenységi korébe tartozd
feladatok végrehajtasarol szol6 igazgatoi utasitasokat.

13. Jogi és igazgatasi igazgato
17. § (1) A jogi és igazgatési igazgatd féosztalyvezetdi besorolasu kormanytisztviseloként
a) biztositja és feliigyeli a Kincstaron beliili koordinacié rendjét, és a Kincstar irdnyitasat
ellatd minisztériummal, valamint tevékenységének szakmai iranyitasaban kozremiikodd mas
minisztériumokkal, intézményekkel ¢és szervezetekkel torténd koordinacios feladatok
Osszehangolasat €s iranyitasat;

b) feladatkorében képviseli a Kincstarat;

c)’®a Kincstar vezetd jogtandcsosaként Osszehangolja és iranyitja a Kincstar jogi
tevékenységét;

d) biztositja és feliigyeli a Kincstar altal elokészitett eldterjesztések, jogszabalytervezetek jogi
és kodifikacios megfeleldségét;

e)’’
f) feligyeli a Kincsar beszerzési €s kdzbeszerzési tevékenyseégét.
(2) A jogi és igazgatasi igazgato iranyitja

a) a Jogi Féosztaly vezetdjének;

b) a Szabalyozasi és Koordinacios Féosztaly vezetdjének;

c) a Kozbeszerzési €s Beszerzési Féosztaly vezetdjének



tevékenységét.

(3"

14. Humanpolitikai igazgaté

18. § (1) A humanpolitikai igazgato

a) felelds a Kincstar teljes személyi dllomanyanak foglalkoztatasi jogviszonyaira vonatkozd
jogszabalyokban foglaltak egységes végrehajtasaért, meghatarozza az ezzel kapcsolatos
iranyelveket;

b) 6sszehangolja a Kincstaron beliil a humanpolitikai targyu feladatok ellatasat;

d) tdmogatja a Kincstar vezetését a humanpolitikai targya dontések meghozatalaban;

e) ellatja a kdzponti kapacitasmenedzselés feladatait;

f) koordinalja a kozpontositott 1étszamgazdalkodasi feladatok ellatasat.

(2) A humanpolitikai igazgato irdnyitja a Huménpolitikai Féosztaly és a Szervezetfejlesztési
Foosztaly vezetdjének tevékenységét.

15. Allampapir-forgalmazasért felelés igazgat6
19. § (1) Az allampapir-forgalmazasért felelos igazgato
a) iranyitja a Kincstar allampapir-forgalmazasi tevékenységeét;
b) gondoskodik az allampapir-forgalmazassal 6sszefliggd éves beszamolo elkészitésérol;

c) felelds az Aallampapir értékesitési terv és stratégia elkészitéséért és folyamatos
aktualizalaséaért;

d) felelés a munkavallaloi allampapir értékesitési-Osztonzési rendszer kialakitasaért és
folyamatos aktualizalasaért;

e) felelds az allampapir értékesitési tdmogatd eszkdzrendszer elkészitéséért és folyamatos
aktualizalasaért;

f) a kialakitott értékesités-0sztonzési rendszer keretén beliil — allampapir értékesitési terv és
stratégia alapjan — az allampapir-forgalmazas tekintetében javaslatot tesz az éves személyi
juttatds- és jutalomtervre vonatkozoan;

g) felelds az allampapir értékesitési halozatfejlesztési stratégia elkészitéséért és folyamatos
aktualizalasaért;



h) felelés az allampapir-forgalmazéssal Osszefiiggd egységes képzési, oktatasi, tudasmérési
rendszer elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért;

1) kdzremtkodik az allampapir-forgalmazassal 6sszefliggd marketing terv kialakitasaban;

j) irdnyitja, ellendrzi és 0sszehangolja a kozponti szervezeti egységek és az allampénztari
irodéak allampapir-forgalmazassal kapcsolatos szakmai tevékenységét;

k)’ javaslatot tesz az egyes varmegyei igazgatosagok Allampénztari Irodajanak
Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztilyan, a Budapest és Pest Varmegyei Igazgatosag
Allampénztari Irodajanak Allampapir- és Pénzforgalmi Osztalyain, tovabba a Heves
Varmegyei Igazgatosag Kozponti Ugyfélszolgalati Irodajan 4allampapir-forgalmazassal
foglalkoz6 tigyintézOk létszdmkeretére és véleményezi a 1étszdm valtoztatdsara vonatkozd
javaslatokat;

1) a k) pontban jelolt szervezeti egységek munkatarsai részére rendszeresen szakmai
értekezleteket, munkanapokat szervez.

(2)"" Az allampapir-forgalmazasért felelds igazgatd a Kincstar allampapir-forgalmazasi
tevékenysége keretében utasitdsi joggal rendelkezik a teriileti szervek igazgatoi Gtjan az egyes
varmegyei igazgatosagok Allampénztari Irodai Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztalyanak,
a Budapest és Pest Varmegyei Igazgatosag Allampénztari Iroda Allampapir- és Pénzforgalmi
Osztalyainak, tovabba a Heves Varmegyei Igazgatosag Kozponti Ugyfélszolgalati Irodajan
dolgozo6 kormanytisztviseldk és munkavallalok tekintetében.

(3) Az allampapir-forgalmazasért felel6s igazgatd irdnyitja az Allampapir Forgalmazasi
Fdosztaly vezetdjének tevékenységét.

16. *! Pénzforgalmi szolgaltatiasokért felelés igazgato
20. § (1)** A pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds igazgato
a) kozremiikodik ¢€s javaslatot tesz a pénzforgalmi fejlesztésekben, 1 informatikai
rendszerek, pénzforgalmi szolgaltatasok és konstrukciok eldkészitésében, bevezetésében és

szabalyozéasaban;

b) kezdeményezi, kidolgozza a pénzforgalmi szolgaltatasokkal, a pénzmosas megeldzésével
kapcsolatos jogszabalyok tervezeteit;

c) koordindlja a pénzmosas ¢€s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozasarol szo6lo 2017. évi LIIL térvényben és a belsd szabalyzatban foglaltakkal
kapcsolatos feladatokat a kijeldlt személy utjan;

d) koordinalja a Kincstar pénzforgalmanak lebonyolitasdhoz, a forint- és devizaszamla-
vezetéshez kapcsolodo feladatokat;

e) feliigyeli a pénzforgalomhoz, és a pénziigyi szolgaltatasokhoz kapcsolodo szerzddések
elOkészitését, egyeztetését, modositasat;

f) irdnyitja a Kincstar pénzforgalmi szolgaltatasaival kapcsolatos feladatok ellatasat;
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g)részt vesz a magyar allam nemzetkdzi pénziigyi ¢és fejlesztési intézetekkel vald
egylittmiikodésében,;

h) irdnyitja a pénzforgalommal kapcsolatos devizagazdalkodashoz kapcsolodo feladatokat;

1) irdnyitja a Kincstar szamlavezetési tevékenységéhez kapcsolodd pénzforgalmi megbizasok
¢s adatallomanyok elektronikus forgalmazasi és feldolgozasi feladatainak végrehajtasat;

j) feliigyeli az EU-eldcsatlakozasi eszkozokre 1étrehozott Nemzeti Alap, valamint az eurdpai
unios forrasbol szarmazd tamogatasokhoz kapcsolodo kifizetd hatdsagi, az igazold hatdsagi,
valamint a SAPARD tekintetében az illetékes hatosagi feladatok ellatasat.

(2)** A pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds igazgat6 iranyitja a Pénzforgalmi Féosztaly, az
EU Téamogatasok Elszamolasi Fdosztaly, valamint az EU Téamogatdsok Szabalyossagi
Foosztaly vezetdjének tevékenységét.

17. Koltségvetési feliigyeleti igazgato

21. § (1) A koltségvetési felligyeleti igazgatd

a) kapcsolatot tart az intézményekhez kirendelt koltségvetési feliigyelokkel, az dket érintd
aktualis tigyekben tdjékoztatast ad;

b) a kincstarért felelos helyettes allamtitkarral egyeztetve kialakitja és mikddteti a
koltségvetési feliigyeldk tevékenységére vonatkozo részletes eljarasi, jelentési, beszdmoltatasi
és ellen6rzési rendet;

¢) koordinalja a kdltségvetési feliigyelok feladatkorébe tartozo véleményezéseket;

d) a koltségvetési feliigyelok tevékenységéhez kapcsolodd szakértdi anyagokat, valamint a
munkajukkal kapcsolatos mddszertani problémak korében egységes megoldasokat készit eld;

e) mikodteti a koltségvetési feliigyelok feladatellatidsahoz sziikséges adatszolgaltatasi
rendszert;

f) koordinalja a koltségvetési feliigyelok havi intézményi jelentéseit, azokbdl vezetdi
Osszefoglalot készit; eljuttatja a jelentéseket a hataskorrel rendelkezd miniszterekhez;

g) a havi jelentéseken tul vezetdi Osszefoglalokat készit a felligyelt intézmények kapcsan
felmertiild aktualis problémak jelzésére, €s tovabbitja a szakmailag érintett minisztériumok fel¢;

h) javaslatot tesz a koltségvetési feliigyeleti rendszer bdvitésére, a feliigyel6i halozat
fejlesztésére, valamint a megbizando koltségvetési feliigyelok személyére;

1) a feliigyelt intézményekkel kapcsolatban felmeriilé kiemelten fontos ligyek kezelésére ad
hoc bizottsagi iiléseket szervez és hiv Ossze;

j) a koltségvetési feliigyelok részére rendszeresen szakmai értekezleteket, munkanapokat
szervez.



(2) A koltségvetési feliigyeleti igazgatd az elnok tajékoztatdsa mellett kozvetlen kapcsolatot
tart a kincstarért felelds helyettes allamtitkarral, valamint a feliigyelt intézmények feliigyeleti
szerveként miikodé minisztériumok allamtitkarsagaival.

18. Informatikai infrastruktiaraért felel6s igazgato
22. §** (1) Az informatikai infrastruktaraért felels igazgatd

a) gondoskodik az éves infrastruktira beszerzési terv és az éves infrastruktura-tizemeltetési
terv elkészitésérol;

b) gondoskodik az informatikai stratégiaban meghatarozottak megvaldsitasarol;
c¢) gondoskodik az informatikai katasztrofaelharitasi terv elkészitésérol,

d) javaslatot tesz a Kincstar egészére vonatkozo standard informatikai infrastruktira-
fejlesztési eljarasokra, folyamatokra, a sziikséges modszertani elemek testre szabott
bevezetésére, kiillonos tekintettel az architekturatervezésre, az 0j eszkozok illesztésére és
iizemeltetésére, valamint a dokumentalasi kovetelményekre;

e) a belsd szabalyozo6 eszk6zok szerinti rendszeres és alkalomszer(i mentések, archivalasok,
visszaallitasok elvégzésével biztositja a Kincstar informatikai rendszereinek biztonsagos
mukodését;

f) javaslatot tesz a biztonsagos miikodés és az ehhez tartozo fejlesztések megvalositdsdhoz
sziikséges informatikai eszk6zok, hardver- és szoftverelemek, szamitastechnikai kellék- és
segédanyagok beszerzésére, infrastruktira-modositasokra;

g) az informatikai infrastruktiraval Osszefliggésben meghatdrozza ¢és az elndkhelyettesi
jovahagyasra elOkésziti az igényelt beruhdzasok, felljitadsok iizemeltetési szempontl
kovetelményeit, gondoskodik a beruhdzasok €s beszerzések eldkészitésérdl, kezdeményezi a
fejlesztésekhez sziikséges szerzddések megkotését, karbantartasat, és nyomon koveti ezek
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teljesitését, valamint felelOs e szerzO0dések megfeleld végrehajtasaért és ellendrzéséért;

h) felelds a feladatkorébe tartozo, a Kincstar hardver- és szoftvereszkozeivel kapcsolatos
nyilvantartasok naprakészen tartasaért;

1) mikodteti a havéria esetén meghatarozott protokollt és eljarasrendet a Kincstar
informatikai rendszerek meghibasodéasakor, gondoskodik a rendszerek hibainak kijavitasarol és
a hibakezeléshez kapcsolddo tajékoztatasokrol, riportok elkészitésérol;

j) felelds a tobbszintli kdzponti bejelentés kezelés (Help Desk), valamint a georedundans
kozponti géptermek szabalyos és biztonsagos miikddtetésének megvalositasaért;

k) felelds az infrastruktira és a végfelhasznaloi Help Desk szolgaltatdsi szint mérési
eljarasainak, modszereinek kidolgozasaért, feliigyeli az infrastruktira-lizemeltetést érintd
eléirasok teljesiilését, intézkedéseket kezdeményez a mindség javitdsara, javaslatot tesz az
infrastruktira {izemeltetéséhez sziikséges monitoring eszkozokre, ¢és felelds ezek
mikodtetéséért.



(2) Az informatikai infrastruktaraért felelds igazgatdé iranyitja az Informatikai
Alapinfrastruktara Szolgaltatasok Fdosztaly, az Informatikai Tamogaté és Infrastruktiara
Foosztaly €s az Informatikai Szolgéltatasmenedzsment Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

19. Informatikai szakrendszerekért felelos igazgaté
23. § (1) Az informatikai szakrendszerekért felelds igazgato

a) gondoskodik az éves alkalmazésfejlesztési és lizemeltetési beszerzési terv és az éves
alkalmazasfejlesztési és alkalmazasiizemeltetési terv elkészitésérdl;

b) gondoskodik az informatikai stratégiaban meghatarozottak megvaldsitasarol;

c) felelds az informatikai fejlesztéseket és alkalmazasokat érintd informatikai stratégia
végrehajtasaért;

d)* javaslatot tesz a Kincstar egészére vonatkozoé standard informatikai fejlesztési
eljarasokra, folyamatokra, a sziikséges modszertani elemek testre szabott bevezetésére, kiillonos
tekintettel a fejlesztéi kornyezetre, programozasi, tesztelési moédszerekre, dokumentalasi
kovetelményekre;

e) felelds a fejlesztések architekturatervezéséért;

f) javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtasahoz sziikséges kiilsé ¢és belsd erdforras-
allokdciora, valamint a hatékonysagjavitd és teljesitményndveld vagy hibajavitasbol fakado
fejlesztésekre, a feladataival 0sszefliggd beszerzésekre, oktatdsokra;

g) gondoskodik a szakmai teriiletek ¢és az informatikai teriilet Osszehangolt
munkakapcsolatarol, az informatikai szervezési, fejlesztési, tesztelési és
alkalmazasiizemeltetési  tevékenység tekintetében, meghatarozza az  informatikai
egylttmiikodés formajat, javaslatot tesz az egyiittmitkodésben részt vevok korére;

h) 0y felhasznaloi fejlesztési igények tekintetében mukodteti az igénymenedzsmentet, ennek
keretében gondoskodik az igény elemzésérdl, megvalosithatosagi tanulmanyt, litemtervet,
eroforrastervet és koltségtervet készittet;

i) az informatikai fejlesztések, alkalmazasiizemeltetési eljardsok ¢és szolgaltatdsok
tekintetében modszertani kozpontot €s ligyfélélmeény tervezd kdzpontot mikodtet;

j) az informatikai fejlesztésekkel és alkalmazésiizemeltetéssel osszefiiggésben gondoskodik
a beruhdzasok és beszerzések eldkészitésérdl, kezdeményezi a fejlesztésekhez sziikséges
szerzOdések megkotését, karbantartasat ¢s nyomon koveti ezek teljesitését, valamint felelds e
szerzddések megfeleld végrehajtasaért és ellendrzéséért;

k) felelds a fejlesztéssel dsszefliggd mindségbiztositasi feladatok megvalositasaért;

1) irdnyitja és javaslatot tesz az informatikai szolgéltatds portfoligjanak kialakitasaval,
karbantartdsdval ¢és mindségi kovetelményeinek meghatdrozasaval, korszerlsitésével
kapcsolatos tevékenységre, a fejlesztési technologiai Ujitdsok alkalmazaséara, valamint a
fejlesztésekkel kapcsolatos mindségbiztositasi szabalyzatokra;



m) felelds a szolgaltatasi szint mérési eljarasainak, modszereinek kidolgozasaért, feliigyeli az
alkalmazasiizemeltetést érinté mindségi eldirasok teljesiilését, intézkedéseket kezdeményez a
mindség javitdsara, javaslatot tesz az alkalmazis iizemeltetéséhez sziikséges monitoring
eszkozokre, és felelos ezek mukodtetéséért;

n) iranyitja és dsszehangolja a kincstari tdrzsadat-nyilvantartas mitkddtetésével kapcsolatos,
valamint a torzsadat-szolgaltatasi adatgazdai feladatok elvégzését.

0)*® az informatikai infrastruktira igazgatoval egyiittmiikddve részt vesz a tobbszintii Help
Desk kialakitasaban, iranyitja a hataskorébe tartozo hibaelharitési, incidens kezelési szinteket;

p)"’ sztenderdizalt, strukturalt informatikai igénymenedzsment folyamatot épit ki és
mikddtet.

(2)* Az informatikai szakrendszerekért felelds igazgatd iranyitja a TAmogatasi és Szamfejtd
Rendszerek Informatikai Féosztaly, a TBCST és Nyugdijfolyositasi Informatikai Fdosztaly, a
Mezb6gazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai Féosztaly és a Pénzforgalmi Alkalmazasokat
Tamogato Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

20. *° Informatikai beszerzésekért és projektekért felelés igazgato
24. § (1) Az informatikai beszerzésekért és projektekért felelds igazgatd
a) koordinalja az informatikai elndkhelyettes ala tartoz6 szakteriiletek altal kezdeményezett
informatikai tartalmu, targya kotelezettségvallalasok ¢és szerzOdések nyilvantartasat, a

megvalosulas nyomon kovetését és a kapcsolodo szallitdi kapesolattartést;

b) koordinalja az informatikai targyu, tartalma beszerzések elokészitését €s a beszerzések
inditasat;
c) nyomon koveti €s ellendrzi az informatikai beszerzések teljesiilését, elkésziti az éves

beszerzési beszamolot;

d) biztositja az egyiittmiikdést az informatikai beszerzés el6készitdk és a kdzponti beszerzo
egyseg kozott;

e) kapcsolatot tart a Digitalis Kormanyzati Ugynokséggel a beszerzések tekintetében;

f) gondoskodik az 4gazati integratori feladatok végrehajtasarol, kapcsolatot tart az
informatikai beszerzésekhez sziikséges engedélyezési hatdsagokkal;

g) gondoskodik az informatikai teriiletet érintd megkeresések — informécio és adatszolgaltatas
— Osszeallitasarol;

h) gondoskodik az informatikai targyl hazai és unids finanszirozasu projektek, fejlesztési
feladatok végrehajtasa mindségbiztositasi, monitoring ¢és kontrolling tevékenységének
ellatasarol;

1) az eldzetesen jovahagyott tervek szerint gondoskodik a Kincstar és a KINCSINFO
Nonprofit Kft. informatikai feladatainak dsszehangolasarodl, a feladatok megosztasarol;



j) gondoskodik a sziikséges eldterjesztések elkészitéséral.

(2) Az informatikai beszerzésekért és projektekért felelds igazgatd iranyitja az Informatikai
Beszerzés-elokészitési és Kontrolling Féosztaly és az Informatikai Tervezési és Feliigyeleti
Foosztaly vezetdjének tevékenységét.

21. A KAP és a nemzeti agrartamogatasi feladatok végrehajtasaért felelos igazgaté
25. § (1) A KAP és a nemzeti agrartdmogatasi feladatok végrehajtasaért felelds igazgato

a) a tamogatasok engedélyezésével Osszefiiggésben biztositja a végrehajtas soran az EMGA
¢s EMVA forrasok kozotti szinergiat;

b) az adminisztrativ és a helyszini vizsgalatok egységes végrehajtasi elveinek érvényesiilése
érdekében iranyitja, ellendrzi és Osszehangolja az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek
szakmai tevékenységét;

c) felel az irdnyitasa alé tartozé szervezeti egységek feladatainak végrehajtasahoz sziikséges
szerzddések és megallapodasok eldkészitéséért;

d) javaslatot terjeszthet elé a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds
elndkhelyettes részére a tiamogatasok engedélyezési folyamataival dsszefiiggésben.

(2) A KAP és a nemzeti agrartdmogatasi feladatok végrehajtasaért felelds igazgatd iranyitja
a Kozvetlen Tamogatasok Fdosztilya, a Piaci és Nemzeti Tamogatasok Fdosztilya, a
Vidékfejlesztési Tamogatasok Foosztalya, valamint a Helyszini Ellenérzési Foosztaly
vezetdjének tevékenységét.

22. Horizontalis feladatok végrehajtasaért felelos igazgato
26. § (1) A horizontalis feladatok végrehajtasaért felelds igazgatd
a) feliigyeli a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolddo fejlesztési feladatokat;
b) a tAmogatasok egységes engedélyezése érdekében a horizontélis jellegli, tobb szervezeti
egységet ¢érintd, a dontések meghozataldhoz sziikséges alapinformaciok eldallitasaval

kapcsolatos feladatok ellatasaval elosegiti az EMGA és EMVA forrasok kozotti szinergiat;

c) irdnyitja a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatdsok forraskezelési, jelentési,
kifizetési, szamviteli, biztositékkezelési és koveteléskezelési feladatait;

d) 6sszehangolja a7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolddd tigyfélszolgalati
feladatokat a Kincstar altalanos, valamint a Széchenyi 2020 program iigyfélszolgalataval;

e) létrehozza és mukodteti a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolodd atruhazott és
egyiittmiikddés keretében ellatando feladatok nyomon kdvetéséhez sziikséges nyilvantartasi
rendszert.

(2) A horizontalis feladatok végrehajtasaért felelds igazgato iranyitja a Horizontalis Ugyekért
Felel6s Féosztaly, a Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Fosztalya, a



Fejlesztéskoordinacios és Modszertani Fosztaly, valamint az Ugyfélszolgalati és Atruhazott
Feladatok Monitoring Foosztaly vezetdjének tevékenységét.

23. Tamogatasi igazgato
27. § (1) A tamogatasi igazgatod

a) feliigyeli és irdnyitja az RFP IH altal delegalt kozremikodd szervezeti feladatokat a
kdzponti €s teriileti szervezeti egységeknél,

b) iranyitja, ellendrzi és Osszehangolja a kozponti szervezeti egységek és az allampénztari
irodak hazai tAmogatasi forrasokkal kapcsolatos szakmai tevékenységét;

c) irdnyitja a visszatéritési kotelezettséggel nyqjtott, valamint a kdveteléssé valt, palyazatos
uton kihelyezett timogatasokbol keletkezett kovetelések kezelését;

d) kapcsolatot tart az eurdpai unios forrasok lebonyolitdsaban részt vevod szervezetekkel;
e) ellatja a biztonsagi vezetdi feladatokat;

f) feliigyeli a hitelintézetek lakastdmogatas nyujtdsdhoz kapcsolodd tevékenységének
ellendrzését;

g) iranyitja, ellendrzi és Osszehangolja a kdzponti szervezeti egységek és az allampénztari
irodak feladatait az orszaggytilési képviselok valasztisa kampanykoltségeinek atlathatova
tételérdl szolo jogszabalyban eldirtak végrehajtasara vonatkozoan;

h) feliigyeli az épittetdi fedezetkezeléssel kapcsolatos tevékenységet;

i) feliigyeli a Wesselényi Miklos Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitisi Alap megsziinését
kovetden fennmarado, hatalyos kartalanitasi szerzodésekkel kapcsolatos feladatok elvégzeését;

j) feltigyeli a bankkartya-elfogadd terminalok szdmanak noveléséhez nyujtott tdimogatashoz
kapcsolddo tevékenyseéget;

k) feliigyeli a Pest megye Tertiletfejlesztési Koncepcioja 2014-2030 ¢és Pest megye
Tertiletfejlesztési Programja 2014-2020 megvaldsitdsdhoz nyujtott célzott pénziigyi timogatas

lebonyolitdi tevékenysegét;

1) feliigyeli a Tokaj-Zemplén Térség Fejlesztési Program megvalositasahoz nydjtando célzott
pénziigyi tamogatas lebonyolitoi tevékenységét.

m)’’ feliigyeli a rozsdadvezeti akcioteriileten létesitett lakoingatlanban kialakitott lakasok
vasarlasahoz kapcsolddo ado-visszatéritési tdimogatassal 0sszefliggd feladatokat.

(2) A tamogatasi igazgat6 iranyitja az EU Tamogatasi Féosztaly, a Tamogatasokat Kozvetitd
Fbosztaly, valamint a Biztonsagi Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

23/A. °' Tlletményszamfejtési igazgato



27/A. § (1) Az illetményszamfejtési igazgato

a) felelés az Aht-ban meghatarozott intézmények tekintetében a kozpontositott
illetményszamfejtési feladatok ellatasaért;

b) gondoskodik a kozpontositott illetményszamfejtés feladatellatdsanak szakmai ¢és
szabalyozasi tamogatasarol, ennek érdekében meghatarozza az informatikai szakrendszerek
feladatellatasanak ¢és fejlesztésének szakmai kovetelményeit és irdnyat, valamint feliigyeli a
fejlesztések megvalositasat;

¢) kdzremiikodik a kdzpontositott illetményszamfejtési és az azzal dsszefliggd finanszirozasi
szakpolitikai koncepciok kialakitasaban, elokészitésében;

d) kdzremiikddik a feladatkorét érinté jogszabalyok tervezeteinek véleményezésében, a
kozpontositott  illetményszamfejtéssel — kapcsolatos — jogszabaly-moédositasi  javaslatok
elokészitésében, a szabalyozasi feladatok ellatdsdval kozremiikddik az orszagosan egységes
jogalkalmazasi tevékenység biztositasaban;

e) iranyitja és koordindlja az iranyitdsa ald tartozé fOosztdlyok szakmai, igazgatasi
feladatellatasat, feladatot hatdroz meg a féosztalyvezetdk szdmara;

f) gyakorolja a Kincstar szamara jogszabalyban meghatarozott és az elndk altal atruhazott
kozponti illetményszamfejtéssel kapcsolatos hataskoroket;

g) feliigyeli, ellendrzi ¢és szervezi az illetményszamfejtési koézpontok munkdjat,
kozpontositott illetményszamfejtési szakmai tevékenységét, feladatellatasat;

h) iranyitja és koordindlja az illetményszamfejtési kozpontok szakmai munkajahoz
kapcsolodd lebonyolitasi teriiletek munkajat egylittmiikodve az érintett szakmai
foosztalyokkal;

1) egységes eljarasi, modszertani és {ligyviteli szabdlyokat, irdnymutatdsokat ad ki a
munkajogi, ado-, tarsadalombiztositasi, finanszirozasi jogszabalyok értelmezésére

vonatkozoan az altala irdnyitott teriiletek részére;

j) meghatdrozza az irdnyitdsa ald tartozé fdosztalyok miikodésével, tigyintézésével és a
szakmai feladatok ellatasaval kapcsolatban kdvetendd eljarasokat;

k) képviseli az irdnyitasa ald tartozo teriiletet a Kincstaron beliil és az egyéb szerveknél;

1) sziikség szerint gondoskodik az illetményszamfejtést érintd igazgatoi korlevelek kiadasarol
a hatalyos jogszabalyok ¢és szervezetszabalyozé eszk6zok alapjan;

m) felligyeli a feladatkorébe tartozd nyomtatvanyok, tajékoztatok rendszeresitését;

n) javaslatot tesz a Kincstar intézményi munkatervének altala iranyitott teriiletre vonatkoz6
részére;

0) koordinalja ¢és ellendrzi a feladatkdrébe tartozo adatszolgaltatasi tevékenységet;
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p) az adatszolgéltatas mindségbiztositasa, a kapcsolodo elemzések elkészitése tekintetében
szoros kapcsolatot tart az Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia Megoldasok
Fbosztalyaval, és informacioval latja el azt.

(2) Az illetményszamfejtési igazgatd iranyitja az Illetményszamfejtési Foosztaly, az
Elszamolasi és Lebonyolitasi Fdosztaly vezetdjének, valamint az illetményszamfejtési
kozpontok vezetdinek tevékenységét, feladatellatasat.

24. Tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi igazgato
28. § (1) A tarsadalombiztositasi és csaladtimogatasi igazgatd

a) irdnyitja és koordinalja az iranyitasa ala tartoz6 féosztdlyok szakmai, szakigazgatasi
feladatellatasat, feladatot hatdroz meg a féosztalyvezetok szdmara;

b) kdzremiikddik a csaladtamogatési, egészségbiztositasi és nyugdijbiztositasi szakpolitikai
koncepciok kialakitasaban, elokészitésében;

c) kozremiikodik a feladatkorét érinté jogszabdlyok tervezeteinek véleményezésében, a
tarsadalombiztositasi, csaladtamogatasi ellatorendszerrel kapcsolatos jogszabaly-mddositési
javaslatok eldkészitésében, a szabalyozasi feladatok ellatasaval kozremitkodik az orszdgosan
egységes jogalkalmazasi tevékenység biztositasaban;

d) kdzremiikodik a szocidlis biztonsagi egyezmények elokészitési folyamataban ¢&s
megkdtésében, feladatkorét érintéen felelés a nemzetkdzi Osszekotd-szervi feladatok
ellatasaért, kapcsolatot tart a kiilfoldi tarsadalombiztositasi tarsszervekkel;

e) gondoskodik a nyugdijbiztositasi, csaladtamogatasi, egészségbiztositasi igazgatasi szervek
hatosagi feladatellatdsanak szakmai és szabalyozédsi tamogatisarol, ennek érdekében
meghatarozza az informatikai szakrendszerek feladatellatasanak és fejlesztésének szakmai
kovetelményeit;

f) kozremiikodik a NYUFIG folyositasi €s ellatasmegallapitasi tevékenységéhez sziikséges
szakmai iranyitasban, ellatja a folyositashoz kapcsolodo szakigazgatasi feladatokat;

g) feliigyeli a feladatkorébe tartoz6 nyomtatvanyok, tdjékoztatok rendszeresitését;

h) gondoskodik a tarsadalombiztositasi €s szocialis nyilvantartasokkal kapcsolatos kdzponti
feladatok ellatasarol;

1) kozremtikodik a feladatkdrébe tartozo szakteriileteket érintben a kormdnyhivatalok
szakmai ellendrzésében, sziikség esetén intézkedési tervet készit az ellendrzési tapasztalatok
figyelembevételével;

j)’* az Elndki Kabinettel egyiittmiikddve Osszehangolja és irdnyitja a feladatkorét érintd

szakteriiletek statisztikai adatszolgéltatasi és fejlesztési tevékenységét, gondoskodik a
nyugdijbiztositdshoz kapcsolédd kozgazdasdgi elemzések elkészitésérdl, valamint a
nyugdijkiadédsok tervezésérdl és beszamolasarol;



k) biztositja a feladatkorét érintd hatosagi feladatok ellatasat és a kovetelések kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos tevékenységet;
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(2)* A tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatdsi igazgatd iranyitja a Nyugdijbiztositasi
Szakigazgatasi Foosztaly, az Ellatasi, Feliigyeleti ¢s Méltanyossagi Fdosztaly, a Folyamat- és
Ugyvitelszervezési Foosztaly, a Csaladtamogatasi és Egészségbiztositasi Féosztaly, a Szocialis
Ellatasok FoOosztalya, a Tarsadalombiztositdsi ¢és Csaladtamogatasi Koveteléskezelési
Foosztaly, valamint a Tarsadalombiztositasi €s Csaladtdmogatasi Ellendrzések Fdosztalya
vezetdjének tevékenységét.

25. NYUFIG igazgato

29. § (1) A NYUFIG igazgato

a) gyakorolja a NYUFIG szamara jogszabalyban meghatarozott hataskoroket;

b) iranyitja és szervezi a NYUFIG szakmai munkajat;

¢) javaslatot tesz a Kincstar intézményi munkatervének NYUFIG-ra vonatkoz6 részére;

d) meghatarozza az irdnyitdsa ala tartozo féosztdlyok miikddésével, ligyintézésével és a
szakmai feladatok ellatasaval kapcsolatban kovetendo eljarasokat;

e) képviseli a NYUFIG-ot a kdzponti szervnél és egyéb szerveknél;

f) koordinalja és végrehajtatja a NYUFIG feladat- és hataskorébe tartozo, a napi zavartalan
mukodeéssel Osszefliggd tigyviteli feladatokat, kozremiikodik a folydsitasi és az egyéb,
folyositassal 0sszefliggd, valamint a hozzatartozoi ellatasok elbiralasat timogatod informatikai

alkalmazasokban elkésziilt fejlesztések szakmai jovahagyasaban;

g) mitkodteti a hataskorébe tartozd havi €és hokozi ellatasi kiadasok kifizetés eldtti
ellendrzésének, egyeztetésének kontrollrendszerét;

h) sziikség szerint gondoskodik az ellatasokat érintd igazgatoi korlevelek elkészitésérdl a
hatélyos jogszabalyok és szervezetszabalyozé eszkdzok alapjén;

i)SS

(2) A NYUFIG igazgato iranyitja

a) az Ugyfélkapcsolati és Koordinacios Féosztaly, a Kdzponti Dokumentacids Szolgaltatisok
Fdosztalya, a Folyositasi Uzemeltetési Féosztaly, az Elszdmolasi és Szamfejtési Fdosztaly, a
Nyugdijinditasi Fosztaly vezetdjének, valamint

b) a folydsitasi igazgatohelyettes

tevékenységét.



26. Folyositasi igazgatohelyettes a NYUFIG-nal
30. § (1) A folyositasi igazgatohelyettes
a) az igazgato tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén ellatja az altalanos helyettesitéssel
kapcsolatos feladatokat, ha az igazgatoi tisztség atmenetileg betoltetlen, gyakorolja az igazgatoi

feladat- és hataskoroket;

b) a Szabalyzatban és a NYUFIG igazgato altal meghatarozottak szerint részt vesz a NYUFIG
iranyitasaban, €s ellatja a feladatkorébe tartozd szakmai €s egyéb feladatokat;

¢) a NYUFIG igazgatd megbizasabol képviseli a NYUFIG-ot;
d) iranyitja, szervezi és ellendrzi a NYUFIG foly0dsitasi szakmai tevékenységét; valamint

e) a vonatkoz6 szabalyozas szerint gyakorolja a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
jogkort atruhazott esetekben.

(2) A folyositasi igazgatOhelyettes irdnyitja az 1. Folyositdsi Féosztaly, a II. Folyositasi
Foosztaly, a III. Folyodsitasi Féosztaly, a IV. Folyositasi Foosztaly, a Nemzetkozi Folydsitasi
Fdosztaly, valamint a Hozzatartozo6i Igényeket Elbiralo Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

27. Az Elnoki Kabinet vezetdje

31. § (1) Az Elnoki Kabinetet vezeté foosztalyvezetd (a tovabbiakban: kabinetvezetd) a
jogszabdlyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfelelden — az elndktdl kapott utasitas €s
iranymutatas alapjan — vezeti az Elndki Kabinet munkajat, és felelés az Elnoki Kabinet

feladatainak ellatasaért.

(2) A kabinetvezetd tevékenységét az elnok irdnyitja. A kabinetvezetd hataskorének
gyakorlasaért az elnoknek feleldsseéggel tartozik.

(3) A kabinetvezetd dont az Elnoki Kabinet feladat- és hataskorébe utalt ligyekben, ha
jogszabaly, szabalyzat vagy az elndk eltéréen nem rendelkezik.

(4) A kabinetvezet6 fobb feladatai:
a) ellatja az elnok altal allando vagy eseti jelleggel meghatarozott feladatokat;
b) iranyitja az Elnoki Kabinet tevékenységét, és meghatarozza munkarend;jét;

c)részt vesz az elnok dontéseinek eldkészitésében, az elndok hataskorébe tartozod
humanpolitikai tigyek iranyitasaban, koordindlasaban;

d) képviseli az Elnoki Kabinetet;

e) az elndk eseti utasitasa alapjan ellatja az elndk képviseletét;



f) gondoskodik a Kincstarhoz beérkezd kozérdekli bejelentések, javaslatok és panaszok
kivizsgalasarol, szervezi az elndk személyi hataskorében tartott iligyek elOkészitését,
véleményezi az intézkedéseket;

g) feladatai hatékony ellatasa érdekében folyamatos €s kozvetlen kapcsolatot tart a Kincstar
vezetdivel, elndkhelyetteseivel, igazgatdival, valamint a szervezeti egységek vezetdivel,

h) a hataskorébe tartozo ligyekben javaslatot tesz, véleményt nyilvanit, tajékoztatast ad,
1) beszamol az Elndki Kabinet munkajarodl €s tajékoztatja munkatarsait a vezetdi dontésekrol;

J) gyakorolja mindazon jogokat, €s ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Kincstar belsé
szabalyzatai a hataskorébe utalnak.

(5

(6) A kabinetvezetdre egyebekben a flosztalyvezetére vonatkozé rendelkezéseket kell
megfeleléen alkalmazni.

28. Informatikai biztonsagi vezeto

32.§ (1) A Kincstar informatikai biztonsadgi rendszerének mukddtetését az elndk az
informatikai elnokhelyettes és az informatikai biztonsagi vezetd Utjan biztositja.

(2) Az informatikai biztonsagi vezetd tevékenységét az elndk iranyitja, hataskorének
gyakorlasaért az elndknek tartozik feleldsséggel.

(3) Az informatikai biztonsagi vezetd feleldssége
a) a biztonsagi szabalyok betartatdsanak ellendrzése az tizemeltetési folyamatok soran;

b) az informatikai biztonsag elvart szintjének a biztositasdhoz, folyamatos fejlesztéséhez
sziikséges javaslatok kidolgozasa;

c) intézkedési javaslatok megfogalmazasa a biztonsagi incidensek megelézésére és a
bekovetkezett incidensek hatasanak mérséklésére;

d) a beszerzések, informatikai fejlesztések sordn a biztonsagi kovetelmények érvényre
juttatdsa;

e) bekovetkezett informatikai biztonsagi esemény kapcsan kozremiikodés a feleldsség
feltarasaban.

(4) Az informatikai biztonsagi vezetd

1. irdnyitja, tervezi, szervezi, koordinalja és ellendrzi a Kincstar elektronikus informacios
rendszereinek biztonsagaval osszefliggd tevékenységek jogszabalyokkal valé 6sszhangjat;

2. elékésziti és aktualizalja a Kincstar Informatikai Biztonsagi Szabalyzatat;



3. elkésziti az informatikai biztonsagi éves ellenérzési tervet, majd a terv alapjan lefolytatja
az ellendrzéseket, hogy meggydz6djon arrdl, hogy a Kincstar elektronikus informacios
rendszereinek biztonsaga megfelel a jogszabalyoknak; ennek érdekében — indokolt esetben —
az ¢éves ellendrzési terven feliili rendkiviili ellendrzéseket is végezhet; az esetleges
hidnyossagok megsziintetése vagy kijavitasa érdekében sziikséges intézkedéseket az érintett
szakteriiletektdl megkéri, és azok végrehajtasanak ellenérzését elvégzi;

4.bels6 vagy kiils6 er6forrds bevondsaval végrehajtott informatikai biztonsagi
kockazatelemzések ¢és auditok eredménye alapjan meggy6zdédik arrol, hogy a Kincstar
elektronikus informacids rendszereinek biztonsdga megfelel a jogszabalyoknak és a
kockazatoknak, az esetleges hianyossagok megsziintetése vagy kijavitasa érdekében sziikséges
intézkedéseket az érintett szakteriiletektol megkéri, és azok végrehajtdsanak ellendrzését
elvégzi,

5. az adat- és informéciovédelemre vonatkozé jogszabalyok és egyéb szabalyozd eszk6zok
figyelembevételével meghatarozza a védelmi intézkedéseket, koordinalja azok végrehajtasat és
ellendrzi megvalosulasukat;

6. javaslatot tesz a Kincstar biztonsagi szintjére és az elektronikus informéacids rendszereinek
biztonsagi osztalydra az adatgazdak bevonasaval,

7. ellatja a Kincstar elektronikus informacids rendszerei védelmi feladatai végrehajtasanak
szakmai feliigyeletét, javaslatot tesz a védelmi célu fejlesztésekre és korszerusitésekre,
beszerzések kezdeményezésére tesz javaslatot;

8. meghatarozza és jovahagyja — sziikség esetén belsd vagy kiilso eréforras bevonasaval — az
igényelt beruhazasok, felujitdsok informatikai biztonsagi szempontu kovetelményeit, valamint
ellendrzi azok megvalosulésat;

9. ellatja a Kincstar altal lizemeltetett, valamint a szervezet adatait feldolgozo6 elektronikus
informacios rendszerek informatikai biztonsagdval Osszefliggd feliigyeleti tevékenységet,
ellendrzi az informatikai biztonsagi eldirdsok betartasat;

10. kapcsolatot tart az illetékes szakhatosdggal (kiemelten a Nemzetbiztonsagi
Szakszolgalattal), elvégzi az elektronikus informacios rendszerek kapcsan sziikséges hatdsagi
bejelentéseket, informaciot szolgaltat a szakhatosagok részére, valamint a télilkk beérkezd
informéciokat, riasztasokat fogadja;

11. koordindlja a biztonsadgi események kivizsgaldsanak, elharitasdnak és megeldzésének
folyamatait; az érintetteket — amennyiben ez indokolt — a biztonsagi eseményekrdl és a
lehetséges fenyegetésekrdl haladéktalanul tajékoztatja;

12.az ¢érintett szakteriiletek bevonasaval kivizsgalja az elektronikus informacios
rendszerekkel Osszefliggd biztonsdgi eseményeket ¢és meghatdrozza a  sziikséges
intézkedéseket;

13. javaslatot tesz az esetleges fegyelmi feleldsségvondsra és fegyelmi eljaras lefolytatasara,
indokolt esetben bevonja az illetékes szakhatosagot a biztonsagi események kivizsgalasaba;



14. informatikai biztonsagi tudatossagnoveld képzésekhez sziikséges tananyagot belsé vagy
kiils6 er6forras bevondsaval elkésziti, a képzéseket a humanpolitikai szakteriilet koordinacidja
mellett végrehajtja;

15. az informatikai biztonsagot érintd valtoztatasi igények felett kontrollt gyakorol;

16.a Kincstar elektronikus informacidés rendszereit érinté beszerzésre, fejlesztésre,
iizemeltetésre, auditdlasra, karbantartdsara, javitasara, adatkezelésre, adatfeldolgozasra
vonatkozé szerzodéseket véleményezi, €s gondoskodik arrdl, hogy az informacidbiztonsagi
kovetelmények ezekben a szerzodésekben meghatarozasra keriiljenek, az érintett szakteriiletek
bevonasaval ellendrzi ezen szerzddéses kotelmek teljesiilését;

17. véleményezi az elektronikus informécioés rendszerek biztonsaga szempontjabol a Kincstar
e targykort érintd belsd szabalyozd eszkdzeit, tovabba a Kincstar szaméra véleményezés

céljabol megkiildott kiilsé szabalyozo eszkozok tervezetét.

(5) Az informatikai biztonsagi vezetd6 az ISO/IEC 27001:2013 szabvany szerinti
informaciobiztonsag iranyitasi rendszer (a tovabbiakban: IBIR) vezetdjeként

a) felelds az IBIR kialakitasaért, miikodtetésért és fejlesztésért;

b) tevékenysége soran egylittmiikodik a Kincstar szakteriileti vezetdivel, kiilondsen a
mezdgazdasagi és videkfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettessel, az informatikai
elnokhelyettessel, a gazdasagi fOigazgatdval, a jogi és igazgatasi igazgatoval, a Belso
Ellendérzési FoOosztaly vezetdjével, a Biztonsagi Fdosztdly vezetdjével, valamint a

Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai Féosztaly vezetdjével.

(6) Az informatikai biztonsagi vezetére egyebekben a fdosztalyvezetdre vonatkozo
rendelkezéseket kell megfelelden alkalmazni.

29. Foosztalyvezeto

33. § A f6osztalyvezetd

1. a jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zoknek, mas jogi eszkdzoknek és
a belsd szabalyoz6 eszkozoknek megfelelden vezeti, és a belsé kontrollrendszer keretében
ellendrzi a feliigyelete ala tartozo szervezeti egység (egységek) munkajat;

2. felelds a foosztaly feladatainak ellatasaért;

3. felelds a foosztaly tevékenységének megszervezéséért, a munkafeltételek és az eredményes
munkavégzéshez sziikséges tajékoztatds biztositasaért és a fOosztaly feladatkorébe tartozo
feladatok ellatasanak jogszertiségéért, az eldirt hataridok betartasaért;

4. részt vesz a Kincstar altalanos szakmai feladatainak kidolgozasaban;

5. Kincstar feladatkorében barmely kérdésben — a szolgalati Ut betartasaval — elndki dontést,
intézkedést kezdeményezhet;

6. feladatkorében utasitasi joga van, irdnyitast gyakorol, és intézkedést ad ki;



7. véleményezi mas foosztalyok €s a minisztériumok eléterjesztéseinek €s jogszabalyainak
szakmai tervezeteit;

8. akozigazgatasi hatosagi eljaras szabalyai szerint dont a foosztaly hataskorébe utalt hatdsagi
iigyekben,;

9. rendszeresen figyelemmel kiséri és eldsegiti munkatarsai szakmai fejlodését;
10. tajékoztatast ad a féosztaly munkajarol, tajékoztatja munkatarsait a vezetdi dontésekrol;

11. elldtja mindazon feladatokat, amelyekkel a Kincstar felettes vezetdi allandé vagy eseti
jelleggel megbiztak;

12. gyakorolja mindazon jogokat és ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Kincstar belsd
szabalyozo eszkdzei a hatdskorébe utalnak;

13. javaslatot tesz a foosztaly szakmai tevékenységi korébe tartozo feladatokat szabalyozé
jogszabalyok készitésére, modositasara, felel a jogszabalyok végrehajtasat szolgdld belsd

szabalyozod eszk6zok elkészitéséért;

14. felel a szakmai vezetése ald tartoz6 feladatok szabdlyozdséért, a végrehajtast szolgald
belsd szabalyozo6 eszkozok kidolgozasaért és folyamatos naprakészen tartasaért;

15. elkésziti a fosztaly ligyrendjét;

16. javaslatot tesz szolgdlati felettesének a vezetése ald tartozd szervezeti egység
vonatkozasaban a kormanytisztviselok és munkavallalok szakmai tovabbképzésére;

17.a foosztaly felelosségi korébe tartozo informatikai rendszer tekintetében felelds az
iizletmenet-folytonossagi terv kidolgozasaért és az iizletmenet-folytonossag biztositasaért.

30. A Transzformacios Iroda vezetdgje

34.8§(1)A Transzformacios Iroda vezetdje foosztalyvezetoi besorolasu
kormanytisztviseloként vezeti a Transzformacios Iroda munké;jat.

(2) A Transzformacios Iroda vezetdjének tevékenységét az elndk irdnyitja.
(3) A Transzformacios Iroda vezetdje

a) felel a transzformacids kezdeményezések 1ddszerii €s tervezett értékhatdsanak, megfeleld
végrehajtasanak eldsegitéséért;

b) felel a kezdeményezések fenntarthatdésagaért, a kapcsolodo pénziigyi hatasok 1étrejottéért,
az ezzel kapcsolatos problémak megoldasanak eldsegitéséért, sziikség esetén eszkalalasaért az
iranyito szerv felé;

c) szervezi a navigatorok kivalasztdsat, betanitisat, Osszefogja a navigatorok munkdjat,
résziikre feladatokat oszt;



d) felel a Kincstaron beliil a transzformacioval kapcsolatos kommunikécidért.
30/A. %7 Az illetményszamfejtési kKozpont vezetdje

34/A.§ (1) Az illetményszamfejtési kozpont vezetéje fOosztalyvezetéi besorolast
kormanytisztviseloként vezeti az illetményszamfejtési kozpontok munkéjat.

(2) Az illetményszamfejtési kozpont vezetdjének tevékenységét az illetményszamfejtési
igazgato irdnyitja.

31. Irodavezeto a teriileti szerveknél
35. § (1) Az irodavezetd féosztalyvezetdi besorolasti kormanytisztviseloként

a) vezeti, feliigyeli ¢és ellendérzi az iroddhoz tartozd osztilyok, kirendeltségek,
iigyfélszolgalatok tevékenységét;

b) felelés az iroda teljes kord, jogszerti és szakszerli munkdjaért, az iroddhoz tartozd
szervezeti egységek kozotti hatékony és célszerli munkamegosztas, valamint az egyes irodak
¢s osztalyai kozotti informécidaramlds megszervezéséért, a belsd szervezeti egységek
egylittmiikodését biztositd kapcsolattartasért;

¢)*® gondoskodik az iroda feladat- és hataskorét érinté, a jogszabalyokban, a Szabalyzatban,
a belsé szabalyoz6 eszkozokben foglalt feladatok ¢és hatosagi hataskorok pontos
végrehajtasarol, szervezi és ellendrzi azokat, gyakorolja a vonatkozd varmegyei igazgatoi
utasitasban meghatarozott jogait.

(2)”” Az (1) bekezdésben foglaltakon tul a pénziigyi és koordinacios irodavezetd

a) felelés — a gazdasagi féigazgatd altal irdnyitott féosztalyok irdnymutatdsa alapjan — a
pénziigyi, a szamviteli rendelkezések, szabalyok, valamint a vagyongazdalkodds és a

vagyonvédelem szabalyainak betartasaért;

b) gyakorolja a Gazdalkodasi Ugyrend értelmében elkészitett belsd szabalyozo eszkoz szerint
az ellenjegyzéssel kapcsolatos jogkorét.

(3)" Az irodavezetd a Kincstar szabalyzataban foglaltak szerint helyettesiti az igazgatot.
32. Irodavezeto-helyettes a Budapesti és Pest Varmegyei Igazgatosagnal
36. § Az irodavezetd-helyettes osztalyvezetdi besorolast kormanytisztviseloként

a) az irodavezetd kozvetlen iranyitasaval utdlagos beszdmolasi kotelezettség mellett latja el
feladatait;

b) helyettesiti az irodavezetdt, annak tavolléte esetén vezeti, feliigyeli és ellendrzi az
igyrendben meghatarozott szervezeti egységek (osztalyok, kirendeltségek) tevékenységét;



c) szervezi ¢€s ellendrzi a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, mas
jogi eszkdzokben, valamint a belsd szabalyoz6d eszkdzokben a vezetése ala tartozd szervezeti
egyseégekre vonatkozo tevékenységek szakszerli végrehajtasat;

d) ha ebben a mindségében osztalyt is vezet, ellatja a jelen §-ban foglalt osztalyvezetdi
tevékenységet is.

33. Osztalyvezeto
37. § (1) A kozponti szerv és a NYUFIG osztalyvezetdje
a) szervezi a vezetése ala tartozo osztaly munkajat;

b) gondoskodik a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszk6zok, mas jogi eszkdzok
¢s a belsd szabalyozd eszkozOk végrehajtasarol, belsé szabalyozod eszkoz kiadasat,
aktualizalasat kezdeményezi,

¢) meghatarozza a kormanytisztviselok és a munkavallalok részletes feladatait, kdzvetleniil
vezeti és ellendrzi a feladatok végrehajtasat, biztositja a munkéhoz sziikséges informaciokat;

d) elldtja az osztily képviseletét, kiilon meghatalmazds alapjan eljar a Kincstar
képviseletében;

e) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket felettes vezetdi a feladatkorébe utalnak;
f) feladatkorében utasitdsi joga van, vezet €s intézkedést ad ki;
g)°! tevékenységét a féosztalyvezetd vagy az illetményszamfejtési kozpont vezetdje irdnyitja.

(2) Az osztalyvezetd a teriileti szerveknél — az irodavezetd iranyitasaval — ellatja mindazon
feladatokat, amelyeket a kozponti szerv osztalyvezetdje ellat.

1l Fejezet
AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO ES AZ INTEGRITAS TANACSADO

34. Adatvédelmi tisztviselo

38. § (1) A Kincstarnal az elndk altal kinevezett és kozvetleniil az elndk feliigyelete ala
tartoz6 adatvédelmi tisztviseld mikodik. Az adatvédelmi tisztviseld a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016.
aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti €s tanacsi rendelet (&ltalanos adatvédelmi
rendelet), valamint az informdcidés Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) rendelkezéseinek megfelelden ellatja
az adatvédelmi feladatokat, kiilondsen

a)részt vesz az  adatvédelmet érintd  jogszabalytervezetek  kidolgozasaban,
véleményezésében;
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b) kozremiikodik az adatvédelmet érintd kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, belsd
szabalyozd eszkdozok megalkotasdban és  feliilvizsgalatdban, azok tervezeteinek
véleményezésével,

c) elkésziti, és sziikség esetén aktualizalja a Kincstar Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat;

d) elkésziti a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésére vonatkoz6 rendelkezéseket tartalmazo elnoki utasitast;

e) egyedi iigyek adatvédelmi kérdéseiben — hivatalbol vagy az iligyben érintett szervezeti
egység megkeresésére — véleményt ad, allast foglal;

f) véleményt ad a Kincstarhoz kiilsd szervektdl, személyektdl érkezd adatvédelmi targya
megkeresésekben foglaltakra, adott esetben azok teljesithetoségét illetden;

g) kozremiikodik az érintettektdl érkezd, személyes adataik kezelésére vonatkozé kérdések,
megkeresések megvalaszolasaban;

h) ellendrzi a személyes adatoknak a vonatkozo jogszabalyokban, valamint a Kincstar bels
szabalyozodi eszkdzeiben elbirtaknak megfeleld kezelését, jogosulatlan vagy barmely okbol
nem az eléirdasoknak megfeleld adatkezelés esetén az azt folytatd szervezeti egységet vagy
személyt felhivja a vonatkoz6 eldirasok szerinti adatkezelésre;

1) kozremiikodik a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsag Kincstart érintd
vizsgalatainak lefolytatdsdban, a vizsgalatok sordn felmeriilé kérdések, megkeresések
megvalaszolasaban;

J) az egyes szervezeti egységek ¢&s teriileti szervek adatkozlései, jelentései alapjan az elndk
altali alairasra elokésziti a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacioszabadsag Hatosag felé
teljesitendd éves tdjékoztatast;

k) részt vesz az adatvédelmi tisztviselOk szamara szervezett konferencidkon,;

1) gondoskodik a bels6 adatvédelmi nyilvantartasi rendszer vezetésérol,

m) egylittmiikodik az adatvédelmi ismeretek oktatasaban a humdanpolitikai szakteriilettel;

n) a Kincstarba beérkezd kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok irdnti igénylések
vonatkozasdban kiadmanyozasra elOkésziti az adatszolgéltatast, valamint nyilvantartja a
kozérdeki adatigényléseket.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6t az (1) bekezdésben foglalt feladatai ellatasdban az Elnoki
Kabinet 4llomanyaban foglalkoztatott, az adatvédelmi tisztviseld szakmai irdnyitasa alatt allo
adatvédelmi koordinator segiti.

35. Integritas tanacsado

39. § (1) A Kincstar integritas tanacsadoja az elnok altal kijeldlt személy, aki a tanacsadoi
feladatait a beosztasi okirat szerint meghatarozott egy¢b feladatai mellett latja el azzal, hogy az



integritas tanacsadod a tanacsadoi feladatait kozvetleniil az elndk vezetése €s ellendrzése mellett
végzi.

(2) Az integritas tanacsado az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérol és az
érdekérvényesitok fogadasanak rendjérdl szolo korméanyrendeletnek megfeleléen

a) részt vesz az integritast és korrupciot érintd jogszabalytervezetek véleményezésében;

b) kdzremiikddik a Kincstar miikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcids kockazatok
felmérésében;

c) elkésziti az integritasi €s korrupcios kockazatok kezelésére szolgalo intézkedési tervet és
annak végrehajtasarol szo6l0 integritas jelentést;

d) elkésziti ¢és sziikség esetén aktualizalja a Kincstar integritasiranyitasi keretrendszerét
szabalyozo elnoki utasitést;

e) a korrupciomegel6zési intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a Kincstar hivatasetikai és
antikorrupcios témaju képzései megtartasara, valamint kozremiikodik ezek végrehajtasaban;

f) a hatalyos jogszabalyok és hivatasetikai szabdlyok alapjan tajékoztatast és tanacsot ad a
Kincstar vezetdi és munkatarsai részére a felmeriilt hivatasetikai kérdésekben;

g) ellatja a szervezeti integritast sértd, valamint a korrupciogyanus esetekkel dsszefiiggd
integritasi bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat;

h) gondoskodik a belsd kontrollrendszer vonatkozasaban a kontrollkdrnyezet kialakitdsanak
és az integralt kockéazatkezelésnek a koordinacidjardl;

1) a Kincstar orszdgos szervezetére kiterjedden gazdalkodds- és integritdsmonitoring
tevékenységet alakit ki €s végez.

1V. Fejezet
UGYINTEZOI ALLASHELYEK A KINCSTARNAL

40. § Az lgyintéz6i allashelyeken foglalkoztatott kormanytisztviseld és a munkavallalo
munkahelyi vezetdje irdnyitasa alatt onalloan latja el a beosztasi okirat, munkaszerzdés vagy
munkakori leirds szerint szabalyozott, valamint a munkahelyi vezetd altal kdzvetleniil kiadott
feladatokat.

V. Fejezet

A KINCSTAR MUKODESI SZABALYAI
36. A Kincstar képviselete

41. § (1) A Kincstar képviseletét — figyelemmel a (2)—(6) bekezdésben foglaltakra — altalanos
jogkorrel az elnok latja el.



(2) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben a Kincstart az allamhéztartasi és
pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes képviseli.

(3) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi és pénzforgalmi
szolgaltatasokért felelos elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatasa vagy az allamhdéztartési €s
pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds elndkhelyettesi tisztség atmeneti betoltetlensége esetén
a halozatiranyitasért felelds elndkhelyettes képviseli a Kincstart.

(4) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi és pénzforgalmi
szolgaltatasokért felelds elnokhelyettes, a halozatiranyitasért felelds elndkhelyettes tavolléte,
akadalyoztatdsa vagy ezen elnokhelyettesi tisztségek &atmeneti betoltetlensége egyiittes
fennallasa esetén az informatikai elndkhelyettes képviseli a Kincstart.

(5) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi és pénzforgalmi
szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes, a halozatiranyitasért felelds elndkhelyettes, valamint
az informatikai elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen elndkhelyettesi tisztségek
atmeneti betdltetlensége egylittes fennallasa esetén a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelds elndkhelyettes képviseli a Kincstart.

(6) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi és pénzforgalmi
szolgaltatasokért felelés elnokhelyettes, a halozatiranyitasért felelés elnokhelyettes, az
informatikai elndkhelyettes, valamint a mezdgazdasagi ¢s vidékfejlesztési tdmogatasokért
felelds elnokhelyettes tavolléte, akadalyoztatasa vagy ezen elndkhelyettesi tisztségek atmeneti
betoltetlensége egyiittes fennalldsa esetén a lakosséagi szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes
képviseli a Kincstart.

(7) Az elnok a képviseleti jogkorét esetenként vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve
masra irasban atruhdzhatja.

42. § A Kincstar szervezeti egységeinek vezetoi a sajat szakteriiletiikon, miikodési koriikben
a képviseletrdl szolo elndki utasitds részletes szabdlyai szerint jogosultak a Kincstar
képviseletére.

43. § (1) A Kincstar altalanos jogi képviseletét — vezetd jogtanacsosként — a jogi és igazgatasi
igazgato latja el.

(2) A jogi és igazgatasi igazgato altalanos vagy eseti meghatalmazésa alapjan — meghatarozott
igycsoportokban — a Kincstar jogi képviseletét a kozponti szervnél és a teriileti szerveknél
dolgoz6 jogtanacsosok, jogi eldadok is ellathatjak; a jogtanacsosok, jogi eléadok a jogtanacsosi
tevékenységrol szold jogszabalyokban ¢és a Kincstar belsé szabalyozd eszkozeiben
meghatarozottak szerint végzik tevékenységiliket. A jogi ¢€s igazgatdsi igazgatd a
jogtanacsosokat, jogi eléaddkat a képviseleti tevékenységiik ellatdsa soran, azzal kapcsolatban
utasithatja.

(3) A (2) bekezdés szerinti meghatalmazast a jogi €s igazgatasi igazgatd akadalyoztatasa vagy
tavolléte esetén a Jogi Féosztaly vezetdje adja ki.

37. A Kincstar alairasi rendje, kiadmanyozasi jog



44. § (1) A Kincstar nevében — a (10) bekezdésben foglaltak kivételével — az elndk 6nalldan
jogosult alairasra.

(1a)*> Az elndk a kiadményozasi jogkorét esetenként vagy az ligyek meghatéarozott
csoportjara nézve masra irdsban atruhazhatja.

(2) A10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben allamhéztartasi és pénzforgalmi
szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes jogosult 6nélldan aldirasra.

(3) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi és pénzforgalmi
szolgaltatasokért felelds elnokhelyettesi tisztség atmeneti betoltetlensége esetén a
halozatiranyitasért felelds elnokhelyettes jogosult 6nalldan alairasra.

(4) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi és pénzforgalmi
szolgaltatasokért felelds elnokhelyettes, a halozatiranyitasért felelds elnokhelyettes tavolléte,
akadalyoztatdsa vagy ezen elndkhelyettesi tisztségek 4atmeneti betdltetlensége egyiittes
fennallasa esetén az informatikai elndkhelyettes jogosult 6nalloan alairasra.

(5) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi és pénzforgalmi
szolgaltatdsokeért felelds elndkhelyettes, a halozatiranyitasért felelds elndkhelyettes, valamint
az informatikai elndkhelyettes akadalyoztatasa vagy ezen elndkhelyettesi tisztségek atmeneti
betoltetlensége egylittes fennallasa esetén a mezdgazdasagi €s vidékfejlesztési tamogatdsokért
felelds elndkhelyettes jogosult 6nalldan alairasra.

(6) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi és pénzforgalmi
szolgaltatasokért felelés elnokhelyettes, a halozatiranyitasért felelés elndkhelyettes, az
informatikai elnokhelyettes, valamint a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokeért
felelds elnokhelyettes tavolléte, akadalyoztatasa vagy ezen elndkhelyettesi tisztségek atmeneti
betdltetlensége egylittes fennallasa esetén a lakossagi szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes
jogosult 6nalloan alairasra.

(7) Ha nem az elndk vagy az elndk helyettesitése soran eljard elndkhelyettes az alaird, és
jogszabaly a nyilatkozat érvényességéhez irasbeli alakot kivan, akkor fészabalyként a vezetd
allashelyet betoltdé kormanytisztviseld az irdnyitasa €s vezetése ala tartozo szervezeti egység,
szervezet nevében Onalldan ir ala.

(8) A kiadmanyozasra jogosult a dontést vagy intézkedést az el0készités ellendrzése utan
hataskorében eljarva, a megszabott hataridon beliil hozza meg.

(9) A vezetd felelds az ligyek hataridon beliili elokészitéséért és az eldterjesztett javaslatért.

(10) A kifizetd iigynokségi, valamint a 7. §-ban foglalt egyéb feladatok ellatasa soran a
kiadmanyozasi jog kizardlag a mezOgazdasagi €s vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds
elndkhelyettest vagy a 13. § (6) és (7) bekezdésében foglalt esetben a helyettesét illeti meg. A
hataskor jogosultja — a bels6 munkamegosztas alapjan — meghatéarozott iigycsoportokban
kiadményozasi jogat az irdnyitdsa ald tartozo igazgatora, féosztalyvezetdre, osztalyvezetore
egyarant atruhazhatja, amely jog tovabb nem delegalhat6. A kiadméanyozasi jog atruhdzasa nem
mindsiil hataskor-atruhazasnak.



(102)** Az illetményszamfejtési kozpontok altal végzett illetményszamfejtési feladatok
ellatasa soran a kiadmanyozasi jog kizarélag az elnokat illeti meg. Az elnok mint a hataskor
jogosultja — a bels6 munkamegosztas alapjan — meghatérozott tigycsoportokban kiadmanyozasi
jogat a halozatiranyitasért feleldés elndkhelyettesre, az illetményszamfejtési igazgatora,
foosztalyvezetore, osztalyvezetore egyarant atruhazhatja, amely jog tovabb nem delegalhatd. A
kiadményozasi jog atruhédzasa nem mindsiil hataskor-atruhazasnak.

(11) Ha jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozd eszkéz, mdés jogi eszkdz vagy belsd
szabalyozo6 eszk0z az irat érvényességi kritériumaként két alairasra jogosult személy egyiittes
alairasat szabja feltételként, ott a képviseletrdl szolod elnoki utasitds tartalmazza a kovetendd
eljarasi szabalyokat.

(12) A Kincstar képviseletében aldirasi jogosultsaggal rendelkezOk felsorolasat és a
hitelesitett aldirdsmintajat a képviseleti nyilvantartas tartalmazza.

(13) A kiadmanyozas rendjének részletes szabalyait elndki utasitas tartalmazza.
38. Bélyegzok hasznalata és nyilvantartasa

45. § (1) A Kincstar a hivatalos iratokon Magyar Allamkincstar felirattal és Magyarorszag
cimerével ellatott korbélyegzét alkalmaz. A (3) bekezdés szerinti elndki utasitas a
korbélyegzon toldatként felirat és sorszamozas feltiintetését is meghatarozhatja.

(2) Eltérd alaku és felirati bélyegzok alkalmazhatok a személyzeti, a tarsadalombiztositasi
iigyekben, a statisztikai adatszolgaltatasokon, karrendezési ligyekben, a titkos tigykezelésben,
a megrendeléseknél, a szamldzasokndl, az ellenérzéseknél, valamint a munkabélyegzdk
korében.

(3) A bélyegzok hasznalatanak és nyilvantartdsdnak részletes szabalyait elnoki utasitas
tartalmazza.

39. A munkavégzés alapveté kovetelményei, a szervezeti egységek egyiittmiikodése

Altalanos szabadlyok

46. § (1) A Kincstar szervezeti egységeinek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, mas jogi eszk6zok, a Szabalyzat, a belsé szabalyozé eszk6zok,
a Kincstar szervezeti egységeinek ligyrendje, valamint a felettes vezetdk utasitasai hatdrozzak
meg.

(2) A teriileti szervek igazgatéi és a fOosztalyvezetok a Szabdlyzatban foglaltak
végrehajtasara ligyrendet készitenek, ezt a feladatkorok egyértelmi elhatarolasa érdekében az
érdekelt szervezeti egységekkel vald egyeztetést kovetden véglegesitik, és a Szabéalyozasi és
Koordinacios Fdosztaly utjan az elnéknek terjesztik fel jovahagyasra. A jovahagyott ligyrendet
elektronikus formaban a Szabdlyozéasi és Koordinacios Fdosztaly teszi kozzé a belsd
elektronikus informacids portalon.

(3) A Kincstarra haruld feladatok végrehajtasa az illetékes szervezeti egységekben, a
Szabalyzatban meghatarozott munkamegosztas szerint torténik.



(4) Tobb szervezeti egységet érintd feladat ellatasat a feladat fofeleldse Osszehangolja az
érintett egységekkel. A véleményeltéréseket igazgatoi (elndkhelyettesi) szinten egyeztetni kell,
annak sikertelensége esetén az elndk dont.

(5) A vezetd felelos az iranyitasa és vezetése ala tartozd szervezeti egység feladatainak
maradéktalan elvégzéséért. Ennek érdekében kialakitja a feladatok végrehajtasahoz igazodo
munkamegosztast, 6sszehangolja a munkavégzést, €s ahhoz biztositja a sziikséges tajékoztatast,
a munkamaodszereket, az eszkozoket, és egylittmiikddik mas szervezeti egységekkel.

(6) A kormanytisztviseld6 és a munkaviszony keretében foglalkoztatott munkavallalo
feladatait jelen §-ban foglalt szabalyokon tul a beosztdsi okirat vagy a munkaszerzddés
szabalyozza. Ezen alkalmazottak feleldsek a feladatkoriikbe tartozo feladatok — a jogszabalyok,
a belsé szabalyozo eszk6zok és a vezetdi utasitasok betartdsaval torténd — szakszerl ellatasaért.
Szakmai ismereteiket allanddan fejlesztik, ennek érdekében szakmai tovabbképzésre
kotelezhetok. A feladatok végrehajtasat gatldo koriilményekrél munkahelyi felettesiiket
haladéktalanul tajékoztatjadk. Ha munkavégzésre sz610 utasitast nem a kozvetlen, hanem felsébb
vezetotol kapnak, ezt kdzvetlen felettesiikkel haladéktalanul kozlik.

(7) Ha a kormanytisztviseld (beosztott vagy vezetd) vagy munkavallalé feladatdnak
végrehajtasahoz elnoki, elndkhelyettesi vagy igazgatoéi dontést igényel, ugy a szolgalati it
betartasaval a dontéshozatalt kdzvetlen felettesénél kezdeményezi.

(8) A kormanytisztviseld (beosztott vagy vezetd) vagy munkavallalo a feladatellatasat,
szakteriiletének miikodését veszélyeztetd kockazatokrol soron kiviil tajékoztatja kozvetlen
felettesét.

A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje

47. § (1) Az elndk — a jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozott kivételekkel —
gyakorolja a Kincstar kormanytisztvisel6i és munkavallaloi felett a munkaltatoi jogokat.

(2) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben az elnok munkaltatoi jogait — az
elndkhelyettesek kinevezése és felmentése kivételével — az allamhaztartasi és pénzforgalmi
szolgaltatasokért felelos elndkhelyettes gyakorolja.

(3) Az elndkhelyettesek, a gazdasagi féigazgatd, az igazgatok, a teriileti szervek igazgatoi, a
fosztalyvezetOk, a teriileti szervek irodavezetdi, valamint az osztalyvezetok az elndk altal
belsd szabalyozoban meghatarozottak szerint gyakoroljak a munkaltatoi jogokat.

(4) A munkaltatdi jogok felsorolasat, atruhazasat és gyakorlasanak részletes szabalyait a
Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

(5) Az elndk az Onkormanyzati ASP Alkalmazisokat Tamogatd FSosztaly vezetdjét az e-
kozigazgatasért felelds miniszter javaslatanak figyelembevételével nevezi ki és menti fel.

A feladatok meghatarozasa, az éves munka- és ellenorzési terv
48. § (1) A Kincstar a feladatait az elnok altal elfogadott €s a miniszter altal jovahagyott éves

munka- és ellendrzési terv alapjan, valamint az 6sszefliggd nagyobb feladatokra kiadott eseti
program alapjan végzi.



(2) A munka- ¢és ellendrzési tervben meg kell jelolni a feladatot, az elvégzésért felelds
szervezeti egységet, a feladat végrehajtasaban kdzremiikddo szervezeti egységeket és a feladat
végrehajtasanak hataridejét, a felel6s meghatarozasat, a sziikséges személyi, targyi, szakmai és
szervezeti feltételeket.

(3) Az éves munka- és ellenérzési tervben a belsd kontrollrendszer fejlesztése céljabol meg
kell jeleniteni mindazon feladatokat, melyek végrehajtasdnak elrendelésére az allamhaztartasi
kiilsé ellenérzést, kormanyzati szintli ellendrzést végzé szervek és a belsd ellendrzési
tevékenységet végzok altal megfogalmazott ajdnlasokra és javaslatokra jovahagyott intézkedési
tervek alapjan kertilt sor.

(4) Az éves munkatervet a Szabalyozasi és Koordinacids Foosztaly késziti el.

(5) A feladatok végrehajtasarol készitett beszamolokat a felelds szervezeti egységek — a
Szabalyozasi és Koordinacios Foosztaly altal sszeallitott egységes szerkezetben — készitik el
¢s kiildik meg az elnok részére.

(6) Ha a munkatervben megjelolt feladat elvégzése akadalyba litkozik, vagy az eldirt hatarido
megtartasa nem lehetséges, a feladat elvégzéséért felelds szervezeti egység az akadalyrol, a
hatarid6 modositasanak sziikségességérdl €és indokairdl még a munkatervben eldirt hataridd
lejarta eldtt — kiilon felszolitas nélkiil — tajékoztatja az elnokot.

Az iigyintézés rendje

49. § (1) A Kincstar hatdskorébe tartozo iligy elintézéséért annak a szervezeti egységnek a
vezetdje felelds, amelynek az adott ligy a Szabalyzat szerint a feladatkorébe tartozik.

(2) A Kincstar szervezeti egységeinek vezetdi a munkafeladatok hataridore torténd, szakszer(i
elvégzése érdekében kezdeményezden és kdlcsondsen egyiittmitkddve kotelesek eljarni.
Hatéaskori vita esetében a kzos iranyitast gyakorlo vezetd dont.

(3) Amennyiben a feladat megoldasdban tobb szervezeti egység érintett, ugy a feladat
elvégzéséért az elsd helyen kijeldlt szervezeti egység vezetdje a felelds, egyuttal koteles
gondoskodni arr6l, hogy a megoldasban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja
Osszehangoltan érvényesiiljon.

50.§ (1) Az tgyirat kiadmanyozasra vald — torvényességi, szakmai ¢és célszeriiségi
szempontoknak megfeleld — elokészitéséért, valamint a hataridében torténd eldterjesztéséért a
kormanytisztviseld felelds. Az tligyiratot — elektronikusan eldallitott iratok kivételével — a
kormanytisztviselonek minden esetben legalabb szigndjaval el kell latnia, és az ligyiratot a
képviseletr6l szo6ld elndki utasitasban szerepld szabalyok szerint kell aldirni. A
kormanytisztviseld nevét az ligyiraton és az aktan fel kell tiintetni. Az ligy érdemi elintézéséért
az a vezeto is felelds, aki a kormanytisztviseld altal elokészitett tervezetet feliilvizsgalja, és azt
kiadményozni jogosult és koteles.

(2) A gyors ligyintézés érdekében a szervezeti egység vezetdje haladéktalanul kijeloli az
igyintézot, aki haladéktalanul attekinti az ligyiratot, és ennek alapjan

a) ha az tigyirat nem a Kincstar hataskorébe tartozik, haladéktalanul felterjeszti azt attételre a
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b) ha az iigyirat mas kincstari szervezeti egység feladatkdrébe tartozik, haladéktalanul
felterjeszti azt attételre a szervezeti egység vezetdjének.

(3) Amennyiben a (2) bekezdés a) és b) pontjdban foglaltakra nem keriil sor, a kijelolt
kormanytisztviseld

a) attanulményozza az iigyre vonatkozd iratokat és mas informaciot tartalmazo anyagokat;
szlikség szerint kezdeményezi az ligyben eldz6leg keletkezett iratok csatolasat;

b) amennyiben az {igyben mas hivatali egység allaspontjanak bekérése sziikséges, errél —
indokolt esetben — felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel szoban, sziikség
szerint irasban elvégzi;

c) az ugyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrol, szdbeli
megallapodasrol, egyeztetésrol feljegyzést készit, és azt az iigyiratban elhelyezi; fontosabb
iigyeknél indokolt esetben a 1ényeges vezetdi utasitasokat az ligyiratra vagy az ligyet kisérd

lapon kiilon feljegyzi;

d) megallapitasait, javaslatat az {ligyiratban roviden Osszegzi, és elkésziti a kiadmany
tervezetét;

e) az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosultnak;

f) az el6adoi ivre feljegyzi a kezeldi és kiadoi utasitasokat.

(4) Az ligyintézés nyelve magyar.

(5) A nemzetkozi vonatkozast ligyek esetén az ligyintézés nyelve a nemzetkozi szerz6désben
meghatarozott, vagy egyezményesen elfogadott nyelv, ennek hianya esetén a felek kozott

egyébként szokasos nyelv.

(6) Jogszabalyban vagy a feliigyeletet ellatd szerv altal megallapitott hataridék az érintett
szervezeti egységekre is kotelezoek.

(7) Az ligyiratkezelés rendjét kiilon elnoki utasitas tartalmazza.
Az iigyintézési hataridok

51.§ (1) Az tigyek intézése a vonatkozd jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, mas jogi eszkdzok €s a felettes vezetok altal eldirt hataridoben torténik.

(2) Jogszabalyban el6irt ligyintézési hataridd hidnyaban az iigyek intézésére a vezetd altal a
feladatok kiadéasa soran megallapitott egyedi ligyintézési hataridd az iranyado.

(3) Jogszabalyi rendelkezés vagy egyedi vezetdi utasitas hidnyaban az iranyado iigyintézési
hatarid6 30 nap.

(4) Az (1)~(3) bekezdés szerinti hatdriddk nem vonatkoznak a ,,slirgds” jelzésii iratokra,
amelyeket soron kiviil, de legkésdbb 3 munkanapon beliil kell elintézni.



(5) A hataridéket — az tigyre vonatkozd jogszabalyok figyelembevételével — honapban,
naptari napban (kivételes esetben oraban) kell meghatarozni. Eltérd jogszabalyi rendelkezés
hidnyaban a hataridé szamitasanak kezdd napja a Kincstarban torténd elso iktatas, befejezd
napja pedig a regisztralt expedialds napja.

(6) A hatarid6é betartdsadért annak a kincstari szervezeti egységnek a vezetdje és az eljaro
kormanytisztviseld a felelds, amelynek a feladatkorébe a beadvany elintézése tartozik.

(7Y Ha az iigyirat az eldirt hataridd alatt érdemben nem intézhetd el, akkor a
kormanytisztviseld a késedelem okardl és az iigyintézés varhatd idopontjardl felettesét
tajékoztatja, és intézkedést kezdeményez.

A mindsitett adatok kezelése és az informacios jogok

52. § (1) A Kincstar tevékenysége és adatkezelése tekintetében a titokvédelmi eldirasok, a
személyes ¢s kozérdekli adatok kezelésérdl, a mindsitett adat védelmérdl szold jogszabalyi
rendelkezések, valamint az Aht. és — az abban meghatarozottak korében — a 2007. évi XVIL
torvény, a Kincstar adatkezelési szabalyzatanak vonatkozo eldirdsai az iranyadok.

(2) A Kincstar minden kormanytisztviseldje, valamint munkavallaloja koteles a tudomasara
jutott mindsitett adatot, informacidt a jogszabalyoknak és a belsd eldirasoknak megfeleléen
kezelni. A titoktartdsi kotelezettség aloli eseti felmentés megadédsira kizardlag az elndk
jogosult. A vezetok ezen tulmenden felelések a mindsitett adatok kezelésére vonatkozo hatalyos
jogszabalyok rendelkezéseinek a betartatasaért.

(3) A mindsitett iratok kezelésének részletes szabalyait kiilon szabalyzat tartalmazza.

(4) A Kincstar minden kormanytisztviseloje és munkaviszony keretében foglalkoztatott
munkavallaloja feladata ellatdsa folyaman a személyes adatokat az altalanos adatvédelmi
rendelet, az Info tv., valamint a Kit. eloirasainak betartasaval kezelheti.

(5) A szemeélyes adatok Kincstarnal folytatott kezelésének rendjére, a személyes adatok
védelme alkotmanyos elveinek biztositdsara, az informacids Onrendelkezési jognak és az
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilésére kiilon elndki utasitds tartalmaz
rendelkezéseket.

40. Az értekezletek rendje

A vezetoi ertekezlet

53. § (1) A vezetdi értekezlet az elndk tanacsado, véleményezd testiilete, amely a Kincstar
szervezetével ¢és  miikddésével kapcsolatos  jelentdsebb  kérdések  eldontésének,
informaciocserének, feladatmegosztasnak ¢és az elndki dontést igényld kérdések
megvitatasdnak, valamint a feladatok végrehajtasardl adott tajékoztatasnak, beszamoldsnak
rendszeres foruma.

(2) A vezet6i értekezletet az elndk heti rendszerességgel az Elndki Kabinet ttjan hivja dssze.
A vezetdi értekezletet az elndk vezeti, a résztvevok korét az elndk hatarozza meg. A résztvevok
— akadalyoztatasuk esetén — kotelesek helyettesitésiikrél gondoskodni.
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(3) Vezetdi értekezlet elé kell terjeszteni a Kincstart érintdé koncepcionalis kérdéseket,
fejlesztési elképzeléseket, valamint az elnok altal meghatarozott egyéb témakat.

(4) A vezetoi értekezlet 6sszehivasara €s napirendjére annak résztvevoi javaslatot tehetnek.

(5) A vezetdi értekezleten hozott dontések ¢és kiadott feladatok végrehajtasanak
eredményességét figyelemmel kell kisérni.

Az elnékhelyettesi értekezlet

54. § (1) Az elndkhelyettesi értekezlet az elndkhelyettes irdnyitdsa ala tartozd szervezeti
egységek mukodésével €s feladatainak ellatasaval, végrehajtasaval kapcsolatos iigyekben az
elndkhelyettes munkajat eldsegitd sziikséges szerinti rendszerességgel tartott tajékoztatasi,
szakmai és beszamolasi forum.

(2) Az elndkhelyettesi értekezletet az elndkhelyettes vezeti, résztvevdit az elndkhelyettes
hatarozza meg. A kabinetvezetd az elnokhelyettesi értekezlet allanddo meghivottja. A
résztvevOk — akadalyoztatasuk esetén — kotelesek helyettesitésiikrél gondoskodni.

(3) Az elnokhelyettesi értekezlet Osszehivasara €s napirendjére annak résztvevoi javaslatot
tehetnek.

(4) Az elnokhelyettesi értekezleten hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasanak
eredményességét figyelemmel kell kisérni.

A mezogazdasagi és videkfejlesztési tamogatasokkal kapcsolatos értekezletek

55. § A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tiamogatasokért felelds elndkhelyettes feladatkorét
érintéen szakmai értekezleteket hivhat 0ssze, amelyen a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelds elndkhelyettes altal meghatarozott korben a Kincstaron kiviili szervek
is képviseltetik magukat. Az elnok €s a kabinetvezeto az értekezletek allandd meghivottjai.

A tarsadalombiztositdssal és csaladtamogatdasokkal kapcsolatos értekezletek

56. § A lakossagi szolgaltatasokért felelos elndkhelyettes feladatkorét érintéen szakmai
értekezleteket hivhat 6ssze, amelyen a lakossagi szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes altal
meghatarozott korben a Kincstaron kiviili szervek is képviseltetik magukat. Az elndk és a
kabinetvezetd az értekezletek allandé meghivottjai.

Igazgatosagi és foosztalyi értekezlet

57.8§ (1) Az igazgatosagi, a fOosztalyi értekezlet az igazgatdosag vagy a fOosztaly
mitkddésével ¢és feladatainak ellatdsaval kapcsolatos tligyekben az igazgatd vagy a
foosztalyvezetd munkajat eldsegitd sziikség szerinti rendszerességgel tartott tdjékoztatdsi,
szakmai és beszamolasi forum.

(2) Az igazgatosagi értekezletet az igazgatd, a f0osztalyi értekezletet a féosztalyvezetd hivja
Ossze, vezeti €s hatarozza meg résztvevoi korét. A résztvevok — akadalyoztatasuk esetén —
kotelesek helyettesitésiikrol gondoskodni.



(3) Az igazgatosagi vagy a foosztalyi értekezleten hozott dontések €s kiadott feladatok
végrehajtasanak eredményességét figyelemmel kell kisérni.

A teriileti szervek igazgatoinak értekezlete

58. § (1) A teriileti szervek igazgatdinak értekezlete a varmegyei igazgatosagok szervezetét,
mukodését, feladatainak ellatasat érintd atfogd, rovid tavu stratégiai iigyekben az elndk
tanacsado, véleményezd testiilete, amelyet az elndk az ellatandé feladatokhoz kapcsoléddan
sziikség szerint a halozatiranyitasért felelos elndkhelyettes ttjan hiv 6ssze.

(2) A teriileti szervek igazgatoi értekezletének allandé meghivottja az elndk, az
elnokhelyettesek, a jogi és igazgatasi igazgato, a kabinetvezetd, a kozponti szerv igazgatoi és a
teriileti szervek igazgatoi, valamint kiilon meghivottak. A napirendnek megfelelden meghivasra
keriilnek az érintett igazgatosagok, fOosztalyok vezetdi, munkatarsai. A résztvevok —
akadalyoztatasuk esetén — kotelesek helyettesitésiikrél gondoskodni.

(3) A teriileti szervek igazgatdinak értekezletét sziikség szerint, de legalabb félévente egy
alkalommal 6ssze kell hivni.

(4) A teriileti szervek igazgatoinak értekezletén hozott dontések és kiadott feladatok
végrehajtasanak eredményességét a teriileti szervek igazgatdinak figyelemmel kell kisérni.

41. Szakmai forumok, bizottsagok

A szakmai forumok

59.§ (1) A szakmai forumok tanacsado, véleményezd, dontést eldkészitd testiiletek,
amelyeket az adott szaktertiletért felelds elnokhelyettes sziikség szerinti gyakorisaggal, elOre
meghatarozott napirenddel hiv dssze.

(2) A szakmai forumok feladata az, hogy a teriileti szervek feladatellatasat, a szakmai
feladatok azonos  értelmezését, kozos  allaspontok  megfogalmazédsat, egységes
munkamodszerek €s eljarasrendek kialakitasat segitse.

(3) A forumok tlésérdl emlékeztetd késziil, amely az orszdgosan egységes feladatvégzes,
valamint az elnoki intézkedések alapjat képzi.

(4) A szakmai forumokon hozott dontések ¢€s kiadott feladatok végrehajtasanak
eredményességét az adott szakteriiletért felelds elndkhelyettesnek kell figyelemmel kisérni.

Allandé bizottsagok és munkacsoportok

60. § (1) Az elndk a Kincstar egyes feladatainak ellatasa érdekében, tobb szervezeti egységet
érintd feladat elvégzésére allandd bizottsagot, a Szabdlyzatban meghatarozott feladatokon
tulmutato, tobb szervezeti egységet érintd eseti feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat
1étre.

(2) Az elndk elnoki utasitasban rendelkezik a bizottsdg vagy munkacsoport felallitasardl és
feladatairdl, jeldli ki a bizottsag vezetdjét, tagjait €s miikodésének idejét.



(3) A bizottsdgban vagy munkacsoportban valé koézremiikodésre az elndk a Kincstar
feladatahoz kapcsolodo tertileteken elismert szakembereket kérhet fel.

(4) Jogszabaly vagy a Szabdalyzat eltér6 rendelkezésének hianyaban az elndk dont a bizottsag
vagy munkacsoport munkajaban részt vevok erkolcsi és anyagi elismerésérol.

Devizagazdalkodasi Bizottsag

61. § A Kincstar Devizagazdalkoddsi Bizottsagot hoz létre, amelynek f6 feladata a
devizagazdalkodashoz kapcsolddo aktudlis kérdések megvitatasa, elemzése, tovabba sziikséges
dontések meghozatala. A Devizagazdalkodési Bizottsag miikddési kereteit belsd szabalyzatban
hatarozza meg. A Devizagazdalkodasi Bizottsag elndke az allamhdéztartasi és pénzforgalmi
szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes.

Likviditasi Bizottsag
62. § A Likviditasi Bizottsag titkarsagi feladatainak ellatasa keretében a Kincstar
a) megszervezi a Likviditasi Bizottsag tiléseit;
b) ellatja az adminisztracids feladatokat.
42. Az egyes projektfeladatokban torténé munkavégzésre vonatkozo szabalyok

63. § A Kincstar egyes kiemelt feladatait, célkitiizéseit projekt keretében valdsitja meg, amely
tekintetében a vonatkozé szabalyzatok az iranyadok.

43. Tajékoztatokra, belso szabalyozo eszkozokre, jogszabaly-tervezetekre vonatkozo
szabalyok

A tajékoztatok Kincstar altal torteno elkészitésének és kiadasanak rendje

64. § (1) Az elndk mint a kdzponti hivatal vezetdje a Kincstar tevékenységi korébe tartozéan
tajékoztatot adhat ki. A tajékoztato-tervezeteket a targy szerint hataskorrel rendelkez6 szakmai
szervezeti egység késziti el, amelyet egyeztet és véleményeztet a Jogi Féosztallyal és az Elnoki
Kabinettel. A Jogi Féosztaly és az Elnoki Kabinet egyetértése esetén a tervezetet — a sziikséges
belsd egyeztetés utan — aldirdsra, kiadmanyozasra a hataskorrel rendelkezd szervezeti egység
az elnok részére eldterjeszti.

(2) A Kincstar mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elnokhelyettese a 7.
§-ban foglalt feladatokhoz kapcsolodéan a2007. évi XVII. torvény 15. § (2)
bekezdésében meghatarozott tajékoztatdt, kozleményt és nyomtatvanyt adhat ki.

Eloterjesztések és jogszabalytervezetek készitése, véleményezése

65. § (1) A Kincstar altal készitendé kormany-eldterjesztések (a tovabbiakban: eldterjesztés)
€s jogszabalytervezetek korét ¢és tartalmdt az elndk a jogi és igazgatasi igazgatod
kozremitkddésével hatarozza meg.
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(2) Eloterjesztés készitésére az elndkhelyettesek, a jogi és igazgatasi igazgato, a gazdasagi
féigazgato és az igazgatok is javaslatot tehetnek.

(3)" Az elbterjesztést, jogszabalytervezetet az annak targya szerint hataskorrel rendelkezé
szervezeti egység mint fofelelds dolgozza ki a jogi és igazgatasi igazgatd bevonasaval, majd
azt egyezteti az Elndki Kabinettel és az illetékes szakteriiletek, szervezeti egységek
képviseldivel. A Kincstar allaspontjat képviselo eldterjesztés, jogszabalytervezet kialakitasahoz
a jogi és igazgatasi igazgato irasbeli, eldzetesen beszerzett hozzajaruldsa sziikséges.

66.§ (1) A kozigazgatasi egyeztetés, valamint a Kormany, a Kozigazgatasi Allamtitkéri
Ertekezlet és a Kabinetek iiléseire torténd felkészités keretében a Kincstarnak megkiildott
eloterjesztéseket, jogszabalytervezeteket, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzoket, mas jogi
eszkozoket a Szabalyozasi és Koordinacids Foosztaly kiildi meg véleményezésre a téma szerint
hataskorrel rendelkezd szervezeti egységnek (egységeknek).

(2) Amennyiben valamely szervezeti egység kozvetleniil kapja meg a véleményezendd
tervezetet, ennek tényét haladéktalanul jelzi a Szabalyozasi ¢s Koordinacios Fosztalynak.

(3) Az eloterjesztések, a jogszabalytervezetek (ideértve a Kincstar altal kezdeményezett
jogszabdlytervezeteket), illetve véleménykialakitas egyeztetése, Osszefoglaldsa és elnoki,
elnokhelyettesi, (f0)igazgatdi alairasra torténd elOkészitése a jogi €s igazgatasi igazgatod
feladatkorében a Szabalyozasi és Koordinacios FOosztaly feladata. Amennyiben a szakteriiletek
kozott egyeztetést kovetden vitas kérdés marad fenn, a jogi és igazgatasi igazgatd allaspontja
az iranyado. A Kincstar hivatalos véleményét tartalmazo, a Szabalyozéasi és Koordinacios
Foosztaly utjan kiadmanyozott valamennyi kimend levél egy-egy példanyat a Szabalyozasi és
Koordinacios Féosztalyon kell megdrizni.

(4) A Szabalyozasi és Koordinacidos Fdosztaly a Kincstar véleményét tartalmazo levelet
tajekoztatasul megkiildi a Pénziigyminisztérium Kincstdr irdnyitasdban kozremitkodo

féosztalya részére.

(5) A Kincstarban késziild, mindsitett adatot, informacidt tartalmazo -eldterjesztések
készitésénél a mindsitési eljarast a vonatkozo eldirasok szerint le kell folytatni.

A belsé szabadlyozo eszkozok készitésének és kiadasanak rendje
67.8§ (1) A Kincstar egészét vagy meghatirozott szervezeti egységét érintd kotelezd
rendelkezéseket, végrehajtasi szabalyokat a belsd szabalyoz6 eszk6zok allapitjak meg. Belsd
szabalyozo eszkdzként — a (2) bekezdésben foglalt kivételt figyelembe véve — kiadhato:

a) elndki utasitas — a Kincstar egészére vonatkozoan —,

b) elndki korlevél — a Kincstar egészére, vagy egyes szervezeti egységeire, teriileti szerveire
vonatkozoan —,

c) elndkhelyettesi korlevél — az elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységekre
vonatkozoan —,

d) kézponti (f6)igazgatodi korlevél — a kdzponti (f6)igazgatd irdnyitasa ala tartozd szervezeti
egységekre vonatkozoan —,



e) NYUFIG igazgatoi korlevél — a NYUFIG igazgatd irdnyitasa ald tartozo szervezeti
egységekre vonatkozodan —,

)°° varmegyei igazgatoi utasitas — adott teriileti szerv vonatkozasaban —,
g)°” varmegyei igazgatdi korlevél — adott teriileti szerv vonatkozasaban —.

(2) A Kincstar kifizeté iigynokségi, valamint a 7. §-ban foglalt egyéb tevékenysége
vonatkozasaban végrehajtandd tdmogatasi és egyéb piacszabalyozasi intézkedéseket, a Kincstar
feladatainak végrehajtasat szolgaldé miikddési folyamatokat, az érintett szervezeti egységek ¢€s
intézmények kapcsolatrendszerét, az egyes részfolyamatokat, tevékenységeket, felelésségi
koroket és a palyazatok, kérelmek iigyintézés€éhez, valamint az eljardshoz kapcsolddo
dokumentéciot részletesen ¢és egységes szerkezetben meghatdrozo eljarasi rendeket a
mezdgazdasagi €és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes utasitds formajaban
adja ki.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglalt belsé szabalyozo6 eszkozokre vonatkozo szabalyok:

a) a bels6 szabalyozo6 eszkoz esetén meg kell hatarozni a hatalybalépésének napjat, amely a
kozzétételét kdvetd valamely nap lehet;

b) a belsd szabalyozo6 eszkozoket a Kincstar belsd portaljan (KincstarWeb) kozzé kell tenni;
¢) biztositani kell nyilvantartasukat;

d) az adott belsé szabalyozo eszkdzben foglaltak betartasaért és végrehajtasaért minden
hatélya ala tartozé dolgozot fegyelmi feleldsség terhel;

e)a belsé szabadlyozd eszkozt annak kibocsatdja vagy magasabb szintli kibocsatd
modosithatja, hatalyon kiviil helyezheti;

f) a belsd szabalyoz6 eszkdz jogszaballyal €s magasabb szintli belsé szabalyozd eszkozzel
nem lehet ellentétes;

g) feleljenek meg a jogszerliség, célszerliség, vilagossag, attekinthetdség és végrehajthatosag
kovetelményének;

h) évente 1-t6l kezddédden folyamatosan sorszdmozottan kell kiadni.

(4) A belsd szabalyozd eszkodz tervezetét az iigy targya szerint hataskorrel rendelkezd
szervezeti egység késziti el, majd azt egyeztetésre atadja a jogi €s igazgatési igazgatonak.

(5)° Az (1) bekezdésben meghatarozott esetekben a Szabalyozasi és Koordinacios Féosztaly
a tervezetre adott véleményeket, észrevételeket 0sszegytijti, és azokat a fofelelds szervezeti
egységnek tovabbitja. A Szabalyozasi és Koordinacidos Fdosztily az utasitdsok tervezetét
véleményezés céljabol megkiildi a Belsd Ellendrzési Féosztaly és a Jogi Fosztaly részére. Az
atdolgozott, a véleményeltérések figyelembevételével véglegesitett valtozatot a Szabalyozasi
¢s Koordinacidés Fbosztaly terjeszti fel jovahagyasra. A varmegyei igazgatdi utasitdsok és
korlevelek esetén a felterjesztd a Pénziigyi és Koordinacioés Iroda, a Budapesti és Pest
Varmegyei Igazgatdsadg esetén a Koordinacids Iroda. Az aldirt utasitds belsd elektronikus



informacios portdlon torténd kozzétételérél a Szabalyozasi és Koordinaciés Fdosztaly
gondoskodik.

(6) A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési timogatasokért felelds elndkhelyettes altal kiadandd
elnokhelyettesi korlevél tervezetét, valamint a (2) bekezdésben meghatarozott esetben a
Mezd6gazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi Foosztaly az 4ltala véleményezett
elnokhelyettesi utasitas tervezetét a felelos szervezeti egységnek visszakiildi, a véglegesitett
valtozatot a felelds szervezeti egység terjeszti fel jovahagyasra.

68. § (1) A teriileti szervek igazgatoi altal sajat hataskorben kiadhat6 utasitasra vonatkozdan
a Kincstar elndke elnoki utasitdsban intézkedik.

(2)* A varmegyei igazgatok 4ltal kiadott utasitds nem éllhat ellentétben a Szabalyzattal és
mas bels6 szabalyoz6 eszkozzel.

(3)"" A varmegyei igazgatdi utasitas elkészitésében jogtanacsos vagy jogi eléado is részt vesz.
44. A jogi kontroll miikodése

69. § (1) A Kincstar szervezeti egységeinek a munkavégzés soran felmeriilé jogértelmezési
kérdésekben jogtanacsos allasfoglalasat kell kérniiik, amely az érintettekre kotelezden
iranyado.

(2) Hatosagok, birdsagok elétt teendd egyes eljarasjogi cselekmények (kiilonosen feljelentés,
fizetési meghagyas, perinditas, végrehajtas) csak jogi és igazgatasi igazgatd egyetértésével
teheték meg.

(3) Ha a korméanytisztvisel6 vagy munkavallal6 tevékenysége soran a szervezeti egységeknél
szabalytalan joggyakorlatot észlel, Ugy kezdeményezi a megsziintetéshez sziikséges
intézkedéseket a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjérdl szolo elnoki utasitasban
foglaltak szerint.

(4) A szerzédéskotési igény felmeriilésekor €és a szerzodéskotést kozvetleniil megeldzd
eljarasban jogtanacsos kozremiikodését kell igénybe venni. A Kincstar altal kotendd
szerzOdések tervezetét alairas eldtt — véleményezésre, megfeleld hataridd biztositasa mellett —
a jogtanacsos részére meg kell kiildeni. A nagy szamban megkotésre keriild szerz6dések —
példaul megbizasi szerzddések, tanulmanyi szerzodések — tipusszovegét a jogi €s igazgatasi
igazgatd készitteti el az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységekkel, valamint a
szerzOdéstipustol eltérd szovegezeésl szerzodéseket jovahagyja. A szerzédések elkészitése és
véleményezése elott a jogtandcsossal kozolni kell mindazokat az elvarasokat, amelyeket a
szerz0dés alapjan a Kincstar kovetni, megkdvetelni szandékozik, tovabba minden olyan
Iényeges koriilményt jelezni kell, amely a kotendd szerzédéssel 0sszefiigg. Csatolni kell minden
olyan dokumentumot, amely a szerz6dés megkdtéséhez, véleményezéséhez sziikséges. A
jogtanacsos szignoja nélkiil — amely szign6 a szerzddés jogi megfeleldségét igazolja — szerzodés
nem irhato ala.

(5)"" A jogi kontroll érvényesiilése érdekében a jogi és igazgatdsi igazgatd részére
jovahagyasra megkiildendé dokumentumok korérdl, a jovahagyas modjardl belsd szabalyozo
eszkoz rendelkezik.



45. A Kincstar mint intézmény gazdalkodasanak rendje

70.§ (1) A Kincstar a mukodéséhez sziikséges eldiranyzatot a jogszabalyban foglaltak,
tovabba a fejezeten beliili belsé szabalyok figyelembevételével hasznalja fel. A Kincstar a
rabizott vagyonnal a jogszabalyban meghatarozott modon, 6nalloan gazdalkodik.

(2) A Kincstar gazdasagi szervezettel rendelkezd kozponti koltségvetési szerv. A Kincstar
gazdasagi szervezetét korméanyrendeletben meghatarozott képesitéssel rendelkezd gazdasagi
foigazgatd vezeti.

(3) Kotelezettségvallalasokat kizardlag az elnok, valamint az altala kiillon szabalyzatban
kijelolt személy tehet. A Kincstar szervezeti egységeinek vezetdi egyebekben szervezeti
egységiik vonatkozésdban sem jogosultak Onalldéan pénziigyi kotelezettségeket keletkeztetd

jognyilatkozatokat tenni.

(4) A Kincstar éves koltségvetési eldiranyzatara az elndk tesz javaslatot az érintett szervezeti
egységek vezetdinek javaslata és a gazdasagi foigazgato eldterjesztése alapjan.

(5) Elnoki utasitasok szabalyozzédk a miikodéshez kapcsolodd, pénziigyi kihatassal biro,
jogszabalyban nem szabdlyozott kérdéseket, igy kiilondsen:

a) a tervezéssel, gazdalkodassal — tobbek kozott a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozds gyakorlasanak modjaval, eljardsi ¢és
dokumentécios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének
rendjével —, az ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
bels6 eldirasokat, feltételeket;

b) a beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet;

c) a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével €s lebonyolitasaval, elszdmolasaval
kapcsolatos kérdéseket;

d) az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabdlyozott kérdéseit;

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszadmolasanak szabdélyait;

f) a gépjarmiivek igénybevételének €s hasznalatanak rendjét;

g) a vezetékes ¢és radiotelefonok, a mobilinternet hasznélatat.

(6) Az (5) bekezdés a) és c)—g) pontjaiban meghatirozott elndki utasitasok — az érintett
tertiletek vezetdivel valo egyeztetést kovetd — elkészitése €s folyamatos korszeriisitése a jogi €s

igazgatasi igazgatd bevonasaval a gazdasagi féigazgato hataskorébe tartozik.

(7) Az (5) bekezdés b) pontjaban meghatdrozott elndki utasitds és annak sziikség szerinti
modositasanak eldkészitése, a jogi és igazgatasi igazgatd hataskorébe tartozik.

46. A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras



71. § (1) A Kincstar eldsegiti a feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben az online és offline
sajto hiteles, pontos és gyors tdjékoztatasat az Elnoki Kabineten keresztiil.

(2) A Kincstarhoz kozvetleniil érkezd sajtomegkeresés esetén az Elnoki Kabinetet
haladéktalanul tajékoztatni kell.

(3) A sajto részére a szakmai valasztervezetet az iigykor szerint hataskorrel rendelkezd
szervezeti egység vezetdje késziti eld és kiildi meg az Elndki Kabinetnek a szakteriilet
iranyitasaért felelos elndkhelyettes vagy igazgato elzetes jovahagyasat kvetoen.

(4) A valasztervezetet az Elnoki Kabinet terjeszti fel jovahagyasra az elndknek, az elnoki
jovahagyast kovetden sziikség esetén egyeztet a Pénziigyminisztérium kommunikacios
szervezeti egységével. Az elndki jovahagyast kdvetden a valaszt az Elndki Kabinet kiildi meg
a sajtonak.

(5) A Kincstar egészét illeten a sajtot az elndk tajékoztathatja. Az elndk altalanos vagy eseti
jelleggel mas kormanytisztvisel6t is felhatalmazhat a tajékoztatasra. A Kincstar alkalmazottja
elnoki felhatalmazas nélkiil nem nyilatkozhat. A felhatalmazott korménytisztviseld a
sajtonyilatkozat tartalmat a kozzététel elétt a (3) és (4) bekezdés szerint az Elnoki Kabinet utjan
az elndknek jovahagyasra megkiildi. A szolgalati titokra vonatkozd eldirasokat, valamint a
Kincstar érdekeit minden nyilatkozatot tevonek be kell tartania.

(6) Meg kell tagadni a tdjékoztatds megadasat, ha az blincselekményt valositana meg,
kozerkolesot, masok személyhez fiiz0d0d jogait vagy mindsitéssel védhetd kozérdeket sértene,
¢s a titoktartasi kotelezettség aldl az arra jogosult szerv vagy személy nem adott felmentést.

(7) A sajtd tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras tekintetében a sajtd tdjékoztatasaval
kapcsolatos eljarasrol, valamint a kozérdekli adatok nyilvanossagarol szold elnoki
utasitdsokban foglaltak szerint kell eljarni.

(8) A Kincstar belsd, vezetdi, testiileti anyagai, tervezetei megtargyaldsuk utan is csak kiilon
irasbeli, elnoki engedéllyel hozhatok nyilvanossagra.

(9) A sajtonyilatkozat addsadnak koriilményeiért és a nyilatkozat tartalmaért a nyilatkozo
fegyelmi feleldsséggel tartozik.

47. Egyiittmiikodés, kiilsé kapcsolattartas

Egyiittmiikodés az érdekképviseleti szervezetekkel
72.§ (1) A Kincstarban az érdekképviseleti szervezetekkel valo egyiittmiikodés soran a
munkaltatd képviseletében az elndk vagy az altala kijelolt vezetd jar el, aki a jogokat és a

kotelezettségeket a mindkét félre vonatkozé jogszabalyokban foglaltak szerint gyakorolhatja.

(2) A munkaltatéi dontést megalapoz6 eldkészitd tevékenységet a feladat jellege szerint
hataskorrel rendelkezd szervezeti egység végzi.

Kiilsé kapcsolattartas a kozponti szervnél



73. § (1) A kormanyzati igazgatasi szervek vezetdivel, az onkormanyzatok vezetdivel, a civil
szervezetek ¢s az érdekképviseleti szervek vezetdivel vald kapcsolattartasra az elndk, vagy erre
az elnok altal kijelolt személyek jogosultak.

(2) Valamennyi kincstari alkalmazott jogosult a kiilsé szakmai szervezetnél a feladatkorének
megfeleld szintli személlyel vald szobeli kapcsolattartasra. Nagyobb fontossagu tigyekben vagy
dontést igényld kérdésben a felettessel kell egyeztetni, és a kincstari allaspont képviseletére
felhatalmazast kell kérni.

(3) Irasbeli kapcsolattartdsra a Kincstar nevében a Kincstar egészét érintd olyan iigyekben,
ahol egységes kincstari allaspontot kell képviselni, a megkeresés tartalmatol fiiggben a
Szabalyozési és Koordinacios Foosztaly vagy az Elnoki Kabinet kdzremiikddésével keriilhet
sor. Az irasbeli képviseletre a képviseletrél szolo elndki utasitasban foglaltak megtartasaval
kertilhet sor.

A teriileti szervek kiilso kapcsolattartasa

74. § (1) Az igazgaté folyamatosan kapcsolatot tart, az iroda- és osztalyvezetok pedig
szakmai tligyekben kozvetlen munkakapcsolatot tartanak a kozponti szerv hataskorrel
rendelkezd szakteriileteivel, valamint — a haldzatirdnyitasért felelds elndkhelyettes utjan — a
minisztériumok hataskorrel rendelkez6 szakféosztalyaival.

(2)” A teriileti szervek és az illetékes fovarosi és varmegyei kormdanyhivatalok kozott
rendszeres munkakapcsolat keretében megtartasra keriild koordinacios értekezleteken az
igazgato vagy az altala meghatalmazott vezetd kormanytisztviseld képviseli a teriileti szerveket.
Emellett napi, operativ tligyekben az ¢érintett szervezeti egységek folyamatos szakmai
kapcsolatot tartanak.

(3)"? A teriileti szervek, az Snkorményzatok és a tarsulasok kozotti folyamatos kapcsolattartds
keretében rendszeresen vagy sziikség szerint €rtekezletet hiv Ossze az igazgatd a varmegyei
onkormanyzat tisztségviseldje, a polgarmesterek, a jegyzok, a pénziigyi-gazdasagi féigazgatod
szamara az éves koltségvetés, valamint a zarszdmadas Osszeallitdsanak szakmai kovetelményei,
a koltségvetési gazdalkodas egyes kérdései, a pénzellatds, a kotelezd adatszolgéltatds és a
tertileti szerv feladatai koz¢ tartozo egyéb kérdések megbeszélése érdekében.

(4) A teriileti szervek rendszeres kapcsolatot tartanak szakmai iigyekben

a) az illetékességi tertiletiikon miikodo teriileti allamigazgatasi szervekkel a hataskoriikbe
tartozo ligyekben;

b) a térségi fejlesztési tanacsokkal;
¢) a szamlavezetd hitelintézetekkel;

d)az oOnkéntes nyugdijpénztarakkal ¢&s egészségpénztirakkal, szakszervezetekkel,
kamarakkal;

e) a Kozponti Statisztikai Hivatal illetékes teriileti igazgatosagaval;

f) az Allami SzamvevOszEk teriileti szerveivel;



g) a helyi onkormanyzatokkal, helyi és orszagos nemzetiségi Onkormanyzatokkal és a
tarsulasokkal;

h) a humanszolgaltatast ellaté egyhazi és nem allami intézmények fenntartoival;
1) egyéb iigyfelekkel.
48. Modositoé rendelkezések
75. §7¢
76. §°
77.§°
78. 8§

79. §7

oo r [0
1. fiiggelék”

2. fiiggelék
A MAGYAR ALLAMKINCSTAR KOZPONTI SZERVEZETI EGYSEGEINEK
FELADATAI
1. AZ ELNOKI KABINET

1. § (1) Az Elndki Kabinet a kabinetvezetd kozvetlen irdnyitasa alatt miikodd szervezeti
egység, amely segiti az elnokot €s a kabinetvezetdt feladatai ellatdsaban, amelynek sordn
elsosorban koordinalo, elokészitd és adminisztrativ feladatokat lat el. Az elnok kozvetleniil
irdnyitja a kabinetvezetd tevékenységét.

(2) Az Elndki Kabinet

1. szervezi az elndk személyes intézkedési korébe vont tligyek el6készitését, valamint
kozremiuikodik intézésiikben az elndk és a kabinetvezeto utasitasa szerint;

2. koordinalja, tartalmilag és sziikség esetén eldkésziti az elndk vagy a kabinetvezetd feladat-
¢és hataskorébe tartozo dontéseket és feladatokat;

3. tamogatast nyujt, szervezi ¢és nyilvantartja az elndk, valamint a kabinetvezetd hivatali
teenddit és szerepléseit, intézi a programjukhoz sziikséges el6készité munkalatokat;

4. az elnok dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében,
elokészitésében, végrehajtasaban és értékelésében;
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5. a Kincstar szervezeti egységei szamara kozvetiti az elnok, valamint a kabinetvezetd
utasitdsait a szervezeti egységet iranyitd vezetd egyidejli tdjékoztatasa mellett;

6. szakértdi anyagokat készit egyes, az elndk vagy a kabinetvezetd altal meghatarozott
kiemelt témakban;

7. kapcsolatot tart a minisztériumokkal, egyéb allami és nem allami szervekkel, hatosagokkal,
intézményekkel, szervezetekkel, a kozponti szerv és a teriileti szervek szervezeti egységeivel,

valamint ezek vezetdi titkarsagaval,

8. elkésziti a Kincstar alapitd okiratdnak modositastervezetét, valamint Osszefogja a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, valamint annak médositastervezetei kimunkalasat;

9. figyelemmel kiséri a kincstari ligyintézést;

10. ellatja az elnoki és kabinetvezetdi ligyiratforgalommal jaré feladatokat; kezeli az elndk és
a kabinetvezetd személyéhez kozvetleniil kapcsolodo levelezést;

11. az elnok megbizasabol megbeszéléseket és egyeztetéseket folytat;
12. ellatja a Likviditasi Bizottsag titkarsagi feladatait.
(3) Az Elndki Kabinet a Marketing és Kommunikacids Osztaly Gtjan

1. gondoskodik a kdzvélemény kozérthetd tajékoztatasarol, ellatja a Kincstar vezetdinek sajto
megnyilvanulasaival kapcsolatos feladatait;

2. szervezi és lebonyolitja a Kincstar szakmai rendezvényeit, ellatja ezek sajtomegjelenésével
kapcsolatos feladatait;

3. kapcsolatot ¢épit ki ¢és miikddtet a Pénziigyminisztérium kommunikicids szervezeti
egységével, ugyszintén a Kincstér szakteriiletei kozott;

4. javaslatot tesz Tjszeri kommunikacidos eszkozokre (éves kommunikécids terv,
akciotervek), tamogatja ezek megrendelését, valamint koordinalja a tervezést és gyartast;

5. ellatja a Kincstar honlapjaval kapcsolatos szakmai koordinacids feladatait;

6. kezeli a Kincstar altalanos e-mail-cimét, segiti az arra érkezd levelekben foglaltak
megvalaszolasat;

7. a kozérdekii adatok kotelezd kozzétételére vonatkozo rendelkezések megtartasa érdekében
rendszeresen ellendrzi a Kincstar honlapjan talalhat6 adatokat, és eltérés, hidnyossag észlelése

esetén felhivja az érintett kincstari szakteriilet figyelmét a javitas vagy potlas sziikségességére;

8. gondoskodik az egységes kincstari arculat kialakitasarol, a sziikséges kiilsé megjelenési
elemek kivitelezésérol,

9. ellatja a Kincstar miikddésével kapcsolatban felmeriild protokollaris feladatokat;



10. sajtéanyagokat véleményez és ir, interjukat szervez;

11. elvégzi az 0j pénzforgalmi konstrukciokhoz, valamint az ) és a tovabbfejlesztett
szolgaltatdsokhoz kapcsolodd marketing feladatokat;

12.% iranyitja az Kincstar varmegyei igazgatésigainak marketing-kommunikéciés és PR
aktivitasait (hirdetések, rendezvényekre torténd kitelepiilések);

13.% marketing célra szant eszkozok (nyomdai anyagok, eladashelyi reklamok,
szordajandékok, sajtotermékek) beszerzését kezdeményezi, ellditja a  varmegyei
igazgatosagokat és partnereket a sziikséges eszkozokkel;

14. tajékoztatja a jelenlegi és jovobeli tigyfeleket az uj fioknyitasokrol, értékesitési helyszinek
koltozésérol;

15. koordindlja az online marketing tevékenységét, kivalasztja és feliigyeli a tevékenységet
végz0 ligynokséget és annak munkajat;

16. szervezi és koordindlja a Kincstar hazai és nemzetkozi kapcsolatait, kiilondsen a kétoldala
egyittmikodést a kiilfoldi kincstarakkal, pénziigyi igazgatasi intézményekkel, nemzetkozi
szervezetekkel; ennek érdekében a kiilfoldi latogatdsokhoz és hazai targyalasokhoz sziikséges
targyalasi és hattéranyagokat készit vagy a Kincstar szervezeti egységeitol javaslatokat kér, és
ezeket véleményezi; valamint sziikség esetén gondoskodik a tolmacsszolgalat biztositadsarol és
a forditasi feladatok ellatasarol;

17. szervezi a kiilfoldi kikiildetéseket, €s 0sszeallitja a kiilfoldi utazasi tervet.

18.% attekinti és értékeli az Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia Megoldasok
Fdosztalya altal elOterjesztett javaslatokat a Kincstar tobb szaktertiletére kiterjedd, statisztikai
jellegli bemutatokra, kiadvanyokra vonatkozoan;

(4) Az Elnoki Kabinet a Belsé Kontrollok Osztalya utjan

cres

2. felelds a bels6 kontrollrendszer vonatkozasdban a jogszabalyokban és a bels6
szabalyzatokban foglaltak egységes végrehajtasaért, meghatarozza az ezzel kapcsolatos
iranyelveket;

3. ellatja a Kincstar monitoring rendszerének €s mindségbiztositasi rendszerének kialakitasat;

4. segitséget nyujt a folyamatfejlesztés végrehajtasdban, valamint a folyamatmodellezés
elvégzéséhez (még nem modellezett folyamatok felmérése, folyamatmodellek aktualizalasa),
folyamatmodellek naprakészen tartdsdhoz, valamint a folyamatfejlesztési kezdeményezések
megfogalmazasanak tamogatasahoz;

S.ellatja a teriileti szervek bevondsaval a Kincstar szervezeti szintli, a Kincstar
foglalkoztatottjai altal elkovetett szabalytalansdgok kezelési rendszerének kialakitasat, a
szabalytalansagokrol nyilvantartast vezet, elemzéseket készit;



6. ellatja a terlileti szervek bevonasaval a Kincstar kockéazatkezelési rendszerének
kialakitasat, azokrol nyilvantartast vezet, elemzéseket készit;

7. segitséget nyujt az integritas tandcsadonak a Kincstar integritasanak fejlesztésében;
8. segitséget nyujt az iizletmenet-folytonossagi terv kialakitasadban;

O.ellatja a belsé kontrollrendszerrel 0Osszefiiggd belsé szabalyozok elkészitésével,
aktualizalasaval kapcsolatos feladatokat.

2. BELSO ELLENORZESI FOOSZTALY
2. § A Bels6 Ellendrzési Fosztaly altalanos feladatkorében

1. 6sszedllitja a Kincstar hosszii tavl céljaival Osszhangban a kockazatelemzéssel
alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési terveket, a Kincstar elndkének jovahagyasa utan
végrehajtja azokat, valamint nyomon koveti megvaldsitasukat;

2. végrehajtja a bizonyossagot add és tandcsadd, valamint a soron kiviili ellendrzési
tevékenységeket;

3. tajékoztatja a Kincstar elnokét az éves ellendrzési terv megvaldsitasardl, és az attol vald
eltérésekrol;

4. ellatja a belsd ellendrzési utasitas, a belso ellendrzési kézikonyv kotelezo feliilvizsgalataval
¢s folyamatos karbantartasaval, a belsd ellendrzés szakmai szinvonaldnak novelése érdekében
a hazai és nemzetkozi belso ellendrzési standardokon alapuld, szakmai-modszertani anyagok
Osszeallitasaval kapcsolatos feladatokat;

5. kialakit ¢és mikodtet — a miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatok
figyelembevételével — egy nyilvantartasi rendszert, amellyel az ellendrzési jelentésben tett
megallapitasok és javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasat
nyomon koveti; figyelemmel kiséri azok megvalositasat, valamint féléves gyakorisaggal
tajékoztatja a Kincstar elndkét az intézkedési tervek megvalosulasarol;

6. elkésziti az éves ellendrzési jelentést, amelyet megkiild az iranyitd szerv részére;

7.% kdzremiikddik a belsé kontrollrendszer, a monitoringrendszer és a mindségbiztositasi
rendszer kialakitdsdban, valamint javaslatot tesz az adatszolgaltatas monitoringrendszerének, a
kontrolling- és a minOségbiztositasi rendszer fejlesztésére, a sziikséges modositasokra,
dontésekre;

8.% az Allami Szamvevészék, a Korméanyzati Ellendrzési Hivatal, az iranyito szerv vagy a
felsorolt szervezetek megbizottjai altal lefolytatott, valamint az Europai Téamogatasokat
Auditdlé Foéigazgatosdg eurdpai unids tamogatds kincstari felhaszndldsat (Kincstar mint
kedvezményezett) célzo ellendrzéseinek soran gondoskodik a felsorolt szervezetek
megbizottjai altal lefolytatott ellendrzései jelentéseinek és kapcsolddd intézkedési terveinek
kezelésérdl, nyilvantartasarol és nyomon kovetésérol.

3. § A Belso Ellendrzési Féosztaly tdimogatasokkal kapcsolatos feladatkorében



1. ellatja az EMGA-bOl finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsd ellendrzési
feladatokat, beleértve az Aatruhdzott feladatokat elldto ¢és egyiittmiikodd szervezetek
ellendrzését;

2.ellatja az EMVA-bOl finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsd ellendrzési
feladatokat, beleértve az Aatruhdzott feladatokat elldto ¢és egyiittmiikodd szervezetek
ellendrzését;

3.ellatja az EHA-bol és ETHA-bol finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belséd
ellenorzési feladatokat;

4.cllatja az AVOP ¢és a Nemzeti Diverzifikaciés Program (a tovabbiakban: NDP)
végrehajtasanak miikodtetési idoszaka alatti bels ellendrzéseket;

5.ecllatja a tagallami koltségvetésbdl finanszirozott intézkedések végrehajtasanak bels6d
ellendrzését;

6. elvégzi a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési intézkedésekkel kapcsolatos horizontalis
tamogatasi folyamatok belso ellendrzését;

7. elvégzi a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsokhoz kapcsolddd informatikai
bels6 ellendrzéseket;

8. lefolytatja a Kincstar elndke, valamint a mez0gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért
felelos elnokhelyettes altal elrendelt és a féosztaly tevékenységi korébe tartozd soron kiviili
bels6 ellendrzéseket;

0. tanacsadoi tevékenységet végez a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokkal
kapcsolatban;

10. elkésziti az éves €s stratégiai tervezést megalapozo kockazatelemzést, a stratégiai €s éves
ellendrzési terveket, az éves ellendrzési jelentéseket, valamint fejleszti és miikodteti a belsd
ellendrzések monitoring és nyilvantartasi rendszerét a foosztaly tevékenységére vonatkozodan;

11. elkésziti a 908/2014/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet 3. cikke szerinti vezetdségi
nyilatkozatot alatdmasztd belsd ellendrzési jelentést;

12. tajékoztatja a mezdgazdasagi €s vidékfejlesztési timogatasokért felelds elnokhelyettest —
az iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek, valamint a hozza tartoz6 feladat- és hataskorok
vonatkozdsdban — az altala javasolt, és a Kincstar elndke részérdl elrendelt ellendrzés
eredményérol.

13.% elvégzi az Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia Megoldasok Féosztalya
Kincstari  kozponti  adatvagyon-gazdalkodasi, a kiils6 és belsd adatszolgaltatasi
tevékenységének, valamint a rovid, kozéptadvii és a stratégiai terveket megalapozd
kockazatelemzések ellendrzését;

3. TRANSZFORMACIOS IRODA

4. § (1) A Transzformacids Iroda segiti a Kincstar atalakitasat, amelynek keretében



1. atfogo projektiranyitast €s operativ menedzsmentet €pit ki a kincstari transzformacid 6sszes
relevans kezdeményezésére;

2. felelés a kezdeményezések fenntarthatdosagaért, a szakteriilettel kdozosen a kapcsolodo
pénziigyi hatasok létrejottéért, ezért folyamatosan nyomon koveti a kezdeményezések
megvalositasat, sziikség esetén a kiillonbozd szakteriiletek kozott egyeztetéseket szervez az
akadalyok feloldasara, a problémak megoldasanak eldsegitésére;

3. fogadja a kezdeményezések riportjait, €s esetenként beavatkozik transzformacios szakmai
kérdésekbe;

4. rendszerbe helyezi €s az egész szervezetben szinkronizalja a meglévé transzformacios
eroforrasokat és eszkozoket;

5. ellendrzi a projektmenedzsment folyamatossagat, megfelel0ségét;
6. 0sszefogja az 0sszes érdekelt felet egy-egy kezdeményezés mogott;
7. javaslatot tesz a kezdeményezések parhuzamossaganak megsziintetésére;

8. vezetdi forumokon folyamatosan beszdmol az elért eredményekrdl, ezzel atlathatésagot
teremt a transzformaci6 kezdeményezéseinek sikerességérol.

(2) A Transzformacios Iroda az (1) bekezdésben megfogalmazott feladatok érdekében

1. tdmogatja a transzformdcioban részt vevlOket valtozas menedzsment er6forrasok
biztositasaval, modszertan kidolgozasaval, képzésével, egységes projektmenedzsment eszkoz
kialakitasaval, bemutatasaval, koordinacioval, problémakezeld forumok elérhetdvé tételével,
mindségbiztositassal, tajékoztatassal, visszajelzések megadasaval,

2. segit a felmeriil6 kockazatok tisztazasaban, €¢s megoldasi javaslatokat fogalmaz meg;

3. rendszeres megbeszéléseket szervez;

4. kapcsolatot tart fenn a munkacsoportok kozott;

5. figyelemmel kiséri a kezdeményezések elOrehaladasat az iitemtervek elkészitésének,
teljesitésének nyomon kovetése, a transzformécidban részt vevd munkacsoportok rendszeres

beszamoltatasa altal;

6. felhivja a figyelmet a kezdeményezések lemaradasaira, €s sziikség esetén segit a
priorizélasban;

7. rendszeresen beszamol a heti litemterveknek megfeleld sztenderd megbeszéléseken;

8. kommunikacids stratégiat fogalmaz meg, ¢és kommunikacids tervet dolgoz ki a
transzformacio érthetdségének novelése érdekében.

3/A. % ADATVAGYON-GAZDALKODASI ES UZLETI INTELLIGENCIA
MEGOLDASOK FOOSZTALYA



4/A. § Az Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia Megoldasok Féosztalya

1. ellatja a Kincstar adatvagyon-gazdalkodasi feladatait, értékeli a kapcsolodo fejlesztési
javaslatokat, az Onkormanyzati ASP Alkalmazasokat Tamogaté Féosztallyal, a Horizontlis
Ugyekért Felelés Foosztallyal, valamint a szakmailag illetékes szakteriiletekkel egyiittmiikddve
irdnyitja és koordinalja a felmeriilé adatvagyon-kockdzatok feltarasat, kezelését, és dont a
megoldasokrol, valamint egylittmikodik a felelds szervezeti egységekkel a fejlesztések
megvalositasaban;

2. részt vesz a Kincstar kozponti adatvagyon-gazdalkodasi, valamint a kiils6 és belso
adatszolgaltatasi terveinek elkészitésében, koordindlja és fejleszti a rovid, kozéptava €s a
stratégiai terveket megalapozd kockazatelemzéseket a belsd ellendrzéssel egyiittmitkddve;

3. egyiittmiikodik a Jogi Fdosztallyal a szabalyozasok kialakitdsdban, folyamatosan
karbantartja az adatszolgaltatds, adatvagyon-gazdalkodas rendjét, a belsd és kiilsé adatpiac
politikat, meghatarozza az ezzel kapcsolatos szakmai irdnyelveket;

4. az Onkorményzati ASP Alkalmazasokat Tamogatd Fdosztallyal, valamint a Horizontalis
Ugyekért Felelés Féosztallyal egyiittmiikddve részt vesz a Kincstar magas szinvonala, pontos
¢s naprakész statisztikai és adatszolgaltatdsi feladatok ellatdsaban, a specidlis, technikailag
komplex elemz6, koordinald, el6készitd és adminisztrativ feladatok tamogatasaval, mikodteti
¢s fejleszti az adatszolgéltatasok nyilvantartasi rendszerét;

5. a Belsd Ellendrzési Fdosztaly irdnymutatdsaival 6sszhangban kialakitja és mikodteti az
adatszolgaltatds monitoringrendszerét ¢és mindségbiztositdsi rendszerét, értékeli az
adatszolgaltatasi fejlesztési javaslatokat, valamint egyiittmiikodik megvaldsitasukban, tovabba
részt vesz a felmeriil6 adatszolgaltatasi kockazatok feltarasaban, kezelésében, €s javaslatot tesz
a szakteriilet részére ezek megoldésara;

6. a szakteriiletekkel egyeztetve meghatarozza a Kincstar altal kezelt adatok korének
hierarchiajat, figyelemmel kiséri és sziikség szerint javaslatot tesz az adatszolgéltatasi
hatékonysag novelésére, az adatdllomanyok ellendrzési modjara, hatdkorére;

7. javaslatot tesz €s részt vesz a matematikai-statisztikai modszertani, valamint adatelemzési
ismereteket igényld stratégiai adatelemzések elkészitésében, koordinadlasaban, a dontés-
el6keészitési munkaanyagok elkészitésében;

8. részt vesz a kincstari adatok mindségének, megfeleléségének monitorozasaban, az ezzel
Osszefliggd problémak feltarasdban és a megoldasok kialakitasaban;

9. segitséget nyujt a szakteriiletek részére az adatgazdalkodési folyamatok fejlesztésének
végrehajtasaban, valamint a folyamatmodellezés elvégzéséhez (még nem modellezett
folyamatok  felmérése), folyamatmodellek naprakészen tartdsdhoz, valamint a
folyamatfejlesztési kezdeményezések kialakitasahoz;

10. részt vesz a kincstari folyamatok adatforgalmanak, valamint adatkapcsolatainak
monitorozasadban, az adatszolgaltatasi folyamatokkal kapcsolatos informatikai kockazatok
felmérésében, valamint az adatforgalom és az adatkapcsolatok optimalizaldsara vonatkozd
javaslatok kidolgozasaban,;



11.az informatikai szakteriilettel, az Onkormdanyzati ASP Alkalmazasokat Tamogato
Fosztallyal, valamint a Horizontilis Ugyekért Felelds Féosztallyal egyiittmiikddve, a felelds
szakteriiletekkel egyeztetve javaslatot tesz az adatvagyon €s adatszolgaltatas folyamatait segitd
ujszeri, hatékony (szoftver és hardver) eszkdzok kivalasztasara, timogatja ezek megrendelését;

12.a szakteriiletekkel egyeztetve, valamint az informatikai teriilettel szorosan
egylittmikodve Osszeallitja és folyamatosan karbantartja, aktualizélja az adatszolgaltatas,
adatvagyon-kezelés problématérképét, meghatarozza a sziikséges intézkedéseket, a szakmai €s
statisztikai Osszefiiggések érvényesitése érdekében modszertani javaslatokat készit;

13. az illetékes oktatdsi funkcionalis teriilettel egyiittmiikodve javaslatot tesz, szakmai
segitséget nyujt az adatvagyon-gazdalkodassal, adatszolgaltatdssal kapcsolatos technikai,
szakmai tovabbképzések tervezésében, a képzések kivalasztasaban, a képzésben részesiilok
korének meghatarozéasaban,;

14. modszertani tamogatast nyujt a szakteriiletek egyes feladataihoz kapcsolodo elemzési
feladatok ellatasahoz;

15. javaslatot tesz és koordindlja a Kincstar tobb szakteriiletére kiterjedd, statisztikai jellegii
bemutatok, kiadvanyok elkészitését;

16. a tarsadalombiztositasi ¢és csaladtdmogatasi szakteriilettel egyeztetve elvégzi a
nyugdijrendszer mikodtetésének vizsgalatdval, mikroszimulacios modellezésével, elemzésével
kapcsolatos feladatokat, javaslatot tesz a nyugdijrendszer koncepciondlis fejlesztésére, illetve
modositasara;

17. elvégzi a nyugdijkiadasok tervezésével, folyamatfigyelésével és beszamolasaval
kapcsolatos feladatokat, egyiittmiikodik a Téarsadalombiztositdsi Pénzellatdsok Alapkezelési
Foosztalydval a Nyugdijbiztositasi Alap koltségvetési €s zarszdmadési javaslatainak
elokészitése soran;

18. miikodteti a nyugdijbiztositasi statisztikai rendszereket, elvégzi az ehhez kapcsolddod
adatszolgaltatasokat, valamint a tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi szakteriilettel
egylttmikodik a lakossagi szolgaltatdsokkal, ennek részeként a szocialis szolgaltatasokkal és
ellatasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasok végrehajtasaban;

19. a tarsadalombiztositasi €s csaladtdmogatasi szakteriilettel egylittmitkodve a szakmai
igények alapjan kidolgozza a nyugellatasi statisztikai rendszer fejlesztésére, valamint az
adattarhazi és mas forrasbol rendelkezésre allo, statisztikai és elemzési célra elérheto adatok
bdvitésére vonatkozé javaslatokat; iranyitja ezen fejlesztések megvalositasat;

20. a hataskorébe tartozo kérdésekben az altalanos eldirdsokban foglaltak szerint egyeztetést
folytat kiils6 szervezetekkel;

21. kidolgozza a tarsadalombiztositasi €s csaladtamogatasi szakteriiletekhez kapcsolodo,
valamint az dllamhdztartési és illetményszamfejtési teriileten miikodé (Kinces-Tar) adattarhazak
¢és az informatikai, valamint a kozbeszerzési szakteriilettel egyiittmiikddve koordinélja a
fejlesztési folyamatot;



22.az informatikai szakteriilettel egyiittmikodve ellatja a tarsadalombiztositasi ¢€s
csaladtdmogatasi szakteriilethez kapcsolodd, az allamhaztartasi és illetményszamfejtési
terileten miikodo (Kincs-Tar) adattarhazak mitkddtetésével kapcsolatos feladatokat, feliigyeli
a betoltési eljarasokat, és sziikség esetén intézkedést kezdeményez ezekre vonatkozdan;

23. egyiittmlikodik az informatikai biztonsagi vezetdvel és az adatvédelmi tisztviselovel az
adattarhazakat ¢rintd adatbiztonsagi ¢és adatvédelmi probléméak azonositdsaban ¢és
megoldéasaban,;

24. ellatja a Kincstar allamhaztartasi és illetményszamfejtési adattarhazaval (Kincs-Tar)
kapcsolatos alkalmazasiizemeltetési feladatokat, miikddteti a kozpénziigyi portalt, elvégzi az
L1 és L2 szintli hiba- ¢és igénymenedzsment, valamint az L3 és L4 szintii kapcsolattartas és
eszkalalas feladatait;

25. tamogatast nyujt az adattarhdzi adatok kiaknazéasat szolgald szoftverek hasznalatahoz;
javaslatot tesz a szoftverek hatékonyabb kihasznalasara és a kapcsolodo fejlesztésékre, illetve
kozremiikddik ezek megvalositasaban;

26. feliigyeli az adattarhazak adatvagyonat, karbantartja az adatszotart, biztositja az
adatmindséget, kezeli az ezekkel kapcsolatban felmeriilé kockéazatokat, €és javaslatot tesz a
sziikséges intézkedések megtételére;

27. feladatkoréhez kapcesoloddan tervezi és megvalositja az adatok tarolasanak, biztonsagos
felhasznalasanak technikai (lizemeltetési) szintli megvaldsitasat, tovabba elvégzi a folyamatok
ellendrzését;

28. koordindlja az adattarhazi eszkozrendszerekhez kapcsolddd oktatasi tevékenységet, €s
kozremiikodik ennek megvaldsitasaban.

4. AZ ALLAMHAZTARTASI ES PENZFORGALMI SZOLGALTATASOKERT
FELELOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

4.1. ALLAMHAZTARTASI SZAMVITELI FOOSZTALY
5. § Az Allamhaztartasi Szamviteli Féosztaly

1. részt vesz az allamhaztartas informacios rendszerének a statisztikai, a nemzetkozi
kormanyzati pénziigyi statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségekkel és a nemzeti szadmlak
rendszerével torténd dsszehangolasaban;

2. kozremiikddik az allamhaztartasi szamvitel rendszerének tovabbfejlesztésében;

3. kidolgozza és folyamatosan korszeriisiti a szadmlarendet (szdmlatiikrot) és a szamviteli
politikat; szabdlyozza a koltségvetési és pénziigyi konyvvezetés rendjét, gondoskodik a
kincstari szadmlavezetd rendszerek ¢és az elGiranyzat-gazdalkoddsi rendszer fokonyvi
moduljanak aktualizalasarol;

4.az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet 5.
mellékletében foglaltak szerint teljesiti az allamhaztartas szdmvitelérdl szo6l6 4/2013. (1. 11.)
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Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozott kdzponti kezelésii eldiranyzatokra vonatkozd
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségét, elkésziti idokozi mérlegjelentését;

5. gondoskodik az analitikus nyilvantartasi feladatokat ellatd szervek adatszolgaltatdsainak
szabalyozasardl, a kovetelések értékelési szempontjainak €s az értékvesztések elszamolasanak
meghatarozasarol;

6. adatot szolgaltat a Kincstari Egységes Szdmla (a tovabbiakban: KESZ) egyenlegeirdl, a
kozponti koltségvetés adossaganak torlesztésérdl, az europai unids tamogatasok és nemzetkozi
segélyek devizaszamlainak allomanyi adatairdl a Pénziigyminisztérium részére;

7. teljesiti a zarszamadassal kapcsolatos feladatait, eseti és rendszeres informdaciot nyujt a
konyvviteli és nyilvantartasi szamlak forgalmarol és egyenlegérol;

8. fogadja a kincstari szdmlavezetd rendszerekbdl online mdédon érkezd napi pénzforgalmi és
pénzforgalom nélkiil teljesiild adatokat, konyveli a Magyar Nemzeti Banktol (a tovabbiakban:
MNB) érkezett kivonatokat és a valutapénztarak feladasait;

9.a koltségvetési és pénziigyi konyvvezetés keretében konyveli a kodzponti kezelési
eléiranyzatok és a kapcsolodo finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitési adatait, a TSH
eldiranyzat-gazdalkodasi rendszer fokonyvi feladasait és az analitikus nyilvantartd helyek

adatszolgaltatasait; szakmai irdnymutatést ad, és kapcsolatot tart a nyilvantarto helyekkel;

10. elvégzi a napi jelentés ¢és a fokonyvi adatok napi egyeztetését, intézkedik az eltérések
rendezése érdekében;

11. kdzremiikodik az év végi zarasi feladatok elvégzésében és a leltarok egyeztetésében,;

12. gondoskodik a kincstari honlapon szerepld, a szakteriilet altal készitett informacids tablak,
szoveges tajekoztatok elkészitésérdl, szabalyzat szerinti frissitésérol;

13. teljesiti a mezdgazdasagi és videkfejlesztési tamogatasi szerv konyvvezetési és
beszamolasi feladatait.

4.2. ALAPOK ES KOZALAPITVANYOK FOOSZTALYA
6. § Az Alapok és Kdozalapitvanyok Féosztalya

1. nyilvantartja a tarsadalombiztositasi, valamint az elkiilonitett allami pénzalapok elemi
koltségvetését, valamint az eldiranyzat-modositas nélkiil tulteljesithetd eldirdnyzatokat;

2.az alapok altal benyujtott, jovahagyott, kiillonb6z6 idétavu eldiranyzat-felhasznalasi
terveket nyilvantartasba veszi, valamint a jovahagyast igényld eldirdnyzatokat engedélyezésre,
valamint felsd szintli dontésre elokésziti, €s tovabbitja az engedélyezd részére;

3.a jovahagyd dontések és a dokumentdciok alapjdn megnyitja a havi eldiranyzat-
felhasznalasi kereteket;

4. fogadja, ellendrzi és végrehajtja az alapok ellatasi, valamint miikodési koltségvetésére
benyujtott eldiranyzat-modositasokat, zarolasokat;
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5. naponta figyelemmel kiséri és nyilvantartja az alapok pénzforgalmi teljesitéseit, ellendrzi
a finanszirozas folyamatat, rendszeresen értékeli az eldiranyzat-gazdalkodas hatékonysagat; a
likviditasi pozicio ellendrzésével naponta biztositja az alapok koltségvetése végrehajtasanak
operativitasat, figyeli a tervezett és jovahagyott likviditas alakuldsat;

6. jogszabalyi eldirasok alapjan adatokat szolgaltat a szamlatulajdonosok, valamint az
iranyitd szervek részére, részt vesz a Kincstar altal kiilsé szervek részére teljesitendd
adatszolgaltatasok Osszeallitasaban;

7. ellendrzi az id6kozi kinestari koltségvetési jelentés és az eldiranyzatok kezeld szerve sajat
konyvvezetése adatainak eltérése esetén az azok megsziintetésére tett intézkedéseket;

8. egyiittmiikodik az Allamhéztartasi Osszefoglalo és Adatszolgéltatasi Féosztallyal az
allamhaztartas informdacios rendszerének adatszolgaltatdsok fogadasara szolgalo alrendszerébe
(a tovabbiakban: K11 rendszer) érkezd adatszolgéltatasok ellendrzési és monitoring
feladatainak ellatdsaban az elkiilonitett allami pénzalapok €s a tarsadalombiztositasi alapok
tekintetében,;

9. javaslatokat dolgoz ki az alapok vonatkozasdban a nyilvantartdsi, valamint a beszamolasi
rendszer tovabbfejlesztésére;

10. id6szakonként elemzi és értékeli az alkalmazott finanszirozasi konstrukciok mikodését;
11 87

12. a feliigyelt szakteriiletekre vonatkozoan — az éves zardssal, a koltségvetési év inditasaval
¢és az évkozi kormanyzati intézkedések végrehajtasaval Osszefliggésben — kozremilkodik a
pénziigyi lebonyolitasi folyamatok szervezésében, a Kincstdr nyilvantartasi €s ellendrzési
rendszerének kidolgozasaban és tovabbfejlesztésében,;

13.% ellatja a Kormany, az Orszaggyiilés és a varmegyei dnkorményzatok 4ltal alapitott
kozalapitvanyok szdmlavezetésével kapcsolatos feladatokat;

14. figyelemmel kiséri az allamhaztartas informacios rendszerében a tarsadalombiztositas
pénziigyi alapjai, valamint az elkiilonitett allami pénzalapok adatszolgaltatasi kotelezettségének
hatariddn tuli vagy nem teljesitését, és kiilon eljarasrendben meghatarozottak alapjan hatosagi
eljarasi cselekményeket végez;

15. ellatja az Avr. 172/A. §-aszerinti adatszolgaltatashoz kapcsolodd nyilvantartasi,
tajékoztatasi és informacid szolgaltatasi feladatokat, valamint az Avr. 172/B. §-aban foglalt
feladatokat.

4.3. KOLTSEGVETESI FEJEZETEK FOOSZTALYA
7. § A Koltségvetési Fejezetek FOosztalya

1. nyilvantartja a kozponti koltségvetési szervek, a fejezetek elemi koltségvetését, a tartalék
eléiranyzatokat, a kozponti koltségvetést modositd hatarozatokat €s az évkozi eldiranyzat-
modositasokat, -atcsoportositdsokat és -zdroldsokat, az eldiranyzat-modositds nélkiil
talteljesitheté  eldiranyzatokat, az Aht. 36. § (2) bekezdése alapjan engedélyezett
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kotelezettségvallalasokat, valamint a lejart tartozasallomanyokat a IX. Helyi 6nkormanyzatok
tamogatasai fejezet kivételével;

2. havi id6aranyos ¢€s idéaranyostol eltéro, teljesitésaranyos eldiranyzat-felhasznalési keretet
nyit; javaslatot készit az eldiranyzat-felhasznalasi keret-elorehozasi kérelmek elbiralasdhoz;
nyilvantartast vezet az engedélyezett és visszautasitott keret-elérehozasokrol,

3. kozremiikodik a zarszdmadas elOkészitésében, ezzel Osszefiiggésben elvégzi a
Pénziigyminisztériummal, a fejezetekkel €s a kozponti koltségvetési szervekkel a sziikséges
egyeztetési €s informacioszolgaltatasi feladatokat;

4. feliilvizsgalja a kozponti koltségvetési szervek, nonprofit gazdasagi tarsasagok,
koztestiiletek szamla torzsadat-valtozasait;

5. gondoskodik a feladatvégzéshez kapcsoldodd informacids tablak (kincstari koltségvetési
jelentések), egyéb informacios tablak és adatszolgaltatasok elkészitésérdl és megjelentetésérol;

6. havonta elemzést készit a kozponti koltségvetési fejezetek ¢és intézmények
koltségvetésének végrehajtasarol, ¢és megkiildi az Allamhaztartdsi Osszefoglalo ¢és
Adatszolgaltatasi Féosztaly részére;

7. egyiittmiikodik az Allamhaztartasi Osszefoglalo és Adatszolgaltatasi Féosztallyal a K11
rendszerbe ¢érkezd adatszolgaltatdsok monitoring feladatainak ellatasdban a kozponti
koltségvetési szervek és fejezeti kezelésii eldiranyzatok tekintetében;

8. a kozponti koltségvetési szervek részére modszertani Utmutatot, tdjékoztatot készit,
rendszeres konzultacios lehetdséget biztosit;

9. kozremiikodik a fejezeteket, intézménycsoportokat, intézményeket érintd atszervezések
elékészitésében, végrehajtasaban;

10. ellatja a jogszabalyvaltozasbol adodo vagy jogszabdly altal Gjonnan eldirt, szakteriiletére
vonatkoz¢ feladatok végrehajtasdhoz a kincstari informatikai rendszerek — kivéve a K11
rendszert — fejlesztésének, tligyvitelének eldkészitését, a szakmai kovetelmények,
szabalybazisok meghatarozasat, koordinacidjat;

11. fogadja a jogszabaly altal eldirt nagy osszegl kifizetésekhez kapcsolodo bejelentéseket, a
sziikséges egyeztetések végrehajtidsa utan tovabbitja azokat a hataskdrrel rendelkezd szakmai
teriilet részére;

12.% az Elszamolasi és Lebonyolitasi Féosztaly altal a kozteher-befizetési kitelezettségrol
adott adatszolgaltatds alapjan eldkésziti a kozponti koltségvetési szervek havi iddaranyos
tamogatdsi keretnyitdsat; karbantartja a nettd finanszirozadshoz kapcsolodd intézményi
torzsadatokat;

13. a Kincstar altal — a humanszolgaltatast ny(jt6é nemzetis€égi onkormanyzati, egyhazi és nem
allami intézményfenntartok kivételével — végzett koztartozads-vizsgalat rendszerének
miikodtetése, koordinalasa;



14. mikodteti a koltségvetési eldiranyzatok felhaszndlasahoz kapcsolodd tranzakcios
kédrendszert, karbantartja a kapcsolodo torzsadatallomanyt;

15. el6késziti a jogszabalyokbdl adodd szakmai teriiletére vonatkozd, belsé szabalyozo
eszk6zO0k modositasait;

16. elokésziti az év végi zarast és a kovetkezd koltségvetési év inditasat, koordinalja a
kapcsolatos kincstari feladatok végrehajtasara és az tigyfelek tajékoztatdsara készitendo anyag
Osszeallitasat, kozremiikodik a kincstari nyilvantartasok és pénziigyi lebonyolitasi folyamatok
végrehajtasaban,;

17. figyelemmel kiséri az allamhéztartas informacios rendszerében a kdzponti koltségvetési
szervek, fejezetek adatszolgaltatasi kotelezettségének hataridén tali vagy nem teljesitését, €s
kiilon eljarasrendben meghatarozottak szerint hatdsagi eljarasi cselekményeket végez;

18. ellendrzi az allamhaztartas informécios rendszerében teljesitett adatszolgaltatisok Aht.
36.§ (1) bekezdésében meghatarozott gazdalkodasi szabalyoknak valdé megfeleldségét és kiilon
eljarasrendben meghatarozottak szerint hatosagi eljarasi cselekményeket végez;

19. ellatja az Avr. 172/A. §-aszerinti adatszolgaltatashoz kapcsolodd  nyilvantartasi,
tajékoztatasi és informdacid szolgaltatasi feladatokat, valamint az Avr. 172/B. §-dban foglalt
feladatokat.

4.4. ALLAMHAZTARTASI OSSZEFOGLALO ES ADATSZOLGALTATASI
FOOSZTALY

8. § Az Allamhaztartasi Osszefoglalo és Adatszolgaltatasi Fdosztaly

1. folyamatosan informéciot szolgaltat és elemzéseket készit a koltségvetési torvény
végrehajtasarol, a koltségvetési fejezetek és intézmények, a tarsadalombiztositas és az
elkiilonitett allami pénzalapok kiadasairol és bevételeirdl, valamint a kozponti kezelésii
eldiranyzatok teljesitésérdl; teljesiti a Kincstarnak a kozponti koltségvetés végrehajtasaval
Osszefiiggd informdacidszolgaltatasi kotelezettségét a kiilsd szervek részére; részt vesz a KESZ
alakulasanak elemzésében;

2.napi rendszerességgel készit gyorsjelentést az 4allamhaztartds kozponti alrendszere
koltségvetésének helyzetérdl és finanszirozasarol, folyamatosan aktualizalt eldrejelzést az

crer

amelyekrdl tajekoztatja a Kincstar elnokét, elndkhelyetteseit és a Pénziigyminisztériumot;

3. elkésziti és elemzi a kozponti alrendszer koltségvetésének havi €s éves pénzforgalmi
mérlegeit;

4. a kincstari nemzetgazdasagi szamlakhoz kapcsolddodan kialakitja azok rendjét, végzi a
kincstari nemzetgazdasagi szamlak kezelését, az utalvanyozas tartalmi és formai ellendrzését,
folyositasi miiveleteit, analitikus nyilvantartasat €s a jogcimek szerinti rendezését, ellatja az EU
részére sajat forrasok befizetését, az ezzel kapcsolatos analitikus nyilvantartasi feladatokat;

5. gondoskodik a KESZ terhére, annak forrdsaibol — jogszabalyban meghatarozott
feltételekkel — kamatmentes megeldlegezési, likviditasi hitel nyujtasarol;
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6. részt vesz a mezOgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsok kapcsan felmeriilé KESZ
megeldlegezések lebonyolitdsdban és nyilvantartdsdban;

7. elokésziti az év végi zarast, eldirja a nemzetgazdasagi szamlakkal kapcsolatos feladatokat
az informatikai rendszer szdmara, lezarja a kincstari koltségvetési évet;

8. a kozponti kezelésii eldiranyzatok tekintetében az Aht. 28/A. §-a szerinti koltségvetések
tervezését, elkészitését a miniszter iranyitdsa alatt all6 kozponti kezelésii eldiranyzatok
esetében elvégzi, mas kdzponti kezelésh eldiranyzatok esetében koordinalja;

9.a kozponti kezelésti eldiranyzatok tekintetében az eldiranyzat-gazdalkodast ellatja,
atcsoportositasokat, modositasokat hajt végre;

10. 6sszehangolja és fejleszti az allamhaztartdsi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds
elnokhelyettes feladatkorébe tartozd kozgazdasagi, statisztikai és pénziigyi jellegl
nyilvantartdsokat, tovdbbd 0Osszehangolja az dallamhéztartds informaciés rendszerének
fejlesztésével kapcsolatos teenddket;

11.a koltségvetési finanszirozasi szilikséglethez kapcsoloddan kozremiikddik annak
meghatarozasaban és a varhato finanszirozo tételek eldrejelzésében, egylittmiikodik a KESZ
napi likviditaskezelésében, kozremikodik a nagy Osszegli bejelentési kotelezettség
engedélyezésében, ¢€s ellatja ennek a likviditasi tervekbe torténd integralasat;

12. nyilvantartja az allam altal vallalt egyedi, jogszabalyi és a lakascélu allami kezességeket,
garancidkat,  viszontgarancidkat, @ ¢és  negyedévenként  adatokat  szolgaltat a
Pénziigyminisztérium, az AKK Zrt., az Allami Szdmvevdszek, az MNB szamara;

13. fogadja a devizaban torténd kifizetésekkel kapcsolatos adatszolgaltatast, feldolgozza és
teljesiti az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségét;

14. ellendrzi és utalvanyozza a Diakhitel Kozpont Zrt. havi adatszolgéltatasa alapjan a kotott
felhasznalast didkhitel termék (Didkhitel II.) hiteligényét; ennek sordn elektronikus Uton
fogadja, nyilvantartasdba veszi és feldolgozza az adatokat, elvégzi a hitelfelvevé személyek
adataira vonatkoz6 ellendrzéseket a jogosulatlan igények kizarasa érdekében; sziikség esetén
egyeztet a Nemzeti Ado- ¢és Vamhivatallal (a tovabbiakban: NAV); a jogosnak itélt
kamattamogatasi igényeket utalja a Didkhitel K6zpont Zrt. szamara;

15. részt vesz az orszaggyllési képviseldk valasztasa kampanykoltségei tdmogatasanak
folyositasaban;

16. folyositja és nyilvantartja az allam terhére szolo birdsagi végzések, a magyar allam
szamara fizetési kotelezettség alapjat képezd jogszabaly, kormanyhatarozat alapjan megkotott
szerzOdésben, jogerOs birdsagi itéletben, végzésben vagy peren kiviili egyezséget jovahagyd
iratban meghatarozott Osszegeket, finanszirozza a magyar allam polgari jogviszonyokban
torténd képviselete ligyvédi, birdsagi és egyéb koltségeit a vonatkozd érvényes szerzddések,
jogerds birosagi hatarozatok alapjan;

17. kezdeményezi, kidolgozza, véleményezi a f6osztaly illetékességébe tartozd, a kincstari
eléiranyzat-gazdalkodassal 0sszefliggd jogszabalyok tervezeteit, részt vesz azok egyeztetési
folyamatéban,;
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18. ellaitja a KGR-KI11 rendszer — mint a Kincstar altal miikddtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszer — szakmai alkalmazas-lizemeltetését ¢és tamogatdsat, ideértve
kiilonosen a  Pénziigyminisztériummal valé  kapcsolattartast, torzsek kezelését,
jogosultsagkezelést, a Pénziigyminisztérium daltal megadott adatszolgaltatds sablonok
kialakitdsat a matematikai, valamint az algoritmizalhat6 gazdalkodasi ¢és szamviteli
szabalyokkal egyiitt, tovabba a meglévd koherens szabalyrendszer karbantartasat;

19. koordindlja a KGR-K11 rendszerben torténd adatgyiijtés soran felmeriild feladatokat
egylittmikodve az adatszolgaltatokkal kapcsolatot tartd Alapok ¢és Kozalapitvanyok
Féosztalyaval, a Koltségvetési Fejezetek Foosztilyaval, az Allamhaztartdsi Szamviteli
Fbosztallyal és a tertileti szervek allamhaztartasi irodaival;

20. kialakitja ¢és kezeli a KGR-KI11 rendszerben a koltségvetési torvény helyi
onkormanyzatok tamogatédsaira vonatkozé fejezetébdl szarmazo tamogatasok elszamolasaval
és feliilvizsgalataval Osszefliggd adatgyilijtd sablonokat, az Onkorményzati Féosztilyon
keresztiil kapcsolatot tart a teriileti szervek allamhaztartési irodaival;

21. adatot szolgaltat a helyi onkormanyzatokért felelés miniszter €s a nemzetiségpolitikaért
felelos miniszter altal vezetett minisztériumoknak a beszamolasi kotelezettségiiket nem teljesitd
onkorményzatokrol;

22.a KGR-K11 rendszerben gytlijtott allamhaztartidsi adatokat meghatarozott rendben
tovabbitja a statisztikai adatszolgaltatasi feladatok ellatasara jogszabalyban kotelezett
szervezetek felé, kiilondsen a Kozponti Statisztikai Hivatal, a Magyar Nemzeti Bank ¢és a
Pénziigyminisztérium felé;

23. atadja a KGR-KI11 rendszerben begytlijtott éves koltségvetési beszamold adatait a
Pénziigyminisztérium részére a zarszamadas készitésével 6sszefiiggésben, az éves koltségvetési
beszamol6 alapjan elkésziti ¢s megkiildi a Pénzligyminisztériumnak az allamhaztartas
alrendszereire és annak egészére vonatkozo Osszevont (konszolidalt) éves koltségvetési
beszamolot;

24. figyelemmel kiséri az allamhaztartds informacids rendszerében a kozponti kezelésii
eldiranyzatok adatszolgaltatasi kotelezettségének hataridon tali vagy nem teljesitését, és kiilon
eljarasrendben meghatarozottak szerint hatosagi eljarasi cselekményeket végez;

25. ellatja az adatszolgaltatasi mulasztasi birsag kiszabasat timogato informatikai alkalmazas
szakmai alkalmazas-lizemeltetését €s tamogatasat, koordinalja a tertileti szervek allamhaztartasi
irodainak munk4jat az adatszolgaltatasi mulasztési birsag kiszabésa soran;

26. mukaodteti és folyamatosan fejleszti a kincstari monitoring rendszert;

27.” vezeti a kozponti koltségvetési szervek, az orszagos nemzetiségi dnkormanyzatok, az
orszagos nemzetiségi Onkormanyzatok altal alapitott koltségvetési szervek, a torvény altal az
allamhaztartas kozponti alrendszerébe sorolt koztestiiletek, a koztestiileti koltségvetési szervek
¢és az Orszaggyiilés, a Kormadny vagy a fejezetet irdnyitd szervek feliigyelete ald tartozo,
torvényben meghatarozott jogi személyek kozhiteles és nyilvanos torzskdnyvi nyilvantartasat,
és biztositja az ezzel Osszefliggd adatszolgaltatasi és ligyfélszolgalati feladatok ellatasat;



28. ellatja a torzskonyvi nyilvantartas alanyaival kapcsolatos hatdsagi bejegyzésre, torlésre,
modositasra és adatszolgaltatasra vonatkozo feladatokat.

29.”! biztositja a teriileti szervek torzskonyvezési feladatainak szakmai tamogatasat.
4.5. JARADEKOKAT ES VISZONTGARANCIAKAT KEZELO FOOSZTALY
9. § A Jaradékokat ¢és Viszontgarancidkat Kezeld Foosztaly

1. teljesiti a kotelezd gépjarmii-feleldsségbiztositas 1991. julius 1-je elotti és a gépjarmi-
szavatossagi karok 1971. januar 1-je eldtti rendszerébdl szarmazo allami kotelezettségeket;

2.vizsgalja a karosultak részére folyositott jaradék jogalapjat és Osszegszerliségét;
megallapitja a kartérités 6sszegét; visszkereseti igényt kezdeményez €s érvényesit, nyilvantartja
az adosok tartozasat; atruhazott hatdskorben, jogszabalyban meghatarozott keretek kozott
méltanyossagot gyakorol az egyes ligyek Osszes koriilményeinek figyelembevételével;

3. intézkedik a rendszeres havi jaradék, az egyszeri kifizetések, az adok és jarulékok pénziigyi
teljesitésérol, a nyugdijbiztosité szerv altal benyujtott karszamlak kifizetésérdl; igényt
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megfizetése érdekében;

4. peren kiviil elbiréalja és folydsitja Magyarorszag teriiletén tartozkodo szovjet csapatok altal
szolgalati kotelezettségiik teljesitése kdzben okozott karokbol szarmaz6 allami kotelezettségek
alapjan megallapitott kartéritéseket, valamint a 2006. évi tiizijatékkal kapcsolatos személyi
sériiléses kartéritéseket;

5. ellatja a karrendezési céleldiranyzathoz kapcsolddo konyvelési és addzasi feladatokat;
eldiranyzat elérehozatalat, vagy tobblettamogatas rendelkezésre bocsatasat kezdeményezheti;

6. rendezi a volt hadifoglyok hitelutalvanyaival, a foldmegvaltassal és az ismeretlen helyen
tartozkodok forintkdveteléseivel kapcsolatos allami kotelezettséget;

7. teljesiti a hitelek viszontgarancidjaval kapcsolatos feladatokat; ellatja a Széchenyi-kartya
bevaltasabol eredd kezességek allami viszontgarancidjat; utalvanyozza a viszontgarancia-
kifizetéseket;

8. intézi és nyilvantartja az allam terhére szo0l6 birdsagi végzések alapjan a magan- €és egyéb
jogi személyek részére megitélt karpotlasok, kartéritések ligyét;

9. teljesiti az Eximbank Zrt. és a Mehib Zrt. részére a kdzponti kdltségvetéssel kapcsolatos
elszamolasaikbol adodo kifizetéseket;

10. kezeli a jogszabaly, megbizas és egyedi felkérés alapjan a Kincstarra bizott Gn. belfoldi
allami koveteléseket, a kozponti koltségvetés kiilfoldi koveteléseit;

11. ellatja a Hadigondozottak Kozalapitvanya teljes korti kezelését, tovabba az ¢€letiiktdl és
szabadsaguktodl politikai okokbol jogtalanul megfosztottak karpotlasa kifizetésével dsszefliggd
feladatokat.



4.6. A PENZFORGALMI SZOLGALTATASOKERT FELELOS IGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

4.6.1. PENZFORGALMI FOOSZTALY
10. § A Pénzforgalmi Fdosztaly

1. kezdeményezi, kidolgozza, véleményezi a pénzforgalmi szolgaltatdsokkal, a pénzmosas
megeldzésével kapcsolatos jogszabalyok tervezeteit, részt vesz azok egyeztetési folyamataban;

2. ellatja a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megeldzésérdl és megakadalyozasarol
szolo 2017. évi LIII. térvényben és a belsé szabalyzatban foglaltakkal kapcsolatos feladatokat
a kijelolt személy és helyettese utjan;

3. feladatkorében javaslatokat tesz a jogszabalyokbol adodo belsé szabalyozd eszkdzok
modositasara, Uj belsé szabalyoz6 eszkdzok megalkotasara;

4. elkésziti és aktualizalja a Kincstar pénzforgalmanak lebonyolitdsdhoz, a forint- ¢és
devizaszdmla-vezetéshez kapcsolodd belsd szabalyozd eszkozoket; gondoskodik a teriileti
szervek pénz- ¢és értékkezelési tevékenységének, készpénzforgalméanak, hatdsagi
letétkezelésének, a készpénz-helyettesitd fizetési eszkdzoknek ¢és szolgaltatdsoknak a
szabalyozasarol;  kozremikodik a  Kinestar  hirdetményeinek, —  szamlavezetési,
készpénzforgalmi, kincstari kartyarendszer alkalmazéasi — szabalyzatainak, valamint ligyfél-
tajékoztatoinak elokészitésében, kiaddsaban és aktualizalasaban;

5. kozremiikodik a pénzforgalomhoz és a pénziigyi szolgéltatasokhoz kapcsolddo
szerzddések elokészitésében, egyeztetésében, modositasaban;

6.a Kincstar pénzforgalmi szolgaltatdsaival kapcsolatos {igyfélmegkeresésekkel,
reklamaciokkal kapcsolatban kozremitkddik a szakmai allasfoglaldsok kialakitasaban;

7.1részt vesz Uj pénzforgalmi konstrukciok kidolgozasdban, a jelenlegi pénzforgalmi
szolgaltatasok tovabbfejlesztésében, a termékfejlesztési feladatok koordinaldsdban, az 1j és a
tovabbfejlesztett szolgaltatdsok szabalyozasidban, bevezetésében, egyuttal forgalmi és
allomanyi adatokat, dijbevételeket gytijt, statisztikat €s elemzéseket készit;

8.részt vesz a magyar allam nemzetkozi pénziigyi és fejlesztési intézetekkel valo
egyiittmitkddésével, tagsagaval dsszefliggd pénziigyi feladatok lebonyolitasaban;

9. szakmailag feliigyeli és koordindlja az allampénztari iroddk pénzforgalmi, valamint
hatosagi letétkezelési feladatkorébe tartozo tevékenységét;

10. elldtja a pénzforgalommal kapcsolatos devizagazdalkodashoz kapcsolédd alabbi
feladatokat:

10.1. devizalikviditassal kapcsolatos adatokat gytijt, €s ez alapjan tervezi a cashflow-t,
10.2. feliilvizsgalja a latra sz6ld és lekotott betétekhez kapcesolodo iigyfélkondicidkat, és

ennek eredményérdl tdjékoztatja az elndkot és az allamhaztartasi €és pénzforgalmi
szolgaltatasokért felelds elndkhelyettest,
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10.3. feladat- és hataskorébe tartozoé stratégiai dontés-elokészitd anyagokat készit;

11. gondoskodik a kincstari kartyarendszerhez, valamint a bankkartya-elfogadasi
tevékenységhez kapcsolodo kozponti feladatok ellatasarol;

12. gondoskodik az elektronikus eljarasi illetékkel kapcsolatos tajékoztatasok megtételérdl;

13. gondoskodik a pénzforgalmi szamlak és tranzakciok forgalmanak egyeztetésérol;

14. ellatja a kozponti szdmla-torzsadat kezelésével kapcsolatos feladatokat;

15. gondoskodik a Kincstar szédmlavezetési tevékenységéhez kapcsolédd pénzforgalmi
megbizasok ¢és adatdllomanyok elektronikus forgalmazasi és feldolgozési feladatainak

végrehajtasarol, valamint az ezt biztositd alkalmazas ligyviteli €s technikai miikddtetésérdl;

16. ellatja a Kincstar altal alkalmazott egyes pénzforgalmi rendszerek alkalmazas és
adatgazdai feladatait;

17. koordindlja az dallampénztari irodak pénzforgalmi tevékenységéhez kapcsolodd
elszdmolasforgalmi tevékenységét;

18. részt vesz a babavard kolcsonszerzodések €s tamogatasok nyilvantartdsdban, valamint
elszamolasaban;

19. felelés a pénzforgalmi szamlavezetd rendszerrel kapcsolatos felhasznald tamogatasi
feladatok (HelpDesk) szakmai biztositasaért;

20. a hataskorébe esd feladatok tekintetében jogi el6készité munkat végez.

21.%% ellatja a kiilén jogszabaly alapjan nyujtott juttatdsok, timogatisok megkiildésével és
elszamolésaval kapcsolatos feladatokat.

4.6.2. EU TAMOGATASOK ELSZAMOLASI FOOSZTALY
11. § Az EU Tamogatasok Elszdmolasi Féosztaly
1. ellatja az EU-el6csatlakozasi eszkozokre 1étrehozott Nemzeti Alap feladatait;

2. ellatja az eurdpai unios forrasbol szarmazo tamogatdsok bankszamlaival kapcsolatos
pénziigyi lebonyolitasi, atutalasi, jelentéstételi és elszamolasi feladatokat;

3. Osszedllitja az eurdpai unids és egyéb, jogszabaly altal a kifizetd hatosag, az igazolo
hatosdg, valamint a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetkdzi tamogatasi forrasok
igényléséhez sziikséges elszamolasi dokumentaciot, és elvégzi az igénylések alatdmasztisara
szolgalo pénziigyi ellendrzési feladatokat;

4. gondoskodik az eurdpai unids és egyéb, jogszabaly altal a kifizet hatosag, az igazold
hatosdg, valamint a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetk6zi tamogatasi forrasbol
szarmazo tamogatasok felhasznalasa soran megallapitott szabalytalansagok, kovetelések és
befolyt kdvetelések nyilvantartasarol;



5. gondoskodik a negyedéves szabalytalansagi jelentések ellendrzésérdl, valamint azok
AFCOS iroda részére torténd megkiildésérol;

6. vezeti az eurdpai unids forrasokkal kapcsolatban a jogszabalyban meghatarozott szadmviteli
nyilvantartasokat, és teljesiti a beszdmolasi kotelezettséget.

4.6.3. EU TAMOGATASOK SZABALYOSSAGI FOOSZTALY
12. § Az EU Tamogatasok Szabalyossagi Foosztaly

1. az eurdpai unids és egyeb, jogszabaly altal a kifizetd hatdsag, az igazold hatdsag, valamint
a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetk6zi tdmogatasi forrasbol szarmazéd tamogatasok
elszamolasahoz  kapcsolodd  koltségigazold  nyilatkozatok —alatamasztdsa érdekében
folyamatosan gytijti, elemzi és értékeli a tamogatasok kezelésében részt vevd szervezetek
iranyitasi és ellendrzési rendszereivel kapcsolatos adatokat és jelentéseket, gondoskodik az
Eurdpai Szamvevoszék, az Eurdpai Bizottsdg ¢és az Europai Tamogatdsokat Auditald
Féigazgatosag mint ellendrzési hatosag altal lefolytatott ellendrzések Kincstart érintd
megallapitasainak, javaslatainak, valamint ennek alapjan késziilt intézkedési terveinek
nyilvantartdsar6l, ugyanakkor gondoskodik a kapcsol6dd targyévi beszdmold Kincstarra
vonatkoz6 részeinek Osszeallitdsarol és a Belsd Ellendrzési Fdosztily részére torténd
megkiildésérol;

2. az igazolasi tevékenység alatamasztasa érdekében tényfeltaro latogatast tesz, és tényfeltard
vizsgalatot végez a pénziigyi lebonyolitadsban részt vevd szervezeteknél;

3. ellendrzi az eurdpai unios és egyéb, jogszabaly altal a kifizetd hatosag, az igazold hatdsag,
valamint a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetkdzi tAmogatési forrasok igényléséhez
sziikséges koltségnyilatkozatot, és kiallitja a koltségigazolo nyilatkozatot;

4. képviseli a Nemzeti Programengedélyezot, a kifizetd hatdsagot €s az igazold hatdsagot a
monitoring bizottsdgokban;

5. a SAPARD tekintetében ellatja az illetékes hatosag feladatait.

4.7. AZ ALLAMPAPIR FORGALMAZASERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

4.7.1 ALLAMPAPIR FORGALMAZASI FOOSZTALY
13. § Az Allampapir Forgalmazési Féosztaly
1. ellatja a Kincstar befektetési és kiegészitd befektetési szolgaltatasi tevékenységéhez
kapcsolodod kozponti, értékpapir-forgalmazast érintd elszamolasforgalmi és back office

feladatokat;

2.ellatja a Kincstar altal alkalmazott egyes allampapir-forgalmazashoz kapcsolddo
rendszerek alkalmazés és adatgazdai feladatait;

3. koordinalja az allampénztari irodak befektetési szolgaltatasi tevékenységéhez kapcsolodo
elszamolasforgalmi tevékenységét;



4. ellatja a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megeldzésérdl és megakadalyozasarol
sz0616 2017. évi LIIL torvényben €s a belsd szabalyzatban foglaltakkal kapcsolatos feladatokat
a kijelolt személy és helyettese ttjan,;

5. gondoskodik a Kincstar befektetési szolgaltatdsi tevékenységéhez kapcsolodd
pénzforgalmi megbizasok és adatidllomanyok elektronikus forgalmazéasi és feldolgozasi
feladatainak végrehajtasarol, valamint az ezt biztositdo alkalmazas iigyviteli és technikai
miukodtetésérodl;

6. cllatja a kincstari tligyfelek készpénzforgalmanak biztositdsdhoz sziikséges kozponti
feladatokat;

7. 1észt vesz a befektetési szolgaltatasi tevékenységéhez kapcsolddd elszamolasforgalmi
konstrukciok kialakitdsaban, gyakorlati megvaldsitasdban, sziikség szerint javaslatot tesz a
meglévo folyamatok modositasara;

8. kezdeményezi, kidolgozza, véleményezi az értékpapir-forgalmazéassal, a pénzmosas
megeldzésével kapcsolatos jogszabalyok tervezeteit, részt vesz azok egyeztetési folyamataban;

9.elkésziti és aktualizdlja a Kincstar értékpapir-forgalmazasdhoz  kapcsolddo
izletszabalyzatat és bels6 szabalyozo6 eszkozeit; kozremiikddik az e tevékenységgel 0sszefiiggd
ugyfél-tajekoztatdinak elékészitésében, kiadasaban és aktualizalasaban;

10. a Kincstar értékpapir-forgalmazasi szolgaltatasaval kapcsolatos tigyfélmegkeresésekkel,
reklamacidkkal kapcsolatban kézremitkddik a szakmai alldsfoglaldsok kialakitasaban;

11. feladatkorében javaslatokat tesz a jogszabalyokbdl adodd belsd szabalyozo eszkozok
modositasara, ) belsd szabalyozé eszk6zok megalkotésara;

12. kézremiikodik az értékpapir-forgalmazashoz és a pénziigyi szolgaltatdsokhoz kapcsolodo
szerzddések elokészitésében, egyeztetésében, modositasaban;

13.részt vesz 10j pénziigyi konstrukciok kidolgozasdban, a jelenlegi pénzforgalmi
szolgaltatasok tovabbfejlesztésében, a termékfejlesztési feladatok koordinalasaban, az 0j és a
tovabbfejlesztett szolgéltatasok szabalyozasdban, bevezetésében, egyuttal forgalmi ¢&s
allomanyi adatokat, dijbevételeket gytijt, statisztikat és elemzéseket készit;

14. szakmailag feliigyeli és koordindlja az allampénztari irodak értékpapir-forgalmazasi
feladatkorébe tartozo tevékenyseégét;

cres

értékesitési eredmények alapjan éves beszamolot készit;

16. az allampapir értékesitési terv €s stratégia alapjan kidolgozza az allampapir-forgalmazas
tekintetében az éves személyi juttatas- és jutalomtervet;

17. szakmailag feliigyeli és koordinalja az értékpapir-forgalmazas korében igénybe vett
kozvetitok tevékenységét;

18. a hataskorébe esd feladatok tekintetében jogi el6készité munkat végez.
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5. A HALOZATIRANYITASERT FELELOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

5.1. % ILLETMENYSZAMFEJTESI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

5.1.1. ILLETMENYSZAMFEJTESI FOOSZTALY
14. § Az llletményszamfejtési Féosztaly

l.részt vesz az illetményszdmfejtési kozpontok illetményszamfejtési szakmai
tevékenységének, feladatellatdsanak szakmai iranyitasaban;

2. kozremiikddik az egységes eljarasi, modszertani és ligyviteli szabalyok, iranymutatasok
kiadasaban a munkajogi, adé-, tarsadalombiztositasi jogszabalyok értelmezésére vonatkozodan,
az illetményszamfejtési kozpontok kozpontositott illetményszamfejtési szakmai teriiletei
részére;

3.az Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia Megolddsok Fdosztalyaval
egyittmikodve, annak statisztikai elemzési, adatmindség-biztositdsi iranymutatésait
figyelembe véve ellatja az illetményszamfejtés informacids feladatainak szakmai vezetését;

4. aktualizalja az illetményszamfejtéshez sziikséges okiratok adattartalmat a munkajogi
szabalyok valtozasaval 6sszhangban;

5.nyilvantartja ~a  kozpontositott  illetményszamfejtési  rendszert  alkalmazé
illetményszamfejtd helyeket, valamint a kozpontositott illetményszamfejtéshez Onként
csatlakoz6  intézményeket, koordindcios  feladatokat 14t el a  kozpontositott
illetményszamfejtéshez Gjonnan csatlakoz6 szervek, szervezetek csatlakozasi tevékenységéhez
kapcsolddoan;

6. részt vesz az illetményszamfejtés informatikai rendszerei fejlesztéséhez, modositdsdhoz
sziikséges szakmai kovetelmények meghatarozasaban; ellatja a jogszabalyvaltozasbol adodo
vagy jogszabaly altal Ujonnan eldirt, szakteriiletére vonatkozo feladatok végrehajtasahoz az
informatikai rendszerek fejlesztésének, tigyvitelének elOkészitését, a szakmai kdvetelmények,
szabalybazisok meghatarozasat, koordinaciojat; ellendrzi a fejlesztések megvalositasat;

7.az Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia Megolddsok Fdosztalydval
egylttmikodve, annak szakmai elemzési irdnymutatisait kovetve rendszeres ¢€s eseti
adatszolgaltatasokat teljesit, az adatszolgaltatasokat, tdjékoztatokat, elemzéseket az
Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia Megoldasok Féosztalyanak véglegesités elStt
megkiildi, az Adatvagyon-gazdilkodasi és Uzleti Intelligencia Megoldasok Fdosztalya
észrevételeit figyelembe véve véglegesiti azokat;

8. karbantartja a kodzpontositott illetményszamfejtési rendszer honlapja szakmai oldalait,
ellatja a szakmai tigyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat;

O.ellatja a havi ado- és jarulékbevallas feladataival kapcsolatos, valamint az
illetményszadmfejtéssel Osszefiiggd tarsszervek felé teljesitendd adatszolgéltatasok szakmai
iranyitasat;



10. elndki utasitasban eldirtak szerint ellatja a kdozpontositott illetményszamfejtési rendszer
miikodtetéséhez kapcsolodo feladatokat;

11. nyilvantartja a kozpontositott illetményszamfejtési rendszer részére adatot szolgaltato,
interfészt haszndld intézményeket ¢és az azokkal kapcsolatban allo, interfészt fejlesztd
szolgaltatoit;

12. szakteriiletét érintéen gondoskodik az Adattirhdzzal, a Kozponti Toérzsadatkezeld
Megoldassal, a Kormanyzati Személyiigyi Dontéstamogaté Rendszerrel, a TEBA
Koveteléskezeléssel vald adatkapcsolat biztositasarol, az adatkapcsolat megfeleldségét
ellendrz6 szakteriilet megallapitasait, iranymutatasait figyelembe veszi;

13. biztositja a feladatkorét érintd hatosagi feladatok ellatasat és ezek nyilvantartasaval
kapcsolatos tevékenységet;

14. kozremiikodik a feladatkorét érintd jogszabdlyok tervezeteinek véleményezésében, a
kozpontositott  illetményszamfejtéssel — kapcsolatos — jogszabaly-moédositasi  javaslatok
elokészitésében;

15. gondoskodik a féosztaly altal iranyitott szakmai programok kibocsatasaval kapcsolatos
tajékoztatok készitésérol, a szakmai programok kibocsatasarol vagy annak engedélyezésérol,

16. kozremiikodik a fejezeteket, intézménycsoportokat, intézményeket érintd atszervezések
elokészitésében, végrehajtasaban;

17. a kozpontositott illetményszdmfejtd rendszert hasznald intézmények részére — a
szakteriiletére vonatkoz6an — szakmai utmutatést, tajékoztatast készit;

18. szakmai szakért6i munkacsoportokat mitkddtet;
19. belsd szabalyzat szerint kozremiikodik a Szakmai Tudastar szerkesztésében;

20. iranyitja és koordindlja és szakmai segitséget nyujt az illetményszamfejtési kozpontokban
a kapacitasriport-felel6sok munkéjahoz, felel az illetményszamfejtési kozpontok kézpontositott
illetményszamfejtési  kapacitasriportjainak  kozpontositott illetményszamfejtd rendszer
részeként torténd fejlesztésének szakmai irdnyitasaért, szabalybdzisdnak meghatdrozasaért,
ellendrzi a fejlesztések megvalositasat;

21.felel ¢és figyelemmel kiséri az illetményszamfejtési kozpontok kozpontositott
illetményszamfejtési szakmai teriiletei napi, havi kapacitasriportjainak alakulasat, rendszeres
¢s eseti adatszolgaltatasokat teljesit, tajékoztatdkat, elemzéseket készit;

22. teriiletére vonatkozdan kozremiikddik az egységes eljarasi, modszertani és ligyviteli
szabalyok, iranymutatasok kidolgozasaban az illetményszamfejtési kozpontok kdézpontositott
illetményszamfejtési szakmai teriiletei részére, javaslatot tesz az illetményszamfejtési igazgatd
részére a ,,j0 gyakorlatok™ egységes bevezetése érdekében;

23. a szolgaltatds szinvonalanak szinten tartdsa és emelése érdekében részt vesz a szakmai
napok, szakmai konferencidk elékészitésében, megszervezésében,;



24. javaslatot készit a felhasznaloi vélemények feldolgozasat kovetden a kdzpontositott
illetményszamfe;jtd rendszer felhasznalobarat fejlesztéseire;

25. ellatja a kozpontositott illetményszamfejtd rendszer miikddtetéséhez kapcsolddo
feladatokat, kiemelt figyelemmel az automatizalasi folyamatok megvaldsulésara;

26. az illetményszamfejtési kozpontok részére — a szakteriiletére vonatkozdan — szakmai
utmutatast, tajékoztatast készit;

27. egyiittmikodve a Szervezetfejlesztési Foosztallyal, kialakitja az illetményszamfejtési
teriilet szakmai képzési rendszerét;

28. az illetményszamfejtéssel és az illetményszamfejtéshez kapcsolodd lebonyolitasi
feladatok szinten tartasa és emelése érdekében szakmai napokat, szakmai konferenciakat készit
el és szervez;

29. gondoskodik a kozpontositott illetményszamfejté rendszer felhasznaldi oktatdvideok
elkészitésérol, mind az illetményszamfejtési teriiletén dolgozok, mind a szamfejtési korbe
tartozo intézmények részére;

30. ellatja az illetményszamfejtési kozpontok oktatdsi, képzési feladataival kapcsolatos
szervezési tevékenységet, koordinalja annak végrehajtasat.

5.1.2 ELSZAMOLASI ES LEBONYOLITAST FOOSZTALY
14/A. § (1) Az Elszamolasi és Lebonyolitasi Féosztaly feladatellatasanak tekintetében

1. részt vesz a kozpontositott illetményszamfejtési feladatokhoz kapcsolodd lebonyolitasi
tevékenységének, feladatellatdsanak szakmai irdnyitasdban, a bels szabalyzatban eldirtak
alapjan lebonyolitési feladatokat 1at el az illetményszamfejtési kozpontok tekintetében;

2. kozremiikddik az egységes eljarasi, modszertani és tligyviteli szabalyok, irdnymutatasok
kiadasdban a szakteriiletével Osszefliggd jogszabalyok értelmezésére vonatkozdan a
kdzpontositott illetményszamfejtési feladatokhoz kapcsolodo lebonyolitasi szakmai tertiletei
részére;

3.ellatja a kozpontositott illetményszdmfejtéshez kapcsolodd konyvelésfinanszirozasi
feladatok szakmai vezetését;

4. szakteriiletét érintéen gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartassal vald adatkapcsolat
biztositasarol;
5. szakteriiletét érintden gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartassal, az Adattarhazzal, az

onkormanyzati ASP rendszerrel valo adatkapcsolat biztositasarol,

6. kozremiikodik a netté munkabérek atutalasaval kapcsolatos pénzintézeti megéallapodasok
elokészitésében, megkdtésében;

7.a szakteriilete tekintetében a kozpontositott illetményszamfejtd rendszert hasznéld
intézmények részére szakmai utmutatast, tdjékoztatast készit;



8. bér- és l1étszamadatot szolgaltat a koltségvetési intézmények beszamolodinak készitéséhez;

9. kidolgozza az 6nkormanyzati nett6 finanszirozas lebonyolitasdnak szabalyait és a feladatok
iddbeni lebonyolitasat tartalmaz6 aktualis tirlapgarnitarat;

10. ellatja az onkormanyzati kdrben a nettd finanszirozassal — ideértve a kdzfoglalkoztatas
bértamogatasaval — kapcsolatos operativ  végrehajtasi feladatokat, ¢és elutalja a
kedvezményezettek részére a meghatarozott 6sszegeket;

11.ellaitja tovabba a helyi Onkorményzatok intézményatadassal kapcsolatos
lebonyolitasiszamla-kezelését;

12. teriiletét érintéen gondoskodik a flosztaly 4altal iranyitott szakmai programok
kibocsatasaval kapcsolatos tajékoztatok készitésérdl, a szakmai programok kibocsatasarol vagy
annak engedélyezésérol;

13. szakmai szakértdi munkacsoportokat mikodtet;

14. szakmailag iranyitja a teriileti szervek allamhaztartési iroddinak az dnkormanyzati nettd
finanszirozas illetményszamfejtéssel Osszefliggd feladatellatasat;

15. kozremiikodik a fejezeteket, intézménycsoportokat, intézményeket érintd atszervezések
elokészitésében, végrehajtasaban;

16. fogadja, ellendrzi, feldolgozza a koltségvetési intézmények nettd finanszirozésdhoz
megkiildott adatallomanyokat; el6késziti a befizetési kotelezettség terhelését; adatot szolgaltat
a Koltségvetési Fejezetek FOosztalya részére a feldolgozott adatdllomény alapjan a tAmogatas
megnyitasahoz; karbantartja a nettd finanszirozashoz kapcsolodo torzsadatallomanyt;

17. feladast készit a Pénziigyi és Szamviteli Féosztdly részére a szakmai és egyéb
megallapodasok alapjan a kozpontositott illetményszamfejtési korbe tartozod intézmények

tekintetében a szamlazando tételekrol;

18. ellatja a kozponti koltségvetési szervek nettd finanszirozasahoz  teljesitett
adatszolgaltatasi tevékenység irdnyitasat, koordinalasat;

19. végzi az igazgatosagi technikai adoszamok adofolydszdmla-monitoringjat.

(2) Gyermek sziiletése esetén az apat megilletd potszabadsaggal kapcsolatos lebonyolitasi
feladatok tekintetében

1. ellatja a gyermek sziiletése esetén az apat megilletd potszabadsaggal kapcsolatos belsd
pénziigyi és konyvelési feladatokat (fedezetbiztosités);

2. nyilvantartast vezet a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté potszabadsaggal
Osszefiiggd koltségek megtéritése irant kérelmet benyjté munkaltatokrol;

3. formai, jogszabalyban eldirt tartalmi és Osszegszerli ellendrzést végez a benyujtott
munkaltatoi igények befogadéasakor;



4. ellatja a folyositassal kapcsolatos feladatokat;

5. havonta adatot szolgaltat a kincstari konyvvezetéshez a fizetési kotelezettségek
alloményara vonatkozdan, valamint negyedévente jelentést készit a kifizetett tavolléti dijakrol
és azok kozterheirdl;

6. gondoskodik az apékat megilletd potszabadsag kapcsan az el6z6 negyedévben kifizetett
tavolléti dijak és azok kozterhei, valamint a kifizetett, azonos addszamon nyilvantartott
székhelyl és telephelyli munkaltatok telephelyei altal igényelt tavolléti dijak €s azok kozterhei
jelentésérdl a Tamogatasokat Kozvetité Foosztaly részére.

(3) Az Elszédmolasi ¢és Lebonyolitasi Foosztaly kozpontositott illetményszamfejtéssel
kapcsolatos pénziigyi lebonyolitasi feladatai vonatkozasaban

1. ellatja a lebonyolitasi szamlékkal kapcsolatos analitikai vezetési feladatokat;

2. ellatja az 6nkormanyzatok és intézményeik nettd finanszirozasahoz kapcsol6do forgotoke
megallapitasaval és a fedezet biztositasaval jaro feladatokat;

3. ellatja az illetményszamfejtés torzsadattarainak kezelését, az adattarak karbantartasat
(kivéve a kedvezményezett adattarat), vezeti a valtozdsokat;

4. konyvelés zarasa utan egyezteti a konyvelést, finanszirozast, tovabba egyezteti a havi
konyvelésfinanszirozas adatait a bérszamfejtés kiilonb6z6 munkafolyamataiban késziilt
0sszesitd kimutatasokkal;

5. az ado- és jarulékkotelezettségekrol szolo havi adobevallasokat egyezteti a konyvelési-
finanszirozasi 6sszesitokkel valamennyi szamfejtési korbe tartozd adészamra vonatkozdan;

6.ellatja a kozponti koltségvetési szervek nettd finanszirozdsahoz kapcsolodo
adatszolgaltatasi tevékenységet;

7. eldallitja az allami adohatosag felé teljesitendd bevallasi kotelezettséghez sziikséges
adatallomanyokat, és az Aht. 44. §-a szerint tovabbitja azokat;

8. végzi — megallapodas szerint — a személyi juttatasok, tagdijak, egyéb levonasok, valamint
az onkéntes kolcsonds biztositopénztari munkaltator atutaldsat;

9. egyezteti a konyvelésfinanszirozas adatait az dnkormanyzatok és a kozponti koltségvetési
szervek nettd finanszirozasi adataival;

10. meghatalmazottként egyezteti az dnkorményzati kor és a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezeld (a tovabbiakban: NEAK) altal finanszirozott helyi dnkorményzati egészségiigyi
intézmények tekintetében az adéfolydszamlakat.

(4) Az Elszamolasi és Lebonyolitasi Féosztaly ellatja a csaladtamogatas, a fogyatékossagi
tamogatas ¢s a vakok személyi jaradéka pénziigyi teljesitésével kapcsolatosan a 2015. aprilis 1-
Jét megel6z6 iddszakra vonatkozd adatszolgaltatdsok, kiilsé szervek altali megkeresések
teljesitését.


https://njt.hu/jogszabaly/2011-195-00-00

(5) Az Elszamolasi ¢és Lebonyolitasi Foéosztaly gondoskodik az illetményszamfejtési
kozpontok kiadmanyozasi jogosultsdgainak, korbélyegzdinek, valamint munkabélyegzdinek
naprakész nyilvantartasarol.

5.1.3 ILLETMENYSZAMFEJTESI KOZPONT

14/B. § Az illetményszamfejtési kozpontok a kézpontositott illetményszamfejtés keretében a
jogszabalyokban és belsd szabalyoz6 eszkozokben foglaltak szerint, a koltségvetési szervek €s
a Kincstarral kotott megallapodas alapjan egyéb szervek, intézmények tekintetében

1. kozremikddnek a személyi juttatdsok szamfejtésében, az adok és jarulékok
megallapitasaban,;

2. ellatjék a tarsadalombiztositasi kifizetOhelyi feladatokat;

3. teljesitik a foglalkoztatd jogszabaly szerinti bejelentésével kapcsolatos kotelezettséget
(biztositotti bejelentés);

4. érvényesitik a személyi juttatdsokat terheld letiltdsokat, levonasokat, kozvetlen birosagi
felhivasokat, ellatjdk az Onkéntes koOlcsonds biztositopénztari szamlakat érintd fizetési
kotelezettségek megéllapitasaval kapcesolatos feladatokat;

S5.ellatjdk a személyi jovedelemadodzéassal Osszefiiggd, a személyi jovedelemadd
megallapitasdval ¢és elszdmoldsaval kapcsolatos foglalkoztatoi, kifizetdi feladatokat,
gondoskodnak a havi add- és jarulékbevallds javitdsarol, a havi szamfejtés adataival valo
egyez0ségrol;

6. adatot szolgaltatnak a koltségvetési szervek bér- ¢és munkaiigyl, statisztikai
adatszolgaltatasahoz, valamint a l1étszam- ¢&s bérgazdalkodasi informacids rendszer
mikodtetéséhez;

7. kiszabjak a kozpontositott illetményszamfejtd rendszerbe valé adatszolgaltatasi
kotelezettség elmulasztasa, késedelmes, hibas vagy valotlan adattartalommal torténd teljesitése
esetén jaro birsagot;

8. ellatjak a kozpontositott illetményszamfejtd programot hasznalod szervek, intézmények
szakmai koordinalasat az Illetményszamfejtési Fdosztaly irdnyitasaval.

5.2. ONKORMANYZATI FOOSZTALY
15. § Az Onkormanyzati Féosztaly

1. kozremiikddik az Onkormanyzatok gazdalkoddsaval és szabalyozéasaval kapcsolatos
kincstari feladatok ellatasaban;

2.ellatja a terlileti szervek allamhaztartasi irodai tevékenységének — Onkormanyzati
igénylések, elszamolasok, beszamolo Aht. szerinti feliilvizsgalata, valamint a nemzetiségi
onkormanyzati, egyhdzi és nem allami humanszolgaltatast ny(jté fenntartok finanszirozasa,
ellendrzése — szakmai vezetésével kapcsolatos feladatokat az érintett minisztériumokkal szoros
munkakapcsolatban; kialakitja az egységes belso eljarasi rendeket;
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3. ellatja az ONEGM rendszer szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatokat egyiittmiikodve
a Pénziigyminisztérium hataskorrel rendelkez6 foosztalyaval;

4. ellatja az Aht. alapjan az 6nkorményzati feliilvizsgalattal kapcsolatos masodfoku hatosagi
feladatokat;

5. kialakitja az allamhaztartasi iroddk allami tdmogatasok igényléséhez, elszamolasahoz,
ellendrzéséhez, valamint a bevezetett helyi és telepiilési adok szabalyairdl, a gépjarmiiado
kozponti koltségvetés részére torténd utaldsarol, valamint az d6nkormanyzatok Hivatali Kapu
adatairdl sz0l6 adatszolgaltatashoz kapcsolodo tevékenységeit segitd informatikai rendszerek
szakmai kovetelményeit, a fejlesztések iranyat;

6. nyilvantartja a koltségvetési torvény helyi dnkorményzatok tdmogatasaira vonatkozo
fejezetébdl szarmazo tdmogatasok eldiranyzatait és azok modositasat, az onkorméanyzatok
befizetéseit és visszafizetéseit, és ezekrdl informaciot szolgaltat, valamint adatokat szolgaltat a
zarszamadasi torvényjavaslat dsszeallitdsdhoz;

7.ellatja a helyi Onkorményzati korben a nettd finanszirozdsi koron kiviili és a
kozfoglalkoztatdshoz nyujtott tdmogatasok utaldsat, valamint az onkormanyzati fenntartasu
nettd finanszirozasu egészségligyi intézmények nettd koron kiviili timogatdsainak folyositasat,
tovabba az illetékességi korébe tartozd nemzetgazdasagi szamlak kezelésével kapcsolatos
feladatokat;

8. intézkedik a nettd finanszirozas soran megeldlegezett kozterhek, valamint a zarszamadasi
torvényben eldirt és az évkozi lemondassal kapcsolatos, valamint egyéb jogszabalyok altal
eldirt befizetési kotelezettségek beszedésére; indokolt esetben onkormanyzati adossagrendezési
eljaras meginditasat kezdeményezi,

9. ellatja a helyi 6nkormanyzatok adossadgrendezésével kapcsolatos feladatokat a mindenkori
koltségvetési torvény 1. melléklet IX. fejezetét érinté onkormanyzati tartozasok tekintetében;

10. ellatja az onkormanyzati ASP rendszer elektronikus fizetési €s elszamolasi rendszeréhez
kapcsolodo elszamolohazi feladatokat;

11. ellaitja a nemzetiségi Onkormanyzatok miikodési ¢€s feladatalapi tdmogatasanak
folyositasaval kapcsolatos feladatokat;

12. ellatja a tamogatasi szerzddés alapjan szocidlis gyermekjoléti és gyermekvédelmi
tevékenységet végz0 Onkormanyzati, egyhazi ¢s nem dallami fenntartok részére nyujtott
tamogatasok ellendrzésének szakmai vezetésével kapcsolatos feladatokat az érintett
minisztériummal szoros munkakapcsolatban; kialakitja az egységes belso eljarasi rendeket;

13. ellatja a humanszolgéltatast nyajté nemzetiségi dnkormanyzati, egyhazi és nem allami
fenntartok  koltségvetési tdmogatdsainak igénylésével, elszdmoldsdval, az el6zdek
modositasaval, ellendrzésével, valamint részletfizetési kérelmeivel kapcsolatos masodfoku
hatosagi feladatokat;

14. elvégzi a helyt Onkormanyzatok dallami tamogatas-visszafizetéssel kapcsolatos
részletfizetési kérelmek elbirdlasat vagy dontésre torténd elokészitését;
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15. gondoskodik a helyi adokrol szol6 térvény alapjan a telepiilési onkormanyzatok helyi ado
mértékeinek, mentességeinek, kedvezményeinek és elérhetdségi informacidinak orszagos
Osszesitéseérdl €s a telepiiléssoros adatok Kincstar honlapjan vald kozzétételérdl,

16. kialakitja a helyi adohatosagok altal a belfoldi gépjarmiivek utdn beszedett adonak a
kozponti koltségvetés részére torténd utaldsanak a teriileti szervek utjan torténd ellendrzését
elOsegito egységes belso eljarasi rendet;

17.ellatja az Onkormanyzatok adossagot keletkeztetd iigyleteinek kormanyzati
engedélyezésével kapcsolatosan a teriileti szervek allamhdztartasi irodai tevékenységeinek
szakmai vezetését az érintett minisztériumokkal szoros munkakapcsolatban; kialakitja az
egységes belsd utmutatot;

18. az Aht.-ban foglaltak alapjan elbirdlja a helyi 6nkormanyzatok beszedési megbizas
visszavondsara iranyuld kérelmeit, valamint eldékésziti a munkabérek kincstari kifizetésére
iranyulo megallapodéasokat.

5.3. ONKORMANYZATI ASP ALKALMAZASOKAT TAMOGATO FOOSZTALY

16. §°* Az Onkormanyzati ASP Alkalmazasokat Tamogatd Féosztaly az onkorméanyzati ASP
rendszer miikodtetése tekintetében

1. ellatja a csatlakozas- ¢€s szolgaltatasmenedzsmenthez kapcsolddod feladatokat, amelynek
keretében biztositja és feliigyeli az ASP rendszer — az Onkormanyzati ASP rendszerrdl
sz016 257/2016. (VIIL. 31.) Korm. rendelet szerinti — egyes elemeinek miikdodését. A
bejelentések kezelése érdekében kapcsolatot tart az ASP rendszer felhasznaldival az ASP
rendszer Hiba- ¢és igénybejelentd alkalmazason keresztiil, valamint résziikre szakmai
tamogatast nyujt, tovabba koordinalja a tobbszintili ligyfél-tamogatasi feladatok ellatasat;

2. meghatarozza a csatlakozashoz sziikséges miiszaki minimumfeltételeket, kezdeményezi
ezek kozzétételét;

3. elokésziti a szolgaltatasi szerzddéseket, azok modositasait;

4. biztositja a szolgaltatasokkal kapcsolatos tajékoztatasok elkészitését;
alkalmazasiizemeltetoként elvégzi azok kihelyezését, egyéb esetekben kozremiikddik a
tajékoztatd anyagok kihelyezésében;

5.a szolgéltatasokhoz kapcsolodd képzési anyagok elkészitésében egylittmikodik a
KINCSINFO Nonprofit Kft.-vel;

6.az Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia Megoldasok Fdosztalyaval
egyiittmiikddve részt vesz a Kincstar magas szinvonal(l, pontos ¢és naprakész adatszolgaltatasi,
elemzd, koordinald, elOkészitd €s adminisztrativ feladatok ellatdsaban, tamogatasaban,
egylittmiikodik a felmeriilé adatvagyon-kockazatok feltardsaban, kezelésében ¢€s a kapcsolodo
fejlesztések megvalositasaban;

7. az ingatlanvagyon-kataszter rendszer, az ipar- ¢és kereskedelmi szakrendszer, az
onkormanyzati addérendszer, a tdmogaté rendszerek, az Onkormdanyzati adattirhiz, a
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keretrendszer ¢és a hagyatéki leltdr rendszer esetében megrendeldoként és szakmai
koézremiikodoként részt vesz az oktatési feladatokban, sziikség esetén ellatja azokat;

8. kozremiikodik az adatkdzponti és halozati informatikai infrastruktara biztositasara iranyulo
felhasznal6i, az iratkezelési rendszer, az Gnkormanyzati telepiilési, az elektronikus tigyintézési
portal rendszer, az elektronikus trlapkezeld rendszer, az onkormanyzati ado rendszer, a
gazdalkodasi rendszer ¢és az dnkormanyzati naploelemz6 rendszer alkalmazasiizemeltetésére
iranyulo6 egytittmiikodési megallapodasok elokészitésében;

9. ellatja a fejlesztések tervezéséhez ¢s menedzsmentjéhez kapcsolddoé feladatokat, ennek

crer

crer

kihelyezésérdl,
10. kapcsolatot tart az tizemeltetésben és a fejlesztésben részt vevo szervezetekkel;

11. Ggyfélszolgalat biztositasaval elldtja az tigyfél-kapcsolattartasi, tajékoztatasi és
adminisztrativ feladatokat;

12. biztositja a kozvetlen rendszertdmogatast a problémak kezelésére;

13. a kincstari konyvvezetési szolgaltatas tekintetében ellatja az allamhaztartasi irodak

crer

automatizalt folyamatokkal kapcsolatos lizemeltetési feladatokat;
14. ellatja az adatszolgaltatasok teljesitésével dsszefiiggd feladatokat;

15. Osszesiti, ellendrzi és tovabbitja az Onkormanyzati adoztatdssal Osszefliggd
adatszolgaltatasok adatait, melynek érdekében koordinécios €s tajékoztatasi feladatokat 1at el,
kialakitja tovabba az adatszolgaltatdsokhoz kapcsolodo tevékenységet segitd informatikai
rendszer szakmai kdvetelményeit, a fejlesztések iranyat;

16. ellatja az Onkormdényzati ingatlanokkal kapcsolatos adatszolgaltatisok Osszesitését,
ellenorzését és az illetékes szervezet részére torténo tovabbitasat;

17. gondoskodik az adatvédelmi eldirasok betartdsarol;

18. figyelemmel kiséri az informatikai biztonsagi eldirdsoknak megfelelé miikodést, sziikség
esetén intézkedést kezdeményez;

19. az ingatlanvagyon-kataszter rendszer, az ipar- és kereskedelmi szakrendszer, az
onkormanyzati adorendszer, a tdmogatd rendszerek, az Onkormdanyzati adattarhdz, a
keretrendszer és a hagyatéki leltdr rendszer esetében kidolgozza a szolgaltatdsokhoz
kapcsolddd képzési anyagok szakmai tartalmat, egyéb rendszerek esetében szakmailag
feliigyeli a szolgaltatasokhoz kapcsolodo képzési anyagok elkészitését;

20. kdzremiikodik az onkormanyzati ASP rendszer elektronikus fizetési és elszamolasi
rendszerével kapcsolatosan szdmara eldirt adminisztracios, miikddtetési €s hibakezelési
feladatok ellatasaban;



21. ellatja a miikddtetéshez sziikséges SZEUSZ-6k és KEUSZ-6k 6nkorményzatok altali
igénybevételével kapcsolatos adminisztracids feladatokat;

22. mikodteti az Onkormanyzati adattarhdzat, ennek keretében kapcsolatot tart a
forrasrendszerek fejlesztdivel €s iizemeltetdivel, a sajat lokalis rendszereibdl adatokat kiildo
(Gn. interfészes) dnkormanyzatokkal, az Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia
Megoldéasok Féosztalyaval, karbantartja €s kozzéteszi az interfészspecifikaciok, metatablak,
hierarchidk és kodtablak modositasait, kezeli a beérkezd adatcsomagokkal kapcsolatos
problémakat, monitorozza az adatmindséget, elvégzi a beérkezd adatokkal és az elkésziilt
riportokkal kapcsolatos teszteléseket, valamint rendszeres és ad hoc adatszolgaltatasokat
teljesit;

23. kozremikodik az Onkormdanyzati kor kockdzatelemzését ¢és ellendrzését tamogatd
informatikai megoldasok kidolgozasaban;

24. konkrét dnkorményzatra vagy 6nkormanyzatok korére vonatkozd elemzdanyagokat allit
eld;

25. lizemelteti az Onkormdanyzati adattarhdz operacios rendszereit, adatbazis-kezel6it, a
csomagfogado, toltd, felhaszndld szinkronizacids és kiakndz6 komponenseit, valamint az
Adattarhaz Téjékoztatasi és Riportelérési Portalt.

5.4. ONKORMANYZATI PENZUGYI SZABALYSZERUSEGI ELLENORZESI
FOOSZTALY

17. §°5 Az Onkorményzati Pénziigyi Szabélyszeriiségi Ellendrzési Féosztaly

l.ellatja a miniszter altal jovahagyott éves ellendrzési tervben szerepld helyi
onkormanyzatok, nemzetiségi onkormanyzatok, tarsulasok, térségi fejlesztési tanacsok és az
altaluk irdnyitott koltségvetési szervek tekintetében az Aht. 68/B. §-aban meghatarozott, a
szamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési kotelezettségének, a jogszabalyok alapjan
teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezetts€g szabalyszer(i teljesitésének, valamint az éves
koltségvetési beszdmold megbizhatd, valds 6sszképének vizsgalatat;

2.ellitja a Korményhivatal kezdeményezésére is az Aht. 68/B. §-iban meghatarozott
kincstari ellendrzési feladatokat;

3.ellatja az allamhaztartds Onkorményzati alrendszerére vonatkozéan a megkeresésre
inditott, indokolt esetben soron kiviili ellendrzések lefolytatasat;

4. elkésziti a lezart ellendrzési id6szakrol szol6 jelentésekrdl az 6sszesitd kimutatast;

5.ellatja a kincstari ellendrzési feladathoz kapcsolodd eldkészitési és koordindciods
feladatokat.

6. AZ INFORMATIKAI ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

6.1. AZ INFORMATIKAI INFRASTUKTURAERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
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6.1.1. INFORMATIKAI ALAPINFRASTRUKTURA SZOLGALTATASOK FOOSZTALY

18. § (1) Az Informatikai Alapinfrastruktira Szolgaltatasok Fdosztaly feladata a kincstari
informatikai rendszerek folyamatos és zavartalan mikodéséhez sziikséges informatikai
infrastruktira rendelkezésre allasanak biztositasa, feliigyelete €s fejlesztése.

(2) Az Informatikai Alapinfrastruktura Szolgaltatasok Foosztaly az (1)
bekezdésben meghatarozott feladatai korében

1. elkésziti az éves infrastruktira-beszerzési, fejlesztési és infrastruktira-ltizemeltetési tervet;

2. lizemelteti és karbantartja a Kincstar informatikai eszkozeit és alkalmazasait, biztositja
azok folyamatos €s biztonsagos miikddését, sziikség esetén kiilsé erdforras bevondsaval;

3.%a belsd szabilyozd eszkozok szerinti rendszeres és alkalomszeri mentésekkel,
archivalasokkal, visszaallitdsokkal biztositja a Kincstar informatikai rendszereinek biztonsagos
mikodését;

4. biztositja a Kincstar géptermeinek Osszehangolt mitkddtetését, gondoskodik a géptermi
folyamatok koordinalasarél és megvalositasarol;

5. javaslatot tesz a biztonsagos miikodés, és az ehhez tartozo fejlesztések megvalositdsdhoz
sziikséges informatikai eszkozok, hardver- és szoftverelemek, szamitastechnikai kellék- és
segédanyagok beszerzésére, infrastruktura-moédositasokra;

6. 1j felhasznaloi igény esetén, a kovetelményspecifikacié alapjan részt vesz a tervezésben,;

7. kezdeményezi az lizemeltetéshez sziikséges szerzodések megkotését és karbantartasat,
nyomon koveti ezek teljesitését, valamint gondoskodik az 0j berendezések rendszerbe torténd
integralasardl és dokumentalasarol;

8. meghatdrozza és jovahagyja az igényelt beruhazasok, feltjitasok lizemeltetési szempontii
kovetelményeit, valamint kozremiikodik a lebonyolitasban;
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10. szervezi ¢és végrehajtja a Kincstar altal hasznalt rendszerek ilizembe helyezését,
meghatiarozza az iizemeltetéshez sziikséges erdforrasokat, elkésziti, vagy kiilsd erdforras
bevonasaval elkészitteti a sziikséges informatikai tizemeltetési dokumentaciokat, iranyitja az
iizembe helyezést, atveszi az alkalmazast az illetékes szakmai f6osztalytol;

1.

12. kdzremlikodik a Korményzati Adatkdzpontba vald koltdzés vizsgéalatdban és
elokészitésében.

6.1.2.°° INFORMATIKAI TAMOGATO ES INFRASTRUKTURA FOOSZTALY

19. § (1)'° Az Informatikai Tamogatdé és Infrastruktira Foosztaly feladata a Kincstar
egykapus kdzponti bejelentés kezelés és hibaelharitas miikodtetése, valamint a végfelhasznalok



napi feladatai ellatdsdhoz sziikséges informatikai feladatellatas folyamatos és zavartalan
biztositasa.

(2)'"" Az Informatikai Tamogaté és Infrastruktira Féosztaly feladatai kdrében
1. felelds a felhasznalotamogatési és kliensiizemeltetési feladatok biztositasaért;
2. feliigyeli a hataskorébe utalt informatikai klienskdrnyezet mikodését;

3. végrehajtja a hataskorébe utalt rendszerszoftverek, szoftverkomponensek és
licencprogramok felligyeletét, verziokovetését, a hibak javitasat, a garancidk érvényesitését,
valamint a rendszerprogramozoi feladatok végzését (telepités, attelepités, programjavitasok
atvezetése, verziovaltas, paraméterezés, testre szabds, rendszerhangolas, hibaelharitas);

4.a hataskorébe utalt rendszerek tekintetében gondoskodik a beavatkozasokrol, a
hibajelenségek ¢s azok elharitdsdnak dokumentalasarol;

5. gondoskodik a folyamatos informatikai kliensiizemeltetés fenntartasarol és a
tartalékképzésrdl, javaslatot tesz a kliensinfrastruktara fejlesztésére;

6. az informatikai lizemeltetés tekintetében jelzi a sziikséges fejlesztési és beszerzési
igényeket, elkésziti a sziikséges alkatrészek, anyagok, szerszdmok és miiszerek beszerzési
javaslatat, kozremiikodik az informatikai beruhdzasok és beszerzések eldkészitésében,
beruhazasokat, hardver- és szoftvermoddositasokat javasol a hatékonyabb iizemeltetési feltételek
megteremtése érdekében, valamint megadja a beszerzések ¢és beruhdzdsok tervezéséhez
sziikséges adatokat;

7.1észt vesz az informatikai, technologiai Ujitdsok alkalmazasdra vonatkozd javaslatok
kidolgozésaban;

8. kezdeményezi az lizemeltetéshez sziikséges szerzddések megkotését €s karbantartdsat,
nyomon koveti ezek teljesitését, valamint gondoskodik az 0 berendezések rendszerbe torténd
integralasarol és dokumentalasarol;

9. ellatja az egységes IP alapu és mobiltelefon-halozatanak feliigyeletével, miikddtetésével
kapcsolatos iigyek kezelésének és a vezetékes és mobiltelefon-késziilékek iizemeltetésének
feladatait;

10. ellatja a nyomatmenedzsment feliigyeleti feladatokat, ellendrzi a nyomatszamokat és a
havi nyomatmenedzsment-adatokat;

11. egyiittmtikodve a licencgazdalkodoval és az informatikai biztonsagi vezetdvel, ellendrzi
a végfelhasznaloi eszk6zokon 1évo, napi feladatellatashoz sziikséges licenceket.

6.1.3. 12 INFORMATIKAI SZOLGALTATASMENEDZSMENT FOOSZTALY
20. § (1) Az Informatikai Szolgaltatdismenedzsment Fdosztaly feladata a Kincstar altal

igénybe vett informatikai szolgéltatdsok szerzddésszerli biztositdsdnak ellendrzése a
szolgaltatasi megallapodasokban (SLA) meghatarozott szolgaltatasi paraméterek alapjan.



(2) Az Informatikai Szolgaltatasmenedzsment FOosztaly feladatai korében

1.a kincstari munkafolyamatok alapjan megoldéasi javaslatokat dolgoz ki ezen
munkafolyamatok informatikai tAmogatasanak javitasara, hatékonysaganak novelésére;

2. elkésziti az 0j tizleti igények elvarasait tartalmazo, a mindenkor irdnyad6 informatikai és
kincstari normaknak megfeleld kovetelményspecifikaciot;

3. kozremiikodik a szolgaltatdsi szint mérési eljarasainak, modszereinek kidolgozasaban,
felligyeli az lizemeltetést érintd mindségi eldirasok teljesiilését, intézkedéseket kezdeményez a
mindség javitasara, javaslatot tesz az lizemeltetéshez sziikséges monitoringeszkdzokre, és
felelos ezek mukodtetéséért;

4. elkésziti és napra készen tartja az informatikai szolgaltataskataldgusokat;

5. elkésziti és napra készen tartja a Kincstar hardver- és szoftvereszkozeivel kapcsolatos
nyilvantartasokat;

6. mikodteti az egykapus kozponti bejelentés kezelést, nyilvantartja ¢és koveti a
bejelentéseket, intézkedik a bejelentések hataridében torténd megoldasarol;

7. miikodteti az eszkalacios rendet a Kincstar informatikai rendszereinek meghibasodasakor,
gondoskodik a rendszerek hibdinak kijavitdsar6l és a hibakezeléshez kapcsolodo
tajékoztatasokrol, riportok elkészitésérol;

8. felel a felhasznaloi teriiletekrdl érkezd igények fogadasaért, kezeli és koordinalja azok
megoldasat, és sziikség szerint tovabbitja ezeket a megfeleld vezetdnek.

6.2. AZ INFORMATIKAI SZAKRENDSZEREKERT FELELOS IGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.2.1. ' TAMOGATASI ES SZAMFEJTO RENDSZEREK INFORMATIKAI
FOOSZTALY

21.§ (1)'" A Tamogatasi és Szamfejtd Rendszerek Informatikai Fdosztaly feladata a
héalozatiranyitasért felelds, az allamhaztartasi tigyekért felelds elndkhelyettes iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységekhez tartozo6 informatikai alkalmazasok miikddtetésének folyamatos
¢s zavartalan biztositasa, az informatikai fejlesztési €s iizemeltetési tevékenység centralizalt
iranyitasu végrehajtasa.

(2)'"° A Tamogatasi és Szamfejté Rendszerek Informatikai Féosztaly az (1) bekezdés szerinti
feladatai korében

1. elkésziti az éves alkalmazasfejlesztési €s beszerzési tervet;

2. részt vesz a Kincstar egészére vonatkozd standard informatikai fejlesztési eljarasok,
folyamatok kialakitasdban, kiilonds tekintettel a fejlesztéi kdrnyezetre, programozasi, tesztelési
modszerekre, dokumentalasi kdvetelményekre;



3. javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtasahoz sziikséges kiilsé ¢€s belsd erdforras-
allokéciora, valamint a hatékonysagjavitd és teljesitményndveld vagy hibajavitasbol fakado
fejlesztésekre, a feladataival 6sszefliggd beszerzésekre, oktatasokra;

4. koordinalja és vezeti a Kincstar sajat belsd, tovabba a kapcsolodo egyéb kiilsé szervezetek
rendszerszervezoi, fejlesztdi €s teszteldi eréforrasait, tevékenységét, igazolja az altaluk végzett
feladatok teljesitését;

5. kezeli a Kincstar altal hasznalt alkalmazasokkal kapcsolatban felmeriilé valtoztatasi
igényeket: a beérkezd informatikai fejlesztési igények alapjan egyeztet a megrendeld szakmai
tertilettel, ez alapjan kidolgozza a feladat pontos leirasat, a megrendeld szakmai teriilet
valtoztatasi igényei alapjan rendszertervet készit, meghatarozza a fejlesztéshez sziikséges
er6forrasokat, elkésziti vagy kiilso er6forras bevonasaval elkészitteti a sziikséges programokat
¢s informatikai dokumentaciokat, kidolgozza az tizembe helyezési eljarasokat, gondoskodik az
adott feladat hatariddre torténd végrehajtasarol, kozremiikddik a felhasznaldi dokumentumok,
kézikonyvek Osszeallitasaban, atadja az alkalmazast a rendszertizemeltetésért felelds szervezeti
egységnek;

6. koncepcionalis szintli rendszertervek készitésével kozremiikodik az ligyviteli folyamatok
informatikai tamogatidsanak tervezésében, szerepkorei ¢és feleldsségei meghatarozasaban,
valamint az automatizalhato részek felderitésében;

7. 0j felhasznaloi fejlesztési igény esetén — a részletes szakmai kovetelményjegyzek alapjan
— elvégzi az igény elemzését, ennek sordn megvalosithatosagi tanulmanyt, {itemtervet,
eréforrastervet €s koltségtervet készit, a szakmai kovetelményjegyzék alapjan részt vesz a
tervezésben, koordindlja az igényspecifikacid és — a specifikécio elfogadédsat kovetden — az
igény jovahagyasanak a folyamatat;

8. részt vesz az informatikai fejlesztések tesztjeiben, biztositja a tesztekhez sziikséges
megfeleld alkalmazas-kornyezetet, részt vesz az 1j alkalmazasokhoz, valamint a
verziovaltasokhoz kapcsolodo atvételi tesztek és az ligymenet-folytonossaggal 6sszefliggd
tesztek végrehajtasaban, ellendrzésében, a tesztek kiértékelésében, tovabba a megrendeld
igyviteli egységgel egyeztetett tObbszintli teszteredmények értékelését és vezetd altali
engedélyezését kovetden kiadja az €lesitési engedélyeket;

9. kezdeményezi az elkészitett fejlesztések rendszeriizemeltetésre vald atadasat, felelos a
hataskorében elvégzett és masok bevonasaval végeztetett fejlesztések dokumentaltsagaért;

10. végrehajtja a szakigazgatasi és ligyvitelszervezési teriiletek 4ltal megfogalmazott
jogszabalyvaltozasokbol eredd vagy egyéb informatikai fejlesztési feladatokat;

11. fogadja a hataskorébe utalt tevékenységekhez kapcsolodo, a felhaszndloi tertiletekrdl
érkezd igényeket, hibakat, kezeli, koordinalja és sziikség szerint nyomon kdveti azok
megoldasat, sziikség esetén kapcsolatot tart az alkalmazas készitdjével;

12. a hataskorébe utalt felhasznéloi rendszerek esetében gondoskodik a fejlesztési, tesztelési
¢s lizemeltetési dokumentaciok meglétérdl;

13. sziikség szerint fejlesztdi kapacitast biztosit a Kincstar altal megfogalmazott szakmai
igények informatikai megvaldsitasahoz;



14. a vonatkozo jogszabalyokkal, kiilonOsen a torzsadat-nyilvantartas vezetésének részletes
szabalyairdl és a torzsadat-nyilvantartds miiszaki kdvetelményeirél szol6 PM rendelettel
Osszhangban biztositja a torzsadatkezelés technikai, miiszaki kdvetelményeit és miikddteti a
torzsadat-nyilvantartast biztositd torzsadat-nyilvantartd informatika rendszert (Kozponti
Torzsadatkezel6 Megoldas);

15. folyamatosan feliigyeli és kezeli az ,,adatvagyon korébe” tartozd nyilvantartasokat,
adatokat, kozremiikodnek az adatmindség folyamatos fenntartdsdban, hibakeresést,
hibakezelést végez ¢és a rendszerek szakmai alkalmazésiizemeltetési (alkalmazasgazdai)
feladatait latja el;

16. adatszolgaltatast biztosit a Koézponti Torzsadatkezelé Megoldasbol.

17.1% kdzremiikodik a kincstari projektek alkalmazasiizemeltetési feladatainak 4tvételében,
¢s a projekt lezarasat kovetden ellatja a rendszerek alkalmazasiizemeltetési feladatait;

18.!97 egyiittmiikddik az Informatikai Alapinfrastruktura Szolgaltatdsok Féosztallyal az
alkalmazasok infrastruktirat érinté kezelésében;

19.!% felelés a kozponti illetményszamfejtési feladatot ellaté rendszer fejlesztéséért és
lizemeltetésért;

20.' felelés az Onkorményzati tdmogatdsok és adatszolgaltatasok, a nem 4llami
humanszolgaltatd fenntartok tadmogatdsat biztositd rendszereinek fejlesztéséért és
lizemeltetéséért;

21."" felelés a csaladtdmogatasi és egészségbiztositasi ellatisok tdmogatasat biztositd
alkalmazasok fejlesztéséeért.

6.2.2. TBCST ES NYUGDIJFOLYOSITASI INFORMATIKAI FOOSZTALY

22.§(1)''"" A TBCST és Nyugdijfolyositasi Informatikai Féosztaly feladata a lakossagi
szolgaltatasokeért felelds elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységekhez tartozo, a
tarsadalombiztositdsi €és csalddtdmogatdsi, valamint nyugdijfolyositashoz kapcsolddod
informatikai alkalmazisok miikodtetésének folyamatos ¢€s zavartalan biztositasa, a
tarsadalombiztositasi, valamint nyugdijteriilet informatikai fejlesztési és lizemeltetési és a
csaladtamogatasi teriilet lizemeltetési tevékenység centralizalt irdnyitast végrehajtasa.

(2) A TBCST és Nyugdijfolyositasi Informatikai Féosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai
korében

1. elkésziti az éves alkalmazasfejlesztési €s beszerzési tervet;

2.részt vesz a Kincstar egészére vonatkozd standard informatikai fejlesztési eljarasok,
folyamatok kialakitasaban, kiilonos tekintettel a fejlesztoi kornyezetre, programozasi, tesztelési
modszerekre, dokumentaldsi kovetelményekre;

3. javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtasahoz sziikséges kiils6 és belsé erdforras-
allokaciora, valamint a hatékonysagjavito és teljesitményndveld vagy hibajavitasbol fakadod
fejlesztésekre, a feladataival 6sszefliggd beszerzésekre, oktatasokra;



4. 6sszehangolja az altalanos hataskori nyugdijbiztositasi szervek €és a csaladtamogatasi,
egészségbiztositasi €s szocidlis szervek informatikai teriileteinek szakmai tevékenységét,
valamint informatikai szervezési, fejlesztési, tesztelési ¢€s alkalmazasiizemeltetési
tevékenységét, kapcsolatot tart és egylittmiikodik a korméanyzati informatika megvalositasaért
felelds szervekkel €s az altalanos hataskorti nyugdijbiztositasi szervekkel, a csaladtamogatasi,
egészségbiztositasi és szocidlis szervekkel, meghatarozza az informatikai egylittmiikodés
formajat, javaslatot tesz az egyiittmiikodésben részt vevok korére;

5. koordinalja és vezeti a Kincstar sajat belso, tovabba a kapcsolddo egyéb kiilso szervezetek
rendszerszervezoi, fejlesztdi €s teszteldi eréforrasait, tevékenységét, igazolja az altaluk végzett
feladatok teljesitését;

6. kezeli a Kincstar altal hasznalt alkalmazasokkal kapcsolatban felmeriilé valtoztatasi
igényeket: a beérkez6 informatikai fejlesztési igények alapjan egyeztet a megrendeld szakmai
terlilettel, ez alapjan kidolgozza a feladat pontos leirdsat, a megrendeld szakmai teriilet
valtoztatasi igényei alapjan rendszertervet készit, meghatarozza a fejlesztéshez sziikséges
eréforrasokat, elkésziti vagy kiilsé er6forras bevondsaval elkészitteti a szlikséges programokat
¢s informatikai dokumentaciokat, kidolgozza az iizembe helyezési eljarasokat, gondoskodik az
adott feladat hatariddre torténd végrehajtasardl, kdozremiikddik a felhasznaldi dokumentumok,
kézikonyvek Osszeallitasaban, atadja az alkalmazast a rendszertizemeltetésért felelds szervezeti
egységnek;

7. koncepcionalis szintli rendszertervek készitésével kozremiikodik az tigyviteli folyamatok
informatikai tamogatidsanak tervezésében, szerepkorei ¢és feleldsségei meghatarozasaban,
valamint az automatizalhato részek felderitésében;

8. 1 felhasznaloi fejlesztési igény esetén — a részletes szakmai kovetelményjegyzék alapjan
— elvégzi az igény elemzését, ennek soran megvaldsithatosagi tanulmanyt, litemtervet,
eroforrastervet és koltségtervet készit, a szakmai kovetelményjegyzék alapjan részt vesz a
tervezésben, koordindlja az igényspecifikacid és — a specifikécio elfogaddsat kovetden — az
igény jovahagyasanak a folyamatat;

9.1részt vesz az informatikai fejlesztések tesztjeiben, biztositja a tesztekhez sziikséges
megfeleld alkalmazaskornyezetet, részt vesz az 1) alkalmazasokhoz, valamint a
verziovaltasokhoz kapcsolodo atvételi tesztek és az ligymenet-folytonossaggal Osszefliggd
tesztek végrehajtasaban, ellendrzésében, a tesztek kiértékelésében, tovabba a megrendeld
igyviteli egységgel egyeztetett tObbszintli teszteredmények értékelését és vezetd altali
engedélyezését kovetden kiadja az €lesitési engedélyeket;

10. kezdeményezi az elkészitett fejlesztések rendszeriizemeltetésre vald atadasat, felelds a
hataskorében elvégzett és masok bevonasaval végeztetett fejlesztések dokumentaltsagaért;

11. végrehajtja a jogszabalyvaltozasokbodl eredd, a szakigazgatasi és ligyvitelszervezési
tertiletek altal megfogalmazott informatikai fejlesztési feladatokat;

12. fogadja a hataskorébe utalt tevékenységekhez kapcsolodo, a felhaszndloi tertiletekrdl
érkezd igényeket, hibakat, kezeli, koordinalja és sziikség szerint nyomon kdveti azok
megoldasat, sziikség esetén kapcsolatot tart az alkalmazas készitdjével;



13. a hataskorébe utalt felhasznaloi rendszerek esetében gondoskodik a fejlesztési, tesztelési
¢s lizemeltetési dokumentaciok meglétérdl;

14. szlikség szerint fejlesztéi kapacitast biztosit a Kincstar altal megfogalmazott szakmai
igények informatikai megvaldsitasdhoz.

15.""? kézremiikodik a kincstari projektek alkalmazasiizemeltetési feladatainak atvételében,
¢s a projekt lezarasat kovetden ellatja a rendszerek alkalmazasiizemeltetési feladatait;

16.'"° egyiittmiikddik az Informatikai Alapinfrastruktura Szolgaltatasok Féosztallyal az
alkalmazasok infrastruktarat érintd kezelésében;

17.'" felelés a nyugdijfolydsitiashoz kapesolddé feladatokat ellatd rendszer fejlesztéséért és
lizemeltetéséért;

18.11° felelés a csaladtamogatasi és egészségbiztositasi ellitdsok tdmogatdsat biztositd
alkalmazasok lizemeltetéséért.

6.2.3. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI INFORMATIKAI FOOSZTALY

23.§ (1)!'° A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai Féosztaly feladata a
mezdgazdasagi €s vidékfejlesztési tiamogatasokért felelds elnokhelyettes iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek feladatainak ¢és a kifizetd {igynokségi feladatok informatikai
tamogatdsanak folyamatos ¢€s zavartalan biztositasa, tovabbd a fOvarosi és varmegyei
kormanyhivatalokra atruhdzott feladatok tamogatdsdhoz sziikséges kozponti informatikai
infrastruktira menedzselése, feliigyelete, szakmai iranyitasa és kontrollja.

(2) A Mezbgazdasagi  ¢€s  Videkfejlesztési  Informatikai  Fdosztdly  az (1)
bekezdésben meghatarozott feladatai kdrében

1. elkésziti az éves alkalmazasfejlesztési €s beszerzési tervet;

2.részt vesz a Kincstar egészére vonatkozd standard informatikai fejlesztési eljarasok,
folyamatok kialakitasaban, kiilonos tekintettel a fejlesztdi kdrnyezetre, programozasi, tesztelési
modszerekre, dokumentalasi kovetelményekre;

3. javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtasahoz sziikséges kiils6 és belsd erdforras-
allokacidra, valamint a hatékonysagjavitd €s teljesitménynodveld vagy hibajavitasbol fakado
fejlesztésekre, a feladataival Osszefliggd beszerzésekre, oktatasokra;

4. koordindlja és vezeti a Kincstar sajat belsd, tovabba a kapcsolddo egyéb kiilsd szervezetek
rendszerszervezoi, fejlesztdi €s teszteldi eréforrasait, tevékenységét, igazolja az altaluk végzett
feladatok teljesitését;

5.kezeli a Kincstar altal hasznalt alkalmazasokkal kapcsolatban felmeriild valtoztatasi
igényeket: a beérkezd informatikai fejlesztési igények alapjan egyeztet a megrendeld szakmai
teriilettel, ez alapjan kidolgozza a feladat pontos leirdsat, a megrendeldé szakmai teriilet
valtoztatasi igényei alapjan rendszertervet készit, meghatdrozza a fejlesztéshez sziikséges
eréforrasokat, elkésziti vagy kiilsé er6forras bevonasaval elkészitteti a sziikséges programokat
¢s informatikai dokumentaciokat, kidolgozza az tizembe helyezési eljarasokat, gondoskodik az



adott feladat hataridore torténd végrehajtasarol, kozremiikodik a felhasznaldi dokumentumok,
kézikonyvek Osszeallitasaban, atadja az alkalmazast a rendszeriizemeltetésért felelds szervezeti
egyseégnek;

6. koncepcionalis szintli rendszertervek készitésével kozremiikddik az tigyviteli folyamatok
informatikai tamogatasanak tervezésében, szerepkorei és feleldsségei meghatarozasaban,
valamint az automatizalhato részek felderitésében;

7.1y felhasznaloi fejlesztési igény esetén — a részletes szakmai kovetelményjegyzék alapjan
— elvégzi az igény elemzését, ennek soran megvaldsithatosagi tanulmanyt, iitemtervet,
eroforrastervet és koltségtervet készit, a szakmai kovetelményjegyzék alapjan részt vesz a
tervezésben, koordindlja az igényspecifikacid és — a specifikécio elfogadasat kovetden — az
igény jovahagyasanak a folyamatat;

8. részt vesz az informatikai fejlesztések tesztjeiben, biztositja a tesztekhez sziikséges
megfeleld alkalmazéds-kornyezetet, részt vesz az Uj alkalmazdsokhoz, valamint a
verziovaltasokhoz kapcsolodo atvételi tesztek és az ligymenet-folytonossaggal Osszefliggd
tesztek végrehajtasdban, ellendrzésében, a tesztek kiértékelésében, tovabbad a megrendeld
igyviteli egységgel egyeztetett tObbszintli teszteredmények értékelését és vezetd altali
engedélyezését kovetden kiadja az €lesitési engedélyeket;

9. kezdeményezi az elkészitett fejlesztések rendszeriizemeltetésre vald atadasat, felelds a
hataskorében elvégzett és masok bevonasaval végeztetett fejlesztések dokumentaltsagaért;

10. végrehajtja a jogszabalyvaltozasokbol eredd, a szakigazgatdsi és ligyvitelszervezeési
terililetek altal megfogalmazott informatikai fejlesztési feladatokat;

11. fogadja a hataskorébe utalt tevékenységekhez kapcsolodd, a felhasznaloi tertiletekrol
érkezd igényeket, hibdkat, kezeli, koordinalja és sziikség szerint nyomon koveti azok
megoldasat, sziikség esetén kapcsolatot tart az alkalmazas készitéjével,

12. a hataskorébe utalt felhaszndloi rendszerek esetében gondoskodik a fejlesztési, tesztelési
és lizemeltetési dokumentaciok meglétérdl;

13.""7 sziikség szerint rendszerszervezd tamogatast nyljt a Kincstar altal megfogalmazott
szakmai igények informatikai megvalositasahoz;

14.az IIER, és a hozzd szorosan kapcsolodd kozponti alkalmazéasok tekintetében
alkalmazasmenedzseri funkciokat lat el;

15. az IIER és kapcsolddo tigyviteli alkalmazasok tekintetében szakmai kapcsolatot tart a
szerzOdéses partnerekkel, és megadja a teljesitési igazolas alapjaul szolgalé adatokat a
szerzOdéses partnereknek;

16. karbantartja az (1) bekezdés szerinti feladatai ellatasa vonatkozédsdban az informatikai
programokat, interfészeket, elvégzi a fejlesztések nyoman eldallt eredménytermékek
informatikai architekturalis és technoldgiai ellendrzését;

17. koordinécids feladatokat 14t el az ISO27001-es tantsitas megszerzésével és fenntartasaval
kapcsolatban;



18. biztositja, hogy valamennyi informatikai tizemeltetési tevékenység kizardlag ellenérzott,
szabalyozott mdédon és korszerli mindségbiztositasi elvek alapjan menjen végbe, és felelds
azért, hogy az adatvédelem ¢és informatikai biztonsag megfeleld szintet érjen el;

19. biztositja a helyi (LAN) és orszagos (WAN) adatatviteli szolgaltatasokat, biztositja a
kiils6é egyedi hozzaférések (VPN, SSL stb.) technikai feltételeit;

20. kozremiikodik az elektronikus alapu megjelenési feliiletek (internetes WEB portal,
intranetes WEB portal) lizemeltetésében és fejlesztésében;

21. megtervezi, lizemelteti ¢és karbantartja a feladatai ellatdsdhoz kozvetleniil kapcsolddo
szolgaltatasokat, hardver- €s szoftvereszkozoket;

22. biztositja az informatikai rendszerek és ligyviteli alkalmazasok miikodésével kapcsolatos
hibakezelési ,,segitdszolgalatot” (HelpDesk);

23.""%a f&varosi és varmegyei kormdanyhivatalok informatikai munkatirsait felkésziti a
fovarosi és varmegyei korményhivatalokra atruhdzott feladatok tekintetében a feladataik
elvégzésére, és szakmai segitséget nyljt résziikre.

6.2.4. PENZFORGALMI ALKALMAZASOKAT TAMOGATO FOOSZTALY

24. § A Pénzforgalmi Alkalmazasokat Tamogatod Foosztaly

1. elldtja a kincstari szamlavezetd rendszer, a kereskedési rendszer, valamint a kincstari
kartyarendszer kozponti torzsadat kezelésével kapcsolatos feladatokat;

2. gondoskodik az MNB-nél vezetett KESZ tranzakcids allomanyok feldolgozasarol;

3. ellatja a Kincstar belfoldi elszdmolasforgalmi rendszerekkel torténd adatforgalmazasat,
feldolgozasat, egyeztetését;

4. gondoskodik a Kincstar szdmlavezetéséhez €s az allampapir-forgalmazashoz kapcsol6do
pénzforgalmi megbizasok ¢és adatidllomdnyok elektronikus forgalmazési és feldolgozasi
feladatainak végrehajtasarol, valamint az ezt biztosito alkalmazas tligyviteli €és technikai
miikodtetésérol,

5. gondoskodik a Kincstar pénzforgalmi rendszereinek napnyitasi €s napzardsi feladatai
ellatasarol,

6.1észt vesz az elszamolasforgalmi konstrukciok kialakitdsdban, azok gyakorlati
megvalodsitasadban, sziikség szerint javaslatot tesz a meglévo folyamatok modositasara;

7. elbiralja a pénzforgalmi rendszerek fejlesztési igényeit, részt vesz a jovahagyott fejlesztési
igények részletes specifikalasaban;

8. biztositja a kdzvetlen rendszertamogatast;

9. kapcsolatot tart a pénzforgalmi rendszerek informatikai iizemeltetésében részt vevd
szervezeti egységekkel;



10. gondoskodik az elektronikus eljarasi és cégbirosagi illetékkel kapcsolatos adatok
feldolgozasarol.

11."" ellatja a kincstari szamlavezetd rendszer alkalmazésiizemeltetési feladatait.

6.3. 12" AZ INFORMATIKAI BESZERZESEKERT ES PROJEKTEKERT FELELOS
IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.3.1. INFORMATIKAI BESZERZES-ELOKESZITESI ES KONTROLLING
FOOSZTALY

25. § Az Informatikai Beszerzés-elOkészitési és Kontrolling Fdosztaly

1. nyilvantartja ¢és nyomon koveti az informatikai teriilet altal kotott szerzodések
megvaldsuléasat és az ezekhez kapcsolodo szallitdi kapcsolattartast;

2. elkésziti az éves informatikai — alkalmazas ¢€s infrastruktira — fejlesztési és beszerzési
tervet;

3. vizsgélja és kezeli az éves informatikai fejlesztési és beszerzési terven feliil jelentkez6
informatikai beszerzési igényeket;

4.a jovahagyott éves informatikai fejlesztési és beszerzési terv alapjan elokésziti az
informatikai elnokhelyettes irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek altal kezdeményezett
beszerzéseket;

5. ellendrzi a Kincstar mas szervezeti egységei altal kezdeményezett valamennyi informatikai

crer

6. kozremiikodik az informatikai elndkhelyettes irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységek
altal kezdeményezett informatikai targyt beszerzések lebonyolitdsdban, nyomon kdveti a
beszerzési szakteriiletre leadott beszerzések alakulasat;

7. nyilvantartja és nyomon koveti és éves priorizalt informatikai alkalmazasfejlesztési
feladatokat, a rendszerek folyamatos miikodésének biztositasa érdekében a fejlesztés

feleldsével egyeztetve intézkedést kezdeményez valtozaskezelésre;

8. végzi a Kincstar helyi integratori feladatait, kapcsolatot tart az informatikai beszerzésekhez
szlikséges engedélyezési hatdsagokkal,

9. nyomon koveti és ellendrzi az informatikai beszerzések teljesiilését, elkésziti az éves
beszerzési beszamolot;

10. biztositja az egylittmiikodést az informatikai beszerzés elokészitok és a kozponti beszerzé
egyseg kozott;

11. kapcsolatot tart a Digitalis Kormanyzati Ugynokséggel a beszerzések tekintetében;

12. az informatikai fejlesztések ¢€s beszerzések tekintetében beszerzi a sziikséges IT-
engedélyeket.



6.3.2. INFORMATIKAI TERVEZESI ES FELUGYELETI FOOSZTALY

26. § (1) Az Informatikai Tervezési €és Felligyeleti Fosztaly ellatja a Kincstar projektjeinek
elokészitésével és feliigyeletével kapcsolatos feladatokat. Ennek érdekében

l.részt vesz a projektfejlesztési feladatok ellatdsaban, szabvanyok, mddszertanok
bevezetésében;

2. programszinten feliigyeli és nyomon kdveti a Kincstar és a KINCSINFO Nonprofit Kft.
mint kedvezményezettek altal megvalositott, eurdpai unidés finanszirozasu projektek
megvaldsitasadval kapcsolatos feladatok végrehajtasat, a tamogatasi szerzodésekben foglalt
atfogo €s konkrét célok megvalosulasat;

3. monitoring és kontrolling tevékenységet végez a Kincstar informatikai targyq, tartalma
hazai és eurdpai unids projektjei valamit fejlesztési feladatai megvaldsulasa tekintetében;

4.az 1-3. pontban foglalt feladatok tekintetében adatokat szolgaltat, egylittmiikddik az
érintett szakteriiletekkel;

5. egyiittmiikddik az Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia Megoldasok
Foosztalyaval az adatvagyon €s adatszolgéltatas folyamatait segitd, Gjszerti, hatékony (szoftver-
¢s hardver-) eszk6zok kivalasztasaban, timogatja ezek megrendelését;

6.a szakteriiletekkel, valamint az Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia
Megoldasok Féosztalyaval szorosan egyiittmiikddik az adatszolgaltatds, adatvagyon-kezelés
problématérképének kialakitasaban, aktualizaldsdban, segit meghatdrozni a sziikséges
intézkedéseket, a szakmai és statisztikai Osszefliggések érvényesitése érdekében;

7. szabalytalansag észlelése esetén ellatja a szabdlytalansag bejelentésével kapcsolatos
feladatokat;

8. ellendrzi a projektek és a projektekben végrehajtasra keriild feladatok dokumentalasanak
végrehajtasat, valamint a monitoring €s informacios rendszerben torténd rogzitését;

9. programszinten ellendrzi az egyes projektekben, az informatikai feladatok végrehajtasaval
kapcsolatosan meghatdrozott és bevezetett szabvanyok ¢és modszertanok gyakorlati
alkalmazasadnak megvaldsulasat, nem megfeleldség esetén intézkedést kezdeményez;

10. a projektek, valamint az informatikai fejlesztési feladatok végrehajtasa soran ellendrzi a
szakmai ¢és az informatikai teriiletek megfeleld egyiittmiikodését, nem megfeleldség esetén
intézkedést kezdeményez.

(2) Az Informatikai Tervezési és Feliigyeleti Fdosztdly a GINOP egyes palyazati
felhivasaival kapcsolatban ellatja az (1) bekezdésben felsorolt, a projektmenedzsment,
elszamolasmonitoring, kontrolling és adatszolgaltatasi feladatok teljesitését a jogszabalyban,
tamogatasi szerzodésben &s belsd szabalyozdban meghatarozottak szerint.

6.4. 2! INFORMATIKAI STRATEGIAI FOOSZTALY



26/A.§ (1) Az Informatikai Stratégiai Foosztaly ellatja a Kincstar informatikai

kapcsolatos feladatokat. Ennek érdekében

1. koordinalja a Kincstar informatikai stratégiajanak elkészitését, gondoskodik az
informatikai elndkhelyettes szamara torténd felterjesztésrol,

2. ellendrzi az informatikai stratégiaban meghatdrozottak megvaldsitasat;

3. koordinalja az éves integralt infrastruktira és alkalmazas fejlesztési és beszerzési terv és
az éves informatikai munkaterv elkészitését;

4. gondoskodik az informatikai belsd szabdlyozd eszkozok elkészitésérdl, az informatikai
elndkhelyettes szdmara torténd felterjesztésrdl €s azok folyamatos aktualizalasarol, valamint
folyamatosan ellendrzi a belsé szabalyoz6 eszkozokben foglaltak betartasat és betartatasat;

5. az informatikai szakteriileten beliil 6sszefoglalja és koordindlja az egyéb kiilso és bels6
szabalyozok véleményezését;

6. gondoskodik az informatikai elnokhelyettes ald tartozd szakterliletek szakmai ¢és
humanmenedzsment folyamatok kialakitdsardl ¢és az elndkhelyettes szamara torténd
felterjesztésérol;

7. gondoskodik az informatikai elnokhelyettes ald tartoz6 szakteriiletek humaneréforras
igényének kezelésérdl, az éves szinti humanerdforrds képzési tervek Osszeallitdsarol, a
jovahagyott igények megvalosulasanak kovetésérol;

8. informatikai modszertani kézpontot miikodtet, amely gondoskodik az informatikai
folyamatok egységes modszertananak kialakitasarol, a mindségbiztositasrol, feliigyeli és
ellenorzi azok betartatasat és betartasat, tovabba modszertani oktatasokat tart és modszertani
dokumentaciokat készit;

9. a transzformacios szakteriilettel egyiittmiikodve koordinalja az informatikai fejlesztési és
lizemeltetési szabvanyoknak, moddszertanoknak a sziikséges mértékig torténd folyamatba
szervezesét, mindségbiztositasat;

10. elkésziti és aktualizalja az informatikai infrastruktira €s alkalmazasleltart;

11. elkésziti és napra készen tartja a Kincstar hardver- és szoftvereszkdzeivel kapcsolatos
nyilvantartasokat;

12. felelds a szoftverlicencekkel valo gazdalkodasért; ellendrzi a végfelhasznaloi eszk6zokon
1év0 napi feladatellatashoz sziikséges licenceket;

13. egylittmlikodik a Kincstar szervezeti egységeivel az lizletmenet-folytonossagi terv
kidolgozasaban,;

14. kdzremuikodik a belsd és kiilsd informatikai vonatkozasu ellendrzések lefolytatasaban;



15. elokésziti €s koordinalja a Kincstar dologi és felhalmozasi keretébe tartozé informatikai
targyu szerzodések megkotésére, feliillvizsgalatara vonatkozo tervet.

7. A MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI TAMOGATASOKERT
FELELOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

7.1.A4A KAP ES A NEMZETI AGRARTAMOGATASI FELADATOK
VEGREHAJTASAERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1.1. PIACI ES NEMZETI TAMOGATASOK FOOSZTALYA

27.8§ (1) A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Foosztalya feladatkorébe tartozik a KAP és a
nemzeti agrartdmogatasi rendszer hatalya ala tartozd egyes, az EMGA-bdI, az EU altalanos
koltségvetésébdl vagy tagallami  koltségvetésbdl finanszirozott piactdmogatisi  és
piacszabalyozasi, tovabba intervencids intézkedések végrehajtasa. A kiilon jogszabalyokban
eldirtakkal osszhangban ellatja a mezdgazdasagi kockazatkezelési rendszer 1. pillérének és a
krizisbiztositasi rendszer mikoddtetésével kapcesolatos feladatokat.

(2) Az intézkedések végrehajtasanak egyes osztalyokhoz torténd hozzarendelése a Piaci és
Nemzeti Tamogatdsok Féosztalya tigyrendjében torténik.

(3) A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Féosztalya az (1) bekezdésben foglalt feladatkorében
ellatja:

1.a jogszabaly-tervezetek véleményezését; a tdmogatas igénybevételéhez sziikséges
kozlemények, nyomtatvanyok és tajékoztatd anyagok eldkészitését;

2.az egyes intézkedések végrehajtasara vonatkozo eljarasrendek, dontés- €s iratmintak
kialakitasat;

3. a kérelmek birdlatahoz szilikséges informatikai tdmogatasi rendszerekkel €s nyilvantartasi
rendszerekkel szembeni kovetelmények kidolgozadsat, valamint azok tovabbfejlesztéséhez
sziikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat, a tesztelési feladatok elvégzésében
valo kozremiikodést;

4. az intézkedések hatalyos jogszabalyokban és belsd szabalyozokban rogzitetteknek
megfeleld végrehajtasat €s miikddtetéseét, a dontések elokészitését €s a kifizetés engedélyezését;

5. jogorvoslati kérelmek kezelését, ezen beliil
5.1. a fellebbezés alapjan els6 fokon meghozand6 dontések elokészitését,
5.2. a felterjesztések elOkészitését;

6.a jogorvoslati kérelem elbirdlasara jogosult hatosag/szerv dontése alapjan induld
megismételt eljarasok lefolytatasat, a dontés eldkészitését;

7. a sajat hataskorben inditott dontés-feliilvizsgalati eljarasok lefolytatasat, intézkedésben
valo jogosulatlan részvétel megéllapitasara iranyuld eljaréas lefolytatasat, dontés el6készitését;



8. az egyes intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos, az atruhdzott feladatokat ellatd és
egylttmiikodé szervezetekkel kotendd megallapodas tervezetekhez kapcsolodd szakmai
javaslattétel elkészitését;

9.az atruhazott feladatokat ellatd szervezetek kozremukodését igényld birdlati munka
szakmai iranyitasaban és nyomon kovetésében valo részvételt;

10. az intézkedések végrehajtasahoz kapcsolodd, eljarasrendben meghatarozott jelentési,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését;

11.a tamogatasok Tlitemezett kifizetéséhez sziikséges szakteriileti forrasigények
meghatarozasat;

12. a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriild egyéb feladatok végrehajtasat.

(4) A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Féosztalya a (3) bekezdésben rogzitett, alabbiakban
felsorolt intézkedéscsoportok keretében latja el a (3) bekezdésben foglalt feladatokat:

1. EMGA-bdI és az EU éaltalanos koltségvetésébdl finanszirozott,
1.1. egyes 4gazatok piacszabalyozasa érdekében miikodtetett intézkedések,
1.2. export-engedélyezési €s export-visszatéritési intézkedések,
1.3. intervencids és magantarolasi tamogatasi intézkedések,

1.4. egyes allatbetegségek megeldzésére iranyuld intézkedések,
1.5. egyes kifizetéssel nem jaro, feladatkorébe utalt intézkedések;
2. tagéllami koltségvetésbdl finanszirozott,

2.1. az Europai Bizottsag altal jovahagyott tdimogatasok,

2.2. csekély 0sszegli tAmogatasok,

2.3. csoportmentességi tamogatasok,

2.4. mezdgazdasagi kockazatkezelési rendszer 1. pillér;

3. EMVA forrasbdl finanszirozott krizisbiztositasi rendszer.

(5) A Piaci és Nemzeti Tamogatasok FOosztalya a mezdgazdasagi kockéazatkezelési rendszer
L. pillére vonatkozasaban az (1) bekezdésben meghatarozottakon tilmenden

1. kdzremiikddik a mezdgazdasagi kockéazatkezelési rendszer adatbazisaval és miikodésével
Osszefiiggo fejlesztési feladatok ellatasaban;

2. ellatja a komplex mezdgazdasagi kockazatkezelési rendszer miikodtetését.



(6) A Piaci és Nemzeti Tamogatasok FOosztalya a krizisbiztositasi rendszer vonatkozasaban
az (1) bekezdésben meghatarozottakon tilmenden

1. kdzremiikddik a krizisbiztositasi rendszer adatbazisaval és miikodésével Osszefiiggd
fejlesztési feladatok ellatasaban;

2. ellatja a krizisbiztositasi rendszer miikddtetését.
7.1.2. VIDEKFEJLESZTESI TAMOGATASOK FOOSZTALYA
28. § (1) A Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztalya feladatkorébe tartozik

1. az EMVA-bOI tarsfinanszirozott, a VP keretében meghirdetett, egyes, nem teriilet- és
allatlétszam alapu tdmogatidsokra vonatkoz6 palyéazati felhivdsokkal Osszefiiggd kifizetd
igynokségi feladatok ellatasa;

2. az EMVA-bél tarsfinanszirozott, a Daranyi Ignac Terv — Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési
Program (a tovabbiakban: DIT-UMVP) keretében meghirdetett, egyes, nem teriilet- ¢és
allatlétszam-alapt intézkedésekkel osszefliggd feladatok ellatasa;

3. az EHA-bAI tarsfinanszirozott, a HOP keretében meghirdetett intézkedésekkel 6sszefliggd
feladatok ellatasa, valamint az ETHA-bo6I finanszirozott, a MAHOP keretében meghirdetett
intézkedésekkel 6sszefiiggd feladatok ellatasa;

4.az EMGA-bo!l tarsfinanszirozott, az NDP keretében meghirdetett intézkedésekkel
Osszefiiggo feladatok ellatasa;

5.a SAPARD ¢és AVOP keretében jovahagyott palyazatokkal kapcsolatos egyes kozponti
feladatok ellatasa.

(2) Az alapok ¢és programok tarsfinanszirozott tamogatdsi intézkedései, felhivasai
végrehajtasanak egyes osztalyokhoz torténd hozzarendelése a Vidékfejlesztési Tamogatasok
Fbosztalya ligyrendjében torténik.

(3) A Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztalya az (1)—(2) bekezdés vonatkozasdban, az (1)
bekezdés 5. pontja kivételével, a feladatkdrébe tartozd tdmogatisok tekintetében altalanos
jelleggel ellatja

1. a jogszabaly- és palyazati felhivas dokumenticio tervezetek véleményezésében vald
kozremiuikodést;

2.a hatdlyos jogszabalyokban, palydzati felhivasokban ¢&s belsdé szabalyozdkban
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miikodtetését;

3.a hatdlyos jogszabalyok, palyazati felhivasok végrehajtasara vonatkozd belséd
eljarasrendhez kapcsolodd dokumentumok, a tdmogatas igénybevételéhez sziikséges
nyomtatvanyok és tajékoztatd anyagok Osszeallitasat, véleményezését;

4.az egyes tamogatasi intézkedéseket, palydzati felhivasokat érintd nyilvantartasi
rendszerekkel szembeni kdvetelmények kidolgozasat;



5. az egyes tamogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasi kézikonyvei alapjan a
Foosztaly feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonds tekintettel a pénziigyi engedélyezési,
kérelem- és kifizetési igénylés kezelési feladatokra;

6. az egyes tamogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasdhoz kapcsolodo
adatszolgaltatasi, jelentési kotelezettségek teljesitését;

7. az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és kovetelmények
megfogalmazasat, €s a tesztelési feladatok elvégzésében valo kézremiikodést;

8. az egyes tdmogatasi intézkedések, palyazati felhivasok alapjan megitélt tAmogatasokkal
Osszefliggd monitoring feladatokhoz kapcsolddo szakmai egyiittmiikddést;

9. az egyes tdmogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasaval kapcsolatos, az
atruhazott feladatokat ellatd vagy szakértéi egylittmikodd szervezetekkel kotendd
megallapodas tervezetekhez kapcsolddo szakmai javaslattétel elkészitését;

10. az atruhdzott vagy szakértéi egyiittmiikodéi feladatokat ellatd szervezetek
kézremiikddését igényld birdlati munka szakmai irdnyitasat és nyomon kovetését;

11. a tAmogatasok kifizetéséhez sziikséges szakteriileti forrasigények meghatarozasat;

12. a Kincstar ellendrzését végzo belsd szervezeti egységekkel és a kiilsd ellendrzéseket ellatd
szervekkel torténd egylittmikddési feladatokat;

13. a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriilo egyéb feladatok végrehajtasat.

29. § (1)'*> A Vidékfejlesztési Tamogatasok Fosztilya a hatosagi eljarasban végrehajtott
DIT-UMVP és NDP intézkedések vonatkozaséban a tamogatasi iigyek kezelését és nyomon
kovetését végzi a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokkal vald egyiittmiikodés, HOP
esetében kozponti végrehajtas keretében, amely kiilondsen az aldbbi feladatokat foglalja
magaban:

1.a kotelezettségek betartdsdnak ellendrzése az ilizemeltetési iddszakban, részben az
iizemeltetési id0szak sordn a helyszini ex post ellendrzések keretében rogzitett megallapitasok
kiértékelésével és sziikséges intézkedés lefolytatdsaval, masrészt egyéb, hivatalbdl inditott
eljaras keretében;

2. az lizemeltetési id6szak lezarultdnak nyomon kovetése az egyes tamogatdsi ligyek
esetében;

3. jogorvoslati kérelmek kezelése, ezen beliil
3.1. a fellebbezés alapjan els6 fokon meghozand6 dontések elokészitése,
3.2. felterjesztések eldkészitése;

4. a jogorvoslati kérelem elbiralasara jogosult hatdsdg vagy szerv dontése alapjan induld
megismételt eljarasok lefolytatasa, a dontés eldkészitése;



5. asajat hataskorben inditott dontés-feliilvizsgalati eljarasok lefolytatasa, intézkedésben vald
jogosulatlan részvétel megallapitasara iranyulo eljaras lefolytatasa, dontés elokészitése.

(2) A Vidékfejlesztési Tamogatasok Foosztalya a VP vonatkozésdban, a kifizetési

igénylésekhez (beleértve az eldlegigényléseket is) kapcsolodo ellendrzési folyamat
tekintetében

1. elvégzi a kifizetési igénylések feldolgozéasaval kapcsolatos feladatokat és azok operativ
tamogatasat;

2. a szakmai vélemények, allasfoglalasok elokészitését, egyeztetések lefolytatasat;
3. ellatja a szabalytalansagi jelentésekkel kapcsolatos féosztalyi szintli feladatokat;
4. ellatja a kifogaskezeléssel kapcsolatos feladatokat.

7.1.3. KOZVETLEN TAMOGATASOK FOOSZTALYA
30. § (1) A Kozvetlen Tamogatasok Fdosztalya feladatkdrébe tartozik

1. az EMGA-b0I finanszirozott, a jogosult teriilet, az allatlétszam és a termelt mennyiség
alapjan nytjthat6 kozvetlen tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

2. a termeléshez kotott és a termeléstdl elvalasztott atmeneti nemzeti tdmogatasokkal
kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

3. a tejszektorhoz kapcsolddo tamogatasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

4. mezdgazdasagi vagyoni eértekll jogok (torténelmi bazisjogosultsdgok) nyilvantartasahoz
kapcsolodo feladatok végrehajtasa;

5. a kozvetlen tdmogatasokhoz kapcsolodd szerkezetatalakitasi nemzeti programmal €s a
hozza kapcsoléd6 EMGA-bol finanszirozott kiilonleges tamogatassal, valamint nemzeti
tamogatassal kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasa;

6. az EMVA-boI tarsfinanszirozott, a VP keretében meghirdetett, teriilet- ¢€s allatlétszam
alapti, valamint egyes nem teriilet- és allatlétszam alapt, kiilondsen jovedelempotlashoz,
kockazatkezeléshez és szerkezetatalakitashoz kapcsolddo tamogatasokra vonatkozd palyazati
felhivasokkal 0sszefiiggd kifizetd tigynokségi feladatok ellatasa;

7.az EMVA-b6l tarsfinanszirozott, a DIT-UMVP keretében meghirdetett, teriilet- ¢és
allatlétszam alapli, valamint egyes nem teriilet- és allatlétszdm alapu, kiilondsen
jovedelempotlashoz és szerkezetdtalakitashoz kapcsolodd intézkedésekkel Osszefiiggd
feladatok ellatasa;

8. az EMVA-bdI tarsfinanszirozott, az NVT alapjan meghirdetett athuzodo vidékfejlesztési
intézkedésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

9.a kolcsonds megfeleltetés jogszabalyban eldirt kovetelményeinek valdé megfelelésre,
valamint a helyes mezdgazdasagi és kornyezeti allapotra vonatkozo ellendrzések végrehajtasi



rendszerének kialakitasa és miikddtetése, a kdlcsonds megfeleltetéssel kapcsolatos ellendrzések
eredményeként a sziikséges jogkovetkezmény megéllapitasa, valamint a kolcsonds
megfeleltetési rendszerrel kapcsolatos feladatok 6sszehangolésa;

10. a teriiletalapu tamogatasok esetében a foldteriilet jogosultsagi feltételeit ellendrzo
végrehajtasi rendszer kialakitasa és mitkddtetése, valamint az egységes kérelemben szerepld
teriletalapi tdmogatasok kifizetésének kizardlagos hivatkozasi alapjaul szolgalo MePAR
iizemeltetése, fejlesztési koncepciojanak kialakitdsa, a MePAR adataira iranyuld
valtozasvezetési kérelmek kezelése, valamint a MePAR-ra vonatkozé mindségbiztositasi
rendszer kialakitasa és mitkodtetése.

(2) Az alapok ¢és programok tarsfinanszirozott tdmogatasi intézkedései, felhivasai
végrehajtasanak egyes osztdlyokhoz torténd hozzarendelése a Kozvetlen Tamogatasok

Foosztalya ligyrendjében torténik.

31. § A Kozvetlen Tamogatasok Féosztalya a 30. § (1) bekezdésében foglalt feladatkdrében
altalanos jelleggel ellatja az alabbi feladatokat:

1. a jogszabaly-tervezetek, egyéb szabalyozok és palyazati felhivas dokumentacio tervezetek
véleményezése;

2.az egyes intézkedések tekintetében a végrehajtdsra vonatkozo belsd szabalyozok,
végrehajtasi kézikonyvek, eljarasrendek, dontés- és egyéb iratmintak kidolgozasa;

3.az intézkedésben vald részvételhez és a tamogatds igénybevételéhez sziikséges
kozlemények, nyomtatvanyok és tajékoztaté anyagok dsszeallitasa;

4. az intézkedések hatalyos jogszabalyoknak, kiilsé és belsd szabalyozdknak megteleld
mitkodtetése és végrehajtasa;

5. a kérelmek és igénylések benytjtasa folyamatanak eldkészitése és miikodtetése, kiilonos
tekintettel az Egységes Kérelem elektronikus kérelembenyujtési és -kezelési feliiletére;

6. a dontések elokészitése, kifizetések engedélyezése;
7. a jogorvoslati kérelmekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

8. a jogorvoslati kérelem elbiralasara jogosult hatosag vagy szerv dontése alapjan indulo
megismételt eljarasok lefolytatasa, a dontések elkészitése;

9. a sajat hataskorben inditott dontés-feliilvizsgalati eljarasok lefolytatdsa, intézkedésben valo
jogosulatlan részvétel megallapitasara irdnyulo eljaras lefolytatasa, dontés elokészitése;

10. az egyes tamogatasi intézkedések, palyazati felhivasok alapjan megitélt tdmogatasokkal
Osszefliggd monitoring feladatokhoz kapcsolodo szakmai egyiittmiikodés;

11. az egyes tamogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasaval kapcsolatos, az
atruhdzott feladatokat ellatdé vagy szakértéi egyiittmiik6dé szervezetekkel kotendd
megallapodas tervezetekhez kapcsolddo szakmai javaslattétel elkészitése;



12.az atruhazott vagy szakértéi egylittmiikodoi feladatokat ellatd  szervezetek
kozremiikodését igényld biralati munka szakmai iranyitasa és nyomon kdvetése;

13.az egyes intézkedések vonatkozdsdban nyilvantartdsi rendszerek {izemeltetése, a
nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kdvetelmények kidolgozasa;

14. az informatikai tamogatas tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és kdvetelmények
megfogalmazasa, a fejlesztések nyomon kovetése, valamint a tesztelési feladatok elvégzésében
valé kozremukodés;

15. az intézkedések végrehajtasdhoz kapcsolddo, eljarasrendben meghatarozott jelentési,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése;

16. a mezbégazdasagi kockazatkezelési rendszer II. pillére vonatkozasaban az adatbazissal
Osszefiiggd miikodtetési €s fejlesztési feladatok ellatasa;

17. a tdamogatasok kifizetéséhez sziikséges szakteriileti forrasigények meghatarozasa;

18. a Kincstar ellendrzését végzd belsd szervezeti egységekkel és a kiilsd ellendrzéseket ellatd
szervekkel torténd egylittmikodési feladatok ellatasa;

19. a szabdlytalansagi jelentésekkel kapcsolatos féosztalyi szintli feladatok ellatasa;
20. a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriild egyéb feladatok végrehajtasa.
7.1.4. HELYSZINI ELLENORZESI FOOSZTALY

32.§ (1) A Helyszini Ellendrzési Fdosztaly feladata a helyszini ellendrzésre torténd
kivalasztds modszerének meghatdrozasa a hatalyos jogszabalyok alapjan, és a beérkezett
kérelmekkel, igénylésekkel kapcsolatos kozponti kivalasztds végrehajtdsa. A Helyszini
Ellendrzési Fosztaly feladata tovabba az atruhazott vagy szakértdi egyiittmiikoddi feladatokat
ellatod szervezetek kozremiikodését igényld helyszini ellendrzési munka szakmai iranyitdsaban
¢s nyomon kovetésében vald részvétel az EMGA-bol, az EMVA-bol, az EHA-bol
(tars)finanszirozott és a tagéallami koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasok, intézkedések
valamint az AVOP vonatkozasaban.

(2) Az alapok ¢és programok tarsfinanszirozott tdmogatdsi intézkedései, felhivasai
végrehajtasanak egyes osztalyokhoz torténd hozzarendelése a Helyszini Ellendrzési Foosztaly
iigyrendjében torténik.

33.§ (1) A Helyszini Ellenérzési Féosztaly feladatkorébe tartozik a helyszini ellendrzési,
valamint helyszini szemle (a tovabbiakban egylitt: helyszini ellenérzés) rendszer
modszertandnak kidolgozasa és miikodtetése, valamint a kapcsolodd helyszini ellendrzési
feladatok ellatasa az alabbiak kapcsan:

1. EMGA tekintetében a kozvetlen tamogatasi intézkedések, valamint az EU bel- és kiilpiaci
intézkedései, az intervencios €s magantarolasi intézkedések;

2. a kolcsonds megfeleltetés;



3.az EMVA-bol finanszirozott (NVT, DIT-UMVP, VP) intézkedések és tamogatdsokra
vonatkoz6 palyézati felhivasok;

4. az EHA-boI finanszirozott (HOP), az ETHA-bo6I finanszirozott (MAHOP);

5. a kiilon rendeletben a Kincstar hataskorébe utalt tagallami koltségvetésbdl finanszirozott
tamogatasi €s piacszabalyozasi intézkedések;

6. krizisbiztositasi rendszer.

(2) A Helyszini Ellendrzési Foosztaly feladata az (1) bekezdésben meghatarozott
tamogatasok vonatkozasaban

1. a jogszabaly- és palyazati felhivas dokumentacid tervezetek véleményezésében vald
részvétel;

2.a hatadlyos jogszabalyok szerinti, az egyes intézkedések, palyadzati felhivasok
végrehajtasahoz kapcsolodo altalanos €s specialis helyszini ellendrzési eljarasrendek, valamint
az ahhoz kapcsolddd dokumenticiok, nyomtatvany sablonok kialakitasa, fejlesztése és
feliilvizsgalata;

3. a helyszini ellenérzéseket atruhazott feladatként vagy szakértéi egyiittmiikodés keretében
végz0 szervek

3.1. szakmai és egy¢éb jellegii képzése,
3.2. részére helyszini ellendrzési feladatok kijeldlése,
3.3. szakmai feliigyelete, kapcsolodd mindségbiztositasi ellendrzések végrehajtasa;

4. az egyes intézkedések, palyazati felhivasok helyszini ellendrzését érintd nyilvantartasi
rendszerekkel kapcsolatban kdvetelmények kidolgozasa, nyilvantartasok vezetése, jelentések
készitése;

5. az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztésé¢hez sziikséges javaslatok és kovetelmények
megfogalmazasa, a fejlesztések nyomon kovetése, valamint a tesztelési feladatok elvégzésében
valé kozremukodés;

6.a helyszini és tavérzékeléses ellendrzésekhez kapcsolodd atruhazott vagy szakértdi
egylittmiikodoi feladatot ellato szervekkel a megallapodas szakmai tartalmanak és a kapcsolddo
ellendrzési eljarasrendeknek a kidolgozédsa; mindségbiztositasi ellendrzések végrehajtasa az
atruhdzott vagy szakértéi egyiittmiikododi feladatot ellatd szervek altal végrehajtott helyszini
ellendrzésekhez kapcsoldoddan, valamint a végrehajtott feladatok nyomon kovetése;

7. kozremiikodés a Kincstar ellendrzését végzo belsd szervezeti egységekkel és a kiilsd
ellendrzéseket ellatd szervekkel; adatszolgaltatds, vizsgélatokon vald részvétel, valamint az
altaluk meghatarozott intézkedési tervek végrehajtasa, nyomon kdvetése;

8. egylittmlikodés a helyszini ellendrzési rendszer vonatkozasaban a Kincstar minden érintett
szervezeti egységével;



9. a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriild egyéb feladatok végrehajtasa.

7.2. A HORIZONTALIS FELADATOK VEGREHAJTASAERT FELELOS IGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.2.1. HORIZONTALIS UGYEKERT FELELOS FOOSZTALY

34.§ (1)'”* A Horizontalis Ugyekért Felelds Fdosztaly az EMGA-bol, az EMVA-bdl, az
EHA-bo6l és az ETHA-bol (tars)finanszirozott, valamint a tagallami koltségvetésbdl (a
tovabbiakban egyiitt: tAmogatasi alapok) finanszirozott intézkedések tekintetében:

1. az ligyfél-nyilvantartasi rendszer kezelésével kapcsolatos feladatai keretében mukodteti és
karbantartja a Kincstir és a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal (a tovabbiakban:
NEBIH) kozos ligyféltorzsét, ennek keretében egyiittmiikodik és kapcsolatot tart a NEBIH-hel,
valamint elvégzi az tigyfél-nyilvantartasi rendszerben tarolt adatok folyamatos ellenérzésével
¢s a kozhiteles adatokkal torténd Osszevezetésével kapcsolatos feladatokat; tovabba
adatkapcsolatot épit ki és miikddtet a kdzhiteles nyilvantartast vezetd szervekkel,

2.végrehajtja a horizontalis jellegli, tobb szervezeti egységet érintd, a dontések
meghozataldhoz sziikséges alapinformaciok eléallitasaval kapcsolatos feladatokat;

3. ellatja az EU-16l és az EU mikddésérdl szolo Szerzodés 107. cikk (1) bekezdése és az
Eurépai Unié miikddésérdl szolo szerzddés 107. és 108. cikkének a csekély Osszegii
tamogatasokra valo alkalmazasardl (EGT-vonatkozast szoveg) sz6lo, 2013. december 18-i
1407/2013/EU bizottsagi rendelet, az Eurdpai Unid mitkddésérdl szolo szerzddés 107. és 108.
cikkének a mezOgazdasagi agazatban nyujtott csekély Osszegli tamogatdsokra valod
alkalmazasardl szolo, 2013. december 18-1 1408/2013/EU bizottsagi rendelet és az Eurdpai
Unid mitkodésérdl szo616 szerzddés 107. és 108. cikkének a halaszati és akvakultira-dgazatban
nyujtott csekély Osszegli tdmogatdsokra vald alkalmazédsardl szolo, 2014. jonius 27-i
717/2014/EU bizottsagi rendelet hatdlya ald tartozo, az egy és ugyanazon vallalkozasokra
vonatkoz6 adatokat is tartalmazé mezdégazdasagi, halaszati, erdészeti és vadgazdalkodasi,
vidékfejlesztési csekély 0sszegli timogatasok nyilvantartasi rendszerének miikodtetésével €s a
csekély Osszegll tamogatasokra, az egy €s ugyanazon vallalkozasokra, valamint az alkalmazott
iizleti évre vonatkozo6 adatok nyilvantartasba vételével osszefiiggd feladatokat;

4. az ETHA kivételével ellatja a tamogatasi alapok tekintetében kezelt adatok elemzése soran
a lehetséges kockdzatok azonositdsaval, csoportositasaval, értékelésével, vizsgalatok
elvégzésével kapcsolatos feladatokat;

5. a Helyszini Ellendrzési Féosztaly felkérése alapjan ellatja az EMGA-bol és az EMVA-bol
finanszirozott, valamint a nemzeti agrar- €s vidékfejlesztési tamogatasok egyes intézkedéseihez
kapcsolodo helyszini ellendrzésekre torténd kivalasztasi feladatokat;

6. ellatja a tagallami szinti ISAMM (Information System for Agricultural Market
Management and Monitoring — Mezdgazdasdgi Menedzsment €s Monitoring Informacios
Rendszer) mikodtetéséhez sziikséges koordinatori és a Nemzeti Felhasznald Nyilvantartd
Testiilet feladatait;

7. kozremiikodik a tdmogatasi alapok végrehajtasardl az adatszolgaltatasi és jelentési
kotelezettségek teljesitésében, valamint elldtja az azokhoz kapcsolddd kiilsé és belsd
kapcsolattartassal jar6 feladatokat;



8. ellatja a Vidékfejlesztési Program keretében nyujtott EMVA tdmogatasok tekintetében a
2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazd tdmogatasok
felhasznalasanak rendjérol szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet alapjan a kifizetd
igynokség feladatkorébe utalt szabalytalansagok kezelésével, szabalytalansagi eljarasok
lefolytatasaval kapcsolatos, kiillondsen a szabalytalansagfeleldsre és a szabalytalansagi eljaras
vezetdjére vonatkozo feladatokat;

9.az Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia Megolddsok Féosztalydval
egylittmikodve részt vesz a Kincstar magas szinvonall, pontos és naprakész adatszolgaltatasi,
elemzd, koordindlo, elokészitd és adminisztrativ feladatainak ellatdsdban, tdmogatasaban,
egylittmikodik a felmeriil adatvagyon-kockazatok feltarasaban, kezelésében ¢és a kapcsolddo
fejlesztések megvalositdsaban;

10. A Kincstar mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes
iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek 1. melléklet 7. §-aban meghatarozott feladataival
kapcsolatban

10.1. tajékoztatasi €és jelentések Osszeallitdsdhoz kapcsolodo feladatokat 14t el, ennek
keretében elvégzi a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes
iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek altal rendelkezésére bocsatott részjelentésekbdl vagy
az altala kezelt adatokbol az eseti és rendszeres jelentések 0sszedllitasat €s az ehhez sziikséges
koordinacids feladatokat,

10.2. ellatja a kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozé kozzétételi listdknak
a Kincstar honlapjan val6 kozzétételével kapcsolatos adminisztrativ és koordinacios feladatokat
az adatvédelmi tisztviseld kozremikodésével,

10.3. ellatja a kozponti bizonylat-nyilvantartds vezetését, a hozzad kapcsolédod
jogcimnyilvantartas folyamatos frissitését,

10.4. a jogszabalyban meghatarozott szervektdl vagy jogszabalyban meghatarozott esetekre
vonatkoz6 —nem kozérdekill vagy nem kozérdekbdl nyilvanos adatokat érintd — adatkérés esetén
az érintett szervezeti egység vagy egységek bevondsaval el6késziti az adatszolgaltatast,

10.5. ellatja a NAV utolagos vallalat-ellendrzéssel kapcsolatos koordindcids és
adatszolgaltatasi feladatokat;

11. az 1-10. pontokban meghatarozott feladatai keretében ellatja

11.1. a jogszabaly- ¢és palyazati felhivas dokumenticiotervezetek véleményezésével
Osszefiiggd feladatokat,

11.2. a feladatok hatalyos jogszabalyokban, palyazati felhivasokban ¢és belsé szabalyozdkban
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat az operativ feladatok nyomon kovetését, az atruhazott
feladatokat ellatd szervezetek kozremiikodését igényld birdlati munka szakmai irdnyitasat és
nyomon kovetését,

11.3. a horizontalis tigyekben benyujtott kérelmekhez kapcsolodo dontések eldkészitésével,
valamint ezen kérelmekkel kapcsolatos egyes folyamatok kialakitasaval Osszefiiggd
feladatokat,
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11.4. a bels6 szabalyozd eszkoz elkészitéséhez kapcsolodd dokumentumok, a sziikséges
nyomtatvanyok ¢€s tdjékoztatd anyagok Osszeallitasat,

11.5. a horizontalis ligyek végrehajtasahoz kapcsolodo egyes nyilvantartasok kialakitasat és
miukodtetését,

11.6. az informatikai timogatas tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok €s kdvetelmények
megfogalmazasat, a fejlesztések nyomon kovetését, valamint a tesztelési feladatok
elvégzésében vald kozremiikddést;

12. végrehajtja a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriild egyéb feladatokat.

(2) A Horizontalis Ugyekért Felelds Féosztaly az EMVA-b6l, az EHA-bol és az ETHA-bol
finanszirozott intézkedések monitoring feladatai tekintetében

1. elvégzi a tdmogatasi programok végrehajtdsanak, eldrehaladasanak, eredményességének
¢s hatékonysaganak atfogo és rendszeres vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, kozremiikddik
a programértékelések elvégzésében;

2.az ETHA kivételével az Iranyitd6 Hatosdgokkal (a tovabbiakban: IH) egyiittmikodve
kozremiikddik a monitoring adatok korének meghatarozdsdban, monitoring adatgyiijtési
feladatokat lat el, és biztositja a monitoring adatszolgaltatasi feliiletet;

3. informéciot nyujt az IH-k részére a tamogatasi programok végrehajtasarol, melynek
keretében kozremiikddik a programok végrehajtasardl szolo éves jelentések elkészitésében, €s
Osszefogja az ehhez sziikséges adatszolgaltatasi feladatokat, tovabba informaciot nyujt az IH-k
részére a tamogatasi programok szakmai eldrehaladasarol, kiilonos tekintettel az indikatorok és
a szakpolitikai mutatok teljestiléseérdl;

4. az ETHA kivételével ellatja a tdAmogatasi programokra vonatkozo jelentési adatbazisok
kialakitasaval, a monitoring adattar és informacios rendszer fejlesztésével és milkodtetésével
kapcsolatos feladatokat.

(3) A Horizontélis Ugyekért Felelds Féosztaly a SAPARD és AVOP keretében finanszirozott
intézkedések tekintetében informacidt nyujt az IH részére a tdimogatési programokrol, valamint
ellatja a monitoring informacids rendszerek miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

7.2.2. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI TAMOGATASOK PENZUGYI
FOOSZTALYA

35.§ (1) A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Fdosztalya végzi a
mezOgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek 1. melléklet 7. §-aban meghatarozott feladatkorébe tartozd tamogatasok
forraskezelési, jelentési, kifizetési, szamviteli, biztositékkezelési és koveteléskezelési
feladatait.

(2) A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Fdosztilya felelés — a
Kincstar mérlegének és beszamolojanak elkészitéséhez az eurdpai unids tdmogatasokkal
Osszefliggésben sziikséges — adatok szolgaltatasaért, valamint a Féosztaly altal nytjtott adatok
valodisagaért.



(3) A Mezo6gazdasagi ¢és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Féosztalya a feladatai
ellatdsdhoz szilikséges belsd eljarasokat, tovabba az azokhoz kapcsolédd atruhazott és
egylittmikodés keretében ellatando feladatok szakmai eljarasrendjeit kidolgozza, valamint a
végrehajtasi tevékenységhez sziikséges nyilvantartasi rendszerek kialakitasahoz a szakmai
kovetelményrendszert meghatarozza.

36. § (1) A Mezbgazdasagi ¢és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi FOosztalya feladatai
az NVT-bdl, EMGA-bol, EMVA-bol, EHA-bol, valamint a tagallam koltségvetésébol
finanszirozott intézkedésekkel, a nemzeti agrarkar-enyhitési rendszerrel és a krizisbiztositasi

rendszerrel kapcsolatos intézkedések tekintetében

l.a jegyzoi, birosagi végrehajtotdl érkezett kovetelésfoglalassal kapcsolatos feladatok
ellatasa;

2. kifizetési feladatok, kiilondsen:

2.1. a megitélt timogatasok utalvanyozasa,

2.2. a kedvezményezettek Kincstarral szembeni tartozasanak, — az EHA kivételével —a NAV
felé fennallo koztartozasanak, valamint jegyzd/birdsagi végrehajto altali lefoglaldsokkal érintett

tartozasanak rendezése,

2.3. az [IER-ben rogzitett hagyatéki/jogutddlas adatok alapjan 6rokods/jogutdd részére torténd
kifizetések teljesitése,

2.4. a nemzeti agrarkar-enyhitési rendszerrel kapcsolatos kifizetési és befizetéskezelési
feladatok ellatasa,

2.5. a krizisbiztositasi rendszerrel kapcsolatos kifizetési és befizetési kezelési feladatok
ellatasa,

2.6. forrasok biztositasa, ellendrzése, nyilvantartasa,

2.7. éves, havi tervezési feladatok ellatasa,

2.8. EMVA, EHA esetében a kiaddsok ¢és bevételek ERA rendezése a koltségvetés felé,

2.9. elektronikus vélaszallomanyok fogadasa és feldolgozasa,

2.10. bankkivonaton jelentkez6 befizetések kezelése,

2.11. kozremiikodés az analitikus nyilvantartas és a fokonyv egyeztetésében, a kiilsd és belsd
ellendrzésekhez kapcsolodd adatszolgéltatasban, a kovetelések behajtasdhoz kapcsolddo
koltségek, biztositékok, valamint az EU altal nem téritett kiaddsok és az unids programok

arfolyam-kiilonbozetének utalvanyozasi feladatainak ellatasaban,

2.12. éven tuli kifizetések esetében a folyositasi jogosultsaigok megsziintetése, errdl az
tigyfelek végzésben torténd értesitése;

3. konyvelési feladatok, kiilonosen:



3.1. a szamviteli elvek feliigyelete,

3.2. ateljes pénziigyi lebonyolitas konyvelési tételeinek paraméterezése,

3.3. f6konyvi nyilvantartas vezetése,

3.4. kozremiikddés a jelentési feladatok ellatasaban, egyéb adatszolgaltatas Osszeallitdsaban,
3.5. az intervencios készletek fokonyvi konyvelésének iranyitasa, ellenérzése,

3.6. a bels6 szabalyozoinak kotelezd feliilvizsgalata és folyamatos karbantartasa,

3.7. az EHA tekintetében a kovetelés- €s koltségnyilatkozatok elkészitése;

4. koveteléskezelési feladatok, kiilondsen:

4.1. az ad6ssag-nyilvantartés részletes vezetése, a kintlévoségek adatainak nyilvantartésa,
4.2. a kintlévoségek évenkénti mindsitése és értékelése, behajthatatlan kdvetelések leirdsa,

4.3. ad6sokkal szemben végrehajtasi eljarasok meginditasa, azokba torténd bekapcsolodassal
kapcsolatos feladatok ellatasa,

4.4. a Kincstarral szemben fenndlld tartozasrdl és tartozdsmentességrol szold hatdsagi
bizonyitvanyok kiallitasa,

4.5. a FOosztaly hataskorébe tartozod, szakteriileti dontéshozatal soran megallapitott
kovetelések tekintetében — a kifizetés-visszatartassal és késedelmi kamat kivetéssel, NAV
adatszolgaltatas tekintetében — koztartozas-levonassal kapcsolatos dontések eldkészitése,
ellenorzése, elleniik érkezett fellebbezések kezelése,

4.6. a fizetési kedvezmények és méltanyossagi kérelmek elbiralasa,

4.7. a rendszeres adatszolgaltatisok, valamint a kapcsolodd jelentések elkészitése ¢€s
tovabbitasa,

4.8. a jegyzOi, birosagi végrehajtotol érkezett kovetelésfoglalassal kapcsolatos feladatok
ellatasa.

(2) A Mezdgazdasagi ¢és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi FOosztalya feladatai az
NVT-bol, EMGA-bol, EMVA-b6l, valamint a tagallami koltségvetésbdl finanszirozott
intézkedések tekintetében

1. jelentési feladatok, kiilonosen:

1.1. havi, negyedéves adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése az EU felé,

1.2. egy€b adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése,



1.3. havi és negyedéves kifizetések EU altal torténd megtéritése soran keletkezett arfolyam-
kiilonbozet elszamolasa a finanszirozokkal,

1.4. kapcsolattartds és kommunikacido hazai és nemzetkdzi szinten az adott jelentések
elkészitésé¢hez sziikséges kiilsd szervezetekkel (Europai Bizottsag, minisztériumok, NAV,

Kozponti Statisztikai Hivatal stb.),

1.5. az éves beszamold Osszedllitasa, ellendrzése, jovahagyatasa €s tovabbitdsa, egyes
jelentések elkészitése és a sziikséges egyeztetések elvégzése,

1.6. az Eurdpai Bizottsag szerveivel valo éves elszamolasi eljarassal kapcsolatos egyeztetési,
adatszolgaltatasi feladatok ellatdsa, valamint auditok/ellendrzések folyamatanak nyomon
kovetése, az ellendrzésekkel €s jegyzokonyveivel kapcsolatos koordinacids feladatok ellatasa,

1.7. az Agraralapok Bizottsaga tekintetében a Bizottsdg elé keriild anyagok
véleményezése/véleményeztetése, tagallami érdekek képviselete, a Bizottsagtol érkezd
visszaigazolandd anyagok/kérdések megvalaszolasa;

2. biztositékkezelési feladatok, kiilonosen:

2.1. a biztositékok jogcimenkénti kdzponti nyilvantartasa, 6rzése, ellendrzése, felolddsa és
visszatartasa, valamint az ehhez sziikséges értesitések elkészitése, megkiildése,

2.2. a bankszamlakivonatok archivalasa,

2.3. a felszabaditott ¢és visszaigényelt, valamint a visszatartott és behajtott
készpénzbiztositékok szabalyszerli eldkészitése az atutalasa,

2.4. az analitikus nyilvantartas €s a fokonyv egyeztetése.

(3) A Mezdgazdasagi ¢s Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Fdosztilya feladata a
SAPARD és AVOP keretében finanszirozott intézkedések tekintetében:

1. AVOP esetén a visszafizetési kotelezettséget megallapitd hatarozatok meghozatala,
valamint az elleniik érkezett fellebbezések kezelése;

2. a feltart szabdlytalansagokhoz tartoz6 kovetelések pontos Osszegének megallapitasa,
valamint az adosok nyilvantartasaba torténd felvétele;

3. kovetelések behajtasa érdekében intézkedések megtétele;
4. a kedvezményezettek befizetéseinek fogadasa és rendezése;
5. a kovetelésekkel és befizetésekkel kapcsolatos fokonyvi nyilvantartds vezetése.
7.2.3. FEJLESZTESKOORDINACIOS ES MODSZERTANI FOOSZTALY
37. § A Fejlesztéskoordindcios €s Modszertani Foosztaly felelés a mezdgazdasagi €s

vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes iranyitdsa ald tartozd szervezeti
egysegek 1. melléklet 7. §-aban meghatarozott hatdskorébe tartozo, és belsd hivatali ligyviteli



folyamatok informatikai végrehajtasi rendjének — az érintett szervezeti egységek bevonasaval
torténd — kialakitasaért, tovabbfejlesztéséért a sziikséges tevékenységek koordinalasaval, a
fejleszté munka Osszefogéasaval és a szlikséges dontések elokészitésével.

38. § A Fejlesztéskoordinacios és Modszertani Féosztaly feladatai:

1. az intézkedésre, belso hivatali folyamatra vonatkozé vagy azzal 6sszefiiggd jogszabalyok,
palyazati felhivasok, bels6 szabalyzatok, valamint meglévo folyamatok végrehajtasi szemponta
elemzése és a végrehajtas problémas kérdéseinek felderitése, sziikség esetén alternativ
javaslatok kidolgozasa;

2. a mezdgazdasagi ¢s vidékfejlesztési tamogatasokért felelos elndkhelyettes irdnyitasa ald
tartozo szervezeti egységek tevékenységét tamogato szamitastechnikai rendszerrel kapcsolatos
fejlesztési tevékenység szervezése, koordinalasa;

3. a mezdgazdasagi ¢s vidékfejlesztési timogatasokért felelds elndkhelyettes irdnyitdsa ald
tartozd szervezeti egységek hataskorébe tartozd, az intézkedések/belsé hivatali folyamatok
végrehajtasahoz kapcsolddd informatikai kifejlesztésére, tovabbfejlesztésére vonatkozo
kovetelmények kidolgozasa az érintett féosztalyok kdzremiikodésével;

4. az informatikai fejlesztés soran a fejlesztés nyomon kovetése, a fejlesztéi specifikacios
igények kielégitése, az alkalmazdsok hasznalatbavétele el6tti felhasznaldi tesztek
meghatarozasa, a tesztelésben valo részvétel és az alkalmazasba vétel funkcionalis szempontbol
val6 jovahagyasa, az érintett fOosztalyok kdzremiikddésével;

5. az intézkedések, belsd hivatali folyamatok végrehajtasahoz kapcsolddd szabalyzatok,
kézikonyvek kidolgozasaban valé részvétel; ennek keretében elemzi az eljarasrendek
informatikai megvalosithatosagat, €s kezdeményezheti azok mddositasat;

6. a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes altal a féosztaly
feladatkorébe rendelt fejlesztési projektek szakmai koordinacidja az Informatikai Tervezési és
Feliigyeleti FOosztaly kozremiikodésével,

7. a hivatali iratkezelés és dokumentumkezelés fejlesztési feladatainak koordinacidja a jogi
¢€s 1gazgatasi igazgat6 ala tartozo Szabalyozasi és Koordinacids Fdosztaly kozremiikodésével,

8. az ligyfél-nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos fejlesztési feladatok koordinacioja;

9. elektronikus tligyfélkapcsolati €s tligyfél-tajékoztatasi rendszerek fejlesztési feladatainak
koordinacidja;

10. a mezOgazdasagi ¢s vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes iranyitasa ala
tartozd szervezeti egységek vezetdi vagy izleti informécids rendszereinek fejlesztési
feladataival kapcsolatos koordinécio;

11. a mezOgazdasagi ¢és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes iranyitasa ala
tartozd szervezeti egységek hatékony miikddéséhez sziikséges kiilsd adatkapcsolatok

fejlesztéseinek koordinacidja;

12. részvétel egyéb tamogataskezelési informatikai rendszerekkel kapcsolatos feladatokban;



13. részvétel a mezdgazdasagi €s vidékfejlesztési tamogatasokért feleldés elndkhelyettes

crer

megvalodsitasaban;
14. részvétel a felhasznaloi csoportok €s szerepkorok tipusainak kialakitasaban;

15.a fejlesztésekhez kapcsolédoan modszertanok, ajanlasok kezelése, kialakitasa,
bevezetése, elterjesztése, valamint hasznalatuk ellendrzése.

7.2.4. UGYFELSZOLGALATI ES ATRUHAZOTT FELADATOK MONITORING
FOOSZTALY

39. § (1) Az Ugyfélszolgalati és Atruhazott Feladatok Monitoring Fosztaly az 1. melléklet 7.
§-aban meghatarozott feladatokhoz kapcsolédéan a Kincstar altal, atruhdzott feladatok
ellatasara kotott megallapodas teljesiilésének folyamatos ellenérzése és nyomon kdvetése, a
mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tiamogatasokért felelds elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységekkel egyiittmiikodve, amelynek keretében

1. ellendrzi a megallapodasban foglalt feladatok tényleges teljesitését;
2. részt vesz a megallapodas eldkészitésében;

3. részt vesz megallapodds alapjan atadott feladatok teljesiilésének értékelésére iranyuld
tevékenységben;

4. er6forras-atcsoportositasra javaslatot tesz, és egyiittmiikodik az atcsoportositasok
végrehajtasaért felelds szervezettel.

(2) A jogorvoslati eljarasokkal Osszefliggésben koordinacids és egyéb, nem hatdsagi
feladatok keretében

1."** nyilvantartast vezet a masodfoku hatosdgokhoz felterjesztésre keriild fellebbezésekrél,
valamint keresetekr6l, tovabba a masodfoku, a peres €s a nemperes eljarasokat lezaro
dontésekrol;

2.'% gondoskodik a részére eljuttatott felterjesztések megfeleld masodfoku hatdsag részére
valo eljuttatasarol, valamint a masodfok, a peres és a nemperes eljarasok lezarulasat kovetden
visszaérkez0 iratoknak a mezO0gazdasagi és vidékfejlesztési elndkhelyettes irdnyitasa alé tartozo
érintett szervezeti egység, részére valo eljuttatasarol.

(3) A Szabalyzatban meghatarozott feladatokhoz kapcsolodoan  Ugyfélszolgélat
miukodtetése, melynek keretében

1. kialakitja az egységes ligyfél-tajékoztatasi stratégiat €s rendszert, melynek keretében
kapcsolodik a Széchenyi 2020 integralt iigyfélszolgalathoz ¢és a Kincstar Kozponti
Ugyfélszolgalati Irodajahoz is;

2. tajékoztatja az ligyfeleket az intézkedésekkel, palydzati felhivasokkal kapcsolatos altalanos
szabalyokrodl, valamint a jogszabalyi kereteknek megfelelden egyedi ligyekben is tajékoztatast
ad az tigyfelek részére;



3. felelds az Ttgyfélkapcsolati tigyviteli rendszer (CRM) és a mezdgazdasagi ¢és
vidékfejlesztési  tdmogatasokkal  kapcsolatos  telefonos  iigyfélszolgéalati  kdzpont
mukodtetéséért, kozremtkodik az ligyfelek részérdl az elektronikus kérdés-valasz feliileten
keresztiil érkezé megkeresések megvalaszolasaban, valamint ellatja az elektronikus levelek
megvalaszolasaval kapcsolatos feladatokat;

4. koordinalja a mezdgazdasagi ¢s vidékfejlesztési tdamogatasok vonatkozasaban beérkezd
panaszok és kozérdekil bejelentések megvalaszolasat.

7.3. KIFIZETO UGYNOKSEGI EU KOORDINACIOS FOOSZTALY

40.§ (1) A Kifizetd Ugynokségi EU Koordinicios Féosztaly az 1. melléklet 7. §-
aban foglaltakkal oOsszefiiggden ellatja az akkreditacios és egyéb kiilsé ellendrzésekkel
kapcsolatos koordinativ  funkcidkat, tovdbbd a mezdgazdasagi ¢és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelds elndkhelyettes tevékenységi korébe tartozd feladatok végrehajtasat
eldsegitd dontés-elokészitési, koordinacids, szervezési és adminisztracios feladatokat ellato
szervezeti egység.

(2) A Kifizet6 Ugynokségi EU Koordinacios Féosztaly az 1. melléklet7. §-
aban meghatérozott feladatok tekintetében

1. 6sszefogja, koordindlja az akkrediticid6 megszerzésével és akkreditacios feltételek
folyamatos teljesitésével kapcsolatos feladatok, nyilvantartja és nyomon koveti az ezzel
kapcsolatos feladatok teljesiilését;

2. 0sszehangolja a mezOgazdasagi €s vidékfejlesztési timogatasokért felelds elndkhelyettes
irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek, valamint a Kincstar egyéb, az 1. melléklet 7. §-
aban foglalt feladatok ellatasaban részt vevo szervezeti egységeinek tevékenységét;

3. 0sszefogja a mezdgazdasagi ¢és videkfejlesztési tamogatasokért felelos elndkhelyettes
személyes intézkedési korébe vont iligyek elokészitését, valamint kdozremitkddik intézésiikben
a mezbdgazdasagi €s vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes utasitasa szerint;

4. a mezOgazdasagi ¢és vidékfejlesztési tamogatasokért feleldés elndkhelyettes szamdara
beszerzi €s értékeli az elndkhelyettesi tevekenység ellatasahoz sziikséges informaciokat, részt
vesz a tervezésben;

5. a mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes irdnyitasa ala
tartoz0 szervezeti egységek szamara kozvetiti a mezOgazdasagi ¢€s vidékfejlesztési
tamogatasokért felelds elndkhelyettes utasitasait a szervezeti egységet iranyito vezetd egyidejii
tajékoztatasa mellett;

6. figyelemmel kiséri a feladatok iigyintézését a mezOgazdasagi ¢és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelds elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységeknél,

7. elokésziti az atruhazott vagy szakértdi egyiittmiikodoi feladatokat ellatd szervezetekkel
kotott megallapodasok értékelését €s ellatja az ezzel dsszefliggd szervezési feladatokat;

8. szakmai hattéranyagokat, dontés-el6készité dokumentumokat készit;



0. tamogatast nyujt, szervezi ¢és nyilvantartja a mezOgazdasagi ¢és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelds elndkhelyettes hivatali teenddit és szerepléseit; intézi a programjahoz
sziikséges elokészitd munkalatokat;

10. kapcsolatot tart a minisztériumokkal, egyéb allami és nem allami szervekkel,
hatosagokkal, intézményekkel, szervezetekkel, a kozponti szerv szervezeti egységeivel;

11. ellatja a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettesi
igyiratforgalommal jar6 feladatokat; kezeli a mezdgazdasagi ¢és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelds elndkhelyettes személyéhez kozvetleniil kapcsolodo levelezést;

12. a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdamogatasokért felelds elndkhelyettes megbizasabol
megbeszéléseket és egyeztetéseket folytat és szervez;

13. 6sszefogja az akkreditacids és egyéb vizsgalatokkal, valamint kiilsé ellenérzésekkel
kapcsolatos tevékenységeket, ellatja a tdjékoztatasi, adatszolgéltatasi, véleményezési, nyomon

kovetési, nyilvantartasi és beszdmolo készitési feladatokat;

14. kidolgozza az akkreditacids és egyéb vizsgalatok, valamint kiils6 ellendrzések alapjan
készitendd intézkedési terveket, tovabba nyomon koveti az intézkedési tervek teljesitését;

15. 6sszefogja és biztositja a KAP reformmal kapcsolatos informaciéaramlast;
16. kapcsolatot tart a Learning Network Kifizetd Ugynokségi Halozattal;

17. ellatja a kifizetd tigynokségi feladatok teljesitéséhez kapcsolodd operativ programok
keretében megvalositott projektek adminisztrativ koordinaciojat;

18. ellatja a MAHOP kozremiikodé szervezeti feladatokhoz kapcsolddd koordinacios
tevékenységet;

19. segitséget nyujt a mezdgazdasagi ¢és vidékfejlesztési tdmogatasi szerv ligyfelei altal
elkovetett szabalytalansagok kezelési rendszerének kialakitisaban, a szabalytalansagokrol
nyilvantartdst vezet, elemzéseket készit;

20. ellatja az Europai Csalds Elleni Hivatal (a tovabbiakban: OLAF) vizsgalataival
kapcsolatos koordinécios és adatszolgaltatasi feladatokat;

21. segitséget nyujt a jelentési kotelezettség ald tartozd szabélytalansagokrol az OLAF
szamara megkiildendd szabalytalansagi jelentések ellendrzésében és rogzitésében az OLAF

elektronikus jelentési rendszerében, és a jelentésekrdl nyilvantartast vezet;

22. a jelentési kotelezettség ald nem tartozo, tigyfelek altal elkovetett szabalytalansagokrol
kifizet6 ligynokségi szintli nyilvantartast vezet;

23.a21. és 22. pont szerinti jelentések alapjan statisztikakat és elemzéseket készit;

24. feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Hivatala
OLAF Koordinacios Irodaval, az Agrarminisztériummal és a Miniszterelnokséggel.



7.4. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI SZAKIGAZGATASI FOOSZTALY

41. § (1) A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi FOosztaly ellatja az egyes,
az 1. melléklet 7. §-aban meghatarozott feladatokkal Osszefiiggd jogszabalyvaltozasok
figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatot, amelyrdl tajékoztatast ad a Kincstar elnoke, a
mezdgazdasagi és vidékfejlesztési timogatasokért felelds elnokhelyettes €s a Kincstar érintett
szervezeti egységei részére.

(2) A Mezo6gazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi FOosztaly az 1. melléklet 7. §-
aban meghatdrozott  feladatkorbe tartozd intézkedésekkel, palyazati felhivasokkal
Osszefliggésben az alabbi feladatokat latja el:

1. javaslatot tesz jogszabaly megalkotasara;
2. részt vesz jogszabalyok elokészitésében;
3. képviseli a Kincstart a kozigazgatasi egyeztetéseken;

4. jogszabdlytervezetek, elOterjesztések véleményezése, a véleményezési folyamat
koordinalasa;

5. palyazati felhivasok, kozlemények, nyomtatvanyok tervezeteinek véleményezése;

6. bels6 szabalyozok, kovetelményjegyzékek tervezeteinek véleményezése, valamint dontés-
, ertesités- €s egyéb iratmintak elokészitése;

7. a Kincstar altal els6 fokon elbiralt tigyekben eseti kozremiikodés;

8. az atruhédzott feladatot ellatd vagy szakértdi egyiittmiik6dd szervezetekkel kotendd
megallapodasok eldkészitése, véglegesitése;

9. gondoskodik a jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok, egyéb normativ
utasitasok, palyadzati felhivasok, belsd szabalyozok egységes végrehajtasdhoz sziikséges
szakigazgatasi feladatok ellatasarol, melynek soran allasfoglalast készit a mezOgazdasagi és
vidékfejlesztési tadmogatasokért felelds elnokhelyettes iranyitasa ald tartozd szervezeti
egységektdl érkezd megkeresésekre.

7.5.A TAMOGATASI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

7.5.1. EU TAMOGATASI FOOSZTALY
42.§ (1) Az EU Tamogatasi Fdosztdly kozremiikodik az RFP megvalositdsiban, a

jogszabalyban ¢és megallapodasban meghatarozott feladatok végrehajtdsdban, amelynek
keretében:

1. gondoskodik a RFP IH-val, valamint a Miniszterelnokséggel kotott kozremikodod
szervezeti feladatokat tartalmazé megéllapodas elkészitésérdl és folyamatos feliilvizsgalatarol;



2.1% az EU alapjaibol szarmazo pénzeszkdzok felhasznalasahoz kapcsoldddan kdzremiikodik
az 1. melléklet 1. § (7) bekezdés d) pontja szerinti megallapoddsban meghatarozott RFP
megvaldsitasaban, a jogszabalyban ¢és megallapodasban meghatarozott feladatok
végrehajtasaban, melynek keretében:

2.1. kialakitja a feladatellatashoz kapcsolddd hazai és eurdpai unids normak és az RFP IH
altal kiadott hatalyos utasitasok szerinti belso eljarasrendeket,

2.2. ellatja a koveteléskezeléssel kapcsolatos feladatokat,

2.3. kezeli a kifogéasokat ¢s a szabalytalansagi gyanukat,

2.4. nyomon koveti a kedvezményezettek kdzbeszerzési kotelezettségeit,

2.5. ellatja a varmegyei igazgatosagok kozremiikodo szervezeti tevékenységének szakmai
iranyitasat és feliigyeletét, melynek keretében biztositja az egységes eljarasrendek mentén

torténd feladatellatast,

2.6. ellitja a tadmogatasigénylok és kedvezményezettek tdjékoztatdsaval kapcsolatos
igyfélszolgalati feladatokat sszhangban a Széchenyi2020 kdzponti tigyfélszolgalataval,

2.7. ellatja a végrehajtashoz kapcsolddd adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,
koordinalja a varmegyei igazgatdsagok adatszolgaltatasi tevékenységét,

2.8. koordinalja az RFP-kal 0Osszefliggd kiilsd és belsd ellendrzéseket, a jelentések
véleményezését €s nyomon koveti az intézkedések végrehajtasat,

2.9. 6sszeallitja az RFP-ra vonatkoz6 beszamolokat, jelentéseket.

(2) Az EU Tamogatasi Féosztaly

1. ellatja a nem csaladtdmogatasi kifizetéhely munkaltatok apakat megilletd potszabadsaggal
Osszefliggd koltségei jogosulatlan elszdmolasa, igénybevétele miatt elrendelt visszafizetések
egyes koveteléskezelési feladatait;

2.ellatja a visszatéritési kotelezettséggel nyujtott, valamint kiilonboz6 eljaras alapjan
koveteléssé valt vissza nem téritendd, hazai forrasbol, pélyazatos uton kihelyezett

tamogatasokbol keletkezett kovetelések kezelését;

3. egyedi megbizas alapjan ellatja a kincstari korbe tartozd intézmények altal a
munkavallaloik részére nytjtott lakdscélt tdimogatasok kezelésének feladatait.

(3) Az EU Tamogatasi Féosztaly az (1) és (2) bekezdésben foglalt feladatokkal kapcsolatban
1. a végrehajtasban részt vevo teriileti szervek részére szakmai képzést szervez;
2. gondoskodik a teriileti szervek részére tajékoztatok, utmutatok osszeallitasarol.

7.5.2. TAMOGATASOKAT KOZVETITO FOOSZTALY



43. § A Tamogatasokat Kozvetité Foosztaly

1. elkésziti a Kincstar altal kezelt céleldiranyzatokhoz kapcsolodd megbizasi szerzodéseket,
megallapodast kot az eldiranyzatok kezelésében kdzremiikddo egyéb szervezetekkel;

2. ellatja az egyes palydzatos tamogatasi céleldiranyzatok kezelésére kotott megbizasi
szerzOdések ¢€s jogszabalyi felhatalmazas alapjan a tdmogatasok lebonyolitasadval kapcsolatos
feladatokat (szabalyozas, folyositas, ellendrzés, adatbazis kialakitasa);

3. ellatja a szakmai feliigyeletét a Kincstar altal kezelt céleldiranyzatokkal 6sszefiiggésben a
teriileti szervek allampénztari irodai tevékenységének, koordindlja a feladatok ellatasat,
kialakitja a szakterliletre vonatkozo6 egységes belsé szabalyozé eszkozoket;

4. a Kincstar altal kezelt céleldirdnyzatokra vonatkozdan rendszeres €s eseti adatszolgéltatast
teljesit, beszamolot készit;

5.ellatja a lakascélu tamogatdsok utalvanyozasaval kapcsolatos feladatokat; szakmailag
iranyitja a hitelintézeti adatszolgaltatast, az azon alapuld szakmai informatikai rendszerek
miikodését és fejlesztését, valamint a kincstari pénziigyi szabalyozas rendjét; informaciokat
szolgéltat a lakédscélu tAmogatasok pénziigyeirdl;

6. ellendrzi a hitelintézetek lakdstamogatasok nyujtasahoz kapcsolodo tevékenységét;

7. elvégzi a lakas-eldtakarékossdghoz kapcsolédd allami tamogatds igénylésével, és az
informdacios rendszer mitkddésével kapcsolatos feladatokat; nyilvantartast vezet a megkotott
szerzOdésekrdl, €s visszautasitja a parhuzamos allami tamogatasigényléseket; kérelemre
tajékoztatast nyjt a lakés-el6takarékoskodok részére ligyeikben;

8. ellatja a budapesti 4-es metrovonal finanszirozasara kotott, haromoldala — Budapest
Févaros Onkormanyzata, Budapest Kozlekedési Zrt., Kincstar — szerzddésben rogzitett
pénziigyi lebonyolitasi feladatokat;

9. cégtigyelést végez a Cégkdzlonyben kdzzétettek alapjan, tovabba ellatja a cégeljarasokhoz
¢s mas cégiigyekhez kapcsolédva megfizetett illetékekrdl, koltségtéritésekrdl késziild
elektronikus igazoladsok kikiildésének szakmai koordindciojat, valamint intézkedik a
befizetésekkel kapcsolatos megkeresések ligyében;

10. ellatja — az allampénztari iroddk kozremiikodésével — az épittetdi fedezetkezeldi
feladatokat;

11. elldtja azon munkaltatok apakat megilletd potszabadsadg elszamolédssal kapcsolatos
ellendrzési feladatok szakmai irdnyitdsat; melyek nem csalddtdmogatasi kifizetShelyek,
gondoskodik a potszabadsaggal 6sszefliggd tavolléti dij és kozterhei szamitasaval kapcsolatos
szakmai iranymutatas beszerzésérol az illetékes minisztériumtol;

12. ellatja — az allampénztari iroddk kozremiikodésével — az orszaggytilési képviselok
valasztasa kampanykoltségeinek atlathatova tételérdl szold jogszabalyban eldirt feladatokat;
intézkedik a jeldltek ¢€s jelold szervezetek nyilvantartasdhoz sziikséges adatbazis kialakitasarol,
figyelemmel kiséri az eldirt visszafizetési kotelezettség teljesitését, és kozremilkodik a
szamviteli jelentés elkészitésében;



13. ellatja az ar- és belvizvédelmi kéartalanitds céljabol létrehozott fejezeti kezelésu
eléiranyzat kezeld szerveként az eldirdnyzattal kapcsolatos feladatokat, vezeti a Wesselényi
Miklés Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap megsziinését kovetden fennmaradd, a
Kincstarral mint a megszlint alap kezel6jével megkotott és hatdlyban levd kartalanitasi
szerzOdések nyilvantartasat, figyelemmel kiséri a dijbefizetési kotelezettségek teljesitését,
egyedileg lefolytatja a kartalanitési eljarast, intézkedik a kéarok kifizetésérol;

14. gondoskodik a megvaltozott munkaképességli munkavallalok foglalkoztatdsdhoz
nyujthatd koltségvetési tamogatasban részesiil0 munkaltatok pénziigyi ellendrzésével
kapcsolatos feladatok lebonyolitasarol;

15.”" kézremiikodik a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatal lakdstimogatasokkal
Osszefiiggésben alkalmazott szakmai informatikai rendszerének fejlesztésében;

16. szakmailag iranyitja a nemzeti otthonteremtési kozdsség szervezOi szdmara eldirt,
Kincstar részére teljesitendd adatszolgaltatast, az azon alapuld szakmai informatikai rendszerek
fejlesztését, és elkésziti a jogszabaly altal eldirt utmutatot;

17. ellatja a bankkartya-elfogadd termindlok szamanak ndveléséhez nyujtott tdmogatasrol
sz016 47/2016. (XII. 6.) NGM rendeletben meghatarozott kezeld szervi feladatokat;

18. ellatja a Pest megye Teriiletfejlesztési Koncepcioja 2014-2030 ¢és Pest megye
Tertiletfejlesztési Programja 2014—2020 megvalodsitasahoz nyujtott célzott pénziigyi timogatas
felhasznalasanak lebonyolitoi, pénziigyi ¢s fokonyvi konyvelési feladatait — a teriiletileg
illetékes allampénztari iroda kozremiikodésével — a Pest megye Terliletfejlesztési Koncepcidja
2014-2030 ¢és Pest megye Tertiletfejlesztési Programja 2014-2020 megvalositdsdhoz nyujtott
célzott pénziigyi tdmogatasrol szolo 1295/2016. (VI. 13.) Korm. hatarozat és a Pest megye
Tertiletfejlesztési Koncepcidja 2014-2030 és Pest megye Teriiletfejlesztési Programja 2014—
2020 megvalositasdhoz nytjtandd  célzott pénziigyi tdmogatas felhasznaldsanak
feltételrendszerérdl szolo 1517/2016. (IX. 23.) Korm. hatarozat alapjan;

19."%% ellatja a lakastamogatas szakmai feladatait ellatd varmegyei korményhivatalok,
hitelintézetek és a Pénziligyminisztérium illetékes szakteriilete részére a LINA jogosultsag
kezelésével kapcsolatos feladatokat;

20. ellatja a Tokaj-Zemplén Térség Fejlesztési Program megvaldsitasdhoz nyljtott pénziigyi
tdmogatas lebonyolitoi feladatait a teriiletileg illetékes allampénztari iroda kozremiikodésével.

21.'% ellatja a rozsdadvezeti akcioteriileten létesitett lakoingatlanban kialakitott lakasok
vasarlasahoz kapcsolddo ado-visszatéritési tdimogatassal 0sszefliggd feladatokat.

7.5.3. BIZTONSAGI FOOSZTALY
44. § A Biztonsagi Féosztaly

1. szervezi és iranyitja a Kincstar objektumainak védelmét, ennek érdekében egytittmiikodik
az épiiletek 6rzés-védelmét ellatd biztonsagi szolgalattal;

2. ellatja a Kincstar biztonsagi okmanyaival kapcsolatos feladatokat;
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3. ellatja a Kincstar honvédelmi feladatait;

4. gondoskodik a kiils6 szervektdl érkezé mindsitett kiildemények atvételérol, érkeztetésérol
¢s a cimzetthez torténd tovabbitasarol, ellatja a mindsitett adatkezeléssel kapcsolatos
feladatokat;

5. szervezi a Kincstar tiizvédelmi, munkavédelmi feladatait;

6. javaslatot tesz a biztonsagi célu fejlesztésekre;

7. fejleszti a biztonsagtudatossagot, oktatasokat szervez;

8. feladatkorébe tartozoan biztonsagi ellendrzéseket végez;

9. iranyitja és ellendrzi a biztonsagi, tliz- ¢s munkavédelmi megbizottak feladatellatasat;

10. feladatkorébe tartozod ligyekben kapcsolatot tart a Nemzetbiztonsagi Szolgalatokkal, a
Terrorelharitasi Kézponttal.

8. A LAKOSSAGI SZOLGALTATASOKERT FELELOS ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

8.1. A TARSADALOMBIZTOSITASI ES CSALADTAMOGATASI IGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

8.1.1. NYUGDIJBIZTOSITASI SZAKIGAZGATASI FOOSZTALY

45. § (1) A Nyugdijbiztositasi Szakigazgatasi Féosztaly ellatja a nyugdijbiztositasi igazgatasi
szervek altal ellatott hatosagi és egyéb feladatokkal (a tovabbiakban: nyugdijiigyek)
kapcsolatos szakigazgatési feladatokat.

(2) Nyugdijbiztositasi Szakigazgatasi Foosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai kdrében

1. javaslatot tesz a nyugdijbiztositasi igazgatdsi szervek feladat- €s hataskorét érintd
jogszabalyok megalkotdsanak ¢és modositdsdnak kezdeményezésére, véleményezi a
jogszabalytervezeteket;

2.130 el8késziti a kdzponti szerv nyugdijbiztositasi feladat- és hatdskorébe tartozo, valamint a
nyugdijfolyositd szerv megallapitasi és folyositdsi hatdskorébe tartozd jogalkalmazoi
feladatellatas tamogatasara szolgalo belsé szabalyozo eszk6zok tervezetét;

3. a szakmai iranyité miniszter szamara a nyugdijiigyeket érintéen eldkésziti a jogszabalyok
egyseges értelmezéséhez €s végrehajtasdhoz sziikséges szabalyozo eszkdzok tervezetét;

4. kozremiikddik a nyugdijbiztositassal kapcsolatos nemzetkozi szerzddések és az dsszekotd
szervek kozotti igazgatasi megallapodasok eldkészitésében és végrehajtasaban;

5. gondoskodik a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek feladatkorébe tartozo nyugdijiigyekkel
kapcsolatos jogszabalyok ¢és szabalyozd eszkozok egységes végrehajtasahoz sziikséges
szakigazgatasi feladatok ellatasar6l, meghatarozza az informatikai fejlesztésekhez sziikséges
szakmai kovetelményeket;



6. ellatja a Kincstarnak a korkedvezmény alkalmazaséaval kapcsolatos szakmai feladatait;

7.ellatja a nyugdijfolyositdé szerv megallapitasi, folyositasi tevékenységét érintd
szakigazgatasi feladatokat, kiilondsen a tanulmanyok folytatdsara vonatkozo6 igazoltatassal, a
kiilfoldon €16 személyek adategyeztetési eljarasaval, az ellatasok folyositasaval, a hozzatartozoi
ellatasok elbiralasaval kapcsolatban;

8. figyelemmel kiséri az iigyviteli folyamatokat, elemzi a nyugdijstatisztikai adatokat és a
tevékenységhez kapcsolodd birdsagi gyakorlatot, ¢és a tevékenysége soran feltart
jogalkalmazasi, eljarasi és egyéb hidnyossagok megsziintetése érdekében megteszi a szlikséges
szakigazgatasi intézkedéseket;

9. el6késziti, folyamatosan karbantartja és tovabbfejleszti a nyomtatvanyokat, iratmintékat, a
szakrendszeri nyomtatvanyokhoz és az elektronikus tirlapokhoz szakmai kdvetelményt készit;

10. ellatja a postai utalvanyozassal és a banki utalassal kapcsolatos szakigazgatasi
tevékenységet, kapcsolatot tart a Magyar Posta Zrt.-vel és a pénzintézetekkel;

11. allasfoglalast készit a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek, kiilsd szervek &s
maganszemélyek megkereséseire;

12. nyugdijjogi és jogalkalmazasi kérdésekben egyeztetést folytat a korméanyhivatalokkal, a
kozponti hivatalokkal és egyéb szervekkel;

13. elokésziti és gondozza a feladat- és hataskorét érintd, valamint a jogszabalyokon alapulo,
mas kozigazgatasi szervekkel, hatosagokkal és egyéb szervekkel kotendd egylittmiikodési
megallapodasokat;

14. részt vesz az Aaltalanos hataskorli nyugdij-megéllapité szerv szakmai irdnyitdsaval
kapcsolatos intézkedések és dontések elokészitésében, tovabba adatgyiijtéssel, informaciokkal,
javaslatokkal és egyeztetések kezdeményezésével segiti eld a szakmai irdnyitdi feladatok
ellatasat;

15.1°1 a jogi és igazgatasi igazgatoval egyiittmiikodésben véleményezi a kdzponti szerv és a
nyugdijfolyositd szerv nyugdijbiztositasi hataskorébe tartozo hatosagi tigyekkel kapcsolatos
jogerds birdsagi itéletekkel szemben benyujtandé feliilvizsgélati kérelmeket, nyilvantartja a
feliilvizsgalati eljarasban hozott itéleteket;

16. felkérésre részt vesz az altalanos hataskorli nyugdij-megallapitd szervek torvényességi €s
szakszeriiségi ellendrzésében;

17. szakmai anyagokkal tdmogatja a nyugdijbiztositasi dgazat ligyfélszolgalati tajékoztatasi
tevékenységét, segiti az ligyfelek igényérvényesitését, és ezzel Osszefliggésben megadja a
sziikséges tdjékoztatast, valamint a feladat- és hataskorébe tartozo kérdések tekintetében
karbantartja a Kincstar honlapjan kozzétett tajékoztatokat;

18. szakmai képzéseket tart nyugdijjogi, jogalkalmazasi, ligyfél-tajékoztatasi és elbirdlasi
kérdésekben;



19. ellatja az eurdpai unids tagsagbol adodd nyugdijbiztositasi koordinacidéval kapcsolatos
feladatokat, részt vesz az eurdpai unids szakbizottsagok, nemzetkozi szervezetek szakmai
munkajaban, valamint kapcsolatot tart a kijelolt 6sszekotd szervekkel,

20. javaslatot készit a lakossagi szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes részére az Ny. Alap
éves koltségvetésében méltanyossagi ellatdsokra felhasznalhaté keret nyugdijbiztositdsi
igazgatasi szervek kozotti elosztdsara, valamint figyelemmel kiséri a méltanyossagi keret
felhasznalasat;

21. kozremiikodik a kivételes méltdnyossdg gyakorlasaval kapcsolatban az orszagosan
egységes jogalkalmazasi gyakorlat biztositdsaban;

22. belsé szabalyzat szerint ellatja a Szakmai Tuddastar szerkesztését;
23. a nyelvvizsga-tamogatassal, a KRESZ vizsga tamogatassal, valamint a Kormany altal a
NYUFIG feladatkorébe utalt egyéb tdmogatissal kapcsolatban ellatja a szervezési,

szabalyozasi, szakigazgatasi feladatokat, sziikség esetén meghatarozza a fejlesztés szakmai
kovetelményeit, megéllapodast készit eld, kapcsolatot tart az érintett szervekkel.

8.1.2. ELLATASI, FELUGYELETI ES MELTANYOSSAGI FOOSZTALY

46. § (1) Az Ellatési, Feliigyeleti és M¢ltanyossagi Féosztaly ellatja a jogszabaly alapjan a
kozponti szerv feladat- és hataskorébe tartozo nyugdijbiztositasi hatdsagi feladatokat.

(2) Az Ellatési, Feliigyeleti és Méltanyossagi FOosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai
korében

1. ellatja a Tny. 102/A. §-a szerinti nyugdijnovelés megallapitasdval kapcsolatos hatdsagi
feladatokat;

2.197 feliigyeleti jogkort gyakorol a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervként eljaro févarosi és
varmegyei korményhivatalok, valamint a NYUFIG hatosagi tevékenysége folott, sziikség
esetén felligyeleti intézkedést tesz;

3.ellatja a kivételes nyugellatds-megallapitassal, a kivételes nyugellatas-emeléssel, az
egyszeri segély tigyekkel, valamint a 25. életéviiket betdltott, tanulményokat tovabbra is
folytatd, arvaellatasban részesiilok elldtasanak tovabbfolyodsitasara iranyuld kérelmekkel
kapcsolatos hatosagi feladatokat, dontésre eldkésziti a kdzponti szerv feladatkorébe tartozo
méltanyossagi kérelmeket;

4. indokolt esetben torvényességi és szakszerliségi ellendrzést kezdeményez;
5.a feladatkorében kiadott hatosagi dontések ellen érkezd jogorvoslati kérelmeket
megvizsgalja, és — amennyiben a dontés sajat hataskorben torténd modositasa, visszavonasa

nem indokolt, gy — tovéabbitja a jogi és igazgatasi igazgatd részére;

6. véleményezi a nyugdijbiztositasi, valamint a hatdsagi eljarasi tevékenységet érintd
jogszabalytervezeteket, normativ utasitasokat, szabalyzatokat;
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7. statisztikai adatokat szolgaltat a feladatkorébe tartozéan mindazokrdl az adatokrol,
amelyek a szakrendszerekbdl kdzpontilag nem gytijthetdk ki;

8. belsd szabalyzat szerint kozremiikddik a Szakmai Tudastar szerkesztésében.
8.1.3. FOLYAMAT- ES UGYVITELSZERVEZESI FOOSZTALY

47. § (1) A Folyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztaly ellatja a jogszabaly alapjan a kdzponti
szerv feladat- és hataskorébe tartoz6 nyugdijigyekkel kapcsolatos folyamat- és
iigyvitelszervezési feladatokat.

(2) A Folyamat- és Ugyvitelszervezési Fosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai kdrében

1. el6késziti a nyugdijiigyekkel Osszefliggd, Ttgyviteli targyt normativ utasitasok,
szabalyzatok, modszertani utmutatok és korlevelek tervezetét, gondoskodik a nyugdijszakmai
iigyviteli szabalyok betartdsarol;

2. tevékenységével 0sszefliggésben javaslatot készit a jogszabalyok modositasara;
3. figyelemmel kiséri és elemzi a nyugdijiigyekkel 6sszefiiggo tigyviteli folyamatokat;

4. allasfoglalast készit el6 az tigyviteli folyamatokkal Osszefiiggésben felmeriild, a
nyugdijbiztositasi igazgatasi szervektdl, kiilsé szervektdl érkezé megkeresésekre;

5.részt vesz az altalanos hataskorii nyugdij-megallapitd szervek szakmai iranyitasaval
kapcsolatos, az tigyviteli folyamatokat érintd intézkedések és dontések elokészitésében;

6. a nyugdijbiztositasi igazgatdsi szervek tekintetében feliigyeli az tigyviteli folyamatokra
vonatkozé eldirasok betartdsat, sziikség esetén intézkedést kezdeményez a szakmai iranyito
szerv felé az ligyviteli folyamatok egységességének biztositasa érdekében;

7.ellatja a nyugdijiigyekkel kapcsolatos ligyviteli tdmogatast, javaslatot tesz az egyes
igyviteli folyamatok informatikai tdmogatdsara, a meglévd tamogatds modositasara, az
iigyvitel-korszerlisitésre €s -fejlesztésre;

8. a kapcsolodo alkalmazasi, informatikai fejlesztésekkel Osszefliggésben elkésziti az
igyviteli folyamatok leirdsat és a kovetelményjegyzéket, biztositja az egységesitést és a
folyamatok optimalizalasat, meghatarozza a folyamatokat érintd problémakat és javaslatot tesz
azok megoldésara, valamint elvégzi a fejlesztések funkcionalis atvételi, felhasznaloi tesztelését
¢€s jovahagyasat, és engedélyezi a jovahagyott rendszerfejlesztési kovetelményeknek megfeleld
modositasokat, elkésziti a felhasznaloi kézikonyveket;

9. elkésziti mind az tligyfelek, mind a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek altal hasznalt,
nyugdijiigyekkel kapcsolatos nyomtatvanyokat (beleértve az {irlapokat, adatlapokat,
igénybejelentdket), iratmintdkat, folyamatosan karbantartja és az egységesités iranyaban
tovabbfejleszti a nyomtatvany-adatbazist, valamint kozremiikodik az nyugdijagazat kézponti
nyomtatvanyellatasanak biztositasaban;



10. meghatdrozza a nyugdijbiztositasi nyilvantartasokban szerepld adatok mas rendszerekbe
torténd atadasdhoz, és a nyilvantartand6 adatok mas rendszerekbdl torténd atvételéhez
sziikséges interfészek fejlesztésének kovetelményeit, és kozremiikddik azok megvalositasaban;

11. kézremtkodik az alkalmazoi rendszerek Service Desken vagy a nyugdijbiztositasi
eljarasokhoz kapcsoldodéan bevezetett egyéb hibakezelési alkalmazason keresztiil torténd
hibabejelentéseinek tamogatasaban, valamint a torvényességi és szakszertiségi ellendrzés altal
feltartak alapjan a felhasznalok tdmogatasaban, a probléméak megoldasaban;

12. elokésziti a miikodd informatikai rendszerek jogszabalykovetésen alapuld modositasait,
elvégzi a folyositott ellatdsok emelési feltételrendszer-tervezetének kidolgozasat;

13. az igyviteli egységek jelzése alapjan 0sszegylijti a racionalizalasi igényeket, és ez alapjan
megfogalmazza az informatikai kovetelményeket;

14.'% meghatarozza az iratkezelési és iratmegérzési kovetelményeket az iratkezeld
rendszerek — ideértve a nyugdijbiztositasi kdzponti érkeztetd rendszert is — szamara, részt vesz
az irat- ¢&s ligykezelési rendszer fejlesztésében, elkésziti a kovetelményjegyzéket,
kozremiikddik a programok tesztelésében és az oktatasban;

15. meghatdrozza a nyugdijbiztositdssal Osszefiiggd folyamatokhoz kapcsoléddan az
elektronikus iligyintézéssel kapcsolatos kdvetelményeket, részt vesz az érintett alkalmazasok
fejlesztésében, kozremiikodik a programok tesztelésében és az oktatasban;

16. igyvitelszervezéssel Osszefiiggd kérdésekben egyeztetést folytat a Kincstar szakmai
terlileteivel, a NYUFIG-gal, kormanyhivatalokkal, a kozponti hivatalokkal és egyéb
szervekkel;
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18. szakmai képzéseket tart iligyvitel-timogatdsi kérdésekben ¢és az alkalmazésok
rendeltetésszeri hasznalata témakorében;

19. megfogalmazza a folydsitasi adatbazissal és a napi update-tel kapcsolatos 11j valtoztatasi
igényeket, 6sszehangolja az egyéb feldolgozasokat tdmogatd adatbazisokat;

20. ellatja az igazoltatasokkal, az adategyeztetési eljarasokkal, a folyositassal, a hozzatartozoi
ellatasok elbiralasaval, valamint az ezeket tdmogat6 informatikai alkalmazasokkal 6sszefiiggd
igyvitelszervezési feladatokat;

21. ellatja a folydsitasi adatbazisokkal kapcsolatos feladatokat, a napi hibas tételek elemzését,
a napi update karbantartasat;

22. gondoskodik a lekérdezérendszerekkel €s a forgalom journal lekérdezéssel kapcsolatos
tigyviteli feladatok ellatasarol;

23.ellatja a levondsokat tdmogatd alkalmazasokkal 0Osszefiiggd iigyvitelszervezési
feladatokat;



24.a NYUFIG vezetése felé jelzi €s az informatikai teriilettel egyiittmiilkodve szervezi a
rendszeresen ismétlodo feladatok elvégzését;

25. kozremiikodik a kiilonb6z6 belsé és kiilsé szervek felé torténd adatszolgaltatasok
teljesitésében és a beérkezo adatszolgaltatasokkal kapcsolatos tigyvitelszervezési feladatokban;

26. koordinalja és kozremiikodik a NYUFIG E-dosszi¢janak ¢és elektronikus iigyintézési
folyamatéanak kialakitasaban;

27. kdzremukodik a folyositasi torzsszam kiosztasaban €s bovitésében;

28. kozremikodik a NYUFIG kiilonb6z0 nyilvantartasainak racionalizalasaban ¢€s
korszerisitésében;

29. a keresetkorlatozashoz kapcsoloddan koordinalja a NAV adatszolgaltatas feldolgozasat;

30. az egészségiligyben foglalkoztatott személyek vonatkozdsdban eseti adatszolgaltatast
teljesit a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld, valamint eseti és havi adatszolgéltatast
teljesit a Honvédelmi Minisztérium részére;

31. ellatja a TAJ és Nexus rendszerrel kapcsolatos ligyvitelszervezési feladatokat;

32. ellatja az ellatasok rendes és rendkiviili emelésével €s a tizenharmadik havi nyugdijjal és
ellatassal Osszefiiggd feladatokat, a feldolgozasokat tamogaté alkalmazasokban valo
atvezetését, valamint a folyositasi és szamfejtési tevékenységekkel torténd dsszehangolasat;

33. koordinalja a kdzponti nyomtatas kiterjesztését a NYUFIG tligyviteli folyamataiban;

34. ellatja a nyugdijbiztositas hatdsagi nyilvantartasanak (kiilondsen a személyi adatvagyon,
a biztositasi jogviszonyok, a NAV-tdl atvett adatok és a folydsitasi nyilvantartas) kezelésével
¢s annak hatosagi ellendrzésével, valamint a TAJ nyilvantartassal kapcsolatos adatkezelési,
adattisztitasi feladatokat;

35. koordinalja a nyilvantartdsokat érintd adatok atadasaval és atvételével kapcsolatos
tevékenységet, kozremiikodik az allomanyok elemzésében és az azzal kapcsolatos egyeb
feladatok elvégzésében;

36. kozigazgatasi szervek részére adatszolgaltatast teljesit az alkalmazo6i rendszerekbdl,
valamint az azokra ¢épiil6 adattarhazakbol a jogszabadlyokban ¢és a vonatkozo
megallapodasokban foglaltak szerint;

37. a jogszabalyban meghatarozott szervezetek szamara a jogszabalyokban meghatarozott
modon elérhetdveé teszi a nyugdijbiztositasi nyilvantartasi adatokat;

38. feliigyeli és elemzi a nyugdijbiztositasi feladatokat ellaté szervek tevékenységéhez
kapcsolodd nyilvantartdssal, az adategyeztetéssel, az egyéni szamlaval és a teriileti
ellendrzéssel kapcsolatos, az alkalmazoi rendszerekbdl és az azokra €piild adattarhazakbol
szarmazo statisztikai adatokat, sziikség esetén intézkedéseket tesz vagy kezdeményez az
altalanos hataskori nyugdij-megallapitd szervek, a Lakossdgi Szolgaltatasokért Felelds
Elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo6 illetékes szervezeti egységei felé.



(3)°* A Folyamat- és Ugyvitelszervezési Foosztaly szorosan egyiittmiikddik a
Nyugdijbiztositasi Szakigazgatasi Féosztallyal, a Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi
Ellendrzések Foosztalyaval, a Csaladtamogatasi €s Egészségbiztositasi Foosztallyal és a
Tarsadalombiztositdsi ¢€s Csalddtdmogatasi Koveteléskezelési Foosztallyal az egységes
igyvitelfejlesztési, szakigazgatasi, nyilvantartdsi ¢és ellendrzési rendszer megvaldsitasa
érdekében, a feladatait ennek megfelelden latja el.

8.1.4.1%6
48. §
8.1.5. 'Y CSALADTAMOGATASI ES EGESZSEGBIZTOSITASI FOOSZTALY

49. § (1) A Csalddtamogatasi és Egészségbiztositasi FOosztaly ellatja

a)"*® az egészségbiztositas pénzbeli elldtdsaival, az iizemi balesettel, a baleseti tappénzzel, az
utazasi koltségtéritési tdmogatassal, a méltanyossagbol adhatdé pénzbeli ellatasokkal és az
Egészségbiztositasi Alap koltségvetésében meghatarozott egyszeri segéllyel, valamint

b) a csaladtamogatasokkal, a fogyatékossagi tdmogatassal, a vakok személyi jaradékaval, a
banyaszati keresetkiegészitéssel, a nagycsalados foldgazar-kedvezménnyel, a fiatalok
¢letkezdési tdmogatasaval és a nagycsaladosok személygépkocsi-szerzési tamogatasaval

kapcsolatos szakigazgatasi, hatosagi és egyéb feladatait.

(2) A Csaladtamogatasi és Egészségbiztositasi FOosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai
korében

1. javaslatot tesz

a)"?” az egészségbiztositds pénzbeli ellatdsaival, az iizemi balesettel, a baleseti tAppénzzel, az
utazasi koltségtéritési tdmogatassal, a méltanyossagbol adhatdé pénzbeli ellatasokkal, az
Egészségbiztositasi Alap koltségvetésében meghatarozott egyszeri segéllyel,

b) a csaladtamogatasokkal, a fogyatékossagi tdmogatassal, a vakok személyi jaradékaval,
valamint a béanyaszati keresetkiegészitéssel, a nagycsalados foldgazar-kedvezménnyel, a
fiatalok életkezdési tamogatisaval ¢és a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési
tamogatasaval

kapcsolatos jogszabalyok megalkotasdnak €s modositasanak kezdeményezésére, véleményezi
a jogszabalytervezeteket;

2. elokésziti az 1. pont szerinti feladat- és hatdskorébe tartozéd jogalkalmazoi feladatellatas
tamogatasara szolgalé modszertani utmutatok tervezetét;

3. el6késziti az 1. pont szerinti feladat- és hataskorébe tartozo ligyekhez kapcsoldoddan a
jogszabalyok egységes értelmezéséhez és végrehajtdsahoz sziikséges normativ utasitasok,
szabalyzatok és korlevelek tervezetét;



4. kozremiikodik az egészségbiztositasi €s csaladtamogatasi feladatokat ellatd szervek — 1.
pont szerinti — tevékenységének szakmai iranyitdsdban, valamint az orszagosan egységes
gyakorlat kialakitasaban;

5. elokeésziti, folyamatosan karbantartja és tovabbfejleszti az 1. pont szerinti tligyekkel
kapcsolatos  formanyomtatvanyokat, iratmintakat, valamint kozremikodik az 1.
pont a) alpontja szerinti ligyekben a nyomtatvanyellatas biztositasaban;

6.az 1. ponta) alpontja szerinti iigyekkel kapcsolatosan tdjékoztatja a biztositottakat,
valamint segitséget nyujt az igénylik érvényesitéséhez, lakossagi megkeresés alapjan szakmai
tajékoztatast nyu;t;

7.1 feliigyeleti jogkdrt gyakorol az 1. pont szerinti hatosagi iigyekben eljard févarosi és
varmegyei kormanyhivatalok hatosagi tevékenysége folott, sziikség esetén feliigyeleti
intézkedést tesz;

8.1 feliigyeli a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok és a tarsadalombiztositas ellatasaira
jogosultakrol, valamint ezen elldtdsok fedezetérdl szolo 2019. évi CXXIIL. torvény (a
tovabbiakban: Tbij.) 2. melléklet 7. pontja szerinti szervek tarsadalombiztositasi
kifizet6helyeinek, valamint a csaladtdmogatasi kifizetOhelynek a tevékenységét;

9.'% feliigyeli az egészségbiztositasi feladatkdriikben eljard fovarosi és varmegyei
kormanyhivataloknak a foglalkoztatok és a tarsadalombiztositasi kifizetOhelyek feliigyeletével
kapcsolatos feladatainak ellatasat;

10. kozremiikodik a méltdnyossagi egészségbiztositasi pénzbeli ellatdsokkal és az egyszeri
segéllyel kapcsolatban az orszagosan egységes jogalkalmazdsi gyakorlat biztositaséban,
kezdeményezi a szlikséges informatikai fejlesztéseket;

11.' javaslatot készit az elndk részére az Egészségbiztositisi Alap éves koltségvetésében
méltanyossagi egészségbiztositasi pénzbeli ellatasokra és egyszeri segélyre felhasznalhato
keretnek az egészségbiztositasi szervként eljar6 fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok
kozotti elosztasara, valamint figyelemmel kiséri a méltanyossagi keret felhasznalasat;

12. a tarsadalombiztositasi kifizetOhelyek részére kozzéteszi a kifizetOhelyi tajékoztatot;

13. eldékésziti és gondozza az 1. pont szerinti feladat- és hataskorét érintden mas szervekkel,
hatosagokkal kdtendd egytittmiikodési megallapodasokat;

14. el6késziti a Thj. 2. melléklet 7. pontja szerinti szervek tdrsadalombiztositasi kifizetéhelyi
elszamoléasanak benyujtasara vonatkozo megallapodasokat;

15. el6késziti a csaladtamogatasi kifizetOhelyek altal kifizetett ellatdsok elszdmolasara,
nyilvantartdsara és adatszolgaltatdsara vonatkozo megallapoddsok tervezetét, tovabba a
csaladtamogatasi kifizet6helyek altal kifizetett ellatasokrol — az elszdmolas feliilvizsgéalatat
kovetden — az atutalashoz adatot szolgaltat a pénziigyi teriilet részére;

16.'* feldolgozza és feliilvizsgilja a fOvarosi és varmegyei kormdnyhivatal mint
tarsadalombiztositasi kifizetOhely, valamint a Tbj. 2. melléklet 7. pontja szerinti szervek
tarsadalombiztositasi kifizetohelyeinek elszamolésat;
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17.'%° felkérésre részt vesz az 1. pont szerinti hatosagi iigyekben eljaro fovarosi és varmegyei
kormanyhivatalok torvényességi és szakszerliségi ellendrzésében;

18. indokolt esetben torvényességi és szakszerliségi ellendrzést kezdeményez;

19. kdzremlikodik az 1. pont szerinti iigyekkel kapcsolatos nemzetkdzi szerzddések
elokészitésében €s végrehajtasaban, kapcsolatot tart fenn a kijelolt illetékes teherviseldvel és
szervekkel, végzi az unids tagsagbol és a szocialis biztonsagi, szocialpolitikai targya
nemzetkdzi egyezmények végrehajtasa soran adodd koordinacios feladatokat, tovabba részt
vesz az unids szakbizottsagok és nemzetk6zi szervezetek szakmai munkdjaban;

20. ellatja a kizardlag adatcserével, adatszolgaltatassal Osszefiiggd feladatokat a hatdsagi
dontést nem igényld, eurdpai unids tagdllamok 4altal biztositott csaladi ellatdsok
vonatkozasaban,;

21.ellatja az 1. pont szerinti ligyekkel, valamint a tdrsadalombiztositasi kifizetOhelyi
elszamolassal és ellendrzéssel kapcsolatos informatikai rendszerekkel Osszefiiggd szakmai
feladatokat, gondoskodik a tesztelések lebonyolitasarol a verzidvaltasok eldtt, kezdeményezi
az 1j jogszabaly alapjan sziikséges fejlesztéseket, meghatarozza a szakmai informatikai
rendszerek kdvetelményeit az informatikai elndkhelyettes rendelkezései szerint;

22. megtervezi a csalddtamogatési ellatasok, a fogyatékossagi tdmogatds és a banydszati
keresetkiegészités kifizetésének iitemezését, e korben kapcsolatot tart a Magyar Posta Zrt.-vel;

23. ellatja a csalddtamogatasokkal, a fogyatékossagi tdmogatdssal és a nagycsalddosok
személygépkocsi-szerzési tdmogatdsaval kapcsolatos Call Center szakmai tamogatasaval
Osszefiiggd feladatokat;

24.ellatja a  nagycsalddosok  személygépkocsi-szerzési  tdmogatasardol  szo6lo
kormanyrendeletben €s a babavard tamogatasrol sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozott
feladatokat;

25. kozremiikodik az egységes szocialis nyilvantartds vezetésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban;

26. ellatja a fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenldségiik biztositasardl szolo 1998.
évi XXVI. térvény 23/F. §-a szerinti nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat;

27. ellatja a csaladtamogatasi ellatasokkal kapcsolatos havi add- és jarulékbevallassal
Osszefliggd szakigazgatasi feladatokat;

28. lefolytatja a kiilfoldon €10, kiilfoldon sziiletett magyar allampolgarsaga €s nem magyar
allampolgéarsdgu ,,Magyar igazolvannyal” rendelkezdé gyermek utdn igényelt anyasagi
tamogatassal és fiatalok életkezdési timogatasaval kapcsolatos hatosagi eljarasokat;

29.intézi a csaladtdmogatasi kifizetéhely 4altal folyositott ellatdsokkal kapcsolatos
elézmények, iratok beszerzését a csaladtdmogatasi kifizetShelyi illetékesség keletkezése és
megszinése esetén;
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30. kiadja a csaladtamogatési kifizetohelytdl csalddtdmogatési ellatdsban részesiiloket
megilletd hatosagi igazolvanyt és hatdsagi bizonyitvanyt;

31. gondoskodik a fiatalok életkezdési tdmogatdsaval kapcsolatos jogszabalyokban eldirt
nyilvantartasi, adategyeztetési, utaldsi, adatszolgaltatasi feladatok végrehajtasarol;

32.1%% tovabbitja az egészségbiztositasi pénztari feladatkdrében eljard fovarosi és varmegyei
kormanyhivatal altal hozott, tappénz hozzajarulassal kapcsolatos, véglegessé valt dontések
adatait elektronikus uton az adohatdsag részére;

33.részt vesz az 1. pont szerinti iigyekkel kapcsolatos folyamatok elemzésében ¢&s
értékelésében, valamint a stratégiai €s fejlesztési koncepciok kidolgozasaban;

34. kozremiikodik az egészségbiztositds és a csaladtdmogatdsok egészére vonatkozd
stratégiai célkitlizések megvaldsitasaban, az ellatasi rendszernek az egészségbiztositas és a
csaladtamogatasok komplex rendszerével konzisztens tovabbfejlesztésére vonatkozo javaslatok
kidolgozaséaban;

35. gondoskodik az 1. pont szerinti ligyekben eljaré vezetdk és ligyintézok — ideértve a
tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi kifizet6helyek {igyintézdit is — képzésérol,
tovabbképzésérol €és vizsgaztatasarol, szakmai értekezleteket szervez a feladatkorébe tartozéd
ellatasok megallapitasi, folydsitasi €s ellendrzési feladatait ellatod szervek szdmara;

36. gondoskodik a tarsadalombiztositasi kifizetOhelyi statisztikai adatok gyiijtésérdl, és
kozremiikddik a feldolgozott adatok kozzétételében, a pénzbeli egészségbiztositasi ellatasokra
vonatkozo analitikus és koltségvetési szemléletli elemzések, hatasvizsgalatok készitésében;

37.1%7 az egészségbiztositas pénzbeli ellatasaival, az iizemi balesettel, a baleseti tippénzzel és
az utazasi koltségtéritési tamogatassal kapcsolatos folyositasi, adatszolgaltatdsi feladatok
teljesitésével, azok megszervezésével Osszefiiggésben egyiittmiikodik a Kincstar érintett
szervezeti egységeivel, valamint a NAV ¢és a NEAK ¢érintett szakteriileteivel;

38.""az 1. ponta)alpontja szerinti ellatisokkal kapcsolatban  kdzremiikodik
Egészségbiztositasi  Alappal kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, beszdmolasi ¢és

adatszolgaltatasi feladatainak az ellatasaban;

39. az 1. pont szerinti hatadskorébe tartozo ligyekben sziikség szerint kezdeményezi a TAJ
szam képzését.

8.1.6. '** SZOCIALIS ELLATASOK FOOSZTALYA
50. § A Szocialis Ellatasok Fdosztalya
1. ellatja az orszagos kozponti szocialis, gyermekvédelmi és gyermekjoléti informacios
rendszerek miikodtetésével €s fejlesztésével kapcsolatos szakmai feladatokat, meghatarozza a

tovabbi sziikséges szakmai fejlesztéseket, €s részt vesz a fejlesztési folyamatban;

2.ellatja a szocidlis és gyermekjoléti szolgaltatasok orszagos jelentési rendszerével, a
varakozok jelentésével kapcsolatos feladatokat;



3. vezeti a szocidlis szolgaltatdsok, a gyermekjoléti alapellatasok €s a gyermekvédelmi
szakellatasok finanszirozasanak ellendrzése céljabol vezetett nyilvantartast;

4. elvégzi a szocialis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények, hal6zatok
szolgaltatoi nyilvantartasaval €s az dgazati azonositd kiadasaval 6sszefiiggo feladatokat;

S5.ellatja a szocialis és gyermekvédelmi ellatasok orszagos nyilvantartasaval Osszefiiggd
feladatait;

6. végzi a Gyermekeink védelmében elnevezésli informatikai rendszer gyermekvédelmi
szakellatasi, valamint gyermekjoléti alapellatasi alrendszereivel 0sszefliggd feladatait;

7. ellatja a kdzponti szocidlis, gyermekvédelmi és gyermekjoléti informécios rendszerekkel
Osszefiiggd ligyfélszolgalati feladatokat;

8. teljesiti a kiilon jogszabalyban meghatarozott adatszolgéltatasokat az orszagos kdzponti
szocialis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi informacids rendszerek adatai alapjan;

9.ellatja a Rehabilitdciés Szakigazgatasi Rendszer miikodtetésének ¢és fejlesztésének
koordinacidjaval 6sszefiiggd feladatokat;

10. ellatja a rehabilitacios igénykezeld rendszer mikodésének és fejlesztésének
koordinacigjaval kapcsolatos feladatokat;

11."°" az Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia Megoldasok Fdosztalyaval
egylttmiikodve ellatja a szocialis ellendri rendszer, valamint a szocialis vezetdi informacios
rendszer miikodtetésével és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

12. végzi az orszagos kozponti szocidlis, gyermekvédelmi és gyermekjoléti informacios
rendszerek jogosultsagkezeld rendszerének milkddtetésével és fejlesztésével kapcsolatos
feladatokat;

13. végzi az orszagos kozponti szocidlis, gyermekvédelmi és gyermekjoléti informacios
rendszerek interfészkapcsolatainak mitkddtetésével és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

14. ellatja a Kincstar feladatkorébe utalt egyéb szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatokat.

8.1.7. 5! TARSADALOMBIZTOSITASI ES CSALADTAMOGATASI
KOVETELESKEZELESI FOOSZTALY

51.§ (1) A Tarsadalombiztositdsi €és Csaladtamogatasi Koveteléskezelési Fdosztaly a
csaladtamogatasi ellatasokkal, a fogyatékossagi tdmogatassal és a vakok személyi jaradékaval
Osszefiiggd kovetelésekkel kapcsolatos feladatkorében

1. a vonatkoz6 jogszabalyok szerint nyilvantartast vezet a jogalap nélkiili ellatasi ligyekben
keletkezett kifizetésekrol;

2. a jogerds hatarozatok alapjan fennalld kintlévdségeket nyilvantartja, a kovetelésekrol
havonta adatszolgéltatast teljesit;



3. intézkedik a tulfizetések visszautalasa irant a NYUFIG felé;
4. figyelemmel kiséri a megtériiléseket;

5. intézkedik a tartozasok esetleges levonasa, mas szerv altali megtéritése vagy munkabérbol
torténd levondasa ligyében, a kovetelés megtériilése érdekében meghatarozott esetekben fizetési
felszolitast ad ki;

6. figyelemmel kiséri a részletfizetéssel teljesitd tigyfelek teljesitését, és ennek elmaradasa
esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket;

7. kezdeményezi az adohatdsagnal a kdvetelés behajtasat;

8. figyelemmel kiséri az eléviilési hatarid6t, gondoskodik az eléviilés miatti kovetelések
torlésérol;

9. feliilvizsgalja, torli és elkiilonitetten tartja nyilvdn a behajthatatlan és kis Osszegii

koveteléseket;

10. megteszi a sziikséges intézkedéseket a kotelezett elhaldlozasa esetén a tartozas
orokosoktdl torténd behajtasa érdekében, e korben hagyatéki igénybejelentést tesz a hagyatéki
iigyben eljaro kozjegyzohoz;

11.az adds kérésére tartozasigazolast vagy egyenlegkozlést ad ki a fennalld tartozas
Osszegérdl a kovetelés-nyilvantartas adatai alapjan;

12. intézkedik a vonatkozd k6zosségi koordinacids rendeletek alapjan kiilfoldi hatdsag altal
fizetendd ellatasok megtéritésének kezelésérdl és azok behajtasarol.

(2)'*? A Téarsadalombiztositasi és Csaladtdmogatasi Kdveteléskezelési Foosztaly a fovarosi
¢s varmegyei kormdanyhivatalok, valamint a NYUFIG altal kiadott hatarozatokon alapul6
nyugellatasokkal, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek altal megallapitott egyéb ellatasokkal,
a megvaltozott munkaképességliek ellatasaival, a pénzbeli egészségbiztositasi ellatasokkal, a
baleseti tappénzzel és az utazdsi koltségtéritési tamogatassal Osszefiiggd kovetelésekkel
kapcsolatos feladatkorében

1. a vonatkozd jogszabalyok szerint nyilvantartast vezet a kovetelésekrol,

2.a jogerds hatarozatok alapjan fennalld kintlévOségeket nyilvantartja, a kovetelésekrdl
havonta adatszolgaltatast teljesit;

3. a koveteléshez kapcsolodd megkeresések esetén adatot szolgaltat az e feladatot ellato
szakteriilet fel¢ a kdvetelés fennallo 6sszegérdl,

4. intézkedik a talfizetések visszautaldsa irant a pénziigyi szaktertilet fel¢;

5. figyelemmel kiséri a megtériiléseket;



6. a fizetési hataridé lejartat kovetden, a jogszabalyban biztositottak szerint intézkedik
inkassz6 irdnt, a munkabérbdl vagy egyéb rendszeres jaranddsagbol torténd levondsrol, a
kovetelés megtériilése érdekében meghatarozott esetekben fizetési felszolitast ad ki;

7. kezdeményezi az adohatdsagnal a kdvetelés behajtasat;

8. jogi személy ados esetén figyelemmel kiséri a cégeljarasi eseményeket, és megteszi az
ehhez kapcsolodo bejelentést, adatszolgaltatast;

9. figyelemmel kiséri az eléviilési hataridét, gondoskodik az eléviilés miatti kovetelések
torlésérol;

10. feliilvizsgélja, torli és elkiilonitetten tartja nyilvdn a behajthatatlan és kis 0Osszegli
koveteléseket;

11. a végrehajtd, felszamol6 altal kiildott dokumentum alapjan intézkedik a kivezetésrol,
torlésrol;

12. az atadast vagy év végi zarast megelézden elvégzi a kamatszamitast, és felvezeti a
nyilvantartasba;

13. a negyedéves zarast megelézOen elvégzi az értékvesztés-szamitast, és errdl adatot
szolgéltat;

14. az adds kérésére tartozasigazoldst vagy egyenlegkozlést ad ki a fenndalld tartozés
Osszegérdl a kovetelés-nyilvantartds adatai alapjan;

15. nyilvantartasba veszi a megvaltozott munkaképességiliek ellatasaival kapcsolatos
koveteléseket, rogziti és elszamolja a beérkezett befizetéseket;

16. megteszi a sziikséges intézkedéseket a kotelezett elhaldlozasa esetén a tartozas
orokosoktdl torténd behajtasa érdekében, e korben hagyatéki igénybejelentést tesz a hagyatéki

iigyben eljaré kozjegyzohoz.

(3) A Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi Koveteléskezelési FOosztaly egyéb feladatai
korében

1. javaslatot tesz a feladatkorét érintd jogszabalyok megalkotasdnak és modositasanak
kezdeményezésére, véleményezi a jogszabalytervezeteket;

2. megvalaszolja a mas hatésadg vagy egyéb szerv belfoldi jogsegély keretében kiildott
megkereséseit;

3. kivizsgalja és nyilvantartja a feladatkoréhez kapcsoloddan beérkezd panaszokat;
4. feladatkoréhez kapcsolodoan kapcesolatot tart és egytittmiikodik az adohatosaggal,

5.'%9 dontésre eldkésziti a jogalap nélkiil kifizetett csaladtamogatasi ellatasokrol, pénzbeli
egeészségbiztositasi ellatasokrol, baleseti tappénzrdl és utazasi koltségtéritési tdmogatasrol



hozott jogerds hatarozattal megallapitott fizetési kotelezettség elengedésére, mérséklésére
iranyulo méltanyossagi tigyeket, dontést hoz fizetési kedvezmény targyaban;

6. dontésre eldkésziti a NYUFIG altal hozott hatarozatok tekintetében a tartozas
mérséklésére, elengedésére, fizetési kedvezmény engedélyezésére iranyuld méltdnyossagi
igyeket;

7. feladatkoréhez kapcsolodoan egyiittmiikddik a Pénziigyi és Szamviteli Fdosztallyal, a
Tarsadalombiztositasi Pénzellatasok Alapkezelési Foosztalyaval és a NYUFIG Elszdmolasi és
Szamfejtési Féosztalyaval;

8.""ellatja a nagycsaladosok személygépkocsi-szerzési tadmogatdsaval, a babavard
tdmogatassal, a gyermeket neveld csaladok otthonfelujitasi tdmogatisaval, a bolcsddei
tdmogatassal, bolcsddei Osztondijprogrammal, a rozsdadvezeti lakasvasarlassal kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott koveteléskezelési feladatokat.

8.1.8. 155 TARSADALOMBIZTOSITASI ES CSALADTAMOGATASI ELLENORZESEK
FOOSZTALYA

52.§ (1) A Térsadalombiztositasi és Csaladtdmogatasi Ellendrzések Fdosztalya ellatja,
valamint koordinalja a lakossagi szolgaltatasokért felelds elnokhelyettes iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek feladat- és hataskoréhez kapcsolodo ellendrzési feladatokat, amelynek
korében

1.°°a szakmai iranyit6 miniszter felkérése esetén koordinalja, valamint a kiilon
jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen a Kincstar hataskorrel rendelkezd féosztalyainak
bevonasaval végrehajtja a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalokra irdanyuld atfogd
ellenorzések részfeladatait;

2.°7a szakmai iranyit6 miniszter felkérése esetén koordinalja, valamint a kiilén

jogszabalyban foglaltaknak megfelelden végrehajtja a fdvarosi és varmegyei kormanyhivatalok
mint nyugdijbiztositdsi igazgatdsi szervek, egészségbiztositdsi pénztari szervek és
csaladtdmogatasi ligyekben eljar6 hatosagok tevékenységére irdnyuld téma-, cél- ¢és
utoellenorzéseket;

3.1 felkérésre kozremiikodik a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalokra kiterjedd
ellendrzések éves tervezésével €s beszamolasaval 0sszefiiggd feladatok ellatasaban;

4. koordinalja a Kincstar altal lefolytatandd, a csaladtamogatési kifizetOhelyre, valamint
egyes tarsadalombiztositasi kifizet6helyekre irdnyuld hatosagi ellendrzéseket;

5. a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
fogalmaz meg a kockazati tényezOk, hidnyossagok megsziintetésére, kikiiszobolésére vagy
csOkkentésére, a szabalytalansagok megeldzésére, feltardsara, a miikodés eredményességének
novelésére és a belsé kontrollrendszer javitasara, tovabbfejlesztésére;

6. az ellendrzések soran észlelt jogsértés (visszaélés, mulasztas, biincselekmény alapos
gyanuja) esetén elozetes intézkedést tesz, €s soron kiviil javaslattal ¢l a lakossagi
szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes felé a sziikséges intézkedések kezdeményezése
érdekében;



7. nyilvantartja és nyomon koveti az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

8.1°” a lakossagi szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes irdnyitdsa ald tartozd szervezeti
egységek tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi tevékenységei (kiillondsen folyositas,
ellatds ¢és tamogatas megallapitas, koveteléskezelés, méltanyossagi ligyek) tekintetében
szakmai szabalyszerliségi ¢és hatékonysagi ellendrzéseket végez, amely ellendrzések nem
foglaljak magukba a Belsé Ellendrzési Foosztaly 2. § szerinti ellendrzési tevékenységét a
tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ligyek tekintetében;

(2) A Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi Ellendrzések Fdosztalya

1. nyilvantartja a lakossagi szolgaltatasokért felelds elnokhelyettes iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységekre iranyul6 kiils6 ellenérzéseket;

2. kivizsgalja — indokolt esetben a beadvany targya szerint illetékes szakfdosztalyok
bevonasaval — a Kincstarthoz érkezd tarsadalombiztositasi vagy csaladtdmogatasi targyu
panaszokat és kozérdeki bejelentéseket;

3. mukddteti a tarsadalombiztositasi €s csalddtamogatasi ligyekben érkezO panaszok és
kozérdekii bejelentések kezelésének monitoringrendszerét, elemzi az abbol kinyert adatokat;

4.' miikodteti a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok mint nyugdijbiztositasi igazgatasi
szervek, egészségbiztositasi pénztari szervek és csaladtamogatési ligyekben eljar6 hatésagok
jelzésein alapuld szakmai monitoringrendszert;

5. figyelemmel kiséri a nyugdijstatisztikai adatokat, az adatgytijtést, javaslatokat tesz az
adatgylijtési, nyilvantartasi rendszer fejlesztésére;

6. segitséget nydjt a Kincstar altal miikddtetett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi
informatikai rendszerek fejlesztéséhez, a kovetelmeényjegyzekek elkészitéséhez, a teszteléshez
¢és az oktatashoz;

7. elokésziti a feladat- és hataskorébe tartozd tligyekhez kapcsoldddan a jogszabalyok
egységes €rtelmezéséhez és végrehajtasahoz sziikséges normativ utasitasok, szabalyzatok és

korlevelek tervezetét;

8. gondozza, karbantartja a Kincstar internetes honlapjara, valamint intranet halozatara
felkertiild, a féosztaly ligykorébe tartozo tajékoztatokat, szakmai anyagokat.

8.1.9.16!
53. §

9. A JOGI ES IGAZGATASI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

9.1. JOGI FOOSZTALY

54. § (1) A Jogi Féosztaly



1. eldsegiti a Kincstar mitkodésének szabalyszertiségét, kozremikodik a torvényesség
érvényre juttatasaban;

2. gondoskodik a Kincstar — tovabba torvényben meghatarozott esetekben a magyar allam —
jogi képviseletének ellatasarol birdésagok, valasztott birdsagok, mas hatosagok elott, valamint
harmadik személyekkel szemben;

3.19% szakmailag vezeti a teriileti szerveknél a jogi feladatokat ellatd jogtanacsosok, valamint
jogi eléadok tevékenységét, és ellendérzi a megbizasi szerzodés keretében miikodo jogi
képviseldket, tandcsadokat;

4. véleményezi a Kincstar szerzodéseinek tervezeteit, valamint sajat hataskorben késziti eld a
belsd utasitdsokban foglaltaknak megfelelden; a gazdasagi foigazgatoval kozdsen aktualizalja
a szerzddéskotés folyamatat szabalyozo elnoki utasitast;

5.ellatja a jogszabalyokban, valamint belsé utasitdsokban szédmara eldirt ellenjegyzési
feladatokat;

6. jogi véleményt nyilvanit a Kincstar nevében allasfoglalast igényld tigyekben, tovabba a
kotelezettségvallalasok eldtt jogi véleményt ad a Kincstar tevékenységével kapcsolatos
dontések kialakitasahoz;

7. ellatja a minisztériumokkal egyes palyazatos tamogatasok lebonyolitadsara kotott megbizasi
szerz6dések alapjan a megbizok jogi képviseletét, polgari jogi, valamint cs6d- és felszamolasi
igyekben;

8.]63

9 164

10.]65

11. 166

12.'°7 jogi szempontbol vizsgalja a Kincstarban késziild jogszabalytervezeteket és ellatja azok
kodifikacios feladatait;

13.'% kézremiikodik a  Kincstdar egészét érintd  kiemelt informatikai projektek
végrehajtasaban.

(2) A Jogi FOosztdly a mezbgazdasagi ¢és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds
elnokhelyettes irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek altal ellatott feladatokkal
kapcsolatban:

1. a cselekményt észleld szervezeti egység részletes inditvanyara kezdeményezi a jogsértd
magatartdsok elleni biintetéeljardas meginditadsat, tovabba ellatja valamennyi biintetdiigy
nyilvantartasat, melyekben a Kincstart a sértett jogai illetik meg;

2. szlikség esetén segitséget nyljt a kiilsé szervektdl, hatosagoktol az altala kezelt peres
eljarassal érintett tigyekben érkezett megkeresésekre adando valaszok 0sszeéllitasaban;



3. a jogszabalyban meghatdrozott szervektdl vagy jogszabalyban meghatarozott esetekre
vonatkoz6 —nem kozérdekii vagy nem kozérdekbdl nyilvanos adatokat érint6 — adatkérés esetén
az érintett szervezeti egység vagy egységek bevonasaval elokésziti az adatszolgaltatast;

4. ellatja a NAV utdlagos vallalat-ellendrzéssel kapcsolatos koordinacios €s adatszolgaltatasi
feladatokat.

(3)'% A Jogi Féosztaly ellatja a lakossagi szolgaltatisokért felelds elndkhelyettes iranyitisa
ala tartoz6 szervezeti egységek feladatkorét érintd jogi feladatokat, ennek keretében

1. ellatja a Kincstar jogi képviseletét a birdsagok, kozjegyzok, végrehajtok, nyomozo és
egyéb hatdsagok elétti eljarasokban;

2.intézi a tarsadalombiztositdsi €és csaladtamogatasi igazgatd és a NYUFIG igazgato
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek hatdsagi hataskorével és folyositasi feladatkorével
Osszefiiggd nemperes ¢€s peres ligyeket;

3. a polgéri jogi kovetelések kozjegyzok eldtti és polgari birdsag Gtjan torténd érvényesitését
megel6zden kiadja az onkéntes teljesitésre torténd felhivast tartalmazo fizetési felszolitasokat,

a kovetelések kezelésével Osszefiiggésben kiadésra keriilo fizetési felszolitasok kivételével,

4. kozremikodik a jogszabalyok, normativ utasitdsok, szabalyzatok és korlevelek
tervezeteinek véleményezésében;

5. jogi allasfoglaldst nyujt, valamint jogi-szakmai véleményt ad;

6. eldsegiti az egységes jogalkalmazas megvalosulésat;

7. kozremiikodik a tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi igazgatd €s a NYUFIG igazgatd
irdnyitasa alé tartozo szervezeti egységek hatosagi feladat- és hataskorével, valamint folyositasi
feladataival 6sszefliggd egyedi, jogi tajékoztatast is igényld beadvanyok megvalaszoldsaban;

8. a kiilfoldrdl érkezett jogsegélykérelem esetén jogi, szakmai segitséget nyujt.

9.2. SZABALYOZASI ES KOORDINACIOS FOOSZTALY

55. § A Szabalyozasi és Koordinacids Foosztaly

1.170

2.]71

3. ellatja a Kincstar iigyiratforgalménak adminisztracios, adatszolgaltatasi és koordinacios
feladatait, beleértve az IIER-es iratkezelési feladatokat is;

4.végzi a Kincstar tigyviteli folyamatainak irdnyitasat, tdmogatasat, koordinalasat és
feliigyeletét, valamint az ezzel Osszefliggd elektronikus nyilvantartds szakmai tdmogatasat,
koordinalasat és felligyeletét;



5. mukodteti és feliigyeli a Kincstarban a nyilt iratok kezelésével, irattdrolasaval 6sszefiiggd
feladatokat, miikodteti és feliigyeli a kozponti szerv nyilt irattarat;

6. elkésziti az ligyviteli tevékenység végzéséhez szilikséges belsd szabalyozo eszkdzoket;

7. gondoskodik a postai szolgaltatdsok igénybevételérol, ellatja a postai levélkiilldeményekkel
kapcsolatos érkeztetési, kiilldeményfeladasi és kézbesitési feladatokat; ellatja a kdozponti szerv
szervezeti egységeinek expedidlassal 6sszefiiggd feladatait;

8. koordindlja a Kincstar muikodésével kapcsolatos kiilsd ¢€s belsd eldterjesztések,
jogszabalytervezetek véleményezését;

9. ellatja a Kincstar éves munka- és ellendrzési tervének elkészitéséhez és végrehajtasdhoz,
ezen belill a terv teljesiilését bemutatd beszamolod elkészitéséhez kapcsolodd feladatokat, és
elvégzi az ezekkel kapcsolatos koordinaciot;

10. vezeti a Kincstar nevében alairasra jogosultak nyilvantartasat, a képviseleti nyilvantartast,
valamint elkészitteti, kiadja és nyilvantartja a Kincstar korbélyegzdit;

11. ellatja a Kincstar szabalyzatainak, elnoki utasitadsainak, korleveleinek véglegesitésével,
kozzétételével és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

12. gondoskodik a Kincstar valamennyi szervezeti egységét érintd tajékoztatok belsd
elektronikus informdaciés portalon térténd megjelenitésérdl, részt vesz a belsd elektronikus
informdcios portal fejlesztésében,;

13. jogszabalyfigyelést végez;
14,17

15. ellatja a Kincstar ellendrzési nyomvonalainak, tigyrendjeinek, végrehajtasi, ellendrzési
kézikonyveinek nyilvantartasat, az éves feliilvizsgalatuk koordinaciojat;

16.'7° gondoskodik az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az iranyito
szerv, vagy a felsorolt szervezetek megbizottjai altal lefolytatott, valamint az Eurdpai
Tamogatasokat Auditalo Féigazgatosag unios timogatas kincstari felhasznélasat (Kincstar mint
kedvezményezett) célzo ellendrzéseinek koordindciojarol.

9.3. KOZBESZERZESI ES BESZERZESI FOOSZTALY
56.§'7% (1) A Kozbeszerzési és Beszerzési Fbosztaly ellatja a kozbeszerzési eljarasok
meginditdsahoz ¢€s lefolytatasdhoz kapcsolodd koordindcids, adminisztrativ €s végrehajtoi

feladatokat. Ennek érdekében

1. gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok meginditasarol, lefolytatasardl, az eljarasok alapjan
kotendo szerzodések tervezetének elkészitésérol,

2. kozbeszerzési eljaras esetén koordindlja az eljaras eldkészitését és lebonyolitasat végzo
munkacsoport munkajat, a biralobizottsag tiléseit;



3. végzi mindazon feladatokat, amelyek a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL torvény
(a_tovabbiakban: Kbt.) és a kapcsolodd jogszabalyok, valamint a Kincstdr Beszerzési
Szabalyzata alapjan az eljaras eredményes ¢és jogszerl lefolytatasahoz sziikségesek;

4. elokésziti és kezdeményezi az eldzetes engedélyek megkérését az adott kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasanak teljes szakaszaban, a jogszabalyoknak megfelelden;

5.az egyes szakteriiletek kozremiikodésével elkésziti a Kbt. és a Kincstar Beszerzési
Szabalyzataban meghatarozott, a kdzbeszerzési eljaras elokészitéséhez és lebonyolitasdhoz
szlikséges iratokat és dokumentumokat;

6. felméri és Osszesiti az adott évre vonatkozo kozbeszerzési igényeket, elkésziti az éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet, az — informatikai fejlesztési és beszerzési terv kivételével —
éves Osszesitett kdzpontositott kozbeszerzési tervet, éves kommunikacios beszerzési tervet,
éves szervezetfejlesztési tervet;

7.az eljaras eredményérdl szolo elnoki dontés birtokdban kezdeményezi a szerzddés
megkotését; koordindlja és elvégzi a szerzOdés alairdsaval kapcsolatos adminisztracios
feladatokat;

8. eleget tesz a kozbeszerzési eljardsok nyilvanossdga biztositdsa eldirasainak a Kbt. és
végrehajtasi rendeletei alapjan;

9.1részt vesz a kincstari szabdlyzatok alapjan a kozbeszerzési igények engedélyezési
folyamatéban;

10. tajékoztatast kiild az igényekkel fellépd szervezeti egységek vezetdinek és a felsd vezetés
részére a kozbeszerzések statuszarol;

11. elkésziti a Kincstar kozbeszerzéseire vonatkozd Kozbeszerzési Szabalyzatot, sziikség
szerint, de legalabb évente gondoskodik aktualizalasarol.

(2) A Kozbeszerzési €s Beszerzési Foosztaly a nem kdzbeszerzési eljarasban torténd eljaras
esetén

1. irdnyitja és koordindlja a beszerzési folyamatok megvalositasat, ellatja a beszerzési
feladatokat;

2. elokésziti és lebonyolitja az aruk, szolgaltatdsok beszerzését, ennek keretében eldkésziti a
beszerzésekhez kapcsolodo szerzddéseket;

3. gondoskodik az informatikai vonatkozasti beszerzésekkel kapcsolatos engedélyek
beszerzésérdl és az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésérdl;

4. a kommunikécios és szervezetfejlesztési beszerzési igényeket rogziti a hivatalos portalon,
valamint gondoskodik az ezekkel kapcsolatos engedélyek beszerzésérdl és a sziikséges
adatszolgaltatasok teljesitésérol,

5. tajékoztatast kiild az igényekkel fellépd szervezeti egységek vezetdinek €s a felsd vezetés
részére a beszerzések statuszarol;
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6. lebonyolitja a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kozponti adllamigazgatasi szervek
¢s a rendvédelmi szervek irdnyaban fennalld egyes ellatasi kotelezettségekrol, a termékek ¢€s
szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl szolo 44/2011. (111. 13.)
Korm. rendelet hatalya ala tartoz6 beszerzéseket;

7. elkésziti a Kincstar beszerzéseire vonatkozd szabalyozast, sziikség szerint, de legaldbb
évente gondoskodik aktualizalasarol.

10. A GAZDASAGI FOIGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

10.1. PENZUGYI ES SZAMVITELI FOOSZTALY
57. § A Pénziigyi és Szamviteli FOosztaly

1. bonyolitja a Kincstar intézményi pénzforgalmat, és miikodteti a kdzponti szervben a
hazipénztarat;

2. elvégzi a Kincstar gazdalkodasahoz kapcsolddo szamlézasi feladatokat;

3. nyilvantartast vezet a kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, pénziigyi
ellenjegyzésre és utalvanyozasra jogosult kormanytisztviselokrol, valamint alairasmintajukrol;

4.7 biztositja a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését a Koltségvetési és
Gazdalkodasi Fdosztallyal egyiittmiikddve;

5. feldolgozza a beérkez6 szallitéi szamlékat, gondoskodik a szamlak korményrendeletben
meghatarozott teljesitésigazolasra torténd -eljuttatasarol, a szamldk érvényesitésérdl, ezt
kovetden utalvanyozasarol €s kifizetéserdl;

6. kiilso és belso ellendrzések lefolytatasakor adatokat szolgaltat az ellendrzési szerveknek,
az ellendrzések megéllapitisaira intézkedési tervet készit, és gondoskodik a hibdk
megszilintetésérol,

7. elkésziti €s a feliigyeleti szerv felé benyujtja az éves intézményi koltségvetési beszamolot,
negyedévente a mérlegjelentéseket, havonta az id6kozi koltségvetési jelentéseket, valamint a
zarszamadasi korirat alapjan elkésziti a Kincstar szoveges €s szamszaki beszamolgjat;

8. kialakitja a Kincstar intézményi szamviteli politikajat, és elkésziti a hozza tartozo belsd
szabalyozo eszkozoket, ezeknek megfelelden elvégzi a kapcsolodd konyvelési feladatokat;

9. részt vesz a Kincstar intézményi pénzforgalmaval kapcsolatos szabalyzatok kialakitdsaban
egylittmiikodve a tarsosztalyokkal,

10. a Vagyongazdalkodasi és Ellatasi Féosztallyal kozosen elkésziti az intézményi szinti
selejtezési és leltarozasi belsd szabalyozd eszkozt, és elvégzik a szabdlyozok altal

meghatarozott feladatokat;

11. nyilvantartja és konyveli a kamatmentesen nyqjtott lakascéli munkaltatoi kdlcsondket;
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12.17¢ vezeti a Kincstar vevéi kdvetelések kdzponti szerzddés-nyilvantartasat egyiittmiikddve
a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztallyal.

10.2. 7 KOLTSEGVETESI ES GAZDALKODASI FOOSZTALY
58. §'7% A Koltségvetési és Gazdalkodasi Flosztaly

1. elkésziti az intézmény eldzetes koltségvetési javaslatat, kozéptavh terv javaslatat, elemi
koltségvetési javaslatat, elfogaddsa esetén a végleges elemi koltségvetését, amelyet elnoki
jovahagyast kdovetden benyujt a felligyeleti szerv iranyaba;

2. ellatja az eurdpai unios projektekhez kapcsolodd tamogatasi szerzodésekben foglalt
pénziigyi elszdmoléasok készitéséhez kapcsolodo feladatokat;

3. elvégzi a Kincstar intézményére vonatkozd komplex és teljes korti fokonyvi bérkonyvelési
feladatokat, vezeti a személyi juttatdsokhoz kapcsolodo analitikus kimutatésokat;

4. kialakitja és mikodteti a személyi juttatdsok, valamint a munkaadokat terhel6 jarulékok és
szocialis hozzéjarulasi add kiemelt eldiranyzatok tekintetében a kotelezettségvallaldsok
nyilvantartdsanak rendszerét;

5.ellatja a kozponti szerv bériigyviteli feladatait, az intézmény kozterheinek ¢&s
egészségbiztositasi ellatdsainak bevallasaval, pénziigyi elszamolasaval és nyilvantartasaval;

6. ellatja a cafetéria-juttatdsok elszamoldsaval kapcsolatos feladatokat;

7.ellatja a Kincstar intézményére vonatkoz6 adozasi feladatokat, az adok pénziigyi
elszamolasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos munkalatokat, biztositja az intézmény
adofolydszamlgjanak ellendrzését, egyeztetését a hiteles €s valos egyenlegek kimutatdsa
érdekében;

8. elkésziti és koordinalja a kiils6 és belsd adatszolgaltatasi feladatokat;

9. gondoskodik a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésének biztositasarol a
Pénziigyi és Szamviteli Fosztallyal egytittmiikodve;

10. figyelemmel kiséri az eldiranyzatok felhasznalasanak alakuldsat, elvégzi azok sajat
hataskorti modositasat, a modositasok konyvelését;

11. rendszeres adatszolgaltatast készit a fels0 vezetés szdmara a Kincstar koltségvetési
helyzetérdl;

12."79 vezeti a Kincstar kdzponti szerzédés-nyilvantartasat szallitéi, megbizasi és egyéb
szerzddések tekintetében, és gondoskodik az Info tv. 1. melléklet III. Fejezet 4. pontja szerinti
adatok honlapon val6 kozzétételérdl;

13. el6késziti és lebonyolitja a mezdgazdasagi ¢s vidékfejlesztési szakteriilet altal az
atruhdzott feladatot ellatd vagy szakértdi egylittmiikodo szervezetekkel kotott megallapodasok
pénziigyi rendezését;
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14."9ellstja a kozpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos igazgatdsi és az
intézményhez rendelt szakmai feladatokat orszagos szinten.

10.3. TARSADALOMBIZTOSITASI PENZELLATASOK ALAPKEZELESI
FOOSZTALYA

59. § A Tarsadalombiztositasi Pénzellatasok Alapkezelési Foosztalya feladatai korében

1. javaslatot tesz az Ny. Alap koltségvetését érintd jogszabalyok megalkotasanak ¢és
modositasanak kezdeményezésére, véleményezi a jogszabalytervezeteket, szabalyozasi
feladatai korében szakmailag eldkésziti a feladat- és hataskorébe tartozd szabalyzatok és
korlevelek tervezetét;

2. irdnyitja és ellatja az Ny. Alap és a nyugdijbiztositdsi dgazat koltségvetési szakmai
feladatait;

3.8 az Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia Megoldasok Féosztalyaval
egylittmiikodve elkésziti az Ny. Alap kozéptavu tervét és éves koltségvetési javaslatat;

4. elkésziti az Ny. Alapra vonatkozo ellatasi koltségvetés elemi koltségvetési dokumentacioit;

5.'%2az Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia Megoldasok Foosztalyaval
egylittmiikodve elkésziti az Ny. Alap koltségvetésének végrehajtasardl szolo zarszamadasi
javaslatot;

6. elkésziti a koltségvetés végrehajtasanak alakuldsdt nyomon kovetd jelentéseket,
beszamoldkat és informécios adatszolgaltatasokat;

7.a vonatkoz6 szabdlyzatnak megfeleléen elvégzi az Ny. Alapra vonatkozé
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését, utalvanyozas eldtt érvényesiti az Ny. Alapra
vonatkozo6 szamlakat;

8. iranyitja a pénziigyi és szamviteli feladatok 4gazati végrehajtasat, ehhez kapcsolodoan
kialakitja a nyugdijbiztositasi dgazatra vonatkozo egységes eljarasi rendet;

9. ellatja a kincstari és mas pénzforgalmi szamlak megnyitasaval és kezelésével kapcsolatos
feladatokat, lebonyolitja a pénzforgalmi tevékenységet, elkésziti a havi pénzforgalmi jelentést,
¢s kapcsolatot tart a Kincstar érintett szakfoosztalyaval;

10. az Ny. Alap ellatasi szektora vonatkozasaban szamviteli és konyvelési feladatokat hajt
veégre;

11. tervezi az Ny. Alap havi és negyedéves finanszirozasat, szervezi és koordinalja pénziigyi
elszamolésait, elemzi €s értékeli a likviditasi helyzetét;

12. elkésziti az Ny. Alap éves beszamolojat;
13. el6késziti a nem Ny. Alapbdl finanszirozott ellatdsok megtéritésérél sz616

megallapodasokat ¢és azok modositasat, a megallapodasokat nyilvantartja, aktualizalja,
intézkedik az ellatasok elszamoldasa, egyeztetése €s e kiadasok megtérittetése irant;



14. ellatja az Ny. Alap kovetelés- €s kotelezettség allomanyanak konyvelését;
15. részt vesz a nemzetkozi egyezményekbdl adodo pénziigyi feladatok lebonyolitdsaban;

16. a mennyiségi leltarozast kivéve felelos az Ny. Alappal kapcsolatos év végi leltarkészitési
feladatokért, az eszkozok allomanyvaltozdsanak folyamatos nyilvantartasaért, és szakmailag
Osszefogja az év végi leltarozasi tevékenységet;

17.eljar az Ny. Alap ellatdsi vagyonaba tartozd vagyonelemekkel kapcsolatban,
kozremiikodik az e vagyonnal 6sszefliggd szerzodések elokészitésében, és vezeti az ellatasi
portfolidba tartozé vagyonelemek nyilvantartasat;

18.a NYUFIG bevonasaval egyezteti a havi pénziigyi elszdmoldsok és a Kincstar
adatszolgaltatasi tabloit, €s kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket;

19.'% a2 szamviteli bizonylatok alapjan konyveli a fOvarosi és varmegyei
kormanyhivataloknal felmeriilt, Ny. Alapot érintd6 egyéb kiadasokat, intézkedik azok
megtéritésérol;

20. érkezteti a beérkez6, Ny. Alapot érintd szallitdi szamléakat, ezekrdl a szakmai informatikai
rendszerben szallitdi analitikat vezet, sziikség esetén Osszerendeli a rendszerben a
megrendelésekkel, €s teljesiti a kifizetéseket;

21.ellatja a NYUFIG altal szamfejtett ellatasok konyvelésével, az ehhez kapcsolddod
analitikus f6konyvi nyilvantartasok vezetésével és egyeztetésével, valamint az elldtdsokbol
levont ado- €s jarulékbevallasok teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

22. ellatja az egyéb kiadasok kozott elszamolt koltségekhez kapcsolddo szallitdi analitikus
nyilvantartdsok kezelésével, felosztasaval, elszdmolasaval, valamint a konyvelt, szamfejtett
ellatadsokhoz kapcsolodo informacids €s beszdmolasi tevékenyseég elvégzésével kapcsolatos
feladatokat;

23. ellatja a tarsadalombiztositasi ellatasra kotott megallapodasokkal kapcsolatos pénziigyi
feladatokat;

24. ellatja a kovetelésekkel kapcsolatos kincstari és mas pénzforgalmi szamlak kezelésével
kapcsolatos feladatokat;

25. eleget tesz a torvényi eldirasokbol adodo adatszolgaltatasi kotelezettségének;

26. feladatkoréhez ~ kapcsoloddan  egyiittmiikodik  a  Tarsadalombiztositdsi  és
Csaladtamogatasi Koveteléskezelési Foosztallyal;

27. ellatja az Ny. Alap jaruléktartozas fejében atvett vagyonkezelésbe adas rendszerének ¢és
feltételeinek kidolgozasat, modositasat, részt vesz a vagyonkezelési folyamatban (tulajdonjogi
bejegyzések, nyilvantartasba vétel, atadas-atvételi eljarasokon valo részvétel);

28. Ny. Alap jaruléktartozéds fejében atvett vagyongazdalkodési dontéseket elokésziti, a
szerzOdésekben meghatarozott egyetértési joghoz kapcsolodd szakmai javaslatokat elkésziti,



29. elkésziti a Kincstar szamviteli politikajanak és szamlarendjének Ny. Alapra vonatkozé
szabalyozasat, kozremikodik az Ny. Alap szamviteli kérdéseit érintd korlevelek
elokészitésében.

30.'%* kozremiikodik az Ny. Alap ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.
10.4. VAGYONGAZDALKODASI ES ELLATASI FOOSZTALY

60. §'%° A Vagyongazdalkodasi és Ellatasi FOosztaly vagyongazdalkodasi és ellatasi
feladatkdrében

1. felméri ¢és nyilvantartja a Kincstar kijelolt hasznalataban, valamint tulajdonosi
joggyakorlasaban 1évo épiileteket, eszkozoket, valamint a Kincstar altal bérelt vagy bérbe adott
ingatlanok, épiiletrészek paramétereit, aktualizalja az lizemeltetés soran tortént valtoztatdsokat;

2. gondoskodik a Kincstar vagyonkataszterének naprakész vezetésérol;
3. gondoskodik a Kincstar vagyonanak biztositasarol;
4. a pénziigyi integralt rendszerben rogziti a kotelezettségvallalasokat;

5. folyamatosan figyelemmel kiséri a nyitott kotelezettségvallaldsokat és egyeztet az érintett
szakteriiletekkel;

6. a Kincstar keretgazdai altal inditott beszerzési igényekrdl egyeztet és nyomon kdveti a
rendelkezésre allo keretdsszegek alakulésat;

7.'%¢ bekéri a kozponti szerv szervezeti egységeitdl, illetve a varmegyei igazgatdsagoktol az
irodaszer-iroszer igényeket, azokat 0sszesiti, a raktari készlet alapjan meghatarozza a beszerzési
igényeket a cikkcsoportok és mennyiségek fliggvényében, egyéb készletek tekintetében dont a
felhasznalas mértékérdl, beleértve a Nyugdijbiztositasi Alap terhére elszamolhato
anyagigényeket, és az eljarastipus figyelembevétele mellett kezdeményezi a beszerzésiiket;

8. kezdeményezi a feladatkorébe tartozo targyieszkdz-, anyag- €s szolgaltatasbeszerzéseket,
gondoskodik az eszk6zok nyilvantartdsarol, tizembe helyezésérdl és aktivalasarodl;

9. az eszkdzoket és immateridlis javakat egységes analitikus nyilvantarté rendszerbe veszi,
leltari szamos matricaval latja el, valamint nyilvantart6é kartonokat vezet;

10. mikodteti a kozponthoz tartozd targyieszkoz-raktarakat, tovabba az informatikai
szakteriilet iranymutatasaval elvégzi az informatikai eszk6zok kiadasat, visszavételezését;

11. mikodteti a kdzponti szerv irodaszer-irdszer, az informatikai kellékanyag, egyéb készlet
raktarait, nyilvantartja a miikodési és ellatasi készleteket, gondoskodik azok tarolasarol, rogziti
a gazdasagi eseményeket, végzi a készletanalitikaval kapcsolatos tevékenységeket, gazdalkodik
a készletekkel, anyagokkal;

12. biztositja a kozponti rendezvényekhez a helyszint, gondoskodik a helyiség
berendezésérdl, megrendeli a rendezvény lebonyolitdsdhoz sziikséges ellatasi, technikai
feltételeket;



13. intézkedik a rakodashoz, koltoztetéshez sziikséges munkaerd és eszk6zok beszerzésérol,
a kdzponti szerv vonatkozasdban koordinalja azokat;

14. elvégzi, a teriileti szervek kozremiikodésével koordinélja a targyi eszkozok és készletek
leltarozasaval €s selejtezésével kapcsolatos feladatokat;

15. nyilvantartja a szervezeti egységek elhelyezését és sziikség esetén javaslatot tesz a
koltozésre;

16. elokésziti és koordindlja a bérlemények kivalasztasat, a sziikséges engedélyeztetést
elvégzi és a kialakitasi, atalakitasi munkalatokat koordindlja, valamint birtokba vételi eljarast
folytat le;

17. ellatja a képviseletet a tarsashazi kozgytiléseken.
10.5. MUSZAKI ES LOGISZTIKAI FOOSZTALY

61.§ (1) A Miszaki ¢és Logisztikai Foosztdly ingatlan-lizemeltetési ¢és beruhazasi
feladatkdrében

1. elvégzi a Kincstar kijelolt hasznalatdban, tulajdonosi joggyakorlasdban allo épiiletek
karbantartasadhoz és felujitdsahoz kapcsolodo €pitési beruhdzasok teljes kori, koltséghatékony
lebonyolitasat;

2.'%7 elvégzi, tovabba a teriileti szervek tekintetében koordinalja a Kincstar kijeldlt
hasznalatdban, tulajdonosi joggyakorlasaban 4ll6 ingatlanok, — a biztonsagtechnikai
eszk6zokon kiviil es6 — gépészeti, valamint villamos berendezéseinek, eszkdzeinek, tovabba
felvondinak iizemeltetésével ¢€s gondnoki tevékenységének miiszaki vonatkozasaval
Osszefliggd feladatokat, igazolja a teljesitést;

3.!%% a pénzforgalmi és nyugdij szakteriilet szakmai tdmogatdsa alapjan elvégzi a Kincstar
banktechnikai ¢és tligyfélhivo berendezéseinek, valamint egyéb gép berendezéseinek
iizemeltetésével 0sszefiiggd feladatokat, és igazolja a teljesitést;

4. elkésziti az éves beruhazasi tervet, valamint megtervezi a féosztaly éves beszerzéseit €s
kozbeszerzéseit, tovabba megvizsgalja és kezeli az éves terven feliil jelentkezd beruhazasi,
lizemeltetési €s beszerzési igényeket;

5. nyilvantartja és a szerzOdéses vallalkozoknal ellendrzi a tlizvédelmi, villamvédelmi,
érintésvédelmi és egyéb miiszaki vizsgalatok, feliilvizsgaltok idejét és végrehajtasat;

6. felméri és nyilvantartja a Kincstar kijelolt hasznalatdban, valamint tulajdonosi
joggyakorlasaban 1évo épiiletek, épiiletrészek miiszaki paramétereit, aktualizalja az lizemeltetés
soran tortént valtoztatasokat;

7. gondoskodik valamennyi ilizemeltetési és kozmiiszolgaltatds beszerzésének miszaki
elokészitésérol,

8.'%” gondoskodik a Kincstar feladataihoz sziikséges hirkdzlési szolgaltatasokrol, és vezeti az
azokkal Osszefliggd nyilvantartdsokat; kezeli az IP telefonkézpont menedzsment feliileteit,



biztositja azok miikddését; gondoskodik a hagyomanyos telefonkozpontok szakmai
iizemeltetésérdl, a bovitések, karbantartasok, fejlesztések megrendelésérol és ezzel kapcsolatos
teljesitésigazolasi €s nyilvantartasi feladatokrol;

9. intézkedik a mobiltelefonokkal kapcsolatos megrendelések elokészitésérol, elvégzi a
mobiltelefonok kiadésaval, visszavételével, javittatdsdval és nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat;
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11. megszervezi a teriileti szervek kozremukodésével a Kincstar épiileteinek takaritdsat,
gondoskodik a takaritasi szolgéltatas ellendrzésérol,

12. megszervezi a teriileti szervek kozremilkddésével a Kincstar épiileteinél keletkezd
kommunalis €s szelektiv hulladékok gytijtését és elszallitasat;

13. elvégzi a munkavégzésekhez sziikséges hatdsagi bejelentéseket és felligyeli az abban
foglaltak végrehajtasat;

14. a feladatok magas szinvonalon torténd ellatasa érdekében a kiils6 partnerekkel folyamatos
kapcsolatot tart €s rendszeresen vagy id0szakonként egyeztet veliik;

15. elvégzi a kozponti ingatlan-lizemeltetési hibabejelentések kezelését, valamint intézkedik
a hibak elharitasarol, az incidensek megsziintetésérol.

(2) A Miszaki és Logisztikai Féosztaly logisztikai feladatkorében
1. a kozponti szervnél elvégzi, a teriileti szervek tekintetében koordindlja a gépjarmiivek
iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, a gépjarmii-nyilvantartast folyamatosan vezeti,

egylittmiikodve az lizemeltetést végzo teriileti szervekkel;

2. gépjarmiivet, sziikség esetén gépjarmiivezetdt biztosit az igényld szervezeti egységek
részére, gondoskodik a gépjarmiivek €s a benzinkartyak beszerzésérol;

3. ellatja a gépjarmiivek parkolasaval kapcsolatos feladatokat;

4. az iratanyag szallitashoz kapacitast biztosit, valamint mas szervezeti egységek kérésére
indokolt esetben kozremiikddik egyéb anyagmozgatasi feladatok ellatasaban;

5. gondoskodik valamennyi feladatkorét érintd beszerzési eljaras muszaki elokészitésérol.

11. A HUMANPOLITIKAI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

11.1. HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY
62. § A Humanpolitikai Féosztaly

1. a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan ellatja a jogviszony létesitésével, fenntartdsaval és
megsziintetésével kapcsolatos feladatokat (ezen beliil: Osszeférhetetlenség megallapitasaval



kapcsolatos feladatok, fontos és bizalmas feladatokat ellatok nemzetbiztonsagi ellendrzésével
kapcsolatos feladatok, vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatok stb.);

2.javaslatot tesz a szervezeti egységek engedélyezett létszamara, nyilvantartja az
engedélyezett, betoltott és iires allashelyeket;

3. gondoskodik a sziikséges humanerdforras biztositasarol;
4,191

S5.vezeti a  jogszabdlyokban  meghatarozott  nyilvantartdsokat  (kozszolgalati
alapnyilvantartas), jogszabalyok és eseti megkeresés alapjan adatszolgaltatast teljesit;

6. kozremiikodik a Kincstar 1étszam- és éves személyi juttatasok eldirdnyzatanak
tervezésében, azok betartasanak ellenorzésében és a beszamolasi feladatokban;

7. kidolgozza a humanpolitikai targyt belsd szabdlyoz6 eszkozoket, véleményezi a
foosztalyra érkez6 szakmai anyagokat, eljarasrendeket;

8.1%? részt vesz a munkaiigyi panaszok kivizsgalasaban, a szakszervezeti érdekegyeztetésben,
valamint a munkaiigyi egyeztetésekben; kozremiikodik a Kozszolgalati Dontdbizottsag eldtti
igyekben.
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11.2. SZERVEZETFEJLESZTESI FOOSZTALY

63. § A Szervezetfejlesztési Fdosztaly

1. kialakitja a szervezet képzési rendszerét, ellatja a kotelezd tovabbképzéssel, képzéssel
kapcsolatos feladatokat, az egyéni képzési tervek alapjan 6sszeallitja az intézmény éves képzési
tervét, megszervezi és koordinalja annak végrehajtasat;

2. kialakitja és miikodteti a lakhatasi jellegli, a gyermeket neveld és csaladot alapitd
foglalkoztatottaknak nyujthatd, a szocidlis, az egészségiigyi és az egyéb tamogatdsok
rendszerét;

3. ellatja a foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;

4. miikodteti a kormanytisztviselok teljesitményértékelésének rendszerét;

5. felméri a szervezet- és a személyi allomany fejlesztésére vonatkozo igényeket, ezek alapjan
kompetencia-fejleszto tréningeket és programokat dolgoz ki €s folytat le;

6. ellatja a kitiintetések adomanyozasaval kapcsolatos humanpolitikai feladatokat;
7. miikodteti a Szocialis Bizottsagot, ellatja a titkari teenddket;

8. ellatja a foglalkoztatottak részére biztositott tidiiltetési és rekreacids lehetdségek szervezési
¢és adminisztracios feladatait;



9. kulturalis, szabadidds és csaladi programokat szervez a Kincstar foglalkoztatottai részére.

3. fiiggelék

A NYUFIG SZERVEZETI FELEPITESE

4. fiiggelék

A NYUFIG FELADATAI
1. ANYUFIG IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO FOOSZTALYOK
1.1. UGYFELKAPCSOLATI ES KOORDINACIOS FOOSZTALY

1. § Az Ugyfélkapcsolati és Koordinacios Féosztaly

1.a NYUFIG mikodési korében felvilagositast ad a személyesen vagy telefonon (Call
Center) érdekl6do tigyfelek, munkaltatok vagy egyéb szervek részére;

2. biztositja az ligyintézés sordn az esélyegyenldség érvényesiilését a fogyatékkal €16
igyfelek szamara;

3. kozvetlenil elintézi az egyszeriibb, hatoésagi eljarast, dontést nem igényld tligyeket,
igazolvanyokat allit ki, igazolasokat, igénybejelentd lapokat ad ki, és segitséget nyujt azok
kitoltésében;

4. kérelmeket, igénybejelentéseket, adatvaltozasokat és bejelentéseket vesz at;

5. lebonyolitja az ligyfél-elégedettség mérését, figyelemmel kiséri az ligyfélforgalmat;

6. kezeli a NYUFIG szervezeti egységei altal jelzett szakmai és miikodésre vonatkozo
javaslatokat, észrevételeket;

7. kezeli a NYUFIG-ot érintd kotelezettségekkel jard hataridds feladatokat;
8. jelentéseket, beszdmolokat, intézkedési terveket készit;

9.javaslatot tesz a Kincstar honlapjan megjelend informaciokkal, tdjékoztatokkal
kapcsolatban;

10. vezeti az igazgatdi korlevelek nyilvantartasat, és tovabbitja azokat a kozponti szerv
Szabalyozasi és Koordinacios Fdosztalyahoz;

11. vizsgalja a nyugdijemelés végrehajtdsat, jogszabalyvaltozds esetén az 1) eljaras
helyességét, az ligyviteli és informatikai kapcsolatok miikodését;

12. kezeli a kijeldlt e-mail-cimre érkezd beadvanyokat;



13. a kettds folyositdsok megeldzése érdekében titkoztetést végez;

14. gondoskodik a NYUFIG tevékenységét érint6 aktualizalt tdjékoztatasok, dokumentaciok
kdzponti szervhez torténd tovabbitasardl a honlapon torténd kozzététel érdekében;

15. intézi, elemzi a panasziigyeket és kozérdekl bejelentéseket;

16. valaszlevél-tervezeteket készit a Koztarsasagi Elnoki Hivataltol, az Orszaggyiiléstol, az
Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatalatol, a kdzponti kormanyzati igazgatési szervektdl érkezo
megkeresésekre, kozremlkodik az iratanyagok atadasaban;

17. megadja a kért tajékoztatast a rendvédelmi szervektdl érkezd megkeresésekre;

18. tajékoztatast ad azon adatkérések ¢és altalanos t4jékoztatds nyujtasara irdnyuld
megkeresések esetében, amelyekben a kozolt adatok alapjan megallapithato, hogy az érintett
személy a NYUFIG-tol ellatasban nem részesiil;

19. meghatarozott esetekben igazgatoi korlevelek tervezetének elkészitése;

20. nyilvantartja és jovahagyasra felterjeszti a NYUFIG f6osztalyainak iigyrendjét;

21. a Hivatali Kapuval kapcsolatos hataskorébe utalt feladatok ellatasa;

22. igazgatdsagi szintli eseti vagy rendszeresen jelentkezd igények alapjan adatalloménybol
adatok kigytjtése, kimutatasok készitése;

23.a rendszeresitett munkatervi monitoring igazgatosagi koordinaciojanak havi
rendszerességgel torténd 0sszeallitasa;

24. kiilsé szerv megkeresése alapjan adatszolgaltatas teljesitése a tOrzsszamos csoportos
adatkérések vonatkozasaban,;

25. ellatja az idegennyelvili beadvanyok forditasaval kapcsolatos koordindlasi, tovabbitasi és
nyilvantartasi feladatokat;

26. a TakarNeten adatkérést bonyolit az igények érvényesitésé¢hez;

27. nyilvantart meghatarozott kartéritési jaradékokat, és gondoskodik az azokkal kapcsolatos
kimutatasok készitésérol;

28. ellatja a magyar allam részérdl barmely formaban biztositott juttatasok kibocsatasaval,
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

29. gondoskodik a szépkoruak jubileumi koszontésével dsszefiiggd feladatok ellatasarol;
30. ellatja a kdzjogi meéltosagokat megilletd juttatassal dsszefliggd feladatokat;

31. ellatja a Budapest Fovaros Kormanyhivatala Kéarpoétlasi és Csaladi Csédvédelmi Osztaly
altal megallapitott politikai rehabilitacios nyugdij-kiegészitéssel sszefiiggd feladatokat;



32. feldolgozza az 1945 ¢és 1963 kozott torvénysértd modon elitéltek, az 1956-os
forradalommal és szabadsdgharccal Osszefiiggésben elitéltek, valamint a korabbi
nyugdijcsokkentés megsziintetésérol, tovabba az egyes személyes szabadsagot korlatozo
intézkedések hatalya alatt allt személyek tarsadalombiztositdsi és munkajogi helyzetének
rendezésérdl sz6l6 93/1990. (XI. 21.) Korm. rendelet alapjan megéllapitott politikai
rehabilitdciés nyugdij-kiegészitéssel kapcsolatos levelezéssel, valamint a hadigondozotti
ellatasok megallapitasara iranyuld hatosagi megkereséssel €rintett tigyeket.

1.2. KOZPONTI DOKUMENTACIOS SZOLGALTATASOK FOOSZTALYA
2. § A Kozponti Dokumentaciés Szolgaltatasok Féosztalya

1. ellatja a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek nyugdijmegallapitasi, nyugdijfolyositasi és
adategyeztetési eljarasaiban (a tovabbiakban: nyugdijiratok), tovabba a Kormény 4altal a
NYUFIG feladatkorébe utalt egyéb tamogatassal kapcsolatos eljaradsaiban keletkezett
kiildemények érkeztetésével és kézbesitésével, valamint a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek
elektronikus alairassal kiadmanyozott, kozpontilag nyomtatott kiildeményeinek postai iton
torténd kozlésével kapcsolatos feladatokat;

2. a nyugdijiratok tekintetében ellatja a kozponti szkenneléssel, kdozponti iktatassal, valamint
a kOzponti irattdrozassal és iratmegdrzéssel kapcsolatos feladatokat;

3.1 a csalddtdmogatasi ellatdsokkal, fogyatékossagi tdmogatdssal és a vakok személyi
jaradékaval kapcsolatos feladatkoriikben eljard fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok és
jarasi (févarosi kertileti) hivatalok eljarasaiban keletkezett kiilldemények tekintetében ellatja a
kozponti érkeztetéssel, digitalizalassal, valamint ezen ligyekben az elektronikus aldirdssal
kiadmanyozott kozpontilag nyomtatott kiildemények postai iton torténd kozlésével kapcsolatos
feladatokat;

4.' ellatja a banyaszati keresetkiegészitéssel és nagycsalddos foldgazar-kedvezménnyel
kapcsolatos feladatkdriikben eljaro fovarosi €s varmegyei kormanyhivatalok és jarasi (fovarosi
keriileti) hivatalok eljarasaiban keletkezett kiildemények kozpontilag torténd érkeztetésével
kapcsolatos feladatokat;

5. torzsszdmozza az dnkormanyzatoktol érkezé megallapitd hatarozatokat, és nyilvantartasba
veszi a torzsszammal rendelkezo tételeket;

6. elézményezi a postai és elektronikus uton érkezett kiildeményeket;

7. elvégzi az egyszerlsitett lejaratok nyilvantartasabol adodo feladatokat;

8. feldolgozasra tovabbitja az igazoltatdsi nyomtatvanyokat;

9. ellendrzi a postai feladassal kapcsolatos szamlakat;

10. az ligyek elbiralasdhoz, az intézkedések megtételéhez és a gépi automatikus bizonylatok

ellendrzéséhez sziikséges iratanyagokat hatdriddben a meghatarozott helyre szallitja, és
teljeskortien gondoskodik azok elintézés utani visszavételérol;
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11. kezeli a Magyar Allamvasutak foglalkoztatasi eldzménnyel érintett igyiratokat és az ezzel
kapcsolatos informatikai rendszereket;

12. kezeli azokat a beadvanyokat, amelyekhez a szilikséges iratanyag nem taldlhat6 az
irattarban;

13. ellatja a Kozponti Archivummal kapcsolatos, szakteriiletét érint6 feladatokat.
1.3. FOLYOSITAST UZEMELTETESI FOOSZTALY
3. § (1) A Folyésitasi Uzemeltetési Féosztaly a NYUFIG igazgato utasitasai szerint

1. gondoskodik a  folyositdsi  felhasznaléi és  adatfeldolgozasi  alkalmazéasok
alkalmazasiizemeltetésérol;

2. ellatja az adatrogzitéssel kapcsolatos feladatokat, elvégzi az esedékes adatfeldolgozasokat;
3. kozremiikodik az allomanyi tesztek végrehajtasaban;

4. gondoskodik az alkalmazdi rendszerek altal készitett adatdllomanyok, listak és tablok
tovabbitas elotti formai ellendrzésérdl és kiadasarol;

5. részt vesz a hibaelharitéasi folyamatokban;

6. havonta elkésziti a nyugdijutalvanyokat ¢és a banki kifizetésekhez sziikséges
szamitastechnikai anyagokat, valamint biztositja az ellatasok folydsitasanak nyilvantartasahoz,
elszamoléasahoz sziikséges statisztikai, pénziigyi és egyéb adatokat;

7.0 ellatja a csalddtdmogatasi ellatasokkal, a fogyatékossagi tdmogatassal és a vakok
személyi jaradékaval kapcsolatos tigyfélkiildemények (t4jékoztatok, hatarozatok, végzések és
utazasi kartyadk) nyomtatdsat, boritékolasat és a kedvezményre jogositd hatdsagi igazolvany
kartydk gravirozadsat a Csalddtamogatasi és Egészségbiztositasi Fdosztaly szakmai
iranymutatasa szerint;

8. gondoskodik a nyomdai megrendelések eldkészitésérdl, a nyomdaval kapcsolatos operativ
feladatok ellatasarol;

9. elvégzi az egyszeri, a havi és az Ellatottak utazéasi utalvanyainak megszemélyesitését,
nyomtatasat, vagasat;

10. gondoskodik a folyositasi és kampanykiildemények, nyomtatvanyok nyomtatasarol,
vagasarol, boritékolasarol;
11. az informatikai {izemeltetés vonatkozasadban javaslatokat tesz a humanerdforras

fejlesztésére;

12. ellatja a NYUFIG miikodéséhez sziikséges és a tarsintézmények részérdl jelentkezd
nyomdai munkakat.



a) telefonos, elektronikus és irasbeli tajékoztatast nyajt az ligyfelek részére az allampapir-
forgalmazas intézményi szdmlavezetés teriiletén;

b) telefonos, elektronikus ¢és irasbeli tajékoztatast nytjt az tigyfelek részére elektronikus
cégeljarasi illeték és koltségtéritési igazolas kiallitasaval kapcsolatban, valamint az tigyfél
kérésére az elektronikusan hitelesitett befizetési igazolasokat ismételten megkiildi;

¢) az értékpapir-kereskedési rendszeren keresztiil allampapir-forgalmazasi szolgéltatast nyujt
a vele telefonos kapcsolatba keriilt tigyfelek részére;

d) telefonos és irasbeli tajékoztatast nyujt az tigyfelek részére az elektronikus kapcsolattartas
polgari perben targykorében,;

e) telefonos és irasbeli tajékoztatast nyUjt az ligyfelek részére az Onkormanyzati ASP
szakrendszerek targykorében,;

f) telefonos és irasbeli tajékoztatast nyujt az igyfelek részére a GINOP targykorében;

g) telefonos és irasbeli tijékoztatast nyujt az ligyfelek részére a Magyar Falu Program
targykorében.

2. ALLAMHAZTARTASI IRODA (VALAMENNYI TERULETI SZERV
VONATKOZASABAN)

2. § (1) Az Allamhaztartasi Iroda koltségvetési feladatok tekintetében:

a) elvégzi a helyi 6nkormanyzatok, a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok, a jogi személyiségii
tarsuldsok, a térségi fejlesztési tanacsok és koltségvetési szerveik elemi koltségvetéseinek, éves
koltségvetési beszamoldinak, 1dokozi koltségvetési és mérlegjelentéseinek tartalmi és
szamszaki feliilvizsgalatat és a K11 rendszerben torténd jovahagyasat, tovabba az ezekhez
kapcsolddo birsagokkal 6sszetiiggd, a teriileti szervek altal ellatando feladatokat;

b) elvégzi a kozponti koltségvetésbdl a helyi Onkorményzatokat megilletd, altalanos
mitkddéshez ¢és 4gazati feladatokhoz kapcsolddd tdmogatasok, tovabba koltségvetési
tamogatasok igénylésével, ¢vkozi moddositasaival, elszdmolasaval, visszafizetésével,
kamatfizetési kotelezettségével, részletfizetési kérelmével kapcsolatos feliilvizsgalati és
feldolgozasi feladatokat, a feliilvizsgéalat soran a tdmogatasra vald jogosultsag feltételeit a
helyszinen is ellendrzi;

c) ellatja a humanszolgaltatasokat nyujtd nemzetiségi 6nkormanyzati, egyhazi és nem allami,
nem helyi Onkormanyzati intézmények fenntartoit megilletd 4llami tdmogatasok
megallapitasaval, folyositasaval, kdztartozasainak nyomon kdvetésével, adatszolgaltatasaval,
elszamolasaval és ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

d)*" ellatja a tamogatasi, finanszirozasi szerzédés alapjan szocialis és gyermekjoléti
szolgaltatast nyqjtd, valamint szocialis foglalkoztatast szervezd fenntartok részére nyujtott
tamogatasok adatszolgaltatasaval és ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;



e) figyelemmel kiséri a helyi Onkorméanyzatok tamogatasi eldiranyzatainak és azok
moédositasanak, valamint teljesitésének valtozasait, az eldiranyzat-valtozasokrol tajékoztatja a
helyi 6nkormanyzatokat;

£)?°! vezeti a kdzhiteles térzskdnyvi nyilvantartast — az orszagos nemzetiségi dnkormanyzatok
¢és azok koltségvetési szervei kivételével — az onkormanyzati alrendszerbe tartozoé torzskonyvi
jogi személyek tekintetében, kérelemre igazolast, kivonatot ad ki;

g) részt vesz a helyi dnkormanyzatok nettd finanszirozasanak lebonyolitasaban, beszerzi a
tamogatasok folyodsitasahoz a helyi és helyi nemzetiségi onkormanyzatok felhatalmazo6 leveleit,
¢s azokat eredeti példanyban tovabbitja a kozponti szerv részére, tovabbitja a helyi
onkormanyzatok fizetési szamldjaval szemben benyujtott beszedési megbizas visszavonasa
iranti kérelmeket a kozponti szerv részére;

h) részt vesz a helyi és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok, valamint a 100%-os
onkorményzati tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagok addssagot keletkeztetd ligyleteihez
torténd kormanyzati hozzajarulas engedélyeztetésének folyamataban.

(2> Az Allamhaztartasi Iroda ellatja a telepiilési onkormanyzatok hataskérébe tartozo
adokkal ¢és adok modjara behajtandd koztartozdsokkal, az iparlizési adoval kapcsolatos
adatszolgaltatas Osszesitését. Ellendrzi a telepiilési onkormanyzatok altal szolgaltatott adatok
alapjan a gépjarmiiadd kozponti koltségvetés részére torténd utaldsat. Tovabbitja a helyi és
gépjarmiiado informatikai rendszer kdzpontilag kiadott programmaodositasait, dokumentacioit,
sziikség esetén segitséget nyljt a program miikodtetésében. Szakmai tandcsadast nyujt a
telepiilési onkormanyzatok adoiigyi munkéjahoz.

(3) Az Allamhaztartasi Iroda a helyi és helyi nemzetiségi dnkorméanyzatokkal valo szakmai
kapcsolatai tekintetében:

a) az dnkormanyzati ingatlanvagyon-kataszterre vonatkozo adatszolgaltatast feldolgozza és
tovabbitja;

b) részt vesz a helyi 6nkormanyzatok addssagrendezési eljarasaval kapcsolatos feladatokban;

c) tovabbitja a kozponti szerv 4altal biztositott fOkonyvi ¢€s analitikus programok
programmodositasait, dokumentacidit, tijékoztatast ad a programverzidk elérhetdségérol,
sziikség esetén segitséget nyujt a programok szakmai miikddtetésében;

d) szakmai tanacsadast nyujt a helyi és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok és koltségvetési
szervek munkajahoz, a szakmai ismeretek bovitése érdekében értekezleteket,
tovabbképzéseket, oktatasokat szervez.

(4) Az Allamhaztartasi Iroda — amennyiben a helyi onkormanyzat és az altala alapitott
koltségvetési szerv, a helyi nemzetiségi Onkormanyzat és az altala alapitott koltségvetési szerv,
az Onkormanyzati tarsulds és az altala alapitott koltségvetési szerv €s a Kincstar kozotti
megallapodas alapjan kijeldlésre kertilt — kincstari konyvvezetési szolgaltatast végez.

(5) Az Allamhaztartasi Iroda részt vesz az onkorményzati ASP rendszerhez kapcsolodo
feladatok ellatasaban.



(6)°" A Budapesti és Pest Varmegyei Allamhéaztartasi Iroda az (1)~(5) bekezdésben
foglaltakon kiviil figyelemmel kiséri az allamhéztartas informacids rendszerében az orszagos
nemzetiségi Onkormanyzatok adatszolgaltatdsi kotelezettségének hataridon tali vagy
nemteljesitését ¢és kiillon eljarasrendben meghatarozottak szerint hatdsagi eljarasi
cselekményeket végez.

, 3, 204 ALLAMPENZIARI IRODA (A BUDAPESTI ES
PEST VARMEGYEI IGAZGATOSAG KIVETELEVEL VALAMENNYI TERULETI
SZERV VONATKOZASABAN)

3. § (1) Az Allampénztari Iroda az intézményi szamlavezetéssel kapcsolatban

a) vezeti a kincstari korbe tartozé intézmények és pénzforgalmi szdmlatulajdonosok szamlait,
lebonyolitja a belsd ¢és kiilsd kori forgalmat, ellatja a kapcsolodo pénziigyi szolgaltatasokat;

b) ellatja a szdmlaforgalomhoz kapcsolodo készpénzforgalmi feladatokat.

c)’”® devizaszamlat vezet a kincstari iigyfelek részére nyujtott tamogatasokhoz,
palyazatokhoz, épittetdi fedezetkezeléshez kapcsolodoan, és lebonyolitja a devizaforgalmat.

(2) Az Allampénztari Iroda az allampapir-forgalmazassal, bankkartya-elfogadéssal
kapcsolatban

a) részt vesz a magyar allam altal kibocsatott értékpapirok elsdédleges és masodlagos
forgalmazasaban, vezeti az tigyfelek értékpapir-nyilvantartasi szdmlait, ellatja a kifizetOhelyi
feladatokat;

b) teljesiti az eldirt adatszolgaltatasi €s jelentésadasi kotelezettségeket.

(3) Az Allampénztari Iroda a pénztarszolgélattal kapcsolatban

a) ellatja a pénztarszolgalati feladatokat, a készpénzallomanyok feldolgozasat és kezelését;

b) fizikai értékpapirokat és letéteket kezel, valamint azok, tovabba a készpénzallomanyok
tekintetében értéktarat kezel;

c) teriileti szervenként valutapénztarat mitkodtet.

(4) Az Allampénztari Iroda hazai pélyazatos és vis maior tdmogatasok pénziigyi
lebonyolitasaval és koveteléskezelésével kapcsolatban

a)ellatja a decentralizalt helyi Onkorményzati fejlesztési programokhoz kapcsolodo
szerz0désmodositasi és ellenorzési feladatokat;

b) tajékoztatja a tAmogatottat a tAmogatas igénylésével kapcsolatos eljarasrol és eldirasokrol,
konzultaciot biztosit a tdimogatottaknak (ligyfél-tajékoztatas, ligyfélfogadas);

c) befogadja a tamogatds igényléséhez sziikséges elszamolasokat, pénziigyileg &s
szamszakilag ellendrzi a finanszirozasi feltételek teljesiilését, és kezdeményezi a tdmogatas
lehivasat;



d) az egyes megbizasi szerzdédésekben foglaltaknak megfeleléen eldzetes, kdozbensd, uto-,
kotelezettségvallalds- és zardellendrzést végez;

e) egyes céleldiranyzatok esetében elkésziti a szerzOdéseket és azok modositasait,
gondoskodik a palyazé és a dontéshozo altal torténd alairasarol;

f) egyes céleldiranyzatok esetében kapcsolatot tart a dontéshozoval é€s teriileti szerveivel,;

g) egyes céleldiranyzatoknal nyilvantartja a dontéshoz6 rendelkezésére allo tdmogatasi
keretet, keretmaradvanyt egyeztet;

h) kézremiikddik az eldiranyzat-gazdak, megbizok, kozremikodok altal igényelt rendszeres
vagy eseti adatszolgaltatasok teljesitésében.

(5) Az Allampénztari Iroda a fentieken tdl

a) ellitja a Wesselényi Miklos Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap megsziinését
kovetden fennmarado, a Kincstarral mint a megsziint Alap kezeldjével megkotott €s hatalyban
levo kartalanitasi szerzédésekkel kapcsolatos feladatokat;

b) elvégzi a lakossagi vezetékesgaz-fogyasztas és tavhofelhasznélds szocidlis tdmogatasaval
kapcsolatos dokumentumalapt és helyszini ellendrzést;

)’ ellatja az épittetdi fedezetkezelésbdl adodo feladatokat;

d) elldtja a megvaltozott munkaképességli munkavallalok foglalkoztatdsdhoz nyujthatd
koltségvetési tamogatasban részesiilo munkaltatok ellendrzését;

e) ellatja a munka torvénykonyveérdl szold torvény hatdlya ald tartozé munkaltatok apat
megilletd potszabadsaggal Osszefiiggd koltségei megtéritésével kapcsolatos ellendrzési és
egy¢b feladatokat;

f) egyedi megallapodasok alapjan ellatja a kincstari korbe tartozd intézmények altal a
munkavallalok részére nytjtott lakascéli timogatasok kezelésének feladatait;

g) ellatja az orszaggyiilési képviselok valasztdsa kampanykoltségeinek atlathatova tételérdl
sz016 jogszabalyban eldirt feladatokat;

h) cégfigyelést végez a tamogatott atalakuldsira, valamint cséd-, felszamoldsi vagy
végelszamolasi eljarasara vonatkozoan és a koztartozasa teriiletén.

(6)”"7 Az Allampénztari Iroda ellatja az RFP lebonyolitasaval kapcsolatos, az RFP TH-val
kotott egylttmiikodési megallapodasban €s a belsd szabalyozd eszkozokben rogzitett
varmegyei szintli kozremiikodo szervezeti feladatokat.

4. §208

4.7 ALLAMPENZTARI IRODA I. (A BUDAPESTI ES
PEST VARMEGYEI IGAZGATOSAG VONATKOZASABAN)



5. § Az Allampénztari Iroda .
a) ellatja a 3. § (1)—(3) bekezdése szerinti feladatokat;
b) vezeti a nemzetgazdasagi szamlakat;

c) ellatja a hatdsagi letétek fogadasaval, feldolgozasaval, 6rzésével kapcsolatos feladatokat,
valamint valuta- ¢és forintkifizetést teljesit, gondoskodik annak pénziigyi rendezésérol.

4/A. 2“’,ALLAMPENZTARI IRODA 1L (A BUDAPESTI ES
PEST VARMEGYEI IGAZGATOSAG VONATKOZASABAN)

5/A. § Az Allampénztari Iroda II.
a) ellatja a 3. § (4)—(6) bekezdése szerinti feladatokat;

b) ellatja a GINOP-pal kapcsolatos jogszabalyban, tdmogatasi szerz6désben és belsd
szabalyozdoban meghatarozott tovabbadott tamogatasokat kihelyez6 szervi feladatokat.

5.2 PENZUGYI ES KOORDINACIOS IRODA (VALAMENNYI TERULETI SZERV
VONATKOZASABAN)

6. § (1) A Pénziigyi és Koordinacids Iroda a teriileti szerv és a kdzponti szervhez tartozo
egyes szervezeti egységek miikodtetésével kapcsolatos feladatok vonatkozasédban

a) ellatja a teriileti szerv foglalkoztatottjai jarandosagéhoz kapcsolodd adatszolgaltatasi és
bizonylat tovabbitasi feladatokat;

b) a teriileti szerv kincstari kartyafedezeti szamldjaval sszefliggd pénziigyi elszadmolasokat
elkésziti, és tovabbitja a kozponti szerv részére;

c) gondoskodik a teriileti szerv gazdalkodasi hataskorébe tartozd pénziigyi feladatok
ellatasarol,

d) ellatja a teriileti szerv és a kozponti szervhez tartozd egyes szervezeti egységek
hasznalatdban 1év0 épiiletek €s gépjarmiivek lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat; ellatja az
épiiletgondnoki feladatokat;

e) vezeti a targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat; ellatja a targyi eszkozok leltarozasaval
¢s selejtezésével kapcsolatos feladatokat;

f) a teriileti szerv és a kozponti szervhez tartozd egyes szervezeti egységek miikodéséhez
sziikséges beszerzési igényeket Osszegylijti, és tovabbitja a kozponti szerv részére.

(2) A Pénziigyi és Koordinacios Iroda a koordinécios jellegii feladatok vonatkozasédban
a) szervezi ¢és ellendrzi a jogszabalyokban, a Szabdlyzatban, a kozjogi szervezetszabalyozo

eszkozokben, mas jogi eszkdozokben és a belsd szabalyoz6 eszkdzokben meghatarozott
feladatok pontos, szakszerti és jogszerli végrehajtasat;



b) szabalyozast igényld esetekben gondoskodik a szlikséges igazgatodi utasitas elokészitésérol,
egyeztetésérol, modositasarol, alairasra torténd felterjesztésérol;

c) gondoskodik a teriileti szerv iigyrendjével kapcsolatos koordinaciés feladatok
szervezeésérol és végrehajtasarol;

d) gondoskodik a rendszeres és eseti értekezletek Osszehivasardl és lebonyolitasanak
megszervezésérdl, igény szerint az emlékeztetok elkészitésérol,

e) ellatja a teriileti szerv titkarsagi feladatait;
f) ellatja a teriileti szerv jogi képviseleti €és jogtandcsosi ellenjegyzési feladatait;

g) az adatvédelmi tisztviseldvel egyiittmiikddve koordindlja és ellendrzi a teriileti szerv
adatvédelmi feladatainak ellatasat;

h) gondoskodik a kiadméanyozasi jogosultsagok és korbélyegzdk, valamint a munkabélyegzdk
naprakész nyilvantartasarol;

1) kozremiikodik a teriileti szervet €rinté munkavédelmi, tizvédelmi és biztonsagi feladatok
ellatasaban;

j) koordindlja a szabalytalansagok kezelésével 0sszefliggd feladatokat.
(3) A Pénziigyi és Koordinacios Iroda az iratkezelési feladatok vonatkozasaban

a) ellatja a teriileti szerv iratkezelési feladatait a vonatkozo jogszabélyok, valamint belsd
szabalyoz6 eszk0zok rendelkezései alapjén;

b) megszervezi az iratok, mas postai kiildemények érkeztetésének, atvételének, iktatasanak,
az irattarak kezelésének, az iratok selejtezésének feladatait;

c) kezeli a panasziigyeket, gondoskodik azok igazgatoi titkarsagon torténd iktatasarol, érdemi
kivizsgalasarol, a megfeleld, pontos valaszok megadasarol.

(4) A bels6 kontrollrendszer részeként a Pénziigyi és Koordindcios Iroda teriileti szinten
miikddteti az 4ltaldnos monitoringrendszert, amely feladat ellatasa keretében

a) adatgyljtést végez;

b) egyezteti az adatszolgaltatasokat €s az indokolasokat az irodakkal;

c) elvégzi a feladatellatas valamennyi dokumentélasat;

d) javaslatot tesz a monitoringrendszer fejlesztésére, helyi intézkedések megtételére.

(5) A Pénziigyi ¢és Koordinécios Iroda gondoskodik a kiilsé ellenérzd szervek altal a teriileti

szervnél lefolytatott kiilsé ellendrzések Kincstart érinté megallapitasainak, javaslatainak,
valamint ennek alapjan késziilt intézkedési terveinek nyilvantartasarol.



(6) A Pénziigyi és Koordinacios Iroda ellatja a lakossagi vezetékes gazfogyasztds és
tavhofelhasznalas szocidlis tdmogatasarol szold 289/2007. (X. 31.) Korm. rendelet alapjan
jogosulatlanul igénybe vett tamogatasok vonatkozasadban az allami adohatosagnal folyamatban
1év6 végrehajtasi eljarasokkal kapcsolatban felmeriil6 feladatokat.

(7) A Pénziigyi és Koordinacids Iroda ellatja az otthonfelujitdsi program jogszabalyban
meghatarozott feladatait.
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6. fiiggelék’’

A TERULETI SZERVEK SZERVEZETI FELEPITESE (a Budapesti és Pest
Varmegyei Igazgatosag és a Heves Varmegyei Igazgatosag kivételével)

7. fiiggelék’”
A BUDAPESTI ES PEST VARMEGY,EI'IGAZGAT(')SAG SZERVEZETI
FELEPITESE
8. Zu'ggelélrm

A HEVES VARMEGYEI IGAZGATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE

9. fiiggelék

A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG SZABALYAI A
MAGYAR ALLAMKINCSTARBAN

1. § Vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek a szakmai felsdévezetd, szakmai vezetd
allashelyet bet6ltd kormdanytisztviselok (elndk, elnokhelyettes, jogi €s igazgatisi igazgato,
gazdasagi fOigazgatd, igazgatd, fOosztalyvezetd, irodavezetd, irodavezetd-helyettes €s
osztalyvezetd).
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2. § Az egyéb vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségek az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol szold 2007. évi CLIL torveény 3. § (1)—(3) bekezdésén alapulnak.

10. fiiggelék’"’
A MAGYAR ALLAMKINCSTAR SZERVEZETI EGYSEGEI
1. Elnok
2. Elndki Kabinet
2.1. Marketing ¢s Kommunikacios Osztaly
2.2. Belso Kontrollok Osztalya
3. Bels6 Ellendrzési Foosztaly
3.1. Belso Ellendrzési Osztaly
3.2. Vidékfejlesztési Tamogatasok és Horizontalis Belsd Ellendrzések Osztalya
3.3. Mezdgazdasagi Tamogatasok Belsd Ellendrzési Osztalya
4. Transzformacios Iroda
5. Adatvagyon-gazdalkodasi és Uzleti Intelligencia Megoldasok Féosztalya
5.1. Adatszolgaltatasi Osztaly
5.2. Adatelemzési Osztaly
5.3. Uzleti Intelligencia Megoldasok Osztalya
6. Allamhaztartasi és Pénzforgalmi Szolgaltatasokért Felels Elnokhelyettes
6.1. Allamhaztartasi Szamviteli Féosztaly
6.1.1. Allamhaztartasi Szamviteli és Modszertani Osztaly
6.1.2. Fokonyvi Konyvelési Osztaly
6.2. Alapok és Kozalapitvanyok Féosztalya
6.2.1. Ellaté-rendszerek Eldiranyzatgazdalkodasi Osztalya
6.2.2. Intézményi Koltségvetési és Nyilvantartasi Osztaly
6.3. Koltségvetési Fejezetek Fdosztalya

6.3.1. Human Fejezetek Osztalya
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6.3.2. Gazdasagi ¢és Igazgatasi Fejezetek Osztalya

6.3.3. Védelmi és Rendészeti Fejezetek Osztalya

6.3.4. Koltségvetési Informacios Osztaly

6.4. Allamhaztartasi Osszefoglalé és Adatszolgaltatasi Féosztaly
6.4.1. Allamhaztartasi Informacios Osztaly

6.4.2. Kozgazdasagi és Fejlesztési Osztaly

6.4.3. Nemzetgazdasagi Elszamolasok Osztalya

6.4.4. Torzskonyvi Nyilvantartasi Osztaly

6.5. Jaradékokat és Viszontgaranciakat Kezeld Fosztaly
6.5.1. Pénziigyi és Kozalapitvanyi Osztaly

6.5.2. Karrendezési Osztaly

6.5.3. Nemzetkdzi és Regressz Osztaly

6.6. Pénzforgalmi Szolgaltatasokért Felelds Igazgatod
6.6.1. Pénzforgalmi Féosztaly

6.6.1.1. Elektronikus Elszdmolasok és Ugyfélkapcsolati Osztaly
6.6.1.2. Kozponti Elszadmolasi Osztaly

6.6.1.3. Pénzforgalmi Szabalyozasi Osztaly

6.6.2. EU Tamogatasok Elszamolasi FOosztaly

6.6.2.1. Unids Tamogatasok Elszamolasi Osztaly
6.6.2.2. Koltségvetési Elszdmolasi Osztaly

6.6.2.3. Nemzetkozi Tamogatasok Elszamolasi Osztaly
6.6.2.4. Europai Unids Tamogatasok Szamviteli Osztaly
6.6.2.5. Elszdmolas Szabalyozasi és Fejlesztési Osztaly
6.6.3. EU Tamogatéasok Szabalyossagi Féosztaly

6.6.3.1. Teriileti és Nemzetkozi fejlesztési operativ programok Osztaly



6.6.3.2. Agazati fejlesztési operativ programok Osztaly
6.7. Allampapir Forgalmazasért Felelds Igazgatd

6.7.1. Allampapir Forgalmazasi Féosztaly

6.7.1.1. Befektetési Szolgaltatasok Szabalyozasi Osztalya
6.7.1.2. Allampapir Elszamolasi Osztaly

7. Halozatiranyitasért Felelds Elnokhelyettes

7.1. llletményszamfejtési igazgatd

7.1.1. llletményszamfejtési FOosztaly

7.1.1.1. llletményszabalyozasi Osztaly

7.1.1.2. Informéacio és Szervezési Osztaly

7.1.1.3. Konyvelés-finanszirozasi Osztaly

7.1.2. Elszamolasi és Lebonyolitasi Féosztaly

7.1.2.1. Elszdmolasi és Lebonyolitasi Osztaly

7.1.2.2.°"8 Békés Varmegyei Lebonyolitasi Osztaly
7.1.2.3.”" Borsod-Abatij-Zemplén Varmegyei Lebonyolitasi Osztaly
7.1.2.4.°*" Heves Varmegyei Lebonyolitasi Osztaly
7.1.2.5.”*! Hajdu-Bihar Varmegyei Lebonyolitasi Osztaly
7.1.2.6.°*> Somogy Varmegyei Lebonyolitdsi Osztaly
7.1.2.7.°% Budapest és Pest Varmegyei Lebonyolitasi Osztaly
7.1.3.”* Békés Varmegyei Illetményszamfejtési Kozpont
7.1.3.1. llletményszamfejtési . Osztaly

7.1.3.2. llletményszamfejtési 1. Osztaly

7.1.3.3. llletményszamfejtési I11. Osztaly

7.1.3.4. llletményszamfejtési V. Osztaly

7.1.3.5. llletményszamfejtési V. Osztaly



7.1.3.6. llletményszamfejtési VI. Osztaly

7.1.3.7. llletményszamfejtési VII. Osztaly

7.1.4.”%° Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Illetményszamfejtési Kozpont
7.1.4.1. llletményszamfejtési . Osztaly

7.1.4.2. llletményszamfejtési II. Osztaly

7.1.4.3. llletményszamfejtési II1. Osztaly

7.1.4.4. llletményszamfejtési IV. Osztaly

7.1.4.5. llletményszamfejtési V. Osztaly

7.1.4.6. llletményszamfejtési VI. Osztaly

7.1.4.7. llletményszamfejtési VII. Osztaly

7.1.5.7*° Hajdu-Bihar Varmegyei Illetményszamfejtési Kozpont
7.1.5.1. llletményszamfejtési . Osztaly

7.1.5.2. llletményszamfejtési II. Osztaly

7.1.5.3. llletményszamfejtési II1. Osztaly

7.1.5.4. llletményszamfejtési IV. Osztaly

7.1.5.5. llletményszamfejtési V. Osztaly

7.1.5.6. llletményszamfejtési VI. Osztaly

7.1.6.””” Heves Varmegyei Illetményszamfejtési Kézpont
7.1.6.1. llletményszamfejtési I. Osztaly

7.1.6.2. llletményszamfejtési II. Osztaly

7.1.6.3. llletményszamfejtési I11. Osztaly

7.1.6.4. llletményszamfejtési IV. Osztaly

7.1.6.5. llletményszamfejtési V. Osztaly

7.1.6.6. llletményszamfejtési VI. Osztaly

7.1.7.%°* Somogy Varmegyei Illetményszamfejtési Kézpont



7.1.7.1.

7.1.7.2.

7.1.7.3.

7.1.7.4.

7.1.7.5.

7.1.7.6.

7.1.7.7.

[lletményszamfejtési I. Osztaly
[lletményszamfejtési II. Osztaly
[lletményszamfejtési II1. Osztaly
[lletményszamfejtési IV. Osztaly
Mletményszamfejtési V. Osztaly
llletményszamfejtési VI. Osztaly

Illetményszamfejtési VII. Osztaly

7.1.8.7* Budapesti és Pest Varmegyei Illetményszamfejtési Kézpont

7.1.8.1.

7.1.8.2.

7.1.8.3.

7.1.8.4.

7.1.8.5.

7.1.8.6.

7.1.8.7.

[lletményszamfejtési 1. Osztaly
lletményszamfejtési II. Osztaly
Mletményszamfejtési II1. Osztaly
lletményszamfejtési IV. Osztaly
[lletményszamfejtési V. Osztaly
[lletményszamfejtési VI. Osztaly

[lletményszamfejtési VII. Osztaly

7.2. Onkorményzati Féosztaly

7.2.1. Humanszolgaltatasok és Modszertani Osztaly

7.2.2. Onkormanyzati Feliilvizsgélati Osztaly

7.2.3. Onkormanyzati Finanszirozasi Osztaly

7.3. Onkorményzati ASP Alkalmazasokat TAmogaté Féosztaly

7.3.1. Alkalmazasfejlesztési €s Szolgaltatas-menedzsment Osztaly I.

7.3.2. Alkalmazasfejlesztési €s Szolgaltatds-menedzsment Osztaly II.

7.4. Onkorményzati Pénziigyi Szabélyszertiségi Ellendrzési Féosztaly

7.4.1.7" Baranya Varmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly

7.4.2.7°! Bacs-Kiskun Varmegyei Koltségvetési Ellenbrzési Osztaly



7.4.3.73? Békés Varmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly

7.4.4.7%° Borsod-Abanj-Zemplén Varmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
7.4.5.7%* Budapesti és Pest Varmegyei 1. Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
7.4.6.”%° Budapesti és Pest Varmegyei I1. Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
7.4.7.7°° Csongrad-Csanad Varmegyei Koltségvetési Ellen6rzési Osztaly
7.4.8.7 Fejér Varmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly

7.4.9.7%% Gyér-Moson-Sopron Varmegyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly
7.4.10.”*° Hajdu-Bihar Varmegyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly

7.4.11.” Heves Varmegyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly

7.4.12.7*! Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
7.4.13.7*> Komarom-Esztergom Varmegyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly
7.4.14.7*% Nograd Varmegyei Koltségvetési Ellen6rzési Osztaly

7.4.15.”* Somogy Varmegyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly

7.4.16.”* Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
7.4.17.7*° Tolna Varmegyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly

7.4.18.”*" Vas Varmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly

7.4.19.7* Veszprém Varmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly

7.4.20.>* Zala Varmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly

8. Informatikai Elndkhelyettes

8.1. Informatikai Infrastrukturaért Felelds Igazgato

8.1.1. Informatikai Alapinfrastruktira Szolgaltatasok Féosztaly

8.1.1.1. Alapinfrastruktara-iizemeltetési Osztaly

8.1.1.2. Infokommunikécios és Halozati Osztaly

8.1.1.3. Virtualizéciods, Operacids és Informatikai Biztonsagi Megoldasok Osztaly

8.1.2. Informatikai Tamogat6 és Infrastruktira Féosztaly



8.1.2.1. Felhasznalotamogatasi Osztaly

8.1.2.2. Kliensiizemeltetési Osztaly

8.1.3. Informatikai Szolgaltatasmenedzsment Féosztaly

8.1.3.1. Szamfejtd Rendszerek Uzemeltetési Osztalya

8.1.3.2.7" Varmegyei Informatikai TAmogatasi Osztaly

8.2. Informatikai Szakrendszerekért Felelds Igazgato

8.2.1. Tamogatasi és Szamfejtd Rendszerek Informatikai Fdosztaly
8.2.1.1. Tamogat6 Rendszerek Fejlesztési Osztalya

8.2.1.2. Szamfejtd Rendszerek Fejlesztési Osztalya

8.2.1.3. Adattamogatési és Alkalmazasiizemeltetési Osztaly

8.2.2. TBCST ¢és Nyugdijfolyositasi Informatikai Féosztaly
8.2.2.1. TBCST ¢és Nyugdijfolyositasi Alkalmazasfejlesztési Osztaly
8.2.2.2. TBCST Alkalmazasiizemeltetési Osztaly

8.2.2.3. TBCST Szervezési, Tervezési és Tesztelési Osztaly

8.2.3. Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai Féosztaly
8.2.3.1. MV Alkalmazasmenedzsment Osztaly

8.2.3.2. MV Felhasznal6 Tamogato Osztaly

8.2.3.3. MV Kézponti Informatikai Infrastruktiira Uzemeltetési Osztaly
8.2.4. Pénzforgalmi Alkalmazasokat Tamogat6 FOosztaly

8.2.4.1. Kincstari Szamlavezetd Rendszer Alkalmazasok Osztaly
8.2.4.2. Pénzforgalmi Rendszerek Osztaly

8.3. Informatikai Beszerzésekért és Projektekért Felelds Igazgato
8.3.1. Informatikai Beszerzés-eldkészitési és Kontrolling Féosztaly
8.3.1.1. Informatikai Beszerzés-el0készitési Osztaly

8.3.1.2. Informatikai Kontrolling Osztaly



8.3.2. Informatikai Tervezési és Felligyeleti Foosztaly

8.3.2.1. Informatikai El6készit6 és Koordinacids Osztaly
8.3.2.2. Informatikai Végrehajtas Felligyeleti Osztaly

8.4. Informatikai Stratégiai Féosztaly

8.4.1. Informatikai Stratégia Osztaly

8.4.2. Informatikai Szabalyozasi és Feliigyeleti Osztaly

8.4.3. Informatikai Mddszertani Osztaly

9. Mezb6gazdasagi és Videkfejlesztési Tamogatasokért Felelos Elndkhelyettes
9.1. A KAP ¢és a Nemzeti Agrartdmogatasi Feladatok Végrehajtasaért Felelds Igazgatod
9.1.1. Piaci és Nemzeti Tamogatasok Féosztalya

9.1.1.1. Agrarpiaci Intézkedések Osztalya

9.1.1.2. Belpiaci Intézkedések Osztalya

9.1.1.3. Kérenyhitési és Nemzeti Tamogatasok Osztalya
9.1.1.4. Kiilpiaci és Tarsfinanszirozott Intézkedések Osztalya
9.1.1.5. Nemzeti Agrarintézkedések Osztalya

9.1.1.6. Mez6gazdasagi Krizisbiztositasi Intézkedések Osztalya
9.1.2. Vidékfejlesztési Tamogatasok Fdosztalya

9.1.2.1. Feldolgozoipari Beruhazasok Osztalya

9.1.2.2. Helyi Partnerségek és Kezdeményezések Osztalya
9.1.2.3. Infrastrukturalis Beruhazasok Osztalya

9.1.2.4. Mezbgazdasagi Beruhdzasok Osztalya

9.1.2.5. Pénziigyi Engedélyezési Osztaly

9.1.2.6. Videkfejlesztési Beruhazasok Osztalya

9.1.2.7. Koordinacios Osztaly

9.1.2.8. Halaszati Beruhdzasok Osztalya



9.1.3. Kozvetlen Tamogatasok Féosztalya

9.1.3.1. Allatlétszamhoz Ko6tott Tamogatasok Osztalya

9.1.3.2. Erdészeti Tamogatasok Osztaly

9.1.3.3. Jogosultsagkezel6 Osztaly

9.1.3.4. Kolcsonds Megfeleltetési Osztaly

9.1.3.5. Vidékfejlesztési Kornyezetvédelmi Intézkedések Osztalya
9.1.3.6. Teriiletalapti Kozvetlen Tamogatasok Osztalya

9.1.3.7. Térinformatikai Adatbazis-kezeld Osztaly

9.1.3.8. Vidékfejlesztési Tamogatasok Osztalya

9.1.3.9. Kérnyezetvédelmi Kozvetlen Tamogatasok Osztalya
9.1.3.10. Kbzvetlen Tamogatasok Szakmai Koordinacios Osztalya
9.1.4. Helyszini Ellen6rzési Féosztaly

9.1.4.1. Kozvetlen Tamogatasok Ellendrzési Osztalya

9.1.4.2. Piaci és Modernizacids Tamogatasok Ellendrzési Osztalya
9.1.4.3. Vidékfejlesztési Tamogatasok Ellendrzési Osztalya

9.2. Horizontalis Feladatok Végrehajtasaért Felelds Igazgato
9.2.1. Horizontalis Ugyekért Felelds FSosztaly

9.2.1.1. Horizontalis Feladatok és Nyilvantartasok Osztalya
9.2.1.2. Monitoring és Informacids Osztaly

9.2.1.3. Ugyfélkockéazat-elemzési Osztaly

9.2.1.4. Ugyfél-nyilvantartasi Osztaly

9.2.1.5. VP Szabalytalansagkezelési Osztaly

9.2.2. Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Féosztalya
9.2.2.1. Biztositek- ¢s Koveteléskezelési Osztaly

9.2.2.2. EMGA Kifizetési Osztaly



9.2.2.3. EMGA Konyvelési Osztaly

9.2.2.4. EMVA Kifizetési Osztaly

9.2.2.5. EMVA Konyvelési Osztaly

9.2.2.6. Jelentési Osztaly

9.2.3. Fejlesztéskoordinacios és Modszertani Féosztaly

9.2.3.1. Horizontalis Fejlesztések Osztalya

9.2.3.2. Fejlesztéskoordinacids Osztaly

9.2.3.3. Tamogatasi Jogcimek Osztalya

9.2.4. Ugyfélszolgalati és Atruhazott Feladatok Monitoring Fosztaly
9.2.4.1. Atruhazott Feladatok Monitoring Osztaly

9.2.4.2. Ugyfélszolgalati Osztaly

9.3. Kifizetd Ugynokségi EU Koordinacios Féosztaly

9.3.1. Akkreditacids és Kiilsé Ellendrzéseket Koordinald Osztaly
9.3.2. Kifizeté Ugyndkségi Szakmai Tamogatd Osztaly

9.4. Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi Féosztaly
9.4.1. Pénziigyi Szakigazgatasi és Kozvetlen Tamogatasok Szakigazgatasi Osztalya
9.4.2. Piaci Tamogatasok és Horizontalis Intézkedések Szakigazgatasi Osztalya
9.4.3. Vidékfejlesztési Tamogatasok Szakigazgatasi Osztalya

9.5. Tamogatasi Igazgatd

9.5.1. EU Tamogatasi Fdosztaly

9.5.1.1. Végrehajtési és Monitoring Osztaly

9.5.1.2. Programkoordinacios és Kontrolling Osztaly

9.5.1.3. Feliilvizsgalati Osztaly

9.5.1.4. Fenntartasi és VEKOP Feliigyeleti Osztaly

9.5.2. Tamogatasokat Kozvetitd FOosztaly



9.5.2.1. Palyazatos Tamogatasok Szabalyozasi Osztalya
9.5.2.2. Lakéstamogatasi Osztaly

9.5.2.3. Finanszirozasi Osztaly

9.5.3. Biztonsagi Féosztaly

9.5.3.1. Biztonsagi Osztaly

9.5.3.2. Védelmi Osztaly

10. Lakossagi Szolgaltatasokért Felelos Elndkhelyettes

10.1. Tarsadalombiztositasi és Csaladtdmogatasi Igazgato
10.1.1. Nyugdijbiztositasi Szakigazgatasi Fdosztaly

10.1.1.1. Ellatas-szabalyozasi és Nemzetkozi Koordinacios Osztaly
10.1.1.2. Megallapitasi és Folyositasi Modszertani Osztaly
10.1.2. Ellatési, Feliigyeleti és Méltanyossagi Féosztaly
10.1.2.1. Feliigyeleti és Méltanyossagi Osztaly

10.1.2.2. Nyugdijnovelési Osztaly

10.1.3. Folyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztaly

10.1.3.1. Folyositasi E-ligyvitelszervezési Osztaly

10.1.3.2. Folyésitasi Ugymenettdmogatasi Osztaly

10.1.3.3. Nyugdijelbiralasi Folyamatkorszeriisitési Osztaly
10.1.3.4. Nyugdijfolyositasi Folyamatkorszeriisitési Osztaly
10.1.3.5. Nyugdijnyilvantartasi Folyamatkorszeriisitési Osztaly
10.1.4. Csaladtamogatasi és Egészségbiztositasi Féosztaly
10.1.4.1. Csaladtamogatasi Osztaly

10.1.4.2. Egészségbiztositasi Pénzbeli Ellatasok Osztalya
10.1.4.3. Csaladtamogatasi és Egészségbiztositisi Nemzetkozi Ugyek Osztalya

10.1.4.4. Kézponti Ugyfélszolgélati Osztaly



10.1.4.5. Személygépkocsi-szerzési Tamogatast Megallapitd Osztaly
10.1.5. Szocialis Ellatasok Foosztalya

10.1.5.1. Hatésagi Rendszerek Osztalya

10.1.6. Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi Koveteléskezelési Foosztaly
10.1.6.1. Csaladtamogatasi Koveteléskezelési Osztaly

10.1.6.2. Nyugdijkovetelés-kezelési Osztaly

10.1.6.3. Egészségbiztositasi Koveteléskezelési Osztaly

10.1.7. Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi Ellendrzések Féosztalya
10.1.7.1. Elemz6 és Ertékelé Osztaly

10.2. Nyugdijfolyositod Igazgatosag

10.2.1. Ugyfélkapcsolati és Koordinacios Foosztaly

10.2.1.1. Panasziigyi és Adatszolgaltatasi Osztaly

10.2.1.2. Ugyfélkapcsolati Osztaly

10.2.1.3. Szuperrevizios Osztaly

10.2.2. Kbézponti Dokumentacids Szolgaltatasok Féosztalya

10.2.2.1. NYUFIG Ugykezelési Osztaly

10.2.2.2. Agazati Ugykezelési Osztaly

10.2.2.3. Irattarozasi Osztaly

10.2.2.4. Expedialasi Osztaly

10.2.2.5. Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi Specialis Ugyek Dokumentacios Osztaly
10.2.3. Folyésitasi Uzemeltetési Féosztaly

10.2.3.1. Folyésitasi Uzemeltetési Osztaly

10.2.3.2. Uzemeltetés-koordinaciés Osztaly

10.2.3.3. Adatrogzit6i Osztaly

10.2.4. Elszamolési és Szamfejtési Féosztaly



10.2.4.1. Nyugdijbiztositasi Elszamolasi Osztaly
10.2.4.2. Csaladtamogatasi Elszamolési Osztaly
10.2.4.3. Egészségbiztositasi Elszamolasi Osztaly
10.2.4.4. Tamogatas Megallapitasi és Szamfejtési Osztaly
10.2.5. Nyugdijinditasi Féosztaly

10.2.5.1. Inditési 1. Osztaly

10.2.5.2. Inditasi II. Osztaly

10.2.5.3. Inditasi II1. Osztaly

10.2.6. Nyugdijfolyositod Igazgatosag Folyositasi Igazgatohelyettes
10.2.6.1. L. Folyositasi Féosztaly

10.2.6.1.1. L. Folyositasi Osztaly

10.2.6.1.2. II. Folyositasi Osztaly

10.2.6.1.3. III. Folyositasi Osztaly

10.2.7. II. Folyositasi Féosztaly

10.2.7.1. IV. Folyositasi Osztaly

10.2.7.2. V. Folyositasi Osztaly

10.2.7.3. VL. Folyositasi Osztaly

10.2.8. III. Folyositasi Foosztaly

10.2.8.1. VII. Folyositasi Osztaly

10.2.8.2. VIII. Folyositasi Osztaly

10.2.8.3. IX. Folyositasi Osztaly

10.2.9. 1V. Folyositasi Foosztaly

10.2.9.1. X. Foly®6sitasi Osztaly

10.2.9.2. XI. Folyositasi Osztaly

10.2.9.3. XII. Folyositasi Osztaly



10.2.10. Nemzetkdzi Folyositasi Foosztaly

10.2.10.1. Egyezmények Osztalya

10.2.10.2. Eurépai Unioés Ugyek Osztalya

10.2.11. Hozzatartoz6i Igényeket Elbirald Féosztaly
10.2.11.1. Hozzétartozoi Igényeket Elbiralo I. Osztaly
10.2.11.2. Hozzétartozoi Igényeket Elbiralo II. Osztaly
11. Jogi és Igazgatasi Igazgato

11.1. Jogi Fdosztaly

11.1.1. Altalanos Jogi Osztaly

11.1.2. Perképviseleti Jogi Osztaly

11.1.3. Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi Jogi Osztaly
11.2. Szabalyozasi és Koordinacios Féosztaly

11.2.1. Koordinacids Osztaly

11.2.2. Ugyviteli és Iratkezelési Osztaly

11.2.3. IIER Iratkezelési Osztaly

11.3. Kozbeszerzési és Beszerzési FOosztaly

11.3.1. Kozbeszerzési Eljarasokat Lebonyolito Osztaly
11.3.2. Kdzbeszerzési Szerzodés Menedzsment Osztaly
11.3.3. Beszerzéseket Lebonyolito Osztaly

12. Gazdasagi Féigazgato

12.1. Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly

12.1.1. Pénziigyi Osztaly

12.1.2. Intézményi Elszdmolasi Osztaly

12.1.3. Szamviteli Osztaly

12.2. Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly



12.2.1. Bér-, Illetmény és Adotigyi Osztaly
12.2.2. Koltségvetési és Kontrolling Osztaly
12.3. Tarsadalombiztositasi Pénzellatasok Alapkezelési FOosztalya
12.3.1. Koltségvetési Osztaly

12.3.2. Ellatasi Szamviteli Osztaly

12.3.3. Ellatési Finanszirozasi Osztaly

12.4. Vagyongazdalkodasi és Ellatasi Féosztaly
12.4.1. Vagyongazdalkodasi Osztaly

12.4.2. Ellatasi Osztaly

12.5. Miiszaki és Logisztikai Féosztaly
12.5.1. Epitési Beruhazasi Osztaly

12.5.2. Logisztikai Osztaly

12.5.3. Uzemeltetési Osztaly

13. Humanpolitikai Igazgato

13.1. Humanpolitikai Fdosztaly

13.1.1. Humanpolitikai Osztaly 1.

13.1.2. Humanpolitikai Osztaly II.

13.2. Szervezetfejlesztési Féosztaly

13.2.1. Képzési Osztaly

13.2.2. Szervezetfejlesztési Osztaly

14. Koltségvetési Feliigyeleti Igazgatod

15. Informatikai Biztonsagi Vezetd

16.”°! Baranya Varmegyei Igazgatosag

16.1. Allamhaztartasi Iroda

16.1.1. L. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly



16.1.2. II. Feliilvizsgalati ¢és Ellen6rzési Osztaly
16.1.3. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly

16.2. Allampénztari Iroda

16.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
16.2.2. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya I.
16.2.3. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya II.
16.3. Pénziigyi és Koordinacids Iroda

16.3.1. Koordinacids Osztaly

16.3.2. Pénziigyi Osztaly

17.7°% Béacs-Kiskun Varmegyei Igazgatosag

17.1. Allamhaztartasi Iroda

17.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
17.1.2. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly

17.2. Allampénztari Iroda

17.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
17.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya 1.
17.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya II.
17.3. Pénziigyi és Koordinacios Iroda

17.3.1. Pénziigyi Osztaly

17.3.2. Koordinacids Osztaly

18.7°° Békés Varmegyei Igazgatdsag

18.1. Allamhaztartasi Iroda

18.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
18.1.2. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly

18.2. Allampénztari Iroda



18.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
18.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya 1.
18.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya II.
18.3. Pénziigyi és Koordinécios Iroda

18.3.1. Pénziigyi Osztaly

18.3.2. Koordinacids Osztaly

19.7°* Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Igazgatosag
19.1. Allamhéztartési Iroda

19.1.1. Allamhéztartasi Finanszirozasi Osztaly
19.1.2. L. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly
19.1.3. II. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly
19.2. Allampénztari Iroda

19.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
19.2.2. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya I.
19.2.3. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya II.
19.2.4. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya II1.
19.3. Pénziigyi és Koordinacids Iroda

19.3.1. Pénziigyi Osztaly

19.3.2. Koordinacids Osztaly

20.7% Csongrad-Csanad Varmegyei Igazgatosag
20.1. Allamhaztartasi Iroda

20.1.1. Allamhéztartasi Finanszirozasi Osztaly
20.1.2. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly

20.2. Allampénztari Iroda

20.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly



20.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya 1.
20.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya II.
20.3. Pénziigyi ¢és Koordinacios Iroda

20.3.1. Pénziigyi Osztaly

20.3.2. Koordinacids Osztaly

21.7°° Fejér Varmegyei Igazgatosag

21.1. Allamhéztartasi Iroda

21.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
21.1.2. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly

21.2. Allampénztari Iroda

21.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
21.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya 1.
21.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya II.
21.3. Pénziigyi és Koordinacios Iroda

21.3.1. Pénziigyi Osztaly

21.3.2. Koordinacios Osztaly

22.7°7 Gyér-Moson-Sopron Varmegyei Igazgatdsag
22.1. Allamhaztartési Iroda

22.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
22.1.2. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly

22.2. Allampénztari Iroda

22.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
22.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya
22.3. Pénziigyi és Koordinacios Iroda

22.3.1. Pénziigyi Osztaly



22.3.2. Koordinacios Osztaly

23.7°% Hajdu-Bihar Varmegyei Igazgatosag

23.1. Allamhéztartasi Iroda

23.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
23.1.2. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly

23.2. Allampénztari Iroda

23.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
23.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya 1.
23.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya II.
23.3. Pénziigyi és Koordinacios Iroda

23.3.1. Pénziigyi Osztaly

23.3.2. Koordinacids Osztaly

24.%° Heves Varmegyei Igazgatosag

24.1. Allamhaztartasi Iroda

24.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
24.1.2. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly

24.2. Allampénztari Iroda

24.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
24.2.2. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya
24 3. Pénziigyi és Koordinécios Iroda

24.3.1. Pénziigyi Osztaly

24.3.2. Koordinacios Osztaly

24.4. Kdzponti Ugyfélszolgalati Iroda

25.7%Y Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Igazgatosag

25.1. Allamhéaztartasi Iroda



25.1.1. Allamhéztartasi Finanszirozasi Osztaly
25.1.2. Feliilvizsgélati és Ellen6rzési Osztaly

25.2. Allampénztari Iroda

25.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
25.2.2. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya I.
25.2.3. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya II.
25.3. Pénziigyi ¢és Koordinacios Iroda

25.3.1. Pénziigyi Osztaly

25.3.2. Koordinacids Osztaly

26.”°! Komarom-Esztergom Varmegyei Igazgatosag
26.1. Allamhaztartasi Iroda

26.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
26.1.2. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly

26.2. Allampénztari Iroda

26.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
26.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya
26.3. Pénziigyi és Koordinacios Iroda

26.3.1. Pénziigyi Osztaly

26.3.2. Koordinacios Osztaly

27.7%? Nograd Varmegyei Igazgatosag

27.1. Allamhéztartasi Iroda

27.1.1. Allamhéztartasi Finanszirozasi Osztaly
27.1.2. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly

27.2. Allampénztari Iroda

27.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly



27.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya
27.3. Pénziigyi ¢és Koordinacios Iroda

27.3.1. Pénziigyi Osztaly

27.3.2. Koordinacids Osztaly

28.7% Somogy Varmegyei Igazgatdsag

28.1. Allamhaztartési Iroda

28.1.1. Allamhéztartasi Finanszirozasi Osztaly
28.1.2. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly

28.2. Allampénztari Iroda

28.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
28.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya 1.
28.2.3. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya II.
28.3. Pénziigyi és Koordinécios Iroda

28.3.1. Pénziigyi Osztaly

28.3.2. Koordinacids Osztaly

29.7%* Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Igazgatdsag
29.1. Allamhaztartasi Iroda

29.1.1. Allamhéztartasi Finanszirozasi Osztaly
29.1.2. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly 1.
29.1.3. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly I1.
29.2. Allampénztari Iroda

29.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
29.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya 1.
29.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya II.

29.3. Pénziigyi és Koordinécios Iroda



29.3.1. Pénziigyi Osztaly

29.3.2. Koordinacios Osztaly

30.7° Tolna Varmegyei Igazgatdsag

30.1. Allamhéztartasi Iroda

30.1.1. Allamhéztartasi Finanszirozasi Osztaly
30.1.2. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly
30.2. Allampénztari Iroda

30.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
30.2.2. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya
30.3. Pénziigyi és Koordinacios Iroda

30.3.1. Pénziigyi Osztaly

30.3.2. Koordinacids Osztaly

31.7°° Vas Varmegyei Igazgatosag

31.1. Allamhéztartasi Iroda

31.1.1. Allamhéztartasi Finanszirozasi Osztaly
31.1.2. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly
31.2. Allampénztari Iroda

31.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
31.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya I.
31.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya II.
31.3. Pénziigyi és Koordinacios Iroda

31.3.1. Pénziigyi Osztaly

31.3.2. Koordinacios Osztaly

32.7%7 Veszprém Varmegyei Igazgatdsag

32.1. Allamhaztartasi Iroda



32.1.1. Allamhéztartasi Finanszirozasi Osztaly
32.1.2. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly
32.2. Allampénztari Iroda

32.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
32.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya I.
32.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya I1.
32.3. Pénziigyi és Koordinacids Iroda

32.3.1. Pénziigyi Osztaly

32.3.2. Koordinacids Osztaly

33.7%% Zala Varmegyei Igazgatosag

33.1. Allamhéztartasi Iroda

33.1.1. Allamhéztartasi Finanszirozasi Osztaly
33.1.2. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly
33.2. Allampénztari Iroda

33.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
33.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya
33.3. Pénziigyi és Koordinacids Iroda

33.3.1. Pénziigyi Osztaly

33.3.2. Koordinacids Osztaly

34.°° Budapesti és Pest Varmegyei Igazgatdsag
34.1. Allamhéztartasi Iroda

34.1.1. I. Allamhéztartasi Osztaly

34.1.2. II. Allamhéztartasi Osztaly

34.1.3. 1. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly

34.1.4. 11. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly



34.1.5. II1. Feliilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly

34.1.6. IV. Feliilvizsgalati és EllenOrzési Osztaly

34.1.7. I. Humanszolgaltatasok Finanszirozasi Osztaly

34.1.8. II. Humanszolgéltatdsok Finanszirozasi Osztaly

34.2. Allampénztari Iroda I.

34.2.1. Allampapir- és Pénzforgalmi Osztaly Vaci ti kirendeltség
34.2.2. Allampapir- és Pénzforgalmi Osztaly Bartok Béla tti kirendeltség
34.2.3. Allampapir- és Pénzforgalmi Osztaly Csalogany utcai kirendeltség
34.2.4. Allampapir- és Pénzforgalmi Osztaly Fiumei tti kirendeltség
34.2.5. Allampapir- és Pénzforgalmi Osztaly Ertékesitési Pontok

34.2.6. Altalanos Szamlavezetési Osztaly

34.2.7. Specialis és Nemzetgazdasagi Szamlavezetési Osztaly

34.2.8. Hatosagi Letétkezelési Osztaly

34.3. Allampénztari Iroda II.

34.3.1. Onkorméanyzatok Palyazatos Tamogatésa és Epittetdi Fedezetkezelési Osztaly
34.3.2. Péalyazatos Tamogatasi €s Ellen6rzési Osztaly

34.3.3. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya I.

34.3.4. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya II.

34.3.5. GINOP Elszamoléasi Osztaly

34.4. Pénziigyi és Koordinacids Iroda

34.4.1. Gazdalkodasi Osztaly

34.4.2. Pénziigyi Osztaly

34.4.3. Ellatasi Osztaly

34.4.4. Koordinacios Osztaly

34.4.5. Ugyiratkezelési Osztaly



11. fiiggelék’”’
12. fiiggelék’”’
13. fiiggelék’””



