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Számlavezetéshez szükséges okiratok szervezet esetén 
Minden okirat eredeti példányának, vagy közjegyző, ügyvéd, illetve magyar konzuli tisztviselő által hitelesített példányának bemutatása szükséges! 

Szervezeti formák Alapítási dokumentumok Nyilvántartásba vétel Aláírás hitelesítés Aláírás bejelentés Egyéb 

Gazdasági társaságok  

(KKt.; Bt.; Kft.; Rt.) 

Létesítő okirat (társasági szerződés, 

alapszabály vagy alapító okirat) 

30 napnál nem régebbi hiteles 

cégkivonat 
Aláírási címpéldány 2 db. aláírás bejelentő karton  

Nonprofit gazdasági társaság  
Létesítő okirat (társasági szerződés, 

alapszabály vagy alapító okirat) 

30 napnál nem régebbi hiteles 

cégkivonat 
Aláírási címpéldány 2 db. aláírás bejelentő karton  

Intézményi befektető 
Létesítő okirat (társasági szerződés, 

alapszabály vagy alapító okirat) 

30 napnál nem régebbi hiteles 

cégkivonat 
Aláírási címpéldány 2 db. aláírás bejelentő karton 

Intézményi befektetőnek 

minősülnek a Tpt. 5. § (1) 

bekezdés 60. pontjában 

meghatározott 

szervezetek. 

Alapítványok Alapító okirat 

Bírósági határozat a nyilvántartásba 

vételről, 30 napnál nem régebbi 

hiteles kivonat 

Aláírási címpéldány 2 db. aláírás bejelentő karton 

Ha a kezelő szervezet egy 

különálló cég, a rá vonatkozó 30 

napnál nem régebbi hiteles 

cégkivonat is szükséges. 

Egyesületek Alapszabály 

Bírósági határozat a nyilvántartásba 

vételről, 30 napnál nem régebbi 

hiteles kivonat 

Aláírási címpéldány 2 db. aláírás bejelentő karton  

Az Országgyűlés által elismert 

egyházak 

Belső egyházi szabály, vagy az 

illetékes minisztérium által kiállított 

30 napnál nem régebbi igazolás  

Egyházakkal való kapcsolattartás 

koordinációjáért felelős miniszteri 

nyilvántartásba vétel (illetékes 

minisztérium nyilvántartása) 

Aláírási címpéldány 2 db. aláírás bejelentő karton 

Kinevezési okirat. 30 napnál nem 

régebbi adószámról szóló 

igazolás. 

Köznevelési intézmény 

(Például: óvoda, általános 

iskola, gimnázium, szakközép- 

és szakiskola) 

Alapító okirat Határozat nyilvántartásba vételről Aláírási címpéldány 2 db. aláírás bejelentő karton Kinevezési okirat. 

Egyetem Alapító okirat Határozat nyilvántartásba vételről Aláírási címpéldány 2 db. aláírás bejelentő karton Kinevezési okirat 

Belső egyházi jogi személy és 

nyilvántartásba nem vett belső 

egyházi jogi személy 

Belső egyházi szabály, vagy bevett 

egyház egészének/legfőbb 

szervének, vagy az adott belső 

egyházi jogi személy közvetlen 

felettes egyházi szervének a 

miniszternél bejelentett képviselője 

által kiállított 30 napnál nem 

régebbi igazolás, vagy az illetékes 

minisztérium által kiállított 30 

napnál nem régebbi igazolás. 

Egyházakkal való kapcsolattartás 

koordinációjáért felelős miniszteri 

nyilvántartásba vétel (illetékes 

minisztérium nyilvántartása) 

Aláírási címpéldány 2 db. aláírás bejelentő karton 

Kinevezési okirat/igazolás.  

30 napnál nem régebbi 

adószámról szóló igazolás. Az 

alacsonyabb szintű szervezet 

vezetőjét a felettes szervezet 

vezetője jelöli ki. 

Önkormányzatok 

Sarkalatos törvény, továbbá 

törvényi szabályozás és szervezeti 

működési szabályzat 

Kincstári nyilvántartás (az 

államháztartásról szóló 2011. évi 

CXCV. törvény 104 § (1) bekezdés 

alapján. (törzskönyvi nyilvántartás) 

Aláírási címpéldány 2 db aláírás bejelentő karton 
Választási jegyzőkönyv a 

polgármester megválasztásáról.  

Ügyvédi irodák Alapító okirat 
Ügyvédi kamarai nyilvántartásba 

vétel 
  2 db. aláírás bejelentő karton   

Közjegyzői irodák Alapító okirat 
Bírósági határozat a nyilvántartásba 

vételről 
 2 db. aláírás bejelentő karton  
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Szervezeti formák Alapítási dokumentumok Nyilvántartásba vétel Aláírás hitelesítés Aláírás bejelentés Egyéb 

Egyéni ügyvéd Ügyvédi igazolvány 

Illetékes ügyvédi kamara 30 napnál 

nem régebbi igazolása arról, hogy 

az ügyvédet az ügyvédek 

névjegyzékébe felvette 

Aláírási címpéldány   

Egyéni vállalkozó  

Vállalkozói igazolvány, illetve 

ennek hiányában egyéni vállalkozói 

nyilvántartásba vételére vonatkozó 

igazolás 

Aláírási címpéldány    

Szakszervezetek Alapszabály 
Bírósági határozat a nyilvántartásba 

vételről 
Aláírási címpéldány 2 db. aláírás bejelentő karton   

Pártok Alapszabály 
Bírósági határozat a nyilvántartásba 

vételről 
Aláírási címpéldány 2 db. aláírás bejelentő karton  

Társasházak Alapító okirat/Bírósági határozat 
Ingatlan-nyilvántartásba való 

bejegyzés 
Aláírási címpéldány 2 db aláírás bejelentő karton 

Közgyűlési jegyzőkönyv a közös 

képviselő megválasztásáról. 30 

napnál nem régebbi adószámról 

szóló igazolás.  

Ha a közös képviselő egy 

megbízott cég, a cégre vonatkozó 

30 napnál nem régebbi hiteles 

cégkivonat szükséges.  

A Magyar Tudományos 

Akadémia kutatóhálózatába 

tartozó szervek (kutatóközpont, 

kutatóintézet és támogatott 

kutatócsoport) 

Alapszabály  Aláírási címpéldány 2 db aláírás bejelentő karton 
1994. évi XL. Törvény a Magyar 

Tudományos Akadémiáról  

Szövetkezet Alapszabály 
30 napnál nem régebbi hiteles 

cégkivonat 
Aláírási címpéldány 2 db aláírás bejelentő karton 

Jegyzőkönyv az elnök 

megválasztásáról 

Lakásszövetkezet Alapszabály 
30 napnál nem régebbi hiteles 

cégkivonat 
Aláírási címpéldány 2 db aláírás bejelentő karton 

Jegyzőkönyv az elnök 

megválasztásáról 

Köztestület, kamara Törvényi rendelkezés, Alapszabály 
Bírósági határozat a nyilvántartásba 

vételről 
Aláírási címpéldány 2 db aláírás bejelentő karton 

Jegyzőkönyv a köztestület 

megalakulásáról. 

Társulat Alapszabály 
30 napnál nem régebbi hiteles 

cégkivonat 
Aláírási címpéldány 2 db aláírás bejelentő karton  

Társulás 
Alapító okirat és társulási 

megállapodás 
Törzskönyvi nyilvántartásba vétel Aláírási címpéldány 2 db aláírás bejelentő karton  

Földtulajdonosi közösség 

Működési szabályzat 

 

 

 

 

 

Vadászati hatóság (illetékes 

kormányhivatal) határozata a 

nyilvántartásba vételről 

Aláírási címpéldány 2 db aláírás bejelentő karton 

Vadászati hatóság (illetékes 

kormányhivatal) határozata a 

Földtulajdonosi Közösség 

képviselőjének nyilvántartásba 

vételéről, továbbá 30 napnál nem 

régebbi adószámról szóló 

igazolás. 

 


