Kitoltési Utmutato

Az allamhaztartasrol szolo torveny vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendelet 5. mellékletének 10. pontjaban szereplé ,,a koltségvetési szerv, a
kozponti kezelésii eldiranyzat, a fejezeti kezelési eldiranyzat, a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai és az elkiilonitett allami pénzalapok kezel6
szerve bejelentési, adatszolgaltatasi kotelezettségei” adatszolgaltatasahoz

A kormanyrendeletben meghatarozott adatszolgaltatas teljesitése érdekében a kincstari korbe
tartozok devizaban torténd kifizetéseinek eldrejelzése céljabol az iranyitd szervnek, valamint
az alapkezel6 szervnek a Kincstar részére egy évre eldre, havi bontasban adatszolgaltatast kell
teljesitenie az iranyitasa ald tartozd koltségvetési szervek, fejezeti kezelésti el6iranyzatok,
kozponti kezelésli eldiranyzatok, illetve altala kezelt alap eldirdnyzatai terhére devizaban
torténd varhato kifizetésekrol. Az adatszolgaltatast fejezeti szintre dsszesitve kell teljesiteni.
Ezen felil az 500 millio forintot meghalado értékii egyedi tételekrél olyan részletes
informaciokat kell szolgéltatni a Kincstar részére, amelyek révén a vérhatd devizaforgalom
napi eldrejelzése elkészithetd.

Az adatszolgaltatdst a Kincstar honlapjan kodzzétett formaban, elektronikus uton kell
teljesiteni.

Az adatszolgaltatast minden honap 25-ig vagy, ha az munkasziineti napra esik, az azt kovetd
elsé munkanapig kell a deviza@allamkincstar.gov.hu e-mail cimre bekuldeni.

A bekiildendd adatszolgaltatas fajInév szerkezete:
Adatszolgaltato rovid neve_Fejezetszam_Adatszolgaltatas hatéarideje.xls
(pl. NGM_15_20100125.xIs)

A tablazatok a ,,Tablazat az adatszolgaltatashoz” excel fajlban talalhatok. Ennek adattartalma
és formatuma:

1. munkalap:

Az egyedi, nagy osszegii (500 millio Ft-ot meghaladd) kifizetések varhato Gsszegenek
bejelentesere és tény adatok kozlésére

Az 1. munkalapon kronologikus sorrendben kérjik feltintetni az adott évre vonatkozd
tényadatokat és varhatd Kifizetéseket (pl. aprilisban a januar, februar marcius honapok
tényadatait €s az aprilistol decemberig terjedd idészakra vonatkozd prognozist).

1. Sorszam
2. Adatszolgaltatas hatarideje
 adott honap 25-¢
« datum formatum: év.honap.nap megjelenitéssel (éééé.hh.nn)
3. Adatszolgéltato
 az adatszolgaltaté minisztérium vagy intézmény rovid neve és szama
« formatum: révid név_szam
4. Cimnév
« koltségvetési cim neve
5. Kedvezmeényezett
6. Jogcim
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7. Deviza kifizetés 0sszege
 eredeti devizéban, tizedes jegyek nélkdl
» szam formatumban

8. Min. 0sszeg
* ha bizonytalan a kifizetési Osszeg, akkor a fizetendd Osszeg legkisebb
érteke

9. Max. Gsszeg
« ha bizonytalan a kifizetési ¢sszeg, akkor a fizetend6 Osszeg legnagyobb
értéke
10.Devizanem
11. Inditas datuma
* a KESZ-rdl inditas legvaloszinlibb datuma
« datum forméatum: év.honap.nap megjelenitéssel (éééé.hh.nn)
12. Id6észak eleje
* ha bizonytalan az inditds datuma, akkor a legvaldsziniibb iddszak elsd
napja
« datum forméatum: év.honap.nap megjelenitéssel (éééé.hh.nn)
13. Iddszak veége
* ha bizonytalan az inditads ddtuma, akkor a legvaldszinlibb iddszak utolso

napja
« datum forméatum: év.honap.nap megjelenitéssel (éééé.hh.nn)
14 Megjegyzesek

* barmi mas fontos, kiegészitd informaciod
15.KESZ vagy kereskedelmi bank
« ha a KESZ-r6l torténik a kifizetés, akkor a ,,KESZ”, ha kereskedelmi
bankon keresztil, akkor a ,,KB” betiiket kérjiik beirni.

Az 1. munkalapon kérjlik szerepeltetni az éven talnyald nagy 6sszegl kifizetéseket is, ha azok
Osszege és kifizetési datuma ismert.

2. munkalap:

Az 6sszes nem forintban teljesitendé kifizetés devizanemenként varhato havi dsszegének
bejelentesere, és a tény adatok kozlésére — megkilonboztetve a kifizetés helyét

« a fix strukturaban és sorrendben feltiintetett devizanemek oszlopaiba az adott
devizaban torténd kifizetések 6sszege,

» az 0sszes tovabbi — az el6zéekben fel nem sorolt — devizanemben teljesitendd
kifizetések 6sszege ezer forintban,

+ atablazat 12 devizanemet kilonbdztet meg a MNB-nél vezetett KESZ-r6l torténd
kifizetésekre, ezt tartalmazzak a B-M oszlopok. Az N oszlopban a tobbi
devizanemet 6sszevontan kell szerepeltetni ezer forintra atszamitva,

* a kereskedelmi bankokon keresztiill torténo deviza kifizetéseket az O-Q
oszlopokban kerjuk szerepeltetni.



Kitoltési Utmutatd

Az adott fejezetnél eléforduld minden kifizetést eredeti devizdban sziikséges feltlintetni,
fliggetlendl attdl, hogy azt forint- vagy devizaszamlardl inditottak-e. Amennyiben forintban
torténik a deviza inditasa, akkor az adatszolgéltatast megel6z6 honap utolsé napjanak MNB
arfolyamaval kell atszdmolni a kifizetéseket.

Ez megtalalhato a http://mnb.hu/engine.aspx?page=arfolyamlekerdezes webcimen.

A havi munkalapon minden honap cellajanak tartalmaznia kell egy adatot, abban az esetben
is, ha az el6z6 havi progndzis nem modosult (pl. ha a marciusban megadott, juliusra
vonatkozo6 prognozis az aprilisi adatszolgaltataskor is valtozatlan).

Az automatikus feldolgozhat6sag érdekében kérjuk az alabbi altalanos szabalyok betartasat:
* az oszlopok sorrendje nem rendezhetd at,
* oszlopok nem tordlhetok, és nem szarhatok be,
« az adatmezOkbe csak a megfeleld tipusu értékek keriilhetnek (szdmokhoz szdmok,
datumokhoz datum stb.),
» megjegyzéseket az adott sorban a tablazaton kiviil lehet tenni.



