Magyar Allamkincstar

Utmutaté a

nyomtatvanykitolt 6 program hasznalatahoz

Tisztelt Ugyfeltnk!

Ezuton ajanljuk szives figyelmébe a mellékelt pamgot, mely reményeink és a tesztelésében részt
vew ugyfelek szerint jeledisen megkdnnyiti a nyomtatvanyok kitoltését. A pamgmal a Magyar

Allamkincstarnal rendszeresitett kovetkeuegbizasokat lehet kitolteni:

-PFNY10 Atutalasi megbizas

-PF1-K Atutalasi megbizas kiegégzézelvény
-Deviza-atutalasi megbizas

-KT-01 Kiadasi kotelezettségvallalas bejelentése
-KT-02 Kiadasi kotelezettségvallalas bejelentés ositdsa
-KT-03 Kotelezettségvallalas hivatkozds modositasa

Tajékoztatjuk Onoket, hogy bar a program ellen bizonyos medk kitoltottségét, a beépitett
kontroll korantsem teljes ko tehat a vonatkozd kitbltési Utmutatokban foglaltgkilonds

tekintettel a deviza-atutalasi megbizasokra) negylmaok figyelmen kival.

Telepités

A program hasznélatdhoz a nyomtatvany.msi progrdmaibta Windows rendszereken megszokott
maodon telepiteni. A program az asztalon |étréjov (vagy a Start
menul/Programok/Nyomtatvanykitélhelyen) parancsikonnal indithaté el.

Amennyiben maddositott nyomtatvany-ki@lprogramot kell telepiteni, a régi programot ell kel
tavolitani a Windows-bdl a ,programok/eltavolitsarancsaval, majd pedig az Uj ,msi” verziét

kell feltelepiteni a megfelélkonyvtarba.”

Altalanos tudnivalok
A program elinditasa utan ki kell valasztani a haszi kivant nyomtatvanyt. A kilonbéz
nyomtatvanyok kezelése hasonl6an torténik. A pmogeaniikddéséhez sziikséges adatbazisokat,

fajlokat az elinditasi (a telepitéskor megadotiydardban hozza létre.



A nyomtatvany medinek kitoltése utan a nyomtatvany elmenthgMentés gomb), vagy
nyomtathatd. Ekkor ellémzésre kerll, hogy az 6sszes koté@r kitdltend mezdben szerepel-e
adat. Ha ezek kozil valamely Uresen maradt, akgpelineztetés jelenik meg.

Az elmentett nyomtatvanyok bekerllnek a képérfelsd részén léy tablazatba. Innen a Torlés
gombbal lehet a kivalasztott sor(oka)t eltavolitakz Uj gombbal kilrithéiek a mesgk, egy U
nyomtatvany kitdltését lehet megkezdeni. A tabldaattobb sor kijelolésére a Ctrl+egér kattintas,
illetve a Shift+fel, le billentitk hasznalhatbéak. A tablazatbdl kivalasztva egy, sorhak adataival
toltédnek fel a medk. Ekkor a Mentés fiveletet valasztva egy kérdés ablak jelenik megyalmi
eldontheb, hogy az aktualis sor médosuljon-e, Uj sor joj@létre, vagy ne torténjen mentes.
Azonositd osztasara a sorszam ékemelletti ,+” jel6lési gombbal van lehéség automatikusan
novekw sorszamot kérni.

A varosnevek kitdltésének egysisitésére elég azt egyszer megadni, és a tovabbiakba
valamennyi nyomtatvanyon megjelenik.

A PFNY10 és a deviza-atutalasi megbizasok esetdéeghizok és jogosultak adatai kiilon ablakban
szerkeszthék és tarthatok karban, ami a megféleiek melletti ,....” gombokkal érhétel.

Az elmentett adatbazisbdl leiség van dmésre a megfelél sziréfeltétel beallitasaval
(nyomtatottak, megbizas datuma). Airesi feltételek alapjan @hivott allomany a kétbiekben az

0j megbizasok egyszaitett eballitAsahoz felhasznalhatd. Atsz medk a S#irt medk torlése

paranccsal véglegesen, vissza nem allithaté méoéteniknek az adatbazisbdl.

Deviza-atutalasi megbizas

Deviza-atutalasi megbizasok esetében az Ugyiktézs a Kedvezményezett bankok listaja
bévithet a mesdk melletti ,+” gombokkal. A felvett adatokat merdi program és bekerllnek a
lenyil6 listaba, a ,—” gombbal pedig torolbek. A tébbi megbizason is talalhatéak ugyanigy
miikodé mezk.

A deviza-atutalasi megbizasok kitoltésekor a Kgisselés modja és a Fizetés modja ékez

gyorsbillentyivel is beallithatdak (az érték élbetijeének megnyomaséaval).

Atutalasi megbizas és atutalasi megbizas kiegészizelvény

Kitoltott PFNY10 megbizas sablonként is elmenihegy sablonnév megadasa utan, ami az alsé,
sablonokat tartalmazo tablazatba keril, ahonnamadkgitintassal feltdlthéek, kitdltve a sablon
altal meghatarozott méket. A mentett sablonokat t6rolni is lehet. Az &dplmezett jel@gombot
beallitva megadhato, hogy melyik sablonddjon be indulaskor.

PFNY10 nyomtatvany kitdltésekor a Kiegééz#izelvény felirat melletti ”+” gombbal barmikor
kezdeményezhéta PF1-K szelvény létrehozasa, amit annak kitolésselmentése utan az Elfogad
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gombbal lehet a PFNY10 nyomtatvanyhoz rendelni. dzzdrendelés megszintethed
gombbal. Ha létezik a PF1-K szelvény, akkor a "8hdp megnyomasakor az a nyomtatvany
jelenik meg az elmentettek kdzul.

A programban van egy ellérzési pont a PFNY10 és a PF1-K kozott, azaz, helddepz tgyfél,
hogy PF1-K tartozik a PFNY10-hez, akkor ellezi, hogy a keti végbsszege, valamint a PFNY10
sorszdma és a kapcsolodo PF1-Kszelvényen sadPéY 10 sorszam megegyezik-e.

A miiveletek elérhéiek a fel$ mentsorbdl és gyorsbilleritiykel is.

Egyéb nyomtatvanyok

Azok a medk, amelyekbe egy karakter keril (pl.Giednyzat, maradvany), jelihégyzettel
allithatdéak, ami a nyomtatasban a szikséges karakirelyettestidik (T, X, M stb.).

Az 6sszeslt mesdk értéke az "Osszesen” gomb megnyomasaval autonsatikkiszamithato.

A szirke letiltott megket a megfeld jelblonégyzetek engedélyezésével lehet modositani, az

engedélyezés medgrse utan ezek kilrilnek és Ujra letiltottak lekzne

Nyomtatas bedllitasi leheiségek
- Kijelolteket: a tablazatban kijeldlt sorok kertlnekomtatasra. Egyébként a képermyesi
alapjan torténik a nyomtatas.
- Keretek nyomtatasa: a liet korllvew és egyéb hatarold keretek is nyomtatasra kertlnek
(nem modosithato).
- Szbveg nyomtatasa: a nééznevei is nyomtatasra kertilnek.
- Két példanyban: minden nyomtatvany két példanytailkinyomtatésra.
A Nyomtatds gomb megnyomasakor a Windows szokasmsntatdsi ablaka jelenik meg,

nyomtataskor automatikusan beallitasra kerul, raigyvagy fekw oldalt kell-e nyomtatni.

A PFNY10 nyomtatvany esetén tovabbi nyomtatas bedthsi lehetiségek a papirméret
fluggvényében:
- A4 (2 db/oldal): Ad-es papirtalcarol Ad-es papilehet 2 oldalanként 2 db-ot nyomtatni
tikrosen szimmetrikusan.
- PFNY10 (A4): Ad-es papirtalcarél szabvany PF1l nyawdnyra lehet nyomtatni, a
nyomtatd bedllitAsanél a papirméretet A4d-ra kéteai (altalaban ez az alapbeallitas).
- PFNY10 (A6): A6-os adagolobdl szabvany PF1 nyondtagva lehet nyomtatni, a nyomtato
beallitasanal a papirméretet A6-ra kell allitani.
lgazitas:
A PFNY10 (A4) és (A6) papirméreteknél beallithaidgy allé vagy feké a papir adagolasa,
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illetve ha a nyomtatas nem pontosan illeszkedikyarmtatvanyra, akkor az lgazitas rikkzel
lehetséges pontosan igazitani. A6-osnal pixelenk&dtesnél milliméterenként lehet jobbra és
lefelé igazitani. Negativ szam is megengedett, ejdtabra illetve felfelé torténik az igazitas.

Budapest, 2009. november hé



