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A Kincstar az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 80. § (2) bekezdés e) pontjanak
felhatalmazasa alapjan jelen szabalyzatban allapitja meg a Kincstar altal vezetett fizetési
szamlak feletti rendelkezési jogosultsag gyakorlasanak feltételeit, modjat, a Kincstarban
alkalmazott fizetési modokat, a fizetési megbizasok teljesitési hataridejét.
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Azonnali Fizetési Rendszer

az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény

allamhaztartasi egyedi azonosito

altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény

az allamhdztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

a cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szo6lo
2006. évi V. torvény

az egyes fizetési szolgaltatokrol sz616 2013. évi CCXXXV. torvény
Egységes Rovat Azonositod

nemzetkdzi pénzforgalmi jelz8szdm

GIRO ¢jszakai elszdmolas-forgalmi rendszer

GIRO napkdzbeni tobbszori elszamolas-forgalmi rendszer

Magyar Allamkincstar

Kozponti Koltségvetés Végrehajtasat Tamogatd Rendszer

Magyar Honvédség

Magyar Nemzeti Bank

Nemzeti Ado- és Vamhivatal

Nemzetgazdasagi Minisztérium

a pénzforgalmi szolgéltatas nyajtasarol szold 2009. évi LXXXV. torvény
torzskonyvi nyilvantartasi azonositd

Pénziigyminisztérium

pénzmosds ¢és a terrorizmus finanszirozasa megelzésérol  és
megakadalyozasarol sz6l6 2017. évi LIII térvény

a polgari perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. torvény

Magyar Posta Zrt.

Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény

Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat

A Kincstar 0j, multidevizds Szamlavezetd Rendszere

Ugyfél Front-end, a Szamlavezetd Rendszerhez kapcsolodo, valosideji
elszamolast biztositd, korszerl tligyfél- és ligyintézdi kapcsolatot tamogato,
megfeleld hitelesitési eljarassal ellatott, a nyilt interneten internetes
bongészdvel elérhetd alkalmazas.

Valésidejli Bruttd Elszamolasi Rendszer



1.  Jogszabalyi hattér

a pénzmosas ¢s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol ¢s megakadalyozasarol
sz0l6 2017. évi LIIL torvény

az Eurdpai Unio és az ENSZ Biztonsagi Tandacsa altal elrendelt pénziigyi €s vagyoni
korlatoz¢é intézkedések végrehajtasarol szolo 2017. évi LIL torvény

a kozigazgatisi hatosagi eljards és szolgaltatds altalanos szabalyair6l sz6lo
2016. évi CL. torvény

a polgari perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. torvény

az egyes fizetési szolgaltatokrol szolo 2013. évi CCXXXV. torvény

a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény

az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény

a pénzforgalmi szolgaltatas nyujtasarol szolo 2009. évi LXXXV. térvény

a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szo6lo
2006. évi V. torvény

a helyi Onkormdnyzatok addssagrendezési eljarasarol szoldo 1996. évi
XXV. torvény

a bir6sagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIIL térvény

az allamhaztartas szamvitelérol szoldo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet

a honvédelmi szervezetek mitkodésének az dllamhéztartads miikodési rend;jétdl eltérd
szabalyairodl sz616 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendelet

az adomentes munkaltatoi lakéscélu tdmogatas folyositdsanak szabalyairdl szolo
15/2014. (IV. 3.) NGM rendelet

az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd
elszamolési modjardl szo616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

az allamhaztartasi egyedi azonositdszam alkalmazasarol szolo 3/1997. (1I. 7.)
PM rendelet

a pénzforgalom lebonyolitasardl sz616 35/2017. (XII. 14.) MNB rendelet

a mindenkor hatalyos, Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szold torvény

A Kincstar, mint pénzforgalmi szolgéltatd (1054 Budapest, Hold u. 4.) kapcsolodo
szolgaltatasait az Aht. 79. § rendelkezései alapjan nyujtja a kincstari korbe tartozo, valamint a
kincstari koron kiviili szamlatulajdonos és az Aht. 79. § (4) (4a), (4c) és (4d) bekezdéseiben
megjelolt ligyfelei részére. A Kincstar és a szamlatulajdonos jogviszonyat a jogszabalyi hattér
mellett a pénzforgalmi szamlaszerz6dés szabalyozza.

A pénzforgalmi szolgaltatdst a Kincstar Megyei Igazgatosagainak Allampénztari Irodai
nyUjtjak a szdmlavezetési koriikbe tartozé szamlatulajdonosok részére az alabbi varosokban:
Békéscsaba, Budapest, Debrecen, Eger, Gyodr, Kaposvar, Kecskemét, Miskolc, Nyiregyhaza,
Pécs, Salgétarjan, Szeged, Székesfehérvar, Szekszard, Szolnok, Szombathely, Tatabanya,
Veszprém, Zalaegerszeg.



2. Fizetési szamla nyitasa

Fizetési szamla, illetve minden engedélyezett szamlatipus nyitasa a jogszabalyi feltételekkel
Osszhangban, a Kincstar altal rendszeresitett torzsadat-bejelentd/modositdé nyomtatvanyon
kezdeményezheté a szamlatulajdonos statuszanak megfeleléen vagy a Kincstar illetékes
szakmai engedélyezd szervezeténél, vagy a szamlavezeté Allampénztari Irodaban.
A torzsadat-bejelentd nyomtatvanyok megtalalhatoak a ,,Magyar Allamkincstar Szabalyzata a
forintszdmla-vezetési szolgaltatasokrol” elnevezésli szabalyzat 1-4 szamt mellékleteiben.

A szamlanyitdst a Kincstar illetékes szakmai engedélyezd szervezete hagyja jova.

A kincstari koron beliili, a kincstari koron kiviili, valamint az Aht. 79. § (4), (4a), (4c) és (4d)
bekezdéseiben megjeldlt szamlatulajdonosokkal a Kincstdr a szamlavezetd Allampénztari
Irodaban pénzforgalmi szamlaszerzodést kot.

A szamlatulajdonos haladéktalanul koteles a Kincstarnak bejelenteni, ha ellene a helyi
onkormanyzatok addssagrendezési eljarasarol szolo 1996. évi XXV. torvény szerinti
adossagrendezési eljaras indul. Az addssagrendezési eljaras alatt a Kincstar a szamlatulajdonos
pénzforgalmi megbizasait csak a pénziigyi gondnok/OGnkormdnyzati biztos ellenjegyzése
mellett teljesiti. Addssagrendezési eljaras alatt all6 Onkormanyzat esetén valamennyi
szamlaszerzddésen a pénziigyi gondnok/6nkormanyzati biztos aldirasanak is szerepelnie kell.

3. A szamlak feletti rendelkezési jogosultsag, a rendelkezok bejelentése

Rendelkezés a szamla (forint- és devizaszamla esetén egyarant) felett a Kincstar altal jelen
szabalyzatban el6irt modon teljesitett bejelentés alapjan torténhet. A bejelentd a
szamlatulajdonos szervezet képviseletére jogszabaly erejénél fogva jogosult vezetdje (egylittes
képviseleti jog esetén: vezetdk) lehet.

A szamlatulajdonos szervezet vezetdjének bejelentési és rendelkezési jogosultsaganak
igazolasa a kincstari bejegyzésre kotelezett szervezetek esetén a Kincstar Torzskonyvi
nyilvantartasdban szerepld adatok lekérdezésével, nem torzskonyvi alanyok esetében 1étesitd
okirat (alapszabaly, tarsasagi szerz0dés, alapitd okirat) bekérésével torténik.

A vezetd alairdsanak igazoldsa tOrzskonyvi alanyok esetében a Kincstdr Torzskonyvi
nyilvantartdsaban a szervezet vezetdjeként nyilvantartott személy, nem térzskonyvi alanyok
esetében a cégkivonatban megjelolt vezetd, kozjegyzo altal eredeti alairds-hitelesitéssel ellatott
cimpéldannyal, vagy kizarélag cégeljarasban az iigyvéd, vagy jogtanacsos altal ellenjegyzett
eredeti alairas-mintaval torténik.

A vezetd bejelentési, illetve rendelkezési jogosultsdgat abban az esetben is gyakorolhatja, ha
kinevezését, valamint alairasat hitelt érdemlé modon, az illetékes cégbirdsag/birdsag altal
érkeztetett bejegyzési vagy valtozasbejegyzési kérelemmel €s aldirasi cimpéldannyal igazolja.
A Kincstar a valtozasbejegyzési kérelem utdbb torténd elutasitasa esetén a szamlatulajdonosnal
bekovetkezd karokért feleldsséget nem vallal.

A Kincstar 1) Szamlavezetd Rendszere 2022. januar 1. napjatol kdzvetlen kapcsolatot tart fent
kozhiteles nyilvantartassal, ebbdl adodoan, amennyiben a szdmlavezetett intézmény, vagy
képviseletre jogosult vezetdje, illetve rendelkezési jogosultjai kozhiteles adataiban valtozas
torténik, a Szamlavezetd Rendszer az adatokat megkapja és feldolgozza. A szamlavezetd
Allampénztari Iroda az érintett intézmény képviseletre jogosult vezet6jét, vagy az érintett
rendelkezdt adategyeztetésre behivja.



A devizakiilfoldi természetes személyek adatai a kozhiteles nyilvantartasban nem szerepelnek.
Igy szamukra tovabbra is adatvaltozas soran haladéktalanul sziikséges arrol a Kincstar részére
dokumentummal igazolva bejelentést tenni.

A Honvédelmi Minisztérium ¢és a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok koltségvetési szervei
esetében a Kincstar elfogadja a fejezetet iranyitod szerv vezetdjének aldirasat az alairas-bejelentd
okmanyon, a szamlatulajdonos szervezet vezetdjének bejelentési ¢€s rendelkezési
jogosultsaganak, valamint alairdsanak igazoldsara, tovabba vizsgalja a bélyegzdlenyomatnak a
meglétét.

A honvédelmi szervezetek milkdodésének az allamhéztartds mikodési rendjétdl eltérd
szabalyairdl szo6l6 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendelet 12/A. §-a alapjan az MH katonai
szervezetei, az Onalldan miikodd, tovabba a kijelolt ondlloan miikodé és gazdalkodd
honvédelmi szervezetek kincstari szamlai felett a szamlatulajdonos szervezet vezetdje részére
jogszabdlyban biztositott szamlatulajdonosi jogosultsagokat a pénziigyi és szamviteli feladatok
kdzpontositott végrehajtasara kijelolt honvédelmi szervezet vezetdje gyakorolja.

A szamlatulajdonos szervezet vezetdje meghatalmazassal (2/a. szdmu melléklet,
,Meghatalmazas a Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlak feletti rendelkezésre jogosultak
bejelentésére”) atadhatja a szadmlak felett rendelkezési jogosultsaggal bird személyekre
vonatkoz6 bejelentés jogat az intézmény SZMSZ-ében foglaltak alapjan meghatarozott,
altalanos helyettesitéssel megbizott vezetd beosztasi személy részére. A minisztériumok
esetében a fejezetet irdnyitd szerv vezetdje a minisztérium kozigazgatasi allamtitkdrat (2/b.
szamu melléklet, ,,Meghatalmazas a Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlak feletti
rendelkezésre jogosultak bejelentésére (Minisztériumok esetén)”) hatalmazhatja meg. A
meghatalmazott személy a bejelentési jogat kinevezési okirataval, eredeti aldirdsi
cimpéldanyaval és a szervezet vezetdje altal kiallitott meghatalmazéssal igazolja a Kincstar
felé. A meghatalmazott személynek oly modon kell igazolnia helyettesi jogosultsagat, hogy a
meghatalmazashoz mellékelnie kell a szervezet hatalyos — datummal és az utasitds szdmaval
megjelolt — SZMSZ-ének azon rendelkezéseit, amely alapjan helyettesi jogosultsaga kétséget
kizar6 bizonyossaggal megallapithato.

Ha a szamlatulajdonos szervezetnek jogilag szabalyozott modon tobb vezetdje lehet, barmelyik
képviseletre jogosult vezetd bejelentése €érvényes. Amennyiben a szdmlatulajdonos szervezet a
létesitd okiratdban (alapszabaly, tarsasagi szerzddés, alapitd okirat) a bejelentésre egy vagy
tobb személyt kizarolagosan jogositott fel, a feljogositott vezetd, illetve vezetdk bejelentése
érvényes.

Ha a kinevezést igazold okmanybdl nem egyértelmii az aldirasi jogosultsdg meghatarozasa, az
Allampénztari Iroda jogosult az alapité okirat bekérésére a bejelentési, illetve rendelkezési
jogosultsag ellendrzése érdekében.

Amennyiben a vezetd megbizasa megsziinik, az altala bejelentett aldirok rendelkezései
mindaddig érvényesek, amig az 0j vezetd, vagy az iranyito szerv, illetve a kdzalapitvany felett
az alapitoi jogokat ellatd szerv vezetdje masként nem rendelkezik.

Amennyiben a vezetd megbizatasa megsziinik, az 0 vezetd kinevezéséig/megvalasztasaig a
vezetd SZMSZ-ben szabalyozott helyettese jarhat el a vezetd helyett a rendelkezési
jogosultsagok tekintetében. A helyettes vezetd kinevezési okiratat és aldirasi cimpéldanyat,
valamint az SZMSZ vonatkozo részét a Kincstar részére megkiildeni sziikséges.



A szamla feletti rendelkezési jog valtozasa esetén annak irasbeli bejelentéséig a Kincstar a
korabban bejelentettek szerint teljesiti a megbizasokat.

Amennyiben a szamla nyitasakor a szdmla felett rendelkezni jogosult személyeket bejelenteni
jogosultak azonositasat szolgalod fentiekben nevezett, megfeleld dokumentumok még nem
allnak rendelkezésre, azonban a pénzforgalom lebonyolitasa indokolt, a Kincstar elndke
valamennyi koriilményt mérlegelve jogosult rendelkezni a bejelentés elfogadasarol.

Az igy befogadott alairas-bejelentés a megfelelé dokumentumok benyujtasaig, de legfeljebb 30
naptari napig marad érvényben.

Az aléiras-bejelentésre jogosultak a Kincstarnal bejelentett modon alairva, irdsban, altalaban
kettd, illetve harom példanyban — abban az esetben, ha a szamlarol készpénz is felvehetd —
kotelesek bejelenteni az 1. szamu melléklet: |, Aldiras-bejelenté karton” és 2/a. szdmu
melléklet: , Meghatalmazds a Magyar Allamkincstdrndl vezetett szamldk feletti rendelkezésre
jogosultak bejelentésére” vagy 2/b. szamu melléklet: , Meghatalmazdas a Magyar
Allamkinestarnal — vezetett  szamlak  feletti  rendelkezésre — jogosultak — bejelentésére
(Minisztériumok esetén)” szerinti formaban a szamlak feletti rendelkezésre jogosultak nevét,
azonositdo adatait, amelynek elfogadasat és érvénybelépését az Allampénztari Iroda
visszaigazolja.

Az ,,Aléirds-bejelentd karton” a Kincstar honlapjan a www.allamkincstar.gov.hu/ Nem
lakossagi tigyekl Pénzforgalmi szolgaltatasok / Kincstari forint- és devizaszamla-vezetés /
Nyomtatvanyok utvonalon, elektronikus tton elérhetd.

Indokolt esetben egy szamldhoz kétfajta alairas-bejelentd karton tartozhat: az egyik csak
elszdmolas-forgalomra, a masik csak a  készpénzforgalomra  vonatkozik.
A készpénzforgalomra torténd vonatkozast az alairas-bejelentd kartonon — a karton elélapjan,
a szamlaszam folott — feltlinden jelezni kell.

Az aléiras-bejelentd kartont/kiegészitd nyilatkozatot személyes atadassal, vagy cégszerii
alairassal — amelybdl legalabb az egyik alaird vezetd beosztasu személy kell, hogy legyen —
ellatott kisérélevél csatolasaval, postai uton lehet a szamlavezeté Allampénztari Irodaba
eljuttatni.

Az alairas-bejelentd karton/kiegészitd nyilatkozat személyes atvétele esetén atadas-atvételi
elismervényt (1/d. szamu melléklet) kell késziteni. Az elismervényen fel kell tlintetni a
kartont/kiegészitd nyilatkozatot atadd személy személyazonositd igazolvanyanak szamat is.

Alairas-bejelentd karton/kiegészitd nyilatkozat postai uton csak a szamlatulajdonos altal
cégszerlien, vagy a képviseletre jogosult vezetd altal alairdsi cimpéldanya szerint alairt
kisérdlevél csatolasa mellett fogadhato be.

Alairas-bejelentd karton/kiegészitd nyilatkozat az ligyféltérben elhelyezett gytijtéladaba torténd
bedobas esetén nem fogadhato el.

Az alairas-bejelentd karton rovatait az elényomott szovegnek megfelelden géppel, vagy kék
szinli tintaval ir6 tollal (nyomtatott betlivel) olvashatéoan kell kitdlteni. A szamla felett
rendelkezésre jogosultak nevét a személyazonositd okmanydban szereplen kell feltiintetni,
alairasaként a csaladi név jegyzése elegendd, azonban névjel bejelentése nem fogadhato el.

Az alairasokat sajat keziileg, kék szinli tintaval ir6 tollal kell megtenni, ugy, hogy az nem
akadalyozhatja a tobbi rendelkezésre jogosult alairasanak azonosithatdsagat, névbélyegzo
hasznalata tilos.


http://www.allamkincstar.gov.hu/

Az alairdsok alatt iiresen maradt sorokat athtizassal kitoltésre alkalmatlanna kell tenni.
A kartonon fel kell tiintetni a szamlatulajdonos altal hasznalt bélyegz6 lenyomatot.

A szamlatulajdonos azonositdsa érdekében a bejelentett bélyegzdlenyomatokon legalabb a
szamlatulajdonos nevének vagy neve roviditésének kell szerepelni. A kartonon a bejelentd
szervezet képviseletre jogosult vezetdje igazolja az altala bejelentett személyek szamla feletti
rendelkezési jogosultsagat.

Amennyiben a szamlatulajdonos adott szamlavezetd helyhez tartozé szamlaira azonos alairokat
kivan bejelenteni, azt megteheti az egyik szdmlara vonatkozé karton benyujtasaval és kiegészitd
nyilatkozat csatolasaval (1/a. szdmu melléklet: Aldirds-bejelentd karton Kiegészito
nyilatkozat). A nyilatkozatot a kartonnal azonos modon és azzal megegyezo6 példanyszamban
kell benyujtani a képviseletre jogosult vezeté vagy az altala meghatalmazott személy
alairasaval és bélyegzélenyomataval.

Az Aht. 6/B. § (3) bekezdés szerint a kozponti kezelésii eldiranyzatokhoz, a fejezeti kezelésii
eléiranyzatokhoz, az elkiilonitett allami pénzalapokhoz és a tarsadalombiztositds pénziigyi
alapjaihoz kapcsolodo tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, adatszolgéltatasi €és beszdmolasi
feladatok ellatasara a fejezetet iranyitd szerv kezeld szervet jelolhet ki, valamint a 49. §
értelmében a fejezetet irdnyitd szerv a koltségvetési tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok
ellatasaval lebonyolitdé szervet, az eurdpai unids forrasbol nyujtott koltségvetési
tamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatdsara kozremiikddd szervet is megbizhat, ha azt
jogszabaly lehetdvé teszi. Ilyen esetekben a szamla tulajdonosa és a szamla felett rendelkezni
jogosult (kezeld/lebonyolité/kozremiikodd szerv) eltérhet egymadstol, az alairas-bejelentd
kartonon a bejelentett bélyegzd rovatban a szamlatulajdonos (fejezet) bélyegzdélenyomatanak
kell szerepelnie, és mellékelni sziikséges a kezeld szerv, vagy a lebonyolitd szerv vagy a
kozremiikodd szerv bélyegzOlenyomatat is az 1/b. szamu melleklet (Melléklet a
....szamlaszamhoz beadott Alairds-bejelentd kartonhoz) szerint.

A szabalyszerlien Kkitoltott aldiras-bejelentd kartonokat datummal, a bejelentett aldirok
sorszamanak feltliintetésével és az aldirdsra jogosultak aldirdsaval helyezi érvénybe a
szamlavezetd Allampénztari Iroda.

Az érvénybehelyezés tényét a befogadott alairas-bejelenté kartonon az illetékes Allampénztari
Iroda a kapcsolodo okiratok hivatkozasi szdmanak rajegyzésével tiinteti fel, valamint jeloli az
elektronikus alairdsi joggal rendelkezd személyek ezen jogosultsagat, és gondoskodik a
szémlatulajdonos példanyanak a szadmlatulajdonos részére torténd visszajuttatasarol.

A Kincstar a bejelentett aldirok igazoldsa céljabol az érvénybe helyezett alédiras-bejelentd
kartonokrdl masolatot nem ad ki. A szamlatulajdonos cégszerii aldirassal ellatott levelében irt
kérelmére a Kincstar altal kiadott igazolas kizardlag az alairdk felsorolésat tartalmazza.

A Kincstar két bejelentett személy aldirasat és egy bejelentett bélyegzd hasznalatat koveteli
meg. A szamldk feletti rendelkezési jogot két jogosult egylittesen gyakorolja a fizetési
megbizasok aldirasaval és a bejelentett bélyegzdlenyomatanak hasznalataval.

Amennyiben a szamlatulajdonos éltal benyujtott alairasi cimpéldany nem irja eld a cégbélyegzd
hasznalatat, a cégbélyegzd melldzhetd, de a szdmlaszerzOdésnek a cégjegyzésre jogosult
képviseld/képviseldk alairdsa felett tartalmaznia kell géppel, vagy kézzel irva a vezetd teljes
neveét.



A Ptk. hatélya ala tartozo kincstari koron kiviili szamlatulajdonosok szamla feletti rendelkezési
jogosultsagara a Ptk.-ban, illetve a 1étesitd okiratban foglaltak az iranyadok, a Ctv.-ben foglalt,
a cégjegyzésre iranyado szabalyok szerint.

A rendelkezési jogosultsag Osszegszerl korlatozasara, valamint a bejelentett személyek alairasi
sorrendjének meghatarozasara és a bejelentett bélyegzdlenyomat rendelkezésre jogosulthoz
torténd hozzarendelésére nincs lehetdség, arrdl a kincstari tigyfelek belsd szabalyzatai
rendelkeznek.

3.1. Elektronikus forgalmazas

Az SZR multidevizas szamlavezetd rendszer korszerii funkcioihoz igazodva egy 0j online
adatforgalomra alkalmas, ,real time” kommunikaciora képes, dijmentes Ugyfél Front-end
rendszer (a tovabbiakban: UFE) keriil bevezetésre az Electra iigyfélprogram egyideji
megsziinésével.

Az UFE rendszerben az aktualis szamlaegyenleg és szamlaforgalom (szamlatdrténet) valos
1d6ben, online elérhetévé valik.

Az SZR napzarasat kovetden, a hatalyos pénzforgalmi rendeleteknek megfeleld formatumu és
tartalmu szamlakivonat késziil minden olyan szdmlara vonatkozoan, amelyen forgalmazas
tortént az adott napon. Az elektronikus alairassal ellatott és hitelesitett szamlakivonatok PDF
formatumban megtekinthetdk, letdlthetdk és sziikség szerint nyomtathatok.

A szamlakivonaton a tranzakci6 részletes adatain kiviil, feltiintetésre keriil a nyitd egyenleg, az
Osszes terhelési forgalom, az Osszes jovairdsi forgalom, a zarolt egyenleg, a sorban allo
megbizasokra, zarolasi miiveletekre vonatkoz6 adatok, a konyvelt egyenleg (zarolasok nélkiili
egyenleg), illetve a szabad egyenleg. Az Uj szamlakivonat részletesen tartalmazza a
devizaforgalmi megbizasokra vonatkozé részletes adatokat is.

Az UFE rendszerhez 0j Felhaszndléi Adatlapot és Nyilatkozatot (16. szami melléklet)
sziikséges kitolteni valamennyi jogosultsdggal rendelkezd természetes személy részére
(lekérdezd/rogzitd, azaz 0 pontos jogosultsdggal rendelkezdk részére is). Fizetési megbizas
benyujtasahoz Osszesen 100 pont jogosultsag sziikséges, a ponterdket az adatlapon jeldlni
sziikséges. Egy személynek 100 pont jogosultsdg abban az esetben adhatd, ha az adott
természetes személy egyediil is jogosult megbizasok benyujtasara.

Rogzithetd jogosultsagi szintek:
- Képviseletre jogosult
alairasra jogosult (megbizas bekiildés — pontszdm (50 vagy 100 pont) megatarozas
sziikséges)
Forint/valuta készpénzfelvételre jogosult
- UFE lekérdezésre (0 pont) jogosult (megbizast nem tud bekiildeni)
- KP befizetd (kizarolag név és igazolvanyszam rogzitése)

Az UFE rendszerbe torténd belépés magyarorszagi mobiltelefonszdm megadasahoz (egyedi
azonositd kod Kincstar altal SMS-ben torténd megkiildéséhez) vagy elézetes Ugyfélkapu
regisztraciohoz (a Kdzponti Azonositasi Ugyndk (KAU) azonositas lebonyolitasa érdekében)
¢s elektronikus személyazonositd igazolvany hasznalatdhoz (eSzig) - kotott. Az eSzig
hasznalataval torténd belépéshez az intézményeknek megfeleld kartyaolvasd berendezéssel,
valamint KAU azonositoval kell rendelkezniiik.



Ahhoz, hogy a rogzitett rendelkezd, UFE felhasznalo a szamara eléirt KAU (eSzemélyi
igazolvannyal torténd) azonositast belépéskor haszndlni tudja, sziikséges a KAU Felhasznal6
Egyedi Azonositd (KAU-FEA) rogzitése is. A rdgzités céljabol a felhasznalonak sziikséges
személyesen megjelennie a szamlavezetd Allampénztari Irodaban annak érdekében, hogy az
eSzemélyi igazolvany azonositdsa megtorténjen és az UFE hasznalatara alkalmassa valjon.
Amennyiben elézetesen SMS keriilt bedllitisra elsédleges hitelesitésre, és a KAU-s
azonositasra késébb keriil sor az Allampénztari Irodaban, a rendszer automatikusan attér a KAU
hitelesitési eljarasra.

Az e-Személyi igazolvannyal torténd azonositds esetleges kiesése idejére — az iizletmenet
folytonossag biztositasa érdekében — SMS értesitéssel megkiildott egyedi kod alkalmazéasaval
torténik az iigyfél hitelesitési eljaras, amelyhez az UFE felhasznalé személyeknek elézetesen
magyarorszagi mobil telefonszamot sziikséges megadniuk.

Amennyiben a szamla feletti rendelkezd természetes személy tobb intézményi ligyfélnél is
rendelkezd, a kiillonbozd intézmények fészamlajahoz, a rendelkez6t hozza kell rendelni. A
rendelkezd az UFE feliileten dnmagat azonositja, az intézmények kozotti atlépésre a legordiild
meniiben van lehetdsége.

2022. januir 1-t81 az Electra Ugyfélprogramban mar nincs lehetdség fizetési megbizisok
benyujtasara, a szamla feletti rendelkezési jogosultsagok felfliggesztésre keriiltek. A sajat
szamlak feletti, jelenleg 5, vagy 10 pontos alairasi jogosultsigok O pontos (lekérdezo)
jogosultsagra keriiltek atéllitasra.

2022. 4prilis 1. napjatol vehetd igénybe az Electra Archiv szolgéltatas, a GIRO Zrt-vel erre
szerzOdo kincstari ligyfelek részére.

A szolgaltatas keretében a szerz6do kincstari intézmény sajét, Electra Ugyfélprogramban tarolt
adatait tudja lekérdezni. Uj tranzakciok inditasa az Electra Archiv hasznalataval nem
lehetséges, erre az UFE rendszer hasznalhato.

Az FElectra Archiv szolgaltatdshoz kapcsol6do Electra adatlapokat jelen szabalyzat 11-16.
mellékletei tartalmazzak.

Adatvaltozas esetén a 15. szamu melléklet szerinti adatlapot ("Electra regisztracios adatlap
adatvaltozas  bejelentéséhez") sziikséges 2 példanyban benyQjtani a szamlavezetd
Allampénztari Iroda részére.

A Kincstar a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol
sz616 mindenkor hatalyos jogszabalynak megfelelden végzi a szamlatulajdonos és a szamla
felett rendelkezOk kotelezd atvilagitasat, azonositisat a jogszabalyban meghatarozott
esetekben.

A szémla feletti rendelkezési jogosultsadgon a forint- és devizaszamlarol valo fizetési (atutalasi
¢és készpénz-felvételi) jogot, valamint a devizaszamlan 1évo Osszeg lekotésének és feloldasanak
jogat kell érteni

Végelszamolés alatt az igazolt végelszamolo, valamint felszamolasi eljaras alatt a felszamolo
rendelkezhet a szamla felett.
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4, A Kincstarban alkalmazott fizetési modok
A Kincstarban alkalmazhat6 fizetési modok a kovetkezok:

- atutalas
- egyedi atutalés,
- csoportos atutalas,
- hat6sagi atutalasi megbizas €s atutalasi végzés,
- rendszeres atutalas

- beszedés
- felhatalmazo levélen alapuld beszedés,
- hataridds beszedés
- készpénz-helyettesitd fizetési eszkdz hasznalatanak, elszamoldsanak biztositasa
- kincstari kartya
- készpénzfizetés:
— készpénz (forint és valuta) befizetése pénztarban fizetési szamlara
— postai készpénz atutalasi megbizéssal teljesitett befizetés elszamoldsa szamlara
— készpénz kifizetése (forint és valuta) pénztarban fizetési szamlarol
— megbizas teljesitése postai kifizetési utalvannyal fizetési szamlarél (kizarélag UFE-n
keresztiil, illetve a Posta internetes feliiletén nyujthat6 be a megbizas).

A Kincstarban rendszeresitett pénzforgalmi bizonylatok jegyzékét a 7. szdmu melléklet
tartalmazza.

4.1. Atutalas

Az atutalasra sz6lo fizetési megbizassal (atutalasi megbizds) a fizetd fél megbizza a
pénzforgalmi szolgéltatojat, hogy fizetési szamlaja terhére meghatarozott dsszeget utaljon at a
kedvezményezett fizetési szamlja javara.

A Kkincstari szamlatulajdonosok pénzforgalmi és egyéb megbizésai lehetnek papir alapuak,
illetve elektronikus Giton (UFE-n keresztiil) benyujtottak.

Az elektronikus uton benytjtott fizetési megbizasokat a Kincstar a rendelkezésre jogosult
személyektdl szarmazonak €s azok altal jovahagyottnak tekinti.

A szamlatulajdonos feleldssége annak biztositdsa, hogy az elektronikus uton torténd
rendelkezése csak az altala arra felhatalmazott személyek férhessenek hozza.

4.1.1. Egyedi atutalas

A kincstari szdmlatulajdonos atutaldsi megbizasat papir alapon a PENY 11 szdmt nyomtatvany
(35/2017. szami MNB rendelet mellékletének 1. szamli mintdja) a Kincstar Megyei
Igazgatosagainak Allampénztari Iroddihoz torténd benyujtasaval adhatja meg. Az
Allampénztari Iroda a nyomtatvany elsd példanyat fogadja be, a masodik példany a megbizo
szamlatulajdonos példanya. A szamlatulajdonos kérésére az Allampénztari Iroda a megbiz6
példanyan igazolja az atutaldsi megbizas atvételét az atvétel datumanak feltiintetésével.

Forintszamla terhére deviza-atutaldsi megbizdsok papir alapon is benyujthatok a szamlavezetd

Allampénztari Iroddhoz egy példanyban a Kincstarnal bejelentett modon alairva a megbizas
formanyomtatvanyan a kit6ltési utmutatdban foglaltak betartasaval.
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A megbizas formanyomtatvanya és kitoltési Utmutatdja a Kincstar honlapjan elérheté a
www.allamkincstar.gov.hu/ Nem lakossagi iigyek/ Pénzforgalmi szolgaltatasok / Kincstari
forint- és devizaszamla-vezetés / Nyomtatvanyok elérhetdségi utvonalon.

Deviza-atutalasi megbizasként nem nytjthatd be olyan megbizas, amelyen mind a terhelendo,
mind a kedvezményezett szdmla forintszdmla, tovabba olyan atutaldsi megbizas, amelynél az
atutalas devizaneme nem szerepel a kitoltési utmutatoban.

A megbizasok feldolgozhatdsagat biztosito helyes kitoltés a szamlatulajdonos feleldssége.

A téves tartalommal kitoltott megbizasbol eredd karokért a Kincstér felelésséget nem vallal.
A Kincstar a kincstari tigyfelek részére az AFR, 1G1, az IG2 rendszeren, ¢s a VIBER-en érkez6
jovairasokat egyarant fogadja.

A nagy értéki siirgds bankkozi elszamolast igénylo fizetési megbizasokat, a kincstari tigyféllel
kotott kiillon megallapodasban foglalt eljaras és feltételek alapjan a Kincstar azonos napi
elszdmolassal teljesiti, amennyiben a szadmlatulajdonos fizetési szamldjan a fedezet teljes
egészében rendelkezésre all. Részteljesités, értéknapon torténd utalas a VIBER-en nem
végezheto.

A PFNY1l szdmt nyomtatvanyon a fizetési rendszer rovatba ,,VIBER”-t kell irni.
A nyomtatvany hatoldalan fel kell tiintetni a kedvezményezett bankjanak nevét, illetve a BIC
kodjat, tekintettel arra, hogy nem minden esetben lehet a kedvezményezett szamlaszamabol a
BIC kodot beazonositani.

Az adomentes munkaltatoi lakascélu tamogatas folyositasanak szabalyairdl szolo 15/2014. (IV.
3.) NGM rendelet alapjan a munkaltatéi lakascélu tamogatas adomentességének igazolasa
altali kezelése érdekében a munkaltatot elézetes bejelentési kotelezettség terheli az
MLT@allamkincstar.gov.hu cimre, melyben k6zolni kell, hogy mikortdl €élnek ilyen jogeimii
tamogatassal és meg kell jeldlni a kapcsolattartdo személy nevét, elérhetdségét.

Az igazolas kiadasa érdekében a kincstari szamlatulajdonosnak — mint munkaltatonak — a
tamogatas folyositasa cé€ljabdl inditott atutalasi megbizas kozlemény rovatdban az aldbbi
jelolést, illetve adatokat kell kozdlnie:
e az elsé poziciotol indulva szokozok nélkiil: ,,MLT:” jelolés négy karakteren, majd
a tamogatott addéazonosito jele tiz karakteren, ezt kovetden a tdamogatott nevét kell
kozolni legfeljebb Otven karakteren, a név végén ,,!” jel egy karakteren torténd
feltlintetésével (P1. MLT:0123456789X...... Y...... . Ezt kdvetden a fennmaradd
karakterben van lehetdség az atutalasra vonatkozo egyéb megjegyzések, adatok
kozlésére.

Az atutaldsi megbizas fenti modon torténd kiallitasat, illetve benyujtasat a Kincstar az igazolas
kiadésa feltételéiil szabott (a rendelet 2. § (4) bekezdés szerinti) munkaltatoi nyilatkozatnak
tekinti.

Az 4tutalasi megbizas benyujtasa csak papir alapon vagy elektronikus formaban, csatolt
fajlként, kizarolag egyedi forint atutaldsként torténhet.

Az adott évben ezen a jogcimen folydsitott tdmogatasrél a Kincstar e-adaton keresztiil
tajékoztatja a  munkaltatot, aki 5 munkanapon beliil jelzéssel ¢élhet az
MLT@allamkincstar.gov.hu cimre, ha eltérést tapasztal a sajat kimutatdsdhoz képest. A
Kincstar az egyeztetett allomany alapjan adja ki az igazolast a munkaltatd részére és teljesiti
adatszolgaltatasi kotelezettségét a NAV felé.
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4.1.2. Csoportos atutalas

Csoportos atutalas esetén a fizetd fél a pénzforgalmi szolgaltatdjaval tortént megallapodas
alapjan az azonos jogcimd, kiilonb6z6 kedvezményezettek javara sz616 atutalasi megbizasokat
kotegelve, csoportos formatumban is benyujthatja.

A csoportos atutaldsi megbizdsokat a kincstari tgyfeleknek a fizetési moddra kotott
megallapodasban rogzitett modon és formatumban kell benyujtani.

A csoportos atutalasi megbizasok részletes szabdlyai a 3. szdmu mellékletben (,, Tajékoztato
csoportos atutalas rendjérol, az atutalas eljarasi rendjérol és alkalmazasanak szabalyairol”)
talalhatok.

A csoportos atutalasi megbizasok — a nagy tdmegli csoportos atutalasi megbizasok (példaul:
nyugdij- és nyugdijszeri ellatasok, a csaladtdmogatasi ellatasok) kivételével — az eddigi
gyakorlattol eltér6 modon nem IG1 (éjszakai), hanem 1G2 (napkdzbeni) elszamolasforgalmi
rendszerben keriilnek feldolgozasra. Ez az tigyfelek részére — egyelére — nem jelent valtozast,
mert a Kincstdr Szadmlavezeté Rendszere konvertalja at a kizardlag UGIRO formatumban
bekiildott megbizasokat egyedi IG2-es tételeket tartalmazd megbizasokra.

A Kincstar mindenkor hatalyos Hirdetményében meghatarozott befogadéasi idépontoknak
megfeleléen benyujtott csoportos atutalasi megbizasok pozitiv fedezetvizsgalatot kovetden az
adott értéknapon keriilnek elszamolasra.

4.1.3. Hatosagi atutalasi megbizas és atutalasi végzés

A hatosagi atutalasi megbizas esetén a fizetd fél pénzforgalmi szolgaltatdja koteles a fizetd fél
fizetési szamlaja terhére meghatarozott pénzosszeget atutalni a hatdsagi atutalasi megbizas
adoja altal meghatarozott fizetési szamlara.

Hatdésagi atutalasi megbizas kizardlag a birdsdgi végrehajtasi eljarasban, a kozigazgatasi
végrehajtasi és adovégrehajtasi eljarasban kezdeményezhetd. A hatosagi atutalasi megbizas €s
atutalasi végzés alapjan torténd atutalas teljesitése megeldzi az egyéb fizetési miiveletek
teljesitését.

A Kincstar a hatosagi atutalasi megbizast befogadja tigyfelétdl mas kincstari szdmlatulajdonos,
illetve mas pénzforgalmi szolgaltatd tigyfele terhére, valamint teljesiti a kedvezményezett
pénzforgalmi szolgaltatdjatol kozvetleniil, vagy GIRO-n keresztiil a kincstari szamlatulajdonos
ellen érkezett hatosagi atutaldsi megbizast.

A hatosagi atutalasi megbizast és atutalasi végzést csak forintban lehet teljesiteni.

A hatosagi atutalasi megbizds kezdeményezése okmanycsatolds nélkiil papir alapon vagy
GIRO-n keresztiil, okmanycsatolassal csak papir alapon torténhet.

A hatosagi atutalasi megbizas benytjtasa a PFNY71 szamu nyomtatvanyon torténhet.

A nyomtatvany mintdja a pénzforgalom lebonyolitasardl szolo 35/2017. (XII. 14.) MNB
rendeletben taldlhatdo. A mintatdl eltérd nyomtatvany, vagy elektronikus Uton tovabbitott
fizetési megbizds abban az esetben alkalmazhaté, ha a PFNY71 szdmua pénzforgalmi
nyomtatvany adatait €s az abban megadott mez6éhosszakat tartalmazza.

13



A Kincstar a hatdsagi atutalasi megbizast és az atutalasi végzést a Pft. 61. § (1) bekezdés,
valamint a vonatkozd jogszabalyok alapjan a szamlatulajdonosok fizetési szdmlai terhére
teljesiti.

A szamlatulajdonos Kincstarnal vezetett fizetési szamlai a hatosagi atutaldsi megbizas és az
atutalasi végzés alapjan teljesitett atutalds teljesitése szempontjabol egy fizetési szamlanak
mindsiilnek. Kivételt képeznek ez aldl a fizetésre kotelezett azon szamlai, amelyeken
bizonyithatéan és egyértelmiien nem a kotelezett gazdalkodasat szolgéalo eldiranyzat van.

A teljesités soran a birosagi végzésben feltlintetett szamla keriil elsésorban terhelésre.

A Kincstar a hatdsagi atutaldsi megbizasra és az atutalasi végzésre a rendelkezésre allo
részfedezet erejéig részfizetést teljesit.

A Kincstar a hatosagi atutalasi megbizast és atutalasi végzést fedezethiany esetén a jogszabalyi
rendelkezésekkel Osszhangban a megbizas atvételét kovetd naptol 35 napra sorba allitja,
teljesitését, sorba allitasat megel6zden nem értesiti a fizetd felet.

A megbizas visszautasitdsarol, illetve a befogadas napjat kovetd naptol torténd sorba allitasrol
a kincstari fizeté fél esetén a Kincstdr a benyujtassal azonos modon értesiti a
kedvezményezettet, illetve a benyujtot.

Amennyiben koltségvetési szerv elleni végrehajtas soran az atutalasi végzésben foglalt felhivas
fedezet hianya miatt nem teljesithetd, a Kincstar errdl a tényrdl az adds pénziigyi ellatasat végzo
szervet €s a birésagot haladéktalanul irdsban értesiti.

A hatdsagi atutalasi megbizast és atutalasi végzést — ha az érvényesiteni kivant kdzigazgatasi
dontés ellen a kotelezett szamlatulajdonos birdsagi feliilvizsgalatot kezdeményezett az Akr.
114. és 131. §, illetve a Pp. 324. § (1) bekezdése és a 332. § (2a) bekezdése alapjan és a
keresetlevélben a végrehajtas felfliggesztését kérte — a Kincstar nem teljesiti, feltéve, hogy errdl
a kotelezett szamlatulajdonos a keresetlevél egy eredeti példanyaval, még a hatosagi atutalasi
megbizas €s atutaldsi végzes teljesitését megeldzden értesitette.

A Kincstar a hatdsagi atutalasi megbizas ¢és atutalasi végzés Osszegét a végrehajtas
felfliggesztése iranti kérelem elbiralasaig zarolja. Kivételt képez, ha a hatésag a hatarozatat — a
végrehajtas felfiiggesztése iranti kérelemre tekintet nélkiil — végrehajthatonak nyilvanitotta, €s
arrol a Kincstart értesitette, ebben az esetben a Kincstar haladéktalanul teljesiti az atutalast.

4.1.4. Rendszeres atutalasi megbizas

Rendszeres forint és deviza 4tutalasi megbizas UFE-n keresztiil, vagy papir alapon nytjthaté
be a szamlavezetd Allampénztari Iroddba. A megbizassal az intézményi tigyfél részére
tervezhetové  valnak az allando  jellegli azonos Osszegli  atutaldsok, vagy
szamlaiiritési/szamlafeltoltési igények. A papir alapi megbizas nyomtatvanyat jelen szabalyzat
6. szamu melléklete tartalmazza.

Harom tipusi rendszeres atutalas adhato:
- Fix osszegii: Ciklikusan végrehajtott megbizas. Az esedékességi napokon a 'Megbizas

Osszege' értékkel generalddik atutalds. Ha az adott pillanatban nem all rendelkezésre
fedezet, akkor a sorbadllitasi szabalyok 1épnek érvénybe.
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- Szamlafeltoltés: Ciklikusan végrehajtott megbizas. Az esedékességi napokon egy
megadott masik szamlardl torténd atvezetéssel (amennyiben annak a szamlanak a
fedezete megengedi) torténik annak biztositasa, hogy a rendszeres megbizas
szamlajanak egyenlege legalabb az 'Elérendd egyenleg' legyen, ha a feldolgozéaskor
annal kisebb lenne.

- Szamlaiirités: Ciklikusan végrehajtott megbizds. Az esedékességi napokon a
rendelkezésre all6 fedezet a megbizasban megadott szdmlaszamra keriil atvezetésre. A
'Minimum egyenleg' értékével szabalyozhat6 a szdmlan tartand6 fedezet.

Lehetdség van a rendszeres megbizas modositasara és torlésére. Az 1) tipusi megbizas dija
megegyezik az eseti atutalas koltségével.

4.2 Beszedés

A beszedési megbizassal a kedvezményezett megbizza a fizetési szamlajat vezetd pénzforgalmi
szolgaltatot, hogy fizetési szamlaja javara, a fizetd fél fizetési szamlaja terhére meghatarozott
Osszeget szedjen be.

A kedvezményezett a beszedési megbizast a fizetési szadmldjat vezetd pénzforgalmi
szolgéaltatohoz nyujtja be.

A beszedési megbizas adattartalmat a kedvezményezett fizetési szamldjat vezetd pénzforgalmi
szolgaltatd — a kedvezményezettre vonatkoz6 adatok ellendrzése utan — tovabbitja a fizetd fél
fizetési szamlajat vezetd pénzforgalmi szolgaltatbhoz.

4.2.1. Felhatalmazo levélen alapulé beszedés

A felhatalmaz6 levélben a fizetd fél szamlatulajdonos a Kincstarnal bejelentett mdodon
engedélyezi a kedvezményezett szamara beszedési megbizas benyujtasat.

Felhatalmazo levél csak a fizetésre kotelezett azon szamlai vonatkozasdban nyujthato be,
amelyeken bizonyithatoan €s egyértelmiien a kotelezett gazdalkodasat szolgalo eldiranyzat van.
A felhatalmazé levélen alapuld beszedés esetében az Allampénztari Irodéhoz a pénzforgalom
lebonyolitasarol szolo 35/2017. (XII. 14.) szami MNB rendelet szerinti felhatalmazo levelet
kell benyujtani. (4/1. szdmt melléklet: ,,Felhatalmazo levél”, 4/2. szam melléklet: ,,Kitoltési
utmutato a felhatalmazo levél nyomtatvanyhoz”).

Az dnkormanyzatokra, nemzetiségi Onkormanyzatokra, tarsulasokra, illetve az d6nkormanyzati
egészségiigyl intézményekre vonatkozd felhatalmazod levélen alapuld beszedés esetében az
Allampénztari Iroddhoz a 4/3., 4/4., 4/5. szamG felhatalmazé leveleket kell benytjtani a
kedvezményezett kincstari szamlatdl fliggben. (4/3. szdmua melléklet: ,,Felhatalmazo levél a
10032000-01031496-00000000 szamla javara torténo beszedés esetében”, 4/4. szamu
melléklet: ,,Felhatalmazo level a 10032000-01034073-00000000 szamla javara térténd
beszedés esetében”, 4/5. szamU melléklet: ,,Felhatalmazo level a 10032000-01457254-
00000000 szamla javara torténd beszedés esetében”.

A beszedési megbizés benyljtasa a PEFNY41 szaml nyomtatvanyon torténhet.
A nyomtatvany mintaja a 35/2017. szdmt MNB rendeletben talalhat6.

Felhatalmazo levél devizaszamla terhére, illetve javara is befogadhat6.
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Abban az esetben, ha a felhatalmazo levéllel érintett kedvezményezett szdmla devizaszamla, az
IBAN ¢s a kapcsolodd BIC kod megjeldlése is sziikséges. A kedvezményezett devizaszamla
javara a teljesités deviza-atutaldssal torténhet, ebben az esetben a benyujtott PEFNY41 szamu
nyomtatvany ,,Koézlemény” rovatdban az IBAN ¢és a kapcsolodd BIC kod feltiintetése
sziikséges.

A beszedési megbizassal torténd fizetésrol szolo felhatalmazo levelet a kotelezettnek a
Kincstarhoz bejelentett modon kell aldirnia, majd benyujtania. A befogadott felhatalmazd
levelet igazolasképpen az Allampénztari Iroda nyilvantartasi szammal és alairasaval latja el.

A felhatalmazo6 levelet az érintettek tajékoztatasa mellett a Kincstar torli, ha
- afizetd fél szamldja megsziinik,
- akedvezményezett szamldja megsziinik.

Fizetd fél megsziind szdmlajahoz kapcsolodo, ,,a fizetd fél altali egyoldalti visszavondsig”
feltétellel kibocsatott felhatalmazo levél a szamla megsziinésével egyidejiileg érvényét veszti.
Egyiittes irasbeli visszavonasi feltétel esetén a fizetd fél szamldja abban az esetben sziintethetd
meg, ha a kedvezményezett a felhatalmazo levél torléséhez hozzajarul.

Kivételt képez ez alol, amikor maga a fizetd fél sziinik meg, mert ekkor a szamlajahoz tartozé
felhatalmazo levél a kedvezményezett hozzajaruldsa hianyaban is tordlhetd a kedvezményezett
értesitése mellett.

Fizetési kincstari szadmla jogutdddal torténd megsziinésekor a felhatalmazd levél és a hozza
tartozo beszedési megbizas a jogutod szervezetet is kotelezi.

A Kincstar ilyen esetben a felhatalmazé levéllel torténd beszedéseket a jogutdd szervezet
funkcidjaban azonos szaml4jara telepiti.

Amennyiben a kedvezményezett kincstari szamla jogutdddal sziinik meg, s a megsziind szamla
tulajdonosanak van még érvényes felhatalmaz6 levél alapjan be nem szedett kovetelése, ennek
uj felhatalmazo levéllel torténd jovobeni érvényesithetdsége a fizetd félnek és az eredeti
kedvezményezettnek/jogutddjanak szerzddéses viszonyan alapul, nem a Kincstar, mint
szamlavezetd feleldssége.

Abban az esetben, ha a kovetkezd feltételek egyiittesen fennéllnak, az adott szdmla a hozza
tartozo felhatalmazo levéllel egylitt megsziintethetd:

- Kincstar iigyfele vagy az iigyfél szervezet megsziinése esetén a jogutdd szervezet
kezdeményezi a szdmla megsziintetését,

- aszamlan folyamatosan legalabb 365 napja nincs forgalom (kivéve a szamlavezetési dij
€s a pénziigyi tranzakcios illeték terhelését), ezaltal a fizetési szamla rendeltetése —
pénzforgalom lebonyolitasa — és a felhatalmaz6 levél funkcidja kiiiresedett,

- az ligyfél nem tartozik abba a korbe, amely esetében Aht.-n alapuld kotelezettség all
fenn a Kincstarnal torténd szamlavezetésre, vagy az allamhéztartasért felelds miniszter
engedélyezte a szdmla mas pénzforgalmi szolgaltatonal torténd vezetését (utdbbi
esetben az engedélyt sziikséges a szamla megsziintetésére vonatkozo tigyfélkérelemhez
csatolni).

A Kincstar a fenti esetben megsziinteti az adott szamlat, és a 35/2017. szamu MNB rendelet 34.
§ (7) bekezdésének megfelelden gondoskodik a felhatalmazé levél kedvezményezettjének
értesitéseérol.

16



4.2.2. Hataridos beszedés

A hataridés beszedési megbizassal a kedvezményezett megbizza a fizetési szamlajat vezetd
pénzforgalmi szolgaltatot, hogy pénzforgalmi szamlaja javéara, a Kincstarnal szamlaval
rendelkez0 fizetd fél terhére meghatarozott 6sszeget szedjen be megallapodas alapjan tortént
fizetési kotelezettségvallalas érvényesitése céljabol.

A kedvezményezett a fizetd fél szamara a fizetés teljesitése elleni kifogas megtételére
kifogasolasi hataridot tiintet fel a hataridds beszedési megbizason.

A kifogasolasi hatarid6 utolsé napjanak legkorabbi idépontja a megbizas kedvezményezett altal
— a pénzforgalmi szamljat vezetd pénzforgalmi szolgaltatdbhoz — térténd benyujtasat kovetd
tizedik munkanap lehet.

A hatéridds beszedési megbizas benyujtasarol annak teljesitése el6tt a Kincstar a fizetd felet
eldzetesen értesiti, €s a megbizast a fizetd fél rendelkezése szerint teljesiti. Az értesitéshez
csatolni kell a hataridds beszedési megbizas alapjaul szolgaldé okmanyokat is.

A Kincstarnal fizetési szamlaval rendelkezd kotelezett a hataridés beszedési megbizas
teljesitése ellen legkésObb a kifogas kozlésére nyitva allo hataridé utolsé napjat megel6zo
munkanap a Kincstar altal kozzétett hirdetményben meghatarozott zar6 idOpontjaig az
5. szamU melléklet: , Kifogds hataridos beszedési megbizds ellen” nyomtatvany két
példanyanak benyujtasaval részben vagy egészben kifogast tehet az Allampénztari Irodanal.
A, Kitoltési utmutato Kifogas hataridos beszedési megbizas ellen” az 5/a. szamu mellékletben
talalhato.

Kifogas esetén a Kincstar a kifogasolasban foglaltak szerint jar el, a kifogasolas indokoltsagat,
illetve jogossagat nem vizsgalja.

Amennyiben a fizetd fél a hataridds beszedési megbizas teljesitésével kapcsolatban nem emel
kifogast, ezt a Kincstar a beszedés teljesitéséhez torténd hozzdjarulasanak tekinti, és a
megbizast teljesiti.

A hataridds beszedési megbizas a PFNYS51 szamu nyomtatvanyon nyujthaté be.

A nyomtatvany mintdja a 35/2017. szamu MNB rendeletben talalhato.

Tekintettel arra, hogy ez a nyomtatvany a kereskedelmi forgalomban nem kaphato, a Kincstar
befogadja a nem pénzforgalmi nyomtatvanyon, vagy régebbi nyomtatvanyon (PF2) beadott, a
hatalyos megbizassal azonos adattartalmii megbizast is.

4.3. Kincstari kartya

A kincstari kértyaforgalommal kapcsolatos részletes szabalyokat a ,,Magyar Allamkincstar
Szabalyzata a Kincstari Kartyaforgalomrol” elnevezésii szabalyzat tartalmazza.

Azoknak a kincstari ligyfeleknek, amelyek a kiaddsok teljesitésére, illetve bevételeik
befizetésére részben kincstari kartyat hasznalnak, rogziteniiik kell belsd szabalyzataikban a
kartya alkalmazasaval 6sszefiiggd, a jogszabalyokban, a bankkartya szerzédésben és a Kincstar
altal kiadott szabalyzatban foglalt kovetelményeket, belsd eldirdsokat.
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4.4. Készpénzfizetés

A készpénzforgalom lebonyolitasardl a  ,Magyar  Allamkincstar — Szabalyzata
a készpénzforgalom lebonyolitasardl” elnevezésii szabalyzat rendelkezik.

A kincstari iigyfelek barmely Allampénztari Iroda pénztaranal teljesithetnek forintbefizetést a
Kincstarnal vezetett szamla javara az erre a célra rendszeresitett befizetési szelvénnyel,
amennyiben a kincstari ligyfél beazonosithatd, a befizetésre meghatarozott szamla a
szamlavezetO rendszer torzsadataiban szerepel €s arra a befizetés befogadhato.

Valuta befizetését a Kincstar minden Allampénztari Iroddban, meghatarozott valutanemekben
fogadja a Kincstar altal hirdetményben kozzétett feltételeknek megfelelden.

Forint- és devizaszamlardl torténd forint és valuta felvételére nem csak a szamlavezetd
Allampénztari Irodaban van lehetdség, valamennyi Allampénztari Iroda biztosit forint- és
valutakifizetést, fiiggetleniil attol, hogy mely Allampénztari Iroda szamlavezetési korébe
tartozik az ligyfél.

4.4.1. Elozetes készpénzfelvételi igénybejelentések rogzitése

Az ligyfél forint és valuta készpénzfelvételi igényét koteles elore jelezni. A bejelentés rogzitése
torténhet személyesen az Allampénztari Irodaban, vagy az UFE-n keresztiil.

Az SZR bevezetésével megsziintetésre kerlilt a sorszamozott készpénzfelvételi utalvanytomb
haszndlata, és az eddig hasznalt készpénzfelvételi utalvanyhoz hasonld adattartalommal 1j
készpénzfelvételi bizonylat kertiilt bevezetésre.

Az UFE-n keresztiil benyujtott igénylések befogadasarél vagy elutasitisarol az UFE
felhasznal6 kap értesitést a feliiletre torténd belépéskor.

4.5. Intézményhez Kkirendelt pénziigyi gondnok/onkormanyzati biztos esetén
torténd eljaras Ugyfél Front-end szolgaltatasnal

Amennyiben a szamlatulajdonos ellen adossdgrendezési eljards indul, a Kincstar a
szamlatulajdonos pénzforgalmi megbizasait kizardlag a pénziigyi gondnok/Onkorményzati
biztos ellenjegyzése mellett teljesiti. A Kincstarnal torténd bejelentéskor az UFE szolgaltatést
a Kincstar modositja, a pénziigyi gondnokot/Onkormanyzati biztost pedig rendelkezdként
rdgziti az UFE Felhasznaldi Adatlap és Nyilatkozat kitoltésével egyidejiileg. Ezzel biztositott,
hogy az intézmény elektronikus tton (UFE-n keresztiil) is tud rendelkezni a tovdbbiakban is a
szamlak felett.

4.6. Postai pénzforgalom

A pénzforgalomban — a postai eldirasok figyelembe vételével — a Posta altal rendszeresitett
nyomtatvanyokat kell alkalmazni.

- Postai befizetések

Postai uton torténd készpénzbefizetés a postahelyeknél (postahivataloknal) a bankszamlak
javara az eldirasoknak megfelelden kitoltott (az e célra rendszeresitett postai pénzforgalmi
nyomtatvany hasznalataval) készpénz-atutalasi megbizassal teljesitheto.

A kincstari szamlatulajdonosok részére a postahelyeken torténd befizetések adatait a
Posta Elszamol6 Koézpont (PEK) a Kincstar részére tovabbitja feldolgozasra.
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A Kincstar az tigyfélszamlakon jovairja a beérkezett tranzakciokat.

A Posta altal befogadott pénzkezelés koltségeinek terhelését az utdterhelési dijelszamolas, a
jovairasok részletezését a postai pénzforgalmi kiiras tartalmazza.

- Postai kifizetések

A szamlatulajdonos bankszamlaja terhére, meghatarozott 6sszegnek a cimzettnek postai uton
torténd készpénzkifizetésre vonatkozo kifizetési utalvanyt a szamlatulajdonos kizarolag az
UFE-n keresztiill vagy a Posta internetes feliiletén adhatja fel. Papir alapu kifizetési
utalvanyfeladas nem lehetséges.

A csoportos készpénzkifizetési megbizasok (csoportos lakcimre utaldsok) benyujtasara az
UFE-n keresztiil van lehetéség.

A hibatlan csoportos készpénzkifizetési megbizasok allomanyat az SZR feldolgozza,
tételenként felszamitja a kapcsoldodd postai dijszabasban meghatarozott dijat, és megképzi a
Posta részére atadando tételeket és dijakat az azok megfeleld szamlan torténd egyidejii
terhelésével.

5. Egységes Rovat Azonosité (ERA)

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az Ahsz. 15. szamu mellékletében meghatarozott
Egységes Rovatrend szerint kell nyilvantartani.

A pénzforgalmi miiveletek kezdeményezésekor, valamint jelen szabdlyzatban meghatarozott
esetekben az Ahsz. 15. szamua mellékletében szerepld Egységes Rovatrendhez rendelt ERA kéd
hasznalat korébe vont szamldkra a kozponti koltségvetési szervek, fejezeti kezelési
eléiranyzatok, az elkiilonitett allami pénzalapok, a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai,
valamint a kézponti kezelésii eldiranyzatok kezeld szervei ERA-t kitelesek alkalmazni.

Az ERA kozlése alol mentességet €lvezd szamlak korét a 8. szamu melléklet tartalmazza.

A mindenkor hatalyos Rovat, ERA kodokat tartalmazo tidbldzat a Kincstar honlapjan a
Koltségvetés — /  Allamhaztartasi  szamviteli  adatszolgdltatisok ~ (KGR-K11) — /
Adatszolgaltatasokkal kapcsolatos szakmai tdjékoztatok / Szakmai tdjékoztatok, illetve a Nem
lakossagi tigyvek/ Kozponti intézmények/ Koltségvetési gazdalkodds/ Egységes Rovat Azonositok
utvonalakon érhetdk el, melyben a PM ¢és a Kincstar egyeztetése alapjan jeldlésre keriilt, hogy
mely szervezet melyik Rovatot és ERA kodot hasznélhatja.

Az dnkormanyzatok ¢és koltségvetési szerveik esetében a jelolés csak a Rovatokra vonatkozik,
tekintve, hogy 6k ERA hasznalatara nem kotelezettek.

Az ERA kodok az Ahsz. 15. szamt mellékletében szerepld rovatrend, valamint a 16. szam@
mellékletben szerepld egységes szamlatiikor szerinti, sajatos elszamoldsokhoz kapcsolodo
fokonyvi szamlainak megfelelden lettek kialakitva.

Az ERA felépitése:
— koltségvetési eldiranyzathoz kapcsoldddan:
e 1. pozici6 alapkod esetén 1, stornd kod esetén 2;
e 2. pozici6 kiadasi rovat esetén K, bevételi rovat esetén B;
e 3-8. pozicidig az Ahsz. 15. szami mellékletében szereplé rovatoknak felel meg;
— sajatos elszdmolasokhoz kapcsolddoan:
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e 1. pozicid alapkdd esetén 1-tdl kiilonbdzo paratlan szam, stornd kod esetén 2-t6l
kiilonb6z6 paros szam,;

e 2. pozicid kiadasi jellegli sajatos elszamoléasok esetén K, bevételi jellegili sajatos
elszamolasok esetén B;

e 3-8. pozicivig az Ahsz. 16. szami mellékletében szerepld sajatos
elszamolasokhoz kapcsolodd fokonyvi szamldknak megfeleléen lettek
kialakitva.

6.  Allamhaztartasi egyedi azonosité szam (AHT-azonosité)

A kincstari korbe tartozo tligyfelek a pénzforgalmi miiveletek kezdeményezésekor, valamint
jelen szabalyzatban meghatarozott esetekben — az AHT azonositdé hasznalat korébe vont
szamlakra — AHT azonositot kotelesek alkalmazni.

Az AHT-I azonosito (Intézmény azonosito)

- az allamhdaztartasba tartozo szervezetet, azok csoportjait (koltségvetési szervet, alapot
¢s annak kezeldjét);

- a kozponti eldiranyzat kezeldjét, tovabba az eldiranyzattal rendelkezd, koltségvetési
gazdalkodasi vagy mas jogositvannyal felruhdzott, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezeti egységet,

az AHT-T azonosito (a torvényi eldiranyzati sorra valo megkiilonboztetd utalas)

- a kozponti elbiranyzatot, koltségvetési fejezeti kezelésli eldiranyzatot, a kdzponti
koltségvetésben nem a kdzponti kdltségvetési szervekhez tartozo eldirdnyzatot, fejezeti
kezelésti specialis eldiranyzatot

azonosit kizarolag allamhdaztartasi nyilvantartasi, adat- és informacioszolgaltatasi, valamint
feldolgozasi célbol.

Az AHT-I azonosité az allamhaztartasi egyedeknek a PM altal vezetett regiszterébe vald
bekeriilés — folytonos fizikai — sorszdma, az azonositdval ellatott allamhaztartdsi egyed nem
valtoz6 adata.

Az AHT-I azonosité szamnak az allamhaztartasi informacios rendszerben az allamhaztartis
alrendszereibe tartozok PIR szam alapjan vezetett torzskonyvi nyilvantartasaiban, a Kincstar
kincstari ligyfél- és alanyazonositd nyilvantartasaiban szereplOk azonositdsanak megfeleltetése
és ezen keresztiil az adat- és informacidaramlas biztositasa a feladata. Hatdsagi szerepkdrt nem
tolt be.

Az AHT-1 azonositd biztositja az allamhaztartasi informéciés rendszerekben a kiilsnb6zo
nyilvantartdsok kozotti adat- s informacidaramlast, valamint a kincstari korbe tartozo kincstari
ligyfelek adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitését.

Az AHT azonositoval torténé ellatasara vonatkozé szabalyokat az allamhaztartasi egyedi
azonositészam alkalmazésardl sz6lo 3/1997. (1. 7.) PM rendelet tartalmazza.

Fejezeti kezelésti eldiranyzatok vonatkozasaban az AHT-T azonosité megjelolése nélkiil vagy
nem létez6 AHT-T azonosité megjeldlésével benytjtott forint 4tutalasi megbizasokat az
Allampénztari Iroda nem teljesiti.

Az AHT-T azonosit6 hasznalat korébe vont szamlaknal az AHT-T azonosité nélkiili, vagy nem
1étez6 AHT-T azonosité megjeldlésével érkezd bevétel jovairasra keriil a Kincstar altal adott
technikai AHT-T azonositon.
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A szamla felett rendelkezonek a 7. pontban meghatarozott formaban gondoskodnia kell ezeknek
a bevételeknek a megfeleld6 AHT-T azonositora rendezésérdl.

7. Atutalasi megbizas kiegészité szelvény hasznilata

Az ERA/AHT-T kozlésére kotelezett szamlak esetén az atutalasi megbizashoz minden esetben
kotelezé atutalasi megbizas kiegészitd szelvény benytjtasa, amelyen az ERA és AHT-T
koédokat fel kell tiintetni.

A kiegészitd szelvény bevezetésével 2022. januar 1-jétdl az atutalasi megbizasokat tartalmazo
fajlszerkezetekben a koltségvetési informacidkat nem kell megjeleniteni. A tranzakciok a
kiegészité szelvényben megadott koltségvetési informacioknak megfeleléen keriilnek
elszdmolasra.

Az indit6 szamla ERA kodja lehet: paratlan kezdetli K, péaros kezdetli B, az ellenszamla ERA
kodja lehet: paratlan kezdetti B, paros kezdetti K.

Az ERA koteles szamlak esetében az atutalasi megbizast, hozza tartozo6 kiegészitd szelvény
benyujtasa nélkiil a Kincstar nem teljesiti.

A kiegészitd szelvényen kell a kedvezményezettre vonatkozdan a koztartozas-vizsgalatot
kezdeményezni az Aht. 51. § (2) - (3) bekezdésében, valamint az Avr. 90. § (1) - (6)
bekezdéseiben meghatarozott, a kozponti koltségvetésbdl folyositasra keriild tdmogatési céla
kifizetések esetében. Koztartozas-vizsgalat csak egyedi forint atutaldshoz kapcsolddhat, egy
atutalasi megbizasnak a koztartozas-vizsgalat szempontjabol homogénnek kell lennie.
Koztartozas-vizsgalatot kezdeményezni a K508 - Miikodési célu visszatéritendd tdmogatasok,
kolcsonok nyujtasa allamhéztartdson kiviilre, a K512 - Egyéb miikddési célii tdmogatasok
allamhaztartason kiviilre, a K86 - Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kdlcsonok
nyUjtasa allamhéaztartason kiviilre, és a K89 - Egyéb felhalmozasi célu tdmogatasok
allamhaztartason kiviilre rovatokhoz kapcsolodé ERA-kon lehet.

Az atutaldsi megbizas kiegészitd szelvény papir alapon, valamint UFE-n keresztiil is
benyujthat6 az atutalasi megbizas benyljtasaval egy iddben.

A papir alapt nyomtatvany és kitoltési utmutatdja jelen szabalyzat 9. és 9/a. szamu
mellékletében talalhato.

UFE-n keresztiil benyujtott megbizdshoz xml formatumu kiegészitd szelvény benyujtasa
szlikséges.

Az xml formatimu, valamint a papir alapt egységes kiegészitd szelvényrdl sz616 tajékoztatod €s
kitoltési itmutatok megtalalhatok a Kincstar honlapjan a Féoldal > Nem lakossagi iigyek >
Szdamlavezeté Rendszer elérhetdségen.

Az onallo kiegészitoé szelvény benytjtasanak lehetosége 2022. januar 1. napjatol megsziint.
A Kincstar €s a kincstari korbe tartozé ligyfelek teljesitési adatai kozotti folyamatos egyezdség
biztositdsa érdekében az ERA kod feltiintetése nélkiil érkezett bevételek megfeleld rovatra
torténd rendezésérdl a kincstari korbe tartozo tigyfelek folyamatosan gondoskodni kotelesek a
KKVTR Koltségvetési Moduljahoz tartozo6 frontend feliileten keresztiil.

Az ERA-k koziil az egyes kiadasi jogcimek visszafizetési kodjai téritményezés, nem azonositott
bevételek atvezetése, jogcimek kozotti helyesbités esetén alkalmazhatok.
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A Kincstarban vezetett forintszamla terhére benytjtott deviza atutalasi megbizasok esetében is
sziikséges kiegészito szelvény egyidejli benyujtasa.

A deviza atutalasi megbizasok elektronikus Gton valé benyujtasa a Kincstarba a vonatkozd
megallapodasban foglaltak szerint torténik.

A megbizasok feldolgozasat kdvetden a Kincstar a megbizas adattartalmat tovabbi ligyintézésre
megkiildi az MNB részére.

A Kincstar targyévi azonositas alatt all6 kiadasként terheli a kincstari korbe tartozé kincstari
iigyfél szamléjat azokban az esetekben, ha a Kincstar a szdmla terhelését nem a kincstari korbe
tartozo iigyfél kozvetlen megbizésa alapjan hajtja végre. Ezek az esetek a kovetkezok:

a) a postai pénzforgalmi megbizasok utan a posta altal felszamitott és a Kincstar altal
megeldlegezett dijak utdterhelése, ha a megfeleld kiemelt eldirdnyzaton/rovaton nem
all rendelkezésre sziikséges szabad keret,

b) a kincstari kartyaval teljesitett kiadasok utoterhelése,

c) a jogerOs birdsagi, kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld hatdsagi atutalasi
megbizds ¢és atutalasi végzés, a birdsagi végrehajtonak a kovetelés lefoglaldsara
iranyul6 intézkedésének teljesitése, valamint a felhatalmazo levélen alapuld beszedés
¢s a hatdridds beszedés eldiranyzati fedezet hidnydban torténd teljesitése,

d) a Kincstar altal a forintszdmla-vezetéssel kapcsolatban nyujtott szolgaltatasok
dijanak, a rendelkezésre allasi dijnak, valamint a pénziigyi tranzakcios illetéknek az
utoterhelése, ha a megfeleld kiemelt eldiranyzaton/rovaton nem all rendelkezésre a
sziikséges szabad keret.

A terhelést kovetden a kincstari iigyfélnek kezdeményeznie kell a megfeleld kiemelt kiadasi
eléiranyzatra torténd rendezést.

Az ERA és AHT-T mentes forint-, valamint a devizaszamlakrol inditott dtutaldsi megbizasok
mellé kiegészitd szelvényt nem kell csatolni.

8. ERA/AHT-T alkalmazasa aléli kivételek
8.1. Készpénzforgalom ERA/AHT-T koteles szamlan

o Készpénzfelvételi igénybejelentéseken, pénztari forint/valuta, ki- és befizetések
bizonylatain nem kell ERA/AHT-T kédot feltiintetni.
A KKVTR Koltségvetési Modulban a tranzakci6 tipusa és egyéb paraméterek alapjan,
egy alapértelmezett 3K36111/4K36111 ERA/AHT-T kodon keriil a tranzakci6
konyvelésre.

8.2. Hatosagi atutalas/atutalasi végzés ERA/AHT-T koteles szamla terhére/javara

e A hatésagi atutalds, atutalasi végzés, felhatalmazo levélen alapuld beszedési megbizas
¢és hataridés beszedési megbizds esetén nem kell a kapcsolodd nyomtatvanyokon,
bizonylatokon ERA/AHT-T kodot feltiintetni.

e Amennyiben ERA/AHT-T kételes szamla ellen keriil benyujtasra hatosagi atutalas vagy
beszedési megbizas, akkor a teljesitéskor nem keriil rogzitésre ERA/AHT-T kéd. A
KKVTR Koéltségvetési Modulban a tranzakcio tipusa és egyéb paraméterek alapjan, egy
alapértelmezett 3K363 ERA, valamint szektor szerinti ,,Azonositas alatt all6” AHT-
T-vel keriil konyvelésre a tranzakcio. Amennyiben a hatdsagi atutalds, vagy beszedés
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kedvezményezettiec ERA/AHTT koteles szamla, akkor a benyujtaskor nem kell a
bevételi kodokat megadni a bizonylaton, teljesitéskor bevételi kddok nem keriilnek
rogzitésre a Kincstar Szamlavezeté Rendszerében.
A KKVTR Kaoltségvetési Modulban a tranzakci6 tipusa és egyéb paraméterek alapjan,
egy alapértelmezett 3B363 ERA, valamint szektor szerinti ,,Azonositas alatt all6”
AHT-T-vel keriil konyvelésre a tranzakcid.

e A benytjtott, 1j felhatalmazé levelek ERA/AHT-T kodok feltiintetése nélkiil is
befogadasra keriilnek a szamlavezeté Allampénztari Irodakban.

8.3 Atutalasi megbizas ERA/AHT-T mentes szimlarol

ERA/AHT-T mentes szamlarol ERA/AHT-T kételes szamlara torténd atutalas esetén az utald
félnek nem kell megadnia bevételi ERA/AHT-T kodot. Ezen atutalasokhoz nincs sziikség
kiegészitd szelvény benyujtasara. A KKVTR Koltségvetési Moduljdban a tranzakcid tipusa és
egy¢b paraméterek alapjan, egy alapértelmezett 3B363 ERA, valamint szektor szerinti
»Azonositas alatt all6 bevétel” AHT-T kédon keriil konyvelésre a tranzakcid. Amennyiben a
fogado oldali ligyfél rendelkezett a Kincstar felé az azonositatlan bevételek fogadéasarol, akkor
az ligyfél rendelkezése szerinti ERA/AHT-T kédon keriil jovairasra a tétel a Koltségvetési
Modulban.

8.4 Fedezetigazolas ERA/AHTT kételes szamlarél

ERA/AHT-T kételes szamlara kiallitandé fedezetigazolas nyomtatvanyon nem kell megadni az
ERA kodot. A fedezet pénziigyi zarolasdhoz nincs sziikség ERA kodra.

Amennyiben az tigyfél atutaldssal teljesiti a zarolast, akkor az utalashoz tartozé kiegészitd
szelvényen kell megadnia a sziikséges kodokat.

Amennyiben beszedéssel kell teljesiteni a zarolt Osszeget, akkor a beszedési megbizasnal
részletezettek szerint torténik az eljaras.

9. A megbizasok benyujtasanak modja, hatarideje

A szamlatulajdonosok a papiralapt fizetési és egyéb pénziigyi bizonylataikat:

— postai uton,

— az Allampénztari Irodaban erre a célra rendelkezésre bocsatott gyiijtéladaba torténd
bedobassal (tobb bizonylat esetén azok széthullasat megakadalyozo kotéssel, vagy
zart boritékban), kizardlag tigyfélfogadasi idoben,

— a szamlajukat vezeté Allampénztari Irodaban a kijeldlt iigyintézknél torténd
személyes leadassal juttathatjdk el a kiillonb6z6 fizetési modokhoz rendszeresitett
formanyomtatvanyokon.

A megbizasok kitoltését segiti a Kincstar honlapjardl ingyenesen letdlthetd nyomtatvany kitoltd
program.

A Kincstér elektronikus formaban, az UFE-n keresztiil a csoportos atutaldsi megbizasokat, a
csoportos Osszevont rendszerti postai kifizetéseket, a forintszamla és devizaszamla terhére
beadott egyedi atutaldsi megbizasokat, felhatalmazé levélen alapuld beszedési megbizasokat,
valamint meghatarozott jogkorrel rendelkezok szamdara a hatdsagi atutalasi megbizasokat
fogadja be teljesitésre.
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A csoportos atutalas tajékoztatdja a 3. szamu mellékletben (,, Tajékoztato a Kincstar
szamlavezetési  tigyfélkorébe tartozo szamlatulajdonosok részére a csoportos fizetési
megbizasokrol, az atutalas eljarasi rendjérol és alkalmazasanak szabalyairol ) talalhato.

A szamlatulajdonosok targynapi teljesitésre
papir alapon:
- egyedi fizetési megbizasokat munkanapokon 8:00 — 13:00 oraig
- a VIBER megbizasokat munkanapokon 8:00 — 10:00 o6raig
elektronikus uton:
- egyedi forint atutalasi megbizasokat, 10 millio forint értékhatarig
az év minden napjan: 0:00-24:00 oraig,
- csoportos forint atutalasi megbizasokat, valamint 10 milli6 forint feletti egyedi
forint atutalasi megbizasokat

munkanapokon: 15:00 oraig,

athelyezett munkanapokon: 12:00 oraig,
- csoportos lakcimre utalasi megbizasokat

munkanapokon, valamint athelyezett munkanapokon: 11:00 oraig,
- VIBER megbizasokat

munkanapokon: 13:00 o6raig

athelyezett munkanapokon: 12:00 o6raig

nyujthatjak be.

A hatalyos jogszabalyok' altal meghatarozott fizetési megbizasok (a jelenlegi szabalyozas
szerint az elektronikusan benytjtott, 10 millié forintot meg nem halado, belfoldi, eseti fizetési
megbizasok) automatikusan az AFR rendszerben keriilnek elszamolasra.

Az AFR-t érint6 tételek az év minden napjan, 0:00-24:00 6raig, 5 masodperc alatt teljesiilnek.

A Kincstar a benyujtott fizetési megbizasokat érkezteti €s személyes benyujtas esetén az ligyfeél
kérésére az atvételt igazolja.

A papir alapt megbizasok atvételének idépontjara a Kincstar érkeztetd bélyegzdje az iranyado.
Ugyfélfogadasi idén kiviil megbizasokat az Allampénztari Iroddk nem fogadnak be.

Az atvétel igazolasanak igénye esetén a szdmlatulajdonosnak két példanyban kell benyujtania
a megbizast.

Teljesitési nap megjelolésével a Kincstar tigyfeleitél — a 9. pontban felsorolt targynapi
teljesitésre kérhetd kivételektdl eltekintve —nem fogad be papir alapt forint atutalasi megbizast.
Teljesitési nap esetleges megjelolését a megbizdson a Kincstar ,,nem irottnak™ tekinti.

A Kincstar az adott munkanapon, elektronikus tuton, valamint papir alapon befogadott és
feldolgozott deviza-atutalasi megbizasokat a benyujtast/atvételt kovetd munkanapon tovabbitja
az MNB-be teljesitésre formai ellendrzést €s a megbizas teljesitéséhez sziikséges fedezet
elézetes zarolasat kdvetden.
A teljesiilt deviza-atutalasi megbizasok az MNB ¢értesitése alapjan utoterhelésként keriilnek a
Szamlatulajdonos forint szaml4jan terhelésre az eldzetes zarolas feloldasaval egy idében.
Az Allampénztari Irodak pénztari nyitvatartasi ideje hétf6tél péntekig:

e munkanapokon 8:00 — 13:00 oraig

e munkasziineti napok miatt athelyezett munkanapokon (szombaton) 12:30 oraig

1 A pénzforgalom lebonyolitasardl sz6l6 35/2017. (XII. 14.) MNB rendelet
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Elézetes bejelentési kotelezettség

Az Avr. 5. mellékletének 11. pontja alapjan az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv, fejezeti kezelésli eldiranyzat kezeld szerve, elkiilonitett allami pénzalap
kezeld szerve, tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai kezel6 szerve, az Avr. 9. § (5b) bekezdése
szerinti szervezet és a kincstari koron kiviili szamlatulajdonos a kincstari tigyfélkoron kiviilre
iranyul6 1 milliard forintot elérd, de a 4 milliard forintot meg nem halado fizetési megbizasokat
a terhelés id6pontjat megelézé 3. munkanapig, a 4 millidrd forintot meghalado fizetési
megbizasokat a terhelés idépontjat megel6z6 5. munkanapig elézetesen koteles bejelenteni a
Kincstarba.

A bejelentést a nagyosszegu@allamkincstar.gov.hu cimre legkésébb a fentebb megjeldlt
munkanapon kell megkiildeni a 10. szamu mellékletben szerepld , Atutalist elézetesen
bejelentd lap ” kitoltésével.

Pénzforgalmi megbizasok visszavonasa

AFR-ben, illetve 1G2-ben inditott pénzforgalmi megbizasok visszavondsa a 17. szamu
mellékletben szerepld ,, Pénzforgalmi megbizds visszahivasa” nyomtatvany hasznalataval
kezdeményezhetd. A csoportos atutalasi megbizasok visszavonasa 18. szamu mellékletben
szereplO ,, Pénzforgalmi megbizas visszahivasa csoportos datutalasi megbizasbol” nyomtatvany
hasznalataval kezdeményezhetd.

Az ligyfél a nyomtatvany kitdltésével és UFE-n vald bekiildésével indithatja el a visszahivési
folyamatot. A Kincstar a visszahivasra vonatkoz6 visszajelzést a bekiildo felhasznalo részére
az UFE-n keresztiil kiildi meg.

10. A megbizasok teljesitése, konyvelése

A Kincstar a megbizasok teljesitése eldtt jogosult telefonon a szamla felett rendelkezésre
jogosultaktol a megbizasok tartalmaval 0sszefiiggden informacidkat kérni.

A Kincstar a megbizasok befogadasakor ellendrzi a fizetd és a kedvezményezett adatait, a
bejelentett rendelkezésre jogosultak alairasat.

A megbizasok az atvételt kovetden csak a Kincstarnal bejelentett modon alairt, konkrét
indoklést tartalmaz6 hivatalos levélben vonhatdk vissza.

A Kincstar az atvétel napjan konyveli a szamla terhére a kovetkez6é megbizasokat:

- aPosta Elszdmol6 Kozponttol (PEK) érkezett terheléseket,

- az MNB-tdl érkezett devizaterheléseket, a terhelési és jovairasi megbizasok MNB
altal tovabbharitott dijait, jutalékait,

- az elektronikus uton a meghirdetett befogadasi hataridon beliil aznapi értéknapra
benyujtott egyedi és csoportos belfoldi forint megbizasokat,

- a Kincstar pénztarainal teljesitett készpénz kifizetéseket,

- afedezettel rendelkezd hatdsagi atutalasi megbizasokat és atutalasi végzéseket,

- aszamlatulajdonos sajat szamlai kozotti targynapi konyvelésre atvett megbizasokat,

- megallapodas alapjan a VIBER kozvetitésével teljesitett tételeket.

- a feljogositott Szamlatulajdonosok Kincstarnal térténd allampapir vasarlasi/Gjra-
befektetési megbizéasait, melyek beérkezése hétfotdl csiitortokig 15:30 ordig,
pénteken 13:30 6raig, valamint munkasziineti nap miatt athelyezett munkanapokon
12:00 6raig megtorténik,
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- a Kincstar kiilon rendelkezése alapjan az évzaras-nyitds idOszakaban a zarlati
tajékoztatoban meghatarozottak szerint benyujtott megbizéasokat.

A Kincstar az atvételt koveté munkanapon konyveli a szadmla terhére a 13:00 orat, valamint
munkasziineti nap miatt athelyezett munkanapokon 11:00 o6rat kovetden papir alapon
benyujtasra keriild megbizasokat.

A Kincstar a palyazatos timogatas esetében az eldirdsoknak megfeleléen benytjtott okmanyok
alapjan és a sziikséges fedezet rendelkezésre allasa esetén a fizetési megbizasokat a kifizetés
kezdeményezését kovetd legfeljebb 10 munkanapon beliil teljesiti.

A Kincstar a kiilsé kori csoportos atutalasi megbizasokat, valamint a 10 millio forint feletti
egyedi atutalasi megbizasokat a szamléak terhelésével egyidejiileg — naponta tobbszor — a GIRO
napkozbeni tobbszori elszamolési (IG2) rendszeren keresztiil inditja, kivéve, ha — egyedi
atutalasi megbizas esetén — a kiildd szamla koztartozas vizsgalat ala tartozik.

Az egyedi forint atutalasi megbizds a benyUjtas napjan abban az esetben teljesithetd,
amennyiben a terhelendd szamla koztartozas vizsgalat ala nem tartozik. Koztartozas vizsgalat
esetén az adott tranzakcio a vizsgalat eredményének feldolgozasa értéknapjan, a vizsgalat
valaszatol fiiggden teljestil.

A Kincstar a kiils6 kori csoportos atutaldsi megbizasokat a szamlak terhelésével egyidejlileg az
IG2 rendszeren keresztiil inditja. A nagy tomegli csoportos atutalasi megbizasok (példaul:
nyugdij- és nyugdijszerii ellatasok, a csaladtamogatasi ellatasok) a GIRO ¢jszakai elszamolasi
(IG1) rendszerén keresztiil keriilnek inditasra.

A Kincstar az atvétel napjan konyveli a szamla javara a kovetkezd megbizasokat:

- Azokat a jovairdsokat, amelyeket a GIRO kozvetitésével a hitelintézetek tigyfelei
inditanak a Kincstar szamlatulajdonosai javara.
A Kincstar az IG2 rendszeren mas pénzforgalmi szolgaltatoktol beérkezd tranzakciokat
naponta tiz elszdmolasi ciklusban fogadja és elszamolja.
Az AFR-en keresztlil mas pénzforgalmi szolgéltatoktol targynapon 0:00-24:00 ora
kozotti idOtartamban beérkezd tranzakciok feldolgozasukat kovetden, targynapi
értéknappal keriilnek jovairasra a forintban vezetett fizetési szamlakon, az aldbbiak
szerint:

- hétfétél-péntekig (munkanapokon):

e 0:00-8:00 ora kozott beérkezd tranzakciok napnyitaskor (legkésébb 8:00
oraig)
e 8:00 6ratol a 17:00 érakor zarodé 17. AFR ciklusig? 6ranként,
e 17:00-24:00 ora kozott beérkezd tranzakcidok legkésdbb napzaraskor.
A napzaras 24:00 6ra utan kezdodik.
- hétvégén és munkasziineti napokon: nem ciklusonként, hanem nap kodzben, eldre
nem meghatarozott iddpontban keriilnek feldolgozasra az AFR tételek.
- A VIBER rendszeren ligyfél iizemidében forgalmazott forint tételeket.
- A Kincstar pénztaraindl teljesitett készpénz befizetéseket.
- A PEK-tdl érkezett jovairasokat. A jovairast igazold, PEK altal kiildott papir alapt
kimutatisokat a szamlavezeté Allampénztari Iroda legkésSbb a beérkezést kovetd
munkanapon tovabbitja ligyfele részére.

2 A Kincstarban naponta 24 darab AFR ciklus keriil elszamolasra. Az els6 ciklus éjfél utan kezdédik és 1:00 oraig
tart, az utolso, 24. ciklus 23:00 6ratdl éjfélig tart. Minden ciklus egy dra idétartamu.
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A Kincstar az atvételt kovetd munkanapon konyveli a szamla javara a mas Allampénztari
Iroddbél a szamlavezetd Allampénztari Iroda tgyfelei javara szold, vagy az azonos
szamlavezetd helyen beliili jovairasokat, illetve kiils6 korbol érkezett tranzakciokat,
amennyiben az atvétel napjan azok nem keriiltek konyvelésre.

10.1. Szamlazarolas kezelése

A Kincstarnal lehetéség van a fizetési szamlan 1évd Osszeg zarolasara. A zérolds
kezdeményezése az alabbi két mddon torténhet:
e hatdsagi megkeresésre (példaul: atutalasi végzés esetén a kotelezett szdmlan zarolasra
keriil a birdsag altal kért elkiilonitend6 fedezet), illetve
o ligyfél megbizdsabol (példaul fedezetigazolas miatt, a fedezet elkiilonitése céljabol).

Amennyiben a szamlatulajdonos szamldja ellen atutaldsi végzés érkezik, ebben az esetben a
kotelezett szamlan zarolasra keriil a birosag altal kért elkiilonitend6 fedezet.

10.2. Devizaatutalasok teljesitése

Az adott munkanapon (T-1 nap), elektronikus uton, valamint papir alapon befogadott és
feldolgozott forint- és devizaszamlak terhére benyujtott deviza atutalasi megbizasok egyarant
azok befogadasat kdvetd munkanapon (T nap 11:00 6raig), a fedezet eldzetes zarolasa mellett
elektronikus uton keriilnek tovabbitasra az MNB-be teljesitésre.

Deviza megbizéasok inditasa csak akkor torténhet meg, ha a sziikséges fedezet rendelkezésre all.
A zéarolas az atutalas ellenértékén tal kiterjed valamennyi, az atutalds végrehajtasaval
kapcsolatos dijra, az MNB jutalék(ok)ra, valamit a pénziigyi tranzakcios illetékre. A zarolas
végrehajtdsat a rendszer legkordbban a megbizas esedékességi datumanak napnyitdsdban
torténd automatikus érvényesitésben kisérli meg. Az elézetes zarolas nem részteljesithetd, a
teljes 0sszeg sikeres zarolasa esetén torténik meg a megbizas MNB felé tovabbitasa.

A teljesiilt deviza-atutalasi megbizasok az MNB értesitése alapjan utdterhelésként kertilnek a
szamlatulajdonos szamlajan terhelésre az elézetes zarolas feloldasat kdvetden.

10.3. VIBER megbizasok
A VIBER megbizasokat tovabbra is kiilon megallapodas alapjan van mod az tigyfelek altal
megadni UFE rendszeren keresztiil. Megallapodds hianyban a VIBER megbizas nem aktiv az

UFE feliiletén.

Két megbizas tipus koziil lehet valasztani. VIBER atutalas inditds (MT103) és VIBER
Bankko6zi atutalds inditas (MT202).

Amennyiben a kedvezményezett szamla kereskedelmi bankndl vezetett szamla, abban az
esetben MT103-as iizenet rogzitésére van sziikség.

Amennyiben a kedvezményezett szamla az MNB-nél vezetett szamla (190-nel kezd6dd), abban
az esetben MT202-es iizenet rogzitése sziikséges.

A VIBER megbizdsokat munkanapokon 13:00 6rdig, athelyezett munkanapokon 12:00 6raig
lehet benytjtani.
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11. Adatkezelés

A Kincstar a pénzforgalmi szolgaltatas kdrébe tartozo iigyletekre vonatkozd, az Ugyfelet érintd
minden informaciét, adatot fizetési titokként kezel, s azt — a kiilon jogszabalyban meghatarozott
esetek kivételével — csak a Szamlatulajdonos kifejezett irasbeli hozzajaruldsaval hozza
harmadik személy tudomésara.

12. A Kincstar, mint pénzforgalmi szolgaltato (szamlavezetoi) felelossége

A késve, hidnyosan benyujtott vagy téves adatokat tartalmazd megbizasok esetén a feleldsség
a Szamlatulajdonost terheli. A Kincstar altal ellendrizhetd hidnyos, hibas megbizasokat a
Kincstar teljesités nélkiil visszakiildi a benyujto részére. A Szamlatulajdonos altal benytjtott
megbizadsok, bizonylatok jogszeriiségéért a Kincstar feleldsséget nem vallal. A Kincstar a sajat
tévedésén alapulo jovairasok/terhelések helyesbitésére a Szdmlatulajdonos kiilon rendelkezése,
hozzajarulasa nélkiil jogosult.

13. Panaszkezelés

A Szémlatulajdonos panaszéaval irasban, a sziikséges okmanyok, bizonylatok maéasolatanak
csatoldsaval a szamlavezetd Allampénztari Iroda vezetéjéhez fordulhat, aki a bejelentést
kivizsgalja, és a panasz beérkezésétdl szamitott 30 munkanapon beliil irdsban vélaszol annak
elismerésérdl, a rendezés modjardl, vagy elutasitasarol. Amennyiben a Szamlatulajdonos
részére a valasz nem kielégitd, tovabbi megkereséssel a Kincstar Elndkéhez fordulhat.

Mellékletek

1. szamu melléklet Alairas-bejelentd karton
1/a. szamu melleklet Alairas-bejelentd karton Kiegészitd nyilatkozat

1/b. szamu melléklet Melléklet a ....szdmlaszamhoz beadott Alairds-bejelentd kartonhoz
(Iebonyolitd szerv bejelentéséhez)

1/c. szamu melléklet Alairasi jogosultsag torlése
1/d. szamua melléklet Alairas bejelentd karton atadas-atvételi elismervény

2/a. szamu melléklet Meghatalmazas a Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlak feletti
rendelkezésre jogosultak bejelentésére

2/b. szamu melléklet Meghatalmazas a Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlak feletti
rendelkezésre jogosultak bejelentésére (Minisztériumok esetén)

3. szadmu melléklet Tajékoztatd csoportos atutalasrol
3. szamu melléklet fiiggelékei:
1. szamu fliggelék Csoportos atutalds és csoportos lakcimre utalas input fileszerkezete

2. szamu fliggelék Csoportos atutalds és csoportos lakcimre utalas iizenet FEJ
rekordkozlemény mezdjének szerkezete

4/1. szamu melléklet Felhatalmazo levél
4/2. szamu melléklet Kitoltési itmutatd a felhatalmazé levél nyomtatvanyhoz

4/3. szamu melléklet Felhatalmazo levél a 10032000-01031496-00000000 szamla javara
torténd beszedés esetében

4/4. szamu melléklet Felhatalmazo levél a 10032000-01034073-00000000 szédmla javara
torténd beszedés esetében
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4/5.

5/a.

9/a.
10.
10/a.

11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.

szamu melléklet

szamu melléklet
szamu melléklet
szamu melléklet
szamu melléklet

szamu melléklet

szamu melléklet
szamu melléklet
szamu melléklet
szamu melléklet

szamu melléklet
szamu melléklet
szamu melléklet
szamu melléklet

szamu melléklet
szamu melléklet
szamu melléklet
szamu melléklet

Felhatalmazo levél a 10032000-01457254-00000000 szamla javara
torténd beszedés esetében

Kifogas hataridés beszedési megbizas ellen
Kitoltési utmutatod Kifogés hataridos beszedési megbizas ellen
Rendszeres atutaldsi megbizas nyomtatvany

A Magyar Allamkincstarban  rendszeresitett

bizonylatok jegyzéke

pénzforgalmi

Az Egységes Rovat Azonositdé kodok kozlése aldol mentességet
¢élvezd szdmlak kore

Atutalasi megbizés kiegészitd szelvény
Kitoltési Gtmutatd az Atutaldsi megbizés kiegészité szelvényhez
Atutalést elézetesen bejelent6 lap

Kitoltési utmutatd az Atutalast elézetesen bejelentd lap elnevezésii
trlaphoz

Kérelem meglévo hitelesitési eszk6z modositasdhoz

Regisztracios adatlap Electra hitelesitd eszkoz igényléséhez

Electra jogosultsag modositasa_hitelesitési eszkoz torlése

Kérelem meglévé Electra tanUsitvany ujragyartdsdhoz, jelszo
igényléséhez

Electra regisztracids adatlap adatvaltozas bejelentéséhez
Felhasznal6 adatlap és nyilatkozat Ugyfél Front-end szolgaltatashoz
Pénzforgalmi megbizas visszahivasa

atutalési

Pénzforgalmi visszahivéasa

megbizasbol

megbizas CSOportos

A mellékletek a Kincstar honlapjan elérhetdek.

Jelen Szabalyzat 2023. marcius 22. napjan lép hatalyba.

Budapest, 2023. marcius 22.

Magyar Allamkincstar
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