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A Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstan allamhaztartasrol szolé 2011, évi
CXCV. torvény 80. 8§ (2) bekezdés e) illetve j) paittan leirtak felhatalmazasa alapjan jelen
szabdlyzatban allapitja meg a Kincstar altal allealott fizetési médok kozil a készpénz be-
és kifizetés szabalyait, valamint e torvény veégjébkardl széolo 368/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 127.8 (c) pontjaban foglaltak smeai forint és valuta készpénzfelvétellel
kapcsolatos részletes szabalyokat.

1. Jogszabalyi hattér

— a hitelintézeteld és a pénzugyi vallalkozasokrol sz6l6 2013. evXERVII. torvéeny
(a tovabbiakban: Hpt.);

— a Magyar Nemzeti Bankrdl szolé 2013. évi CXXXIX wény (a tovabbiakban:
Mnbtv.);

- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvémovabbiakban: Aht.);

- a pénzforgalmi szolgéltatds nyujtasarol szélo 20891 LXXXV. torvény (a
tovabbiakban: Pft.);

— apeénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa 6zégell €és megakadalyozasarol
sz016 2007. évi CXXXVI. térvény (a tovabbiakban: Pm

- az allamhaztartasrol szol6 torvény vegrehajtassadld 368/2011. (X1l 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.);

— a peénzforgalom lebonyolitasarol sz6lo 18/2009. I(\l) szamu MNB rendelet.

A Kincstar, mint pénzforgalmi szolgaltat6 kapcsdodzolgaltatasait az Aht. 79. §
rendelkezései alapjan nydjtja a kincstari kérbéotar, valamint a kincstari koron kivdli,
valamint az Aht. 79. § (4) és (4a) bekezdéseibersitett szamlatulajdonos ligyfelei részére.
A kincstari koroén kivili, valamint az Aht. 79. §)(4s (4a) bekezdéseiben nevesitett
szamlatulajdonosok esetén a Kincstar és a szamjlddulos jogviszonyat a jogszabalyi hattér
mellett a pénzforgalmi szamlaszé&dés szabalyozza.

2. Kincstari készpénzforgalom

A Kincstar az ugyfelei részére készpénzforgalmi Igatatasokat nydjt a Megyei
lgazgatosagok Allampénztari Irodaiban.

Az Allampénztari Irodakban igénybe vebetforintban teljesitett készpénzforgalmi
szolgaltatasok korébe tartozik a készpénzfelvatkkszpénz-befizetés, a készpénzvaltas és a
zsékos készpénz befizetés fogadasa.

A Kincstar valutapénztari szolgaltatasat a Kincatéal jegyzett és az arfolyamlistan kozzétett
valutanemekben nyujtja az Allampénztari Irodédkban.

A Kincstar uUgyfelei a készpénzfelvételt megélen forint készpénzfelvételi igényeiket
kotelesek a szamlavedeAllampénztari Iroda részére, valuta felvételi igigket barmely
Allampénztari Irodaban irasban a mindenkor hatalysdetményben és jelen Szabalyzat 3.
pontjaban meghatérozott feltételek szerint bejel@nt

A Kincstéar allampapir-forgalmazasi szolgaltataghigbevews tUgyfeleinek az 1 millié forintot
elén, vagy azt meghaladd készpénzfelvételi igényéfiagtést megeéizé6 2 munkanappal kell
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bejelenteni. Az tigyfelek e kotelezettségilknek elégieetnek személyesen az Allampénztari
Irodakban, allampénztari- és jarasi kirendeltségekigyfélfogadasi idben, telefonon a
Kozponti Ugyfélszolgalati Osztalyon keresztill édsiran postai Gton, illetve e-mailen, -
kizarolag az Iroda Kincstar honlapjan feitetett funkcionalis cimére - vagy faxon (a
tovabbiakban: elektronikus uton) a ,Készpénzfelvégény-bejelentési bizonylat (&llampapir
forgalmazashoz)” (1. szamu melléklet) benyujtasaval

3. Forint és deviza szamlatulajdonosok készpénzfelvditagény-bejelentése, készpénz
kifizetés

Az Allampénztari Irodaban tortén forint készpénzfelvételkor a Szamlatulajdonosok
készpénzigényiket
- vidéken tortéf készpénzfelvétel esetén:
500 ezer Ft-ot el nem&bssze§ készpénzfelvételnél 1 munkanappal,
500 ezer Ft-ot elér vagy azt meghaladd 6sstdgeszpénzfelvételnél 2 munkanappal,
- Budapesten tortérkészpénzfelvétel esetén:
1 millié Ft-ot el nem &r 6ssze készpénzfelvételnél 1 munkanappal,
1 millié Ft-ot elé6, vagy azt meghaladd 6ssadgeszpénzfelvételnél 2 munkanappal
a készpénzfelvételt medeben kotelesek irasban személyesen, postai, illdeldrenikus
uton a ,Készpénzfelvételi igény bejelentési bizabgh” (2. szamu melléklet) bejelenteni az
illetékesAllampénztari Iroda részére.

Valuta felvételére a Valuta eladasi és vételi byain (3. szami melléklet) Allampénztéri
Irodakhoz tortéé benyujtasaval van leRieteg a Kincstar altal jegyzett és az arfolyamlistan
kozzétett valutanemekben. Forint szamla terhérgribvaluta felvétele az Allampénztari
Iroda szamlavezetési korébe tartozé Ugyfelek rést@rténhet. A devizaszamlak terhére
valamennyi Allampénztari Iroda biztosit kifizetésfiiggetlenil attél, hogy mely
Allampénztari Iroda szamlavezetési kdrébe tartazikigyfél.

Devizaszamla terhére tor&nvaluta felvétel esetén a valutaigénylést csak mabba
Allampénztari Irodaban lehet kezdeményezni, aholalta felvételére sor keriil. Forint
szamla terhére torténvaluta felvétel kizardlag a szamlavezehllampénztari Irodaban
kezdeményezhét

A szamlatulajdonos ugyfelek valuta felvételi igékgi) a készpénzfelvételt 2 munkanappal
megebzéen 8:45 Ordig a Valuta felvételi igény-bejelentézionylaton (4. szamu melléklet)
irasban, személyesen, postai vagy elektronikus, isszeghatarra és a bejelentés maodjara
tekintet nélkul kotelesek bejelenteni.

E-mailen tortéd készpénz-igény bejelentés esetén az lizenet csaigdhikent mellékelni kell

az eredeti kitoltott bizonylat szkennelt forméjat.

A Készpénzfelvételi és a Valuta felvételi igényddentési bizonylaton csak olyan készpénzt
felvevdo személy(eke)t jelélhet meg a szamlatulajdonos(kpka Kincstarhoz eékzetesen
leadott és jovahagyott ,A Magyar Allamkincstar p&maban készpénzfelvételre
Forint/Valuta jogosultak bejelentése” nyomtatvany@n szamu melléklet) szerepelnek. A
Készpénzfelvételi igény-bejelentési bizonylaton kéltyan készpénzfelvételre jogosult
szemeélyt (,A” és ,B”) jelblhet meg a szamlatulajamnigyfel, akik szerepelnek ,A Magyar
Allamkincstar pénztaraiban készpénzfelvételre jajek Forint/Valuta bejelentése”

nyomtatvanyon.



A Szamlatulajdonosnak a készpénzfelvételre jogoszdgimélyek nevét és azonositd adatait
(szuletési név, anyja neve, szemeélyazonossagobl@aakmany szama) tartalmazo ,A
Magyar Allamkincstar készpénzfelvételre jogosulakint/Valuta bejelentése” nyomtatvanyt
az illetékesAllampénztari Iroda részére harom eredeti példanmytell személyesen atadni,
vagy postai uton megkildeni. A bizonylatot a Kideetl bejelentett médon kell alairni,
amely az Allampénztari Iroda altal tortéalairas-vizsgalat elvégzése és annak a bizonylaton
tortérd igazolasa utan |ép érvénybe. A készpénzfelvételyegult személyek bejelentésének
elfogadasarol és érvénybelépésének pontépoiutjardl az Allampénztari Iroda értesiti a
Szamlatulajdonost.

A Szamlatulajdonos felésége a megadott jogosultak személyében és/vagwilzata
bekovetke# valtozas idben, irdsban tortérbejelentése.

Amennyiben a forint felvételére jogosult személyjegosultak valuta felvételére is, ,A
Magyar Allamkincstar pénztaraban készpénzfelvétebent/Valuta jogosultak bejelentése”
bizonylaton mind a forint, mind a valuta jogosufjshala kell hazni, vagy a bejelentésre ra
kell irni a ,forint és valuta felvételére jogostaszoveget. Amennyiben a valuta felvételére
bejelentett személyek kdre eltér a forint készpgéhztelére bejelentett jogosultaktol, abban
az esetben ,A Magyar Allamkincstar pénztaraban pészfelvételre Forint/Valuta jogosultak
bejelentése” nyomtatvany szabalyszedtoltésével kell a valuta felvételi jogosultsagot
bejelenteni, a valutafelvételre valé jogosultsdghéakésaval, vagy a nyomtatvany &els
részére ra kell vezetni a ,Valuta felvételére jadtak” jelolést.

A Kincstar a készpénzfelvételre jogosultak bejasekor, de legkébb a személyes
megjelenéskor elvégzi a Pmt. szerinti Ggyfél az@hes A Kincstar jogosult megtagadni a
kifizetési tranzakcid végrehajtasat, amennyiben észgénz felvay az azonositasi
kotelezettségnek nem tesz eleget.

A Szamlatulajdonosnak a ,Készpénzfelvételi igénjelemtési bizonylat” (2. szama
melléklet) kitoltott eredeti példanyat kell az Afi@énztari Irodaba tovabbitania. A forint
készpénzfelvétel bejelentésre az Allampénztaridkbdn munkanapokon személyesen 8:45
oraig van lehéiség, amennyiben a bejelentési kotelezettség a &ézstgivetelt megékoéen 1
munkanappal kordbbi, és altalanosan 12:00 o0rdig, ahdejelentési kotelezettség 2
munkanappal korabbi.

A valuta felvételi igényt 2 munkanappal korabbad580raig kell bejelenteni.

Postai uton tortéhbejelentéskor a bizonylatnak a kifizetés esedékgsstegeaizéen jelen
pont el$ két bekezdésében meghatarozott haséyidkell az Allampénztari Irodaba
beérkeznie.

Amennyiben a Szamlatulajdonossithianyaban az eredeti kitoltott nyomtatvanyt mar nem
tudja a jelen pont els két bekezdésében meghatarozott hathed eljuttatni az
Allampénztari Irodaba, akkor a hatéimbn tortéd bejelentési kotelezettségének — sajat
felelosségére — eleget tehet a nyomtatvany elektronikaa rtéd megkuildésével is,
amelyre a fentiekben leirtak szerint 8:45 oréigtve 12:00 6raig van lehitég.

A 8:45 0ra, illetve 12:00 6ra utan beérkezett leejst az Allampénztari Iroda csak abban az
esetben fogadja el, ha értéktari készpénzkészlafgaa biztositani tudja az esedékesség
napjan tortéé igény szerinti kifizetést.

Valuta felvétele esetén a valutanemenként kitoltdfalutafelvételi igény-bejelentési
bizonylatot” (4. szamu melléklet) kell hasznalnglynek tovabbitasa és kezelése megegyezik
az ebben a pontban a forint igény bejelentésératkono eljarassal.



A készpénzfelvételi igény bejelentésének napja shgm leadds, illetve postai uton todén
bekiildés esetén a Szamlatulajdonos altal kialligjglentési bizonylat Allampénztéari Irodaba
tortérs beérkezésének az dijontja, amelyet az Allampénztari Iroda datumbélyegz
hasznalataval igazol a bizonylat felsrészén. Amennyiben a bejelentési bizonylat
elektronikus uton érkezik, a bejelenté8gdntjanak a fax altal ranyomtatott, illetve a el
rendszer altal feltintetett ddont fogadhatd el. Faxon megkildétt igénybejelerdgstén
érkeztetésre csak abban az esetben kerll sor, kdlda és/vagy a fogado fax altal
ranyomtatott idpont a valos idponttdl eltér, és ez befolyasolja az igénybejekenté
befogadhatoségat.

A készpénzfelvételi igény elfogadasat, vagy vistxsitdsat az Allampénztari Iroda
visszaigazolja.

Hianyosan kit6ltott, javitott, olvashatatlan, negyértelmien azonosithat6 alairasok esetében
a bejelentést az Allampénztari Iroda visszautasitjhejelentést a Szamlatulajdonosnak meg
kell ismételnie az éirt bejelentési hatarigk betartasaval.

Ha a készpénzfelvételi igény bejelentése ellengedékességkor a pénztari nyitva tartas alatt
a Szamlatulajdonos sajat hibajabdl nem vette felgamyelt 6sszeget, akkor a bejelentés
automatikusan hatélyat veszti, és az erre vonatka#€incstar ,pénzforgalmi szolgaltatisai
utan felszamitott dijakrol, jutalékokrol és egyédltéegekél” sz6l6 mindenkor hatalyos
szabdlyzatdban és hirdetményében széidipfelszamitasra kerul.

Az elére bejelentett és jovahagyott bejelentési bizongldatainak modositasara (példaul
0sszeg, atveévszemeélyek, készpénzfelvéetebmbntja, sth.) csak egy Uj bejelentési bizonylat
szabalyos kitbltésével van letiség egy Kincstarnal bejelentett médon alairt égdgabvel
ellatott levél kiséretében, amelyben meg kell j@l@ modositasra kekhilbejelentés iktatd
szadméra tortéh hivatkozassal az &6 bejelentés hatdlyon kivil helyezését. Az (j
nyomtatvanyon az Allampénztari Iroda elvégzi azmélizési feladatokat és a bejelentés
visszaigazolasat. A médositasra a készpénzfelvadebz6 munkanap hébtél csutdrtokig
15:00 draig, pénteken, illetve munkaszineti napaktrathelyezett szombati munkanapokon
13:00 6raig van lehéség. A modositott 6sszeg tekintetében jelen patiti@t bekezdésében
meghatarozott bejelentési hatékdt és 6sszeghatarokat figyelembe kell venni.

Amennyiben a Szamlatulajdonos bejelentési kotetezgeének elektronikus uton tett eleget,
akkor gondoskodnia kell arr6l, hogy az eredeti leejgsi nyomtatvanyt az Allampénztari
Iroda Ugyintédje legkésbb a ,Készpénzfelvételi utalvany” (6. szamu melkdkl valuta
esetében a ,Valuta eladasi és vételi bizonylat'sg@amu melléklet) benyudjtasaval egghen
megkapja. A forint, illetve a valuta kifizetése ksakkor teljesithét, ha az elektronikus uton
beérkezett és az eredeti bejelentési bizonylabadagegyeznek.

Az Allampénztari Irodak eredeti, elfogadott és wigazolt bejelentési bizonylat nélkiil
készpénz kifizetést nem teljesithetnek.

Amennyiben a Szamlatulajdonos a meghatarozott dregdi hatariét lekésve, rendkivili
surgsséggel szeretne felvenni készpénzt, akkor aztdras Kincstarnal bejelentett mddon
alairt és megindokolt levélben kell kérnie. A Kédapfelvételi-, illetve a Valutafelvételi
igény-bejelentési bizonylatot ebben az esetbenziekirtak szerint kell alkalmazni és a
levéllel egyitt megkuldeni.



Forint kifizetéskor a készpénzfelueszemély altal benydjtanddé dokumentumok:

» Készpénzfelvételi utalvany (kék sditintaval iré tollal kidltve),

* Cimletjegyzék (7. szamu melléklet),

« tobb Egységes Rovat Azonositd (a tovabbiakban E&s&Yén: Atutalasi megbizas
kiegészib szelveny,

o eredeti Készpénzfelvételi igény-bejelentései bitmnf@amennyiben még nem kerult
benyujtasra),

* rendkivili készpénzigény esetében az érintett mégy altal csatolt, Kincstarnal
bejelentett moédon alairt indoklast tartalmazo levél

o készpénzfelvey személyi okmanyai (ellénzés céljabal).

A készpénzfelvételi utalvanyt a szamlatulajdonosraakKincstartol kell megrendelnie.

Amennyiben a nyomtatvanyt nem bejelentett alairéziveat, bejelentett mddon alairt

meghatalmazast kell benyujtania. A meghatalmazégnidet a készpénzfelvételi utalvany
tomb megrendelésével egy levélben, az divegyértelnien azonosité adatok megadasaval
is.

A Szamlatulajdonos altal atvett készpénzfelvétdialvany elvesztése, ellopasa vagy
megsemmistlése esetén a Szamlatulajdonosnak extimknyt haladektalanul irasban be
kell jelentenie a szamlave#eAllampénztari Irodanal.

A Szamlatulajdonos bankszamlajaanak mégége eseten a birtokabandéel nem hasznalt
készpénzfelvételi utalvany témboket koteles vissizaini a szamlavezétAllampénztari
Irodaba.

A kitoltott készpénzfelvételi utalvanyt a rajta sz@ld datumhoz képest 8 naptari napon belul
be kell nydjtani az Allampénztari Irodaba a készbéwétel lebonyolitasa érdekében. A
Kincstar az ezt kovéen benyujtott készpénzfelvételi utalvanyra kifizttéem teljesit. Az
emlitett hatariéit attol a naptdl kell szamitani, amely az utalvanyo kialliths napjaként
szerepel. A hatariitbe a kidllitas napjat nem kell beleszamitani. Haatérid utolsdé napja
munkaszuneti nap, a hatafid kovetke# elss munkanap.

A Készpénzfelvételi igény-bejelentési bizonylatos @& Készpénzfelvételi utalvdnyon az
igényelt készpénz 6sszegét ugy kell megadni, hagp &t-ra vagy annak tdbbszordseére
végzdjon.

Valuta kifizetéskor a készpénzfelvie\személynek az aldbbi dokumentumokat szikséges
benyujtania:

» Valuta eladasi és vételi bizonylat,

» Cimletjegyzék valuta-forgalmazashoz (8. szamu rkieityg

» eredeti Valuta felvételi igény-bejelentési bizonyl@mennyiben még nem kerdilt
benyujtasra),

» rendkivili készpénzigény esetében az érintett mékwy altal csatolt, Kincstarnal
bejelentett mdédon alairt indoklast tartalmazd levél

* akészpénz felvévszemélyi okmanyai (elléinzés céljabol).



Az Allampénztari Irodadk a jegyzett valutanemek Kozz EUR és GBP valutanemek
erméinek egy egysegénél kisebb cimletében nensiteljek kifizetést, egyéb valutanemben
érme-forgalmazast nem végeznek.

A Kincstér részéil, amennyiben lehetséges, a készpénz kifizetésddértve a valutdban és a
forintban tortéd kifizetéseket is — az ugyfél altal kért cimletekbleertilnek teljesitésre,

azonban abban az esetben, ha erre a Kincstarnak fehebtsége, a rendelkezésre allé
cimletek alapjan teljesiti a kifizetést az Ugyktzére.

4. Keészpeénz befizetése

A Szamlatulajdonosok forint szamlajukra barmely afdpénztari Iroda pénztaranal
teljesithetnek befizetést a két példanyban kitdlienBefizetési szelvény” elnevezés
nyomtatvanyon, amennyiben a befizetés sziksegexeieinek megfelelnek, azonosithatok
és a befizetés befogadhatd. A befizetési szelvérn@yeszdmu melléklet) egyitt a kitoltott
cimletjegyzéket is be kell nygjtani. A Szamlatutmdsokat a befizetést medzd
munkanapon bejelentési kotelezettség terheli aandgénztari Iroda felé, amennyiben a
befizetés 6sszes - nem cimletenkénti - darabszén&jdgy esetén meghaladja a 2.000
darabot és/vagy érme esetén a 300 darabot.

A Szamlatulajdonos ugyfele a Kincstar pénztaraibam teljesithet befizetést. A Kincstar
ugyanakkor nem zarja ki annak lebe#gét, hogy a Szamlatulajdonos fenntartasa aldetart
intézmeény kozvetlentl befizethet a szamlatulajdorszamléjara. Ebben az esetben a
befizetési szelvényen befiskent a kozvetlenlbefizet) intézmény nevét és cimét kell
szerepeltetni.

A befizetési szelvényen a befizetésre kiekédszpénz 6sszegét ugy kell megadni, hogy az 5
Ft-ra vagy annak tébbszorosére wejn.

A nagyosszely készpénzforgalmat lebonyolit6 Szamlatulajdonosokn. Gzsékos
készpénzfeladassal is befizethetnek szamlajukraélem fizetési médnal mélthet a pénz
azonnali beolvasasa, eltmése. Zsakos befizetés igénye esetén a Szamimtotesg a két
példanyban kioltott és alairt reverzalis nyilatkora(10. szamu melléklet) felhatalmazza a
Kincstart arra, hogy a tavollétében megallapit@thir vagy tdbblet 6sszegét megkérdezése és
kulon beleegyezése nélkil a Kincstarnal vezetéinéaja terhére, illetve javara elszamolja.
Indokolt esetben, amennyiben a Szamlatulajdonostdetdasa ala tartozé intézmény teljesit
zsakos befizetést a Szamlatulajdonos szamlajanaranoldalu reverzalis nyilatkozatot (11.
szamu melléklet) harom példanyban sziikséges bamyUf Kincstar és a Szamlatulajdonos
altal alairt kétoldalu nyilatkozatra ilyenkor isiéség van. Amennyiben kilénbdzet merul fel,
a haromoldalu reverzalis nyilatkozat esetén azeistds csak a jovairt szamla terhére, illetve
javara torténhet. Az esetleges eltérés tovabbiastsk a haromoldall nyilatkozatot alairo
ugyfelek felebssége.

Devizaszamlak javara a Kincstar altal jegyzetutzmemekben valamennyi Allampénztari
Iroda elfogad befizetést, fiiggetleniil attol, hogglynAllampénztari Iroda szamlavezetési
korébe tartozik az tugyfél. A valuta befizetéséh&ahta eladasi és vételi bizonylat, valamint
a cimletjegyzék Kincstarhoz tori@rbenyujtasa szikséges. A Kincstar valutaban kizgréla
forgalomképes bankjegyet és érmét fogad be. A &igfiz valuta szamlan valo jovairasa a
befizetés napjan megtoérténik. A valutaforgalmazidék a jegyzett valutanemek kozul az
EUR és GBP valutanemek érméinek egy egységénéblkisémletét nem fogadjak el
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befizetésként, a tobbi valutanemben érme befizetés teljesithét A Kincstar cimletvaltast
és valutakonverziét nem hajt végre.



Mellékletek:

sz. melléklet: Készpénzfelvételi igény-bejelent@zonylat (allampapir forgalmazas)
sz. melléklet: Készpénzfelvételi igény-bejelent@zonylat

sz. melléklet: Valuta eladasi és vételi bizonylat

sz. melléklet: Valutafelvételi igény-bejelentésadmylat

sz. melléklet: Készpénzfelvételre jogosultak bejedsi bizonylata

sz. melléklet: Készpénzfelvételi utalvany

sz. melléklet: Cimletjegyzék forint

sz. melléklet: Cimletjegyzék valuta-forgalmazas
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sz. melléklet: Befizetési szelvény
10. sz. melléklet: Nyilatkozat (reverzalis)
11. sz. melléklet: Haromoldall nyilatkozat (reverzalis)

Jelen Szabalyzat 2014. junius 2-an lép hatélyba.

Budapest, 2014. junius

Magyar Allamkincstar
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