Utmutat
a nyugdijbiztositasi adatszolgaltatas elektronikus iligyintézés keretében torténé
teljesitéséhez sziikséges Bejelento lap kitoltéséhez

Kérjiik, hogy a nyomtatvany kitoltése elott figyelmesen olvassa el a kitoltési itmutatot! A
pontosan kitolttt Bejelentd lap az adatszolgaltatas befogadasahoz sziikséges.

A nyilvantartdsra kotelezettnek az adatszolgaltatas teljesitéséhez sziikséges adatokat a
Bejelentd lapon az adatszolgaltatas teljesitését megeldzden legalabb 15 nappal kézolnie kell a
sz¢khelye, telephelye szerinti nyugdijbiztositasi igazgatasi szervként eljardé kormanyhivatallal.
Ha a nyilvantartasra kotelezett adatszolgaltatasi kotelezettségének megbizott képviseld vagy
meghatalmazott utjan tesz eleget, akkor az az errdél sz616 igazolas, meghatalmazas eredeti
példanyat a Bejelentd lap benyujtasaval egyidejlileg csatolnia kell. A nyilvantartasra kotelezett
a meghatalmazas visszavonasat, valamint a kozolt adatokban bekovetkezett valtozast
haladéktalanul koteles bejelenteni.

Ha a nyilvantartdsra kotelezett korabbi adatszolgaltatisahoz benyujtott be Bejelentd lap
adataiban nincs valtozas, és a meghatalmazas érvényessége kiterjed az jabb adatszolgaltatasra
is, akkor nem sziikséges Gijabb Bejelentd lapot bekiildeni. Ujabb bejelentést tenni csak abban az
esetben kell, ha a korabbi bejelentését modositani szeretné.

A blokkok Kkitoltése

I. Amennyiben a Bejelentd lapon a korabban mar kozolt adatokban tortént valtozast kivanja
bejelenteni, ugy ,,Korabban kozolt adatok modositasat kivanja bejelenteni?” kérdésre az
,Igen” valaszt kell megjeldlni. Ez esetben a kordbban leadott (modositani kivant adatot
tartalmazo) Bejelentd lap ligyszamat fel kell tiintetni.

I1. Amennyiben jogutodként a jogeldd szervre (szervezetre) vonatkozd adatszolgaltatast kivan
teljesiteni, gy a Bejelentd lapon ,,A jogelédre vonatkozéan kivan adatszolgaltatast
teljesiteni?” kérdésre az ,,Igen” valaszt kell megjeldlni. Ez esetben azonban a IX. blokk
kitoltése is kotelezd.

II1. A meghatalmazasra, képviseletre vonatkozo adatok

A meghatalmazas, képviselet kezdd idopontjat minden esetben fel kell tiintetni. A
meghatalmazas, képviselet végének, visszavonasanak iddpontjat csak abban az esetben
sziikséges megadni, ha a képviselet megsziinésére vonatkozé adat rendelkezésre all. Minden
esetben kérjiik a IV. blokk megfeleld rovataban ,,X’-szel jeldlni azt, hogy a meghatalmazas,
képviselet melyik idGszakra vonatkozd nyugdijbiztositasi adatszolgaltatasra terjed ki.
Egyidejlileg tobb idészak megjeldlésére is lehetdség van.

V. Az adatszolgaltatast teljesitd személy adatai
Az V. rovatban a tényleges adatszolgaltatast teljesité személy, vagy személyek — nevét, TAJ

szamat és sziiletési datumat kell kitolteni. Meg kell jeldlni azt is, hogy az adatszolgaltatast
mikor, milyen id6tartamban teljesitheti.



Az adatszolgaltatas tervezett befejez6 idépontjanak megadasa csak abban az esetben sziikséges,
ha a befejezésre vonatkozo adat rendelkezésre all. Az adatok mddositasarol (ideértve a befejezo
idépont késdbbi kozlését is) az illetékes nyugdijbiztositasi igazgatasi szervet a ,,Bejelentd lap”
ismételt kitoltésével soron kiviil kell tdjékoztatni. Amennyiben az elektronikus ligyintézés
keretében torténd adatszolgaltatasra tobb mint 3 személy jogosult, tovabbi ,,Bejelentd lap”
teljes kort kitoltése sziikséges.

VI. A megbizast, képviseletet az adoigazgatasi rendtartasrol szolé 2017. évi CLI. torvény
(Air.) 14-17. §-a alapjan ellato személy, szervezet adatai

A V1. blokkban a megbizast, illetve a képviseletet ellatd személy, szerv (szervezet) adatait kell
kozolni. Az ,,Addszdm”, ennek hianyaban az ,,Addazonositd jel”, a ,Név”, a ,,Székhely
(telephely), természetes személy esetében lakohely (tartozkodasi hely)” és az ,,Elérhetéségek”™
rovatokba az érintett személy, illetve szerv (szervezet) megfeleld adatait kell értelemszertien
beirni.

A megbizés, képviselet ellatdsat bizonyitd igazolds, meghatalmazéis eredeti példanyat a
»Bejelentd lap” benyujtasaval egyidejlileg csatolni kell.

Amennyiben az adatszolgaltatdsra kotelezett jogi személyt vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezetet a ra vonatkoz6 szabalyok szerint képviseleti joggal rendelkez6 személy
(pl. a cégvezetésre jogosult ligyvezetd igazgatd) képviseli (a félapon a ,,jogi személy és jogi
személyiséggel nem rendelkez0 szervezet képviseletére jogosult személy” keriilt kivalasztasra),
ugy ennek a blokknak a kitoltése nem sziikséges

VII. Az adatszolgaltatast oOnmagara vonatkozoan teljesito egyéni vallalkozo,
mezoégazdasagi Ostermeld, vendéglaté iizlet felszolgaléja, illetve maganszemély
foglalkoztato — természetes személy — adatai

Az, Adoszam”, ennek hidnyaban az ,,Ad6azonosito jel”, a ,,TAJ szam”, a ,,Sziiletési datum”,
a ,,Név”’, a ,Székhely, természetes személy esetében lakohely” ¢s az ,,Elérhetéségek”
rovatokba a megjelolt érintett személy megfeleld adatait kell értelemszerien beirni.
Mez6gazdasagi Ostermeld esetén az ,,Addazonosito jel” feltiintetése akkor is kotelezd, ha az
dstermeld rendelkezik adoszdmmal. A biztositasi kotelezettség ala es6 egyéni vallalkozoé sajat
magara tekintettel 2000. januar 1-jét6l, a mezdgazdasagi Ostermeld, amennyiben
mezogazdasdgi Ostermeldként biztositottnak mindstil, 2007. januar 1-jétdl koteles
nyugdijbiztositasi adatszolgaltatést teljesiteni.

VIII. Az adatszolgaltatasra kotelezett szerv, személy adatai, amelynek képviseletét
ellatjak

Az VIII blokkban annak az adatszolgaltatasra kotelezett szervnek vagy személynek az adatait
kell k6zo61ni, amelynek képviseletében a képviseleti joggal rendelkez6 személy — mint képviseld
— az adatszolgaltatast teljesiti.

Az ,,Adoszam”, ennek hianyaban az ,,Addéazonosité jel”, a ,,Név”, a ,,Székhely (telephely),
természetes személy esetében lakohely (tartozkodasi hely)” és az ,,Elérhetéségek™ rovatokba
a nyilvantartdsra kotelezett megfeleld adatait kell értelemszerlien beirni. Mezdgazdasagi
Ostermeld esetén az ,,Addazonositd jel” feltiintetése akkor is kotelezd, ha az dstermeld
rendelkezik adoszdmmal.

IX. A jogelod adatai, amelyre vonatkozoan az adatszolgaltatast teljesitik



Ezt a blokkot csak abban az esetben kotelezd kitolteni, ha a nyilvantartasra kotelezett — mint
jogutod — a jogeldd nevében kivan a jogutddlas idépontjat megel6z6 idoszakra vonatkozo
adatszolgaltatast teljesiteni. Annak a jogeldd foglalkoztatonak az adatait kell kozolni, amelynek
jogutddja képviseletében, képviseleti joggal rendelkezd személy — mint képviseld — teljesiti az
adatszolgaltatast. Az ,,Adészam”, a ,,Torzsszam”, a ,Jarulékazonosit6”, a ,Név”’, a
»Sz€éKhely (telephely), a ,,Tevékenység kezdete”, a ,, Tevékenység vége”, valamint a
»Jogutodlas idoépontja” rovatokba a nyilvantartasra kotelezett jogelddjének, illetve a
jogutodlasnak a megfeleld adatait kell értelemszertien beirni.

X. és XI. A magyar jogszabalyok szerint bejegyzésre nem kotelezett kiilfoldi vallalkozas
és az altala foglalkoztatott természetes személy adatai

A magyar jogszabalyok szerint bejegyzésre nem kotelezett kiilfoldi munkéltatonak a
Magyarorszag teriiletén biztositasi kotelezettséggel jard jogviszony keretében munkat végzo
vagy kikiildetésben 1évé munkavallalojanak (foglalkoztatottjanak) biztositasi kotelezettséggel
jard jogviszonyaval Osszefiiggd bejelentési, jarulékfizetési és bevallasi kotelezettségét pénziigyi
képviseld, vagy adozasi ligyvivo utjan teljesiti. Ennek hianyaban a kiilfoldi munkaltato
(foglalkoztatd) képviseletét ellatd személynek a munkavallalot (foglalkoztatottat) kell tekinteni.
A X ¢és XI. blokkokba a rovatoknak megfelel6 azonosité adatokat kell értelemszeriien
feltiintetni. (A tarsadalombiztositds ellatasaira jogosultakrol, valamint ezen ellatdsok
fedezetérdl szolo 2019. évi CXXII. torvény 87. §.)

XII. Az adatszolgaltatast teljesito koltségvetési szerv adatai

Ebben a blokkban az adatszolgaltatasra kotelezett kdltségvetési szerv azonositd adatait és
elérhetoségét kell kozolni, és megjeldlni, hogy az adatszolgaltatist milyen ellatasra
vonatkozoan teljesitik. (GYES, GYED, passziv ellatds, alkalmi munkavallaléi konyvvel
foglalkoztatott személyekre vonatkozo adatszolgaltatds, rehabilitacids jaradék, prémiumévek
program résztvevo személyek jarulék-kiegészitése).



