KITOLTESI SEGEDLET

a 2015. évi éves koltségvetési beszamolo javitadiddem nyomtatvany kitéltéséhez

Jogszabalyi hattér:

- az allamhaztartas szamvitdleszolo 4/2013. (1.11) Korm. rendelet (a tovabbiakb
Ahsz.)

Altalanos tudnivalok

Az Ahsz. 39. § (la) bekezdés a) pontja értelmébekolségvetési szamvitelben a
koltségvetési évre vonatkoz6 egyes gazdasagi esetéatasat a targyévet koyetv januar
31-€éig lehet elszamolni.

Az dllamhéaztartas kozponti alrendszerében adiréglyzatok és a teljesitések, az
allamhaztartds 6nkormanyzati alrendszerében asiiggek adatai a targyévet kdavedv
januar 31-ét kovéen az Ahsz. 54/A. § (5) bekezdés alapjan elrertdetijavitas keretében
javithatok.
Az allamhaztartaseért feléd miniszter altal iranyitott Nemzetgazdasagi Mitészm

a) az irdnyito szerv kérelmére,

b) a Kincstarnak az éves koltségvetési beszamolok§ 3xzerinti felllvizsgalata alapjan
megtett javaslatéra,

c) az Allami Szamvefszéknek az éves koltségvetési beszamolok attekinsésan
megfogalmazott észrevételeire, vagy

d) sajat hataskorben a benyujtott éves koltségvesszidmolok vizsgalata soran
a mérlegfordulonapot kouetévben elrendelheti az éves koltségvetési beszagmlézzel
0sszefuggésben a koltségvetési szamviteli nyilveagieszamlakat ériithibak javitasat.

A 2015. évi éves koltségvetési beszamold javitds&éaelmezésére szolgald nyomtatvany
(a tovabbiakban: Kérelem) a KGR K11 rendszerbeiilkegizzétételre.

Kérelem benyujtasa a KGR K11 rendszeren keregatidrtik.

A masodik, illetve ezt kovéttovabbi Kérelem benyujtasara csak azt késetvan lehéiseg,
miutan a megékoé Kérelmet a Nemzetgazdasagi Minisztérium elbiralta.

A Nemzetgazdasagi Minisztérium altal engedélyekKételmek adatainak betdltését az éves
koltségvetési beszamold adatszolgaltatdsban azngsgorténet” menipontban a Kézponti
adatbetotltés esemény megjelenése jelzi az adaddtzdigszamara. A ,,Kézponti adatbetoltés”
szovegre kattintva megtekintibek az érintett cellak, illetve az adminisztratorakal
atvezetett adatok is. Az adatbetotltées elvéegsdéseér KGR K11 rendszer Nyitd oldalan
tajékoztatjuk az adatszolgéaltatokat, a tajékozardvey olvasasat kovetn célszdr
megtekinteni az ,Eseménytorténet” menipontot.

A Kérelem masodik, illetve ezt kdvetovabbi ismételt benyljtasacdl az iranyité szerv
vezebjének irasban kell nyilatkoznia arr6l, hogy a mavifott éves koltségvetési
beszamoldjanak adatait ismét javitani kivanja. Anyogtott nyilatkozat mellékleteként
csatolni szikséges a mar elbirdlt — a KGR K11 rastken €6 — Kérelem nyomtatvany
kinyomtatott, alairdssal ellatott majd azt k@dest szkennelt, 01-04 és Kéreldiriapjait. A
teljes képi formatumu dokumentumot elektronikuseh kenyujtani a Magyar Allamkincstar
honlapjan kozzétett ,T4jékoztatd a 2015. évi évelsskgvetési beszamolo dsszedllitdsaval



kapcsolatos egyes kérdéssdkr cimii, a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott
tajékoztatoban leirtak szerint. A Kérelem nyomtawakitoltése et sziveskedjen
attanulmanyozni a Nemzetgazdasagi Minisztérium tethlfajékoztatojat, amelyet az alabbi
linken érhet el:

http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/koltsegvetedisirmaciok/szakmai tajekoztatok/2094/

Keérjuk, tigyeljen a Kérelem helyes és pontos kit#té!

Ne feledje, hogy a Kérelem alapjan torténik az Netgazdasagi Minisztérium engedélyezeési
eljarasa. A Kérelem pozitiv elbiralasat k@est a 01-04irlap Javitott modositott &@kanyzat
illetve Javitott teljesités oszlopokban fieltetett adatai keriilnek atvezetésre a 2015. é éve
koltségvetési beszamol6 (a tovabbiakban: Beszgradktszolgaltatasba.

Kizarolag hibatlan Kérelem adhat6 fel a KGR K11 rerdszerben.

A Kérelem - a Nemzetgazdasagi Minisztérium tajékoztatojdban is Ietaknak
megfeleben —egyeztet a Beszamol6 adatszolgaltatas 05-dapjainak adataival, vagyis
a Kérelem kizarolag abban az esetben adhat6 fel, ha Kérelem mellett a Beszamold
Osszedirlapja is kitoltésre ker(lt, és az a Kérelem adataial egyditt hibatlan.

Az iranyitészerv adatszolgéltatd az iranyitott geaél flggetlenll is adhat fel a KGR K11
rendszerben Kérelmet. Iranyitott szerv esetébembawo sziikséges az iranyitd szerv
jovahagyasa, melyet az iranyité szerv a KGR KlHsearben tehet meg.

A Nemzetgazdasagi Minisztérium hibatlan, — iranyiszerv esetén az iranyité szerv altal a
KGR K11 rendszerben jévahagyott —, hatéloein benyujtott Kérelmet biral el.

A benyujtasi hataridéket a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott tgekoztatod
tartalmazza.

Urlapok kitdltéséhez kapcsolddo tudnivalok

A Kérelem az ,Adatszolgaltatasok” menitpontban ratibth meg a ,Példanyok” gombra
kattintva.
A ,Szerkesztés” gomb megnyoméasaval megjelennek@404s Kérelentirlapok.

Kérelem 01-O4irlapjai és szabalyai megegyeznek - a kovedikbekezdésben felsorolt
eltérésekkel - a Beszamolo adatszolgéltatassal.

A Kérelem 01-O4irlapon az dnkormanyzati alrendszer esetében plasodzlop - Javitott
teljesités és Eltérés (-+) -, mig a Kozponti alszed esetében plusz négy oszlop — Javitott
modositott diranyzat, Eltérés (-+), Javitott teljesités ésrekg-+) — kerult bevezetésre.

A Kérelem tartalmaz egy technikai Osszefoglald kare urlapot is, amely a
Nemzetgazdasagi Minisztérium engedélyezési eljaeksadatlapja.

A Kérelemben kizarolag az aldbbi oszlopok szerléssze van lehéség:
- Javitott modositott éiranyzat oszlop (kizardlag az allamhaztartas ko#pon
alrendszerének adatszolgaltatéi szamara jelenik meg
- Javitott teljesités oszlop (az allamhaztartas kotims onkormanyzati alrendszerének
adatszolgaltatdi szamara egyarant megjelennek)



A Kérelem 01-O4irlapjainak nem szerkesztidedszlopait fel kell télteni a mar teljes kién

kitoltott Beszamold 01-0drlapjainak teljes adattartalmaval, igy a Kérelemilkését meg kell
eléznie a Beszamold teljes korkitdltésének, a szarmaztatott adatok kalkulaldséds
Beszamold mentésének.

A Kérelemben nem szerkeszthaiszlopok kitoltését, modositasat a tehat a Besitdran
kell elvégeznie.

A Kérelem kitdltését nagymértékben gyorsitja, ha&@R K11 rendszert két bongész
ablakban — azonos tipusu bondgéesarmal és inkognité ablakaban, vagy két kilorbibausu
bdngés#ben — haszndlja, az egyikben a Beszamoloét, a nasikiKérelmet nyitja meg.

A Beszamol¢ teljes kdrkitoltését koveien az alabbiak szerint kell feltdlteni adatokkal a
Kérelmet.

1. Az ,Automatikus kitoltés/1. Eves koltségvetési beszanhiban |éw adatok
atemelése (mindeniirlapra)’” funkcio futtatasaval a Beszamolobolstélthet
mindeniirlapra a Beszamoldban i&adat.

A Beszamol6 mentése hianyaban a szarmaztatottkadeto kertilnek at a Kérelembe,
ezeért feltétlenil mentse a Beszdmolot az 1. sordzgomb megnyomasa &
Amennyiben mar futtatta az 1. funkciét, de még nmentett a Beszamoloban, a
Beszamold mentése utan ismételten nyomja megsmdzamu gombot.

2. Az ,Automatikus kitbltés/2. Javitandé mddositott ebiranyzat, teljesités oszlop
elétoltése (01-O4iirlap, ezt kdvetben atirhatd)” gombmegnyomasaval a ,Javitott
modositott diranyzat” és a ,Javitott teljesités” oszlopokbatikeek be az adatok a
Beszamoldbal.

Az adatadtemelést kouin a ,Moddositott éliranyzat” és ,Javitott maddositott
eléiranyzat” valamint ,Teljesités” és ,Javitott teligss” oszlopokban az adatok
megegyeznek, ezt dizlapok végén az sszasdorokban célszérellervrizni.

A eléiranyzat illetve a teljesités adatok a Beszamolé04lirlapjain nem
szerkeszthéek, itt a Kérelemben a ,Javitott modositotbi€lnyzat” és a ,Javitott
teljesités” oszlopokba van leliség a megfelél rovatokon javitani kivant 0j adatok
rogzitésére, tehat a hibas adatok helyes adatbedtiahsara.

3. Az ,Automatikus kitoltés/3. Szarmaztatott adatok (Javibtt mddositott
eléiranyzat, teljesités oszlopok esetében Osszésiorok kalkulalasa)” funkcio
segitségével a ,Javitott modositotbiginyzat” és a ,Javitott teljesités” oszlopok
0sszesit sorainak kalkulalasat kell kotekgen elvégeztetni a rendszerrel.

4. Az ,Automatikus kitoltés/4. Eltérés adatok kalkulalasa (01-04 iirlap)” funkcio
segitségével az ,Eltérés”oszlopok adatai kalkulaltathatok. Az eltérés adatok
kalkulalasat kéveéten a3. gombmegnyomasaval a szarmaztatott adatokat az ,Eltérés
oszlopokban kalkulaltatni kell.

5. Az ,Automatikus kit6ltés/5. Kérelem iirlaphoz 6sszefoglalé adatok atemelése”
funkcié hasznalataval a ,Kérelemirlapra 0sszesiti a rendszer éblh adatokat,
melyek az NGM részére az engedélyezési eljarasivd@bbitand6 kimutatasok alapjat
képezik.

Amennyiben a Kérelem kitoltése kdzben a Beszamdlé0d irlapjainak szerkeszthet
cellaiban adatot médosit, gy az Beszamolé menté&déthien a Kérelemben ismételten



hasznélja az Automatikus kitoltés 1. és 3. funkitidigy szinkronizalhatja a Kérelemben és a
Beszamoldban Iévadatokat.

Kérjuk, forditson kiemelt figyelmet arra, hogy a Kérelem és a Beszamolé 01-04
iirlapjainak adatai — a javitott adatok kivételével —mindig azonosak legyenek.

Felhivjuk a figyelmét arra, hogy amennyiben Amtomatikus kitoltés/ 2. Javitando
modositott ebiranyzat, teljesités oszlop éltoltése (01-04iirlap, ezt kdvetben atirhato)”
gombot a kitoltés kdzben Gjra megnyomja, a javitaaszlopokba On altal mar beirt javitott
adatok felulirédnak a Beszamolo 0l-Odapjainak modositott &iranyzat illetve teljesités
adataival. Az dibbiekre tekintetteh 2. sorszamu gombra az eésattoltést kbveben mar ne
kattintson ra ujra.

A Kérelem” trlap kitdltése

Kizérolag airlap 1. sora 3-6 oszlopa szerkesziteefelhasznal6 altal, minden mas celldba a
rendszer segitségével emethét adat.

A fentebb emlitett cellak értéke csak 1 (Igengtile 2 (Nem) értéket vehet fel.
Keérjuk, tigyeljen a 3-6 oszlopokban tekérdések pontos, preciz megvalaszolasara.

Magyar Allamkincstar



