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2012. januar 1-jét kdzponti koltségvetési szervkéntikddé megyei 6nkormanyzati
intézmények kincstari nyilvantartasba vételéhekszges intézkedésekhez, valamint a 2012.
januar honapban esedékes (2011. december ha)ilhetthények és a kapcsolodo kdzteher
befizetési kotelezettségek teljesitéséhez

Az dnkormanyzati koltségvetési szervek (tovabbiaklatézmények) kdzponti kdltségvetési
szervvé tortéh atalakitasahoz, a 2012. évi kincstari gazdalk@dasio felkészitéséhez a
kovetkedkben részletezett @tésziletek sziikségesek.

A kozponti koltségvetési szervek kincstariikiidésésl, az ehhez kapcsolédd alapvet
fogalmakrdl, szabalyokrdl és adatszolgaltatasokiifiin TAJEKOZTATO-t adunk ki, segitve
ezzel a kincstari korbe kefillintézmeények tovabbi, minél zokkémentesebb dkodéseét,
gazdalkodasat.

l. Allamhaztartasi egyedi azonositd szamok igénylése

A 2012. évi koltségvetési torvény 1. szamu melligdek 6sszeadllitasahoz a fejezet modositd
inditvanyban adja meg az atveénihkormanyzati koltségvetési szervek cimbesoralasat
Nemzetgazdasagi Minisztérium (tovabbiakban: NGMgimbesorolas alapjan generalja a
torvényi azonositokat (tovabbiakban: AHT-T), am&hgémind a Kincstarat, mind a fejezetet
értesiti.

Az intézmények nyilvantartasba vételéhez szikséfjamhaztartasi egyedi azonositokat (a
tovabbiakban: AHT-I) a Magyar Allamkincstar (a tbwéakban: Kincstar) szakmaidsztalya
(Fejezeti Bosztaly) — a Toérzskonyvi Nyilvantartasi Osztallgs az NGM-mel egyeztetve —
listAsan adja ki megyénkénti csoportositdsban &zyitd szerveknek és a Kincstar megyei
igazgatosagainak.

. Szamla torzsadat bejelentés, alairas bejelentés,asziakhoz kapcsolddd eqyéb
teendbk:

1. Kincstarnal vezetett szdmlaval nem rendelkagintézmények:

* AKkincstarban pénzforgalmi szamlaval nem rendélketezmények részé012. januar
1-jei érvénybelépéssel éiranyzat-felhasznalasi keretszamlat kell nyitni
A gazdalkodashoz sziikséges egyeb szamlak megaygdtabtt az iranyitd szervnek és
intézménynek pontosan fel kell mérnie, hogy azzimények részére azosetnyzat-
felhasznalasi keretszamlan kivil milyen (az alajolgiszabaly alapjan rendszeresitett)
szamlékat szikséges megnyitni a Kincstarban plapai uniés célelszamolasi, letéti stb.
2012. januar 1-ét kizarélag a gazdalkodashoz elengedhetetlenil ssggds szamlak
megnyitdsahoz sziikséges bizonylatok benyujtasas@duk, a tobbi szamla megnyitasara
2012. januar 1-jét kovétdépontban is van lehéség.
Az intézmények szaméara a Kkincstari szamlavezetés és finanszirozas, a
feladatfinanszirozasi korbe tartozo éigdnyzatok felhasznalasa, valamint egyes
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adatszolgaltatasok rendiersz6l6 46/2009. PM rendelet(a tovabbiakban: PM rendelet)
5. §-aban nevesitett szamlakat vezeti a Kincstar

A szamlanyitasi igény bejelentése az Intézmédy-szamla térzsadatok bejelentése
nyomtatvany benyudjtasaval torténik, amely el&fheta Kincstar honlapjan
www.allamkincstar.gov.hkbzponti intézmények/nyomtatvanyok,zrlapok/kincstari
szamla-térzsadat bizonylatok/ kapcsol6do anyagehkiipont alatt.

Tekintettel a nagy mennyiseégzamlanyitasra a szamlanyitasok bejelentése alAradis
kincstari eljarasrendt eltéoen torténik. Az atvételre kerllé intézmények — az
egeszségugyi intézmeények kivételével a Kincstar megyei igazgatosagainak
Allampénztari Irodai (tovabbiakban: API) segitségéel tolthetik ki — Excel
allomanyban — a nyomtatvanyt A tdrzsadat bizonylatot csak egy példanyban kell
kitdlteni (nem szamlankeént) és az egy kitoltétt — az intézmérzsadatait tartalmazo —
bizonylaton, a szamla megnevezése sorban kell szOvegesen feltmi hogy a
hivatkozott jogszabalyban meghatéarozott szamlak kd# mely tipusu szamla/szamlak
megyei azonositasra szolgal — kell feltlintetni.

A kitoltott szamlanyitasi kérelmeket a megyei igazgtosagok elektronikus uton —
Excel allomanyban — folyamatosan, de legkésb 2011. december 2-ig adjak at a
Fejezeti Fhosztalynak, aki tovabbitja az iranyitd szervek részre alairas végett

A 2012. januar 1-jei érvénybelépéssel megnyitagdilk szamlak esetén aranyitd
szerv altal alairt szamlanyitasi kérelmeket maovember hénaptdl folyamatosanbe
lehet nyujtani, déegkésibb 2011. december 12-igell megkildeni a Fejezetiobsztaly
részére.

A deviza fizetési szamla nyitasa devizabafE UR és USDBudapesten a Budapesti és
Pest Megyei Igazgatdsag API-janal kezdeményezléeirasban a Kincstar honlapjardl
letblthet) adatlapon, a PM rendelet 13. § (1) bekezdés szeeret) alairasaval, a cél és
a jogszabalyi hivatkozas feltiintetéséwkl.deviza fizetési szamla nyitasara vonatkozo
nyomtatvanyok elérhésége: www.allamkincstar.gov.hu / Pénzigyi
szolgaltatasok/Kincstari devizaszamla vezetés/kdfpds anyagok mendpont.

e A 2012. januar 2-i zavartalan tikddéshez szikséges azdigdsoknak megfeléen
kitolt6tt, a szamlatulajdonos szervezet neveretsaldliras bejelent kartonok (3 eredeti
példany) a szamlatulajdonos szervezet éelszamu vezéfe kinevezési okirata
masolatanak (eredeti dokumentum bemutatdsa melletilamint eredeti alairasi
cimpéldanyanak benyuljtasa szintén januar 1-jei hatéllyal a teilelg illetékes API
ugyfélszolgalatara. Az alairds bejelentkartonokon hasznalt bélyetkdn a
szamlatulajdonos nevének, vagy roviditésének ke#repelnie. Benyuljtds hatarideje:
2011. december 19.

A vonatkozO részletes szabalyok megtalalhatok acd€ar Hirdetményében, amely
elérheb a Kincstar honlapjan www.allamkincstar.gov.lpénziigyi szolgaltatasok/
kapcsolodo anyagakentpont alatt.

* A Kincstar és szamlatulajdonosai kozopenzforgalmat érinté adatforgalmazasok
elektronikus megvalositasa a GIRO Elszamolasforgalint. altal Gzemeltetett
ELECTRA Ugyfélterminal igénybevételével valosithatd meg. Az Ugyfélterminal
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telepitésének éfeltétele a GIRO Zrt.-vel a GiroDirect megallapoddmegkdtése A
csatlakozasi szandék bejelentése a teriiletileg iékes szamlavezét APl-nal a
megfeleb regisztraciés adatlap benyujtasaval kezdeményezhietn kincstari szamla
feletti alairas-bejelentések érvénybe helyezését wg@iéen. A megfeleben benydjtott
regisztraciés adatlap alapjan a GIRO Zrt. munkatdesresik fel a szdmlatulajdonosokat
a veégpont kiépitésére. Kijelolt pénzigyi gondnoktélsen ELECTRA Ugyfélprogramon
pénzforgalmi megbizds nem nydjthatdé béavasoljuk a regisztraciés adatlap
benyujtasaval a valaszallomanyok fogadasara és agyedi tranzakcids allomanyok
kuldésére vonatkoz6 kiegészit vonalas megallapodas megkotéseét. igekintettel az
esetleges valtozasokra, illetve a rendelkezésré @b rovidségeére, javasoljuk a
telepitend végpontok és a rendelkezésre jogosultak szamaagfetab felmérését.

A 2012. januar 1-jével érvénybe tEgzamlak esetén az elektronikus forgalmazashoz a
szerddéskotés kezdeményezésére a regisztracios adatiaypljtisaval leghamarabb
2012. januar 2-an van lelésg a szamlat vezetegyei APl-ban, a szeidéskotés és a
kapcsolodo feladatok ellatasanak atfutasi idejent3

ELECTRA ugyfélprogram hianyaban pénzforgalmi megbizésok papir alapon
nyujthatok be, amelyek teljesitése a hatalyos elszamolasforgsatdalyok szerint kerdl
kincstari végrehajtasra. (Hirdetméwww.allamkincstar.gov.lpénzigyi szolgaltataspk

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a GIRO Zrt. Atelepitett ELECTRA lgyfélprogram
nem azonos az esetlegesen azonos néven mar mdgigggésltermindl altal nyujtott
szolgaltatas tartalommal, azaz a szamla forgalgyelésére és kozvetlen tranzakciok
feldolgozasara nem nyuijt leldseget.

Kincstari (pénzforgalmi) szamlaval rendelke® intézmények (akik szamara mar 2011.
évben a Kincstar vezet szamlakat)

Az atvételre kerid intézmények pénzforgalmi gazdalkodasi szamlait melgek
megfeleltethdiek a kdzponti kdltségvetési kdrben hasznalt szdiplsanak — a Kincstar
2012. januéar 1-jével automatikusansigdnyzat-felhasznalasi keretszamlava, illetve a
megfeleltetés szerinti szamlava attsi.

Az intézmények 2011. évben az 6nkormanyzati, 2¢druar 1-jébl viszont a kdzponti
koltségvetési alrendszerbe tartoznak, a beszam@dasa maradvanykimutatas miatt
szikséges a szamlaik 2011. december 30-i egyemkgéndezésérintézkedni.

Kincstar intézményenként — informatikai tamogatdssal -egy-egy pénzforgalmi
technikai atvezetési szamlatnyit, ez tekintend év végén a 321.6konyvi szamla
egyenlegének, melyet az elemi kdltségvetési bedbakimyvviteli mérlegében 1V/4.
Elszamolasi szamlak sorban kell szerepeltetnKidcstar a 2011. évzaras keretében a
pénzforgalmi szamlak egyenlegét ezen technikai széhkra vezeti at automatikusan
intézményenkeént, biztositva ezzel, hogy az é@lanyzat-felhasznéalasi keretszamlava
atmingsitett szamlan (és egyéb gazdalkodasi szamlakodp.2fanuar 1-jén nyito
egyenleg ne jelenjen meg012. januar 2-an a Kincstar a technikai szamlakro(321.
fokbnyvi szamla)az intézmények Kkincstari korbe tartoz6 megfeld szamlajara
programmal vezeti vissza az egyenlegeket targyéviewetelként, mint ebzé évi
maradvany atvétel melyet ezt kovéen szamvitelileg a 3311. &tanyzatfelhasznalasi-
keretszamla pénzforgalmanak kell tekinteni. A tékhinszamlan (321.6kdnyvi szamla)
az atvezetés &o6 évi maradvany atadas kiadasként megjelenik, meipég az
onkorméanyzati alrendszerben a 2011. évi elemi &gltstési beszdmolohoz kapcsoléddan
elkészitett 0-s beszamoloban kell szerepeltetniatkezetéseket koveéen a technikai
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szamlat(321. Bkonyvi szamlaj Kincstar — informatikai tAamogatassal megszintetiA
kincstari korbe tartozo kodzponti koltségvetési saek a 32. szamlacsoportban csak
deviza(betét) szamlaja lehet (328&kdnyvi szamla). Amennyiben az atvételre kérul
onkormanyzati intézmény a koéltségvetési szamlajakapcsoléddéan lakasépités és
vasarlas munkaltaté tAmogatés alszamlaval (3dinfyvi szamla) is rendelkezik, akkor
az alszamlaval azonos 0Osszeget at kell vezetni .as3&mlacsoportba tartozé 355.
Lakésépitées és vaséarlds munkéltatd tamogatékanyvi szamlara. Az élranyzat-
felhasznalasi keretszamlarol toréépenzeszkoz csokkenést felhalmozasi célu tamogatas
nyujtasédnak koltségvetési kiadasaként kell elszam{@hhez kapcsol6do @tanyzatok
tervezésére mind a kincstari, mind az elemi kolteégs elkészitése soran figyelemmel
kell lenni.)

» A gazdalkodashoz sziikséges irdnyzat-felnasznalasi keretszamlan kivil — tovabbi
szamlak nyithatok a PM rendelet 5. §8-ban foglalékmegfeleben.

Az allamhaztartasrol és az allamaddssagroél szolonéénytervezet atmeneti rendelkezése
(107. 8 (12) bekezdés) alapjan a kincstari korbe étt koltségvetési szerveknek a
Kincstaron kivil vezetett szamlaikat a torvény hatéyba lépését kdvek hatvan napon
belul kell megsziuntetnilk.

A kincstari korbe atvett koltségvetési szerv 2012évben a Kincstaron kivil vezetett
szamlairél koltségvetése vegrehajtasahoz kapcsolddkifizetést nem teljesithet, a
teljesitést megalzéen a likvid fedezetet a Kincstarban vezetett szamj@ra at kell
utalnia.

3. Kincstari kartya igénylése

A készpénz-helyettesitkincstari kartyarendszer keretében kibocsatasrdilkekartya a
kincstari szamlatulajdonosok részére a fizetésiszénzfelvételi, valamint készpénz
befizetési niveletek végrehajtasat biztositia az OTP Bank Naital Gzemeltetett ATM
berendezéseken keresztil és a Bank fiokjaiban,miialaa Magyar Posta hivatalaiban
elhelyezett POS terminalok hasznalatavalkiAcstari kartya igénylésének ebfeltétele a
kincstari kartyafedezeti szamla megnyitasaA szamla megnyitasarol az iranyité szerven
keresztil kell intézkedni. A Kincstari kartyafedézeszamla a Kincstari kartyaval
lebonyolitandé tranzakcidk penzigyi fedezeténekiléhditett kezelésére szolgalé szamla.

A Kincstéri kartyarendszer két tipusahoz (MastedCdnembossed Intézményi kartya, ill.
MasterCard Ezist és Arany kartya VIP) kilon-kuloall ka kéartyafedezeti szamlakat
megnyitni. Eqy kartyafedezeti szamlahoz tobb kaidyigényelhei.

Az érvényben |é&¥ jogszabalyi rendelkezések alapjan kdzponti koltetssi szervek részére
kartyafedezeti szamla a kdvetkdancstari szamlakhoz rendelliet

— ebiranyzat-felhasznalasi keretszamla (Intézmeényi BsKartyafedezeti szamla),

— letéti, ellatasi szamla (kizarolag Intézményityafedezeti szamla),

Indokolt esetben az intézmény részére — a nemakdgagi miniszter engedélyével — tbbb
azonos tipusu kartyafedezeti szamla is vezéthet

Erre  vonatkozé részletes leiras  és Gtmutatd a  Kincs honlapjan
www.allamkincstar.gov.hu/pénzigyiszolgaltatasok/Kincstari  kartyarendszer/kapcsol6do
anyagokmenupont alatt taldlhaté a csatlakozashoz szigd#genylatokkal egyutt.




Az intézménynek egy Kincstari Bankkartya Szelest kell kotnie, amelynek joghatélya
kiterjed mindkét (Intézményi és VIP) Kincstari kgttipusra.

A Kincstéari Kartyafedezeti szamla felett a rendeli® jogat a Kincstari kartya hasznalatara
feljogositott kartyabirtokosok — a kartya haszral#jan — gyakoroljak.

4. Készpénzfelvételi igénybejelentések

A Magyar Allamkincstar az ugyfelei részére készpénzfgalmi szolgaltatasokat nyujt a
megyei igazgatosagok APl-jaiban.Az APl-kban igénybe vehét forintban teljesitett
készpénzforgalmi szolgaltatasok korébe tartozileszgénzfelvétel, a készpénz befizetés, a
készpénzvaltas és a zsakos készpénz befizetésakagad

A Kincstéar valutapénztari szolgaltatast nyljt a megyeigazgatdésagok kijeldlt APl-jaiban
(Budapest, Debrecen, Gy Miskolc, Pécs, Szeged, Veszprém) az AP| szamktesi korébe
tartozd ugyfelek részére a Kincstar altal jegyzéd az arfolyamlistan kozzétett
valutanemekben.

Készpénzfelvételi igényeiket a kincstari Ugyfelek akészpénzfelvételt megékéen
kotelesek irasban bejelenteni a szamlaveset APl részére a Hirdetményben
meghatarozott feltételek és eljarasi rend szerint.

Az Ujonnan megnyitott szamlak tekintetében a készjpégalom (Forint- és valuta)
zavartalan lebonyolitasa érdekében készpénzfelgéfpigosultak listajat 2 példanyban
cégszeil alairassal kell benyuijtani az illetékes API Ugyiélgalatara. A készpénzfelvétellel
kapcsolatos  bizonylatok  megtalalhatok  awww.allamkincstar.gov.hu/ pénzigyi

szolgaltatasok/Intézmeényi készpénzforgalom/ kapdsanyagoknenipont alatt.

1. Kincstari koltségvetések benyuijtasa

Az onalléan mikodé és gazdalkodd, valamint az o©nalléan kodé koltségvetési
szerveknek a 2012. évi kdltségvetési torvényjavaslalapjan elézetes, az Orszagdilés
altal elfogadott koltségvetési torvény alapjan végges kincstari koltségvetést kell
késziteniés azt az iranyitd szerv (KIM illetve NEFMI) részéell megkildeni. Az iranyitd
szerv az délzetes kincstari koltségvetéseket a dhdsekben kiadandd zarasi koriratban
meghatarozott igpontig, a végleges kincstéri koltségvetéseket 2¢driuar 10-ig koteles a
Kincstarhoz benyujtani.

A Kincstéri koltségvetések benyujtasat elektronikusanaz allamhaztartds informacios
rendszerén keresztil, KGR-K11 rendszer hasznalataval kell teljesiteni A KGR-K11
rendszerhez a hozzéaférési jogosultsagokat az ttasyervnek, mar az AHT-lI azonositok
ismeretében a Kincstar Koltségvetési Informacio délgiozasi Osztalya a kincstari
koltségvetések készitéséhez kiadott allomannyaltegiztositja.

V. Elemi koltségvetési beszamold, elemi koltségvetésnlyijtasa

A 2011. év végi elemi koltségvetési beszamohdég azinkormanyzati rendszerben a ,,C”
jeli garnitura kitoltésével kell elkésziteni. A 2011. év végi koltségvetéssbamolo leadasi
hatarideje az dnkormanyzat polgarmesteri hivatiid Kijelolt hatarid. Az allamhaztartasi
alrendszer valtas miatt az éves elemi koltségvéigszamolon kivul vagyonatadasi jelentést
(,0"-&s beszdmolot) is koteles elkésziteni a kiadskorbe atvett intézmeény februér 28-ig és
mind az dnkormanyzatnak, mind az Uj iranyité szekwrendelkezésre bocsatani.



A 2012. évi elemi koltségvetés, tovabba a 2012. évkadatszolgaltatasok hatarideje a
kozponti koltségvetési szervekre vonatkoz6 hatariid A 2012. évi intézmeényi kdltségvetés
készitéséenél az ,A” jeli garnitaréat kell kitolteni.

V. Netté illetmények utaldsa

A 2012. januar hoénapban utaland®)11. december havi nettdé béreket, valamint a
munkabérbél torténé levonasokat/letiltasokat — az OEP tdmogatasban réssib
egészségugyi intézmények kivételével mjvel az intézmények januér élfelében még nem
rendelkeznek elektronikus utalasi lebsggela Kincstar a sajat megyéenkénti lebonyolitasi
szamlairol utalja ki —a likvid fedezet ebzetes biztositdsat kbvéen — a dolgozéi szamlakra
az ELECTRA rendszeren keresztil a Kozpontositotetnienyszamfejtési Rendszer
(tovabbiakbanKIR) korébe tartozék esetén a KIR feladasa alapjan

A KIR szamfejtési kdrébe nem tartozé, sajat illetméngzamfejté hellyel rendelked
intézményekesetében - mivel minden intézmény az OEP altahBairozott koérbe tartozik —
2011. december hoénapban el kell utalni a munkakbére&s az abbol tortén
levonasokat/letiltasokat a jelenlegi bankjanal vettg@pénzforgalmi szamlajarol.

A netto bérfizetéshez sziksédiwid fedezetet a megyei lebonyolitasi szamlakra &IR
szamfejtési korébe tartozé intézmeények kotelesek dibsitani (amennyiben nem biztositjak
a fedezetet, az intézmény dolgozdéi nem kapjak meljeaményiket).

A kifizetend nettd6 munkabérek és a nettd munkabésekbrtens levonasok/letiltasok
Osszegdil a Kincstar megyei igazgatésaga011l. december 21-ig tajékoztatjia az
intézmeényeket. Ezen 6sszegelr — intézmeényenként, azon belll utalasi allomanyonk
atutalasi megbizasok kitdltésével — kell beadniaaztalasi megbizas?012. januar 2-i
értéknappal a Kincstar teriletileg illetékes megyei igazgatpddPl-ja részérelegkésibb
2011. december 27-ig

A terhelend szamla az intézmény édanyzat-felhasznalasi keretszamlaja (KTK: 111), a
jovairandd szamla a megyei igazgatésag lebonyosizasnlaja.

Az atutalasi megbizasok pontos kitoltéséhez szidssadatokat (megnevezés, szamlaszam) a
Kincstar megyei igazgatdsagaival kell egyeztetni.

Az atutalasi megbizasokat kulon boritékban kell yidgani jeldlve rajta, hogy a ,nettd
munkabérek 2012. januér 2-i utalasa’-hoz kapcsklodlimegbizasok 2011. december 3IL-t
benytjthatok a szamlaveseAPl-ba.

Az intézmények ebiranyzat-felhasznalasi keretszamlain a bérfizetéshreszikséges likvid
fedezetet(a koltségvetési tamogatast) - mely tartalmazdsr@ek utan 2012. januar 20-an
esedékes kozteher befizetési kotelezettség, valamenuar havi egyéb ttkddési kiadasok
fedezetét is - &Kincstar a 2012. évi éizetes/végleges kincstari koltségvetések alapjan
szamitott, a miikodési koltségvetés éves tamogatasi 6einyzat 1/12-ed részének
megnyitasaval biztositja.

Az idéaradnyos tdmogatasi keret az intézmények &iranyzat-felhasznalasi keretszamlajan -
2012. januar 2-an rendelkezésrall.

Az OEP finanszirozasban részesil intézmeények részére az OEP 2011. december
honapban jarandésagskdget utal, melyet a Kincstar Onkormanyzatiobztalya folydsit az
intézmeény kereskedelmi banknal, illetve a Kincstérlvezetett pénzforgalmi szamlajara.
Ennek terhére az intézményaketté munkabéreket még december hénapban atutakaa
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dolgozd4i szamlakra. A nettdé munkabérekisl torténé levonasokat/letiltdsokat a KIR
szamfejtési koérébe tartozo koltségvetési szerveked8ben a Kincstar a forgdéke terhére
2012. januarban kozpontilag a megyei lebonyolitasizamlarol, a KIR szamfejtési kdrébe
nem tartozo koltségvetési szervek esetében a kobsétési szerv utalja a letiltasok
cimzettjei részére (Az intézmeények pénzforgalmi szamlairdl decembhénapban kiutalt
jarandosagok elszamolasaikban féiggadasként jelennek meg, amelyet tényleges kiandsk
2012. januar hénapra kell elszamoilni.)

VI. KIR teendék:

Az 6nkormanyzati koltségvetési szervek kodzpontitdé€ijvetési szervvé tori@ratalakitasa
miatt a szamfejtési feladatokban is valtozas kaeakk be, ezérllj szakmai és pénzigyi
megallapodasok megkotésesziikséges. Ezzel egyidg a kordbbi 6nkormanyzati
forg6téke megallapodasoks fellilvizsgalatra, illetve megsziintetésre keelln

A KIR szamfejtési korében lévonkormanyzati intézményekre vonatkozéan jelenleg a
technikai adészamon teljesiti a Kincstar a havip-aéls jarulékadatokat tartalmaz6 08-as
bevallasi kotelezettséget, januar Bjéazonban a szamféjthelyeink onalld6 adészamon
készitik el, illetve nyujtjak majd ba bevalldstaz intézményekre vonatkozodan,éelgben
2012. februar 20-an.

A 08-as bevallas és a biztositotti bejelentésstse az illetmény-szamfejtési irodak feladata
lesz, melynek ellatasahoz adodtigyek elektronikus intézéséhez szilkséges nyormtabyt
(T202, illetve T180-as) be kell nyujtani az Adohs#tg felé. (A nyomtatvanyon az
intézmeénynek meg kell jelélnie a képviseletre jagbszemélyt, majd ezt kouetn a
szamfejb hely kitolti a ra vonatkozo részt és elkildi azohdtosag részére.)

A kozponti koltségvetési korbe valo atkeruléssaketo finanszirozasrendje megvaltozik,

a korabbi gyakorlattol eltéréen az adatszolgaltatast 2012. januar 1-j8t az intézmények
sajat adészaman a szamidjelyek fogjak teljesiteni, élsalkalommal 2012. februar 16-an.

A kozponti kéltségvetési szervvé valo intézményekennyiben a biztositottaik szama eléri a
100 ft, tarsadalombiztositasi kifizehelyként mikddnek tovabb. Ezen feladatokat
esetiikben a kincstari szaméejtely fogja ellatni, melyhez az szikséges, hoginezmeny
tarsadalombiztositasi kifizélielyi azonositot igényeljen, elkészittesse a Kibizelyi
bélyeg®t, és azt atadja a szamtefiely részére. Amennyiben a foglalkoztatottak szaera
éri el a 100 6t, ugy a tb kifizeshelyi feladatok ellatdsara a kormanyhivatallal nlegédast
lehet kotni.

A Kincstar biztositja az intézmények részére a KHz; az eAdathoz és a leveldistakhoz
valé hozzaférést az illetmény-szamfejtési irodak pedig — erre \thozo igény esetén —
gondoskodnak a rendszer hasznalatahoz szikségedsolebonyolitdsarol.

A jelenleg KIR koron kivili koltségvetési szervek szamfejtését januar 1-fdtatveszi a

Kincstar. A kapcsoldédd bevallasi-, befizetési kételtséget, a tb kifizéelyi feladatok

ellatdsat esetlkben is a fent részletezettek $Zegjak — a mar meglévonallé adészamukon
— a kincstari szamfdjthelyek teljesiteni.

Az intézmények a Kkifizét altal teljesitett tarsadalombiztositasi ellatagedlezetét 2011.
januar hénapban mar nem az dnkorméanyzati nettégirieozas keretében kapjak meg, hanem
azt az OEP kozvetlenl utalja az intézméryrahyzat-felhasznalasi keret szamlaja javara.



VII. Kozteher befizetési kotelezettséq teljesitése

A KIR korébe, a KIM Megyei Intézményfenntartd Kdzpontok (tovadkiian: MIK) és a
NEFMI Gyogyszerészeti é€s Egészségugyi ddaéyg- és Szervezetfejlesztési Intézet
(tovabbiakban: GYEMSZI) irdnyitdsa ala tartoz6 zmények 2012. évi koltségvetését
terheb, a 2011. december havi bérek utan szamitott kértbkfizetési kotelezettségeket
2012. januér 20-an a Kincstar kdzpontilag a 20M. efjardsnak megfeléen, technikai
adoszamra az onkormanyzati intézmények nettofinermrsahoz kapcsolddd lebonyolitasi
szamlairdl teljesiti az adohatosag részére. A 2@ktember havi béreket terbiel 2012.
januar 20-an befizetetid— kdzteher 6sszegének megallapitasahoz a KIR &tatig az
intézményenkénti adatokat.

A KIR-en kivili — MIK és a GYEMSZI iranyitasa ala tartozo irtézmények 2011.
december havi bérek utarip12. januar 20-an esedékes kozteher befizetésamivel az
intézmény sajat adészaman nydjtjia be a bevallasabddhatésaghoz — mar nem az
onkormanyzati nettd finanszirozas, hanledaponti nettd finanszirozas keretében, a sajat
adoszaman torténik.

A 2012. januar 20-an esedékes kozteher befizetasidiiden tortén teljesitéséhez szikséges
likvid fedezet a -MIK iranyitasa ala tartozé, KIR-es intézmények esetben — 10032000-
06060064-00000008z&mu és a GYEMSZI iranyitasa ala tartozo, KIR-es intézmények
estében — 10032000-06060057-0000082Gmu lebonyolitasi szamlakra todértutalasarol
az intézmeényeknek kell gondoskodni legh#s 2012. januar 19-i értéknappal.

A likvid fedezet biztositasanak elmulasztasa esatéKincstar az  Onkormanyzati
nettofinanszirozassal kapcsolatos lebonyolitasnkgéjavara a fedezetet 2012. januar 20-an
az intézmények éirdnyzat-felhasznalasi keret szamlgja ellen, —atgllmazo levél nélkil —
benyujtott beszedési megbizassal beszedi.

A 2012. januar havi bérek utan szamitott 2012.Uéb20-an esedékes kozteher befizetési

kotelezettséged kozponti koltségvetési szervek nettofinanszirozaendszere keretében,

az intéezmények sajat adoszamaraldiranyzat-felhasznalasi keretszamlajuk megterhekdsév

teljesiti a Kincstar.

A kozteher befizetési kotelezettség Kincstar altaljesitése érdekében a koltségvetési

szerveknek, a Kincstar Kozpontositott llletménystejidsi Rendszerében szamdejt

intézmeények esetén a szambeltelyeknek, a KIR-en kivili sajat bérszamiejirogrammal
szamfejbk esetében a kdltségvetési szervnek az aldbbilaamhé@ztartas itikddési rend;éil
sz616 292/2009. (XII. 19.) Korméanyrendelet (a tavi@iban:Amr.) 180. § (8) bekezdésében
eléirt adatszolgaltatastkell teljesiteni:

* A KIR-en Kkivili intezmények esetében a 2011. deannla KIR-ben szamféjt
intézmeények esetében a 2012. januar havi és azlegggg eballitott Onrevizidra
vonatkoz6 addbevallas ,A” részéndklapjaibll a Kincstar altal biztositott levalogatd
programmal elkészitett, a befizetési kotelezettsgigmrtalmazo adatszolgaltatas.

Az adatszolgéltatast, elektronikus formaban a KarceAdat rendszerén keresztul kell
teljesiteni, aKIR-en kivdli intézményeknek el$ alkalommal — a 2011. december havi
adobevallasra vonatkozé adatokra — le¢kbs2012. januar 16-ig a KIR-ben szamfejté
intézmeények tekintetébenelsy alkalommal — a 2012. januar havi addbevallasraatiamzo



adatokra — legkébb februar 16-ig a PM rendelet 65. 8 (1) bekezdésében foglaltaknak
megfeleben.
Az eAdat rendszerbe a belépés és az adatszolgalbatészikséges informaciok elérési

atvonala: www.allamkincstar.gov.hd Kézponti intézmények / Koltségvetési gazdalkddas
Nettéfinanszirozas internetes adatszolgaltatéasenipont alatt megtalalhaté eAdat ikon,
illetve a,kapcsol6dé anyagok”.

Az adatszolgaltatas — koltségvetési szerv hibgjabdbrténé — elmulasztasa esetén a
Kincstar az intézmény aktudlis havi idbaranyos tAmogatasi keretének megnyitasat az
adatszolgaltatas potlasaig visszatartjailletve azelsiranyzat-felhasznalasi keretszamlara

benyujtott egyéb atutalasi megbizasokat nem teljgsi mindaddig, amig a koézteher

befizetési kbtelezettség teljesitésre nem kerdil.

VIIl. Elektronikus adatszolgaltatasok teljesitéséhez sza&ges jogosultsagok igénylése:

Az alabbi, a kincstari gazdalkodashoz szikségesaulgaltatasok elektronikus teljesitéséhez
szikséges eAdat hozzaférési jogosultsagokat a teincaz ebiranyzat-felhasznalasi
keretszamlaval rendelkéantézmények részére 2011. december 27-ig az alé&bfdkban,
témankeént harom darab jogosultsag kiadasaval higtos

* Kotelezettségvallalas bejelentés

* Intézményi hataskdrelsiranyzat modositasok bejelentése

* Nettéfinanszirozashoz kapcsol6do adatszolgaltetgsitése

» Tartozasallomany bejelentés.
A Kincstar honlapjan kdzzétett rendszeres adataitaldsok eléréséhez 6t jogosultsag kerdl
biztositasra.
A jogosultsagokat a Kincsar teriiletileg illetékesegyei igazgatésagan az API-k
ugyfélszolgalatan vehetik at az intézmények.
A kiadottakon felll tovabbi jogosultsagok igénylésdehebség van, ezeket a Kincstar
adatforgalmi témafelésétl (Futd Géza,_ futo.geza@allamkincstar.goy.ledmailben lehet
igényelni.

IX. Kotelezettséqvallalas bejelentés

Az Amr. 235. § (1) és (3) bekezdésébssirtak szerint a kincstari korbe tartozé koltségseté
szervek a dologi, felhalmozasi, valamint ékidési és felhalmozasi célra allamhaztartason
kivilre atadott pénzeszkdzoket tethebelféldon vallalt kotelezettségeiket kotelesek a
Kincstarba bejelenteni, ha ezek bruttd értéke eléraz 6tmillié forintot. A 2012. januar 1-
jétol kbzponti koltségvetési szervkentikddo atvett intézmeények kotelesek a mar ervényben
levé kotelezettségvallaldsaikat — a még ki nem fizétetzeggel — haladéktalanul bejelenteni.
A Dbejelentést egyedileg kotelezettségvallalasonkent kotelezettségvallalast kogetot
munkanapon belil, de legkd a kifizetést megéké 10-ik munkanapig kell megtenni
elektronikus formaban a KincstéAdat rendszerén keresztiil

Az eAdat rendszerbe www.allamkincstar.gov.hd Kdzponti intézmények / Koltségveteési

gazdalkodas / Kotelezettségvallalas ééiréhyzat modositas internetes adatszolgaltatasa
mendpont alatt taladlhatdo ikonra kattintva lehetépeal. A kapcsolédd anyagOkalatt




megtalalhatok az internetes adatszolgaltatas ilgshez szikséges szakmai és az
adattovabbitashoz kapcsolodo informécios anyagekkagpcsolattartok.

A Dbejelentési kotelezettség teljesitésére, illetveébejelentett adatok modositasara a PM
rendelet 64. §-aban@ttak szerint a rendelet 49., 50., 51. szamu mieflékszerinti KT-01,
KT-02, KT-03 jefi adatlapok benyujtasaval kell intézkedni a Kincst&dat rendszerén
keresztll. Az adatlapok a kitbltési utmutatokkalyigg letdlthetk a Kincstar honlapjarol:
www.allamkincstar.gov.hu / Kozponti intézmények / NyomtatvanyoKylapok /
Kotelezettségvallalas bizonylatai / kapcsolodo goya

A Kincstar a bejelentett kotelezettségvallalast @&mlelt ebiranyzati szabadkeret
rendelkezésre allasa esetén befogadja, nyilvastmtaeszi, a kincstari nyilvantartasi szam
megjeldlésével a bekild részére visszaigazolja. A befogadott koételezettiégas a
megjeldlt kiadasi kiemelt iranyzat szabadkeretédekdtésre kerll.

A kotelezettségvallalashoz kapcsolodo atutalasi bizégokat a kotelezettség vallalas
kincstari nyilvantartdsanak megjelolésével kellyagtani.

A bejelentett hataritktol eltérs, korabbi hataridivel inditott teljesités visszautasitasra kerl,
késsbbi hatéridvel beadott teljesités esetén a Kincstar rendetkezglasi dijat szamol fel!!

A kotelezettségvallalas bejelentés elmulasztasa &se a Kincstar az 6tmillié forintot
eléré 6sszed (131, 152, 210, 220, 232 KTK-t érifjtatutalasi megbizasokat visszautasitja.

A benyujtott kdtelezettségvallalasoknak, a kotaksegvallalasok modositasainak, tovabba a
kotelezettsegvallalasok alapjan teljesitenmhegbizasoknak a kincstari befogadasat vagy
visszautasitasat a Magyar Allamkincstar a benydjidspjanak szamlakivonataval
dokumentalja Ggyfelei részére.

X. Nagyosszet kifizetések bejelentése:

A PM rendelet 25. 8§ (2) bekezdése alapjan az indéyek ebiranyzataibol a kincstari

agyfélkoron kivilre irdnyuld

500 milli6 Ft-ot eléb, de a 2 milliard Ft-ot meg nem halad6 atutalastolerhelés
idépontjat megedizé6 harmadik munkanapig,

» 2 millidrd Ft-ot meghalado atutalasrol a terhetdsgebzé 6tddik munkanapig

a szamlatulajdonos kulon felhivas nélkil kotelekirecstarat elektronikus Uton értesiteni a

papiron és elektronikus Uton inditott atutalasokgyarant..

Az értesitést a_nagyosszegu@allamkincstar.gowhmail cimre kell megkildeni a PM

rendelet 10. szamu mellékletének alkalmazasavaladatlap és a kitoltési Utmutatdja az

alabbi informé&cids helyen talalhatévww.allamkincstar.gov.hud Kodzponti intézmények /

Koltségvetési gazdalkodas / Nagy Osszédizetések éketes bejelentésé kapcsolédd

anyagok Nyomtatvanyok és kitoltési tmutatok.

Az 500 milli¢ forintot eléré, illetve azt meghaladd atutalasok teljesitését belpntés
hianydban a Kincstar visszautasitja.

XI. Sajat hataskorni elsirdnyzat modositas

A sajat hataskorben végrehajtotbigdnyzat moédositasok kincstari nyilvantartason étirt
atvezetéséhez szikséges adatszolgaltatast a PMleed. § (3) bekezdésében foglaltak
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alapjan a 14. szamu mellékletben meghatarozott BGdli adatlapon kell benyujtani a
Kincstar eAdat rendszerén keresztl.

Az adatlap és Kkitoltési Utmutatdja letdlthes www.allamkincstar.gov.hw/ Kozponti
intézmények / Nyomtatvanyaklapok / Ebiranyzat modositas bizonylatai / kapcsolédd
anyagokcimrol.

Az eAdat rendszerbe www.allamkincstar.gov.hd Kdzponti intézmények / Koltségvetési
gazdalkodas / Kotelezettségvallalas ééiréhyzat modositas internetes adatszolgaltatasa
mendpont alatt taladlhatdo ikonra kattintva lehetépeal. A kapcsolédd anyagOkalatt
megtalalhatok az internetes adatszolgaltatas fiilgshez szikséges szakmai és az
adattovabbitashoz kapcsolddé informacios anyagekkégpcsolattartok.

Az intézmények sajat hataskorében veégewhetl az aldbbi éirdnyzat mddositasok,
atcsoportositasok:

A mikddeési és felhalmozasi, valamint a kolcsonokiréhyzat csoportokon belll a
kiemelt ebiranyzatok k6zotti atcsoportositas. Az atcsoporéssal a Személyi juttatasok
kiemelt ebiranyzat csak az Aht. 100.A § (2) bekezdéséberafokivételek esetén az ott
meghatarozottak szerint néveltietAht. 100.A § (1) bekezdés b) pontja, Amr. 60. §

» A kiadasi és bevételi @ranyzatok 66sszegének megemelése

0 a kotelezettségvallalassal terheltéiglnyzat maradvanybdl és vallalkozasi
tartalékbal,

o a mikodési és felhalmozasi céli tdmogatasdridlevételek, a fikddési és
felhalmozasi célra atvett pénzeszk6zok, valamkillesonok eredeti éiranyzatan
felil pénzigyileg teljesilt 6sszeggel,

0 az ebzé évi mikddeési és felhalmozasi célu maradvany atvételamely az
allamhéztartas kézponti koltségvetési alrendsaed@mint az allamhéztartds nem
koézponti kdltségvetési alrendszere maradvanyalashsazik.

(Amr. 60. 8)

A modositassal érintett @tanyzatok terhére atutalas aziedlnyzat modositasok kincstari

feldolgozasat kovétértéknappal kezdeményezhet

Az eAdaton benyujtott 8lrdnyzat-modositasok befogadaséardl vagy visszdasasdl a
rendszer altal kildoétt statusziizenettel, a bentglgldiranyzat-modositasok hatasarél pedig a
napi szamlakivonatuk végén szefemlsiranyzati szabad keretekkel nyudjt tajékoztatast a
Kincstar a szamlatulajdonos intézmények részére.

Jogszabaly mdédositasok fuggvényében 2012. évben @téégvetési szerv hataskorében
végrehajthaté ebiranyzat-mdédositasok valtozhatnak.

XIl. Tartozasallomany bejelentése

A Kozponti koltségvetési szervek a koltségvetésukirdnyzatait terhél tartozasok
allomanyarol az Amr. 234. § rendelkezése szerimtsatlgaltatast kotelesek teljesiteni a
Kincstéar részére.

Az adatszolgaltatast elektronikus uton, a Kincst#&dat rendszerén keresztil kell teljesiteni
a PM rendelet 638-ban meghatarozottak szerint a rendelet 48. szémliékletében
meghatarozott AT-01 jéladatlap benyujtasaval.

11



Az adatlap és kitoltési Uutmutatoja megtaladlhatovaw.allamkincstar.gov.hu Kézponti
intézmeények / Nyomtatvanyoktlapok / Tartozas allomany bizonylata (ATGXlap) /
kapcsolddo anyagodim alatt.

Az eAdat rendszerbe www.allamkincstar.gov.hd Kdzponti intézmények / Koltségvetési

gazdalkodas / Tartozas allomany internetes adagstiaitasamendpont alatt talalhato ikonra
kattintva lehet belépni. A kapcsolodé anyag6kalatt elérhet az adatlap a kitbltési
Utmutatoval egyutt, valamint az internetes adatgdtdtas teljesitéséhez szikséges szakmai
és az adattovabbitashoz kapcsolédé informaciésgakyds a kapcsolattartok.

Az adatszolgaltatasta targyhd 25-ei allapotnak megfeldlen a targyhd utolso
munkanapjaig kell teljesiteni. Elsé alkalommal 2012. januar 25-i allapotot kell bejfaéni.

XII. A tdbbséqi allami tulajdont nonprofit gazdasaqi tasasagok szamlavezetése

A tbbbségi allami tulajdonu nonprofit gazdasagsé@agok az allamhaztartas alrendszéteib
szarmazd pénzeszkozeiket azok felhasznalasaigcatéiban vezetett pénzforgalmi szamlan
kotelesek kezelni (Aht. 18/C § (17) bek.).

A szadmla megnyitasadt a nonprofit gazdasagi tarsesa@ Kincstar tertletileg illetékes
igazgatosagan az APl-ban kell kezdeményezni a fBég@mi szamlatulajdonosok —
kozalapitvanyok kivételével — torzsadatainak bejElse” elnevezdsirlap benyujtasaval (a
PM rendelet 2. szama melléklete). Aizlap a kitoltési Utmutatoval egyuitt letdltbet
www.allamkincstar.gov.hud Kdzponti intézmények / Nyomtatvanyéiapok / Kincstéri
szamla-térzsadat bizonylatok / kapcsolodo anyagimkmacios hely.

A gazdasagi tarsasag részere tobb pénzforgalmilazawezethéi.

Ezen szamlak vonatkozasaban benyujtandé dokumektumo

» alapito okirat eredeti és 1 masolati példanya

* 30 napnal nem régebbi hitelesitett cégkivonat

» eredeti alairdsi cimpéldany

Az alairasok tekintetében a jelen Utmutat6 1. @iath megfogalmazottak az iranyadéak.

A Kincstarban pénzforgalmi szamlaval rendetkegazdasagi tarsasadg részére a tovabbi
szamlak megnyitasara van lebstg:
* Intézményi kartyafedezeti szamla
» VIP kartyafedezeti szamla
* VIP szamlahoz kapcsoléddan nyitandd fedezetbiZsisgzamla (VIP kartyafedezeti
szamlahoz kotelézmegnyitni)
* Fedezetbiztositasi szamla
A 2012. januar 1-jei érvénybelépéssel megnyitasrélkk pénzforgalmi szamlak esetén a
szamla nyitasi kérelmek véagbenyujtasi hatarideje2011. december 12Tekintettel a
nagy mennyiségszamlanyitdsra, a kérelmeket célézerar novembedl folyamatosan
benyujtani — 2012. januar 1-jei értéknappal — élégiteg illetékes API ligyfélszolgalatara.

XIV. Kozalapitvanyok szamlanyitasa

A szamlanyitds a ,Intézmény- és szamla torzsaddiejelentése” elnevezésirlap
benyujtasdval kezdeményezhet Kincstar Alapok és Koézalapitvanyolkbdsztalyan. A
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foosztaly azirlap befogadasa utan adja ki — az NGM-mel egyetteteddon — a
kozalapitvany AHT-I-jét, és ellénzést koveten tovabbitja a benyuijtott bizonylatot és
mellékleteit a Pénzforgalmidesztalyra a tényleges szamlanyitas érdekében.
Az trlap letolthed a www.allamkincstar.gov.huKézponti intézmények / Nyomtatvanyok,
vrlapok / Kincstari szamla-térzsadat bizonylatok dpksol6dé anyagoknformaciés
helyrol.
Az trlap mellé csatolandé dokumentumok:

» az alapitok altal alairt alapit6 okirat,

» abirésagi bejegyzést igazold okirat,

* NAV-hoz tortérd bejelentkezést és adoszamot igazoldé okmany.

XV. Szakmai seqgitségnyuijtas

A Kincstar szakmai teriletei az onkormanyzati alszerlél kodzponti koltségvetési
alrendszerbe torténatkertléssel kapcsolatos feladatok végrehajtasendaeszseggel allnak
rendelkezésre.

* Kincstar Kézpont:

Fejezeti Bosztaly ff@allamkincstar.gov.hu
Pénzforgalmi Bosztaly pff@allamkincstar.gov.hu
llletményszamfejtési dosztaly illetmeny@allamkincstar.gov.hu
Onkormanyzati Bosztaly onkorm@allamkincstar.gov.hu
Torzskonyvi Nyilvantartasi Osztély torzskonyv@atlancstar.gov.hu

+ Megyei Igazgatdsagok
Allampénztéri Irodak

A felsorolt szakmai terililetek és a megyei igazgejok vezaiinek telefonszamai
megtalalhatok a Kincstar honlapjan aww.allamkincstar.gov.hu/ Bemutatkozas /
Szervezetink menUpaiatt.

Budapest, 2011. november

MAGYAR ALLAMKINCSTAR
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