
 

Okirat száma: 

Alapító okirat1 
módosításokkal egységes szerkezetbe foglalva2 

(Költségvetési szerv – kivéve köznevelési intézmény vagy szakképző intézmény vagy 
szakképzési centrum vagy felsőoktatási intézmény – esetén) 
Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8/A. §-a alapján a(z) »a költségvetési 
szerv megnevezése« alapító okiratát a következők szerint adom ki: 

(Költségvetési szervként működő köznevelési intézmény esetén) 
Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8/A. §-a és a nemzeti köznevelésről 
szóló 2011. évi CXC. törvény 21. § (2) és (3) bekezdése alapján a(z) »a költségvetési szerv 
megnevezése« alapító okiratát a következők szerint adom ki: 

(Költségvetési szervként működő szakképzési centrum és költségvetési szervként 
önállóan működő szakképző intézmény esetén) 
Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8/A. §-a és a szakképzésről szóló 
2019. évi LXXX. törvény 22. § (6) bekezdése alapján a(z) »a költségvetési szerv 
megnevezése« alapító okiratát a következők szerint adom ki: 

(Költségvetési szervként működő felsőoktatási intézmény esetén) 
Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8/A. §-a és a nemzeti felsőoktatásról 
szóló 2011. évi CCIV. törvény 8. § (4) bekezdése alapján a(z) »a költségvetési szerv 
megnevezése« alapító okiratát a következők szerint adom ki: 

1. A költségvetési szerv 
megnevezése, székhelye, telephelye 

1.1. A költségvetési szerv 

1.1.1. megnevezése:3 ............................................................................................................................................. 

1.1.2. rövidített neve: ............................................................................................................................................ 

1.2. A költségvetési szerv idegen nyelvű megnevezése4 

1.2.1. … nyelven: ..................................................................................................................................................... 

1.2.2. … nyelven: ..................................................................................................................................................... 

1.2.3. … nyelven: ..................................................................................................................................................... 

1.3. A költségvetési szerv5 

1.3.1. székhelye: ...................................................................................................................................................... 

1.3.2. telephelye(i):6 

 telephely megnevezése telephely címe 

1 ... ... 
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2 ... ... 

3 ... ... 

2. A költségvetési szerv 
alapításával és megszűnésével összefüggő rendelkezések 

2.1. A költségvetési szerv alapításának dátuma:7 ................................................................................................ 

2.2. A költségvetési szerv alapításáról rendelkező jogszabály:8 .................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 

2.3. A költségvetési szerv jogállását meghatározó jogszabály:9 .................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 

2.4. A költségvetési szerv alapítására, átalakítására, megszüntetésére jogosult szerv10 

2.4.1. megnevezése: ............................................................................................................................................... 

2.4.2. székhelye: ...................................................................................................................................................... 

2.5. A költségvetési szerv jogelőd költségvetési szervének11 

 megnevezése székhelye 

1 ... ... 

2 ... ... 

3 ... ... 

2.6. A költségvetési szerv megszűnésének12 

2.6.1. időpontja: ....................................................................................................................................................... 

2.6.2. feltétele: .......................................................................................................................................................... 
 ............................................................................................................................................................................ 

3. A költségvetési szerv irányítása, felügyelete 

3.1. A költségvetési szerv irányító szervének13 

3.1.1. megnevezése: ............................................................................................................................................... 

3.1.2. székhelye: ...................................................................................................................................................... 

3.2. A költségvetési szerv fenntartójának14 

3.2.1.  megnevezése: .............................................................................................................................................. 

3.2.2. székhelye: ...................................................................................................................................................... 

3.3. Az irányítási hatáskörök korlátja:15 .................................................................................................................. 
 .......................................................................................................................................................................................... 
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3.4. A költségvetési szerv tekintetében középirányító szervre átruházott irányítási hatáskörök 
esetén16 

3.4.1. a középirányító szerv megnevezése, székhelye: ........................................................................... 

3.4.2. átruházott irányítási hatáskörök:17 .................................................................................................... 

3.4.3. a középirányító szervet kijelölő törvény, kormányrendelet megjelölése: ......................... 
 ............................................................................................................................................................................ 

3.5. A költségvetési szerv tekintetében nem középirányító szervre átruházott irányítási 
hatáskörök esetén18 

 

az irányítási hatáskör 
átruházásáról 
rendelkező törvény, 
kormányrendelet 
megjelölése 

az irányítási 
hatáskör 
gyakorlójának 
megnevezése, 
székhelye 

ügycsoportok 
az átruházott 
irányítási 
hatáskörök 

1 … … … … 

2 … … … … 

3 … … … … 

4. A költségvetési szerv tevékenysége 

4.1. A költségvetési szerv közfeladata:19 ................................................................................................................. 
 .......................................................................................................................................................................................... 

4.2. A költségvetési szerv főtevékenységének államháztartási szakágazati besorolása:20 

 szakágazat száma szakágazat megnevezése 

1 ... ... 

4.3. A költségvetési szerv alaptevékenysége:21 .................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 

4.4. A költségvetési szerv alaptevékenységének kormányzati funkció szerinti megjelölése:22 

 
kormányzati 
funkciószám 

kormányzati funkció megnevezése 

1 ... ... 

2 ... ... 

3 ... ... 

4.5. A költségvetési szerv illetékessége, működési területe:23 ....................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 

4.6. A költségvetési szerv vállalkozási tevékenységének felső határa:24 ................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 
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5. A költségvetési szerv szervezete és működése 

5.1. A költségvetési szerv vezetőjének megbízási rendje:25 ............................................................................ 
 .......................................................................................................................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 

5.2. A költségvetési szervnél alkalmazásban álló személyek jogviszonya:26 

 foglalkoztatási jogviszony jogviszonyt szabályozó jogszabály 

1 ... ... 

2 ... ... 

3 ... ... 

6. A köznevelési intézményre vonatkozó rendelkezések27 

6.1. A köznevelési intézmény 

6.1.1. típusa:28 .......................................................................................................................................................... 

6.1.2. alapfeladatának jogszabály szerinti megnevezése:29 .................................................................. 

6.1.3. gazdálkodásával összefüggő jogosítványok:30 ............................................................................... 

6.2. A köznevelési intézmény tagintézménye(i):31 

 tagintézmény megnevezése tagintézmény címe 

1 ... ... 

2 ... ... 

3 ... ... 

6.3. A feladatellátási helyenként felvehető maximális gyermek-, tanulólétszám:32 

 
feladatellátási hely 
megnevezése 

alapfeladat 
megnevezése33 

munkarend 
megjelölése34 

maximális 
gyermek-, 
tanulólétszám 

1 ...  … ... 

2 ...  … ... 

3 ...  … ... 

6.4. Iskolatípusonként az évfolyamok száma:35 

 iskolatípus évfolyamok száma 

1 ... ... 

2 ... ... 

3 ... ... 

6.5. A köznevelési intézményben folyó alapfokú művészetoktatás esetén a művészeti ágak és 
azon belül a tanszakok megnevezése:36 
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 művészeti ág megnevezése tanszak megnevezése 

1 ... ... 

2 ... ... 

3 ... ... 

6.6. A köznevelési intézményben folyó szakképzés:37 

 ágazat 
szakma azonosító 
száma, szintje 

szakma megnevezése (szakmairány)38 

1 ... ... ... 

2 ... ... ... 

3 ... ... ... 

6.7. A feladatellátást szolgáló ingatlanvagyon:39 

 ingatlan címe 
ingatlan 
helyrajzi 
száma 

vagyon feletti 
rendelkezés joga 
vagy a vagyon 
használati joga40 

az ingatlan 
funkciója, célja 

1 ... ... ... … 

2 ... ... ... … 

3 ... ... ... … 

7. A költségvetési szervként önállóan működő 
szakképző intézményre vonatkozó rendelkezések41 

7.1. A szakképző intézmény 

7.1.1. alapfeladatának jogszabály szerinti megnevezése:42 .................................................................. 

7.1.2. gazdálkodásával összefüggő jogosítványok:43 ............................................................................... 

8. A szakképzési centrum részeként működő 
szakképző intézményekre vonatkozó rendelkezések44 

8.1. Szakképző intézményenként az alapfeladat jogszabály szerinti megnevezése45 

8.1.1. »a szakképző intézmény megnevezése«: ................................................................................... 
 ............................................................................................................................................................................ 

8.1.2. »a szakképző intézmény megnevezése«: ................................................................................... 
 ............................................................................................................................................................................ 

8.1.3. »a szakképző intézmény megnevezése«: ................................................................................... 
 ............................................................................................................................................................................ 

8.2. A szakképző intézmény vezetőjének megbízási rendje:46 ....................................................................... 
 .......................................................................................................................................................................................... 
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9. A felsőoktatási intézményre vonatkozó rendelkezések47 

9.1. A felsőoktatási intézmény székhelyén kívüli képzések helyszíne(i):48 

 képzési hely megnevezése képzési hely címe 

1 ... ... 

2 ... ... 

3 ... ... 

9.2. A felvehető maximális hallgatólétszám:49 ...................................................................................................... 

9.3. A felsőoktatási intézmény 

9.3.1. kari és szervezeti tagolása:50 ................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................................................................ 

9.3.2. a kancellár megbízási rendje:51  ............................................................................................................ 
 ............................................................................................................................................................................ 

9.3.3. fenntartott intézménye(i) megnevezése és székhelye:52 

 fenntartott intézmény megnevezése fenntartott intézmény székhelye 

1 ... ... 

2 ... ... 

3 ... ... 

9.4. A felsőoktatási intézmény képzési szintjei, képzési területei, tudományterületei, 
szakmacsoportjai és azok helyszíne:53 

 képzési szint 
képzési terület, 
tudományterület, 
szakmacsoport 

képzés helyszíne (székhely, 
telephely, székhelyen kívül) 

1 ... ... … 

2 ... ... … 

3 ... ... … 

9.5. Az alaptevékenység ellátásán túl köznevelési, nyilvános könyvtári, közművelődési, 
közgyűjteményi, egészségügyi, agrár- és vidékfejlesztési, egyéb feladatok:54 ................................ 
 .......................................................................................................................................................................................... 

9.6. A költségvetési szerv rendelkezésére bocsátott ingatlanvagyon55 

 ingatlan címe 
ingatlan 
helyrajzi 
száma 

vagyon feletti 
rendelkezés 
joga56 

az ingatlan 
funkciója, célja 

1 ... ... ... … 

2 ... ... ... … 

3 ... ... ... … 
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10. Záró rendelkezés57 

(Új költségvetési szerv alapítása esetén58) 
Jelen alapító okiratot a törzskönyvi nyilvántartásba történő bejegyzés napjától (VAGY) »dátum« 
napjától kell alkalmazni. 

Kelt: »Helység név, dátum«59 

P.H. 

»aláírás«60 
 
 
(Meglévő költségvetési szerv alapító okiratának módosítása esetén61) 
Jelen alapító okiratot a törzskönyvi nyilvántartásba történő bejegyzés napjától (VAGY) »dátum« 
napjától kell alkalmazni, ezzel egyidejűleg a költségvetési szerv »dátum« napján kelt, »korábbi 
alapító okirat száma« okiratszámú alapító okiratot visszavonom. 

Kelt: »Helység név, dátum«62 

P.H. 

»aláírás«63 
 
 
Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. 
§ (4) bekezdése alapján a Magyar Államkincstár nevében igazolom, hogy jelen alapító okirat 
módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt szövege megfelel az alapító okiratnak a 
»költségvetési szerv megnevezése« »dátum« napján kelt, »dátum« napjától alkalmazandó 
»módosító okirat száma« okiratszámú módosító okirattal végrehajtott módosítása szerinti 
tartalmának.64 

Kelt: »Helység név, dátum« 

P.H. 

Magyar Államkincstár 
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Kitöltési útmutató 

                                                 
1 Jelen formanyomtatvány a kitöltés során formailag kötött, a betűtípus, a betűméret és a 
sortávolság nem változtatható, valamint fejléces vagy vízjellel ellátott papír sem használható. Az 
alapító okirat minta azon pontjai, amelyek a megszerkesztett alapító okiratban nem kerülnek 
kitöltésre, elhagyandók, tartalom nélküli, üres pont nem szerepelhet az alapító okiratban. 
Ügyelni kell arra, hogy az alapító okirat rendelkezéseinek sorszámozása folyamatos maradjon. 
Ha a későbbiekben az alapító okirat kiegészül egy korábban kihagyott ponttal, a kiegészítést az 
alapító okirat minta szerinti sorrendnek megfelelően kell beilleszteni, és az azt követő pontokat 
értelemszerűen át kell sorszámozni. Ugyanez igaz arra is, ha egy pont elhagyására kerül sor. 

2 Szerepeltetése kötelező, ha az alapító okirat módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt 
szöveget tartalmaz. Új költségvetési szerv alapításánál ez az utalás elhagyandó. 

3 A költségvetési szerv megnevezését magyar nyelven kell megadni. Különböznie kell a már 
nyilvántartásban szereplő szervek megnevezésétől. 

4 Csak akkor szükséges kitölteni, ha a költségvetési szerv rendelkezik idegen nyelvű 
megnevezéssel. A nyelvek szabadon változtathatók és kiegészíthetők. Nemzetiségi 
önkormányzati költségvetési szerv esetén az idegen nyelv az adott nemzetiség nyelve is lehet. 
Amennyiben a szerv nem rendelkezik idegen nyelvű megnevezéssel, akkor az alapító okirat e 
pontja elhagyandó. 

5 A székhelyet, telephelyet az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. 
(XII. 31.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Ávr.) 167/A. § (5) bekezdése szerinti formában kell az 
alapító okiratban feltüntetni. A székhely és telephely címében rövidítés nem használható. 

6 Az alapító okiratban a költségvetési szerv valamennyi – székhelyétől tartósan elkülönült – 
telephelyét fel kell tüntetni. Amennyiben a telephelynek nincs külön elnevezése, akkor az az 
oszlop üresen hagyandó. Telephely megnevezésében a már bevezetett rövidítésen (pl. 
költségvetési szerv rövidített neve) kívül más rövidítés nem használható. A költségvetési szerv 
telephelyeinek megnevezésének egymástól is különböznie kell. Amennyiben a szerv nem 
rendelkezik telephellyel, akkor az alapító okirat e pontja elhagyandó. 

7 Törvénnyel vagy kormányrendelettel alapított költségvetési szervnél az alapításról rendelkező 
törvénnyel vagy kormányrendelettel egyezően kell meghatározni. Nem törvénnyel vagy 
kormányrendelettel alapított költségvetési szerv esetén, amennyiben a tényleges alapítási 
dátum és az onnantól számított költségvetési szervként történő folyamatos működés nem 
megállapítható, akkor az alapító okirat e pontja elhagyandó. 

8 Az alapításról rendelkező jogszabály teljes megjelölése szükséges, ha az alapításról jogszabály 
rendelkezett [Ávr. 5. § (1) bekezdés c) pontja]. 

9 A törvénnyel vagy kormányrendelettel alapított költségvetési szervek esetén a statuáló 
jogszabályra történő teljes hivatkozás, ha az eltér a 2.2. pontban meghatározott jogszabálytól. 

10 Az alapításra jogosult szerv nevének és székhelyének megjelölése, ha eltér az irányítási jogok 
gyakorlására jogosult személyétől [Ávr. 5. § (3) bekezdése]. Köznevelési intézmény esetén ki kell 
tölteni, abban az esetben is, ha az megegyezik a 3.1. pontban megjelölt irányító szervvel [a 
nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény (a továbbiakban: Nkt.) 21. § (3) bekezdés a) 
pontja]. 

11 A jogelőd költségvetési szerv pontos megnevezése és székhelye, ha van ilyen [Ávr. 5. § (2) 
bekezdés b) pontja]. Amennyiben a szervnek nincs jogelődje, akkor az alapító okirat e pontja 
elhagyandó. A költségvetési szerv alapításakor több jogelőd feltüntetése akkor lehetséges, ha a 
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költségvetési szerv alapítása több jogelőd költségvetési szerv átalakítása útján történik. E 
pontban kell feltüntetni az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: 
Áht.) 11. § (3) és (3b) bekezdése szerinti átalakulással érintett jogelőd költségvetési szervet is. 
Ilyen esetben a jogelőd alapító okiratának módosítása (beolvadásos kiválásnál), vagy a jogelőd 
megszüntetése (beolvadásnál és beolvadásos különválásnál) mellett a jogutód költségvetési 
szerv alapító okirata is módosul, jogelődként bekerül az Áht. 11. § (3) és (3b) bekezdése szerinti 
átalakulással érintett jogelőd költségvetési szerv. 

12 Csak abban az esetben kell feltüntetni, ha a költségvetési szervet előre meghatározott időre, 
vagy egy bizonyos feltétel bekövetkeztéig hozták létre [Ávr. 5. § (2) bekezdés d) pontja]. 

13 A költségvetési szerv irányító szervének kizárólag azt a szervet, személyt lehet feltüntetni, aki 
az Áht. 9/A. §-a alapján a költségvetési szerv tekintetében át nem ruházható irányítási hatáskört 
gyakorol. Ha a költségvetési szerv tekintetében más szerv irányítás helyett felügyeletet gyakorol, 
akkor a felügyeleti szervet kell ebben a pontban megadni a pont szövegének értelemszerű 
módosításával [Ávr. 5. § (1) bekezdés d) pontja].  

14 Köznevelési intézmény és felsőoktatási intézmény esetében ebben a pontban kell feltüntetni a 
fenntartó megnevezését és székhelyét. Abban az esetben is szükséges kitölteni, ha a 
költségvetési szerv feladatát meghatározó jogszabály fenntartóként kijelöl egy másik szervet 
(például: szociális, gyermekvédelmi, egészségügyi és kulturális intézmények esetében). 

15 Törvénnyel vagy kormányrendelettel alapított költségvetési szerv esetén kitöltendő, ha az 
alapításról rendelkező törvény vagy kormányrendelet a Kormány irányítása vagy felügyelete alá 
tartozó költségvetési szerv tekintetében az irányítási hatáskört korlátozza [Áht. 9/A. § (3) 
bekezdés a) pontja]. E pontban kell feltüntetni minden olyan rendelkezést, szabályt, amely az 
Áht. 9/A. § (3) bekezdés a) pontja alapján az Áht. 9. §-a szerinti irányítási hatásköröket – az a) és 
f) pont szerinti irányítási hatáskör kivételével – korlátozza. (Például: valamely irányítási joghoz 
egy – az irányító szervtől eltérő – másik szerv előzetes jóváhagyása szükséges.) 

16 Az Áht. 9/A. § (3) bekezdés b) pontja alapján középirányító szervre átruházott irányítási 
hatáskörök meghatározása. 

17 Az Áht. 9. §-a alapján kell meghatározni, azonban az a) és f) pont szerinti irányítási hatáskör 
nem ruházható át. 

18 Az Áht. 9/A. § (4) bekezdése alapján nem középirányító szervre átruházott irányítási 
hatáskörök meghatározása. Az átruházott irányítási hatásköröket az Áht. 9. § b) – i) pontja 
alapján kell meghatározni. A költségvetési szerv tevékenységének törvényességi és 
szakszerűségi ellenőrzése (ide nem értve a költségvetési szerv tevékenységének a pénzügyi 
ellenőrzését), valamint a 9. § f) pontja szerinti irányítási hatáskör tekintetében kormányrendelet 
kizárólag törvény erre vonatkozó rendelkezése alapján adható ki. 

19 A költségvetési szerv közfeladatának meghatározása; ha a közfeladatot jogszabály írja elő, a 
jogszabály szövegével összhangban. 

20 A kormányzati funkciók és államháztartási szakágazatok osztályozási rendjéről szóló 
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet (a továbbiakban: 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet) 3. melléklete 
szerint kell meghatározni. Csak egy főtevékenység határozható meg. 

21 Az alaptevékenység szöveges meghatározása, összhangban a közfeladatokkal és a választott 
kormányzati funkció kódokkal. Ha a költségvetési szerv feladat-ellátási megállapodással lát el 
feladatot, akkor szükséges megjelölni, hogy milyen tevékenységet és kitől (megnevezés és 
székhely megjelöléssel) vállalta át. 

22 A 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet 1. melléklete szerint, a kormányzati funkciószámok szerinti 
növekvő sorrendben kell megadni. A 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet 2. mellékletében támogatási 
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típusú funkcióként vagy technikai-pénzforgalmi funkcióként meghatározott kormányzati 
funkciók az alapító okiratban nem szerepeltethetők. 

23 Földrajzi területet kell megjelölni. Ha alaptevékenységenként vagy feladat-ellátási helyenként 
eltérő, akkor alaptevékenység vagy feladat-ellátási hely bontásban kell feltüntetni. Ha feladat-
ellátási megállapodás keretében lát el feladatot, akkor annak figyelembe vételével kell 
meghatározni. 

24 Ha a költségvetési szerv végez vállalkozási tevékenységet, akkor a vállalkozási tevékenység 
felső határát a módosított kiadási előirányzatok arányában kell meghatározni [Ávr. 5. § (2) 
bekezdés c) pontja]. Amennyiben a szerv nem végez vállalkozási tevékenységet, akkor az alapító 
okirat e pontja elhagyandó. 

25 E pontban kell megjelölni azt, hogy a költségvetési szerv vezetőjét ki nevezi ki és menti fel, 
valamint ki gyakorolja felette az egyéb munkáltatói jogokat (utóbbi eltérhet a kinevező 
személyétől, pl.: önkormányzati intézmények esetén); milyen időtartamra (határozatlan vagy 
határozott időtartam megjelölése) és milyen foglalkoztatási jogviszonyba kerül kinevezésre; a 
kinevezést megelőzi-e pályázat kiírása; a kinevezéshez szükséges-e pl. valamely miniszter 
egyetértése; stb. 

26 A költségvetési szervnél alkalmazásban álló személyek foglalkoztatási jogviszonyainak 
megadása és hogy e foglalkoztatási jogviszonyokat mely jogszabály szabályozza. Ha a jelölendő 
foglalkoztatási jogviszonyokat ugyanaz a jogszabály szabályozza, akkor foglalkoztatási 
jogviszonyonként külön sorban kell feltüntetni. A jogviszonyt szabályozó törvényt minden 
esetben fel kell tüntetni, amennyiben van végrehajtási rendelete, a törvény mellett az is 
szerepeltethető. 

27 E pontot és az e pont alá rendezett további pontokat csak köznevelési intézmény esetén kell az 
alapító okiratban feltüntetni. 

28 Az Nkt. 7. § (1) bekezdés a) – m) pontja és 20. § (1) bekezdés b)- f) pontja alapján kell 
meghatározni. [Nkt. 21. § (3) bekezdés c) pont] 

29 Az Nkt. 4. § 14a. pontja szerinti alapfeladat megjelölése. [Nkt. 21. § (3) bekezdés e) pont] 

30 Az Nkt. 21. § (3) bekezdés k) pontja szerint. Csak az önálló költségvetéssel rendelkező 
köznevelési intézmény esetén szükséges kitölteni. Amennyiben a köznevelési intézmény saját 
maga látja el a gazdasági feladatokat, akkor ennek tényére kell utalni. Ha a köznevelési 
intézmény nem saját maga látja el a gazdálkodásával összefüggő jogosítványokat, akkor a 
gazdasági feladatokat ellátó szerv megnevezését és székhelyét kell feltüntetni e pontban. 

31 E pontban külön fel kell tüntetni a köznevelési intézmény feladatellátási helyei közül a 
tagintézményeit [Nkt. 21. § (3) bekezdés dc) pont]. A tagintézményeknek szerepelniük kell az 
alapító okirat 1.3.2. alpontjában a telephelyek között is. 

32 A köznevelési intézménybe felvehető maximális gyermek- vagy tanulólétszámot nevelési, 
oktatási feladatot ellátó feladatellátási helyenként (székhely, telephely és tagintézmény), ezen 
belül is alapfeladatonkénti és munkarendenkénti bontásban feltüntetve kell az alapító okiratban 
szerepeltetni [Nkt. 21. § (3) bekezdés f) pont]. Ha a feladatellátási helynek nincs megnevezése, 
akkor a feladatellátási hely címét kell feltüntetni. Többcélú köznevelési intézmény esetén, ha van 
bölcsődei feladat, akkor a bölcsődei férőhelyek megadása is itt történik. 

33 Az Nkt. 4. § 14a. pontja szerinti alapfeladat megjelölése feladatellátási helyenként. 

34 A következő lehetőségek közül lehet választani: Nappali, esti, levelező vagy felnőttoktatás. 
Óvoda, bölcsőde és kollégium esetében a munkarend oszlopot üresen kell hagyni. 

35 Az Nkt. 21. § (3) bekezdés g) pontja szerint. Ha ugyanazon iskolatípus több évfolyamon kerül 
oktatásra, akkor azt külön-külön kell megadni. (Pl. gimnázium 1-4. évfolyam, 1-5. évfolyam) 
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36 Az Nkt. 16. § szerinti alapfokú művészetoktatás esetén kell kitölteni. [Nkt. 21. § (3) bekezdés 
h) pont] 

37 A szakképzésről szóló törvény végrehajtásáról szóló 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet (a 
továbbiakban: Szkr.) 1. melléklete szerint kell kitölteni. [Nkt. 21. § (3) bekezdés i) pont] 

38 Amennyiben a szakmán belül külön szakmairányok is léteznek az Szkr. 1. melléklete szerint, 
akkor a képzés keretében oktatott szakmairány megjelölése is szükséges. 

39 A feladatellátási helyek (székhely, tagintézmény, telephely) megadásával összhangban 
töltendő ki, az összes kapcsolódó ingatlanvagyont szerepeltetni kell. [Nkt. 21. § (3) bekezdés j) 
pont] 

40 Csak a jogcímet kell feltüntetni pl. vagyonkezelői jog, használati jog, bérleti jog, saját tulajdon. 

41 E pontot és az e pont alá rendezett további pontokat csak szakképző intézmény esetén kell az 
alapító okiratban feltüntetni. 

42 A szakképzésről szóló 2019. évi LXXX. törvény (a továbbiakban: Szkt.) 7. § 6. pontja alapján a 
szakképzési alapfeladat csak technikumi szakmai oktatás és szakképző iskolai szakmai oktatás 
lehet. Amennyiben a szakképző intézmény ellát az Nkt. 4. § 14a. pontja szerinti köznevelési 
alapfeladatot is, akkor azt is fel kell tüntetni. [Szkr. 61. § (1) bekezdés ba) pont és (4) bekezdés] 

43 Csak az önálló költségvetéssel rendelkező szakképző intézmény esetén szükséges kitölteni. 
Amennyiben a szakképző intézmény saját maga látja el a gazdasági feladatokat, akkor ennek 
tényére kell utalni. Ha a szakképző intézmény nem saját maga látja el a gazdálkodásával 
összefüggő jogosítványokat, akkor a gazdasági feladatokat ellátó szerv megnevezését és 
székhelyét kell feltüntetni e pontban. [Szkr. 61. § (1) bekezdés bd) pont] 

44 E pontot és az e pont alá rendezett további pontokat csak szakképzési centrum esetén kell az 
alapító okiratban feltüntetni. 

45 Szakképző intézményenként külön kell feltüntetni az alapfeladatot. Az Szkt. 7. § 6. pontja 
alapján a szakképzési alapfeladat csak technikumi szakmai oktatás és szakképző iskolai szakmai 
oktatás lehet. Amennyiben a szakképző intézmény ellát az Nkt. 4. § 14a. pontja szerinti 
köznevelési alapfeladatot is, akkor azt is fel kell tüntetni. [Szkr. 61. § (3) bekezdés ac) pont és (4) 
bekezdés] 

46 Az igazgató megbízási rendjére vonatkozó tartalmi követelmények megegyeznek a 
költségvetési szerv vezetőjének megbízási rendjére vonatkozó tartalmi követelményekkel. [Szkr. 
61. § (3) bekezdés bb) pont] 

47 E pontot és az e pont alá rendezett további pontokat csak felsőoktatási intézmény esetén kell 
az alapító okiratban feltüntetni. 

48 A nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény (a továbbiakban: Nftv.) 78. § (1) 
bekezdésének megfelelően ebben a pontban kell feltüntetni a székhelyen kívüli – Magyarország 
területén kívüli – képzési helyszíneket [Nftv. 2. melléklet I. pont 1.1. d) alpont]. Amennyiben a 
felsőoktatási intézmény nem rendelkezik székhelyen kívüli képzési helyszínnel, akkor az alapító 
okirat e pontja elhagyandó. 

49 E pontban kell feltüntetni a felsőoktatási intézmény maximális hallgatói létszámát. [Nftv. 2. 
melléklet I. pont 1.1. i) alpont] 

50 Az Nftv. 2. melléklet I. pont 1.1. e) alpontja szerint. Ehhez a ponthoz kapcsolódóan az alapító 
okirat mellékleteként csatolni kell a felsőoktatási intézmény szervezeti ábráját. 

51 Az Nftv. 2. melléklet I. pont 1.1. e) alpontja szerint. A kancellár megbízási rendjére vonatkozó 
tartalmi követelmények megegyeznek a költségvetési szerv vezetőjének megbízási rendjére 
vonatkozó tartalmi követelményekkel. 
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52 Az Nftv. 2. melléklet I. pont 1.1. e) alpontja szerint. Amennyiben a felsőoktatási intézmény nem 
rendelkezik fenntartott intézménnyel, akkor az alapító okirat e pontja elhagyandó. 

53 Az Nftv. 2. melléklet I. pont 1.2. alpontja szerint, képzési szintenként sorba rendezve kell 
megadni. A felsőoktatási képzési szintek az Nftv. 3. § (1) bekezdése alapján a következők: 
alapképzés, mesterképzés, doktori képzés. Ezeken felül itt kell szerepeltetni felsőoktatás 
keretében szervezett, de felsőfokú végzettségi szintet nem biztosító képzéseket is, amelyek az 
Nftv. 3. § (3) bekezdése alapján a következők: felsőoktatási szakképzés, szakirányú 
továbbképzés. 

54 Az Nftv. 2. melléklet I. pont 1.1. h) alpontja szerint. Amennyiben a felsőoktatási intézmény nem 
lát el ilyen feladatokat, akkor az alapító okirat e pontja elhagyandó. 

55 A székhellyel, a telephelyekkel, a székhelyen kívüli képzési helyszínekkel és a fenntartott 
intézményekkel összhangban kell megadni, az összes kapcsolódó ingatlanvagyont szerepeltetni 
kell. [Nftv. 2. melléklet I. pont 1.1. j) alpont] 

56 Csak a jogcímet kell feltüntetni pl. vagyonkezelői jog, használati jog, bérleti jog, saját tulajdon. 

57 Olyan költségvetési szervek esetén, amelyek rendelkeznek a 2015. január 1-jétől 
alkalmazandó formanyomtatvány szerinti egységes szerkezetű alapító okirattal, az alapító okirat 
záró rendelkezését teljes egészében el kell hagyni. 

58 Új költségvetési szerv alapításánál rendelkezni kell az alapító okirat alkalmazásának 
dátumáról. A költségvetési szerv alapító okiratának későbbi módosítása esetén ezen 
rendelkezést el kell hagyni. A költségvetési szerv a törzskönyvi nyilvántartásba történő 
bejegyzés napjával jön létre, azonban ha az Áht. 105. § (1) vagy (3) bekezdése alapján törvény 
vagy kormányrendelet a bejegyzésre más időpontot kifejezetten megállapított, akkor a 
törvényben vagy a kormányrendeletben meghatározott konkrét dátumot kell megadni. Nem 
törvénnyel vagy kormányrendelettel alapított költségvetési szerv esetén a költségvetési szerv 
alapító okirata vagy a törzskönyvi nyilvántartásba történő bejegyzés napjától alkalmazandó, 
vagy az alapító okirat aláírási dátumánál és a várható törzskönyvi nyilvántartásba történő 
bejegyzés napjánál későbbi dátum is megadható alkalmazási időpontként, ez utóbbi esetben a 
kérelem benyújtásánál ügyelni kell arra, hogy a törzskönyvi nyilvántartás törvényben előírt 20 
napos ügyintézési határideje is beleférjen a kérelmezett időpontba. 

59 Az okirat elektronikus aláírása esetén a következő formában kell megadni: 
Kelt: »Helység név«, „időbélyegző szerint” 

60 Az alapító okiratot az Áht. 8/A. § (2) bekezdésben előírt személy által aláírva kell benyújtani. 
Az elektronikus ügyintézés és a bizalmi szolgáltatások általános szabályairól szóló 2015. évi 
CCXXII. törvény (a továbbiakban: E-ügyintézési tv.) 9. § (1) bekezdése alapján 2018. január 01. 
napjától az önkormányzatok (ideértve a nemzetiségi önkormányzatot is), a költségvetési 
szervek és a köztestületek elektronikus ügyintézésre kötelesek, így az alapító okiratot 
elektronikus úton, hitelesített elektronikus közokiratként, elektronikus aláírással ellátva kell 
benyújtani. Nem elektronikus ügyintézésre köteles ügyfélnek, valamint az E-ügyintézési tv. 9. § 
(4) bekezdésében meghatározott esetben (pl. üzemzavar esetén) az elektronikus ügyintézésre 
köteles ügyfélnek papír alapon, közokiratként kell benyújtania az alapító okiratot. Papír alapú 
közokirat esetében ügyelni kell arra, hogy a keltezés és az aláírás a törzsszöveggel azonos 
oldalra kerüljön. 

61 Meglévő költségvetési szerv alapító okiratának módosítása esetén csak abban az esetben kell a 
záró rendelkezést szerepeltetni, ha a költségvetési szerv utolsó egységes szerkezetű alapító 
okirata 2015. január 1. előtti és még nem felel meg a formanyomtatványnak. Ebben az esetben az 
alapító okirat első módosítása során módosítani kell az alapító okirat záró rendelkezését is, és 
abban rendelkezni kell a korábbi, a formanyomtatványnak meg nem felelő alapító okirat 
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visszavonásáról. Ha az alapító okirat módosítása törvény vagy kormányrendelet erre irányuló 
rendelkezése miatt szükséges, akkor az alapító okirat alkalmazási dátumát a törvény vagy 
kormányrendelet által meghatározott dátummal egyezően kell megadni. Ha az alapító okirat 
módosítása nem törvény vagy kormányrendelet erre irányuló rendelkezése miatt szükséges, 
akkor az alapító okirat vagy a törzskönyvi nyilvántartásba történő bejegyzés napjától 
alkalmazandó, vagy az alapító okirat aláírási dátumánál és a várható törzskönyvi nyilvántartásba 
történő bejegyzés napjánál későbbi dátum is megadható alkalmazási időpontként, ez utóbbi 
esetben a kérelem benyújtásánál ügyelni kell arra, hogy a törzskönyvi nyilvántartás törvényben 
előírt 20 napos ügyintézési határideje is beleférjen a kérelmezett időpontba. 

62 Az okirat elektronikus aláírása esetén a következő formában kell megadni: 
Kelt: »Helység név«, „időbélyegző szerint” 

63 Amennyiben a meglévő költségvetési szerv alapító okiratának módosítása esetén az alapító 
okiraton a záró rendelkezés szerepeltetése szükséges, akkor az alapító okiratot az Áht. 8/A. § (2) 
bekezdésben előírt személy által aláírva kell benyújtani. Az E-ügyintézési tv. 9. § (1) bekezdése 
alapján 2018. január 01. napjától az önkormányzatok (ideértve a nemzetiségi önkormányzatot 
is), a költségvetési szervek és a köztestületek elektronikus ügyintézésre kötelesek, így az alapító 
okiratot elektronikus úton, hitelesített elektronikus közokiratként, elektronikus aláírással 
ellátva kell benyújtani. Nem elektronikus ügyintézésre köteles ügyfélnek, valamint az E-
ügyintézési tv. 9. § (4) bekezdésében meghatározott esetben (pl. üzemzavar esetén) az 
elektronikus ügyintézésre köteles ügyfélnek papír alapon, közokiratként kell benyújtania az 
alapító okiratot. Papír alapú közokirat esetében ügyelni kell arra, hogy a keltezés és az aláírás ne 
az okirat tartalmától külön kerüljön az utolsó oldal tetejére. 

64 Elektronikus ügyintézésre köteles ügyfélnek elektronikus úton történő benyújtás esetén ezt a 
részt nem kell feltüntetni az alapító okiraton, ezt a nyilvántartásba vétel során a Kincstár rögzíti 
az okiratra elektronikusan. Nem elektronikus ügyintézésre köteles ügyfélnek, valamint az E-
ügyintézési tv. 9. § (4) bekezdésében meghatározott esetben (pl. üzemzavar esetén) az 
elektronikus ügyintézésre köteles ügyfélnek ezt a részt az alapító okiraton fel kell tüntetni és a 
módosító okirat azonosító adataival kell kitölteni. Abban az esetben, ha a kérelmezett módosítás 
a törzskönyvi nyilvántartásba történő bejegyzés napjára szól, akkor az alkalmazási dátumot a 
Kincstár írja rá az okiratra. A dátum beírásához elegendő helyet kell biztosítani a szövegben, 
mivel a Kincstár a dátum megadásakor a betűvel kiírt hónap formátumot alkalmazza. Új 
költségvetési szerv alapítása, valamint a 2015. január 1-től bevezetésre került 
formanyomtatványnak megfelelő alapító okirattal nem rendelkező költségvetési szerv alapító 
okiratának módosítása esetén a Kincstár ezen igazolást nem állítja ki, az alapító okiratot az 
irányító szerv adja ki, így ebben az esetben ez a szövegrész az alapító okiratra nem kerül rá. 


