
 

Okirat száma:1 

Módosító okirat2 

(Költségvetési szerv – kivéve köznevelési intézmény vagy szakképző intézmény vagy 
szakképzési centrum vagy felsőoktatási intézmény – esetén) 

[A (VAGY) Az] »a költségvetési szerv előző alapító okirat szerinti megnevezése« [a (VAGY) 
az] »az alapító okiratot kiadó szerv, személy megnevezése« által »az előző alapító okirat 
kiadásának dátuma« napján kiadott, »az előző alapító okirat száma« számú alapító 
okiratát az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8/A. §-a alapján – [a (VAGY) 
az] »az alapító okirat módosításának alapjául szolgáló törvény, kormányrendelet vagy 
határozat megjelölése« figyelemmel –3 a következők szerint módosítom: 
 
(Költségvetési szervként működő köznevelési intézmény esetén) 

[A (VAGY) Az] »a költségvetési szerv előző alapító okirat szerinti megnevezése« [a (VAGY) 
az] »az alapító okiratot kiadó szerv, személy megnevezése« által »az előző alapító okirat 
kiadásának dátuma« napján kiadott, »az előző alapító okirat száma« számú alapító 
okiratát az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8/A. §-a és a nemzeti 
köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 21. § (2) és (3) bekezdése alapján – [a (VAGY) 
az] »az alapító okirat módosításának alapjául szolgáló törvény, kormányrendelet vagy 
határozat megjelölése« figyelemmel – a következők szerint módosítom: 
 
(Költségvetési szervként működő szakképzési centrum és költségvetési szervként 
önállóan működő szakképző intézmény esetén) 

 [A (VAGY) Az] »a költségvetési szerv előző alapító okirat szerinti megnevezése« [a (VAGY) 
az] »az alapító okiratot kiadó szerv, személy megnevezése« által »az előző alapító okirat 
kiadásának dátuma« napján kiadott, »az előző alapító okirat száma« számú alapító 
okiratát az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8/A. §-a és a szakképzésről 
szóló 2019. évi LXXX. törvény 22. § (6) bekezdése alapján – [a (VAGY) az] »az alapító okirat 
módosításának alapjául szolgáló törvény, kormányrendelet vagy határozat megjelölése« 
figyelemmel – a következők szerint módosítom: 
 
(Költségvetési szervként működő felsőoktatási intézmény esetén) 

[A (VAGY) Az] »a költségvetési szerv előző alapító okirat szerinti megnevezése« [a (VAGY) 
az] »az alapító okiratot kiadó szerv, személy megnevezése« által »az előző alapító okirat 
kiadásának dátuma« napján kiadott, »az előző alapító okirat száma« számú alapító 
okiratát az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8/A. §-a és a nemzeti 
felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény 8. § (4) bekezdése alapján – [a (VAGY) az] »az 
alapító okirat módosításának alapjául szolgáló törvény, kormányrendelet vagy határozat 
megjelölése« figyelemmel – a következők szerint módosítom: 
 

1. »módosító rendelkezés(ek)«4 

2. Közfeladat átadással kapcsolatos rendelkezések:5 

2.1. Az átadásra kerülő közfeladat megjelölése és az átadásának oka:6 ................................  
...................................................................................................................................................................  
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2.2. Közfeladat átvevőjének 

2.2.1. megnevezése: .........................................................................................................................  

2.2.2. székhelye: ................................................................................................................................  

2.3. A kötelezettségvállalás rendje 

2.3.1. Az átadó költségvetési szerv által vállalható kötelezettségek köre és 
mértéke:7................................................................................................................................................ 
 ..................................................................................................................................................................... 

2.3.2. Az átadó költségvetési szerv általi kötelezettségvállalások határideje:8 
 ..................................................................................................................................................................... 

3. Jogutódlással összefüggő rendelkezések: 9 .......................................................................................  
 ...........................................................................................................................................................................  

Jelen módosító okiratot a törzskönyvi nyilvántartásba történő bejegyzés napjától (VAGY) 
»dátum« napjától10 kell alkalmazni. 

Kelt: »Helység név, dátum«11 

P.H. 

»aláírás« 12 
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Kitöltési útmutató 

                                                 
1 A módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt alapító okirat okiratszámától különböző 
okiratszám. 

2 Jelen formanyomtatvány a kitöltés során formailag kötött, a betűtípus, a betűméret és a 
sortávolság nem változtatható, valamint fejléces vagy vízjellel ellátott papír sem használható. Az 
alapító okirat módosítása esetén el kell készíteni, és a módosító okirat mellé csatolni kell az 
alapító okirat módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt változatát is. Ha valamely közfeladat 
ellátásának kötelezettsége a költségvetési szerv megszüntetése nélkül kerül át más 
államháztartáson belüli vagy kívüli szervhez, akkor a módosító okiratnak tartalmaznia kell az 
államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a 
továbbiakban: Ávr.) 14. § (4) bekezdése alapján a 14. § (2) bekezdése szerinti rendelkezéseket 
jelen formanyomtatvány szerint. 

3 A módosító okirat bevezető részében egyéb jogszabályra csak akkor lehet hivatkozni, ha az 
alapító okirat módosítása törvény vagy kormányrendelet módosulása miatt szükséges, valamint 
az államháztartás önkormányzati alrendszerébe tartozó költségvetési szerv esetén a módosító 
okirat és az új, egységes szerkezetbe foglalt alapító okirat elfogadásáról szóló testületi határozat 
számát kell itt feltüntetni. Ugyanez vonatkozik a köznevelési intézmény vagy a felsőoktatási 
intézmény módosító okiratának bevezető részére is. 

4 Az alapító okiratot módosító rendelkezéseket az alapító okirat pontjainak megfelelő 
sorrendben kell szerepeltetni a módosító okiratban. Az alapító okirat egészének 
újraszabályozása nem lehetséges. Az egyes módosító rendelkezéseket pozitív egész számokból 
képzett arab sorszámmal kell ellátni. A módosító rendelkezéseket a következők szerint kell 
szövegezni: 

»Meglévő szerkezeti egység újraszabályozása« 

Az alapító okirat {a szerkezeti egység sorszámára vonatkozó hivatkozás} [pontja (VAGY) 
alpontja] helyébe a következő rendelkezés lép: 

»Szövegcserés módosítás« 

Az alapító okirat {a szövegrészt tartalmazó szerkezeti egység sorszámára vonatkozó 
hivatkozás} [pontjában (VAGY) alpontjában] [a (VAGY) az] „{a cserélendő szövegrész}” 
szövegrész helyébe [a (VAGY) az] „{a cserélendő szövegrészt felváltó új szöveg}” szöveg lép. 

»Új szerkezeti egységgel való kiegészítés« 

Az alapító okirat {a beiktatandó szerkezeti egységet tartalmazó szerkezeti egység sorszámára 
vonatkozó hivatkozás} [alcíme (VAGY) pontja (VAGY) alpontja] a következő {a beiktatandó 
szerkezeti egység sorszámára vonatkozó hivatkozás} [alcímmel (VAGY) ponttal (VAGY) 
alponttal] egészül ki [(HA SZÜKSÉGES) a további szerkezeti egységek számozásának 
értelemszerű megváltozásával]: 

»Meglévő szerkezeti egység elhagyása« 

Az alapító okirat {a szerkezeti egység sorszámára vonatkozó hivatkozás} [alcíme (VAGY) 
pontja (VAGY) alpontja] elhagyásra kerül [(HA SZÜKSÉGES) a további szerkezeti egységek 
számozásának értelemszerű megváltozásával]. 

»Meglévő szövegrész elhagyása« 

Az alapító okirat {a szövegrészt tartalmazó szerkezeti egység sorszámára vonatkozó 
hivatkozás} [pontjából (VAGY) alpontjából] [a (VAGY) az] „{az elhagyásra kerülő szövegrész}” 
szövegrész elhagyásra kerül. 
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»Táblázat meglévő sorának újraszabályozása« 

Az alapító okirat {a táblázatot tartalmazó szerkezeti egység sorszámára vonatkozó hivatkozás} 
[pontjába (VAGY) alpontjába] foglalt táblázat {az érintett sor sorszámára vonatkozó 
hivatkozás} sora helyébe a következő rendelkezés lép [(HA SZÜKSÉGES) a további 
szerkezeti egységek számozásának értelemszerű megváltozásával]: 

Ez a rendelkezés akkor használható, ha a hatályos alapító okiratban egy megnevezés nélküli 
telephely új megnevezést kap, vagy ha valamely táblázat adott sora (a tartalom módosítása 
mellett vagy anélkül) áthelyezésre kerül a táblázaton belül (ebben az esetben szükséges a 
számozás értelemszerű megváltozására hivatkozni). Ez a rendelkezés nem használható 
azokban az esetekben, amikor a változás tartalma miatt a hatályos sor elhagyása és az új sor 
felvétele lenne indokolt (pl. telephely esetében költözés). 

»Táblázat meglévő sorában szövegcserés módosítás« 

Az alapító okirat {a táblázatot tartalmazó szerkezeti egység sorszámára vonatkozó hivatkozás} 
[pontjába (VAGY) alpontjába] foglalt táblázat {az érintett sor sorszámára vonatkozó 
hivatkozás} sorában [a (VAGY) az] „{a cserélendő szövegrész}” szövegrész helyébe [a (VAGY) 
az] „{a szövegrészt felváltó szöveg}” szöveg lép. 

Ez a rendelkezés akkor használható, ha a táblázat valamely sorában csak a szöveg módosul, 
nem a lényegi tartalom. Ilyen például a kormányzati funkciók esetében a jogszabály szerinti 
megnevezés módosulása vagy telephely esetében (a költözés kivételével) a közterület 
megnevezésének / jellegének módosítása vagy a házszám / helyrajzi szám módosítása. Ez a 
rendelkezés nem használható azokban az esetekben, amikor a változás tartalma miatt a 
hatályos sor elhagyása és az új sor felvétele lenne indokolt (pl. telephely esetében költözés). 

»Táblázatba új sor felvétele« 

Az alapító okirat {a táblázatot tartalmazó szerkezeti egység sorszámára vonatkozó hivatkozás} 
[pontjába (VAGY) alpontjába] foglalt táblázat a következő {a beiktatandó sor sorszámára 
vonatkozó hivatkozás} sorral egészül ki [(HA SZÜKSÉGES) a további szerkezeti egységek 
számozásának értelemszerű megváltozásával]: 

Az új sor(ok) beidézése szükséges a táblázat felépítésének megfelelően. 

»Táblázatból meglévő sor elhagyása« 

Az alapító okirat {a táblázatot tartalmazó szerkezeti egység sorszámára vonatkozó hivatkozás} 
[pontjába (VAGY) alpontjába] foglalt táblázat következő {az elhagyásra kerülő sor 
sorszámára vonatkozó hivatkozás} sora elhagyásra kerül [(HA SZÜKSÉGES) a további 
szerkezeti egységek számozásának értelemszerű megváltozásával]: 

Az elhagyásra kerülő sor(ok) beidézése csak a telephelyek, a kormányzati funkciók és a 
foglalkoztatási jogviszonyok esetében szükséges a táblázat felépítésének megfelelően. 

 
5 Az Ávr. 14. § (2) és (4) bekezdésében előírtak szerint a költségvetési szerv megszüntetése 
nélkül történő közfeladat – és azzal összefüggő telephely(ek) – átadás esetén mind az átadó, 
mind az átvevő költségvetési szerv alapító okiratát szükséges módosítani. Amennyiben 
költségvetési körön kívülre történik az átadás, abban az esetben csak az átadó költségvetési 
szerv alapító okirata módosul. Az átadó szerv módosító okiratában az Ávr. 14. § (4) bekezdésben 
előírt tartalmi elemeknek megfelelően kell rendelkezni a közfeladat átadásról. A pont 
számozásának igazodnia kell a módosító okirat előző módosító rendelkezéseinek számozásához. 

6 Nevesíteni kell az átadásra kerülő közfeladatot – és szerepeltetni kell az ehhez kapcsolódóan 
átadásra kerülő telephelyeket – és az átadásának okát, valamint az erről szóló jogszabályra vagy 
kormányhatározatra vagy megállapodásra is hivatkozni kell. Ha jogszabály rendelkezése alapján 
történik az átadás, akkor a jogszabály megnevezését, számát és a pontos jogszabályhelyet is 
szerepeltetni kell. 
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7 Azon kötelezettségvállalások körének és mértékének meghatározása, amelyekre az átadó 
költségvetési szerv az átadandó közfeladatra vagy telephelyre vonatkozóan az átadás előtt 
kötelezettséget vállalhat. 

8 Annak a naptári napnak a meghatározása, ameddig az átadó költségvetési szerv az átadandó 
közfeladatra vagy telephelyre vonatkozóan utoljára vállalhat kötelezettséget. A módosító okirat 
alkalmazási dátumával összhangban kell megállapítani.  

9 Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 11. § (3a) 
bekezdésében meghatározott kiválás és a 11. § (3b) bekezdés a) pontjában meghatározott 
beolvadásos kiválás esetén tölthető ki, ekkor szükséges rendelkezni a kiváló szervezeti 
egységekről, a hozzájuk kapcsolódó jogokról és kötelezettségekről, valamint az átvevő jogutód 
költségvetési szervről megnevezés és székhely feltüntetésével. Amennyiben a jogutódlást 
jogszabály rendelte el, akkor annak feltüntetése is szükséges. Az Ávr. 167/C. § (5a) bekezdés 
értelmében az átadó jogelőd költségvetési szerv módosító okiratát és a módosításokkal egységes 
szerkezetbe foglalt alapító okiratát, valamint az átvevő jogutód költségvetési szerv új alapító 
okiratát (kiválás esetén) vagy a módosító okiratát és a módosításokkal egységes szerkezetbe 
foglalt alapító okiratát (beolvadásos kiválás esetén) egyidejűleg kell benyújtani a Kincstár 
részére. 

10 Ha az alapító okirat módosítása törvény vagy kormányrendelet erre irányuló rendelkezése 
miatt szükséges, akkor a módosító okirat alkalmazási dátumát az Áht. 105. § (1) vagy (3) 
bekezdése alapján a törvény vagy kormányrendelet által meghatározott dátummal egyezően kell 
megadni. Ha az alapító okirat módosítása nem törvény vagy kormányrendelet erre irányuló 
rendelkezése miatt szükséges, akkor a módosító okirat vagy a törzskönyvi nyilvántartásba 
történő bejegyzés napjától alkalmazandó, vagy a módosító okirat aláírási dátumánál és a várható 
törzskönyvi nyilvántartásba történő bejegyzés napjánál későbbi dátum is megadható 
alkalmazási időpontként, ez utóbbi esetben a kérelem benyújtásánál ügyelni kell arra, hogy a 
törzskönyvi nyilvántartás törvényben előírt 20 napos ügyintézési határideje is beleférjen a 
kérelmezett időpontba. 

11 Az okirat elektronikus aláírása esetén a következő formában kell megadni: 
Kelt: »Helység név«, „időbélyegző szerint” 

12 A módosító okiratot minden esetben az Áht. 8/A. § (2) bekezdésben előírt személy által aláírva 
kell benyújtani. Az elektronikus ügyintézés és a bizalmi szolgáltatások általános szabályairól 
szóló 2015. évi CCXXII. törvény (a továbbiakban: E-ügyintézési tv.) 9. § (1) bekezdése alapján 
2018. január 01. napjától az önkormányzatok (ideértve a nemzetiségi önkormányzatot is), a 
költségvetési szervek és a köztestületek elektronikus ügyintézésre kötelesek, így a módosító 
okiratot elektronikus úton, hitelesített elektronikus közokiratként, elektronikus aláírással 
ellátva kell benyújtani. Nem elektronikus ügyintézésre köteles ügyfélnek, valamint az E-
ügyintézési tv. 9. § (4) bekezdésében meghatározott esetben (pl. üzemzavar esetén) az 
elektronikus ügyintézésre köteles ügyfélnek papír alapon, közokiratként kell benyújtania a 
módosító okiratot. Papír alapú közokirat esetében ügyelni kell arra, hogy a keltezés és az aláírás 
a törzsszöveggel azonos oldalra kerüljön. A módosító okirat mellé csatolt módosításokkal 
egységes szerkezetbe foglalt alapító okiratot nem kell se elektronikusan, se papír alapon aláírni, 
arra az Ávr. 5. § (4) bekezdése alapján a Kincstár által kiállított záradék kerül. 

 

 


