KITOLTESI UTMUTATO

A 2022. EVI ELEMI KOLTSEGVETES ES EVES KOLTSEGVETESI

BESZAMOLO URLAPOKHOZ

ALTALANOS SZABALYOK

Az ,Elemi koltségvetés” elnevezésli nyomtatvanygarnittra felhasznalasaval tesznek eleget
elemi koltségvetés készitési kotelezettségiiknek:

— akoltségvetési szervek,

— afejezetet irdnyitd szervek a fejezetbe tartozo fejezeti kezelésti eldiranyzatok, kdzponti
kezelésli eldirdnyzatok tekintetében [ha a kozponti kezelésii eldiranyzat szerepel az
allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 1.
mellékletében, abban az esetben a Kincstar],

— az elkiilonitett allami pénzalapok és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai kezeld
szervei a kezelt elkiilonitett allami pénzalapok, tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjai

tekintetében,

— a helyi 6nkorményzatok,

— atarsulasok,

— ahelyi és az orszagos nemzetiségi dnkormanyzatok,

— atérségi fejlesztési tanacsok.

Az, Elemi koltségvetés” elnevezésli nyomtatvanygarnitlra az alabbi Girlapokat tartalmazza:

Sorszam Megnevezés

- Fedlap

01. K1-K8. Koltségvetési kiadasok

02 B1-B7. Koltségvetési bevételek

03. KO9. Finanszirozasi kiadasok

04. B8. Finanszirozasi bevételek

08 Adatszolgaltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott
) tisztségviselok Osszetételérdl

09. A 1étszam funkcidcsoportonkénti megoszlasa

10 Adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folyodsitott egyes
) ellatasok és tdmogatasok tervezett dsszegeirdl €s teljesitésérol

A 01. és a 02. trlapot

— a koltségvetési szervek, a helyi onkormanyzatok, a tarsulasok, a helyi és az orszagos
nemzetiségi onkormanyzatok, a térségi fejlesztési tanacsok egy,




— a fejezetet iranyito szervek, kezeld szervek a fejezeti kezelésii eldiranyzatok, kézponti
kezelésu eldiranyzatok, elkiilonitett allami pénzalapok, tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai
eldiranyzatai tekintetében a fejezetbe tartozo torvényi sorok szamaval megegyezd szami

példanyban t6ltik ki.
A 03. és 04. trlapot

— a koltségvetési szervek, a helyi onkorményzatok, a tarsulasok, a helyi és az orszagos
nemzetiségi onkormanyzatok, a térségi fejlesztési tanacsok, valamint az Ahsz. 1. mellékletében
nem megjelolt kdzponti kezelésli eldiranyzatok tekintetében a fejezetet iranyitd szervek és
tulajdonosi joggyakorld szervezetek, az elkiilonitett allami pénzalapok, tarsadalombiztositas
pénziigyi alapjai eldiranyzatai tekintetében a kezeld szervek egy,

— a fejezetet irdnyitd szervek a fejezeti kezelésli eldirdnyzatok tekintetében a fejezetbe
tartozod torvényi sorok szdmaval megegyezd szamu

példanyban toltik ki. Az Ahsz. 1. mellékletében megjeldlt kdzponti kezelésti elSirdnyzatok
esetén a 03. és 04. trlap nem tolthetd.

A 08. ¢s 09. tirlapot a koltségvetési szervek, a helyi dnkorményzatok, a tarsulasok, a helyi
¢és az orszagos nemzetiségi onkormanyzatok, valamint a térségi fejlesztési tanacsok tolthetik ki,
minden esetben egy példanyban.

A 10. trlapot a tdrsadalombiztositas pénziigyi alapjai kezeld szervei tolthetik ki, minden
esetben egy példanyban.

Az ,Elemi koltségvetés” elnevezésli nyomtatvanygarnitara Urlapjait és az azt kitoltd
szervezeteket az 1. melléklet foglalja dssze.

Az ,,Eves beszamolo” elnevezésli nyomtatvanygarnitira felhasznéalasaval tesznek eleget az
éves beszdmolo készitési kotelezettségiiknek:

— akoltségvetési szervek,

— a fejezetet iranyitd szervek a fejezetbe tartozd fejezeti kezelésli eldiranyzatok
tekintetében,

— az Ahsz. 1. mellékletében megjeldlt kozponti kezelésii eliranyzatok és a hozzajuk
kapcsolodo finanszirozasi bevételek és kiadasok tekintetében a Kincstar,

— az Ahsz. 1. mellékletében nem megjeldlt kozponti kezelésii eléiranyzatok tekintetében
a fejezetet iranyitd szervek és tulajdonosi joggyakorlo szervezetek,

— az elkiilonitett allami pénzalapok és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai kezeld
szervei a kezelt elkiilonitett allami pénzalapok, tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjai
tekintetében,

— a helyi 6nkorményzatok,

— atarsulasok,



— ahelyi és az orszadgos nemzetiségi dnkormanyzatok,

— atérségi fejlesztési tanacsok.

Az ,,Eves beszamol6” elnevezésii nyomtatvanygarnitura az alabbi trlapokat tartalmazza:

Sorszam

Megnevezés

Fedlap

01.

Beszamolo K1-K8. Koltségvetési kiadasok

02 Beszamol6 B1-B7. Koltségvetési bevételek
03. Beszamol6 K9. Finanszirozasi kiaddsok
04. Beszamolo B8. Finanszirozasi bevételek
05. Teljesitett kiaddsok kormanyzati funkcionként
06. Teljesitett bevételek kormanyzati funkcionként
07. Maradvanykimutatas
08 Adatszolgaltatds a személyi juttatdsok ¢és a foglalkoztatottak, véalasztott
' tisztségviselok dsszetételérol
09. A létszam funkcidcsoportonkénti megoszlasa
Adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes
ellatasok és tdmogatasok tervezett 0sszegeirdl €s teljesitésérol
/A A helyi dnkorményzatok legfeljebb kettd évig felhaszndlhaté tdmogatasainak
) elszdmoléasa
11/B. Az el6z6 évi (2020.) kotelezettségvallalassal terhelt tamogatasok elszamolasa
11/C Az Onkormdanyzatok 4ltalanos, koznevelési, szocidlis, gyermekjoléti és
) gyermekétkeztetési feladataihoz kapcsolodod tdmogatasok elszdmolésa
11/D. 11/C. tirlap 9. soranak elszamoléasa
11/E. 11/C. tirlap 10. sordnak elszamoldsa
11/F. A helyi 6nkormanyzatok vis maior timogatisanak elszamolasa
11/G. 11/C. tirlap 8. sordnak elszdmolésa
11/H. Kettd évnél hosszabb felhasznalasi idejli tamogatdsok elszamolasa
Az Onkormanyzat, intézményei, tovabba az Onkormanyzathoz feldsszesitett
11/1 tarsuldsok ¢és azok intézményei altal teljesitett kiadasok, bevételek
korményzati funkcionként
11/]. 11/A. 11/B. és 11/H. irlapok egyes sorainak elszdmolasa
11/K. 11/A. tirlap 2. soranak elszdmolasa
A helyi dnkormanyzatok visszafizetési kotelezettsége, potlolagos tamogatasa
11/L. (Avr. 111. §), és a jogtalan igénybevétele utan fizetendd tigyleti kamata (Avr.
112.§)
12. Mérleg
13. Eredménykimutatas
15 Kimutatds az immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszidba,
' vagyonkezelésbe adott eszkdzok alloméanyanak alakuldséarol
16. Az eszk6zok értékvesztésének alakuldsa
17/a. Tajékoztatd adatok
A nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatasok és a
17/b. tarsadalombiztositds pénziigyr alapjai egymas kozotti  elszamolésai

megtéritésének elszdmolasa konyvviteli szamla forgalméanak és egyenlegének
levezetése ellatasi jogcimenkeént a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjainal




17/c A telepiilési és teriileti nemzetiségi Onkorméanyzatok targyévi tdmogatasanak
' elszamolasa

17/d A telepiilési és teriileti nemzetiségi dnkormanyzatok targyévet megel6zo évi
) tdmogatésa targyévben felhasznalt részének elszamolasa

A 01. és a 02. trlapot

— a koltségvetési szervek, a helyi onkormanyzatok, a tarsulasok, a helyi és az orszagos
nemzetiségi onkormanyzatok, a térségi fejlesztési tanacsok egy,

— a fejezetet iranyito szervek, kezeld szervek a fejezeti kezelésii eldiranyzatok, kézponti
kezelésti eldiranyzatok, elkiilonitett allami pénzalapok, tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai
eldiranyzatai tekintetében a fejezetbe tartozo térvényi sorok szdmaval megegyezd szamu

példanyban toltik ki.
A 03. és 04. trlapot

— a koltségvetési szervek, a helyi onkormanyzatok, a tarsulasok, a helyi és az orszagos
nemzetiségi onkormanyzatok, a térségi fejlesztési tandcsok, valamint a kozponti kezelési
eldiranyzatok tekintetében a Kincstar vagy a fejezetet irdnyitod szervek, az elkiilonitett allami
pénzalapok, tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai tekintetében a kezeld szervek egy,

— a fejezetet irdnyitd szervek a fejezeti kezelésli eldirdnyzatok tekintetében a fejezetbe
tartozod torvényi sorok szdmaval megegyezd szamu

példanyban toltik ki.
A 07. trlapot

— a fejezetet irdnyit6 szervek a fejezeti kezelésli eldiranyzatok tekintetében a fejezetbe
tartozo torvényi sorok szamaval megegyez6 szamu,

— a koltségvetési szervek, a helyi onkormanyzatok, a tarsulasok, a helyi és az orszagos
nemzetiségi onkormanyzatok, a térségi fejlesztési tanacsok, valamint a kezeld szervek az
elkiilonitett allami pénzalapok, tdrsadalombiztositas pénziigyi alapjai eldiranyzatai tekintetében

cgy

példanyban toltik ki. A 07. Girlap a kézponti kezelésii eldiranyzatok esetén nem kitolthetd.
A 05., 06. és 08-17. tirlapot minden esetben egy példanyban kell kitdlteni.

A 08. és 09. trlapot a koltségvetési szervek, a helyl 0nkormanyzatok, a tarsulasok, a helyi
¢és az orszagos nemzetiségi onkormanyzatok, valamint a térségi fejlesztési tanacsok tolthetik ki.

A 10. tirlapot a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai kezeld szervei tolthetik ki.
A 11. trlapokat csak helyi dnkormanyzatok tolthetik ki.

A 17/b. trlapot csak a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai kezeld szervei, a 17/c. €s a
17/d. Grlapot csak a helyi (telepiilési és teriileti) nemzetiségi dnkormanyzatok tolthetik ki.



Az ,Eves beszamolo” elnevezésti nyomtatvanygarnitira drlapjait és az azt Kkitoltd
szervezeteket a 2. melléklet foglalja dssze.

Az trlapok forintosszegre vonatkozo részeit forintban kell kitdlteni. Nem forintban, hanem
az Urlapndl megallapitott mas mértékegységben torténik

a 05. tirlap 309. soranak,
— a08. trlap 3. oszlopanak,
— a09. trlap,

— a17/a. tirlap 02. soranak
— al7/a. trlap 81-82. sor

kitoltése. Ezekre az tirlapok fejlécében kiilon nincs utalds. Az adatokat a kerekités szabalyai
szerint egész értekre (pl. fore) kerekitve kell megadni.

Az trlapokon sziirke hattérrel jeldltiik azokat a cellakat, amelyeket nem lehet kitdlteni. Az
Osszesitd vagy mas modon szadmitott sorok (példaul a 07. tirlap F) sora) cellit z6ld hattérrel
emeltiik ki. A 01-06. trlapok esetén azokban a sorokban, amelyekhez részletezd (,,- ebbdl”)
sorok tartoznak, a teljesités adat abban az esetben jelenik meg z6ld Osszesitd mezdként, ha a
részletezO sorok 0sszege kiadja teljes egészében a fosor teljesités adatat. A 01-04. trlapokon
ezekben a részletezd sorokban — mivel azok csak a teljesités adatot részletezik — az eldiranyzati
¢és kovetelés/kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség adatok nem tolthetdk ki.

Jogszabaly nem irja eld az ,,Elemi koltségvetés” és az ,Eves beszamold” elnevezésii
nyomtatvanygarnitira papir alapi benyujtasat a Kincstarhoz, az Avr. és az Ahsz. alapjan az
elemi koltségvetést és az éves koltségvetési beszamoldt a Kincstar altal ilizemeltetett
elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe (KGR K11 rendszer) kell feltdlteni. A kincstari
feliilvizsgalat soran ezért a feltoltott adatok vizsgalatat kell elvégezni, az {irlapok papiron
torténd bekérésére nincs lehetdség. Természetesen az éves koltségvetési beszamold Kincstar
altal jovahagyott Girlapjait ki kell nyomtatni €s alairva — koltségvetési szervek esetén az irdnyito
szerv alairasaval is ellatva — egy példanyban helyben meg kell 6rizni a szamvitelrdl sz616 2000.
évi C. torvény 169. § (1) bekezdése — amelynek alkalmazasat az Ahsz. 52. §-a rendeli el —
szerint (legalabb 8 évig). Az éves koltségvetési beszamold irdnyitd szervi jovahagyasaval
kapcsolatos kérdések egyebekben az Ahsz. 32. §-dban taldlhatok. Az elemi koltségvetés
leadasaval kapcsolatban az Avr. 32. §-dban foglaltak szerint kell eljarni.

AZ EGYES URLAPOKRA VONATKOZO ELOIRASOK
II/A. FEDLAP

A fedlap bal felsé sarkan talalhat6 ,,Fejezeti jellemzd adatok™ részt az allamhaztartas
kozponti alrendszerébe tartozd szervezetek, jobb felsd sarkdban talalhaté ,,Onkormdnyzati
jellemzd adatok™ részt az allamhaztartds onkormanyzati alrendszerébe tartozo szervezetek
toltik ki a kovetkezok szerint:

— Fejezet (2 szamjel): a kozponti koltségvetésrél sz016 torvenyben megjelend romai
szamot arab szdmokkal kell jelolni. Az Ahsz. 1. mellékletében megjelolt kdzponti kezelésti



eldiranyzatok — az éves beszamolonal ezen feliil a finanszirozasi bevételek ¢s kiadasok —
tekintetében a Kincstar altal készitett elemi koltségvetés/éves beszadmold esetén ez a rész nem
toltheto ki.

— Cim/alcim (4 szamjel): az els6 két szamjel a koltségvetési cim, a harmadik, negyedik az
alcim megjeldlését szolgalja a kozponti kdltségvetésrdl szol6 torvényben foglaltak szerint. A
cim/alcim rész a koOzponti kezelési eldiranyzatok, elkiilonitett allami pénzalapok,
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai esetén nem, a fejezeti kezelésii eldiranyzatok esetén csak
az elsé két pozicioig kitdlthetd. Azon Urlapok esetén, amelyeket a fejezetbe tartozd térvényi
sorok szamaval megegyezd szamban kell kitolteni, a cim/alcim megjeldlését az adott tirlap cim-
alcim/pénziigyi korzet részében, az esetleges jogcimesoportot, jogcimet a Megnevezés részben
kell megadni.

— Fejezet megnevezése, székhelye: a fejezet részben megjeldlt fejezet szam megjeldlése a
kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben foglaltak szerint, a székhely minden esetben
Budapest.

— Megye (2 szamjel) és Pénziigyi korzet (4 szamjel): a torzskonyvi nyilvantartasban ilyen
megnevezéssel szerepld kodszamok.

— Telepiiléstipus (2 szamijel): az elsé szamjel a torzskdnyvi nyilvantartasban szerepld
Oonkormanyzat tipus, a masodik szamjel a telepiilés népességszam szerinti megkiilonboztetésre
szolgdlo kod. A koltségvetési szerveknek az iranyitd szerv telepiiléstipus kodjat kell
feltiintetnitik.

— A megye megnevezése, Onkormanyzat székhelye: az Snkormanyzat (kdltségvetési szerv
esetén az irdnyito szerve) székhelyéiil szolgald megye és telepiilés megnevezése.

A fedlap felsé kozépso részén talalhatd részt — a PIR torzsszam és az irdnyito (fejezetet
iranyito) szerv kivételével — minden esetben ki kell tolteni a kdvetkezdk szerint:

— PIR torzsszdm (6 szamjel): a torzskonyvi nyilvantartasban ilyen megnevezéssel
szerepld kod. Nem kell a PIR torzsszdmot megadnia azon szervezeteknek, amelyek azzal
jogszabaly alapjan nem rendelkeznek.

— Szektor (4 szdmjel): a szervezet adminisztrativ besorolasat jelz6 kod, a kovetkezdk
szerint:

,»0000” Kincstar altal konyvelt kozponti kezelésii eldiranyzatok,

,0001” Tulajdonosi joggyakorlo szervezetek,

,0002” EU-s programokhoz kapcsolodo és mas egyéb kézponti kezelésii eldiranyzatok,
,1051” Kozponti koltségvetési szervek,

,1055” Téarsadalombiztositas pénziigyi alapjai,

,1058” Koztestiileti koltségvetési szervek,

,»1091” Fejezeti kezelésiti eldiranyzatok,

,1099” Elkiilonitett allami pénzalapok,

,»1246” Helyi nemzetiségi onkormanyzatok altal iranyitott koltségvetési szervek,
,»,1247” Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok,

,1248” Tarsuldsok altal iranyitott koltségvetési szervek,

,,1249” Tarsulasok,



e 1250” Orszagos nemzetiségi onkormanyzatok altal irdnyitott koltségvetési szervek,
e 12517 Helyi dnkormanyzatok altal irdnyitott koltségvetési szervek,

e 12527 Orszagos nemzetiségi onkormanyzatok,

e . 1254” Helyi 6nkormanyzatok,

o 1258 Térségi fejlesztési tandcsok altal irdnyitott kdltségvetési szervek,

o ,,1259” Térségi fejlesztési tanacsok.

— Szakégazat (6 szamjel): a kormanyzati funkcidok és allamhdaztartasi szakdgazatok
osztalyozasi rendjérdl szolo 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet 3. melléklete szerinti kod.

— A szerv megnevezése, székhelye:

e a koltségvetési szerv, helyi onkorményzat, tarsulds, helyi és orszagos nemzetiségi
Onkormanyzat, térségi fejlesztési tanacs alapito okirat szerinti megnevezése és székhelye,

o a fejezeti kezelésli eldiranyzatok esetén a ,,... szamu fejezetbe sorolt fejezeti kezelési
eldiranyzatok” megnevezés és Budapest,

e az Ahsz. 1. mellékletében nem megjeldlt kozponti kezelésii elSiranyzatok esetén a ...
szamu fejezetbe sorolt kdzponti kezelésii eldiranyzatok” megnevezés €s Budapest,

o az Ahsz. 1. mellékletében megjelolt kozponti kezelésii eldiranyzatok esetén a ,,Kincstar
altal konyvelt kozponti kezelésli eldiranyzatok™ megnevezés és Budapest,

e az clkiilonitett allami pénzalapok és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai esetén az
elkiilonitett allami pénzalap vagy tarsadalombiztositas pénziligyi alapja kdzponti
koltségvetésrdl szolo torvény szerinti megnevezése €s Budapest.

— Iranyito (fejezetet irdnyitd) szerv:

e az allamhaztartas kdzponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv €s az elkiilonitett
allami pénzalapok esetén a fejezetet iranyito szerv,

e az allamhéztartas Onkormanyzati alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv esetén az
iranyito szerv,

e a kozponti kezelésii eldiranyzatok, a fejezeti kezelésti eldiranyzatok, a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai, a helyi dnkormanyzatok, tarsulasok, helyi és orszagos

nemzetiségi Onkormanyzatok, térségi fejlesztési tanacsok esetén liresen marad.

A fedlap alsoé kozépso részén talalhatd részt minden esetben ki kell tolteni a kovetkezok
szerint:

— Tipus (2 szamjel):
e 01. Elemi koltségvetés (év elején miikodo szervezet),
e 02. Elemi koltségvetés (év kozben jogeldd nélkiil alapitott kdltségvetési szerv, tarsulas),

e 03. Elemi koltségvetés (év kdzben kivalassal alapitott koltségvetési szerv),



e 04. Elemi koltségvetés (év kdzben Osszeolvadassal, szétvalassal alapitott koltségvetési
szerv),

e (5. Eves beszamolo (év végén miikodo szervezet),
e 06. Eves beszamolo (0sszeolvadas, szétvalas miatt megszlind szervezet),
e (7. Beolvadassal, jogutdd nélkiili megsziinéssel megsziing szervezet.

— Ev (4 szamjel): azon koltségvetési év, amelyrél az elemi koltségvetés, éves beszamold
késziil.

— Honap/naptdl (2-2 szamjel): 01., 04., 05., 06., 07. tipus esetén az év elsé napja, 02. és
03. tipus esetén az alapitas napja.

— Honap/napig (2-2 szamjel): 01., 02., 03., 04., 05. tipus esetén az év utols6 napja, 06. és
07. tipus esetén a megsziinés napja.

A fedlap als6 részén taldlhatd részt — az irdnyitd (fejezetet irdnyitd) szerv részérdl
jovéahagyta és a szerv adatszolgaltatdsi, beszamolasi tevékenységeit ellatod koltségvetési szerv
PIR-torzsszama rész kivételével — minden esetben ki kell tolteni a kdvetkezdk szerint:

— Keltezés: A készités helye és id6pontja.

— A szerv gazdasagi vezetdje, a szerv vezetdje: az Ahsz. 31. §-a szerinti személyek neve
¢s alairasa.

— Készitette, ill. felvilagositast nyljt: annak a felvilagositds adasdra felhatalmazott
dolgoz6 nevének és telefonszamanak a megjeldlése, aki az elemi koltségvetést, éves beszamolot
Osszedllitotta.

— Az iranyito (fejezetet irdnyitd) szerv részeérdl jovahagyta: az iranyito (fejezetet iranyito)
szervnél a jovahagyasra jogosult személy aldirdsa, valamint a jovadhagyod nevének és
telefonszamanak megjeldlése. Nem lehet ezt a részt kitdlteni a kozponti kezelésl eldirdnyzatok,
a fejezeti kezelésti eldiranyzatok, a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai, az elkiilonitett allami
pénzalapok, a helyi Onkormanyzatok, tarsuldsok, helyi és orszdgos nemzetiségi
onkormanyzatok, térségi fejlesztési tanacsok esetén.

— A szerv adatszolgaltatdsi, beszamolasi tevékenységeit ellatd koltségvetési szerv PIR-
torzsszama: annak a koltségvetési szervnek a megnevezése, amely az éves koltségvetési
beszamolot elkészitette, ha nem sajat gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervrdl
van szo0.

— A szerv konyvvezetési feladatainak teljesitésére hasznalt szamviteli program neve:
annak az informatikai alkalmazasnak a megnevezése, amelyet a beszamold elkészitéséért
felelds szerv a konyvvezetési €s beszamolokészitési feladatainak teljesitésére hasznal.



II/B. AZ EGYES URLAPOK
Az trlapok fejrészén:

— A PIR-torzsszam, a szektor, a fejezet/megye, a szakagazat, a tipus, az év, a honap/naptol
és a honap/napig rész a fedlaprol keriilt atemelésre (az Ahsz. 1. mellékletében megjeldlt
kozponti kezelésti eldiranyzatok és a hozzajuk kapcsolodo finanszirozasi bevételek és kiadasok
tekintetében a Kincstar altal készitett elemi koltségvetés és éves beszamold esetén iires
értéekkel).

— A cim-alcim/pénziigyi korzet és a megnevezés rész a koltségvetési szervek, a helyi
Onkormanyzatok, a tarsulasok, a helyi és az orszdgos nemzetiségi dnkormanyzatok, a térségi
fejlesztési tanacsok esetén valamennyi lrlapra atemelésre keriil a fedlaprol, mas szervezeteknél:

e a0l.¢s02. trlapok esetén kitdltendd azon térvényi sor megjeldlésével, amelyre az adott
trlap késziil,

e a 03, 04. ¢és 07. urlapok esetén fejezeti kezelésii eldiranyzatoknal kitdltendd azon
torvényi sor megjelolésével, amelyre az adott trlap késziil, a kdzponti kezelésti eldiranyzatok,
elkiilonitett allami pénzalapok, tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai esetén atemelésre keriil a
fedlaprol (iires értékkel), kivéve azon trlapokat, amelyek kozponti kezelésti eldiranyzatoknal
nem tolthetok ki,

e a05.,006. ¢és 08-17. tirlapokra atemelésre keriil a fedlaprol (fejezeti kezelésu eldiranyzat
esetén a cim szamaval, mas esetekben lres értékkel).

A 01-06. tirlapok az Ahsz. 15. melléklete szerinti egységes rovatrend alapjan épiilnek fel.
Az Urlapokat kitolté szervezetek altal hasznalt egyes rovatokat az 1. melléklet szerinti
roviditésekkel a 3. melléklet foglalja 6ssze.

1I/B/01. A 01. dirlap

1I/B/01/1. Az elemi koltségvetéssel kapcsolatos informaciok

Az {irlap sorai az Ahsz. 15. melléklete szerinti egységes rovatrend K1-K8. rovatai szerint
épiilnek fel.

Az lrlap 4. oszlopéba az egyes rovatok
— 01. tipust elemi koltségvetés esetén az egyes rovatok eredeti eldirdnyzatait,
— 02-04. tipust elemi koltségvetés esetén az egyes rovatok modositott eldirdnyzatait

kell irni. Az éves beszamoloban ezek az 0sszegek az elsd esetben a 4., a masodik esetben
az 5. oszlopban szerepelnek. 02-04. tipusu elemi koltségvetést kitoltd szervezet esetén az éves
beszamolo 4. oszlopaban adat nem szerepelhet.

Az tirlap kitoltésekor figyelemmel kell lenni a kovetkezdkre:

— A kiemelt eldirdnyzatoknak a kincstari koltségvetésben, dnkormanyzati (tarsuldsi stb.)
koltségvetési rendeletben, hatarozatban megallapitott kiemelt eldiranyzatokkal egyeznitik kell.



— A 01. sor 4. oszlopanak egyeznie kell a 08. tirlap 116. sor 4. oszlopaval.

— A 02. és 03. sor 4. oszlopa 0sszevont 0sszegének egyeznie kell a 08. trlap 116. sor 5.
oszlopaval.

— A 04. sor 4. oszlopanak egyeznie kell a 08. tirlap 116. sor 6. oszlopaval.

— A 05. és 06. sor 4. oszlopa dsszevont dsszegének egyeznie kell a 08. trlap 116. sor 7.
oszlopaval.

— A 07. sor 4. oszlopanak egyeznie kell a 08. tirlap 116. sor 8. oszlopaval.
— A 08-10. sor 4. oszlopanak egyeznie kell a 08. {irlap 116. sor 9. oszlopaval.

— A 11. és 12. sor 4. oszlopa Osszevont Osszegének egyeznie kell a 08. trlap 116. sor 10.
oszlopaval.

— A 13. sor 4. oszlopanak egyeznie kell a 08. tirlap 116. sor 11. oszlopaval.
— A 16. sor 4. oszlopanak egyeznie kell a 08. tirlap 116. sor 12. oszlopaval.

A 08. trlapot csak a koltségvetési szervek, helyi Onkorményzatok, nemzetiségi
onkormanyzatok, térségi fejlesztési tandcsok tolthetik ki, amely szervezetek elemi
koltségvetése egy O1. tirlapbol all. A fenti Osszefiiggéseket igy csak egy-egy tirlap kozott kell
vizsgalni.

1I/B/01/2. Az éves beszamoldval kapcsolatos informacidok

Az lrlapon az elemi koltségvetéshez képest valtozas, hogy bizonyos rovatok 10. oszlopban
talalhato teljesitési adatai ,,ebbdl:” jeloléssel alabontasra keriiltek. Emiatt az tirlap sorszimozasa
az elemi koltségvetés lirlapjaival nem azonos, a megfeleltetést a rovat megnevezése €s szama
biztositja (2. és 3. oszlop).

Az Urlap 4. oszlopaba az egyes rovatok elemi koltségvetésben megallapitott eredeti
eldiranyzatait kell irni.

Az lUrlap 5. oszlopaban az egyes rovatok modositott elGiranyzatait kell feltlintetni. A
kitoltést a koltségvetési szdmvitelben vezetett eldiranyzati nyilvantartasi szamlak alapjan kell
elvégezni, azok év végi egyenlege adja az adott rovat modositott eldiranyzatat.

Az {irlap 6-9. oszlopaba az egyes rovatokat terheld kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek december 31-ei Osszegét kell irni. A kitoltést a koltségvetési szadmvitelben
vezetett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlai alapjan kell
elvégezni a kdvetkez6 modon:

— 6. oszlop = az adott rovat kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasi szaml4janak a 0021. ellenszdmlaval szemben konyvelt egyenlegével (pl. K1101.
rovat 6. oszlopa = T0021 — K0511012 konyvelt tételek — T0O511012 — K0021 konyvelt tételek
0sszevont Osszege).

— 7. oszlop = az adott rovat kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasi szdmlajanak a 0022. ellenszamlaval szemben konyvelt egyenlegével (pl. K1101.
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rovat 7. oszlopa = T0022 — K0511012 konyvelt tételek — T0O511012 — K0022 konyvelt tételek
0sszevont Osszege).

— 8. oszlop = az adott rovat kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasi szadmlajanak a 0023. ellenszamlaval szemben konyvelt egyenlegével (pl. K1101.
rovat 8. oszlopa = T0023 — K0511012 konyvelt tételek — T0O511012 — K0023 konyvelt tételek
0sszevont dsszege).

— 9. oszlop = az adott rovat kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasi szamldjanak a 0024. ellenszdmlaval szemben konyvelt egyenlegével (pl. K1101.
rovat 9. oszlopa = T0024 — K0511012 konyvelt tételek — T0O511012 — K0024 konyvelt tételek
0sszevont Osszege).

Az trlap 10. oszlopaban az egyes rovatok teljesitési adatait kell feltiintetni:

— Az ,ebbdl:” sorok kivételével a koltségvetési szamvitelben vezetett teljesités
nyilvantartasi szamlak alapjan kell a kitoltést elvégezni, azok év végi egyenlege adja az adott
rovat teljesitését.

— Az ,ebbdl:” sorok esetén a kitdltést vagy a koltségvetési szamvitelben vezetett, a
részletezésnek megfelelden alabontott teljesités nyilvantartasi szamlak év végi egyenlege [pl. a
14. sor esetén a 0511133. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai teljesitése aldbontasa
05111331. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai teljesitése (biztositasok), 05111332.
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai teljesitése (egyéb) esetén a 05111331.
nyilvantartasi szamla év végi egyenlege], vagy a kiilon vezetett részletezd nyilvantartasok
adatai alapjan kell elvégezni.

Az trlap kitoltésekor figyelemmel kell lenni a kovetkezdkre:

— A rovatok megnevezésénél zardjelbe tett jelolések az altalanos matematikai szabalyok
szerint azt mutatjak, hogy az adott sornak a zar6jelben megjeldlt mas sorokkal meg kell-e
egyeznie (=) vagy nagyobbnak vagy egyenlonek kell lennie (>=).

— Az Ahsz. 43. § (6) bekezdése alapjan az egységes rovatrend K504. Miikodési célu
visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok nyujtasa allamhdztartason beliilre, K508. Miikodési
célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk nyujtdsa allamhéztartason kiviilre, K82.
Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kdlcsondk nytjtasa allamhaztartason beliilre €s
K86. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk nyujtasa allamhaztartason
kiviilre rovatok esetén a koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek 0sszegének meg kell egyeznie a teljesitéssel (128., 163., 208. és 243.
sorban a 7. oszlop = 10. oszlop) és a 9. oszlopban adat nem szerepelhet.

— Az Ahsz. 17. melléklet 1. pontjaban meghatarozott osszefliggés alapjan az 5. oszlop >=
6+7. oszlop és 6+7. oszlop >= 10. oszlop, kivéve azon tdérvényi sorokat, ahol a teljesités
eldiranyzat-modositas nélkiil is eltérhet az eldiranyzattol.

— Az Ahsz. 17. melléklet 3. pontjaban meghatarozott 6sszefiiggés alapjan a 20. sor 7.
oszlop -10. oszlop = 12. trlap 187. sor 5. oszlop, 21. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12. {lirlap 188.
sor 5. oszlop, 60. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12. tirlap 189. sor 5. oszlop, 120. sor 7. oszlop -
10. oszlop = 12. tirlap 190. sor 5. oszlop, 190. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12. tirlap 191. sor 5.
oszlop, 139. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12. trlap 192. sor 5. oszlop, 177. sor 7. oszlop -10.
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oszlop = 12. trlap 193. sor 5. oszlop, 201. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12. tirlap 194. sor 5.
oszlop, 206. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12. trlap 195. sor 5. oszlop, 268. sor 7. oszlop -10.
oszlop = 12. trlap 196. sor 5. oszlop, 219. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12. trlap 197. sor 5.
oszlop, 256. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12. tirlap 198. sor 5. oszlop.

— Az Ahsz. 17. melléklet 3. pontjaban meghatarozott osszefiiggés alapjan a 20. sor 9.
oszlop = 12. tirlap 213. sor 5. oszlop, 21. sor 9. oszlop = 12. lrlap 214. sor 5. oszlop, 60. sor 9.
oszlop = 12. trlap 215. sor 5. oszlop, 120. sor 9. oszlop = 12. Girlap 216. sor 5. oszlop, 190. sor
9. oszlop = 12. tirlap 217. sor 5. oszlop, 139. sor 9. oszlop = 12. tirlap 218. sor 5. oszlop, 177.
sor 9. oszlop = 12. trlap 219. sor 5. oszlop, 201. sor 9. oszlop = 12. trlap 220. sor 5. oszlop,
206. sor 9. oszlop = 12. tirlap 221. sor 5. oszlop, 268. sor 9. oszlop = 12. tirlap 222. sor 5. oszlop,
219.sor 9. oszlop = 12. tirlap 223. sor 5. oszlop, 256. sor 9. oszlop = 12. lirlap 224. sor 5. oszlop.

— A 01. sor 10. oszlopanak egyeznie kell a 08. tirlap 4. oszlop 94. soraval.

— A 02. és 03. sor 10. oszlopa dsszevont Osszegének egyeznie kell a 08. tirlap 5. oszlop
94. soraval.

— A 04. sor 10. oszlopanak egyeznie kell a 08. Girlap 6. oszlop 94. soraval.

— A 05. és 06. sor 10. oszlopa Osszevont Osszegének egyeznie kell a 08. trlap 7. oszlop
94. soraval.

— A 07. sor 10. oszlopanak egyeznie kell a 08. tirlap 8. oszlop 94. soraval.
— A 08-10. sor 10. oszlopanak egyeznie kell a 08. tirlap 9. oszlop 94. soraval.

— A 11.¢és 12. sor 10. oszlopa dsszevont dsszegének egyeznie kell a 08. tirlap 10. oszlop
94. soraval.

— A 13. sor 10. oszlopanak egyeznie kell a 08. {irlap 11. oszlop 94. soraval.
— A 16. sor 10. oszlopanak egyeznie kell a 08. {irlap 12. oszlop 94. soraval.

Természetesen, ha az éves beszamoldban t6bb 01. {irlap keriil kitoltésre, a 12. Girlappal valo
Osszefiiggéseket az Osszes 01. {irlapon szerepld Osszesitett értékek és az egy 12. lrlapon
szereplo értékek kozott kell vizsgalni. A 08. Girlappal valo osszefliggést az elemi koltségvetésnél
ismertetett okbdl mindig csak egy-egy trlap kozott kell vizsgélni.

Az trlap kitoltéséhez sziikséges szamladsszefliggéseket a 4. melléklet ismerteti. A
melléklet a részletezd (,,ebbdl:”) sorokat a részletezd nyilvantartasok adatai alapjan javasolja
kitolteni. Mindegyik esetben természetesen az adatot szolgaltatd szervezet donthet ugy is, hogy
az érintett teljesités nyilvantartasi szamladk tovabbontdsaval biztositja az trlapok kitoltését.
Azon sorok teljesitési adataindl, amelyekhez részletezd (,,ebbdl:”) sorok tartoznak, és azok
Osszege a 2. oszlopban feltiintetett jelolés (,,=" és nem ,,>=") szerint kiadja a f6sor (elemi
koltségvetés szerinti rovat) Osszegét, a részletezd sorokban taldlhatd szoveges rész utal a
megfeleld teljesités nyilvantartasi szamla egyenlegével vald egyezdségre. Példaul a 22-27.
sorok a 21. sor részletezését adjak, a részletezds sorokndl feltiintetett ,,Részletezd
nyilvantartasok adatai alapjan, 6ssz = 0523 szdveg jelentése: a 22-27. sorok kitdltését a
részletezd nyilvantartasok adatai alapjan lehet elvégezni, de a beirt szamok Osszegének meg
kell egyeznie a 0523. nyilvantartasi szamla egyenlegével. Természetesen, ha egy szervezet ugy

12



dont, hogy az érintett teljesités nyilvantartasi szdmlék — jelen esetben a 0523. nyilvantartasi
szdmla — tovabbontdsdval (pl. 05231. Szocialis hozzajarulasi add teljesitése, 05232.
Rehabilitaciés hozzajarulas teljesitése stb.) biztositja az tlrlapok kitoltését, a megadott
egyezdségnek abban az esetben is fenn kell allnia.

1I/B/02. A 02. dirlap

11/B/02/1. Az elemi koltségvetéssel kapcsolatos informaciok

Az trlap sorai az Ahsz. 15. melléklete szerinti egységes rovatrend B1-B7. rovatai szerint
épiilnek fel.

Az trlap 4. oszlopéaba az egyes rovatok
— 01. tipust elemi koltségvetés esetén az egyes rovatok eredeti eldiranyzatait,
— 02-04. tipust elemi koltségvetés esetén az egyes rovatok modositott eldirdnyzatait

kell irni. Az éves beszamoloban ezek az 0sszegek az els6 esetben a 4., a masodik esetben
az 5. oszlopban szerepelnek. 02-04. tipusu elemi koltségvetést kitoltd szervezet esetén az éves
beszamolo 4. oszlopaban adat nem szerepelhet.

Az trlap kitoltésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy a kiemelt eldiranyzatok a kincstari
koltségvetésben, Onkormanyzati (tarsulasi stb.) koltségvetési rendeletben, hatarozatban
megallapitott kiemelt eldirdnyzatokkal egyezzenek.

11/B/02/2. Az éves beszamoldval kapcsolatos informacidk

Az {irlapon az elemi koltségvetéshez képest valtozas, hogy bizonyos rovatok 8. oszlopban
talalhato teljesitési adatai ,,ebbdl:” jeloléssel alabontasra keriiltek. Emiatt az tirlap sorszdmozasa
az elemi koltségvetés lirlapjaival nem azonos, a megfeleltetést a rovat megnevezése €és szama
biztositja (2. €s 3. oszlop).

Az trlap 4. oszlopaba az egyes rovatok elemi koltségvetésben megallapitott eredeti
eldiranyzatait kell irni.

Az trlap 5. oszlopdban az egyes rovatok modositott eldiranyzatait kell feltiintetni. A
kitoltést a koltségvetési szamvitelben vezetett eldirdnyzati nyilvantartasi szamlak alapjan kell
elvégezni, azok €év végi egyenlege adja az adott rovat modositott eldiranyzatat.

Az tirlap 6-7. oszlopaba az egyes rovatokra vonatkoz6 kovetelések december 31-ei Osszegét
kell irni. A kitoltést a koltségvetési szamvitelben vezetett kovetelések nyilvantartasi szamlai
alapjan kell elvégezni a kovetkezé modon:

— 6. oszlop = az adott rovat kdvetelések nyilvantartasi szamldjanak a 004 1. ellenszamléaval
szemben konyvelt egyenlegével (pl. BS1. rovat 6. oszlopa = T09512 — K0041 konyvelt tételek
—T0041 — K09512 konyvelt tételek 6sszevont 6sszege).

— 7. oszlop = az adott rovat kdvetelések nyilvantartasi szamldjanak a 0042. ellenszamléaval

szemben konyvelt egyenlegével (pl. BS1. rovat 7. oszlopa = T09512 — K0042 konyvelt tételek
—T0042 — K09512 konyvelt tételek 6sszevont 6sszege).
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Az trlap 8. oszlopaban az egyes rovatok teljesitési adatait kell feltiintetni:

— Az ,ebbdl:” sorok kivételével a koltségvetési szamvitelben vezetett teljesités
nyilvantartasi szamlak alapjan kell a kitoltését elvégezni, azok év végi egyenlege adja az adott
rovat teljesitését.

— Az ,,ebbdl:” sorok esetén a kitoltést vagy a koltségvetési szamvitelben a 01. tirlapnal
ismertetettekkel azonos elvek szerint aldbontott teljesités nyilvantartdsi szamldk év végi
egyenlege vagy a kiilon vezetett részletezd nyilvantartasok adatai alapjan kell elvégezni.

Az trlap kitoltésekor figyelemmel kell lenni a kdvetkezOkre:

— A rovatok megnevezésénél zarojelbe tett jelolésekre a 01. trlapnal ismertetettek
érvényesek.

— Az Ahsz. 43. § (4a) bekezdése és (13) bekezdés b) pontja alapjan az egységes rovatrend
B11. Onkorményzatok miikodési tamogatdsai, B15. Miikddési célu visszatéritendd
tamogatasok, kolcsonok igénybevétele allamhaztartason beliilrdl, B21. Felhalmozasi céla
Onkormanyzati timogatasok, B24. Felhalmozasi célu visszatéritend6 tdmogatasok, kdlesonok
igénybevétele allamhdaztartason beliilrdl rovatok esetén a koltségvetési évben esedékes
kovetelések osszegének meg kell egyeznie a teljesitéssel (01-09.,23., 46., 59. sorban a 6. oszlop
= 8. oszlop) és a 7. oszlopban adat nem szerepelhet.

— Az Ahsz. 17. melléklet 1. pontjaban meghatarozott Gsszefiiggés alapjan a 6. oszlop >=
8. oszlop.

— Az Ahsz. 17. melléklet 2. pontjaban meghatarozott osszefiiggés alapjan a 45. sor 6.
oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 61. sor 5. oszlop, 12. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 62. sor 5.
oszlop, 81. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 63. sor 5. oszlop, 48. sor 6. oszlop -8. oszlop =
12. trlap 64. sor 5. oszlop, 184. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. Girlap 65. sor 5. oszlop, 93. sor 6.
oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 66. sor 5. oszlop, 94. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 67. sor 5.
oszlop, 104. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. lirlap 68. sor 5. oszlop, 109. sor 6. oszlop -8. oszlop
=12. lirlap 69. sor 5. oszlop, 164. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 70. sor 5. oszlop, 165. sor
6. oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 71. sor 5. oszlop, 220. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. trlap 72.
sor 5. oszlop, 185+186+189. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 73. sor 5. oszlop, 191. sor 6.
oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 74. sor 5. oszlop, 198. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 75. sor
5. oszlop, 199. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. lirlap 76. sor 5. oszlop, 200. sor 6. oszlop -8. oszlop
=12. trlap 77. sor 5. oszlop, 208. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. Girlap 78. sor 5. oszlop, 215. sor
6. oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 79. sor 5. oszlop, 216. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 80.
sor 5. oszlop, 217. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 81. sor 5. oszlop, 231. sor 6. oszlop -8.
oszlop = 12. tirlap 82. sor 5. oszlop, 221. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 83. sor 5. oszlop,
223. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 84. sor 5. oszlop, 225. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12.
tirlap 85. sor 5. oszlop, 226. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 86. sor 5. oszlop, 229. sor 6.
oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 87. sor 5. oszlop, 257. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 88. sor
5. oszlop, 233. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 89. sor 5. oszlop, 234. sor 6. oszlop -8. oszlop
= 12. trlap 90. sor 5. oszlop, 235. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 91. sor 5. oszlop, 283. sor
6. oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 92. sor 5. oszlop, 259. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. trlap 93.
sor 5. oszlop, 260. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 94. sor 5. oszlop, 261. sor 6. oszlop -8.
oszlop = 12. tirlap 95. sor 5. oszlop.
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— Az Ahsz. 17. melléklet 2. pontjaban meghatarozott osszefiiggés alapjan a 45. sor 7.
oszlop = 12. tirlap 105. sor 5. oszlop, 12. sor 7. oszlop = 12. trlap 106. sor 5. oszlop, 81. sor 7.
oszlop = 12. tirlap 107. sor 5. oszlop, 48. sor 7. oszlop = 12. tirlap 108. sor 5. oszlop, 184. sor
7. oszlop = 12. tirlap 109. sor 5. oszlop, 93. sor 7. oszlop = 12. {irlap 110. sor 5. oszlop, 94. sor
7. oszlop = 12. trlap 111. sor 5. oszlop, 104. sor 7. oszlop = 12. lirlap 112. sor 5. oszlop, 109.
sor 7. oszlop = 12. trlap 113. sor 5. oszlop, 164. sor 7. oszlop = 12. trlap 114. sor 5. oszlop,
165. sor 7. oszlop = 12. tirlap 115. sor 5. oszlop, 220. sor 7. oszlop = 12. tirlap 116. sor 5. oszlop,
185+186+189. sor 7. oszlop = 12. tirlap 117. sor 5. oszlop, 191. sor 7. oszlop = 12. tirlap 118.
sor 5. oszlop, 198. sor 7. oszlop = 12. tirlap 119. sor 5. oszlop, 199. sor 7. oszlop = 12. tirlap
120. sor 5. oszlop, 200. sor 7. oszlop = 12. trlap 121. sor 5. oszlop, 208. sor 7. oszlop = 12.
trlap 122. sor 5. oszlop, 215. sor 7. oszlop = 12. trlap 123. sor 5. oszlop, 216. sor 7. oszlop =
12. tirlap 124. sor 5. oszlop, 217. sor 7. oszlop = 12. Girlap 125. sor 5. oszlop, 231. sor 7. oszlop
= 12. trlap 126. sor 5. oszlop, 221. sor 7. oszlop = 12. trlap 127. sor 5. oszlop, 223. sor 7.
oszlop = 12. tirlap 128. sor 5. oszlop, 225. sor 7. oszlop = 12. tirlap 129. sor 5. oszlop, 226. sor
7. oszlop = 12. trlap 130. sor 5. oszlop, 229. sor 7. oszlop = 12. trlap 131. sor 5. oszlop, 257.
sor 7. oszlop = 12. trlap 132. sor 5. oszlop, 233. sor 7. oszlop = 12. trlap 133. sor 5. oszlop,
234. sor 7. oszlop = 12. tirlap 134. sor 5. oszlop, 235. sor 7. oszlop = 12. trlap 135. sor 5. oszlop,
283. sor 7. oszlop = 12. tirlap 136. sor 5. oszlop, 259. sor 7. oszlop = 12. tirlap 137. sor 5. oszlop,
260. sor 7. oszlop = 12. tirlap 138. sor 5. oszlop, 261. sor 7. oszlop = 12. lirlap 139. sor 5. oszlop.

Természetesen, ha az éves beszamoldban tobb 02. trlap kertil kitoltésre, a 12. trlappal valo
Osszefliggést az Osszes 02. tirlapon szerepld Osszesitett értékek €és az egy 12. tirlapon szerepld
értékek kozott kell vizsgalni.

Az trlap kitoltéséhez sziikséges szamladsszefiiggésekkel az 5. melléklet ismerteti. A
részletezo (,,ebbol:”) sorokkal kapcsolatban a O1. trlapnal (4. melléklet) elmondottak itt is
érvényesek.

1I/B/03. A 03. dirlap

11I/B/03/1. Az elemi koltségvetéssel kapcsolatos informacidk

Az firlap sorai az Ahsz. 15. melléklete szerinti egységes rovatrend K9. rovatai szerint
épiilnek fel.

Az tirlap 4. oszlopéba az egyes rovatok
—01. tipust elemi koltségvetés esetén az egyes rovatok eredeti eldiranyzatait,
—02-04. tipusu elemi koltségvetés esetén az egyes rovatok modositott eldiranyzatait

kell irni. Az éves beszamoldban ezek az Osszegek az elsd esetben a 4., a masodik esetben
az 5. oszlopban szerepelnek. 02-04. tipust elemi koltségvetést kitoltd szervezet esetén az éves
beszamolo 4. oszlopaban adat nem szerepelhet.

Az allamhéztartas onkormanyzati alrendszerében az {irlap kitoltésekor figyelemmel kell
lenni arra, hogy az Urlapon szereplé adatok a koltségvetési rendeletben, hatarozatban a
koltségvetési hiany finanszirozasaval, a tobblet felhasznalasaval kapcsolatos rendelkezésekkel
Osszhangban legyenek.
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11/B/03/2. Az éves beszamoldval kapcsolatos informéaciok

Az trlapon az elemi koltségvetéshez képest valtozas, hogy bizonyos rovatok 10. oszlopban
talalhatd teljesitési adatai ,,ebbdl:” jeloléssel alabontasra keriilnek. Emiatt az ftrlap
sorszamozasa az elemi koltségvetés trlapjaival nem azonos, a megfeleltetést a rovat
megnevezése ¢s szama biztositja (2. és 3. oszlop).

Az trlap 4. oszlopdba az egyes rovatok elemi koltségvetésben megallapitott eredeti
eléiranyzatait kell irni, kivéve, ha elemi koltségvetés kiadasara nem keriilt sor (az Ahsz. 1.
mellékletében megjelolt kozponti kezelésii eldiranyzatokhoz kapcsolodd finanszirozasi
bevételek ¢és kiadasok).

Az trlap 5-10. oszlopanak kitdltését a koltségvetési szamvitelben vezetett nyilvantartési
szamlék — az ,,ebbdl:” sorok esetén alternativaként a kiilon vezetett részletez0 nyilvantartasok
— adatai alapjan kell elvégezni a 01. Urlapnal ismertetett mddon.

Az trlap kitoltésekor figyelemmel kell lenni a kovetkezdkre:

— A rovatok megnevezésénél zardjelbe tett jelolésekre a O1. Urlapnal ismertetettek
érvényesek.

— Az Ahsz. 43. § (6) bekezdése alapjan az egységes rovatrend K918. Kozponti
koltségvetés sajatos finanszirozéasi kiadasai, K919. Tulajdonosi kolcsondk kiadédsai, K93.
Adoéssaghoz nem kapcsolodd szarmazékos tigyletek kiadasai rovatok esetén a koltségvetési
évben esedékes végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek dsszegének meg
kell egyeznie a konyvelési adatok szerinti teljesitéssel (23-26. és 36. sorban a 7. oszlop = 10.
oszlop) és a 9. oszlopban adat nem szerepelhet.

— Az Ahsz. 43. § (7a) bekezdés b) pontja és a kovetkez6 rovatok tartalmi leirdsa alapjan
az egységes rovatrend K9112. Likviditasi céla hitelek, kolcsondk torlesztése pénziigyi
vallalkozéasnak, K9113. Rovid lejaratu hitelek, kolcsondk torlesztése pénziigyi vallalkozasnak,
K9121. Forgatasi céli belfoldi értékpapirok vasarlasa, K9122. Befektetési célu belfoldi
értékpapirok vasarlasa, K9124. Even beliili lejarati belfoldi értékpapirok bevéltasa, K921.
Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa, K922. Befektetési celu kiilfoldi értékpapirok
vasarlasa rovatok esetén nem lehet koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalast,
mas fizetési kotelezettséget nyilvantartani (03., 04., 07., 09., 11., 28. és 29. sorban a 8. ¢és 9.
oszlopban adat nem szerepelhet).

— Az Ahsz. 43. § (13) bekezdés a) pontja és a kovetkez6 rovatok tartalmi leirasa alapjan
az egységes rovatrend K913. Allamhaztartason beliili megelSlegezések folyositasa és K915.
Kozponti, irdnyitd szervi timogatas folyositasa rovatok esetén a koltségvetési évben esedékes
végleges kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek Osszegének meg kell egyeznie a
teljesitéssel (18. és 20. sorban a 7. oszlop = 10. oszlop) és a 6., 8. és 9. oszlopban adat nem
szerepelhet.

— Az Ahsz. 17. melléklet 1. pontjaban meghatarozott 6sszefiiggés szerint 5. oszlop >=

6+7. oszlop és 6+7. oszlop >= 10. oszlop, kivéve az egységes rovatrend K916. Pénzeszk6zok
betétként elhelyezése rovatot.
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— Az Ahsz. 17. melléklet 3. pontjaban meghatarozott osszefiiggés alapjan a 38. sor 7.
oszlop -10. oszlop + 21. sor 10. oszlop = 12. tirlap 199. sor 5. oszlop, 01. sor 7. oszlop -10.
oszlop = 12. tirlap 200. sor 5. oszlop, 04. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12. {irlap 201. sor 5. oszlop,
10. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12. tirlap 202. sor 5. oszlop, 11. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12.
tirlap 203. sor 5. oszlop, 14. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12. lirlap 204. sor 5. oszlop, 15. sor 7.
oszlop -10. oszlop = 12. tirlap 205. sor 5. oszlop, 19. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12. tirlap 206.
sor 5. oszlop, 22. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12. trlap 207. sor 5. oszlop, 30. sor 7. oszlop -10.
oszlop = 12. tirlap 208. sor 5. oszlop, 32. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12. tirlap 209. sor 5. oszlop,
33. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12. Grlap 210. sor 5. oszlop, 37. sor 7. oszlop -10. oszlop = 12.
trlap 211. sor 5. oszlop.

— Az Ahsz. 17. melléklet 3. pontjaban meghatarozott Gsszefiiggés alapjan a 38. sor 9.
oszlop = 12. Grlap 225. sor 5. oszlop, 01. sor 9. oszlop = 12. tirlap 226. sor 5. oszlop, 10. sor 9.
oszlop = 12. tirlap 227. sor 5. oszlop, 14. sor 9. oszlop = 12. trlap 228. sor 5. oszlop, 15. sor 9.
oszlop = 12. trlap 229. sor 5. oszlop, 19. sor 9. oszlop = 12. trlap 230. sor 5. oszlop, 22. sor 9.
oszlop = 12. tirlap 231. sor 5. oszlop, 30. sor 9. oszlop = 12. Urlap 232. sor 5. oszlop, 32. sor 9.
oszlop = 12. trlap 233. sor 5. oszlop, 33. sor 9. oszlop = 12. tirlap 234. sor 5. oszlop, 37. sor 9.
oszlop = 12. tirlap 235. sor 5. oszlop.

— Az dnkormanyzati alrendszerben ha a 01. és 15. sorok 7. oszlopaban adat szerepel, a 9.
oszlopban is sziikséges adat feltiintetése.

— Az 6nkormanyzati alrendszerben ha a 03. sor 5-7. és 10. oszlopaban adat szerepel, a 04.
trlap 02. sor 5-6., és a 8. oszlopaban is sziikséges adat feltiintetése.

— Az 6nkormanyzati alrendszerben ha a 11. sor 5-7. és 10. oszlopaban adat szerepel, a 04.
tirlap 07. sor 5-6. és a 8. oszlopdban is sziikséges adat feltiintetése.

Természetesen, ha az éves beszamoldban tobb 03. {irlap keriil kitoltésre, a 12. Girlappal valo
Osszefliggést az Osszes 03. {lirlapon szerepld Osszesitett értékek €és az egy 12. tirlapon szerepld
értekek kozott kell vizsgalni.

Az trlap kitoltéséhez sziikséges szamladsszefliggéseket a 6. melléklet ismerteti. A
részletezd (,,ebbdl:”) sorokkal kapcsolatban a O1. tGrlapnal (4. melléklet) elmondottak itt is
érvényesek.

1I/B/04. A 04. dirlap

11I/B/04/1. Az elemi koltségvetéssel kapcsolatos informacidk

Az firlap sorai az Ahsz. 15. melléklete szerinti egységes rovatrend BS. rovatai szerint
épiilnek fel.

Az tirlap 4. oszlopéba az egyes rovatok

— 01. tipust elemi koltségvetés esetén az egyes rovatok eredeti eldiranyzatait,

— 02-04. tipusu elemi koltségvetés esetén az egyes rovatok modositott eldiranyzatait

kell irni. Az éves beszamoldban ezek az Osszegek az elsd esetben a 4., a masodik esetben

az 5. oszlopban szerepelnek. 02-04. tipust elemi koltségvetést kitoltd szervezet esetén az éves
beszamolo 4. oszlopaban adat nem szerepelhet.
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Az allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerében az trlap kitoltésekor figyelemmel kell
lenni arra, hogy az Urlapon szerepld adatok a koltségvetési rendeletben, hatdrozatban a
koltségvetési hidny finanszirozasaval, a tobblet felhasznalasaval kapcsolatos rendelkezésekkel
Osszhangban legyenek.

1I/B/04/2. Az éves beszamoldval kapcsolatos informéacidok

Az trlapon az elemi koltségvetéshez képest valtozas, hogy bizonyos rovatok 8. oszlopban
talalhatd teljesitési adatai ,,ebbdl:” jeloléssel alabontasra keriilnek. Emiatt az ftrlap
sorszamozasa az elemi koltségvetés trlapjaival nem azonos, a megfeleltetést a rovat
megnevezése ¢s szama biztositja (2. és 3. oszlop).

Az trlap 4. oszlopdba az egyes rovatok elemi koltségvetésben megallapitott eredeti
eléiranyzatait kell irni, kivéve, ha elemi koltségvetés kiadasara nem keriilt sor (az Ahsz. 1.
mellékletében megjelolt koézponti kezelésli eldiranyzatokhoz kapcsolodd finanszirozasi
bevételek és kiadasok).

Az trlap 5-8. oszlopanak kitoltését a koltségvetési szamvitelben vezetett nyilvantartasi
szdmlak — az ,,ebbdl:” sorok esetén alternativaként a kiilon vezetett részletezé nyilvantartdsok
— adatai alapjan kell elvégezni a 01. Urlapnal ismertetett mddon.

Az trlap kitoltésekor figyelemmel kell lenni a kovetkezdkre:

— A rovatok megnevezésénél zardjelbe tett jelolésekre a O1. Urlapnal ismertetettek
érvényesek.

— Az Ahsz. 43. § (4a) bekezdés b) pontja alapjan az egységes rovatrend B8121. Forgatasi
célu belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése, B8192. Rovid lejarati tulajdonosi kdlesonok
bevételei €s B821. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése rovatok esetén
nem lehet koltségvetési évet kdvetden esedékes kdvetelést nyilvantartani (05., 20. és 23. sorban
a 7. oszlopban adat nem szerepelhet).

— Az Ahsz. 43. § (13) bekezdés b) pontja alapjan az egységes rovatrend B811. Hitel-,
kolcsonfelvétel pénziigyi vallalkozastol, B8122. Even beliili lejarati belfoldi értékpapirok
kibocsatasa, B8124. Even tuli lejarata belfoldi értékpapirok kibocsatisa, B813. Maradvany
igénybevétele, B814. Allamhaztartason beliili megelélegezések, B816. Kozponti, iranyitd
szervi tamogatas, B818. Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei, B823. Kiilfoldi
értékpapirok kibocsatasa, B824. Hitelek, kolcsonok felvétele kiilfoldi kormanyoktol és
nemzetkozi szervezetektdl, B825. Hitelek, kolcsonok felvétele kiilfoldi pénzintézetektdl, B83.
Adodssaghoz nem kapcsolodo szarmazékos tigyletek bevételei és B84. Valtobevételek rovatok
esetén a koltségvetési évben esedékes kovetelések dsszegének meg kell egyeznie a teljesitéssel
(01-04.,07.,09.,11-14., 16., 18., 25-27.,29-30. sorban a 6. oszlop = 8. oszlop) és a 7. oszlopban
adat nem szerepelhet.

— Az Ahsz. 17. melléklet 1. pontjaban meghatérozott 5sszefliggés szerint 6. oszlop >= 8.
oszlop, kivéve az egységes rovatrend B817. Betétek megsziintetése rovatot.

— Az Ahsz. 17. melléklet 2. pontjaban meghatarozott sszefiiggés alapjan a 31. sor 6.
oszlop -8. oszlop + 17. sor 8. oszlop = 12. tirlap 96. sor 5. oszlop, 05. sor 6. oszlop -8. oszlop =
12. tirlap 97. sor 5. oszlop, 08. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. Girlap 98. sor 5. oszlop, 15. sor 6.
oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 99. sor 5. oszlop, 19. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 100. sor
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5. oszlop, 20. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. Girlap 101. sor 5. oszlop, 23. sor 6. oszlop -8. oszlop
= 12. trlap 102. sor 5. oszlop, 24. sor 6. oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 103. sor 5. oszlop.

— Az Ahsz. 17. melléklet 2. pontjaban meghatarozott osszefiiggés alapjan a 31. sor 7.
oszlop = 12. tirlap 140. sor 5. oszlop, 08. sor 7. oszlop = 12. Urlap 141. sor 5. oszlop, 15. sor 7.
oszlop = 12. trlap 142. sor 5. oszlop, 19. sor 7. oszlop = 12. tirlap 143. sor 5. oszlop, 24. sor 7.
oszlop =12. trlap 144. sor 5. oszlop.

— A 13. sor 8. oszlop = el6z6 évi beszamolo 07. trlap C) sor 3. oszlop (A 11-12. sorok
esetén az egyenldség nem megkdvetelt, mert a vallalkozasi maradvany alaptevékenységre is
igénybe vehetd).

— Ha a 30. sor 5-6., és 8. oszlopaban adat szerepel, a 03. trlap 37. sor 4-7. és a 10.
oszlopaban is sziikséges adat feltiintetése.

Természetesen, ha az éves beszamoldban tobb 04. tirlap kertil kitoltésre, a 12. tirlappal valo
Osszefliggést az Osszes 04. tirlapon szerepld Osszesitett értékek €és az egy 12. tirlapon szerepld
értékek kozott kell vizsgalni.

Az durlap kitoltéséhez sziikséges szamladsszefliggéseket a 7. melléklet ismerteti. A
részletezo (,,ebbdl:”) sorokkal kapcsolatban a O1. trlapnal (4. melléklet) elmondottak itt is
érvényesek. A 4. oszlopban nem jeleztiik kiilon azt az esetet, ha a fentiek szerint elemi
koltségvetés kiadasara nem keriilt sor.

1I/B/05. A 05. tirlap
Az trlap

— 4-t6] kezd6dd oszlopai az adott szervezet altal hasznalt kormanyzati funkcié kodok
jelzésére szolgalnak,

— 01-307. sorai a 01. és 03. {irlap sorai szerint épiilnek fel, a 308. sor ezek Osszegzése, mig
a 309. sora a kormanyzati funkcidk szerint megbontott atlagos statisztikai allomanyi 1étszam
feltlintetésére szolgalnak.

Az trlap 4. oszlopatodl kezdddd oszlopok 01-308. soraiba az egyes kormanyzati funkcion
elszamolt kiadasok oOsszegét kell irni. A kitoltést a kovetkezok figyelembevételével kell
elvégezni:

— Az ,,ebbdl:” sorok kivételével az adott rovat kormanyzati funkcid alatti kiad4sa = az
adott rovat teljesités nyilvantartasi szdmldjanak a 003. korményzati funkcié szerint tagolt
ellenszamlaval szemben konyvelt egyenlegével (pl. K1101. rovat 4. vagy azt kdvetd oszlopa =
T0511013 — K003 + kormanyzati funkci6 szama konyvelt tételek — TO03 + korményzati funkcid
szama — K0511013 konyvelt tételek 6sszevont 6sszege).

— Az ,,ebbdl:” sorok esetén a kitoltést vagy a koltségvetési szamvitelben vezetett és a
részletezésnek megfeleléen alabontott teljesités nyilvantartasi szamlaknak a 003. megfeleld
(kormanyzati funkci6 szerint tagolt) ellenszamlaval szemben konyvelt egyenlege vagy a kiilon
vezetett részletezd nyilvantartasok adatai alapjan kell elvégezni.
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Az trlap 4. oszlopatdl kezd6dé oszlopok 309. soraban az egyes kormanyzati funkcion
elszamolt atlagos statisztikai allomanyi 1étszamot kell feltlintetni a mutatészamokrol vezetett
kiilon nyilvantartasok adatai alapjan.

Azokat a rovatokat, amelyekhez kizarolag csak egy vagy néhany, elére meghatarozott
korményzati funkcié tartozhat, a 8. melléklet ismerteti. Az trlap kitoltésekor figyelemmel kell
lenni a kdvetkezdkre:

— a 01-308. sorokban az egyes rovatokon elszamolt kiadasok Osszesen (4. oszloptdl
kezdve az 6sszes oszlopban feltiintetett kiadasok egylittes 6sszege) azonos legyen a 01. és a 03.
tirlap megfeleld rovatan a 10. oszlopban feltiintetett teljesités dsszegével. Természetesen, ha az
éves beszamoldban tobb 01. vagy 03. Urlap kertil kitoltésre, az Osszefiiggést az 0sszes 01. és
03. trlapon szerepld Osszesitett értékek és az egy 05. Girlapon szerepld értékek kozott kell
vizsgalni. A rovatok megnevezésénél zargjelbe tett jelolésekre a 01. trlapnal ismertetetteket
kell alkalmazni,

— a 309. sorban kimutatott atlagos statisztikai allomanyi létszam Osszesen (4. oszloptol
kezdve az 0sszes oszlopban feltiintetett 1étszamok egyiittes 0sszege) azonos legyen a 08. {rlap
94. sor 3. oszlopban szerepld értékkel.

1I/B/06. A 06. tirlap

Az tUrlap sorai a 02. és 04. trlap sorai szerint épiilnek fel, 4-t61 kezd6dé oszlopai pedig az
adott szervezet altal hasznalt kormanyzati funkcié kddok jelzésére szolgalnak.

Az trlap 4. oszlopatdl kezdddd oszlopokba az egyes kormanyzati funkcion elszamolt
bevételek 6sszegét kell irni. A kitoltést a kovetkezdk figyelembe vételével kell elvégezni:

— Az ,,ebbdl:” sorok kivételével az adott rovat kormanyzati funkci6 alatti bevétele = az
adott rovat teljesités nyilvantartasi szamlajanak a 005. kormanyzati funkcid szerint tagolt
ellenszdmlaval szemben konyvelt egyenlegével a 05. {rlapnal elmondottakkal azonos elvek
szerint.

— Az ,ebbdl:” sorok esetén vagy a koltségvetési szamvitelben vezetett, a részletezésnek
megfelelden aldbontott teljesités nyilvantartdsi szamlaknak a 005. megfeleld (kormanyzati
funkci6 szerint tagolt) ellenszamlaval szemben konyvelt egyenlege vagy a kiilon vezetett
részletezd nyilvantartasok adatai alapjan kell elvégezni.

Az trlap kitoltésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy az egyes rovatokon elszamolt
bevételek 0sszesen (4. oszloptol az Gsszes oszlopban feltiintetett bevételek egylittes dsszege)
azonos legyen a 02. és a 04. Grlap megfeleld rovatan a 8. oszlopban feltiintetett teljesités
Osszegével. Természetesen, ha az éves beszamoldban tobb 02. vagy 04. lrlap keriil kitdltésre,
az Osszefiiggést az 0sszes 02. és 04. tirlapon szerepld Osszesitett értékek €s az egy 06. tirlapon
szerepld értékek kozott kell vizsgdlni. A rovatok megnevezésénél zardjelbe tett jelolésekre a
01. tirlapnal ismertetettek érvényesek.
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1I/B/07. A 07. dirlap

Az {irlap sorai az Ahsz. 3. melléklete szerint keriiltek kialakitasra. A kitoltést a 10. melléklet
Osszefiiggései szerint, a koltségvetési szamvitelben vezetett nyilvantartdsi szamlak és a
részletezO nyilvantartasok adatai alapjan kell elvégezni a kovetkezd mddon:

— 01. sor = a 091-097. nyilvantartasi szamlak teljesités (3-as végzodésl) nyilvantartasi
szamléknak az alaptevékenységgel kapcsolatos 005. ellenszdmlaval szemben konyvelt
Osszevont dsszegével.

— 02. sor = a 051-058. nyilvantartasi szamlak teljesités (3-as végzodésl) nyilvantartasi
szamlédknak az alaptevékenységgel kapcsolatos 003. ellenszdmldval szemben konyvelt
Osszevont dsszegével.

— 03. sor = a 098. nyilvantartasi szamldk teljesités (3-as végzddésll) nyilvantartasi
szdmlaknak az alaptevékenységgel kapcsolatos 005. ellenszamléval szemben koényvelt
Osszevont Osszegeével.

— 04. sor = a 059. nyilvantartasi szamldk teljesités (3-as végzddésll) nyilvantartasi
szdmlaknak az alaptevékenységgel kapcsolatos 003. ellenszamlaval szemben konyvelt
Osszevont Osszegével.

— 05. sor = a 091-097. nyilvantartasi szamléak teljesités (3-as végzddésill) nyilvantartasi
szamlaknak a vallalkozési tevékenységgel kapcsolatos 005. ellenszdmlaval szemben konyvelt
Osszevont Osszegével.

— 06. sor = a 051-058. nyilvantartasi szamléak teljesités (3-as végzddésli) nyilvantartasi
szamléknak a véllalkozasi tevékenységgel kapcsolatos 003. ellenszamlaval szemben konyvelt
Osszevont Osszegével.

— 07. sor = a 098. nyilvantartasi szamlak teljesités (3-as végzddésl) nyilvantartasi
szamléknak a véllalkozasi tevékenységgel kapcsolatos 005. ellenszamlaval szemben konyvelt
Osszevont Osszegével.

— 08. sor = a 059. nyilvantartasi szamlak teljesités (3-as végzOodésli) nyilvantartasi
szamléknak a véllalkozasi tevékenységgel kapcsolatos 003. ellenszamlaval szemben konyvelt

Osszevont Osszegével.

— A D) sor a kdtelezettségvallalassal terhelt maradvany, amelyet a kézponti koltségvetési
szervek és a fejezeti kezelésli eldiranyzatok esetén az Avr. 150. § (1) bekezdése alapjan kell
megallapitani.

Az tirlap kitoltésekor figyelemmel kell lenni a kovetkezdkre:

— A 01. és 05. sor egylittes értékének a 02. tirlap 284. sor 8. oszlopaban elszamolt
bevételek dsszegével egyeznie kell.

— A 02. és 06. sor egyiittes értékének a 01. trlap 269. sor 10. oszlopaban elszamolt
kiadasok 0sszegével egyeznie kell.
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— A 03.¢s07. sor egylittes értékének a 04. tirlap 31. sor 8. oszlopaban elszamolt bevételek
Osszegével egyeznie kell.

— A 04.¢s 08. sor egyiittes értékének a 03. tirlap 38. sor 10. oszlopaban elszamolt kiadasok
Osszegével egyeznie kell.

— A 05. sornak a 06. Girlap 284. soraban a vallalkozasi tevékenység elszdmolasara szolgald
korményzati funkcid oszlopaban elszamolt koltségvetési bevétellel egyeznie kell.

— A 06. sornak a 05. tirlap 269. soraban a vallalkozasi tevékenység elszamoldsara szolgalod
kormanyzati funkcié oszlopaban elszdmolt koltségvetési kiadassal egyeznie kell.

— A 07.sornak a 06. Girlap 315. sordban a vallalkozasi tevékenység elszdmolasara szolgald
korményzati funkci6 oszlopaban elszdmolt finanszirozasi bevétellel egyeznie kell.

— A 08. sornak a 05. Girlap 307. sordban a vallalkozasi tevékenység elszdmoléasara szolgalod
kormanyzati funkcié oszlopédban elszdmolt finanszirozasi kiadassal egyeznie kell.

— Az el6z0 évi koltségvetési beszamolo 07. trlap F) sor 3. oszlop adata < 01. trlap 125.
sor 7. oszlop adata (kivéve helyi onkormanyzatok, nemzetiségi Onkormanyzatok, orszagos
nemzetiségi onkormanyzatok, tarsuldsok és térségi fejlesztési tanacsok).

Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozd kozponti kdltségvetési szervek és fejezeti
eldiranyzatok esetén a D) sorban taldlhato Osszeget az Avr. 150. § (1) bekezdésében
meghatéarozottak szerint kell megallapitani a kdvetkezok szerint. A D) sorban talalhato 6sszeg
az Avr. 150. § (1) bekezdés b) pontja alapjan alapértelmezés szerint a 01. és 03. {irlap 6. és 7.
oszlopdban szerepld Osszegek 10. oszlopaban szerepld Osszeggel csokkentett Osszevont
értekébdl (6+7-10) a részletezé nyilvantartasok alapjan az alaptevékenységet terheld rész.
Azonban az Avr. 150. § (1) bekezdésének a) és ¢)—n) pontjaban meghatarozott esetek miatt a
kotelezettségvallalassal terhelt maradvany ennél tobb is lehet, igy ezen sor értékére konkrét
egyezOségi szabaly nem adhatd, minden esetben a részletezd nyilvantartasok adatai alapjan kell
azt megallapitani.

Felivjuk a figyelmet a vallalkozasi tevékenységre vonatkozoan, hogy az Avr. 3. § (3)
bekezdése a negativ véllalkozasi maradvany kimutatéasat tiltja.

A vallalkozasi tevékenység maradvanyanak megallapitasakor figyelemmel kell lenni az
Aht. 7. § (2) bekezdés a) és b) pontjaban foglaltakra, mely az alaptevékenység és a vallalkozasi
tevékenység szerinti elkiilonitést csak a koltségvetési szervek tekintetében értelmezi, igy a
fentiek alapjan a helyi dnkorményzatnak, a nemzetiségi dnkorméanyzatnak, tarsuldsnak és a
térségi fejlesztési tanacsnak vallalkozéasi tevékenységet nem lehet kimutatni, minden
tevékenységet csak alaptevékenység keretén beliil gyakorolhat. Az egyes sorok 2. oszlopaban
zarojelbe tett jeloléseket az altalanos matematikai szabalyok szerint kell értelmezni.

1I/B/08. A 08. tirlap

A 08. tirlap 1-115. soraiban a foglalkoztatottak atlagos statisztikai allomanyi létszama ¢és
személyi juttatadsanak megbontasa szerepel

— koztisztvisel6k, kormanytisztviseldk, kiillonleges jogallast szervek tisztviseldi,

— Nemzeti Ado- és Vamhivatal allomanya,
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— egészségligyi szolgalati jogviszonyban foglalkoztatottak,

— kozalkalmazottak,

— Dbirdk, ligyészek, igazsagiigyi ¢és ligyészségi alkalmazottak,

— rendvédelmi szervek hivatasos allomanya,

— rendvédelmi alkalmazottak

— Honvédelmi Minisztérium hivatasos €s szerzédéses dllomanya,
— honvédelmi alkalmazottak

— egyéb foglalkoztatottak,

— valasztott tisztségviselOk
szerint.

Az elemi koltségvetés elkészitésekor az 1-115. sorokban azt a 1étszdmot és a hozzajuk
tartozd személyi juttatds adatokat kell szerepeltetni, amelyhez a fedezet az trlapot kitdltd
koltségvetésében rendelkezésre 4ll.

Az éves beszamolo elkészitésekor az 1-115. sorokban azt a 1étszdmot €s a hozzajuk tartozo
személyi juttatds adatokat kell feltiintetni, amelyek utdn a konyvvezetésben a KI11.
Foglalkoztatottak személyi juttatasai és a K121. Valasztott tisztségviselok juttatasai rovatokon
teljesitést szamoltak el.

Az trlap 117-120. sorai tajékoztatd adatokat tartalmaznak:
— anyitd-/zaro létszamra és tires allashelyekre,

— specialis foglalkoztatottakra

vonatkozodan.

A foglalkoztatottak dijazdsat meghatarozoé térvények szerinti azonositast un. kulcsszamok
segitik. Az {irlap soraihoz tartozé lehetséges kulcsszdmokat a kovetkezd tdblazat mutatja be:

Megnevezés (besorolasi osztaly és fizetési fokozat) Sorszam Kulcsszam(ok)
miniszterelnok, miniszterelnok-helyettes 01 191011, 191012
miniszter, miniszterrel azonos illetményre jogosult vezetd 02 191012, 110320

kormanybiztos, miniszterelndki biztos, miniszteri biztos,
. vt . 03 192000
miniszterelnoki megbizott

kozigazgatési dllamtitkar 04 193114
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allamtitkar (kivéve kozigazgatasi allamtitkar)

(kozigazgatasi) allamtitkarral azonos illetményre jogosult vezetd
(kozigazgatasi) allamtitkari illetményhez kotott illetményre jogosult
vezeto

MNB elnok béréhez kotott illetményre jogosult vezeto,

képviseldi tiszteletdijhoz kotott illetményre jogosult vezetd,
atlagkeresethez kotott illetményre jogosult vezetd, belsd szabalyzat
szerinti illetményre jogosult vezetd, méashova nem sorolhat6 felsévezetd

05

191013, 110330,
110350, 110380,
110390, 120x0104,
121x0104,122x0104,
120x05, 121x05,
122x05, 120x06,
121x06, 122x06,
120x09, 121x09,
122x09, 120x10,
121x10, 122x10,
120x11, 121x11,
122x11, 120100,
120200, 130010,
130020, 130030,
160530, 193016,
tovabbi kozszolgalati
munkaszerzddéssel
foglalkoztatott
felsOvezetok

helyettes allamtitkar
helyettes allamtitkarral azonos illetményre jogosult vezetd
helyettes allamtitkari illetményhez kotott illetményre jogosult vezetd

06

193115, 110340,
110360, 110370,
120x07, 121x07,
122x07, 120x08,
121x08, 122x08,
160540, 193017

féosztalyvezetd, féosztalyvezetd-helyettes, osztalyvezetd, ligykezeld
osztalyvezetd, tovabbi vezetd [Kttv. 236. § (5) bekezdés], mashova nem
sorolhato vezetd

07

110050, 110060,
110070, 110080,
121100, 122100,
121200, 122200,
130050, 130060,
130070, 140060,
140070, 140080,
140000, 150060,
150070, 150080,
160050, 160060,
160070, 160080,
170050, 170060,
170070, 170080,
180050, 180060,
180070, 180080,
193125, 193126,
193225, 193226,
193325, 193326,
193425, 193426,
tovabbi kozszolgalati
munkaszerzodéssel
foglalkoztatott
vezetok
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féjegyz0, jegyz0, aljegyzd, cimzetes f6jegyz0d, k6zos Onkormanyzati

140030, 140040,
140050, 140090,

hivatal jegyzdje 08 150040, 150050,
150090
szamvevo foigazgato, fotitkar, igazgato 09 100020, 100030
szamvevo igazgatd-helyettes, elndki (alelnoki) fétanacsadd 10 100070
szamvevd oszta’lyyvye'zetojfotanac'sros, elnoki (alelnoki) tanacsado, 1 100080, 100060
ellendrzésvezetd, foosztalyvezetd-helyettes
‘fs)vrar'os'l és megyeluk'ormanyhlvatalt vezetd kormanymegbizott 12 191021, 193023
jarasi hivatal vezetdje
fovarosi és megyei kormanyhivatal foigazgatdja, igazgatdja 13 193018, 193022,
jarasi hivatalvezeto helyettese 193024
Kttv.136. § (1) bekezdés szerinti vezetd, vezetd-helyettes 14 160990, 170990
Kttv. "136. § (3) bekezdés a) pontja szerinti vezetd, b) pontja szerinti 15 170890, 170790
vezetO-helyettes
1-3 pozicio: 101,
1-3 pozicio: 111,
1-3 pozicio: 131,
1-3 pozicio: 141,
1-3 pozicio: 151,
1-3 pozicio: 161,
1-3 pozicid: 164,
1-3 pozicio: 168,
1-3 pozicio: 171,
1-3 pozicio: 174,
L. besorolasi osztaly 16 1-3 pozicio: 178,

1-3 pozicio: 181,
1-3 pozicid: 184,
1-3 pozicio: 188,
tovabba 1. besorolasi
osztaly specialis
munkakdri
besorolasai,
kozszolgalati
munkaszerzddéssel
foglalkoztatott
felsdfoktiak
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II. besorolasi osztaly

17

1-3 pozicio: 102,
1-3 pozicio: 112,
1-3 pozicid: 132,
1-3 pozicio: 142,
1-3 pozicid: 152,
1-3 pozicio: 162,
1-3 pozicid: 172,
1-3 pozici6:-182,
tovabba II. besorolasi
osztaly specialis
munkakori
besorolasai,
kozszolgalati
munkaszerzddéssel
foglalkoztatott
kozépfokuak

II1. besorolési osztaly ésszesen

18

1-3 pozicid: 103,
1-3 pozicio: 113,
1-3 pozicid: 143
1-3 pozicio: 153,
1-3 pozicid: 163,
1-3 pozicio: 173,
1-3 pozicid: 183,
kozszolgalati
munkaszerzodéssel
foglalkoztatott
alapfokuak

vezetd-kormanyfétandcsos, vezetd-hivatalifétanacsos, vezeto-
fotanacsos (Kiit.)

19

123123, 123224,
1931004, 1932009,
1933009, 1934009

kormany-fétanécsos, hivatali fétanacsos II., fétanacsos (Kiit.),
fotanacsos I1. (Kiit.)

20

123122, 123223,
1931003, 1932008,
1933008, 1934008

hivatali fétanécsos 1., fétanacsos 1. (Kiit.)

21

123122, 1932007,
1933007, 1934007

vezetd-kormanytanacsos, vezetd-hivatalitanacsos, vezetd-tanacsos
(Kiit.)

22

123121, 123221,
1931002, 1932006,
1933006, 1934006

kormanytandcsos, hivatali tanacsos, tanacsos (Kiit.)

23

123120, 123220,
1931001, 1932005,
1933005, 1934005

KOZTISZTVISELOK, KORMANYTISZTVISELOK, ]
KULONLEGES JOGALLASU SZERVEK TISZTVISELOI
OSSZESEN

24

NAV tisztvisel0 (szak)fdéigazgato, foigazgatd-helyettes, igazgatod,
igazgato-helyettes

25

251101-251105,
251504, 251505

NAV tisztviseld féosztalyvezetd, foosztalyvezetd-helyettes,
osztalyvezetd

26

251106-251108,
251506-251508
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251206, 251207,
251606, 251607,

NAV tisztviselO 1. besorolasi osztaly 27 251301.251325,
251701-251725
N .- . 251401-251415,
NAV tisztvisel0 II. besorolasi osztaly 28 251801-251815
NAYV pénziigyor (szak)foigazgato, foigazgatd-helyettes, igazgatod, 29 252101-252105,
igazgato-helyettes 252504, 252505
NAYV pénziigyor foosztalyvezetd, féosztalyvezetd-helyettes, 30 252106-252108,
osztalyvezetd 252506-252508
252206, 252207,
e L. , 252606, 252607,
NAYV pénziigyor L. besorolasi osztaly 31 252301.252325,
252701-252725
e, .- . 252401-252415,
NAV pénziigyor I1. besorolasi osztaly 32 257801-252815
NAV munkavallal6 33 253100-253400
NEMZETI ADO- ES VAMHIVATAL ALLOMANYA OSSZESEN 34
magasabb vezetd 35 24xx1
vezetod 36 24xx2
OrVOS 37 1-4 pozicio: 2401,
5. pozicid nem 1 v.
szakorvos 38 | L4 pozicio: 2402
5. pozicib nem 1 v.
fogorvos 39 1-4 pozicio: 2403
5. pozicid nem 1 v.
szakfogorvos 40 |4 pOZICIO: 2404
5. pozicid nem 1 v.
Sovszerész 41 1-4 pozicio: 2405
EYO8Y 5. pozicib nem 1 v.
, . 1-4 pozicid: 2406
szakgyogyszerész 42 5. pozicié nem 1 v.
C - . S . 1-4 pozicid: 2407
egyetemi végzettségli egyéb egészségiigyi dolgozo 43 5. pozicié nem 1 v.
. . . e , 1-4 pozicid: 2408
foiskolai végzettségii egyéb egészségiigyi dolgozo 44 5. pozicié nem 1 v.
szakdolgoz6 45 I-4p OZIC10: 2409
5. pozicib nem 1 v.
védénd 46 1-4 pozicio: 2410
5. pozicib nem 1 v.
. 1-4 pozicid: 2411
egyéb foglalkoztatott 47 5. pozicié nem 1 v.
EGESZSEGUGYI SZOLGALATI JOGVISZONYBAN 48
FOGLALKOZTATOTTAK OSSZESEN
1-2 pozicid: 31.
igazgato (foigazgatd), igazgatdhelyettes (féigazgato-helyettes) 49 376100; 376200,

377100, 377200
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foosztalyvezetd, foosztalyvezetd-helyettes, osztalyvezetd, ligykezeld

1-2 pozicid: 32.

osztalyvezetd, tovabbi vezetd >0 376300; 376400,
’ 376500, 377300
1-2 pozicio: 33.
" " . , , 1-2 pozicid: 34.
fotanacsos, fomunkatars, tanacsos, munkatars 51 e
1-2 pozicio: 35.
1-2 pozicid: 36.
301010-301170,
"A", "B" fizetési osztaly Osszesen 52 302010-302170,
371100-371600
303010-303170,
S L 1 304010-304170,
C", "D" fizetési osztaly dsszesen 53 372100-372600,
373100
305010-305170
306010-306170
307010-307170
e L A 308010-308170
E"-"J" fizetési osztaly 0sszesen 54 309010-309170
300010-300170
374100-374600,
375100
kutato, fels6oktatasban oktatd 55 300211-300673
gyakornok (pedagdgus) 56 601012
pedagbgus L. 57 1-3 pozici6: 602.
pedagbgus II. 58 1-3 pozicid: 603.
mesterpedagogus 59 1-3 pozicio: 604.
kutatétanar 60 1-3 pozicid: 605.
pedagogus (magasabb) vezetdi megbizassal 61 }:g ggzgig gé
KOZALKALMAZOTTAK OSSZESEN 62
. e T f g e 210010-210140,
Kuria birgja, Legfobb Ugyészség ligyésze 63 920010-220140
s s e eme e, 211010-211140,
itélotabla biraja, fellebbviteli foligyészség ligyésze 64 221010-221140
brvényszék birkja, fBligyészség tigyésze 65 |212010-212140,
’ 222010-222140
e e e, 213010-213140,
helyi birosagi bird, helyi ligyészség ligyésze 66 993010-223140
f g e . e o 214010-214070,
birdsagi titkar, aliigyész, igazsagiigyi szakértd 67 924010-224070
f e, , P 215010-215030,
birdsagi fogalmazo, ligyészségi fogalmazd, szakértdjelolt 68 95010-225030
216010-216080,
szakiranyu fels6fokt végzettségli tisztviseld és technikus 69 226010-226080,
236010-236080
o, S . e C 217010-217080,
nem szakiranyu fels6foku és kozépfoku végzettségli tisztviseld, 70 227010-227080.

technikus és irnok

237010-237080
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218010-218060,

vezetd 71 228010-228060,
238010-238060

fizikai dolgozd, fizikai alkalmazott 72 ;;,3888’ 229000,

BIRAK, UGYESZEK, IGAZSAGUGYI ES UGYESZSEGI -

ALKALMAZOTTAK OSSZESEN

orszagos parancsnok, orszdgos parancsnok-helyettes 74

foosztalyvezetd, foosztalyvezeto-helyettes, igazgatod,

foosztalyvezetonek mindsiilo vezetd, féosztalyvezetd-helyettesnek 75

mindsiild vezetd

osztalyvezeto, 76

osztalyvezetének mindsiil6 vezetd

1. besorolasi osztaly 0sszesen 77

I1. besorolasi osztaly 6sszesen 78

RENDVEDELMI SZERVEK HIVATASOS ALLOMANYA 0

OSSZESEN

Fdigazgato, igazgato, féosztalyvezetd, osztalyvezetd 80 jjggég’ 440020,

"A", "B" munkakor 6sszesen 81 441010-442010

"C", "D" munkakoOr Osszesen 82 443010-444060

"E", "F" munkakor 0sszesen 83 445010-446010

RENDVEDELMI ALKALMAZOTTAK OSSZESEN 84

Tabornokok, tisztek 85

Z4asz10sok, altisztek 86

Diplomaéciai szolgélatot teljesitok 87

Szerzddéses legénységi allomany 88

HONVEDELMI MINISZTERIUM HIVATASOS ES 29

SZERZODESES ALLOMANYA OSSZESEN

Vezetd 90 1-3 pozicid: 571, 572

AN o L - 1-4 pozicid: 5701,

A", "B" fizetési osztaly 6sszesen 91 5702, 5742. 5762

1-4 pozicid: 5703,

"C", "D" fizetési osztaly Osszesen 92 5743, 5763, 5704,
5744, 5764
1-4 pozicid: 5705,
5735, 5755, 5706,
5736, 5756, 5707,

"E"-"J" fizetési osztaly Osszesen 93 5737, 5757, 5708,
5738, 5758, 5709,
5739, 5759, 5700,
5730, 5750

Pedagdgus 94 ;-739p021010. 571, 578,

HONVEDELMI ALKALMAZOTTAK OSSZESEN 95
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vezeto, igazgato, elndk, igazgatd-helyettes, elndk-helyettes,
hivatalvezetd, hivatalvezetd-helyettes, szakképz6 intézmény vezetdje,
szakképz0 intézmény intézményvezetd-helyettese, kulturalis intézmény
vezetdje, kulturalis intézmény intézmény-vezetd helyettese, kutatohely

800001, 810010,
810020,
860100, 860200,

vezetdje, kutatohely intézményvezeto-helyettese, a koltségvetési %6 870010 — 870120,
szerveknél foglalkoztatott egyéb munkavallalo (vezetd), a munka 880100, 880200,
torvénykonyvérdl szol6 2012. évi. . torvény vezetdkre vonatkozo 890100, 890200
rendelkezései alapjan foglalkoztatott vezetd
860300, 860400,
fels6foku végzettségii, a koltségvetési szerveknél foglalkoztatott egyéb 870360, 870370,
munkavallal6 (nem vezetd) 7 870380, 830300,
880400, 890300,
890400
kozépfoku végzettségl, a koltségvetési szerveknél foglalkoztatott egyéb 03 253100, 253300,
munkavallal6o (nem vezetd) 870310 — 870350
800510, 800530,
800550, 800570,
810510, 810530,
810550, 810570,
820510, 820530,
fizikai alkalmazott Sggg?g’ Sggg;g’
a koltségvetési szerveknél foglalkoztatott egyéb munkavallalo (fizikai 99 23055 O’ 23057 O’
alkalmazott) ’ ’
840510-840570,
850510-850570,
860500, 860600,
870410-870570,
1-3 pozicid: 871,
880500, 890500
0sztondijas foglalkoztatott 100 |877777
kozfoglalkoztatott 101 888888
iskoladr 102 1899999
EGYEB FOGLALKOZTATOTTAK OSSZESEN 103
orszaggyllési képviseld 104 000010
koztarsasagi elnok 105 1000020
alkotménybir6 106 [ 000021
Kiria elnoke, legfobb ligyész 107 1000022, 000023
alapvetd jogok biztosa, helyettes biztos 108 1000024, 000025
Allami Szamvevészék elnoke, alelndke 109 000026, 000027
egyéb valasztott tisztségviseld (vezetd) 110 000028
egyeb valasztott tisztségviseld (nem vezetd) 111 000029
polgarmester, fopolgarmester 112 000030
helyi 6nkorményzati képviseld-testiilet tagja, megyei kozgyiilés tagja 113 1000032, 000033
alpolgarmester, fopolgarmester-helyettes 114 000040, 000042,
megyei kozgylilés elnoke, alelndke 000043
VALASZTOTT TISZTSEGVISELOK OSSZESEN 115

Egyes koltségvetési szerveknél

a foglalkoztatottak dijazasat tobb

torvény is

meghatdrozhatja. Természetesen ilyen esetben az dsszes érintett sort ki kell tdlteni.

30




A fOtanacsadoi, tanacsadoi (miniszterelnoki, politikai, szakmai, kozigazgatasi) cimmel
rendelkezOket azon a soron kell kimutatni, amelyik szerinti illetményben részesiilnek (pl.
foosztalyvezetd-helyettes fOtanacsadot a foosztalyvezetd-helyettesek kozott, amennyiben a
foosztalyvezetd-helyettesi illetménye meghaladja a tanacsadoi illetményét, de a fétanacsadok
kozott, amennyiben a fétanacsadoi illetménye a magasabb). A mas vezeto beosztas sorba azokat
a vezetOket kell besorolni, akik a ,,hagyomanyos” vezetdi kategoridkba nem sorolhatdk (pl.:
rektor, rektor-helyettes, dékan).

A Honvédelmi Minisztériumra vonatkozé sorokban a Hjt. hatalya ala tartozé a tdbornokok,
tisztek, zasz16sok, altisztek, diploméciai szolgalatot teljesitok és a szerzodéses legénység adatai
szerepelhetnek.

Az egyéb bérrendszer ala a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi. 1. térvény alapjan
munkaszerzddéssel foglalkoztatott munkavallalok tartoznak.

A részmunkaiddben foglalkoztatottak Iétszaméat a munkaszerz6dés szerint eldirt
munkaodraszam alapjan teljes munkaiddre atszamitva kell kdzolni, az 4tszamitas napi 8 ora teljes
munkaid6 alapulvételével torténik.

A valasztott tisztségviselok esetében az adatokat azok a koltségvetési szervek, helyi
onkormanyzatok kotelesek szolgaltatni, amelyek koltségvetésében a valasztott tisztségviseld
személyi juttatdsdnak eldiranyzata szerepel. Az Onkormanyzati/nemzetiségi képviseloket, a
tarsadalmi megbizdsu polgarmestereket csak abban az esetben lehet az {irlapon szerepeltetni —
a valasztott tisztségviselok kozott —, ha a K121. Valasztott tisztségviselok juttatdsai rovaton
elszamolandé személyi juttatdsban részesiilnek.

A varhat6, de még hatadlyba nem 1épett jogviszony-valtozasokat az trlap kitoltése soran
figyelmen kiviil kell hagyni, a foglalkoztatottakat az {irlap kitoltési hataridejének megfeleld
besorolas szerint kell feltiintetni.

Az 1-115. sorok kitdltését az elemi koltségvetés tervezése, a kiilon vezetett részletezd
nyilvantartasok €s a bérszamfejtési adatok alapjan kell elvégezni a kovetkezok szerint:

— A 3. oszlopban az elemi koltségvetésben a tervezett, az éves beszamoloban a tényleges
éves atlagos statisztikai allomanyi létszamot kell szerepeltetni.

— A 4-12. oszlopban az elemi koltségvetésben az adott kategoriaba sorolt foglalkoztatottak
szamara teljesitendd tervezett kifizetéseket, az éves beszamoldban a kiilon vezetett részletezd
nyilvantartasok és a bérszamfejtési adatai alapjan a K1. Személyi juttatdsok adott rovatan
kiadasként elszamolt 6sszegeket kell feltiintetni.

— A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
szerinti neveldsziiléi foglalkoztatdsi jogviszonyban allokat a 99. fizikai alkalmazott, a
koltségvetési szerveknél foglalkoztatott egyéb munkavallalo (fizikai alkalmazott) sorban kell
szerepeltetni.

— A 117-120. sorok kitoltését a kiilon vezetett részletezd nyilvantartdsok alapjan kell
elvégezni a kdvetkezOk szerint:

— A 117. sorban az elemi koltségvetésben az idészak kezdetén, az éves koltségvetési
beszamoldban az iddszak végén a munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld jogviszonyban
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allok 1étszamat kell kimutatni. Az egyszeri, eseti megbizas alapjan munkat végzoket a 1étszam
szamitasa soran figyelmen kiviil kell hagyni.

— A 118-119. sorban az elemi koltségvetésben az idoszak kezdetén, az éves koltségvetési
beszamoloban az idészak végén meglévo tires allashelyeket kell kimutatni. Nem tekintheto tires
allashelynek a munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allok, de munkavégzésre nem
kotelezettek — tartosan tavollévok — fenntartott allashelyei (pl. gyes, 1 honapnal hosszabb ideje
betegség vagy fizetés nélkiili szabadsag miatt tavol 1€vo).

— A 120. sorban az Eurdpai Unid koltségvetésében biztositott forrasbol finanszirozott,
hatarozott idejii jogviszony keretében foglalkoztatottak szamat kell szerepeltetni.

Az trlap kitoltéskor figyelemmel kell lenni a kdvetkezdkre:

— A 0l. trlapnal ismertetett egyezdségekre.

— 24. sor 3. oszlop = 09. trlap 28. sor ,,Létszam™ dsszesen” oszlop.
— 34. sor 3. oszlop = 09. trlap 32. sor ,,Létszam™ dsszesen” oszlop.
— 48. sor 3. oszlop = 09. trlap 36. sor ,,Létszam* Gsszesen” oszlop.
— 62. sor 3. oszlop = 09. trlap 40. sor ,,Létszam* Gsszesen” oszlop.
— 73. sor 3. oszlop = 09. trlap 44. sor ,,Létszam* Gsszesen” oszlop.
— 79. sor 3. oszlop = 09. trlap 48. sor ,,Létszam™ 6sszesen” oszlop.
— 84. sor 3. oszlop = 09. trlap 52. sor ,,Létszam™* dsszesen” oszlop.
— 89. sor 3. oszlop = 09. trlap 56. sor ,,Létszam™ dsszesen” oszlop.
— 95. sor 3. oszlop = 09. trlap 60. sor ,,Létszam™* Gsszesen” oszlop.
— 103. sor 3. oszlop = 09. tirlap 64. sor ,,Létszdm* §sszesen” oszlop.
— 115. sor 3. oszlop = 09. tirlap 72. sor ,,Létszdm* dsszesen” oszlop.

— AO0l. sort a,,1051” szektorkddon beliil csak a Miniszterelndkség és a Miniszterelnoki
Kabinetiroda toltheti.

— A 02-06. sorokat a ,1051” szektorkédon beliil csak a Miniszterelndkség, a
Miniszterelnoki Kabinetiroda, a Miniszterelnoki Kormanyiroda, a Minisztériumok
(minisztériumok igazgatésa), a,, 1058 szektorkddon beliill a Magyar Tudomédnyos Akadémia
Titkarsaga toltheti, ezen tal pedig:

— a02.sorta,,1051” szektorkddon beliil a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosag, a Magyar Energetikai és K6zmii-Szabalyozasi Hivatal, a Honvédelmi Minisztérium
iranyitasa ald tartozo koltségvetési szervek, a Koztarsasagi Elnoki Hivatal, a Kozbeszerzési
Hatosag, a Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosdga és az Orszaggytilés Hivatala is
toltheti,
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— a 03. sort a ,,1051” szektorkodon beliil a Beliigyminisztérium irdnyitasa ala tartozo
koltségvetési szervek is tolthetik,

— a 05-06. sorokat a ,,1051” szektorkddon beliil tolthetik az Innovacios és Technoldgiai
Minisztérium fejezetébe tartozd koltségvetési szervek, a nemzetbiztonsagi szolgalatok, az
Eurdopai Tamogatasokat Auditaldo Foigazgatosag, a Terrorelhdritasi Informacios és Biliniigyi
Elemz6 Kozpont, a Nemzeti Valasztasi Iroda, Nemzeti Koncesszios Iroda, az Allambiztonsagi
Szolgéalatok Torténeti Levéltara, a Gazdasagi Versenyhivatal, az Alkotmanybirdsag, az
Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala, a Kozponti Statisztikai Hivatal, a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatosag, az Orszaggyllés Hivatala, a Szellemi Tulajdon Nemzeti
Hivatala, a Nemzeti Emlékezet Bizottsaganak Hivatala, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, a
Nemzeti Orokség Intézete, a Nemzetstratégiai Kutatdintézet, Magyarsagkutatd Intézet, a
Magyar Allamkincstar, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal, a Nemzeti
Foldiigyi Kézpont, a Magyar Energetikai és K&zmii-Szabalyozasi Hivatal, a Kozbeszerzési
Hatosag, a Koztarsasagi Elnoki Hivatal, az Orszagos Birdsagi Hivatal, az Orszagos
Gyogyszerészeti és Elelmezés-Egészségiigyi Intézet, a Nemzeti Kommunikéaciés Hivatal, a
Honvédelmi Minisztérium fejezetébe tartozd koltségvetési szervek, az Emberi Erdforras
Tamogataskezeld, Orszdgos Korhdzi Foigazgatdsag, az Oktatasi Hivatal, a Klebelsberg
Kozpont és az iranyitasa ala tartozo tankeriileti kdzpontok, a Szocialis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosag, a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont, a Nemzeti Akkreditadld Hatdsag, a
Magyar Mivészeti Akadémia Titkarsaga, az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag, a
Nemzeti Szakképzési és Felnéttképzési Hivatal, a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal,
a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld, a Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti
Hatdsaga, a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag és a Magyarorszag Eurdpai Uni6 melletti
Allandé Képviselete.

— AO07.sorta,,1251” szektorkodon beliil a kozteriilet feliigyeleti szervek, a polgdrmesteri
hivatalok, a kozds Onkormanyzati hivatalok és a ,,1250” szektorkdédon beliil az orszagos
nemzetiségi Onkormanyzatok hivatalai tolthetik.

— A 12-13. sorokat a ,,1051” szektorkdodon beliill csak a fOvarosi €s megyei
korményhivatalok tolthetik.

— A l4.sorta,,1051” szektorkddon beliil az Emberi Er6forras Minisztériumanak kézponti
hivatalai, a ,,1058” szektorkodon beliil az MTA és az MMA iranyitasa ald tartozé koltségvetési
szervek tolthetik.

— A 15.sorta,, 10517 szektorkddon beliil az Emberi Eréforrads Minisztériumanak kézponti
hivatalai, a regionalis dllamigazgatasi szervek, az Orszagos Viziigyi Féigazgatosag, a regionalis
vizligyl igazgatosagok, a nemzeti park igazgatosagok, az Orszagos Idegenrendészeti
Fdigazgatosag, valamint a févarosi és megyei korméanyhivatalok tdlthetik.

— A 16-18. sorokat ¢s a 27. sort a ,,1251” szektorkodon beliil a kozteriilet feliigyeleti
szervek és a ,,1250” szektorkddon beliil az orszdgos nemzetiségi dnkormanyzatok hivatalai
tolthetik.

— A 25-34. sorokat csak a Nemzeti Ado- és Vamhivatal toltheti.

— Az 55. sort a ,,1051” szektorkdédon beliil a felsdoktatasi intézmények, a Nemzeti

Agrarkutatési és Innovacios Kozpont, a Nemzeti Biodiverzitas és Génmegorzési Kozpont, a
Veritas Torténetkutatd Intézet és Levéltar, az Agrarminisztérium irdnyitdsa ald tartozo
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szakképzo iskolak, a Belligyminisztérium irdnyitasa ala tartozé rendészeti szakkozépiskolak, a
szakképzési centrumok, a Kratochvil Kéaroly Honvéd Kozépiskola és Kollégium, az Emberi
Eréforrasok Minisztérium Gyermekvédelmi Szolgaltatd Kozpontja iranyitdsa ald tartozo
koltségvetési szervek, az Orszagos Onkologia Intézet, a Magyarsagkutato Intézet, a Kézponti
Statisztikai Hivatal Népességtudomanyi Kutaté Intézet €s a Szocialis és Gyermekvédelmi
Foigazgatosag iranyitasa (kozépiranyitoi jogkore) ala tartozd koltségvetési szervek, valamint
az Eotvos Lorand Kutatasi Halozat ala tartozo koltségvetési szervek és a ,,1058” szektorkodon
beliil az MTA ¢és az MMA irdnyitasa alé tartoz6 koltségvetési szervek tolthetik.

— A 63-73. sorokat az ,,1051” szektorkodon beliil csak a birésagok ¢és az ligyészségek, az
Informacids Hivatal, a Nemzeti Szakértdi és Kutato Kozpont, az Igazsagligyi Minisztérium
Igazgatasa, valamint a Beliigyminisztérium Nemzetkozi Oktatasi Kézpont tolthetik.

— A 74-84. sorokat az ,,1051” szektorkdédon beliil az alabbi szervezetek tolthetik:
Beliigyminisztérium Igazgatisa, Nemzeti Védelmi Szolgélat, Terrorelharitds Kozpont,
Biintetés-végrehajtds, = Renddrség, nemzetbiztonsadgi  szolgalatok, BM  Orszagos
Katasztrofavédelmi Fdigazgatosag, fOvarosi €s megyei katasztroéfavédelmi igazgatdsagok,
Nemzetkozi Oktatasi Kozpont, Beliigyminisztérium irdnyitdsa ald tartozd rendészeti
szakkozépiskolak,  Terrorelhdritdsi  Informaciés és  Biniigyi Elemzé Kodzpont,
Alkotmanyvédelmi Hivatal, Orszaggyiilési Orség, Informaciés Hivatal, Honvédelmi
Minisztérium irdnyitasa ald tartozo koltségvetési szervek, Nemzeti Szakértéi és Kutatd
Kozpont, Nemzetkézi Buniigyi Egyiittmiikodési Kozpont Orszagos Idegenrendészeti
Foigazgatosag és az Orszagos Viziigyi Féigazgatosag.

— A 85-95. sorokat az ,,1051” szektorkédon beliil csak a Honvédelmi Minisztérium
irdnyitasa ala tartozo6 koltségvetési szervek tolthetik.

— A 104.sorta,,1051” szektorkddon beliil csak az Orszaggytilés Hivatala toltheti.
— A 105. sort a,,1051” szektorkodon beliil csak a Koztarsasagi Elndki Hivatal toltheti.

— A 106. sort a ,,1051” szektorkdédon beliil csak az Alkotmdnybirdsag toltheti. A 3.
oszlopba irt adat érteke legfeljebb 15 lehet.

— A 107. sorta,,1051” szektorkédon beliil csak a Kiria és az Ugyészségek tolthetik. A 3.
oszlopba irt adat értéke 1 lehet.

— A 108. sort a ,,1051” szektorkddon beliil csak az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala
toltheti. A 3 oszlopba irt adat értéke max. 3 lehet.

— A 109. sort a ,,1051” szektorkodon beliil csak az ASZ toltheti. A 3. oszlopba irt adat
értéke max. 2. lehet.

— A 112. sor 3. oszlop adatanak értéke csak 1. lehet, kivéve a 1254 szektorkodon beliil a
megyei onkormanyzatok.

— A 119. sor 3. oszlop < a 118. sor 3. oszlop

— Amennyiben az 05. lrlapon a 041231-041237 kormanyzati funkciok barmelyike
szerepel, a 08. Girlap 101. sordban is szlikséges adatot szerepeltetni.
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Az trlapot kitoltd szervezetek altal hasznéalhatdo egyes sorokat az 1. melléklet szerinti
roviditésekkel a 11. melléklet foglalja Ossze.

1I/B/09. A 09. dirlap

A létszam funkci6 szerinti mindsitésénél az egyes ellatando feladatokat, illetve az ahhoz
kapcsolodo 1étszamot kell alapul venni, azaz nem a szervezeti hovatartozas, hanem az ellatando
tevékenység szerint kell a kategorizalast elvégezni. A 1étszam funkcidk szerinti megoszlasa
nem ¢értékitéletet jelent, hanem a koltségvetési szerven beliili feladat-és munkamegosztas
természetes kovetkezménye.

Az 1. funkcidcsoportba tartoznak a koltségvetési szerv szakmai alapfeladatait ellatok, igy
kiilondsen az elsé szamu vezetd, helyettesei, a szakmai alapfeladatokat ellatd szervezeti
egységek vezetdi, az ahhoz tartoz6 érdemi — nem titkarsagi — feladatot ellatok. E csoport két
alcsoportba bontandoé:

— akoltségvetési szerv szakmai alapfeladatait elsddlegesen kifejezd 1étszam,
— az ezeket szakmailag segitd munkat végzé munkatarsak (pl. asszisztensek).

A IL. funkcidcsoportba tartoznak a szakmai alapfeladatok ellatasat funkcionalisan segitok,
igy a koltségvetési szerv miikodéséhez sziikséges humanpolitikai, gazdalkodasi-koltségvetési,
jogi, nemzetkdzi, ellendrzési, koordinacids, informatikai, kommunikécios és egyéb feladatokat
ellatok, ide értve az e feladatokat ellatd szervezeti egységek vezetdit is. Lényeges, hogy ha e
feladatok valamelyike a koltségvetési szerv szakmai alapfeladatat jelenti — pl. nemzetkdzi
feladatok esetén a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium, ellendrzési feladatok esetén az ASZ —
, annak létszdmadatait nem itt, hanem az I. funkcidcsoportban kell megjeleniteni. Egyes
funkciok — pl. a jogi, a nemzetkozi, fejezeti koltségvetési humanpolitikai tevékenység —
szakmai alapfeladatként és funkcionalis feladatként egyarant ellathatok, illetve ellatandok, pl.
a humanpolitikai tevékenység szakmai alapfeladat, ha e tevékenység a felligyelet ald tartozo
intézmények tekintetében kdzpontositott, funkciondlis, ha a sajat intézményre vonatkozoan
latjak el (birosagok esetén tobbek kozott). Ilyen esetben a létszamot meg kell osztani a két
funkcidcsoport kozott, a szervezeti egység vezetdit pedig abban a kategoridban kell
szerepeltetni, amelybe a beosztotti 1étszam nagyobb hanyadat besoroltak.

A 1II. funkciocsoportba tartoznak a szakmai alapfeladatok és a funkcionalis feladatok
ellatasat technikailag segiték, igy az adminisztrativ-titkarsagi, protokollaris, kézbesitési,
szallitasi, joléti, lizemeltetési, rendészeti, raktarozasi, illetve egyéb feladatokat ellatok, ide értve
az e feladatokat ellatdé szervezeti egységek vezetdit is. Ha e feladatok valamelyike a
koltségvetési szerv szakmai alapfeladatat jelenti — pl. joléti feladatok, lizemeltetés —, annak
létszdmadatait nem itt, hanem az I. funkciocsoportndl kell megjeleniteni. A Il
funkcidcsoportban kell szerepeltetni a szakmai, illetve funkcionalis feladatokat ellatd szervezeti
egységeknél adminisztrativ, titkarsagi teenddket ellatok 1étszamat is, amelyet meg kell bontani
szakmai alapfeladatot, funkcionalis feladatot, valamint a III. funkciocsoportba tartozé feladatot
segitd 1étszamra.

Az trlapon a teljes, a 08. Girlap 116. soraban bemutatott 1étszamot be kell sorolni a harom

funkciocsoport valamelyikébe. A részmunkaidds 1étszamot teljes munkaiddre atszamitva kell
kozolni.
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A végzettség szerinti bontast a 1étszam besorolasi kategoriaja alapjan kell elvégezni. A
kozalkalmazottak esetében az A fizetési osztaly az als6, a B-D fizetési osztaly kozép, a E-J
fizetési osztaly, valamint a felsGoktatoi-kutatdi tabla szerint bérezett foglalkoztatottak a
fels6foku végzettségli szintbe tartoznak. A Kttv. szerinti ligykezelOket, a kozigazgatasban
dolgoz6 fizikai munkavallalokat az iskolai végzettséglik szerinti kategéridban kell
szerepeltetni.

Az trlap kitoltéskor figyelemmel kell lenni a kovetkezokre:
— A 08. Urlapnal ismertetett egyezdségekre.
27. sor oszlopai = 28+32+36+40+44+48+52+56+60+64+72. sor azonos oszlopai.

Az urlapot kitoltd szervezetek altal hasznalhatdo egyes sorokat az 1. melléklet szerinti
roviditésekkel a 12. melléklet foglalja Ossze.

1I/B/10. A 10. tirlap

Az f{irlap sorai az Ahsz. 4. melléklete szerint keriiltek kialakitasra. Az {rlapot a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai kezeld szerveinek kell kitoltenie a kovetkezdk szerint:

— Az elemi koltségvetésben a 3. oszlopban az adott jogcimen teljesiteni tervezett
kifizetéseket kell szerepeltetni.

— Az éves koltségvetési beszamoldban a 3. oszlopban — mivel az tirlapon szerepld tételek
nem a kdzgazdasagi osztalyozas szerinti koltségvetési vagy finanszirozasi eldiranyzatok, igy az
eléiranyzat modositas, modositott eldirdnyzat fogalmak nem értelmezhetdk esetiikben — az
elemi koltségvetésben szerepld adatokat, a 4. oszlopban a kiilon vezetett részletezd
nyilvantartasok alapjan az adott jogcimen kiadasként elszamolt 6sszegeket kell feltlintetni.

1I/B/11. A 11. dirlap
Az tirlap kitoltésének szabalyait késobb teszi kozzé a PM.
1I/B/12. A 12. dirlap
Az iirlap sorai az Ahsz. 5. melléklete szerint keriiltek kialakitasra. Az trlapot kitolté
szervezetek altal hasznalhaté egyes sorokat az 1. melléklet szerinti roviditésekkel a 13.

melléklet foglalja 6ssze.

A kitoltést f0szabalyként a pénziigyi szamvitelben vezetett konyvviteli szdmlék adatai
alapjan kell elvégezni a kovetkezé modon:

— A 3. oszlopban az el6zd évi beszamold mérlegében megallapitott Gsszeget kell
szerepeltetni.

— A 4. oszlopban az Ahsz. 9. § (2) bekezdése szerinti modositasokat kell + vagy — eléjellel
feltlintetni.

— Az 5. oszlopot az 1-4. szamlaosztaly adott mérlegsorhoz tartozé kdnyvviteli szdmldja
december 31-ei egyenlege alapjan kell kitolteni.
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Az trlap kitoltésekor figyelemmel kell lenni a kévetkezodkre:

— A kovetelések és kotelezettségek 01-04. {rlapokkal kapcsolatban ismertetett
Osszefliggéseire.

— A 185. G/VI. Mérleg szerinti eredmény sor 5. oszlopaban talalhato 6sszegnek meg kell
egyeznie a 13. trlap C) Mérleg szerinti eredmény sor 5. oszlopaban szerepld 6sszeggel.

— A 16. és 17. sorok 3. oszlopaban a 2021. évi nyitd fokonyvi kivonat szerinti adatokat
kell szerepeltetni, mely adatok dsszesen meg kell, hogy egyezzenek a 2020. évi beszamolo 12.
trlap 16. sor 5. oszlopaban szerepld adattal.

— A 37. és 38. sor 3. oszlopat a 2021. évi nyitd fokonyvi kivonat adatai szerint kell
kitolteni, a 36. sor 3. oszlopa meg kell, hogy egyezzen a 2020. évi beszamolo 12. Girlap 35. sor
5. oszlopaval.

— Az rlap 44. soraban 2021. évben adat nem szerepelhet.

Az Ahsz. 17. melléklet 4. a) - ¢) pontja rogziti a pénzeszkozok allomanyanak valtozasaval
kapcsolatos egyezdségeket, amelyeknek az éves koltségvetési beszamoloban is érvényesiilnilik
kell a kovetkezdk szerint:

a) A pénztarak, csekkek, betétkonyvek, a forintszadmlak és a devizaszdmlak esetén:
12. tGrlap 53+56+59. sor 3. oszlop

—01. trlap 269. sor 10. oszlop ¢és 03. trlap 38. sor 10. oszlop

+ 02. Grlap 284. sor 8. oszlop ¢és 04. tirlap 04., 10., 14-18., 21., 28-30. sor 8. oszlop

— 12. tirlap 146., 153-155., 157-158., 160., 163., 165., 168., 173. sor 5. és 3. oszlop
kiilonbsége

+ 12. tirlap 237-240., 242-245. sor 5. és 3. oszlop kiilonbsége
+ 13. trlap 21b. sor 5. oszlop

— 13. Grlap 25b. és 26b. sor 5. oszlop

12. tirlap 53+56+59. sor 5. oszlop

Az egyeztetésnél az Ahsz. 14. § (4a) bekezdés c) pontja altal eldirt szamlék év végi
egyenlegének 0sszevezetésébdl szarmazd dsszeget is figyelembe kell venni.

b) A lekdtott bankbetétek esetén:
12. tirlap 49. sor 3. oszlop

+ 03. tirlap 21. sor 10. oszlop
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— 04. trlap 17. sor 8. oszlop
+ 13. trlap 21a. sor 5. oszlop

— 13. trlap 25a. és 26a. sor 5. oszlop

12. trlap 49. sor 5. oszlop

¢) Kozponti kezelésii elSiranyzat, fejezeti kezelésti eldiranyzat esetén az Aht. 33. § (1)
bekezdése szerint az év elejére visszamendlegesen végrehajtott cimrendi modositas
elszamolasa miatt a pénztarak, csekkek, betétkonyvek, a forintszamldk és a devizaszamlak,
valamint a lek6tott bankbetétek esetén:

12. tirlap 60. sor 3. oszlop
—01. trlap 269. sor 10. oszlop ¢és 03. trlap 40. sor 10. oszlop
+ 02. trlap 284. sor 8. oszlop és 04. tirlap 04., 10., 14-18., 21., 28-30. sor 8. oszlop

— 12. trlap 146., 153-155., 157-158., 160., 163., 165., 168., 173. sor 5. és 3. oszlop
kiilonbsége

+ 12. tirlap 237-240., 242-245 sor 5. és 3. oszlop kiilonbsége
— 13. trlap 25b. sor 5. oszlop

+/— a fenti szamldk a 495. szamlaval szemben konyvelt kivezetései

12. trlap 60. sor 5. oszlop

Az egyes sorok 2. oszlopaban zarojelbe tett jeloléseket az 4ltalanos matematikai szabalyok
szerint kell értelmezni.

Az tirlap targyiddszaki adatainak (5. oszlop) kitoltésehez sziikséges szamladsszefliggéseket
a 14. melléklet foglalja dssze. A kovetelések és kotelezettségek részletezo (,,- ebbdl”) soraival
kapcsolatban az {irlap a koltségvetési szamvitel nyilvantartasi szamlai alapjan torténd kitoltést
tartalmazza oly moddon, hogy a szamldk forgalmi adatai alapjan hatdrozza meg a sorokban
feltiintetendd zar6 egyenleget. Ezzel kapcsolatban felhivjuk a figyelmet arra, hogy ugyan a
koltségvetési szamvitel a kovetelések és a kotelezettségek (végleges kotelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek) nyilvantartasara szolgald allomanyi szamlak egyenlegét év
kozben nem csokkenti az elszamolt teljesitések Osszegével, azonban az év végi zaro feladatok
elvégzése soran eldirja az elszamolt teljesitésekkel azonos dsszegben ezek csokkentését. Ennek
megfelelden — az id6kozi mérlegjelentéssel ellentétben — a beszdmold elkészitése soran mar
elegend0 csak a kovetelések ¢és kotelezettségek novekményeinek és csokkenéseinek
kiilonbségét figyelembe venni (pl. az 62. D/I/la - ebbdl: koltségvetési évben esedékes
kovetelések miikodési célu  visszatéritendd tdmogatasok, kolcsondk visszatériilésére
allamhdaztartason beliilrél sor esetén a koltségvetési évben esedékes kovetelések novekedése:
T0041-K09142, amit csokkent a kovetelések csokkenése: T09142-K0041).
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1l/B/13. A 13. dirlap

Az firlap sorai az Ahsz. 6. melléklete szerint keriiltek kialakitasra. A kitoltést a pénziigyi
szamvitelben vezetett konyvviteli szamlak adatai alapjan kell elvégezni a kdvetkezé modon:

— A 3. oszlopban az el6z6 évi beszamol6 eredménykimutatasdban megallapitott dsszeget
kell szerepeltetni.

— A 4. oszlopban az Ahsz. 23. § (2) bekezdése szerinti modositasokat kell + vagy —
eldjellel feltiintetni.

— Az 5. oszlopot a 8. és 9. szdmlaosztaly (a zaras soran az 5. szamlaosztaly szamlai
atvezetésre keriilnek a 8. szdmlaosztalyba, igy csak a 8. szdmlaosztalyt kell a koltségek,
raforditasok kitdltésére hasznalni) adott sorhoz tartozé konyvviteli szamlajanak, illetve az 571.
Sajat termelésti készletek allomanyvaltozasa és az 572. Sajat eldallitasu eszkozok aktivalt
értéke konyvviteli szamldknak a december 31-ei egyenlege alapjan kell kitolteni.

Az trlap kitoltésekor figyelemmel kell lenni a 12. drlap 185. G/VI. Mérleg szerinti
eredmény sordval kapcsolatban a 12. Girlapnal ismertetett 6sszefiiggésre.

Az egyes sorok 2. oszlopaban zardjelbe tett jeloléseket az altalanos matematikai szabalyok
szerint kell értelmezni.

Az Urlap targyidészaki adatainak (5. oszlop) kitoltéséhez sziikséges szamladsszefliggéseket
a 15. melléklet foglalja G6ssze. A melléklet a 25a. és a 25b. sorok esetén nem az
eredményszamlak év végi zard egyenlegét, hanem az értékvesztés allomanyi szamlainak
valtozasat (zard €s nyito értéke kozotti kiillonbségét) veszi alapul.
1I/B/15. A 15. dirlap

Az tirlap sorai az Ahsz. 8. melléklete szerint keriiltek kialakitasra. Az tirlap kitoltésekor
figyelembe kell venni, hogy valamennyi cellaba a helyesbitésekkel korrigalt osszeget kell
kimutatni. A kitoltést a 16. melléklet Osszefliggései szerint, a pénziigyi szamvitelben vezetett
konyvviteli szamlak alapjan kell elvégezni.

Az tirlap kitoltésekor az alabbi egyezdségeket biztositani kell:

— 0I. soron feltiintetett 6sszegek = az el6zd évi éves beszamold ugyanezen Urlap 15.
soraban szerepld oszlopok brutto értékével.

— 16. soron feltiintetett 0sszegek = az el6zd évi éves beszamold ugyanezen tUrlap 19.
soraban szerepld oszlopok értékével.

— 20. soron feltiintetett 6sszegek = az el6zd évi éves beszamold ugyanezen Urlap 23.
soraban szerepld oszlopok értékével.

— 25. sor 3. oszlop = 12. tirlap 04. sor 5. oszlop Osszege.
— 25.sor 4. oszlop = 12. tirlap 05. sor 5. oszlopa.

— 25.sor 5. oszlop = 12. tirlap 06. sor 5. oszlopa.
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— 25.sor 6. oszlop = 12. tirlap 07. sor 5. oszlopa.
— 25.sor 7. oszlop = 12. tirlap 08. sor 5. oszlopa.
— 25.sor 8. oszlop = 12. tirlap 24+25. sor 5. oszlopa.

— A 12. és a 15. rlap beruhdzés és felujitas adataira vonatkozé tlrlap Osszefliggéseit
biztositani kell:

a) Beruhazasi, feltjitasi kiadasok (01. Grlap — 12. Grlap -15. Urlap Osszefiiggései):

Beruhazasok esetén: [(01. trlap 191-192. sor, 194-195. sor 7. és 9. oszlopokban
szerepld adatok dsszege) — (12. trlap 194. sor 3. oszlop és a 220. sor 3. oszlopaban szerepld
adatok 0sszege)] <= 15. trlap 02. sor 9. oszlopaban szerepl adat.

Felujitasok esetén:

[(01. Girlap 202 - 204. sor 7. és 9. oszlopokban szerepld adatok 6sszege) - (12. trlap 195.
sor 3. oszlop és 221. sor 3. oszlopdban szereplé adatok Osszege)] <= 15. trlap 3. sor 09.
oszlopaban szerepl6 adat.

b) Targyi eszkoz értékesitések bevételei (02. tirlap — 12. Girlap — 15. Uirlap Osszefiiggései):

Immaterialis javak értékesitése esetén:

[(02. Grlap 221. sor 6. és 7. oszlopokban szerepld adatok 6sszege) — (12. trlap 83 sor 3.
oszlop és 127. sor 3. oszlop adatainak 0sszege)] > 0, akkor 15. {irlap 09. sor 3. oszlopaban
szerepld adat is >0, kivéve, ha az értékesitett immaterialis javak konyv szerinti értéke=0.

Ingatlanok értékesitése esetén:

[(02. tirlap 223. sor 6. €s 7. oszlopokban szerepl6 adatok 6sszege) — (12. {irlap 84. sor 3.
oszlop és 128. sor 3. oszlop adatainak Osszege)] >0, akkor 15. {irlap 09. sor 4. oszlopaban
szerepld adat is >0, kivéve, ha az értékesitett ingatlanok konyv szerinti érté¢ke=0.

Egyéb targyi eszkoz értékesitése esetén:

[(02. tirlap 225. sor 6. €s 7. oszlopokban szerepl6 adatok 6sszege) — (12. tirlap 85. sor 3.
oszlop és 129. sor 3. oszlop adatainak dsszege)] >0, akkor 15. {irlap 09. sor 5. és 6. oszlopaban
szerepld adat Gsszege is >0, kivéve, ha az értékesitett egyéb targyi eszkdozok konyv szerinti
értéke=0.

1I/B/16. A 16. tirlap

Az tirlap sorai az Ahsz. 9. melléklete szerint keriiltek kialakitasra. Az tirlap kitoltésekor
figyelembe kell venni, hogy valamennyi esetben a helyesbitésekkel korrigalt dsszeget kell
kimutatni. A kitoltést a 17. melléklet Osszefliggései szerint, a pénziigyi szamvitelben vezetett
konyvviteli szamlak alapjan kell elvégezni.

Az tirlap kitoltésekor az aldbbi egyezdségeket biztositani kell:

— 01. sor 3. oszlop -4. oszlop és 7. oszlop -8. oszlop = 12. {irlap 146. sor 3. és 5. oszlop.
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— A 02. sor 3. oszlop -4. oszlop ¢és 7. oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 11. sor 3. és 5. oszlop.
— A 03. sor 3. oszlop -4. oszlop ¢€s 7. oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 18. sor 3. és 5. oszlop.
— A 04. sor 3. oszlop -4. oszlop ¢€s 7. oszlop -8. oszlop = 12. Girlap 35. sor 3. és 5 oszlop.
— A 05. sor 3. oszlop -4. oszlop ¢€s 7. oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 49. sor 3. és 5. oszlop.
— A 06. sor 3. oszlop -4. oszlop és 7. oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 54. sor 3. és 5. oszlop.
— A 07. sor 3. oszlop -4. oszlop és 7. oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 57. sor 3. és 5. oszlop

— A 08. sor 3. oszlop -4. oszlop €s 7. oszlop -8. oszlop = 12. trlap 104+145. sor 3. és 5.
oszlop Osszege.

— A 09. sor 3. oszlop -4. oszlop ¢€s 7. oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 36. sor 3. és 5. oszlop.

— A 10. sor 3. oszlop -4. oszlop ¢€s 7. oszlop -8. oszlop = 12. tirlap 39. sor 3. és 5. oszlop.
1I/B/17. A 17. virlapok

Az firlapok sorai az Ahsz. 10. melléklete szerint keriiltek kialakitasra. A kitoltést a
koltségvetési szamvitelben vezetett nyilvantartdsi szdmlakon, valamint a pénziigyi
szamvitelben vezetett konyvviteli szamlakon elszamolt tételekkel egyezden, elsdsorban a
részletezd nyilvantartasok adatai alapjan kell elvégezni.

A 17/a. trlap

A 01. sorban a 0511. Foglalkoztatottak személyi juttatasai és a 0523. Munkaaddkat terheld
jarulékok ¢€s szocidlis hozzajarulési ado teljesitése nyilvantartasi szamlan kimutatott 6sszegbdl
a betegszabadsaggal kapcsolatos kifizetések targyévi Osszegét, a 02. sorban a kifizetésben
részesitettek szamat kell szerepeltetni a részletezd nyilvantartasok adatai alapjan. Ha egy
foglalkoztatott tobb részletben veszi igénybe a betegszabadsagot, annyi alkalommal kell
figyelembe venni, ahdny esetben részére kifizetés tortént.

A 03., 05. 07. és 09. sorokon az ott nevesitett iddszakokban elszamolt bruttdé személyi
juttatast, a 04., 06., 08. és 10. sorokban pedig ezeknek a 0523. Munkaadokat terheld jarulékok
¢és szocialis hozzajarulasi add nyilvantartasi szamlan elszamolt jarulékait kell szerepeltetni a
részletezd nyilvantartdsok adatai alapjan.

A 11. és 12. sorokban a koltségvetési év januar honapjaban elszamolt, a megel6z6 év
december havi szocialis hozzdjarulasi ado, illetve egészségiigyi hozzajarulas Osszegét kell
szerepeltetni a részletezd nyilvantartasok adatai alapjan.

A 13-17. sorokban addkulcsok szerinti részletezésben az altalanos forgalmi adé adodalapot
¢s kompenzacids felar miatti kiaddsokat kell feltlintetni, a bevallasok és a részletezd
nyilvantartasok adatai alapjan. A 16. és 17. sorokban csak azok a szervezetek szerepeltethetnek
adatot, amelyek mezdgazdasagi stermeldtdl vasarolnak, és a felvasarlas soran mezdgazdasagi
kompenzacios feldrat is fizetnek.

A 18-20. sorokban a kitoltd altal megallapitott forditott altalanos forgalmi adot kell
kimutatni a bevallasok adatai alapjan.
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A 21-23. sorokban a pénziigyi szamvitelben a 8432. Kotelezett megsziinése miatt
behajthatatlanként leirt kovetelések és 8433. Mas okbdl behajthatatlanként leirt kdvetelések
konyvviteli szamlan behajthatatlan kovetelésként, valamint a 8435. Mas kiilonféle egyéb
raforditasok konyvviteli szdmlan elengedett kovetelésként a 35. szamlacsoport konyvviteli
szamlaival szemben konyvelt 6sszeget kell szerepeltetni.

A 24-27. sorokban a koltségvetési évben az adott rovatokon elszamolt kiadasokbol a
tamogatasi el6legként (Id. Avr. 87. § (1) bekezdése) kifizetett osszegeket (a targyéven beliil
visszafizetett 6sszeggel csokkentetten), a 28-31. sorokban pedig a korabbi években kifizetett
tamogatasi eldlegekbdl a koltségvetési évben visszatéritett dsszegeket kell szerepeltetni (az
utobbi jogcimek a B16. Egyéb miikddési célu tamogatasok bevételei dllamhéztartason beliilrol,
B25. Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél, B65. Egyéb
mikodési célu atvett pénzeszkozok és B75. Egyéb felhalmozési célu atvett pénzeszkdzok
rovatokon jelennek meg az Ahsz. alapjan) a részletez6 nyilvantartasok adatai alapjan.

A 32-34. sorokban kell szerepeltetni a koltségvetési évben az allamhaztartason beliilrol
téritésmentesen  atvett eszk6zok atadondl kimutatott brutté értékét és  halmozott
értékesokkenését a részletez nyilvantartasok adatai alapjan. Az tirlap kitoltésekor figyelemmel
kell lenni arra, hogy a 33. sor <= a 15. {irlap 05. sor 9. oszlopaval.

A 35-37. sorokban kell szerepeltetni a koltségvetési évben az allamhaztartason beliilre
téritésmentesen atadott eszkdzok atadonal kimutatott bruttd értékét és halmozott
értekesokkenését a részletezd nyilvantartasok adatai alapjan. Az tirlap kitdltésekor figyelemmel
kell lenni arra, hogy a 36. sor <=a 15. tirlap 11. sor 9. oszlop.

A 32-37. sorokkal kapcsolatban fontos kiemelni, hogy az Ahsz. csak azt tekinti
téritésmentes 4atadasnak ¢és atvételnek, ha az eszkéz tulajdonjoga megvaltozik. Ennek
megfeleléen ezekben a sorokban csak az allami vagyon onkormanyzati alrendszer részére
torténd atadasat/atvételét, illetve a helyi onkormanyzati, nemzetiségi, tarsulasi vagyon allam
részére torténd atadasat/atvételét lehet szerepeltetni, a vagyonkezeldi jog megvaltozasabol
szarmaz0 ligyleteket nem.

A 38-43. sorokban a 04. Fiiggd kotelezettségek nyilvantartasi szdmlan elszamolt
Osszegeket az ott megjeldlt jogcimek szerinti megoszlasban kell.

Az 44-45. sorban a 053332. Kdotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség bérleti €s
lizing dijakra nyilvantartdsi szdmlan év végén nyilvantartott kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek Osszegeébdl a kozszféra €s a maganszféra egylittmiikodésén (PPP)
alapuld szerzddéses konstrukcido kotelezettségvallalasainak éalloméanyat kell kimutatni a
részletezd nyilvantartdsok adatai alapjan.

Az 46-75. sorokban az ott felsorolt rovatokhoz tatozo kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartdsi szdmldknak a 0023. és 0024. nyilvantartasi ellenszamlakkal
szemben elszamolt allomanyat kell szerepeltetni, a részletezd nyilvantartasok adatai alapjan
évek szerinti bontasban.

A 76-80. sorokban a megjelolt rovatokhoz tartozo nyilvantartasi szamlakon év végén
nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek allomanyabodl a
korményzati szektorba sorolt egyéb szervezettel szemben fennallé Gsszegek allomanyat kell
kimutatni a részletezd nyilvantartasok adatai alapjan.
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A 81. sorban sziikséges nyilatkozni arrél az Aht. 10. § (4) bekezdése alapjan, hogy a
koltségvetési szervek, helyi onkorményzatok, nemzetiségi onkormanyzatok, tarsulasok, térségi
fejlesztési tanacsok rendelkeznek-e gazdasagi szervezettel vagy sem. A megadhato valasz:
»igen” esetén ,,1” vagy ,,nem” esetén ,,2”. A cellat nem kell toltenie annak a koltségvetési
szervnek, amely tulajdonosi joggyakorlo szervezetként nyujtja be a beszamolot.

A 82. sorban a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerveknek, helyi
onkorményzatoknak, nemzetiségi Onkormanyzatoknak, tarsuldsoknak, térségi fejlesztési
tanacsoknak kell nyilatkozni a gazdasagi szervezet feladatait ellaté szervezet torzskonyvi
azonositd (PIR) szamardl. A cellat nem kell toltenie annak a koltségvetési szervnek, amely a
tulajdonosi joggyakorld szervezetként nytjtja be a beszamolot.

A 83-85. sorokban az Ahsz. 56. § (2) bekezdés szerinti egyszeri technikai szamviteli
elszamolasrdl a 2019. évi koltségvetési beszamoldban kellett adatot szolgaltatni. Emiatt 2021.
évben ezen sorok toltése tilos.

A 86. sorban az Ahsz. 56/A. § alapjan a 2020. évi koltségvetési beszamoloban kellett adatot
szolgéltatni. Emiatt 2021. évben ezen a soron nem szerepelhet adat.

A 87-94. sorokban a befektetési jegyek kozgazdasagi besoroldsanak valtozasa miatt 2020.
évben adatot kellett szolgaltatni. 2021. évben a 87-88. és 90-94. sorokon nem szerepelhet adat.
Abban az esetben, ha a szervezet a B4081. Befektetett pénziigyi eszkozokbdl szdrmazd
bevételek rovaton befektetési jegyekbdl szarmazo bevételt szamolt el 2021. évben, akkor a 89.
sorban errdl adatot kell szolgaltatnia.

A 17/b. trlap

Az Urlap a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaindl a 3656. Nem tarsadalombiztositas
pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatasok és a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymas
kozotti  elszamolasai megtéritésének elszamoldsa konyvviteli szamla forgalmanak és
egyenlegének levezetését tartalmazza az egyes folyositott ellatdsok szerint. Az {irlap kitoltése
a 3656. Nem tarsadalombiztositds pénziligyi alapjait terheld kifizetett ellatdsok ¢és a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai megtéritésének elszamolasa
konyvviteli szdmla tovabbontasaval vagy a részletez6 nyilvantartasok adatai alapjan torténik.

A 17/c. tirlap

Az tirlap a helyi nemzetiségi onkormadnyzatoknak a kozponti koltségvetés XI. és XIV.
fejezetbdl szarmazd 2021. évi mikodési koltségvetési és feladatalapti koltségvetési
tamogatasainak (XI. MINISZTERELNOKSEG fejezet 32. cim 4. alcim Telepiilési és teriileti
nemzetiségi onkormanyzatok tamogatasa és XIV. Belligyminisztérium fejezet 21. cim 3. alcim
Roma telepiilési és teriileti nemzetiségi dnkormanyzatok tdmogatasa) elszamoléasara szolgal.
Az trlapon kiilon soron kell kimutatni a 2021. évi koltségvetési torvény 10. melléklete I.
Telepiilési és teriileti nemzetiségi 6onkormanyzatok tdmogatdsa 1. Miikddési tamogatas és 2.
Feladatalap tamogatas pontja szerinti koltségvetési timogatast.

Az trlap kitoltésekor figyelembe kell venni, hogy a helyi (telepiilési és teriileti) nemzetiségi
onkormanyzatok fenti tamogatasainak eldiranyzati és pénzforgalmi adatait a 02. trlap 34. sora
vagy 70. sora (ezen beliil teljesitéskor a 36. vagy 72. alsor) tartalmazza. A miikddési
koltségvetési timogatasnak lehet eredeti eldiranyzata is, amit csak a 02. irlap 34. soran szabad
feltiintetni. A feladatalapt koltségvetési tdimogatasnak csak modositott eldiranyzata lehet, és —
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a tamogatas jellegétol, illetve felhasznalasatol fiiggden — a 02. tirlap 34., illetve 70. soran (ezen
beliil teljesitéskor a 36., illetve 72. alsoron) is kimutathato.

Az éves elszamolas soran a beszamolodkor figyelemmel kell lenni arra, hogy a miikkodési
koltségvetési tamogatasbol a 2021. év december 31-¢ig fel nem hasznalt tdmogatasi 0sszeg
visszafizetendd, mig a feladatalapu koltségvetési tamogatas a targyévet kovetd év (2022.)
december 31-éig hasznalhato fel.

A 17/d. trlap

Az trlap a helyi nemzetiségi Onkormanyzatoknak a kdzponti koltségvetés XI. és XIV.
fejezetbdl szarmazo el6z6, vagyis 2020. évi feladatalapt koltségvetési tamogatas (XI.
MINISZTERELNOKSEG 32. cim 4. alcim Telepiilési és teriileti nemzetiségi onkormanyzatok
tamogatasa ¢s XIV. Beliigyminisztérium fejezet 21. cim 3. alcim Roma telepiilési és teriileti
nemzetiségi Onkormanyzatok tdmogatdsa) 2021. évben felhasznalt részének elszamoldsara
szolgél miikddési és felhalmozasi bontasban.
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