KITOLTESI SEGEDLET

2018. évi elemi kdltségvetés adatszolgaltatas (kazpi alrendszer)

Jogszabalyi hattér:

- Magyarorszag 2018. évi kozponti koltségvetélsészold 2017. évi C. torvény
(Koltségvetési torvény)

- a kozponti hivatalok felllvizsgalataval és a jard&givarosi keruleti) hivatalok
megebsitésével 0Osszefligg egyes torvények modositasarél, valamint egyes
koltségvetési szervek feladatainak atadasarol 4#é. évi CIV. térvény

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvehiyt.)

- az Aallamhaztartasrol szoélo torvény veégrehajtdsandlo 368/2011. (XI. 31.)
Kormanyrendelet (Avr.)

- az allamhéaztartas szamvitglesz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

Altalanos tudnivalok

A kozponti koltségvetéél szold torvényben megallapitott bevételi és kiadd&ranyzatai
egységes rovatrend szerinti részletezéséwvalamint a személyi juttatasok és a
foglalkoztatottak, valasztott tisztségvislel Osszetételét illetve a  létszdm
funkciécsoportonkénti megoszlasarol elemi koltségstekoteles késziteni az allamhaztartas
kozponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szekgzponti kezeldseldiranyzat, a fejezeti
kezeléd elsiranyzat, az elkulonitett allami pénzalap és aadatombiztositas penzigyi alapja

YOI

(a tovabbiakban egyiitt: elemi koltségvetés késaiedsitelezett adatszolgaltatd).

A Magyar Allamkincstar honlapjan, az alabbi Gtvamalelérhei a 2018. évi elemi
koltségvetés adatszolgaltatas kitolt@sapgarnitiraja és kitdltési Utmutatdja.

Féoldal > Koltségvetési informaciok > Allamhaztartagamvitel > Elemi koltségvetés
és beszamoldrlapjai > 2018. évi elemi koltségvetési és beszamobapjai

A 2018. évi elemi koltségvetest az elemi koltsé@vet készitesére kotelezett
adatszolgaltatoknak kell benydjtaniuk a Kincstaidtala mikodtetett  elektronikus
adatszolgaltaté rendszerben (a tovabbiakban: KGR+Kfdszer).

A KGR-K11 rendszerben benyujtott elemi koltségvetgdejezetet iranyitd szerv koteles
felulvizsgalni és 2017. november 30-ig jovahagyKiGR-K11 rendszerbeh.

A 2017. évben mar medgazt, azonban a Koltségvetési torvényben kulon cimkénesitett
koltségvetési szerv esetén a KGR-K11 rendszerberentiént egy atmeneti, technikai
szervezet keriilt megnyitasta.

A 2018. januér 1-jén letéz a Koltségvetési torvéeny hatalybalépését kdeetlétrehozott,
kulén cimként nevesitett koltségvetési szervek eviedemi koltségvetés adatszolgaltatast
nyujtanak be a KGR-K11 rendszeren keresztil.

A kulon cimként nem nevesitett koltségvetési saergk 2018. évi elemi koltségvetés
adatszolgaltatast szilkséges téltenitk.

L Ant. 28/A. § (2) bekezdése
2 Avr. 31/A.8 -32. §
31992. évi LXXXIV. torvény 11. § (5) bekezdése



A 2018. januar 1-jén létéz a Koltségvetési torvényben kulon cimként nevésite
koltségvetési szervek részére, amelyek 2017. nogeBrat koveten keriilnek Iétrehozasra,
technikai szervezetek kerllnek megnyitasra. Ezelmnikai szervezetek elemi kéltségvetését
a KGR-K11 rendszerben a fejezetet iranyitd szeijtjaybe.

A KGR-K11 rendszerben kés#il adatszolgaltatasok kozétt az elemi  koltségvetés
adatszolgaltatas specialis a tekintetben, hogydatolk megfeldéiségének ellefrzését nem
csak intézményenként, hanem cimrendi adatok saiigjézilkséges elvégeZniA 2018. évre
vonatkozO tovabbi adatszolgaltatasok a kitdltéskoar az elemi koltségvetés soran
intézményekre bontott adatokhoz egyeztetnek.

Az elemi koltségvetés adatszolgaltatas példanygaiasakor a kitbltési utmutatéban foglalt,
algoritmizalhat6 dsszefliggések etlexése torténik meg.

A Koltségvetési torveny szerint a fejezethez tarteimrendi adatok — valamint az ébb
szarmaztatott tAmogatas adatok — az un. fejezetgmldanyokon kertilnek 6sszesitésre és a
Koltségvetési torvényben talalhaté eredetbir@dhyzatok adataival — sarokszamok -—
0sszehasonlitdsra. A Koltségvetési torvénybenhiaiél eértékekii, sarokszamoktél eltérni
nem lehet. A fejezetcsics példanyok — fejezet itdngzervek — a 1051,1058 és 1091
szektorok esetében csak elierésre és jovahagyasra szolgalrakl, 02, 03, 04, 08, 09, 10
irlapot télteni nem sziikséges.

A cimrendenkénti sarokszam adatok &llzése a fejezetcsucs példanyok (Jovahagyo = 0
Kincstar Kozpont) TSE (T6rvényi Sorok Egyeztetédagvezés irlapjan keril elvégzésre.

- Ezen drlapon a fejezethez tartoz6 cimek és {alapon 16w oszlopokban azok
eléiranyzat adatai szerepelnek.

- Ez azirlap kézzel nem tolthét a sziikséges Osszesitéseket, kalkulaciokat azemds
automatikusan elvégzi a ,Automatikus kitéltes/TSénh'gés az ,Elleirzés” funkcio
futtatasaval.

- Az elemi koltségvetés adatszolgaltatas publikaldisadz 6sszes cim oszlopaba
feltdltésre kerllnek a koltségvetési torvényberalbatd sarokszamok. @MROdési
kiadasok, nikodési bevételek, felhalmozasi kiadasok, felhalmsbzhevételek,
valamint a tamogatasok.)

- Az intézményenkénti — éranyzati soronkénti — példanyok kitdltése kdzbarégen
ezen a fejezetcsucs példanyon a ,Automatikus BSSItSE gen” gombbal dsszesithet
a fejezeti csucs ala tartozé példanyok Ol-Ddapjaira rogzitett adatok. Az
.Ellenérzés” gomb hasznalataval a rendszer automatikusambzi, hogy a cimekre
rogzitett adatok megegyeznek-e a koltsegvetéseétitven meghatarozott adatokkal.

Egy fejezet elemi koltségvetése akkor tekinthmtfejezettnek, ha a fejezetcsucs példanyon az
adatok dsszesitésre és efleasre keriltek, és ezen példany hiba nélkil feladéerdl.

Ennek megfelélen a Magyar Allamkincstar az elemi koltségvetés tsmbdgaltatas
felllvizsgalatat és az adatszolgaltatasi példamp@kzigyi jovahagyasat is fejezetenként — a
fejezetcsucs példany feladaséat — kéeatvégzi el.

* Koltségvetési torvény 1. melléklete



Urlapok kitéltéséhez kapcsolodo tudnivaldk

1 Az elemi kdltségvetés 01-04dirlapjainak kitoltése

Az Adatszolgéltatdsok menire kattintva megjeleniagk aktualis adatszolgaltatasok. Az
adatszolgéaltatas soranak végén talalhaté ,Példdngummbra kattintva érhéek el a
szervezethez tartoz6 kitdltehidadatszolgaltatas példanyok (1051-es, és 1058-glstosa
intézmények esetében intézményenként 1 darab pelddéiranyzatok esetén szintén
eldiranyzatonként kulén 1-1 darab példany és a 1095511099, 0000, 0001 szektorok
esetén egy 0sszesféldany).

Szervezet: Szerepek: Képemys: Kilépés
(s — & Eodssienancis
7 300025 - KOZTARSASA... v | Ktdltd Idvahagyd IDM_Admin ID... AktivDefList

Adatszolgiltatisok  Archivum  J6vihagyas Riport  Jogosultsigkezelés ~ Profilom -

Adatszolgaltatdsok ...

Aktiv adatszolgaltatasok

1-20. 2 36 taldatbdl 2 > >>

2018 Elemi koltségvetés Kozponti 2017.11.16 2017.11.16 Peldanyok
I 2017 Idékazi kiltségvetési jelentés - 10. ha Kozponti 2017.11.09 2017.11.10 Peldanyok

Az adatszolgaltatas példanyokkal 6sszefliggésbanktit érhet el:

Intézményi adatok megtekintése

Szerkesztés

Megtekintés

Statusztorténet: statuszvaltozasokpiontjai és a végrehajté felhasznaldk

PwbPE

Adatszolgaitatisok -... © | Elemi klséguetss (... EE

Elemi kéltségvetés (2018, Kézponti) - aktuélis példanyok
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J6vihagyé Fejezet  Alfejezet  Stitusz Médosité

A szerkesztés funkcid segitségével nyithatd meggeldapy trlapkitolts felllete, melyen
berogzithetek a szlikséges adatok.
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2 Adatszolgattatisok -... | Elemi koftségvetds (... ~ || Kmdiés: 300025 -2... " | B-

Mentés  Ellendrzés  Automatikus kitoltés  Tovabbi miiveletek Informaciék Feladas

Kitdltés: 300025 - 2018 Elemi kéltsegvetés

Kitolts: 300025 - KOZTARSASAGI ELNOKI HIVATAL

Figyelmeztetések szama: 0 Nincs madosttas

Hibdk szdma: 0 Megjegyzések: 0 Feladasi hataridd jogszabaly szerint:

2017.11.30

K1-K8. Kdltségvetési kiaddsok Ertéktipus:Forint

2

Torveny szerinti iletmények, munkabérek
K1101)

MNormativ jutalmak (K1102)

Céljuttatas; projektpremium (K1103)

Keszenlet, ugyeleti, helyettesitési di,
taldra, hilszolgdlat (K1104)

Végldelégités (K1105)

Jubileum jutalom (K1106)

Béren kivili juttatasok (K1107)

A nem fejezetcslcs — azaz T8Happal nem rendelkéz példanyok kitoltésekor hasznalatos
fontosabb funkciok:

1.

2.

Kitolt 6i felllet: ezen a fellleten talalhatidlap(ok) cellaiba rogziterdek a sziikséges
adatok

Mentés a rendszer nem végez automatikus mentést, a ritésilos megrzéséhez
kézi mentés inditasa szikséges

Ellenérzés a celldkba rogzitett adatoknak meg kell felelrélikitdltési szabalyoknak,
a megfelelési vizsgalat elvégzésdlensrzés futtatasaval lehetséges. Ellenést
koveten az esetleges hibak a hibalistaban (Informaciblista) megtekinthéek,
az érintett cellakat pedig piros alahuzassal jelégéndszer.

Informacidk (Megjegyzések, valamint Hibalista) az egyes példanyokhoz
megjegyzésekizhetek; az ellefirzés futtatdsa utén a hibalista itt tekintheteg
Feladas az adatok kitbltésének befejeztével az aktudlmszolgaltatas példanyt fel
kell adni — a feladast kouin az adatok modositdsa mar nem lehetséges, agy@h
személy elkezdheti az adatok ebllerését. Feladaskor a kitoltési szabalyoknak
megfeleb ellersrzések automatikusan lefutnak, a hibalista frisgi$l, amennyiben
koteled kitoltési szabalynak nem felel meg az adatszatgdt akkor a feladas nem
lehetséges (a hibak javitasa utan ujra kell prapéaln

1.1 Elséiranyzat 6sszesitpéldanyok kitltése - Felosszegzés

Az eliranyzati sorok dsszeéipéldanya 01. és OZrlapjainak kézzel torténkitoltése nem
javasolt. Az dsszesitpéldanynak az egyessghinyzati sorokra rogzitett adatok dsszegét kell
tartalmaznia, és az 0sszegzés automatikusan eteflgefz az ,Automatikus
kitbltés/Felosszegzés” funkcid segitségével. A 10889, 0000, 0001 szektoru példanyok

4



esetében a 03 és Odrlapok kitdltése kézzel szikséges, azokra a fedizEs nem
hasznéalhaté.

A ,Felosszegzés” funkcid inditasakor az alabbi kapé jelenik meg, mely kilistdzza az
Osszestt példanyhoz tartozé @&ranyzati példanyokat. Semmi mas te@ndincs, mint
megnyomni a ,Kivalasztott adatszolgaltatasok fetégzése” gombot.

Srenezet: Seerepek: Képemys: Kikpés
(i ) e & usgszrory
) 104302 - MNV v | Kitolt IDM_Admin IDM_felhaszn... FelosszegzesKivalasztoPanel

Adatszolgaltatasok  Archivum  Jogosulisigkezelés v

l|| Adatszolgaitatasok -... * || Kincstari koltségvet.... = | Kitoltés: 2016 Kincs... " || Kincstri kokséguet...

Kivalasztott adatszolgaltatasok feldsszegzése

Rekordok széma: | 20 | /43

Hibak /
Figyelmeztetések  Jovahagyo i = ﬁFt.:'l'akr.lalell.
szama

Valasszon ¥

- 7 5 e Technikai tulajdonosi s Bnaliéan miikodd
KK278412 Uzemeltetés, fenntartas, karbantartés, javitas (Osszesen Feldolgozss alatt  0/0 104302 43 00 I

Joggyakoridk (0001) smeretien

(om) Megteki

A Kkitoltsi fellleten halvanypiros hattérszinnel jelennek naedelésszegzett adatok. (Zoéld
héattérszin jelzi a tiltott cellédkat.)

A példany feladasa a normal példanyokkal megetgrexégezhétel.



2 Fejezeti adatszolgaltatas koordinaciéja, TSEiirlappal rendelkezé
példanyok fejezeti jbvahagyasa

2.1 Fejezeti koordinacio és jéovahagyas menete

Az intézményhez - é&iranyzati sorhoz — tartozé adatszolgéltatas péloanp1-04.
trlapjainak kitdltése kézben a fejezetcsucs példarfgptyamatosan nyomon kovetliehogy

az egyes cimekre rogzitett adatok és a Koltségvedésényben rogzitett sarokszamok
hogyan viszonyulnak egymashoz, kimutathat6-e kikdattérés. Az egyes példanyok fejezeti
jovahagyasa csak akkor javasolt, amennyiben azt adothez tartoz6 0Osszes példany
kitoltésre kerilt, és a cim a Koltségvetési torverky tortéié megfelelés ellefrzése a
rendszer altal megtortént. Természetesen, a rentdmbséget ad arra is, hogy amennyiben
intézményhez — éiranyzati sorhoz — tartoz6 adatszolgaltatas péloiarjgvahagyasa utan
derul ki a Koltségvetési torvérijtvalo eltérés, a hibasan toltétt cim alé tartoid@nyok
visszautasithatéak, mellyel a példanyok ismét sxmtketvé vallnak.

2.2 Aktualis allapot attekintése

A kitoltott adatok ellefirzése a fejezetcsucs példanyon barmikor elvégézhatellertrzést
ajanlott nem csak a fejezethez tartoz6 dsszes mpélddadasat kovéen elvégezni, mert az
ellendrzés a kitoltés kdzbeni allapot megtekintéséreijt@tési folyamat koordinécidjara is
alkalmas.

A kitdltés soran keletkézhibdkrél — az alabbiakban leirt |épések elvégz&égetien — a
hibalista is tajékoztatast nyujt a kit®lszamara, azonban a 2.3 pontban ismertetett Excel
riport egy atlathatobb kimutatast nyujt az adatela2 esetleges eltérések attekintéséhez.

Az alabbi |épések elvégzése szikséges az éppemliaktllapot megtekintéséhez (Az
ellensrzés a l1épések sorrendjének betartasa eseténladatds eredmeényt!):

1. ,Szarmaztatott adatok/TSE gen” futtatdsa (eredményeképp a TSHrlapra
automatikusan bekeriinek a cimrendi besoroldszadatok, kiszamitasra kertl a
torvényi sarokszadmok és a rogzitett adatok koeéttleges eltérés)

2. ,Ellenérzés” futtatasa (az esetleges kitdltési hibakkal frissil a példaialistaja)
3. ,Tovabbi miiveletek/Nyomtatas” Excel riport lekérése (AHTT soronként, a
koltségvetési torvénynek megféldbrmaban tartalmazza a rogzitett adatokat)
BE
2 . Mentés Hlendrzés | Automatikus kitoltés  Tovabbi miiveletek Informacick ~ Feladas
Kitbltés: 100( s ségvetés
Kitoltd: 100002 - K{ Szarmaztatottadatok  Gnyied szerve
Hibak szima: 0 TSE gen I 1 Megiegyzések: 0 Feladasi hataridd jogszabaly szerint:
2017.11.30
Figyelmeztetések szdma: 0 Nincs mddositas
B (= () o) e [ =

K1-K8. Kdltségvetési kiaddsok Ertéktipus:Forint

Sorszam | Eredeti eldiranyzat

2 3 4

Tarvény szerint iletmények, munkabérek 1 0
(K1101)

Normatiy jutaimak (1102) 2 n

Céljuttatas, projekiprémium (K1103) 5 0

Készenléti, tigyeleti, helyettesitési di, 4 0
ildra, bilszolgalat (K1104)

Végkielégités (K1105) 5 0




Informacick - Feladis

S—— | Adatfeltoités
Kitéltés: 100002 - 2018 Elemi
: s I véglegesité
Kitoltd: 100002 - Koztdrsasagi Elndki Hivatal fel{ visszavonasa ql q t
Hibsk széma: 0 Megjegyzések: 0 Feladasi hataridG jogszabaly szerint:
2017.11.30
Figyelmeztetések szima: 0 3 Nincs madostis
‘[\ZH 03 H 04 Hni H U?”TSE
K1-K8. Kiltségvetési kiadasok Ertektipus:Forint

2

Térvény szerinti iletmények, munkabeérek
(Ki101)

Céfutatas, projektprémun (€1103)

Készeniés, Ggyelet, helyettesités dj,
tiléra, tilszolodlat (K1109)

2.3 Excel riport
Az Excel riport funkcié inditdsakor az alabbi vaasképerny jelenik meg.

Mgk .. ™|t otsiovait.. BEE
Nyomtatas
Kimeneti form3tum Adatszolgatatis (PDF formatum)

® adatszolgsltatés (Excel formstum)

i csv formatum)

2012461 haszndlt csv formétum)

© szabaly lists (PDF formatum)

Szabily lista (Excel formétum)

Export llomény vélasztés @ Adatot nem tartalmazs sorok megjelenitése is

Kimeneti formatum:
» Adatszolgaltatas (PDF formatum) nyomtatasra ez a tipus hasznalhaté
e Adatszolgaltatas (Excel formatum) tovabb feldolgozashoz, sajat kalkulaciok
elvégzésére ajanlott

Export allomany valasztés:
e Adatot nem tartalmaz6 sorok megjelenitéseaz ellerbrzéshez ajanlott a funkciot
hasznalni
A megfeleb tipus kivalasztdsa utan a ,Nyomtatas” gomb megrgawal indithato a riport

generalasa. A let6ltdétt Excel dokumentumban a ,T&Rinkalapon &% adatallomany
vizsgalata ajanlott.

A letolthet fejezeti Osszesités segitségével konnyen atteltinthogy az egyes cimrendek
adatszolgaltatasa hogyan all, illetve az adatsitalgaok befejeztével mely cimen van eltérés
a Koltségvetési torvényben meghatarozott sarokskhazoképest.



TSE - Torvényi sorok egyezietése
# Megnevezés Osszesen 06_00_01_00_00_00 06_00_02_00_00_00 06_00. OS 01_02_00 06_00 03 03_00_00

Birosagok Karia lgaltata: lgaftafa:
M ) . = = = = beruhdzdsai - mikodtetése
ot x::ho‘mm HIADASOK 9sszesen - torvényben 92 019 700 000 87 197 100 000 3260 700 000 0 1561 900 000
7 02 MUKODESI KIADASOK osszesen - rugzmeu 92 019 700 000 87 197 100 000 3260 700 000 0 15861900 000
7 03 MOKODESI KIADASOK bss: . 0 0 0 0 0
B FELHALVOZASI KADASOK 5 7 083 500 000 3996 500 000 4000 000 3083 000 000 0
meghatdrozott
[ 05  FELHALNMIOZAS| KADASOK ssszesen - ogeitett 7 083 500 000 3996 500 000 4000 000 3083 000 000 0
[ 06 FELHALMOZASI KIADASOK osszesen - eltérés 0 0 0 0 0
07 [MOKGDESI BEVETELEK Sesze 2186 000 000 2,004 000 000 192 000 000 0 0
meghatarozott
7 08 MUKODESI BEVETELEK b 2196 000 000 2004 000 000 192 000 000 0 0
T 03  MOKODESI BEVETELEK bssze: [ 0 0 0 0
10 :ZHEE;;IA‘LMOZAS\ BEVETELEK 655zesen - tonényben &2 000 000 52 000 000 ) 5 o
T 11 FELHALMOZASI BEVETELEK 6 62 000 000 62 000 000 0 0 0
[ 12 FELHALMOZASI BEVI 0 0 0 0 0
T 13 TAMOGATASOK essz 96 845 200 000 89 127 600 000 3072 700 000 3083 000 000 1561 900 000
[ 14 TAMOGATASOK bs 96 845 200 000 89 127 600 000 3072 700 000 3083 000 000 1561 900 000
7 15  TAMOGATASOK osszese 0 0 0 0 0
T s amély juttatasok (KH 58 845 700 000 56479 800 000 2 365 900 000 0 0
[ ok (K1) - r 58 845 700 000 56479 800 000 2 365 500 000] 0 0
13 o 0 0 0 o
1 15 013 700 000 14 408 600 000 505 100 000 0 0
2 15 013 700 000 14 408 600 000 605 100 000 0 0
2 0 0 0 0 0
2 16 583 400 000 16293 700 000 289 700 000 0 0
23 16 583 400 000 16 293 700 000 289 700 000 0 0
[ 24 Dologi ki adisok (K}) || 0 0 0 0 0
2 tiak pénzbeli juttatdsai (m) tanvényben 15 000 000 15000 000 . 0 0
meghat tt
[ 2 Elslota Muﬂ atds (KA) sgziett 15 000 000 15 000 000 0 0 0
27 i juttatasai (K4) - eltére 0 0 0 0 0
28 s ot manasnk (Ks) - mwanyben o o ) 5 o
2 kiadssok (KE) - rogzitett 0 0 0 0 0
30 i coli Kiadasok (K5) hterss 0 0 0 0 0
24 2734 £nn o n o
[\m\ap Tarta\nm 99 01 02 03 04 08 09 TSE ‘-§-‘ 4

Az itt bemutatott példdban a kitoltott adatok ésbavényi szadmok kozott eltérés nem
talalhato.

2.4 Fejezeti jovahagyas elvégzése

Amennyiben egy cimen az elléuéshez hasznalhaté riport a torvényi szamokkab val
egyezest mutat, a cim ala tartozé példanyok felastatuszban vannak, €s minden egyéb,
szilkségesnek tartott eli@ués is elvégzeésre kerilt, elvégedhar egyes példanyok fejezeti
jovahagyasa.

A jovahagyas menidpont alatt érbet el a feladott, elleinzésre vard adatszolgaltatas
példanyok. Ezen példanyoknal az adatok élieését tAmogatandé megtekinthathibalista,
illetve a példanyhoziott megjegyzések. Az ellérzést koveten a jobb fel§ sarokban
talalhat6 ,Visszautasitas” és ,Jovahagyas” gomhamjitségével fogadhato el, illetve kildhet
vissza javitasra a példany.

2.5 Fejezeti adatszolgaltatas befejezése

Amennyiben a fejezetcsucs példany az élieést (Aktualis allapot attekintése pontban leirt
lépések elvégzése utan) ket nem tartalmaz hibat, és az 6sszes, fejezetlezdar
intézményi és fejezeti kezelgéeldiranyzati példany jovahagyasra kerilt, a fejezeditaida
fejezetcsucs példany feladaséaval veglegesighet

Budapest, 2017. november 20.
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