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 …  Megyei Igazgatóság

5. számú függelék



(megszólítás)


……. Levéltár


Ikt. szám: 
Ügyintéző: 
Tel.: 
Tárgy: A Magyar Államkincstár  ….  Megyei Igazgatóság negyedéves jegyzéke maradandó értékű iratokról
(címzés)




Tisztelt ….. Asszony/Úr!

A köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. törvény 5. § (4) és (6) bekezdése, valamint a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 61. § (7) és (8) bekezdése alapján jelen levelemhez csatoltan megküldöm a Magyar Államkincstár …. Igazgatóságának a hiteles elektronikus dokumentummal rendelkező  maradandó értéket képviselő papír alapú iratokról készített negyedéves jegyzékét.

Kérem a jegyzéken történő nyilatkozatával megjelölni a tovább őrzendő és az őrzési idő leteltével a papír alapú irat formájában is átadandó, illetve a megsemmisíthető iratokat.

Kérem a nyilatkozattal ellátott jegyzéket elektronikus aláírásával ellátva a …….. KRID számú Hivatali Kapura megküldeni szíveskedjen.

Segítő közreműködését, előre is köszönve.

Dátum: időbélyeg szerint
Tisztelettel:

	(név)
	(beosztás)
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