
2. Tevékenységre. működésre vonatkozó adatok 

 

Hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására, elintézésre, fellebbezésre 

nyitva álló határidő 

 

 

Eljárást megindító irat benyújtásának határideje  

 

I. A helyi önkormányzat az éves költségvetési beszámolójában számol el a számára a 

költségvetési évben folyósított támogatásokkal, beszámolójának benyújtásával kérelmezi 

annak elfogadását. 

 

II. A nem állami szociális intézmény fenntartója a támogatás iránti kérelmet – az alábbi 

kivétellel - a kérelem benyújtására szolgáló adatlap, illetve elektronikus űrlap elérhetővé 

tételét követően, a tárgyévet megelőző év november 30-áig a kincstár fenntartó székhelye 

szerint területileg illetékes megyei igazgatóságához nyújthatja be. 

A tárgyévet megelőző év november 15-e előtt támogatásra nem jogosult fenntartó a támogatás 

iránti kérelmét az azt követő harminc napon belül nyújthatja be, hogy a támogatásra 

jogosulttá vált. Támogatás iránti kérelem a tárgyév végéig az igénylési határidő elmulasztása 

esetén is benyújtható. 

 

A nem állami köznevelési intézmény fenntartója a támogatásokra vonatkozó kérelmét január 

31-éig a kincstár fenntartó székhelye szerint területileg illetékes megyei igazgatóságához 

nyújthatja be. E határidő elmulasztása jogvesztő. 

Új köznevelési intézmény alapításával vagy átvételével összefüggő kérelmet a tárgyév 

augusztus 31-éig, évközben létesített óvoda, kollégium esetén a működés megkezdését 

követő tizenötödik napig lehet benyújtani. E határidő elmulasztása jogvesztő. 

 

Kérelmek elintézésre nyitva álló határidő 

 

A Ket. 33. §-ának rendelkezései tartalmazzák az általános ügyintézési határidőre irányadó 

szabályokat. A határozatot, az eljárást megszüntető végzést, valamint a másodfokú döntést 

hozó hatóságnak az első fokú döntést megsemmisítő és új eljárásra utasító végzését a 

kérelemnek az eljárásra hatáskörrel és illetékességgel rendelkező hatósághoz történő 

megérkezését követő naptól számított huszonegy napon belül kell meghozni és 

gondoskodni a döntés közléséről. Ennél rövidebb határidőt bármely jogszabály, 

hosszabbat pedig törvény vagy kormányrendelet állapíthat meg – az általános ügyintézési 

határidő irányadó pl. a részletfizetési kérelmek elbírálására, de mind önkormányzati, mind 

nem állami intézményfenntartók vonatkozásában tartalmaznak az ágazati jogszabályok az 

általánostól eltérő ügyintézési határidőket. Ha valamely eljárási cselekmény teljesítésének 

vagy végzés meghozatalának határidejéről a jogszabály nem rendelkezik, a hatóság 

haladéktalanul, de legkésőbb nyolc napon belül gondoskodik arról, hogy az eljárási 

cselekményt teljesítse vagy a végzést meghozza. 



 

Az eljáró hatóság vezetője - ha azt jogszabály nem zárja ki - az ügyintézési határidőt annak 

letelte előtt kivételesen indokolt esetben egy alkalommal, legfeljebb huszonegy nappal 

meghosszabbíthatja.  

 

I. A helyi önkormányzat éves költségvetési beszámolójának felülvizsgálata keretében 

végzett hatósági ellenőrzés ügyintézési határideje százhúsz nap, amely szükség esetén egy 

alkalommal, legfeljebb harminc nappal meghosszabbítható. A másodfokú döntés 

meghozatalára a fellebbezés kézhezvételét követően hatvan nap áll rendelkezésre. 

 

A visszafizetésre kötelezett helyi önkormányzat Áht. 60/A. § (3) bekezdése szerint 

benyújtott, részletfizetés iránti kérelme 

a) az éves költségvetési beszámolóban kimutatott visszafizetési kötelezettség esetén április 

30-áig, 

b) lemondás esetén a lemondás benyújtásával egyidejűleg, jogosulatlanul igénybe vett 

költségvetési támogatás visszafizetése esetén a döntés, értesítés, fizetési felszólítás 

kézhezvételét követő harminc nap letelte előtt, 

c) az Áht. 59. §-a szerinti felülvizsgálat esetén a határozat jogerőre emelkedésétől 

számított tizenöt napon belül 

terjeszthető elő. 

 

II. Az igazgatóság a nem állami szociális intézményfenntartó támogatás iránti kérelméről 

a) a tárgyévet megelőző évben határidőben benyújtott kérelem esetén tárgyév január 16-áig, 

b) tárgyévben határidőben benyújtott kérelem esetén a kérelem megérkezését követő naptól 

számított huszonegy napon belül, 

c) az igénylési határidő elmulasztása esetén a kérelem megérkezését követő naptól 

számított hatvan napon belül 

határoz.  

A nem állami szociális intézményfenntartók támogatásaira vonatkozó másodfokú 

közigazgatási hatósági eljárásokban az ügyintézési határidő hatvan nap. 

 

A nem állami köznevelési intézményfenntartók költségvetési támogatásaival kapcsolatos 

első- és másodfokú eljárásokban a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 

törvény 96. § (3) bekezdése értelmében az ügyintézési határidő két hónap. 

 

A fizetésre kötelezett nem állami intézményfenntartó a teljesítési határidő lejárta előtt 

benyújtott kérelmében annak igazolásával kérheti az elsőfokú hatóságtól a pénzfizetési 

kötelezettség teljesítésére halasztás vagy a részletekben történő teljesítés (együttesen: fizetési 

kedvezmény) engedélyezését, hogy rajta kívül álló ok lehetetlenné teszi a határidőre való 

teljesítést, vagy az számára aránytalan nehézséget jelentene. 

 

 

 

 



Fellebbezési kérelem benyújtására nyitva álló határidő 

 

A Ket. 99. §-a értelmében a fellebbezést - ha törvény vagy kormányrendelet eltérően nem 

rendelkezik - a döntés közlésétől számított tizenöt napon belül lehet előterjeszteni.  

A döntés közlésének napja alatt e tekintetben a döntés ügyfél általi kézhezvételének dátuma 

értendő. A fellebbezésre jogosult a fellebbezési határidőn belül a fellebbezési jogáról szóban 

vagy írásban lemondhat, a szóban történő lemondást jegyzőkönyvbe kell foglalni. A 

fellebbezési jogról történő lemondó nyilatkozat nem vonható vissza. 

 

Az elsőfokú döntést hozó Igazgatóság érdemi vizsgálat nélkül elutasítja az elkésett 

fellebbezést. Az Igazgatóság a fellebbezést a fellebbezési határidő leteltétől számított nyolc 

napon belül terjeszti fel a fellebbezés elbírálására jogosult hatósághoz, kivéve, ha a hatóság a 

megtámadott döntést a fellebbezésben foglaltaknak megfelelően kijavítja, kiegészíti, 

módosítja, visszavonja vagy a fellebbezést érdemi vizsgálat nélkül elutasítja, valamint ha a 

fellebbezést a felterjesztést megelőzően visszavonták.  

Ha az ügyfél a fellebbezési határidő elmulasztása miatt igazolási kérelmet nyújtott be, a 

határidő az ennek helyt adó döntés jogerőssé válását követően kezdődik. Ha az ügyfél 

költségmentesség iránti kérelmet nyújtott be, a határidő a döntés jogerőssé válását követően 

kezdődik. Ha a fellebbezést a fellebbezés elbírálására jogosult hatóságnál nyújtották be, a 

felterjesztésre nyitva álló határidő a fellebbezésnek az első fokú döntést hozó hatósághoz 

érkezésével kezdődik. 

 

 


