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Alapok és Közalapítványok Főosztálya
pályázatot hirdet
közalapítványi referens
feladatkör határozatlan idejű kormányzati szolgálati jogviszony
keretében történő betöltésére


Pályázati feltételek:
· magyar állampolgárság,
· cselekvőképesség,
· büntetlen előélet,
· felsőfokú szakképzettség,
· a meghirdetett feladatkör betöltésének feltétele 90 napnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány, melyet a pályázati anyaghoz nem kell csatolni.

Az álláshelyen ellátandó feladatok:
· az Országgyűlés, a Kormány és a megyei önkormányzatok által alapított közalapítványok számlavezetésével kapcsolatos operatív feladatok intézése, a kincstári törzsadatok egyeztetése a közhiteles nyilvántartással,
· kimutatás vezetése a Nyugdíjbiztosítási Alap, az Egészségbiztosítási Alap és a közalapítványok számlaforgalmának havi változásáról, jutalék- és díjfizetéséről, 
· a társadalombiztosítás pénzügyi alapjai által a központi alrendszernek átadott pénzeszközökről havi kimutatások készítése, egyeztetési feladatok ellátása,
· részvétel a szakterülethez kapcsolódó jogszabályok és belső eljárási rendek módosításainak előkészítésében, véleményezésében.

Kompetenciák:
· pontos, önálló, felelősségteljes munkavégzés,
· problémamegoldó képesség, kezdeményező készség,
· terhelhetőség, kiváló stressztűrő képesség,
· MS Office és kiemelten az Excel kiváló ismerete.

Munkavégzés helye és pontos címe: 
Magyar Államkincstár, Alapok és Közalapítványok Főosztálya 1054 Budapest, Hold u. 4.

Az álláshely határozatlan időre, teljes munkaidőben történő foglalkoztatásra szól, 6 hónap próbaidő kikötésével.

A pályázati anyaghoz kérjük csatolni:
· részletes szakmai önéletrajzot,
· motivációs levelet,
· kizárólag az álláshely betöltéséhez szükséges iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló okiratok másolatát,
· nyelvvizsgát igazoló bizonyítvány másolatát.

Ön a jelentkezésének elküldésével hozzájárul ahhoz, hogy a Magyar Államkincstár az álláspályázatával összefüggő személyes adatait – a kiválasztási folyamat során kapcsolattartás céljából, illetve munkaerő-kiválasztási célból – nyilvántartsa és kezelje. Kérjük, hogy jelentkezésének elküldése előtt olvassa el az álláspályázatra jelentkezőknek szóló Adatkezelési tájékoztatót a Magyar Államkincstár honlapján (http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/lakossagi-ugyfelek/allashirdetes_). A tájékoztatóban foglaltak ismeretében tett nyilatkozatát a pályázat beküldésével egyidejűleg tegye meg. Nyilatkozat hiányában nem áll módunkban pályázati anyagát elbírálni.

A pályázatokat legkésőbb 2019. október 20-ig elektronikusan az allas@allamkincstar.gov.hu címre kérjük megküldeni.

[bookmark: _GoBack]Az elektronikus üzenet tárgyában kérjük feltüntetni a Hpf/2602/2019 iktatószámot, és a feladatkör pontos megnevezését „közalapítványi referens”. 

A feladatkörrel kapcsolatosan további információt Siklósiné Fébó Zsuzsanna főosztályvezető nyújt a +36 1 327-3364 telefonszámon. 

A jelentkezések elbírálásának határideje 2019. október 31.

Az álláshely az elbírálást követően azonnal betölthető.

A pályázati felhívás közzétételre kerül a www.kozigallas.hu oldalon is. Amennyiben a pályázati felhívások szövegében eltérés található, a Magyar Államkincstár honlapján közzétett pályázati kiírás szövegét kell irányadónak tekinteni.
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