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Budapesti és Pest Megyei Igazgatóság Állampénztári Iroda 
pályázatot hirdet
számlavezetési feladatkör 
határozatlan idejű
kormányzati szolgálati jogviszonykeretében történő betöltésére

Pályázati feltételek:
· Magyar állampolgárság,
· Cselekvőképesség,
· Büntetlen előélet,
· legalább érettségi
· Számítógépes felhasználó szintű gyakorlati ismeret (MS Office),
· A meghirdetett feladatkör betöltésének feltétele 90 napnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány, melyet a pályázati anyaghoz nem kell csatolni.

Az álláshelyen ellátandó feladatok:
1. forint számlavezetés
1. átutalási megbízások alaki-, formai ellenőrzése 
1. intézmények pénzforgalmával kapcsolatos ügyek intézése
1. számlavezetett intézményekkel való kapcsolattartás, információ-szolgáltatás
1. személyes és telefonos ügyfélforgalom lebonyolítása.
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
1. hasonló munkakörben szerzett 2 éves tapasztalat,
1. közigazgatási alap- ill. szakvizsga megléte,

Munkavégzés helye és pontos címe: Magyar Államkincstár Budapesti és Pest Megyei Igazgatóság 1139 Budapest, Váci út 71. 

Az álláshely határozatlan időre, teljes munkaidőben történő foglalkoztatásra szól, 6 hónap próbaidő kikötésével.
 
A pályázati anyaghoz kérjük csatolni:
· Részletes szakmai önéletrajzot.
· Motivációs levelet.
· Kizárólag az álláshely betöltéséhez szükséges iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló okiratok másolatát.
· Nyelvvizsgát igazoló bizonyítvány másolatát.

Ön a jelentkezésének elküldésével hozzájárul ahhoz, hogy a Magyar Államkincstár az álláspályázatával összefüggő személyes adatait – a kiválasztási folyamat során kapcsolattartás céljából, illetve munkaerő-kiválasztási célból – nyilvántartsa és kezelje. Kérjük, hogy jelentkezésének elküldése előtt olvassa el az álláspályázatra jelentkezőknek szóló Adatkezelési tájékoztatót a Magyar Államkincstár honlapján (http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/lakossagi-ugyfelek/allashirdetes_). A tájékoztatóban foglaltak ismeretében tett nyilatkozatát a pályázat beküldésével egyidejűleg tegye meg. Nyilatkozat hiányában nem áll módunkban pályázati anyagát elbírálni.

A pályázatokat 2019. október 31. napjáig elektronikusan az allasbpmi@allamkincstar.gov.hu e-mail címre kérjük megküldeni.

[bookmark: _GoBack]Az elektronikus üzenet tárgyában kérjük feltüntetni a BPM-IG/752-41/2019 iktatószámot, (a pályázati kiírás iktatószáma) és a feladatkör pontos megnevezését „ határozatlan idejű számlavezetési feladatkör”. 

A feladatkörrel kapcsolatosan további információt nyújt Rédler Erna osztályvezető a +36-1-452-8767-as telefonszámon.

A jelentkezések elbírálásának határideje legkésőbb 2019. november 15.

Az álláshely az elbírálást követően azonnal betölthető.

A pályázati felhívás közzétételre kerül a www.kozigallas.hu oldalon is. Amennyiben a pályázati felhívások szövegében eltérés található, a Magyar Államkincstár honlapján közzétett pályázati kiírás szövegét kell irányadónak tekinteni.
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