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Társadalombiztosítási Pénzellátások Alapkezelési Főosztálya
pályázatot hirdet

számviteli  referens feladatkör
határozatlan idejű

kormányzati szolgálati jogviszony keretében történő betöltésére
Pályázati feltételek:

· Magyar állampolgárság,

· Cselekvőképesség,

· Büntetlen előélet,

· Gazdálkodási (gazdasági) szakon szerzett szakképzettség,

· Számítógépes felhasználó szintű gyakorlati ismeret (MS Office),

· A meghirdetett feladatkör betöltésének feltétele 90 napnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány, melyet a pályázati anyaghoz nem kell csatolni.

Az álláshelyen ellátandó feladatok:

· integrált informatikai rendszer aktív használata, 
· Nyugdíjbiztosítási Alap főkönyvi könyvelési rendszerében a bevételek, kiadások kontírozása, könyvelése,
· követelések feldolgozása (ellenőrzés, egyeztetés, főkönyvi könyvelésben történő rögzítés, analitika-főkönyv egyezőségének biztosítása,
· leltározásban történő közreműködés, illetve az Ny. Alap ellátási portfólióba tartozó vagyonelemekkel kapcsolatos könyvelések-, adatszolgáltatások végrehajtása, vagyonleltár elkészítése, 
· nem Ny. Alapos elszámolások elkészítése, egyeztetése, könyvelése
· számviteli egyeztetetésekben, adatszolgáltatási, ellenőrzési feladatokban részvétel,
· adminisztratív feladatok ellátása
· a szakterülettel összefüggő külső és belső adatszolgáltatások, jelentéstételi kötelezettségek teljesítése.

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:

· pénzügyi és számviteli területen szerzett tapasztalat,
· mérlegképes könyvelői képesítés,
· közigazgatási alap-, illetve szakvizsga.

Kompetenciák:

· pontos, precíz, önálló, felelősségteljes munkavégzés, 

· együttműködési készség, 

· jó kommunikációs készség, 

· problémamegoldó képesség,
· terhelhetőség,
· szakmai fejlődési igény.
Munkavégzés helye: Magyar Államkincstár, 1081 Budapest, Fiumei út 19/a
Az álláshely határozatlan időre, illetve teljes munkaidőben történő foglalkoztatásra szól, 
6 hónap próbaidő kikötésével.

A pályázati anyaghoz kérjük csatolni:

· Részletes szakmai önéletrajzot.

· Motivációs levelet.

· Kizárólag az álláshely betöltéséhez szükséges iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló okiratok másolatát.

Ön a jelentkezésének elküldésével hozzájárul ahhoz, hogy a Magyar Államkincstár az álláspályázatával összefüggő személyes adatait – a kiválasztási folyamat során kapcsolattartás céljából, illetve munkaerő-kiválasztási célból – nyilvántartsa és kezelje. Kérjük, hogy jelentkezésének elküldése előtt olvassa el az álláspályázatra jelentkezőknek szóló Adatkezelési tájékoztatót a Magyar Államkincstár honlapján (http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/lakossagi-ugyfelek/allashirdetes_). A tájékoztatóban foglaltak ismeretében tett nyilatkozatát a pályázat beküldésével egyidejűleg tegye meg. Nyilatkozat hiányában nem áll módunkban pályázati anyagát elbírálni.
A pályázatokat 2019. november 8–ig elektronikusan az allas@allamkincstar.gov.hu e-mail címre kérjük megküldeni.
Az elektronikus üzenet tárgyában kérjük feltüntetni a Hpf/2703-1/2019 iktatószámot, és a feladatkör pontos megnevezését „számviteli referens”. 

A munkakör betöltésével kapcsolatban bővebb információt ad: Dallmann-né Percze Ágnes főosztályvezető, az +36 1 270-8081 telefonszámon.
A jelentkezések elbírálásának határideje legkésőbb 2019. november 22.
Az álláshely az elbírálást követően azonnal betölthető.

A pályázati felhívás közzétételre kerül a www.kozigallas.hu oldalon is. Amennyiben a pályázati felhívások szövegében eltérés található, a Magyar Államkincstár honlapján közzétett pályázati kiírás szövegét kell irányadónak tekinteni.

[image: image1.jpg]