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A rendszer lizemeltetésével kapcsolatos fontos informaciok:

Az eAdat rendszerben a bizonylatok adatainak a berdgzitése és bizonyos foku ellendérzése
torténik meg.A feldolgozas eredményének visszajelzése bizonylatok ,,stdtusza” , hibakodja is
elérheto, lekérdezheto az eAdat rendszerben.

Belépés a rendszerbe:

https://eadat.allamkincstar.gov.hu/ Internet cimen,

Intézményi felhasznaloként kell bejelentkezni.

Tertilet: Fejezetek, fejezetekhez tartozo intézmények
Intézmény azonosito: ...........
Login: L.
Jelsz6:

A fejezet, intézmény koltségvetési eliranyzat modositas, fejezeti keretnyitas, tervezett havi
eléiranyzat-felhasznalasi keret jovahagyasa, eléiranyzatok zarolasa, és a kincstaron kiviili
pénzforgalom bizonylatrogzitési feladatok elvégzéséhez a Bizonylatok rogzitése témahoz
korabban megkapott sajat témaszintii felhasznalo azonositoinak és jelszavanak megadasaval tud
belépni az eAdat rendszerbe.

Megjegyzés: a teljes jogu felhasznald nem latja, nem éri el a Bizonylatok rogzitése meniipontot!

Minden belépésnél:

Az Uzenetek meniipontban, a Bizonylatok rogzitése témaban figyelmesen olvassa el az 1j
lizeneteket, mivel a rendszer lizemeltetésével kapcsolatos informaciokat itt fogjuk rendszeresen
kozz¢ tenni.

Szamlatorzs adatok rendszeres frissitése:

Munkanapokon (banki nap), minden reggel 6.00 — 7.30 ko6zotti idészakban az allomanyok
rendelkezésre 4lldsa utdn azonnal automatikusan megtorténik az aktudlis szamlatorzs
informaciok betoltése az eAdat rendszerbe. Az adatbetoltés megkezdésétdl, annak befejezéséig a
rogzités funkcid nem érhetd el. A képernydn az alabbi hibaiizenet jelenik meg:

»A szamlavezeto program torzsadatainak frissitése miatt jelenleg datmenetileg nem lehet
bizonylatot rogziteni, késobb probadlja meg ujra!”

(ez a folyamat csupan néhany percet vesz igénybe), ezen iddszakon kiviil az esetleges technikai
leallasokat kivéve 0 — 24 6raig rogzithetdk az adatok.

Munkanapokon (banki nap), ha valamilyen technikai, egyéb okbol 7.30 —ig nem torténik meg
az aktualis szamlatorzs adatok frissitése, akkor a rogzités funkcidé mindaddig le lesz allitva, amig
a torzsek betoltése meg nem torténik.
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Adatatadas feldolgozasra a Kincstar feleé:

Napi bizonylatatadasi idépontok:

EG-03I, PFNO1: 8:00 és 12:00 6rakor

EGO01, EG.03F, EG 03FN, EG02A, EG02B, EG02T,EG03FN, EGO3FZ:
8:00 — 20:00 minden 6ra 1.,16., 31. és 46.
percében.

Eldiranyzat: 12.%° 6rakor az addig berdgzitett és véglegesitett bizonylatok adatai automatikusan
atadasra keriilnek az el6iranyzat nyilvantartd rendszer felé. A bizonylatok feldolgozasa nem
automatikus, hanem tigyintézok végzik. A feldolgozas eredménye, statusz valtozas formajaban
az eAdat rendszeren jelenik meg. (Befogadott, Visszautasitott, stb), de a hivatkozési szdm a
bizonylatok feldolgozésra torténd atvétel utdn néhany perccel megjelenik.

FIGYELEM!

e Minden munkanapon (banki nap) EG-031, PFN-01 12.% utan véglegesitett bizonylat a
kovetkez6 banki értéknapra keriilnek befogadasra!

e A Nem banki napokon, rogzitett és véglegesitett bizonylatok a kovetkezé banki
értéknapra keriilnek befogadasra!

El6iranyzat, Kincstaron kiviili pénzforgalom oldal 4



Bizonylatok rogzitése altalanos szabalyok:

Bizonylatok rogzitése meniipontban a bizonylat tipus kivalasztassal lehet elkezdeni a rogzitést:

A Magyar
— Allamkincstar

K&rem valasszon!

KT-02 - Kiadasl kbtelezetizégvallalds bejelentés madositésa
KT-03 - KotelezettsSgvallalas hivatkozas madositésa
PFN-01 - Kincstaron kivull pénzforgalom bejelentése
EG-031 - Intézményi eldiranyzatok mddositdsa

EG-03F - Fejezeti Kaltségvetssi elbirdnyzatok médositdsa
EG-D3FN - Kozponti kezelésl koltségvetasi eldiranyzatok mddositasa 7

EG-02A - Eliranyzat felhasznalasi keret (t8mogatas) elrehozasa iddaranyos havi visszapotiassal
EG-028 - Iddaranyos havi uteme2éstdl eltéréem folydsitandd eldiranyzat-fethasznaldsi keret ltemezése
EG-02T - Teljesitményarényos tSmogatasi eldiranyzat finanszirozasi tery

Megjegyzés: Kotelezettségvallalas (KT-01, KT-02, KT-03) esetén 2015-ben 10j bizonylat mar
nem rogzithetd, de az el6z6 évi bizonylatok még megtekinthetok, és kinyomtathatok!

A bizonylat tipus valasztasa utdn a kovetkezd képernydn egy listaban a valasztott bizonylat
tipusbol az eddig rogzitett bizonylatok listaja lathato:

EG-03I - Intézményi eldirdnyzatok mddositasa
Détum e :
W anyagok 7 Sorrend: E Uj bizonylat rogzitése
Adatforgalom(LT-01 bizonylat) 1. T 99000029 4198  2015.01.07. mm
o™ 2 fET - 99000028 4193 2015.01.03. mm

N - - -

Sorrend: Datum vagy Hivatkozési szam sorrend vélaszthato.
Uj bizonylat rogzitése szovegre kattintva rogzithetdk az 01j bizonylatok.
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A ,,Rogzités folyik™ statuszu bizonylatok még modosithatdk, a tobbi nem.

=1 ikon-al lehet mddositani, illetve megnézni a bizonylat adat tartalmat
* ikonnal lehet pdf allomanyban, bizonylat formaban megtekinteni, illetve kinyomtatni a
bizonylat tartalmat

1@ jkon-al lehet (egy megerdsit kérdés utan) torolni a bizonylatot. Torlésnél |, Torolt”
statuszra allitja, a bizonylat sora ott marad a listaban.

A rogzités soran hasznalhaté nyomogombok:
(az Osszes bizonylatra érvénres)

A sorok végén talalhatod gombbal lehet egy sort kitorolni.

I+ Uj adatsor hozzaadasa| gomb: tesz lehetévé uj adatsor rogzitését (500 sorig).

Az |Ellen('irzés és mentés| gombra Kkattintassal, a hibasnak talalt vagy a Kkitoltetlen , de
kételezden kitoltends, illetve hibas mezoket [JIROBRE szinezi, sargara szinezi azokat a mezoket,
ahol csak figyelmeztet a program, illetve egy adatb4zisba menti a bizonylat eddig berdogzitett
adatait.

A rogzités befejezésekor, ha a felhasznalé meggy6z6dott arrdl, hogy a bizonylat tartalma
hibatlan ( a hibas, kitoltetlen mezdk - szinnel jel6li a rendszer), és az dsszegek jok (ezt
bizonylat formatumban kinyomtatva célszerti ellenérizni), akkor a

gombra kattintassal lezarja a rogzitési funkciot, mely ismét ellendriz, menti az
adatokat és ha a bizonylat hibatlan, akkor adatatadasra jeloli a bizonylatot. A véglegesitett
bizonylatok statusza ,,Feldolgozasra atadhato” —ra valtozik, és ezek utan a felhasznalé mar nem
javithat a bizonylat adataiban, gyakorlatilag mintha elpostazta volna azt.

A ,,Feldolgozasra atadhatd” statuszl bizonylatok a soron kovetkez6 adatatadasnal keriilnek
feldolgozasra, dtadasra a szamlavezetd program felé.

VEGLEGESITES !!!

A VEGLEGESITES NAGYON FONTOS DONTES!!!:
Véglegesités = a korabbi alairas + a Kincstarba postazas funkcioval!

Egvéb fontos megjegyzések:

— A Véglegesités gombra kattintds utan varjon egy rovid ideig (amig eltlinik a
Véglegesités gomb!

— A véglegesitett bizonylat adataiban, a tovabbiakban mar nem javithat, torolni sem tudja a
bizonylatot ! Atadas el6tt azonban lehetésége van a véglegesités visszavonasara.

— Ha elfelejti véglegesiteni a bizonylatot, akkor a bizonylat nem keriil feldolgozasra
atadasra, hidba van berdgzitve az eAdat rendszerben!

— A véglegesités idépontjaban keriil végleg rogzitésre az Ertéknap , azaz a véglegesités
idépontjatol fiigg az Ertéknap (16 6ra utan, mér csak a kovetkez6 banki nap lehet)
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A VEGLEGESITES SIKERESSEGENEK ELLENORZESE:

o Sikeres a véglegesités (a bizonylat tényleg hibatlan), akkor a képerny6rdl eltiinnek a

ladatsor hozzaad4sal, [Ellenérzés és mentés| nyomogombok,

és a bizonylatok listajabol a|&@ torlés ikon és ,,Feldolgozasra atadhaté” —ra valtozik a
statusz.

[ Véglogesités visszavonasa | | Bazdr |
Statusz= Feldolgozasra atadhato

e Sikertelen a véglegesités, akkor tovéabbra is ott maradnak a

| Ellenérzés és mentés | | Véglegesités | [[Bezar | ‘

Statusz= Rogzités folyik .

I+ Uj adatsor hozzAadasal, [Ellenérzés és mentés|

nyomogombok és a statusz ,,Rogzités folyik” marad !!!.
Ha sikertelen a véglegesités, akkor [Ellenérzés és mentés| gombbal ujbol meg kell vizsgalni a
bizonylatot, hogy hibas (pirosra szinezett) mez6 talalhato-e a bizonylaton.

gombra kattintva lehet az adott bizonylat rogzitésébdl kilépni.

Véglegesités visszavonasa:

A véglegesitett, feldolgozasra adtadhato statuszl bizonylatok esetén az adatatadas idopontja eldtt
lehetdség van a véglegesités visszavonasara:

A bizonylatok listajdban a =] kis zold (szerkesztés) ikonra Kattintva megnyitva a bizonylatot
megjelenik a véglegesités visszavonasa nyomogomb:

| Sorszam| ERA | AHT(T) azonosits | Osszege Ft-ban |
| 181601-£gy.miik.c.tim.bev.Kpktgv.sztél - | [20713 -~ | 100000 ]| -|
[ Véglegesites visszavona | |'Bezar |

Statusz= Feldolgozasra atadhaté

A véglegesités visszavondsa funkcio ,,Rogzités folyik”-ra allitja vissza a statuszt, igy lehetéség
van a bizonylat adataiban javitani.

Fontos, hogy a napi adatatadas idopontja el6tt javitsa és tjra véglegesitse a bizonylatot, nehogy
lekésse az aznapi 4tadast és feldolgozast!

Bizonylat adatainak a mddositasa:

A ,Régzités folyik” statusza bizonylatok adataiban a <! ikon-ra kattintva lehet modositani,
illetve megnézni a bizonylat adat tartalmat.

Megjegyzés: Egy adott bizonylatot egy idoben csak egy felhasznald rogzithet, modosithat!

Ha a bizonylat adatait az adatszolgaltatd intézmény egy masik felhasznal6ja mar megnyitotta,
akkor a bizonylat adatai megtekinthetdk, de annak adataiban nem enged moddositani masik
felhasznalonak. ilyenkor a képen lathato hibaiizenet jelenik meg a képernyon. Egy késobbi
idépontban probalja ujbol megnyitni a bizonylatot, ha annak adataiban akar modositani, ugyanis,
ha a masik felhasznalo bezarta a bizonylatot, kilépett abbol, akkor modositasra azonnal
felszabadul a bizonylat.
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Megjegyzés: Ha valami okbol On, vagy egy masik felhasznalo nem ,,normdlisan” lépett ki az
eAdat rendszerbdl, példaul megszakadt a kapcsolat, vagy lejart a kapcsolat ideje, akkor
maximum 10 perc mulva automatikusan feloldodik a bizonylat zarolasa.

Intézményi eldiranyzatok modositasa
Kiiltségvetési szerv neve (Allamhaztartdsi azonositdja): Bizonylat kddja:
Vam- &s Pénziigyéri Iskola (266823) | |EG—031 |
Kaltségvetési szerv cime: Bizonylat sorszama:
|1054 Budapest, Hold u. 4. | |99000n29 |
'K_észitette ill. felv. nydjt (név, telefon ): Korrigalt bizonylat sorszama: (8 poz. szam 0000000%)
”Teszt Elek 2Aii056a0 |_|BZ,|F 501-121 |
Iktatészam (Intézményi) Ertcknap:
2015.01.07. |
Eldiranyzat modositas jogcime
411 |9|8|9]|9]|9]|9
Kéltséguetési bavétzlek catkkentéss
Sor- s - - Osszege(+/-) Sor
sZam B e e ezer Ft-ban torlés
KIADASOK:
| 1 | [ks12-Eoyéb mik.céhi tamogatas ah kivire | | [1000 | -
| + Kiadasokhoz ij adatsor hozzaadasa |
BEVETELEK:
| 2 | [B25-Eqyéb felh.c.tam.bev.sh.belilrsl ~] | [2000 | =

| = bevételekhez uj adatsor hozzaadasa |

MARADVANY:

IERE ~ I | =1

| + Maradvanyokhoz (j adatsor hozzaadasa |

| | |I. Koltségvetési kiadasok osszesen | ” _1000”
| || |z Kéitsegvetesi bevételek &sszesen | I _1000”
| || |zx1- Kéitsegvetesi kiadasok és bevételek egyenlege (1 - IL) | [ u|J
| | |I\l. Maradvany igénybevétele | ” I)|J
| | |V. Iddaranyosan finanszirozott kiadasi eldiranyzatok bevétel vagy maradvany forrasa | ” _1000”
| | |\E[ Teljesitményaranyosan finanszirozott kiadasi eldiranyzatok bevétel vagy maradvany forrasa | ” D”
| Ellenérzés és mentés | | Véglegesités | | Bezar |

Statusz= Rdgzités folyik .

Bizonylat formatumu (Pdf) allomanyok megtekintése, mentése
és nyomtatasa:
A ikonra kattintva a rogzitett bizonylatokat a a Kincstar honlapjan kozzétett

bizonylatformaban meg lehet tekinteni, ki lehet nyomtatni, és le is lehet menteni, archivalni a
sajat szamitogépére, illetve emailben csatolva elektronikusan elkiildeni.

Feltétel: az Acrobat Reader program telepitése a kliens szamitogépre.
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EG-031 - Intézményi eldiranyzatok mddositasa w

Diatum e .
Sorrend: - L}j bizonylat rigzitése
Rendezés |
# SOrszam Hivatkozas Jogcim — Datum Statusz
1. EL - 99000029 4198 2015.01.07. Eﬁm
2. el 99000028 4193 2015.01.03. Fjﬁhs

A bizonylatok listajaban egy kivélasztott bizonylat L& ikonjara kattintva, megtorténik a
bizonylat pdf formara torténd generalasa, majd a képernydn az Acrobat Reader nevii program
megjeleniti a bizonylat képét:

Magyar

—— Allamkincstar
Intézményi eldirdnyzatok médositisa Bizonylat kodja: EG-03I
Magyar Allamkincstar Bizonylat sorszdma: 99000029
Korrigalt sorsz.:

Koltségvetési szerv neve, cime

|266323 EGO3I - teszt intézmény (Magyar Allamkincstar ahti-vel) ,Budapest, Hold u. 4.

| El6iranyzat modositas jogeime

|
|
[efzfofefofofo]o]
|

|Sorszém| Rovat megnevezése | Rovat | +/- | Osszeg (Ezer Ft)

| 1 |Egyéb mrik.céli tamogatés ah kiviilre | K512 | - | 1 000|

[ 2 |Eeyeb felhc.tam bev.ah belilrol | 25 | - | 1 000|
L Koltségvetési kiadasok sszesen: - 1 000
II. | Koltségvetési bevérelek dsszesen: - 1 000

III. | Koltségvetési kiadasok és bevételek egyenlege (I. - IL):

IV. |Maradvany igénybevétele:

V. [Id6aranyosan finanszirozott kiadasi el6iranyzatok bevétel vagy maradvany forrasa: - 1 000

VI | Teljesitményaranyosan finanszirozott kiadasi eléiranyzatok bevétel vagy maradvany forrasa:

EGO3I - teszt intézmény (Magyar Allamkinestar ahti-vel) Magyar Allamkinestar:
Tktatoszam: Hivatkozisi szam:

Datum: 2015.01.07. El‘téknap: 2015.01.07.
Eléado-Teszt Elek aAGU60GU, 82/501-121 Késziilt: 2015.01.28. 10:17:08

Statusz: Rogzités folyik

Hibakad:

A pdf allomany a bizonylat berdgzitett adatin kiviil mindig tartalmazza a bizonylat
nyomtatasanak a datumat és idopontjat, valamint a bizonylat éppen érvényben 1évo statuszat is.

-

= anyomtat6 ikonra kattintva kinyomtathaté a bizonylat

Save & C . . : . .
B save s copy -ra kattintva mentheti sajat gépére a megjelené Windows ablakban kivalasztott

konyvtaraba.
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L1 Search |
" ikonnal

-

@ Kilépés:

Megjegyzés: A mentésnél felajanlott név bizonylatszam.pdf, ezért a mentést
bizonylat tipusonként kiilon alkdnyvtarba sziikséges késziteni a feliiliras
elkeriilése miatt, ugyanis a bizonylatok szamozéasa bizonylat tipusonként

egyedi csak.

vagy gombbal kereshet a bizonylat adataiban.

A megnyitott bizonylat megtekintése, nyomtatasa, vagy mentése utan a
Windows ablak bal felsd sarkéban taldlhatod g (nyil) gombra kattintassal
lehet az eAdat programba visszatérni.

Vigyazat !! A Windows ablak jobb felsé sarkaban talalhato m kilépés
gomb nem csak az Acrobat Reader programbdl 1ép ki, hanem a bongészo
programbdl is, és bezarja az eAdat programot is!
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PFN-01 Kincstaron Kkiviili pénzforgalom bejelentése bizonylat

Az trlap adatai:

Kitoltése:

Koltségvetési év: Listabol valaszthato
Koltségvetési szerv neve: A bejelentkezett intézmény adatai alapjan a szamla térzsbol

automatikusan kiirasra kertil az intézmény révid neve.

Bizonylat sorszama: Automatikusan képzddik. (Intézményenként ¢és bizonylat

tipusonként 99000001-t61 indul), nem tudja atirni

Ertéknap: A banki nap, melyre a rogzités befogadasra keriil. (a gépi ido
alapjan) 12 6ra wutan atvalt a kovetkezé banki napra.
Véglegesitéskor az akkori idépont alapjan megvaltozhat!
Véglegesitéskor (a gépi id0 alapjan) ujra értelmezziik és
beallitjuk az értékét.

Készitette ill. felv. nyujt (név, telefon ): A kdzponti koltségvetési szerv
igyintézdjének a neve, telefonszdma.
Az eAdat felhasznalo neve és telefonszama beirasra kertl,
bizonylatonként atirhat6, vagy az eAdat Sajat felhasznaldi adatok
meniipontban javithato.

A bejelentés jogcime: Listabol valaszthato.

01- hazipénztar kozvetlen bevételei

02 — hazipénztarba kozvetlentiil befolyt bevétel terhére teljesitett kiadasok

03 — devizaszamla/valutapénztar kdzvetlen bevételei

04 — devizaszamla/valutapénztarba kozvetleniil befolyt bevétel terhére
teljesitett kiadasok

05 — dolgozdi lakastamogatas szamla kdzvetlen bevételei

06 — dolgozoi lakastamogatas szamlara kozvetleniil befolyt bevétel terhére
teljesitett kiadasok

Bizonylat 6sszesen:  Sajat ellen6rzd szam rogzitésére szolgal, de a rogzitést kovetden

a véglegesitéshez meg kell egyeznie a ,,Szamolt dsszeggel”

Szamolt 0sszeg: A tételsorok 0sszegébdl automatikusan szamitodik.
Tételsorok:
Sorszam: Automatikusan képzddik, folyamatos sorszamozas (1 — 999).
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ERA kod: A 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet 15. melléklete szerinti rovatrendnek
megfeleld egységes rovat azonositd feltiintetésére szolgal, maximum 8
karakterbdl all6 alfanumerikus érték.

o A 01, 03, 05 jogcimek esetén a bizonylaton csak bevételi (1B-
vel, 2B-vel kezd6d6) ERA kodok szerepelhetnek (az ERA torzsben
meghatarozottak szerint hasznalhat6 ERA kodok).

o A 02, 04, 06 jogcimek esetén a bizonylaton csak kiadasi (1K-
val, 2K-val kezd6dd) ERA kodok szerepelhetnek (az ERA torzsben
meghatarozottak szerint hasznalhaté ERA kodok).

o A bizonylatokon barmely jogcimhez kapcsolddoan 3-al, 4-el
kezd6dé ERA kodok nem szerepelhetnek.

AHT(T) azonosité: Az allamhaztartasi egyedi azonositd szdm alkalmazasardl szolo
3/1997. (II. 7.) PM rendelet alapjan kiadott azonositd szam. Az oszlopban
csak a fejezeti kezelésti eliranyzatokhoz kapcsolodo bejelentés esetén kell
feltlintetni az érintett eldirdnyzat dllamhdztartasi egyedi azonositdé szamat. A
koltségvetési szerv intézményi allamhaztartasi egyedi azonositd szamat
ebben az oszlopban nem lehet szerepeltetni.

Osszege Ft-ban Az oszlop az egyes ERA kodokhoz, AHT(T) azonositokhoz tartozod
Osszegek megadasara szolgal. Az Osszeget eldjel nélkiil, jobbra igazitva,
forintban kell beirni.
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EG-03I Intézményi eldiranyzatok modositasa bizonylat Kitoltése
(intézmények):

Bizonylat fej:

Koltségvetési szerv neve, és cime: A bejelentkezett intézmény adatai alapjan a szamla
torzsbdl automatikusan kiirasra keriil az intézmény rovid neve.

Koltségvetési szerv szamlaszama: 1-24 pozicids pénzforgalmi jelol0szam, lenyild listabol
kell kivalasztani az intézmény szamlaibol.

Bizonylat sorszama: Automatikusan képzddik. (Intézményenként ¢€s bizonylat
tipusonként 99000001-t41 indul), nem tudja atirni.

Korrigalt bizonylat sorszama: Hivatkozas az intézmény altal a Kincstarhoz targyévben,
korabban tévesen benyujtott eldirdnyzat-modositast tartalmazo
bizonylat sorszamara. Ha ki van toltve, akkor 8 karakter hosszi
numerikus lehet csak (el6nullazni, ha rovidebb)!!

Banki értéknap: A banki nap, melyre a rogzités befogadasra keriil. (a gépi id6
alapjan) 12 o6ra utdn atvalt a kovetkez6 banki napra.
Véglegesitéskor (a gépi id0 alapjan) Ujra értelmezziik és
bedllitjuk az értékét.

Eléadé: A kozponti koltségvetési szerv ligyintézdje.

Az eAdat felhasznal6é neve beirasra keriil, bizonylatonként
atirhato, illetve az eAdat Sajat felhasznaloi adatok mentipontban
javithat6. Max. 32 karakter.

Telefon: Az ligyintéz0 telefonszdma. Az eAdat felhaszndlo telefonszama
beirasra keriil, atirhat6, illetve az cAdat Sajat felhasznaloi
adatok meniipontban javithat6. Max. 32 karakter.

Eldiranyzat modositas jogcime: A kincstart  korbe  tartozok  koltségvetési
eléiranyzatai  évkozi  modositasaval,  atcsoportositasaval
kapcsolatos nyilvantartdsok vezetésének rendjérél szo6lo
modszertani Gtmutatoban meghatarozott megfelelé kodszamot
kell feltiintetni a rovatban.

Iktatoszam (Intézményi): A bizonylat iktatészdma az intézménynél.
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Tételsorok:

Sorszam:

Rovat megnevezése:

Rovat kod:

Osszege Ft-ban

Automatikusan képzddik, (1 — 300) nem irhat6 at.

A rovat kod kivalasztasaval toltédik Ki a megnevezés, nem
irhato at.

A 4/2013. (I. 11.) korményrendelet 15. melléklete szerinti
rovatrendnek megfeleld egységes rovat azonositdé szamanak és
megnevezésének feltlintetésére szolgal. A rovat azonositd szdma
maximum 8§ karakter(i alfanumerikus érték.

Az eldiranyzat-modositas eldjele, 6sszege: A modositas Osszegét
forintban kell feltlintetni a modositassal érintett megfeleld rovat
sorban a megfelelo eldjellel.

Az adatlap kitoltésénél figyelemmel kell lenni a EG031_Kitoltesi_utmutato —ban

leirtakra.
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EG-03F koltségvetési eloiranyzat modositisanak bejelentése
bizonylat kitoltése (Fejezetek):

Az iranyitd szerv az Orszaggyllés ¢és a Kormany hataskdrében végrehajtott modositas
végrehajtasat szolgald elbiranyzat-modositasrol, valamint az iranyitd szervi hataskorben
végrehajtott eldiranyzat-mddositasrol az EG-03F szdmu, "Adatlap a koltségvetési eldiranyzatok
modositasara" elnevezésii Grlapon tajékoztatja a Magyar Allamkincstart (a tovabbiakban:
Kincstér) a médositast kdvetd 5 munkanapon beliil.

Bizonylat fej:

Fejezet neve, szama: A bejelentkezett intézmény adatai alapjan a szédmla torzsbol
automatikusan kiirasra kerill a fejezet, iranyitd szerv neve és
szama.

Hataskorében: Vilaszthato:  Orszaggytlés, Kormany, Nemzetgazdasagi
miniszter atruhazott kore, Iranyito szerv

Bizonylat sorszama: A Kincstarhoz benyujtott tirlapok folyamatos sorszamozasara

szolgal. Automatikusan képzédik,. (Intézményenként és
bizonylat tipusonként 99000001-t61 indul), nem irhat6 at.

Koltségvetési év: A Kkoltségvetési év jelolése.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (név): A kdzponti koltségvetési szerv ligyintézoje.
Az eAdat felhasznalé neve beirasra keriil, bizonylatonként
atirhato, illetve az eAdat Sajat felhasznaloi adatok mentipontban
javithato. Max. 32 karakter.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (telefon): Az ligyintéz6 telefonszama. Az eAdat
felhasznald telefonszama beirasra keriil, atirhatd, illetve az
eAdat Sajat felhasznaloi adatok meniipontban javithatd. Max. 32
karakter.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (email): Az {igyintéz0 email cime. Az eAdat
felhasznald email cime beirasra keriil, atirhato, illetve az eAdat
Sajat felhasznal6i adatok meniipontban javithaté. Max. 32
karakter.

Maoddositast elrendelé jogszabaly/hatarozat: A hatarozattorzs tételek koziil kivalaszthato
a kivant jogszabaly szama és cime (A fejezet altal érintettek
jelennek meg az ablakban, abbol tud valasztani).

Korrigalt bizonylat sorszama: Hivatkozas a fejezet, irdnyitd szerv altal targyévben
koradbban benyujtott eldiranyzat-mddositast tartalmazd bizonylat
sorszamara. Ha ki van toltve, akkor 8 karakter hosszu numerikus
lehet csak (elénullazni, ha rovidebb)!

Fejezetek kozotti megallapodas:

Pipa: (Pipalja ki) Jelolje be a fejezetek kozotti megallapodas mezot
A megallapodasban érintett fejezetek: Ez az adatmezd, hozzaadasnal ebbe a
mezdbe teszi egymas utan a kivalasztott fejezeteket.

Tobbletbevételt érint6é ei. modositasra iranyité szervi hataskorben jogosult:
I/N (lgen/Nem) valaszthatdo és meg kell adni az engedély
iktatészamat
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Tobbletbevételt érintoé ei. modositast/fejezeti kezelésii ei-ok terhére fejezeten

beliilli atcsop.-t az allamhaztartasért felelés miniszter
engedélyezte: I/N (Igen/Nem) valaszthato és meg kell adni az
engedély iktatoszamat

Egyéb, az allamhaztartasért felelés miniszter/alapok feliigyeletét ellato

Iktatészam (Fejezet):
Tételsorok:

Tételszam:

miniszter engedélyezte: I/N (Igen/Nem) valaszthaté és meg
kell adni az engedély iktatészamat

A bizonylat iktatoszama a fejezetnél.

01-t6] automatikus, nem rogzitheté mezd, értékét a |+ Uj tétel

.és a|+ | gombra kattintassal lehet szabalyozni.

Figyelem! Az Gsszetartozo elGiranyzat-modositas sorokat
ugyanazzal a tételszammal kell ellatni!

A rdgzités soran a [+ Uj tétel hozzaadasal gombra Kattintva a
sorszamot novelve hoz létre 1j tételsort.

A sor végén taladlhato gombra Kkattintva a sorszam novelése
nélkiil hoz létre uj tételsort, illetve a sorok végén talalhato
I:| gombbal lehet egy sort kitordlni.

Koltségvetési szerv / eldoiranyzat:

AHT azon.:

AHT megnevezése:

Az allamhaztartasi egyedi azonosité szam alkalmazasarol szolo
3/1997. (II. 7.) PM rendelet alapjan a nemzetgazdasagi miniszter
altal adott azonositd szam (AHT(I) vagy AHT(T)).

A koltségvetési szerv vagy az eldiranyzat nevének feltiintetésére
szolgal. Az azonositd megadasat kovetden a program tolti ki.

Koltségvetési eloiranyzat azonositoja

Cim:

Alcim:
Jogcim csop.:
Jogcim:
Kiemelt ei.:
Rovat:

Moédositas jogcime:

Eloiranyzat modositas

Osszege Ft-ban

A mezOkben a targyévi koltségvetési torvény szerkezetének
megfeleld besorolast kell feltiintetni.

Cim

Alcim

Jogcim csoport

Jogcim

Kiemelt eldirdnyzat= rovat 1-2 pozicid értéke

A 4/2013. (I. 11.) Kormény rendelet 15. melléklete szerinti
rovatrendnek megfeleld egységes rovat azonositd feltiintetésére
szolgal, melyre vonatkozoan az eldirdnyzat-modositas torténik

A kincstari korbe tartozok koltségvetési eldirdnyzatai évkozi
modositasaval, atcsoportositasaval kapcsolatos nyilvantartasok
vezetésének  rendjérél  sz6ld6  modszertani  Gtmutatdban
meghatarozott megfeleld kddszamot kell feltiintetni a mezdben.
Tételszamon beliil azonos legyen!

Az el6iranyzat-modositas eldjeles, Osszege: A modositas
Osszegét forintban kell feltiintetni.
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Idéaranyos/Teljesitésaranyos: valaszthat6 értékek: 1d6/Telj/-

(+) Modositas esetén a forras AHT azonositéja: Eldiranyzat-novekedés esetén fel kell tiintetni
az elbiranyzat forrasanak allamhaztartdsi azonositd szamat is. Més esetben
ezt a rovatot nem kell kitolteni.

Megjegyzés: A bizonylatok listdjaban a rogzitett bizonylat  ikonjara kattintva Pdf
formatumban a bizonylat kitoltése jobban ellendrizhetd, mivel ott az Gsszegek
ezres tordeléssel jelennek meg, valamint megjelenik a bizonylat dsszesen sor is,
ahol a bizonylat nullara zarasa ellendrizhetd, ezért javasoljuk, hogy véglegesités
elott a Pdf formaban (jovahagyasra nyomtassa), illetve mindig ellendrizze le a
bizonylatot.
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EGO1 Tervezett havi eldiranyzat-felhasznalasi keret utalasa
bizonylat kitoltése (Fejezetek)

Figyelem! Csak az ,,EG01” —el kezd6d6 felhasznaldi névvel rendelkez6 felhasznalok

jogosultak a bizonylat elérésére.

Bizonylat fej:

Fejezet szama, neve: A bejelentkezett fejezet adatai alapjan a szamla térzsbol
automatikusan kiirasra kertil.

Bizonylat kodja: EGO1

Bizonylat sorszama: A Kincstar altal generalt {irlapok folyamatos sorszamozasara szolgal.
Automatikusan képzddik. (99000001-tdl indul), nem szerkeszthetd
mez06 €s év elején nem indul Ujra.

Keészitette ill. felvilagositast nyujt (név): A fejezet tgyintézoje.
Az eAdat felhasznald neve beirasra keriil, bizonylatonként atirhato,
illetve az eAdat Sajat felhasznaldéi adatok meniipontban javithato.
Max. 32 karakter.

telefon: Az tgyintézé telefonszama. Az eAdat felhasznald telefonszama beirasra kertil,
atirhat6, illetve az eAdat Sajat felhaszndloi adatok meniipontban
javithat6. Max. 32 karakter.

email: Az ligyintéz6 email cime. Az eAdat felhaszndl6o email cime beirasra
keriil, atirhato, illetve az eAdat Sajat felhasznaloi adatok
meniipontban javithat6. Max. 32 karakter.

Iktatészam (Fejezet): A bizonylat iktatdszama a fejezetnél

Tételsorok:

Sorszam: Automatikusan képzddik
Intézmény AHT azonositéja: automatikusan kitoltésre keriil
Koltségvetési szerv megnevezése: automatikusan kitoltésre kertil
Eldiranyzat-felhasznalasi keret szamlaszama: automatikusan kitdltésre kertil
Idéaranyos eléiranyzat-felhasznalasi keret osszege Ft-ban: automatikusan kitoltésre
kertil
Nett6 fin. miatt visszatartas osszege Ft-ban: automatikusan kitoltésre kertil (csak a
januari allomanyban kertil kitoltésre)
Leosztandé tamogatas 6sszege Ft-ban: automatikusan kitoltésre keriil
Fejezet altal engedélyezett eloiranyzat-felhasznalasi keret:
Korrekcio osszege Ft-ban: el6jelhelyesen kell berégziteni az Gsszeget (a
januari allomanyban nem rogzithetd!)
Kiutalando osszege Ft-ban: A berdgzitett korrekcio 6sszege alapjan
automatikusan szamitasra keriil
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EG-03FZ Koltségvetési eloiranyzatok zarolasanak a bejelentése
bizonylat kitoltése (Fejezetek)

Bizonylat fej:

Fejezet szama, neve: A bejelentkezett fejezet adatai alapjan a szamla térzsbol
automatikusan kiirasra keriil.

Bizonylat kodja: EG-03FZ

Bizonylat sorszama: A fejezet 4altal a Kincstarhoz benyujtott trlapok folyamatos
sorszamozasara szolgal. Automatikusan képzodik. (Intézményenként
¢s bizonylat tipusonként 99000001-t61 indul), nem tudja atirni és év
elején nem indul ujra.

Készitette ill. felvilagositast nyujt név: A kozponti koltségvetési szerv ligyintézdje.
Az eAdat felhasznalé neve beirasra kertil, bizonylatonként atirhato,
illetve az eAdat Sajat felhasznaldéi adatok meniipontban javithato.
Max. 32 karakter.

telefon: Az tigyintézé telefonszama. Az eAdat felhasznald telefonszama beirasra kertil,
atirhato, illetve az eAdat Sajat felhaszndloi adatok meniipontban
javithatd. Max. 32 karakter.

email: Az ligyintéz6 email cime. Az eAdat felhaszndlo email cime beirasra
keriil, atirhato, illetve az eAdat Sajat felhasznaléi adatok
meniipontban javithat6. Max. 32 karakter.

Iktatészam (Fejezet): A bizonylat iktatdszama a fejezetnél

A zarolast elrendelé jogszabaly/hatiarozat szama: A kincstar altal berdgzitett és zarolasra
megjelolt hatdrozattorzs tételek koziil kivalaszthato a kivant
jogszabaly szdma ¢€s cime (A fejezet altal érintettek jelennek meg az
ablakban, abbdl tud valasztani).

Tételsorok:

Tételszam: Automatikusan képzddik

Koltségvetési szerv, eléiranyzat AHT azonositéja: Az allamhéztartasi egyedi azonosito
szam alkalmazésarol sz616 3/1997. (II. 7.) PM rendelet alapjan a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal adott azonositd szam.

Koltségvetési szerv megnevezése: Az AHT azonosité alapjan automatikusan kitoltésre
keriil a torzsbdl.

Koltségvetési eldiranyzat azonositdja

A mez6kben a targyévi koltségvetési torvény szerkezetének megfeleld besorolast kell

feltiintetni.
Cim: Cim
Alcim: Alcim
Jogcim csop.: Jogcim csoport
Jogcim: Jogcim
Kiemelt ei.: Kiemelt eléiranyzat= rovat 1-2 pozicio értéke
Rovat: A 4/2013. (I. 11.) Kormany rendelet 15. melléklete szerinti

rovatrendnek megfeleld egységes rovat azonositd feltiintetésére
szolgél, melyre vonatkozoan az eldirdnyzat-zarolas torténik

Zarolas Osszege Ft-ban Az elgirdnyzat-zarolas eléjelnelyes osszege, melyet: forintban
kell feltiintetni.
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EG-03FN bizonylat Kitoltése (Kozponti kezelésii eldiranyzatok
kezeldinek):

Figyelem! Csak kiilon engedéllyel rendelkez6 felhasznalok jogosultak a bizonylat elérésére.

A kozponti kezelésti eldiranyzat kezeld szerve az Orszaggylilés és a Korméany hataskorében
végrehajtott modositas végrehajtasat szolgald eldirdnyzat-mddositasrél, valamint a kezeld szerv
hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositasrol az EG-03FN szamu, "Adatlap a koltségvetési
eldiranyzatok modositasara" elnevezésii trlapon - minden egyes moddositasrol kiilon-kiilon -
tajékoztatja a Magyar Allamkincstart (a tovabbiakban: Kincstar) a modositast kovetd 5
munkanapon beliil.

A Beliigyminisztérium (tovabbiakban: BM) a helyi, helyi kisebbségi onkormanyzatok "helyi
onkormanyzatok tdmogatasai, hozzajarulasai" eldiranyzataiban a kiilon jogszabalyokban kapott
felhatalmazas alapjan végrehajtott modositasokrol ugyancsak az EG-O3FN szamu adatlapon
tajékoztatja a Kincstart.

Bizonylat fej:

Fejezet neve, szama: A bejelentkezett intézmény adatai alapjan a szdmla torzsbol
automatikusan kiirasra keriil a fejezet, iranyitdé szerv neve és
szama.

Hataskorében: Vilaszthato: Orszaggyllés és a Kormany, Kezel6 szerv

Bizonylat sorszama: A Kincstarhoz benytjtott lrlapok éven beliili folyamatos

sorszamozasara szolgal. Automatikusan képzoédik,. (99000001-
tol indul), nem irhat6 at.

Koltségvetési év: A koltségvetési év jelolése.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (név): A kezeld szerv ligyintézdje.

Az eAdat felhasznalé neve beirasra keriil, bizonylatonként
atirhato, illetve az eAdat Sajat felhasznaloi adatok mentipontban
javithat6. Max. 32 karakter.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (telefon): Az iigyintéz6 telefonszama. Az eAdat
felhasznald telefonszama beirasra keriil, atirhato, illetve az
eAdat Sajat felhasznaldi adatok meniipontban javithatd. Max. 32
karakter.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (email): Az {igyintéz6 email cime. Az eAdat
felhasznald email cime beirasra keriil, atirhato, illetve az eAdat
Sajat felhaszndloi adatok mentipontban javithaté. Max. 32
karakter.

Moddositast elrendeld jogszabaly/hatarozat: A hatarozattorzs tételek koziil kivalaszthato
a kivant jogszabaly szama és cime.

Korrigalt bizonylat sorszama: Hivatkozas a kezeld szerv altal targyévben kordbban
benyujtott  eldiranyzat-moddositdst ~ tartalmazo  bizonylat
sorszamara. Ha ki van toltve, akkor 8 karakter hosszi numerikus
lehet csak (elonullazni, ha rovidebb)!

Iktatészam (a kezel6nél): A bizonylat iktatoszama a kezel6 szervnél.
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Tételsorok:

Tételszam: 01-t6] automatikus, nem rogzithetd mezo, értékét a .
.és a|+|gombra kattintassal lehet szabalyozni.
Figyelem! Az Gsszetartozo elGiranyzat-modositas sorokat
ugyanazzal a tételszammal kell ellatni!

A rogzités soran a [+ Uj tétel hozzaadasa gombra kattintva a
sorszamot novelve hoz 1étre uj tételsort.

A sor végén talalhato gombra Kkattintva a sorszam novelése
nélkiil hoz létre 1) tételsort, illetve a sorok végén talalhatd
E| gombbal lehet egy sort kitordlni.

Koltségvetési szerv / eldiranyzat:

AHT azon.: Az allamhaztartasi egyedi azonositd szam alkalmazasarol sz6lo
3/1997. (II. 7.) PM rendelet alapjan a nemzetgazdasagi miniszter
altal adott azonositd szam (AHT(I) vagy AHT(T)).

AHT megnevezése: Az eldirdnyzat nevének feltiintetésére szolgdl. Az azonositd
megadasat kovetden a program tolti ki.

Koltségvetési eldiranyzat azonositéja
A mezbkben a targyévi koltségvetési torvény szerkezetének
megfeleld besorolast kell feltiintetni.

Cim: Cim

Alcim: Alcim

Jogcim csop.: Jogcim csoport

Jogcim: Jogcim

Kiemelt ei.: Kiemelt eléiranyzat= rovat 1-2 pozicio értéke

Rovat: A 4/2013. (I. 11.) Kormany rendelet 15. melléklete szerinti

rovatrendnek megfeleld egységes rovat azonositod feltiintetésére
szolgél, melyre vonatkozoan az eldiranyzat-modositas torténik

Modositas jogcime: A kincstari korbe tartozok koltségvetési eldirdnyzatai évkozi
modositasaval, atcsoportositasaval kapcsolatos nyilvantartasok
vezetésének  rendjérél  sz6ld6  modszertani  Gtmutatdban
meghatarozott megfeleld kodszamot kell feltlintetni a mezdben.
Tételszamon beliil azonos legyen!

Eldiranyzat modositas
Osszege Ft-ban Az elbiranyzat-modositas eldjeles, Osszege: A modositas
0sszegét forintban kell feltiintetni.

Megjegyzés: A Dbizonylatok listdjaban a rogzitett bizonylat = ikonjara Kkattintva Pdf
formatumban a bizonylat kitltése jobban ellenérizheté, mivel ott az Gsszegek
ezres tordeléssel jelennek meg, valamint megjelenik a bizonylat dsszesen sor is,
ahol a bizonylat nullara zardsa ellendrizhetd, ezért javasoljuk, hogy véglegesités
elétt a Pdf forméaban (jovahagyéasra nyomtassa), illetve mindig ellendrizze le a
bizonylatot.
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EG-02A Eldiranyzat felhasznalasi keret (timogatas) elorehozasa
idoaranyos havi visszapotlassal bizonylat kitoltése (Fejezetek)

Bizonylat fej:
Fejezet neve: A bejelentkezett fejezet adatai alapjan a szamla torzsbol automatikusan

kiirasra kertil.

Bizonylat kodja: EG-02A

Bizonylat sorszama: A fejezet altal a Kincstarhoz benyujtott trlapok folyamatos
sorszamozasara szolgal. Automatikusan képzddik. (Intézményenként
¢s bizonylat tipusonként 99000001-t6l indul), nem tudja atirni és év
elején nem indul ujra.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (név): A kozponti koltségvetési szerv ligyintézoje.
Az eAdat felhasznald neve beirasra keriil, bizonylatonként atirhato,
illetve az eAdat Sajat felhasznaloi adatok meniipontban javithato.
Max. 32 karakter.

Készitette ill. felvilagositast nyidjt (telefon):Az {gyintéz6 telefonszama. Az eAdat
felhasznald telefonszama beirasra keriil, atirhatd, illetve az eAdat
Sajat felhasznaloi adatok meniipontban javithato. Max. 32 karakter.

Keészitette ill. felvilagositast nyujt (email): Az {ligyintéz6 email cime. Az eAdat
felhasznal6 email cime beirdsra kertil, atirhato, illetve az eAdat Sajat
felhasznal6i adatok meniipontban javithato. Max. 32 karakter.

Iktatoszam (Fejezet):. A bizonylat iktatdszama a fejezetnél

Ko6zlemény: A bizonylat tartalma kozleménnyel kiegészithet6 100 karakter hosszban.

Tételsorok:

Tételszam: Automatikusan képzdodik

Koltségvetési szerv Aht azonositéja: Az allamhaztartasi egyedi azonositd szam
alkalmazésarol szol6 3/1997. (1I. 7.) PM rendelet alapjan a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal adott azonositd szam.

Koltségvetési szerv megnevezése: Az AHT azonosité alapjan automatikusan kitltésre
keriil a torzsbdl.

El6iranyzat-felhasznalasi keret szimla szima: Az AHT azonosito alapjan automatikusan
kitoltésre keriil a torzsbol.

Utalas kért idép. még ki nem utalt eléir. felh. keret: Az éves (modositott) Eldiranyzat
felhasznalasi keretbdl az engedélyezett elérehozas folyositasanak
kért id6pontjaig még ki nem utalt 6sszeg feltiintetésére szolgal az
oszlop. A mez6 kitdltése nem kotelezo.

Elorehozas osszege: A kért elérehozds Osszegét kincstari ligyfelenként egymas alatt
forintban kell megadni.

Utalas kért idopontja: A keret-el6rehozasi igény folyositasanak kért iddpontjat (honap,
nap) kell kivalasztani legordiilé meniib6l. Nem lehet kordbbi, mint a
rogzités napja!

= Adatsor torlése.

Az adatlap kitoltésénél figyelemmel kell lenni az EG02A_Kitoltesi_utmutato —ban
leirtakra.
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— | Az adott adatsorban rogzitett keret-elérehozasi kérelem
19.sz. | indoklasahoz itt rogzitheté a mellékletet képezé Adatlap

Az adott adatsorban korabban rogzitett Adatlap torlésére
szolgal.

Az adott adatsorban korabban rogzitett Adatlap pdf formaban
torténd megjelenitésére, nyomtatasara szolgal.

19.sz. Adatlap

Az ,, Eldiranyzat felhasznalasi keret (tamogatas) elorehozasa idéaranyos havi visszapotlassal”
elnevezésii nyomtatvany mellékletét képezé ADATLAP a keret-eldrehozds indokldsahoz

Bizonylat fej:

Az EGO2A bizonylat adataibol automatikusan kitdltésre kertil:

o A keret-elérehozast igénylé koltségvetési szerv megnevezése, valamint az
intézményt azonosité6 AHT-I
o A keret-el6rehozasi igény Osszege.

Rovid indokolas: a keret-elérehozas céljanak rovid ismertetésére szolgal. A részletes
indokolast a kisérd levél tartalmazhatja. Adatlap tovabbitasa esetén a
mez6 Kételezéen kitoltendd!

I. Rendelkezésre allo likvid fedezet dsszesen: a koltségvetési szerv keret-elorehozasi
igényének felmertiilése (benyujtasa) iddpontjaban rendelkezésre allo
eldiranyzat-felhasznalasi keret szdmla egyenlegének ¢€s a keret-
elérehozas kért idOpontjaig varhatod, a keret szamlara befolyo
bevételeinek, illetve jovairando - az igényelt keret-elérehozas nélkiili
tdmogatasi keret egyiittes 0sszege kimutatasara szolgal. Az
0sszegnek meg kell egyeznie az alatta felsorolt részletezés egyiittes
Osszegével.

I1. A rendelkezésre allé forrast terhelé fizetési kotelezettségek osszesen: a keret-

elérehozasi igény felmeriilése (benyujtasa) idépontjatol a kovetkezd havi tamogatési keret

jovairasaig teljesitendd Gsszes fizetési kotelezettség kimutatasara szolgal. Az 6sszeghek meg
kell egyeznie az alatta felsorolt részletezés egyiittes Osszegével.

Ha az ,, Egyéb befizetési kotelezettségek™ és az ,, Egyéb fizetési kotelezettsegek” mezokben szerepel

adat, akkor kotelezé a szdveges részt is kitolteni, de azok részletezését a kisérd levélben kell

szerepeltetni!

El6iranyzat, Kincstaron kiviili pénzforgalom oldal 23



I11. Szabadkeret (+), forrashiany (-) (I-11.): az I. Rendelkezésre all6 likvid fedezet
Osszesen €s a II. A rendelkezésre all6 forrast terheld fizetési
kotelezettségek Osszesen sorok kiilonbozeteként kell megallapitani.

IV. A keret-elérehozast kovetoen a folyamatos miikodést, feladatellatast biztosité
forrasok: a keret-elérehozasi igény teljesitését kovetd idoszak
Osszes varhat6 bevétele (tamogatassal egyiitt) és kiadasa egy honapra
vetitett atlaganak kimutatdsara szolgal. A havi tamogatasi keret
kimutatasanal figyelembe kell venni a varhat6 tdmogatasi eldirdnyzat
novekedést vagy csokkenést, valamint a mar engedélyezett és az
igényelt keret-elorehozas(0k) visszapotlasat.

Varhato havi atlagos kiadas: rogzitendé mez6. értéke soha nem lehet nulla.

Bevételek — Kiadasok kiilonbozete: a program szamolja a IV. dsszesen sor €s a ,,Varhat6
havi atlagos kiadasok™ sor kiilonbozetével

Fedezethiany esetén az iranyito6 szerv intézkedése, garancidja: amennyiben a varhat6
havi atlagos kiadas nagyobb mint a varhat6 0sszes bevétel, az
iranyit6 szervnek nyilatkoznia kell, hogy milyen médon biztositja a
koltségvetési szerv addssagmentes mitkodését.

Tovabbi ellenbrzések:

Az Gsszesité sorokban : (1., I1., 1ll., IV. ) szerepld 6sszeq soha nem lehet nulla. Az 6sszesité sorokba nem
enged irni, az adatot képlettel szamolja az aldbontott sorokbdl.

,Vdrhatd havi dtlagos kiadds” soha nem lehet nulla.

A ,Bevételek — kiaddsok kiilbnbézete” sor 6sszege egyenlé a IV. sor és a ,Vdrhatd havi dtlagos kiaddsok”
sor dsszegeinek kiilénbézetével (soha nem lehet nulla).”

Mellékletek feltoltése

Ha a bizonylat statusza ,,Rogzités folyik”, akkor a bizonylathoz pdf vagy jpg,jpeg képként
szkennelt melléklet csatolhato. A mellékelt képernydterv szerint toltheto fel:

Mellekletek

Mellekletek feltoltése - Tallézas... Feltoltés

Eddig feltoltott Mellékletek:

o mell 1 1 37361 9920001520150102140439.pdf - 2015.01.02 14:04:39, [ torlés ]
o mell 1 2 37361 9920001520150102140513 pdf - 2015.01.02 14:05:13, [ torlés ]

Tallozas gomb: itt valaszthato ki a sajat gépérdl a pdf vagy jpg, jpeg kiterjesztésti allomany, amit
fel kivan tolteni.

Feltoltés gomb: rakattintva feltolti az allomanyt, majd egy 0j ablakban kiirja a feltoltott allomany
nevét, illetve azt, hogy a feltoltés sikeres volt, ha elolvasta, akkor zarja be ezt az ablakot.

Az ,Ellendrzés, mentés” gombra kattintva teszi bele az ,,Eddig feltoltott mellékletek™ listajaba.
Ebbdl a listabol [torlés] —re kattintva letordlhetd a melléklet, illetve a feltdltott Alloméany nevére
kattintva megnézhetd, kinyomtathat6 a melléklet.
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EG-02B Az idéaranyos havi iitemezéstol eltéroen folyositando
eldiranyzat-felhasznalasi keret iitemezése bizonylat Kitoltése

(Fejezetek)
Bizonylat fej:
Fejezet neve: A bejelentkezett fejezet adatai alapjan a szamla torzsbol

automatikusan kiirasra kertil.

Bizonylat kodja: EG-02B

Bizonylat sorszama: A fejezet altal a Kincstarhoz benyujtott trlapok folyamatos
sorszamozasara szolgal. Automatikusan képzddik. (Intézményenként
¢s bizonylat tipusonként 99000001-t6l indul), nem tudja atirni és év
elején nem indul ujra.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (név): A kozponti koltségvetési szerv ligyintézdje.
Az eAdat felhasznald neve beirasra keriil, bizonylatonként atirhato,
illetve az eAdat Sajat felhasznaloi adatok meniipontban javithato.
Max. 32 karakter.

Készitette ill. felvilagositast nydjt (telefon):Az {gyintéz6 telefonszama. Az eAdat
felhasznald telefonszama beirasra keriil, atirhatd, illetve az eAdat
Sajat felhasznaloi adatok meniipontban javithato. Max. 32 karakter.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (email): Az {ligyintéz6 email cime. Az eAdat
felhasznald email cime beirdsra kertil, atirhato, illetve az eAdat Sajat
felhasznal6i adatok meniipontban javithato. Max. 32 karakter.

Iktatoszam (Fejezet):. A bizonylat iktatdszama a fejezetnél

Ko6zlemény: A bizonylat tartalma kozleménnyel kiegészithet6 100 karakter hosszban.

Tételsorok:

Sorszam: Automatikusan képzddik

Koltségvetési szerv megnevezése: Az AHT azonosité alapjan automatikusan kitoltésre
keriil a torzsbdl.

Koltségvetési szerv Aht azonositéja: Az allamhaztartasi egyedi azonositd szam
alkalmazasarol szolo 3/1997. (1. 7.) PM rendelet alapjan a
Nemzetgazdasagi Minisztérium 4ltal adott intézményi azonosito
szam.

El6iranyzat-felhasznalasi keret szimla szima: Az AHT azonosito alapjan automatikusan
kitoltésre keriil a torzsbol.

I. — XI1. oszlopok: Az idéaranyos havi iitemezéstdl eltéréen folydsitando eldiranyzat-

felhasznalasi keret eltérés kiutalasanak litemezése havi bontasban az
eltérés jellegének megfeleld eljel (eldrehozas +, visszavonas -)
feltuntetésével, Ft-ban.
A bizonylat datumaval egyezo és az azt koveté honapokra
vonatkozoan valamennyi oszlopba keriilhet 6sszeg. Azok mindegyike
pozitiv vagy negativ egész szam lehet. Az egy tételsorhoz tartozo
elorehozdasok (+) és visszavonasok (-) osszege nulla, vagy pozitiv
egész szam lehet.
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Mellékletek feltoltése

Ha a bizonylat statusza ,,Rogzités folyik”, akkor a bizonylathoz pdf vagy jpg,jpeg képként
szkennelt melléklet csatolhatd. A mellékelt képernyOterv szerint télthetd fel:

Mellekletek

Mellékletek feltoltése - Tallozas... Feltoltés

Eddig feltoltott Mellékletek:

o mell 1 1 37361 9920001520150102140439.pdf - 2015.01.02 14:04:39, [ torlés ]
o mell 1 2 37361 9920001520150102140513 pdf - 2015.01.02 14:05:13, [ torlés ]

Tallozas gomb: itt valaszthat6 ki a sajat gépérdl a pdf vagy jpg, jpeg kiterjesztésti allomany, amit
fel kivan tolteni.

Feltoltés gomb: rdkattintva feltdlti az allomanyt, majd egy uj ablakban kiirja a feltoltott allomany
nevét, illetve azt, hogy a felt6ltés sikeres volt, ha elolvasta, akkor zarja be ezt az ablakot.

Az ,Ellendrzés, mentés” gombra kattintva teszi bele az ,,Eddig feltoltott mellékletek™ listdjaba.
Ebbdl a listabol [torlés] —re kattintva letorolhetd a melléklet, illetve a feltoltott allomany nevére
kattintva megnézhetd, kinyomtathaté a melléklet.
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EG-02T teljesitésaranyos tAamogatasi eléiranyzat finanszirozasi
terv Kitoltése (Fejezetek)

Bizonylat fej:

Fejezet neve: A bejelentkezett fejezet adatai alapjan a szamla torzsbol
automatikusan Kiirasra kertiil.

Bizonylat kodja: EG-02T

Bizonylat sorszama: A fejezet altal a Kincstarhoz benyujtott trlapok folyamatos
sorszamozasara szolgal. Automatikusan képzddik. (Intézményenként
¢s bizonylat tipusonként 99000001-t6l indul), nem tudja atirni és év
elején nem indul Gjra.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (név): A kozponti koltségvetési szerv ligyintézdje.
Az eAdat felhasznald neve beirasra keriil, bizonylatonként atirhato,
illetve az eAdat Sajat felhasznaloi adatok meniipontban javithato.
Max. 32 karakter.

Készitette ill. felvilagositast nyidjt (telefon):Az {gyintéz6 telefonszama. Az eAdat
felhasznald telefonszama beirasra keriil, atirhatd, illetve az eAdat
Sajat felhasznaloi adatok meniipontban javithato. Max. 32 karakter.

Keészitette ill. felvilagositast nyujt (email): Az {igyintéz6 email cime. Az eAdat
felhasznal6 email cime beirdsra kertil, atirhato, illetve az eAdat Sajat
felhasznal6i adatok meniipontban javithato. Max. 32 karakter.

Iktatoszam (Fejezet): A bizonylat iktatdszama a fejezetnél

Ko6zlemény: A bizonylat tartalma kozleménnyel kiegészithet6 100 karakter hosszban.

Tételsorok:

Tételszam: Automatikusan képzdodik

Koltségvetési szerv AHT azonositéja: Az allamhaztartasi egyedi azonosito szam
alkalmazasarol szolo 3/1997. (11. 7.) PM rendelet alapjan a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal adott azonositd szam.

Koltségvetési szerv megnevezése: Az AHT azonosité alapjan automatikusan kitoltésre
keriil a torzsbol.

Eléiranyzat-felhasznalasi keret szamla szama: Az AHT azonosito alapjan automatikusan
kitoltésre keriil a torzsbol.

Utalas kért idop. még ki nem utalt eléir. felh. keret: Az éves (modositott) ElGiranyzat
felhasznalasi keretbdl az igényelt 0sszeg folydsitasanak kért
1d6épontjaig még ki nem utalt tdmogatas feltiintetésére szolgal az
oszlop. A mez6 kitoltése nem kotelezo.

Igényelt tamogatas osszege: Az igényelt tdmogatas 0sszegét kincstari ligyfelenként egymas
alatt forintban kell megadni. Pozitiv, vagy negativ egész szam lehet!

Utalas kért ideje honap: A folydsitas kért iddpontja (honap) Legordiilé meniibdl
valaszthatd. Nem lehet korabbi, mint a régzités honapja!
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