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A rendszer lizemeltetésével kapcsolatos fontos informaciok:

Az eAdat rendszerben a bizonylatok adatainak a berdgzitése és bizonyos foku ellendérzése
torténik meg. A feldolgozas eredményének visszajelzése bizonylatok ,,statusza” , hibakoddja is
elérheto, lekérdezheto az eAdat rendszerben.

Belépés a rendszerbe:

https://eadat.allamkincstar.gov.hu/ Internet cimen,

Intézményi felhasznaloként kell bejelentkezni.

Tertilet: Fejezetek, fejezetekhez tartozo intézmények
Intézmény azonosito: ...........
Login: L.
Jelsz6:

A fejezet, intézmény koltségvetési eliranyzat modositas, fejezeti keretnyitas, tervezett havi
eléiranyzat-felhasznalasi keret jovahagyasa, eléiranyzatok zarolasa, Kincstaron Kiviili
pénzforgalom, és az Aht. 36. § (2) bekezdése alapjan engedélyezett kotelezettségvallalasok
bejelentése bizonylatrogzitési feladatok elvégzéséhez a Bizonylatok rogzitése témahoz
korabban megkapott sajat témaszintii felhasznalé azonositoinak és jelszavanak megadasaval tud
belépni az eAdat rendszerbe.

Megjegyzés: a teljes jogu felhasznald nem latja, nem éri el a Bizonylatok rogzitése meniipontot!

Minden belépésnél:

Az Uzenetek meniipontban, a Bizonylatok rogzitése témaban figyelmesen olvassa el az 1j
tizeneteket, mivel a rendszer iizemeltetésével kapcsolatos informaciokat itt fogjuk rendszeresen
kozzé tenni.

Szamlatorzs adatok rendszeres frissitése:

Munkanapokon (banki nap), minden reggel 6.00 — 7.30 ko6z6tti idészakban az allomanyok
rendelkezésre 4allasa utan azonnal automatikusan megtorténik az aktudlis szédmlatorzs
informéciok betoltése az eAdat rendszerbe. Az adatbetdltés megkezdésétdl, annak befejezéséig a
rogzités funkcid nem érhetd el. A képernydn az alabbi hibaiizenet jelenik meg:

»A szamlavezeto program torzsadatainak frissitése miatt jelenleg atmenetileg nem lehet
bizonylatot rogziteni, késobb probdlja meg ujra!”

(ez a folyamat csupan néhany percet vesz igénybe), ezen iddszakon kiviil az esetleges technikai
leallasokat kivéve 0 — 24 oraig rogzithetok az adatok.

Munkanapokon (banki nap), ha valamilyen technikai, egyéb okbol 7.30 —ig nem torténik meg
az aktualis szamlatorzs adatok frissitése, akkor a rogzités funkciéo mindaddig le lesz allitva, amig
a torzsek betoltése meg nem torténik.
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Adatatadas feldolgozasra a Kincstar felé:

Napi bizonylatatadasi idépontok:

FNK-01 8:00 — 20:00 minden 6ra 1.,16., 31. és 46.
percében.
EG-03I, PFNOL1.: 8:00 és 12:00 oérakor

EGO1, EG.03F, EG 03FN, EG02A, EG02B, EG02T,EGO03FN, EGO3FZ:
8:00 — 20:00 minden 6ra 1.,16., 31. és 46.
percében.

Feldolgozasra atadas: a a napi bizonylatatadasi id6pontokban, az addig berdgzitett és
véglegesitett bizonylatok adatai automatikusan 4tadasra keriilnek az eldirdnyzat nyilvantartd
rendszer felé. A bizonylatok feldolgozasa nem automatikus, hanem {igyintéz6k végzik. A
feldolgozas eredménye, statusz valtozds formajaban az eAdat rendszeren jelenik meg.
(Befogadott, Visszautasitott, stb), de a hivatkozéasi szdm a bizonylatok feldolgozasra torténd
atvétel utdn néhany perccel megjelenik.

FIGYELEM!!

e Minden munkanapon (banki nap) EG-031, PFN-01 12.% utan véglegesitett bizonylat a
kovetkez6 banki értéknapra Keriilnek befogadasra!

e A Nem banki napokon, rogzitett és véglegesitett bizonylatok a kovetkezé banki
értéknapra keriilnek befogadasra!

Bizonylatok rogzitése altalAnos szabalyok:

Bizonylatok rogzitése meniipontban a bizonylat tipus kivalasztassal lehet elkezdeni a rogzitést:

Kerem valasszon!

Kérem valasszon!

FMK-01 Kotelezettségvallalas bejelentése
PFN-01 - Kincstaron kiviili penzforgalom bejelentése
BEG-031 - Intézményi eldiranyzatok modositaza

EG-03F - Fejezeti Koltséguetési elSiranyzatok médositasa

Adatforgalem (killdés/fogadas) EG-03FN - Kézponti kezelésl kiltségvetési elSiranyzatok médesitasa
e EG-024A - ElGiranyzat felhasznalasi keret {tamogatas) elérehozasa idéaranyos havi visszapstlassal
8 ke | EG-02B - IdBardnyos havi itemezéstdl eltérdem folySsitands eldiranyzat-felhasznalasi keret Gtemezése
Sajat fell 216 adatok EG-02T - Teljesitményaranyos tamogatasi eldirdnyzat finanszirozasi terv

EG-03FZ - KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK ZAROLASAMAK BEIELENTESE
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A bizonylat tipus valasztasa utan a kovetkezd képernydn egy listdban a valasztott bizonylat
tipusbol az eddig rogzitett bizonylatok listaja lathato:

EG-03I - Intézményi eldiranyzatok médositasa
Détum . .
Sorrend: | - Uj bizonylat rogzitése
R |_Rendezés I -
# Sorszam Hivatkozas Jogcim  Datum Statusz
1. e -] 99000029 4198 2015.01.07. folyi g_kﬂ:es
.5 FsE - ) 99000028 4193 2015.01.03. folyik

N - - IR

Sorrend: Déatum vagy Hivatkozési szam sorrend valaszthato.
Uj bizonylat rogzitése szovegre kattintva rogzithetk az 0j bizonylatok.

A ,,Rogzités folyik™ statuszu bizonylatok még mddosithatdk, a tobbi nem.

2 ikon-al lehet modositani, illetve megnézni a bizonylat adat tartalmat
* ikonnal lehet pdf allomanyban, bizonylat formédban megtekinteni, illetve kinyomtatni a
bizonylat tartalmat

1@ jkon-al lehet (egy megerdsitd kérdés utan) tordlni a bizonylatot. Torlésnél ,, Tordlt”
statuszra allitja, a bizonylat sora ott marad a listaban.

A rogzités soran hasznalhaté nyomdégombok:
(az 0sszes bizonylatra érVénres)

A sorok végén talalhato gombbal lehet egy sort kitordlni.

[+ Uj adatsor hozzaadasal gomb: tesz lehetévé Gij adatsor rogzitését (500 sorig).

Az IEllen(’irzés és mentés| gombra Kattintassal, a hibasnak talalt vagy a Kkitoltetlen , de
kotelezéen kitoltends, illetve hibas mezoket [IMBSNE szinezi, sirgara szinezi azokat a mezdket,
ahol csak figyelmeztet a program, illetve egy adatbazisba menti a bizonylat eddig berogzitett
adatait.
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A rogzités befejezésekor, ha a felhasznalo meggyd6z6dott arrdl, hogy a bizonylat tartalma
hibatlan ( a hibas, kitdltetlen mezok [Jll08 szinnel jeloli a rendszer), és az sszegek jok (ezt
bizonylat formatumban kinyomtatva célszerii ellendrizni), akkor a

gombra kattintassal lezarja a rogzitési funkciot, mely ismét ellendriz, menti az
adatokat és ha a bizonylat hibatlan, akkor adatatadasra jeloli a bizonylatot. A véglegesitett
bizonylatok statusza ,,Feldolgozasra atadhato” —ra valtozik, és ezek utan a felhasznal6 mar nem
javithat a bizonylat adataiban, gyakorlatilag mintha elpostazta volna azt.

A ,,Feldolgozasra atadhatd” statuszl bizonylatok a soron kovetkezd adatatadasnal kertilnek
feldolgozasra, atadasra a szamlavezetd program felé.

VEGLEGESITES !!!
A VEGLEGESITES NAGYON FONTOS DONTES!!!:

Véglegesités = a korabbi alairas + a Kincstarba postazas funkcidval!

Egvéb fontos megjegyzések:

— A Véglegesités gombra kattintds utan varjon egy rovid ideig (amig eltiinik a
Véglegesités gomb!

— A véglegesitett bizonylat adataiban, a tovabbiakban mar nem javithat, torolni sem tudja a
bizonylatot ! Atadas el6tt azonban lehetésége van a véglegesités visszavonasara.

— Ha elfelejti véglegesiteni a bizonylatot, akkor a bizonylat nem keriil feldolgozasra
atadasra, hidba van berdgzitve az eAdat rendszerben!

— A véglegesités idépontjaban keriil végleg rogzitésre az Ertéknap , azaz a véglegesités
idépontjatol fiigg az Ertéknap (16 6ra utan, mar csak a kovetkez6 banki nap lehet)

A VEGLEGESITES SIKERESSEGENEK ELLENORZESE:

o Sikeres a véglegesités (a bizonylat tényleg hibatlan), akkor a képerny6rdl eltiinnek a

ladatsor hozzaadasal, [Ellen6rzés és mentés| nyomogombok,

és a bizonylatok listajabol a '@ torlés ikon és ,,Feldolgozasra atadhato” —ra valtozik a
statusz.

| Véglegesitis visszavenisa | | Bezar |
Statusz= Feldolgporasra aladhato

e Sikertelen a véglegesités, akkor tovéabbra is ott maradnak a

| Ellendrzés és mentés | | Véglegesités || Bezar | ‘

Statusz= Rogzités folyik .

I+ Uj adatsor hozzAadasal, [Ellenérzés és mentés|
nyomogombok és a statusz ,,Rogzités folyik” marad !!l.

Ha sikertelen a véglegesités, akkor [Ellenérzés és mentés| gombbal ujbol meg kell vizsgélni a
bizonylatot, hogy hibas (pirosra szinezett) mez6 talalhato-e a bizonylaton.

gombra kattintva lehet az adott bizonylat rogzitésébdl kilépni.

Véglegesités visszavonasa:
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A véglegesitett, feldolgozasra atadhatd statuszi bizonylatok esetén az adatatadas idépontja elott
lehetdség van a véglegesités visszavondsara:

A bizonylatok listajaban a =] kis zold (szerkesztés) ikonra kattintva megnyitva a bizonylatot
megjelenik a véglegesités visszavonasa nyomogomb:

| Sorszam| ERA | AHT(T) azonosits | Osszege Ft-ban |
| 181601-£gy.miik.c.tim.bev.Kpktgv.sztél - | [20713 -~ | 100000 ]| -|
[ Véglegesités visszavona | 'Bezar]

Statusz= Feldolgozasra atadhaté

A véglegesités visszavonasa funkcio ,,Rogzités folyik-ra allitja vissza a statuszt, igy lehet6ség
van a bizonylat adataiban javitani.

Fontos, hogy a napi adatatadas idopontja el6tt javitsa és tjra véglegesitse a bizonylatot, nehogy
lekésse az aznapi atadast és feldolgozast!

Bizonylat adatainak a mddositasa:

A ,Rogzités folyik™ statusza bizonylatok adataiban a = ikon-ra kattintva lehet médositani,
illetve megnézni a bizonylat adat tartalmat.

Megjegyzés: Egy adott bizonylatot egy idében csak egy felhasznald rogzithet, modosithat!

Ha a bizonylat adatait az adatszolgaltatd intézmény egy masik felhasznaloja mar megnyitotta,
akkor a bizonylat adatai megtekinthetdk, de annak adataiban nem enged mddositani masik
felhasznalonak. ilyenkor a képen lathato hibaiizenet jelenik meg a képernyon. Egy késobbi
idépontban probalja ujbol megnyitni a bizonylatot, ha annak adataiban akar modositani, ugyanis,
ha a masik felhasznald bezarta a bizonylatot, kilépett abbol, akkor modositasra azonnal
felszabadul a bizonylat.

Megjegvzés: Ha valami okbol On, vagy egy mésik felhasznalé nem ,,normalisan” 1épett ki az
eAdat rendszerbdl, példaul megszakadt a kapcsolat, vagy lejart a kapcsolat ideje, akkor
maximum 10 perc milva automatikusan feloldodik a bizonylat zarolasa.
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Intézményi eldiranyzatok modositasa

Kiiltségvetési szerv neve (Allamhaztartdsi azonositdja): Bizonylat kddja:
Vam- &s Pénziigyéri Iskola (266823) | |EG—031 |
Kaltségvetési szerv cime: Bizonylat sorszama:
|1054 Budapest, Hold u. 4. | |99000n29 |
'K_észitette ill. felv. nydjt (név, telefon ): Korrigalt bizonylat sorszama: (8 poz. szam 0000000%)
”Te_r.zt Elek 2Aii056a0 |_|BZ,|F 501-121 | |
Iktatészam (Intézményi) Ertcknap:

2015.01.07. |

Eldiranyzat modositas jogcime
411 |9|8|9]|9]|9]|9
Kéltséguetési bavétzlek catkkentéss

= Rov (k4 megneves e~ 2
KIADASOK:
| 1 | [ks12-Eoyéb mik.céhi tamogatas ah kivire | | [1000 ] -]
| + Kiadasokhoz ij adatsor hozzaadasa |
BEVETELEK:
| 2 | [B25-Eqyéb felh.c.tam.bev.sh.belilrsl ~] | [2000 ] =]

| = bevételekhez uj adatsor hozzaadasa |

MARADVANY:

IERE ~ I | =1

| + Maradvanyokhoz (j adatsor hozzaadasa |

| | |I. Koltségvetési kiadasok osszesen | ” _1000”
| || |z Kéitsegvetesi bevételek &sszesen | I _1000”
| || |zx1- Kéitsegvetesi kiadasok és bevételek egyenlege (1 - IL) | [ u|J
| | |I\l. Maradvany igénybevétele | ” I)|J
| | |V. Iddaranyosan finanszirozott kiadasi eldiranyzatok bevétel vagy maradvany forrasa | ” _1000”
| | |\E[ Teljesitményaranyosan finanszirozott kiadasi eldiranyzatok bevétel vagy maradvany forrasa | ” D”

| Ellenérzés és mentés | | Véglegesités | | Bezar |

Statusz= Rdgzités folyik .

Bizonylat formatumu (Pdf) allomanyok megtekintése, mentése
és nyomtatasa:
A ikonra kattintva a rogzitett bizonylatokat a a Kincstar honlapjan kozzétett

bizonylatformaban meg lehet tekinteni, ki lehet nyomtatni, és le is lehet menteni, archivalni a
sajat szamitogépére, illetve emailben csatolva elektronikusan elkiildeni.

Feltétel: az Acrobat Reader program telepitése a kliens szamitogépre.

Bizonylatok:
IEG-DSI - Intézmenyi eldiranyzatok maodositasa ﬂ
Datum e .
Sorrend: - J Uj bizonylat rigzitése
Rendezés I
# SOorszam Hivatkozas Joocim Datum Statusz
1. E] 99000029 4198 2015.01.07. [o0ztes
fiolyik
2, FE] 99000028 4193 2015.01.03. E{ﬁfﬂm

Osszesen: 2 mn 1. aldal | 15 sorfcldal Vnm
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A bizonylatok listajdban egy kivélasztott bizonylat L% ikonjara kattintva, megtorténik a
bizonylat pdf formara torténé generalasa, majd a képerny6n az Acrobat Reader nevii program
megjeleniti a bizonylat képét:

Magyar
— Allamkincstar

Magyar Allamkincstar

Koltségvetési szerv neve, cime

Intézményi eldirdnyzatok mddositisa Bizonylar kadja: EG-03I
Bizonylat sorszdma 93000029

Korrigalt sorsz.

|266823 EGO3I - teszt intézmény (Magyar

Allamkincstar ahti-vel) ,Budapest, Hold u. 4

| Eloiranyzat modositas jogcime

[efafofefofo]o]e

I‘;ulvﬁm{ Rovat megnevezése | Rovat [ +/- I Osszeg (Ezer Ft)
| 1 Egyéb miik.céli timogatis dh kivilre | K512 ‘ - | 1 000 |
| 2 ‘ Egyéb felh.c.ram.bev.ah beliilr6l | B25 ‘ - | 1 000 |
I Kaoltségvetési kiadasok dsszesen: - 1 000
1. | Koltségvetési bevételek dsszesen: - 1 000
L. | Koltségvetési kiadasok és bevételek egyenlege (1. - IL):
IV. | Maradvany igénybevétele:
V. | Idéaranyosan finanszirozott kiadasi eléiranyzatok bevétel vagy maradvany forrasa - 1 000
VI. | Teljesitmeényaranyosan finanszirozott kiadasi eldiranyzatok bevétel vagy maradvany forrasa:

EGO3I - teszt intézmény (Magyar Allamkinestar abti-vel)

Magyar Allamkincstir

Iktatszim

Hivatkozas: szim.

Détum: 2015.01.07

Eréknap 2015.01.07

Eléadé Teszt Elek 4AGUSOGU, 82/501-121

Készillt. 2015.01.28. 10:17.08

Stitusz. Ragzités folyik

Hibakéd.

A pdf allomany a bizonylat berdgzitett adatin kiviil mindig tartalmazza a bizonylat
nyomtatasanak a datumat és idépontjat, valamint a bizonylat éppen érvényben 1év0 statuszat is.

= anyomtaté ikonra kattintva kinyomtathato a bizonylat

lE Save a Copy

L1 Search .
" ikonnal
@ Kilépés:

-ra kattintva mentheti sajat gépére a megjelené Windows ablakban kivalasztott

konyvtaraba.
Megjegyzés: A mentésnél felajanlott név bizonylatszam.pdf, ezért a mentést
bizonylat tipusonként kiilon alkdnyvtarba sziikséges késziteni a feliiliras
elkeriilése miatt, ugyanis a bizonylatok szamozéasa bizonylat tipusonként
egyedi csak.

vagy gombbal kereshet a bizonylat adataiban.

A megnyitott bizonylat megtekintése, nyomtatasa, vagy mentése utan a
Windows ablak bal felsd sarkéban talalhatod @ (nyil) gombra kattintassal
lehet az eAdat programba visszatérni.

Vigydzat 1! A Windows ablak jobb felsd sarkaban talalhaté IEA| kilépés
gomb nem csak az Acrobat Reader programbdl 1ép ki, hanem a bongészd
programbdl is, és bezarja az eAdat programot is!
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FNK-01 Kotelezettségvallalas bejelentése bizonylat Kitoltése:

Az trlap adatai:

Fejrész:

Urlap sorszama: Az intézmény altal a Kincstirhoz benytjtott tirlapok éven beliili
folyamatos sorszdmozasara szolgéal. Az eAdat rendszerben a sorszamok automatikusan
képzddnek, és évente nem indul Gjra a szamozas.

Koltségvetési év: Az aktualis naptari év szama. Az eAdat rendszerben automatikusan
képzddik.

Koltségvetési szerv/fejezet meve: A bejelentd koltségvetési szerv/fejezet nevének
feltiintetésére szolgal.

Koltségvetési szerv/fejezet allamhaztartisi egyedi azonositoja: A bejelentd
koltségvetési szerv/fejezet allamhaztartasi egyedi azonositd szama (AHT-1). Az
allamhaztartasi egyedi azonosité szam alkalmazasarol szol6 3/1997. (II. 7.) PM rendelet
alapjan a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal adott azonosité szam.

Adatkozlo személy neve, telefonszama, e-mail cime: A bejelentést kezdeményezd
ligyintézé nevét és telefonszdmat e-mail cimét kell feltiintetni. Kotelezden kitdltendd
mez0.

Bejelentés jogcime: A bejelentés jellege szerint az alabbi lehet.

o 01 — Kotelezettségvallalas 1étrejottének bejelentése (1) kotelezettségvallalas
bejelentésénél kell alkalmazni)

o 02 - Kotelezettségvallalas moddositasanak bejelentése (a mar bejelentet
kotelezettségvallalas barmely adataban bekovetkezd valtozas bejelentésénél kell
alkalmazni)

o 03 — Kotelezettségvallalds megszlinésének bejelentése (a kotelezettségvallalas
megsziinésének bejelentésénél kell alkalmazni)

Kincstari Nyilvantartasi szam: A Kincstar altal befogadott kotelezettségvallalas
kincstari nyilvantartasi szama. A mez6t a kotelezettségvallalas modosulédsara (02 jogeim),
megsziinésére (03 jogcim) vonatkozo bejelentés esetén kotelezd kitdlteni.

Iktatoszam (a bekiildonél): Az adatot szolgaltatd koltségvetési szervnél/fejezetnél az
adatlap nyilvantartasara szolgalo iktatoszamot kell megadni.

Engedélyezé Kormanyhatarozat szama, targya: A Kormany Aht. 36 § (2) bekezdése
szerinti egyedi hatdrozatanak szamat kell feltlintetni. Az eAdat rogzit6 feliileten elérhetd
listabol torténd kotelezd valasztas utdn a

' A hatarozatszam kivalasztasa megtortént, akkor ide kattintva tovébb a tételsorok rogzitésére |

gombra kattintva nyugtazza, és ez utan rogzitheték be a tételsorok.
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Adatsor:

e Sorszam: Az Urlapon szerepld tételek sorszamozasara szolgal. Az eAdat rendszerben
automatikusan képzdodik. Ha a kotelezettségvallalas tobb kiemelt eldiranyzatot érint,
akkor kiemelt eldiranyzatonként kiilon soron kell szerepeltetni az adatlapon.

e Tételszam: Ha egy AHT-hez tobb kiemelt eldiranyzat is tartozik, akkor azokat azonos
sorszamon, de 1j (+ 1-el novelt)tételszamon kell feladni. A régzitd program sor végén

+ 7
talalhat6 + gombra kattintasra az adatt AHT-hoz Iétrehoz egy 1j adatsort, mar kitoltve

az ismétlodd adatokkal.

o Kaotelezettségvallalassal érintett eldiranyzat:

©)

AHT azonositéja: A kotelezettségvallaldssal érintett intézmény vagy fejezeti
kezelésti eléiranyzat AHT azonositojat kell megadni. Az allamhaztartasi egyedi
azonositd szdm alkalmazasarol szolé 3/1997. (II. 7.) PM rendelet alapjan a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal adott azonositd szam.

Intézmény estén az AHT-I azonositot, fejezeti kezelésii eldiranyzat esetén az
AHT-T azonositot kell beirni. Az AHT azonositd rogzitése utan a megnevezés
mezore kattintva, vagy ,,Tab” billentylire a rendszer a korméanyhatarozat adataival
kitdlti az adatsor adatait, ami tiresen marad, azt kell csak kitolteni.

Megnevezése: A kotelezettségvallalassal érintett eldirdnyzat megnevezését
(intézmény estén az intézmény megnevezését) kell feltlintetni. (kitdltédik)
Torvényi besorolasa: A kotelezettségvallalassal érintett eldiranyzat cimrendi
besorolasat kell megadni (fejezet/cim/alcim/jogcimesoport/jogeim). (kitdltddik)

Kiemelt eldiranyzat szama: A kotelezettségvallalassal érintett kiemelt eldiranyzat
kodjat kell megadni, mely K1-K8 lehet.
o Kaotelezettségvallalas:

Kormanyhatarozat szerinti mértéke: A Kormany Aht. 36 § (2) bekezdése
szerinti egyedi hatarozata alapjan engedélyezett kotelezettségvallalas dsszegét kell
feltlintetni. Az adatot forintban kell megadni. (kitoltédik)

Targya: A mez0 a kotelezettségvallalas targyanak megjelolésére szolgal.
Dokumentuma: A mez6 a  kotelezettségvallalas — dokumentumanak
megnevezésére szolgal (pl. szerzddés, megallapodas stb.)

Dokumentumanak szama: A kotelezettségvallalas dokumentumanak szamat kell
beirni.

Idépontja: A kotelezettségvallalas 1étrejottének idopontjat kell feltiintetni.
Osszege: A kotelezettségvallalas kiemelt eléiranyzatonkénti sszegét kell
feltiintetni. A kiemelt eldirdnyzatonkénti Osszesen Osszeg nem lehet nagyobb,
mint a Kormdanyhatdrozattal engedélyezett Osszeg. A kotelezettségvallalas
megsziinésének bejelentése esetén (jogcim: 03) nullat kell a mezdbe beirni. Az
adatot forintban kell megadni.

Pénziigyi teljesités varhaté idopontja: A kotelezettségvallalas pénziigyi
teljesitésének varhatd idépontjat kell megadni. Az id6pont nem lehet korabbi, a
forras biztositadsara, a kotelezettségvallalast engedélyezd kormdanyhatdrozatban
megadott hataridénél. (kitoltédik a forras biztositas datuma adattal, ez atirhato)
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PFN-01 Kincstaron Kkiviili pénzforgalom bejelentése bizonylat

Az trlap adatai:

Koltségvetési év:

Kitoltése:

Listabol valaszthato

Koltségvetési szerv neve: A bejelentkezett intézmény adatai alapjan a szamla térzsbol

Bizonylat sorszama:

automatikusan kiirasra kertil az intézmény révid neve.
Automatikusan  képzddik. (Intézményenként és bizonylat
tipusonként 99000001-t61 indul), nem tudja atirni

Ertéknap: A banki nap, melyre a rogzités befogadasra keriil. (a gépi ido
alapjan) 12 ¢6éra utdn atvalt a kovetkezd banki napra.
Véglegesitéskor az akkori idépont alapjan megvaltozhat!
Véglegesitéskor (a gépi id0 alapjan) ujra értelmezziik és
beallitjuk az értékét.

Készitette ill. felv. nyujt (név, telefon ): A kdzponti koltségvetési szerv

A bejelentés jogcime:

igyintézdjének a neve, telefonszdma.

Az eAdat felhasznalo neve és telefonszama beirasra kertl,
bizonylatonként atirhato, vagy az eAdat Sajat felhasznaloi adatok
meniipontban javithato.

Listabol valaszthato.

e 01— hazipénztar kdzvetlen bevételei

e 02 — hazipénztarba kdzvetleniil befolyt bevétel terhére teljesitett kiadasok

e 03 — devizaszamla/valutapénztar kdzvetlen bevételei

e 04 - devizaszamla/valutapénztarba kozvetleniil befolyt bevétel terhére
teljesitett kiadasok
e 05— dolgozoi lakastdmogatas szamla kozvetlen bevételei

e 06 — dolgozoi lakastamogatds szdmlara kozvetleniil befolyt bevétel terhére
teljesitett kiadasok

Bizonylat 6sszesen:

Szamolt 0sszeg:

Sajat ellendrzd szam rogzitésére szolgal, de a rogzitést kovetden
a véglegesitéshez meg kell egyeznie a ,,Szamolt 6sszeggel”

A tételsorok 6sszegébdl automatikusan szamitodik.
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Tételsorok:

Sorszam: Automatikusan képzddik, folyamatos sorszamozas (1 — 999).
ERAkéd: A 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet 15. melléklete szerinti rovatrendnek
megfeleld egységes rovat azonositd feltiintetésére szolgal, maximum 8
karakterbdl all6 alfanumerikus érték.
. A 01, 03, 05 jogcimek esetén a bizonylaton csak bevételi (1B-
vel, 2B-vel kezd6d6) ERA kodok szerepelhetnek (az ERA t6rzsben
meghatarozottak szerint hasznalhato ERA kodok).

. A 02, 04, 06 jogcimek esetén a bizonylaton csak kiadasi (1K-
val, 2K-val kezd6d6) ERA kodok szerepelhetnek (az ERA torzsben
meghatarozottak szerint hasznalhato ERA kodok).

. A bizonylatokon barmely jogcimhez kapcsolodoan 3-al, 4-el
kezd6d6 ERA koédok nem szerepelhetnek.

AHT(T) azonosité: Az allamhaztartasi egyedi azonositd szam alkalmazasardl szolo
3/1997. (1I. 7.) PM rendelet alapjan kiadott azonositdo szam. Az oszlopban
csak a fejezeti kezelésii eldiranyzatokhoz kapcsolodo bejelentés esetén kell
feltlintetni az érintett eldiranyzat allamhaztartasi egyedi azonositdé szamat. A
koltségvetési szerv intézményi allamhaztartasi egyedi azonositd szamat
ebben az oszlopban nem lehet szerepeltetni.

Osszege Ft-ban Az oszlop az egyes ERA kodokhoz, AHT(T) azonositokhoz tartozd
Osszegek megadasdra szolgal. Az Osszeget eldjel nélkiil, jobbra igazitva,
forintban kell beirni.
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EG-03I Intézményi eldiranyzatok modositasa bizonylat Kitoltése
(intézmények):

Bizonylat fej:

Koltségvetési szerv neve, és cime: A bejelentkezett intézmény adatai alapjan a szamla
torzsbdl automatikusan kiirasra keriil az intézmény rovid neve.

Koltségvetési szerv szamlaszama: 1-24 pozicids pénzforgalmi jeldl0szam, lenyild listabol
kell kivalasztani az intézmény szamlaibol.

Bizonylat sorszama: Automatikusan képzddik. (Intézményenként ¢€s bizonylat
tipusonként 99000001-t41 indul), nem tudja atirni.

Korrigalt bizonylat sorszama: Hivatkozas az intézmény altal a Kincstarhoz targyévben,
korabban tévesen benyujtott eldirdnyzat-modositast tartalmazo
bizonylat sorszamara. Ha ki van toltve, akkor 8 karakter hosszi
numerikus lehet csak (el6nullazni, ha rovidebb)!!

Banki értéknap: A banki nap, melyre a rogzités befogadésra keriil. (a gépi 1d6
alapjan) 12 o6ra utdn atvalt a kovetkez6 banki napra.
Véglegesitéskor (a gépi id0 alapjan) Ujra értelmezziik és
bedllitjuk az értékét.

Eléadé: A kozponti koltségvetési szerv ligyintézdje.

Az eAdat felhasznal6é neve beirasra keriil, bizonylatonként
atirhato, illetve az eAdat Sajat felhasznaloi adatok mentipontban
javithat6. Max. 32 karakter.

Telefon: Az ligyintéz0 telefonszdma. Az eAdat felhaszndlo telefonszama
beirasra keriil, atirhat6, illetve az eAdat Sajat felhasznaloi
adatok meniipontban javithato. Max. 32 karakter.

Eldiranyzat modositas jogcime: A kincstart  korbe  tartozok  koltségvetési
eléiranyzatai  évkozi  modositasaval,  atcsoportositasaval
kapcsolatos nyilvantartdsok vezetésének rendjérél szo6lo
modszertani Utmutatoban meghatarozott megfeleld kodszamot
kell feltiintetni a rovatban.

Iktatoszam (Intézményi): A bizonylat iktatészdma az intézménynél.
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Tételsorok:

Sorszam:

Rovat megnevezése:

Rovat kod:

Osszege Ft-ban

Automatikusan képzddik, (1 — 300) nem irhat6 at.

A rovat kod kivalasztasaval toltédik ki a megnevezés, nem
irhato at.

A 4/2013. (I. 11.) korményrendelet 15. melléklete szerinti
rovatrendnek megfeleld egységes rovat azonositdé szamanak és
megnevezésének feltlintetésére szolgal. A rovat azonositd szdma
maximum 8§ karakter(i alfanumerikus érték.

Az eldiranyzat-modositas eldjele, 6sszege: A modositas Osszegét
forintban kell feltlintetni a modositassal érintett megfeleld rovat
sorban a megfelelo eldjellel.

Az adatlap kit6ltésénél figyelemmel kell lenni a EG031_Kitoltesi_utmutato —ban

leirtakra.
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EG-03F koltségvetési eloiranyzat modositisanak bejelentése
bizonylat kitoltése (Fejezetek):

Az iranyitd szerv az Orszaggyllés ¢és a Kormany hataskdrében végrehajtott modositas
végrehajtasat szolgald eldirdnyzat-modositasrol, valamint az irdnyitd szervi hataskorben
végrehajtott eldiranyzat-mddositasrol az EG-03F szdmu, "Adatlap a koltségvetési eldiranyzatok
modositasara" elnevezésii Grlapon tajékoztatja a Magyar Allamkincstart (a tovabbiakban:
Kincstér) a médositast kdvetd 5 munkanapon beliil.

Bizonylat fej:

Fejezet neve, szama: A bejelentkezett intézmény adatai alapjan a szédmla torzsbol
automatikusan kiirasra kerill a fejezet, iranyitd szerv neve és
szama.

Hataskorében: Vilaszthato:  Orszaggytlés, Kormany, Nemzetgazdasagi
miniszter atruhazott kore, Iranyito szerv

Bizonylat sorszama: A Kincstarhoz benyujtott tirlapok folyamatos sorszamozasara

szolgal. Automatikusan képzédik,. (Intézményenként és
bizonylat tipusonként 99000001-t61 indul), nem irhat6 at.

Koltségvetési év: A Kkoltségvetési év jelolése.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (név): A kdzponti koltségvetési szerv ligyintézoje.
Az eAdat felhasznalé neve beirasra keriil, bizonylatonként
atirhato, illetve az eAdat Sajat felhasznaloi adatok mentipontban
javithato. Max. 32 karakter.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (telefon): Az ligyintéz6 telefonszama. Az eAdat
felhasznald telefonszama beirasra keriil, atirhatd, illetve az
eAdat Sajat felhasznaloi adatok meniipontban javithatd. Max. 32
karakter.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (email): Az {gyintéz6 email cime. Az eAdat
felhasznald email cime beirasra keriil, atirhato, illetve az eAdat
Sajat felhasznal6i adatok meniipontban javithaté. Max. 32
karakter.

Maoddositast elrendelé jogszabaly/hatarozat: A hatarozattorzs tételek koziil kivalaszthato
a kivant jogszabaly szama és cime (A fejezet altal érintettek
jelennek meg az ablakban, abbol tud valasztani).

Korrigalt bizonylat sorszama: Hivatkozas a fejezet, irdnyitd szerv altal targyévben
korabban benyujtott eldiranyzat-modositast tartalmazé bizonylat
sorszamara. Ha ki van toltve, akkor 8 karakter hosszu numerikus
lehet csak (elénullazni, ha rovidebb)!

Fejezetek kozotti megallapodas:

Pipa: (Pipalja ki) Jelolje be a fejezetek kozotti megallapodas mezot
A megallapodasban érintett fejezetek: Ez az adatmezd, hozzaadasnal ebbe a
mezdbe teszi egymas utan a kivalasztott fejezeteket.

Tobbletbevételt érint6é ei. modositasra iranyité szervi hataskorben jogosult:
I/N (lgen/Nem) valaszthatdo és meg kell adni az engedély
iktatészamat
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Tobbletbevételt érinté ei. modositast/fejezeti kezelésii ei-ok terhére fejezeten

beliilli atcsop.-t az allamhaztartasért felelés miniszter
engedélyezte: I/N (Igen/Nem) valaszthato és meg kell adni az
engedély iktatoszamat

Egyéb, az allamhaztartasért felelés miniszter/alapok feliigyeletét ellato

Iktatészam (Fejezet):
Tételsorok:

Tételszam:

miniszter engedélyezte: I/N (Igen/Nem) valaszthaté és meg
kell adni az engedély iktatészamat

A bizonylat iktatoszama a fejezetnél.

01-t6] automatikus, nem rogzitheté mezo, értékét a |+ Uj tétel

.és a|+ | gombra kattintassal lehet szabalyozni.

Figyelem! Az Gsszetartozo elGiranyzat-modositas sorokat
ugyanazzal a tételszammal kell ellatni!

A rdgzités soran a [+ Uj tétel hozzaadasal gombra Kattintva a
sorszamot novelve hoz létre uj tételsort.

A sor végén taladlhato gombra Kkattintva a sorszam novelése
nélkiil hoz létre uj tételsort, illetve a sorok végén talalhato
I:| gombbal lehet egy sort kitordlni.

Koltségvetési szerv / eldoiranyzat:

AHT azon.:

AHT megnevezése:

Az allamhaztartasi egyedi azonosité szam alkalmazasarol sz6lo
3/1997. (II. 7.) PM rendelet alapjan a nemzetgazdasagi miniszter
altal adott azonositd szam (AHT(I) vagy AHT(T)).

A koltségvetési szerv vagy az eldiranyzat nevének feltiintetésére
szolgal. Az azonositd megadasat kovetden a program tolti ki.

Koltségvetési eloiranyzat azonositoja

Cim:

Alcim:
Jogcim csop.:
Jogcim:
Kiemelt ei.:
Rovat:

Moédositas jogcime:

Eloiranyzat modositas

Osszege Ft-ban

A mezOkben a targyévi koltségvetési torvény szerkezetének
megfeleld besorolast kell feltiintetni.

Cim

Alcim

Jogcim csoport

Jogcim

Kiemelt eléiranyzat= rovat 1-2 pozicio értéke

A 4/2013. (I. 11.) Kormény rendelet 15. melléklete szerinti
rovatrendnek megfeleld egységes rovat azonositd feltiintetésére
szolgal, melyre vonatkozoan az eldirdnyzat-modositas torténik

A kincstari korbe tartozok koltségvetési eldirdnyzatai évkozi
modositasaval, atcsoportositasaval kapcsolatos nyilvantartasok
vezetésének  rendjérél  sz6ld6  modszertani  Gtmutatdban
meghatarozott megfeleld kddszamot kell feltiintetni a mezdben.
Tételszdmon beliil azonos legyen!

Az el6iranyzat-modositas eldjeles, Osszege: A modositas
Osszegét forintban kell feltiintetni.
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Idéaranyos/Teljesitésaranyos: valaszthat6 értékek: 1d6/Telj/-

(+) Modositas esetén a forras AHT azonositoja: Eldiranyzat-novekedés esetén fel kell tiintetni
az elbiranyzat forrasanak allamhaztartdsi azonositd szamat is. Més esetben
ezt a rovatot nem kell kitolteni.

Megjegyzés: A bizonylatok listdjaban a rogzitett bizonylat  ikonjara kattintva Pdf
formatumban a bizonylat kitoltése jobban ellendrizhetd, mivel ott az Gsszegek
ezres tordeléssel jelennek meg, valamint megjelenik a bizonylat dsszesen sor is,
ahol a bizonylat nullara zarasa ellendrizhetd, ezért javasoljuk, hogy véglegesités
elott a Pdf formaban (jovahagyasra nyomtassa), illetve mindig ellendrizze le a
bizonylatot.

El6iranyzat, Kincstaron kiviili pénzforgalom oldal 18



EGO1 Tervezett havi eldiranyzat-felhasznalasi keret utalasa
bizonylat kitoltése (Fejezetek)

Figyelem! Csak az ,,EG01” —el kezd6d6 felhasznaldi névvel rendelkez6 felhasznalok

jogosultak a bizonylat elérésére.

Bizonylat fej:

Fejezet szama, neve: A bejelentkezett fejezet adatai alapjan a szamla térzsbol
automatikusan kiirasra kertil.

Bizonylat kodja: EGO1

Bizonylat sorszama: A Kincstar altal generalt {irlapok folyamatos sorszamozasara szolgal.
Automatikusan képzddik. (99000001-tdl indul), nem szerkeszthetd
mez06 €s év elején nem indul Ujra.

Keészitette ill. felvilagositast nyujt (név): A fejezet tgyintézoje.
Az eAdat felhasznald neve beirasra keriil, bizonylatonként atirhato,
illetve az eAdat Sajat felhasznal6i adatok mentipontban javithato.
Max. 32 karakter.

telefon: Az tgyintézé telefonszama. Az eAdat felhasznald telefonszama beirasra kertil,
atirhat6, illetve az eAdat Sajat felhaszndloi adatok meniipontban
javithatd. Max. 32 karakter.

email: Az ligyintéz6 email cime. Az eAdat felhaszndlo email cime beirasra
keriil, atirhato, illetve az eAdat Sajat felhasznaloi adatok
meniipontban javithat6. Max. 32 karakter.

Iktatészam (Fejezet): A bizonylat iktatdszama a fejezetnél

Tételsorok:

Sorszam: Automatikusan képzddik
Intézmény AHT azonositéja: automatikusan kitoltésre keriil
Koltségvetési szerv megnevezése: automatikusan kitoltésre kertil
Eldiranyzat-felhasznalasi keret szamlaszama: automatikusan kitdltésre kertil
Id6éaranyos eldiranyzat-felhasznalasi keret 6sszege Ft-ban: automatikusan kitoltésre
kertil
Nett6 fin. miatt visszatartas osszege Ft-ban: automatikusan kitoltésre kertil (csak a
januari allomanyban kertil kitoltésre)
Leosztandé tamogatas ésszege Ft-ban: automatikusan kitoltésre kertiil
Fejezet altal engedélyezett eloiranyzat-felhasznalasi keret:
Korrekcio osszege Ft-ban: el6jelhelyesen kell berégziteni az Gsszeget (a
januari allomanyban nem rogzithetd!)
Kiutalando osszege Ft-ban: A berogzitett korrekcio 6sszege alapjan
automatikusan szamitasra kertiil
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EG-03FZ Koltségvetési eloiranyzatok zarolasanak a bejelentése
bizonylat kitoltése (Fejezetek)

Bizonylat fej:

Fejezet szama, neve: A bejelentkezett fejezet adatai alapjan a szamla térzsbol
automatikusan kiirasra keriil.

Bizonylat kodja: EG-03FZ

Bizonylat sorszama: A fejezet 4altal a Kincstarhoz benyujtott {rlapok folyamatos
sorszamozasara szolgal. Automatikusan képzodik. (Intézményenként
¢s bizonylat tipusonként 99000001-t61 indul), nem tudja atirni és év
elején nem indul ujra.

Készitette ill. felvilagositast nyujt név: A kozponti koltségvetési szerv ligyintézdje.
Az eAdat felhasznalé neve beirasra kertil, bizonylatonként atirhato,
illetve az eAdat Sajat felhasznaldéi adatok meniipontban javithato.
Max. 32 karakter.

telefon: Az tigyintézé telefonszama. Az eAdat felhasznalo telefonszama beirasra kertil,
atirhato, illetve az eAdat Sajat felhaszndloi adatok meniipontban
javithatd. Max. 32 karakter.

email: Az ligyintéz6 email cime. Az eAdat felhaszndlo email cime beirasra
kertil, atirhat6, illetve az eAdat Sajat felhasznaloi adatok
meniipontban javithat6. Max. 32 karakter.

Iktatészam (Fejezet): A bizonylat iktatdszama a fejezetnél

A zarolast elrendelé jogszabaly/hatiarozat szama: A kincstar altal berdgzitett és zarolasra
megjelolt hatdrozattorzs tételek koziil kivalaszthato a kivant
jogszabaly szdma ¢€s cime (A fejezet altal érintettek jelennek meg az
ablakban, abbdl tud valasztani).

Tételsorok:

Tételszam: Automatikusan képzddik

Koltségvetési szerv, eléiranyzat AHT azonositéja: Az allamhéztartasi egyedi azonosito
szam alkalmazésarol szol6 3/1997. (II. 7.) PM rendelet alapjan a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal adott azonositd szam.

Koltségvetési szerv megnevezése: Az AHT azonosité alapjan automatikusan kitoltésre
keriil a torzsbdl.

Koltségvetési eldiranyzat azonositdja

A mez6kben a targyévi koltségvetési torvény szerkezetének megfeleld besorolast kell

feltiintetni.
Cim: Cim
Alcim: Alcim
Jogcim csop.: Jogcim csoport
Jogcim: Jogcim
Kiemelt ei.: Kiemelt eléiranyzat= rovat 1-2 pozicio értéke
Rovat: A 4/2013. (I. 11.) Kormany rendelet 15. melléklete szerinti

rovatrendnek megfeleld egységes rovat azonositd feltiintetésére
szolgél, melyre vonatkozoan az eldirdnyzat-zarolas torténik

Zarolas Osszege Ft-ban Az elirdnyzat-zarolas eléjelhelyes &sszege, melyet: forintban
kell feltiintetni.
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EG-03FN bizonylat Kitoltése (Kozponti kezelésii eldiranyzatok
kezeldinek):

Figyelem! Csak kiilon engedéllyel rendelkez6 felhasznalok jogosultak a bizonylat elérésére.

A kozponti kezelésti eldiranyzat kezeld szerve az Orszaggylilés és a Kormany hataskorében
végrehajtott modositas végrehajtasat szolgald eldirdnyzat-mddositasrél, valamint a kezeld szerv
hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositasrol az EG-03FN szamu, "Adatlap a koltségvetési
eldiranyzatok modositasara" elnevezésii Urlapon - minden egyes moddositasrol kiilon-kiilon -
tajékoztatja a Magyar Allamkincstart (a tovabbiakban: Kincstar) a modositast kovetd 5
munkanapon beliil.

A Beliigyminisztérium (tovabbiakban: BM) a helyi, helyi kisebbségi onkormanyzatok "helyi
onkormanyzatok tdmogatasai, hozzajarulasai" eldiranyzataiban a kiilon jogszabalyokban kapott
felhatalmazas alapjan végrehajtott modositasokrol ugyancsak az EG-O3FN szamu adatlapon
tajékoztatja a Kincstart.

Bizonylat fej:

Fejezet neve, szama: A bejelentkezett intézmény adatai alapjan a szdmla torzsbol
automatikusan kiirasra keriil a fejezet, iranyitdé szerv neve és
szama.

Hataskorében: Vilaszthato: Orszaggyllés és a Kormany, Kezel6 szerv

Bizonylat sorszama: A Kincstarhoz benytjtott lrlapok éven beliili folyamatos

sorszamozasara szolgal. Automatikusan képzoédik,. (99000001-
tol indul), nem irhat6 at.

Koltségvetési év: A koltségvetési év jelolése.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (név): A kezeld szerv ligyintézdje.

Az eAdat felhasznalé neve beirasra keriil, bizonylatonként
atirhato, illetve az eAdat Sajat felhasznaloi adatok meniipontban
javithat6. Max. 32 karakter.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (telefon): Az iigyintéz6 telefonszama. Az eAdat
felhasznald telefonszama beirasra keriil, atirhato, illetve az
eAdat Sajat felhasznaldi adatok meniipontban javithatd. Max. 32
karakter.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (email): Az {igyintéz6 email cime. Az eAdat
felhasznald email cime beirasra keriil, atirhato, illetve az eAdat
Sajat felhasznaloi adatok meniipontban javithat6. Max. 32
karakter.

Moddositast elrendeld jogszabaly/hatarozat: A hatarozattorzs tételek koziil kivalaszthato
a kivant jogszabaly szama és cime.

Korrigalt bizonylat sorszama: Hivatkozas a kezeld szerv altal targyévben kordbban
benyujtott  eldiranyzat-modositdst  tartalmazd ~ bizonylat
sorszamara. Ha ki van toltve, akkor 8 karakter hosszi numerikus
lehet csak (elonullazni, ha rovidebb)!

Iktatészam (a kezel6nél): A bizonylat iktatoszama a kezel6 szervnél.
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Tételsorok:

Tételszam: 01-t6] automatikus, nem rogzithetd mezo, értékét a .
.és a|+|gombra kattintassal lehet szabalyozni.
Figyelem! Az Gsszetartozo elGiranyzat-modositas sorokat
ugyanazzal a tételszammal kell ellatni!

A rogzités soran a [+ Uj tétel hozzaadasa gombra kattintva a
sorszamot novelve hoz létre uj tételsort.

A sor végén talalhato gombra Kkattintva a sorszam novelése
nélkiil hoz létre 1) tételsort, illetve a sorok végén talalhatd
E| gombbal lehet egy sort kitordlni.

Koltségvetési szerv / eldiranyzat:

AHT azon.: Az allamhéztartasi egyedi azonosité szam alkalmazasarol sz6lo
3/1997. (II. 7.) PM rendelet alapjan a nemzetgazdasagi miniszter
altal adott azonositd szam (AHT(I) vagy AHT(T)).

AHT megnevezése: Az eldirdnyzat nevének feltiintetésére szolgdl. Az azonositd
megadasat kovetden a program tolti ki.

Koltségvetési eldiranyzat azonositéja
A mezbkben a targyévi koltségvetési torvény szerkezetének
megfeleld besorolast kell feltiintetni.

Cim: Cim

Alcim: Alcim

Jogcim csop.: Jogcim csoport

Jogcim: Jogcim

Kiemelt ei.: Kiemelt eléiranyzat= rovat 1-2 pozici6 értéke

Rovat: A 4/2013. (I. 11.) Kormany rendelet 15. melléklete szerinti

rovatrendnek megfeleld egységes rovat azonositod feltiintetésére
szolgél, melyre vonatkozoan az eldiranyzat-modositas torténik

Modositas jogcime: A kincstari korbe tartozok koltségvetési eldiranyzatai évkozi
modositasaval, atcsoportositasaval kapcsolatos nyilvantartasok
vezetésének  rendjérél  sz6ld6  modszertani  Gtmutatdban
meghatarozott megfeleld kodszamot kell feltlintetni a mezdben.
Tételszamon beliil azonos legyen!

Eldiranyzat modositas
Osszege Ft-ban Az elbiranyzat-modositas eldjeles, Osszege: A modositas
0sszegét forintban kell feltiintetni.

Megjegyzés: A Dbizonylatok listdjaban a rogzitett bizonylat = ikonjara Kkattintva Pdf
formatumban a bizonylat kitoltése jobban ellenérizheté, mivel ott az 6sszegek
ezres tordeléssel jelennek meg, valamint megjelenik a bizonylat dsszesen sor is,
ahol a bizonylat nullara zardsa ellendrizhetd, ezért javasoljuk, hogy véglegesités
elétt a Pdf forméaban (jovahagyéasra nyomtassa), illetve mindig ellendrizze le a
bizonylatot.
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EG-02A Eldiranyzat felhasznalasi keret (timogatas) elorehozasa
idoaranyos havi visszapotlassal bizonylat kitoltése (Fejezetek)

Bizonylat fej:
Fejezet neve: A bejelentkezett fejezet adatai alapjan a szamla térzsbdl automatikusan

kiirasra kertil.

Bizonylat kodja: EG-02A

Bizonylat sorszama: A fejezet altal a Kincstarhoz benyujtott trlapok folyamatos
sorszamozasara szolgal. Automatikusan képzddik. (Intézményenként
¢s bizonylat tipusonként 99000001-t6l indul), nem tudja atirni és év
elején nem indul ujra.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (név): A kozponti koltségvetési szerv ligyintézoje.
Az eAdat felhasznald neve beirasra keriil, bizonylatonként atirhato,
illetve az eAdat Sajat felhasznaloi adatok meniipontban javithato.
Max. 32 karakter.

Készitette ill. felvilagositast nydjt (telefon):Az {gyintéz6 telefonszama. Az eAdat
felhasznald telefonszama beirasra keriil, atirhatd, illetve az eAdat
Sajat felhasznaloi adatok meniipontban javithato. Max. 32 karakter.

Készitette ill. felvilagositast nydjt (email): Az {igyintéz6 email cime. Az eAdat
felhasznal6 email cime beirdsra kertil, atirhato, illetve az eAdat Sajat
felhasznal6i adatok meniipontban javithato. Max. 32 karakter.

Iktatoszam (Fejezet):. A bizonylat iktatdszama a fejezetnél

Kozlemény: A bizonylat tartalma kézleménnyel kiegészitheté 100 karakter hosszban.

Tételsorok:

Tételszam: Automatikusan képzdodik

Koltségvetési szerv Aht azonositéja: Az allamhaztartasi egyedi azonositd szam
alkalmazasarol szol6 3/1997. (II. 7.) PM rendelet alapjan a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal adott azonositd szam.

Koltségvetési szerv megnevezése: Az AHT azonosité alapjan automatikusan kitoltésre
keriil a torzsbdl.

Eléiranyzat-felhasznalasi keret szimla szima: Az AHT azonosito alapjan automatikusan
kitoltésre keriil a torzsbol.

Utalas kért idop. még ki nem utalt eldir. felh. keret: Az éves (mddositott) Eldiranyzat
felhasznalasi keretbdl az engedélyezett elérehozas folyositasanak
kért id6pontjaig még ki nem utalt 6sszeg feltiintetésére szolgal az
oszlop. A mez6 kitdltése nem kotelezo.

Elorehozas osszege: A kért elérehozds Osszegét kincstari ligyfelenként egymas alatt
forintban kell megadni.

Utalas kért idopontja: A keret-el6rehozasi igény folyositasanak kért iddpontjat (honap,
nap) kell kivalasztani legordiilé meniib6l. Nem leket kordbbi, mint a
rogzités napja!

= Adatsor torlése.

Az adatlap kitoltésénél figyelemmel kell lenni az EG02A_Kitoltesi_utmutato —ban
leirtakra.
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— | Az adott adatsorban rogzitett keret-elorehozasi kérelem
19.sz. | indoklasahoz itt rogzithetd a mellékletet képez6 Adatlap

Az adott adatsorban korabban rogzitett Adatlap torlésére
szolgal.

Az adott adatsorban korabban rogzitett Adatlap pdf formaban
torténd megjelenitésére, nyomtatasara szolgal.

19.sz. Adatlap

Az ,, Eldiranyzat felhasznalasi keret (tamogatas) elérehozasa idéaranyos havi visszapotlassal”
elnevezésii nyomtatvany mellékletét képezé ADATLAP a keret-eldrehozds indokldsahoz

Bizonylat fej:

Az EGO2A bizonylat adataibol automatikusan kitdltésre kertil:

o A keret-elérehozast igényl6 koltségvetési szerv megnevezése, valamint az
intézményt azonosité AHT-I
o A keret-el6rehozasi igény Osszege.

Rovid indokolas: a keret-elérehozas céljanak rovid ismertetésére szolgal. A részletes
indokolast a kisérd levél tartalmazhatja. Adatlap tovabbitasa esetén a
mez6 Kételezéen kitoltends!

I. Rendelkezésre allo likvid fedezet dsszesen: a koltségvetési szerv keret-elorehozasi
igényének felmertiilése (benyujtasa) iddpontjaban rendelkezésre allo
eldiranyzat-felhasznalasi keret szdmla egyenlegének ¢€s a keret-
elérehozas kért iddpontjaig varhato, a keret szamlara befolyd
bevételeinek, illetve jovairando - az igényelt keret-elérehozas nélkiili
tdmogatasi keret egyiittes 0sszege kimutatasara szolgal. Az
0sszegnek meg kell egyeznie az alatta felsorolt részletezés egyiittes
Osszegével.

I1. A rendelkezésre allé forrast terhel6 fizetési kotelezettségek osszesen: a keret-

elérehozasi igény felmeriilése (benyujtasa) idépontjatol a kovetkezd havi tamogatési keret

jovairasaig teljesitendd Osszes fizetési kotelezettség kimutatasara szolgal. Az 6sszegnek meg
kell egyeznie az alatta felsorolt részletezés egyiittes 6sszegével.

Ha az ,, Egyéb befizetési kotelezettségek™ és az ,, Egyéb fizetési kotelezettsegek” mezokben szerepel

adat, akkor kotelezé a széveges részt is kitolteni, de azok részletezését a kisérd levélben kell

szerepeltetni!
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I11. Szabadkeret (+), forrashiany (-) (I-11.): az I. Rendelkezésre all6 likvid fedezet
Osszesen €s a II. A rendelkezésre all6 forrast terheld fizetési
kotelezettségek Osszesen sorok kiilonbozeteként kell megallapitani.

IV. A keret-elérehozast kovetoen a folyamatos miikodést, feladatellatast biztosité
forrasok: a keret-elérehozasi igény teljesitését kovetd idoszak
Osszes varhat6 bevétele (tamogatassal egyiitt) és kiadasa egy honapra
vetitett atlaganak kimutatdsara szolgal. A havi tamogatasi keret
kimutatasanal figyelembe kell venni a varhat6 tdmogatési eldirdnyzat
novekedést vagy csokkenést, valamint a mar engedélyezett és az
igényelt keret-elorehozas(0k) visszapotlasat.

Varhato havi atlagos kiadas: rogzitendé mezd. értéke soha nem lehet nulla.

Bevételek — Kiadasok kiilonbozete: a program szamolja a IV. dsszesen sor €s a ,,Varhat6
havi atlagos kiadasok™ sor kiilonbozetével

Fedezethiany esetén az iranyito6 szerv intézkedése, garancidja: amennyiben a varhat6
havi atlagos kiadas nagyobb mint a varhat6 6sszes bevétel, az
iranyit6 szervnek nyilatkoznia kell, hogy milyen médon biztositja a
koltségvetési szerv addssagmentes mitkodését.

Tovabbi ellenbrzések:

Az Gsszesité sorokban : (1., 11, 11l., IV. ) szereplé 6sszeqg soha nem lehet nulla. Az 6sszesité sorokba nem
enged irni, az adatot képlettel szamolja az aldbontott sorokbdl.

,Vdrhatd havi dtlagos kiadds” soha nem lehet nulla.

A ,Bevételek — kiaddsok kiilbnbézete” sor 6sszege egyenlé a IV. sor és a ,Vdrhatd havi dtlagos kiaddsok”
sor dsszegeinek kiilénbézetével (soha nem lehet nulla).”

Mellékletek feltoltése

Ha a bizonylat statusza ,,Rogzités folyik”, akkor a bizonylathoz pdf vagy jpg,jpeg képként
szkennelt melléklet csatolhato. A mellékelt képernydterv szerint toltheto fel:

Mellekletek

Mellekletek feltoltése - Tallézas... Feltoltés

Eddig feltoltott Mellékletek:

o mell 1 1 37361 9920001520150102140439.pdf - 2015.01.02 14:04:39, [ torlés ]
o mell 1 2 37361 9920001520150102140513 pdf - 2015.01.02 14:05:13, [ torlés ]

Tallozas gomb: itt valaszthato ki a sajat gépérdl a pdf vagy jpg, jpeg kiterjesztésti allomany, amit
fel kivan tolteni.

Feltoltés gomb: rakattintva feltolti az allomanyt, majd egy 0j ablakban kiirja a feltoltott allomany
nevét, illetve azt, hogy a feltoltés sikeres volt, ha elolvasta, akkor zarja be ezt az ablakot.

Az ,Ellendrzés, mentés” gombra kattintva teszi bele az ,,Eddig feltoltott mellékletek™ listajaba.
Ebbdl a listabol [torlés] —re kattintva letordlhetd a melléklet, illetve a feltdltott Alloméany nevére
kattintva megnézhetd, kinyomtathaté a melléklet.
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EG-02B Az idéaranyos havi iitemezéstol eltéroen folyositando
eldiranyzat-felhasznalasi keret iitemezése bizonylat Kitoltése

(Fejezetek)
Bizonylat fej:
Fejezet neve: A bejelentkezett fejezet adatai alapjan a szamla torzsbol
automatikusan kiirasra kertil.
Bizonylat kodja: EG-02B

Bizonylat sorszama: A fejezet altal a Kincstarhoz benyujtott trlapok folyamatos
sorszamozasara szolgal. Automatikusan képzddik. (Intézményenként
¢s bizonylat tipusonként 99000001-t6l indul), nem tudja atirni és év
elején nem indul ujra.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (név): A kozponti koltségvetési szerv ligyintézdje.
Az eAdat felhasznald neve beirasra keriil, bizonylatonként atirhato,
illetve az eAdat Sajat felhasznaloi adatok meniipontban javithato.
Max. 32 karakter.

Készitette ill. felvilagositast nydjt (telefon):Az {gyintéz6 telefonszama. Az eAdat
felhasznald telefonszama beirasra keriil, atirhatd, illetve az eAdat
Sajat felhasznaloi adatok meniipontban javithato. Max. 32 karakter.

Keészitette ill. felvilagositast nyujt (email): Az {ligyintéz6 email cime. Az eAdat
felhasznald email cime beirdsra kertil, atirhato, illetve az eAdat Sajat
felhasznal6i adatok meniipontban javithato. Max. 32 karakter.

Iktatoszam (Fejezet):. A bizonylat iktatdszama a fejezetnél

Kozlemény: A bizonylat tartalma kézleménnyel kiegészitheté 100 karakter hosszban.

Tételsorok:

Sorszam: Automatikusan képzddik

Koltségvetési szerv megnevezése: Az AHT azonosité alapjan automatikusan kitoltésre
keriil a torzsbdl.

Koltségvetési szerv Aht azonositéja: Az allamhaztartasi egyedi azonositd szam
alkalmazasarol szolo 3/1997. (1. 7.) PM rendelet alapjan a
Nemzetgazdasagi Minisztérium 4ltal adott intézményi azonosito
szam.

Eléiranyzat-felhasznalasi keret szimla szima: Az AHT azonosito alapjan automatikusan
Kitoltésre keriil a torzsbol.

I. — XI1. oszlopok: Az idéaranyos havi iitemezéstdl eltéréen folydsitando eldiranyzat-

felhasznalasi keret eltérés kiutalasanak litemezése havi bontasban az
eltérés jellegének megfeleld eljel (eldrehozas +, visszavonas -)
feltuntetésével, Ft-ban.
A bizonylat datumaval egyezo és az azt koveté honapokra
vonatkozoan valamennyi oszlopba keriilhet 6sszeg. Azok mindegyike
pozitiv vagy negativ egész szam lehet. Az egy tételsorhoz tartozo
elorehozdsok (+) és visszavonasok (-) osszege nulla, vagy pozitiv
egész szam lehet.
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Mellékletek feltoltése

Ha a bizonylat statusza ,,Rogzités folyik”, akkor a bizonylathoz pdf vagy jpg,jpeg képként
szkennelt melléklet csatolhatd. A mellékelt képernyOterv szerint télthetd fel:

Mellekletek

Mellékletek feltoltése - Tallozas... Feltoltés

Eddig feltoltott Mellékletek:

o mell 1 1 37361 9920001520150102140439.pdf - 2015.01.02 14:04:39, [ torlés ]
o mell 1 2 37361 9920001520150102140513 pdf - 2015.01.02 14:05:13, [ torlés ]

Tallozas gomb: itt valaszthat6 ki a sajat gépérdl a pdf vagy jpg, jpeg kiterjesztésti allomany, amit
fel kivan tolteni.

Feltoltés gomb: rdkattintva feltdlti az allomanyt, majd egy uj ablakban kiirja a feltoltott allomany
nevét, illetve azt, hogy a feltoltés sikeres volt, ha elolvasta, akkor zarja be ezt az ablakot.

Az ,Ellendrzés, mentés” gombra kattintva teszi bele az ,,Eddig feltoltott mellékletek™ listdjaba.
Ebbdl a listabol [torlés] —re kattintva letorolhetd a melléklet, illetve a feltdltott Allomany nevére
kattintva megnézhetd, kinyomtathaté a melléklet.
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EG-02T teljesitésaranyos tAamogatasi eléiranyzat finanszirozasi
terv Kitoltése (Fejezetek)

Bizonylat fej:
Fejezet neve: A bejelentkezett fejezet adatai alapjan a szamla torzsbol
automatikusan kiirasra kertil.
Bizonylat kodja: EG-02T

Bizonylat sorszama: A fejezet altal a Kincstarhoz benyujtott trlapok folyamatos
sorszamozasara szolgal. Automatikusan képzddik. (Intézményenként
¢s bizonylat tipusonként 99000001-t6l indul), nem tudja atirni és év
elején nem indul ujra.

Készitette ill. felvilagositast nyujt (név): A kozponti koltségvetési szerv ligyintézdje.
Az eAdat felhasznald neve beirasra keriil, bizonylatonként atirhato,
illetve az eAdat Sajat felhasznaloi adatok meniipontban javithato.
Max. 32 karakter.

Készitette ill. felvilagositast nyijt (telefon):Az {gyintéz6 telefonszama. Az eAdat
felhasznald telefonszama beirasra keriil, atirhatd, illetve az eAdat
Sajat felhasznaloi adatok meniipontban javithato. Max. 32 karakter.

Keészitette ill. felvilagositast nyujt (email): Az {ligyintéz6 email cime. Az eAdat
felhasznal6 email cime beirdsra kertil, atirhato, illetve az eAdat Sajat
felhasznal6i adatok meniipontban javithato. Max. 32 karakter.

Iktatoszam (Fejezet): A bizonylat iktatdszama a fejezetnél

Ko6zlemény: A bizonylat tartalma kozleménnyel kiegészithet6 100 karakter hosszban.

Tételsorok:

Tételszam: Automatikusan képzdodik

Koltségvetési szerv AHT azonositéja: Az allamhaztartasi egyedi azonosito szam
alkalmazasarol szolo 3/1997. (11. 7.) PM rendelet alapjan a
Nemzetgazdasagi Minisztérium 4ltal adott azonositd szam.

Koltségvetési szerv megnevezése: Az AHT azonosité alapjan automatikusan kitoltésre
keriil a torzsbol.

Eléiranyzat-felhasznalasi keret szamla szama: Az AHT azonosito alapjan automatikusan
kitoltésre keriil a torzsbol.

Utalas kért idop. még ki nem utalt eléir. felh. keret: Az éves (modositott) ElGiranyzat
felhasznalasi keretbdl az igényelt 0sszeg folydsitasanak kért
1d6épontjaig még ki nem utalt tdmogatas feltiintetésére szolgal az
oszlop. A mez6 kitoltése nem kotelezo.

Igényelt tamogatas osszege: Az igényelt tdmogatas 0sszegét kincstari ligyfelenként egymas
alatt forintban kell megadni. Pozitiv, vagy negativ egész szam lehet!

Utalas kért ideje honap: A folydsitas kért iddpontja (honap) Legordiilé meniibdl
valaszthat6. Nem lehet kordbbi, mint a régzités honapja!
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