M Magyar

— Allamkincstar

TAJEKOZTATO

a kozponti koltségvetési szervek kincstari miikodésérol, az ehhez kapcsolodo
alapveto fogalmakrol, szabalyokrol és adatszolgaltatasokrol

Az alabbiakban 0sszefoglaljuk a kozponti koltségvetési szervek kincstari mitkodésére
(eléiranyzat-gazdalkodas, finanszirozas, kozteher befizetés, stb.) vonatkozd alapvetd
tudnivaldkat, mindenhol megadva a kapcsol6édd nyomtatvanyok, informacids anyagok
elérhetdségének helyét a Kincstar honlapjan.

Hangsulyozzuk, hogy a jelen T4jékoztatoban leirtak nem helyettesitik a vonatkozo
jogszabalyok, utmutatok, kincstari szabalyzatok részletes ismeretét.

A TAJEKOZTATO-ban hivatkozott, a kozponti koltségvetési szervek miikodésére
vonatkozo hatalyos jogszabalyok, szabalyzatok, utmutatok:

— Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. trvény (tovabbiakban: Aht.),

— Az éllamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.),

— Az allamhaztartas szamvitelérél szolé  4/2013. (I.  11.) Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Ahsz.),

— A nemzetgazdasagi miniszter 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelete az adllamhaztartasban
felmertiil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszdmolasi modjarol,

— A nemzetgazdasagi miniszter 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelete a kormanyzati
funkciok, allamhdéztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl,

— a kincstari korbe tartozok koltségvetési eldiranyzatai évkozi megvaltoztatasaval
kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének rendjérél sz6lo, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium altal kiadott és a Kincstar honlapjan kozzétett Modszertani utmutato
(www.allamkincstar.gov.hu / Nem lakossagi tigyfelek /  Kozponti intézmények/
Koltségvetési gazdalkodas | Modszertani utmutaté a jogcimkodokrol / Kapcsolodo
anyagok),

— a Kincstar honlapjan kozzétett kincstari szabalyzatok (www.allamkincstar.gov.hu / A
Kincstar / Jogszabalyok, szabadlyzatok / A Kincstar szabadlyzatai),

— az allamhaztartds egyedi azonositd szam alkalmazéasarol szolo 3/1997. (II. 7.) PM
rendelet (tovabbiakban: PM rendelet),

A jelzett jogszabalyok, valamint azokhoz kapcsolédéan a Kkincstari szabalyzatok a
Modszertani atmutato és Tajékoztatok év kozben, illetve évvaltaskor is modosulhatnak,
ezért folyamatosan sziikséges azok figyelemmel kisérése. A honlapon datummal jeloljiik a
modositas kozzétételének idopontjat.

Az anyagban hasznalt fogalmak roviditései:
— ERA: Egységes Rovat Azonosito
— AHT: allamhaztartasi egyedi azonositdo (AHT-I: intézmények azonositasara, AHT-T:
torvényi cimbesorolds azonositasara)


http://www.allamkincstar.gov.hu/
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— eAdat rendszer: a Magyar Allamkincstér internetes adattovabbitas egységes rendszere
— KIR: kozponti illetmény szamfejtési rendszer

Felhivjuk a figyelmet az adatszolgaltatasok hataridéi betartasanak fontossagara.

A hataridok betartasa €s a pontos adatszolgaltatas biztositja
— a Nemzetgazdasagi Minisztérium ¢€s a Kincstar részére eldirt, a kiilonb6zo
korményzati, ellendrzési, valamint hazai és eurdpai unids statisztikat eldallito,
feldolgoz6 szervek részére kiildendd adatszolgaltatasi kotelezettségek hataridoben, és
a megfeleld tartalommal valo teljesitését,
— a koltségvetési szervek folyamatos miikodését, likviditasat, a késedelmes teljesitések
miatt felszamitott koltségek (rendelkezésre allasi dij) elkertilését.

Az adatszolgaltatasok minésége és az eldirt hataridék mulasztisa nagymértékben
befolyasolja az osszesitett adatszolgaltatasok, statisztikak minéségét, valodisagat, mely
kedvezotleniil hat Magyarorszag nemzetkozi szervezetek altali megitélésére.

Az Aht. 108. §-a alapjan. ha az adatszolgaltatas kotelezettje, adatszolgaltatasi
kotelezettségét neki felrohaté okbol nem vagy késedelmesen teljesiti, akkor az Avr.-ben

meghatarozott mértékii birsagot fizet, amelyet a Kincstar hatarozatban szab ki.

A Kincstar jogosult az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv
fizetési szamlajat a birsag osszegével megterhelni.

Kincstari koltségvetés, elemi koltségvetés

Az Aht. 28/A § (1) és (2) bekezdése, valamint az Avr. 31., 31/A §-a és 32. § (1) bekezdése
rendelkezik a kincstari és az elemi koltségvetés készitésérol. A kincstari korbe tartozo
koltségvetési szervek, igy a kozponti koltségvetési szervek finanszirozasa is a kincstéri
koltségvetés alapjan torténik. Az eldiranyzatok nyilvantartasa a torvény szerinti eldiranyzatok,
illetve a fejezetek altal benyujtott kincstari, valamint elemi koltségvetéseken alapul.

A kincstari koltségvetések nyilvantartasba vétele két alkalommal (eldzetes és végleges)
torténik. Elozetes Kkincstari koltségvetést a koltségvetési évet megel6z0 év végén a
koltségvetési torvényjavaslat Orszaggyiilés altal elfogadott fejezeti f60sszegei — ha még nincs
elfogadott koltségvetési torvény — alapjan, végleges koltségvetést az elfogadott koltségvetési
torvény alapjan kell elkésziteni a koltségvetési szerveknek a Kincstar altal meghatarozott
adattartalommal. Az elbzetes és a végleges kincstari koltségvetést a fejezetet iranyitd szerv
részére kell megkiildeni (illetve az iranyitd szerv intézkedése alapjan kell eljarni), aki az
elézetes kincstari koltségvetést a koltségvetési évet megel6z6 év december 20-aig, a végleges
kincstari koltségvetést a koltségvetési év januar 10-éig allapitia meg és nyujtja be a
Kincstarhoz. A Kinestari koltségvetésnek és a késobb elkészitendd elemi koltségvetésnek
kiemelt el6iranyzati szinten meg kell egyeznie.

A Kincstari és elemi koltségvetések benyujtasa elektronikusan, az allamhaztartas informacios
rendszerén keresztiil a KGR-K11 program segitségével kozzétett tirlapok kitoltésével torténik.

y oy e e

koltségvetési szerv pontos megnevezése alapjan a Kinestar Informatikai Igazgatosagatol..
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Az el6zetes kincstari koltségvetés alapjan torténik a januar havi finanszirozas (tamogatas
megnyitas).

Az év kozben létrejovo kozponti koltségvetési szerv kincstari koltségvetését a 1étrehozésarol
intézkedd jogszabaly, alapitd okirat hatadlyba 1épését kovetd nyolc napon belill kell a
fejezetnek megallapitani és megkiildeni az érintett koltségvetési szerv és a Kincstar részére
EG-03F bizonylaton benytjtott eldiranyzat modositassal.

Valamennyi intézményi kincstari adat az AHT-I-k szerint keriil felgytijtésre, ezen kiviil az
elektronikus adattovabbitasi rendszerekhez (KGR-K11, eAdat rendszer), valamint a honlapon
a kincstari rendszeres adatszolgéltatasokhoz valo jogosultsag €s hozzaférés is az intézmény
AHT-I azonositéjahoz rendelt.

Az AHT-| a kozponti koltségvetési szervek kincstari azonositasara szolgal. Az AHT-1-ket
altalanos eljarasrend szerint a Nemzetgazdasagi Minisztérium adja ki az iranyité szerv — PM
rendelet mellékletét képezd Adatlapon — benyujtott kérelme alapjan.

Likviditasi terv

Az Aht.78. § (2) bekezdése, valamint az Avr. 122. § (1) bekezdése alapjan a kozponti
koltségvetési szerv a bevételei beérkezésének és a kiadasai teljesitésének iitemezésérol
likviditasi tervet koteles késziteni.

A koltségvetési szerv varhato bevételeinek — ideértve az iddszak elején rendelkezésre allo
készpénz és szamladllomany egyiittes 0sszegét is — alapul vételével, éves szinten, havi és a
targyhonap vonatkozasaban dekadonkénti iitemezéssel tartalmazza a teljesithetd kiaddsokat. A
koltségvetési szerv a likviditasi tervet a koltségvetési év januar 10-¢ig, majd ezt kovetden
havonta a targyhonap 6todik napjat megel6z6é utolsé munkanapig megkiildi a Kincstarnak
(eAdaton biztositott rogzito feliileten) €s a fejezetet iranyitd szervnek az altala meghatarozott
formaban és modon.

Az Avr. 181/B §-a alapjan a likviditasi tervet elsd alkalommal a 2015. februar 5-ét megel6z6
utolsé6 munkanapig kell megkiildeni.

Az adatszolgaltatast elektronikus forméban a Kincsar eAdat rendszerén keresztiil kell
teljesiteni, az erre a célra rendszeresitett LT-01 jelii adatlapon.

Az adatlap ¢és kitoltési Utmutatdja, valamint a benyujtasarol szold téjékoztatd anyagok
megtalalhatok az alabbi cimen: www.allamkincstar.gov.hu /Nem lakossagi iigyfelek / Kozponti
intezmények / Koltségvetési gazdalkodas / Likviditasi terv internetes adatszolgaltatasa /
Kapcsolodo anyagok /

Szakmai anyagok

o Likviditdsi terv bizonylat (LT-01)

o LT-01 dirlap kitoltési utmutato

o Tdajékoztato a Likviditasi terv adatszolgaltatdasi kotelezettségrol
Internetes adattovabbitdashoz kapcsolodo informacios anyagok

o Utmutaté az internetes adatszolgdltatds szabdlyairdl

o NYILATKOZAT internetes adatszolgaltato felvételérol

o HIBABEJELENTO LAP internetes adatszolgdltatdsrol

Az adatlap és a kitoltési Gtmutatd elérhetd a: www.allamkincstar.gov.hu / Nem lakossagi
tigyfelek / Kozponti intézmények / Nyomtatvanyok, tvirlapok / Likviditasi terv (LT-0ltirlap) /
Kapcsolodo anyagok Gtvonalon is.


http://www.allamkincstar.gov.hu/
http://www.allamkincstar.gov.hu/intezmenyek/koltsegvetes_kotvall/2
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/3357
http://www.allamkincstar.gov.hu/

Kincstari eloiranyzat-nyilvantartas

A kozponti koltségvetési szervek eldiranyzatai kincstari nyilvantartasanak alapjat képezi:
— akoltségvetési torvény,
— kincstari koltségvetés adatai,
— elemi koltségvetés adatai,
— akoltségvetési torvényt modositd torvények,
— Orszaggytlési ¢és Kormanyhatdrozatok, koltségvetési torvényben felhatalmazott
miniszterek rendelkezései,
— az irdnyitd szervi és az intézményi hataskorli eldiranyzat-modositasok.

A kincstari eldiranyzat nyilvantartasi rendszer kiterjed:

— az eldiranyzattal rendelkezd azonositd adataira,

— akoltségvetési év azonositasara,

— a modositasi jogcimkddon keresztil az eldiranyzatnak ¢és modositasanak a
koltségvetési tervezésben valo tartalmi kezelésére, ideértve az eldirdnyzatok idobeni
érvényességét, egyszeri vagy tartos jellegét is,

— az elbirdnyzatok tervezésének ¢s modositasanak jogszabalyban megallapitott
hataskorei €s esetei szerinti részletezésre,

— az elOirdnyzatok tervezése ¢és modositdsa szakmai tartalmanak azonositojara
(intézményi, fejezeti kezelési, EU-s programhoz kapcsolddo),

— az eldirdnyzatok finanszirozési forma szerinti nyilvantartasara (idéaranyos,
teljesitésaranyos).

A kiemelt el6iranyzati mélységli kincstari nyilvantartds, a kiadéasi eldirdnyzatok forrasat
képezo tamogatas és bevétel 6sszegét elkiilonitetten kezeli.

Az elbiranyzatok nyilvantartasa a térvény szerinti eldiranyzatok, illetve a benyujtott kiemelt
eldiranyzat szintli kincstari koltségvetések, rovat szintli elemi koltségvetések atvételével,
ellenérzést koveté nyilvantartasba vételével kezdédik. Ev kozben napi gyakorisaggal
atvezetésre kerililnek a kiillonbozd - jogszabalyban meghatirozott - hatdskorben (OGY,
Kormany, irdnyitészervi, intézményi) végrehajtott rovat szintii eldiranyzat-modositasok,
atcsoportositasok, tovabba zarolasok, torlések, maradvanytartasi kotelezettségek.

A kifizetések teljesitésekor kettds fedezet vizsgalat torténik, a likvid fedezet mellett a Kincstar
vizsgalja az eldiranyzati szabad keret meglétét is.

Eldiranyzati szabad keret szamitasa:
Aktualis eldiranyzat
novelve
— az elOiranyzat talléphetdség Osszegével (koltségvetési torvény 4. szamu
mellékletében meghatarozottak szerint)
csokkentve
— az eldiranyzat zarolas osszegével (ha van)
— amaradvanytartas 0sszegével (ha van)
— a nettd kiadasi forgalom (teljesités minusz visszatériilés) osszegével (4tutalasi
megbizasok, rendezések, PFN-01 bizonylaton bejelentett forgalom)

Az el6iranyzat fedezet vizsgalat az elemi koltségvetés nyilvantartasba vételéig kiemelt
eldiranyzat szinten, a nyilvantartasba vételt kovetden rovat szinten torténik. A negativ
szabadkeretek fokozatos figyelemmel kisérése és rendezése sziikséges az elemi kdltségvetés
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nyilvantartasba vételét kdvetden, a rovati szintl eldiranyzat fedezetvizsgalatra torténd atallas
utan.

A K1 (személyi juttatasok) kiemelt eléiranyzat rovataihoz kapcsoléddé ERA kodokon torténd
kifizetések esetében az elemi koltségvetés nyilvantartasba vételét kdvetden is Kiemelt
eldiranyzat szintii az eldiranyzati szabad keret vizsgalat. A személyi juttatdsok esetében
folyamatosan rendezni szilikséges a negativ szabadkereteket rovat szinten.

Kiemelt figyelmet kell forditani az eléiranyzat valtozasok naprakész bejelentésére a Kincstar

fel¢ az eltérések kikiiszobolése, a negativ szabadkeretek rendezése, a folyamatos kifizetések
biztositasa érdekében.

Eloiranyzatok modositasa, atcsoportositasa

Az Aht. 30. § (1) bekezdése értelmében az eldiranyzatok modositasa, atcsoportositasa lehet
egyszeri (csak az adott koltségvetési évben érvényesiilo) vagy tartos (a koltségvetési éven tal
tartosan érvényesiild), melyet az eléiranyzat valtozassal kapcsolatos jogcimkod 2. pozicioja
jelol.

A Kkincstari korbe tartozok koltségvetési eldiranyzatai évkozi megvaltoztatasaval
kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének rendjérdl a Nemzetgazdasigi Minisztérium
Moédszertani Utmutatét készitett, mely tartalmazza az eldiranyzatok évkozi
megvaltoztatasaval kapcsolatos adatszolgaltatasok és nyilvantartasok rendjének altalanos
eldirdsait és az elbiranyzat valtozassal kapcsolatos kodszamrendszer (jogcimkodok)
hasznalatara vonatkozé tudnivalokat. Az Utmutato elérhetésége: www.allamkincstar.gov.hu /
Nem lakossagi tigyfelek / Kozponti intézmények / Koltségvetesi gazdalkodas / Modszertani
utmutato a jogcimkodokrol / Kapcsolodo anyagok
o Modszertani utmutato

Intézményi sajat hataskori modositas

A koltségvetési szervnek sajat hataskorében végrehajtott eldiranyzat modositasokat a Kincstar
honlapjan kozzétett EG-031 jelii adatlapon kell benyujtani az eAdat rendszeren
keresztiil, A Kincstar Internetes adattovabbitis egységes rendszere cim alatt ismertetett
hozzaférési jogosultsaggal.

Az Anht. 30-33., 35. és 86. §-a, valamint a végrehajtasardl szol6 korméanyrendelet, (Avr.) 34-
37., 43-44. és 149-154. §-a rendelkezik a kozponti koltségvetési szerv hataskorében
végrehajthato eldiranyzat modositasokrol. Ezek:
— akiadasi kiemelt eléiranyzatok kozott és a kiemelt eldiranyzatokon beliil a rovatok
kozott,
— a bevételi kiemelt eldiranyzatokon beliil a rovatok kozott, a kiadasi és bevételi
eléiranyzatok megemelése torténhet
o koltségvetési maradvanybdl,
e miukodési ¢és felhalmozasi céli tamogatdsok allamhéztartason beliilrdl,
miikodési és felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok rovatain az eredeti vagy
modositott eldiranyzatan feliil pénziigyileg teljesiilt dsszeggel.

Az intézményi eldiranyzatok modositasahoz sziikséges EG-031 jelli Girlap és kitoltési ttmutatd
a Kincstar honlapjan a www.allamkincstar.gov.hu / Nem lakossagi tigyfelek / Koézponti



http://www.allamkincstar.gov.hu/
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/3005
http://www.allamkincstar.gov.hu/
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intezmények / Nyomtatvanyok, tirlapok / Eldiranyzat-modositdas bizonylatai / Kapcsolodo
anyagok / Intézményi hataskorii eléiranyzat modositds Gitvonalon érhet6 el:

o Intézményi eldiranyzatok modositisa (EG-031)

o Intézményi eldiranyzatok modositisa (EG-031) kitéltési utmutato

Az intézményi eldiranyzatok modositasdhoz kapcsolddo, 2015. évre vonatkozoé szabalybazis a
www.allamkincstar.gov.hu / Nem lakossdgi iigyfelek / Kozponti intézmények / Eldirdnyzat-
modositas és fejezeti keretnyitas internetes adatszolgaltatasa/ Kapcsolodo anyagok Szakmai
informdcios anyagok/Intézményi hataskorii (EG-031 bizonylatok befogadasanak 2015. évi
Szabalybazisa

Az eldiranyzat-mddositasok eAdaton torténd benyujtasarol szolo tajékoztatod anyag €s a témak
szerinti  kapcsolattartd  személyek elérhet6sége megtalalhatd az alabbi cimen:
www.allamkincstar.gov.hu /Nem lakossagi iigyfelek / Kozponti intézmények / Koltségvetési
gazdalkodas / Eldiranyzat-modositas és fejezeti keretnyitds internetes adatszolgaltatasa /
Kapcsolodo anyagok |

Szakmai informacios anyagok
o Tdajékoztato az eloiranyzat-modositasok eAdaton torténd benyujtasarol
o Kincstari szakmai kapcsolattarto személyek
Internetes adattovabbitashoz kapcsolodo informdcios anyagok
o Utmutaté a koltségvetési elGirdnyzat médositdsa és fejezeti keretnyitds e-Adat
rendszerébe torténd belépéshez és a rogzitd program haszndlatihoz
o Kincstari informatikai - adattovabbitadsi kapcsolattarto személyek

Intézmény finanszirozas

A Kincstar a havi eldiranyzat-felhasznalédsi (tdmogatasi) keretet automatikusan allapitja meg
és vezeti at a fejezeti elosztasi szdmldkon keresztiil a kincstari koltségvetéssel rendelkezd
koltségvetési szerv elOiranyzat-felhasznalasi keretszamlajara az irdnyitd szerv eldzetes
jovahagyasaval. A miikodési eldirdnyzatok (személyi juttatdsok, munkaadokat terheld
jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado, dologi kiadasok, ellatottak pénzbeli juttatasa, egyéb
miikddési célu kiadasok) finanszirozésa id@ardnyosan havi egyenld részletekben, mig a
felhalmozési eldiranyzatok (beruhazasok, felujitasok, egyéb felhalmozéasi kiadéasok)
finanszirozasa teljesitésaranyosan torténik.

Az idéaranyos finanszirozas ald tartozo eldiranyzatok kiadasi és bevételi eldiranyzatanak
kiilonbozeteként szamitott timogatas adott honapra juto részét (a még le nem utalt mddositott
tamogatasi eléiranyzat csokkentve a kozterhek fedezetére visszatartott Gsszeggel, osztva a
hatralévé honapok szamaval) a Kincstar az alabbiak figyelembevételével bocsdjtja az
intézmények rendelkezésére:

— A Kincstar a januar havi keretet a koltségvetési szerv eldzetes kincstari koltségvetése
alapjan allapitja meg, amelybdl - az Avr. 128.§ (3) bekezdése alapjan - a személyi
juttatasok eredeti tamogatasi eléiranyzata 1/12 részének 40%-at, valamint a
munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adoé tdmogatasi eldiranyzata
1/12 részét visszatartja a december 20-an esedékes kozterhek fedezetének biztositasa
érdekében. A Kincstar elndke ettdl a mértéktdl az irdnyitd szerv kezdeményezésére,
indokolt esetben eltérést engedélyezhet.

— A januar havi tdmogatasi keret az év els6 munkanapjan, a tovabbi havi keretek a
targyhot megel6z6 honap 20-an (amennyiben az munkasziineti nap, ugy az azt kovetd


http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/2477
http://www.allamkincstar.gov.hu/
http://www.allamkincstar.gov.hu/
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/3187
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/3356
http://www.allamkincstar.gov.hu/intezmenyek/koltsegvetes_kotvall/2
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/3357
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/3357
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/1372
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elsé munkanapon) keriilnek jovairasra az intézmény szamlajan. December 20-an mar
csak az év elején visszatartott keret keriil megnyitasra, ami a november havi bevallasi
idoszakra vonatkoz6, december 20-an esedékes kozteher befizetés részbeni fedezetét
biztositja. A tdmogatasi keretek megnyitdsanak naptari rendje megtalalhatd az aldbbi
cimen: www.allamkincstar.qgov.hu / Nem lakossagi tigyfelek | Kozponti intézmények /
Naptari rend | Kapcsolodo anyagok /

— Amennyiben az elézetes és a végleges kincstari koltségvetés kozott az idéaranyosan
finanszirozott eldiranyzatok tekintetében eltérés mutatkozik, akkor a sziikséges
korrekciot a marcius havi (februar 20-an nyitandd) tdmogatas Osszegén vezeti at a
Kincstar. A tamogatas eredeti eldiranyzatanak csokkenése esetén, amennyiben a mar
lenyitott €s a végleges koltségvetés alapjan az intézményt megilletd tdmogatas
kiilonbozetének egydsszegli visszavondsa az intézmény milkodését veszélyezteti,
akkor a visszavonas tobb honapra elosztva keriil végrehajtasra az iranyitoszervvel
tortént egyeztetésnek megfelelden.

— Az Avr. 130. § (2) bekezdése értelmében az automatikusan megallapitott kereten a
fejezet az intézmények koOzott korrekciot hajthat végre, legfeljebb 3 havi
visszapotlassal. A korrekcionak fejezeti szinten nem lehet egyenlege.

Atmeneti likviditasi nehézségek esetén — indoklassal alatimasztva — idéaranyos, vagy
idéaranyostol eltérd visszapotlassal tamogatasi keret-elorehozas kérhetéo a fejezeten
keresztiil az Avr. 130. § (3)-(4) bekezdése alapjan, a Kincstar honlapjan kozzétett EG-02A
vagy EG-02B bizonylat, valamint az indoklast tartalmazé adatlap benyujtasaval. A fejezet a
kérelmet az eAdat rendszeren keresztiil a Kincstarba tovabbitja, ahol az elbiralasra keriil. Ha
megallapitast nyer, hogy az eldrehozés indokolt és az elérehozott tdmogatas visszapotlasa a
késdbbi gazdalkodast nem veszélyezteti, akkor a Kincstdr az engedélyezett Osszeget az
intézmény szamlajan jovairja. Amennyiben a keret-elérehozas utani iddszakra a visszapotlas
figyelembevételével megallapitott havi tdmogatas nem biztositja az intézmény miikodésének
fedezetét, ugy az engedélynek feltétele a potlolagos forras biztositasara vallalt fejezeti
garancia.

Az eld6rehozott tdmogatas visszafizetése a hatralévd tdmogatasbol torténhet havi egyenld
részletekben (iddaranyos visszapotlassal, EG-02A adatlap), vagy ettdl eltéré iitemezésben
(idGaranyostol eltérd visszapodtlassal, EG-02B adatlap). A kérelemhez sziikséges adatlapok és
kitoltési utmutatojuk megtalalhatok az alabbi elérhetdségen: www.allamkincstar.gov.hu / Nem
lakossagi vigyfelek / Kozponti intézmények / Nyomtatvanyok, tirlapok / Keretnyitas bizonylatai
| Kapcsolodo anyagok

o Tdamogatadsi keret elérehozds idéardnyos havi visszapétlassal (EG-02/A)

o Tamogatasi keret elorehozds idoaranyos havi visszapotlassal (EG-02/A) kitoltési
utmutato
ADATLAP a keret elérehozasi kérelem indokoldsdhoz
ADATLAP a keret elorehozasi kérelem indokoldsahoz kitéltési utmutato
Tamogatasi keret elorehozds idoardnyostol eltérd visszapotlassal (EG-02/B)
Tamogatasi keret elorehozds idéaranyostol eltérd visszapotlassal (EG-02/B) kitoltési
utmutato
A tamogatasi keretek megnyitasarol az intézmény a szamlakivonatéban értesiil.
Az idBardnyos tdmogatasi keret-elorehozas elutasitasarol és annak indokardl a Kincstar a
fejezetet értesiti.

o O O O

A teljesitésaranyos finanszirozas a teljesitésaranyos tdmogatasi eldirdnyzat-finanszirozasi
terv alapjan torténik, melyet a fejezet kiild meg a Kincstar részére az eAdat rendszeren
keresztiil, a Kincstar honlapjan kozzétett EG-02T jeli adatlapon. Az intézményeknek
tamogatasnyitasi igényiikrél az iranyité szervet kell tajékoztatniuk az altala
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meghatarozott médon és hataridéig. A felhalmozasi koltségvetéshez kapcsolodd tamogatas
nyitasi igény fejezethez torténd megkiildésénél az alabbi — az Avr. 129. § (2) bekezdésében
foglalt, a bizonylatok Kincstdrhoz torténd tovabbitdsara vonatkoz6 — iddpontokra kell
tekintettel lenni:
— atargyévet megel6z6 év december 22-ig kell benyujtani a fejezetnek a Kincstarhoz a
januar honapra vonatkozo6 tervet az eldzetes kincstari koltségvetés alapjan,
— targyév januar 10-ig a januar hoénapra vonatkozd tervet a végleges kincstari
koltségvetés alapjan,
— atargyhot megel6z6 honap 20-ig a januart kovetd honapok finanszirozasi tervét.
A hataridében beérkezett adatlapokon szerepld tamogatasok a honap els6 munkanapjan
jovairasra keriilnek. Emellett lehet6ség van tamogatas nyitasi igény ho kézbeni benyujtasara
IS.
Az adatlap és a kitoltési utmutatd megtalalhato: www.allamkincstar.gov.hu / Nem lakossdgi
tigyfelek / Koézponti intézmények / Nyomtatvanyok, tirlapok / Keretnyitas bizonylatai /
Kapcsolodo anyagok
o Teljesitésaranyos tdmogatasi eldirdnyzat finanszirozdsi terv (EG-02T)
o Teljesitésaranyos tamogatdsi eldiranyzat finanszirozdsi terv (EG-02T) kitéltési
utmutato

Nettofinanszirozas (Kozteher befizetési kotelezettségo teljesitése)

Az Aht. 44. § (1) bekezdése értelmében az dllamhéztartas alrendszereibe tartozo koltségvetési
szervek a személyi juttatasokat és egyeb kifizetéseket terheld, illetve azokkal 6sszefiiggésben
felmeriilé és az allami adohatosag felé teljesitendd kotelezettségiiket minden honap 20-dig
teljesitik. Az Aht. 81. § (4) bekezdése és az Avr. 62/D § (6) bekezdése értelmében a kozteher
befizetési kotelezettség a nettofinanszirozas keretében az intézmény el6iranyzat-
felhasznalasi keretszdmlajanak Kincstar altali megterhelésével teljesiil. Ennek az alapja a
koltségvetési szerv, illetve a KIR korébe tartozo koltségvetési szerv esetén - megallapodas
alapjan - az illetményszamfejtd hely altal a targyhavi és az azzal egyiitt megkiildott
onrevizidra vonatkoz6 adobevallas ,,A” részének firlapjaibol a Kincstar altal biztositott
levalogatd program segitségével elektronikus Gton megkiildott adatszolgaltatds. Az Avr. 5.
melléklet 8. pontja alapjan az adatszolgaltatast minden honap 16-ig (amennyiben az
munkasziineti nap, gy az azt kdvetd munkanapig) kell teljesiteni.

Az adatszolgaltatast a Kincstar eAdat rendszerén keresztiil kell beny(jtani, melyhez a
sziikséges informaciok megtalalhatok az alabbi cimen: www.allamkincstar.gov.hu /Nem
lakossagi tigyfelek / Kozponti intézmények / Koltségvetési gazdalkodas / Nettofinanszirozas
internetes adatszolgaltatasa / Kapcsolodo anyagok

Szakmai informdcios anyagok
o Kimutatas a nettéfinanszirozdashoz kapcsolodo befizetési kitelezettség ERA
szerinti utaldsahoz
o Kincstari szakmai kapcsolattarto személyek
o Tajékoztato a kézponti kéltségvetési szervek nettofinanszirozasarol

Internetes adattovabbitdshoz kapcsolodo informdcios anyagok
o Utmutaté az internetes adatszolgdltatis szabdlyairol
o Segédlet az adobevallas eliallitasanak folyamatahoz a KIR és az APEH
ABEV rendszerhez
o NYILATKOZAT internetes adatszolgaltato felvételérol
o HIBABAJELENTO LAP internetes adatszolgdltatdshoz


http://www.allamkincstar.gov.hu/
http://www.allamkincstar.gov.hu/
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/2806
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/2806
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/2565
http://www.allamkincstar.gov.hu/intezmenyek/koltsegvetes_kotvall/2
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/359
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/361
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/361
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/362
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/363

o Internetes adatszolgdltatdsi rendszerbe torténd bejelentkezés
o Kincstdri informatikai - adattovabbitdsi kapcsolattarté személyek

Amennyiben az intézmény nem KIR-es, illetve az illetményszamfejtd hellyel kotott
megallapodas értelmében az adatszolgaltatast az intézménynek kell teljesitenie, igy annak
az intézmény hibajabol torténé elmulasztasa az intézmény szamlajanak zarolasaval,
valamint a havi tamogatasi keret megnyitasanak felfiiggesztésével jar egészen az
adatszolgaltatas teljesitéséig.

A havi tamogatasi keret jovairasat kovetd elsé tranzakcid az intézmény eldiranyzat-
felhasznalasi keretszamlajan a kozterhek leterhelése a NAV megfelelé szamlainak egyideji
jovairasaval. Amennyiben az intézmény szadmlajan nincs elegendd likvid fedezet, ugy a
Kincstar a kozteher utaldst a rendelkezésre allo fedezetig teljesiti (de adonemen beliil
részteljesités nem lehetséges). Amig a teljes befizetési kotelezettség nem teljesitheté, addig
az intézmény szamlajara benyujtott egyéb atutalasi megbizasokat a Kincstar teljesités
nélkiil visszautasitja. ElGiranyzati fedezethiany esetén a kozteher befizetés azonositas alatt
allo kiadasként keriil teljesitésre, melynek a megfeleld kiaddsi jogcimre vald utdlagos
rendezésérél — 6nallé kiegészitd szelvény benyljtasaval — az intézmény koteles gondoskodni.

A Kincstar altal nyujtott szolgaltatasok dija, rendelkezésre allasi dij

A Kincstar altal nyujtott szolgéltatasok dijardl, a rendelkezésre allasi dijrol, valamint a dijak,
jutalékok elszamolasarol a Magyar Allamkincstdr szabdlyzata a pénzforgalmi szolgdltatdsai
utin felszamitott dijakrol, jutalékokrol és egyéb koltségekrdl clnevezési dokumentum
rendelkezik, amely tartalmazza a felszamitott dijak mértékét is. A szabalyzat megtalalhat6 a
www.allamkincstar.gov.hu  / A Kincstar / Jogszabalyok, szabdlyzatok | A Kincstar
szabalyzatai informacids helyen

ERA fogalma, hasznalata

A kincstari korbe tartozo koltségvetési szervek pénzforgalmi, illetve pénzforgalom nélkiili
miveletek kezdeményezésekor ERA kodot kotelesek alkalmazni, azaz atutalasi megbizéasaikat
és a befolyo bevételeket a jogcimnek megfelelé ERA-val jelolni. Az ERA betliket és
szamokat tartalmazo nyolcpozicids alfanumerikus kod, ami a rovatok, illetve a pénziigyi
miiveletek azonositasara szolgal. Az els6 pozici6 alap kod esetén 1 vagy 3, storno kod esetén
2 vagy 4, a masodik pozicié kiadasi rovat esetén K, bevételi rovat esetén B, a 3-8. pozicidig
az Ahsz. 15. szami mellékletében szerepld rovatoknak, illetve a 16. szamu mellékletben
szerepld sajatos elszamolasok fokonyvi szamla alszamlainak felel meg. Minden ERA-hoz,
mint alapkodhoz tartozik egy sztornd kod is, ami lehetdvé teszi a helyesbitések elvégzését,
téritmények elszamolésat.

Az ERA-k forgalma mutatja a kiadasi eldiranyzatok felhasznalasat, valamint a bevételi
eléiranyzatok pénziigyi teljesiilését. A Kincstar az eldiranyzati szabad keret mértékéig teljesiti
az intézmény altal benyujtott Aatutalasi megbizasokat a sziikséges likvid fedezet
(szamlaegyenleg) rendelkezésre allasa esetén. Az ERA feltiintetése nélkiili vagy nem létez6
ERA-t tartalmazoé atutalasi megbizasokat a Kincstar nem teljesiti.

ERA kod feltiintetése nélkiil, vagy nem létez6 ERA-val érkezd bevételt azonositas alatt allo
bevételként irja jova a Kincstar. Ha a koltségvetési szerv bevétele jellemzden egy tipusu,
akkor nyilatkozhat a Kincstar felé, hogy mely ERA kodon kéri jovairni a szamldjara érkezo
GIRO ¢és postai tételeket. A nyilatkozat alapjan, a meghatarozott ERA kddon vald jovairas a
nyilatkozat befogadéasat kdvetden torténik.


http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/364
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/1374
http://www.allamkincstar.gov.hu/

10

Az ERA alkalmazasirél a Magyar Allamkincstir szabdlyzata a szamlik feletti rendelkezési
jogosultsagrol, fizetési modokrol, fizetési megbizdasok teljesitési hataridejérol elnevezési
dokumentum rendelkezik (www.allamkincstar.gov.hu / A Kincstar / Jogszabalyok,
szabdlyzatok | A Kincstdr szabdlyzatai), az Aht. 80. §, valamint az Avr. 126-127. §
felhatalmazasa alapjan.

Az altaldnosan hasznalt ERA kdédok (amely tablazat tartalmazza a rovat—-ERA-Szervezet—
megfeleltetést) és a kapcsolodd Tajékoztatd megtalalhatok a Kincstar honlapjan, az alabbi
cimen: www.allamkincstar.gov.hu /Nem lakossagi iigyfelek | Kozponti intézmények /
Koltségvetesi gazdalkodas / Egységes Rovat Azonositok / Kapcsolodo anyagok informacios
helyen.

Az ERA hasznalatanak fobb szabalyai:

— Az ERA-Kat - a pénzforgalom lebonyolitasarol szold 18/2009. (VIIL.6.) MNB rendelet
altal rendszeresitett - PFNY11 nyomtatvanyszamu, 2 példanyos atutaldsi megbizas
zartan feltiintetni (pl.: ERA1K1101), a fennmarad6 helyeket iiresen kell hagyni.

— Amennyiben a fogadé szadmla is kincstari korbe tartozik (ERA feltiintetésére
kotelezett), az atutalast inditonak a jovairandd6 ERA-t is meg kell adni. Ebben az
esetben az atutaldshoz kotelezd Atutalasi megbizas kiegészité szelvényt csatolni a
terhelendd és a jovairandd ERA megjeloléséhez. Az atutaldsi megbizas kozlemény
csatolasanak jelolésére.

— Amennyiben az 4tutaldsi megbizas jogosultja kincstari korbe tartozo iligyfél, ez
utobbinak a teljesitést megel6zden kdzolni kell az atutaloval a jovairandd ERA-L.

— Ha az atutalasi megbizas koltségvetési koron kiviili (ERA mentes) Kincstarnal vezetett
szamlarol keril inditasra, de a fogad6 szamla a koltségvetési korbe tartozik (ERA
koteles), a fogadd ERA-t ugyancsak az 4tutalasi megbizas kozlemény rovatanak utolso

— Abban az esetben, ha az atutalads tobb ERA-t is érint, az ERA-kat nem az atutalasi
megbizason, hanem az Atutaldsi megbizas kiegészitd szelvényen kell feltiintetni,
amelyen lehetdség van tobb terhelendd és jovairandd ERA szerepeltetésére a hozzajuk
tartozd Osszegekkel egyiitt. Ekkor az atutalasi megbizason a terhelendd6 ERA
jeldlni, hogy az atutalasi megbizashoz kiegészité szelvény kapcsolodik és ez utdbbit
az atutalasi megbizas bizonylataval egyiitt kell benytjtani.

Az Atutalasi megbizas kiegészité szelvény és a hozza kapcsolodé kitdltési utmutatd a
mar emlitett szabalyzat 9. és 9/a. szaml melléklete.

— Az Atutalasi megbizas kiegészitd szelvény onalldan is hasznalhato, anélkiil, hogy
tényleges atutalashoz kapcsolodna. Igy a pénzforgalom nélkiili rendezéseket (pl.:
azonositas alatt allo tételek megfeleld jogcimre rendezése), kiadasi és bevételi tételek
kozotti  helyesbitéseket, azonositds alatt 4all6 bevételek/kiaddsok tényleges
bevételi/kiadasi jogcimre torténd rendezését onalld kiegészitd szelvény benyujtasaval
lehet kezdeményezni. Ebben az esetben a kiegészitd szelvényen a ,,Kifizetési bizonylat
szama” rovatban az elsd pozicidban X-et kell feltiintetni.

— Az elektronikus atutalasok fajlszerkezetérdl kiilon tajékoztato keriilt kiadasra,
amely a Kincstar honlapjan a ,,Koltségvetési informaciok / Allamhaztartasi
szamvitel / Tajékoztatok, itmutaték / Informatikai tajékoztatok” vagy a ,,Nem
lakossagi iigyfelek / Kozponti intézmények / Allamhaztartasi szanvitel /
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Tajékoztatok, atmutatok / Informatikai tajékoztatok ,, informacios helyen érheto
el.

Az intézményi rendszerekbdl torténd interfészes adatbetoltés mellett az elektronikus
atutaldsok inditasa az ELEKTRA rendszerben kézi rogzitéssel is kezdeményezheto.

— Kincstarban vezetett forintszamla terhére benyujtott deviza atutaldsi megbizasok
esetében nem kell feltiintetni ERA-t. A Kincstar ebben az esetben azonosités alatt allo
kiadasként terheli meg a koltségvetési szerv szamlajat, amit késobb — 6nallo kiegészitd
szelvény benyujtasaval — az intézménynek kell rendezni a megfeleld kiadasi jogcimre.

Az ERA-K tovabbi hasznalatardl szolo egyéb tudnivalokrdl (postai kifizetési utalvany,
készpénzfelvételi utalvany hasznalata esetén, sSth.) szintén a mar emlitett Szabalyzat
rendelkezik. Az elektronikus Gton benyujtott fizetési megbizasok, illetve a csoportos fizetési
megbizasok esetén alkalmazandd ERA jelolés szabalyai a www.allamkincstar.gov.hu / Nem
lakossagi tigyfelek / Kozponti intézmények / Pénziigyi szolgaltatasok mentlipont alatt 1évo
anyagokban olvashatoak.

Az altalanostol eltéro szabalyok szerint mikodé ERA-K:
A sajatos elszamoldsokhoz kapcsoloddo ERA kodok forgalmét a pénziigyi szamvitelben
kell kdnyvelni a megfeleld sajatos elszadmolasi szamlan.
A szémlatulajdonos részére biztositott szamlakivonaton technikai rovatok is feltiintetésre
kertiltek (eldiranyzati szabad keretet kozld rovatok kozott). Az ,,R” betiivel kezd6dd
rovatok a sajatos elszamolasokhoz kapcsolodo ERA kodok kincstari technikai
rendszerezésére szolgalnak, ezek kozlése tajékoztato jellegli. Ezekhez a rovatokhoz nem
kotodnek koltségvetési eléiranyzatok, az intézménynek konyvelnie nem kell ezeket a
koltségvetési szamvitelben.

A Kkoltségvetési szervnek torekednie kell arra, hogy a koltségvetési szamvitelében
megjelené adatok oOsszhangban legyenek a Kincstari nyilvantartas adataival. Ennek
érdekében folyamatosan kotelesek gondoskodni a sajatos elszdmolasok, tobbek kozott az
azonositas alatt allo bevételek, valamint az azonositas alatt allo kiadasok megfeleld rovatra
vald rendezésérdl, illetve a sziikséges helyesbitések végrehajtasarol. A folyamatos rendezés
biztositja, hogy a havonta a KGR-K11 rendszerben kozzétett [dokozi koltségvetési jelentés €s
a koltségvetési szerv koltségvetési szamvitelben nyilvantartott adatai k6z6tt minimalizaloédjon
az eltéres.

A Kkincstari iigyfélkoron Kivillre iranyuld nagy osszegi atutalasok elozetes
bejelentési kotelezettsége

Az Avr. 5. szam@ melléklet 11. pontja értelmében:

— afejezeti kezelésii eldiranyzatokbol,

— akoltségvetesi szervek eldiranyzataibol €s

— apeénzforgalmi szdmlatulajdonosoktol kincstari tigyfélkoron kiviilre torténd az
500 millio forintot eléré atutalasokrol, a Kincstar felé bejelentési kotelezettség terheli a
szamlatulajdonost.
Az 500 milli¢ forintot elérd, de a 2 milliard forintot meg nem halad6 atutaldsok esetében a
terhelés idopontjat megel6z6 3. munkanapig, a 2 milliard forintot meghalad6 utalasoknal a
terhelést megel6z6 5. munkanapig a szadmlatulajdonos kiilon felhivas nélkiil a Kincstar
honlapjan  kozzétett nyomtatvanyon koteles a Kincstarat elektronikus uton a
nagyosszegu@allamkincstar.gov.hu e-mail cimen értesiteni.
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Az elézetes bejelentéskor minden esetben sziikséges jelolni, hogy papir alapu vagy
elektronikus uton benytjtott megbizasrol van szo.

Nem mindsiil kincstari tigyfélkoron kiviilre irdnyulo6 atutalasnak a Kincstarnal vezetett fizetési
szamldra torténd utalds.

A forintszamlardl Kincstarban vagy kereskedelmi bankban vezetett devizaszamlara torténd
utalas esetén bejelentési kotelezettség all fenn.

A Kincstar vizsgalja az eldzetesen bejelentett fizetési kotelezettségek teljesithetoségét. Az
allamhéztartds likviditasanak megoOrzése érdekében a Kincstar elndke egyeztetést
kezdeményezhet a kifizetés idOpontjardl. Az egyeztetés eredményeként mddositott idépontot
a Kincstar elektronikusan visszaigazolja, egyeztetést nem igényld esetekben - a teljesitéshez
sziikséges feltételek fennallasa esetén — a nagy osszegl bejelentést a Kincstar befogadja.

A nagy 0sszegli bejelentéshez kapcsolodod papir alapu atutalasi megbizasokat az illetékes
Megyei Igazgatdsagok szamlavezetd helyeire kell benyujtani.

Elektronikus uton atutalasi megbizast csak egyedi utalasként, a kincstari egységes file-
szerkezet alkalmazasaval lehet kezdeményezni.

Az atutalasi megbizast olyan iddpontban kell benyujtani, hogy az egyeztetett kifizetési igény
szerinti idOpontban teljesithetd legyen. Az elézetes bejelentés hiAnyaban a megbizast a
Kincstar nem teljesiti. Az atutalds barmilyen okbol torténd meghitsuldsakor a bejelentést
meg kell ismételni.

Az eldirt kotelezettség szabalyszert teljesitése érdekében a Kincstar a honlapjan részletes
tajékoztatot tett kozzé, a bejelentéshez sziikséges nyomtatvany ¢és kitoltési Utmutatd a
honlaprdl let6lthetd. Az informaciok elérési tutvonala: www.allamkincstar.gov.hu / Nem
lakossagi tigyfelek / Kozponti intézmények / Koltségvetési gazdalkodas / Nagy Osszegii
kifizetések elézetes bejelentése | Kapcesolodo anyagok / Nyomtatvinyok és kitoltési utmutatok
o Atutaldst elézetesen bejelentd lap
o Kitoltési utmutato az dtutaldst elozetesen bejelentd lirlaphoz

Kincstari koron, illetve Kincstaron Kkiviili szamlak forgalmanak Kincstari
bejelentése (PEN-01 bizonylat)

2014. januar 1-jét6l az allamhaztartds kozponti alrendszerébe tartoz6 intézményeknek/
fejezeteknek €s a tarsadalombiztositasi alapoknak, a kincstari koron, illetve a Kincstaron kiviil
vezetett fizetési szdmlaikon, valamint a hazipénztarukban/valutapénztarukban keletkezett
kozvetlen bevételeiket €s az ezek terhére teljesitett kiadasaikat a Kincstarhoz tjonnan
bevezetett PFN-01 bizonylaton kell bejelenteni elektronikus uton.

A bejelentést a hdzi pénztari pénzforgalom esetében a pénzforgalom teljesiilését kovetd 5
munkanapon beliil, a fizetési szamlan keletkezd pénzforgalom esetében a szamlakivonat

kézhezvételét kovetd 5 munkanapon beliil kell megtenni elektronikus formaban, a Kincstar
eAdat rendszerén keresztiil.

A bejelentéshez alkalmazand6 0y ,,PFN-01" jelll bizonylat €s a kitoltési utmutato a Kincstar
honlapjan a www.allamkincstar.gov.hu / Nem lakossagi iigyfelek / Kozponti intézmények /
Nyomtatvdnyok, éirlapok | Kincstdaron kiviili pénzforgalom bejelentése PFN-01 (Uj bizonylat)
| Kapcesolodo anyagok informacios helyen elérhetd.

A Dbevételeket és a kiadasokat kiilon-kiilon, a bizonylat kitoltési utmutatojaban felsorolt
jogcimek szerint kell bejelenteni. Egy bizonylaton csak egy jogcimhez tartozd bejelentésre
van lehetdség.


http://www.allamkincstar.gov.hu/intezmenyek/koltsegvetes_nagyosszegu/2
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/2567
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/2568
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A bejelentés mddositasa, visszavonasa sztornd ERA koddal, az eredeti bejelentés jogcimével
azonos jogcimen torténhet.

A Kiadasok bejelentése esetén a Kincstar rovat szintli eldiranyzat-fedezet vizsgalatot végez.
Eléiranyzati szabadkeret hidnyaban, annak rendezéséig a bizonylat feldolgozasat fiiggdben
tartja, ha a szabadkeret rendezésér6l a koltségvetési szerv/fejezet 5 napon belill nem
intézkedik, a bizonylat visszautasitasra kertil.

A feldolgozas eredményérdl az eAdat rendszeren kap tajékoztatast a bejelentd.

A bejelentett adatokat az eldirdnyzat-felhasznalasi keretszamla forgalma nem tartalmazza. A
bejelentett adatokat a havi kincstari koltségvetési jelentés kiilon oszlopban tartalmazza.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy az eldiranyzat felhasznalasi keretszamlardl a kincstari koron,
illetve a Kincstaron kiviil vezetett fizetési szamlara atutalt tételek, valamint a készpénz
felvételek targyévben torténd felhasznalasara vonatkozo utdlagos ERA rendezését tovabbra is
a PF1-K jelii Atutalasi megbizas kiegészitd szelvényen kell teljesiteni targyévben és a
targyévre vonatkozo korrekcios idészakban.

Kivételt képez ez alol az eldiranyzat-felhasznalasi keretszdmlarol kincstari koron, illetve
Kincstaron kiviil vezetett szamléara atutalt tételeknek, készpénz felvételeknek a rendezése,
amelyek felhasznalasa a targyévet koveto évben torténik. Ezeket a tételeket (kiadasokat) a
felhasznalast kovetden a PFN-01 nyomtatvanyon kell bejelenteni a Kincstarba.

Tartozasallomany

Az Avr. 5. melléklet 4. pontja alapjan a kincstari korbe tartozo koltségvetési szerv
koltségvetési eldiranyzatait terheld lejart tartozasainak allomanyarél havonta, a targyho
utols6 napi allapotdnak megfelelden a targyhdt kovetdé honap 5. napjaig koteles
adatszolgaltatast teljesiteni — nemleges adat esetén is — a Kincstar részére. Az adatszolgaltatas
elektronikus uton, a Kincstar eAdat rendszerén keresztiil tovabbithatd. Az adatszolgaltatas
bizonylata az AT-01 adatlap, mely megtalalhato a www.allamkincstar.gov.hu /Nem lakossagi
ligyfelek / Kozponti intézmények | Koltségvetési gazdalkodas | Tartozasdallomadny internetes
adatszolgaltatasa | Kapesolodo anyagok informacios helyen:
Kapcsolodo anyagok

o Tartozdsdallomadny bizonylat (AT01 iirlap)

o ATO1 drlap kitoltési utmutato

o Tdjékoztato a tartozasallomany e-adatszolgaltatdasarol

Internetes adattovabbitdashoz kapcsolodo informacios anyagok
o UTMUTATO az internetes adatszolgdltatis szabdlyairél
o NYILATKOZAT internetes adatszolgdltato felvételérol
o HIBABEJELENTO LAP internetes adatszolgdltatdsrél
o

Internetes adatszolgaltatdsi rendszerbe torténo bejelentkezés

Minden esetben a Kincstar altal az eAdat feliiletre kihelyezett, excel formatumi, az trlap
fejlécében az adott intézmény adataival feltoltott trlapot kell kitoltve a Kincstarba
visszakiildeni. Ettdl eltéré formatumu vagy csatolt alloményt tartalmazé tirlapot a Kincstar
nem tud feldolgozni, ezért ilyen esetben az adatszolgaltatast meg kell ismételni.

A Kincstar Internetes adattovabbitas egységes rendszere

A Kincstar torekvéseinek megfeleléen az adatszolgaltatasok talnyomo része elektronikusan
teljesithetd a Magyar Allamkincstar eAdat rendszerén keresztiil:
https://eadat.allamkincstar.gov.hu.



http://www.allamkincstar.gov.hu/
http://www.allamkincstar.gov.hu/intezmenyek/koltsegvetes_tartozas/2
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/3985
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/3112
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/3113
http://www.allamkincstar.gov.hu/intezmenyek/koltsegvetes_tartozas/2
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/3117
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/3115
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/3116
http://www.allamkincstar.gov.hu/letoltesek/3114
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A torzskonyvi nyilvantartasba vételt és az eldiranyzat-felhasznaldsi keretszamla megnyitasat
kovetden az intézmények az eAdat rendszer hasznalatdhoz sziikséges felhasznaldi
jogosultsagokat levélben igényelhetik a Magyar Allamkincstar szakmai teriileteitél az
intézményi azonosité (AHT-I), a jogosultak és elérhetéségiik pontos feltiintetésével.

Az adatforgalmi felelds kiilon jogosultsagokat general a Tartozasallomany megkiildéséhez, a
Nettofinanszirozashoz kapcsolodo adatszolgéltatas teljesitéséhez, valamint az intézmény altal
benyujthatd —elbiranyzat-modositashoz (EG-03F, EG-03I), finanszirozashoz (EG-02A, EG-
02B, EG-02T), kincstaron kiviili forgalom bejelentéséhez (PFN-01) kapcsolodo — bizonylatok
kitoltéséhez. Ezeken tilmenden intézményenként egy teljes kori (supervisor) hozzaférési
jogosultsag keriil kiadasra, mely minden funkci6 elérését lehetové teszi.

A rendszerbe torténd belépéshez, az egyes bizonylatok elektronikus kit6ltéséhez valamennyi
témakorre vonatkozdéan utmutatd all rendelkezésre a letdlthetd bizonylatok, tajékoztatok
mellett. Az internetes adatszolgaltatasokrol sz616 utmutatok mellett megtalalhato a felmertild
kérdések esetén elérhetd — szakmai illetve informatikai témaban illetékes — {igyintézok neve
¢s elérhetOsége.

Sziikség esetén tovabbi jelszavak igénylésére is van lehetoség, valamint az elveszett
jogosultsagokrol emlékeztetd kérhetd kozvetleniil az eAdatforgalmi felelostél a
futo.geza@allamkincstar.gov.hu e-mail cimen, illetve szakmai f6osztalyokon keresztiil
levélben.

Valamennyi eAdat rendszeren keresztiil benyujtott adatszolgaltatas, kitoltott bizonylat
esetében fontos a statusz-jelzések folyamatos nyomon kovetése. Hibat jelold statusz esetén
— amely rogzitést kovetdéen akar kovetkezé nap is megjelenhet — fontos a bizonylatot,
adatszolgaltatdst mielébb Ujbol megkiildeni a tranzakcid végrehajtasa, esetlegesen a
jogszabalyban meghatarozott szankciok elkertilése érdekében.

Honlap. informacioszolgaltatas

A Kincstar honlapja: www.allamkincstar.gov.hu

A cimlapon megtalalhatok a kiemelt jelentdséggel bird legfrissebb hirek, informaciok, a
leginkabb érdeklddésre szamot tartdé témak. A Kincstar egyes feladataival kapcsolatos
informacios anyagok a vizszintes meniisorban megjelenitett latogatoi célcsoportok szerint ( A
Kincstar, Koltségvetési informaciok, Lakossagi ligyfelek, Nem lakossagi tigyfelek) keriiltek
Osszegyljtésre, ezzel megkdnnyitve az eligazodast a kiilonb6zd témak kozott.

A kozponti koltségvetési szerveket érinto tajékoztatok, nyomtatvanyok, adatok a Nem
lakossagi iigyfelek / Kozponti intézmények megnevezés alatt érhetok el. A 2014. évtol
hatalyos 1j allamhaztartasi szamviteli rendhez kapcsolodd, a kozponti és 6nkormanyzati
koltségvetési szerveket érintd tajékoztatok, nyomtatvanyok a Koltségvetési informaciok
/ Allamhaztartasi szamvitel illetve a Nem lakossagi iigyfelek / Kozponti intézmények /
Allamhaztartasi szamvitel megnevezés alatt talalhatok.

A Nem lakossagi ligyfelek / Kozponti intézmények megnevezésre kattintva a képernyd bal
oldalan témak szerint csoportositva jelennek meg az informéciok, az alabbi kategoriakban:

— A Pénziigyi _szolgdltatasok meniipont alatt talalhatok a kincstari forint- és
devizaszamla vezetéssel, az intézményi készpénzforgalommal, valamint a kincstari
kartyarendszerrel kapcsolatos tudnivalokat tartalmazo tajékoztatok, hirdetmények,
nyomtatvanyok és egyéb informacids anyagok.



http://www.allamkincstar.gov.hu/
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A Koltségvetési gazdalkodds meniipont alatt érhetéek el

o az eAdat internetes adattovdbbitishoz kapcsolodd informacids anyagok az
eldiranyzat-modositasra, a netto-finanszirozasra, a tartozasallomanyra, a
Likviditasi tervre, valamint a Kincstari koron kiviili forgalom bejelentésére
vonatkozoan. Ezen kiviil lehetoség van a megjelen6é ,,eAdat” ikonra
kattintassal az internetes adatszolgaltatas feliiletére belépni és a kivant
trlapot kitolteni. (Az eAdat rendszerbe a képerny0 aljan taldlhatdo sotét szini
csikban feltiintetett eAdat feliratra kattintva is be lehet 1épni.)
a nagy Osszegli kifizetések eldzetes bejelentésérdl szo16 tudnivalok,
az egységes rovat azonositok (ERA-K) ismertetését tartalmazo anyagok,
a deviza kifizetésekrol szolo adatszolgaltatas anyagai,
az eldirdnyzatok évkodzi megvaltoztatdsdhoz kapcsolodd kodszamrendszerrdl a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal 6sszeallitott modszertani utmutato.

o O O O

A Kincstari rendszeres adatszolgdltatasok

Ez alatt a meniipont alatt megjelend informaciok kezelése jogosultsag alapjan torténik,
ezért a feliilet csak azonositd és jelszo birtokaban tekintheté meg. Minden intézmény
kizarolag a sajat adatait tartalmazo informdciés tablakat lathatja a szdmara kiadott
rendelkez6 szervezeti egység, akkor jogosult betekinteni azok adataiba is. A fejezet az
iranyitasa ala tartozé valamennyi intézmény adatait megtekintheti. Kérelem alapjan a
kozEpiranyitd szerv jogosultsdgot kaphat az iranyitdsa ald tartozd koltségvetési
szervek adatainak megtekintéséhez.

A meniipont alatt tobbféle informaci6 keriil megjelenitésre, melyek koziil kiemelendd
az Avr. 156. §-a alapjan késziild kincstari koltségvetési jelentés. Ez tartalmazza az
eldiranyzatokat, a zarolt eldirdnyzatokat, a koltségvetési szerv/fejezet rendelkezésére
bocsatott (megnyitott) tdmogatas Osszegét, a teljesitett kiadasokat, bevételeket. A
havonta késziilo informacios tablak a Kincstari és a fokonyvi nyilvantartasi
adatok kozotti folyamatos egyeztetést szolgaljak. Az intézmény felel0ssége a két
nyilvantartds kozotti egyezdség megteremtése a sziikséges korrekciok, rendezések
folyamatos kezdeményezésével annak érdekében, hogy a kincstari és az elemi
beszamolo kozotti eltérések kikiiszobolésre keriiljenek. A Kincstar az adatszolgaltatast
a targyhot kovetd honap elején (legkésébb 10. napig, de jellemzéen mar a 3-5.
munkanapon) a honlapjan kozzéteszi. Az intézményenkénti adatokat a PJ02 jelii
tablak tartalmazzak.
e PJO2A - Kiadasok és bevételek alakuliasa az eléiranyzat-felhasznalasi
keretszamlakon
A tablazat a kincstari koltségvetéssel (eldiranyzattal) nem rendelkez6 Sszervezeti
egységekr6l és a hozzajuk kapcsolodo, kincstari koltségvetéssel (elGiranyzattal)
rendelkezd anyaintézményrdl késziil. Az anyaintézmény tablajaban csak a sajat
adatai szerepelnek, a hozza tartozd, elGiranyzattal nem rendelkezé szervezeti
egységek adatai nélkiil. Rovat szerinti bontasban tartalmazza a targyhavi és
halmozott kiadasi és bevételi teljesitéseket, illetve tajékoztatd adatként megjelenik
az eldiranyzathoz nem kapcsolodd sajatos elszamolasu kiadésok és bevételek
targyhavi és halmozott forgalma.
e PJ02/B - Kiadasok és bevételek eléiranyzatanak és teljesitésének alakulasa
A tablazat a kincstari koltségvetéssel rendelkezd intézményekrdl késziil. Azon
intézmények tablaiban, melyekhez kincstari koltségvetéssel nem rendelkezd
szervezeti egységek is tartoznak, ez utobbiak adatai is szerepelnek. Kiemelt
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eléiranyzatok, valamint rovat szerinti bontasban tartalmazza a kiadasok és a
bevételek eredeti és aktudlis eldirdnyzatat, a tdrgyhavi és halmozott teljesitéseket,
valamint tajékoztatd adatként megjelenik az elGiranyzathoz nem kapcsolddod
sajatos elszamolast kiadasok és bevételek targyhavi és halmozott forgalma.
e PJ02B/Z — Koltségvetési eléiranyzatok, teljesitésiik alakulasa
PJO2B/Z tabla csak azokrdl a kincstari koltségvetéssel rendelkezd intézményekrdl
késziil, akiknek van zarolt eldiranyzatuk.
A tablazat kiemelt eldiranyzatok, valamint rovat szerinti bontasban tartalmazza az
intézmények kiaddsainak aktualis eldiranyzatat, a korméanyhatarozat alapjan zarolt
eléiranyzatokat, a kiadasok halmozott teljesitését, valamint az eléiranyzati szabad
keretet intézményenként.
A PJO2A ¢s PJO2B tablak esetében december honaprol két allomany késziil. Az egyik a
december 31-én lezart adatokat tartalmazza, a masik a korrekcios idészakban feldolgozott
rendezésekkel korrigalt adatokat. (Ez utobbi jelolése a honlapon: xxxx-12-13h0.)

Egyéb, havi rendszerességgel kozolt informaciok:
e Nettofinanszirozasi rendszerben nem érvényesitheté ado visszaigénylések
Tajékoztatas az adott bevallasi iddszakban benyujtott és a Kincstar altal a kdzteher
befizetés soran figyelembe nem vett onellendrzési tételek alapjan az addhatdsagtol
visszaigényelhetd osszegekrol.
e Pénziigyi tranzakcios illeték fejezeti listai

— A Naptari_rend meniipont alatti tiblazatok tartalmazzak a nettdo korbe tartozo,
valamint a nett6 koron kiviili intézmények havi idGaranyos keretnyitasahoz
kapcsolodd hataridoket (a keretnyitds tervezetének Kincstar altali megkiildése a
fejezethez, a fejezet ellendrzése utdni visszakiildése a Kincstarhoz, valamint a
tamogatas intézmény szamlajan torténd jovairasa).

— A Idjékoztato anyagok kozott keriilnek kozzétételre a jogszabalyvaltozasbol adodo,
aktualis tennivalokrol szo6l6 tajékoztatok, valamint az évrdl évre rendszeresen
jelentkez6 feladatokhoz kapcsolddo, sziikség szerint aktualizalt informacids anyagok.
Az ide Gjonnan kihelyezett anyagokra minden esetben felhivjuk a fejezetek figyelmét,
az irdnyitasuk ald tartozé intézmények tdjékoztatasarol mar 6k gondoskodnak. A
naprakész tajékozodas érdekében ezt a meniipontot mindenképpen érdemes
rendszeresen figyelemmel kisérni.

— A Nyomtatvanyok, iirlapok meniipont alatt t¢émanként csoportositva talalhatok meg
a kincstari tranzakcidokhoz sziikséges bizonylatok a kitoltési itmutatokkal egytitt.

A Koltségvetési informaciok / Allamhaztartasi szamvitel megnevezésre illetve a Nem
lakossagi tigyfelek / Kozponti intézmények / Allamhéztartdsi szdmvitel megnevezésre
kattintva témak szerint csoportositva jelennek meg az informéciok, az alabbi kategoéridkban:

— A [Tdjékoztatok, utmutatok meniipont alatt talalhatok az 1j allamhaztartasi

szamviteli renddel kapcsolatos tudnivalokat tartalmaz6 szakmai és informatikai
tajékoztatok.
A szakmai t4jékoztatok kozott megtaldlhatok az Gjonnan bevezetett ERA kddok
listaja, a 2014. évi atallashoz sziikséges informaciok (esettanulmany rendezd
mérleghez, megfeleltetés a 2013. évi eldiranyzatok 2014. évi rovat megfeleltetése,
2015. évtdl hatalyos ERA torzs stb.)
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Az informatikai tdjékoztatok kozott megtalalhatok a kincstari alkalmazasok
modositasdhoz, az aktudlis fajl szerkezethez, az elektronikus adatforgalmazéshoz,
kapcsolodo informaciok.

— Az Oktatasi_anyagok meniipont alatt érhetéek el az NGM munkatarsai altal, a
szamviteli valtozadsokhoz kapcsolddodan tartott szakmai oktatdsok, eléadasok irasbeli
anyagai.

— A Nyomtatvanyok, bizonylatok meniipont alatt talalhatok a kincstari koltségvetés
trlapjai  valamint a Kincstari/Id6kozi koltségvetési jelentések — és  kitoltési
utmutatdjuk.

— Az Elemi koltségvetés és beszdamolo iirlapjai meniipont alatt talalhatok az elemi
koltségvetés, a beszamolo tirlapjai, a kapcsolodé Utmutatéd és mellékletei.

— A Negyedéves mérlegjelentés meniipont alatt taldlhatok a negyedéves mérlegjelentés
trlapjai, kitoltési utmutatdja €s mellékletei, valamint segédletek a mérlegjelentés
elkészitéséhez.

— Az |ddkozi koltségvetési jelentés onkormdnyzatoknak mentipont alatt talalhaté az
1dokozi koltségvetési jelentés az Onkormdnyzatok részére, kitdltési titmutatdja és a
kapcsolodo segédlet.

- A Mit, hol  intézhet  meniipont  alatt  taldlhatd  e-mail  cimre
(ujszamvitel.info@allamkincstar.gov.hu) kiildhet6k a 2014. januar 1-jével bevezetésre
keriilt 0j szamvitel bevezetésével kapcsolatos megkeresések.

— A Gyakori kérdések meniipont alatt talalhatok a gyakran ismételt kérdések és azokra
adott valaszok.

Kincstari koltségvetési jelentés/Idokozi koltségvetési jelentés

Az Avr. 156.§-a rendelkezik a kincstari koltségvetési jelentés készitésérol, melyet a Kincstar a
targyhonapot kovetd honap 10. napjaig — a nemzetbiztonsagi szolgalatok kivételével - tesz
kozzé a honlapjan (PJ adatszolgaltatas).

A koltségvetési jelentéshez kapcsolodd megfeleltetések megtalalhatok a Magyar
Allamkincstar honlapjan a  www.allamkincstar.gov.hu  /Koltségvetési  informdaciok /
Allamhdztartési szamvitel / Nyomtatvanyok, bizonylatok / Koltségvetési jelentések, kincstdri
rendszeres adatszolgaltatasok / Kapcsolodo anyagok / 2015. évre vonatkozo informacios
helyen:

o Kiadasok és bevételek eldiranyzatanak és teljesitésének alakuldsa
(PJO2/ B, C, D)
o Fejezeti kezelésii eloiranyzatok alakuldasa (PM05)
vagy a Nem lakossdgi tigyfelek / Kozponti intézmények / Allamhdztartisi szamvitel /
Nyomtatvanyok,  bizonylatok /  Koltségvetési  jelentések,  kincstari  rendszeres
adatszolgaltatasok / Kapcsolodo anyagok / 2015. évre vonatkozo informacios helyen

o Kiadasok és bevételek eloiranyzatanak és teljesitésének alakuldasa
(PJO2/ B, C, D)
o Fejezeti kezelésii eloiranyzatok alakuldasa (PM05)
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Az Avr. 156.§ (4) bekezdése szerint a Kincstar, valamint az allamhaztartds kozponti
alrendszerébe tartoz6 koltségvetési szerv, (tovabbiakban: adatszolgéltato) koteles egyeztetni a
sajat konyvvezetése €s a kincstari koltségvetési jelentés kozotti eltéréseket.

Az egyeztetés soran feltart és mindkét fél altal elfogadott eltéréseket az Avr. 169. § (2)
bekezdése szerint a Kincstarnak visszakiildott 1dokozi koltségvetési jelentésben (IKJ tabla)
kell feltiintetni és ennek alapjan mindkét fél konyvvezetésében, illetve nyilvantartdsaban
azonos médon — a Kincstar nyilvantartasai esetén a koltségvetési szerv rendelkezése alapjan —
javitani kell. Az ligyfél koteles az eltéréseket — ha a kincstari nyilvantartasban sziikséges a
modositdas — a PF1-K, PFN-01, EG-03I bizonylatok benyujtasaval rendezni, illetve sajat
konyvelésében a modositasokat végrehajtani az adott havi IKJ tabla véglegezését kovetden,
soron kiviil.

Az 1d6kozi koltségvetési jelentés a kincstari koltségvetési jelentésen alapul, a Kincstarban
nyilvantartott elGirdnyzati €s teljesitési adatokkal feltoltve adja ki a Kincstar a KGR-K11
rendszeren keresztiil. Az adatszolgaltatoknak ki kell egésziteniiik a sajat fokonyvi
nyilvantartdsuk szerinti eldirdnyzati és teljesitési adatokkal, illetve a nyilvantartott
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek allomanyi adataival is. Az
igy elkészitett Idokozi koltségvetési jelentéseket (IKJO2 tablat) a Kincstar altali kozzétételt
kovetd 15 napon beliil koteles véglegesiteni a KGR-K11 rendszerben.

Az 1dokozi koltségvetési jelentéshez (IKJ02) kapcsolodd megfeleltetések és a Kitoltési
Gtmutatd megtalalhatd a Magyar Allamkincstar honlapjan a www.allamkincstar.gov.hu
/Koltségvetési informdcick / Allamhdztartdsi szamvitel / Nyomtatvanyok, bizonylatok /
Koltségvetési jelentések, kincstari rendszeres adatszolgaltatasok / Kapcsolodo anyagok /
2015. évre vonatkozo informacios helyen:
o Kitoltési utmutato az idokozi koltségvetési jelentéshez (IKJ)
o Megfeleltetés az 1dokozi Koltségvetési Jelentés tartalmahoz
o Megfeleltetés az Idokozi Koltségvetési Jelentés 01-04 virlapjainak
tartalmahoz
vagy a Nem lakossdgi iigyfelek/ Kozponti intézmények / Allamhdztartasi szamvitel /
Nyomtatvanyok,  bizonylatok /  Koltségvetési  jelentések,  kincstari  rendszeres
adatszolgaltatasok / Kapcsolodo anyagok / 2015. évre vonatkozo informacios helyen:
o Kitoltési utmutato az idokozi koltségvetési jelentéshez (IKJ)
o Megfeleltetés az 1dokozi Koltségvetési Jelentés tartalmahoz
o Megfeleltetés az ldokozi Koltségvetési Jelentés 01-04 virlapjainak
tartalmahoz

A KGR-K11 rendszerben tortént véglegesitést kovetéen az adatszolgaltatoknak be kell
nyidjtaniuk az eltérések rendezését tartalmazo PF1-K jelii Atutaldsi megbizas kiegészit6
szelvényeket (szamlavezetd rendszerbe) és/vagy a PFN-01 jeld Kincstaron kiviili
pénzforgalom bejelentését tartalmazo bizonylatokat (eAdat rendszeren keresztiil), valamint az
eléiranyzat eltéréseib6l adodo modositasokat tartalmazoé EG-03F, EG-031 bizonylatokat.

Az Avr. 5. mellékletének 21. és 22. pontja eldirja a koltségvetési szervek és fejezetek szamara
az 1dokozi koltségvetési jelentés ¢€s az 1dokozi mérlegjelentés adatszolgéltatashoz
kapcsolddodan az azok adatait alatdmasztd teljes f6konyvi kivonat benyujtasat a Kincstar felé,
melynek hatarideje megegyezik az idokozi koltségvetési jelentés és a mérlegjelentés
adatszolgaltatasanak Avr. 169. és 170. §-a szerinti hataridejével.
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Az 1d0kozi adatszolgaltatdsokhoz kapcsolddo, konyvelési rendszerbdl eldallitott fokonyvi
kivonatokat kizarélag elektronikus uton (pdf vagy excel allomanyban) az
fkivonat@allamkincstar.gov.hu funkcionalis e-mail cimre kell megkiildeni.

Budapest, 2015. junius
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