Magyar
—— Allamkincstar

Kitoltési utmutato
az AT-01 Adatszolgdltatds a kincstari korbe tartozo koltségvetési szerv dltal elismert
tartozasallomdanyrol Girlaphoz

Az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet
7. mellékletének 3. pontja értelmében az allamhaztartds kozponti alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv Kkoteles tartozasadllomanyar6él havonta, a tiargyh6 utolsé napi
allapotanak megfeleléen adatot szolgaltatni a Kincstar €és a fejezetet irdnyitd szerv felé. A
kincstari koltségvetéssel rendelkezd koltségvetési szerv adatszolgaltatasi kotelezettségét a
targyhot koveté honap 5. napjaig teljesiti a Magyar Allamkincstar Fejezeti Féosztalya felé
az eAdat rendszeren keresztiil az AT-01-es tirlap megkiildésével.

A kimutatasban kizarélag a mar lejart tartozas osszegét kell szerepeltetni.

Nem mindsiil tartozdsnak az OEP altal finanszirozott intézmények esetében az OEP altal
biztositott tamogatasi eldleg.

Minden esetben a Kincstar altal az eAdat feliiletre kihelyezett, excel formatumui, az trlap
fejlécében az adott intézmény adataival feltoltott Urlapot kell kitdltve a Kincstarba
visszakiildeni. Ett0l eltérd formatumi vagy csatolt allomanyt tartalmazo trlapot a Kincstar
nem tud feldolgozni, ezért ilyen esetben az adatszolgaltatast meg kell ismételni.

A kapott fajl megnyitdsakor a makrok miikddését azonnal engedélyezni sziikséges, az lrlap
kitoltésére csak ezt kovetden keriilhet sor.

1. Az urlap fejrészének azonosito adatai: a koltségvetési szerv neve, a szamlaszam 1-16
pozicidja, a fejezet, cim, alcim szdma, év, honap megjeldlése, amelynek utolsé napi
alloményara az adatkozlés vonatkozik, allamhaztartasi egyedi azonositd szam, a jovahagyott
éves eredeti koltségvetési kiadasi eldiranyzat és annak 3,5%-a. Ezeket a rovatokat a Kincstar
tolti ki, az adatok az adatszolgaltatd intézmény altal nem moddosithatoak.

2. A tartozasallomany tipusai:

- Allammal szembeni tartozasok

0 Allammal szembeni adétartozdsok: a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal, mint
beszedd szervezet felé teljesitendd, lejart adotartozas (AFA, rehabilitacios
hozzajarulas, személyi jovedelemadd, az ezekhez kapcsolddd késedelmi
potlékok stb.) Itt kell feltiintetni a nettdé finanszirozéas hatalya ala tartozo
koltségvetési szerv havi kozteher befizetési kotelezettségébdl azt a — nem a
TB alapokat megilletd — részt is, amelyet a Kincstar a targyhd utolso
napjaig likvid fedezet hianydban nem tudott az intézmény szadmldjan
terhelni.

Az ebben a rovatban osszevontan szerepld tételek részletezését és osszegének

kibontdasat a tartozds fajtajanak pontos megjelolésével (a teljes osszegbdl

mennyi az AFA, szja, stb. tartozds) kiilon levélben sziikséges felsorolni és e-

mailen - az AT-01 adatlap eAdaton torténd benyujtasaval egyidejiileg — a




Fejezeti Foosztaly részére az fflwallamkincstar.gov.hu e-mail cimre
megkiildeni.

0 Allammal szembeni egyéb tartozdsok (pl: kozpontositott bevétel, kiozponti
koltségvetest, irdanyito szervet megilleté bevétel): Itt kell kimutatni a kézponti
koltségvetési szerv altal beszedett, de jogszabaly alapjan a kozponti
koltségvetést megilletd, illetve az irdnyitd szerv felé befizetendd bevételek —
kodzpontositott bevétel, jogszabaly alapjan beszedett birsagok, jarulékok, dijak,
stb — befizetésének elmaradasabol adodo, lejart tartozast. Ezen kiviil ebben a
rovatban kell jelezni az allam fel¢ fennalld, jogszabalyban eldirt fizetési
kotelezettség  (normativ  tdmogatas  elszamolasa, kozponti  forrasbol
visszafizetési kotelezettséggel kapott tdmogatas, koltségvetési torvényben
eldirt befizetési kotelezettség, a koltségvetési egyenleg tartasa, illetve a tilzott
hiany eljaras megsziintetése érdekében eldirt befizetési kotelezettség a kdzponti
koltségvetésbe, stb) nem teljesitett sszegét, valamint az egyéb, lejart tartozast.

Az ebben a rovatban dsszevontan szereplo tételek részletezését és osszegének
kibontasadt a tartozds fajtajanak pontos megjelolésével (pl.: a teljes dsszegbol
mennyi az ingatlan nyilvantartasi dij, foldvédelmi dij, vizkészlet-jarulék,
birsag, stb. tovabb nem utalt dsszege, mennyi a vissza nem utalt normatiy
tamogatds, stb.) kiilon levélben sziikséges felsorolni és e-mailen - az AT-01
adatlap eAdaton torténd benyujtasdaval egyidejiileg — a Fejezeti Foéosztaly
részére az [f@allamkincstar.gov.hu e-mail cimre megkiildeni.

Az adatszolgéltatas az adobevallasok, az eldirt befizetési kotelezettségek és az
intézmény analitikus nyilvantartasa alapjan torténik.

- TB alapokkal szembeni tartozas

0 a TB alapokat megilletd, nem teljesitett befizetési kotelezettségek. Itt kell
feltiintetni a nett6 finanszirozas hatalya ala tartozo6 koltségvetési szerv havi
kozteher befizetési kotelezettségébdl azt a NAV altal beszedett, de a TB
alapokat megilletd részt (szocidlis jarulék, egészségiigyi hozzajarulas, stb),
amelyet a Kincstar a targyho utols6 napjaig likvid fedezet hianydban nem
tudott az intézmény szamlédjan terhelni.

Az adatszolgaltatas az adobevallasok €s az intézmény analitikus nyilvantartasa

alapjan torténik.

- Egyéb tartozasallomany
0 Kozponti koltségvetési szerv felé
= Szallitoi: Ebben a rovatban kell szerepeltetni a mas kozponti
koltségvetési szerv altal végzett szamlakoteles tevékenység
ellenértékének a fizetési hataridon tali kiegyenlitetlen részét (lejart
tartozas). Ide tartozik a kozponti koltségvetési szerv altal nytjtott
termékértékesités és szolgaltatds. (Készlet, illetve targyi eszkoz
beszerzés, oktatds, bérleti dij, kozos épiilethasznalatbol eredd
lizemeltetési koltség, stb.)
= Fgyeb: Ebben a rovatban kell szerepeltetni a szamlat helyettesito
bizonylat (birésagi végzés, megbizas, megallapodas, stb) alapjan
képzodott lejart tartozds Osszegét. Itt kell kimutatni a
kormanyhatdrozatban  eldirt  fizetési  kotelezettség  (pl.:




allamhdaztartason beliili pénzeszkoz-atadas) teljesitésének hataridot
meghalado6 elhuzddasabol adodo tartozast is.
0 Onkormanyzat, 6nkormanyzati kéltségvetési szerv felé

= Szallitoi: Ebben a rovatban kell szerepeltetni az Onkormanyzat,
onkorményzati koltségvetési szerv altal végzett szdmlakoteles
tevékenység ellenértékének a fizetési hataridon tali kiegyenlitetlen
részét  (lejart tartozds). Ide tartozik az  Onkormanyzat,
Oonkormanyzati koltségvetési szerv altal nyujtott termékértékesités
¢és szolgaltatas. (Készlet, illetve targyi eszkdz beszerzés, oktatés,
bérleti dij, kozos épiilethasznalatbdl eredd iizemeltetési koltség,
stb.)

= Fgyeb: Ebben a rovatban kell szerepeltetni a szamlat helyettesito
bizonylat (birésagi végzés, megbizas, megallapodas, stb) alapjan
képzodott lejart tartozds Osszegét. Itt  kell kimutatni a
kormanyhatdrozatban  eldirt  fizetési  kotelezettség — (pl.:
allamhaztartason beliili pénzeszkoz-atadas) teljesitésének hataridét
meghalado6 elhuz6dasabol adodo tartozast is.

Annak megdllapitasahoz, hogy egy intézmény a kozponti vagy az
onkormanyzati alrendszerbe tartozik-e, a torzskonyvi nyilvantartas nyujthat
segitséget, melynek adatai lekérdezhetéek a Magyar Allamkinestar honlapjin
(www.allamkincstar.gov.hu) Térzskényvi nyilvantartas/Lekérdezé  rendszer
meniipont alatt. A meniipontba torténé belépéskor megjelenik a ,, Torzskonyvi
nyilvantartas adatai 2004. janudr 1-t61” elnevezésii 5 soros tablazat, amelyben
javasoljuk az adoszam beirasaval inditani a keresést. Minden befogadott
szamlan ugyanis feltiintetésre keriil a szallito/szolgaltato adoszama, melyet a
tablazat 3. sordba ,,Adoszam (elso 8 karaktere)” kell beirni. Az adoszam
beirdasa utan megjelennek a lekért intézmény adatai. A tablazat utolso sora utal
az alrendszerre:
o | Pénziigyi korzet” jelenik meg, amennyiben onkormanyzati kéltségvetési
alrendszerbe tartozo intézményrol van szo,
o Fejezet” abban az esetben, amennyiben kozponti kéltségvetési
alrendszerbe tartozo intézményrol van szo.

0 Elkiilonitett allami alap felé

= Szallitoi: Nem értelmezheto, ebbe a rovatba nem kertiilhet adat.

= Fgyeb: Ebben a rovatban kell szerepeltetni az elkiilonitett allami
alaptol elszamolassal ¢és visszatéritési kotelezettséggel kapott
palyazati pénzek visszatéritend0 Osszegét, amennyiben a
visszafizetés hatarideje lejart. Itt kell kimutatni a birdsagi végzéssel
megallapitott tartozast, valamint a kormanyhatirozatban eldirt
fizetési kotelezettség (pl.: allamhéztartason beliili pénzeszkoz-
atadas) teljesitésének hataridét meghaladd elhuzodasabol adodod
tartozast is.

Elkiilonitett allami alapok 2013. évben:
e Nemzeti Foglalkoztatasi Alap



Bethlen Gabor Alap

Kozponti Nuklearis Pénziigyi Alap

Nemzeti Kulturdlis Alap

Wesselényi Miklés Ar- és Belvizvédelmi Kdrtalanitasi Alap
Kutatasi és Technologiai Innovacios Alap

0 Allamhdztartison kiviilre

= Koziizemi szolgaltatas: Ebben a rovatban kell szerepeltetni a viz-,
gaz-, tavho- és aramszolgaltatd felé fennallo lejart tartozast.

»  Aruszallitds:  Ebben a rovatban kell szerepeltetni az
allamhdaztartason kiviili szerv (részvénytarsasdgok, kft-k, nonprofit
gazdasagi tarsasagok, betéti tarsasagok, egyesiiletek, alapitvanyok,
maganszemélyek, stb.) altal végzett szamlakdteles tevékenység
ellenértékének a fizetési hataridon tali kiegyenlitetlen részét (lejart
tartozas). Ide tartozik a gazdasdgi szervezetek, alapitvanyok,
egyesiiletek, maganszemélyek, stb. altal nyujtott termékértékesités
¢és szolgdltatds, a koziizemi szolgaltatdsok kivételével. (Készlet,
illetve targyi eszkdz beszerzés, bérleti dij, kiilsé szakértéi dij,
oktatas, stb.)

= Fgyeb: Ebben a rovatban kell szerepeltetni a szamlat helyettesitd
bizonylat (birdsagi végzés, megbizéds, megallapodas, stb) alapjan
képzodott lejart tartozas Gsszegét (dolgozd részére ki nem fizetett
juttatas, stb).

3. A tartozasallomany osszegei:

Az adatszolgaltatdsnak nemcsak a targyévben keletkezett és lejart, hanem
valamennyi, az el6z0 évek soran felhalmozddott kifizetetlen tartozasallomanyt is
magaba kell foglalnia.

Az Osszegeket millio forintban, egész szdmra kerekitve kell feltiintetni.
Amennyiben a tartozas Osszege a kerekités szabdlyai szerint nem éri el az egy
millié Ft-ot (pl.: 360 ezer Ft), gy a megfeleld mezdben nullat kell szerepeltetni.
Az adatszolgaltatdst akkor is meg kell kiildeni a Kincstirnak, amennyiben az
intézménynek nincs tartozasa!

Atiitemezett  tartozasként  kizarolag a  megéllapodassal  atiitemezett
tartozasallomanyt lehet feltlintetni, az 0j fizetési hataridéig. Az atlitemezett
tartozasbol az esedékessé valo €s targyho utolsd napjaig nem teljesitett befizetési
kotelezettséget mar a megfeleld idészak oszlopaban kell kdz6lni. Amennyiben a
tartozasallomany atiitemezésérél a targyaldsok megkezdddtek, de annak
eredményérél megéllapoddas még nem sziiletett, a targyalads alapjat képezd
tartozasallomany Osszegét még a tartozds lejarata szerinti oszlopban kell
feltiintetni.

4. Vevoallomany targyho utolso napjan: Kotelezéen kitoltendd mezd!

A vevballomanyt a fokonyvi nyilvantartds ados és vevO analitikaja alapjan kell
fordulonappal megallapitani, azaz tartalmaznia kell a lejart és a nem lejart vevdallomanyt
is. Az Osszeget millio Ft-ban, egész szamra kerekitve kell feltiintetni. Tajékoztato jellegli

adat.

5. Penzkészlet targyho utolso napjan: Kotelezden kitdltendd mezd!




Pénzkészletnek tartalmaznia kell az Osszes - likviditdsba vonhaté - bankszamla (pl.:
eléiranyzati  felhasznalasi  keret, zarolt, Kkartyafedezeti, uni6s célelszdmolasi,
fedezetbiztositasi, Kincstarnal vagy kereskedelmi bankndl vezetett deviza szamla)
egyenlegét, amennyiben nem idegen pénzeszkozként vannak nyilvantartva az
intézménynél, valamint a hazipénztar(ak) tdrgynapi egyenlegét. Amennyiben egy adott
szamla idegen pénzeszkozként van nyilvantartva az intézmény konyvelésében (letéti
szamla, a Kincstarnal vagy kereskedelmi bankndl vezetett lakdsszamla, fel nem hasznalt
unidés tamogatast tartalmazé deviza szamla, stb), akkor a szamla egyenlegét a
pénzkészletben nem kell kimutatni. Az 6sszeget milli6 Ft-ban, egész szamra kerekitve kell
feltlintetni. Tajékoztato jelleghi adat.

6. Gazdasagi vezeto neve, e-mail cime.: Kotelezden kitoltendd mezd!

Az adatszolgaltatd intézmény gazdasagi vezetdjének neve és elérhetdsége az e-mailen
torténd kapcsolatfelvétel érdekében sziikséges az adatszolgaltatassal kapcsolatos
kérdésekben.

7. Ugyintézd, telefonszama: Kotelezéen kitdltendé mezd!
Az urlapot kit6lt6, az adatszolgaltatassal kapcsolatban tényleges informaciéval rendelkez6
ligyintézd nevét és elérhetdségét kell megadni.

2013. majus

MAGYAR ALLAMKINCSTAR



