Magyar
—— Allamkincstar

Kitoltési utmutato
az AT-01 Adatszolgaltatas a kincstari korbe tartozo koltségvetési szerv dltal elismert
tartozasdllomdnyrol bizonylathoz

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet
értelmében az allamhéztartds kozponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv koteles
tartozasallomanyar6l havonta, a targyho utolsé napi allapotanak megfeleléen adatot
szolgaltatni a Kincstar és a fejezetet iranyitd szerv felé. Az elemi koltségvetéssel rendelkezd
koltségvetési szerv adatszolgaltatasi kotelezettségét a targyhét koveté honap 5. napjaig
teljesiti az eAdat rendszerben az AT-01 bizonylat kitoltésével.

Az AT-01 bizonylatot a ,,Bizonylatok rogzitése” meniipontban az ,,AT-01 Tartozasallomany
bejelentése” adatlap kivalasztisa utin az ,,Uj bizonylat rogzitése” feliratra kattintéssal
megjelend rogzité felilleten kell kitolteni. A rdgzitett bizonylatot az ellendrzés utdn
véglegesiteni kell, a bizonylat 4taddsdra csak ezt kovetden keriil sor. Lehetdség van a
bizonylat kinyomtatasara, valamint pdf formatumban torténé mentésére is.

A mar kitoltott és véglegesitett bizonylat hibas adatszolgaltatas miatti korrekcidjara az
adatszolgaltatasi hataridén beliil van lehetdség 0j bizonylat kitoltésével. Ebben az esetben az
el6z6 — korrigalt — bizonylat adatai az 0j bizonylat adataival feliilirddnak.

A Kimutatasban Kkizarélag a mar lejart tartozas osszegét kell szerepeltetni.

Nem mindsiil tartozdsnak az OEP altal finanszirozott intézmények esetében az OEP altal
biztositott tamogatasi eldleg.

1. A bizonylat fejrészének azonosito adatai: a koltségvetési szerv neve, a szamlaszam 1-
16 pozicidja, a fejezet, cim, alcim szama, allamhaztartasi egyedi azonositd szam és
a jovahagyott éves eredeti koltségvetési kiadasi elbiranyzat. Ezek az adatok a
bejelentkezett intézmény adatai alapjan automatikusan kitoltésre kertilnek. Szintén
automatikusan megjelenik az adatszolgaltatasi idGszak (év, honap), amelynek
utolsd napi allomanyéra az adatkozlés vonatkozik.

2. A tartozasallomany tipusai:
- Allammal szembeni tartozasok
o Allammal szembeni addtartozdsok: a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, mint
beszedd szervezet felé teljesitendd, lejart adotartozas (AFA, rehabilitacios
hozzajarulas, személyi jovedelemado, az ezekhez kapcsolodd késedelmi
potlékok stb.) Itt kell feltiintetni a nettd finanszirozas hatalya ala tartozo
koltségvetési szerv havi kozteher befizetési kotelezettségébdl azt a — nem a
TB alapokat megilletdé — részt is, amelyet a Kincstar a targyhd utolso
napjaig likvid fedezet hidnydban nem tudott az intézmény szadmldjan
terhelni.

o Allammal szembeni egyéb tartozdsok:
" ebbol: a kozponti koltségvetési torvémyben eldirt befizetési
kotelezettség: Itt kell kimutatni a mindenkori hatalyos koltségvetési
torvényben, valamint az el6z0 évi koltségvetési torvényekben a




kozponti  koltségvetés javara eldirt befizetési kotelezettségek
elmaradéasabol ad6do, lejart tartozas dsszegét.

kozpontositott bevétel: Itt kell feltiintetni a kdzponti kdltségvetési
szerv altal beszedett, de jogszabaly alapjan a kdzponti koltségvetést
megilleté kozpontositott bevételek (jogszabaly alapjan beszedett
birsagok, jarulékok, dijak, stb) befizetésének elmaradasabol adodo,
lejart tartozast.

egyéb befizetési kotelezettség: Ebben a rovatban kell szerepeltetni
az olyan lejart tartozast, amely az dallam fel¢ fennallo,
jogszabalyban eloirt egyéb, az el6z6 két rovatba nem sorolhatod
fizetési kotelezettség (normativ tamogatas elszamolasa, kozponti
forrasbol visszafizetési kotelezettséggel kapott tamogatds, a
koltségvetési egyenleg tartdsa, illetve a talzott hidny eljaras
megsziintetése érdekében eldirt befizetési kotelezettség a kozponti
koltségvetésbe, stb) nem teljesitésébdl adodik. Ezen kiviil itt kell
kimutatni az irdnyitd szerv altal eldirt bevétel Dbefizetés
elmaradasabol adodo lejart tartozast is.

Az adatszolgéltatas az adobevallasok, az eldirt befizetési kotelezettségek és az
intézmény analitikus nyilvantartdsa alapjan torténik.

- TB alapokkal szembeni tartozas

o a TB alapokat megilletd, nem teljesitett befizetési kotelezettségek. Itt kell
feltlintetni a nettd finanszirozas hatalya alé tartozo6 koltségvetési szerv havi
kozteher befizetési kotelezettségébdl azt a NAV altal beszedett, de a TB
alapokat megillet6 részt (szocialis jarulék, egészségiigyi hozzajarulas, stb),
amelyet a Kincstar a targyh6 utols6 napjaig likvid fedezet hianyaban nem
tudott az intézmény szamlajan terhelni.

Az adatszolgéltatas az addbevallasok és az intézmény analitikus nyilvantartasa

alapjan torténik.

— Egvyéb tartozasallomany

o Kozponti koltségvetési szerv felé

Szallitoi: Ebben a rovatban kell szerepeltetni a mas kozponti
koltségvetési szerv altal végzett szamlakoteles tevékenység
ellenértékének a fizetési hataridon tali kiegyenlitetlen részét (lejart
tartozas). Ide tartozik a kozponti koltségvetési szerv altal nyujtott
termékértékesités €s szolgaltatas. (Készlet, illetve targyi eszkdz
beszerzés, oktatds, bérleti dij, vizsgalati dijak, k&z0s
épiilethasznalatbol eredd tizemeltetési koltség, stb.)

Egyéb: Ebben a rovatban kell szerepeltetni a szamlat helyettesitd
bizonylat (birésagi végzés, megbizas, megallapodas, stb) alapjan
képz6dott  lejart tartozds Osszegét. It kell Kkimutatni a
korményhatarozatban  el6irt  fizetési  kotelezettség — (pl.:
allamhaztartason beliili pénzeszkoz-atadas) teljesitésének hataridot
meghalado6 elhtizodasabol adodo tartozast is.

o Onkormanyzat, onkormanyzati kéltségvetési szerv felé

Szallitoi: Ebben a rovatban kell szerepeltetni az onkormanyzat,
Oonkormanyzati koltségvetési szerv altal végzett szamlakdteles
tevékenység ellenértékének a fizetési hataridon tuli kiegyenlitetlen
részét  (lejart tartozds). Ide tartozik az  Onkormanyzat,



onkormanyzati koltségvetési szerv altal nyujtott termékértékesités
¢s szolgaltatas. (Készlet, illetve targyi eszkdz beszerzés, oktatas,
bérleti dij, kozos épiilethaszndlatbol eredd ilizemeltetési koltség,
stb.)

= FEgyeb: Ebben a rovatban kell szerepeltetni a szamlat helyettesitd
bizonylat (birésagi végzés, megbizas, megallapodas, stb) alapjan
képzodott  lejart tartozds Osszegét. Itt  kell kimutatni a
korményhatarozatban  eléirt  fizetési  kotelezettség  (pl.:
allamhaztartason beliili pénzeszkoz-atadas) teljesitésének hataridot
meghalado elhuzodasabol adodo tartozast is.

Annak megallapitisahoz, hogy egy intézmény a kézponti vagy az
onkormanyzati alrendszerbe tartozik-e, a torzskonyvi nyilvantartas nyujthat
segitséget, melynek adatai lekérdezhetéek a Magyar Allamkincstar honlapjan
(www.allamkincstar.gov.hu)  Koltségvetési  informaciok /  Térzskonyvi
nyilvantartas | Lekérdezé rendszer meniipont alatt. A meniipontba torténd
belépéskor megjelenik a ,, Térzskonyvi nyilvantartas adatai 2004. januar 1-tol”
elnevezésii 5 soros tablazat, amelyben javasoljuk az adodszam beirasdaval
inditani a keresést. Minden befogadott szamlan ugyanis feltiintetésre keriil a
szallito/szolgaltato adoszama, melyet a tablazat 3. sordba ,,Adoszam (elsé 8
karaktere)” kell beirni. Az adodszam beirdasa utin megjelennek a lekeért
intézmény adatai. A tablazat utolso sora utal az alrendszerre:
o | Pénziigyi korzet” jelenik meg, amennyiben énkormdnyzati kéltségvetési
alrendszerbe tartozo intézményrol van szo,
o Fejezet” abban az esetben, amennyiben kozponti kéltségvetési
alrendszerbe tartozo intézményrol van szo.

o Elkiilonitett allami alap felé

»  Szallitoi: Nem értelmezhetd, ebbe a rovatba nem kertilhet adat.

= Egyéb: Ebben a rovatban kell szerepeltetni az elkiilonitett allami
alaptdl elszamolassal ¢és visszatéritési kotelezettséggel kapott
palyazati pénzek visszatéritend0 Osszegét, amennyiben a
visszafizetés hatarideje lejart. Itt kell kimutatni a birdsagi végzéssel
megallapitott tartozast, valamint a kormdanyhatarozatban eldirt
fizetési kotelezettség (pl.: allamhdaztartdson beliili pénzeszkdz-
atadas) teljesitésének hataridét meghaladd elhtizdédasabol adodo
tartozast is.

Elkiilonitett allami alapok:

Nemzeti Foglalkoztatasi Alap

Bethlen Gabor Alap

Kozponti Nuklearis Pénziigyi Alap

Nemzeti Kulturalis Alap

Wesselényi Miklés Ar- és Belvizvédelmi Kdrtalanitasi Alap
Szovetkezeti Hitelintézetek Integracios alapja

Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alap


http://www.allamkincstar.gov.hu/

o Allamhaztartison kiviilre

»  Koziizemi szolgaltatas: Ebben a rovatban kell szerepeltetni a viz-,
gaz-, tavho- és aramszolgaltatd felé fennallo lejart tartozast.

=  Aruszdllitis: Ebben a rovatban kell szerepeltetni az
allamhaztartason kiviili szerv (részvénytarsasagok, kft-k, nonprofit
gazdasagi tarsasagok, betéti tarsasagok, egyestiletek, alapitvanyok,
maganszemélyek, stb.) altal végzett szamlakoteles tevékenység
ellenértékének a fizetési hataridon tali kiegyenlitetlen részét (lejart
tartozas). Ide tartozik a gazdasdgi szervezetek, alapitvanyok,
egyesiiletek, maganszemélyek, stb. altal nyuajtott termékértékesités
¢és szolgaltatds, a koziizemi szolgaltatasok kivételével. (Készlet,
illetve targyi eszkoz beszerzés, bérleti dij, kiilsd szakértéi dij,
oktatas, stb.)

e ebbol: szdllitoi  finanszirozasu projektekhez kapcsolodo
tartozas: Ebben a rovatban ki kell emelni a szallitoi
finanszirozasu (a projekt végrehajtasaban részt vevot megilletd
tamogatas Osszegét kozvetlenil a szallitd szamlajara utalja a
kozremikodé szervezet) projektekhez kapcsolodo tartozas
Osszegeét.

= FEgyéb: Ebben a rovatban kell szerepeltetni a szamlat helyettesitd
bizonylat (birésagi végzés, megbizas, megallapodas, stb) alapjan
képzodott lejart tartozas Osszegét (dolgozd részére ki nem fizetett
juttatas, stb).

3. A tartozasallomany Osszeger:

— Az adatszolgaltatasnak nemcsak a targyévben keletkezett ¢és lejart, hanem
valamennyi, az el6z6 évek soran felhalmozddott kifizetetlen tartozasallomanyt is
magaba kell foglalnia.

- Az Osszegeket millio forintban, egész szamra kerekitve Kell feltiintetni.
Amennyiben a tartozas Osszege a kerekités szabdlyai szerint nem ¢éri el az egy
milli6 Ft-ot (pl.: 360 ezer Ft), ugy a megfeleld mezdben nullat kell szerepeltetni.
Az adatszolgaltatast akkor is meg kell kiildeni a Kincstdrnak, amennyiben az
intézménynek nincs tartozésa!

- Atiitemezett  tartozasként  kizarlag a  megallapodassal  atiitemezett
tartozasalloméanyt lehet feltiintetni, az 1) fizetési hataridéig. Az atiitemezett
tartozasbol az esedékessé valo és targyho utolsd napjaig nem teljesitett befizetési
kotelezettséget mar a megfeleld idészak oszlopaban kell kozolni. Amennyiben a
tartozasallomany 4tiitemezésérél a targyalasok megkezdddtek, de annak
eredményérél megallapodas még nem sziiletett, a targyalas alapjat képezd
tartozasallomany Osszegét még a tartozas lejarata szerinti oszlopban kell
feltlintetni.

4. Vevéallomany targyho utolso napjan: Kotelezden kitoltendd mezd!

A vevballomanyt a fokonyvi nyilvantartas ados és vevd analitikaja alapjan kell
fordulonappal megallapitani, azaz tartalmaznia kell a lejart és a nem lejart vevéallomanyt
is. Az Osszeget millié Ft-ban, egész szamra kerekitve kell feltiintetni. Tajékoztatod jellegii
adat.



5. Pénzkészlet targyho utolso napjan: Kotelezden kitoltendd mezd!

Pénzkészletnek tartalmaznia kell az Osszes - likviditisba vonhaté - bankszamla (pl.:
eldiranyzati  felhaszndlasi  keret, zarolt, Kkartyafedezeti, uniés célelszamolasi,
fedezetbiztositasi, Kincstarnal vagy kereskedelmi banknal vezetett deviza szamla)
egyenlegét, amennyiben nem idegen pénzeszkozként vannak nyilvantartva az
intézménynél, valamint a hazipénztar(ak) targynapi egyenlegét. Amennyiben egy adott
szdmla idegen pénzeszkdzként van nyilvantartva az intézmény konyvelésében (letéti
szamla, fel nem hasznalt unids tamogatast tartalmazé deviza szamla, stb), akkor a szamla
egyenlegét a pénzkészletben nem kell kimutatni. Az 6sszeget millié Ft-ban, egész szdmra
kerekitve kell feltiintetni. T4jékoztato jellegii adat.

6. Gazdasagi vezeto neve, e-mail cime.: Kdtelezden kitdltendd mezd!

Az adatszolgaltatd intézmény gazdasagi vezetdjének neve és elérhetdsége az e-mailen
torténd kapcsolatfelvétel érdekében sziikséges az adatszolgéltatdssal kapcsolatos
kérdésekben.

7. Ugyintézd, telefonszama: Kotelezden kitdltendé mezd!

Az trlapot kitoltd, az adatszolgaltatassal kapcsolatban tényleges informécidval rendelkez6
ligyintézo nevét és elérhetéségét kell megadni.

Az adatlap megnyitasakor az eAdat felhasznald sajat adataival automatikusan kitoltodik,
de feliilirhato.
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