N Magyar

— Allamkincstar

Kitoltési utmutato a 84-es Adatlaphoz

Az 1. sor a Kincstari beszamold, a 2. sor a koltségvetési beszamolo adatait
tartalmazza:
1. oszlop: Koltségvetési kiadasok: a 82. lirlap 28. sor 1. és 2. oszlop
2. oszlop: Targyévi fiiggd, atfuto és kiegyenlité kiadasok: (tartalmazza a
bérfizetéshez kapcsolodo atfuté Kkiadasokat is, de nem
tartalmazza a devizaszamlara torténd keretatadast [480KTK]).
Az 1. sorban (kincstari beszamolo) csak a 2013. évi kiadasok
szerepelnek a 82. tirlap 58+59. sor 1. oszlopédval azonosan, a 2. sor
a koltségvetési beszamoloban kimutatott 6sszeget tartalmazza.

Rendszerbeli eltérések:

4. sor: Hazipénztar és valutapénztar targyévi zaro pénzkészlete:
Itt csak a 2013. évben a keretszamlarol a hazipénztarba, valutapénztarba
felvett, de kifizetésre nem keriilt 6sszeg mutathato itt ki.
0 Kincstarnal 410 KTK vagy Koltségvetési kiadasi KTK
o Intézménynél

Egveziség:
Mérleg 60. sor 4. oszlop = 24. urlap 10+11. sor.

Eltérést okozo tényezok részletezése:
0 A keret szamlardl felvett készpénzt bevételezte a hazipénztarba, vagy a
valutapénztarba, de azt nem hasznélta fel kiaddsai teljesitésére;

e ha 410 KTK-val vette fel a készpénzt;
Kimutatandé: 84. adatlap 4. sor 2. oszlop (pozitiv eldjellel)

e ha tényleges kiadasi KTK-val vette fel a készpénzt (pl. 131 KTK)
Kimutatando: 84. adatlap 4. sor 1. oszlop (pozitiv eldjellel)

0 A keret szamlarol felvett készpénzt kiadasai teljesitésére felhasznalta, azonban
onallo kiegészitd szelvényen a Kincstar felé nem nyujtotta be az elkoltott
készpénz mennyiségének megfeleld Osszegben (2013. évre vonatkozo
korrekcios idoszakban)

e ha410 KTK-val vette fel a készpénzt
Kimutatando: (abszolut értékben egyezden a két oszlopban)
84. adatlap 4. sor 1. oszlop (negativ eldjellel) és
84. adatlap 4. sor 2. oszlop (pozitiv eldjellel)
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e ha tényleges kiadasi KTK-val vette fel, nincs eltérés

0 A keret szamlarol tényleges kiaddsi KTK-val (pl 131 KTK) vette fel a
készpénzt és csak egy részét hasznalta fel, az el nem koltott készpénz
mennyiségének megfeleld dsszegben

Kimutatandé: 84. adatlap 4. sor 1. oszlop (pozitiv eldjellel)

5. sor: Elozo évi fiiggo, atfuto, kiegyenlito kiadas rendezése: itt kell kimutatni az
eléz6 évben/években keletkezett €s 2013. évben a fOkonyvben rendezett
(atkonyvelt vagy megtériilt) fiiggd, atfutd, kiegyenlité kiadasokat (KTK: 521-
526), amely novelte a felhasznalhat6 pénzeszkozt.

- Kincstarnal: 521 KTK ¢és Koltségvetési kiadas
- Intézménynél: Targyévi fiiggd, atfuto, kiegyenlitd kiadasok
csokkenése vagy Koltsegvetési kiadas

Egyezoség:
82. dirlap 63. sor 1. oszlop<vagy = Mérleg 69+70+71. sorok 3. oszlop
ha a fiiggd, atfuto, kiegyenlité kiadasok el6zé évi allomanydhoz kapcsolodo
valamennyi rendezo tételt onallo kiegészité szelvénmyen benyujtotta a kincstar
felé, illetve ha a visszatériiléseket az 521 KTK-ra rendezte.

a) ha a 82. virlap 63. sor 1. oszlop = Mérleg 69+70+71. sorok 3. oszlop
0 az egyezOség esetén is ki kell mutatni az eltérd szdmbavétel miatti eltérést
az 521 KTK-n szerepld Osszeggel
Kimutatand6: 84. drlap 5. sor 2. oszlop (pozitiv eldjellel)

b) ha a 82. dirlap 63. sor 1. oszlop< Mérleg 69+70+71. sorok 3. oszlop
O ha abbol ered, hogy az intézmeénynél (a fOkonyvében sem) rendezddott az
el6z0 ¢évi allomany, és azt tartalmazza a Mérleg 69+70+71. sorok 4.
(targyévi) oszlopa is, ez esetben
ELTEREST NEM KELL KIMUTATNI!

Eltérést okozo tényezok részletezése:
b) ha a 82. tirlap 63. sor 1. oszlop< Mérleg 69+70+71. sorok 3. oszlopa
0 A fokonyvében torvény szerinti kiaddsra rendezte az el6zd évi
allomanyt, de a Kincstar felé 6nallo kiegészitd szelvényen nem nyujtotta
be a pénzforgalom nélkiili feladast.
Kimutatando: (abszolut értékben egyezden a két oszlopban)
84. adatlap 5. sor 1. oszlop (negativ elojellel) és
84. adatlaps$. sor 2. oszlop (pozitiv eldjellel)

0 A fokonyvben az el6z0 évi maradvanyhoz kapcsolodd rendezések a
helylikon vannak, azonban a Kincstar felé¢ tévesen nem az 521 KTK-ra
kertiltek feladasra, hanem

e atargyévi fliggd bevételre (510 KTK)
Kimutatandé: (azonos dsszegben mindkét adatlapon)
84. adatlap 5. sor 2. oszlop (pozitiv eldjellel) és
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83. adatlap 10. sor 3. oszlop (pozitiv elojellel)

o targyévi fiiggd kiadasok téritmény kodjara (417 KTK)
Kimutatando: (abszolut értekben egyezden a két sorban)
84. adatlap 5. sor. 2. oszlop (pozitiv eldjellel) és
84. adatlap 11. sor. 2. oszlop (negativ eldjellel)

o tényleges bevételi KTK-ra (pl. 312 KTK)
Kimutatandé: (azonos dsszegben mindkét adatlapon)
84. adatlap 5. sor 2. oszlop (pozitiv eldjellel) és
83. adatlap 10. sor 1. oszlop (pozitiv eldjellel)

o tényleges kiadas téritménykodjara (pl. 136 KTK)
Kimutatando: (abszolut értekben egyezden a két sorban)
84. Adatlap 5. sor. 2. oszlop (pozitiv eldjellel) és
84. Adatlap11. sor. 1. oszlop (negativ elojellel)

¢) ha a 82. virlap 63. sor 1. oszlop> Mérleg 69+70+71. sorok 3. oszlop
O a Kincstar felé nagyobb 0Osszegli rendezést nyujtott be 6nalldé kiegészitd
szelvényen, mint amekkora a valds el6z6 évi fiiggd allomany rendezés.
Kimutatando: az el6z6 bekezdésekben részletezettek szerint, csak
ellenkezo elojellel!!

6.sor: El6z6 (2012.) évi hazipénztari zaré pénzkészlet targyévi felhasznalasa: itt
kell eltérésként kimutatni a hazipénztar el6z6 évi zard pénzkészlete 2013. évi
felhasznaldsanak azon Osszegeit, melyek 0nalld kiegészitd szelvényen a
kiadasnak megfelel6 KTK-ra és az 522-es KTK-ra nem, vagy tévesen keriiltek
feladésra a Kincstarba.

- Kincstarnal: 522 KTK ¢s Koltségvetesi kiadas
- Intézménynél: Koltségvetési kiadas
Egvez0ség:

82. dirlap 64. sorl. oszlop (522 KTK) = Mérleg 60. sor 3. oszlop - a 24. tirlap 4.
soraval egyezo 0sszeg = 24. virlap 3. sor

Eltérést okozo tényezok részletezése
a) ha a 82. dirlap 64. sor 1. oszlop< 24. virlap 3. sor
0 Nem nyujtotta be 6nalld kiegészitd szelvénnyel a pénzforgalom nélkiili
elszamolas 0sszegét.
Kimutatandé: 84. adatlap 6. sor 1. oszlop (csak negativ eldjellel)

b) ha a 82. dirlap 64. sor 1. oszlop> 24. dirlap 3. sor
0 A Kincstar felé nagyobb 0Osszegli elszamolast nyuUjtott be ©nalld
kiegészitd szelvényen, mint amekkora nyitd egyenlege volt.
Kimutatand6: 84. adatlap 6. sor 1. oszlop (pozitiv eldjellel)

7. sor: E16z6 (2012.) évi zaro6 deviza allomany targyévi felhasznalasa: Ezen a
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soron kell szerepeltetni a devizaszamla és valutapénztar el6z06 évi zaro6
allomanyahoz kapcsolddo 2013. évi felhasznalds Kincstar felé a
tényleges kiadasnak megfeleld KTK-ra és az 523-as KTK-ra 6nallo
kiegészitd szelvényen fel nem adott, vagy tévesen feladott sszegét.

- Kincstarnal: 523 KTK ¢és Koltségvetési kiadas
- Intézménynél: Koltségvetési kiadas
Egyezoség

82. dirlap 65. sor 1. oszlop (523 KTK)=Mérleg 60. sorbol+61. sor 3. oszlop=24.
trlap 2.+4. sor

Eltérést 0kozo tényezok részletezése:
a) ha a 82. drlap 65. sor 1. oszlop< Meérleg 60. sorbol+61. sor 3.
oszlop(=24. virlap 2.+4. sor)
0 Nem nyujtotta be 06nalld kiegészité szelvénnyel a pénzforgalom
nélkiili elszamolas O6sszegét.
Kimutatandé: 84. adatlap 7. sor 1. oszlop (csak negativ eldjellel)

b) ha a 82. iirlap 65. sor 1. oszlop> Meérleg 60. sorbol+6l. sor 3.
oszlop(=24. iirlap 2.+4. sor)
0 A Kincstar felé nagyobb Osszegli elszamolast nyujtott be 6nalld
kiegészitd szelvényen.
Kimutatand6: 84. adatlap 7. sor 1. oszlop (pozitiv eldjellel)

Nem rendszerbeli eltérések:

10. sor: Devizaszamla, valutapénztir el nem szamolt kiadasai (tirgyévben
keletkezett bevétel évkozi felhasznélasa): itt kell kimutatni a Kincstar felé el
nem szamolt vagy tévesen feladott, a devizaszdmlara befolyt bevételbdl
teljesitett kifizetéseket.

Egyezoség:
Ha az intézmény valamennyi tételét a fokonyvi nyilvantartassal egyezden
benyujtotta a Kincstar felé 6nallo kiegészitd szelvényen.

Eltérést okozo tényezok részletezése:
0 Nem nyujtotta be 0nalld kiegészitd szelvénnyel a pénzforgalom nélkiili
elszdmolast.
Kimutatand6: (azonos osszegben mindkét adatlapon)
83. adatlap 9. sor 1. oszlop (csak negativ elojellel) és
84. adatlap 10. sor 1. oszlop (csak negatiy eldjellel)

0 Nagyobb Osszegli pénzforgalom nélkiili elszamolast nytjtott be a Kincstar
felé, mint amennyi bevételt felhasznalt kiadasai teljesitésére.
Kimutatandé: (azonos dsszegben mindkét adatlapon)
83. adatlap 9. sor 1. oszlop (csak pozitiv eldjellel) és
84. adatlap 10. sor 1. oszlop (csak pozitiv eldjellel)



11. sor: Egyéb fel nem adott pénzforgalom nélkiili tételek: itt kell eltérésként
kimutatni a f6konyvi kdnyvelésben kiadast és bevételt egyarant érintd olyan
pénzforgalom nélkiili elszamolasokat, melyek

a.) benyujtasa a Kincstar felé nem tortént meg vagy duplan tortént:
Példaul:
1. Héazipénztari bevétel kozvetlen felhasznalasa kiadas teljesitésére.
Eltérés:
0 Nem nyujtotta be 6nallo kiegészitd szelvénnyel a
pénzforgalom nélkiili elszamolast.

Kimutatandé: (azonos 6sszegben mindkét adatlapon)
83. adatlap 10. sor 1. oszlop (csak negatiy elojellel) és
84. adatlap 11. sor 1. oszlop (csak negativ elojellel)

0 A fékonyvi nyilvantartastdl eltérden valamely tételt (tételeket) a
Kincstar részére kétszer nytjtott be 6nallo kiegészitd szelvénnyel.
Kimutatandé: (azonos dsszegben mindkét adatlapon)
83. adatlap 10. sor 1. oszlop (csak pozitiy eldjellel) és
84. adatlap 11. sor. 1. oszlop (csak pozitiv eldjellel)

2. Targyévi fiiggd, atfuto és kiegyenlitd bevételek rendezése.
Eltérés:
0 Az intézmény a fOkonyvében rendezte a targyévi fiiggd, atfuto,
kiegyenlitd bevételeit, azonban 6nallo kiegészité szelvényen a
Kincstar felé nem adta fel a pénzforgalom nélkiili elszamolast.

e ha tényleges kiadas téritményezésére rendezte (pl. 136 KTK);
Kimutatandé: (azonos dsszegben mindkét adatlapon)
84. adatlap 11. sor 1. oszlop (pozitiv eldjellel) és
83. adatlap 10. sor 3. oszlop (pozitiv eldjellel)

e ha fliggd kiadas téritmeényezésére rendezte (417 KTK),
Kimutatand6: (azonos 6sszegben mindkét adatlapon)
84. adatlap 11. sor 2. oszlop (pozitiv elojellel) és
83. adatlap 10. sor 3. oszlop (pozitiv elojellel)

0 Az intézmény a Kincstér felé¢ nagyobb 6sszegben nytjtott be 6nalld
kiegészitd szelvényen pénzforgalom nélkiili elszamolast a valds
értéknél.

Kimutatando: az el6z6 pontokban részletezettek szerint,
csak ellenkezo elojellel!

3. Targyévi fiiggd, atfuto és kiegyenlitd kiadasok rendezése.
Eltérés:
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0 Az intézmény a fOkonyveében rendezte a targyévi fiiggd, atfuto,
kiegyenlitd kiaddsait, azonban 0©nallé kiegészité szelvényen a
Kincstar felé nem adta fel a pénzforgalom nélkiili elszamolast.

e ha tényleges kiadasra rendezte (p/. 131 KTK)
Kimutatandé: (abszolut értékben egyezoen a két oszlopban)
84. adatlap 11. sor 1. oszlop (negativ elojellel) és
84. adatlap 11. sor 2. oszlop (pozitiv elojellel)

e ha tényleges bevétel téritményezésére rendezte (pl. 319 KTK)
Kimutatandé: (azonos ésszegben mindkét adatlapon)
83. adatlap 10. sor 1. oszlop (pozitiv eldjellel) és
84. adatlap 11. sor 2. oszlop (pozitiv eldjellel)

e ha fiiggd bevétel téritményezésére rendezte (517 KTK)
Kimutatand6: (azonos dsszegben mindkét adatlapon)
83. adatlap 10. sor 3. oszlop (pozitiv eldjellel) és
84. adatlap 11. sor 2. oszlop (pozitiv eldjellel)

0 Az intézmény a Kincstar felé nagyobb 6sszegben nyujtott be 6nalld
kiegészitd szelvényen pénzforgalom nélkiili elszdmolédst a valds
érteknél.

Kimutatandé: az eldoz6 pontokban részletezettek szerint,
csak ellenkezo elojellel!

Az eltérés okat szovegesen is indokolni sziikséges!

4. Uton 16v6 hazipénztari befizetésbdl adodo eltérések.
Ezen a soron kell szerepeltetni a 2013. év végén, postai uton
befizetett, kozvetleniil a hazipénztarba befolyt beveétel azon Osszegét,
mely az eldiranyzat-felhasznélasi keretszdmlara csak a kovetkezd
évben (2014. januarban) érkezett meg és a korrekcids idészakban
onallo kiegészitd szelvényen nem kertilt feladésra.

A pénztarba torténd bevételezéskor a kdltségvetési szerv elszamolta
tényleges bevételként. A keret szamlara torténd beutalaskor a
koltségvetési szervnél (pénztar) kiegyenlité kiadas, azonban a
jovairas csak targyévet kovetden (2014-ben) jelenik meg az
eldiranyzat-felhasznalasi keret szamlan.

- Kincstarnal: Nem jelenik meg a nyilvantartdsban
- Intézménynél: Koltségvetési bevétel és kiegyenlitd kiadas
Egyezdség:

Ha a korrekcids idészakban (2013. évre vonatkozdan) a megfeleld
bevételi KTK ¢és a 410 KTK alkalmazasaval onallé kiegészitd
szelvényen a Kincstar felé benyujtasra keriilt a pénzforgalom
nélkiili elszamolas.



Eltérés:
Ha a korrekcios iddszakban ©6nalld kiegészité szelvényen nem
nyujtotta be a beszamoléasi idészakra vonatkozo pénzforgalom
nélkiili rendezést.
Kimutatandé: (azonos dsszegben mindkét adatlapon)
83. adatlap 10. sor 1. oszlop (negativ eldjellel) és
84. adatlap 11. sor 2. oszlop (negativ elojellel)

Hitellel 6sszefiiggd kiadas.

Bevételi téritmény kiadasként torténd elszamolasa.

Kiadasként elszamolt tétel korrigalasa bevételi téritményre.
Munkaltatoi lakastamogatas kereskedelmi bankndl vezetett szamlajan
jovairt torlesztés 0jboli felhasznalasa.

9. Kiilképviseleteken befolyt bevételek kozvetlen felhasznalasa.

10. Egyéb nettd elszamolasok bruttositasa.

11. Arfolyam kiilonbdzet elszamolasa, stb.

XN

b.) feldolgozasat a Kincstar visszautasitotta az alabbi okok miatt:
12.Beszamolasi évet kovetd korrekcios iddszak (janudr 31.) utan keriiltek
benyjtasra a Kincstarhoz.
13. KTK-k nem megfeleld sorrendben torténd feltiintetése (elébb a
terhelés, aztan a jovairas lett feltiintetve) miatti szabad keret hiany.
14. Beszamolasi és korrekcios i1dOszakban (2014. januar) elmaradt
eléiranyzat rendezés miatti szabad keret hiany.
¢.) téves kodhasznalatbol, a Kincstar felé fel nem adott korrekciokbol
adodtak:
Példaul:
15. El6z6 évi fiiggd, atfuto, kiegyenlitd bevételek allomanyahoz
kapcsolodo rendezé tételek
0 az intézmény fOkonyvében helyesen keriiltek elszamolasra,
azonban a kincstar felé 420 és 422 KTK helyett tévesen a targyévi
figgd kiadasra (410 KTK), vagy valamely tényleges kiadasi
KTK-ra keriiltek feladdsra (11. sor 1. vagy 2. oszlopdban
mutathatok ki).
Az ilyen tipusu tételeket kitelezden szerepeltetni kell a 83. Adatlap 6. sor
3. oszlopaban is azonos osszeggel és eldjellel.

16. El6z6 évi fiiggd, atfutd, kiegyenlitdé kiaddsok allomanyahoz
kapcsolodo rendezo tételek
0 az intézmény fOkonyvében helyesen keriiltek elszamolasra,
azonban a kincstar felé 521 KTK helyett tévesen a targyévi fliggd
kiadasok téritmény kodjara (417 KTK) vagy tényleges kiadas
téritmeénykodjara (pl. 136 KTK) keriiltek feladasra (11. sor 1.
vagy 2. oszlopaban mutathatok ki).
Az igy kimutatott Gsszeget ellenkezé eldjellel a 84. Adatlap 5. sor 2.
oszlopaban is szerepeltetni kell.




8

12. sor: Kincstari téves feldolgozas: itt kell kimutatni, ha a Kincstar sajat
hibajabol tévesen dolgozta fel a helyesen kitoltott és benyujtott
bizonylatot.

Példaul:

- kétszeres feldolgozas.
Nem mindsiil kincstdri  téves feldolgozasnak, ha nem a Kkincstari
elszdmolasoknak megfelelden kitdltott bizonylat keriilt elutasitasra.
(P1. a KTK-k nem megfeleld sorrendben torténd feltiintetése, a hatarido lejarta
utan bekiildott bizonylatok Kincstar altali visszautasitasa, stb). Ezeket az
Osszegeket az Egyéb fel nem adott pénzforgalom nélkiili tételek kozott kell
kimutatni.

A _Kincstari téves feldolgozas bizonylatanak masolatit minden esetben
csatolni kell!

13. sor: Egyéb eltérés: ezen a soron kell kimutatni az el6iranyzat felhasznalasi
keretszdmlarol a devizaszamlara atutalt Osszeg azon részét - melyet
tévesen a 410 KTK-n mutat ki (480 KTK helyett) -, amelyre kiadast nem
teljesitett (a devizaszamla zard egyenlege tartalmazza).

Kimutatando: 84. adatlap 13. sor 2. oszlop (pozitiv eldjellel)
(Ha az atutalas tévesen valamely tényleges kiaddsi tranzakcios koddal
tortént, akkor az eltérést a Koltségvetési kiaddsok oszlopaban (13. sor.1.
oszlop) kell kimutatni.

Tovabba itt kell kimutatni az el6z6 tételekben ki nem mutathato
eltérés Osszegét.
Példaul:
- a megsziint intézmények szamldja nem szlinkk meg a beszamolasi
évben, stb.

Az eltérés okai szerinti részletezo kimutatast csatolni sziikséges!!

Budapest, 2014. februar

MAGYAR ALLAMKINCSTAR



