TÁJÉKOZTATÓ

a Kedvezményezettek részére az Önkormányzati Minisztérium által a 2008. évi Turisztikai Célelőirányzat keretében, a 14/2002 (XI.16.) MeHVM rendelet alapján regionális turisztikai pályázati célokra kiírt pályázati felhívásokban rögzített támogatás igénybevételének feltételeiről és módjáról

A MAG-Magyar Gazdaságfejlesztési Központ Zrt. (a továbbiakban: MAG Zrt.) az általa közölt feltételekkel támogatási szerződést köt a Kedvezményezettel, melynek során a Turisztikai Célelőirányzat felhasználásának és kezelésének részletes szabályairól szóló 14/2002. (XI.16.) MeHVM rendelet 14. §. (2) bekezdésében foglaltak az irányadók. A támogatási szerződés 1 példányát a pályázati anyaggal együtt megkapja a finanszírozást végző Magyar Államkincstár (a továbbiakban: Kincstár).

I.) A támogatási szerződésben meghatározott támogatás igénylése:

A támogatás igénylése csak érvényes, mindkét fél által aláírt támogatási szerződés alapján lehetséges.

Az elszámolást, a támogatás folyósítását a Kedvezményezett kezdeményezi, egy éven belül legfeljebb 4 alkalommal, a támogatási szerződésben meghatározott ütemezés szerint.

A támogatás igénylése minden esetben a teljesítés igazolása mellett, a már kifizetett számlák alapján utólag, forrásarányosan (a szerződés szerinti támogatási összeg arányában) lehetséges. Ha a Kedvezményezettnek a projekt megvalósítása során számlája keletkezett és azt kifizette, jogosult a számlák alapján járó támogatás összegére a támogatási szerződésnek megfelelő ütemezés szerint. 

A projekt megvalósításának időtartama alatt a támogatási szerződésben az egyes időszakokra előirányzott támogatást a megvalósítás során felmerült és kifizetett számlák alapján igényli a Kedvezményezett a megvalósítás helye szerinti területileg illetékes Kincstár Regionális Igazgatóság Állampénztári Irodához (továbbiakban: Kincstár Iroda) benyújtott, az 1. számú melléklet szerinti Rendelkező levélen, melyet cégszerűen a támogatás igénybevételére bejelentett személyeknek kell aláírni. A Rendelkező levélhez mellékelni kell a pályázathoz csatolt költségvetéssel és a pályázat tartalmával összhangban álló, a Kedvezményezett nevére szóló és a pályázat benyújtását követően keletkezett, kifizetett záradékolt eredeti számlákat és az ezekkel mindenben megegyező másolatokat, a pénzügyi teljesítést igazoló eredeti bizonylatokat és azok másolatait. A számlán, számlával egy tekintet alá eső okiraton szereplő teljesítés dátuma sem lehet korábbi, mint a pályázat benyújtásának dátuma.

A Rendelkező levélhez számlaösszesítőt kell csatolnia a Kedvezményezettnek (1/b. sz. melléklet), amely tartalmazza a támogatás lehívásához tartozó számláknak a támogatási szerződés mellékletét képező adatlap szerinti költségcsoportosítását is. Ennek megfelelően a számlaösszesítőt a Kedvezményezettnek úgy kell kitöltenie, hogy az érvényes támogatási szerződés alapján az adott költségsor feltüntetése után fel kell sorolnia tételesen azon számlákat, amelyeket ezen a soron tervezett összeg terhére kíván elszámolni. Minden olyan költségsort fel kell tüntetnie, amelyhez kapcsolódóan számla kerül benyújtásra. A számlákon záradékolásként a Kedvezményezettnek aláírásával kell igazolnia a vásárolt termék átvételét, használatbavételét, illetve a szolgáltatás igénybevételét és fel kell tüntetnie az igénylés alapjául szolgáló projekt egyedi azonosítóját (támogatási szerződés szám). A fenti záradékolást az eredeti számlán szükséges megtenni. Kivétel, ha több számla esetén számlaösszesítőt csatol a Kedvezményezett, mert ebben az esetben a vásárolt termék átvételét, használatbavételét, illetve a szolgáltatás igénybevételét igazolhatja a számlaösszesítőn is. 

A számlaösszesítőn fel kell vezetni a lehíváshoz benyújtott valamennyi számla azonosítóját, nettó-, ÁFA-, és bruttó értékét, a számla kifizetésének dátumát és a Rendelkező levéllel azonosan alá kell írni. A Kincstár Iroda képviselője az elszámolás céljából benyújtott számlamásolatok átvételét a számla eredeti példányán dátummal és aláírásával, illetve az egyezőséget a másolaton “Az eredetivel megegyező másolat” szöveg feltüntetésével igazolja.

A lehívás alapjául szolgáló idegen nyelvű dokumentumokról magyar nyelvű fordítást szükséges beadni, összhangban a 2000. évi C. törvény 166. paragrafusának (4) bekezdésével˝ (elegendő a kedvezményezett által hitelesített fordítás, melyben elismeri, hogy az eredeti számla szövegezése és a fordítás megegyezik). 

A külföldi szállító, szolgáltató számláján azokat az adatokat, megjelöléseket kell – a könyvviteli nyilvántartásokban történő rögzítést megelőzően – magyarul is feltüntetni, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbízható, a valóságnak megfelelő adatrögzítéshez, könyveléshez, az utólagos ellenőrzéshez feltétlenül szükségesek.

Amennyiben a számlán a számla összegét devizában (EUR, USD vagy egyéb más deviza) tüntették fel, akkor a kedvezményezettnek a számlán szereplő összeget át kell számítania forintra. Az átszámítást a kedvezményezett számviteli politikájában meghatározott árfolyam alapján kell elvégezni, mely a számlavezető banknak vagy az MNB-nek a számla kifizetés napján érvényes (kedvezményezett által dokumentált) árfolyama. 


1. Abban az esetben, ha a Kedvezményezett átutalási megbízással egyenlítette ki a pályázat megvalósítása során felmerült számlát, akkor annak egy másolatát és az eredeti példányát – csatolva mögé a banki terhelési értesítés másolatát – benyújtja a Kincstár Irodához.


A Kincstár Iroda ellenőrzi a számla helyességét a II. pontban leírtak szerint – és ha teljesítésre befogadja azt, akkor az eredeti példányt visszaküldi a Kedvezményezettnek, majd a számla értékének a támogatási szerződésben rögzített támogatási aránnyal (%-kal) számított összegéről szóló utalványt átutalásra továbbítja a MAG Zrt. részére.

2. Abban az esetben, ha a Kedvezményezett készpénzben fizette ki a pályázat megvalósítása során keletkezett nem készpénzfizetési számlákat, akkor azokról szintén el kell készítenie az 1. számú melléklet szerinti Rendelkező levelet, mely mögé csatolja a készpénzzel kifizetett, fentiek szerint záradékolt eredeti számlákat, és azok egy-egy másolatát, valamint a kifizetés tényét igazoló Nyugtát vagy Pénztárbizonylatot. Amennyiben egyidejűleg több számla benyújtására kerül sor, akkor az 1/b. melléklet szerinti számlaösszesítőt kell a rendelkező levélhez csatolni. Mindezeket benyújtja a Kincstár Irodához, majd az Iroda azok áttekintése után, teljesítésre befogadás esetén az eredeti dokumentumokat visszaadja a Kedvezményezettnek. A Rendelkező levél alapján az összeget utalványozásra előkészíti a MAG Zrt. részére.

Azon elszámolásoknál, ahol a Kedvezményezett készpénzben kifizetett számlát, vagy számlát helyettesítő dokumentumot nyújtott be, ott a 2. sz. melléklet szerinti nyilatkozatot is be kell nyújtani az elszámoláshoz.

Amennyiben nagy összegű készpénzes kifizetés történt, akkor azt az Adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 17.§ (9) bekezdése értelmében a vevőnek az APEH-hez 15 napon belül be kell jelenteni. 

Nagy összegű kifizetésnek minősül:

· a kapcsolt vállalkozások között létrejött, 1 millió forintot meghaladó értékben teljesített készpénzszolgáltatás,

·   

 egyéb esetben az 5 millió forintot meghaladó értékben teljesített készpénzszolgáltatás.

Ilyen esetben az APEH-hez benyújtott dokumentumokat (0740 sz. APEH-nyomtatvány), és az APEH átvételének igazolását tartalmazó dokumentumokat is csatolni kell a teljesítést igazoló okmányok mellé (postai feladóvevény vagy APEH átvételt igazoló dokumentumán szereplő dátum).

Amennyiben több eltérő módon kifizetett számlát kíván finanszírozásra benyújtani, azokhoz egy számlaösszesítő és egy Rendelkező levél kiállítása elegendő.

Amennyiben a számlák nem felelnek meg a követelményeknek, a Kincstár Iroda visszaadja az okmányokat és írásban közli a Kedvezményezettel, hogy milyen okok miatt nem lehet a támogatás igénylését elfogadni.

Kompenzációval kiegyenlített számlák nem fogadhatók el a támogatás lehívásának alapjaként!

Szintén nem fogadhatóak el azok a számlák, amelyek egy másik pályázathoz kapcsolódóan már 100%-ban elszámolásra kerültek. 

A Kedvezményezett által közvetlenül külföldön vásárolt termék után kifizetett vám, vámkezelési díj és statisztikai illeték kifizetését a Kincstár Iroda felé a kifizetésről szóló eredeti feladóvevény és ennek egy másolatának benyújtásával lehet igazolni.

A támogatás igénylésekor a fentiek mellett 1 másolati példányban be kell nyújtani az elszámoláshoz kötődő:

· a pályázat megvalósítására vonatkozóan kötött vállalkozói-, tervezői-, lebonyolítói-, kivitelezői-, árubeszerzői és szolgáltatói szerződéseket, a megrendeléseket, szóbeli megállapodás esetén a Kedvezményezett erre vonatkozó nyilatkozatát,

· teljesítésigazolásokat,

· keretátadási megállapodásokat, 

· ingatlan vásárlás esetén az adás-vételi szerződést és az ingatlanra vonatkozóan a tulajdoni lap 30 napnál nem régebbi példányát,

· hitelszerződést, amennyiben a források között hitel szerepel és a szerződéskötéskor nem nyújtották be,

· egyéb támogatás esetén az erre vonatkozó támogatási szerződést, ennek hiányában a megítélés tényét igazoló támogató határozatot,

· építési típusú projekt esetében az építési naplót,

· amennyiben a Kedvezményezett a támogatás felhasználása tekintetében köteles a közbeszerzésekről szóló módosított 2003. évi CXXIX. törvény szerinti eljárás lefolytatására az igénylés további feltétele az ajánlati, illetve részvételi felhívás és az eljárás eredményéről szóló tájékoztató csatolása,

· amennyiben a szerződéskötés alapja elvi építési engedély, akkor szükséges csatolni a jogerős hatósági engedélyt.

A fent felsoroltakon kívül 1 eredeti példányban be kell nyújtani a támogatás igénylésére jogosultak aláírás nyilvántartó lapját (3. számú melléklet).

A Kincstár Iroda által utalványozásra előkészített támogatási összegek folyósítása a támogatási szerződésben megjelölt ütemezés szerint szakaszosan, az elszámolás benyújtását követő 30 napon belül a Kedvezményezett pénzforgalmi számlájára átutalással történik, a MAG Zrt-n keresztül.

Felhívjuk figyelmét, hogy támogatás folyósítása csak a szükséges jogerős hatósági engedélyek megléte esetén lehetséges. Amennyiben azok a szerződéskötéskor nem kerültek benyújtásra, akkor az első elszámolás igénylésekor pótolni kell.

Amennyiben a Kedvezményezettnek lejárt esedékességű köztartozása áll fenn, a támogatási összeg MAG Zrt. által történő utalására csak azt követően kerül sor, ha a Kedvezményezett a köztartozás megfizetését igazoló bizonylatot vagy az illetékes hatóság igazolását a MAG Zrt-hez megküldte.

II. Milyen számlákat lehet Kincstár Irodához benyújtani és a Rendelkező levélen szerepeltetni 
1. Az 1. számú melléklet szerinti Rendelkező levélen – részelszámolás esetén is – a pályázat tartalmával összhangban kötött vállalkozói szerződések, megrendelések alapján kiállított számlák, illetve azok végrehajtásához vásárolt anyagokról szóló számlák fogadhatók el, amelyek a támogatási szerződésben részletezett költségvetés összetételhez igazodnak és az alábbi követelményeknek megfelelnek:
· a számla feleljen meg a 2007. évi CXXVII. Törvény 169. § a)-o) pontjában, valamint 2000. évi C. Tv. 167. § (3) bekezdésében foglaltaknak,

· a fentieknek megfelelő “Készpénzfizetési számlát”,

· ha a számla nem készpénzfizetési számla, de a fizetés módja készpénz, azt csak akkor lehet benyújtani, ha azon szerepel az eladó kereskedelmi vállalkozó “FIZETVE” bélyegzője, továbbá a vállalatok olyan számítógéppel kiállított számláit, amelyekre szintén számítógéppel (bélyegzővel) a következő formában írták rá: “A számla FIZETVE” szöveget, vagy ha ahhoz a Beruházó mellékeli az eladó vállalkozónak a számla összegének készpénzben történt átvételéről szóló, cégbélyegzővel ellátott “NYUGTA” vagy Bevételi Pénztárbizonylat elnevezésű bizonylatát,
· átutalási megbízással kiegyenlített számlákat és az azokhoz kapcsolódó átutalási megbízások vagy Banki terhelési értesítések másolatait (átutalási megbízás másolatának csatolása esetén a megbízás végrehajtását a bank igazolja rajta).
2.
Nem lehet az 1. számú melléklet szerinti Rendelkező levélen a következő
tartalmú számlák, valamint tárgyi eszközök és kiadások adatait szerepeltetni:

· előlegszámlát,

· társaságba apportként bevitt épületeket,

· lízing útján bérelt gépek és ingatlanok értékét,

· fejlesztési célú támogatás esetén az egyenként 100 ezer Ft-nál kisebb összegért vásárolt tárgyi eszközöket, ha azok teljes beszerzési költségét használatbavételkor költségként számolják el, ha a Kedvezményezett ezeket a tárgyi eszközöket el kívánja számolni, nyilatkozatot kell benyújtani, hogy a számlákon szereplő eszközöket nem számolta el költségként,

· a pályázat benyújtási időpontját megelőzően keletkezett számlákat (a számlák kiállításának, kifizetésének, és teljesítésének a dátuma sem lehet korábbi a fenti időpontnál),

· azon számlákat, melyeken a kiállítás, teljesítés és kifizetés időpontjaként a támogatási szerződésben rögzített befejezési határidőt követő 60 napon túli dátum szerepel, illetve amennyiben a befejezési határidő korábbi, mint a szerződéskötés, akkor a támogatási szerződéskötés dátumát követő 60 napon túli és a fenti határidők után benyújtott számlákat, akkor sem, ha számla egyébként a követelményeknek megfelel. Fejlesztési típusú beruházásoknál a szerződésben rögzített befejezési dátumnál korábbinak kell lennie a teljesítés dátumának, a számla kiállítása és kifizetése történhet az azt követő 60 napban,

· Közhasznú munkások ráfordításait,

· visszaigényelhető ÁFA-t, 

· az üzemeltetéshez szükséges készletek költségeit.

Rendezvény esetében a számlák teljesítési időpontja legfeljebb 1 hónappal lehet későbbi, mint a rendezvény utolsó napja!

A rendezvény lebonyolítása előtt felmerült marketing, illetve nem marketing jellegű költségek is elszámolhatóak, amennyiben megfelelnek a Pályázati Útmutató I/4. pontjában meghatározottaknak.
3. Fejlesztési célú, beruházások elszámolása az alábbiak szerint történhet:

a) A jogi személyek (vállalatok, szövetkezetek, kft, zrt, nyrt, önkormányzatok), a jogi személyiség nélküli társaságok (bt., kkt., gmk) esetében: 

· a kivitelezéshez, előállításhoz vásárolt anyagokról és azok szállítási költségeiről, valamint az idegen kivitelezők által elvégzett munkákról kiállított számlákkal (1. számú melléklet szerinti Rendelkező levélen összesítve),

A Kedvezményezett a fenti költségeket csak akkor szerepeltetheti a Kimutatásokban, ha azokat már kifizette és lekönyvelte és ezt bizonylatokkal is alátámasztotta. 

b.) Személyi jövedelemadót fizető egyéni vállalkozó, mezőgazdasági kistermelő, őstermelő esetében:

· a megvalósításhoz felhasznált anyagok számlával igazolt összege,

· a mások által végzett munka számlával igazolt összege,  

A Kedvezményezett a fenti költségeket csak akkor szerepeltetheti a Kimutatásokban, ha azokat már kifizette és lekönyvelte és ezt bizonylatokkal is alátámasztotta. 

Nem szerepeltethető a Kimutatásokban a projekt keretében saját és hozzátartozók, valamint az alkalmazottak által elvégzett munka. 

4.
A Kincstár Iroda nem kezdeményezheti a támogatás utalványozását, ha:
· a Támogatási szerződésben szereplő határidőhöz képest meghatározott időponton túl – 60 nap – kezdeményezik a támogatás lehívását,

· a számla tartalma nem illeszkedik a támogatási szerződésben meghatározott projekthez, illetve annak alapját képező pályázathoz csatolt részletes költségvetéshez,

· amennyiben az elszámoláshoz benyújtott vállalkozói, kivitelezői szerződések alapján a projekt költsége jelentős növekedést mutat (20 % feletti eltérés). A támogatás finanszírozására csak a szerződésmódosítás után van lehetőség, amelyet a Kedvezményezettnek szükséges kezdeményeznie a MAG Zrt-nél vagy a Kincstári Irodánál.

· az 1., 1/b., 3. számú melléklet szerinti nyomtatványok minden oszlopát nem töltötték ki és cégszerűen nem írták alá,

· a költségsorok közötti legfeljebb +/- 10 %-os eltérés esetében (nem a számviteli szabályok helytelen figyelembe vétele miatt), amennyiben a projekt összköltsége nem változik a számlák befogadhatók és finanszírozhatók. Ennél nagyobb eltérés esetén a Kedvezményezettnek szerződésmódosítást kell kezdeményezni a MAG Zrt-nél. Ilyen esetben csak a támogatási szerződésben szereplő adatlapon feltüntetett költségek összegéig finanszírozható a projekt. A további összeg lehívására csak az aláírt szerződésmódosítás Kincstárhoz történő megérkezését követően van mód.

· a támogatás igénylése céljából benyújtott számlákon teljesítés, kiállítás és kifizetés időpontjaként nem megfelelő dátum szerepel. A 14/2002 (XI.16.) MeHVM rendelet szabályozása alapján a projekt a pályázat benyújtását követően megkezdhető. A benyújtás dátumát a támogatási szerződés tartalmazza. Ennek megfelelően a számlákon szereplő dátumok nem lehetnek korábbiak a támogatási szerződésben meghatározott időpontnál.

· a 14/2002 (XI.16.) MeHVM rendeletben előírt biztosíték (jelzálogbejegyzés, bankgarancia, kezesi kötelezvény) hiánya esetén.

· amennyiben a teljesítésigazolás ellenőrzése szabálytalanságot tár fel.

III.
A Támogatási Szerződés módosítása

Amennyiben a pályázatban szerepeltetett, a Támogatási Szerződésben rögzített költségvetés belső arányai, bármely tétel vonatkozásában a 10%-ot meghaladó mértékben megváltoznak, úgy a Kedvezményezett köteles a Támogatási Szerződés módosítását – írásos kérelem formájában, a kérelem tárgya és indoklás megjelölése mellett – kezdeményezni.

Amennyiben a projekt összköltsége (kiadása) a tervezetthez képest csökken, a támogatási összeget – a szerződés módosításával – megfelelő arányban az előirányzat kezelőjének is csökkentenie kell, több támogatási forrás esetén az eredeti támogatási arányoknak megfelelően. 

A Támogatási Szerződés módosításának kezdeményezése kizárólag írásban és/vagy a Szerződésmódosítási Kérelem (5. sz. melléklet) kitöltése útján lehetséges, amelyet a Kedvezményezettnek a szerződéskötést végző közreműködő szervezethez az alábbi címre kell eljuttatnia.

MAG – Magyar Gazdaságfejlesztési Központ Zrt.
Regionális turisztikai pályázatok
Kódszám: 2008 – TU-………
1539 Budapest, Pf. 684.
A kérelemben részletesen be kell mutatnia a módosítás okát, és azt, hogy a módosítás mire vonatkozik.

A módosítási kérelmet a Kedvezményezett köteles harminc (30) naptári nappal azelőtt benyújtani, amikor a módosításnak a szándéka szerint hatályba kell lépnie. A módosítási kérelem késedelmes benyújtása esetén, a Kedvezményezett egyidejűleg köteles igazolni, hogy a késedelem bekövetkezte neki fel nem róható.

A Szerződésmódosítási Kérelem beérkezését követően, a módosítási kérelem elbírálására vonatkozó hatáskörtől függően, a támogatási összeg folyósítása a kérelem elbírálásáig felfüggesztésre kerülhet.

Felhívjuk a figyelmet, hogy a Támogatási Szerződés módosítása csak kivételesen indokolt esetben, olyan célból és tartalommal lehetséges, amely a projekt eredeti célkitűzését nem változtatja meg.

IV.
A monitoring adatok szolgáltatásának rendje
Az Önkormányzati Minisztérium méri és ellenőrzi a támogatott projektek előrehaladását, illetve eredményességét. A Kedvezményezett ezért - a támogatási szerződésben foglalt gyakorisággal és tartalommal - adatokat köteles szolgáltatni a projekt megvalósulásáról. 

Figyelem! Az adatszolgáltatási kötelezettség elmulasztása a támogatási szerződésben foglalt kötelezettség megszegésének minősül, ezért ez esetben Támogató a szerződéstől eláll és a támogatási összeget az elállás időpontjában érvényes jegybanki alapkamat kétszeresével növelten visszafizetteti.

Az adatszolgáltatás gyakorisága és pontos tartalma a projekt jellege szerint változhat, ezért a pontos adatszolgáltatási igények és időpontok a támogatási szerződésben kerülnek rögzítésre. 

A monitoring adatok megküldése

A monitoring adatokat a támogatási szerződés mellékletét képező „Adatlap a monitoring összesítéséhez” c. adatlapokon kell a finanszírozást végző Kincstár Irodához beküldeni, a pénzügyi beszámoló benyújtásával egyidejűleg.

V.
Projekt pénzügyi lezárása

· Amennyiben a projekt befejeződött és a Kedvezményezettnek az utolsó rendelkező levél elkészítésekor a szerződés szerinti támogatásból maradványa keletkezik, akkor a Rendelkező levélhez a 8. sz. melléklet szerinti lemondó nyilatkozatot is mellékelni kell, amely az alábbiakat tartalmazza: 

· a projekt befejeződött és a szerződésben vállalt tartalommal megvalósult,

· további számla benyújtását nem kezdeményezi,

· az igénybe nem vett támogatásról lemond,

· az igénybe nem vett támogatás összegét Ft-ban,

· Amennyiben a szerződésben meghatározott elszámolási határidőig a Kedvezményezettnek még van fel nem használt támogatási összege, amelyet igénybe kíván venni, akkor szerződésmódosítási kérelmet szükséges benyújtani a MAG Zrt-hez vagy a Kincstár Irodához a határidő lejárta előtt. (ld.III. pont).

VI. Beszámolók elkészítése és a projekt lezárása

1. Fejlesztési típusú, működtetési/üzemeltetési kötelezettséget tartalmazó támogatási szerződések esetében a kedvezményezettnek az utolsó kifizetési kérelemmel egyidejűleg pénzügyi beszámolót kell készítenie. 

         Egy fejlesztési célú program vagy projekt akkor tekinthető megvalósultnak, ha a támogatási szerződésben meghatározott beruházás szerződésszerűen megvalósult, és az erre vonatkozó pénzügyi beszámoló jóváhagyása megtörtént.

A pénzügyi beszámoló akkor tekinthető megfelelőnek, ha

· a Kedvezményezett a pályázati projekt illetve beruházás szerződésszerű megvalósulását, az ahhoz szükséges hatósági engedélyekkel és bizonylatokkal tudja alátámasztani,

· tartalmazza a finanszírozás és a kiadások költségnemenkénti adatait, a tervezett és a tényleges adatok összevetését és azok indoklását,

· tartalmazza a támogatási szerződésben meghatározott egyéb dokumentumokat,

· tartalmazza az elszámolás után esetlegesen fennmaradó, fel nem használt támogatás összegéről történő lemondó nyilatkozatot, amennyiben erre vonatkozóan ezen időpontig külön nem nyilatkozott a Kedvezményezett,

· tartalmazza a projekt megvalósulását bemutató min. 1 oldalas szakmai beszámolót,

· tartalmazza az „Adatlap a monitoring összesítéséhez” c. adatlapot kitöltve.

A működtetési/üzemeltetési kötelezettség lejárta után illetve a támogatási szerződésben vállalt valamennyi kötelezettség teljesülése után a kedvezményezettnek záróbeszámolót kell készítenie. A záróbeszámolót (7. sz. melléklet) a Kedvezményezettnek a Támogatási szerződésben rögzített időpontig és formátumban kell benyújtania, a megvalósítás helye szerint illetékes Kincstár Irodához. A zárójegyzőkönyvet a Kincstár veszi fel, a záróbeszámoló elfogadása után. A zárójegyzőkönyv elkészülte és jóváhagyása jelenti azt, hogy a  program vagy projekt befejezett és  lezárása megtörtént.

2.  Nem fejlesztési típusú (pl. rendezvény, marketing típusú, de minimis = csekély értékű), működtetési kötelezettséget nem tartalmazó támogatási szerződések esetében a kedvezményezettnek a projekt befejezése után pénzügyi beszámolót (6. sz. melléklet) kell készítenie, amely egyúttal záróbeszámolónak is minősül. Ezt a beszámolót a Kedvezményezettnek a Támogatási szerződésben rögzített időpontig és formátumban kell benyújtania, a megvalósítás helye szerint illetékes Kincstár Irodához.


A záróbeszámoló akkor tekinthető megfelelőnek, ha

· a Kedvezményezett a projekt szerződésszerű megvalósulását, az ahhoz szükséges bizonylatokkal alá tudja támasztani,

· tartalmazza a finanszírozás és a kiadások költségnemenkénti adatait, a tervezett és a tényleges adatok összevetését és azok indoklását,

· tartalmazza a támogatási szerződésben meghatározott egyéb dokumentumokat,

· tartalmazza az elszámolás után esetlegesen fennmaradó, fel nem használt támogatás összegéről történő lemondó nyilatkozatot, amennyiben erre vonatkozóan ezen időpontig külön nem nyilatkozott a Kedvezményezett,

· tartalmazza a projekt megvalósulását bemutató min. 1 oldalas szakmai beszámolót,

· tartalmazza az „Adatlap a monitoring összesítéséhez” c. adatlapot kitöltve.

3. A projekt a 14/2002 (XI.16.) MeHVM rendelet 16.§ értelmében akkor tekinthető lezártnak, ha a zárójegyzőkönyv elkészült. A zárójegyzőkönyv elkészítésének feltétele, hogy a támogatási szerződésben rögzített valamennyi beszámolási kötelezettségének a Kedvezményezett eleget tegyen és amennyiben elő van írva a műszaki átadás-átvételi jegyzőkönyv, a hatósági engedélyek és a használatbavételi engedély benyújtása megtörténjen. 

Budapest, 2008. 

1. számú melléklet

Magyar Államkincstár

R E N D E L K E Z Ő   L E V É L

a Turisztikai Célelőirányzat terhére benyújtott számlákhoz

1. Kedvezményezett neve és székhelye: ……………..………………………….…….

……………………………………………………

2. Támogatási szerződés száma:
…………………………………

3. Igénybe vehető támogatási ütemek évenként:      ………… év ……………..…….…Ft

………… év ……………..…….…Ft

4. A lehívást megelőzően igénybe vett támogatás összege: ……………………….Ft

5. A lehívást megelőzően rendelkezésre álló szabad keret: ……………….………Ft

6. Számlák darabszáma, sorszáma *:


……………………………….

Nettó számla érték:


……………………………….Ft

7. Vissza nem igényelhető ÁFA:


…………………………….….Ft

8. Támogatás alapja:




  ..…..………………………….Ft

9. Támogatás összege:




……………………………….Ft

A munka elvégzésének igazolása a számla eredeti példányán, vagy a számlaösszesítőn szerepel.

……………………………,2008....……………………. hó …….. nap

cégszerű aláírás

*több számla esetén a számlákról a sorszámok feltüntetésével számlaösszesítőt kell csatolni

1/b. számú melléklet

S Z Á M L A Ö S S Z E S Í T Ő

A Turisztikai Célelőirányzat terhére benyújtott számlákhoz

Kedvezményezett neve: ……………………………………

Támogatási szerződés száma:………………………………

	sor szám
	Költség megnevezése
	Számla azonosítója
	Számla nettó összege (Ft)
	ÁFA összege (Ft)
	Számla bruttó összege (Ft)
	Kifizetés dátuma

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Mindösszesen
	
	
	
	
	


A felsorolt számlák, elszámolások tekintetében a vásárolt termék használatba vételét, illetve szolgáltatás igénybevételét igazolom. 

Dátum:…………………………………….

………………………………

cégszerű aláírás

* A költségek megnevezését a kedvezményezett tölti ki az  aláírt támogatási szerződés adatlapja alapján

az ott feltüntetett költségsorok szerint

1/b. számú melléklet

S Z Á M L A Ö S S Z E S Í T Ő

A Turisztikai Célelőirányzat terhére benyújtott számlákhoz

Kedvezményezett neve: ……………………………………

Támogatási szerződés száma:………………………………

	sor szám
	Költség megnevezése*
	Számla azonosítója
	Számla nettó összege (Ft)
	ÁFA összege (Ft)
	Számla bruttó összege (Ft)
	Kifizetés dátuma

	
	Anyag jellegű költségek
	
	
	
	
	

	1.
	építőanyagok szállítása
	AF123456789
	100 000
	20 000
	120 000
	2007.08.01

	Összesen
	
	100 000
	20 000
	120 000
	

	
	Ingatlan építése
	
	
	
	
	

	1.
	A fürdő kivitelezési munkái
	AB1234567879
	10 000 000
	2 000 000
	12 000 000
	2007.08.02

	Összesen
	
	10 000 000
	2 000 000
	12 000 000
	

	
	Hazai eredetű gépek, berendezések
	
	
	
	
	

	1.
	mobil klíma berendezés
	AC123456789
	100 000
	20 000 
	120 000
	2007.08.03

	Összesen
	
	100 000
	20 000
	120 000
	

	Mindösszesen
	
	10 200 000
	2 040 000
	12 240 000
	


A felsorolt számlák, elszámolások tekintetében a vásárolt termék használatba vételét, illetve szolgáltatás igénybevételét igazolom. 

Dátum:…………………………………….


………………………………


cégszerű aláírás

A költségek megnevezését a kedvezményezett tölti az aláírt támogatási szerződés adatlapja alapján

az ott feltüntetett költségsorok szerint

2. számú melléklet
Nyilatkozat

Alulírott ……………………………………………………… nyilatkozom, hogy a ………………………………..…. számú Turisztikai Célelőirányzat keretében megkötött támogatási szerződésre vonatkozóan az Adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. tv. 17. § (9) bek. értelmében  az 1 millió Ft-ot meghaladó értékben, számla ellenében készpénzben teljesített kifizetés nem kapcsolt vállalkozások között jött létre.

………………………………………

Kedvezményezett aláírása

3. számú melléklet

ALÁÍRÁS-NYILVÁNTARTÓ LAP

Kedvezményezett neve:………………………………………………………………………………

Címe: ………………………………………………………………………………

Támogatási szerződés szám: ………………………………………

A 14/2002. (XI. 16.) MeHVM rendeletben a Turisztikai Célelőirányzat keretében megítélt támogatások lehívására szolgáló dokumentumok aláírására jogosultak:

	Sor-szám
	Vezeték – és utónév
	Munkakör
	A lehívásnál használt sajátkezű aláírás

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


Dátum:………………………………………

* egyszemélyben


















** a felsoroltak közül ketten együtt








                             Cégszerű aláírás

(a megfelelő aláhúzandó)

4. sz. melléklet

A Kincstár szervezeti egységei

	1. 
	Közép-magyarországi Regionális Igazgatóság Állampénztári Iroda 

(Budapest és Pest megye)
	1139 Budapest, Váci. út 71.

	2. 
	Közép-dunántúli Regionális Igazgatóság Állampénztári Iroda
	

	
	Komárom-Esztergom megye
	2800 Tatabánya, Fő tér 32.

	
	Veszprém megye
	8200 Veszprém Budapest. u. 4. 

	
	Fejér megye
	8000 Székesfehérvár Ősz u. 11. 

	3. 
	Nyugat-dunántúli Regionális Igazgatóság Állampénztári Iroda
	

	
	Vas megye
	9700 Szombathely, Széll Kálmán u. 20.

	
	Győr-Moson-Sopron megye
	9022 Győr, Czuczor G. u. 26. 

	
	Zala megye
	8900 Zalaegerszeg Dísz tér 7. 

	4. 
	Dél-dunántúli Regionális Igazgatóság Állampénztári Iroda
	

	
	Somogy megye
	7400 Kaposvár, Széchenyi tér 3-4.

	
	Baranya megye
	7621 Pécs Apáca u. 6. 

	
	Tolna megye
	7100 Szekszárd Augusz Imre u. 7. 

	5. 
	Észak-magyarországi Regionális Igazgatóság Állampénztári Iroda
	

	
	Borsod-Abaúj-Zemplén megye
	3525 Miskolc, Hősök tere 3.

	
	Nógrád megye
	3100 Salgótarján Rákóczi út. 15. 

	
	Heves megye
	3300 Eger Eszterházy tér 5. 

	6. 
	Észak-alföldi Regionális Igazgatóság Állampénztári Iroda
	

	
	Szabolcs-Szatmár-Bereg megye
	4400 Nyíregyháza, Széchenyi u. 3.

	
	Jász-Nagykun-Szolnok megye
	5000 Szolnok Magyar út. 8. 

	
	Hajdú-Bihar megye
	4026 Debrecen Hatvan u. 15.

	7. 
	Dél-alföldi Regionális Igazgatóság Állampénztári Iroda
	

	
	Csongrád megye
	6720 Szeged, Széchenyi tér. 9.

	
	Bács-Kiskun megye
	6000 Kecskemét Szabadság tér 1. 

	
	Békés megye
	5600 Békéscsaba Dózsa Gy. u. 1. 


5. sz. melléklet 

TÁMOGATÁSI SZERZŐDÉS MÓDOSÍTÁSI KÉRELEM

	A pályázó neve
	

	A projekt tárgya
	

	A pályázat azonosító jele
	


	Melyik adat módosítására vonatkozik a kérelem? Kérjük, tegyen X-et. 
	A módosítani kívánt adat az érvényes támogatási szerződés
 szerint.*
	A módosítani kívánt adat a módosítási kérelem szerint.*

	· A pályázó neve


	
	

	· Székhelye


	
	

	· Adószáma
	
	

	· Cégjegyzékszáma
	
	

	· Bankszámlaszáma(i)


	
	

	· Képviselőjének neve
	
	

	· A projekt tárgya
	
	

	· Megvalósulásának helye
	
	

	· Kezdési időpontja (év, hó)
	
	

	· Megvalósulásának határideje (év, hó)
	
	

	· Összes költsége (Ft)
	
	

	· Költség-összetétele
	**
	**

	· Forrás-összetétele
	**
	**

	· Egyéb: … 


	
	


* Kérjük, töltse ki a módosítani kívánt adat sorát. 

** Amennyiben a projekt költség- illetve forrás-összetételét kívánja módosítani, csatolja az érvényes támogatási szerződés és a módosítási kérelem szerinti költségvetést (a támogatási szerződés 2. sz. mellékletét). 

A módosítási kérelem indoklása: 

	



, 2008.



Kedvezményezett

6. sz. melléklet

	Pénzügyi beszámoló és Záróbeszámoló

A Turisztikai célelőirányzatból támogatásban részesített nem fejlesztési célú projekt megvalósulásáról és a vállalt kötelezettségek teljesítéséről


I. A beszámoló adatlapja

        
A kedvezményezett neve, székhelye: 

       
A szerződés száma:



A támogatás célja: 


   
A projekt megnevezése:


   
A projekt megvalósulásának helye (címe, helyrajzi száma): 




A projekt 

- tervezett kezdése (év, hónap. nap):

- tényleges kezdése (év, hónap. nap):



A projekt

- tervezett befejezése (év, hónap. nap):




- tényleges befejezése (év, hónap. nap):

II. A szöveges beszámoló elkészítésének szempontjai, tartalmi követelmények:

A beszámolóban a Kedvezményezett: 

· értékelje a projektköltség tervezett és tényleges alakulását, az eltérésre ható tényezőket a szerződés szerinti projekt jogcímei szerint, a tervezettel szembeni eltérés okait.

· ha a tervezett és tényleges befejezés időpontja eltér: ha késedelem volt, akkor ismertesse az azt előidéző okokat, vagy a tervezettnél gyorsabb megvalósulás esetén az azt lehetővé tévő körülményeket.

· ismertesse a finanszírozáshoz kapcsolódó alábbi időpontokat:

· az elszámolás(ok) benyújtása a Kincstár részére,

· az igényelt támogatás(ok) jóváírása a bankszámláján.

· adjon tájékoztatást arról, hogy a projekt az eredeti tartalommal valósult-e meg, s a támogatási szerződésben előírt célt szolgálja-e.

· ismertesse az igénybe vett támogatások könyveikben elkülönített nyilvántartását, közölve a főkönyvi számlák számát és megnevezését.

· ha a támogatás összegét nem vette teljes mértékben igénybe és a jelen beszámoló időpontjáig nem mondott le a maradványösszegéről, akkor szükséges a beszámoló mellékleteként a lemondásra vonatkozó nyilatkozat csatolása a beszámolóhoz.

· elemezze a projekt hatásait az adott helységre, megyére és régióra.

A projekt költségei (Ft)

	A projekt költségei
	tervezett
	tényleges
	Eltérés (tervezett-tényleges)

	Telekhatáron kívüli infrastrukturális beruházás 
	 
	 
	 

	Telekhatáron belüli infrastrukturális beruházás
	
	
	

	Ingatlanvásárlás
	 
	 
	 

	Ingatlanfelújítás
	 
	 
	 

	Ingatlanépítés

	 
	 
	 

	Infrastrukturális beruházás
	 
	 
	 

	Hazai eredetű gépek, berendezések
	 
	 
	 

	Import eredetű gépek, berendezések
	 
	 
	 

	Egyéb tárgyi eszközök
	 
	 
	 

	Anyagi jellegű ráfordítások
	
	
	

	Személyi jellegű ráfordítás
	
	
	

	Egyéb ráfordítás
	
	
	

	Immateriális javak
	
	
	

	Egyéb beruházási költségek
	
	
	

	Vissza nem igényelhető ÁFA
	
	
	

	Visszaigényelhető ÁFA
	
	
	

	Értékcsökkenés
	
	
	

	 Projekt összköltsége


	 
	 
	 


A projekt forrásösszetétele (Ft)

	Forrás
	Tervezett 


	Tényleges 
	Eltérés (tervezett-tényleges) 

	 Saját erő 
	 
	 
	 

	Bankhitel
	 
	 
	 

	Turisztikai támogatás
	 
	 
	 

	Egyéb állami támogatás
	 
	 
	 

	Egyéb forrás
	 
	 
	 

	A projekt összes forrása
	 
	 
	 


7. sz. melléklet

	Záróbeszámoló

A Turisztikai célelőirányzatból támogatásban részesített fejlesztési célú projekt megvalósulásáról és a vállalt kötelezettségek teljesítéséről


I. A beszámoló adatlapja

        
A kedvezményezett neve, székhelye: 

       
A szerződés száma:



A támogatás célja: 


   
A projekt megnevezése:


   
A projekt megvalósulásának helye (címe, helyrajzi száma): 




A projekt 

- tervezett kezdése (év, hónap. nap):

- tényleges kezdése (év, hónap. nap):



A projekt

- tervezett befejezése (év, hónap. nap):




- tényleges befejezése (év, hónap. nap):

II. A szöveges beszámoló elkészítésének szempontjai, tartalmi követelmények:

A beszámolóban a Kedvezményezett: 

· értékelje a fejlesztési költség tervezett és tényleges alakulását, az eltérésre ható tényezőket a szerződés szerinti projekt jogcímei szerint, a tervezettel szembeni eltérés okait.

· építéssel járó beruházás esetén mutassa be, hogy a létesítmények a jóváhagyásnak megfelelően épültek-e ki. Merültek-e fel megvalósítást akadályozó tényezők, azokat hogyan hárították el.

· ha a tervezett és tényleges befejezés időpontja eltér: ha késedelem volt, akkor ismertesse az azt előidéző okokat, vagy a tervezettnél gyorsabb megvalósulás esetén az azt lehetővé tévő körülményeket.

· ismertesse a finanszírozáshoz kapcsolódó alábbi időpontokat:

· az elszámolás(ok) benyújtása a Kincstár részére,

· az igényelt támogatás(ok) jóváírása a bankszámláján.

· adjon tájékoztatást arról, hogy a projekt az eredeti tartalommal valósult-e meg, s a támogatási szerződésben előírt célt szolgálja-e, továbbá a beruházás során a környezetvédelmi szempontok érvényesültek-e.

· ismertesse az igénybe vett támogatások könyveikben elkülönített nyilvántartását, közölve a főkönyvi számlák számát és megnevezését.

· ismertesse, hogy az üzembe helyezéssel kapcsolatos okmányok, aktiválási bizonylatok, hatósági és szakhatósági engedélyek rendelkezésre-állnak-e, kiállításuk időpontja. 

· ismertesse a támogatási szerződésben vállalt kötelezettségeket, (működtetési, el nem idegenítési, stb.) azok teljesítését. 

· elemezze a projekt hatásait az adott helységre, megyére és régióra.

A projekt költségei (Ft)

	A projekt költségei
	tervezett
	tényleges
	Eltérés (tervezett-tényleges)

	Telekhatáron kívüli infrastrukturális beruházás 
	 
	 
	 

	Telekhatáron belüli infrastrukturális beruházás
	
	
	

	Ingatlanvásárlás
	 
	 
	 

	Ingatlanfelújítás
	 
	 
	 

	Ingatlanépítés

	 
	 
	 

	Infrastrukturális beruházás
	 
	 
	 

	Hazai eredetű gépek, berendezések
	 
	 
	 

	Import eredetű gépek, berendezések
	 
	 
	 

	Egyéb tárgyi eszközök
	 
	 
	 

	Anyagi jellegű ráfordítások
	
	
	

	Személyi jellegű ráfordítás
	
	
	

	Egyéb ráfordítás
	
	
	

	Immateriális javak
	
	
	

	Egyéb beruházási költségek
	
	
	

	Vissza nem igényelhető ÁFA
	
	
	

	Visszaigényelhető ÁFA
	
	
	

	Értékcsökkenés
	
	
	

	 Projekt összköltsége


	 
	 
	 


A projekt forrásösszetétele (Ft)

	Forrás
	Tervezett 


	Tényleges 
	Eltérés (tervezett-tényleges) 

	 Saját erő 
	 
	 
	 

	Bankhitel
	 
	 
	 

	Turisztikai támogatás
	 
	 
	 

	Egyéb állami támogatás
	 
	 
	 

	Egyéb forrás
	 
	 
	 

	A projekt összes forrása
	 
	 
	 


8. sz. melléklet
Lemondó nyilatkozat mintája

Nyilatkozat

Alulírott ……………………………………………………… nyilatkozom, hogy a ………………………………..…. számú Turisztikai Célelőirányzat keretében megkötött támogatási szerződésre vonatkozóan a projekt befejeződött és a szerződésben vállalt tartalommal megvalósult. További számla benyújtását nem kezdeményezem, az igénybe nem vett támogatásról lemondok, amelynek értéke: ………………………Ft.

Dátum: 

………………………………………

Kedvezményezett aláírása

� vagy a támogatási szerződés megkötése előtt a pályázatban foglaltak szerint. 
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