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A Kincstér az dllamhéztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 80. § (2) bekezdés a-e) és 1)
pontjai felhatalmazésa alapjan jelen szabdlyzatban éallapitja meg

a kincstari korbe tartozo €s a kincstéri koron kiviili szdmlatulajdonosok szamara vezetett
fizetési szamlak és az azokhoz kapcsoléddan nyithaté alszamlak tipusait,

a helyi onkormdanyzatok, a helyi nemzetiségi onkormanyzatok és a tobbcélu kistérségi
tarsuldsok, tovabba az 4ltaluk irdnyitott koltségvetési szervek szamdra a Kormany
rendeletében foglaltak szerint nyithaté fizetési szdmldk, alszdmlak megnyitdsanak,
torzsadataik modositdsanak, megsziintetésének feltételeit,

a kincstar altal vezetett devizaszamlak utdn fizetett kamat szamitdsdnak maédjat, a kamat
megvaltoztatdsanak lehet0ségét, a fizetendd kamatbdl torténd esetleges levondsokat,

a Kincstér altal vezetett fizetési szamldk feletti rendelkezési jogosultsdg gyakorldsanak
feltételeit, modjat, a Kincstarban alkalmazott fizetési modokat, a fizetési megbizasok
teljesitési hatdridejét,

a Kincstér szolgaltatdsai utan felszamitott jutalékokat, dijakat, egyéb koltségeket, ezek
szamitdsanak modszerét,

a Kincstar 4ltal vezetett fizetési szdmldk forgalmardl, a szamlatulajdonosok éaltal
benyujtott megbizdsok teljesitésérdl készitett szdmlakivonat, tovabbd — kincstari kor
esetén — a szdmlakivonatban a szdmlatulajdonos koltségvetése végrehajtasardl adott
egyéb kiegészitd informdciok tartalmét, elkészitésiik, megkiildésiik modjat, gyakorisagat.

AFR:

Ahsz:

Ant:

AHT azonosité:
Akr:

Art:

z

Avr:
Ctv:

EFER:
Efisztv:
EGT:

Electra:

ERA:
EU:
Felsookt. tv:

Fizetési kérelem:

Fogalmak, roviditések

Azonnali Fizetési Rendszer

az allamhaztartas szamvitelér6l szo616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet

az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény

allamhaztartasi egyedi azonosité

altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény

az ad6zds rendjérol szol6 2017. évi CL. torvény

az allamhdztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

acégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrdl sz616 2006.
évi V. torvény

Elektronikus Fizetési és Elszdmoldsi Rendszer

az egyes fizetési szolgaltatokrdl sz6l6 2013. évi CCXXXV. torvény

Eurépai Gazdasagi Térség (tagjai: a 27 EU tagdllam, tovdbba Izland,
Liechtenstein és Norvégia)

az Electra egy Windows alapu alkalmazas, amelynek segitségével az iigyfelek
kiilonféle kommunikacids csatorndkon léphetnek kapcsolatba pénzforgalmi
szolgaltatojukkal. Alkalmas megbizdsok rogzitésére, bekiildésére, banki
informdcidk lekérdezésére, €s tobbféle szinten biztositja az iigyfél, a bank és a
kozottik dtadott adatok védelmét. A Kincstarndl archiv rendszerként iizemel
(Electra Archiv néven), mivel az j Szdmlavezetd rendszer bevezetésével uj
netbanki szolgéltatds (az UFE) keriilt bevezetésre.

Egységes Rovat Azonosité

Eurépai Unid

a nemzeti felsdoktatasrdl sz6l6 2011. évi CCIV. torvény

a kedvezményezett dltal a fizetd félnek cimzett fizetés kezdeményezésére

vonatkozd, az azonnali dtutaldsi megbizds elszamolasat és teljesitését végzo
belfoldi fizetési rendszerben szabvanyositott lizenet, amely legalabb az azonnali



IBAN:
IGI:

1G2:
Kincstar:
KKVTR:
Misodlagos

szamlaazonosito:

MH:

MNB:

MNB rendelet:
NAV:

NEAK:

NGM:

OTR:

Pft:

PIR szam:
Pmt:

Pp:
Posta:
Pti:

Ptk:
SZMSZ.
SZR:
Sztv:
SZUF:
UFE:

Vht:
VIBER:

atutalasi megbizds megaddsiahoz sziikséges valamennyi adatot tartalmazza
nemzetkozi pénzforgalmi jelz6szam
GIRO éjszakai elszdmolas-forgalmi rendszer

GIRO napkdzbeni tobbszori elszdmolas-forgalmi rendszer
Magyar Allamkincstar
Kozponti Koltségvetés Végrehajtasat Tamogatd Rendszer

a rendelkezésre jogosult dltal a szamlatulajdonos fizetési szamlajat vezetod
pénzforgalmi szolgdltatd utjan a kozponti adatbazist mikodtetd szervezet
részére megadott egyedi azonositd, amely a szamlatulajdonos fizetési szamldja
egyértelmill azonositdsara szolgdl, Masodlagos azonosit lehet: e-mail cim;
mobiltelefonszdm; ad6szdm (intézmények ad6szadma)

Magyar Honvédség

Magyar Nemzeti Bank

a pénzforgalom lebonyolitasardl sz616 35/2017. (XII. 14.) MNB rendelet
Nemzeti Ad6- és Vamhivatal

Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld

Nemzetgazdasdgi Minisztérium

Orszagos Tamogatas-ellendrzési Rendszer

a pénzforgalmi szolgaltatds nytjtasardl sz6l6 2009. évi LXXXV. torvény
torzskonyvi nyilvantartasi azonositd

a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl  és
megakadalyozdsardl sz616 2017. évi LIIL. torvény

a polgari perrendtartdsrdl sz6l6 2016. évi CXXX. torvény
Magyar Posta Zrt.

a pénziigyi tranzakcios illetékrdl sz616 2012. évi CXVL. torvény
Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény

Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat

A Kincstar Szdmlavezetd Rendszere

a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény

Személyre Szabott Ugyintézési Feliilet

Ugyfél Front-end, az SZR-hez kapcsol6dé, valdsidejii elszamoldst biztosito,
korszerti iigyfél- és iigyintézdi kapcsolatot tdmogatd, megfeleld hitelesitési
eljarassal ellatott, a nyilt interneten internetes bongészovel elérhetd alkalmazas.

a birdsagi végrehajtasrdl sz616 1994. évi LIIL torvény
Val6s Idejli Brutt6 Elszamoldsi Rendszer



1.  Jogszabalyi hattér

- az addézas rendjérol szo616 2017. évi CL. torvény,

- apénzmosas €s a terrorizmus finanszirozdsa megel0z€sérol és megakadalyozasardl
sz016 2017. évi LIII. torvény,

- az Eurdpai Uni6 és az ENSZ Biztonsagi Tandcsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni
korlatozé intézkedések végrehajtasardl szol6 2017. évi LIL. torvény,

- az éltalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény,

- apolgéri perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. torvény,

- az egyes fizetési szolgéltatokrol sz616 2013. évi CCXXXV. torvény,

- aPolgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény,

- apénziigyi tranzakcios illetékrdl sz6l6 2012. évi CXVI. torvény,

- az Orszaggytilésrol szol6 2012. évi XXXVI. torvény,

- anemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény,

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,

- az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol —szolo
2011. évi CXII. torvény,

- apénzforgalmi szolgéltatds nyudjtasarol sz6l6 2009. évi LXXXV. torvény,

- acégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol €s a végelszamolasrol sz616 2006. évi V.
torvény,

- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

- ahelyi 6nkormanyzatok addssagrendezési eljarasardl szolé 1996. évi XXV. torvény,

- abir6sagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIIIL. torvény,

- amindenkor hatdlyos, Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szol6 torvény,

- az elektronikus iigyintézés részletszabdlyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet,

- az allamhaztartas szamvitelérol szo6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet,

- az éallamhdaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,

- ahonvédelmi szervezetek miikodésének az adllamhdaztartds miikodési rendjétol eltérd
szabdlyairdl sz616 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendelet,

- az épitdipari kivitelezési tevékenységrol sz6l6 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet

- apénzforgalom lebonyolitasardl sz6l6 35/2017. (XII. 14.) MNB rendelet,

- az adémentes munkéltatoi lakdscélu tdimogatds folydsitasanak szabélyairdl szol6 15/2014.
(IV. 3.) NGM rendelet,

- az éllamhdaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezo
elszamoldsi mddjarol szol6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

- az dllamhdztartasi egyedi azonositdszdm alkalmazdsardl sz616 3/1997. (II. 7.) PM rendelet.

A Kincstdr, mint pénzforgalmi szolgédltaté (1054 Budapest, Hold u. 4.) kapcsolddd
szolgdltatasait az Aht. 79. § (1) bekezdés szerinti, kincstéri korbe tartozé, az Aht. 79. § (2)
bekezdése szerinti kincstari koron kiviili és az Aht. 79. § (4), (4a), (4c) és (4d) bekezdéseiben
megjelolt iigyfelei részére nydjtja.

A Kincstar és a szdmlatulajdonos jogviszonydt a jogszabdlyi héttér mellett a pénzforgalmi
szamlaszerz6dés is szabdlyozza.

A pénzforgalmi szolgiltatdst a Kincstir Varmegyei Igazgatésdgainak Allampénztdri Irodai
nyujtjak a szamlavezetési koriikbe tartoz6 szdmlatulajdonosok részére az aldbbi varosokban:
Békéscsaba, Budapest, Debrecen, Eger, Gyor, Kaposvar, Kecskemét, Miskolc, Nyiregyhaza,
Pécs, Salgoétarjan, Szeged, Székesfehérvar, Szekszird, Szolnok, Szombathely, Tatabédnya,
Veszprém, Zalaegerszeg.



2. Kincstarban vezetett forintszamlak

A Kincstar a kincstari korbe tartozé kincstdri tigyfelek részére a 2.1. pontban megjelolt
szamldkat vezeti.

2.1 A kincstari korbe tartozok (az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo jogi személyek
és eloiranyzatok) szamara vezetett szamlak és az azokhoz kapcsolédoan nyithato alszamlak
tipusai

a) Fedezettel rendelkezd szdmla - hatésagi atutaldssal terhelhetd

b) Fedezettel rendelkez6 szdmla - hatdsagi dtutaldssal nem terhelhetd
c) Fedezettel rendelkezd szdmla - EU-s fejlesztési programhoz kapcsol6do
d) Fedezet nélkiili szamla - hatdsdgi atutaldssal terhelheto

e) Fedezet nélkiili szamla - hat6sagi atutaldssal nem terhelhetd

f) Fedezet nélkiili szamla - EU-s fejlesztési programhoz kapcsolédo
g) Letéti szamla

h) Elszamolasi és atvezetési szamla

1) FedezetkezelOi szamla

J) Fedezetbiztositasi szamla

k) Kartyafedezeti szdmla

1) Kairtyafedezeti szdmla (VIP)

m) Specidlis szdmla

A Kincstar a kozponti koltségvetési szerv orszdagos teriileti hdldzattal rendelkezd, vagy
feladatellatdsaban elkiiloniilt, a koltségvetési szerv belsO szabdlyzatdban foglaltak alapjan
kotelezettségvallaldsi joggal felruhdzott szervezeti egysége részére a Kincstar engedélyével,
valamint az Orszaggytilés Hivataldban miikodo6 képviseldcsoportok részére, az Orszaggyiilésrol
sz0l6 2012. évi XXXVI torvény 113. §-dban megéllapitott miikodési keret tekintetében
Fedezettel rendelkez0 — hatdsdgi Adtutaldssal terhelhetdé szamlat, kartyafedezeti szamlat,
Fedezettel rendelkez6 — EU-s fejlesztési programhoz kapcsolddé szamlét, letéti szamlat és letéti
szdmlédhoz kapcsoldédd kartyafedezeti szamlat vezethet. Fedezettel rendelkezd — hatésigi
atutaldssal terhelhetd szdmla nyithatd tovabba adott koltségvetési fejezet Titkarsagi cimen
torzskonyvileg bejegyzett — dllamhdztartds kozponti alrendszerébe sorolt — koztestiilete részére
kizarélag a koztestiileti feladatok ellatdsara.

A szamldk megnyitdsanak, torzsadatai modositasanak, illetve megsziintetésének Kincstarndl
torténd kezdeményezése az irdnyité szerv feladata.

Az elkiilonitett allami pénzalap szdmldjdnak megnyitdsarol, torzsadatainak modositasarol,
megsziintetésérol az alappal valé rendelkezésre jogosult és felhasznalasaért felelds miniszter az
elkiilonitett allami pénzalap létesitésének, mitkkodési és lebonyolitasi rendje valtozdsinak,
megsziintetésének idOpontja szerinti hatarnappal gondoskodik.

A tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai szdmldinak megnyitdsardl, torzsadatainak
modositasardl, illetve megsziintetésérdl az irdnyito szerv gondoskodik.

A Kincstar szdmldt vezet a nemzetgazdasdgi elszamoldsokrol, a kozponti koltségvetés
kozvetlen bevételeirdl és kiaddsairdl.

A nemzetgazdasagi szamldk a kozponti koltségvetés kozponti kezelésti eldirdnyzataihoz
kapcsolod6 bevételi, kiadési, lebonyolitdsi és egyéb pénzforgalmi szamldk, valamint a
koltségvetés finanszirozasaval kapcsolatos kincstari szamlak.

A nemzetgazdasagi szdmldk megnyitdsardl, megsziintetésérdl €s torzsadatainak modositasarol
a Kincstar Allamhaztartasi Adatszolgéltatasi Féosztdlya gondoskodik.



Szamlatipusok jellemzoi

a) Fedezettel rendelkezo - hatésagi atutalassal terhelhet6 szamla

A kozponti koltségvetési szerv gazdalkoddsdnak lebonyolitdsara szolgdlé eldirdnyzat-
felhaszndldsi keretszdmla. A szdmla megnyitasardl, illetve megsziintetésérol a
koltségvetési szerv 1étrehozasanak, illetve megsziintetésének idOpontja szerinti
hatarnappal kell intézkedni.

Az elkiilonitett dllami pénzalapok részére nyitott eldirdnyzat-felhasznalasi keretszamlak

Az elkiilonitett allami pénzalap kezeldje az elkiilonitett allami pénzalap pénziigyi
gazdélkoddsat a Kincstdrban vezetett eldirdnyzat-felhasznalési keretszamlan bonyolitja.

b) Fedezettel rendelkezo — hatésagi atutalassal nem terhelheté szamla

Fejezeti befizetési szamla: ezen szdmléra kell a koltségvetési szervnek teljesitenie a kiilon
jogszabalyokban meghatéarozott bevételeket terheld kotelezettségeit. A szamla egyenlege
év végén dtvezetésre keriil a kozponti koltségvetés javara.

Pélyazati koltségvetési lebonyolitasi szamla, - Szakmai koltségvetési fejezeti alszdmla:
ezeken a szadmldkon kell elkiiloniteni a fejezetet irdnyit6 szerv altal lebonyolitas/kezelés
céljara rendelkezésre bocsdjtott 6sszeget, amely felett a lebonyolitd/szakigazgatasi szerv
rendelkezik. A lebonyolitdsi/alszamla kizarélag a koltségvetési tdimogatasok kifizetésére
vehetd igénybe. A fejezeti kezelésli elOiranyzatok gazdalkoddsanak lebonyolitasara
szolgalé szamldhoz kapcsoléddan nyithatok.

Fejezeti célelszamolési forintszdmla: a pénzben beérkezett segélyek, adomanyok és
hozzdjaruldsok elkiilonitett kezelésére szolgdl.

Célelszdmoldsi forintszdmla: a pénzben beérkezett segélyek, adomdnyok és
hozzajarulasok elkiilonitett kezelésére szolgédl. Célelszamolasi forintszamla csak abban
az esetben nyithatd, ha az adomédnyozo a kiilon szamlan torténd kezelést kikototte.

A koltségvetési szerv szamadra tobb célelszamoldasi forintszamla is vezethetd.

Lakasépités és vasarldas munkaltatéi timogatdsa szamla: a kincstari szamlatulajdonos a
dolgozdi lakdsépitésének, lakasvdsarldsanak munkaltatéi tamogatdsdval kapcsolatos
pénzforgalom lebonyolitdsara hitelintézetnél vagy a Kincstarndl vezethet. A szdmla
vezetéséhez kiilon engedély nem sziikséges.

A Kincstarndl vezetett szdmla megnyitdsara és megsziintetésére irdnyuld kérelmet a
fejezetet irdnyito szerv nyujtja be a Kincstarhoz.

A szdmla javdra, illetve terhére kell elszamolni a kincstari szamlatulajdonos altal a szamla
javara kezdeményezett atutaldsokkal, a dolgozok szdmdra folydsitott tdmogatdsokbol,
kolcsonokbdl a kincstari tigyfelet terheld kezelési koltségek elszdmoldsaval, a dolgozok
kolcsontorlesztésével, kamat- €s biztositasi dij fizetésével, a dolgozot terheld kezelési
koltségek elszamoldsaval, esetleges késedelmi kamattal, tovdbbd a szamla egyenlege utan
jar6 kamatbevétellel kapcsolatos miiveleteket.

A kincstéri szamlatulajdonos a szdmléra a kolcsonfolyositas idopontjdhoz és nagysagdhoz
igazoddan — figyelembe véve a varhato befizetéseket is — dtutaldst kezdeményezhet.

A szamla dllomanyardl, illetve a kolcsondllomanyrdl €s a munkéltatéi lakdsépitési
tdmogatdasokrol a koltségvetési szerv az éves beszdmolo szoveges részében ad szdmot.

A Kincstar altal vezetett lakdstdmogatasi szamlara vonatkozé iizleti feltételeket a Kincstar
hirdetményben teszi kozzé.



A szamla felett rendelkezési jogot kapnak a Kincstdr munkaltatéi lakdstdimogatas
kezelésével foglalkoz6 munkatdrsai, abban az esetben, ha a szdmlatulajdonos és a
Kincstar kozott, a munkaltatdi lakastdimogatasok kezelésére szerzodés jon létre.

Téamogaté szolgaltatds és kozosségi ellatdsok timogatdsdnak folydsitdsa szamla
Megosztott bevételek beszedése célelszamoldsi szamla: a jogszabdlyi el6irdsok alapjan

megosztasra keriild bevételek kezelésére nyithatd. A koltségvetési szerv szamara tobb
célelszamolési szdmla is vezethetd.

Magyar Kutatdsi Halozat sajat bevételek célelszdmoldsi szdmla: a Magyar Kutatasi
Halézat kutat6hdlézatdba tartozd szervezetek déllamhédztartdson kiviili bevételébdl
szarmazd pénzforgalmanak kezelésére nyithat6. A koltségvetési szerv szdmdra egy
célelszdmoldsi szamla vezethetd.

FelsOoktatdsi intézmények kutatds-fejlesztési bevételi szamla: édllami fels6oktatasi
intézmények a Felséokt. tv 100. § (3) bekezdésében foglalt értelmében a kutatds-
fejlesztési vallalkoz4si tevékenységébdl szarmazo bevételeit elkiilonitett fizetési szamlan
kotelesek nyilvantartani. A szdmldhoz kartya nem kapcsolédik, a szdmlan
kézpénzforgalom torténhet.

Elldtasi szdmldk: a tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjai éves koltségvetésében
részletezett kiadasok, egyéb bevételek, valamint nem a tdrsadalombiztositds pénziigyi
alapjai altal finanszirozott elldtdsok teljesitésének kimutatasara szolgél. A teriileti ell4tdsi
szamlék felett az egészségbiztositasi pénztari feladatkorben eljaré févarosi €s varmegyei
korményhivatalok torvényben meghatérozott feladataik ellatasa soran rendelkezési joggal
birnak.

Nemzeti Foglalkoztatdsi Alap Onkormédnyzatok kozfoglalkoztatdsi timogatdsa szamla:
az Onkormdnyzati koltségvetési szervek részére a Start-munkaprogramra nyujtott
tdmogatasok elkiilonitett elszdmoldséara szolgal.

¢) Fedezettel rendelkez6 — EU-s fejlesztési programhoz kapcsol6dé szamla

Eurépai uniés pdlyazati koltségvetési alszdmla: az eurdpai unidés forrdsokbodl
finanszirozott pénziigyi eszkozok jogszabdlyban elOirtak szerinti végrehajtasara
elkiilonitett pénzeszk6zok kezelésére szolgal. A szamldhoz kartya nem kapcsolddik, a
szamlan készpénzforgalom nem torténhet.

EGT Norvég Alap célelszamolasi forintszdmla: a Norvég Finanszirozasi Mechanizmus
€s az EGT Finanszirozasi Mechanizmus keretében nytjtott timogatasok felhasznalasanak
elkiilonitett kezelésére szolgdl. Koltségvetési szerv szdmdra tobb célelszdmolasi
forintszamla is vezetheto.

Eurdpai Unios forrasokbdl finanszirozott programok pénzforgalmi lebonyolitasi szdmla:
programonként, intézkedéscsoportonként, intézkedésenként, projektenként egy-egy
nyithat6 az eurdpai uniés forrasokbdl finanszirozott programok lebonyolitasara.
A szamlakra vonatkoz6 egyéb eldirdsokat kiilon korményrendelet szabalyozza.

Eurépai Uniés program célelszdmolasi forintszamla: az EU-t6] kapott tdmogatasok

felhaszndlasdnak elkiilonitett kezelésére szolgdl. A koltségvetési szerv szdmdra tobb
célelszdmoldsi forintszdmla is vezethetd.

d) Fedezet nélkiili — hatsagi atutalassal terhelheté szamla

Fejezeti kezelésti eloiranyzat-felhasznalasi keretszamla: a fejezeti kezelésii eldiranyzatok
fejezeten beliili és kiviili felhaszndldséra szolgal.

Célelszamolasi szamla: a tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjai (Egészségbiztositdsi
Alap, Nyugdijbiztositasi Alap) ellatasi tevékenységéhez kapcsolddo sajatos bevételek és



kiadasok teljesitésére szolgal.

Pénzforgalmi nemzetgazdasagi szamldk: A Kincstar szamlat vezet a nemzetgazdasagi
elszamoldsokrdl, a kozponti koltségvetés kozvetlen bevételeirdl €s kiadasairol.

A nemzetgazdasagi szamldk a kozponti koltségvetés kozponti kezelésli eldiranyzataihoz
kapcsolddd bevételi, kiadasi, lebonyolitasi és egyéb pénzforgalmi szamldk, valamint a
koltségvetés finanszirozdsaval kapcsolatos kincstari szamlak.

A nemzetgazdasigi szadmldk megnyitdsar6l, megsziintetésérdl ¢€s torzsadatainak
médositasarél a Kincstar Allamhaztartasi Adatszolgaltatasi Féosztalya gondoskodik.

e) Fedezet nélkiili — hatésagi atutalassal nem terhelheté szamla

Csaladi és szocidlis tdmogatdsok szdmla: a varmegyei korményhivatalokndl a jardsi
hivatalok hatdrozattal elrendelt ellatasok jogosultak részére torténd folyositdsara nyithato.
A varmegyei kormanyhivatal szdméra tobb csalddi- és szocidlis tdmogatdsok szdmla
vezethetd. Aldbbi jogcimeken nyithaté: Gyermektartds dijak megelOlegezésére, Jarasi
szocialis feladatok ellatasara, Aktiv koruak ellatasara, Ijtdij fizetési kompenzacid
kezelésére.

Elosztasi szamla: errdl a szamlardl a Kincstar vezeti 4t az Egészségbiztositasi Alapbol
finanszirozott NEAK miikodési koltségeinek fedezetére szolgdld tdimogatasi keretet.
Csaladi és szocidlis tdimogatési szamla

Pénzforgalmi nemzetgazdasidgi szdmla: A nemzetgazdasagi szdmldk a kozponti
koltségvetés kozponti kezelésti elGirdnyzataihoz kapcsol6dé bevételi, kiadési,

lebonyolitasi €s egyéb pénzforgalmi szamldk, valamint a koltségvetés finanszirozasaval
kapcsolatos kincstari szamlak.

f) Fedezet nélkiili — EU-s fejlesztési programokhoz kapcsol6dé szamla

Eurépai Unids forrasokbdl finanszirozott programok lebonyolitdsara szolgdld fejezeti
kezelésti eldirdnyzat-felhaszndldsi keretszamla: a fejezeti kezelésii eldirdnyzatok
fejezeten beliili és kiviili felhaszndldsara szolgdl.

g) Letéti szamla

Fejezeti letéti szamla / Intézményi letéti szdmla / Nemzetgazdasagi letéti szdmla: a szamla
az Aht. 4/A. § (5) bekezdésében foglaltak szerinti letéti pénzeszkozok elkiilonitett
kezelésére szolgdl. Koltségvetési szerv szamdra tobb letéti szamla is nyithat6. Letéti
szamldhoz VIP kartyafedezeti szdmla nem kapcsolddhat.

Neptun gyiijtd szamla: a felsoktatdsi hallgatok tanulményaihoz kapcsol6dd pénziigyi
kotelezettségek (pl. kollégiumi dij, vizsgadij) tetszdleges idokozonkénti befizetéseinek
elkiilonitett gytjtésére szolgdlé pénzforgalmi szdmla, mely a felsdoktatdsi intézmény
eldiranyzat-felhaszndalasi keretszdmldjdhoz kapcsol6do alszamlaként miikodik.

h) Elszamolasi és atvezetési szamla

Fejezeti maradvany-elszdmoldsi szamla: a szamlan kell kezelni a fejezetet és
koltségvetési szerveit meg nem illetd maradvanyokat. A szdmldn jovairt bevételek
kozponti koltségvetés javdra torténd atvezetésérdol a fejezetet irdnyitd szerv az
eldirdnyzat-maradvany jovahagydsat kovetden koteles intézkedni. A szdmlanak év végén
nem lehet egyenlege.

Elszamolési szdmldk: Téarsadalombiztositds pénziigyi alapjai részére nyithaté szamla.
Erre a szdmldra keriilnek 4tutaldsra az dllami adéhatsagtol naponta atutalt bevételek,
innen keriil visszautaldsra a jogosulatlan bevétel az dllami adéhat6sag részére. Erre a



szamléra kell atvezetni év végén az alap koltségvetésének végrehajtasdhoz kapcsolodd
szamldk egyenlegét.

EFER elszamolasi szdmla / ASP-EFER elszdmolési szamla: az EFER elszamoldsi szamla
a 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan az EFER-hez csatlakozott
szervezetnek az EFER igénybevételével inditott fizetések elszdmoldsara szolgal. A
szamlan készpénzforgalom nem torténhet, a szdmldhoz kartyafedezeti szamla nem
kapcsolddhat.

i) Fedezetkezel6i szamla

FedezetkezelOi szamla: a szerzOdéses kapcsolatban allo felek (épittetd, fovallalkozo
kivitelezd) kozott 1étrejott szerzodésben vallalt kotelezettségek pénziigyi elkiilonitett
kezelésére szolgal.
A szamlardl kozvetlen kifizetés a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott eldirdsoknak
megfelelden teljesithetd. A szdmlatulajdonos intézmény részére tobb fedezetkezeldi
szadmla is vezetheto.

j) Fedezetbiztositasi szamla

Epitteti fedezetbiztositdsi szdmla: a szerz8déses kapcsolatban 4ll6 felek (épittetd,
fovallalkoz6 kivitelezd) kozott 1€trejott szerzodésben véllalt kotelezettségek pénziigyi
biztositékainak elkiilonitett kezelésére szolgal.

A szamlardl kozvetlen kifizetés a kiillon jogszabalyban meghatdrozott eldirdsoknak
megfelelden teljesithetd.

k) Kartyafedezeti szamla; 1) Kartyafedezeti szamla (VIP)

A Kincstari szdmldhoz kértyatipusonként nyithaté szdmla, amely a Kincstari kdrtyaval
végrehajtott tranzakcidk, valamint a kartydval Osszefiiggd dijak, koltségek és egyéb
tételek pénziigyi fedezetének elkiilonitett kezelésére szolgdl. A kincstari kartyafedezeti
szamla Intézményi kértyafedezeti szdmla vagy VIP kartyafedezeti szdmla lehet.

m) Specialis szamla

Felsooktatdsi intézmények hallgatéi Onkoltség és adomany szdmla: a felsOoktatasi
intézményekben, dllami részosztondijas €s onkoltséges tanulmanyokat folytatd hallgatok
altal fizetett 6nkoltség és az allamhdéztartason kiviilrol érkez6 adomanyok elkiilonitett
kezelésére szolgdl. A szamla csak kincstari koltségvetéssel rendelkezd felsdoktatasi
intézmény részére vezethetd, intézményenként egy darab. A szamlan készpénzforgalom
nem torténhet, a szamldhoz kartya nem kapcsolddik.



2.2 A kincstari koron kiviili szamlatulajdonosok, Aht. 79. § (4); (4a) és (4d) bekezdéseiben
megjelolt iigyfelek szamara vezetheté szamlak tipusai

a) Pénzforgalmi szamla

b) Pénzforgalmi specidlis szamla

¢) Kincstari kartyafedezeti szamla: Intézményi / VIP

d) Fedezetkezeloi szamla

e) Torzstoke elkiilonitési szamla

f) Nonprofit letéti szamla

g) Nonprofit letéti kartyafedezeti szamla

h) EFER elszamolasi szamla

i) Lakdasépités és vasarlas munkaltatdi tdimogatdsa szamla

j) Eurdpai unids tdimogatdsokkal kapcsolatos pénzforgalmi szdmla

k) Fejlesztési céli, nem EU forrasbdl nyujtott koltségvetési timogatdsok fogadasara
szolgdld pénzforgalmi lebonyolitdsi szdmla

Az a) pont szerinti pénzforgalmi szdmla bejegyzés alatti, illetve mar bejegyzett szervezet
esetében a pénzforgalom lebonyolitdsara szolgédlé szdmla. Alszdmla nyitdsakor az alszdmla
elnevezésében meg kell jelennie a tevékenységhez kotddé megkiillonboztetésnek.

A b) pont szerinti szdmla a kozfeladatot ellatd6 vagyonkezeld alapitvany altal fenntartott
felsdoktatasi intézményekben tanulmédnyokat folytatd hallgaték daltal fizetett ©Onkoltség
elkiilonitett kezelésére szolgdl. Intézményenként egy darab szdmla nyithato.

A ¢) pont szerinti kincstari kartyafedezeti szamla a kincstari kartyaval torténd kifizetések
pénziigyi fedezetének elkiilonitett kezelésére szolgdl, a szdmlatulajdonos a kincstéri kartya
hasznalatdhoz sziikséges pénziigyi fedezet biztositasardl a Kincstarban vezetett pénzforgalmi
szamléja terhére benyujtott dtutaldsi megbizassal koteles gondoskodni.

A kartyafedezeti szdmléra elkiilonitett fedezet — kartyafedezeti szimlahoz kapcsol6dé megfeleld
kincstdri szamla javéra torténd — visszavezetését a szamlatulajdonosnak az illetékes kincstari
szamlavezetd helynél kell kezdeményeznie a Keret-visszavezetési kérelem (elektronikusan e-
mailben, illetve papir alapon személyesen vagy postai uton torténd) benyujtasaval.

A Kincstari koron kiviili szamlatulajdonos szdmara a Kincstar elnokének engedélyével indokolt
esetben tobb azonos tipusu kértyafedezeti szdmla is vezethetd.

A kincstari kartyafedezeti szamla lehet:

- Intézményi kartyafedezeti szamla: az Intézményi Kincstari kartyaval torténd kifizetések
pénziigyi fedezetének elkiilonitett kezelésére szolgdlé szdmla. Csak pénzforgalmi
szamléhoz nyithato.

- VIP kértyafedezeti szamla: a VIP Arany és Eziist Kincstari kartyaval tortén0 kifizetések
pénziigyi fedezetének elkiilonitett kezelésére szolgdlé szamla. Kizardlag eldirdnyzat-
felhaszndlasi keretszdmldhoz és pénzforgalmi szdml4hoz nyithato.

A d) pont szerinti fedezetkezel6i szamla kiilon jogszabalyban meghatdrozott pénziigyi fedezet
€s pénziigyi biztositék elkiilonitett kezelésére szolgdl. Ezen szdmla esetén a kapcsol6dd
beruhdzas/fovallalkozdi szerzddés ,,azonositéjat” is meg kell adni.

Az e) pont szerinti torzstOke elkiilonitési szamla Uj alapitdsi szervezet esetében az alapitéi
vagyon fogaddsa és a befizetés cégbirdsag felé torténd igazolhatosdga céljabol nyitandd szamla.

Az f) pont szerinti nonprofit letéti szdmla letéti pénzeszkozok kezelésére szolgdl.

A g) pont szerinti nonprofit letéti kartyafedezeti szdmla az Intézményi Kincstari kartyaval
torténd kifizetések pénziigyi fedezetének elkiilonitett kezelésére szolgdlé szdmla. Csak
nonprofit letéti szdmlahoz nyithato.



A h) pont szerinti EFER elszamoldsi szdmla a 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendeletben foglaltak
alapjan az EFER-hez csatlakozott szervezetnek az EFER igénybevételével inditott fizetések
elszamoldsara szolgal. A szamlan készpénzforgalom nem torténhet, a szamldhoz kartyafedezeti
szamla nem kapcsolddhat.

Az 1) pont szerinti Lakasépités és vdasdarlds munkdltatéi tdmogatdsa szamla: a kincstari
szamlatulajdonos a dolgozdi lakdsépitésének, lakdsvasarlasdnak munkdltator tdmogatasdval
kapcsolatos pénzforgalom lebonyolitdsara hitelintézetnél vagy a Kincstarnal vezethet.

A szamla javdra, illetve terhére kell elszamolni a kincstari szamlatulajdonos altal a szdmla
javara kezdeményezett dtutaldsokkal, a dolgozék szamara folydsitott tdmogatdsokbol,
kolesonokbol a kinestari tigyfelet terhelo kezelési koltségek elszdmoldsaval, a dolgozdok
kolcsontorlesztésével, kamat- €s biztositasi dij fizetésével, a dolgozot terheld kezelési koltségek
elszamoldsaval, esetleges késedelmi kamattal, tovdbbd a szdmla egyenlege utdn jar6
kamatbevétellel kapcsolatos miiveleteket.

A kincstari szdmlatulajdonos a szdmldra a kolcsonfolydsitds idOpontjdhoz €és nagysdgdhoz
igazoddan — figyelembe véve a varhat6 befizetéseket is — atutaldst kezdeményezhet.

A Kincstar 4ltal vezetett lakdstdmogatdsi szdmldra vonatkozé iizleti feltételeket a Kincstar
hirdetményben teszi k6zz¢€.

A szamla felett rendelkezési jogot kapnak a Kincstar munkaltat6i lakastamogatas kezelésével
foglalkoz6 munkatdrsai, abban az esetben, ha a szdmlatulajdonos és a Kincstar kozott, a
munkaltatéi lakastdmogatasok kezelésére szerzodés jon 1étre.

A j) pont alatti szamla a nonprofit gazdasagi tarsasagok, valamint az Aht. 79. §. (4d) bekezdése
szerinti  szamlatulajdonosok Eurdpai Uni6tol szadrmazé tdmogatdsa felhasznalasanak
elkiilonitett kezelésére szolgal.

A k) pont alatti szdmla: az Aht. 79. §. 4d) pontban szerepld kincstari koron kiviili
szamlatulajdonosnak nem mindsiilé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb
szervezet kedvezményezett részére, a kozponti koltségvetési forrasbdl nyujtott, fejlesztési célra
biztositott koltségvetési tamogatds fogaddsa céljara szolgdlé pénzforgalmi lebonyolitasi
széamla.

2.2.1 Helyi (varmegyei, telepiilési) onkormanyzatok, nemzetiségi onkormanyzatok, és az altaluk
iranyitott koltségvetési szervek szamlai

A helyi 6nkormanyzat a kdvetkez6 szamlakkal rendelkezhet:

a) Pénzforgalmi szdmla

b) Az édllami tulajdonbdl a helyi onkorményzat tulajdonaba keriilt lak6épiiletek, lakdsok
elidegenitésébol szarmazo bevételek elkiilonitésére szolgdld szamla

¢) Nem 0néll6é pénzforgalom elszdmolasi szamla

d) A kozponti koltségvetésbdl folyositott hozzdjaruldsok, timogatdsok jogszabédlyban
meghatéarozott esetben torténd elkiilonitésére szolgald szamla

e) Epitmény utani idegenforgalmi adé beszedési szamla

f) Az épitményado befizetésére épitményado beszedési szamla

2) A telekado befizetésére telekado beszedési szdmla

h) Maganszemély kommunadlis ad6janak beszedési szamla

1) Villalkozék kommunalis ad6janak beszedési szdmla

j)  Eldrehozott helyi ad6 beszedési szamla

k) Tartézkoddas utani idegenforgalmi ad6 beszedési szdmla

1) Helyi ipartizési adé beszedési szamla

m) Termdfold bérbeaddsabdl szarmazoé jovedelem addja befizetésére jovedelemado
beszedési szamla



n) A késedelmi pé6tlék befizetésére potlék beszedési szamla

0) A birsagok, onellendrzési potlék €s a végrehajtasi koltség befizetésére birsag beszedési
szamla

p) A talajterhelési dij befizetésére talajterhelési dij beszedési szamla

q) a helyi 6nkormdanyzatot megilletd egyéb bevételek elszamoldsara szolgdld szamla

r) Koztartozasok egyéb bevétele elszdmolasi szamla

s) Onkorményzati kornyezetvédelmi alap pénzeszkozeinek elkiilonitésére szolgald
szamla

t) Egyéb, meghatdrozott céli pénzeszkozok elkiilonitésére szolgald szamla

u) Programonként az eurdpai unids forrdsbdl finanszirozott programok lebonyolitdsara
szolgdld szamla

v) A tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol szdrmaz6 pénzeszkdzok elosztisara szolgald
fizetési szdmla

w) A helyi onkormanyzat 4ltal ellatott, nem kotelezd feladatok kozé tartozd és
tilnyomoérészt nem helyi Onkormdnyzati forrdsb6l megvaldsulé beruhdzasok,
fejlesztések megvaldsitdsara szolgdld lebonyolitasi szamla

x) Kozigazgatasi hatdsagi eljarési illeték, tovabba az azzal Osszefiiggésben felszamitott
mulasztisi birsag, késedelmi potlék befizetésére szolgald beszedési szamla

y) Gépjarmiiado befizetésére szolgdld gépjarmiiadé fizetési szamla

aa) M4s altal kimutatott adok modjara behajtandé koztartozdsok — kizardlag a helyi
onkorményzatot megilletd koztartozdsok kivételével — befizetésére idegen bevételek
elszamoldsara szolgdlo fizetési szamla

bb) Kozfoglalkoztatdsi programokhoz nyujtott koltségvetési tamogatds elkiilonitésére
szolgdld szamla

cc) Lakasépités €s vasarlas munkaltatéi timogatdsa szamla

dd) Letéti szamla

ee) Intézményi kartyafedezeti szamla

tf) VIP kartyafedezeti szdmla

gg) EFER elszamolasi szamla

hh) Fedezetkezel6i szamla

Az a), valamint a cc) — hh) pontokban megjeldlt szdmlédkra a 2.2. pontban foglalt szabélyokat
kell alkalmazni. )
A b) — bb) pontokban megjelolt szamldkra az Avr. 145. §-dban foglaltak az irdnyadok.

A Kincstér az onkorményzati alrendszerbe tartozok részére kiilon jogszabalyban meghatarozott
pénziigyi fedezet és pénziigyi biztositék elkiilonitett kezelésére igény esetén épittetdi
fedezetkezeli szamlat nyit és vezet.

Az Aht. 79 § (4c) bekezdésében foglaltak szerint, ha a telepiilési onkormdnyzat az Aht. 84. §
(1) bekezdése szerinti fizetési szamldjat nem a Kincstar vezeti, az Ant. 84. § (1) bekezdése
szerinti fizetési szdmldja mellett az Aht. 51. § (4) bekezdése szerinti koltségvetési timogatdsok
fogaddsara a Kincstarnal fizetési szamlat vezethet.

A nemzetiségi onkorményzat a kovetkezd szamlédkkal rendelkezhet:

a) Pénzforgalmi szdmla

b) A kozponti koltségvetésbdl  folydsitott  hozzdjaruldsok, tdmogatdsok
jogszabalyban meghatarozott esetben torténd elkiilonitésére szolgdl6 szamla

c¢) Egyéb, meghatdrozott célu pénzeszkdzok elkiilonitésére szolgdld szdmla

d) Programonként az eurdpai uniés forrdsbol finanszirozott programok

lebonyolitasdra szolgél6 szamla

A letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamla

Intézményi kértyafedezeti szamla

e)
f)



g) VIP kartyafedezeti szamla
h) EFER elszamolasi szamla
i) Lakdsépités és vasarlds munkaltati tdimogatdsa szamla

Az a), valamint az e)-i) pontokban megjelolt szdmldkra a 2.2. pontban foglalt szabédlyokat kell
alkalmazni.

2.2.2 Tarsulasok és az altaluk iranyitott koltségvetési szervek szamlai

a) Pénzforgalmi szdmla

b) A kozponti koltségvetésbdl folydsitott hozzajarulasok, tdimogatiasok
jogszabalyban meghatdrozott esetben torténd elkiilonitésére szolgédlé szamla

c) Egyéb, meghatdrozott céli pénzeszk6zok elkiilonitésére szolgdlé szamla

d) Programonként az eurdpai uniés forrdsbdl finanszirozott programok
lebonyolitdsara szolgdl6 szamla

e) A letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamla

f) Intézményi kartyafedezeti szdmla

g) VIP kartyafedezeti szdmla

h) EFER elszamolasi szamla

1) Lakasépités és vasarlds munkaltatdi timogatasa szdmla

Az a), valamint az e)-1) pontokban megjelolt szamlakra a 2.2. pontban foglalt szabalyokat kell
alkalmazni.

3.  Devizaszamla-vezetési és valutapénztari szolgaltatas

A Kincstar altal biztositott szolgaltatasok:
- devizaszdmla nyitdsa, vezetése (meghatdrozott devizanemekben)
- atutalas inditasa, fogaddsa
- valuta befizetése pénztarban fizetési szdmlara
- valuta kifizetése pénztarban fizetési szamlarol
- szamlakivonat tovibbitdsa
- betétlekotés

A devizaforgalmi szolgéltatast a Kincstar €s tigyfelei részére nemzetk6zi bankkapcsolatain
keresztiil az MNB nydjtja az Uzleti Feltételeiben foglaltaknak megfelelden.

A Kincstar iigyfeleitdl fogadja és az MNB kozvetitésével teljesiti a deviza datutaldsi
megbizdsokat, elszamolja a szamldk javara érkez0 jovairdsokat.

A devizaszamla-vezetés két devizanemben (EUR és USD) torténik a Kincstir Varmegyei
Igazgatésagainak Allampénztéri Iroddiban.

A devizaszdmla a szdmlaszerzddésben foglaltak szerint a mindenkor hatdlyos Hirdetmény
szerinti (pozitiv vagy negativ) kamatldbbal, a szamla pénznemében kamatozik.

Az lgyfélszamla kamatdt minden negyedév utols6 munkanapjan a mindenkor hatdlyos
Hirdetményben meghatarozott mértékben irja jova (negativ kamatldb esetén terhelheti) a
Kincstar.

A kamat mindenkori 0sszege a kovetkezd képlet alkalmazédsdval keriil kiszdmitésra:

toke x kamat(%) x naptari napok szdma
360 x 100




3.1 A deviza-forgalmi megbizasok benyuijtasanak modja, ideje

Az tigyfelek az aldbbi csatorndkon nyujthatnak be deviza megbizasokat:
« Ugyfél Front-end feliileten egyedileg
» Ugyfél Front-end feliileten elektronikus dllomanyban (eDeviza dllomény)
* papir alapon egyedileg

Az Ugyfél Front-end feliileten lehetéség van rendszeres deviza atutaldsok rogzitésére is, mely
alkalmas az allandé jellegli azonos Osszegli atutaldsok, szamlaiiritési és szamlafeltoltési
megbizdsok teljesitésére. A megbizas papir alapon is benytjthat6, melyhez kiilon nyomtatvany
keriilt bevezetésre, amit jelen szabdlyzat 22. szamu melléklete tartalmaz.

A deviza megbizédsok benyujtdsandl kotelez6en megadandé a bizonylatszdm, ami a megbizas
szamlatulajdonos 4ltal adott azonositdja. A bizonylatszamnak indité szamlanként naptari éven
beliil egyedinek kell lennie, nem megfeleldsége esetén a megbizast a Kincstar nem fogadja be.

Esedékességi napnak nevezziik azt a ditumot, amely napon a szdmlatulajdonos szdndéka szerint
a megbizast az MNB felé tovdbbitani kellene. A rendszer az inditds napjat automatikusan
hatdrozza meg a benyujtds idopontja alapjan. T napon a benyujtdsi hatarid6 el6tt benyujtott
megbizas esedékességi napja a T nap lesz, ezt kovetden a megbizas automatikusan a kdvetkezo
(T+1) napi esedékességre keriil feliilirasra.

Az esedékesség vizsgdlata az Ugyfél Front-enden keresztiili benydjtds esetén a
szamlatulajdonos daltali aldirdskor, a Kincstar iigyintézdje altal torténd rogzités esetén az
ellendrzéskor torténik meg. Az dllomédnyban benyujtott megbizasok esetén az ellendrzés az
allomanyban szerepl0 tételekre egyesével torténik.

Siirgdsség kezelése: az olyan deviza megbizdsok esetén, melyeknek az értéknapja T+2,
lehetdség van az értéknapot T+1 napra kérni, az ilyen megbizdsok siirgds megbizasoknak
mindsiilnek. T+1 napra benytjtott megbizdsra a siirgdsség nem értelmezett. Az értéknap
atallitas a devizasziinnapok figyelembevételével keriil meghatdrozasra.

A deviza megbizasok esetén is megtorténik a nagyosszegli megbizdsokra vonatkozé jévahagyas
végrehajtasa, az esetleg sziikséges konverziot MNB kozéparfolyamon keriil elszdmoldsra.

Az MNB-be kiildés végso hatdridejét kovetden az adott napon MNB-be deviza kiildési folyamat
mar nem indithaté. A mar esedékes, de még nem teljesiilt deviza atutaldsi megbizasok torlésre
keriilnek.

A deviza tranzakcidk forgalmazasdhoz kot6do pénziigyi tranzakcids illeték fedezetvizsgalata,
felszamolésa és szamlan torténd terhelése a tranzakcié konyvelési idopontjaval egyidejiileg,
targynapon torténik, ezért a tranzakciok kezdeményezésekor sziikséges a tranzakcid és a
kapcsolddo pénziigyi tranzakcids illeték fedezetének biztositasa.

A szamlatulajdonosok fizetési megbizasaikat és egyéb pénziigyi bizonylataikat papir alapon a
Kincstdrnal rendszeresitett nyomtatvanyon
- postai tton,
valamint — kizarélag iigyfélfogadasi idSben — az Allampénztari Irodaban
- akijelolt iigyintézoknél torténd személyes atadassal, vagy
- erre a célra rendelkezésre bocsétott gylijtdladaba torténd bedobdssal (tobb bizonylat
esetén azok széthulldsat megakadalyozé kotéssel, vagy zart boritékban) nyujthatjak be.



A készpénzfelvételre és készpénzbefizetésre vonatkozé megbizdsokat személyesen lehet
benyijtani az Allampénztari Iroddkban. A Kincstar iigyfelei a készpénzfelvételt megeldzden
kotelesek a forint-, valamint devizaszdmla terhére torténd forint- és valuta készpénzfelvételi
igényeiket a készpénzfelvétel helye szerint illetékes Allampénztiri Iroda részére irisban, a
mindenkor hatdlyos Hirdetményben és a Készpénzforgalom lebonyolitdsardl sz616 Szabalyzatban
meghatdrozott feltételek szerint bejelenteni. A készpénzfelvételi igény Ugyfél Front-enden is
bejelenthetd.

A Kincstar a devizaszamla-vezetési €s valutaforgalmazasi pénzforgalmi szolgdltatdsa sordn az
altala rendszeresitett, szabdlyzatdban foglalt, illetve a honlapjan kodzzétett nyomtatvanyokat
alkalmazza, fogadja be.

Az atutaldsi megbizds formanyomtatvdnya és Kkitoltési dtmutatdja a 22-23/a. szadmu
mellékletekben taldlhaté (22. szamud melléklet: ,, Deviza-dtutaldsi megbizds - kézi kitoltésii”,
23. szamu melléklet: ,, Deviza dtutaldsi-megbizds - gépi kitoltésii”, 22/a melléklet: ,, Kitoltési
dtmutato papir alapu deviza-dtutaldsi megbizdashoz”, 23/a melléklet: ,, Kitoltési vitmutato az
elektronikus titon beadott deviza-dtutaldsi megbizdshoz”.).

A szédmlatulajdonosok a papir alapi megbizdsokat munkanapokon 8:00-13:00 6rdig nyudjthatjak
be. A papir alapon benyujtott megbizdsok atvételének idépontjara a Kincstar érkeztetd
bélyegzdje az irdnyado.

A szamlatulajdonos javdra torténd deviza atutalds kezdeményezésekor a fizetd félnek
(amennyiben az nem Kkincstari szdmlatulajdonos) minden esetben fel kell tiintetnie a
szamlatulajdonos Kincstarnal (mint szdmlavezetd bankjandl) vezetett 28 karakter hosszusagu
nemzetkozi pénzforgalmi jelz0szaméan (IBAN) tdl a szamlavezetd (,,account with institution”)
Magyar Allamkincstsr SWIFT kédjat: HUSTHUHB, valamint a Kincstar levelezé
(,,correspondent’) bankjaként a Magyar Nemzeti Bank SWIFT kodjat is: MANEHUHB.

SEPA atutalas esetén a kedvezményezett bankja BIC kédjaként a Kincstir HUSTHUHB BIC
kodjat kell feltiintetni.

A kincstéri szdmlatulajdonos 4ltal kezdeményezett deviza atutalds esetében, amennyiben a
terhelendd forintszamla, valamint a kedvezményezett devizaszamla is a Kincstarnal vezetett
szdmla, a deviza 4tutaldsi megbizdson a kedvezményezett bankja BIC kddjaként a Kincstar:
HUSTHUHB SWIFT - BIC kddjat kell feltiintetni.

Az ERA/AHT-T kételes forintszamlardl inditott deviza dtutaldshoz sziikséges az dtutaldssal egy
1doben kiegészito szelvényt benyujtani, amelyben meg kell adni az ERA/AHT-T koédokat.

3.2 A deviza-forgalmi megbizasok teljesitése, konyvelése

A Kincstdr az Allampénztari Iroda 4ltal az adott munkanapon (T-1 nap) tvett és feldolgozhat6
deviza atutaldsi megbizdsokat azok befogaddsiat koveté munkanapon (T nap 11:00 6raig)
elektronikus tuton tovébbitja teljesitésre az MNB-be a fedezet elzetes zarolasit kdovetden. A
zérolds az 4tutalds ellenértékén tdl kiterjed valamennyi, az atutalds végrehajtasaval kapcsolatos
dijra, az MNB jutalékra, valamint pénziigyi tranzakcios illetékkoteles fizetési szamlak esetén a
pénziigyi tranzakcios illetékre. A teljes 0sszeg sikeres zdroldsa esetén torténik meg a megbizas
MNB felé tovabbitasa.

Az Ugyfél Front-enden keresztiil benyijtott, munkanapon 9:00 6rdig befogadott és feldolgozott
megbizasokat a Kincstar targynapon 11:00 6rdig tovabbitja az MNB felé teljesitésre, a
targynapon 9:00 utdn érkezett elektronikus megbizdsok kiildése a kovetkez6 munkanapon 11:00
oraig torténik az MNB felé.



A forint- és eurd devizaszamla terhére benyujtott euré megbizdsokat (utalds devizaneme: EUR),
valamint az eurd devizaszamlak terhére forintban (utalds devizaneme: HUF) belfoldre inditott
utaldsokat T+1, egyéb fizetési megbizdsokat T+2 értéknappal kiildi a Kincstar az MNB felé. Az
értéknap meghatarozasa a devizasziinnapok figyelembevételével keriil meghatarozasra.

A teljesiilt deviza-itutaldsi megbizdsok az MNB értesitése alapjdn az elOzetes zdrolds
feloldasaval egyidejlleg keriilnek a szadmlatulajdonos szamldjan terhelésre.

Az éthelyezett szombati munkanapok a Kincsar iigyfelei dltal a kiilonboz6 devizanemekben
kezdeményezett devizaforgalmi €s hatdron atnyuld forintfizetési megbizasok szempontjabol
nem mindsiilnek elszamolési értéknapnak, igy azok MNB-hez torténd benyujtasara a kovetkezo
banki munkanapon keriil sor.

Az Eurépai Gazdasigi Térségbe, valamint Svdjcba és Izraelbe irdnyuld, alaki és fedezeti
kovetelményeknek megfeleld euré atutaldsi megbizdsokat az MNB SEPA szabvanynak
megfeleld atutaldsként teljesiti, amennyiben a megbizdsok kedvezményezettjének
szamlavezetdje SEPA tag vagy mas SEPA tagon keresztiil cimezheté a SEPA Directory alapjan.

Az MNB a TARGET?2 rendszeren keresztiil teljesiti az egyéb, el6z6 bekezdésbe nem sorolhat6
eurd deviza atutaldsi megbizdsokat, ha a megbizasok kedvezményezettjének szamlavezetdje
TARGET? tag vagy mds TARGET?2 tagon keresztiil cimezheté a TARGET?2 Directory alapjan.

A SEPA, valamint a TARGET?2 rendszeren teljesitett devizaforgalmi megbizasok tranzakcids
jutaléka eltér a més fizetési csatornan forgalmazott eurd tételek utn felszamitott jutaléktol.

A SEPA itutalés benytjtasdnak feltétele, hogy mind a kiildé és mind a fogado6 fél szamlavezetd
bankja tagja legyen a SEPA egyezménynek. Formai kovetelmény tovabba, hogy a megbizas
benyujtiasakor az utaldst kezdeményez6 megadja:
e az IBAN-t (nemzetk6zi bankszdmlaszdm) mely sajat, illetve partnere nemzetkozi
bankszamlaszama,
* a BIC-et (bankazonosité kod) papir alapon benyujtott megbizas esetén, amely sajat,
illetve partnere bankjdnak azonositdja (mas néven SWIFT-kdd),
* ,SHA” (osztott koltségvallalds) megjelolést koltségviselési modként.
Az elektronikus uton benyujtott, SEPA képes eur6 deviza atutaldsi megbizdsok esetén a
szamlatulajdonos éltal nem kotelezé a BIC kéd megjelolése.

A SEPA sztenderdnek megfeleld atutaldsok az elfogadds napjat koveté banki munkanapon
jovéirasra keriilnek a kedvezményezett bankjdnak szaml4jan.

SEPA atutalds esetében, bdvitett adattartalmd 4tutaldsok fogadasdra van lehetdség.
Amennyiben a fogadott — bejovo — SEPA euré atutalds beazonositdsdhoz (kivonaton szerepld
adattartalmon tdl) a szdmlatulajdonosnak tovdbbi adatra van sziiksége, az adatokrdl a
szamlavezetd Allampénztiri Iroddk adnak tdjékoztatdst a szamlatulajdonos irdsbeli — a
vonatkozo tranzakcid pontos adatait tartalmazo — kérésének megtelelden.

A Kincstar a fizetési megbizdsok teljesitése eldtt jogosult telefonon a szdmla felett
rendelkezésre jogosultaktdl a megbizasok tartalméval dsszefiiggéen informécidkat kérni.

A fizetési megbizasok az dtvételt kdvetden csak a Kincstarnél bejelentett modon aldirt, konkrét
indokl4st tartalmaz6 hivatalos levélben vonhatok vissza.

Konyvelés devizaszamla terhére:



A Kincstar mind a bels6, mind a kiilsé kori forgalmat az MNB éltal vezetett nostro
szamlaforgalmdval egyezden terheli a kincstéri devizaszdmla tulajdonosok szdmléin (a kimend
tranzakciokat, a terhelési €s jovairasi megbizasok MNB dltal tovabbharitott dijait, jutalékait).
A pénztari tranzakci6 konyvelése a kifizetés napjan torténik.

Konyvelés devizaszdmla javara:

A kiilsé korbdl érkezd atutaldsokat a Kincstar az MNB-t6l kapott jovairdsi informdaciok és
kivonatok alapjdn az ott megjelolt értéknappal irja jovd a szdmlatulajdonos szdml4jan. Belso
kori forgalom esetén a jovairas a terheléssel egyidejiileg, a pénztari tranzakcio konyvelése pedig
a befizetés napjén torténik.

A kincstéri szamlatulajdonosok azonos devizanemben vezetett szamldi kozotti atutaldsokat a
Kincstar a megbizas atvételének napjan konyveli az érintett szamlak terhére/javara.

A belsé kori megbizasok esetén idegen nyelvil teljesités-igazolds, valamint a soron kiviili
teljesités nem alkalmazhat6. Magyar nyelvi teljesités-igazolds a Kincstartol levélben kérheto.

3.2.1 A Kkincstari korbe tartozo szamlatulajdonosok forintszamlairél inditott, 1 milliard forint
osszeget eléré vagy meghalado euré devizanemii atutalasok kezelése

Az Avr. 124. § (1a) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a Kincstar az Ant. 79. § (1)
bekezdése szerinti kincstari korbe tartoz6 szamlatulajdonosai részére az 1 millidrd forintot
elérd, vagy azt meghaladd, euré devizanemben torténd, devizakonverzidt igényld atutalasok
esetében dijmentes, korlatozott rendeltetésii, kizardlag e célra felhaszndlhat6é specidlis EUR
elszamolési devizaszamlat nyit.

Fenti feltételeknek megfeleld deviza &atutaldsi megbizas esetén a kincstari korbe tartozd
szamlatulajdonosok forintszdmldi terhére — fiiggetleniil att6l, hogy a megbizas Allampénztari
Iroddban keriil benytjtasra, vagy UFE szolgaltatason keresztiil keriil inditdsra — inditott eurd
devizanemi 4tutalds sordn az indité forintszdmla tulajdonosa részére a szamla szektordhoz
kapcsolédéan automatikusan megnyitdsra keriil egy EUR elszdmoldsi devizaszdmla. Ez a
szamla a kincstari korbe tartoz6 szdmlatulajdonosok esetében nem része a konyvvezetésnek.

Az eredeti atutalds koltsége, az eredeti megbizdsban szerepld forintszdmldn, vagy annak
koltségviseld szamldjan keriil terhelésre.

A megbizas benyujtiasiat és ellenOrzését kovetden Kincstdron beliili konverzids atvezetés
torténik az tigyfél forint- €s az automatikusan megnyilt EUR elszamolasi devizaszdmléja kozott.
A deviza étutalds ellenértéke az indit6 forintszdmlan és az EUR elszamoldsi devizaszdmlén is
zarolasra keriil. A deviza 4tutalds az EUR elszdmoldsi devizaszdmlardl keriil kikiildésre és
teljesitésre, a kedvezményezett fél részére a jovairds adataindl a fizetd fél EUR elszdmolasi
devizaszamldja keriil megjelenitésre.

Az MNB teljesiilt deviza atutaldsrol sz6l6 értesitése alapjan az indit6 forintszamléan és az EUR
elszamoldsi devizaszamlan a zarolds felolddsra kertiil.

A Kincstar automatikus konverziés atvezetést hajt végre az tigyfél forint- és az automatikusan
megnyilt EUR elszamolasi devizaszdmléja kozott, az indit6 forintszamlan pedig megtorténik a
tényleges terhelés.



Az EUR elszdmolasi devizaszamlara visszaérkezd datutaldsok fogadasakor az Osszeg a
szamlatulajdonos forintszdmldjara Kincstaron beliili konverzidval keriill automatikusan
atvezetésre.

Az EUR elszamolési devizaszdmla megnyitdsar6l a szdmlatulajdonosnak kiilon nem kell
intézkednie, a szdmla az elsé 1 milliard forintot eléré vagy meghaladé euré atutalds inditadsakor
automatikusan megnyitasra keriil. Kiilon szdmlaszerz6dés nem keriil megkotésre, a szdmla a
Pénzforgalmi Szdmlaszerzddés 2. szamu mellékletét képezd szadmlaszdmok listdjdban
feltiintetésre fog keriilni. A megnyitott EUR elszamoldsi devizaszamla lekérdezhetd az UFE-n
keresztiil, a szdmlatulajdonos a tranzakciér6l a forgalmi adatokban és a szdmlakivonaton
tdjékozodhat.

Az EUR elszamolasi devizaszamlahoz az UFE-n az eredeti megbizasban szereplé forintszamla
feletti UFE rendelkezok automatikusan lekérdezési jogosultsdgot kapnak. A szamla felett
lekérdezésen tili jogosultsdg nem igényelhetd.

Az EUR elszdmolasi devizaszdmla az atutalds elszdmolasat kovetden nem keriil megsziintetésre
és az ligyfél sem sziintetheti meg, amig a szektoron beliili forintszdmldk — melyekrdl 1 millidrd
forintot elér6 vagy meghaladé eurd dtutalast inditottak — 1éteznek, mivel a késdbbiekben is ezen
a devizaszamlan fognak bonyolddni a szektoron beliili, 1 millidrd forintot eléré vagy meghaladé
eurd 0sszegll forintszdmldkrol inditott dtutaldsok.

Az ugyfél forintszamldi megsziintetésekor az adott szektorhoz tartoz6 EUR elszamolasi
devizaszamla automatikusan megsziinik, kiilon torzsadat-bejelenté nyomtatvany benyujtasara
nincs sziikség.

3.3 Arfolyam alkalmazas

A megbizasok teljesitése, elszdmoldsa az MNB dltal a megbizasok teljesitésekor hasznélt
devizaarfolyamon torténik.
A targynapi valutaforgalmat a Kincstdar az MNB el6z0 napi arfolyamdbol éltala képzett
arfolyamokon szamolja el.

3.4 Valutaforgalmazas

A Kincstir valamennyi Varmegyei Igazgatésdg Allampénztiri Iroddjdban  biztosit
valutaforgalmazdst a Kincstar 4ltal forgalmazott cimletekben (25. szamd melléklet
,Cimletjegyzék (valutaforgalmazds)” elnevezésli nyomtatvany) a kovetkezd valutdkban: EUR,
USD, GBP, SEK, CHF, NOK, DKK, CAD, AUD, JPY, CZK, PLN, RON.

A Kincstar valutaforgalmazdsi szolgaltatasaval valamennyi Allampénztari Iroddban biztositja
tigyfelei szamara a Kincstarban vezetett forint- €s devizaszaml4ja terhére, illetve javéra torténd
valuta be- és kifizetését.

3.4.1 Valuta Kkifizetése

Valuta felvétele barmely Allampénztari Iroddban lehetséges, fiiggetleniil attél, melyik
Allampénztéri Irodaban nyitotta meg a szamlatulajdonos a szaml4jat.
A Kincstér a jegyzett valutanemek koziil érmét EUR valutanemben forgalmaz, azonban az érmék
egy egységénél kisebb cimletll valtopénzében nem teljesit kifizetést.



A Kincstar egyéb valutanemben érme forgalmazast nem végez.

A szamlatulajdonosnak valutafelvételi igényét a készpénzfelvételt 2 munkanappal megel6zoen,
8:45 oraig irdsban kell bejelentenie, Osszeghatarra tekintet nélkiil abban az Allampénztari
Irodaban, ahol a valuta felvételére sor keriil.

A szamlatulajdonos 4ltal valutafelvételre feljogositott személyek nevét és azonositdé adatait
(sziiletési név, anyja sziiletési neve, sziiletési hely és 1d0, személyazonossagot igazol6 okmany
szdma) tartalmaz6 listat az Allampénztari Iroda részére kell a ,,Magyar Allamkincstar pénztdraban
Forint/Valuta készpénzfelvételre jogosultak bejelentése” elnevezésli nyomtatvdnyon megadni.
(A nyomtatvanyt a ,Magyar Allamkincstar Szabalyzata a készpénzforgalom lebonyolitdsarsl”
elnevezésli szabdlyzata tartalmazza.)

A nyomtatvanyt a Kincstarnal bejelentett médon kell aldirni, amely az alairds-vizsgélat elvégzése
és annak {rdsban torténd igazoldsa utan 1€p érvénybe. A valutafelvételre jogosult személyek
bejelentésének elfogaddsardl és érvénybelépésének pontos idSpontjardl az Allampénztari Iroda
értesiti a szdmlatulajdonost. A szdmlatulajdonos felelossége a megadott jogosultak személyében
és/vagy adataiban bekovetkezd valtozas idében torténd irdsos bejelentése.

Valuta felvétele esetén a szdmlatulajdonosok a bejelentést megtehetik az Ugyfél Front-end
feliiletén, valamint a ,,Valuta felvételi igénybejelentési bizonylat” kitoltésével €s az Allampénztéri
Irodahoz torténd személyes, postai vagy elektronikus dton torténd bekiildésével is eleget tehetnek
igénybejelentési kotelezettségiiknek.

A ,,Valutafelvételi igénybejelentési bizonylaton” készpénz felvételére a szamlatulajdonos csak
olyan személyeket jelolhet meg, akiket az Allampénztiri Iroda felé készpénzfelvételre
jogosultként eldzetesen bejelentett.

Amennyiben a szdmlatulajdonos id6 hidnydban az eredeti kitoltott nyomtatvanyt mar nem tudja a
fentiekben meghatdrozott hatdridében eljuttatni az Allampénztéri Iroddhoz, akkor a hatdridében
torténd bejelentési kotelezettségének — sajat felelosségére — eleget tehet a nyomtatvany
elektronikus tton torténd megkiildésével is, amelyre szintén 8:45 6rédig van lehetdség.

A 8:45 6ra utdn beérkezett bejelentést az Allampénztari Iroda csak akkor fogadja el, ha értéktari
készpénzkészlete alapjan biztositani tudja az esedékesség napjan torténd igény szerinti kifizetést.
A valuta felvételét az arra felhatalmazott személy(ek) a bejelentett médon aldirt Készpénzfelvételi
bizonylatnak az Allampénztdri Iroddban torténd benydjtdsdval kezdeményezhetik az igény
bejelentését kovetd masodik munkanapon.

Amennyiben a szdmlatulajdonos bejelentési kotelezettségének elektronikus tton tett eleget, akkor
gondoskodnia kell arrél, hogy az eredeti bejelentési nyomtatvanyt az Allampénztiri Iroda
tigyintézdje legkésObb a Készpénzfelvételi bizonylat benyujtasdval egy idoben megkapja. A
valuta kifizetése csak akkor teljesithetd, ha az elektronikus titon beérkezett és az eredeti bejelentési
bizonylat adatai megegyeznek.

A bizonylatok kitoltésekor a keltezés helység elemét teljes névvel kell feltiintetni, honap elemét
betilivel kell kiirni.

3.4.2 Valuta befizetése

Valuta befizetésére a szamlatulajdonosoknak a Kincstar dltal jegyzett valutanemekben van
lehetésége az Allampénztari Iroddkban a ,Készpénzbefizetési bizonylat”, valamint a
cimletjegyzék benyujtdsdval. A befizetett valuta szamlan valé jévairdsa a befizetés napjan
megtorténik.



Az Allampénztiri Iroddk a jegyzett valutanemek koziil az EUR valutanem érméinek egy
egységnél kisebb cimletét nem fogadjak el befizetésként, egyéb valutanemben érmebefizetés nem
teljesithetd.

3.5 Betétlekotés devizaszamlan

A Kincstar lekotési megbizast minimum 300 ezer EUR, illetve 300 ezer USD 0sszegli betétre
fogad munkanapokon 8:00-12:00 6rdig az adott idopontban érvényes feltételek mellett. A
megbizast legkésobb a lekotés kezdd napjat megel6z6 munkanapon kell a szamlatulajdonosnak
megadnia a 29. szamu mellékletben szerepld Deviza betétlekotési megbizds nyomtatvany
benyujtasaval.

Az aktudlis kamat mértékérél az Allampénztéri Iroda ad tdjékoztatast. Lekotés felbontésa esetén
a Kincstdr nem fizet kamatot.

Amennyiben az adott iigyfélszamlardl betétlekotés tortént, a szamlakivonat tartalmazza a lekotott
Osszeget, a betételhelyezés indul6 és lejdrati idOpontjat, valamint a kamat mértékét.

4.  Szamlak megnyitasa, modositasa, megsziintetése

Fizetési szamla, illetve minden engedélyezett szamlatipus nyitdsa a jogszabdlyi feltételekkel
Osszhangban, a Kincstar dltal rendszeresitett torzsadat-bejelenté/mdédosité nyomtatvanyon
kezdeményezheté a szdmlatulajdonos stituszdnak megfelelden vagy a Kincstar illetékes
szakmai engedélyezé szervezeténél, vagy a szdmlavezetd Allampénztari Iroddban.

A torzsadat-bejelentd nyomtatvdnyok megtaldlhatéak a jelen szabdlyzat 1-4. szamu
mellékleteiben. A szdmlanyitdst a Kincstar illetékes szakmai engedélyez0 szervezete hagyja
jova.

A kincstari kordn beliili, a kincstdri kordn kiviili, valamint az Aht. 79. § (4), (4a),, (4c) és (4d)
bekezdéseiben megjelolt szdmlatulajdonosokkal a Kincstdr a szdmlavezetd Allampénztari
Iroddban pénzforgalmi szamlaszerzddést kot.

A Kincstar lehetéséget biztosit kincstari koron kiviili és  egyéb pénzforgalmi
szdmlatulajdonosok részére a SZUF-6n keresztiil torténé fizetési szamla nyitdsara, amennyiben
még nem rendelkezik a Kincstarndl fizetési szamlaval.

A SZUF feliilet elérhetdsége: https://www.magyarorszag.hu/szuf fooldal#fooldal /

Pénziigy — Befektetések, megtakaritdsok, hitelek — Intézményi szdmlanyitds a Magyar
Allamkincstdrban.

Az intézmény nevében szamlanyitdst kezdeményezd személynek az iigyinditds gombra
kattintva Cégkapu vagy Hivatali kapu bekiildést kell vdlasztania, amelyhez a KAU-n keresztiil
bejelentkezd, benytjté személynek hozzaféréssel kell rendelkeznie.

A fizetési szamla nyitdsdhoz a megjelend iForm tUrlap (mely digitdlis megfeleldje a torzsadat-
bejelentd nyomtatvdnynak) valamennyi koételezéen megadand6 adatra vonatkozd teljes és
hibatlan kitoltése, valamint a benytjtandé dokumentumok csatoldsa sziikséges.

A szamlatulajdonos haladéktalanul koteles a Kincstarnak bejelenteni, ha ellene a helyi
onkorményzatok addssagrendezési eljarasarol szolo 1996. évi XXV. torvény szerinti
addssagrendezési eljards indul. Az adéssagrendezési eljaras alatt a Kincstar a szamlatulajdonos
pénzforgalmi megbizasait csak a pénziigyi gondnok/onkormdanyzati biztos ellenjegyzése mellett
teljesiti. Addssdgrendezési eljards alatt 4ll6 Onkormdnyzat esetén valamennyi
szamlaszerzddésen a pénziigyi gondnok/6nkormanyzati biztos aldirdsanak is szerepelnie kell.



A szamla megnyitdsardl, megsziintetésérol, a szdmla torzsadatokban bekovetkezd valtozasokrol
a Kincstar frasban tdjékoztatni koteles a szdmla megnyitdsdra, megsziintetésére kiilon
jogszabalyban felhatalmazott szervet, a szdmlatulajdonost, az MNB-t, a NAV-ot, a kincstari
koron kiviili szdmlatulajdonosok, valamint az Anht. 79. § (4), (4a) és (4d) bekezdéseiben
megjelolt tigyfelek esetén a cégbirdsigot.

A szamla nyitdsa, megsziintetése, az intézményi adatok vdltoztatisa a torzskOnyvi, vagy
cégbirdsagi/birésagi bejegyzéshez, modositashoz, torléshez sziikséges valamennyi okirat
Kincstarhoz torténd benyujtasat kovetden hajthatd végre.

Cégbirdsagi bejegyzésre kotelezett miikodd vagy ) alapitdsi tdrsasag szdmlanyitdsahoz,
adatmoédositdsahoz a cégbirdsagi bejegyzés tényét a szamlatulajdonosnak a Pft. 18. § (3)
bekezdése alapjan igazolnia kell.

A pénzforgalmi szamlat a Kincstar azonnali hatdllyal megsziinteti, ha a szdmla megnyitasat
kovetd kilencven napon beliil a pénzforgalmi szdmlanyitdsra kotelezett szervezet a
nyilvantartast vezetd szervezettdl szirmazé harminc napnal nem régebbi okirattal nem igazolja,
hogy a nyilvantartasban szerepel.

A szamla megsziintetése nem lehetséges, ha ahhoz kartyafedezeti szamla kapcsolddik.

Amennyiben a szdmla jogutéddal szlinik meg és a szdmlahoz érvényes felhatalmazé levél
tartozik, abban az esetben a Kincstar a felhatalmazé levelet a jogutéd funkciéjaban azonos
szamldjéra telepiti. A Kincstar csak egyszeri jogutdd kdvetést hajt végre.

Abban az esetben, ha a kovetkezd feltételek egyiittesen fennéllnak, az adott szdmla a hozza
tartoz6 felhatalmazo levéllel egyiitt megsziintetheto:

- Kincstédr iigyfele vagy az tigyfél szervezet megsziinése esetén a jogutdd szervezet
kezdeményezi a szdmla megsziintetését,

- aszamlan folyamatosan legaldbb 365 napja nincs forgalom (kivéve a szdmlavezetési dij
és a pénziigyi tranzakcios illeték terhelését), ezdltal a fizetési szamla rendeltetése —
pénzforgalom lebonyolitdsa — és a felhatalmazé levél funkcidja kiliresedett,

- az iigyfél nem tartozik abba a korbe, amely esetében Aht.-n alapuld kotelezettség dll
fenn a Kincstarnal torténd szamlavezetésre, vagy az dllamhaztartasért felels miniszter
engedélyezte a szdmla mas pénzforgalmi szolgiltaténdl torténd vezetését (utdbbi
esetben az engedélyt sziikséges a szdmla megsziintetésére vonatkozo iigyfélkérelemhez
csatolni).

A Kincstdr a fenti esetben megsziinteti az adott szdmlat, és az MNB rendelet 39. § (7)
bekezdésének megfelelden gondoskodik a felhatalmaz6 levél kedvezményezettjének
értesitésérol.

Intézmény megsziinése esetén az eldirdnyzat-felhaszndlasi keretszamla, illetve pénzforgalmi
szamla megsziintetése a kincstari szdmlatulajdonos mds jogcimen nyitott szdmldinak
megsziintetése utan torténhet.

Szamlamegsziintetés el0tt — amennyiben a szdmlatulajdonos rendelkezik a Kincstar éltal
értékesitett, értékpapirszamlan, értékpapir-letéti szamlan nyilvantartott allampapirral — az
értékpapir-szdmladllomany megsziintetésérol is gondoskodni kell.

A szamlatulajdonos kiilon intézkedése nélkiil a fedezetkezel6i szdmla megsziintethetd,
amennyiben



- ahozza kapcsolddo fedezetkezeldi szerz6dés megsziinik és a szamlatulajdonos a
megsziintetéshez eloirt torzsadat-bejelentd nyomtatvanyt nem nyujtja be,
- afedezetkezeldi szerz0dés 1étre sem jott a felek kozott.

4.1 Kincstari korbe tartozo szamlatulajdonosok

A Kkincstari korbe tartozd kincstari szdmlatulajdonosok részére szdmla megnyitdsat,
megsziintetését €s a szamla-tdrzsadatainak modositdsat a 2.1. pontban megjelolt szerveknek a
Kincstartdl kell kérnie.

A szamlatulajdonosnak forintszamla esetén kérelmét a szdmlatulajdonosi szektorkdd szerinti
besorolasanak megfeleld nyomtatvanyon kell egy eredeti példdnyban benydjtania. (1. szamu
melléklet: , Intézmény- és szdmla torzsadatok bejelentése”) A, Kitoltési utmutaté az
Intézmény- és szamla torzsadatok bejelentése elnevezésii tirlaphoz” az 1/a. szamu mellékletben
talalhato.

Célelszamolasi forintszdmla nyitdsi kérelemben a fejezetet irdnyité szervnek nyilatkoznia kell
arrdl, hogy segélyek, adomanyok vagy hozzajaruldsok kezelésére torténik a szamlanyitas.

4.2 A kincstari koron kiviili szamlatulajdonosok, Aht. 79. § (4), (4a), (4¢) és (4d) bekezdéseiben
megjelolt iigyfelek

A kérelmet a szabalyzat 2. szamu mellékletét képezd , Kincstdri korbe nem tartozo
szdmlatulajdonosok — kivéve az dllamhdztartds onkormdnyzati alrendszerébe tartozo iigyfelek —
kincstdri szamlavezetéshez kapcsolodo torzsadatainak bejelentése” cimli nyomtatvanyon kell
kett$ eredeti példdnyban benyijtani a szimlavezetd Allampénztari Irodahoz.

A Kitoltési atmutaté a ,,Kincstdri korbe nem tartozo szdamlatulajdonosok — kivéve az
dllamhdztartds onkormdnyzati alrendszerébe tartozo iigyfelek — kincstdri szdamlavezetéshez
kapcsolodo torzsadatainak bejelentése” a 2/a. szamu mellékletben taldlhato.

A Kozalapitvanyok szdmlanyitdsa, megsziintetése és torzsadatainak modositdsa esetében is a 2.
szamu melléklet szerinti nyomtatvanyt sziikséges az illetékes szamlavezetd Allampénztari
Iroddhoz benytjtani.

Azon nonprofit gazdasagi tarsasagok, amelyekben kozponti koltségvetési szerv tobbségi irdnyitast
biztositd befolyassal rendelkezik, kérelmiiket a szdmlavezetd Allampénztari Iroddhoz nytjthatjak
be.

A Kincstar a kincstari koron kiviili szamlatulajdonosokkal, valamint az Ant. 79. § (4), (L}a), (4¢)
€s (4d) bekezdéseiben megjelolt iigyfelekkel szdmlaszerzodést kot, amelyben a felek az Aht.-ban
meghatdrozottakon tilmend — de azzal 6sszhangban 1évo — feltételekben dllapodhatnak meg.

4.3 A helyi onkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat, a tarsulas, illetve az Egészségbiztositasi
Alapbdl finanszirozott 6nkormanyzati egészségiigyi intézmények szamara nyithato fizetési
szamlak, alszamlak szamlatulajdonosai

A helyi onkormanyzatok pénzforgalmi szamlanyitdsa esetén a 3. szdmu melléklet: ,,A helyi
onkormadnyzatok, nemzetiségi onkormadnyzatok, tdarsuldsok és irdnyitdsuk ald tartozo koltségvetési
szervek torzsadatainak bejelentése”, valamint EFER szdmla nyitdsa esetén a 4. szamud melléklet:
,,Onkormdnyzati alrendszerbe tartozo szdmlatulajdonosok torzsadatainak bejelentése EFER
elszamoldsi szamldhoz” cimii nyomtatvanyt kell kettd eredeti példianyban benyujtani a
szamlavezetd Allampénztari Irodghoz.



A |, Kitoltési vtmutato a helyi onkormdnyzatok, nemzetiségi onkormdnyzatok, tdrsuldsok és
irdnyitdsuk ald tartozo koltségvetési szervek torzsadatainak bejelentése elnevezésii virlaphoz” a
3/a. szamu mellékletben, valamint a ,, Kitoltési vitmutato az onkormdnyzati alrendszerbe tartozo
szamlatulajdonosok torzsadatainak bejelentése EFER elszamoldsi szamldhoz elnevezésii
trlaphoz” az 4/a. szamu mellékletben taldlhatd.

A folyamatos pénzellatds érdekében a helyi onkormdnyzat, a nemzetiségi Onkorményzat, a
tarsulds, az Egészségbiztositasi Alapbdl finanszirozott nkormanyzati egészségiigyi intézmény a
szamlavezetd megvaltozasardl hozott dontésérol a Kincstart a véltozas kitlizott idopontja elétt 30
nappal irdsban tdjékoztatni koteles. Ezzel egyidejliileg a dontés dokumentumait, valamint a
kincstari beszedési megbizdsok benyujtadsdra szO6l6 felhatalmazé levél — a szamlavezetd
ellenjegyzésével alairt — eredeti példanyéat csatolni és a valasztott szamlavezetdvel kotott
szerz0désben megjelolt pénzforgalmi szamlaszamot kozolni sziikséges.

Felhatalmazo levelet
- ahelyl onkormanyzatnak, a nemzetiségi onkormdnyzatnak, illetve a tarsulasnak
a) a 10032000-01031496-00000000 ,,Kincstar C)nkorményzatok el6z6 évrol
szarmazo befizetései” szamla,
b) a  10032000-01034073-00000000 ,Kincstir ~ Helyi = onkormanyzatok
kamatbefizetései” szamla,
c) a 10032000-01457254-00000000 ,Kincstair ~ Helyi = Onkormanyzatok
kotelezettségei” szamla
- az [Egészségbiztositdsi Alapbdl finanszirozott ©nkormdanyzati egészségligyi
intézménynek a 10032000-01457254-00000000 ,,Kincstar Helyi 6nkormédnyzatok
kotelezettségei” szamla
javara kell kitoltenie.

A kitoltend0 felhatalmaz6 levél nyomtatvanyok a Kincstar honlapjan (www.allamkincstar.gov.hu
Nem lakossdgi iigyek / Pénzforgalmi szolgdltatdsok / Kincstdri forint- és devizaszdmla vezetés /
Nyomtatvdnyok) megtaldlhatok.

4.4 Devizaszamlakra vonatkozo szabalyok

4.4.1. Devizaszamla nyitasa

A devizaszamla a kiilfoldi pénzeszkozok nyilvantartdsara és azok felhaszndlasanak
lebonyolitaséara szolgal.

A szdmlanyitds és a szerz6déskotés a teriiletileg illetékes Allampénztari Iroddban torténik.

A szédmlanyitast irdsban kell kérni az 5. szamud melléklet: ,,Adatlap devizaszdmla nyitdsahoz, az
adatok modositdsdhoz, a szdmla megsziintetéséhez”, illetve az 6. szamud melléklet ,,Adatlap
épittetdi fedezetkezel6i devizaszdmla nyitdsdhoz, az adatok mddositdsdhoz, a szamla
megsziintetéséhez” cimii tirlapok kitoltésével.

A, Kitoltési utmutatd az ,,Adatlap devizaszdmla nyitdsdhoz, az adatok moédositasdhoz, a szamla
megsziintetéséhez elnevezésii tirlaphoz” az 5/a. szamu, a ,,Kitoltési utmutatd az

»~Adatlap épittetdi fedezetkezel6i devizaszdmlahoz” elnevezési Urlaphoz” az 6/a szamu
mellékletekben taldlhatd. A szdmlanyitdsrdl a szamlatulajdonos irdsbeli értesitést kap.

A szamlatulajdonos és a Kincstar kapcsolatat, jogait és kotelezettségeit, a szdmlavezetésre
vonatkoz6 banki feltételeket a Szdmlaszerzddés rogziti.

A szerzOdést minden esetben az intézmény kinevezési okirattal és aldirdsi cimpéldannyal
rendelkezd vezetdjének kell aldirnia, aki bejelenti a Kincstarnal rendszeresitett alairas- bejelentd
kartonon a rendelkezésre jogosultakat.



A kincstdri szdmlavezetésre kotelezett szamlatulajdonos intézmény az Aht. 79. § (6) bekezdése
szerinti engedély birtokdban devizaszamlat belfoldon mikodd hitelintézetnél nyithat. A
kiilképviseletekrol és a tartés kiilszolgalatrol sz6l6 torvény szerinti kiilképviseletek
mukodtetéséhez sziikséges devizaszamlédk a kihelyezo koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjének
engedélyével pénzintézetnél is vezethetok.

A kincstari korbe tartozd koltségvetési szervek a belfoldi hitelintézetnél vezetett
devizaszdmlajukrol tortént felhaszndldsukrdl forintban a Kincstar dltal e célra rendszeresitett
bizonylaton kotelesek adatot szolgaltatni a Kincstar részére, a szamla terhére torténd kifizetést
kovetd harom munkanapon beliil. Az adatszolgéltatdsban a devizaszamlardl teljesitett kiadds
0sszegével a megjelolt bevételi és kiadasi jogcimek teljesitési adatait a Kincstar azonos dsszegben
megemeli.

4.4.2. Devizaszamla megsziintetése

Devizaszdmla megsziintetését frisban kell kérni a szamlavezetd Allampénztari Irodandl az 5.
szamu melléklet: ,,Adatlap devizaszamla nyitdsdhoz, az adatok moddositdsdhoz, a szamla
megsziintetéséhez”, illetve az 6. szamu melléklet ,,Adatlap épittetdi fedezetkezeldi devizaszamla
nyitdsdhoz, az adatok médositdsdhoz, a szdmla megsziintetéséhez” cimii tirlapok kitoltésével.

A Kitoltési utmutaté az ,,Adatlap devizaszamla nyitdsdhoz, az adatok moddositasdhoz, a
szamlamegsziintetéséhez elnevezésill tirlaphoz” az 5/a. szamu, a ,,Kitoltési utmutatd az ,,Adatlap
épittetdi fedezetkezeldi devizaszamldhoz” elnevezésii tirlaphoz” az 6/a szamu mellékletekben
taldlhato.

A szdmla csak abban az esetben sziintethetd meg, ha egyenlege nulla, ezért a megsziintetés elott
a szamlatulajdonosnak gondoskodnia kell a szdmla egyenlegének masik devizaszamlara torténd
dtvezetésérél vagy mdsik belsé/kiilsé kori szdmldra torténd 4tutaldsarél. Atutalds esetén a
koltségviseld szamla megadésa kotelezd, amely kizdrdlag egy Kincstarnal vezetett forintszamla
lehet.

Abban az esetben, ha a Kincstar a devizaszamldk utdn latra sz616 kamat fizetését hirdeti meg, a
szdmlamegsziintetés kezdeményezése eldtt a Kincstart irdsban értesiteni kell a megsziintetési
szandékrol és annak értéknapjarél. A Kincstar ebben az esetben kiszdmolja, hogy az adott
értéknapon a kamattal novelt egyenleg milyen Osszeget jelent, amelyrdl irdsban tdjékoztatja az
tigyfelet. Az tigyfélnek errdl az Osszegrol sziikséges kidllitania a deviza atutaldsi megbizast,
amelyet az értéknapot megeldzden legaldbb harom munkanappal el kell juttatnia a Kincstdrhoz.
Abban az esetben, ha a szamlatulajdonos intézmény gy sziinik meg, hogy nem gondoskodott a
devizaszdmlai megsziintetésérol, a Kincstar gondoskodik az egyenleg atvezetésérol az intézmény
jogutédjanak devizaszamldjara, ennek hidnydban eldirdnyzat-felhaszndlasi keretszamldjara vagy
elso pénzforgalmi szdmlajara a jogutdd intézmény értesitése mellett.

A szamlatulajdonos kiilon intézkedése nélkiil az Epittetdi fedezetkezeléi devizaszamla
megsziintethetd, amennyiben
- a hozzad kapcsolédd fedezetkezel6i szerzddés megsziinik és a szamlatulajdonos a
megsziintetéshez el6irt torzsadat-bejelentd nyomtatvanyt nem nyujtja be,
- afedezetkezel6i szerzddés l1étre sem jott a felek kozott.
Ezekben az esetekben a szamlat a Kincstar, mint fedezetkezeld sajat hatdskorben eljarva
sziintetheti meg.



5. A szamlak feletti rendelkezési jogosultsag, a rendelkezok bejelentése

A szamla feletti rendelkezés a jelen szabdlyzatban eldirt médon teljesitett bejelentés alapjan
torténhet. A bejelentd a szdmlatulajdonos szervezet képviseletére jogszabaly erejénél fogva
jogosult vezetdje (egyiittes képviseleti jog esetén: vezetdk) lehet.

A szamlatulajdonos szervezet vezetdjének bejelentési és rendelkezési jogosultsdganak igazoldsa
a kincstari bejegyzésre kotelezett szervezetek esetén a Kincstar Torzskonyvi nyilvantartasaban
szerepld adatok lekérdezésével, nem torzskonyvi alanyok esetében létesitd okirat (alapszabdly,
tarsasagi szerzddés, alapit6 okirat) bekérésével torténik.

A vezetd aldfrasdnak igazoldsa torzskonyvi alanyok esetében a Kincstar Torzskonyvi
nyilvantartdsidban a szervezet vezetdjeként nyilvéantartott személy, nem torzskonyvi alanyok
esetében a cégkivonatban megjelolt vezetd, kozjegyzo dltal eredeti aldirds-hitelesitéssel ellatott
cimpéldannyal, vagy kizdrdlag cégeljarasban az tigyvéd, vagy jogtanicsos altal ellenjegyzett
eredeti aldirds-mintdval torténik.

A vezetd bejelentési, illetve rendelkezési jogosultsdgat abban az esetben is gyakorolhatja, ha
kinevezését, valamint aldirdsat hitelt érdemlé modon, az illetékes cégbirdsdg/birdésag altal
érkeztetett bejegyzési vagy valtozasbejegyzési kérelemmel €s aldirasi cimpéldannyal igazolja. A
Kincstar a valtozasbejegyzési kérelem utébb torténd elutasitisa esetén a szamlatulajdonosnal
bekovetkezd karokért felelosséget nem vallal.

A Kincstar Szamlavezetd Rendszere kozvetlen kapcsolatot tart fent kozhiteles nyilvantartassal,
ebbdl adéddan, amennyiben a szdmlavezetett intézmény, vagy képviseletre jogosult vezetdje,
illetve rendelkezési jogosultjai kozhiteles adataiban valtozas torténik, a Szamlavezetd Rendszer
az adatokat megkapja és feldolgozza. A szdmlavezetd Allampénztari Iroda az érintett intézmény
képviseletre jogosult vezetdjét, vagy az érintett rendelkezOt adategyeztetésre behivja.

A devizakiilfoldi természetes személyek adatai a kozhiteles nyilvantartdsban nem szerepelnek.
Igy szamukra tovdbbra is adatviltozds sordn haladéktalanul sziikséges arrél a Kincstar részére
dokumentummal igazolva bejelentést tenni.

A Honvédelmi Minisztérium és a polgdri nemzetbiztonsagi szolgédlatok koltségvetési szervei
esetében a Kincstar elfogadja a fejezetet irdnyité szerv vezetdjének aldirdsit az aldiris-bejelentd
okmaényon, a szadmlatulajdonos szervezet vezetdjének bejelentési €s rendelkezési jogosultsdganak,
valamint aldfrdsanak igazoldsdra, tovabbad vizsgélja a bélyegzdlenyomatnak a meglétét.

A honvédelmi szervezetek miikodésének az dllamhéztartds miikodési rendjétdl eltérd szabalyairdl
sz016 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendelet 12/A. §-a alapjan az MH katonai szervezetei, az
ondlléan miik6do, tovabbd a kijelolt 6ndlléan miikodo és gazddlkodd honvédelmi szervezetek
kincstari szamlai felett a szamlatulajdonos szervezet vezetdje részére jogszabdlyban biztositott
szamlatulajdonosi jogosultsidgokat a pénziigyi €és szamviteli feladatok kozpontositott
végrehajtasara kijelolt honvédelmi szervezet vezetdje gyakorolja.

A szamlatulajdonos szervezet vezetdje meghatalmazéssal (8. szamu melléklet, ,,Meghatalmazas a
Magyar Allamkincstdrndl vezetett szamlik feletti rendelkezésre jogosultak bejelentésére™)
atadhatja a szamldk felett rendelkezési jogosultsdggal biré személyekre vonatkozé bejelentés jogat
az intézmény SZMSZ-ében foglaltak alapjan meghatérozott, dltaldnos helyettesitéssel megbizott
vezetd beosztdsu személy részére. A minisztériumok esetében a fejezetet irdnyitd szerv vezetdje
a minisztérium kozigazgatdsi allamtitkdrat (9. szamd melléklet, ,,Meghatalmazds a Magyar
Allamkincstarnal vezetett szamldk feletti rendelkezésre jogosultak bejelentésére (Minisztériumok
esetén)”) hatalmazhatja meg. A meghatalmazott személy a bejelentési jogéit kinevezési okirataval,
eredeti alairasi cimpélddnyaval és a szervezet vezetdje altal kidllitott meghatalmazéssal igazolja a



Kincstéar felé. A meghatalmazott személynek oly médon kell igazolnia helyettesi jogosultsagat,
hogy a meghatalmazdshoz mellékelnie kell a szervezet hatdlyos — datummal és az utasitas
szamaval megjelolt — SZMSZ-ének azon rendelkezéseit, amely alapjan helyettesi jogosultsdga
kétséget kizar6 bizonyossaggal megdllapithato.

Ha a szamlatulajdonos szervezetnek jogilag szabdlyozott médon tobb vezetdje lehet, barmelyik
képviseletre jogosult vezetd bejelentése érvényes. Amennyiben a szamlatulajdonos szervezet a
1étesitd okiratdban (alapszabadly, tarsasdgi szerzddés, alapit6 okirat) a bejelentésre egy vagy tobb
személyt kizar6lagosan jogositott fel, a feljogositott vezetd, illetve vezetdk bejelentése érvényes.

Ha a kinevezést igazol6 okmanybdl nem egyértelmii az aldirdsi jogosultsdg meghatirozasa, az
Allampénztari Iroda jogosult az alapité okirat bekérésére a bejelentési, illetve rendelkezési
jogosultsag ellendrzése érdekében.

Amennyiben a vezetd megbizdsa megsziinik, az dltala bejelentett aldirok rendelkezései mindaddig
érvényesek, amig az 1j vezetd, vagy az irdnyit6 szerv, illetve a kozalapitvany felett az alapitoi
jogokat ellato szerv vezetdje masként nem rendelkezik.

Amennyiben a vezetd megbizatdsa megszlinik, az Uj vezetd kinevezéséig/megvalasztasdig a
vezetd SZMSZ-ben szabélyozott helyettese jarhat el a vezetd helyett a rendelkezési jogosultsagok
tekintetében. A helyettes vezetd kinevezési okiratat €s alairdsi cimpéldanyat, valamint az SZMSZ
vonatkoz6 részét a Kincstar részére megkiildeni sziikséges.

A szamla feletti rendelkezési jog véltozdsa esetén annak irdsbeli bejelentéséig a Kincstar a
kordbban bejelentettek szerint teljesiti a megbizdsokat.

Amennyiben a szamla nyitdsakor a szdmla felett rendelkezni jogosult személyeket bejelenteni
jogosultak azonositasit szolgdlo fentiekben nevezett, megfelel6 dokumentumok még nem dllnak
rendelkezésre, azonban a pénzforgalom lebonyolitdsa indokolt, a Kincstar elnoke valamennyi
kortilményt mérlegelve jogosult rendelkezni a bejelentés elfogadasarol.

Az igy befogadott aldirds-bejelentés a megfelel6 dokumentumok benyujtasdig, de legfeljebb 30
naptari napig marad érvényben.

Az alairas-bejelentésre jogosultak a Kincstarnal bejelentett modon aléirva, irasban, altalaban
kettd, illetve harom példanyban — abban az esetben, ha a szamlardl készpénz is felvehetd —
kotelesek bejelenteni az 7. szdmu melléklet: ,,Aldiras-bejelentd karton” és 8. szamu melléklet:

,Meghatalmazis a Magyar Allamkincstirnal vezetett szdamlék feletti rendelkezésre jogosultak
bejelentésére” vagy 9. szami melléklet: ,Meghatalmazds a Magyar Allamkincstarnal vezetett
szamlék feletti rendelkezésre jogosultak bejelentésére (Minisztériumok esetén)” szerinti formdban
a szamldk feletti rendelkezésre jogosultak nevét, azonositdé adatait, amelynek elfogadasat és
érvénybelépését az Allampénztari Iroda visszaigazolja.

Az ,,Aldiras-bejelentd karton” a Kincstar honlapjan a www.allamkincstar.gov.hu / Nem lakossdgi
iigyek/ Pénzforgalmi szolgdltatdsok / Kincstdri forint- és devizaszamla-vezetés / Nyomtatvanyok
dtvonalon, elektronikus uton elérhet0.

Indokolt esetben egy szdmldhoz kétfajta aldirds-bejelentd karton tartozhat: az egyik csak
elszamoléds-forgalomra, a mésik csak a készpénzforgalomra vonatkozik.

A készpénzforgalomra torténd vonatkozdst az aldirds-bejelentd kartonon — a karton el6lapjan, a
szamlaszam folott — feltlinden jelezni kell.

Az alairas-bejelentd kartont/kiegészitd nyilatkozatot személyes dtadédssal, vagy cégszerti alairassal
— amelybdl legaldbb az egyik aldiré vezetd beosztisu személy kell, hogy legyen — ellatott
kisérolevél csatoldsdval, postai titon lehet a szdmlavezetd Allampénztéri Irodaba eljuttatni.



Az aldirds-bejelentd karton/kiegészitd nyilatkozat személyes datvétele esetén atadds-atvételi
elismervényt (7/d. szamu melléklet) kell késziteni. Az elismervényen fel kell tiintetni a
kartont/kiegészitd nyilatkozatot dtad6 személy személyazonosit6 igazolvanydnak szamat is.

Aléirds-bejelentd karton/kiegészitd nyilatkozat postai uton csak a szdmlatulajdonos altal
cégszerlien, vagy a képviseletre jogosult vezetd altal alairasi cimpéldanya szerint alairt kisérélevél
csatoldsa mellett fogadhato be.

Aléiras-bejelentd karton/kiegészitd nyilatkozat az iigyféltérben elhelyezett gyiijtéladaba torténd
bedobds esetén nem fogadhaté el.

Az alairds-bejelentd karton rovatait az eldnyomott szovegnek megfeleléen géppel, vagy kék szini
tintdval ir6 tollal (nyomtatott betlivel) olvashatéan kell kitolteni. A szdmla felett rendelkezésre
jogosultak nevét a személyazonosité okményéaban szereplé médon kell feltiintetni, aldirdsaként a
csaladi név jegyzése elegendd, azonban névjel bejelentése nem fogadhato el.

Az aldirasokat sajat keziileg, kék szinii tintdval iré tollal kell megtenni, Ggy, hogy az nem
akadélyozhatja a tobbi rendelkezésre jogosult aldirdsdnak azonosithatosagit, névbélyegzo
hasznélata tilos.

Az alafrasok alatt iiresen maradt sorokat dthtizdssal kitoltésre alkalmatlannd kell tenni.

A kartonon fel kell tiintetni a szdmlatulajdonos dltal hasznalt bélyegzd lenyomatot.

A szamlatulajdonos azonositdsa érdekében a bejelentett bélyegzdlenyomatokon legaldbb a
szamlatulajdonos nevének vagy neve roviditésének kell szerepelni. A kartonon a bejelentd
szervezet képviseletre jogosult vezetdje igazolja az altala bejelentett személyek szamla feletti
rendelkezési jogosultsagat.

Amennyiben a szamlatulajdonos adott szdmlavezetd helyhez tartoz6 szdmldira azonos aldirdkat
kivan bejelenteni, azt megteheti az egyik szamldra vonatkozé karton benyujtasaval és kiegészitd
nyilatkozat csatoldsdval (7/a. szdmu melléklet: Aléirds-bejelentd karton Kiegészitd nyilatkozat).
A nyilatkozatot a kartonnal azonos médon és azzal megegyez6 példanyszamban kell benytjtani a
képviseletre jogosult vezetdé vagy az daltala meghatalmazott személy aldirdsaval és
bélyegzdlenyomatéval.

Az Aht. 6/B. § (3) bekezdés szerint a kozponti kezelésii eldirdnyzatokhoz, a fejezeti kezelésii
eldirdnyzatokhoz, az elkiilonitett allami pénzalapokhoz és a tdrsadalombiztositds pénziigyi
alapjaihoz kapcsol6dd tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, adatszolgdltatasi €s beszamolasi
feladatok ellataséra a fejezetet iranyit6 szerv kezel0 szervet jelolhet ki, valamint a 49. § értelmében
a fejezetet iranyité szerv a koltségvetési tdmogatdsokkal kapcsolatos feladatok ellatasaval
lebonyolito szervet, az eurdpai unids forrasbol nyujtott koltségvetési timogatiasokkal kapcsolatos
feladatok ellatdsara kozremiikodo szervet is megbizhat, ha azt jogszabdly lehetové teszi. Ilyen
esetetkben a szdmla tulajdonosa és a szamla felett rendelkezni  jogosult
(kezeld/lebonyolitd/kozremiikodd szerv) eltérhet egymadstdl, az aldirds-bejelentd kartonon a
bejelentett bélyegzd rovatban a szamlatulajdonos (fejezet) bélyegzdlenyomatdnak kell
szerepelnie, és mellékelni sziikséges a kezeld szerv, vagy a lebonyolité szerv vagy a kozremiikodo
szerv bélyegzOlenyomatat is az 7/b. szamu melléklet (Melléklet a ....szdmlaszamhoz beadott
Alairas-bejelent6 kartonhoz) szerint.

A szabdlyszertien Kkitoltott aldirds-bejelentd kartonokat ditummal, a bejelentett aldirok

sorszamanak feltiintetésével és az aldirdsra jogosultak aldirasdval helyezi érvénybe a szdmlavezetd
Allampénztari Iroda.



Az érvénybehelyezés tényét a befogadott aldirds-bejelenté kartonon az illetékes Allampénztari
Iroda a kapcsolddd okiratok hivatkozédsi szamanak rdjegyzésével tiinteti fel és gondoskodik a
szdmlatulajdonos példanyanak a szdmlatulajdonos részére torténd visszajuttatasarol.

A Kincstdr a bejelentett aldirok igazoldsa céljabol az érvénybe helyezett aldirds-bejelentd
kartonokrél mdasolatot nem ad ki. A szdmlatulajdonos cégszerii aldirdssal ellatott levelében irt
kérelmére a Kincstar 4ltal kiadott igazolas kizardlag az alairdk felsoroldsat tartalmazza.

A Kincstar két bejelentett személy alairasat és egy bejelentett bélyegzd hasznélatat koveteli meg.
A szamlék feletti rendelkezési jogot két jogosult egyiittesen gyakorolja a fizetési megbizasok
aldirasdval és a bejelentett bélyegzdlenyomatdnak hasznélataval.

Amennyiben a szamlatulajdonos altal benytjtott alairdsi cimpéldany nem irja eld a cégbélyegz6
hasznalatit, a cégbélyegzd melldzhetd, de a szdmlaszerzOdésnek a cégjegyzésre jogosult
képviselo/képviselOk aldirasa felett tartalmaznia kell géppel, vagy kézzel irva a vezetd teljes nevét.

A Ptk. hatédlya ala tartozé kincstari koron kiviili szamlatulajdonosok szdmla feletti rendelkezési
jogosultsagara a Ptk.-ban, illetve a 1étesitd okiratban foglaltak az irdnyaddk, a Ctv.-ben foglalt, a
cégjegyzésre iranyadod szabdlyok szerint.

A rendelkezési jogosultsdg Osszegszeri korlatozasara, valamint a bejelentett személyek aldirasi
sorrendjének meghatdrozdsara €s a bejelentett bélyegzdlenyomat rendelkezésre jogosulthoz
torténd hozzarendelésére nincs lehetdség, arrél a kincstari iigyfelek belsé szabdlyzatai
rendelkeznek.

5.1. Elektronikus forgalmazas

A Kincstdr Szadmlavezetd Rendszerének korszerli funkcidihoz igazodva egy 1j, online
adatforgalomra alkalmas, valds idejii elszamoldast biztosité netbanki rendszer (Ugyfél Front-end)
keriilt bevezetésre az Electra tigyfélprogram egyidejii megsziinésével.

Az Ugyfél Front-end rendszerben az aktualis szamlaegyenleg és szamlaforgalom (szdmlatorténet)
valds id6ben, online elérhet6.

A hatélyos pénzforgalmi rendeleteknek megfeleld formatumu és tartalmud szamlakivonat késziil
minden olyan szdmldra vonatkozéan, amelyen forgalmazds tortént az adott napon. Az
elektronikus aldirdssal elldtott €s hitelesitett szamlakivonatok PDF formatumban megtekinthetdk,
letolthetdk és sziikség szerint nyomtathatok.

A szamlakivonaton a tranzakcié részletes adatain kiviil, feltiintetésre keriil a nyit6 egyenleg, az
Osszes terhelési forgalom, az Osszes jovdirasi forgalom, a zdarolt egyenleg, a sorban 4llo
megbizdsokra, zdroldsi miveletekre vonatkozé adatok, a konyvelt egyenleg (zaroldsok nélkiili
egyenleg), illetve a szabad egyenleg. A szamlakivonat részletesen tartalmazza a devizaforgalmi
megbizasokra vonatkozé részletes adatokat is.

Az Ugyfél Front-end rendszer haszndlatdhoz sziikséges rendelkezés igénylése, illetve
megtekintési jog aldirsi jogra torténé médositasa a szamlatulajdonos részérél az illetékes API-
ban kizarélag az alairas-bejelentd kartonon bejelentett aldiréra torténhet meg. Amennyiben a
Kincstarhoz aldfrdsra be nem jelentett személy részére igényelnének UFE aldfrdsi jogot, a
szamlatulajdonosnak el6szor az 1j alaird bejelentésérol kell gondoskodnia.

Az Ugyfél Front-end rendszer hasznélatdhoz Felhaszndl6i Adatlapot és Nyilatkozatot (14. szdmi
melléklet) sziikséges kitolteni valamennyi jogosultsaggal rendelkezd természetes személy részére



(lekérdez6/rogzitd, azaz 0 pontos jogosultsdggal rendelkezOk részére is). Fizetési megbizas
benyujtisdhoz Osszesen 100 pont jogosultsig sziikséges, a ponterdket az adatlapon jeldlni
sziikséges. Egy személynek 100 pont jogosultsdg abban az esetben adhatd, ha az adott természetes
személy egyediil is jogosult megbizdsok benyujtasara.

Rogzithet6 jogosultsagi szintek:
- Képviseletre jogosult
- alairdsra jogosult (megbizds bekiilldés — pontszam (50 vagy 100 pont) meghatarozas
sziikséges)
- Forint/valuta készpénzfelvételre jogosult
- UFE lekérdezésre jogosult (0 pont, megbizast nem tud bekiildeni)
- KP befizetd (kizardlag név és igazolvanyszam rogzitése)

Az Ugyfél Front-end rendszerbe torténd belépés elsédlegesen e-Személyi igazolvany
haszndlatdval torténik. Az e-Személyi igazolvany haszndlatdval torténd belépéshez az
intézményeknek megfeleld kartyaolvasé berendezéssel, valamint KAU azonositéval kell
rendelkezniiik.

Ahhoz, hogy a rogzitett rendelkezd, Ugyfél Front-end felhasznalé a szdmdra eldirt KAU (e-
Személyi igazolvannyal torténd) azonositast belépéskor hasznélni tudja, személyesen megjelennie
a szamlavezetd Allampénztari Iroddban annak érdekében, hogy az e-Személyi igazolvény
azonositdsa megtorténjen és az Ugyfél Front-end hasznélatdra alkalmassa viljon. Amennyiben
elézetesen SMS keriilt bedllitasra elsddleges hitelesitésre, és a KAU-s azonositasra késébb keriil
sor az Allampénztéri Iroddban, a rendszer automatikusan attér a KAU hitelesitési eljarésra.

Az SMS-azonositas (egyedi azonosité kod Kincstar dltal SMS-ben torténd megkiildése) csak
kivételesen indokolt esetben (példaul: e-Személyi igazolvany elvesztése vagy cseréje) lehetséges,
amelyre maximum 30 napig van lehet0ség. Az erre vonatkozé igényt a Kincstar részére a
,Felhaszndléi adatlap és nyilatkozat Ugyfél Front-end szolgdltatishoz” elnevezésii
nyomtatvanyon, a Kincstar részére kordbban megadott e-mail cimrdl sziikséges indoklassal egyiitt
irasban jelezni az azonositas.szr @allamkincstar.gov.hu elérhetdségre.

Az e-Személyi igazolvannyal torténd azonositds esetleges kiesése idejére — az iizletmenet
folytonossdg biztositdsa érdekében — SMS értesitéssel megkiildott egyedi kéd alkalmazésdval
torténik az ligyfél hitelesitési eljards, amelyhez az Ugyfél Front-end felhaszndlé személyeknek
elézetesen magyarorszagi mobil telefonszamot sziikséges megadniuk.

Amennyiben a szdmla feletti rendelkezd természetes személy tobb intézményi ligyfélnél is
rendelkezd, a kiillonbozd intézmények foszamldjahoz, a rendelkez6t hozza kell rendelni. A
rendelkez6 az Ugyfél Front-end feliileten 5nmagét azonositja, az intézmények kozotti 4tlépésre a
legordiild meniiben van lehetosége.

2022. januir 1-t81 az Electra Ugyfélprogramban mér nincs lehetdség fizetési megbizdsok
benyujtasara, a szamla feletti rendelkezési jogosultsagok felfiiggesztésre keriiltek. A sajat szamlak
feletti, jelenleg 5, vagy 10 pontos aldirdsi jogosultsigok O pontos (lekérdezd) jogosultsagra
keriiltek atéllitasra.

2022. aprilis 1. napjatdl vehetd igénybe az Electra Archiv szolgéltatas, a GIRO Zrt.-vel erre
szerz0do kincstari tigyfelek részére.

A szolgaltatis keretében a szerz6dé kincstdri intézmény sajat, Electra Ugyfélprogramban térolt
adatait tudja lekérdezni. Uj tranzakcidk inditdsa az Electra Archiv hasznalatival nem lehetséges,
erre az Ugyfél Front-end rendszer hasznélhatd.



Az Electra Archiv szolgaltatishoz kapcsolédd Electra adatlapokat jelen szabalyzat 26-26/e
mellékletei tartalmazzdk.

Adatvaltozds esetén a 26/d melléklet szerinti adatlapot ("Electra regisztrdcios adatlap
adatvdltozds bejelentéséhez") sziikséges 2 példanyban benyijtani a szdmlavezetd Allampénztari
Iroda részére.

A Kincstar a mindenkor hatdlyos Pmt.-ben foglaltaknak megfelelden végzi a szdmlatulajdonos és
a szamla felett rendelkezdk kotelezd atvilagitasat, azonositdsat a jogszabdlyban meghatarozott
esetekben.

A szamla feletti rendelkezési jogosultsagon a forint- €s devizaszamlardl valo fizetési (4tutaldsi és
készpénzfelvételi) jogot, valamint a devizaszdmlan 1évo Osszeg lekotésének és feloldasanak jogat
kell érteni.

Végelszamoldas alatt az igazolt végelszamold, valamint felszdmoldsi eljards alatt a felszamold
rendelkezhet a szamla felett.

6.  Fizetési kérelem szolgaltatas

A fizetési kérelem az azonnali atutaldssal kapcsolatos kiegészito szolgaltatds, a kiildo fél éltal a
fizet6 félnek cimzett, fizetési kérésre vonatkozd — pénzmozgassal nem jar6 — lizenet.

A fizetési kérelemmel egy azonnali atutalds kezdeményezhetd a fizetd félnél, aki szabadon
donthet arrdl, hogy a fizetési kérelem elfogaddsdval elinditja-e a kért atutalast. A fizetési kérelmet
kiildo fél felkérést kiild arra vonatkozéan, hogy a fizet6 fél szamlatulajdonos azonnali 4tutaldst
inditson (a kiildo fél altal megadott hataridoig, de legkésobb 60 napon beliil) a kiildd fél részére
az altala megadott 6sszegben.

A fizetési kérelem az azonnali atutaldsi megbizas megadédsahoz, €s a fizetd fél szolgéltatdja altali
feldolgozasahoz sziikséges valamennyi minimadlisan sziikséges adatot tartalmazza.

A Kincstar az intézményi szamlavezetett igyfelei szamldjara érkezo fizetési kérelmeket fogadja.

A fizetési kérelem cimzettje (a fizetd fél) a fizetési kérelem beérkezése utan a kérelmet:
- elfogadhatja azonnal,
- elfogadhatja egy késobbi idopontban, de a fizetési kérelem érvényességi idején beliil,
- elutasithatja a fizetési kérelmet, amennyiben nem ért egyet a fizetési kérelemben szerepld
Osszeggel,
- figyelmen kiviil is hagyhatja a fizetési kérelmet, amely az érvényességi id0 lejartaval (a
kiildé fél dltal megadott hatariddig, de legkésobb 60. napon) érvényét vesziti.

A fizetési kérelem elfogaddsa esetén azonnali 4atutalds kezdeményezése torténik a
szamlatulajdonos szamldjardl a fizetési kérelmet kiildd javara.

Tekintettel arra, hogy a fizetési kérelem elfogaddsaval az elindul6 azonnali atutalds kizér6lag az
AFR-en keresztiil teljesithetd, a fizetdé fél jovdhagyasit kovetden a kezdeményezd fél
masodperceken beliill megkapja a fizeto fél altal jovahagyott 6sszeget.

A fizetési kérelmet kiildo fél az lizenetben meghatéarozhatja, hogy a fizetési kérelem Osszege €s a
fizetési kérelem kozleménye a fizetd fél dltal moédosithatd, vagy sem.

Abban az esetben, ha a fizetési kérelem Osszege mddosithato, a fizetd fél a kérelemben foglalt
eredeti 0sszegtdl eltérd — alacsonyabb vagy magasabb — 6sszeggel is teljesitheti a fizetési kérelmet
az azonnali 4tutalds értékhatdrdig. Az azonnali atutalds és ezdltal a fizetési kérelem 20 milli6
forintndl magasabb Osszegben nem kiildhetd és nem is teljesitheto.



Amennyiben a fizetési kérelem kozleménye modosithatd, a cimzett a kérelemben megadott eredeti
kozleményt médosithatja (kiegészitheti, vagy akdr teljesen dj kdzleményt adhat meg). Ebben az
esetben a kozlemény nem csak a kérelem teljesitése esetén, hanem a kérelem visszautasitdsa
esetén is modosithatd (példdul: a visszautasitds indokldsa beirhatd).

A fizetési kérelem érvényességi ideje maximum 60 nap lehet, azonban a fizetési kérelmet kiildo
fél ennél rovidebb hataridot is megadhat a kiildétt iizenetben.

A fizetési kérelemben a kiildo félnek meg kell adnia a fizetési hataridot, amely eltérhet az
érvényesség idejétol, de anndl késObbi nem lehet. A fizetési hatarido jelzés értékii, tehat a fizetési
hataridd lejarta utan is teljesithetd a kérelem, amennyiben az érvényességi id0 vége még nem
kovetkezett be.

Amennyiben a fizetd fél figyelmen kiviil hagyja a fizetési kérelmet, akkor az érvényességi 1do
lejartaval a kérelem érvényét vesziti.

A beérkezd fizetési kérelemrdl a Kincstar az Ugyfél Front-end feliiletén kiildott iizenetben értesiti
a szamlatulajdonost. Az Ugyfél Front-end rendszer felhaszndl6i feliiletén a szdmlatulajdonos
tigyfél szaml4jara befogadott fizetési kérelmek megjelenitésre keriilnek.

A fizetési kérelmet a Szdmlavezetd Rendszer Ugyfél Front-end feliiletén keresztiil lehet elfogadni
vagy elutasitani.

Az Ugyfél Front-end rendszer felhaszn4léi feliiletén a fogadott fizetési kérelmek kezelése funkci6
a ,,Megbizdsok - Fogadott fizetési kérelmek kezelése” meniipontbdl indithatd.

7. A Kincstarban alkalmazott fizetési modok

A Kincstarban alkalmazhat6 fizetési médok a kovetkezok:
- 4tutalds
- egyedi 4tutalds,
- csoportos atutalas,
- hatésdgi atutaldsi megbizds és dtutaldsi végzés,
- rendszeres atutalas
- fizetési kérelem alapjén teljesitett azonnali 4tutalds
- beszedés
- felhatalmaz6 levélen alapul6 beszedés,
- hataridds beszedés
- készpénz-helyettesitd fizetési eszkoz haszndlatanak, elszamoldsanak biztositisa
- kincstari kartya
- készpénzfizetés
- készpénz (forint és valuta) befizetése pénztarban fizetési szdmlara
- postai készpénz atutalasi megbizassal teljesitett befizetés elszdmoldsa szamlara
- készpénz kifizetése (forint és valuta) pénztarban fizetési szamlarol
- megbizas teljesitése postai kifizetési utalvannyal fizetési szamlardl (kizardlag elektronikus
titon, UFE-n keresztiil, illetve a Posta internetes feliiletén nytjthat6 be a megbizas).

A Kincstarban rendszeresitett pénzforgalmi bizonylatok jegyzékét a 15. szamu melléklet
tartalmazza.

7.1.  Atutalds
Az atutaldsra szo6l6 fizetési megbizassal (dtutalasi megbizas) a fizetd fél megbizza a pénzforgalmi

szolgdltatdjat, hogy fizetési szamldja terhére meghatdrozott sszeget utaljon at a kedvezményezett
fizetési szamldja javara.



A kincstari szamlatulajdonosok pénzforgalmi és egyéb megbizasai lehetnek papir alapuak, illetve
elektronikus tton (Ugyfél Front-enden keresztiil) benytjtottak.

Az elektronikus tuton benytjtott fizetési megbizasokat a Kincstar a rendelkezésre jogosult
személyektOl szarmazonak és azok dltal jovahagyottnak tekinti.

A szamlatulajdonos feleléssége annak biztositdsa, hogy az elektronikus uton torténd
rendelkezéshez csak az dltala arra felhatalmazott személyek férhessenek hozza.

7.1.1. Egyedi atutalas

A kincstéri szdmlatulajdonos dtutaldsi megbizasat papir alapon a PENY 11 szdmi nyomtatviny
(35/2017. szamd MNB rendelet mellékletének 1. szdmd mintdja) Allampénztiri Iroddhoz
torténd benyidjtdsaval adhatja meg. Az Allampénztiri Iroda a nyomtatvany elsd példanyat
fogadja be, a masodik példany a megbiz6 szamlatulajdonos példanya. A szdmlatulajdonos
kérésére az Allampénztari Iroda a megbizé példdnyén igazolja az dtutaldsi megbizds 4tvételét
az atvétel ddtumadnak feltiintetésével.

Forintszdmla terhére deviza-atutaldsi megbizasok papir alapon is benyujthaték a szdmlavezetd
Allampénztéri Irodshoz egy példanyban a Kincstarndl bejelentett médon aldfrva a megbizés
formanyomtatvanyan a kitoltési itmutatéban foglaltak betartasaval.

A megbizds formanyomtatvdnya €s kitoltési dtmutatéja a Kincstar honlapjan elérheté a
www.allamkincstar.gov.hu /Nem lakossdgi iigyek / Pénzforgalmi szolgdltatdsok / Kincstdri
forint- és devizaszdmla-vezetés / Nyomtatvdanyok elérhetdségi titvonalon.

Deviza-atutaldsi megbizdsként nem nyujthat6 be olyan megbizds, amelyen mind a terhelendd,
mind a kedvezményezett szamla forintszamla, tovdbba olyan atutaldsi megbizas, amelynél az
atutalds devizaneme nem szerepel a kitoltési dtmutatoban.

A megbizisok feldolgozhatdsagét biztosito helyes kitoltés a szamlatulajdonos feleldssége.

A téves tartalommal kitoltott megbizasbol eredd karokért a Kincstér felelosséget nem véllal.
A Kincstér a kincstdri tigyfelek részére az AFR, IG1, az IG2 elszdmolasforgalmi rendszeren, és
a VIBER-en érkezd jovairasokat egyarant fogadja.

A nagy értékii siirgds bankkozi elszamoldst igénylo fizetési megbizasokat, a kincstari tigyféllel
kotott kiillon megdallapodédsban foglalt eljards és feltételek alapjan a Kincstar azonos napi
elszamoléssal teljesiti, amennyiben a szdmlatulajdonos fizetési szamldjan a fedezet teljes
egészében rendelkezésre dall. Részteljesités, értéknapon torténd utalds a VIBER-en nem
végezheto.

A PFENY11 szdmd nyomtatvdnyon a fizetési rendszer rovatba ,,VIBER”-t kell irni.
A nyomtatvany hatoldalan fel kell tiintetni a kedvezményezett bankjanak nevét, illetve a BIC
kodjét, tekintettel arra, hogy nem minden esetben lehet a kedvezményezett szamlaszamabdl a
BIC kédot beazonositani.

Az adémentes munkéltat6i lakdscéld timogatds folydsitasanak szabdlyairdl sz6l6 15/2014. (IV.
3.) NGM rendelet alapjdn a munkéltat6i lakdscéli tdmogatis adomentességének igazoldsa
altali kezelése érdekében a munkdltatét eldzetes bejelentési kotelezettség terheli az
MLT @allamkincstar.gov.hu cimre, melyben kozolni kell, hogy mikortdl élnek ilyen jogcimi
tdmogatdssal és meg kell jelolni a kapcsolattartd személy nevét, elérhetdségét.

Az igazolas kiaddsa érdekében a kincstari szamlatulajdonosnak — mint munkdltatonak — a



tdmogatds folyOsitdsa céljabdl inditott atutaldsi megbizds kozlemény rovatdban az aldbbi
jelolést, illetve adatokat kell kozolnie:

* az elsd poziciotdl indulva szokozok nélkiil: ,,MLT:” jelolés négy karakteren, majd a
tdmogatott ad6azonosito jele tiz karakteren, ezt kvetden a timogatott nevét kell kozolni
legfeljebb 6tven karakteren, a név végén ,,!” jel egy karakteren torténd feltiintetésével
(P1. MLT:0123456789X...... Y...... . Ezt kovetoen a fennmaradé karakterben van
lehetség az 4tutaldsra vonatkoz6 egyéb megjegyzések, adatok kozlésére.

Az étutaldsi megbizas fenti mddon torténd kidllitasat, illetve benyujtdsat a Kincstér az igazolds
kiadasa feltételéiil szabott (a rendelet 2. § (4) bekezdés szerinti) munkaltat6i nyilatkozatnak
tekinti.

Az atutaldsi megbizds benyujtdsa csak papir alapon vagy elektronikus formdban, csatolt
fajlként, kizarolag egyedi forint 4tutaldsként torténhet.

Az adott évben ezen a jogcimen folydsitott timogatasrol a Kincstar e-Adat rendszeren keresztiil
tdjékoztatja a  munkaltatét, aki 5 munkanapon beliill jelzéssel élhet az
MLT @allamkincstar.gov.hu cimre, ha eltérést tapasztal a sajat kimutatdsidhoz képest. A
Kincstar az egyeztetett dllomédny alapjén adja ki az igazolast a munkadltat6 részére és teljesiti
adatszolgaltatasi kotelezettségét a NAV felé.

7.1.2. Csoportos atutalas

Csoportos atutalds esetén a fizetd fél a pénzforgalmi szolgdltatéjaval tortént megallapodas
alapjdn az azonos jogcimi, kiilonbdz6 kedvezményezettek javara sz6l6 dtutalasi megbizasokat
kotegelve, csoportos formatumban is benyujthatja.

A csoportos atutaldsi megbizasokat a kincstari iigyfeleknek a fizetési modra kotott
megallapodasban rogzitett médon és formatumban kell benytjtani.

A csoportos dtutaldsi megbizasok részletes szabalyai a 27. szdmu mellékletben (,,Tdjékoztatd
csoportos atutalds rendjérdl, az atutalds eljarasi rendjérdl €s alkalmazdsanak szabdlyairdl”)
talalhatok.

A csoportos dtutalasi megbizdsok — a nagy tomegii csoportos atutaldsi megbizdsok (példdul:
nyugdij- és nyugdijszeri ellatdsok, a csalddtdmogatdsi ellatdsok) kivételével — az I1G2
(napkozbeni) elszdmolasforgalmi rendszerben keriilnek feldolgozasra.

A Kincstar mindenkor hatdlyos Hirdetményében meghatdrozott befogadasi idépontoknak
megfeleléen benyujtott csoportos dtutaldsi megbizasok pozitiv fedezetvizsgalatot kovetden az
adott értéknapon keriilnek elszamoldésra.

7.1.3. Hatésagi atutalasi megbizas és atutalasi végzés

A hatéségi atutaldsi megbizas esetén a fizetd fél pénzforgalmi szolgéltatdja koteles a fizetd fél
fizetési szamldja terhére meghatdrozott pénzosszeget atutalni a hatdsagi atutaldsi megbizas
addja éltal meghatarozott fizetési szdmléra.

Hatésdgi 4tutaldsi megbizds kizardlag a birdsdgi végrehajtdsi eljardsban, a kozigazgatasi
végrehajtasi és adovégrehajtasi eljardsban kezdeményezhetd. A hatésagi atutalasi megbizas €s
atutaldsi végzés alapjan torténd atutalds teljesitése megel6zi az egyéb fizetési miiveletek
teljesitését.

A Kincstér a hatosagi atutaldsi megbizast befogadja tigyfelét6l més kincstari szamlatulajdonos,
illetve mas pénzforgalmi szolgéltaté tligyfele terhére, valamint teljesiti a kedvezményezett
pénzforgalmi szolgaltatdjatdl kozvetleniil, vagy GIRO-n keresztiil a kincstari szamlatulajdonos
ellen érkezett hat6sdgi atutaldsi megbizast.



A hat6sagi atutalasi megbizast €s atutaldsi végzést csak forintban lehet teljesiteni.

A hatésagi atutaldsi megbizds kezdeményezése okmdnycsatolds nélkiil papir alapon vagy
GIRO-n keresztiil, okmanycsatoldssal csak papir alapon torténhet.

A hatdsagi atutalasi megbizds benytjtasa a PENY71 szdmud nyomtatvanyon torténhet.

A nyomtatviany mintdja a pénzforgalom lebonyolitdsardl sz6l6 35/2017. (XII. 14.) MNB
rendeletben taldlhat6. A mintitdl eltér6 nyomtatvany, vagy elektronikus tdton tovébbitott
fizetési megbizds abban az esetben alkalmazhat6, ha a PFNY71 szdmu pénzforgalmi
nyomtatvany adatait és az abban megadott mezdhosszakat tartalmazza.

A Kincstdr a hat6sagi atutaldsi megbizdst és az atutaldsi végzést a Pft. 61. § (1) bekezdés,
valamint a vonatkozé jogszabdlyok alapjan a szamlatulajdonosok fizetési szamldi terhére
teljesiti.

A szamlatulajdonos Kincstarnal vezetett fizetési szamldi a hatdsdgi dtutaldsi megbizds €s az
atutalasi végzés alapjan teljesitett atutalds teljesitése szempontjabol egy fizetési szamlanak
mindsiilnek. Kivételt képeznek ez aldl a fizetésre kotelezett azon szdmldi, amelyeken
bizonyithat6an és egyértelmlien nem a kotelezett gazdalkoddasat szolgalo eldirdnyzat van.

A teljesités sordn a bir6sdgi végzésben feltiintetett szamla keriil elsdsorban terhelésre.

A Kincstar a hatésagi atutaldsi megbizasra €s az atutaldsi végzésre a rendelkezésre 4llo
részfedezet erejéig részfizetést teljesit.

A Kincstér a hatdsdgi atutaldsi megbizast €s atutalédsi végzést fedezethidny esetén a jogszabalyi
rendelkezésekkel Osszhangban a megbizds atvételét kovetd naptol 35 napra sorba dllitja,
teljesitését, sorba éllitdsat megel6zOen nem értesiti a fizeto felet.

A megbizas visszautasitdsardl, illetve a befogadas napjat kovetd naptdl torténd sorba allitasrol
kincstéri fizetd fél esetén a Kincstar a benyujtassal azonos modon értesiti a kedvezményezettet,
illetve a benyujtot.

Amennyiben koltségvetési szerv elleni végrehajtas sordn az dtutaldsi végzésben foglalt felhivas
fedezet hidnya miatt nem teljesithetd, a Kincstér errdl a tényrdl az adés pénziigyi ellatisat végzo
szervet €s a bir6sdgot haladéktalanul irdsban értesiti.

A hatdsagi atutaldsi megbizast €s dtutaldsi végzést — ha az érvényesiteni kivant kozigazgatasi
dontés ellen a kotelezett szamlatulajdonos birésdgi feliilvizsgdlatot kezdeményezett az Akr.
114. és 131. §, illetve a Pp. 324. § (1) bekezdése és a 332. § (2a) bekezdése alapjan és a
keresetlevélben a végrehajtas felfiiggesztését kérte — a Kincstar nem teljesiti, feltéve, hogy errdl
a kotelezett szdmlatulajdonos a keresetlevél egy eredeti példanyédval, még a hatésigi atutalasi
megbizds és atutaldsi végzés teljesitését megeldzden értesitette.

A Kincstar a hatésagi 4dtutaldsi megbizds és dtutaldsi végzés Osszegét a végrehajtds
felfiiggesztése irdnti kérelem elbirdldsdig zarolja. Kivételt képez, ha a hatésdg a hatdrozatat — a
végrehajtas felfliggesztése iranti kérelemre tekintet nélkiil — végrehajthaténak nyilvanitotta, és
arrdl a Kincstart értesitette, ebben az esetben a Kincstar haladéktalanul teljesiti az atutalast.

7.1.4. Rendszeres atutalasi megbizas

Rendszeres forint és deviza dtutaldsi megbizds UFE-n keresztiil (kizardlag a fix osszegii), vagy
papir alapon (fix 0Osszegli, szdmlafeltoltés, szamlaiirités) nyudjthaté be a szadmlavezetd
Allampénztari Iroddba. A megbizdssal az intézményi ligyfél részére tervezhetdvé vélnak az
allandé jellegli azonos Osszegl atutaldsok, vagy szamlaiiritési/szamlafeltoltési igények. A papir
alapu megbizds nyomtatvanyét jelen szabdlyzat 13. szamu melléklete tartalmazza.



Harom tipusu rendszeres atutalas adhatoé:

- Fix o0sszegii: Ciklikusan végrehajtott megbizds. Az esedékességi napokon a 'Megbizas
Osszege' értékkel generdlddik atutalds. Ha az adott pillanatban nem all rendelkezésre
fedezet, akkor a sorbadllitasi szabdlyok 1épnek érvénybe.

- Szamlafeltoltés: Ciklikusan végrehajtott megbizds. Az esedékességi napokon egy
megadott masik szamlardl torténo dtvezetéssel (amennyiben annak a szamlanak a fedezete
megengedi) torténik annak biztositdsa, hogy a rendszeres megbizds kedvezményezett
szamldjdnak egyenlege legaldbb az 'Elérendd egyenleg' legyen, ha a feldolgozaskor anndl
kisebb lenne.

- Szamlaiirités: Ciklikusan végrehajtott megbizds. Az esedékességi napokon a
rendelkezésre 4ll6 fedezet a megbizdsban megadott szdmlaszamra keriil 4tvezetésre. A
‘Minimum egyenleg' értékével szabdlyozhat6 a szdmlén tartand6 fedezet.

Lehetdség van a rendszeres megbizds moédositasdra €s torlésére. A rendszeres megbizas dija
megegyezik az eseti atutalds koltségével.

7.2  Beszedés

A beszedési megbizassal a kedvezményezett megbizza a fizetési szamldjat vezetd pénzforgalmi
szolgaltatdt, hogy fizetési szdmldja javdra, a fizetO fél fizetési szamldja terhére meghatarozott
Osszeget szedjen be.

A kedvezményezett a beszedési megbizast a fizetési szamldjat vezetd pénzforgalmi
szolgdltatéhoz nyujtja be.

A beszedési megbizds adattartalmat a kedvezményezett fizetési szamldjat vezetd pénzforgalmi
szolgaltaté — a kedvezményezettre vonatkoz6 adatok ellendrzése utdn — tovabbitja a fizetd fél
fizetési szamlajat vezetd pénzforgalmi szolgéltatéhoz.

7.2.1. Felhatalmazo levélen alapulé beszedés

A felhatalmazé levélben a fizeté fél szdmlatulajdonos a Kincstarndl bejelentett mdédon
engedélyezi a kedvezményezett szdmdra beszedési megbizds benyujtasat.

Felhatalmazé levél csak a fizetésre kotelezett azon szamldi vonatkozdsdban nyujthat6 be,
amelyeken bizonyithatéan és egyértelmiien a kotelezett gazddlkoddsat szolgdld eldirdnyzat van.
A felhatalmazé levélen alapuld beszedés esetében az Allampénztari Iroddhoz a pénzforgalom
lebonyolitasardl szolé 35/2017. (XII. 14.) szamd MNB rendelet szerinti felhatalmazo levelet
kell benyujtani. (10. szamua melléklet: ,,Felhatalmazé levél”, 10/a. szamu melléklet: ,,Kitoltési
utmutat6 a felhatalmaz6 levél nyomtatvanyhoz”).

Az onkormanyzatokra, nemzetiségi dnkormanyzatokra, tarsulasokra, illetve az onkorményzati
egészségligyi intézményekre vonatkozé felhatalmazo levélen alapuld beszedés esetében az
Allampénztari Iroddhoz a 10/b., 10/c., 10/d. szdmu felhatalmazé leveleket kell benydjtani a
kedvezményezett kincstari szamlatdl fiiggden. (10/b. szamu melléklet: ,,Felhatalmazé levél a
10032000-01031496-00000000 szdamla javara torténd beszedés esetében”, 10/c. szdmu
melléklet: ,Felhatalmazé levél a 10032000-01034073-00000000 szdmla javara torténd
beszedés esetében”, 10/d. szamu melléklet: , Felhatalmaz6 levél a 10032000-01457254-
00000000 szamla javéra torténd beszedés esetében”.

Az angol nyelvii, felhatalmazé levélen alapulé beszedés sablon a 10/e. szamui mellékletben
(Debit request) taldlhato.



A beszedési megbizds benyujtasa a PFNY41 szdmu nyomtatvanyon torténhet.
A nyomtatvany mintdja a 35/2017. szamui MNB rendeletben taldlhato.

Felhatalmaz6 levél devizaszamla terhére, illetve javara is befogadhatd.

Felhatalmaz6 levélen alapuld beszedés esetében a Kincstar szdmlatulajdonosa a fizetési
szamldjéara terhelt 6sszeg tekintetében Kincstar altali visszatéritésre nem jogosult.

A Kincstar a szamla tulajdonosa ellen felhatalmazé levél alapjan benyujtott beszedési
megbizdsokat részleges, illetve teljes fedezethidny esetén — ellenkez6 megéllapodds hidnydban
— az atvételt kovetd naptol 35 nap id6tartamra sorba allitja.

Abban az esetben, ha a felhatalmaz¢ levéllel érintett kedvezményezett szamla devizaszdmla, az
IBAN és a kapcsol6do BIC kéd megjelolése is sziikséges. A kedvezményezett devizaszamla
javara a teljesités deviza-atutaldssal torténhet, ebben az esetben a benyujtott PENY41 szamu
nyomtatvany ,,Kozlemény” rovatdban az IBAN és a kapcsolodé BIC kod feltiintetése
sziikséges.

A beszedési megbizassal torténd fizetésrol szold felhatalmazd levelet a kotelezettnek a
Kincstarhoz bejelentett médon kell aldirnia, majd benydjtania. A befogadott felhatalmazé
levelet igazolasképpen az Allampénztéri Iroda nyilvantartasi szammal és alairdsaval latja el.

A felhatalmazo levelet az érintettek tdjékoztatdsa mellett a Kincstar torli, ha
- afizetd fél szaml4ja megsziinik,
- akedvezményezett szdmldja megsziinik.

Fizetd fél megsziind szdmldjahoz kapcsolddo, ,,a fizetd fél dltali egyoldalu visszavondsig”
feltétellel kibocsatott felhatalmazo levél a szamla megsziinésével egyidejlileg érvényét veszti.
Egyiittes irdsbeli visszavonasi feltétel esetén a fizeto fél szamldja abban az esetben sziintethetd
meg, ha a kedvezményezett a felhatalmazé levél torléséhez hozzajarul.

Kivételt képez ez aldl, amikor maga a fizetd fél szlinik meg, mert ekkor a szdmlajahoz tartoz6
felhatalmaz6 levél a kedvezményezett hozzdjaruldsa hidnyédban is torolhetd a kedvezményezett
értesitése mellett.

Fizetési kincstari szdmla jogutdddal torténd megsziinésekor a felhatalmazo levél és a hozza
tartoz6 beszedési megbizas a jogutdd szervezetet is kotelezi.

A Kincstar ilyen esetben a felhatalmazé levéllel torténd beszedéseket a jogutdd szervezet
funkciéjaban azonos szaml4jara telepiti.

Amennyiben a kedvezményezett kincstéri szdmla jogutéddal sziinik meg, s a megsz{ind szamla
tulajdonosanak van még érvényes felhatalmaz6 levél alapjan be nem szedett kdvetelése, ennek
Uj felhatalmazé levéllel torténd jovobeni érvényesithetOsége a fizetd félnek és az eredeti
kedvezményezettnek/jogutdédjanak szerzddéses viszonyan alapul, nem a Kincstdr, mint
szamlavezetO felelossége.

7.2.2. Hataridds beszedés

A hatéridds beszedési megbizdssal a kedvezményezett megbizza a fizetési szamldjat vezetd
pénzforgalmi szolgaltatét, hogy pénzforgalmi szdmldja javdra, a Kincstarndl szdmlaval
rendelkezd fizetd fél terhére meghatdrozott 6sszeget szedjen be megallapodds alapjin tortént
fizetési kotelezettségvallalds érvényesitése céljabol.

A kedvezményezett a fizeté fél szadmdra a fizetés teljesitése elleni kifogds megtételére
kifogdsoldsi hataridot tiintet fel a hataridds beszedési megbizason.



A kifogésolasi hatarid6 utolsé napjanak legkorabbi idépontja a megbizds kedvezményezett ltal
— a pénzforgalmi szamlgjat vezetd pénzforgalmi szolgdltatéhoz — torténd benyujtdsat kovetd
tizedik munkanap lehet.

A hataridds beszedési megbizas benyujtasardl annak teljesitése elott a Kincstar a fizetd felet
el0zetesen értesiti, és a megbizdst a fizetd fél rendelkezése szerint teljesiti. Az értesitéshez
csatolni kell a hataridOs beszedési megbizas alapjaul szolgdlé okményokat is.

A Kincstarndl fizetési szamldval rendelkezd kotelezett a hatarid0s beszedési megbizas
teljesitése ellen legkésObb a kifogds kozlésére nyitva all6 hatdridé utolsé napjat megel6z0
munkanap a Kincstar dltal kozzétett hirdetményben meghatarozott zaré idépontjdig az
19. szamd melléklet: ,Kifogds hataridos beszedési megbizds ellen” nyomtatvidny két
példanydnak benydjtisdval részben vagy egészben kifogdst tehet az Allampénztari Irod4nal.
A, Kitoltési utmutatd Kifogas hataridds beszedési megbizas ellen” az 19/a. szdmu mellékletben
taldlhato.

Kifogés esetén a Kincstér a kifogasolasban foglaltak szerint jar el, a kifogdsolds indokoltsagat,
illetve jogossagat nem vizsgalja.

Amennyiben a fizetd fél a hatdridds beszedési megbizas teljesitésével kapcsolatban nem emel
kifogast, ezt a Kincstar a beszedés teljesitéséhez torténd hozzijaruldsanak tekinti, és a
megbizast teljesiti.

A hatdridds beszedési megbizds a PFNYS51 szamud nyomtatvanyon nyujthaté be.

A nyomtatvany mintdja a 35/2017. szamui MNB rendeletben taldlhato.

Tekintettel arra, hogy ez a nyomtatvany a kereskedelmi forgalomban nem kaphatd, a Kincstar
befogadja a nem pénzforgalmi nyomtatvanyon, vagy régebbi nyomtatvanyon (PF2) beadott, a
hatdlyos megbizassal azonos adattartalmi megbizast is.

7.3. Kincstari kartya

A kincstéri kértyaforgalommal kapcsolatos részletes szabdlyokat a ,,Magyar Allamkincstér
Szabdlyzata a Kincstari Kartyaforgalomrél” elnevezésii szabdlyzat tartalmazza.

Azoknak a kincstari iigyfeleknek, amelyek a kiaddsok teljesitésére, illetve bevételeik
befizetésére részben kincstari kartyat haszndlnak, rogziteniiik kell belsé szabdlyzataikban a
kartya alkalmazdasédval 6sszefiiggd, a jogszabalyokban, a bankkartya szerz0désben €s a Kincstar
altal kiadott szabalyzatban foglalt kovetelményeket, belsé eldirdsokat.

7.4. Készpénzfizetés

A készpénzforgalom  lebonyolitdsarél a  ,Magyar Allamkincstir ~ Szabdlyzata
a készpénzforgalom lebonyolitdsarol” elnevezésii szabélyzat rendelkezik.

A Kkincstéri iigyfelek barmely Allampénztari Iroda pénztaranal teljesithetnek forintbefizetést a
Kincstarndl vezetett szdmla javdra az erre a célra rendszeresitett befizetési bizonylattal,
amennyiben a kincstari iigyfél beazonosithatd, a befizetésre meghatdrozott szamla a
szamlavezetO rendszer torzsadataiban szerepel €s arra a befizetés befogadhato.

Valuta befizetését a Kincstar minden Allampénztari Iroddban, meghatdrozott valutanemekben
fogadja a Kincstér altal hirdetményben kozzétett feltételeknek megfelelden.

Forint- és devizaszamlardl torténd forint €s valuta felvételére a ,,Készpénzfelvételi bizonylat”



benytjtasdval nem csak a szdmlavezetd Allampénztari Iroddban van lehet6ség, valamennyi
Allampénztari Iroda biztosit forint- €s valutakifizetést, fliggetleniil att6l, hogy mely
Allampénztari Iroda szamlavezetési korébe tartozik az tigyfél.

7.4.1. Elozetes készpénzfelvételi igénybejelentések rogzitése

Az tigyfél forint €s valuta készpénzfelvételi igényét koteles eldre jelezni. A bejelentés torténhet
az Ugyfél Front-enden keresztil vagy személyesen az Allampénztari Iroddban a
,Készpénzfelvételi igény bejelentési bizonylaton”.

Az Ugyfél Front-enden keresztiil benyijtott igénylések befogaddsarél vagy elutasitisardl az
UFE felhaszndl6 kap értesitést a feliiletre torténd belépéskor, egyéb esetben a befogadasrdl,
illetve az elutasitasrdl e-mail értesités késziil és keriil megkiildésre az ligyfél részére.

7.5. Intézményhez kirendelt pénziigyi gondnok/onkormanyzati biztos esetén torténd eljaras
Ugyfél Front-end szolgaltatasnal

Amennyiben a szdmlatulajdonos ellen addssdgrendezési eljards indul, a Kincstar a
szamlatulajdonos pénzforgalmi megbizdsait kizdrélag a pénziigyi gondnok/Onkormanyzati
biztos ellenjegyzése mellett teljesiti.

A Kincstarndl torténd bejelentéskor az Ugyfél Front-end szolgaltatdst a Kincstar médositja, a
pénziigyi gondnokot/onkormanyzati biztost pedig rendelkezéként rogziti az Ugyfél Front-end
Felhaszndl6i Adatlap és Nyilatkozat kitoltésével egyidejileg. Ezzel biztositott, hogy az
intézmény elektronikus tton (UFE-n keresztiil) is tud rendelkezni a tovabbiakban is a szdmldk
felett.

7.6. Postai pénzforgalom

A pénzforgalomban — a postai eldirdsok figyelembe vételével — a Posta éltal rendszeresitett
nyomtatvanyokat kell alkalmazni.

- Postai befizetések

Postai uton torténd készpénzbefizetés a postahelyeknél (postahivatalokndl) a bankszamlak
javara az elOirdsoknak megfelelden kitoltott (az e célra rendszeresitett postai pénzforgalmi
nyomtatvany haszndlataval) készpénz-atutaldsi megbizassal teljesitheto.

A kincstdri szadmlatulajdonosok részére a postahelyeken torténd befizetések adatait a
Posta Elszamol6 Kozpont (PEK) a Kincstar részére tovabbitja feldolgozasra.

A Kincstar az tigyfélszamldkon jovairja a beérkezett tranzakcidkat.

A Posta altal befogadott pénzkezelés koltségeinek terhelését az utdterhelési dijelszamolds, a
jovairasok részletezését a postai pénzforgalmi kiirds tartalmazza.

- Postai kifizetések

A szamlatulajdonos bankszdmldja terhére, meghatarozott 6sszegnek a cimzettnek postai dton
torténd készpénzkifizetésre vonatkozé kifizetési utalvanyt a szamlatulajdonos kizarélag az
Ugyfél Front-enden keresztiil vagy a Posta internetes feliiletén adhatja fel. Papir alapu kifizetési
utalvanyfeladds nem lehetséges.

A csoportos készpénzkifizetési megbizasok (csoportos lakcimre utaldsok) benyujtdsdra az
Ugyfél Front-enden keresztiil van lehetéség.



A hibatlan csoportos készpénzkifizetési megbizasok dllomanyat az SZR feldolgozza,
tételenként felszdmitja a kapcsolddd postai dijszabdsban meghatdrozott dijat, és megképzi a
Posta részére atadandé tételeket és dijakat az azok megfeleld szdmlan torténd egyideju
terhelésével.

8.  Egységes Rovat Azonosité (ERA)

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az Ahsz. 15. szamud mellékletében meghatarozott
Egységes Rovatrend szerint kell nyilvantartani.

A pénzforgalmi miiveletek kezdeményezésekor, valamint jelen szabdlyzatban meghatarozott
esetekben az Ahsz. 15. szamd mellékletében szerepl Egységes Rovatrendhez rendelt ERA kéd
haszndlat korébe vont szamldkra a kozponti koltségvetési szervek, fejezeti kezelést
eldirdnyzatok, az elkiilonitett allami pénzalapok, a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai,
valamint a kozponti kezelésli eldirdnyzatok kezeld szervei ERA-t kotelesek alkalmazni.

Az ERA kozlése alol mentességet élvezd szamlak korét a 28. szamu melléklet tartalmazza.

A mindenkor hatdlyos Rovat, ERA kdédokat tartalmazé tdbldzat a Kincstar honlapjan a
www.allamkincstar.gov.hu - Nem lakossdgi iigyek / Kozponti intézmények / Koltségvetési
gazddlkodds / Egységes Rovat Azonositok Utvonalakon érhetok el, melyben az NGM és a
Kincstar egyeztetése alapjan jelolésre keriilt, hogy mely szervezet melyik Rovatot és ERA
koédot haszndlhatja.

Az dnkormanyzatok és koltségvetési szerveik esetében a jelolés csak a Rovatokra vonatkozik,
tekintve, hogy 6k ERA hasznélatara nem kotelezettek.

Az ERA kédok az Ahsz. 15. szamid mellékletében szerepld rovatrend, valamint a 16. szamu
mellékletben szerepld egységes szamlatiikor szerinti, sajatos elszamolasokhoz kapcsol6do
fokonyvi szamldinak megfelelden lettek kialakitva.

Az ERA felépitése:
— koltségvetési eldiranyzathoz kapcsoléddan:
* 1. pozici6 alapkdd esetén 1, storné kod esetén 2;
* 2. pozici6 kiadasi rovat esetén K, bevételi rovat esetén B;
* 3-8. poziciéig az Ahsz. 15. szami mellékletében szereplé rovatoknak felel meg;

— sajatos elszamoldsokhoz kapcsoldddan:
* 1. pozici6 alapkdd esetén 3, storné kdd esetén 4 szdm;
* 2. pozici6 kiadasi jellegli sajatos elszamoldsok esetén K, bevételi jellegli sajatos
elszamolasok esetén B;
« 3-8. poziciéig az Ahsz. 16. szami mellékletében szerepld sajdtos elszamoldsokhoz
kapcsolodé fokonyvi szamlaknak megfelelden lettek kialakitva.

9.  Allamhaztartisi egyedi azonosité szim (AHT-azonosit6)
A kincstari korbe tartozé iigyfelek a pénzforgalmi miiveletek kezdeményezésekor, valamint

jelen szabdlyzatban meghatirozott esetekben — az AHT azonosité hasznélat kirébe vont
szdmldkra — AHT azonositot kotelesek alkalmazni.



Az AHT-I azonosité (Intézmény azonosito)

- az allamhéztartdsba tartoz6 szervezetet, azok csoportjait (koltségvetési szervet, alapot és
annak kezel6jét);

- a koOzponti eldirdnyzat kezeldjét, tovabbda az eldiranyzattal rendelkezd, koltségvetési
gazdilkodasi vagy mas jogositvannyal felruhdzott, jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezeti egységet,

az AHT-T azonosité (a torvényi eléirdnyzati sorra valé megkiilonboztetd utalds)

- a kozponti eldirdnyzatot, koltségvetési fejezeti kezelésii elOirdnyzatot, a kozponti
koltségvetésben nem a kozponti koltségvetési szervekhez tartozd eldirdnyzatot, fejezeti
kezelésli specialis eldirdnyzatot

azonosit kizarélag allamhdztartdsi nyilvantartdsi, adat- és informdcidszolgaltatdsi, valamint
feldolgozasi célbal.

Az AHT-I azonosité az dllamhdaztartdsi egyedeknek az NGM dltal vezetett regiszterébe val6
bekeriilés — folytonos fizikai — sorszama, az azonositoval elldtott dllamhdztartasi egyed nem
véltozo adata.

Az AHT-I azonosité szdmnak az dllamhéztartdsi informdciés rendszerben az dllamhdztartés
alrendszereibe tartozok PIR szdm alapjan vezetett torzskonyvi nyilvantartasaiban, a Kincstar
kincstari ligyfél- €s alanyazonosit6 nyilvantartasaiban szereplok azonositdsanak megfeleltetése
€s ezen keresztiil az adat- és informaciddramlas biztositdsa a feladata. Hatdsagi szerepkort nem
tolt be.

Az AHT-I azonosité biztositja az dllamhaztartdsi informéciés rendszerekben a kiilonbozo
nyilvantartdsok kozotti adat- és informacidéaramlast, valamint a kincstéri korbe tartozé kincstari
tigyfelek adatszolgéltatasi kotelezettségének teljesitését.

Az AHT azonositéval torténé elldtdsdra vonatkozé szabdlyokat az dllamhdztartdsi egyedi
azonositdészam alkalmazasardl szo616 3/1997. (I1. 7.) PM rendelet tartalmazza.

Fejezeti kezelésii eldirdnyzatok vonatkozdsdban az AHT-T azonosité megjelslése nélkiil vagy
nem létez6 AHT-T azonosité megjelolésével benyijtott forint 4tutaldsi megbizdsokat az
Allampénztéri Iroda nem teljesiti.

Az AHT-T azonosité haszndlat korébe vont szamlaknal az AHT-T azonosité nélkiili, vagy nem
1étez6 AHT-T azonosité megjelolésével érkezé bevétel jovairasra keriil a Kincstéar dltal adott
technikai AHT-T azonositén.

A szamla felett rendelkezdnek a 7. pontban meghatarozott forméban gondoskodnia kell ezeknek
a bevételeknek a megfelelé AHT-T azonositéra rendezésérol.

10.  Atutalasi megbizas kiegészit6 szelvény hasznalata

Az ERA/AHT-T kozlésére kitelezett szamldk esetén az dtutaldsi megbizashoz minden esetben
kotelezd atutaldsi megbizas kiegészitd szelvény benyujtdsa, amelyen az ERA és AHT-T
koédokat fel kell tiintetni.

A kiegészitd szelvény bevezetésével 2022. janudr 1-jétdl az atutalasi megbizasokat tartalmazé
fajlszerkezetekben a koltségvetési informdciokat nem kell megjeleniteni. A tranzakcidk a
kiegészitd szelvényben megadott koltségvetési informacidknak megfeleléen keriilnek
elszamoldsra.

Az indit6 szdmla ERA kddja lehet: paratlan kezdetli K (1 v 3), paros kezdetii B (2 v 4), az
ellenszamla ERA kdédja lehet: paratlan kezdetii B (1 v 3), paros kezdetii K (2 v 4).



Az ERA koteles szamlak esetében az dtutaldsi megbizdst, hozz4 tartozé kiegészitd szelvény
benyujtasa nélkiil a Kincstar nem teljesiti.

A kotelezettségvallalds bejelentési kotelezettség hatdlya ald tartoz6 kiaddsi rovatot érintd
atutalds kezdeményezése esetén a kdzponti koltségvetési szervnek a kiegészitd szelvényen fel
kell tiintetnie a KKVTR KM rendszer dltal adott végleges kotelezettségvallalas azonositdjat és
sorszamat.

A kiegészito szelvényen kell a kedvezményezettre vonatkozéan a koztartozds-vizsgalatot
kezdeményezni az Aht. 51. § (2) - (3) bekezdésében, valamint az Avr. 90. § (1) - (6)
bekezdéseiben meghatédrozott, a kdzponti koltségvetésbdl folyositasra keriilé tdmogatési célu
kifizetések esetében. Koztartozds-vizsgélat csak egyedi forint atutaldshoz kapcsoldédhat, egy
atutaldsi megbizasnak a koztartozas-vizsgalat szempontjabol homogénnek kell lennie.

Koztartozas-vizsgalatot kezdeményezni a K508 - Miikodési célu visszatéritendd tdmogatdsok,
kolcsonok nytjtasa dllamhéztartdson kiviilre, a K512 - Egyéb miikodési céli tdmogatasok
allamhaztartason kiviilre, a K86 - Felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatdsok, kolcsonok
nyujtdsa dallamhéztartdson kiviilre, és a K89 - Egyéb felhalmozasi céli tdmogatdsok
4llamhéztartdson kiviilre rovatokhoz kapcsol6dé ERA-kon lehet.

Az Aht. 56/B. § (1a) — (1b) bekezdései szerinti adategyeztetést a Kiegészité szelvényen szerepld
OTR vizsgdlat mezdében sziikséges rogziteni. OTR vizsgdlat minden olyan kifizetés
kezdeményezésekor kotelezd, amely tartalma koltségvetési tdmogatds, vagy koltségvetési
tdmogatasnak nem mindsiil§ csekély dsszegii tdimogatds, és amelyet az Aht. 56/C. § (1) — (2)
bekezdései alapjan az OTR-ben rogziteni kell.

OTR adatszolgéltatasi kotelezettség hatdlya ala tartozo kifizetés akkor hajthaté végre, ha az
OTR-ben rogzitésre keriilt a timogatas.
OTR vizsgélat jelenleg csak egyedi forint dtutalashoz kapcsolddhat.

A tdmogatdsi kiutaldsokkal osszefiiggésben OTR vizsgalathoz kotelezd a kiegészitd szelvényen
a tdmogatds egyedi OTR azonositdjanak megaddsa, ezen adat feltiintetése nélkiill OTR
vizsgélattal torténd utalds nem teljesitheto.

Az  OTR-rel kapcsolatos részletes informdciok a  Kincstdir  honlapjdn, a
www.allamkincstar.gov.hu / Koltségvetés / Kincstari Monitoring Rendszer (OTR) / OTR
oldalon érhetdek el.

Az 4tutaldsi megbizds kiegészitd szelvény papir alapon, valamint UFE-n keresztiil is
benyujthaté az 4tutaldsi megbizas benyujtasaval egy idében.

A papir alapi nyomtatvdny és kitoltési ttmutatdja jelen szabalyzat 12. és 12/a. szdmi
mellékletében taldlhato.

UFE-n keresztiil benyijtott megbizashoz xml formdtumu kiegészité szelvény benyiijtdsa
sziikséges.

Az xml formatumd, valamint a papir alapi egységes kiegészitd szelvényrdl sz616 tajékoztatd és
kitoltési utmutatok megtaldlhaték a Kincstar honlapjdn a www.allamkincstar.gov.hu / Nem
lakossdgi iigyek / Pénzforgalmi szolgdltatdsok / Szamlavezetoé Rendszer elérhetdségen.

Az 6ndll6 kiegészitd szelvény benyujtasanak lehetdsége 2022. janudr 1. napjatél megsziint.



A Kincstér €s a kincstari korbe tartoz6 iigyfelek teljesitési adatai kozotti folyamatos egyezdség
biztositasa érdekében az ERA kod feltiintetése nélkiil érkezett bevételek megfeleld rovatra
torténd rendezésérdl a kincstari korbe tartozé tigyfelek folyamatosan gondoskodni kotelesek a
KKVTR Koltségvetési Moduljahoz tartozo frontend feliileten keresztiil.

Az ERA-k koziil az egyes kiaddsi jogcimek visszafizetési kodjai téritményezés, nem azonositott
bevételek atvezetése, jogcimek kozotti helyesbités esetén alkalmazhatok.

A Kincstarban vezetett forintszdmla terhére benyujtott deviza dtutalasi megbizasok esetében is
sziikséges kiegészitd szelvény egyidejli benyujtasa.

A deviza atutaldsi megbizasok elektronikus tton valé benyujtidsa a Kincstarba a vonatkoz6
megéllapodasban foglaltak szerint torténik.

A megbizasok feldolgozasat kovetden a Kincstar a megbizds adattartalmat tovabbi tigyintézésre
megkiildi az MNB részére.

A Kincstdr targyévi azonositds alatt 4116 kiadasként terheli a kincstari korbe tartozé kincstari
tigyfél szamldjat azokban az esetekben, ha a Kincstar a szamla terhelését nem a kincstari korbe

tartozo iigyfél kozvetlen megbizdsa alapjan hajtja végre. Ezek az esetek a kovetkezok:

a) a postai pénzforgalmi megbizdsok utdn a posta dltal felszamitott és a Kincstar altal
megeldlegezett dijak utdterhelése, ha a megfeleld kiemelt eldirdnyzaton/rovaton nem all
rendelkezésre sziikséges szabad keret,

b) a kincstari kdrtyaval teljesitett kiaddsok utéterhelése,

c) ajoger0s birdsagi, kozigazgatasi hatdsagi hatdrozaton alapuld hatésagi dtutalasi megbizas
€s atutaldsi végzés, a birdsagi végrehajténak a kovetelés lefoglaldsara irdnyuld
intézkedésének teljesitése, valamint a felhatalmaz6 levélen alapul6 beszedés €s a hataridos
beszedés eldiranyzati fedezet hidnydban torténd teljesitése,

d) a Kincstar altal a forintszdmla-vezetéssel kapcsolatban nyujtott szolgaltatdsok dijanak, a
rendelkezésre allasi dijnak, valamint a pénziigyi tranzakcios illetéknek az utéterhelése, ha
a megfeleld kiemelt eldirdnyzaton/rovaton nem all rendelkezésre a sziikséges szabad keret.

A terhelést kovetden a kincstari iigyfélnek kezdeményeznie kell a megfelel6 kiemelt kiadasi
eldirdnyzatra torténd rendezést.

Az ERA és AHT-T mentes forint-, valamint a devizaszamlakrol inditott dtutaldsi megbizasok
mellé kiegészitd szelvényt nem kell csatolni.

11.  ERA/AHT-T alkalmazasa aloli kivételek
11.1. Készpénzforgalom ERA/AHT-T kételes szamlin

Készpénzfelvételi igénybejelentéseken, pénztari forint/valuta, ki- és befizetések bizonylatain
nem kell ERA/AHT-T kdédot feltiintetni.

A KKVTR Koltségvetési Modulban a tranzakci6 tipusa és egyéb paraméterek alapjin, egy
alapértelmezett 3K36111/4K36111 ERA/AHT-T kédon keriil a tranzakcié konyvelésre.

11.2. Hatésagi atutalas/atutalasi végzés ERA/AHT-T koteles szamla terhére/javara

A hatdsdgi 4tutalds, atutaldsi végzés, felhatalmazo levélen alapuld beszedési megbizas és
hataridés beszedési megbizds esetén nem kell a kapcsolédé nyomtatvanyokon,
bizonylatokon ERA/AHT-T kédot feltiintetni.

Amennyiben ERA/AHT-T koteles szdmla ellen keriil benyujtdsra hatGsagi dtutalds vagy
beszedési megbizés, akkor a teljesitéskor nem keriil rogzitésre ERA/AHT-T kéd. A KKVTR



Koltségvetési Modulban a tranzakcié tipusa és egyéb paraméterek alapjan, egy
alapértelmezett 3K363 ERA, valamint szektor szerinti ,,Azonositas alatt 4116” AHT-T-
vel keriil konyvelésre a tranzakci6. Amennyiben a hatésiagi 4tutalds, vagy beszedés
kedvezményezettie ERA/AHTT koételes szdmla, akkor a benyijtiskor nem kell a bevételi
kédokat megadni a bizonylaton, teljesitéskor bevételi kddok nem keriilnek rogzitésre a

Kincstar Szdmlavezetd Rendszerében.
A KKVTR Koltségvetési Modulban a tranzakci6 tipusa és egyéb paraméterek alapjan, egy
alapértelmezett 3B363 ERA, valamint szektor szerinti ,,Azonositas alatt all6” AHT-T-
vel keriil konyvelésre a tranzakcio.

* A benydjtott, 1j felhatalmazé levelek ERA/AHT-T kédok feltiintetése nélkiil is befogaddsra
keriilnek a szamlavezetd Allampénztari Iroddkban.

11.3 Atutalasi megbizas ERA/AHT-T mentes szamlarél

ERA/AHT-T mentes szamlaré6l ERA/AHT-T kételes szdmldra torténé atutalds esetén az utald
félnek nem kell megadnia bevételi ERAJAHT-T kédot. Ezen dtutaldsokhoz nincs sziikség
kiegészitd szelvény benyujtdsara. A KKVTR Koltségvetési Moduljaban a tranzakci6 tipusa és
egyéb paraméterek alapjan, egy alapértelmezett 3B363 ERA, valamint szektor szerinti
,,Azonosités alatt 4116 bevétel” AHT-T kédon keriil konyvelésre a tranzakcid.

Amennyiben a fogadd oldali tigyfél rendelkezett a Kincstar felé az azonositatlan bevételek
fogaddsardl, akkor az iigyfél rendelkezése szerinti ERA/AHT-T kédon keriil jévéirdsra a tétel
a Koltségvetési Modulban.

11.4 Fedezetigazolas ERA/AHTT koteles szamlarél

ERA/AHT-T kételes szdmldra kidllitand6 fedezetigazolds nyomtatvanyon nem kell megadni az
ERA kédot. A fedezet pénziigyi zaroldasdhoz nincs sziikség ERA kddra.

Amennyiben az iigyfél dtutaldssal teljesiti a zaroldst, akkor az utaldshoz tartozé kiegészitd
szelvényen kell megadnia a sziikséges kodokat.

Amennyiben beszedéssel kell teljesiteni a zdrolt Osszeget, akkor a beszedési megbizdsndl
részletezettek szerint torténik az eljaras.

12. A megbizasok benyijtasanak médja, hatarideje

A szamlatulajdonosok a papiralapi fizetési €s egyéb pénziigyi bizonylataikat:
— postai uton,

— az Allampénztari Iroddban erre a célra rendelkezésre bocsdtott gyiijtéladdba torténd
bedobdssal (tobb bizonylat esetén azok széthullasat megakadalyozé kotéssel, vagy zart
boritékban), kizardlag tigyfélfogadasi iddben,

— aszdmldjukat vezetd Allampénztari Iroddban a kijellt iigyintéz6knél torténd személyes
leaddssal juttathagjadk el a kiilonbozd fizetési moddokhoz rendszeresitett

formanyomtatvanyokon.

A Kincstdr elektronikus formdban, az Ugyfél Front-enden keresztiil a csoportos dtutaldsi
megbizasokat, a csoportos Osszevont rendszerli postai kifizetéseket, a forintszdmla és
devizaszamla terhére beadott egyedi 4atutaldsi megbizdsokat, felhatalmazé levélen alapuld
beszedési megbizdsokat, valamint meghatdrozott jogkorrel rendelkezdk szdmdra a hatdsagi
atutalasi megbizasokat fogadja be teljesitésre.

A csoportos dtutalds tdjékoztatéja a 27. szamud mellékletben (,,Tdjékoztatdé a Kincstar



szamlavezetési ligyfélkorébe tartoz6 szdmlatulajdonosok részére a csoportos fizetési
megbizdsokrol, az 4tutalds eljarasi rendjérdl €s alkalmazdsanak szabdlyairdl”) taldlhato.

A szamlatulajdonosok targynapi teljesitésre
papir alapon:

- egyedi fizetési megbizasokat munkanapokon 8:00 - 13:00 oraig
- egyedi fizetési megbizdsokat munkasziineti napok miatt

athelyezett munkanapokon (szombaton) 8:00 — 11:00 oéraig
- a VIBER megbizasokat munkanapokon 8:00 — 10:00 6raig

elektronikus tton:
- egyedi forint atutalasi megbizasokat, 20 millié forint értékhatarig
az év minden napjan: 0:00-24:00 oraig
- csoportos forint atutalasi megbizasokat, valamint 20 millié forint feletti egyedi
forint atutalasi megbizasokat

munkanapokon: 15:00 oraig
athelyezett munkanapokon: 12:00 oraig
- csoportos lakcimre utalasi megbizasokat
munkanapokon, valamint dthelyezett munkanapokon: 11:00 o6raig
- egyedi deviza atutalasi megbizasokat
munkanapokon: 09:00 oraig
athelyezett munkanapokon: nem lehetséges
- VIBER megbizasokat
munkanapokon: 13:00 oraig
athelyezett munkanapokon: 12:00 oraig
nyujthatjak be.

A pénzforgalom lebonyolitdsardl sz6lé 35/2017. (XII. 14.) MNB rendeletben meghatarozott
fizetési megbizasok (a jelenlegi szabdlyozas szerint az elektronikusan benyujtott, 20 milli6
forintot meg nem halad6, belfoldi, eseti fizetési megbizdsok) automatikusan az AFR
rendszerben keriilnek elszamolésra.

Az AFR-t érint6 tételek az év minden napjan, 0:00-24:00 6rdig, 5 masodperc alatt teljesiilnek.

A Kincstér a benytujtott fizetési megbizasokat érkezteti és személyes benytjtas esetén az iigyfél
kérésére az atvételt igazolja.

A papir alapi megbizasok atvételének idépontjara a Kincstar érkeztetd bélyegzdje az irdnyado.
Ugyfélfogadasi id6n kiviil megbizasokat az Allampénztari Irodék nem fogadnak be.

Az atvétel igazoldsanak igénye esetén a szamlatulajdonosnak két példanyban kell benyujtania
a megbizast.

Teljesitési nap megjelolésével a Kincstar iigyfeleitdl — a 9. pontban felsorolt targynapi
teljesitésre kérhetd kivételektdl eltekintve — nem fogad be papir alapu forint tutaldsi megbizast.
Teljesitési nap esetleges megjelolését a megbizason a Kincstar ,,nem irottnak™ tekinti.

A Kincstar az adott munkanapon, elektronikus uton, valamint papir alapon befogadott és
feldolgozott deviza-4tutaldsi megbizdsokat a benyujtast/atvételt kovetd munkanapon tovéabbitja
az MNB-be teljesitésre formai ellendrzést és a megbizas teljesitéséhez sziikséges fedezet
eldzetes zdrolasat kovetden.

A teljesiilt deviza-4tutaldsi megbizasok az MNB értesitése alapjan utdterhelésként keriilnek a
szamlatulajdonos forint szaml4jan terhelésre az eldzetes zdrolas felolddsaval egy idében.



Az Allampénztari Irodak pénztari nyitvatartasi ideje:
* hétfo, kedd, csiitortok, péntek munkanapokon 8:00 — 13:00 6raig
* szerda munkanapokon 9:00 — 14:00 6réig
* munkasziineti napok miatt athelyezett munkanapokon (szombaton) 12:30 oraig

12.1 Elozetes bejelentési kotelezettség

A Kincstarban vezetett forint- és euré devizaszamlarodl Kkincstari iigyfélkoron kiviilre
iranyul6 nagyosszegii atutalasok elézetes benyujtasa

Az Avr. 5. mellékletének 11. pontja alapjan az allamhdaztartds kozponti alrendszerébe tartozé
koltségvetési szerv, fejezeti kezelésti eldirdnyzat kezeld szerve, elkiilonitett dllami pénzalap
kezeld szerve, tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai kezeld szerve a tulajdonosi joggyakorld
szervezet és a kincstari korbe nem tartozé szamlatulajdonos kiviili fizetési szamldkra iranyulé
tervezett nagy 0sszegli (1000 millié forintot elérd, vagy meghaladd) atutaldsi megbizédsokat a
terhelés id6pontjat megel6z6 5 munkanapig kiilon felhivas nélkiil koteles a Kincstarba
értéknapos egyedi atutalasi megbizasként benyujtani.

A kotelezettség a forintszamla terhére torténd deviza utaldsokra is vonatkozik.

Az Avr. 5. mellékletének 11a. pontja alapjan az dllamhdaztartds kozponti alrendszerébe tartozé
koltségvetési szerv, fejezeti kezelésii eldirdnyzat kezeld szerve, elkiilonitett dllami pénzalap
kezeld szerve, tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai kezeld szerve a tulajdonosi joggyakorld
szervezet és a kincstari koron kiviili szamlatulajdonos euréban vezetett fizetési szamlai terhére
a kincstéari eurd iigyfélkoron kiviilre irdnyulé nagyosszegti (1 millié eurd feletti) atutaldsi
megbizasokat a terhelés idOpontjat megel6z6 5 munkanapig kiilon felhivds nélkiil koteles a
Kincstarba értéknapos egyedi atutalasi megbizasként benyujtani.

A kotelezettség az eurd szamla terhére torténd egyéb devizanemben inditott utaldsokra is
vonatkozik.

Amennyiben az 4tutalds teljesitéséig nem 4ll rendelkezésre az 5 munkanap, az Aatutalds
inditdsdhoz a Kincstar elnokének engedélyére van sziikség, mig 10 millidrd forint felett az
allamhaztartasért felelds minisztérium engedélye sziikséges. Ebben az esetben az atutalds
sziikségességét az atutalds kezdeményezdjének indokolnia kell, melyet a Kincstar elnokének
cimezve kell benyujtania a nagyosszegu @allamkincstar.gov.hu e-mail cimre.

A szamlatulajdonos ligyfél kizarélag abban az esetben kap értesitést a nagydsszegii dtutaldssal
kapcsolatos dontésrdl, amennyiben a Kincstar elndke, vagy az dallamhéztartasért felelds
minisztérium a kérelmet nem engedélyezte.

A nevesitett 0sszeghatért elérd, vagy meghaladd atutalds eldzetes értéknapos benyujtasdnak
elmaraddsa esetén az dtutaldst a Kincstar nem teljesiti.

A Kincstar elnoke, vagy az dllamhdaztartasért felelés minisztérium az allamhdztartas
likviditdsdnak megdrzése érdekében — a hataridoében benytjtott bejelentések tekintetében is —
egyeztetést kezdeményezhet a kifizetés idopontjardl a szamla tulajdonosaval.

Amennyiben a szamlatulajdonos a benyijtott nagyosszegii értéknapos atutalast a teljesiilést
megel6zden visszavonja, torli, abban az esetben ezt indokolni sziikséges a Kincstar felé.



12.2 Pénzforgalmi megbizasok visszavonasa

AFR-ben, illetve IG2-ben inditott pénzforgalmi megbizdsok visszavondsa a 17. szdmu
mellékletben szerepld ,,Pénzforgalmi megbizds visszahivdsa” nyomtatvany hasznélataval
kezdeményezhetd.
A csoportos atutaldsi megbizasok visszavondsa 18. szamu mellékletben szerepld ,,Pénzforgalmi
megbizds visszahivdsa csoportos dtutaldsi megbizdsbol” nyomtatvdny hasznélatdval
kezdeményezhetd.

Az iigyfél a nyomtatvany kitoltésével és Ugyfél Front-enden valé bekiildésével indithatja el a
visszahivasi folyamatot. A Kincstar a visszahivasra vonatkozo visszajelzést a bekiildo
felhaszndl6 részére az Ugyfél Front-enden keresztiil kiildi meg.

A Kincstar kizarélag a megbizas visszahivasara vonatkozé kérést tovabbitja a kedvezményezett
szamlavezetd bankja felé. A visszahivds sikerességéért, teljesiiléséért sem a Kincstér, sem a
fogadd bank feleldsséggel nem tartozik, tekintettel arra, hogy az atutaldsi megbizdson megjelolt
kedvezményezett hozzdjaruldsa nélkil nem jogosultak donteni a visszahivéds-kérés
teljesitésérol, az 0sszeg visszautaldsarol. A visszautalds koltsége a kedvezményezett dontése
alapjan levondsra keriilhet a visszautaland6 6sszegbol.

A szamlatulajdonos {igyfél sajat szamldi kozott tortént atutalds esetén visszahivds nem
indithato.

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal javara tortént téves utalds kizardlag tdlfizetés kiutaldsaként
igényelhetO vissza a lakohely, illetve szé€khely szerint illetékes ad6hatdsagnal.

13. A megbizasok teljesitése, konyvelése

A Kincstar a megbizdsok teljesitése eldtt jogosult telefonon a szdmla felett rendelkezésre
jogosultaktdl a megbizdsok tartalmaval 6sszefiiggden informacidkat kérni.

A Kincstar a megbizasok befogaddsakor ellendrzi a fizetd €s a kedvezményezett adatait, a
bejelentett rendelkezésre jogosultak aldirdsat.

A megbizdsok az 4tvételt kovetden csak a Kincstarnal bejelentett mdédon aldirt, konkrét
indoklast tartalmaz6 hivatalos levélben vonhatok vissza.

A Kincstar az atvétel napjan konyveli a szamla terhére a kovetkezo megbizasokat:
- aPosta Elszamol6é Kozponttdl (PEK) érkezett terheléseket,

- az MNB-t0l érkezett devizaterheléseket, a terhelési és jovairdsi megbizasok MNB dltal
tovabbharitott dijait, jutalékait,

- az elektronikus dton a meghirdetett befogaddsi hatdridon beliill aznapi értéknapra

benyujtott egyedi és csoportos belfoldi forint megbizdsokat,
- a Kincstéar pénztaraindl teljesitett készpénz kifizetéseket,
- afedezettel rendelkezd hatdsédgi atutalasi megbizasokat és atutalasi végzéseket,
- aszamlatulajdonos sajat szdmléi kozotti targynapi konyvelésre atvett megbizasokat,
- megallapodés alapjan a VIBER kozvetitésével teljesitett tételeket.
- a feljogositott szamlatulajdonosok Kincstarndl torténd dallampapir vasdarldsi/djra-

befektetési megbizasait, melyek beérkezése hétfotdl csiitortokig 15:30 ordig, pénteken
13:30 o6raig, valamint munkasziineti nap miatt dthelyezett munkanapokon 12:00 6réig

megtorténik,

- a Kincstar kiilon rendelkezése alapjan az évzards-nyitds idOszakdban a zarlati

tdjékoztatoban meghatdrozottak szerint benyujtott megbizéasokat.



A Kincstar az atvételt kovetd munkanapon konyveli a szamla terhére a 13:00 6rat, valamint
munkasziineti nap miatt &4thelyezett munkanapokon 11:00 6rat kovetden papir alapon
benyujtisra keriild megbizasokat.

A Kincstér a pdlyédzatos tdimogatds esetében az eldirasoknak megfelelden benyujtott okmanyok
alapjan és a sziikséges fedezet rendelkezésre dlldsa esetén a fizetési megbizasokat a kifizetés
kezdeményezését kovetd legfeljebb 10 munkanapon beliil teljesiti.

A Kincstar a kiilsé kori csoportos dtutaldsi megbizasokat, valamint a 20 milli6 forint feletti
egyedi atutalasi megbizdsokat a szamlak terhelésével egyidejlileg — naponta tobbszor —a GIRO
napkozbeni tobbszori elszamolési (IG2) rendszeren keresztiil inditja.

Az egyedi forint atutaldsi megbizds a benyujtds napjdn abban az esetben teljesithetd,
amennyiben a terhelend6 szdmla koztartozds vizsgalat ald nem tartozik. Koztartozas vizsgalat
esetén az adott tranzakcié a vizsgdlat eredményének feldolgozadsa értéknapjan, a vizsgalat
valaszatdl fiiggden teljesiil.

A Kincstér a kiils6 kori csoportos atutalasi megbizdsokat a szamlék terhelésével egyidejiileg az
IG2 rendszeren keresztiil inditja. A nagy tomegii csoportos dtutaldsi megbizasok (példaul:
nyugdij- és nyugdijszeril ellatasok, a csalddtdmogatasi ellatdsok) a GIRO éjszakai elszdmolasi
(IG1) rendszerén keresztiil keriilnek inditasra.

A Kincstar az atvétel napjan konyveli a szdmla javara a kovetkezd megbizasokat:
- Azokat a jovéirasokat, amelyeket a GIRO kozvetitésével a hitelintézetek ligyfelei
inditanak a Kincstar szdmlatulajdonosai javara.
A Kincstar az IG2 rendszeren mds pénzforgalmi szolgaltatoktdl beérkezo tranzakcidkat
naponta tiz elszamoléasi ciklusban fogadja és elszdmolja.
Az AFR-en keresztiil més pénzforgalmi szolgéltatoktdl targynapon 0:00-24:00 6ra
kozotti idétartamban beérkezo tranzakciok feldolgozasukat kdvetden, targynapi
értéknappal keriilnek jovéirasra a forintban vezetett fizetési szdmlakon, az alabbiak
szerint:
- hétf6tél—péntekig (munkanapokon):

e 0:00-8:00 ora kozott beérkezd tranzakcidk napnyitdskor (legkésébb 8:00
oraig)
e 8:00 ¢6ratdl a 17:00 d6rakor zardédo 17. AFR ciklusig1 oranként,
e 17:00-24:00 ora kozott beérkezd tranzakcidk legkésobb napzaraskor.
A napzards 24:00 6ra utan kezdodik.
- hétvégén €s munkasziineti napokon: nem ciklusonként, hanem nap kozben, elére
nem meghatdrozott iddpontban keriilnek feldolgozasra az AFR tételek.
- A VIBER rendszeren iigyfél tizemidében forgalmazott forint tételeket.
- A Kincstédr pénztaraindl teljesitett készpénz befizetéseket.
- A PEK-t0l érkezett jovairasokat. A jovairast igazold, PEK adltal kiildott papir alapd
kimutatdsokat a szdmlavezetd Allampénztdri Iroda legkésSbb a beérkezést kovetd
munkanapon tovabbitja tigyfele részére.

A Kincstir az tvételt kovetd munkanapon konyveli a szdmla javdra a mds Allampénztari
Irodibél a szdmlavezetd Allampénztari Iroda iigyfelei javdra sz6l6, vagy az azonos
szamlavezetd helyen beliili jovairdsokat, illetve kiilsé korbol érkezett tranzakcidkat,
amennyiben az 4tvétel napjan azok nem keriiltek konyvelésre.

! A Kincstérban naponta 24 darab AFR ciklus Keriil elszdmoldsra. Az els6 ciklus éjfél utdn kezdddik és 1:00 6rdig tart,
az utolso, 24. ciklus 23:00 6ratdl éjfélig tart. Minden ciklus egy 6ra id6tartamil.



13.1. Szamlazarolas kezelése

A Kincstarnal lehetdség van a fizetési szamlan 1év0 Osszeg zdroldsara. A zarolds
kezdeményezése az alabbi két médon torténhet:
* hatésdagi megkeresésre (példaul: atutaldsi végzés esetén a kotelezett szamlan zarolasra kertil
a bir6sdg altal kért elkiilonitendd fedezet), illetve
* ligyfél megbizasibdl (példaul fedezetigazolds miatt, a fedezet elkiilonitése céljabol).

Amennyiben a szdmlatulajdonos szdmldja ellen 4tutaldsi végzés érkezik, ebben az esetben a kotelezett
szamldn zdrolasra keriil a birésédg éltal kért elkiilonitendd fedezet.

13.2. Devizaatutalasok teljesitése

Az adott munkanapon (T-1 nap), elektronikus uton, valamint papir alapon befogadott és
feldolgozott forint- és devizaszamldk terhére benyujtott deviza atutaldsi megbizasok egyarant
azok befogadasit kovetd munkanapon (T nap 11:00 6réig), a fedezet elézetes zaroldsa mellett
elektronikus tton keriilnek tovabbitdsra az MNB-be teljesitésre.

Deviza megbizasok inditdsa csak akkor torténhet meg, ha a sziikséges fedezet rendelkezésre 4ll.

A zdarolds az atutalds ellenértékén tdl kiterjed valamennyi, az 4tutalds végrehajtisdval
kapcsolatos dijra, az MNB jutalék(ok)ra, valamit a pénziigyi tranzakciés illetékre. A zarolas
végrehajtdsat a rendszer legkordbban a megbizds esedékességi ddtumdnak napnyitdsdban
torténd automatikus érvényesitésben kisérli meg. Az eldzetes zarolds nem részteljesithetd, a
teljes 0sszeg sikeres zdroldsa esetén torténik meg a megbizas MNB felé tovabbitasa.

A teljesiilt deviza-atutaldsi megbizasok az MNB értesitése alapjan utdterhelésként keriilnek a
szamlatulajdonos szaml4jan terhelésre az el0zetes zarolas feloldasat kdvetden.

13.3. VIBER megbizasok

A VIBER megbizdsokat tovabbra is kiilon megallapodas alapjan van mod az tigyfelek éltal
megadni UFE rendszeren keresztiil. Megallapodds hidnyban a VIBER megbizas nem aktiv az
UFE feliiletén.

Két megbizas tipus koziil lehet valasztani. VIBER 4tutalds inditds (MT103) és VIBER
Bankkozi atutalds inditas (MT202).

Amennyiben a kedvezményezett szdmla kereskedelmi bankndl vezetett szdmla, abban az
esetben MT103-as ilizenet rogzitésére van sziikség.

Amennyiben a kedvezményezett szimla az MNB-nél vezetett szdmla (190-nel kezd6d6), abban
az esetben MT202-es iizenet rogzitése sziikséges.

A VIBER megbizasokat munkanapokon 13:00 6rdig, athelyezett munkanapokon 12:00 6raig
lehet benyjtani.

14. A szamlatulajdonosok tajékoztatasa

A Kincstar a szamlan tortént terhelésrol, illetve jovairasrol, valamint a fedezetlen tranzakcidkrol



elektronikus formdban, Gsszevont és tételes szdmlakivonattal értesiti a szamlatulajdonost
minden olyan naprdl, amikor a szamldn fizetési tranzakci6 tortént.
A szamlakivonat tovabba4 tartalmazza a tdrgynapi zarolt €s a sorban all6 tételeket.

Az elektronikus tton torténd kivonatkiildés az Ugyfél Front-enden torténik.

A szamlakivonatok az Ugyfél Front-enden keresztiil érhetdek el és visszamendleg 150 naptdri
napra kérdezhetok le.

Tekintettel arra, hogy az AFR az év minden napjin 24 6ran keresztiil tizemel, a munkasziineti
napokon beérkezd tranzakciok is fogadédsra keriilnek a kedvezményezett szamlatulajdonos
fizetési szamldja javara. A hétvégi, illetve munkasziineti napokrdl késziilt kivonatok a
kovetkez6 munkanapon allnak iigyfeleink rendelkezésére.

Pétldlagos eredeti szamlakivonat kiildésérdl jogszabdlyi felhatalmazas alapjan a szamlavezetd
hely intézkedik a szamlatulajdonos irasbeli igénye alapjan.

A kincstéri szamlatulajdonosok — kincstéri kor és kincstari koron kiviili szamlatulajdonosok,
valamint az Aht. 79. § (4), (4a), (4c) és (4d) bekezdéseiben megjelolt tigyfelek egyarant —
barmely szamldjukrél, a szdmlakivonatuk adattartalmarél a szamlavezetd Allampénztdri
Irodaban telefonon is tdjékozddhatnak az erre vonatkoz6é megallapodés birtokdban, az abban
foglaltak szigoru betartdsa mellett.

A Kincstér a dijak terhelésérdl az adott napi szdmlakivonatban tdjékoztatja a szdmlatulajdonost.
A targyhonapban felszamitott és terhelt dijakrdl, jutalékokrdl dijkimutatds késziil, amely a
szdmlatulajdonosok részére az UFE feliileten elérhetd.

A szamlatulajdonosok részére az UFE feliileten elérheté a PEK 4llomdany lista is.

A szamlakivonat tartalmazza:

a) akonyvelési nap datumat

b) aszamla targynapi nyitéegyenlegét

c) aszamlan Osszevont terhelt forgalmat

d) az dsszevont jovairt forgalmat

e) azard egyenleget

f) aforgalmi tételek darabszamat

g) akivonatsorszamot

h) a terhelési és jovairasi tételeket darabonkénti részletezésben (Kincstdri korbe tartozo
szdmlatulajdonosok esetén a koltségvetési adatok (ERA/JAHT-T és kitelezettség-villalds
hivatkozds) erre vonatkozo igény esetén keriilnek megjelenitésre)

i) ateljesitett és nem teljesitett tételeket (ideértve az ismételt, sikertelen dijterhelést — a hiba
okok feltiintetésével)

j) visszautasitott megbizdsokat, egyéb bizonylatokat

k) az MNB altal visszautasitott e-deviza megbizdsokat

1) a zarolt tételeket

m) a fedezethidny miatt sorban 4ll6 tételeket

n) betétlekotés esetén a lekotott Osszeget, a betételhelyezés induld és lejarati idépontjat,
valamint a kamat mértékét,

A szamlakivonat — beleértve a pénzforgalom nélkiili tranzakcidk adatait is — szdmviteli
bizonylatnak mindsiil. A szdmlakivonat aldirds és bélyegzo nélkiil érvényes, hiteles.



A befogadasra alkalmatlan papir alapi megbizasokat a Kincstar levél kiséretében, a hiba
megjelolésével visszakiildi a szamlatulajdonos részére.

A hibas, nem teljesithetd megbizasokrdl a Kincstar a hibakéd megjelolésével, — elektronikus
uton vagy papir alapon, — a napi szdmlakivonatban értesiti a szdmlatulajdonosokat.

A szamlatulajdonos az MNB altal visszautasitott tranzakciokrdl hibaértesito kiildésével értesiil.
Amennyiben jogszabdlyi rendelkezés alapjan egy adott szdmla kivonatdt a Kincstarnak két
példanyban kell elkészitenie, azt a torzsadat-bejelentd nyomtatvanyon a szdmlatulajdonosnak
kell — a jogszabdlyhely €s kézbesitési cim megjelolésével — a Kincstartol igényelnie.

Az IG2 rendszer, valamint az AFR lehetdséget teremt a pénzforgalmi szolgéltatoknak, hogy az
tigyfeliik 4ltal inditott és a kincstdri szamlatulajdonos ligyfél szdml4jan mar jovairt IG2 tételre
érkezd visszahivas (RECALL) iizenetet kiildjenek. A Kincstar az iizenetrdl kiilon levélben
értesiti a szdmlatulajdonost.

A visszavont IG2 és AFR tranzakci6 6sszegének visszautaldsardl a kedvezményezett dont.

Az 1G2 és az AFR 4tutalds visszavondsara vonatkoz6 lizenet cimzett pénzforgalmi szolgaltatd
altali fogadasat kovetden a kedvezményezettnek a rendezésre 30 munkanap all rendelkezésére.

A Kincstar és a szamlatulajdonos kozotti mindennemii kapcsolattartds nyelve magyar.

15. Fedezetigazolas és bankgarancia igénybevétele
15.1 Fedezetigazolas

A Kincstéar fedezetigazolast — dijfizetés ellenében — a pénzforgalmi szamlan kiilon zarolt

z

pénziigyi fedezetrdl ad ki. (11. szamu melléklet: ,, Fedezetigazolds™)

A Kincstar a Vht. 80-81. §-dra hivatkozédssal jogosult a fedezettel rendelkezd — hatdsagi
atutaldssal terhelhetd szamlan, valamint a pénzforgalmi szdmlédn eldzetesen fedezetet zarolni a
birésag atutalasi végzése alapjan a végzésben feltiintetett kovetelés 6sszegét.

A szdmlavezeté Allampénztari Iroda a zdrolds elvégzésérdl az eljaré birésagot irasban
haladéktalanul tajékoztatja a végzésben foglaltakra valé hivatkozassal.

A fedezet zdrolasir6l az Allampénztiri Iroda a szdmlatulajdonost a szdmlakivonat
megkiildésével értesiti.

A zérolds felold4sardl a szamlavezeté Allampénztari Iroda intézkedik az 4tutalds teljesitését
kovetden.

15.2 Bankgarancia

A Kincstar a jogszabdlyi rendelkezésekkel dsszhangban bankgaranciat nem nyujt.
A kincstéri szamlatulajdonos bankgarancia kedvezményezettje lehet.

Kincstari szamlatulajdonos javara sz6l6 garancia igénybevétele esetén a garancia lehivo levelet
a szamlavezeté Allampénztari Irodanal bejelentett médon kell alafrni.

Az Allampénztéri Iroda a lehivé levélben igazolja az aldirdsok hitelességét azok megfeleldsége
esetén, €s tovabbitja azt a fizetésre kotelezett hitelintézet részére.

A lehivo levél késedelmes benyujtasbol adodo kovetkezményekért a Kincstar felelosséget nem
véllal.



16. Dij- és jutalékszamitas

A Kincstér a szamlatulajdonos fizetési forgalmanak bonyolitdsét az Aht. 79. § (5) bekezdésében
foglaltak alapjén téritéskoteles szolgéltatasként végzi.

A kincstéari korbe nem tartoz6 szdmlatulajdonosok tranzakcidi esetén a Kincstir a dijakat a
tranzakcidval egy idoben terheli és a napi szamlakivonatban megjeleniti.

A forint- és deviza tranzakcidk forgalmazasdhoz kapcsol6dé dijak, jutalékok, valamint a
pénziigyi tranzakcios illeték felszamoldsa, fedezetvizsgélata és szamlan torténd terhelése a
tranzakcié konyvelési idopontjaval egyidejiileg, targynapon torténik. A tranzakcidk
kezdeményezésekor sziikséges a tranzakcid €s a kapcsolddo dij fedezetének biztositasa.

A devizaszamlak esetén a tranzakcios illeték felszamitasa forintban torténik a teljesitési napon
érvényes hivatalos MNB devizadrfolyamon torténd 4atszamitdssal, a szamlatulajdonosok
nyilatkozatdban megadott forintszamlan.

A havonta esedékes szamlavezetési dij, és fiokbérleti dij felszamitdsa és terhelése a vonatkozo
1doszakot kovetd honap els6 munkanapjan torténik.

A Kincstar a dijak terhelésérdl az adott napi szamlakivonatban tdjékoztatja a szamlatulajdonost.

A kincstéari korbe tartozé szdmlatulajdonosok esetén a tranzakcidkhoz kapcsol6dd dijak,
jutalékok, valamint a havonta esedékes dijak terhelése egy Osszegben a targyhdnapot kovetd
hoénap els6 munkanapjan torténik.

A targyhonapban felszamitott és terhelt dijakrol, jutalékokrol dijkimutatas készil, amely a
szamlatulajdonosok részére az Ugyfél Front-end feliileten elérhetd.

A Kincstar a felszamitott dijakrél a szamlakivonatban tdjékoztatja a szamlatulajdonost.

A Kincstart megilleté dijak és jutalékok, valamint a rendelkezésre allasi dij elszdmoldsara —
amennyiben a sziikséges fedezet nem all rendelkezésre — a koltségvetési szerv kincstari korbe
tartoz6 jogutdddal torténd megsziinése esetén a jogutdd, a koltségvetési szerv jogutdd nélkiili
megsziinése esetén a vagyoni jogok és kotelezettség tekintetében az alapit6 szerv szdmldjanak
terhére kerdiil sor.

Az Aht. 79. §-dban meghatdrozott kincstdri koron kiviili, valamint egyéb pénzforgalmi
szamlatulajdonosok megsziinése esetén a fedezethidny miatt ki nem egyenlitett dijak és
jutalékok Osszege a jogutdd szervet, jogutdd nélkiili megsziinés esetén elsdsorban az alapitoi
jogokat gyakorl6 szervet terhelik. Amennyiben a megsziintetésrol sz6l6 jogszabdly eltéréen
rendelkezik, az abban kijelolt eljaré szerv koteles a fenndll6 dijtartozast rendezni.

A Kincstar jogosult az altala vezetett fizetési szamldk megterhelésével tovabbharitani a
pénzforgalmi szolgaltatdsok dijat a szdmlatulajdonos felé, amelyet a pénzforgalmi szolgaltatok
a Kincstarhoz benytjtott szamlaban részletezve, a kotelezetteket azonosité médon feltiintetve
érvényesitenek.

A felszamolasi eljards alatt all6 szamlatulajdonosok fizetési szdmldinak vezetésével és
forgalmaval (példaul szamlavezetési dij, tranzakcids dijak, pénziigyi tranzakcids illeték)
kapcsolatos kiadasok fedezése érdekében a Kincstdr jogosult az érintett fizetési szdmla
megterhelésére.

A Pti. 7. § (4) bekezdése értelmében a Kincstdr, mint a pénziigyi tranzakcids illeték



megfizetésére kotelezett, az altala vezetett fizetési szamldkat az illetékfizetési kotelezettség
0sszegével megterheli jelen szabélyzat 16. pontjdban leirtak szerint.

A Kincstar a forintban vezetett fizetési szdmldk esetében — a felsOoktatdsi intézmények
hallgat6i 6nkoltség és adomany szdmldjanak kivételével — kamatot nem fizethet.

A felsdoktatasi intézmények hallgat6i onkoltség é€s adomany elnevezésli szdmla, valamint a
kincstari deviza ligyfélszdmla a mindenkor hatdlyos Hirdetmény szerinti kamatldbbal a szamla
pénznemében kamatozik.

A Kincstar 4ltal nydjtott szolgaltatasok dfjait a Magyar Allamkincstdr szamlavezetési és
pénzforgalmi szolgéltatdsairdl sz6l6 Hirdetmény tartalmazza.

16.1 Dijfizetés devizaszamlak esetén

Devizaszamla esetén szamlavezetési dijat a Kincstar nem szamit fel.

A Kincstéar a szamlan konyvelt kiilso és belso kori devizaforgalmi tranzakcidk utan tételenként
— az MNB Hirdetményében foglaltaknak megfeleld kondiciok alapjin — felszdmitott jutalékot
terheli a szdmlatulajdonosra.

A jutalék terhelése a koltségviseld szdmla fliggvényében forintban, vagy az adott szdmla
devizanemében torténik.

Azokban az esetekben, amelyekben a devizaszamlardl inditott belsd kori tranzakcid
koltségviseldje forintszamla, a dijat a koltségviseld szamlara terheli a Kincstar.

A Kincstar tovdbbhdritja a fizetési mivelet teljesitésébe bevont kdzremiikodd pénzforgalmi
szolgaltatok 4altal a fizetési megbizas teljesitéséhez kapcsolédéan felszamitott dijakat,
koltségeket és jutalékokat.

Deviza-atutaldsi megbizdsok kezdeményezése esetén — amennyiben a kedvezményezett
pénzforgalmi szolgaltat6janak székhelye Svdjcban, Izraelben illetve EGT tagallam teriiletén
taldlhatd, és a fizetési miivelet CHF-ben, illetve EGT tagdllam pénznemében torténik — az
eurdpai unids eldirdsokkal 0sszhangban csak osztott ,,SHA” koltségviselési mod jeldlheto.
Hibas jelolés esetén a ,,BEN”, illetve ,,OUR” koltségviselést az MNB ,,SHA”-ra javitja.

Az Eurdpai Unié Bizottsdgatdl érkezé tdmogatdshoz kapcsolddd pénzforgalmi jutaléknak,
illetve utélag felszamitott koltségnek — amely a vonatkoz6 egyezmények, jogszabalyok szerint
nem fedezhetd a tdmogatds terhére — elszamoldsa az MNB terhelése alapjan a kozponti
koltségvetés terhére torténik. Ebben az esetben a megbizdson ezen koltségviseld szamla szamat
kell a megfeleld rovatban feltiintetni.

Amennyiben olyan szamla keriil megnyitasra, amelynek koltségét a leirtak szerint kell terhelni,
a szdmlanyitashoz kidllitott Adatlap mellé megkiildott kisérdlevélben ezt a tényt jelezni kell a
jogszabalyi hivatkozéssal egyiitt.

16.2 Dijfizetés al6l mentes szamlak, tranzakciok
Mentesek a dijfizetés aldl az alabbi szamlak:

- a KESZ-hez kapcsol6d6 nemzetgazdasagi szamlék,

- atdrsadalombiztositds pénziigyi alapjainak szamlai,

- akozponti koltségvetési szervek iranyitd szervének az aldbbi szamléi:
a) fejezeti eldiranyzat-felhasznalasi keret elosztasi szamla,
b) fejezeti maradvany-elszdmolési szdmla,



c) fejezeti befizetési szamla,

d) fejezeti letéti szdmla,

e) eurdpai unids forrasokbdl finanszirozott programok lebonyolitdsdra szolgald
fejezeti kezelési elGiranyzat-felhaszndldsi keretszamla,

f) eurdpai uniés forrasokbdl finanszirozott programok lebonyolitdsdra szolgald
pénzforgalmi lebonyolitdsi szdmla,

g) Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alapbdl finanszirozott pénziigyi eszkozok
lebonyolitaséra szolgal6 pénzforgalmi folydszamla,

h) EGT Norvég Alap célelszamoléasi forintszdmla,

a koltségvetési szervek alabbi szdmlai:

a) akoltségvetésen kiviili pénzeszkozok kezelésére szolgalo letéti szamla,

b) eurdpai unids forrdsokbdl finanszirozott programok lebonyolitasdra szolgalo
pénzforgalmi lebonyolitdsi szdmla,

¢) eurdpai unids programok célelszamoldasi forintszdmla,

d) EGT Norvég Alap célelszamoléasi forintszdmla,

e) folyamatban 1évd pélydzatos tdmogatdsok lebonyolitdsdra a kordbbi években
megnyitott lebonyolitdsi szamlak,

f) csaladi- és szocidlis timogatdsok szamla,

az dnkorményzatok megbizdsabdl vezetett

a) az lIgazgatésdgok altal végzett kozponti illetményszamfejtéssel Osszefiiggd
kifizetésekre vezetett pénzforgalmi lebonyolitdsi szamla,

b) az Igazgatésagok szamfejtési korébe tartozd onkormdanyzatok €s intézményeik
munkavallal6ik utan megfizetendd magan-nyugdijpénztari tagdij
pénzforgalménak lebonyolitdsdra szolgalé pénzforgalmi letéti szamla,

csaladtdmogatasi folydszamlak,

fedezetkezel6i szamldk, épittetdi fedezetbiztositasi szamlak,

lakdsépités és vasarlas munkdltatéi tdmogatdsa szdmla, azzal a feltétellel, hogy a
tdmogatds folyOsitdsat megeldzden a munkdltatd a munkéltatéi kolcsonok kezelésére,
bonyolitdsara megallapodast kot a Kincstarral,

EFER elszamolasi szamla,

Eurdpai unids tdimogatasokkal kapcsolatos pénzforgalmi szdmla,

Kincstari koron kiviili szdmlatulajdonosok szamdra vezetett Torzstoke elkiilonitési
szamla,

Kincstari kartyafedezeti szamlak.

Mentesek a dijfizetés alol a kovetkezé tranzakciok:

a)

b)

c)

d)

€)

a szamlatulajdonos sajat szamlai kozotti atutaldsok/atvezetések a devizakonverzids
atutalasok kivételével,
a kincstari koltségvetéssel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint az orszdgos teriileti
hal6zattal rendelkezd, vagy feladatellatdsaban elkiiloniilt szervezeti egysége részére
torténd eldiranyzat-felhasznalasi keret ataddsa,
a koltségvetési szervek eldiranyzat-felhasznaldsi keretének atvezetése és visszavezetése
az elOirdnyzat-felhaszndlasi keret elosztasi szdmla €és a koltségvetési szerv eldirdnyzat-
felhasznalasi keretszdmldja kozott,
a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap

- Passziv kiadésok, dllaskeresési timogatdsok cim,

- EU-s elo- és tarsfinanszirozas cim,

- Likviditasi célu hitel torlesztése

kiadési elGiranyzatai terhére teljesitett atutaldsok,
a szamlamegsziintetés miatti zaréegyenleg elvezetés,



f) a szamlatulajdonos daltal a Kincstarban torténd allampapir vasarlds ellenértékének
atutaldsa a Kincstér ,,Ertékpapir, OTC ligyletek atvezetési” szamldja (B mezd: 93489306)
javara.

17. Pénziigyi tranzakcios illeték

A Pti. rendelkezése értelmében illetékkoteles a Kincstarban alkalmazott fizetési moédok koziil
az atutalds, a beszedés, a készpénzkifizetés fizetési szamlarol, valamint a kincstari kartyardl
torténd készpénzkifizetés.

Illetékkoteles tovdabbd a jutalék- és dijbevételek felszdmitdsa, valamint minden olyan
pénzforgalmi szolgaltatisnak mindsiild fizetési mivelet, amelynek eredményeképpen a
Kincstér az éltala a fizetd részére vezetett fizetési szamldn nyilvantartott kdvetelést a fizetési
megbizas szerinti 0sszeggel csokkenti.

A csoportos dtutalds egyes dtutaldsi megbizdsai 6nall6 fizetési miiveletnek mindsiilnek.

Illetékfizetési kotelezettséget nem keletkezteté tranzakciok:

- a kincstar altal az Aht. 79. § (1) bekezdése ald tartozé kor (kincstdri korbe tartozd
tigyfelek) szamlai terhére végrehajtott fizetési miivelet,

- a szamlatulajdonos sajat szamléi kozott végrehajtott fizetési miiveletek (forint és deviza
szamldk kozott is). Sajat szamlak kozotti fizetési miivelet abban az esetben értelmezhetd,
ha a terhelend6 és a jovairandé szamldk tulajdonosainak dallamhdztartasi egyedi
intézményi azonositéja (AHT-I) megegyezik, vagyis a fizeté fél és a kedvezményezett
szamlatulajdonos megegyezik,

- a szamlatulajdonos daltal a Kincstarban torténd allampapir vasarlds ellenértékének
4tutaldsa a Kincstar , Ertékpapir, OTC iigyletek dtvezetési” szamldja (B mez6: 93489306)
javara,

- az Sztv. szerinti kozvetitett szolgéltatasként tovabbharitdsra keriilo jutalékok, dijak
terhelése. (Magyar Posta, Magyar Nemzeti Bank, OTP Bank 4ltal felszamitott dijak,
csoportos és egyedi postai inditdsndl is illetékmentes az athéritott posta koltség.),

- ajoéva nem hagyott vagy jovahagyott, de Kincstar altal hibasan teljesitett fizetési miivelet,
ideértve az eredeti allapot helyreallitdsara irdnyuld fizetési miiveletet,

- akorlatozott rendeltetésii fizetési szamlardl végrehajtott fizetési miivelet,

- ahatdsagi letétkezeléssel kapcsolatos fizetési miivelet,

- az eurdpai unids tdmogatdsokkal és elszdmolédsokkal, tovabbd nemzetkozi szervezetekkel
torténd elszamoldsokkal kapcsolatos szamlak terhére megvaldsitott fizetési miivelet,

- az éves koltségvetési torvényben foglaltak szerint mentesitett kozponti kezelésii
eldiranyzatokkal kapcsolatos fizetési miivelet,

- a Kincstarban vezetett barmelyik tipust szamldk terhére inditott tételek, amennyiben az
ellenszamla a 11711711-22222222-00000000 szamu Nemzeti Osszefogés Szamla,

- a Kincstar 4ltal az Onkormanyzatok forgétdke kezelésére, nettdfinanszirozas
lebonyolitasdra vezetett szamlan megvaldsulo fizetési miivelet,

- a szamlatulajdonos daltal a Kincstarban torténd allampapir vasarlds ellenértékének
4tutaldsa a Kincstar , Ertékpapir, OTC iigyletek dtvezetési” szamldja (B mez6: 93489306)
javara,

- a Széchenyi Pihen6 Kértydhoz tartozo korlatozott fizetési szdmléra torténd atutalas.

A pénziigyi tranzakcios illetékfizetési kotelezettség alol mentes szamlak:



- a kincstar dltal az Aht. 79. § (1) bekezdése ald tartozé kor (kincstdri korbe tartozé
tigyfelek) szamlai,
- korlétozott rendeltetésii fizetési szadmlak:
- Letéti szdmla,
- Letéti szamldkhoz kapcsol6do kartyafedezeti szamla,
- Fedezetkezel6i szamla,
- Epl’ttetéi fedezetkezelOi devizaszamla,
- Eurépai uniés tdmogatasokkal €s elszdmoldsokkal, nemzetkozi szervezetekkel torténd
elszamoldsokkal kapcsolatos szamlak
- Kincstari koron kiviili szdmlatulajdonosok szdmara vezetett TorzstOke elkiilonitési
szamla.
A pénziigyi tranzakcids illeték alapja: az az Osszeg, amellyel a Kincstédr a fizeto fél fizetési
szamlajat — a fizeto fél sajat vagy a kedvezményezett megbizasa alapjan — megterheli.

A pénziigyi tranzakcids illeték mértéke:

a) Forint- és devizaszamla vezetési szolgéltatds esetén a pénziigyi tranzakcios illeték
alapjanak hatdlyos jogszabdly szerinti %-0s mértéke (jelenleg, a kincstari koron kiviili
szamlatulajdonosok esetén 0,45 %-a, de fizetési miiveletenként legfeljebb 20 ezer forint,
a kincstari koron beliili iigyfelek esetén nem keriil felszamitasra pénziigyi tranzakcids
illeték),

b) Forint- és devizaszamla vezetési szolgéltatds esetén a fizetési szamlar6l torténd
készpénzkifizetés, illetve a készpénz-helyettesitd fizetési eszkdz utjdn torténd
készpénzkifizetés esetén a hatdlyos jogszabdly szerinti %-os mértéke (jelenleg a kincstari
koron kiviili szamlatulajdonosok esetén 0,9%-a, felsdkorlat nélkiil, a kincstari koron
beliili tigyfelek esetén nem keriil felszamitasra pénziigyi tranzakcios illeték).

A pénziigyi tranzakcids illeték terhelése az illetékviseld szamldkon az aldbbiak szerint torténik:

— kincstari koron kiviili szdmlatulajdonosok esetében mind a kincstari dijkoteles, mind a
kincstdri dijmentes szdmldk utdn az ,.els6” pénzforgalmi szimlan (Onkormdnyzatok esetében
az AA jell szdmléan). Az ,.els6” pénzforgalmi szamla (eltérd rendelkezés hidnydban) a
szamlatulajdonos részére idoérendi sorrendben elsdként megnyitott pénzforgalmi szamla.
Indokolt esetben a szamlatulajdonos kezdeményezheti, hogy az alapértelmezéstdl eltérd
szamldjan torténjék az illeték terhelése.

— Devizdban vezetett szdmldk esetében a szdmlatulajdonos nyilatkozatdban megadott
forintszamldkon torténik az illeték terhelése. Egy szdmlatulajdonos csak egy illetékviseld
szamlardl nyilatkozhat.

A Kincstdrban vezetett devizaszamldkon bonyolitott fizetési forgalom esetében a pénziigyi
tranzakcios illeték felszamitdsa forintban torténik a teljesitési napon érvényes hivatalos MNB
devizaarfolyamon torténd dtszamitdssal.

A forint- és deviza tranzakciok forgalmazasahoz kapcsol6dé tranzakcids illeték felszamolésa,
fedezetvizsgdlata és szamlén torténd terhelése a tranzakci6 konyvelési idOpontjaval egyidejiileg
torténik. A tranzakcidk kezdeményezésekor sziikséges a tranzakcids illeték fedezetének
biztositasa is.

A felszamitott és az ligyfél szamldjan terhelt pénziigyi tranzakcids illetékkel kapcsolatban a
Kincstar szamlat nem bocsat ki, a konyvelési bizonylatot a szamlakivonat képezi.

A Kincstar 4ltali pénziigyi tranzakcids illeték terhelés nem keletkeztet kincstari dijfizetési
kotelezettséget.



18. Dij, illetve pénziigyi tranzakcios illeték reklamaciok kezelése

A szamlatulajdonos dij, illetve pénziigyi tranzakcios illeték reklamécidjat irdsban, a sziikséges
okmanyok, bizonylatok masolatdnak csatoldsaval a szdmlavezetd Allampénztari Iroda
vezetdjéhez nyudjthatja be.

Az Allampénztari Iroda a bejelentést kivizsgélja, és a reklamacié beérkezésétdl szamitott 30
munkanapon beliil frdsban védlaszol a kivizsgalds eredményérdl €s sziikség esetén a rendezés
modjarol, vagy elutasitasardl.

Amennyiben a szamlatulajdonos részére a vélasz nem kielégitd, tovabbi megkereséssel a
Kincstar Elnokéhez fordulhat.

Az Aht. 97. § (1) bekezdésének megfeleléen a Kincstar a szamlatulajdonosokkal szemben
fenndllé koveteléseirdl csak torvényben meghatarozott esetekben és moédon mondhat le, a
keletkezett dijtartozasok vonatkozdsdban méltanyossagi elbirdldsra nincs lehetdség.

19. Adatkezelés

A Kincstdr a pénzforgalmi szolgéltatas korébe tartozo iigyletekre vonatkozé, az Ugyfelet érinté
minden informaciot, adatot fizetési titokként kezel, azt — a kiilon jogszabdlyban meghatarozott
esetek kivételével — csak a szdmlatulajdonos kifejezett irdsbeli hozzdjaruldsaval hozza
harmadik személy tudomasara.

20. A Kincstar, mint pénzforgalmi szolgaltaté (szamlavezetoi) felelossége

A késve, hidnyosan benyujtott vagy téves adatokat tartalmazd megbizasok esetén a felelosség
a szdmlatulajdonost terheli. A Kincstar altal ellendrizhetd hidnyos, hibds megbizdsokat a
Kincstar teljesités nélkiil visszakiildi a benyujté részére. A szamlatulajdonos altal benyujtott
megbizasok, bizonylatok jogszeris€géért a Kincstér felelosséget nem véllal. A Kincstar a sajat
tévedésén alapulo jovairasok/terhelések helyesbitésére a szamlatulajdonos kiilon rendelkezése,
hozzajaruldsa nélkiil jogosult.

21. Panaszkezelés

A szamlatulajdonos panaszdval irdsban, a sziikséges okmdényok, bizonylatok mdsolatanak
csatoldsdval a szdmlavezeté Allampénztiri Iroda vezetdjéhez fordulhat, aki a bejelentést
kivizsgalja, és a panasz beérkezésétdl szamitott 30 munkanapon beliil irdsban vélaszol annak
elismerésérdl, a rendezés modjardl, vagy elutasitisarél. Amennyiben a szamlatulajdonos
részére a valasz nem kielégit0, tovabbi megkereséssel a Kincstar EInokéhez fordulhat.



Mellékletek

1. szamua melléklet

Intézmény- és szamla torzsadatok bejelentése kincstari korbe
tartoz6 szamlatulajdonosok részére

1/a. szamua melléklet

Kitoltési itmutatd az ,,Intézmény- és szamla torzsadatok
bejelentése Kincstari korbe tartoz6 szamlatulajdonos részére”
elnevezésl tirlaphoz

2. szamua melléklet

Kincstari korbe nem tartoz6 szdmlatulajdonosok — kivéve az
allamhdztartas onkorményzati alrendszerébe tartozo6 tigyfelek —
kincstéri szamlavezetéshez kapcsolddo torzsadatainak bejelentése

2/a. szamua melléklet

Kitoltési utmutato a ,,Kincstari korbe nem tartozd
szamlatulajdonosok — kivéve az dllamhdéztartds onkormanyzati
alrendszerébe tartoz6 iigyfelek — kincstéari szamlavezetéshez
kapcsolddo torzsadatainak bejelentése” elnevezésii tirlaphoz

3. szamua melléklet

A helyi 6nkormanyzatok, nemzetiségi onkorményzatok, tarsuldsok
€s iranyitasuk ald tartozo koltségvetési szervek torzsadatainak
bejelentése

3/a. szamu melléklet

Kitoltési itmutatd a ,,helyi onkorméanyzatok, nemzetiségi
onkorményzatok, tarsuldsok és iranyitdsuk ala tartoz6
koltségvetési szervek torzsadatainak bejelentése” elnevezésii
trlaphoz

4. szamu melléklet

Onkormdnyzati alrendszerbe tartozé szdmlatulajdonosok
torzsadatainak bejelentése EFER elszamolési szdmlédhoz

4/a. szamu melléklet

Kitoltési atmutatd az ,,Onkorményzati alrendszerbe tartozo
szamlatulajdonosok torzsadatainak bejelentése EFER elszamolasi
szamlédhoz” elnevezésii tirlaphoz

5. szamua melléklet

Adatlap devizaszamla nyitdsdhoz, az adatok médositasdhoz, a
szdmla megsziintetésé¢hez

5/a. szamua melléklet

Kitoltési itmutatd az ,,Adatlap devizaszamla nyitdsdhoz, az adatok
moédositdsdhoz, a szdmla megsziintetéséhez” elnevezési tirlaphoz

6. szamua melléklet

Adatlap épittetdi fedezetkezeldi devizaszamla nyitdsahoz, az
adatok médositasdhoz, a szdmla megsziintetéséhez

6/a. szamua melléklet

Kitoltési utmutatd az ,,Adatlap épittetdi fedezetkezel 61
devizaszdmla nyitdsahoz, az adatok mddositdsahoz, a szdmla
megsziintetéséhez” elnevezési lirlaphoz

7. szamua melléklet

Alair4s-bejelent6 karton

7/a. szamua melléklet

Aléiras-bejelentd karton Kiegészitd nyilatkozat

7/b. szamu melléklet

Melléklet a ....szamlaszdmhoz beadott Alairas-bejelentd
kartonhoz (lebonyolito szerv bejelentéséhez)

7/c. szamua melléklet

Alairési jogosultsag torlése

7/d. szamu melléklet

Aléirés bejelentd karton/Kiegészitd nyilatkozat dtadas-atvételi
elismervény

8. szamu melléklet

Meghatalmazas a Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlak
feletti rendelkezésre jogosultak bejelentésére, szerzodések és
devizaszdmla-vezetéssel kapcsolatos adatlapok aldirdsira




9. szamua melléklet

Meghatalmazds a Magyar Allamkincstarnal vezetett szamldk
feletti rendelkezésre jogosultak bejelentésére, szamlaszerzédések
alairasara (Minisztériumok esetén)

10. szamu melléklet

Felhatalmazo levél

10/a. szamu melléklet

Kitoltési titmutato a felhatalmaz6 levél nyomtatvanyhoz

10/b. szamu melléklet

Felhatalmazé levél a 10032000-01031496-00000000 szamla
javara torténd beszedés esetében

10/c. szamu melléklet

Felhatalmazé levél a 10032000-01034073-00000000 szamla
javara torténd beszedés esetében

10/d. szamu melléklet

Felhatalmazé levél a 10032000-01457254-00000000 szamla
javara torténd beszedés esetében

10/e. szamu melléklet

Debit request based on a letter of authorization
(Felhatalmazd levélen alapul6 beszedés kezdeményezése)

11. szamu melléklet

Fedezetigazolas

12. szamu melléklet

Atutaldsi megbizas kiegészitd szelvény

12/a. szamua melléklet

Kitoltési titmutatd az ,,Atutaldsi megbizas kiegészitd szelvény”
elnevezésl tirlaphoz

13. szamu melléklet

Rendszeres dtutalasi megbizds

14. szamu melléklet

Felhaszndlé adatlap és nyilatkozat Ugyfél Frontend
szolgaltatashoz

15. szamu melléklet

A Magyar Allamkincstirban rendszeresitett pénzforgalmi
bizonylatok jegyzéke

16. szamu melléklet

Atutaldst el6zetesen bejelent lap

16/a. szamu melléklet

Kitoltési utmutatd az ,,Atutalést elézetesen bejelentd lap”
elnevezést tirlaphoz

17. szama melléklet

Pénzforgalmi megbizds visszahivasa

18. szamu melléklet

Pénzforgalmi megbizas visszahivasa csoportos dtutaldsi
megbizasbol

19. szamu melléklet

Kifogas hatdridos beszedési megbizds ellen

19/a. szamu melléklet

..... 2

elnevezést tirlaphoz

20. szamu melléklet

Egységes Kincstari F4jlszerkezet

21. szamu melléklet

Edeviza féjlszerkezet

22. szamu melléklet

Deviza-atutaldsi megbizas - kézi kitoltést

22/a. szamua melléklet

.....

23. szamu melléklet

23/a. szamu melléklet

.....

megbizashoz

24. szamu melléklet

Teljesiilt devizatételek valaszallomanyanak fijlszerkezete

25. szamu melléklet

Cimletjegyzék (valutaforgalmazas)

26. szamu melléklet

Electra regisztracios adatlap uj hitelesitd eszkoz igényléséhez

26/a. szamua melléklet

Kérelem GIROLock kartya djragyartasahoz, ViCA regisztracios
jelsz6 djraigényléséhez, regisztracidhoz tartozé telefonszam
modositasdhoz

26/b. szamua melléklet

Kérelem meglévo hitelesitési eszk6z mddositasdhoz




Electra regisztracios adatlap rendelkezési jogosultsag

26/c. szamu mellékl IR . . ets g
6/c. szami melleklet modositasdhoz, hitelesitési eszkoz torléséhez

26/d. szamu melléklet Regisztraciés adatlap adatvaltozas bejelentéséhez
26/e. szamu melléklet Electra alkalmazas megsziintetése

Téjékoztaté a Magyar Allamkincstar szdmlavezetési iigyfélkorébe
tartoz6 szamlatulajdonosok részére a lakcimes csoportos fizetési
megbizdsokrol, a csoportos atutalds eljarasi rendjérol és
alkalmazasanak szabdlyairdl

Csoportos atutalds (CSA) és csoportos lakcimre utalds (CSL)
input-f4jlszerkezete

Csoportos atutalds (CSAT.121) és csoportos lakcimre utalés
(PK.131) iizenet FEJ rekord kozlemény mezdjének szerkezete

28. szamu melléklet Az Egységes Rovat Azonositok kozlése alol mentes szdmldk kore

29. szamu melléklet Deviza betétlekotési megbizas

27. szamu melléklet

27/a. szama melléklet

27/b. szamua melléklet

A mellékletek a Kincstar www.allamkincstar.gov.hu / Nem lakossdgi iigyek / Pénzforgalmi
Szabdlyzatok / Intézményi szamlavezetési szolgdltatdasokrol elérhetdségen taldlhatok.

Jelen Szabalyzat 2025. januar 1. napjan lép hatalyba.

Budapest, 2024. december 30. .
Magyar Allamkincstar



