2/b. sz. fuggelék

Kitoltési utmutato

a ,Kincstéri koron kivali szamlatulajdonosok — kézalapitvanyok kivételével —
torzsadatainak bejelentése” elnevezésirlaphoz

Az adatlapot minden esetben a Szamlatulajdonosi kiey harom eredeti példanyban a
Kincstar illetékes Allampénztari Irodaja részérea®la nyitasa, megsziintetése, intézményi
adatok valtoztatdsa a ceégbirdsagi bejegyzéshemhmt szikséges valamennyi okirat
benyujtasat kovéen hajthatdé végre.Ezt az adatlapot kell kitbltenitik azon
szamlatulajdonosoknak is, akiknek a fizetési szamiia hitelintézetek vezetik, s a
Kincstarban kizarélag fedezetkezali szamla nyitasara kotelezettek.

I. Szamla nyitdsa

Az adatlapot minden egyes szamlardl killén be kaljtani.

1. A szervezet megnevezéséd cégbirosag éaltal bejegyzett teljes név. Uj akegi
gazdasagi tarsasag (tovabbiakban szervezet) eset@b®ennyiben a szervezet a
cégbirésagon még nem kerilt bejegyzésre, a szeémexét ,bejegyzeés alatt” (,b.a.”)
toldattal kell ellatni. A cégbejegyzés megtorténtan a ,bejegyzés alatt” toldat (]
modositasi torzsadatlap benyujtasaval toroltétheet kincstari nyilvantartasbol, a
cégbejegyzési végzes hiteles masolatanak edyiajyujtdsaval.

A szervezet rovid neveA szervezet altal hasznalt roviditett név.

A szervezet székhelye és cimé: cégbejegyzésen szerémzékhely és cim. Ha egy

szervezet. kilbénb®z telephelyekkel rendelkezik, a telepi szamlak rsakor a

telephely cimét (és nem a kdzpontét) kell beirgytal a 2. oldalon I&v,Esetleges

egyeb kozlendk” rovatban jelezni kell, hogy telepi szamlat ngikn

4. Nyilvantartdsi szadm a bejegyzédil: A cégbejegyzésen szeréplyilvantartasi szam.
Amennyiben a szervezet még nem kerilt bejegyzéasmjat tresen hagyhato.

5. Adoszdma:A NAV Aaltal kiadott adéazonositdé szam.

6. Egységes statisztikai szamjeled KSH altal kiadott szamjel.

7. TEAOR szama: Tobb is felsorolhato, de csak étdvékenység keriil felvételre, ezért
azt alahuzassal meg kell jeldIni.

8. Terllet (megye): A szervezet székhelye szerinti megye.

9. A szervezet alapitoja Az alapitdo megjeldlése (neve).

10.A szervezet tbbbségi tulajdonosa/a tulajdoni hanyadnegjellésével:Az aktudlis
eves koltségvetési torveny fejezetrendje alapjariagdonosi jogokat gyakorlo fejezet
megnevezese.

11.Hitelintézetnél vezetett szamlai (szamlaszam és #lintézet): Lakasépitési és
devizaszdmla, valamint a nemzetgazdasagi minisgtalr engedélyezett hitelintézeti
szamla esetében toltenkli. Fedezetkezél szamla esetén ezt a sort nem kell kitolteni.

12.Kincstari szamlaszama: Torzstke elkulonitési szamla és pénzforgalmi szamla
nyitdsakor a Kincstar tolti ki. Mar |étézpénzforgalmi szamlahoz nyitando alszamla,

kartyafedezeti szamla, fedezetbiztositasi szamit@sakor a pénzforgalmi szamla A

eés B meéjét (el és masodik nyolc karakter) kell beirni. Amennyilse szervezet

tobb pénzforgalmi szamlat (alszamlat) igényel, igggban indokolni sziikséges és az
indoklast a Kincstar Fejezettbsztalya részeére kell megkildeni.

13.Szamla megnevezése:

o Torzsvke elkilonitési szamtalj alapitasu szervezet esetében az alapitdi
vagyon fogadasa és a befizetés cégbirdsag fenidgazolhatésaga céljabdl
nyitandd szamla.

o Pénzforgalmi szamla bejegyzés alatti, illetve mar bejegyzett szerveze
esetében a pénzforgalom lebonyolitasara szolgalhlaz Alszamla nyitasakor
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az alszamla elnevezésében meg kell jelennie a d¢ay8kghez kéds
megkulonbodztetésnek.

o0 Intézményi kartyafedezeti szamlaz Intézményi Kincstari kartyaval torten
kifizetések pénzugyi fedezetének elkilonitett kéz@le szolgaldé szamla. Csak
pénzforgalmi szamlahoz nyithato.

o VIP kartyafedezeti szamiaa VIP Arany és Ezust Kincstari kartyaval togén
kifizetések pénzigyi fedezetének elkulonitett kézéte szolgalé szamla. Csak
pénzforgalmi szamlahoz nyithato.

o VIP szamldhoz kapcsolodoan nyitandd fedezetbiz&ssitszamla VIP
kartyanként meghatarozott 0Osstiegbiztositék elkilonitésére szolgal.
Megnyitdsat a VIP Kkartyafedezeti szamla nyitasaegyidejileg kell
kezdemeényezni.

0 Fedezetbiztositdsi szadmlaa kotelezettet terh@l pénzigyi biztositékok
elkllonitett kezelésére szolgal.

0 Fedezetkezél szamla: a 191/2009. (IX.15.) Korm. rendelet és a Kincstar
forintszamla-vezetési szolgaltatasairdl szol6 slyabéa szerintEzen szamla
esetén a kapcsol6dd beruhazaséifallalkozoi szerddés ,azonositojat” is
meg kell adni. 2010. 07. 25-e utani kdzbeszerzéstésn mar nem kell
fedezetkezadi szamlat nyitnia a Kincstarban az épitteének, csak
megszintetés lehetséges.

0 Lakasépités és vasarlas munkaltatdi tamogatasa $aamnszamlatulajdonos a
dolgozoi lakasépitésenek, lakasvasarlasanak mandialttamogatasaval
kapcsolatos pénzforgalom lebonyolitasara szolgal.

o EFER elszamolasi szamlaa 83/2012. (IV.21.) EFER Korm. rendeletben

foglaltak alapjan az EFER igénybevételével indifatetések elszamolasara

szolgal.

Nonprofit letéti szamlaletéti pénzeszkozok elkulonitett kezelésére szolgal

o Nonprofit letéti kartyafedezeti szamlaaz Intézményi Kincstari kartyaval
tortérs kifizetések pénzigyi fedezetének elkilonitett kestsre szolgal. Csak
nonprofit letéti szamlahoz nyithato.

(@)

14.Ervénybe lépés kelte: Szamlanyitas és modositas esetén az adatlapdniddgont
(munkanap), amennyiben a Kincstar rendszeréberdatola legkédbb a megeiz6
napon feldolgozhatok. Az érvénybe lépés napjatétamlan forgalom bonyolodhat.
Szamlamegsziintetés esetén az a munkanap, éhkagthdéen mar nem él a szamla.
Legkorabbi datuma a kincstari feldolgozast kéveelss munkanap lehet.
Visszamenileges datum egyik esetben sem régzéthet

15.Koltségviseb szamla szama: A szamlan kerllnek thelésre a Kincstar altal a
forintszamla vezetéshez kapcsol6dd szolgaltataspljtasaért felszamitott dijak,
jutalékok. Csak akkor kell kitlteni, ha eltér a. EBrban megjel6lt szamla szamatal.
Fedezetkezél szamla esetén nem kell kitolteni.

16.Szamlavezel Allampénztari Iroda neve: Az Allampénztéari Iroda tolti ki.

17.Fedezetkezel Allampénztari Iroda neve: a beruhazas helye szerinti megyével
azonosan.

Tovabbi szamla nyitasakor, amennyiben a szervealeimely adataban d#6zben valtozas
tortént (s azt a szervezet nem jelentette), azamkanyitassal egyidédeg az ,Adatmoédositas
bejelentése” sorokban fel lehet tlntetni, nem szgés kilon adatlapon benyudjtani. Az
adatmaodositasok valamennyi szamlan atvezetésrinkkri



II. Szamla megszintetése

Az adatlapot minden egyes szamlardl killon be kaljtani.

Szamla megsziintetése csak egyenleg és dijtartoz&kili szamla, valamint rendezett
statuszu (visszavont) felhatalmazoé levél esetén whéges. Pénzforgalom bonyolitasara
szolgalé szdmla megszintetése a kincstari tgyfél smgogcimen nyitott szamlainak
(azonos ,A” és ,B” mezé) megsziintetése utan térténhet!

Szadmlamegszintetésottl az értékpapir szadmlaallomany megszintetésér gondoskodni
kell. Megsziuntetés kérésekor a nyitas alkalméavalt késszes adatot a kincstari
nyilvantartassal egyéen kell kitdlteni. Az ,Ervénybe Iépés kelte” rovatbazt az ifipontot
kell feltiintetni, amikortdl a szamla megsziintetékétik, azonban az adminisztracié
idéigénye miatt ez semmiképpen nem lesz korabbi, enikincstar feldolgozasat koveelss
munkanap.

18.Szamla megszintetése esetén a kincstari jogutéd sraszama: Akkor kell
kitblteni, ha a jogutod kincstari tgyfél.

19.Kincstari jogutéd megnevezeseA jogutddkéent megjeldlt szervezet neve.

20.Szamla kincstari jogutod nélkili megszintetése esat a koltségvisdl szamla
szama, és a hitelintézeti jogutdd neve és szamlase illetve rendelkezés az
utolsé dijszdmla terheléséasl: Akkor kell kitolteni, ha a jogutéd nem Kincstari

tgyfél.

Amennyiben a szervezet valamely adatabarbkddben valtozas tortént, azt a
szamlamegsziintetéssel egyide az ,Adatmodositas bejelentése” sorokban feletleh
tintetni, nem szikséges kulon adatlapon benyujfsniadatmodositasok a megszintetésre
nem kertb szamlakon atvezetésre kertlnek.

[ll. Adatmddositas bejelentése

Az adatlapot elég a pénzforgalmi szamlara benyijjtan adatméddositasok valamennyi
szamlan atvezetésre kerllnek.

Az 1-15. sorokban a Kincstar nyilvantartasaban egdér adatokat kell feltintetni. Az
JErvénybe |épés kelte” rovatban azt azépdntot kell feltiintetni, amikortdl az
adatmaodositasok atvezetését kérik. A modositandéolkat az ,Adatmodositas bejelentése”
sorokban a sorszam és a megnevezés feltiintetésélamint a régi és az Uj adat
megadasaval kell jelezni.

Rendelke® rész, alairasok:

Atvezetéssel kapcsolatos teefil:
Szamla megszintetése esetén, amennyiben a szanelgyeiege van, rendelkezni kell az
egyenleg atvezetéséma jogutod szamlara.

A szervezet megaimt, kérjuk a kincstari nyilvantartasbdl valo torlesét:
A szoveg aldhizand6, amennyiben a szervezet fetdaara kerl, vagy egy masik
szervezetbe beolvad ugy, hogy valamennyi szamlagsmiintetésre kerul.

Esetleges egyéb kozledd:

Itt kell jelezni, ha a megnyitandd szamla telegirta és megadni a kdzpont nevét és cimét.
Itt lehet nyilatkozni, példaul birésagi végzésrfelszamolas meginditasarol. It kell
megjeldini a fedezetkezeléshez kapcsoléddan a deéishoz a koltségvetési forrast biztositd
fejezetet, intézményt, amennyiben van ilyen.



Szamlatulajdonos cégszdr alairasa:

A térsasagi szeédésben foglaltak szerint, az alairdsi cimpéldanrggyeden kell a
szervezet illetékes képvisgtnek/képvisdlinek alairni. Telepi szamla nyitasakor a kdzpont
alairasi cimpéldannyal rendelkeza cég képviseletét ellatdé vediének/vezeatinek kell
alairnia a nyomtatvanyt.

A szamlavezed Allampénztéari Iroda aldirasa: az iroda cégszéralairasanak és pecsétjének
a helye.

Magyar Allamkincstar engedélyes szervezete:A szakmai §osztaly cégszéralairasanak
eés pecseétjenek helye. Azon szamlatulajdonosok kemetéakik az altalanos jogszabalyi
rendelkezések alapjan nem kotelezettek kincsté@ninkavezetésre (pl. csak a fedezetk&zel
szamlat vezetik a Kincstarban), nincs kincstarieglidyes szervezet.

Magyar Allamkincstar Pénzforgalmi Féosztaly: A tényleges szamlanyitast, megsziintetést,
valamint adatmodositast végrehajtd szervezet cégal@rasanak helye.



