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Tajékoztato a szabad keret lekérdezésérol

A targyévi szabad keretrdl az intézményi lekérdezd csempecsoporton beliil a ,,Szabad keret
lekérdezés” csempe hasznalataval van lehetdségiink kimutatast késziteni.
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A Gazdasagi év mezoben kell megadni azt az évet, amelyre vonatkozdan a szabad keret kimu-

tatast inditani szeretnénk.

A Kezd6 periodus mezdben
mindig az 1., a zar6 periddus-
ban mindig a 16. periddust kell
megadni.

Ha a Koltségkeret-periodus
mez6 nem keril kitoltésre, ak-
kor a szabad eldiranyzat kimu-
tatas az aktualis adatokat, a ko-
vetd évi kotelezettségvallalaso-
kat, és koveteléseket is tartal-
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mazza. A Koltségkeret-periodus megadasaval egy adott konyvelési iddészakra vonatkozdan be-
nyujtott, vagy teljesiilt bizonylatok adatai keriilnek a szabad keret kimutatasban megjelenitésre.
Ebben az esetben a kovetd éveket terheld kotelezettségvallalasok, és kovetelések adatai sem
jelennek meg. Tehat a Koltségkeret-periodus megadasakor csak a targyévi kotelezettségvalla-
lasok, és kovetelések keriilnek megjelenitésre.

A Koltségkeret periodus felépitése:

* Az elsé karakter egy ,,P” betli (periddus).

* A masodik és harmadik karakter az évszam utols6 két szamjegye (pl.: 2023. év esetében
»237).

* A negyedik és az 6todik karakter két szamjeggyel leirva a honap (pl.: marcius esetében
,,03”). Eves szintii lekérdezés esetén nem kell megadni.

* Azutolso karakter pedig opcionalisan a ,,H” betii (halmozott), ha halmozott adatok (pl.:
példaul nem csak egy adott év marcius havi, hanem januar és marcius idoszak kozotti
adatok) megjelenitése a cél. Ha nem adjuk meg a ,,H” betiit, akkor csak az adott honap-
ban konyvelddott bizonylatok, és a targyévi koltségvetési évet terheld kotelezettségval-
lalasok és kovetelések keriilnek megjelenitésre.

Az alabbi tablazat ismerteti, hogy mi torténik akkor, ha a Koltségkeret-periodus mezd kitdltet-
leniil marad, valamint a 2023. koltségvetési €v esetében megadasra kertil.

Koltségkeret-

peritdus Koltségkeret periodus megnevezése Megjelenités

Az adott gazdasagi évre konyvelt valamennyi eld-
iranyzat, keret, pénzforgalmi, kotelezettségvallalas
és kovetelés bizonylat aktualis 6sszege jelenik meg.
Az adott gazdasagi év janudr honapjara konyvelt
valamennyi bizonylatot levalogat a Kkoveté
év(ek)et terhelé kotelezettségvallalasok, és ko-
vet6 évi/évek kovetelések kivételével.

Az adott gazdasagi év februar honapjara konyvelt
valamennyi bizonylatot levalogat a Kkoveté
év(ek)et terhelé kotelezettségvallalasok, és ko-
vet6 évi/évek kovetelések kivételével.

Az adott gazdasagi év februar hénapjaig konyvelt
valamennyi bizonylatot levalogat a Kkoveté
év(ek)et terhelé kotelezettségvallalasok, és ko-
vet6 évi/évek kovetelések kivételével.

Minden el8irdnyzat, kotelezettségvallalas,

(iires) kovetelés, pénzforgalmi bizonylat

P2301 2023. januar havi

P2302 2023. februar havi

P2302H 2023. februar havi halmozott

Az adott gazdasagi év november hénapjara kony-
velt valamennyi bizonylatot levalogat a koveté
év(ek)et terhelé kotelezettségvallalasok, és ko-
veto évi/évek kovetelések kivételével.

Az adott gazdasagi év november hénapjaig kony-
velt valamennyi bizonylatot levalogat a koveté
év(ek)et terhelé kotelezettségvallalasok, és ko-
vetd évi/évek kovetelések kivételével.

Az adott gazdasagi év december hénapjara kony-
velt valamennyi bizonylatot levalogat a koveté
év(ek)et terhelé kotelezettségvallalasok, és ko-
vetd évi/évek kovetelések kivételével.

P2311 2023. november havi

P2311H 2023. november havi halmozott

P2312 2023. december havi
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KO}:Zﬁ%‘;flget- Koltségkeret periodus megnevezése Megjelenités
Az adott gazdasagi évre konyvelt valamennyi bi-
P23H 2023, évi halmozot zonylatot levalogat a kdvetd év(ek)et terhelé ko-

telezettségvallalasok, és kovetd évi/évek kovete-
Iések kivételével.

A tablazat a 2023. évre vonatkozoan tartalmaz informaciokat, azonban a késobbi években is
hasonldan lehet eljarni tigy, hogy a masodik és harmadik karakterben a ,,23” helyett az adott év
utolso két karakterét kell megadni (pl.: 2024. évre ,,24”-et).

Az AHT-T hierarchia mezében adhatoak meg az sszesitd AHT-T-k, melyekkel akar egész
fejezetre, vagy AHT-T csomopontokra vonatkozodan van lehetéség sziirni. Ha példaul a 000484
AHT-T azonositét adjuk meg a lenti cimrend szerint a teljes X. Igazsagiigyi Minisztérium fe-
jezet al tartozo valamennyi AHT-T megjelenitésre keriil a lekérdezésben.

[ 000451 & 05/00/00/00/00
0y 031127 & 06/00/00/00/00
[ 000417 & 08/00/00/00/00
[y 257589 & 09/00/00/00/00
] 000484 & 10/00/00/00/00

000505 & 10/01/00/00/6

379895 & 10/02/00/00/0

360428 & 10/03/00/00/0

L 001030 & 10/20/00/00/0
[ 294089 & 11/00/00/00/00
[ 004228 & 12/00/00/00/00

Az AHT-T érték(ek) mezSben adhatoak meg a konyvelési AHT-T-k.

A Rovat mezdben lehet megadni a rovatrend 0sszesitd, csomoOponti torzselemeit. Az alabbi
tablazatokban kiilon a bevételekre, és kiilon a kiadasokra vonatkozoan a zold szinnel jeldlt azo-
nositok adhatok meg a Rovat mezdében. Példaul a ,,KIADASOK” megadasa esetén a kimutatas
soraiban csak a kiadasi rovatok jelennek meg, vagy ,,K3”” megadésa esetén a kimutatés soraiban
csak a K3 — Dologi kiadasok rovatai jelennek meg.
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Rovatok hierarchidgjanak megjelenitese
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A Rovat értékei mezdben lehet megadni egy-egy konyvelési rovat azonositojat (pl.: K311 —
Szakmai anyagok kiadasai).

Az AHT-I érték(ek) mezében lehet megadni az adott koltségvetési szerv AHT-1-jét 6 karakter
hosszan vezetonullakkal vagy egyéb allamhaztartasi alany esetén a 8-as szamjeggyel kezd6do
MDM azonositojat.

Példak 2023. évre a 123456 AHT-I esetén a koltségkeret-periodus sziirésére:
2023. januari id6szak lekérdezése targyévet terheld kotelezettségvallalasokkal, kovetelések-

kel:

Ertékek kivilasztisa
Pénziigyi kir IMRK
Gazdasdgi év 2023
Kezdé periddus 1
Zard periodus 16

Csoportok kivdlasztdsa

Forras

vagy érték{ek) | - ||.;\|
Kéltségkeret-periddus JCELE _}jJ -
vagy érték(ek) |i|
AHT-T azonostd

vagy érték(ek) = |E|
Rovat

vagy érték(ek) : |c;,|
AHT-I azonositd

vaay értékiek) 123456 = |c:;|

2023. januar-marcius idoszak lekérdezése targyévet terheld kotelezettségvallalasokkal, ko-
vetelésekkel:

| Ertékek kivalasztasa

Pénzligyi kir MAK
Gazdasigl év 2023]
Kezdb periddus 1
Zdrd periddus | L6

| Csoportok kivilasztdsa

Forrds

vagy érték(ek) - (% |
Kltségkeret-periddus :stoaﬂ :IFIJ o

vagy érték(ek) fad

AHT-T azonositd -
vagy érték(ek) . (=]
Rovat

vagy érték(ek) : =3
AHT-I azonositd

vagy érték(ek) 123456 : |E|

5/12



Magyar
—— Allamkincstar

2023. aktualis szabad keret lekérdezése targyévet terheld kotelezettségvallalasokkal, kdvete-
1ésekkel:

| Ertékek kivilasztisa

Pénzigyi kir MAK
Gazdasdgl év 2023
Kezdd periddus | 1
Zdrd periddus 1é

| Csoportok kivilasztasa

Forrds

vagy értéklek) " |E|
Koltséokerat-periddus :Pzaa ]‘_‘ﬂ! -
vagy érték(ek) | = | | ﬁ|
AHT-T azonostd [ |

vagy értek(ek) T 1 |[F.|
Ravat ' -
vagy értéklek) | Ji= [ |i|
AHT-I azonositd

vagy érték{ek) 123456 | - ?|

2023. aktualis szabad keret lekérdezése tovabbi év(ek)et terheld kotelezettségvallalasokkal,
kovetelésekkel:

Ertékek kivalasztasa
Pénzilgyi kdr [Max |
Gazdasagi év 2023
Kezdd periddus i

Zara periodus 16|

Csoportok kiviksztisa

Forrds

[

vagy érték(ek) ' =
Kittségkeret-periddus
vagy érték(ek) ' =
AHT-T azonositd

vagy érték(ak) =

[

[

Rovat

vagy érték(ek) 1=
AHT-I azonositd
vagy érték{ek) 123456 I =

(]

3

A sziikséges mezOk kitoltése utdn a jobb alsé sarokban megjelend ,,Végrehajtas” gombra kell
kattintani!
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2. Kimutatas tartalma

A képerny6n az alabbi kimutatas jelenik meg.

4 Egyéb pérsigy
55 Egyéb dologi kiadésok

Eredeti elSiran ElSiranyzat méd Médositott ei. Eldirdmzat zir Keretn.ei.mdd.r Osszes keret Inditott utalas Teljesftés Szabad keret Kotelezettsdgvd Végleges kotw./

A Kimutatas oszlopainak tartalma:

Eredeti eldirdnyzat: a jovahagyott elemi koltségvetés adatait tartalmazza.

Eldiranyzat médositas: az évkozi eldiranyzat modositasokat tartalmazza.

Modositott eldirdnyzat: 6sszesitd oszlop, amely az eredeti eldiranyzat, €s az eldiranyzat
modositas oszlopok Osszesitett adatait tartalmazza.

Eldirdnyzat zarolds: az évkozi eldiranyzat zarolas(oka)t tartalmazza.

Keretndvelés elbiranyzat modositas nélkiil: a feliilrdl nyitott eldirdnyzatok esetén az
EG-05, vagy EG-05N azonosit6ji bizonylattal benyujtott keretnoveléseket tartalmazza.
Osszes keret: sszesitd oszlop, amely a modositott eldirdnyzat, az eldiranyzat zarolds,
¢s a keretndvelés oszlopok Osszesitett adatait tartalmazza.

Inditott utalas: az AHT-T és ERA koételes forintszamlak terhére benyujtott, a KKVTR
altal engedélyezett, de még pénzforgalmilag nem teljesiilt dtutalasi megbizdsok koltség-
vetési adatait, valamint azokat a PFN-01 ¢és kompenzalas bizonylatokat tartalmazza,
amelyek elfogadasi/kifizetési igény bizonylata 1étrehozésra keriilt, de a kiegyenlitése
meég nem.

Teljesités: az AHT-T és ERA koteles forintszamlak pénzforgalmat, a kiegyenlitett sta-
tuszi PFN-01, és kompenzalas bizonylatok adatait, valamint a rendezésként benyujtott
bizonylatok koltségvetési adatait tartalmazza.

Szabad keret: szdmolt oszlop, amely az Gsszes keret, és az inditott utalds, valamint a
teljesités oszlopok kiilonbsége.

Kotelezettségvallalas: a nem végleges kotelezettségvallalasok koltségvetési adatait tar-
talmazza.

Végleges kotelezettségvallalds / Kovetelés: a végleges kotelezettségvallalasok, és ko-
vetelések koltségvetési adatait tartalmazza.

A kimutatas sorai rovatonként jelennek meg.
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Az Inditott utalas, a Kotelezettségvallalas és a Végleges kotelezettségvallalas / Kovetelés osz-
lopokban mindig kizardlag a nyitott tételek jelennek meg.

Ha egy eldzetes kotelezettségvallalas rogzitésre keriil a KKVTR-ben, akkor annak §sszege a
Kotelezettségvallalasok oszlopban fog megjelenni eldszér. Amennyiben ehhez a kotelezettség-
vallalashoz kapcsolodoan végleges kotelezettségvallalds keriil rogzitésre a KKVTR-ben, akkor
a Végleges kotelezettségvallalas oszlopban megjelenik, és ezzel egyidejlileg a Kotelezettség-
vallalas oszlopban leépitésre keriil a benyujtott bizonylatnak megfelelden. Tehat a nem végle-
ges kotelezettségvallalas oszlop Osszege lecsokken, a végleges kotelezettségvallalas oszlop 0sz-
szege pedig megemelkedik. Ha a végleges kotelezettségvallalashoz kapcsolddodan utalas kertil
elinditasra, akkor az 6sszeg atkeriil a végleges kotelezettségvallalas oszlopbol az Inditott utalas
oszlopba. Tehat a Végleges kotelezettségvallalas oszlop 6sszege lecsokken, az Inditott utalas
oszlop Osszege megemelkedik. Amennyiben teljesiil az atutalasi megbizas, akkor az Osszeg az
inditott utalas oszlopbdl atkeriil a Teljesités oszlopba. Amennyiben nem teljesiil az atutaldsi
megbizas, akkor az 6sszeg az inditott utalas oszlopbol visszakeriil a Végleges kotelezettségval-
lalds oszlopba.

A KKVTR és a sajat konyvelési rendszer kozotti egyeztetést az alabbiak szerint lehet megtenni:

- Eldiranyzatok egyeztetése:
A bevételi €s a kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlain a 001. Eléiranyzat nyilvantar-
tasi ellenszamlaval szemben nyilvantartasba vett tételek = Modositott eldiranyzat oszlop

- Kotelezettségvallalasok egyeztetése:
o Koltségkeret-periddus sziirés nélkiil:
A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szdmlain a
0021. Koltségvetési évben esedékes és 0023. Koltségvetési évet kovetden esedékes
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlaval szem-
ben nyilvantartasba tételek = Kotelezettségvallalasok oszlop adataival
o Koltségkeret-periodus sziiréssel:
A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlain a
0021. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamlaval szemben nyilvantartasba tételek = Kotelezettségvalla-
lasok oszlop adataival

- Vegleges kotelezettségvallalasok / kovetelések egyeztetése:
o Koltségkeret-periodus sziirés nélkiil:
A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlain a
0022. Koltségvetési évben esedékes és 0024. Koltségvetési évet kovetden esedékes
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszam-
laval szemben nyilvantartasba vett tételek = Végleges kotelezettségvallalasok + In-
ditott utalasok + Teljesités oszlopok adatai
o Koltségkeret-periodus sziiréssel:
A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlain a
0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamlaval szemben nyilvantartdsba vett tételek =
Végleges kotelezettségvallalasok + Inditott utalasok + Teljesités oszlopok adatai
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- Pénzforgalom egyeztetése

A kiadasok teljesitési nyilvantartasi szamlain a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamléaval
vagy a bevételek teljesitési nyilvantartasi szamlain 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszdm-
laval szemben nyilvantartasba vett tételek, valamint az Ahsz. a 17. melléklet 4. pont a) al-
pontja szerinti 36. Sajatos elszdmolasok szamlacsoport szamldinak forgalma = Teljesités
oszlop

- Kovetelések egyeztetése

Nem lehetséges, mivel

1. azértekvesztés O6sszegét nem kell bejelentent, illetve

2. abejelentési kotelezettségnek a jelenlegi értékhatara 10 milli6 forint.

3. A kimutatas adatainak tovabbi sziirési lehetdségei

Amennyiben az AHT-T-hez tobb AHT-I is tartozik és a megfeleld (pl.: kozépiranyitoi, fejezeti)
jogosultsag is rendelkezésre 4ll, akkor a Variaciok: jellemzok részben az AHT-I azonositora
kattintassal az adott intézményre tovabb sziirhetéek a beszamolo adatai.

A Variaciok: jellemzék részben az AHT-T azonositéra torténé kattintédssal az AHT-T azo-
nositokat lehet megtekinteni. A beszdmol6 adatai megadott AHT-T-k alapjan tovabb sziirhe-
téek, ha a kimutatas AHT-I-re, vagy 0sszesité AHT-T-re kertilt elkészitésre.

A Variaciok: jellemzok részben az Alapra torténd kattintdssal az egyes forrasokra torténd
szlirési lehet6ség jelenik meg. A 1051 — Kozponti koltségvetési szervek és 1058 — Koztestiileti
koltségvetési szervek szektorok esetén az eldiranyzatok szlirhetdek 1000 — Tamogatas, 2000 —
Bevétel, 3000 — Maradvany forrasokra, az egyéb szektorok esetén csak egy, a TECH — Techni-
kai alap jelenik meg. Az eldzetes/végleges kotelezettségvallalés, a kovetelések, €s a teljesités
adatok mellett is a TECH- Technikai alap jelenik meg, igy az 1000 — Tamogatas, 2000 — Bevé-
tel, vagy 3000 — Maradvany forrasra torténd sziirés esetén ezen oszlopok nem tartalmaznak
adatot.

4. A kimutatas letoltése

A felsé meniisorban taldlhaté Opciok / office integraciéo gombra kattintds utan a megjelend
lehetdségek koziil a Szakértéi moduszt kell kivalasztani.

alas belk Oszloprogzites belki I Opciok / office-integracio I Beszamolo exportalasa Prezentacios grafika Beszamolo ko
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Opciok x

Ezt kdvetden szintén a felsé meniisorban a Tébb gombra kattintas utan a Beszamolé, majd az
Exportalas opciot kell kivalasztani.

Beszdmold kildése  Kijelolé} Q o  Nyomtat

Beszamols felhivasa F7)
Beszamol6 teljes kibontasa  (Snift+F)

Beszamols teljes visszazardsa (CirlsShifts0

Szakasz kibontasa Shift+F11]
Szakasz bezarasa Shift+F12;
Rendezés novekvden CtrisF1)
Rendezés csokkenden Ctrl+F2)
Pénznem dtszamitasa Ciri+4)
Kuszoberték definialésa Ctrl+F5)
Oszlop Ctri+FE;

Masik beszamold

Variacio: el6zé szint

Varidcié: kovetkezd szint

Variacio: balra

Beszamold

Feldolgozas >
Ugras »

A megjelend ablakban az Export formatum alatt a Tablazatkezelést kell bejeldlni, majd a
Kiviteli fajlon beliil a Fajlnévnél a kiterjesztést modositani kell tgy, hogy a ,,DAT” helyett
»XLS” szoveget kell beirni. Ha a Szamok formatalasa bejelolésre keriil, akkor az értékek a
szabad keret kimutatas képernyon megjelend formatumban (nem ellentétes eldjellel) keriilnek
letoltésre.

Exportalas a prezentacios szerverre b
Kiviteli médium
n Applikaciés szerver...
Export formatum
#) Tablazatkezelés Szovegszerkesztés
DBASE-formatum HTML-formétum

WK1-formatum

Szamok formatalasa

Szamok formatalasa

Kiviteli fajl

Fajlnév: Z:\tempfile.DAT

PC-applikacio inditasa

) Csak exportalas

Ezt kovetden mar lehetdségiink van az Excel altal megnyithato fajl letoltésére.
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5. A kimutatas adatainak tételes elérhet6sége

A kimutatdsban torténd ,,leflrds” az adott oszlopok és adott sorok altal meghatarozott celldkra
torténd dupla kattintassal lehetséges. A ,,lefuras” lehetdsége az 6sszesitd sorok €s oszlopok cel-
laira vonatkozoan is rendelkezésre all. Tehat az egyes Gsszegekre torténd dupla kattintassal az
Osszegek mogotti tételes kimutatasok is elérhetdek. A kattintas utan az alabbi beszamolok koziil
lehet valasztani.

Beszamold kivalasztisa X

Teny egyeditétel-bizonylat keresése

Régzitési bizonylat keresése

Médositasi bizonylat keresése

Kivalaszids Miszaki nevek be/kikapcsoldsa  ooe

Eléiranyzat, zarolés, és keretnovelés oszlopok esetén a ,lefuras”-t kovetden a Rogzitési bi-
zonylat keresése; a Kotelezettségvallalas, a Végleges Kotvall/Kovetelés, Inditott utalasok, és
a Teljesités oszlopok esetén a ,,lefurds”-t kovetden a Tény egyeditétel-bizonylat keresése sort
kell kivalasztani a tételes adatok megjelenitése érdekében.

A tételes lekérdezés lehetdsége korlatozott, mivel maximum csak 10 000 tétel megjelenitésére
van lehetOség. A korlat tullépése esetén javasolt tovabbi sziirésekkel (pl.: AHT-T, AHT-I, Kolt-

ségvetés-periodus) ¢lni.

A tételes lekérdezéseket Excel fajlban letdlteni a lekérdezésen torténd jobb egérgomb megnyo-
masat kovetden megjelend meniibdl a tablazatkezelés valasztasaval lehet.

A tételes lekérdezésekbdl a szabad keret kimutatas oldalra visszalépni az SAP logd melletti
vissza nyilra torténd kattintassal lehet.

A tételes listakban megjelend fogalmak:

A leggyakrabban hasznélt Ertéktipusok az alabbi tablazatban keriiltek 6sszefoglalasra.

Ertéktipus Ertéktipus megnevezése Ertéktipus tartalma
54 Fizetésel6zmény Inditott utalasok
57 Fizetések ERA és AHT-T koteles forintszamlak forgalma,

PFN-01-es pénzforgalom,
Kompenzalas pénzforgalma

66 Atkonyvelés Rendezés bizonylatok

82 Kotelezettségvallalas Eldzetes kotelezettségvallalasok
65 Végleges kotelezettségvallalas | Végleges kotelezettségvallalasok
83 Kovetelés Kovetelések
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A KKVTR 4ltal megjelenitett Osszegfajtak az alabbi tablazatban keriiltek dsszefoglalasra.

Osszegfajta Révid megnevezés
0100 Eredeti

0110 Engedélyezve a workflow-ban (csak workflowledger 9D)
0120 Nincs engedélyezve a workflow-ban (csak workflowledger 9D)
0150 Modositas

0200 Leépités

0210 Leépités csekkelszamolas

0220 Modositas ujraértékeléssel

0250 Fizetve

0260 Fizetve csekkelszamolas

0270 Fizetett jovairas

0300 Athozat el6z6 év  (obligd)

0350 Athozat kév. év  (obligd)

0351 Obligoathozat: felhasznalt 6sszeg atvitele
0352 Obligoathozat: felhasznalt 6sszeg csokkentése
0360 Egyenleg el6z6 évekbol

0400 Zarolasi bejegyzés

0500 Kiigazitas kovetd bizonylat altal

0600 Atkontirozas kiildé

0650 Atkontirozas fogado

0700 Elszamolas: csdkkenés

0750 Elszamolas: novekedés

12/12



