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1.1. Bejelentkezés és tranzakció elindítása Fiori-n 
  

 

Be kell jelentkezni a KM Frontend felületére. 
Ajánlott böngésző: Google Chrome 
  
  

Bejelentkezés után csempéken láthatók azok a funkciók, amelyekhez a 
felhasználónak jogosultsága van. 

  
  

 

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  csoportra a kezdőképernyőn. 
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Lépés Művelet 

(1) 

Kattintson a  csempére. 
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1.2. Bizonylat adatainak rögzítése 

 

  

 

Fontos, hogy csak aznapi vagy jövőbeli dátum adható meg! 
Ez a dátum lesz majd az utalás esedékességi dátuma. 
  
Az első visszapótló tétel hónapja (költségkeretperiódusa) attól függően lesz 
megállapítva, hogy ez a dátum a következő havi finanszírozás lefuttatási dátumához 
képest korábbi vagy későbbi: 

 ha korábbi, akkor a következő hónap, vagy  

 ha későbbi a dátum, akkor csak a következő hó utáni hónap lesz. 

  
  

Lépés Művelet 

(1) 
Adja meg a bizonylatdátumot. A rendszer által alapértelmezetten ez az aktuális napi 
dátum, de ez felülírható. 
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Lépés Művelet 

(1) Adja meg a gazdasági évet, amelyre vonatkozóan az előrehozás történik. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Rögzítse vagy válassza ki az ÁHT-T azonosítót. Ha az ÁHT-T és ÁHT-I között 1:1 
megfeleltetés van az összerendelő táblában, akkor a rendszer le tudja vezetni az 
egyikből a másikat. Csak érvényes ÁHT-T-ÁHT-I kombináció adható meg. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Rögzítse vagy válassza ki az ÁHT-I azonosítót. Ha az ÁHT-T és ÁHT-I között 1:1 
megfeleltetés van az összerendelő táblában, akkor a rendszer le tudja vezetni az 
egyikből a másikat. Csak érvényes ÁHT-T-ÁHT-I kombináció adható meg. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Kormány hatáskörű módosítás esetén kötelező határozatot rögzíteni. Értékkészletből 
választható. Ellenőrzi a rendszer ÁHT-T és kiemelt előirányzat szintjén a határozat 
összegének túllépését. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  fülre a bizonylat fejszövegének a rögzítéséhez. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Itt adhatja meg a szöveges információt a fejadatok között, javasoljuk, hogy valamilyen 
hivatkozást, vagy rövid szöveges információt írjon ide. 

(2) Kattintson a  fülre a fejen rögzített főbb paraméterek megjelenítéséhez. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) A görgetősáv használatával jeleníthető meg a kívánt képernyőterület. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a bizonylat tételsorába és adja meg az összeget. Csak pozitív érték rögzítése 
engedélyezett. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) A csúszkák segítségével mozoghat a bizonylat rögzítési képernyőn. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a  gombra a fej adatok bezárásához. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a  gombra a bizonylat tartalmi ellenőrzéséhez. 

  
  

 

A bizonylat ellenőrzés megnyomása után a rendszer minden tartalmi ellenőrzést 
lefuttat, amelyek a szabálybázis alapján beállításra kerültek a rendszerben. Ha 
hiba van a bevitt adatokban, arról felugró ablakban figyelmeztetés (sárga üzenet) 
érkezik. Ha piros hibaüzenet érkezik, akkor a bizonylatot nem lehet könyvelni, 
vagy ideiglenesen könyvelni, csak megőrizni. Megőrzés esetén a rendszer nem 
ad a bizonylatnak sorszámot belső számkiosztás szerint. A felhasználó a 
megőrzött bizonylatot tetszés szerint egy későbbi időpontban módosíthatja. 
Ezen standard ellenőrzési funkciókon kívül a fejlesztésünk révén ez az 
ellenőrzés generálja le a visszapótló tételeket (lásd következő képernyőkép). 

  
  

 

  

 

Az automatikusan generált visszapótló tételeket hagyjuk változatlanul! 
Ha esetleg mégis valamilyen okból "megsérültek", akkor nyomjuk meg ismételten a 
fentebb mutatott ellenőrzés gombot (ez újragenerálja őket). 
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Lépés Művelet 

(1) Ha eltérés lenne a  és a fogadó egyenlege között, arról a rendszer egy 
felugró ablakban informálná a felhasználót. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Eltérés esetén az ideiglenes könyvelés nem lehetséges, csak a megőrzés. 

  

1.3. Bizonylat mentése Megőrzés funkcióval 
  

 

Természetesen a Megőrzés kihagyható, amennyiben minden adat rendelkezésünkre áll 
és mindet rögzítettük is, valamint az ellenőrzés sem ad hibát. Ilyenkor egyből 
könyvelhetnénk is, de az előrehozásokat csak ideiglenesen! Viszont ajánlott először a 
megőrzést választani, s egy átfogó ellenőrzés után ideiglenesen könyvelni, hiszen ekkor 
a bizonylat bekerül a jóváhagyási folyamatba és a létrehozó ezalatt már nem 
módosíthatja, csak ha elutasítják valamelyik szinten. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a  gombra a bizonylat mentéséhez. Ebben az esetben nem futnak 
le a rendszerben az ellenőrzések és esetleges hibák esetén is el tudja menteni a 
bizonylatot. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
A felugró ablakban adjon meg egy azonosítót (szabadon választott, a lényeg, hogy 
ilyennel még ne legyen megőrzött bizonylat) 

(2) A felugró ablakban erősítse meg a döntést a mentéshez. Kattintson a  
gombra. 

  
  

 

Megőrzés esetén a dokumentum még nem látható a riportokban. 

  
  

 

Lépés Művelet 

(1) 

A megőrzésről és a mentett bizonylatról rendszerüzenet érkezik a képernyő bal alsó 
sarkában: 

. 
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1.3.1. Megőrzött 'Megjelölt' státuszú bizonylat megjelenítése 

 

Lépés Művelet 

(1) 

A bizonylat száma a felhasználó által beállított tetszőleges értékkel rendelkezik, 
ellentétben a belső számkiosztású könyvelt/ideiglenesen könyveltekével. Példában: 

. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 

A bizonylat státuszban láthatja annak státuszát. Példában:  

 státusz jelöli a mentett, de nem könyvelt 
bizonylatot. 
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Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  mappára a mappa tartalmának megjelenítéséhez. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a bizonylatra a listából, amelyet szeretne megtekinteni és módosítani. 

Példában: . 
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Lépés Művelet 

(1) Kattintson a   a bizonylat fej adatainak ismételt megjelenítéséhez 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  gombra, ha megjelenítési nézetből 
módosítási nézetbe szeretne váltani, vagy fordítva. 
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Lépés Művelet 

(1) 
A rendszer alapértelmezetten az aktuális nap dátumát írja be bizonylatdátumnak, ez 
módosítható létrehozáskor, vagy módosítási nézetben könyvelés előtt. 

  
  

 

Fontos, hogy csak aznapi vagy jövőbeli dátum adható meg! 
Ez a dátum lesz majd az utalás esedékességi dátuma. 
  
Az első visszapótló tétel hónapja (költségkeretperiódusa) attól függően lesz 
megállapítva, hogy ez a dátum a következő havi finanszírozás lefuttatási dátumához 
képest korábbi vagy későbbi: 

 ha korábbi, akkor a következő hónap, vagy  

 ha későbbi a dátum, akkor csak a következő hó utáni hónap lesz. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a  gombra. 

  
  

 

A bizonylat ellenőrzés megnyomása után a rendszer minden tartalmi ellenőrzést 
lefuttat, amelyek a szabálybázis alapján beállításra kerültek a rendszerben. Ha 
hiba van a bevitt adatokban, arról felugró ablakban figyelmeztetés (sárga üzenet) 
érkezik. Ha piros hibaüzenet érkezik, akkor a bizonylatot nem lehet könyvelni, 
vagy ideiglenesen könyvelni, csak megőrizni. Megőrzés esetén a rendszer nem 
ad a bizonylatnak sorszámot belső számkiosztás szerint. A felhasználó a 
megőrzött bizonylatot tetszés szerint egy későbbi időpontban módosíthatja. 

  
  

 

Lépés Művelet 

(1) 
A bizonylat sikeres rögzítése esetén nincsen hiba. Erről a képernyő bal alsó sarkában 

rendszerüzenet érkezik. . 

  

1.4. Ideiglenes könyvelés 
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Lépés Művelet 

(1) 
Abban az esetben, ha minden adatot rögzített és mindent rendben talál, akkor kattintson 

az  gombra. 

  

 

  

 

Az IGEN által kerül az ideiglenes könyvelés közben a bizonylat a 02 vagy 03 workflow 
státuszba, attól függően, hogy van-e középirányító vagy sem. Emellett, ha van 
középirányító, akkor az ő jóváhagyói, egyébként a fejezeti jóváhagyók kapnak egy e-
mail-t erről a jóváhagyandó előrehozási bizonylatról. 

  
  

Lépés Művelet 

(1) 
A felugró ablakban kattintson az IGEN gombra a döntés megerősítéhez és az ideiglenes 
könyvelés létrejöttéhez. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
A bizonylat mentéséről és az ideiglenes könyvelésről a képernyő bal alsó sarkában 
rendszerüzenet érkezik. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Az ideiglenes könyvelés után a bizonylatnak sorszáma lesz belső számkiosztás szerint. 

Példában: . 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
Az ideiglenesen könyvelt állapotot jelöli a bizonylat státusz mező 

 értéke. 
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Lépés Művelet 

(1) A MÁK specifikus adatok között látható a WF (workflow) státusza. A   érték jelöli az 
ideiglenesen könyvelt, középirányítónak jóváhagyásra átadott állapotot. 

  

1.5. Bizonylat űrlap megjelenítése 

 

  

 

Természetesen általában nem szükséges az ilyen bizonylatokat kinyomtatni, de ha adott 
esetben igen, akkor megmutatjuk ennek módját. 

  
  

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  gombra a képernyő jobb oldalán a bizonylat űrlap formátumú 
megjelenítéséhez és nyomtatásához. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Itt adhatjuk meg azt a kiviteli eszközt, végső soron egy nyomtatót, amelyen ki szeretnénk 
nyomtatni a bizonylatot. Ha csak a nyomtatási képét szeretnénk megnézni, akkor 
hagyjuk meg az alapértelmezett értéket. 

(2) Kattintson a  gombra a rögzített bizonylat űrlap formátumban történő 
megejelenítéséhez. 

  
  

 

Az itt látható űrlap egy másik bizonylatot jelenít meg, annak érdekében, 
hogy az aktuálisan legfrissebb űrlapot mutathassuk be. 
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Lépés Művelet 

(1) A görgetősáv használatával jeleníthető meg a kívánt képernyőterület. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  gombra az űrlap megjelenítési nézet elhagyásához. 

  

1.6. Kilépés 
  

 

Miután a bizonylat rögzítési folyamatot befejezte kiléphet a tranzakcióból. 
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Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  gombra a feldolgozás elhagyásához és a menübe 
visszalépéshez. 

 


