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1. ZKM_FMBB_EG02B - Előrehozás 
időarányostól eltérő visszapótlással 
bizonylat rögzítése_FIORI 

1.1. Alapinformációk 
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1.2. Indítás KM Frontend felületről 
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Be kell jelentkezni a KM Frontend felületére. 
Ajánlott böngésző: Google Chrome 
  
  

Bejelentkezés után csempéken láthatók azok a funkciók, amelyekhez a 
felhasználónak jogosultsága van. 
  

  
  

 

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  fülre a finanszírozáshoz tartozó csempék 
megjelenítéséhez. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a Támogatási keret előrehozás nem időarányos visszapótlással  
csempére. 
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1.3. Előrehozás időarányostól eltérő visszapótlással 
bizonylat rögzítése 

1.3.1. Bizonylatfej rögzítése 

 

  

 

Bizonylatáttekintésben tekinthetők meg a saját bizonylatok, könyvelési státuszok 
szerint mappába rendezve. A bizonylatáttekintés rész kikapcsolható, így 
nagyobb felületen rögzíthető a bizonylat. 

  
  

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a Bizonylatdátum mezőre és adja meg a bizonylatdátumot. 

  
  

 

Fontos, hogy csak aznapi vagy jövőbeli dátum adható meg! 
Ez a dátum lesz majd az utalás esedékességi dátuma. 
  

  
  
  

 

Az oktatási anyagban szereplő bizonylat készítésekor ezt a dátum ellenőrzést még nem 
aktiváltuk. 
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Lépés Művelet 

(1) A fej adatban adja meg a gazdasági évet, amelyben az előrehozás történik. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Rögzítse vagy válassza ki az ÁHT-T azonosítót. Ha az ÁHT-T és ÁHT-I között 1:1 
megfeleltetés van az összerendelő táblában, akkor a rendszer le tudja vezetni az 
egyikből a másikat. Csak érvényes ÁHT-T-ÁHT-I kombináció adható meg. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Rögzítse vagy válassza ki az ÁHT-I azonosítót. Ha az ÁHT-T és ÁHT-I között 1:1 
megfeleltetés van az összerendelő táblában, akkor a rendszer le tudja vezetni az 
egyikből a másikat. Csak érvényes ÁHT-T-ÁHT-I kombináció adható meg. 

  



ZKM_FMBB_EG02B - Előrehozás időarányostól eltérő visszapótlással bizonylat rögzítése_FIORI 

Author: snt_langa 10 2021-12-06  

1.3.2. Tétel adatok felvitele 

 

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  gombra a fej adatok bezárásához, így nagyob képernyőfelületen tudja 
a tétel adatokat rögzíteni és megtekinteni. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
A tételsoron külön cellában adja meg az összeg előjelét. Az előrehozás előjele a 
periódusban, amelyre előrehoz, ott + és ahonnan előrehozza, ott -. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Adja meg a rovatot, amire az előrehozást szeretné megtenni, ez alapesetben mindig 
B816, amelyet a rendszer automatikusan ki fog tölteni. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
Adja meg a periódust, amelyre szeretne előrehozást végrehajtani. Egyezzen meg a 
bizonylatdátum hónapjával! Megadási módja: <év><hónap> 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
Vigye be egy összegben az előrehozás értékét. Az összeg mező értéke csak pozitív 
lehet, erre a rendszer ellenőriz. A negatív értéket a tételsoron külön, másik cellában kell 
jelölni. 
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1.4. Visszapótló tételek megadása 

 

  

 

A visszapótló tételekt itt manuálisan kell megadni! 

  
  

Lépés Művelet 

(1) 
Állítsa a "+" előjelet "-" értékre azokban a sorokban, ahol a tétel egy olyan periódust jelöl, 
amelyről előrehozza az összeget. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Írja be, vagy válassza ki a rovatot a keresési segítséggel. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Írja be, vagy válassza ki a periódust a tétel soron, amelyről az előrehozást szeretné 
végrehajtani. 

  
  

 

Fontos, hogy az első visszapótló tétel hónapját (költségkeretperiódusát) attól 
függően kell megállapítani, hogy ez a dátum a következő havi finanszírozás lefuttatási 
dátumához képest korábbi vagy későbbi: 

 ha korábbi, akkor a következő hónap, vagy  

 ha későbbi a dátum, akkor csak a következő hó utáni hónap legyen. 
A rendszer ezt ellenőrzi! 

  
  

 

Lépés Művelet 

(1) 
Írja be az előrehozás összegét. Időarányostól eltérő előrehozás esetén ez tételsoronként 
eltérő lehet. 
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Lépés Művelet 

(1) Írja be, vagy válassza ki a rovatot a keresési segítséggel. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
Minden tételsoron manuálisan megadhatja a periódust, amelyről összeget szeretne 
előrehozni.  

  

 

Lépés Művelet 

(1) Írja be, vagy válassza ki a periódust, amelyről előrehozást szeretne végrehajtani. 

  

 

  

 

A tételsorok felvitelének egyszerűsítése végett lehetséges sorok duplikációja és 
bizonyos adatok manuális módosítása a másolás után. Másoláskor az új sor 
mindig felülre kerül, ezért azt módosítsuk. Mentés után a tételszámok majd 
sorrendben fognak megjelenni. 

  
  

Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a  gombra sor elején a teljes tételsor kijelöléséhez. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a  gombra a tételsor duplikálásához. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Tételsoronként vigye fel a periódusokat amelyekről az előrehozás megtörténik. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Tételsoronként vigye fel a periódusokat amelyekről az előrehozás megtörténik. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Időarányostól eltérő előrehozása esetén tételsoronként eltérő összegek rögzítésére van 
lehetőség. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a  gombra a sor elején, a teljes sor kijelöléséhez. 

  



ZKM_FMBB_EG02B - Előrehozás időarányostól eltérő visszapótlással bizonylat rögzítése_FIORI 

Author: snt_langa 17 2021-12-06  

 

Lépés Művelet 

(1) 
Ha nem kíván minden sort felvenni manuálisan, akkor használhatja sor duplikálási 

funkciót. Kattintson a  gombra a sorok duplikációjához. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Vegye fel az összes periódust, amelyekről az előrehozás történik. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Csak pozitív előjelű összeg adható meg. Ezt a rendszer ellenőrzi. Az előjel a műveletből 
és a rovat típusából (bevétel vagy kiadás) határozódik meg. 

  

1.4.1. Bizonylat ellenőrzése 

 

Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a  gombra. 

  
  

 

A bizonylat ellenőrzés megnyomása után a rendszer minden tartalmi ellenőrzést 
lefuttat, amelyek a szabálybázis alapján beállításra kerültek a rendszerben. Ha 
hiba van a bevitt adatokban, arról felugró ablakban figyelmeztetés (sárga üzenet) 
érkezik. Ha piros hibaüzenet érkezik, akkor a bizonylatot nem lehet könyvelni, 
vagy ideiglenesen könyvelni, csak megőrizni. Megőrzés esetén a rendszer nem 
ad a bizonylatnak sorszámot belső számkiosztás szerint. A felhasználó a 
megőrzött bizonylatot tetszés szerint egy későbbi időpontban módosíthatja. 

  
  

1.4.2. Bizonylathoz fejszöveg rögzítés 
  

 

Ügyeljen rá, hogy a küldő (visszapótló, azaz negatív előjelű) és a fogadó (előrehozó, 
azaz pozitív előjelű) tételek összege azonos legyen, vagyis ne legyen a bizonylatnak 
egyenlege! 
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Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  gombra a fejben rögzített adatok ismételt 
megjelenítéséhez. 
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Lépés Művelet 

(1) A csúszkák segítségével szabadon mozoghat a bizonylat rögzítési képernyőn belül. 
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Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  fülre, ha fejszöveget szeretne rögzíteni. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
Bizonylat fejszöveget javasolt minden esetben rögzíteni, hogy a listákban szöveges 
információ is megjelenjen. 
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1.4.3. Ideiglenes könyvelés 

 

Lépés Művelet 

(1) 
Abban az esetben, ha minden adatot rögzített és mindent rendben talál, akkor kattintson 

az  gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
A felugró ablakban kattintson az  gombra a megerősítéshez. 
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Lépés Művelet 

(1) Az ideiglenes könyvelésről rendszerüzenet érkezik a képernyő bal alsó sarkában. 

  
  

 

A bizonylatfej Wf státusztörténeti listájában látható, hogy ki, mikor és milyen státuszt 
állított be a bizonylaton, vagy milyen indokkal utasította el. Jelen példában az előrehozás 
ideiglenes mentésekor a 02 státuszt állította be a rendszer, mert van középirányító.  
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Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  fülre a fejen rögzített bizonylat adatok áttekintéséhez. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
Az ideiglenesen könyvelt bizonylatnak sorszáma lesz, amely belső számkiosztású. 

Példában: . 

  

 

Lépés Művelet 

(1) A bizonylatszám mellett láthatja a finanszírozási bizonylat aktuális állapotát. 
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Lépés Művelet 

(1) 
A MÁK specifikus adatok között láthatja a bizonylat WF (workflow) státuszát. 02-es 
státusz jelöli az középirányítói jóváhagyás alatti állapotot. 

  

 

  

 

Természetesen általában nem szükséges az ilyen bizonylatokat kinyomtatni, de ha adott 
esetben igen, akkor megmutatjuk ennek módját. 

  
  

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  gombra a rögzített bizonylat űrlap formátumú megjelenítéséhez 
és/vagy nyomtatásához.. 

  

1.5. Bizonylat űrlap formájú megjelenítése 

Lépés Művelet 

(2) 
Itt adhatjuk meg azt a kiviteli eszközt, végső soron egy nyomtatót, amelyen ki szeretnénk 
nyomtatni a bizonylatot. Ha csak a nyomtatási képét szeretnénk megnézni, akkor 
hagyjuk meg az alapértelmezett értéket. 

  



ZKM_FMBB_EG02B - Előrehozás időarányostól eltérő visszapótlással bizonylat rögzítése_FIORI 

Author: snt_langa 26 2021-12-06  

 

Lépés Művelet 

(1) Az űrlap nyomtatási előnézetéhez kattintson a  gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  gombra és a rendszer visszanavigálja a bizonylat rögzítési 
képernyőre. 
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1.6. Kilépés 

 

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  gombra a Fiori menübe visszalépéshez és a tranzakció 
befejezéséhez. 

 


