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1. Ei. nélküli kötváll létrehozása 

 

(1) Kattintson a  gombra 

 

(1) Kattintson a 'Kötelezettségvállalás létrehozása' csempére 

1.1. Kezdő képernyő adatainak megadása 

 

A kezdőképernyőn kitöltendő mezők megegyeznek az általános kötelezettségvállalásnál 
látottakkal azzal az eltéréssel, hogy az előirányzat nélküli kötváll rögzítéséhez az ennek 
megfelelő 13-as bizonylatfajtát kell választani. 
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(1) Kattintson a Bizonylatfajta mezőre, és adja meg a 13 értéket, vagy kattintson a   gombra a 
bizonylatfajta kiválasztásához. 

 

(1) Kattintson a 13 - EI nélküli kötelezettségkiválasztandó bizonylatfajta sora elején a kijelölés  gombra. 

(2) A bizonylatfajta sorának kijelölése után kattintson az Átvétel   gombra. 
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(1) Kattintson a bizonylatdátum mezőre és írja be a dátumot. 

 

(1) A dátum kiválasztható a naptárból is. Ehhez kattintson a mező mellett a   gombra. 
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(1) Kattintson a kiválasztandó dátumra. 

 

(1) A rendszer beírta a kiválasztott dátumot. 
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(1) A könyvelési dátum megadásához kattintson a Könyvelési dátum   mezőre. 

 

Könyvelési dátumként mindig az érintett költségvetési év első nyitott periódusának első 
napját kell használni. Ezt a rendszer felajánlja. 
  
Ha a mező szürke, a dátum nem módosítható.  
  
Abban az időszakban, amikor két költségvetési év is nyitva van, akkor a könyvelés 
dátuma módosítható. Ekkor a rendszer a rendszerdátum szerinti év első nyitott 
periódusának első napját ajánlja fel, de megadható a másik nyitott év első periódusának 
első napja is.  
  
Például:  
Nyitva van 2021.12. periódusa és 2022.01 periódusa.  
2021.12.30-án a rendszer 2021.12.01-et ajánl fel könyvelési dátumként, de ha 
szükséges, ez módosítható 2022.01.01-re. 
2022.01.03-án a rendszer 2022.01.01-et ajánl fel könyvelési dátumként, de ha 
szükséges, ez módosítható 2021.12.01-re. 
  
Ha két költségvetési év is nyitva van, akkor a rendszer rákérdez, hogy biztosan a 
megadott dátummal szeretnénk-e könyvelni. 
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(1) Ha a Vállalat mező üres, kattintson a Vállalat    mezőre és adja meg a "MAK" értéket. 
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(1) A kötelezettségvállalás pénznemének megadásához kattintson a(z)   mezőre, és adja meg, 
vagy válassza ki a pénznem ISO-kódját. 

 

(1) Kattintson a   gombra a bizonylatrögzítés folytatásához. 



Ei. nélküli kötváll létrehozása 

Author: I059879 9 2021-11-12  

1.2. Áttekint ő képerny ő 

 

A képerny őn töltött mez ők:  
  
Fej: 

• Referencia 
A kötváll azonosítója az intézményi rendszerben. ÁHT-I / ÁHT-T párra egyedinek 
kell lennie. 
  

• Bizonylatszöveg 
A bizonylat egészére vonatkozó általános szöveg 
  

• Kötváll határozatszám 
Az előirányzat nélkül vállalható kötelezettséget engedélyező határozat KM-beli 
határozatszáma 
 

  
Tétel (egy bizonylatnak több tételsora is lehet) 

• Eredeti összeg 
Tétel összege forintban vagy devizában 
  

• Szöveg 
Tételhez kapcsolódó szöveg 
  

• Küls ő tételszám 
A tétel száma az intézményi rendszerben a bizonylaton belül 
  

• Rovat 
  

• ÁHT-I 
  

• Esedékesség dátuma 
A kötlezettségvállalás tételének esedékességi dátuma. A kötelezettségvállalást 
nem szükséges költségvetési éven belül időszaki bontásban rögzíteni. 
Használható a költségvetési év utolsó napja.  
  

• Várható teljesítési dátum 
Üresen hagyható. A rendszer átveszi ide az esedékesség dátumát. 
  

• ÁHT-T 
Ha az ÁHT-I alapján szabálybázisból egyértelműen meghatározható, akkor a 
rendszer levezeti, egyébként meg kell adni. 

  
• Költségvetési év 

A kötelezettségvállalás tételének költségvetési éve. A rendszer átveszi ide az 
Esedékesség dátumának évét, de felülírható. Több éves kötelezettségvállalás 
esetén fontos. 
  

• IKJ periódus 
A könyvelés évén belüli periódus, amelybe a tételnek az IKJ-ban meg kell 
jelennie. 

  
• Költségkeret periódus 

A rendszer levezeti. A felépítése: YYMM/YYMM. A "/" előtti rész az IKJ évét és 
periódusát, míg a "/" utáni rész a várható teljesítés évét és periódusát jelenti. 
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1.2.1. Bizonylatfej adatok 

 

 

(1) Kattintson a Referencia    mezőre, és adja meg a kötelezettségvállalás intézményi rendszerbeli 
azonosítóját. 

 

(1) A Bizonylatszöveg mezőben megadható magyarázó szöveg. 
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(1) Kattintson a 'Kötváll. határozatszám' mezőre, és adja meg a kötelezettségvállalást engedélyező határozat 
KM-határozatszámát. 

(2) A kötváll. határozatszám kikereséséhez kattintson a   gombra. 

 

(1) A megjelenő eredménylistában lapozáshoz használja a görgető sávot. 
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(1)   
Kattintson a  gombra a kiválasztandó a határozat sorában. 
. 
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(1) Kattintson a(z) Átvétel   gombra. 

1.2.2. Tételadatok 

 

A mezők kitöltésének módja megegyezik az általános kötváll létrehozás bemutatásánál 
látottakkal. 

  

 

(1) Kattintson az 'Összeg' mezőre, és adja meg az értéket. 
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(1) Kattintson a 'Szöveg' mezőre és írja be szöveget. 

 

(1) Kattintson a Rovat  mezőre és írja be, vagy a keresési segítséggel válassza ki a rovatot. 

 

(1) Kattintson a z ÁHT-I mezőre és írja be, vagy a keresési segítséggel válassza ki az ÁHT-I-t. 
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(1) Kattintson az Esedékesség dátuma mezőre és írja be, vagy a   gombra kattintva naptárból válassza 
ki az esedékesség dátumát. 

 

(1) Használja a görgetési területet  a megfelelő hónap kiválasztásához. 
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(1) Kattintson a megfelelő dátumra. 

 

(1) A Várható teljesítés dátumát hagyjuk üresen, a rendszer átveszi ide az Esedékesség dátumát.  
(2) Az ÁHT-T kódot a rendszer levezeti, ha az ÁHT-I alapján egyértelműen meghatározható. Különben meg 
kell adni. Kattintson az ÁHT-T mezőre, és adja meg, vagy válassza ki az ÁHT-T kódját.  
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(1) Kattintson a Külső tételszám mezőre, és adja meg a tétel intézményi rendszerbeli tételszámát a 
bizonylaton belül. 

 

(1) A Költségvetési évet a rendszer levezeti az Esedékesség dátumából. Ha ettől eltérő évet szeretne 
megadni, kattintson a Költségvetési év mezőbe, és adja meg az évet.  
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(1) Az IKJ periódus megadásához kattintson az IKJ periódus mezőbe. Adja meg az IKJ hónap számát. 
Vezető nulla nem szükséges. Pl. január megadható 01 vagy 1 formátumban is. 

 

 

 Enter hatására a rendszer levezeti a hiányzó adatokat. Azokat az adatokat, amelyeket a 
rendszer nem tudott levezetni, pótolni kell. 

  

 

(1) Az adatrögzítés végén kattintson a  gombra. 
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(1) A felugró ablakban megjelennek az ellenőrzés során fellépő üzenetek. A   ikonnal jelzett sorok 
figyelmeztető üzenetek. Ezek nem akadályozzák meg a könyvelést. 

(2) Az ablak bezárásához kattintson a  gombra. 

 

(1) A bizonylat mentéséhez kattintson a  gombra. 
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(1) A rendszer kiírja a keletkezett bizonylat számát. 

 

(1) A kilépéshez kattintson a   gombra. 


