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1. Bizonylattételek lezárása 
1.1. Alapinformációk 

 

 

Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a(z)  gombra. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a  gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a Bizonylattételek lezárása csempére. 
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1.2. Eszközelőjegyzések lezárása - Bizonylatok feldolgozása 

 

Lépés Művelet 

(1) Adja  meg a lezárandó Bizonylatszámo(ka)t 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Adja meg az első bizonylatszámot. 

(2) 
További bizonylatszámok megadásához kattintson a  gombra. 
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Lépés Művelet 

(1) Kattintson az első üres sorba. 

  

 

Lépés Művelet 
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Lépés Művelet 

(1) Adja meg a következő bizonylatszámot. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Folytassa a bizonylatszámok rögzítését. 

(2) 
Kattintson az  gombra. 
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Lépés Művelet 

(1) Szükség szerint adjon meg szelekciót bizonylattípusra. 

  
  

 

A Bizonylattípus lehetséges használható értékei: 

 40 - Kötelezettségvállalás 

 50 - Végleges kötelezettségvállalás 

 60 - Követelés 
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Lépés Művelet 

(1) 
Szükség szerint adjon meg szelekciót bizonylatfajtára vonatkozóan. A bizonylatfajták lehetséges értékei a 
keresési segítséggel megtekinthetők. 
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Lépés Művelet 

(1) Szükség szerint adjon meg szelekciót Rovatra vonatkozóan. 
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Lépés Művelet 

(1) Szükség szerint adjon meg szelekciót ÁHT-T-re vonatkozóan. 
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Lépés Művelet 

(1) Válassza ki, hogy az Elintézve kódot beállítani vagy visszaállítani szeretné. 
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Lépés Művelet 

(1) Ha a   checkbox be van jelölve, a rendszer listázza a feldolgozandó bizonylatokat, de 
nem történik feldolgozás. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a  gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Megjelennek a feldolgozható bizonylatok. 

(2) 
Kilépéshez kattintson a   gombra. 
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Lépés Művelet 

(1) Ellenőrizze a szelekciókat. pl. bizonylatszámokat 

(2) 
Kattintson a Tesztfutás mezőre, és ezzel vegye ki a jelölést a  checkboxból. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a  gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Megjelennek a feldolgozható bizonylatok. 

  
  

 

Ki kell jelölni a feldolgozandó bizonylatokat a sor elején található jelölőmező segítségével.  
A bizonylatok kijelölhetők egyenként, vagy kijelölhető az összes bizonylat egyszerre. 
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Lépés Művelet 

(2) 
Az összes bizonylat kijelöléséhez kattintson a   gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
Az   bejegyzésre kattintva kiválaszthatja azt. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) A rendszer kijelölte az összes bizonylatot. 

(2) 
Kattintson a  gombra. 

  
  

 

Megjelenik a feldolgozásnapló. 
Ha a napló nem tartalmaz piros lámpás sort, a feldolgozás, azaz az Elintézve kód beállítása és a bizonylat 
elmentése rendben megtörtént. 
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Lépés Művelet 

(1) 
A kilépéshez kattintson a  gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
A kilépéshez kattintson a  gombra. 

  

1.3. Kötelezettségvállalás megjelenítése ellenőrzés céljából 
  

 

A funkció által végrehajtott módosítás eredménye ellenőrizhető az elintézetté tett tétel bizonylatának megfelelő 
megjelenítő funkcióban: 

 Kötelezettségvállalás megjelenítése 

 Végleges kötelezettségvállalás megjelenítése 

 Követelés megjelenítése 
  
Kattintson a megfelelő csempére. 
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Lépés Művelet 

(1) Adja meg a módosított bizonylat számát. 

(2) 
Kattintson a  gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) A megjelenő áttekintő képernyőn kattintson duplán az elintézetté tett tételen. 
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Lépés Művelet 

(1) A Tétel elintézve mező be van jelölve.  

  

 

 


