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1. Rendezés  - Egyedi 
1.1. Alapinformációk 
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1.2. Rendezés rögzítése 
  

 

Jelentkezzen be a KM Frontend felületre. 

  
  

 

Lépés Művelet 
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Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a  gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a Rendezés - Intézményi csempére. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
A Vállalat mezőben adja meg a  értéket. 
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Lépés Művelet 

(1) Adja meg a bizonylatfajtát. 

  
  

 

A rendezéshez használt bizonylatfajták az alábbiak: 

 S1 - Rendezés PF (Pénzforgalom) 

 S2 - Rendezés PFN-01 

 S3 - Rendezés kompenzálás 
 

  
  

Lépés Művelet 

(2) 
A Bizonylatfajta kiválasztható keresési segítséggel is. Ehhez kattintson a  gombra. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a   fülre. 
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Lépés Művelet 

(1) Kattintson bizonylatfajta mezőbe, és adja meg az S* értéket. 

(2) 
Kattintson a Keresés   gombra. 
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Lépés Művelet 

(1) Kattintson a  gombra az S1, S2 és S3 bizonylatfajták közül a megfelelő sorában. 

(2) 
Kattintson az Átvétel   gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a Pénznem mezőben és adja meg, vagy a keresési segítséggel válassza ki a rendezés pénznemét. 

(2) 
A keresési segítség használatához kattintson a  gombra. 
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Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a  gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a mezőre és adja meg a 'Bizonylatdátumot'. 
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Lépés Művelet 

(1) Adja meg vagy a keresési segítséggel válassza ki a könyvelési dátumot. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a 'Referencia' mezőre, és adja meg a rendezés külső rendszerbeli azonosítóját. 
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Lépés Művelet 

(1) Kattintson a 'Bizl.fejszöveg' mezőre, rövid magyarázat megadásához. A megadása nem kötelező. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
Küldő tétel rögzítéséhez kattintson a  gombra a Küldő oszlopban. 
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Lépés Művelet 

(1) Kattintson az Összeg mezőbe, és adja meg az összeget. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) 
Kattintson a Tranzakció azonosító mezőbe, és adja meg, vagy a keresési segítséggel válassza ki a tranzakció 
azonosítót, amelyhez a rendezés kapcsolódik. 

(2) 
A traznazkció azonosító kiválasztásához kattintson a  gombra. 
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Lépés Művelet 

(1) Tranzakció azonosító kiválasztható gazdasági év alapján. 

  
  

 

A rendezés bizonylatban csak a könyvelési dátum évében rögzített teljesítések rendezhetők, ezért kereséskor 
gazdasági évre célszerű szűrni.  
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Lépés Művelet 

(1) További szelekciók megadásához kattintson a megfelelő mezőbe, és adja meg a keresendő értéket. 

(2) 
Kattintson a  gombra. 
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Lépés Művelet 

(1) A rendezendő tranzakció előtt kattintson a  gombra. 

(2) 
Kattintson az   gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

 Most le kell nyomni a(z) Enter billentyűt. 
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Amennyiben a tranzakció azonosítóhoz csak egy tétel létezik a rendszerben, akkor a rendszer levezeti a 
kontírozásokat.  
Egyébként meg kell adni az alábbi mezőket: 

 ERA-kód 

 Rovat - üresen hagyható, a rendszer az ERA-kód alapján levezeti. 

 ÁHT-T 

 ÁHT-I: ha az ÁHT-T alapján egyértelműen levezethető, üresen hagyható, a rendszer levezeti. 

 Pénzeszköz előjegyzés - ez a végleges kötelezettségvállalás és a követelés 

 Biz. tétel: A végleges kötelezettségvállalás vagy a követelés tételszáma a bizonylaton belül. 
 

  
  

Lépés Művelet 

(1) Adjon meg tételszöveget. Kitöltése nem kötelező. 

  

 

  

 

A következő tétel rögzíthető az első tétel mintájára ugyanazoknak a mezőknek a kitöltésével, vagy másolással. 
Ez utóbbi esetben a változatlanul maradó mezők értékeit nem kell újra kitölteni.  
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Lépés Művelet 

(1) 
Fogadó tétel rögzítéséhez kattintson a  gombra a Fogadó oszlopban. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Adja meg az összeget. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Adja meg a tranzakció azonosítót. 

(2) 
Ha a tételt végleges kötelezettségvállalás vagy követelés tételhez rendeli hozzá, a Rovat, ÁHT-T és ÁHT-I 
kontírozások üresen hagyható, mert azokat a rendszer átveszi a hivatkozott bizonylattételből. 
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Lépés Művelet 

(1) 
A végleges kötelezettségvállalás vagy követelés bizonylat kiválasztásához kattintson a  gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Kattintson a mezőre, ami alapján keresni szeretne, és adja meg a keresett értéket. 

(2) 
Kattintson a  gombra. 
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Lépés Művelet 

(1) A hivatkozott bizonylat kiválasztásához kattintson a  gombra a bizonylat sorának elején. 

(2) 
Kattintson az   gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Kattinson a bizonylat tétel mezőbe és adja meg a végleges kötelezettségvállalás vagy követelés tételszámát. 

  

 

Lépés Művelet 
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Lépés Művelet 

(1) 
Enter hatására a rendszer átveszi a hivatkozott tételből a kontírozásokat. Mivel a kötelezettségvállalás / 
követelés bizonylat nem tartalmaz ERA-kódot, azt meg kell adni. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Adja meg az ERA-kódot. 

  

 

  

 

Folytassa a tételek rögzítését. 
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Egy rendezés bizonylatban rögzíthető több pénzforgalmi tranzakció rendezése is folyamatosan egymás után. 
Ehhez az első üres sorban adjuk meg az újabb rendezendő tétel küldő adatati, majd az azt követő sorokban a 
hozzá kapcsolódó fogadó adatokat.  
Egy rendezés bizonylat maximum 999 tételt tartalmazhat.  

  
  

Lépés Művelet 

(1) 
A tételek rögzítése után kattintson az  gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Ha a bizonylat nem tartalmaz hibát, akkor a felugró ablakban nem található piros lámpával jelölt üzenet. 

  
  

 

  

Ha a bizonylat hibát tartalmaz, a hibaüzenet megjelenik a felugró ablakban. A bizonylat 

addig nem könyvelhető, amíg hibát tartalmaz. A hibaüzenet sorának elején piros 

lámpa jelenik meg. 

  
  

Lépés Művelet 

(2) 
Kattintson a  gombra. 
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Lépés Művelet 

(1) 

A rendszer a Küldő / Fogadó jelleg és az ERA-kód alapján levezeti a Tartozik (S) vagy Követel (H) kódot. A 
rendezés bizonylat akkor könyvelhető, ha a Tartozik és Követel tételek összesített összege tranzakció 
azonosítónként megegyezik, azaz a bizonylat egyenlege tranzakció azonosítónként 0. A rendszer emellett 
számos ellenőrzést elvégez könyvelés előtt. 

  
  

 

A rendszer ellenőrzi a bizonylat adatait: 

 Küldő ERA-kódként csak olyan ERA-kódot fogad el a rendszer, amelynek a (stornó) párjára könyveltek 
tételt a hivatkozott pénzforgalmi tételhez kapcsolódóan. Ez a könyvelés történhetett magában a 
pénzforgalmi tranzakcióban, vagy egy hozzá kapcsolódó, a jelenlegit megelőző rendezésben.   

 A küldő tételben megadott összeg nem haladhatja meg a a hivatkozott pénzforgalmi tételhez 
kapcsolódóan, a jelenleg rögzített tétel kontírozásaival megegyező kontírokra (ERA stornó pár / ÁHT-T 
/ ÁHT-I) rögzített összeget.  

 Az egytranzakció azonosítóra vonatkozóan rögzített rendezés-tételek egyenlege nulla kell legyen.  

  
  

Lépés Művelet 

(2) 
Mentéshez kattintson a  gombra. 
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Lépés Művelet 

(1) Sikeres könyvelés esetén a rendszer kiírja a létrehozott bizonylat számát. 

(2) 
Kattintson a  gombra. 

  

 

Lépés Művelet 

(1) Sikeres mentés esetén megjelenik a bizonylatszám. 
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Lépés Művelet 

(1) 
A funkcióból való kilépéshez kattintson a  gombra. 
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1.3. Tipikus esetek 1. 

 

 

Lépés Művelet 

(1) Első tételként rögzítse a rendezendő azonosítás alatti bevétel adatait. Adja meg a küldő tétel összegét. 

(2) Jelölje be a Küldő rádiógombot. 

(3) A Tranzakcióazonosító mező keresési segítségével válassza ki a rendezendő pénzforgalmi tételt.  

(4) 
Az ENTER megnyomása után, ha a tranzakcióhoz egyféle kontírozást tartalmaz, a rendszer a fizetési 
tranzakció alapján levezeti a kontírozásokat. 

(5) 
Adjon meg tételszöveget. 
Opcionális. 

(6) 
Folytassa a fogadó tételek megadásával. 
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Lépés Művelet 

Minden fogadó tételben jelölje be Fogadó  rádiógombot. 

(7) Minden fogadó tételnél adja meg az összeget. 

(8) Az ERA-kód mezőben minden fogadó tétel esetén adja meg a fogadó ERA-kódot. 

(9) Mivel a fogadó tételt követelés tételhez rendeljük, a rendszer átveszi a kontírozásokat a hivatkozott tételből. 

(10) A fogadó tételeknél adja meg a kapcsolódó Követelés KM bizonylatszámát. 

(11) A fogadó tételeknél adja meg a kapcsolódó Követelés KM bizonylat tételszámát. 

  

1.4. Tipikus esetek 2. 
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Lépés Művelet 

(1) Az első tétel adatait rögzítse az előző példa mintájára. 

(2) 
Minden fogadó tételben jelölje be Fogadó  rádiógombot. 

(3) Adja meg a Fogadó tételek összegeit. 

(4) Az ERA-kód mezőben minden fogadó tétel esetén adja meg a fogadó ERA-kódot. 

(5) Ha a Fogadó tételt a Küldő tétel lemásolásával hozza létre, akkor ezeket a mezőket nem kell újból kitölteni. 

(6) A Pénzeszköz előjegyzés mező ilyenkor üres marad. 

 


