UTMUTATO

az Otthontamogatas munkaltatoi/fenntartoi igénybejelentéséhez

Az Otthontamogatasrol szolé 361/2025. (X1.25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet) 4. § (4) bekezdés értelmében a munkaltatok/fenntartok a munkavallaloi bejelentéseket
tartalmazo igénybejelentéseket - az Otthontdmogatas fedezetének biztositdshoz sziikséges
tamogatas folyositsa érdekében - a Magyar Allamkincstarhoz nyujtjak be.

Az igénybeadas {ligyintézése a magyarorszag.hu felilleten az Igénybeadds az
Otthontamogatasra jogosultakkal munkavégzésre iranyulo jogviszonyban allo, kézfeladatokat
ellato és kozszolgaltatasokat nyujto munkaltatok, illetve fenntartoik szamara aloldalon

végezheto el. (Igénybeadas )

1. Az,Ugy inditadsa” gombra torténd kattintdst kovetéen adja meg intézménye vagy annak
fenntartdja adoszamat.

2. Mint az intézmény nevében eljar6 meghatalmazott maganszemély, azonositsa magat
DAP vagy Ugyfélkapu+ alkalmazassal.

3. Sikeres azonositdas (belépés) utan el6toltve megjelennek az  igényld
munkaltatd/fenntarté adatai. Kérjiikk valamennyi adatot ellendérizze le, hogy
megfeleldek-e!

4. Valassza ki, hogy 2026. januar 1. eldtti vagy 2026. januar 1. utdni lakaskolcson-
szerzddésekre kivan igényt benyujtani.

5. Vilassza ki, hogy fenntartoként vagy munkaltatoként tolti fel az adatokat.

6. Valassza ki, hogy Cégkapuval vagy Hivatali kapuval rendelkezik (egyéni vallalkozo
esetén az ligyfélkapu jelenik meg).

7. Toltse ki az igénylés szerinti Osszesitd adatokat (kiilon az Onerd, kiilon a
torlesztorészlet) az igénybevevok Osszesitett 1étszdma és a tdmogatds nettd Osszege
adataival. (fenntarto esetében fenntartott szervenként).

8. Toltse fel a Kincstar honlapjan kozzétett formaban a kapcsolodd Osszesité Excel
tablazatot/tablazatokat.

9. Jeldlje be a nyilatkozatok elfogadasat.
10. Kattintson a kitoltés befejezése gombra.

11. Varja meg amig a kezd¢ feliiletre visszairanyitja a rendszer.


https://magyarorszag.hu/szuf_ugyleiras?id=1aa8c334-9192-4628-887e-119009a25a57

12. A feltoltés eredményérdl sikeresség esetén pdf formdban (cégkapura vagy hivatali
kapura vagy egyéni vallalkozd esetén az tigyfélkapura), sikertelenség esetén
rendszeriizenetben fog visszajelzést kapni.

13. Sikeres feltoltés esetén, amennyiben a felt6ltott dokumentum hibat tartalmaz, a
cégkapura vagy hivatali kapura vagy egyéni vallalkozo esetén iigyfélkapura torténd
PDF visszajelzésben szerepelni fog a hibas dllomany megnevezése és a PDF-be 4gyazva
szerepel az érintett excel tabla a hibdk megjeldlésével.

A hibaiizenetet toltse le szamitogépére ¢és PDF olvas6 programmal nyissa meg, ne a
bongészdjében. A PDF olvasoprogrammal (pl. Adobe Acrobat Reader) megnyitott
dokumentumban a csatolmanyoknal megtalalhaté a visszamutatott excel tablazat, melynek AQ
oszlopéaban felsorolasra keriil valamennyi validacids hiba.

Kérjiik fokozott ficyelemmel ellenorizze az iizeneteket! Sziikség esetén ismételje meg az
igénvbejelentést!

A feltoltendd tablazat és a kitoltési itmutatd megtaldlhatd a Kincstar honlapjan:
Tablazat

Kitoltési utmutatd

Fontos: Igénybeadas soran a Magyar Allamkincstar a Cégnyilvantartison, az Egyéni
Vallalkozo6i Nyilvantartason és a Rendelkezési Nyilvantartason keresztiil ellendrzi a bejelentd
személy meghatalmazotti jogosultsdgat az adott munkaltatonal, fenntartonal. Kérjiik, hogy
ennek meglétét az ligy inditasa elott ellendrizze a Cégnyilvantartasban, vagy az Egyéni
Vallalkozo6i Nyilvantartasban, vagy a Rendelkezési Nyilvantartasban, illetve sziikség esetén
kezdeményezze munkaltatojanal, fenntartdjanal altalanos meghatalmazotti jogosultsaganak
bejegyzését a fenti nyilvantartasok valamelyikébe.

Az adott igénylési idészakban - elsé alkalommal 2026. januar 30-ig - tobb igényt is benyu;jthat,
de fontos, hogy mindig a legutols6 benyujtott igény szerepel csak a rendszerben, a korabbiak
torlodnek. Tehat, ha 0j tablazatot tolt fel, akkor annak a korabban feltoltott helyes adatokat
ismét tartalmaznia kell, kiilonben torlédni fognak azok az adatbazisbol. Ez a szabély igény
kategorian beliil érvényesiil, tehat a 2026 eldtti igénytipusok €s a 2026 utani igény tipusok irjak
feliil az el6zot, egyszerre lehet egy-egy érvényes 2026 eldtti €s 2026 utani igény. Hidnypotlas
nem lehetséges!

Amennyiben fenntartoként nyujt be igényt, az igénylések beadasa kotelezd
mindegyik munkaltatdjara vonatkozéan. A munkaltatonként feltoltott Excel tablazatok
adatai alapjan irja be a tablazatba az adott munkaltatohoz tartoz6 dsszes igénybevevd
szamat, valamint az Osszes igényelt tamogatas nettd Osszegét. Amennyiben valamely


https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.allamkincstar.gov.hu%2Fpfile%2Ffile%3Fpath%3D%2Fnem-lakossagi-ugyek%2Fotthontamogatas%2Figenybejelento-melleklete%26inline%3Dtrue&wdOrigin=BROWSELINK
https://www.allamkincstar.gov.hu/pfile/file?path=/nem-lakossagi-ugyek/otthontamogatas/igenybejelentes_melleklet-kitoltesi-utmutato&inline=true

munkaltatd esetén nem szeretne igényt benyujtani, a kontroll tdblazatban sziveskedjen
0-at beirni, ebben az esetben nem kotelez6 az Excel feltoltése.
A jarulék (nettd Osszeg 28%-a) és a bruttd dsszeg mezd kalkulalt, nem szerkeszthetd.

Amennyiben munkaltatéként nyujt be igényt, toltse fel a munkavallaloi igényléseket
tartalmazd Excel tablazatot. A feltoltott Excel tdblazat adatai alapjan irja be a tablazatba
az adott munkaltatohoz tartoz6 0sszes igénybevevo szamat, valamint az 0sszes igényelt
tamogatas nettd 0sszegeét.

A jarulék (nett6d Osszeg 28%-a) és a bruttd dsszeg mezd kalkulalt, nem szerkeszthetd.

Excel csatolmany megadasa kotelezd (.xlsm, .xslx) kivéve, ha a létszam nulla, vagy a
munkaltaté az Otthontdmogatasrol sz616 361/2025. (X1.25) Korm. rendelet 4. § (11) hatdlya alé
tartozik. Mas dokumentum feltoltése nem lehetséges!

A munkaltatok 2026. janudr 1. eldtt megkotott hitelszerzodésekkel kapcesolatos igényt 2026.
januar 20-ig fogadhatnak be a munkavallaloktol. Ez a hataridé6 jogveszts. A
munkaltatd/fenntartd altal 2026. januar 30-ig benytjtott tamogatési igények 2026. februar 16-
ig folyositasra keriilnek a munkaltato/fenntarto részére.

2026. januar 30-at kovetden a 2026. januar 1. el6tti hitelszerzédésre vonatkoz6 tdmogatasi
igény kizarolag akkor nyujthatd be, amennyiben a munkavallalé a munkaltato felé az igényét
2026. januar 20-ig bejelentette, illetve amennyiben a munkavallalé probaidd lejartat kovetden,
2026. januar 1. eldtti hitelszerzédésre igényli a timogatést.

Az igénybejelentés tartalmi feldolgozasanak eredményérdl cégkapujara, vagy a megadott

hivatali kapura, vagy egyéni vallalkozo esetén az ligyfélkapura kap t4jékoztatast.

Az 1igény beaddsa csak -elektronikus iigyintézés forméjaban ¢&s kizarolag a Magyar
Allamkincstar honlapjan kozzétett Excel tablazat szerint, annak tartalmi és formai
kovetelményeinek megfelelden teljesithetd!

Magyar Allamkincstar



