1. melléklet - 1/3. munkalap - Szamviteli politika

Ellenérzott szerv neve:
PIR:

Ellenérzott idoszak:
Kitoltés datuma:
Kitolt6 ellenér neve:

Igen Nem Megjegyzés Javaslat

1. |Szamviteli Politika

1.1 |Rendelkeznek-e Szamviteli Politikaval? Ahsz. 50.§ (1), Szt. 14. § (3)

A koltségvetési szerv vezetdje (pl. intézményvezetd/
1.1.1 |6nkormanyzati hivatal esetében a jegyz0) alairta-¢ a
szabalyzatot?

Aht. 10. § (1), (4a), Ahsz. 31. §
(1), (3),50. § (1)

Amennyiben az Onkormanyzat/Nemzetiségi
Onkormanyzat/Tarsulas/Térségi fejlesztési tanacs
nem rendelkezik 6nallo szabalyzattal, akkor a
gazdalkodasi feladatait ellato koltségvetési szerv
szabalyzatanak hatalya kiterjed-e az
Onkormanyzatra/Nemzetiségi
Onkormanyzatra/T4rsuldsra/Térségi fejlesztési
tandcsra?

Ant. 6/C. §, Aht. 10. § (1), (4a)

A Szamviteli politika kialakitasa soran figyelembe
vették a gazdalkodora jellemz6 adottsagokat,

1.2 [koriilményeket? A Szamviteli politika megfelel-e az Szt. 14. § (3), Ahsz. 4. §
Szt. 14. § (3) bekezdésének, illetve az Ahsz. 4. §-
anak?

Rogzitették-e, hogy mit tekint a szamviteli
1.3 [elszamolas, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, Szt. 14. § (4)
nem lényegesnek?

Rogzitették-e, hogy mit tekint a szamviteli
1.4 [elszamolas, az értékelés szempontjabol jelentdsnek Szt. 14. § (4)
¢és nem jelentdsnek?

Rogzitették-e, hogy mit tekint a szamviteli
elszamolas, az értékelés szempontjabol kivételes
nagysagl vagy eléfordulasu bevételnek, koltségnek,
raforditasnak?

Szt. 14. § (4)

Meghataroztak-e azt, hogy a térvényben biztositott
valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil melyeket,
1.6 |milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az Szt. 14. § (4)
alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatni?

Rogzitették-e a szamviteli politikaban az altalanos
koltségek, valamint az altalanos kiadasok és

1.7 |bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak Ahsz. 50. § (7)
modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat,
vetitési alapokat?

Az Gjonnan alakul6 gazdalkodo a szamviteli
politikat, és a keretében elkészitendd szabalyzatokat
a megalakulas idopontjatol szamitott 90 napon beliil
elkészitették-e/ Torvénymodositas esetén a
valtozasokat annak hatalybalépését kovetd 90 napon
beliil keresztiilvezették-e a szamviteli politikan?

1.8 Szt. 14.§ (11)

Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és

2.
leltarozasi szabalyzata
A Szamviteli Politika keretében elkészitették-e az
2.1 |eszkozok és a forrasok leltarkészitési s leltarozasi Szt. 14. § (5) a)

szabalyzatat?

A koltségvetési szerv vezetdje (pl. intézményvezetd/
2.1.1 [onkormanyzati hivatal esetében a jegyz0) alairta-¢ a
szabalyzatot?

Aht. 10. § (1), (4a), Ahsz. 31. §
(1), (3),50.§ (1)
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Amennyiben az Onkormanyzat/Nemzetiségi
Onkormanyzat/Tarsulas/Térségi fejlesztési tanics
nem rendelkezik 6nallo szabalyzattal, akkor a
gazdalkodasi feladatait ellatd koltségvetési szerv
szabalyzatanak hatélya kiterjed-e az
Onkormanyzatra/Nemzetiségi
Onkormanyzatra/Tarsulésra/Térségi fejlesztési
tandcsra?

Aht. 6/C. §, Ant. 10. § (1), (4a)

Jogszabalymodositas esetén a valtozasokat annak
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil atvezették-e a
szabalyzaton?

Szt. 14. § (11)

Meghataroztak-e, hogy az eszk6zdk és forrasok

22
leltarozésa milyen id6kdzonként torténik?

Szt. 69. § (3), Ahsz. 22. § (2)

Meghataroztak-e a hasznalt, de a mérlegben értékkel
2.3 [nem szereplé immaterialis javak, targyi eszkozok, Ahsz. 22. § 2) b)
készletek leltarozasi modjat?

Rendelkeztek-e a koncesszidba, vagyonkezelésbe

24 adott eszkozok leltarozasanak szabalyairdl?

Ahsz. 22. § (2) a), (3)

3. |Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata

A Szamviteli Politika keretében elkészitették-¢ az
31 eszk0zok és a forrasok értékelési szabalyzatat? S2.14.§ (5) b)

A koltségvetési szerv vezetdje (pl. intézményvezetd/
3.1.1 [onkormanyzati hivatal esetében a jegyz0) alairta-¢ a
szabalyzatot?

Aht. 10. § (1), (4a), Ahsz. 31.
§ (1), (3),50.§ (1)

Amennyiben az Onkormanyzat/Nemzetiségi
Onkormanyzat/Tarsulas/Térségi fejlesztési tanacs
nem rendelkezik 6nallo szabalyzattal, akkor a
gazdalkodasi feladatait ellato koltségvetési szerv
szabalyzatanak hatalya kiterjed-e az
Onkormanyzatra/Nemzetiségi
Onkormanyzatra/T4rsuldsra/Térségi fejlesztési
tandcsra?

Ant. 6/C. §, Aht. 10. § (1), (4a)

Jogszabalymodositas esetén a valtozasokat annak
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil atvezették-e a
szabalyzaton?

Szt. 14. § (11)

Rogzitették-e a kovetelések értékelésének elveit,

32 .
szempontjait,

Ahsz. 50. § (2) a)

koveteléstipusonként a kis 6sszegii kovetelések év
3.3 |végi meghatarozasanak elveit, dokumentalasanak Ahsz. 50. § (2) b)
szabalyait,

az egyszerusitett értékelési eljaras ala vont
3.4 |kovetelések besorolasanak elveit, dokumentalasanak Ahsz. 50. § (2) ¢)
szabdlyait,

a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorlo
szervezetnek a vagyonkezelésbe adott eszkdzok
3.5 [vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljaras Ah
elveit, modszerét, dokumentalasanak szabalyait,
feleléseit?

17Z]
N

.50.§ (2) d)

Onkéltségszamitas rendjére vonatkozo belso
szabalyzat

Rendelkezik-e az ellendrzott szervezet Szt. 14. § (5) ¢), Ahsz. 50. §

4.1 |
Onkoltségszamitasi szabalyzattal? 3), @

Végez-e a szervezet rendszeres termékértékesitést
4.2 |vagy szolgaltatasnyujtast, eszk6zok sajat Ahsz. 50. § (3)
eloallitasat?

Amennyiben igen, Ggy késziilt-e erre vonatkozo

4.2.1 kalkulacio?

Ahsz. 50.§ (3)

Ha az ellendrzott szerv sajat konyhat iizemeltet,
mentesiil-e az onkoltségszamitasi szabalyzat
készitése alol? Megfelel-e a jogszabalyban
meghatérozott mentesitési feltételeknek?

422, Ahsz. 50.§ (4)
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A koltségvetési szerv vezetdje (pl. intézményvezetd/
onkormanyzati hivatal esetében a jegyz0) alairta-e a
szabalyzatot?

Aht. 10. § (1), (4a), Ahsz. 31. §
(1), (3),50. § (1)

44

Amennyiben az Onkormanyzat/Nemzetiségi
Onkormanyzat/Tarsulas/Térségi fejlesztési tanacs
nem rendelkezik 6nallo szabalyzattal, akkor a
gazdalkodasi feladatait ellato koltségvetési szerv
szabalyzatanak hatalya kiterjed-e az
Onkormanyzatra/Nemzetiségi
Onkormanyzatra/T4rsuldsra/Térségi fejlesztési
tandcsra?

Ant. 6/C. §, Aht. 10. § (1), (4a)

4.5

Jogszabalymodositas esetén a valtozasokat annak
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil atvezették-e a
szabalyzaton?

Szt. 14. § (11)

Pénzkezelési Szabalyzat

A Szamviteli politika keretében elkészitették-e a
pénzkezelési szabalyzatot?

Szt. 14. § (5) d), Ahsz. 50. §
(1)

A koltségvetési szerv vezetdje (pl. intézményvezetd/
6nkormanyzati hivatal esetében a jegyz0) alirta-e a
szabalyzatot?

Aht. 10. § (1), (4a), Ahsz.31.
§ (1), (3),50.§ (1)

Amennyiben az Onkormanyzat/Nemzetiségi
Onkormanyzat/Tarsulas/Térségi fejlesztési tanacs
nem rendelkezik 6nallo szabalyzattal, akkor a
gazdalkodasi feladatait ellato koltségvetési szerv
szabalyzatanak hatalya kiterjed-e az
Onkormanyzatra/Nemzetiségi
Onkormanyzatra/T4rsuldsra/Térségi fejlesztési
tandcsra?

Ant. 6/C. §, Aht. 10. § (1), (4a)

Jogszabalymodositas esetén a valtozasokat annak
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil atvezették-e a
szabalyzaton?

Avr. 148. § (2), Szt. 14. § (8),
Ahsz. 50. § (6)

52

Rendelkeztek-e a pénzforgalom (készpénzben,
illetve bankszamlan torténd) lebonyolitasanak
rendjérol,

5.3

a pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl,

5.4

a pénzkezelés feleldsségi szabalyairdl,

5.5

a készpénzben és a bankszamlan tartott
pénzeszkozok kozotti forgalomrol,

5.6

a készpénzallomanyt érintd pénzmozgasok
jogcimeir6l és eljarasi rendjérol,

Szt. 14. § (8), Ahsz. 50. § (1)

5.7

a napi készpénz zar6 allomany maximalis
mértékérol,

Szt. 14. § (8), Ahsz. 50. § (6)

a készpénzallomany ellendrzésekor kovetendd
eljarasrol, az ellenérzés gyakorisagarol,

a pénzszallitas feltételeirdl

a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérdl,

a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi
szabalyokrol?

Szt. 14. § (8), Ahsz. 50. § (1)

Meghataroztak-e a hazipénztarbol felvett
készpénzelSleg elszamoldsanak szabélyait?

Avr. 148. § (2)

Onkormanyzat esetében rendelkezésre all-e a
kiadasok készpénzben torténd teljesitésének eseteit
megallapité rendelet?

Aht. 109. § (6)

Szamlarend

Rendelkezik-¢ az ellendrzott szervezet
Szamlarenddel?

Ahsz. 51. § (2),
Szt. 161. §

6.2

A Szamlarenden a jogszabalyvaltozasokat a ha-

talybalépést kovetd 90 napon belill atvezették-e?

Ahsz. 51. § (2),
Szt. 161. § (5)
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63 Tartalmazza-e minden alkalmazasra kijelolt szamla Szt. 161. § (2) a)

szamjelét és megnevezését?

Tartalmazza-e a szamla tartalmat, ha az a szamla
megnevezésébol egyértelmiien nem kovetkezik,
tovabba a szamla értéke novekedésének,
csokkenésének jogeimeit, a szamlat érinté gazdasagi
eseményeket, azok mas szamlakkal valo
kapcsolatat?

6.4 Szt. 161. § (2) b)

Tartalmazza-e a f6konyvi szamla és az analitikus Szt. 161. §(2) ¢

nyilvantartas kapcsolatat, a részletez6 Ahsz. 51. (2), 3)

6.5 . . s
nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a
kapcsolodo konyvviteli és nyilvantartasi szamlakkal

valé egyeztetését, annak dokumentalasat?

Tartalmazza-e a szdmlarendben foglaltakat

6.6 i o .
alatdmasztd bizonylati rendet?

Szt. 161. § d)

Tartalmazza-e a részletez6 nyilvantartasok és az
egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan
6.7 |vezetett nyilvantartasi szamlak adataibol a pénziigyi Ahsz. 51. (2), 3)
konyvvezetéshez késziilt 6sszesitd bizonylatok
(feladasok) elkészitésének rendjét?

Tartalmazza-e az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsolédoan  vezetett nyilvantartdsi  szamlak

6.8 |adataibol a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt Ahsz. 51. (2), 3)
Osszesitd bizonylat tartalmi és formai
kovetelményeit?

4/4



