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Fogalmak

Helyi onkormdnyzat: az Alaptorvény 31. cikk (1) bekezdése alapjan a helyi koztigyek intézése
és a helyi kozhatalom gyakorlasa érdekében 1étrehozott jogi személyiségli szervezet.
Nemzetiségi onkormdnyzat: az Nektv. 2. § 2. pontja szerinti jogi személyiségli szervezet.
Tarsulds: a Motv., az Nektv. és a Tftv. alapjan l1étrehozott jogi személyiségli szervezet.
Térségi fejlesziési tandes: a Tftv. 15. § (1) bekezdése alapjan létrehozott jogi személyiségii
szervezet.

Koltségvetési szerv: az Aht. 7. § (1) bekezdése és a 8. § (1) bekezdés b), ¢) pontjai szerinti
jogi személy.

Ellendrzott szervezet: az Aht. 68/B. §-a szerint vizsgalt helyi 6nkormdnyzat, nemzetiségi
onkormanyzat, tarsulés, térségi fejlesztési tanacs és az altaluk iranyitott koltségvetési szerv.
Vizsgdlatvezetd: az Avr. 115/B. § (1), (2a) és (5) bekezdései alapjan felhatalmazott, az Ant.
68/B. § szerinti vizsgalatot vezetd személy.

Ellendr: az Avr. 115/B. § (1), (2) és (5) bekezdései alapjan felhatalmazott, az Aht. 68/B. §
szerinti vizsgalatot végz6 személy.

Belsé  kontrollrendszer: az Aht. 69. § (1) bekezdésében eldirtak szerint' kialakitott

folyamatrendszer.
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BEVEZETO

A tagallamok koltségvetési keretrendszerére vonatkozd kovetelményekrdl szolo 2011/85/EU
tandcsi iranyelv atiiltetésével Osszefiiggd egyes feladatokrdl sz6lé 1917/2013. (XII. 11.)
Korméany hatdrozatban a Kormany a Kincstar szamara 2015. januar 1-jétél ellatandé
feladataként hatdrozta meg, hogy az Allami Szamvevdszék sarkalatos térvényben
meghatarozott ellendrzési feladat- és hataskérével dsszehangolva torvényben — Aht. 68/B. §-a
— meghatérozott szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzést végezzen:

— ahelyl 6nkormanyzatok,

— nemzetiségi 6nkormanyzatok,

— tarsulasok,

—  térségi fejlesztési tanacsok

és az altaluk irdnyitott koltségvetési szervek koziil azoknal, akik az Avr. eldirasaval

Osszhangban az allamhéztartasért felel6s miniszter altal jovahagyott éves ellendrzési

tervben ellendrzésre kivélasztott ellen6rzott szervként szerepelnek.

A jovahagyott éves ellen6rzési tervhez képest az ellendrzésre kivalasztott szervek kére abban
az  esetben  valtozhat, amennyiben a tervben ellendérzésre  kijelolt  helyi
Onkormanyzat/nemzetiségi 6nkormanyzat/tarsulas/térségi fejlesztési tandcs és/vagy az éltala
irdnyitott koltségvetési szervet érintden a ferv szerinti vizsgdlat évében alapitds tortént,
illetéleg van folyamatban, tekintettel arra, hogy az ellen6rzésnek az Gjonnan alakult szerv
ellendrzésére is ki kell terjednie. Megszilint szerv esetén az éves terv nem keriil médositasra,
azonban az ellenérzott idészak a megsziinés napjaig tart és nem a naptari év végéig.

Az ellenérzésre kivalasztott helyi 6nkorméanyzat/nemzetiségi 6nkormanyzat/tarsulas/térségi
fejlesztési tandcs altal irdnyitott, terv szerinti vizsgdlat évében év kozben belépd (alapitas)
koltségvetési szervek abban az esetben is ellenérzésre keriilnek, ha azok adatai az éves
tervezés soran még nem voltak ismertek, adatait az éves ellendrzési terv nem tartalmazza.

A Kincstar éltal végzett szabélyszerliségi pénziigyi ellendrzés célja, hogy a fterv szerinti
vizsgdlat évére vonatkozéan elvégzett ellenbrzések alapjan, az eredményeket a teljes
sokasagra kivetitve megallapitsa, hogy az 6nkormdanyzati alrendszer éves beszamoléi valoban
megbizhatéak, valés képet mutatnak, és jelent6s hibat nem tartalmaznak. Az ellenérzés
hosszu tavi célja az adatszolgaltatdsok megbizhatosdganak novelése és errdl megfelels
bizonyossag nyujtasa.

A Kincstar ellendrzése az Aht. 68/B. § (1) bekezdése értelmében az onkormanyzati alrendszer
valamennyi szervét érintéen kiterjed
— aszamviteli szabalyok szerinti kényvvezetési kitelezettség,
— az Aht. 70. alcime alapjan teljesitendé adatszolgaltatasi kotelezettség szabélyszer(i
teljesitésének, valamint
— az éves koltségvetési beszamol6 megbizhatd, valos 6sszképének
vizsgalatara. ‘

A szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés sordn a Kincstar megvizsgalja, hogy a ferv szerinti
vizsgdlat évére vonatkozdan az ellendrzott szervezetek:

— a hatdlyos jogszabdlyoknak megfeleléen végzik-e a konyvvezetést, vezetik-e a
kotelezden el6irt nyilvantartasokat, a teljesitések szabalyszertien torténtek-e,

— a KGR-ben megjelend adatszolgaltatisokat a fokonyvi és analitikus nyilvantartasok
alatdmasztjak-e,

— ¢és mindezek alapjan az éves koltségvetési beszamold az elvarasoknak és a valésdgnak
megfeleléen mutatja-e be az ellenérzitt szervezet vagyoni és pénziigyi helyzetét.



Az ellenérzési munka alapkovetelménye, hogy az ellenérzések eredményei, a megallapitasok,
a kovetkeztetések €s a javaslatok megalapozottak és megbizhatdéak legyenek, ennek érdekében
elegendd és megfelel6 bizonyossagot kell szerezni a gazdalkodas szabéalyszeriiségérol, és az
adatszolgaltatasok valos tartalmarol.

A 3E kovetelménye: Az ellenérzéseket a gazdasigossdg (economy), a hatékonysag
(efficiency) és az eredményesség (effectiveness) érvényesitésével kell végrehajtani.

Az ellenGrzéseket gazdasagosan, koltséghatékonyan kell végezni, hogy minél kevesebb
erbforrast kelljen a Kincstarnak az ellendrzés elvégzése érdekében felhasznéalnia. Az
ellenérzéseket hatékonyan kell elvégezni, a rendelkezésére 4116 id6 és kapacitas korlatozott. A
hatékony munkavégzés mellett eredményességre kell torekedni, tehat minél kevesebb
erbbefektetéssel jussunk eredményre az ellendrzéseket illetden.

Az ellen6rzéseket minden esetben részletes munkaterv alapjan kell végrehajtani, melyet jelen
Modszertan alapjan kell az ellendrzott szervezet sajatossagainak figyelembe vételével
meghatarozni.

Az ellendrzési folyamat kulcselemei:

1. azellenérzési célok, feladatok pontos meghatarozasa,

2. az ellenbrzott kockazatainak felmérése, elemzése (ennek alapjan az ellenérzések adott
céljainak, teriileteinek és hatokérének meghatarozasa, a megfelelé ellendrzési
eljarasok kivalasztésa),

3. alényegesség korének meghatarozasa,

4. elegendd és megfeleld ellen6rzési bizonyiték megszerzése az ellendrzési
megallapitasok és kovetkeztetések aldtdmasztasdhoz (vizsgalati szakasz),

5. az ellendrzési munka megfelelé dokumentalasa, a konklGzio levezetése,

6. sziikkség esetén javaslatok megfogalmazasa, az ellenérzott szervezetnél intézkedési
terv készitése,

7. avégrehajtas ellendrzése.

A Kincstar az Aht. 68/B. §-a szerinti szabalyszerliségi pénziigyi ellen6rzést, mint az
allamhaztartas kiilsé ellenérzésével kapcsolatos feladatot végzi, az Allami Szamvev6szék
ellendrzési tevékenységének korlatozéasa nélkiil, az Aht. 61. § (2) bekezdésében elbirtaknak
megfelelden, tekintettel arra, hogy az allamhaztartds kormanyzati szintli ellenérzése
megvalosuldsdban a Kincstar is szerepkorrel rendelkezik az Aht. 61. § (3) bekezdése
értelmében.

A szabdlyszerliségi pénziigyi ellenérzés szakmai szabélyait, modszereit az Aht. 68/B. § (3)
bekezdésének elbirdsa alapjan a Kincstar az allamhaztartasért felelds miniszter egyetértésével
alakitja ki.

Az éves ellenbrzési terv szerinti vizsgdlt évre vonatkozd, hatdlyos jogszabélyi eldirasoknak
megfelel6en kialakitott és elfogadott szabalyokat tartalmazé Modszertan nyilvanos, a PM
honlapjan érhetd el az ellenérzott szervek szamara
(http://allamhaztartas.kormany.hu/modszertan-az-onkormanyzati-alrendszer-
szabalyszerusegi-penzugyi-ellenorzesere).

Az allamhaztartasért felel6s miniszter altal jovahagyott ,.kincstdri ellendrzés 2022. éves
ellendrzési terve” szerinti ellendrzési évben — 2022, jhlius 1-t61 2023. janius 30-ig bezarolag —
végrehajtand6 szabalyszerlségi pénziigyi ellenérzések a ferv szerinti vizsgdlat évére, azaz
2022. koltségvetési évre vonatkozd eldirdsokat tartalmazd, jelen Modszertan felhasznélasaval
végzenddek.



A KOLTSEGVETES[ BESZ,AMS)LOK
SZABALYSZERUSEGI PENZUGYI
ELLENORZESE

1. Az ellendrzési célok, feladatok meghatarozasa

A kincstari szabalyszeriiségi pénziigyi ellendérzések az allamhaztartasért felelés miniszter altal
jovahagyott éves terv alapjan Kkeriilnek végrehajtisra. Az ellendrzéseket a Kincstar
Onkorményzati Pénziigyi Szabalyszer(iségi Ellendrzési Foosztalyanak Koltségvetési
Ellen6rzési Osztalyai hajtjak végre.

Az ellendrzottek kivalasztasanak alapegysége a helyi 6nkormanyzat, kivéve a kozos hivatali
korben 1év6 6nkormdanyzatokat. Amennyiben egy telepiilés kivalasztasra keriil, valamennyi
vele azonos székhelyli nemzetiségi Onkormanyzat, tarsulas és az irdnyitasuk ald tartozo
koltségvetési szervek ellendrzését is el kell végezni. A kozos hivatalok esetében, ha a tagok
koziil kivalasztasra keriil valamelyik 6nkormanyzat, gy az egész kdzos hivatali kor bekeriil a
mintaba. A térségi fejlesztési tanacsok és koltségvetési szerveik ellendrzésére a székhely
szerinti telepiilési Onkorményzat vizsgalatatol fiiggetleniil keriil sor. Ellendrzési jelentés
szintjén egy egységet alkot az irdnyité szerv (amely helyi &nkorményzat, nemzetiségi
onkormanyzat, tarsulas, vagy térségi fejlesztési tanacs lehet) és az iranyitasa ald tartozo
valamennyi koltségvetési szerv.

A vizsgalat soran az ellenérzétt szervezet éves koltségvetési beszamoldjanak elkészitését
megel6zben, a beszamolodra vonatkozé idészakot érintd gazdalkodasat, konyvvezetését, illetve
adatszolgéltatasait vizsgaljuk. Cél, hogy az évkozi ellendrzés soran feltart hibak az éves
koltségvetési beszamolo készitéséig javitasra keriiljenek, biztositva ezzel, hogy a beszamold
lényeges, a valds 6sszképet torzité hiba(ka)t ne tartalmazzon. Tovabbi cél megbizonyosodni,
hogy az éves beszdmolé mérlegadatai megfeleld részletez6 nyilvantartasokkal
alatamasztottak-e, az eszkozok és forrasok a bemutatott értékben 4allnak-e a szerv
rendelkezésére.

Cél, hogy az allamhaztartasért felelds miniszter altal jovahagyott éves terv szerint végrehajtott
kincstari szabalyszer(iségi pénziigyi ellen6rzések alapjan a szervezeteknél — a hatékonysag
érdekében kiilon eljarasok elvégzése nélkiil — megszerzett ellendrzési adatok és eredmények
felhasznaldsaval az Onkormanyzati alrendszerre is kivetithetd eredmény, értékelés
sziilethessen.

2. A kockazatok felmérése, a bels6 kontrollrendszer
helyzetének felmérése, elemzése

A Kkockazati szint felmérése az Eljarasrend 2.1. pontjdban leirtak alapjan torténik. A
kockazati szint alapjan a szervezetek besorolasra keriilnek a kockazatosabb és kevésbé
kockézatos csoportba. A kockazati szint alapjan torténik a jelen Médszertanban megjelslt
LEK értékének beallitasa az alacsonyabb (60%) vagy magasabb (75%) értékre.

Ezen fejezet alapjan az ellendrzés szempontjibol relevins belsé kontrollok kialakitasat
kell vizsgalni, és arra valaszt adni, hogy ezek képesek-e dnmagukban, vagy mais
kontrollokkal egyiitt eredményesen megel6zni, feltarni és Kijavitani az eltéréseket.
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A belsé kontrollok miikédésérél, a vonatkozé jogszabalyok és a belsé szabalyzatok
eloirasainak gyakorlatban torténé betartasarol elsdsorban a mintavételes eljaras soran
kell megbizonyosodni.

2.1. Az ellenorzott szervezet tevékenységének megismerése

Els6 1épésként az ellendrzott szervezet tevékenységének megismerése sziikséges. Ehhez
tisztidban kell lenni az adott szervtipus miikodését meghatarozé jogszabéalyokkal, valamint a
Kincstar altal vezetett torzskonyvi nyilvantartasban rendelkezésre allo, az ellendrzotire
vonatkozd aktualis adatokkal,

e koltségvetési szerv esetén az alapito okirat,
e helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi 6nkorméanyzat, térségi fejlesztési tanacs esetében az
SZMSZ,

e jogi személyiséggel rendelkez6 tarsulas esetén a tarsulasi megallapodas
alapjan.
Az Aht. 68/B. §-a egyértelmilen megfogalmazza, hogy a kincstdri ellendrzés jogkére az
allamhaztartas onkormanyzati alrendszerének szerveire terjed ki. Ebb6l adoddan a vizsgalt
szervek 6t nagy csoportra kiilonithetéek el és a jogszabalyok altal kotelezéen ellatando
feladatok kore viszonylag egységes az adott szervtipusokon beliil. Azonban az 6nként véllalt
feladatok és a koltségvetési szervek tevékenységeinek tekintetében jelentds eltérések
mutatkoznak. Fontos annak el6zetes felmérése is, hogy az adott telepiilés pénziigyi-szamviteli
feladatainak ellatasat milyen hivatali formaban végzik, azaz 6nallé polgarmesteri hivatallal
rendelkezik, vagy kozos Onkormdnyzati hivatal latja el a gazdéalkodassal kapcsolatos
teendoket.

Ezt kovetben a pénziigyi ellendrzés megkezdésekor ellendrzott szervezetenként fel kell mérni
a bels6 kontrollrendszert.

2.2. A belso kontrollrendszer

Az Aht. 69. § (1) bekezdésében meghatérozottak szerint a belsé kontrollrendszer a kockézatok
kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer,
amely a kovetkez6 célok megvaldsulasat szolgalja:

a) az ellenOrzott szervezetben a miikodés és a gazdalkodas sordn a tevékenységeket
szabalyszerlien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsék végre,

b) az elszamolasi kételezettségeket teljesitsék és

c) megvédjék az erOforrasokat a veszteségektdl, karoktél és a nem rendeltetésszer(i
hasznélattol.

A belsé kontrollrendszer létrehozaséért, mikdodtetéséért és fejlesztéséért az ellendrzott
szervezet Bkr. 2. § n) pont szerinti vezetdie felelds az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett mddszertani atmutatok figyelembevételével.

A BKINR utmutatokkal 6sszhangban késziilt, az éallamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett ,,Allamhaztartasi Bels6 Kontroll Standardok és Gyakorlati Utmutat6™:

http://allamhaztartas.kormany.hu/download/d/48/e1000/%C3%8 1 BKSGYU k%C3%B62z%
C3%AN%C3%A%elre 20170918.pdf
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A Kkincestari ellenérzés a belsé kontrollrendszert nem vizsgilja atfogéan. A kincstari
ellendrzés keretében az ellenérzitt szervezetek belsé kontrollrendszerének kialakitasarol
¢és mitkddtetésérol helyzetértékelés késziil, atfogé mindsité értékelésre nem Keriil sor.

A belsdé kontrollrendszer felmérése arra ad valaszt, hogy altaldban a vizsgalt szervezetnek
milyen a miikodési kornyezete, mennyire biztositott a szabalyozott, szabalyszer(i, gazdasagos,
hatékony és eredményes feladatellatds. Annal a szervezetnél, amelynél a belsd
kontrollrendszer a jogszabalyoknak megfelel6en kialakitasra keriilt, illetve annak megfeleléen
mikodtetik, kisebb a valoszinlisége annak, hogy az éves beszamoldk, illetve az azt
alatdmaszté nyilvantartasok nem megfeleléek, és hibat tartalmaznak.

Annak érdekében, hogy a szervezeteknél a belsd kontrollrendszert felmérjiik, a Modszertan 1.
mellékletében taldlhatd Belsé kontrollrendszer munkalapokat sziikséges kit6lteni. Az 1/1. —
1/5. sz&ml munkalapok az ellendrzott szervezet belsé szabalyzatainak és egyéb szabalyozo
eszkozeinek elemzését, a kontrollkdrnyezet helyzetértékelését teszik lehetdvé. A belsd
szabalyzatok tobbsége elozetes bekérés alapjan ellendrizhetsé. Az 1/6. szamt munkalap a
belsé kontrollrendszer tovabbi elemeit tartalmazza, amelynek kitSltése a vizsgalat késébbi
szakaszéaban, a mintavételek elemzése és a helyszini ellendrzés sordn végezhetd el.

A gazdalkodas belsé szabalyozési rendszer helyzetének felméréséhez (1/1. — 1/5. szami
munkalapok kitoltésével) az ellendrzott szervezet értesitésével egyidejiileg, a vizsgalat
megkezdésekor be kell kérni, illetve a tdrzskdnyvi nyilvantartasbol le kell kérni azokat a
szabalyzatokat, munkakori lefrasokat és egyéb szabélyozd eszk6zoket amelyek a pénziigyi és
szamviteli folyamatokat alapvetden meghatérozzak. Igy kiilonssen:

o Alapito okirat (koltségvetési szerv esetében),
o S/MSZ,
e Tarsulasi megéllapodas,
e Ugyrend,
o [ratkezelési szabalyzat,
e Szamviteli politika és az annak keretében elkészitendé:
- Eszko6zok és forrasok értékelési szabalyzata,
- Eszkozok és forrasok leltarozasanak és leltarkészitésének szabalyzata,
- Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabélyzat,
- Pénzkezelési szabalyzat,
e Szamlarend,
e Vagyonrendelet,
e Szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasrendje,

e Integralt kockéazatkezelési rendszer (6nalld szabalyzatként vagy egyéb dokumentum
részeként),

o Avr. 13§ (2) bekezdésében meghatarozott bels6 szabalyzatok, melyekben a
milkddéshez kapcsolodd, a koltségvetési szerv elbiranyzatait terhelé pénziigyi
kihatassal bir6, jogszabédlyban nem szabdalyozott kérdéseket rendezik, kiemelten a
tervezéssel, gazdalkodassal - igy kiilondsen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozads gyakorldsdnak modjat, eljarasi és
dokumentécids részletszabalyait, valamint az ezeket végz6 személyek kijeldlésének
rendjét -, az ellendérzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsd el6irasokat, feltételeket rogzit6 belsd szabalyzat,
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o Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései szerinti koltségvetési szervek esetében a
munkamegosztasi megallapodas,

e Nemzetiségi 6nkormanyzat esetében a Nektv. 80. § (2) bekezdés alapjan létrejott
kozigazgatasi szerzodés,

o Jogi személyiségli tarsulas esetében, ha a tarsuldsi tanidcs munkaszervezeti feladatait
nem a Motv. 95. § (4) bekezdés szerinti szerv latja el, a feladatellatasrol szolo
megallapodast,

e Ellendrzott idészakra vonatkozo belsé ellendrzési terv, ellendrzott idoszakot megel6z6
koltségvetési évre vonatkozo belsd ellendrzési jelentés és a mellékletét képezd vezetdi
nyilatkozat.

A vizsgalat lefolytatiasahoz bekérendé dokumentumok list4jat a Modszertan 12. melléklete
tartalmazza.

A szervezet mitkédésének egészét érinté szabalyzatoknak elsOsorban a gazdalkodasra
vonatkoz6 részét sziikséges megvizsgalni és értékelni. A vizsgalatvezetd dontése alapjan az
ellendrzés kiterjeszthetd tovabbi szabalyzatokra, dokumentumokra. Az el6zetesen be nem kért
szabalyzatok meglétérol indokolt esetben a helyszini ellen6rzés soran lehet meggy6z6dni.

A szabalyzatoknal, szabalyozasoknal azok elkészitésének és tartalmanak szabalyossagat kell
vizsgalni az 1. melléklet szerinti szempontokon keresztil. A szabalyzatok készitésénél,
szabalyozasoknal a valtozé jogszabalyi eldirasok kovetése mellett, az Aht. 6/C. §,10. § (1) és
(4a) bekezdései, az Avr. 13. § (2), (3b), (4)-(4b) bekezdései, valamint az Ahsz. 31. § (1), 3)
bekezdései, az 50. § (1), 51. § (2) bekezdései és a Bkr. vonatkozé rendelkezései szerint kell
eljarni.

Amennyiben munkamegosztasi megallapodas alapjan kijelolt nkormanyzati hivatal latja el a
gazdalkodasi feladatokat egyes koltségvetési szervek esetében pl. 6voda, miivel6dési haz, ugy
az Onkormanyzati hivatal altal készitett szabalyzatok tartalma — a szervezeti sajatossagok
figyelembe vétele mellett — lehet egységes. A szabalyozasok kiterjesztése nem tekinthetd
megfeleld gyakorlatnak. Pl. a kiterjesztett hataly szamviteli politika nem fogadhat6 el (a
kiterjesztés tényérdl egyértelmlien meg kell gy6z6dni a munkamegosztasi megallapodas,
illetve a szabalyzat szovege alapjan). A szabdlyszerli dokumentalas feltétele, hogy a
koltségvetési szervek vezetdi a szabdlyzatokat irjak ala (nem elegendd a megismerési
nyilatkozat alairasa). A szabalyzatok — alairdssal igazolt — szabalyszer(i kibocsatasarol minden
esetben meg kell gy6z6dni.

Az Avr. eléirasai és a szabalyzatok alapjan fel kell mérni, hogy az ellen6rzott szervezetnél ki
jogosult a gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasara (kotelezettségvallalas, pénziigyi
cllenjegyzés, teljesitésigazolds, utalvanyozds, érvényesités). Tovabba a jogszabdlyi
eldirasoknak megfelelden adtak-e az arra jogosultak irasbeli felhatalmazast/kijelolést a
helyettesitésre, illetve személyes érintettség esetén biztositott-e a helyettesités, és mindennek
van-e irdsos nyilvantartésa.

A munkalapokat alapvetéen a bekért szabalyzatok, belsé ellendrzéssel kapcsolatos
dokumentumok alapjan kell az ellenérnek kitélteni. A kontrollok munkalap bizonyos részeit
(1/6. szdmil munkalap), agymint a kontroll tevékenységek, valamint monitoring elemekre
vonatkozd egyes - mikddtetéssel kapcsolatos — kérdéseit, a mintavételre kijeldlt bizonylatok
értékelését kovetden kell megvalaszolni.

Az Ahsz. részletes elbirdsokat tartalmaz arra vonatkozdan, hogy az ellendrzott szervezeteknek
a konyvvezetési és beszamoldsi kotelezettségiik teljesitése érdekében milyen belsd
szabdlyzatokat kell elkésziteniiik és folyamatosan aktualizalniuk.
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Az Ahsz. eldirasai alapjan szakmai feladataik és sajatossigaik figyelembevételével ki kell
alakitaniuk és frasban szabdlyozniuk a szamviteli politikdt. A szamviteli politika
elkészitéséért, modositasaért az éves koltségvetési beszamolot készité — helyi nkormanyzat,
nemzetiségi 6nkormanyzat, tarsulds, térségi fejlesztési tanacs esetén a beszdmolasi feladatokat
az Aht. 6/C. §-a alapjan ellaté — szerv vezetdje a felelés. A szamviteli politika lényegében az
Ahsz. elbirasainak helyi szintli végrehajtasi utasitasa. A koltségvetési és a pénziigyi szamvitel
alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, eldirdsokat, modszereket a szamviteli
politikaban kell rogziteni. A szadmviteli politikdra vonatkozo eléirasokat az Ahsz. IV, fejezet
20. cime tartalmazza.

Az elbirasok alapjan annak nincs akadadlya, hogy az Onkorméanyzat/nemzetiségi
onkormanyzat/tarsulas/térségi fejlesztési tanacs iranyitdsa ald tartozd koltségvetési szerv
szamviteli politikdja az 6nkormanyzati hivatal/a tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait
ellaté koltségvetési szerv/a térségi fejlesztési tandcs munkaszervezete szamviteli politikdjaban
alkalmazasra keriild értékelési elveket és modszereket tartalmazza. Mivel a helyi
onkormanyzat, a helyi nemzetiségi onkormanyzat, a tarsulds valamint az Onkormanyzati
hivatal szamviteli politikdjanak elkészitéséért €s modositasaért is a jegyz6 a felelbs, ezek
vonatkozasdban lehet6ség van egy k6zos szamviteli politika megalkotdsara, melyben rogzitik,
hogy a szdmviteli politika mindhdrom szervezetre kiterjed. Minden szervnek rendelkeznie kell
a szervezetre vonatkozd szamviteli politikdval és szdmlarenddel. A szamviteli politikat, a
helyi 6nkormanyzat, a helyi nemzetiségi énkormanyzat esetében az onkormanyzati hivatal
vezetdje, azaz a jegyzo, a koltségvetési szervek esetében pedig a koltségvetési szerv vezetbje
irja ald (6k felelnek a szabdlyzat elkészitéséért, ezért nem elegendd résziikr6l csak a
megismerési nyilatkozat alairasa).

Az éves koltségvetési beszamold ellendrzése szempontjabdl kiemelten fontos a szamviteli
politika vizsgéalata.

A szamviteli politika kapcsan els6sorban a szabalyzat meglétét, elkészitésének
szabalyszer(iségét és a szabalyzatban leirtak végrehajtasanak ellendrzését végezziik. Vizsgalni
sziikséges, hogy

e aszamviteli politika keretében az el6irt szabalyzatokat elkészitették-e,

e a szdmviteli politika keretében elkészitett szabdlyzatok a jogszabalyi el8irasoknak
megfelelnek-e;

e aszémviteli alapelvek érvényesitésre keriiltek-e,

e aszamviteli politika az Ahsz. alapjan valamennyi kotelez6 elemet szabalyozza-e,
e a gazdalkodasi sajatossagok figyelembevételre keriiltek-e,

e amegfelel6 értékelési modszer, eljaras keriilt-e alkalmazasra,

e a gazdalkodési informacids rendszer igazodik-e a jogszabalyokhoz (els6sorban annak
megitélése, hogy a konyvelési €s az analitikus nyilvantarté programok hasznalataval
teljesiteni tudjak-e a jogszabalyok altal eldirt kotelezettségeket).

Az ellenOrzott szervezeteknél a szamviteli politikdban foglaltak gyakorlatban t6rténd
végrehajtasanak ellenGrzését a gazdalkodds, a konyvvezetés, illetve az adatszolgéltatdsok
adatainak vizsgdlatdval a bekért mintatételek értékelése és a jelen Modszertanban megjelslt
egyeb eljarasok lefolytatasa alapjan kell elvégezni.

2.3. Kilso ellenorzések jelentéseinek megismerése

Amennyiben sziikséges és lehetséges, bekérhetdek az ellenérzott szervezetnél korabbi kiilséd
ellendrzések jelentései is (pl. ASZ jelentések). Az azokban tett megallapitasok segithetik az
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ellendrzés folyamatat, mert mar a kezdeti szakaszban ravilagithatnak a szervezet egyes, még
meglévd hidnyossagaira, de csak kelld mérlegeléssel €s koriiltekintéssel szabad ezeket a
dokumentumokat figyelembe venni. Amennyiben ilyen jelentés tartalmanak megismerésére
sor keriil, minden esetben vizsgalni kell az abban foglaltak aktualitisat. A korabbi jelentések
anyagai bekérhetéek a vizsgalat barmely szakaszaban, azonban célszerli mar a felkésziilés
soran mérlegelni a hasznalatukat. Ha az ellen6r az ellendrzésnél kiilsé ellendrzések
eredményeit hasznalja, akkor a jelentésben vilagosan el kell kiiloniteni a kinestari ellendr 4ltal
tett megallapitasokat és az ellenérzési eredményeket a kordbbi kiils6 ellendrzések
eredményeitdl.

3. A lényegesség meghatarozasa

A lényegesség a pénziigyi €s szabalyszeriiségi ellenérzések egyik alapvetdé fontossagh
fogalma. A lényegességi szint meghatarozasa ¢s alkalmazésa segiti az ellendrt abban, hogy a
vizsgdlat soran az informdaciok koziil a Iényeges hibakat kiszlirje.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzésnél az érték szerinti lényegességi Kiiszob alapul
szolgal a mintaval torténd ellenérzés jellemzo sokasagillomdnyanak meghatarozasiahoz.

3.1. Lényegességi szint az ellenorzott szervezetek éves
koltségvetési beszamoldjanal

A szervezetek éves koltségvetési beszamoléjanak értékeléséhez a jelen Modszertan
alapjan a Kkoltségvetési jelentés, a mérleg, az eredménykimutatis és  a
maradvanykimutatas adatait kell ellendrizni. A kincstari ellenérzés ezen beszamolérészek
ellendrzési eredményeit vetiti ki az éves koltségvetési beszamolo teljes egészére. A
beszamol6 tobbi lirlapjara vonatkozo ellen6rzés nem része a kincstéri ellendrzésnek, de azok
adatai az ellendrzéshez informdcios forrasként felhasznéalhatéak. Az ellendrzott szervezet
egyértelmil tijékoztatdsa érdekében az ellendrzés moédszerét roviden be kell mutatni a
jelentéstervezet / jelentés bevezet6jében. A vonatkozé utalast a megbizhato és valds kép
értékelésében is szerepeltetni kell. Az ellendrzést az id6kozi adatszolgaltatasok fentieknek
megfeleld trlapadatai alapjan kell megkezdeni.

Ahhoz, hogy az ellen6rzés alapjan kelléen megalapozott értékelést, véleményt lehessen adni,
megfeleld szintli bizonyossaggal kell rendelkezni. Ennek eléréséhez minden esetben kelld
szamu és mértéki mintat kell megvizsgalni, hiszen valamennyi nyilvantartdsba vett
konyvelési tétel nem ellendrizhetd tételesen. Az egyes mintdk kivalasztasa az un. vezérlapok
kitsltésével kezdddik. Jelen Modszertan mellékletét képezik az idokozi koltségvetési jelentés
01-04 trlapjai, az éves beszamol6 01-04 trlapjai, az idok6zi mérlegjelentés (01-R-A irlap),
az éves mérleg (12 lrlap), az eredménykimutatds (13 trlap) és a maradvanykimutatas (07
tirlap) vizsgalatahoz sziikséges vezérlapok.

A vezérlapban megjelenitjiik az adott idészakra vonatkoz6 KGR-ben roégzitett
adatszolgaltatas, valamint a f6konyvi kivonat adatait. A mérleg, az id6kozi mérlegjelentés és
az eredménykimutatas esetében megjelennek az el6z6 év, valamint a targyid6szak zar6 adatai
is, mig a koltségvetési jelentés, az id6kozi koltségvetési jelentés és a maradvanykimutatas
esetében az érintett idoszak forgalmi adatait toltjik ki. A vezérlapon soronként
dsszehasonlitasra keriilnek a konkrét adatszolgaltatas, valamint az azt aldtdmaszté f6konyvi
kivonat adatai.

Az ellendrzott szervezet éves koltségvetési beszamolojaban a toleralhat6 hiba mértéke az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjdban definialt jelentds 6sszegli hiba tartalmanak megfelelden
kertil kialakitasra. Jelentds 6sszegii hiba: ha a hiba megallapitasdnak évében, az ellendrzések
sordn ugyanazon koltségvetési évet érintéen a pénziigyi szamvitelben megallapitott hibak,
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hibahatasok abszolut értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) 6sszege eléri, vagy meghaladja a
koltségvetési év mérlegfosszegének 2%-at, vagy — ha a mérlegfétsszeg 2%-a meghaladja a
szazmillid forintot — a szdzmillié forintot.

A megbizhato és valos osszkép értékelése’ a jelentéstervezet / jelentés készitésekor fennalld
hiba mérték €s a jelentds 6sszegii hiba mértékkel vald 6sszehasonlitds alapjan torténik. Ha a
fenndll6 hiba mértéke nem éri el a jelentds 6sszegii hiba mértékét, akkor az éves koltségvetési
beszamold jelentés Osszegl hibat nem tartalmaz, az éves beszamol6 az ellenérzott szervezet
gazdalkodasarél megbizhat6 és valds képet mutat. Ha a fennall6 hiba mértéke eléri a jelentts
Osszegli hiba mértékét, akkor az éves koltségvetési beszamold jelentGs Osszegii hibat
tartalmaz, az éves beszamold az ellendrzott szervezet gazdalkoddsardl nem mutat megbizhaté
és valos képet.

A megbizhatd és valos 6sszkép értékelésére nincs mod, ha:

- az ellenérzott szervezet éves koltségvetési beszamoldja a jelentéstervezet /
jelentés készitésekor nem all rendelkezésre (ebben az esetben: Az éves
koltségvetési beszamold nem késziilt el az Ahsz. 32. § (1), (4) bekezdés
szerinti hatdridére, igy nem volt biztositott a megbizhaté és valés kép
vizsgéalata. A kincstari ellen6rzés Modszertandban megjelolt — modszerek
elvégzésével megfelelé bizonyossagot szerezve — Iényegességi szintet elérd / el
nem €r6 hiba kertilt megéallapitasra a konyvvezetésben).

- az ellenérzétt szervezetnél az ellenérzés sordn fennallé vis maior helyzet
esetén (pl. vizkér, tlizkar, lopas, ...... stb.) az adatok teljeskoriiségérél nem
lehet meggy6zddni (ebben az esetben: Az éves koltségvetési beszamolod
elkésziilt / nem késziilt el az Ahsz 32. § (1)/(4) bekezdés szerinti hatéridére,
azonban a vis maior helyzet (pl. tlizkar, vizkar, lopas.....) miatt nem volt
biztositott a megbizhatd €s valds kép vizsgalata.).

Az ellenorzott szervezetnél a fennall6 hiba értékébe figyelembe kell venni a statisztikai
mintavétel mintatételeinél fennallo hibakat és a jelen Modszertanban megjelolt
modszerekkel megallapitott hibakat. Minden esetben beleszamit a fenndllo hibaba, ha a
beszamoloban szerepeld értéket alapbizonylat nem tdmasztja ala.

Nem lehet figyelembe venni fennallé hiba értékében a hidnyz6 nyilvantartasok, jogszabély
alapjan szamviteli modszerrel el6allitandd dokumentumok hidnyaban (pl. az Ahsz. 14.
melléklet szerinti részletezé nyilvantartasok, az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti leltar) a
beszamol6 adatok kimutatott értékét. Ebben az esetben a vonatkozé jogszabdlyi eldirds és a
valddisag elvének megsértését kell megallapitani.

3.2. Az adatok ellendrzésének lényegességi szempontjai

Az elfogadhat6 szintli bizonyossag eléréséhez meg kell hatarozni a vizsgalt sokasagon beliil a
kivalasztand6 adatok korét, amelyek a vizsgélati eljardsba bevonasra keriilnek, és amelyekre
tett megallapitasok alapjan a teljes sokasagra vonatkozo értékelés adhato.

A vizsgédlat szempontjabdl lényegesnek mindésithetjitk az ellenérzétt adatokbol nyert
informacidt az alabbi szempontok szerint.

1. Erték: ha a vizsgalt tétel Osszege eléri, vagy meghaladja az elre megallapitott
hatarértéket.

' A szervezet lényegességi szint szerinti értékelése eltér a megbizhaté és valds képet befolyasol6 hiba Btk. 403.
§ szerinti értelmezésétdl. A Btk. 403. § szerinti hiba feltdrdsakor az eljarasrend bincselekményre /
szabélysértésre utalé koriilmény felmeriilése esetén kovetendd eljaras inditdsanak szabdalyait kell irdnyaddnak
tekinteni.
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2. Jelleg: ha az adott tétel, vagy szekcié valamilyen szempontbodl kiilonleges, a szokasostol
eltéro, példaul az adott szervtipusra nem jellemzd.

3. Osszefiiggés: a konyvvezetés sok adata kapcsolédik egymashoz, szdmos azonossignak
teljesiilnie kell a nyilvantartasokban (pl. ilyenek az Ahsz. 17. mellékletében szereplé
kotelezd egyez6ségek). Lehetnek olyan kiemelt kapcsolodasi pontok, amelyek vizsgalata
akkor is fontos, ha az értékiik nem jelentés. Tovabba lehetnek olyan téves allitasok,
amelyek el6fordulasanak koriilményei teszik azt Iényegessé (pl. a felhalmozasi kiadasok
jellemz6en nem a K6. rovaton jelennek meg, €s nem kertilnek aktivalasra).

4. Eltérés: a szabalyszer(iségi pénziigyi ellenérzés egyik kiemelt célja, hogy a beszamoldk
adattartalmi mindsége javuljon, ezért a konyvvezetés és az adatszolgéltatasok kozot
eltéréseket minden esetben vizsgalni kell.

Az ellenbrzés elOkészitése keretében meg kell hatdrozni az ellendrzés célja szerinti
1ényegességi szint kritériumanak mérését biztositd adatok Osszegylijtésének modszereit. Meg
kell hatdrozni a kritériumok azon értékeit, amelyek megfeleltethetk az -ellendrzés
alapfeltevéseinek, és végiil meg kell hatarozni a kritériumok azon értékeit, amelyeken beliil
még elfogadhatd az ellen6rzés alaphipotézise, de amelyeken til méar nem. Az értékeléshez
nem sziikséges az Osszes adat ellendrzése. Az ellendrzéshez sziikséges és jellemzé adatok
korének meghatarozdasa — Kiilonosen az id6kozi adatszolgaltatas adataibdl vett
mintavétel esetében — a szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzéseknél az érték szerinti
Iényegesség alapjan torténik a jelentéségi kiiszob (JEK) és a lényegességi kiiszob (LEK)
értékének meghatarozasaval, amely a mintaval torténé ellenérzés jellemzoé sokasag
allomanyanak meghatarozasat teszi lehetéveé.

A JEK, amely

e a pénziigyi szamvitelb6l eldallithatd adatszolgéltatdsok esetében (mérleg,
eredménykimutatas) az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjdban definialt jelentds osszegfi
hiba definicidjara alapozva hatdrozhatdo meg. A pénziigyi szémvitelbol eléallithatd
adatszolgaltatasok esetében mérlegjelentés f66sszeg 2%-a a JEK.

o A koltségvetési jelentés esetében a JEK-et az idokozi koltségvetési jelentés teljesitett
Osszes kiadasanak 5%-dban kell meghatarozni (teljesitett koltségvetési és
finanszirozasi kiadasok Gsszesen).

A LEK értékének beallitisa a kockazati szint besoroldsa alapjan torténik. A kevésbé
kockazatos szintii korbe sorolt szervezeteknél a LEK értéke a JEK 75%-a, a kockéazatosabb
szint{i korbe sorolt szervezeteknél a LEK értéke a JEK 60%-a. A LEK %-ban kifejezett értéke
a pénziigyi és a koltségvetési szamviteli adatok vizsgalatdndl megegyezik. A LEK Ft-ban
kifejezett értéke a pénziigyi €s a koltségvetési szamviteli adatok vizsgalatanal .jellemzéen
eltérd a mérleg(jelentés) f6osszeg €s a kiadas eltérd értéke miatt. Az éves ellendrzési terv
alapjan ellen6rizendé szervezetek kevésbé kockazatos €s kockazatosabb szint szerinti
besorolasat a koordinaldsi feladatot ellaté Fdosztaly juttatja el a megyei Koltségvetési
Ellen6rzési Osztalyok részére.

Az ellendrzés soran dokumentaltan kell elvégezni minden ellenérzott szervezetnél a JEK és a
LEK hatéarértékének megallapitasat a mintavétel megkezdését megelézben, amelyhez a jelen
Moédszertan 7. mellékletét képezé munkalapot (Kiiszobérték meghatdrozdsa munkalap) kell
alkalmazni.
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4. Elegendd és megfelelo ellendrzési bizonyiték
megszerzése az ellendrzési megallapitasok és
kovetkeztetések alatamasztasahoz

Az ellen6rzési bizonyitékok azok az adatok, informdaciok, amelyekre az ellen6rzést végzok az
ellendrzési megallapitasokat, kovetkeztetéseket és mindsitd véleményt alapozzak. Megfeleld
az ellenérzési bizonyiték, amely a vizsgalat tirgyahoz kapcsolddo, relevans, targyszerli és
megbizhaté (hiteles). Elegend6 az ellendrzési bizonyiték, ha az elégséges megallapitasok,
kovetkeztetések €s mindsitések aldtamaszthatoak. Jelen fejezet célja, hogy bemutassa az
ellendrzési bizonyitékok megszerzéséhez alkalmazhatoé technikakat, illetve az ellenérzési
folyamat szakaszait.

4.1. Kivalasztott tételek vizsgalata

4.1.1. Mintavételi modszer
A tételek kivalasztasa torténhet

e statisztikai modszerekkel (pl. egyszert véletlen mintavétel, rétegzett mintavétel), ahol
a mintaba kertilés esélye minden esetben fenn all, ebben az esetben a minta alapjan
torténd értékelés reprezentativ eredményt ad.

e nem statisztikai médszerekkel (pl. megitélésen alapulé mintavételi modszer: az ellendr
tapasztalata €s megitélése, valamint elére meghatarozott feltételek alapjan torténd
kivalasztas. A tételek kivalasztasara valamilyen sajatos tulajdonsag miatt kertil sor,
vagy a vizsgalt sokasdg nagy részét képviselik. A modszer nem hasznalhatd
reprezentativ eljarasként, azonban hatékony az esetleges (jelent6s) hibak feltarasara,
emiatt alkalmazasa fontos az ellenérzés soran.

A mintavételi eljaras fontos eleme, hogy a vizsgalandé alapsokasdgbol kivalasztott tételek
megfeleléen reprezentdljak a teljes dllomanyt. A mintavételi eljaras sordn figyelembe kell
venni, hogy a sokasag egészére csak a statisztikai mintadk eredményei vetithetéek ki. A nem
statisztikai mintavétel, vizsgalat eredményei csak iranyaddak lehetnek az adott szervezet
értckelésére, de nem extrapolalhatéak a teljes sokasdgra, a vizsgalt alrendszerre. A teljes
sokasdgra vonatkozoéan nem vonhatd le kovetkeztetés tobbek kozott a megitélésen alapuld
mintavétel, valamint az eltérések kivizsgalasanak eredménye alapjan.

A kinestari ellenérzésnél az onkormanyzati alrendszerre Kivetithet6, reprezentativ
eredmény biztositasa érdekében — az ellenOrzott szervezet altal a KEP-re feltoltott
nyilvéantartasi és konyvviteli szamldk tételes listaibdl (kartonok) — generalt véletlenszamok
segitségével vett egyszerii mintavétellel — torténik a mintatételek Kkivalasztiasa. A
mintatétel vizsgalata a gazdasagi esemény azon kényvelési tételéhez kapcsolédik, amely a
fokonyvi kartonon kivalasztasra keriilt. A vizsgalandé sokasagot add szamldk (kartonok)
korét a jelen Médszertan 11. melléklete tartalmazza. A mintavétel alapjaul szolgalé sorokhoz
tartoz6é fokonyvi szamldk egy részét elére meghatirozza a Mddszertan 11. melléklet 1)
alpontja, amelyek a lényegességi kiisz6b értékétél fiiggetleniil vizsgalanddak, ezen tul
szervezetenként eltér kérben a LEK alapjan is kijelolésre keriilnek tovabbi sorok, amelyek
szintén beletartoznak a vizsgalandé sokasagba. A mintavételi eljaras elssorban a sokasagban
lévé adatok értékelésére alkalmas, a sokasagb6l hidnyzo adatok értékelésére nem.
Amennyiben Osszefiiggés alapjan valamilyen adat hidnyzik az adatszolgaltatasbdl, vagy a
f6konyvbdl (pl. van targyi eszkoz, de nincs elszdmolt értékcsskkenés), rendszer szintll hibét
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feltételezve elemz6 eljarassal kell kivizsgalni a hidnyossag okat, és meg kell becstilni a hiba
nagysagrend;jét.

Statisztikailag megbizhaté mintahoz ellenérzott szervenként az ellenérzésre Kijelolt
(6. vagy 9. havi IKJ és II. vagy IIl. negyedévi IMJ) adatszolgaltatason beliill 25-25
mintatételt kell kivdlasztani naprakész konyvvezetés esetén. Ha a tételek szaima ennél
kevesebb, akkor valamennyit vizsgalni sziikséges. A teljes ellendrzott év értékelésének
biztositasa érdekében a 12. havi IKJ és a IV. negyedévi IMJ adatszolgiltatiashoz
kapcsolodéan tovabbi 5-5 mintat kell venni a kozbens6 vizsgidlattal nem érintett -
lehetdség szerint a decemberi - iddszak adataibol. A generalt véletlenszdmokkal megjeldlt
sokasagbol torténé kivalasztast, a kivalasztott mintatételeket tartalmazé allomany mentésével
kell dokumentalni. A mintatételek ellenérzését tételes ellendrzési eljarassal kell vizsgalni, és a
vizsgalat eredményét a Mintavételek értékelése munkalapon dokumentalni.

Ha szervezet konyvvezetése nem naprakész, akkor az ellendrzés altal ellendrizhetd
idoszak(ok) konyvvezetési adatai alapjan kell az ellen6rzést elvégezni, igy a mintdk
kivalasztasat is. Az ellenOrzés soran tekintettel kell lenni arra, hogy legalabb két id6szak
ellenérzése megtorténhessen. Az ellendrzés sordan a mintavétel és értékelés szabalyai
megegyeznek a naprakész kdnyvelést végz6 szervezetre megjeloltekkel.

Az  onkormanyzati alrendszerhez Kkapcsolédé beszamolé megbizhatésaginak
értékeléséhez csak a Mintavételek értékelése munkalapon dokumentalt statisztikai
mintaelemek adatai hasznalhatéak fel. fgy biztositott, hogy szubjektiv szempont nélkiil és
statisztikai mddszerrel keriilt kivalasztasra a minta, tehat az eredmények kivetithetéek.

Az ellenérzitt szervezet értékeléséhez a statisztikai mintaclemek adatain tul, az egyéb
ellenérzési eljarassal megszerzett adatok is felhasznalhatéak. Ezen adatokat a statisztikai
minta adataitdl elkiilonitve kell dokumentalni a 8. melléklet megjegyzések 6. pontjaban
foglaltak szerint.

A szabalyszeriségi pénziigyi ellen6rzés kulcselemét adé kozbensd  (id6kozi)
adatszolgéltatasok ellendérzése elsGsorban a fentebb részletezett mintavételi eljarassal torténik.

4.1.2. A tételes ellenorzés elvégzése a pénziigyi ellenorzés
alaptényezoi alapjan

Az altalanos ellendrzési célokat kovetve, az ellenérnek minden egyes kivéalasztott tétellel
kapcsolatosan meg kell gy6zddnie, bizonyossigot kell szereznie azok helyességér6l a
pénziigyi ellendrzés alaptényezbinek vizsgalataval. A pénziigyi ellenérzés tényezoi alapjan
torténd vizsgalati tényezok, ellenérzési metodusok alkalmazasa sziikséges az elegendd és
megfelelé bizonyossag megszerzése érdekében.

A pénziigyi ellendrzés alaptényezdi (az angol CEAVOP-bdI eredben):
Teljesség (Completeness)

Létezés (Existency)

Pontossag (Accuracy)

Ertékelés (Valuation)

Tulajdonviszonyok, jogok és kotelezettségek (Ownership)
Megjelenités, bemutatas (Presentation)

A szabalyszerliségi pénziigyi ellen6rzés soran bizonyitékot kell gytijteni

o a vagyon bemutatasanak és valtozasainak teljességérol,
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. az egyes vagyonrészek fizikai létezésérdl, a vagyonrészekhez kapcsolodo gazdasagi
események eléfordulasardl, megtorténtérol, létezéséral,

. a vagyonban bekovetkez6 valtozasok mérésének pontossagarol,
. a vagyon megfeleld értékelésérol,
. a vagyonrészek tulajdonviszonyair6l, azok feletti rendelkezési jogokrol és azokhoz

kapcsolodé kitelezettségekrol,
. a vagyonrészek helyes besorolasarol, bemutatasarol.

A pénziigyi ellendrzés alaptényezoéit a szerint értékeljiik, hogy targyidoszaki forgalmi adatot
vizsgalunk (koltségvetési jelentés/eredménykimutatas — KJ), vagy egy idépontban meglévd —
vagyonhoz kapcsolddd — allomanyi adatot (mérleg/mérlegjelentés — MJ).

Teljesség

KJ: a gazdasdgi eseményhez kapcsolodéan minden tranzakciét nyilvantartisba vettek a
koltségvetési szamvitel szerinti konyvvezetésben (ha a hiba nem a mintatételnél van, akkor a
hibat elkiilonitve kell dokumentalni).

MJ: a gazdasagi eseményhez kapcsoléddéan minden tranzakcidt nyilvantartasba vettek a
pénziigyi szamvitelben €s a vagyonelem az analitikus nyilvantartasokban is szerepel (ha a
hiba nem a mintatételnél van, akkor a hibat elkiilonitve kell dokumentalni).

Létezés

KJ: a tételhez kapcsolodik szamviteli alapbizonylat (pl. szamla, megallapodas, bels6

bizonylat: kotelezettségvallalds bizonylata, utalvanyrendelet stb.), amely igazolja, hogy az
esemény valéban megtortént.

MIJ: a tételhez kapcsolddik szamviteli alapbizonylat és a nyilvantartasok alapjan igazolhato,
hogy a vagyonelem valoban 1étezik (pl. még fenndll a kévetelés).
Pontossdg

KJ: a nyilvantartott események Osszegeit és egyéb adatait az alapbizonylatnak megfeleléen
rogzitették (pl. az AFA megbontasa és kdnyvelése a szamla szerint tortént-e, az analitikus
nyilvantartés alatdmasztja-e az adatszolgaltatasban szerepl$ adatokat).

MJ: a nyilvéantartott események Osszegeit és egyéb adatait megfeleléen rogzitették, az
analitika és fokonyv egyezbsége biztositott (pl. a kimutatdsokban rogzitett érték tikrozi a

kotelezettség tényleges 6sszegét).
Ertékelés
KJ: a bekerlilési érték meghatarozasanak vizsgéalata az alapbizonylat alapjan. Deviza, vagy

valuta pénzmozgas esetén megvizsgaljuk, hogy az elszdmolds a jogszabalyban rogzitett
arfolyamon tortént-e.

MJ: a bekeriilési érték meghatdrozasanak vizsgalata az alapbizonylat alapjan. A mérlegben
megjelend érték a jogszabalyoknak, a belsé szabalyzatoknak és az alapbizonylatoknak
megfelel (kiilondsen értékcesdkkenés, értékvesztés, értékhelyesbités alkalmazasakor).

Tulajdonviszonyok, jogok és kitelezettségek

KJ: a tétel az adott ellendrzott szervhez kapcesolodik az alapbizonylatok alapjan (pl. a szamla a
nevére szol, a kotelezettséget a szerv nevében vallaltak).

MJ: a kimutatott vagyonelem az adott szervhez kapcsolddik.

Megjelenités, bemutatds
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KJ: a tétel az alapdokumentumnak megfelelé nyilvantartasi szamldn, kormanyzati funkcion
szerepel.

MJ: a vagyonelem az alapdokumentumnak megfeleld konyvviteli szamlan szerepel.

4.2. Osszehasonlit6 eljarasok

Osszehasonlité eljarast alkalmazzuk a szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzésnél tobbek
kozott, amikor

e a mintavételezéshez a vezérlapon rogzitett eldirdnyzatokat 6sszevetjitk a koltségvetési
rendeletben/hatarozatban szerepl6 6sszegekkel,

e az id6kozi mérlegjelentésnél a nyitdé és targyiddszaki zaré adatokat, az id6kozi
koltségvetési  jelentés  esetében a  modositott  eloirdnyzatok és a
kotelezettségvallalas/kovetelés €s a teljesitési adatokat hasonlitjuk Ossze,

e aleltar és a mérleg adatokat hasonlitjuk Ossze.

A Kkincstari ellenérzés kiemelt teriilete a valodisag, az alitimasztottsag értékeléséhez a
leltar és a részletezé nyilvantartasok dsszehasonlito eljarassal torténd vizsgalata.

A részletez6 nyilvantartasok dsszehasonlit6 eljarassal torténé vizsgalata:

Nagyon fontos a vizsgalat kezdeti szakaszaban a targy évi nyité6 mérlegadatok szempontjabol
az analitikus nyilvantartasok, a mérlegszamlak alatamasztasat igazolo leltari dokumentumok
és a f6konyvi kivonat Gsszevetése az el6z6 ¢évi zar6 mérlegadatokkal. Az ehhez sziikséges
nyilvantartasokat be kell kérni az ellenbrzott szervezettdl. Amennyiben az el6z6 évi mérleg
valamennyi zard tételét megfeleld nyilvantartés, és/vagy leltar tAmasztja ald, kisebb annak a
valosziniisége, hogy akar az évkozi adatszolgaltatasokban, akar az év végi beszamoldban
hibas mérlegtételek jelenjenek meg a targyid6szak végén. Ha az el6z6 évi zaré mérlegadatok
eltérnek a targyévi nyitd adatoktol, vizsgalni kell a kiilonbség okat és jogossagat.

Ha az ellendrzott szervezet olyan integralt konyvelési program nyilvantartdsait haszndlja,
amelyek tartalmilag nem felelnek meg a hatalyos jogszabalyi el6irdsoknak, hidnyossagként
megallapitast kell tennie az ellendrzésnek.

Amennyiben az ellendrzés sulyos hidnyossdgokat tar fel ezen a teriileten, fel kell hivni az
ellendrzott szervezet vezetdségének a figyelmét a hibak javitasara mar a vizsgalat elején, mert
az éves koltségvetési beszamoldban csak a bizonyithatéan meglévd mérlegtételek és csak a
valds értékiikon szerepelhetnek.

4.3. Logikai, elemzo eljarasok

Az elemz6 eljarasok az adatok lényeges aranyainak, tartalméanak vizsgalatat jelentik annak
eldontése érdekében, hogy az ellendrzott adatok 6sszességiikben megfelelnek-e az ellendrzést
végz6 személy ellendrzott szervezetrdl és tevékenységérdl szerzett ismereteinek. Az elemz6
eljarasokat az ellenérzés eldkészitése, tervezése és lefolytatasa soran is alkalmazzuk.

Elemz6 eljarast alkalmazunk tobbek kozott:

a szabalyzatok elkészitése és tartalmi el6irdsai megfeleldségének értékelésekor,
e a szervezet altal végzett gyakorlat jogszabalyi és belsé szabalyzatok el6irasainak valo
megfelelés vizsgalatakor,
e az alapitd okiratban, térzskonyvi nyilvantartasban szerepldé COFOG-ok ellendrzésénél,
e a konyvelés, az adatszolgaltatis és beszdmolé adataibol a ,hidnyz6 adatok”
feltarasakor,
e az adatszolgaltatas és a f6konyvi kivonat adataitdl valo eltérés vizsgalatakor,
az Ahsz. 17. melléklete szerinti kételezd egyez6ségek fennéllasanak vizsgalatakor,
e az eldzetes maradvanylevezetés elkészitésekor.
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A szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés soran alkalmazott legfontosabb logikai és elemzé
eljaras az észszeriiségi teszt.

Amennyiben valamely tétel 9sszegének pontos meghatarozasara nem 4all rendelkezésre egy
,»objektiv”’ alapbizonylat, akkor szamviteli becsléssel kell az értéket meghatarozni. Ezek a
szémitasok lehetnek egyszerliek (kamatok év végi elhatarolasa), vagy Osszetettek
(6nkoltségszamitas), de minden esetben a szervezet szamviteli politikdjaban kell rogziteni az
eljaras feltételeit.

Ellenérzéskor a mintavétel mellett alkalmazhaté az észszerliségi teszt is, amely sordn az
ellenér kiszamitja az adott tételt a szabalyzatokban, jogszabalyokban régzitett feltételekkel,
majd a sajat kalkulacidjat veti Ossze a szerv szadmitdsaival és a konyvelésében rogzitett
értékekkel. Az eljarasban az ellendr a rendelkezésére allo informaciok alapjan, az ismeretei
legteljesebb korli felhasznalasaval végzi el a szamitasokat, és ennek a becslésnek az
eredményét veti Gssze a nyilvantartisba vett értékkel. Eszszerliségi tesztet alkalmazunk
tobbek kozott:

- az eredménykimutatasban szereplé raforditasok és a megfeleld rovatokon elszdmolt
kiadasok dsszehasonlitasakor, hogy azok nem mutatnak-e nagysagrendi eltérést,

- a nyilvantartasok, az adatszolgaltatasok és a beszamolé adataibol hidnyzéd
elszamolasok feltarasanal.
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Az ellenorzes 1. szakasza

4.4. Az idokozi (kozbenso) adatszolgaltatasok vizsgalata

A bels6 szabalyozo eszkdzok, valamint a belsd kontrolirendszer elézetes értékelését kdvetden
keriilhet sor az ellen6érzott szervezet egyik kozbensé idészakot érintd adatszolgaltatasanak —
az ellendrzési programtol fiiggben — a 06. vagy a 09. havi id6kozi koltségvetési jelentésének
és a II. vagy III. negyedévi idokozi mérlegjelentésének vizsgélatdra. Az idoékozi
adatszolgaltatisokhoz Kkapcsolédo vizsgalatot elsésorban a statisztikai mintavétellel
kivalasztott mintatételek ellendrzésére és értékelésére alapozva kell elvégezni.

A szabalyszer(iségi pénziigyi ellen6rzés ezen szakaszaban az ellen6rzott szervezet altal mar a
KGR-ben  rogzitett, feladott/jovahagyott, ezek  hianydban  mentett  statuszi
adatszolgaltatasaibdl indul ki a vizsgalat. Amennyiben az ellenérzétt szervre vonatkozdan
értékelhetd adatszolgaltatis nem all rendelkezésre, akkor sziikség szerint a feldolgozas alatti
statuszi adatszolgaltatds, illetve a rendelkezésre allo6 konyvelési adatok alapjan kell
megkezdeni az ellendrzést.

Az 1d6kozi adatszolgaltatasok ellenérzésének elsddleges céljai, hogy az ellendrzott évhez
kapcsolodo ellendrzési adatok megszerzése mellett megallapithat6 legyen, hogy

- a gazdalkodés a jogszabalyoknak megfelel6en torténik-e,

- akonyvvezetést a jogszabalyi rendelkezéseknek, és a belsé szabalyoknak megfeleléen
végzik-e,

- az adatszolgaltatisok adatait a nyilvantartdsok és egyéb bizonylatok adatai
alatamasztjak-e,

tovabba az, hogy a fenti célok teljesitésével az ellenérzott szervezet részére a hibék,
hidnyossagok esetében a javitast szolgal6é javaslatok, az azonnal sziikséges intézkedések
megfogalmazhatéak legyenek.

A mintavételezés a 4.1.1. pontban leirtak alapjan a vezérlap kitoltésével kezdodik. Ehhez
az ellendrzott szervezettdl eldzetesen be kell kérni a vizsgalt idészakra vonatkozd részletes
fékonyvi kivonatdt (amennyiben ennek tartalma valtozott a vizsgalt adatszolgéltatas
feliilvizsgalatanak lezardsa Ota) és a targyévre elfogadott eredeti és modositott koltségvetési
rendeletét/hatirozatat. A vezérlapon rogziteni sziikséges az ellendrzott  szervezet
adatszolgaltatasainak értékeit, az azonos idGszakra vonatkozoé f6konyvi kivonat adatait és
Ossze kell vetni a nyilvantartdsba  vett  eldirdnyzatokat a  koltségvetési
rendeletben/hatarozatban szereplé Osszegekkel. A kitoltstt vezérlapok alapjan meg kell
allapitani a hatarértékeket (JEK, LEK).

Az idokozi mérlegjelentés esetében a nyitd és targyid6szaki zaré adatok, az idékozi
koltségvetési jelentés esetében a modositott eldiranyzatok, a kotelezettségvallalas/kovetelés
Osszesen, és a teljesitési adatok Osszehasonlitasat kell elvégezni. Amennyiben az
adatszolgaltatas eltér a fékonyv adatatol, akkor az érintett sornal az eltérés okat az ellendrzott
szervezet interjuztatisa mellett elemzd eljarassal kell megéallapitani.

A mintazand6 szekciok kivélasztdsara a kovetkezé metddus szerint keriil sor. A f6konyvben
szerepld mérlegszamlak targyidészaki zar6 sszegébdl kivonjuk a nyit6 értéket, megkapva
ezzel az érintett vagyonelem adott id6szakban bekovetkezett valtozasanak forgalmi adatat.
Azon betiivel és romai szammal jelolt 6sszesité mérlegsor, ahol a valtozas értéke meghaladja
a LEK 6sszegét, bekeriil a mintavétel alapjaul szolgal6 sokasagba.

Az id6kozi koltségvetési jelentés esetében azok a két vagy harom szadmjegyli Osszesitd
rovatok (pl. K31. Készletbeszerzés, KS506. Egyéb mikodési célu tamogatasok
allamhaztartason beliilre) keriilnek a mintavétel alapjaul szolgalé sokasagba, ahol vagy a
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modositott eldirdanyzat, vagy a kotelezettségvallalas/kovetelés, vagy a teljesités adata
meghaladja a LEK Osszegét.

Az ellenérzés korébe vannak olyan konyvviteli és nyilvantartasi szamldk, melyek a LEK
értékétol fiiggetlentl a mintavétel alapjaul szolgalnak. A 11. melléklet 1) pontja tartalmazza
ezeket a szamlakat.

A mintatételek kivalasztdsa a 4.1.1. Mintavételi mddszer pontban leirtak alkalmazasaval
torténik.
A mintatételek adatainak tesztelése, a kapcsol6dd bizonylatok é&ttekintése sordn nem a

mintdhoz kapcsolédéd tények is feltdrasra keriilhetnek. Ezen, nem a mintdhoz kapcsolodd
tényeket a mintatételektol elkiilonitve kell dokumentalni.

Valamennyi kivalasztott mintatételt 6ssze kell vetni az alapbizonylattal (pl. szamla), a
kapcsolédé dokumentumokkal (pl. szerz6dés, megrendelés) a gazdasagi esemény tartalmanak
megfelelden és értékelni kell a szabélyos elszdmolds szempontjabol (kotelezettségvallalds,
pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozds, teljesitésigazolas, érvényesités), illetve a pénziigyi
ellenérzés alaptényezdi alapjan. A megvizsgalt tételekkel kapcsolatos észrevételeket,
megallapitasokat a 8. szamu melléklet Mintavételek értékelése tablaban kell rogziteni.

Az id6kozi adatszolgidltatasok adatainak mintavétellel torténdé ellendrzése mellett
vizsgalni kell

- a konyvvezetés naprakészségét elsdsorban a bank és a pénztar nyitd és zard értékének
bankszamlakivonatokkal, pénztarjelentéssel valo egyeztetésével;

- a részletez6 nyilvantartasok folyamatos vezetését, a vezetett részletezd nyilvantartasok
adattartalmanak jogszabalyi elGirasnak valdé megfelelését a jelen Modszertan 10. szamt
mellékletében taldlhaté munkalapok segitségével,

- egy honap bérelszdmoldsanak Osszefiiggéseit és a szamviteli, a COFOG elszamolasi
szabalyok szerinti szabalyszerliségét (ha a mintdban van bérelszamoldshoz kapcsolodo
mintaelem, akkor lehetéleg azon hénapot kell kivalasztani az ellenérzésre),

- azt, hogy a nyité mérleg adatokndl érvényesiilt-e a folytonossag elve, illetve a megel6z6 év
zard adatat leltar alatimasztotta-e,

- az eredeti el6iranyzatok adatai megfelelnek-e a koltségvetési rendelet / hatdrozat adatainak,
illetve koltségvetési szerv esetén az éves koltségvetése adatainak,

- az Ahsz 17. melléklet 1-3. pontjai, valamint a 4. pont a) és b) alpontjai szerinti kételez
egyezOségek vizsgalatat,

- arészesedések elszamolasanak szabalyszertiségét,

- a maradvanylevezetés évkozi vizsgalatat a jelen Moddszertan 9. szamU melléklet <9-1.
Maradvany egyeztetése> munkalap alapjan, amennyiben a maradvanylevezetésben eltérés all
fenn, akkor elemz6 vizsgélatot kell lefolytatni.

4.5. Helyszini ellen6rzés

A szabalyszerliségi pénziigyi ellen6rzés egyik 1ényeges eleme a helyszini vizsgalat, amely az
eljaras teljes szakaszaban elvégezheté (az ellendrzott szervezet jogszabaly szerinti
tajékoztatasa mellett). A vizsgdlatvezetd dontése fiiggvényében, ha az ellendérzés a
rendelkezésre bocsatott dokumentumok alapjan nem tud kell6 bizonyossdgot szerezni a
megallapitdsok megtételéhez, a vizsgalat tovabbi bizonylatokra és tételekre is kiterjeszthett a
helyszinen. Fontos azonban, hogy a bekért okmanyok az ellen6rzési dokumentacié részét
képezzék, és vagy elektronikus formaban, vagy papir alapon a késébbiek soran is
rendelkezésre alljanak.
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Amennyiben az ellen6rzott szervezet a mintavételekhez kapcsolédd alapbizonylatokat
hataridére, illetve a hianypétlasi felszolitast kovetden sem kiildi meg, helyszini ellenérzés
keretében kell megvizsgalni a dokumentumokat. Ebben az esetben az ellendrzott
dokumentumok korét a helyszini ellendrzés soran felvett jegyzékonyvben fel kell sorolni,
azok adatainak feltiintetése mellett vagy a jegyz6konyvhoz masolatban mellékelni sziikséges
a dokumentalasi kovetelmények teljesitése érdekében.

4.6. Kozbenso megallapitasok dokumentalasa

Az id6kozi adatszolgaltatdsok kapcsan elvégzett vizsgalatok, valamint a belsé kontrollok
felmérését kovetden a feltart hidnyossagokrol és hibakrol az ellendrzés elkésziti a ,,K6zbensd
megallapitasok és javaslatok tablazatd”-t. Err6l az ellendrzott szerv vezetdjét tajékoztatni
sziikséges és javaslatokat kell megfogalmazni a javitdsok, a helyesbitések elvégzése
érdekében. A hivatkozott tiblazat alapjan lehet a hibak javitasat ellendrizni a vizsgalat
késbébbi szakaszaban.

Az ellenorzés 11. szakasza

Az éves koltségvetési beszamold elkészitését megeldzden tovabbi vizsgalatokat kell végezni
az ellendrzott szervezetnél. Az eljards ezen szakaszdban — az erdforrdsoktol fliggben —
megndvekedhet a helyszini ellen6rzések irdnti igény, ugyanis az éves zarasi feladatok
folyamatos nyomon kévetése sok esetben a helyszinen a leghatékonyabb.

4.7. Kozbenso vizsgalatok soran feltart hibak javitasanak
ellenérzése

A, Kodzbensé megallapitasok €s javaslatok tablazata” dokumentumban megfogalmazott hibak
javitasat az éves koltségvetési beszdmolo lezarasat megelézéen tételesen ellendrizni
sziikséges. Amennyiben a hibak kijavitasa nem tortént meg, t4jékozodni kell a vezetés
indokairol és mindezek figyelembe vételével kell az ellendrzési jelentést megfogalmazni.

A javitadsok kontrollja azért 1ényeges, mert a vizsgélatot lezaré ellendrzési jelentésben csak
olyan megallapitisok tehetbek, amelyek a lezarasa id6pontjéban is helytalloak.

Amennyiben a szabélyzatokkal kapcsolatban a ,Kozbensé megallapitasok és javaslatok
tablazata”-ban megfogalmazott hibdk javitisai a vizsgalt évet kovetden keriilnek hatdlyba
1éptetésre, abban az esetben megéallapitjuk, hogy a szervezet a szabélyzat feliilvizsgélatat az
ellendrzott iddszakot kovetben készitette el, a vizsgalat évére vonatkozéan nem voltak
hatalyban, ezért fenntartjuk a javaslatot és tartalmat az utdellenérzés keretében vizsgaljuk.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanal — ha a kozbenso tdblaban hibét allapitottunk meg — a
helyes gyakorlat kialakitasarol/alkalmazasardl - lehetdség szerint - a 12. havi IKJ és a IV.
negyedévi IMJ adataibol vett statisztikai minta tételeinek vizsgalata alapjan kell
meggy6zbdni.

A mintavételezési eljarast az éves adatokra is ki kell terjeszteni, az ellen6rzott idokozi
adatszolgaltatasoknal meghatarozott sokasag alapjan. Amennyiben ennek ellendrzése soran
hidnyossagot tar fel a vizsgalat a megallapitdsokat az ellenérzést lezard
jelentésben/jelentéstervezetben kell megfogalmazni.

4.8. A beszamolot alatamaszté nyilvantartasok és az éves
zarasi feladatok vizsgalata

A KGR-ben rogzitett éves koltségvetési beszamold, mint adatszolgaltatds vizsgalatat a
Kincstar nem a szabélyszerliségi pénziigyi ellen6rzés, hanem feliilvizsgalati tevékenysége
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keretében végzi. Ebbdl kovetkezben a szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés elsGsorban az
évkozi adatszolgaltatasok mintavételezésével bizonyosodik meg az adatkozlések adatainak
alatamasztottsagarél és megfeleldségér6l, a belsé kontrollok miikddésérol, valamint a
konyvvezetés szabalyszeriiségérol.

A jelentéskészitést megalapozd zardnaprdl — amely a jelentéstervezetben megjelenitett és az
az idépont, amelyre a jelentéstervezet megéllapitasai helytdlloak — az éves koltségvetési
beszamolé KGR-ben rogzitett statusza figyelembe vételével ¢és a  zarszdmadasi
rendelet/hatdrozat  tervezetének a  képviselo-testiilet/tarsulasi  tandcs elé  tOrténd
beterjesztésének jogszabalyban megjelslt hataridejét figyelembe véve dont a vizsgalatvezeto.

Az éves adatok ellendrzése sordan hangsiilyozottan az Ahsz. eldirasai szerinti zarlati
feladatok teljesitését és a 12. havi IKJ és a I'V. negyedévi IMJ adataibél vett statisztikai
minta tételeinek vizsgalatat kell elvégezni. Jelen Modszertan az egyes szekcioknal a
zarlathoz kapcsolddéan bemutatja a vonatkozd szabdlyokat, amelyek érvényesiilését
Osszehasonlité és logikai elemz6 eljarassal kell vizsgalni. Kiemelve a lényeges elemeket
vizsgalni kell:

- a fékonyvi és a részletez0 nyilvantartasok egyezdségét és adattartalmat elemzéssel,
szuréprobaszeri tesztelés mellett,

- amintavételezés soran feltart pénziigyi €s szamviteli hibak, hidnyossagok javitasat,

- avezérlapok alapjan az adatszolgaltatés €s a fokonyvi kivonat egyezdségeét,

- a mérlegfordulénapot kovetéen az Ahsz. 53. §-dban rogzitett zarlati feladatok
elvégzését,

- hogy az éves koltségvetési beszamold mérlegében szerepld valamennyi zaré egyenleg
alatamasztottsaga leltarral biztositott-e. Minden esetben vizsgalni kell az
ingatlanvagyon kataszter és a részletez6 nyilvantartdsok egyezdségét, elsésorban a
koltségvetési szervek altal hasznalt ingatlanok sziurdprobaszert tesztelése mellett,

- a leltarozasnal, hogy a megfelelé6 modszer alkalmazasaval — a szabalyzatokban és a
jogszabalyokban r6gzitett id0szakonként mennyiségi felvétellel kell leltdrozni a
megjelolt vagyonelemeket, egyebekben egyeztetéssel —végezték-e el a leltarozast, az
adatok kiértékelése alapjan a kimutatott eltéréseket a nyilvantartasokban rendezték-e,

- azard befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok készletre vételét,
a sajat termelési készletek alloméanyvaltozasanak és a sajat eloallitasu eszkozok
aktivadlasanak elszamoldsat, amennyiben az ellendrzott szervezet példaul a
kozfoglalkoztatas keretében mezbgazdasagi tevékenységet folytat, és ezzel
kapcsolatban terméket hoz létre,

- hogy a mérlegben szereplé valamennyi vagyonelem az ellen6rzétt szervezet
tulajdonaban van, hozz4a kapcsolodik és a kimutatott értéken 1étezik,

- az eredménykimutatds adatait logikai elemzd eljarassal kell ellendrizni, pl. a
raforditdsok és a megfelel6 rovatokon elszdmolt kiadasok nagysagrendi
osszehasonlitasaval az Ahsz. elszamolési szabalyainak figyelembevételével,

- az év végi értékelések elvégzését, killondsen az értékvesztés, a devizas tételek, az
adok, idobeli elhatarolasok esetében,

- a maradvanykimutatds adatait a nyilvantartdsok adatainak felhasznaldsaval a
szamitasok — ellendrzést végzOk altali megismételt — elvégzése mellett, logikai elemzé
eljarassal kell ellendrizni, kiilonésen negativ maradvany esetén.

A szabalyszeriségi pénziigyi ellenorzés soran nem cél a 100%-os_bizonyossag elérése,
azonban elegendé és megfelelé bizonyitékot kell szerezni arrdl, hogy az 6nkormanyzati
alrendszer éves koltségvetési beszamoloi megbizhatéak, valos Osszképet mutatnak, és
jelent6s hibdt nem tartalmaznak.
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4.9. A beszamolo aldirasanak vizsgalata

Az Ahsz. 31. § (1) bekezdése alapjan az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az
éves koltségvetési beszamoldt készitd6 — kozponti kezelésii eldirdnyzat, fejezeti kezelésii
elGiranyzat, tarsadalombiztositas pénziigyi alapja, elkiilonitett allami pénzalap esetén a kezel6
szerv, helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat, tarsulds, térségi fejlesztési tanacs
esetén a beszamolasi feladatokat az Aht. 6/C §-a alapjan ellaté — szerv vezetdje felelés. Az
éves koltségvetési beszdmolot e személy és a gazdasagi vezetd a hely és a kelet
feltlintetésével irja ala.

Az Ahsz 31. § (3) bekezdése alapjan a fentiek alkalmazasiban gazdasagi vezetd alatt az
Avr. 11. § (2)-(8) bekezdésében megjelslt személyt kell érteni. Ha a beszamolasi feladatok
ellatasara az Avr. 12. § (2) bekezdésének alkalmazasaval keriil sor, a beszamolot a gazdasagi
vezetd helyett a gazdasagi vezet6 irdnyitasa ala tartozo szemdély irja ala.

Az Avr. 12. § (2) bekezdése szerint a gazdasagi vezetének szerepelnie kell az Szt. 151. §
(3) bekezdése szerinti nyilvantartasban, €s rendelkeznie kell a tevékenység ellatasara jogosito
engedéllyel, kivéve ha az Szt. 150. § (1) és (2) bekezdése szerinti feladatokat ellato, a
gazdasagi vezet0 iranyitdsa alatt allé alkalmazottak koziil legalabb egy rendelkezik az (1)
bekezdés szerinti szakképesitéssel, szerepel az Szt. 151. § (3) bekezdése szerinti
nyilvantartasban és rendelkezik a tevékenység ellatasara jogosito engedéllyel.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellen6rzés soran sziikséges ellendrzni, hogy a beszamolot
alair6 személy milyen min6ségben szerepel a Szt. 151. § (1) bekezdés szerinti
nyilvantartasban.

Amennyiben az ellenérzés lezarasdig nem all rendelkezésre aldirt beszamolo, akkor az
adatok vizsgalatdra az utéellen6rzés keretében van lehetdség.

5. Az ellenorzési munka megfelelo dokumentalasa, a
konkluzio levezetése

Az ellendrzés Iényeges eleme, hogy az ellendrzési jelentésben megfogalmazott végsé — a
szervezetre nézve pozitiv és a negativ — kovetkeztetések és javaslatok elégséges és megfelel6
dokumentécioval legyenek alatamasztva. Kell6 bizonyitékkal kell rendelkezni nem csak az
allitasok igazolasara, hanem az ellenérzés jogszabalyi és belsd szabalyozasi el6irdsoknak
megfelelé végrehajtasara is. Ezen bizonyitasi eszk6zok lehetnek nyomtatott és elektronikus
bizonylatok is. A szervezetek vonatkozdsdban a dokumentédldsra a jelen Modszertanhoz
kapcsolédé munkalapokat kell els6sorban felhasznalni, de emellett az ellendrzést végz6 altal
készitett a feljegyze€s, munkatabla..... stb. alkalmas az ellen6rzési munka dokumentalasara.
Az egyéb mintadokumentalasi anyagok elsésorban a logikai levezetésnél, megismételt
szémitasnal fontosak.

A statisztikai mintavétel ellen6rzési adatait a 8. melléklet szerint kell rdgziteni és azokat el
kell kiiloniteni mas ellenOrzési megallapitasok adatait6l, hogy az alrendszeri kivetitéshez
felhasznalt adatok mindig egyértelmten, kiils6 szemmel is azonosithatéak legyenek.

A vezérlapok az ellendrzés végrehajtasat, a kiilonb6z6 munkalapok pedig a megallapitdsok és
az észrevételek rogzitését segitik. A ,, Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatd”-ban
sziikséges megfogalmazni a vizsgalat addigi szakaszdban megallapitott hibdkat &s
javaslatokat.
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Az eljaras végén a Kincstar ellendrzési jelentést ad ki, amelyben rdgziteni kell a Kincsar altal
a vizsgalat soran észlelt hibakat, hianyossagokat, valamint meg kell fogalmazni a beszamoléra
vonatkoz6 megbizhat6sagi véleményt.

6. Javaslatok megfogalmazasa, az ellenérzott
szervezet intézkedési terve

Az ellen6rzési jelentés nem csak a megallapitasokat tartalmazza, hanem a hidnyossagok
megsziintetése és a hibak kijavitasa céljabol megfogalmazott javaslatokat is. Az ellendrzott
szervezetnek a lezart ellendrzési jelentés javaslatai alapjan intézkedési tervet kell készitenie,
melyet a Kincstar részére el kell kiildenie.

7. Intézkedések végrehajtasanak ellenorzése -
utoellenorzés

Az intézkedések végrehajtasarol az ellenérzott szervezet vezetdje irdsos tajékoztatast kiild a
Kincstar részére. Az intézkedések gyakorlati megvaldsitasat nyomon kovetés mddszerével,
sziikség esetén 6nallo eljards keretében, utdellendrzéssel kell vizsgalni. Ennek soran a hibak
jellegétdl és mennyiségétdl fliggben be kell kérni a dokumentumokat elektronikusan, vagy
papiron, de sziikség szerint helyszini ellenérzés is lefolytathato.

Az utdellentérzés lefolytatasa soran a vizsgalat csak az intézkedési tervben foglaltak, illetve a
Modszertanban meghatérozott esetben tovabbi adatok ellenérzésére terjed ki. A
mintavételezés soran csak az intézkedési tervben megfogalmazott hibdkkal kapcsolatos
minték kivalasztaséra és ellenérzésére kertil sor.
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A ME”RLE,G/MERLEQJELENTES
ELLENORZESENEK MODSZERTANA

Az id6kozi mérlegjelentés szerkezeti felépitése eltér az éves koltségvetési beszamold részét
képez6 mérlegétol, egyrészt az Urlapok szaménak tekintetében, masrészt pedig egyes sorok
részletezettebb bontasban keriilnek bemutatdsra, mint a mérlegben, a statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének biztositasa érdekében.

A mérlegtételek vizsgalatara azonos elvek alapjan keriil sor mindkét esetben. Azon tételeknél,
amelyeknél sem a targyév elején, sem a targyév végén nem szerepelhet egyenleg, ez a
sajatossag kiilon emlitésre keriil, mivel ezeket a mérleg nem tartalmazza.

A mérlegjelentés szerkezeti eltérése — az allomanyvaltozasnak a jellegétdl fiiggd oszlopos
megjelenitése — miatti vizsgalati sajatossagokat 6nallé fejezet tartalmazza.

Mérleg

Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok
(Az Ahsz. 10. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 11. § (1) bekezdése alapjan)

Immaterialis javak (11)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartdsban, amelynek az Ahsz. 14.
melléklet VI pontja alapjan tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd
adatokat.

Az immaterialis javak ko6zott vagyoni értékd jogként azokat a megszerzett jogokat kell
kimutatni, amelyek nem kapcsolddnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a
haszndlati jog, a vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek,
tovabba a koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddo egyéb jogok,
valamint ezek értékhelyesbitése, amennyiben az értékhelyesbités alkalmazéasat a szervezet
szamviteli politikdja eléirja. (dhsz. 11. § (2) bekezdése alapjin) Ezen eszkozok beszerzése
esetében a szdmla tartalmi ellenérzése sziikséges a helyes besorolds érdekében. Meg kell
bizonyosodni arr6l, hogy az eszkdzok valdban tartésan szolgaljak a szervezetet. Ezzel egyben
az is ellendrizhetd, hogy nem szamolt-e el koltségként, vagy forgdeszkozként olyan
beszerzést, amit esetleg itt kellett volna aktivalnia. A szoftverek esetében az alabbi egyedi
vizsgalat indokolt a pontos besorolas érdekében:

- aszoftver felhasznaldi jogat vasarolja meg: vagyoni értékii jog;
- aszofiver tulajdonjoganak megvasarlasaval szoftver terméket vesz: szellemi termék;
- csak hasznélati dijat fizet: koltség.

Az eszk6zok terv szerinti értékcs6kkenésének szamitasa az Szt. 52. § (7) bekezdése szerinti
iizembe helyezés napjatol kezdédhet el a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozasnak
megfeleléen. Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d) pontja alapjan az értékestkkenést negyedévente
el kell szamolni. Ellendrizni sziikséges, hogy a véaltozas az analitikus nyilvantartasban
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atvezetésre, valamint a f6konyvben konyvelésre keriilt-e. Az lizembe helyezés datumat
igazolé dokumentum lehet: szamla, szerz6dés, vagy egyéb lizembe helyezési jegyzokonyv,
belsd bizonylat.

Az ellen6rnek meg kell vizsgalnia, hogy az értékesokkenés az Ahsz. 17. § (2a) bekezdésben
meghatarozott értékcsokkenési kulcsok alapjan lett-e elszamolva. Kisérték(i immaterialis
javak esetében elszamolta-e egy Gsszegben a terv szerinti értékesokkenést az Ahsz. 17. § (2)
bekezdése alapjan a szamviteli politikaban — az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 4. pontjanak
megfeleléen — meghatarozott értékhatar figyelembe vételével. Az 0 terv szerinti
értékesokkenési elszamoldsi szabalyokat a 2014. janudr 1-je utdn tlizembe helyezett
eszkdzokre kotelezd alkalmazni. Az értékesdkkenési leirasi kulcs helytelen alkalmazasa a
vizsgalt év vonatkozasidban hibds mérlegértéket eredményez, ezért a leirasi kulcsokat
ellenérizni sziikséges. Amennyiben a vizsgalt szervezet nem a megfelelé kulcsokat
alkalmazta, az az eszkdz(6k) értékében eltérést eredményez a valds értékhez képest.

Az elszamolt terven feliili értékesokkenésnél vizsgalni sziikséges az Ahsz. 17. § (5) bekezdése
szerint a Szt. 53. § (1) bekezdés b) és c¢) pontjaiban hivatkozott események bekovetkezésének
dokumentumait (pl.: rongalasrél szol6 jegyzokonyv), és a kapesolodd szamviteli politikdban
szabalyozott és elvégzett szamitasi modszerek végrehajtasat. Az immateridlis javak terven
feliili értékcsokkenését mas kiillonféle egyéb raforditadsként, annak visszairasat (év végi
értékelés keretében) mas kiilonféle egyéb eredményszemléletl bevételként kell elszamolni.

Amennyiben az ellendrzétt szervezet az Ahsz. 19. § (2) bekezdése szerint alkalmazza az
értékhelyesbitést, akkor vizsgélni sziikséges az indokoltsagot, valamint ellendrizni kell, hogy
az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasaval szemben konyvelték-e.

Csokkenés jellegli tranzakciok esetében (pl.: értékesités, téritésmentes atadds, selejtezés) a
vagyonrendelet, a selejtezési szabalyzat, valamint a relevins egyéb szabalyzatok eldirasait is
ellendrizni sziikséges. A szabalyozéas bizonyos értékhatar feletti hasznositasnal jellemzben
képvisels-testiileti dontést ir el6. Amennyiben az Eves koltségvetési beszamolé 15 firlapjan az
értékesités sor 3. oszlopaban adatot szerepeltetett, ellendrizni sziikséges, hogy a 02. (rlap
B51. Immaterialis javak értékesitése rovat tartalmazza-e az értékesitéshez kapcsol6do bevételi

Osszegeket.

Mivel 2021. januar 1-jét6l valtozott az immaterialis javak értékesitése esetén a konyvekbol
torténé kivezetés, és az értékesités eredményének az elszamolasa, ezért amennyiben
értékesités torténik, ellendrizni kell, hogy a hatalyos 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet II1.
fejezet Csokkenések rész D) pont alapjan tortént a kdnyvelés.

Az év végi beszamol6 ellendrzésekor a mérlegtétel] alatamasztasat a kiértékelt leltari adatok
alapjan kell vizsgélni. (4hsz. 22. §)

Targyi eszkozok (12-15)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvéntartasban az Ahsz. 14. melléklet VII.
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kételez6 adatokat.

Az 6nkormdanyzati gazdalkodasban gyakran eléfordul a kézfoglalkoztatasi program keretében
végzett mezOgazdasagi tevékenység. Az igy elballitott tenyészallatok esetében kétféle
nyilvantartast is sziikséges vezetni:

- az allatok kezelési, gondozasi helyén vezetett nyilvantartas,

- az 4llatok analitikus nyilvantartasa, amit kitelez6 vezetni az Ahsz. alapjén.
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A tenyészallatok kezelési, gondozasi helyén torténd nyilvantartas az "Allat nyilvantartasi
konyv", amely az allatok darabszamat mutatja naprakészen. Ennek a nyilvantartasnak az a
célja, hogy az éllatgondozokat el tudjak szamoltatni a mindenkori allatdllomanyrol. Célszert
egyrészt allatfajonkénti bontasban, masrészt gondozasi helyenként (istalld, sertésol,
juhhodaly, baromfidl stb.) vezetni.

A tenyészallatok Ahsz. szerinti analitikus nyilvantartasanal célszeri killonvélasztani a
szarvasmarha, sertés, juh, 16 analitikus nyilvantartasat, az ugynevezett kisallatok (pl. tyukok)
analitikus nyilvantartasatol (eltér6 élettartam értékcesokkenés elszdmolds miatt is).

Tartalmi szempontbdl fokozott figyelmet igényel a targyi eszkdzok bekeriilési és
mérlegértékének az ellenOrzése szerzOdések, szamldk, aktivalasi jegyzOkonyv alapjan
(Ahsz 16. § (3)-(4) bekezdések). Idegen vallalkoz6 altal elééllitott eszkdz esetében a
bekeriilési érték tobb elembdl tevddhet ssze, sajat eldallitaskor pedig az 6nkoltség tartalmat
sziikséges feliilvizsgalni. Az Ahsz.-ben nem szereplé, fel nem sorolt jarulékos koltségek (pl.
biztositasi dij, hitelkamat, kdzbeszerzési dij, szakértéi dij, hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi
dij) nem részei a bekeriilési értéknek. Nem része tovabba a bekeriilési értéknek a beszerzést,
eldallitast terheld elézetesen felszamitott AFA. Amennyiben az iizembe helyezést kovetden
érkezik olyan dokumentum, amely modositja az eredeti bekeriilési értéket és a kiilonbozet
jelent6snek tekinthetd (az eredetileg elszdmolt bekeriilési érték 1%-4t meghaladja, de legalabb
100 ezer Ft-ot), akkor a bekeriilési értéket modositani kell az Ahsz. 15. § (1) bekezdése
alapjan, ellenkez6 esetben egyéb raforditasként, vagy egyéb bevételként kell elszamolni.

Az ellenérnek figyelemmel kell lennie arra a rendelkezésre is, miszerint nem lehet a
mérlegben kimutatni a Nvt. 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturdlis javakat és
régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem allapithatdé meg. Nem tekinthetd a
bekeriilési érték megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kovetden a kulturalis javak
vasarlas vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere Gtjan valtak a nemzeti vagyon részévé, amely
sordn az atadé annak nyilvantartasi értékét kozolte. Ennek alapjan meg kell vizsgalni, hogy
vannak-e olyan ,,arral” rendelkezé kulturalis javak, régészeti leletek, amelyeket 2014. utan
szereztek be, mert ezeknek szerepelnie kell a konyvekben.

A mérlegben a beruhazasok k6zott kell kimutatni a rendeltetésszer(ien hasznalatba nem vett,
iizembe nem helyezett targyi eszk6z6k bekeriilési értékét, ez azt is jelenti, hogy valamennyi
targyi eszkoz bekeriilési értékét (kisértékli eszkdzoket is) at kell vezetni a beruhazasi szamlan
(Ahsz. 11. § (5) bekezdés).

A mérlegben a felajitasok kozott kell kimutatni a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkozokon végzett felijitasok bekeriilési értékét is (Ahsz. 11. § (6) bekezdése, illetve
Ahsz. 16. § (3d) bekezdése).

Az aktivalt felajitas 6nallo tételként nem szerepelhet a nyilvantartasban. A felujitas értékét
az eszk6zhoz kell rendelni. Amennyiben a felgjitas értékére értékcesokkenést szamoltak el, ugy
sziikséges az 6sszevondast kévetden az értékcsbkkenés utdlagos helyesbitését elvégezni.

Formai szempontbol ellenérizni kell a nemzeti vagyonba tartoz6 eszk6z6k besorolasat, vagyis
az ellendrnek meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszk6zok a miszaki jellemzOknek, rendeltetésszerii hasznadlatuknak megfelelden lettek
besorolva.

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 4. pontja alapjan kisérték(i immaterilis javak, targyi eszkozok
kozott kell kimutatni a kettdszazezer forint egyedi értéket nem meghaladé bekertilési értéki
vagyoni értékii jogokat, szellemi termékeket, targyi eszkozoket, ha az a gazdalkodd
tevékenységét egy éven tal szolgalja (részletezd nyilvantartas vezetése az Ahsz. 14. melléklet
VII.6. szerint).
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Az analitikus nyilvantartasban 6nall6 egységként, egyedi nyilvantartassal kizarolag egyedileg
azonosithato eszk6zok szerepelhetnek.

Példaul egy telek megvésarlasa csak akkor mindsithetd befektetett eszkdznek, ha annak célja,
hogy a szervezetet tartdésan, egy éven til hasznalja. Ha a telek vasarlasa értékesitési céllal
tortént, a telket a nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok, ezen beliil a készletek kozé kell
sorolni. Masik esetben az Ahsz. 12. § (6) bekezdése alapjan azon targyi eszkozoket és
immateridlis javakat, amelyeket a hasznalatbol kivontak, de az értékesités 3 honapnal
hosszabb id6szakot vesz igénybe (feltéve, hogy az értékesitési szandék meghatarozott), at kell
sorolni az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek mérlegsorra. Az eszkdzok besorolasarél
nem csak a beszerzéskor, hanem év kozben, valamint a forduldénap és a mérlegkészités
idépontja kozott is donthet a szervezet. Megvaltozhat egy eszkoz rendeltetése a likviditasi
helyzet fiiggvényében is.

Formai, tartalmi szempontbdl egyarant fontos vizsgalni, hogy az dnkormdanyzati intézmény
konyveiben csak akkor szerepelhetnek az ingatlanok, ha az Onkorméanyzat a
vagyonrendeletében az intézményt a vagyon kezeldjeként nevesiti. Az Nvt. 3. § 19. pontja
szerint a koltségvetési szerv vagyonkezel6nek mindsiil. Amennyiben az intézménynél tartds
hasznalatban levé Onkormanyzati vagyonra vonatkozoan nincs szabalyozas a
vagyonrendeletben, akkor a vagyontirgyakat csak az Onkormanyzat konyveiben lehet
szerepeltetni a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott, az intézményi
konyvekben ezen vagyonelemek nem jelenhetnek meg. Az Ahsz. 10. §-dnak (2) bekezdése
alapjan az intézmény sajat tulajdonanak azok az eszk6zok mindsiilnek, amelyeket sajat maga
szerzett be, létesitett, ideértve a beruhdzasok és felujitasok értékét is, illetve amelyeket
pénziigyi lizing keretében atvett, valamint vagyonkezelésbe kapott.

A kozfoglalkoztatasi program soran beszerzett tenyészéllatokat bekertilési értéken kell
értékelni. A bekeriilési érték vasarolt tenyészallat esetén az Ahsz. 16. §-dnak (3) bekezdésének
értelmében a K64. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott nettd vételara. A sajat tenyésztésti allatoknal a noévendék,
hiz6- és egyéb allatok koziil t6rténd atsorolaskor a bekeriilési érték a Szt. 51. §-a alapjan
megallapitott koézvetlen onkoltség (vizsgdlandd, hogy a bekeriilési értéket az
Onkoltségszamitasi szabalyzatban elbirtak alapjan szamitottdk-e). Amennyiben a tenyészallat
térités nélkiil keriil az 6nkormanyzat tulajdonaba (pl. térités nélkiil atvett, ajandékba kapott),
akkor a Szt. 50. §-dnak (4) bekezdése alapjan a bekeriilési érték az allatnak az alloméanyba
vétel id6pontjaban ismert piaci értéke.

Az eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése az iizembe helyezés napjatol kezdodhet el. Az
ellendrnek be kell szereznie az lizembe helyezés dokumentumait (aktivalasi jegyzékonyv). Ez
kiilonosen fontos, mivel a beruhazds iizembe helyezéséhez jellemzden t6bb szakhatdsag
engedélye is sziikséges, vagy abban az esetben, ha a tényleges hasznéalatbavétel id6pontja nem
esik egybe a kivitelezési munkak elvégzésével.

Az ellendérnek meg kell vizsgalnia, hogy az értékcsdkkenés a jogszabalyban meghatarozott
értékesokkenési lefrasi kulesok alapjan (dhsz. 17. §) lett-e elszamolva. Az Ahsz. 17. §-éban
el6irt terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabdlyait a 2014. januér 1-je utdn tizembe
helyezett eszkozokre kotelezb alkalmazni. A 2014. januar 1-jét megelézden tizembe helyezett,
hasznalatba vett eszk$z6k korabban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulesat,
kordbban elszamolt terv szerinti értékcsokkenését és a hatralévd iddszakban még
elszamoland6 terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsdnak szabalyait az 0 szabalyok nem
érintik, azonban a koltségvetési szerv sajat dontése alapjan a szamviteli politikajaban ezekre
az eszkozoOkre is alkalmazhatta az 1j elszamolasi szabalyokat. Sokszor eléfordul hibaként,
hogy ha az lizembe helyezés év kdzben valdésul meg, akkor a szervezet az értékcsokkenés
Osszegét nem aranyosan szamolja el az adott id6szakra, hanem egész naptari évre.
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Vizsgalandé tovabba, hogy a kisértékii targyi eszk6z6k esetében elszamoltédk-e egy 6sszegben
az értékesokkenést (Ahsz. 17. § (2) bekezdése). Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d) pontja alapjan
az értékesokkenést negyedévente el kell szamolni (az analitikus nyilvantartdsban a valtozast
atvezetni, a f6konyvben konyvelni).

A varhaté hasznos élettartam és f6leg a maradvanyérték meghatdrozasanal az ellenérnek
szamolnia kell a becslés pontatlansagabol fakado kockézatokkal is.

- Példaul, ha az ellen6rzott szervezet épitkezési darut vasarol, és a darukat lecseréli 7
évente, az ellendrnek ellendriznie kell, hogy a 14,5%-os leirasi kulcs mellett mekkora
maradvanyértékkel szamoltak (pl. amennyiért a beszerzéskor egy kozel 7 éves hasonl6
épitkezési daru értékesithetd). Fontos, hogy az Ahsz. 17. § (4) bekezdése alapjan a 25
millié Ft bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek terv
szerinti  értékcsokkenésének megéallapitasa sordn nem lehet maradvanyértéket
meghatéarozni. Az Ahsz. 17. § (1) bekezdése alapjan a jogszabaly alkalmazasa soran az
Szt. 52. § (1),(2) és (5)-(7) bekezdéseire is figyelemmel kell lenni. Ennek alapjan nem
szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkoznél, amely értékébol a
hasznalat soran nem veszit, vagy amelynek értéke — kulonleges helyzetébdl, egyedi
mivoltabdl adéddan — évrél évre nd (pl. kulturalis javak esetében).

- A tenyészallatok esetében az értékcsokkenés elszamolasat az Ahsz. 17. §-a alapjén a
tarsasagi adordl és a az osztalékadorol szolo 1996, évi LXXXI tv. 2. melléklet
IV.  GEPEK,  BERENDEZESEK,  FELSZERELESEK,  JARMUVEK,
TENYESZALLATOK cim eléirasai alapjan megallapitott mértékben kell elvégezni.

Csokkenés jellegi tranzakciok esetében (pl.: selejtezés, értékesités, téritésmentes dtadas) a
selejtezési szabalyzat, vagyonrendelet el6irasait is ellendrizni sziikséges. Utdbbi esetben a
szabalyozas értékhatar feletti hasznositasnal jellemzéen képviselo-testilleti dontést ir el6.
Amennyiben az Eves koltségvetési beszamolé 15 frlapjan az értékesités sor 4. és/vagy 5.
oszlopdban adatot szerepeltetett, ellentrizni sziikséges, hogy a 02. Grlap B52. Ingatlanok
értékesitése és/vagy B53. Egyéb tagyi eszkozok rovatok tartalmazzdk-e az értékesitéshez
kapcsolddo bevételi dsszegeket.

Mivel 2021. januar 1-jét6] valtozott a targyi eszkozok értékesitése esetén a konyvekbol
torténd kivezetés, és az értékesités eredményének az elszdmoldsa, ezért amennyiben
értékesités torténik ellendrizni kell, hogy a hatalyos 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet II1.
fejezet Csokkenések rész D) pont alapjan tortént a konyvelés.

Az elszamolt terven feliili értékesokkenésnél vizsgalni szitkséges az Ahsz. 17. § (5)
bekezdésében — azonosan a Szt. 53. § (1) bekezdés b), c) pontjaival — hivatkozott események
bekovetkezésének dokumentumait (pl.: rongalasrol szolo jegyzOkonyv), és a kapcsolodo
szamviteli politika keretében szabalyozott és elvégzett szamitdsi modszerek végrehajtasat. A
targyi eszkozok terven feliili értékcs6kkenését mas kiilonféle egyéb raforditasként, annak
visszairasat (év végi értékelés keretében) mas kiilonféle egyéb eredményszemléleti
bevételként kell elszamolni.

Amennyiben az ellen6rzott szervezet alkalmazza az értékhelyesbitést, akkor vizsgalni
sziikséges az indokoltsagot, valamint ellendrizni kell, hogy az eszk6zok értékhelyesbitésének
forrasaval szemben konyvelték-e az Ahsz. 19. § (2) bekezdés a) pontjanak eldirdsai szerint.

Az év végi beszamold ellendrzésekor a mérlegtételek alatamasztasat a kiértékelt leltari adatok
alapjan kell vizsgalni (dhsz. 22. §). A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zokrdl a
hasznalo altal visszaigazolt eszkozlista fogadhat6 el leltari dokumentumként.

Az ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értékii jogok f6konyvi és analitikus nyilvantartas
szerinti brutté értékét egyeztetni sziikséges az ingatlanvagyon-kataszter adataival (az

onkormdnyzatok tulajdondban 1évé ingatlanvagyon nyilvdntartdsi és adatszolgdltatdsi
rendjérdl szolo 147/1992. (X1. 6.) Korm. rendelet).
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A ,Kimutatas az immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszkdzok allomanyanak alakulasardl Grlap” (befektetési tiikor) a beruhazésok, felujitasok
sorokon szerepld tételeket (amennyiben a pénzforgalmi teljesités megtortént), a O1. és 02.
trlapokkal egyeztetni kell. Térités nélkiil atvett eszkozok forgalma esetén ellendrizni kell,
azonos értékben tortént-e halasztott eredményszemléletli bevételként t6rténd elszamolés azon
eszkozok esetében, amelyeknél értékcsokkenés szamolhatdo el, illetve az elszamolt
értékesOkkenéssel ardnyos Osszegben tortént-e halasztott eredményszemléleti bevétel
feloldasa.

Befektetett pénziigyi eszkozok (16-17)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartasban az Ahsz. 14. melléklet VIII.
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly éaltal meghatarozott ktelez6 adatokat.

Tartés részesedések ellendrzése

Els6sorban azoknal a szervezeteknél tartozik a kiemelt ellenérzési feladatok kozé, ahol a
befektetések aranya a vagyon szerkezetét vizsgalva jelentds, ezen beliil foleg a befektetések
elemzése fontos, ahol az ellenérzitt szervezet részesedése tobbségi vagy jelentds.

A mérlegben a tartos részesedések k6zott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbol szereztek, hogy tartdés jovedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési lehetoséget érjenek el.
A tartos részesedéseken beliil el kell kiiloniteni — az dnkorményzati alrendszerre sziikitve — a
1622. Tartés részesedések sajat alapitdsi nem pénziigyi vallalkozasban, 164. Tartos
részesedések tarsulasokban (a helyi Onkormanyzatok, nemzetiségi Onkormanyzatok
tarsulasokban valo részesedéseit), valamint a 165. Egyéb tartdés részesedéseket. Az egyéb
tartos részesedések kozott kell kimutatni a tartdés befektetési jegyeket is. Meg kell vizsgélni,
hogy a hatdlyos jogszabalynak megfeleléen tortént-e a befektetési jegy besorolasa és
nyilvantartasba vétele.

Tételesen ellendrizni kell a részesedéshez jutds jogcimeit és dokumentumait (szerzédések,
alapité okiratok, cégbirdosagi bejegyzések), amelyek alapjan kellé bizonyossagot nyer az
ellenér a részesedések tulajdonjogdrdl, ardnyairdl. A részesedések mérlegértékének
ellendrzésekor mindenképpen vizsgalni kell — attol fliggetleniil, hogy értékvesztést szamoltak-
e ra vagy sem — hogy az adott vallalkozasndl teljesiil-e az alabbi 3 feltétel:

- a gazdasagi tarsasag piaci megitélése a mérlegkészitést megel6zéen legaldbb 1 éven
keresztiil nem csékkent,

- varhat6-e a gazdasagi tarsasagba befektetett 6sszeg megtériilése a gazdasagi tarsasag
megsziinése esetén,

- nem csOkkent-e a gazdasagi tarsasag sajat tokéjének a befektetés névértékével aranyos
része a befektetés konyv szerinti értéke ald (a gazdasagi tarsasdgok beszamoldja
elérhet6 az Elektronikus Beszamol6 Portalon).

(Erre példa: A részesedés 90 egységben szerepel a kdnyvekben, azaz a kényv szerinti
érték, KSZE=90. A gazdasagi tarsasag, amelyben a szervezetnek 100%-os részesedése
van (a szervezet az alapitdé) sajat tékéje =40, jegyzett tOkéje =80 egység. A sajat
toke/jegyzett toke mutatdé ezaltal 0,5 (50%). A részesedés névértéke, a jegyzett
toke*részesedési arany =80 (80*100%=80). Ha a 0,5-tel beszorozzuk a részesedés
névértékét, megkapjuk a piaci értéket, vagyis PE=0,5%80=40, ami azt jelenti, hogy a

34



részesedés joval magasabb értéken szerepel, mint a piaci érték (KSZE>PE). Ennek alapjan
44.,44%-os értékvesztést (50 egységet) kell elszamolni.)

Tovabbi ellenérzési feladat annak megéallapitasa, hogy az 6nkormanyzat képviselo-testiilete
dontétt-e a befektetésrdl, vagy felhatalmazta-e a polgarmestert a dontés meghozatalara.

Az dnkormanyzati részesedéseknél jellemzden el6fordul a tokeleszallitas. A t6keleszallitasnal
figyelemmel kell lenni arra, hogy a bevont részesedés nyilvantartas szerinti értéke €s az atvett
eszk6zok értéke nyereség, vagy veszteség-e. Ha a nyilvantartas szerinti érték < atvett eszkoz
értéke, akkor nyereség keletkezik, amelyet a pénziigyi miveletek eredményszemléletii
bevételként kell elszamolni. Ha a nyilvantartas szerinti érték > atvett eszkoz értéke, akkor
veszteség keletkezik, amelyet a pénziigyi miiveletek raforditdsai kozott kell elszdmolni. A
bevont részesedés fejében jard pénzeszkozt a B5S. Részesedések megsziinése rovaton kell
elszamolni, igy ellendrizni sziikséges, hogy ez a bevétel megjelent az id6kozi koltségvetési
jelentés 02. {irlap B55. rovathoz kapcsolddo cellakban.

Ertékvesztést kell elszamolni tovabba, ha
- amérlegkészitéskor ismert piaci érték tartésan alacsonyabb, mint a KSZE,

- devizas részesedések esetén a piaci érték — a devizaban kifejezett részesedés
arfolyama és a deviza év végi arfolyama egyidejlleg (egybeszdmitva) — tartosan és
jelentés mértékben a KSZE alatt van.

Devizés részesedések esetén ellendrizni sziikséges, hogy jogszabalynak megfelel6en tortént-¢
azok nyilvantartasba vétele és év végi értékelése (Ahsz. 18. § (1) bekezdés, illetve a 21. § (10)
bekezdése).

A részesedésekkel kapcsolatban még arra is fokozott figyelmet kell forditani, hogy tortént-e
atalakulas a vallalkozasban, mert akkor az atalakulé gazdasagi tarsasdg vagyonmérlegének
fiiggvényében a részesedés értékét is sziikséges lehet atértékelni.

Az eredménykimutatidsban a pénziigyi miiveletek raforditasai kozott kell szerepelnie az
értékvesztésnek, valamint annak visszairasanak is.

Tartoés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok ellenérzése

Ezen a mérlegsoron kell kimutatni az olyan hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat,
amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg forduldénapjat kovetd koltségvetési évben még nem
esedékes, illetve a mérleg forduldnapjat kovetd évben nem szandékoznak értékesiteni. A
tart6ssdg meghatarozasanal a lejarat datuma és a befektetési cél egyiittes vizsgalata
érvényesiil, hiszen a koltségvetési évet kovetden még nem esedékes lejaratn, de értékesitési
céllal beszerzett értékpapirok esetében a tartéssdgra vonatkozd kritérium nem teljesiil, igy
ezek a nemzeti vagyonba tartoz6 forgéeszkozok csoportjaba sorolandok. Az ellendrnek tehat
f6 feladata a besorolasok, illetve az esetleg sziikséges 4tsorolasok vizsgélata.
Az allamkotvényeket és a helyi 6nkormanyzatok kotvényeit elkiilonitetten kell nyilvantartani.

A tartOssag vizsgalata mds esetben is nagyon fontos, hiszen az értékvesztés elszamolasanak
mértékére is befolyassal van. Amennyiben az értékpapirok (pl. kotvények) mérlegkészitéskori
piaci értéke tartosan (egy éven tal) és jelentésen a konyv szerinti érték alatt volt, akkor
értékvesztést kell elszamolni — figyelembe véve a Szt. 54. § (8) és (9) bekezdései szerinti
kockazatmentes értékpapirokat. Az ellenérnek meg kell gy6zddnie, hogy az ellenérzott szerv
a piaci értéket megfeleléen hatarozta-e meg, valamint a megfeleld dokumentumokkal
tamasztotta-e ald. Amennyiben nem tortént ilyen jellegi értékelés, az ellendrnek sajat
maganak sziikséges meggy6z6ddnie arrdl, hogy a mérlegben szerepl6 érték valds-e.

Az ellenérnek vizsgalnia kell, hogy ha az ellen6rzott szervezet kamatozé értékpapirt véasarolt,
a vételarban elismert idéaranyos kamatot jol hatarozta-e meg, és azt a pénziigyi miiveletek
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raforditdsai kozott szamolta-e el és nem az értékpapir bekeriilési értékeként. A beszerzett
értékpapir utdn kapott - kamatot kiilon, a pénziigyi miveletek eredményszemléleti
bevételeként, a befektetett pénziigyi eszk6zokbdl szarmazd eredményszemléletii bevételek,
arfolyamnyereségek kozott kell elszamolni. (dhsz. 27. § (2¢) bekezdés)

Ide kapcsolodik az értékpapirokkal kapcsolatos jaré kamatok elhatdroldsa is, amit az
ellendrnek ellendriznie kell.

Devizés értékpapirok esetén ellendrizni szikséges, hogy jogszabalynak megfelelden tortént-e
azok nyilvantartasba vétele és év végi értékelése. (Ahsz. 18. § (1) bekezdés)

Befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitésének ellendrzése

Ha a koltségvetési szerv a tartos részesedéseit felértékelte a piaci értékre, akkor az ellendrnek
erre is fokozott figyelmet kell forditania. Meg kell gy6zddnie, hogy a tulajdonos a piaci
értcket megfeleld6 dokumentumokkal tamasztotta-e ald, az értékhelyesbitést egyedileg,
eszk6zonként elkiilonitve tartja-e nyilvan. EllenOrizni sziikséges tovabba, hogy az
értékhelyesbités elszamoléasa az Ahsz. 19. § (2) bekezdésében foglaltak szerint tortént-e meg.

Az év végi beszamol6 ellendrzésekor a mérlegtételek aldtdmasztdsa egyeztetéssel (analitikus
nyilvantartas-fokonyv) elvégzett leltarozasi dokumentumokkal igazolhatd.

Ellen6rizni szilkséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz6lo reszesedések, értékpapirok
mérlegben szerepld értékét az Ahsz. 21. § (10) bekezdése szerint allapitottédk-e meg.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok (18)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartasban az Ahsz. 14. melléklet IX.
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Ahsz. 11. § (11) bekezdése alapjan a mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok kozott a tulajdonosnak — az allami vagyon esetén a torvényben kijeldlt tulajdonosi
joggyakorl6 szervezetnek — azokat a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzoket és azok
értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek {izemeltetését allamhaztartason Kkiviili
szervezetnek, személynek koncesszios szerz6déssel atadta, vagy amelyekre dllamhaztartason
kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzodést kotott. Az atadaskor az eszk6z bruttd
értékét és elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszk6zok k6zé kell atvezetni.

Az Ahsz. 47. § (3) és (5) bekezdése alapjan, ha a tulajdonos a tulajdonaban 4all6 eszkdzre
allamhéaztartason beliili szervezettel vagyonkezeléi jogot létesitett, vagy allamhaztartason
kiviili szervezet részére vagyonelemek bizalmi vagyonkezelésbe adasarol rendelkezett, az
eszkdozt a mérlegében nem mutathatja ki. A 0-s szamlaosztdlyban azonban koételes a
tulajdonos (vagyonkezelésbe add) nyilvantartasba venni a brutté értéket. Tipikus eset az
Onkormanyzat és az intézmény kozott 1étrejott ,,megallapodas” alapjan mukdodtetett
vagyonkezelés. Ha az intézménynél tartdos hasznalatban levd Onkormanyzati vagyonra
vonatkozdan nem rendelkeztek a helyi rendeletben (vagyonrendelet), akkor a vagyontargyakat
csak az onkormanyzat kényveiben lehet szerepeltetni a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozok kozott, az intézményi kdnyvekben ezen vagyonelemek nem szerepelhetnek. Ha az
Onkormanyzat a vagyonrendeletében gy hatarozott, hogy az intézmény a vagyonkezeld,
akkor az intézménynél kell a vagyontargyakat szerepeltetni a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszk6zok kozott. Akar hasznalatba, akar vagyonkezelésbe adja az 6nkorményzat a
vagyontargyait, a tulajdonosi jogokat az 6nkormanyzat gyakorolja, a vagyonkataszterben és
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a foldhivatali bejegyzésekben is az 6nkormanyzat szerepel tulajdonosként. Az intézmény a
részére vagyonkezelésbe adott eszkozoket akkor hasznosithatja, adhatja bérbe, ha erre a
tulajdonos 6nkormanyzat felhatalmazta az intézményt az alapité okiratdban.

A terven feliili értékcsokkenést és az értékhelyesbitést a koncesszidé jogosultja, a
vagyonkezel6 adatszolgéltatisa alapjan kell megéllapitani az Ahsz. 21. § (2) bekezdése
alapjan, ennek megfelel6en az ellenérnek egyeztetnie kell, hogy a terven feliili értékcsokkenés
és értékhelyesbités az adatszolgaltatas alapjan lett-e elszamolva a vagyonkezelésbe add
szervezetnél.

Célszerli annak vizsgalata, hogy a vizikozmiivagyon piaci értékelését a vizikdzmivek
vagyonértékelésének szabalyairol €s a vizikbzmi-szolgaltatok altal kozérdekbol kdzzéteendd
adatokrol sz6l6 24/2013. (V. 29.) NFM rendelet alapjan elvégezték-e, a vagyonkezelésbe add
konyvein a bekeriilési érték valtozasait megfelelden atvezették-e.

Vagyonkezelésbe adott eszkézok esetében (els6sorban allamhaztartdson kiviili szervezetek
esetében) vizsgalni sziikséges, hogy jogosan szerepelnek-e a konyvekben, sziikséges az
alatdmaszté dokumentumok pl. vagyonkezelési szerzodések vizsgalata. Tovabba meg kell
vizsgalni, hogy megfeleléen keriilt-e nyilvantartasba vételre a vagyonkezeléshez kapcsolodo
visszapotlasi kovetelés, ha azt a vagyonkezelési szerzddés eldirta.

Az év végi beszamolo ellenérzésekor a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a
mikodtetd, vagyonkezel6 altal elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatdmasztani, amelynek
adatait az ingatlankataszteri nyilvantartassal is egyeztetni sziikséges. A leltariveket a
vagyonkezel6 a vagyonkezelésbe add rendelkezésére adja. Erre vonatkozo helyi szabalyozast
a Leltarkészitési szabalyzatban sziikséges rogziteni.

Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok
(Az Ahsz. 10. § (6) bekezdése, valamint az Ahsz. 12. § (1) bekezdése alapjan)

Készletek (21-23)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartasban az Ahsz. 14. melléklet X.
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kételez6 adatokat.

A nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket. A készletek
kozott kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kévetelés fejében atvett készleteket, az
egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket, valamint a
novendék-, hizd és egyéb allatokat. Nem mutathatok ki a mérlegben a bérmunkara és a
bizomanyba atvett készletek, ezek a készletet atadd, illetve a megbizd tulajdonét képezik.
Ezeket az Ahsz. 47. § (4) bekezdés alapjan a 02. Készletek szamlacsoportban kell
nyilvantartani.

A mérlegben értékkel kell kimutatni:

a) Idegen helyen tdrolt készletek: az allamhaztartds szervezetének olyan készletei,
amelyeket — megallapodas alapjan — nem a gazdalkodo telephelyein tarolnak.

b) Uton 1évé készletek: olyan készletek, amelyek tekintetében a szerzdéses teljesités (a
leszallitas) helye nem a vevé telephelye, és amelyeknél ezért a tulajdonos-valtozas és a
birtokbaadas id6pontja eltér egymastdl. Uton 1évo készletnek mindsiil az a készlet is,
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amely a raktarbdl kiszallitasra keriilt, de a szerzddés szerinti teljesités még nem tortént
meg.

¢) Beérkezett, nem szamldzott készletek: olyan, az allamhdztartasi szervezet altal vasarolt
készletek, amelyek bizonyithatéan az allamhaztartasi szervezet tulajdondban vannak, és
amelyekrél a szdmla még nem érkezett meg a szervezethez.

Formai szempontbdl ellendrizni kell a nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok kozott
kimutatott készletek besorolasat, vagyis az ellenérnek meg kell gy6z8dnie arrdl, hogy az itt
kimutatott eszkozok a jellemz6 tulajdonsigaiknak, rendeltetésszerli hasznélatuknak
megfeleléen lettek-e besorolva.

Tartalmi szempontbdl fokozott figyelmet igényel a készletek bekeriilési és mérlegértékének, a
sajat termelésli készletek esetében az Onkoltség ellenérzése, amelyet a szervezet
onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzat alapjan kell elvégezni. Az Ahsz. 50. §
(4) bekezdése alapjan nem kell elkészitenie az 6nkoltségszamitds rendjére vonatkozéd belsd
szabalyzatot a sajat konyhat tizemelteté koltségvetési szervnek, ha az étkeztetésre normakat
allapit meg és a nyersanyag-felhasznaldshoz anyagkiszabast készit, és ennek Onkoltségét a
normak és a tevékenységet terheld altaladnos koltségek figyelembevételével allapitja meg.

Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés b) pontja szerint a készletek allomanyvaltozésait a negyedéves
konyvviteli zarlat keretében kell elszdmolni. Meg kell bizonyosodni arr6l, hogy ezek az
eszkozok valéban nem tartésan, hanem éven beliil szolgdljak a szervezetet. Az AFA nem
része a bekeriilési értéknek!

Ha egy gépet értékesitési céllal szereznek be, akkor nem a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozok kozott kell allomanyba venni, hanem a nemzeti vagyonba tartozo
forgdeszkzok, ezen beliil a készletek kozéE.

Az Ahsz. 12. § (6) bekezdése alapjan azon targyi eszkozoket és immaterialis javakat,
amelyeket a hasznalatb6l kivontak, de az értékesités 3 honapnal hosszabb id6szakot vesz
igénybe (feltéve, hogy az értékesitési szandék meghatarozott) az eszkozoket ktelezden at kell
sorolni az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek mérlegsorra. Az eszkz6k besorolasarol
nem csak a beszerzéskor, hanem év kozben, valamint a fordulonap és a mérlegkészités
idopontja kozott is donthet a szervezet. Megvaltozhat egy eszk6z rendeltetése a likviditasi
helyzet fliggvényében is.

Az értékvesztés elszdmolasa mind a mérlegkészitéskori piaci érték tartds csékkenése miatt,
mind a készlet a vonatkoz6 eldirasoknak, illetve eredeti rendeltetésének meg nem felelése
miatt lehetséges, tovabba, ha megrongalddott, felhasznalasa, értékesitése kétségessé, maga az
eszkoz feleslegessé valt. Ez utobbi esetekben az értékvesztés elszdmolasat megalapozé
dokumentumot vizsgélni kell, rendelkezésre allnak-e szakvélemények, amelyek aldtamasztjak
az értékvesztés elszdmolasat. Készletek értékvesztését a mas kiilonféle egyéb raforditasok
kozott kell elszamolni. Az értékvesztés visszairdsa csak az év végi értékelés keretében — a
fordulénapra vonatkozdan — térténhet, de nem a fordulonapon ismert értékviszonyok, hanem a
mérlegkészitéskor ismert informaciok alapjan. Az értékvesztés visszairasat a mas kiilonféle
egyéb eredményszemléletli bevételek kozott kell elszamolni.

Az év végi beszamold készletek mérlegsora mennyiségi leltarozassal, vagy folyamatosan
vezetett mennyiségi €s értékbeni nyilvantartas mellett egyeztetéssel, az egyeztetés elvégzését
igazold leltarozasi dokumentumokkal tdmaszthaté ald. Az ellenérnek ellendriznie kell a
leltdrozési jegyzOkonyv, az analitika €s a f6konyv egyez0ségét.

Vasarolt készletek ellendrzése
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Vizsgaland6, hogy a szervezet nem szamolt-e el koltségként vagy forgoeszkozként olyan
beszerzést, amit esetleg a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok — jellemzben kis
értékii targyi eszk6zok k6zott — kellett volna aktivalnia.

Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek ellenérzése

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az ért€kesitésre szant
eszkozoket. Kotelez6 az immaterialis javak, targyi eszkozok atsorolasa, ha azokat a
hasznalatbdl kivontak, értékesitésre szantak, és az értékesités harom honapnal hosszabb
id6szakot vesz igénybe. Vizsgalni kell kiilondsen, hogy a végelszamolasi, felszamolasi vagy
vagyonrendezési eljarasbol helyi onkormanyzati tulajdonba keriilt eszkozoket itt mutattdk-e
ki.

A vizsgalat a leltarak, az analitikus és szintetikus szamlék egyezdéségeinek ellendrzésével
torténhet. Példaul a kovetelés fejében atvett készletek esetében a megalapozé dokumentumok
vizsgalataval nyerhet kell6 bizonyossagot az ellendr arrdl, hogy ténylegesen a kivaltott
kovetelés értékével egyezd Osszegben tortént-e meg a készletek nyilvéantartasba vétele. Az
immaterialis javak, targyi eszk6zok esetében a haszndlatbdl torténd kivondst alatdmaszto,
valamint az értékesitési szandékot aldtamaszté dokumentum (pl. testiileti, vezetéi dontés,
hatarozat) keltének vizsgalata sziikséges annak érdekében, hogy megallapithatd legyen, az
értékesités harom honapnal hosszabb idészakot vesz-e igénybe.

Az 6nkormanyzat 0gy is donthet a targyi eszk6zok, az értékpapirok és részesedések esetében,
hogy a kovetelés fejében atvett eszk6zt megtartja magéanak, akar idolegesen is. Ennek alapjan
nem sziikséges a készletek kozé felvennie, hanem mar kozvetleniil a targyi eszk6zok, az
értékpapirok vagy a részesedések kozé veszi fel a nyilvantartasaba.

Egyéb készletek ellendrzése

Ellen6rzott szervezet nem rendelkezhet egyéb készletekkel, mert az Ahsz. 12. § (7) bekezdése
alapjan egyéb készletek kozott csak az allami tartalékoldsi, intervencids, védelmi és
biztonsagi célu készleteket kell és szabad szerepeltetni. Ennek alapjan az ellendrnek
ellendriznie kell, hogy egyéb készletekre az ellendrzott szervezet nem konyvelt-e.

Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek ellendrzése

A mérlegsor adatait az ellendr a leltar, az analitika és a fokonyvi adatok Osszehasonlitasaval
ellendrizheti. A termelési folyamat végeredményeként keletkezd kész, illetve félkész terméket
altalaban raktarra veszik (kivétel lehet pl. konyhan a naponta megf6z6tt étel). A befejezetlen
termelés 4llomanyba vételét — tekintettel arra, hogy az Ahsz. 53. § (6) bekezdése alapjan
eléallitott termék 6nkoltségét a negyedéves zarlat keretében ki kell mutatni — ellendrizni kell.

Ellen6rizni sziikséges, hogy Befejezetlen termelésként vették-e figyelembe a megmunkélas
alatt allo, a szervezet termeld egységein beliil tovabbi megmunkalasra varé olyan termékek
Osszességét, amelyeken legalabb egy szamottevé munkamiiveletet elvégeztek. Ebben az
esetben a foly6 évi és a kovetkez6 évi ndvénytermesztési koltségek elhatdrolasat is biztositani
kell mezei leltar szerint, mely meglétét és megalapozottsagat szintén ellendrizni sziikséges.
Tovabba az évnyitast kdvetden a rendezd tételek elszdmolasa keretében torténik a mezei leltar
felosztasa és felhasznaldsanak elszamoldsa a folyd évi novénytermesztés terhére, igy az
évnyitas utan a targyévi felhasznalasok elszamolasat kévetden a befejezetlen termelés értéke a
tobb évre hat6 befejezetlen termelés még el nem szdmolt (fel nem osztott) dsszegét kell, hogy
tartalmazza, melynek helyességérdl szintén meg kell gy6zddni az ellendrzés soran.




Ellenérizni sziikséges, hogy Félkész termékként vettek-e¢ figyelembe minden olyan terméket,
mely a szervezetnél egy teljes megmunkalasi folyamaton keresztiilment, ilyen cimen raktarra
vették, illetdleg raktarra vehetd.

Ellendrizni sziikséges, hogy Késztermékként vettek-e nyilvantartasba minden olyan terméket,
amely az &allamhaztartdsi szervezetnél valamennyi megmunkalasi folyamaton &tment,
megfelel-e a rd vonatkoz6 szabvanyoknak, megfelel6 mindségii atvétel utan raktarra vették-e,
illetve késztermékként értékesitheto-e.

Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a Szt. rendelkezéseitl eltéréen a befejezetlen
szolgéltatast nem lehet kimutatni a készletek kozott (Ahsz. 12. § (8) bekezdés).

Sajat termelésti készleteknél (befejezetlen termelés, félkész és késztermék) eldallitasi érték az
Szt. 51. § szerinti kozvetlen 6nkoltség, vagy az atlagos (stlyozott) kdzvetlen 6nkoltség, vagy a
FIFO mddszer szerint meghatirozott kozvetlen 0Onkoltség. A kozvetlen o6nkoltség
utdkalkulacioval meghatarozott vagy norma szerinti kozvetlen 6nkoltség lehet. A befejezetlen
termelés norma szerinti k6zvetlen 6nkoltsége a félkész termék, a késztermék norma szerinti
kozvetlen 6nkoltségébdl a teljesitési fok alapjan aranyositassal is meghatarozhato.

A kézmunkaprogramokkal kapcsolatos tAmogatasok az 6nkdoltséget nem csékkentik, azt
egy€b miikodési célu timogatasok eredményszemléletii bevételeként kell elszamolni, és a
timogatott, felmeriilt koltséget teljes egészében figyelembe kell venni az
onkoltségszamitasok soran. A raforditasokat, igy az elozetesen felszamitott, le nem
vonhat6 AFA-t sem lehet az onkoltségbe beszamitani, ezért ennek vizsgalatara Kiilon
figyelni kell.

Vizsgalni kell, hogy eleget tetick-¢ az Ahsz. 53. § (8) bekezdés g) pontjdban foglaltaknak,
azaz a zar6 befejezetlen termelés allomanyba vétele megtortént-e év végeén és a készletre vétel
az onkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltak szerint tértént-e meg.

Sziikséges vizsgalni, hogy a sajat termelési készletek eldallitasi koltségét az alabbi
modszerrel hataroztak-e meg:

+ nyit6 befejezetlen termelés értéke
+ id6észak kézvetlen koltségei
+ tovabbfelhasznalt félkész termék eldallitasi koltsége
- zar6 befejezetlen termelés.
Az elballitasi koltség részét képezik azok a koltségek, amelyek

- az eszkOz elballitasa, lizembe helyezése, bovitése, atalakitdsa soran kozvetleniil
meriiltek fel,

- az elballitassal bizonyithatdéan szoros kapcsolatban voltak,
- az eszkdzre megfeleld mutatok segitségével elszamolhatok.
A bekertilési értékben NEM szerepel:
- az értékesitési koltség,
- az elballitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatési és egyéb altalanos
koltség.
Sziikséges ellendrizni, hogy a készletcsokkenést FIFO, vagy atlagos eléallitasi koltség alapjan
allapitottak-e meg.

A készletcsokkenésnél szardprobaszeriien ellendrizni sziikséges, hogy a kivezetett készlet
egységre jutd onkoltsége az értékesitési artol alacsonyabb, vagy magasabb. Amennyiben egy
koltségvetési szervnél az Onkoltség alacsonyabb, tigy indokolt az értékesités kiadasait és
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bevételeit vallalkozasi tevékenységként kimutatni, kivéve kézmunkaprogram soran eléallitott
késztermékek esetén. A helyi dnkormdanyzat tevékenysége mindenképpen alaptevékenységnek
mindsiil, vallalkozasi tevékenységet nem végezhet.

Novendék-, hizé és egyéb allatok ellendrzése

Sajatossaga a mérlegtételnek, hogy az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja alapjan novendék-,
hizo- és az egyéb allatoknak minésiilnek azok az éllatok, amelyek a termelés (a tartés)
koltségei eredményeként névekednek, gyarapszik tomegiik (sulyuk), fuggetleniil attdl, hogy
az 4allamhaztartasi szervezet tevékenységét mennyi ideig szolgaljak. Ebbol addéddan
els6dlegesen azt kell vizsgalni, hogy helyesen kiilonitették-e el a befektetett eszkozok kozott
szerepld tenyészallatokat a forgoeszkdzok kozott kimutatott allatoktol.

Az allattenyésztés hozamaként kell elszamolni
- a keletkezett allati termékeket,
- az allatszaporulatot,
- a tbmeggyarapodast,

- az 4tmindsitésbdl addédo nyilvantartasi arak kiilonbozetét (mindig a fogado agazat
hozamszamléjan).

A hozamokat az 571. Sajat termelésti készletek alloményvaltozasa szamlan kell elszamolni.

Amennyiben tenyészallat keriil kimutatasra a konyvekben, de a készlet, illetve a
készletértékesités fokonyvi szamlakon forgalom nem szerepel, Ggy indokolni sziikséges a
jelentésben — ellen6rzott nyilatkozata alapjan — a hozam elszamoldsanak elmaradasat.

A bekeriilési érték megdllapitasanal ellenérizhetd, hogy az allattenyésztés kozvetlen koltségei
tartalmazzék-e a kovetkezd koltségelemeket: a feletetett takarmany értékét, a legeléfenntartas
koltségeit, a takarmany-el6készités koltségeit, az allatgydgyszerek értékét, az
allattenyésztésben hasznalt gépek, berendezések alkatrész-felhasznalasanak koltségeit, a
tenyészallatok terv szerinti értékcsokkenését, a vasarolt allatok beszerzési ardt, az
allattenyésztésben dolgozok munkabérét, bér jellegli kifizetéseket és a béreket terheld
jarulékokat, értékcsokkenési leirdsként az allattenyésztésben hasznalt targyi eszkozok
épiiletek, gépek amortizaciojat, igénybe vett és egyéb szolgaltatdsok értékét (példaul: a
biztositasi dijat, a bérleti dijat stb.), valamint- az attételezett fenntartasi koltségeket.

Ertékpapirok (24)

A vizsgalt tételeknek szerepelnie kell a részletez6 nyilvantartasokban az Ahsz. 14. melléklet
VIIIL pontja szerint meghatarozott kotelez6 adattartalommal.

Az értékpapirok ellen6rzése soran az ellenérnek arrdl kell meggy6zddnie, hogy a nemzeti
vagyonba tartoz6 forgdeszkozok kozé bedllitott értékpapirokat a tulajdonosi szandék szerint
forgatasi célbdl szerezték-¢ be (a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak), illetve lejaratuk, bevaltasuk a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési
évben esedékesek. Az ellendrnek tehat f6 feladata a besorolasok, illetve az esetleg sziikséges
atsorolasok vizsgalata. Ellenérizni kell tovabba az értékpapirok értékesitése, bevaltdsa és
vasarlasa elszamolasanak szabéalyossagat, év végi értékelésiiket és a kapcsolodo jaroé kamatok
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elhatarolasat is. Devizas értékpapirok esetében azt is vizsgalni kell, hogy az értékpapir
alloményba vétele, év végi értékelése a jogszabalyoknak megfelelden tortént-e.

Nem tartds részesedések ellenOrzése esetén hasonloan kell eljarni, mint a befektetett pénziigyi
eszkozok mérlegesoportban taldlhatod részesedések esetében. Az Ahsz. 12. § (11) bekezdés
szerint a mérlegben a nem tartos részesedések kozott az olyan nem tartos befektetési jegyeket
és tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil
értékesiteni szandékoznak.

A befektetési jegyek esetében meg kell vizsgalni, hogy egy éven beliil értékesiteni szeretnék-e¢
vagy sem. A nem tartds befektetési jegyeket az Ahsz. 12.§ (11)-(12) bekezdésében
foglaltaknak megfelel6en a nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozoknek mindsiilé nem tartds
részesedések kozott kell kimutatni (B/II/1. soron).

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok ellendérzésekor hasonléan kell eljarni,
mint a befektetett pénziigyi eszk6zok mérlegesoportban taldlhaté tartés hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetében. Az Ahsz. 12. § (12) bekezdés szerint: A mérlegben a
forgatasi céla hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg forduldnapjat
kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési
évben értékesiteni szandékoznak. A forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
kozott el kell kiloniteni a karpotlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, az allamkotvényeket és a
helyi 6nkormanyzatok kétvényeit.

Az éves beszamold ellenérzésekor a mérlegben kimutatott értékpapirok allomanyat egyeztetni
kell a mérleg fordulonapra készitett - leltarozasi szabalyzatnak megfelel6 - leltarral.

Pénzeszkozok (31-33)

A bels6 kontroll vizsgalatanak keretében az ellendrnek ellenériznie kell, hogy az ellenérzott
szervezet rendelkezik-e a Szt. 14. § (5) bekezdés d) pontja szerinti Pénzkezelési Szabalyzattal,
s azt évente feliilvizsgaltak-e. A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pontja
alapjan tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelezé adatokat. A vizsgalatnak
ki kell terjednie a pénztar készpénzforgalmardl készitendd pénztarjelentés és a
pénztarellendrzések Pénzkezelési Szabdlyzatban meghatarozott idékozonkénti (napi, heti,
havi, dekddonkénti) elkészitésének, a készpénzforgalom idérendben torténd vezetésének;
valamint az Ahsz. 50. § (6) bekezdése alapjan a Pénzkezelési Szabélyzatban kételezben
rogzitendé napi készpénz zaré allomény maximalis mértékének helyes megallapitasanak,
betartdsdnak vizsgalatara.

Ellenérizni kell, hogy a pénzeszk6éz valtozasok nyilvantartasdban biztositva van-e a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, eldlegek nyilvantartdsaival
val6 kapcsolat oly modon, hogy abbdl megallapithatd a pénzeszk6zok valtozasat
eredményez6 adott tlgylet, mely egyedi koveteléshez, kotelezettséghez, eldleghez
kapcsolodik.

A sajatos  elszdmolasokhoz  kapcsolédd  pénzeszkoz-valtozdsok — nyilvantartasabol
megallapithatd kell legyen azok keletkezésének ideje, oka, 6sszege, a kdnyvviteli szdmldkon
vald elszdmolds ideje, az alkalmazott konyvviteli szamldk, a rendezés médja €s a rendezés
érdekében tett intézkedések.

Vizsgélni kell, hogy az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési
eszk6znek nem mindsiild eszk6zokrél vezetett nyilvantartasbol megéllapithato-e azok
beszerzésének ideje, Gsszege, mennyisége, értéke, a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak vagy
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masnak torténé atadas iddpontja, valamint az ezeket tanusité dokumentumok azonositasdhoz
sziikséges adatok.

A fokonyvi kivonat alapjan a pénzeszkozokhoz tartozd szamlakat (31-33. szamlacsoport) a
részletezd analitikus nyilvantartasokkal egyeztetni kell. Tovabba egyeztetni kell a f6kdnyvben
szereplé Osszegeket a pénztarjelentésekkel, és a mérleg fordulénapi szamlakivonatokkal
(ezzel az ellendr a teljességet, létezést, pontossagot is vizsgalja). Ezek ellenérzésének és
egyeztethet6ségének a lehet6ségét az ellendrzotinek biztositani sziikséges. Az ellendrzott
szervnek az Ahsz. 45. § (3) bekezdése alapjan dontési lehetésége van, hogy a kényvviteli
szamlak az Ahsz. 51. § (1a) bekezdése szerinti aldbontasaval vagy a konyvviteli szamlakhoz
kapcsolodd  részletezd nyilvantartasok vezetésével gondoskodjon az adatszolgaltatasi
kotelezettségének alatamasztasarél. Tobb pénztar és bankszadmla esetén célszerii a 321.
Forintpénztar és 322. Valutapénztar, valamint a 3311. Kincstéron kiviili forintszamlak, 3312.
Kincstarban vezetett forintszamlak, 3321. Kincstaron kivilli devizaszamlak, 3322.
Kincstarban vezetett devizaszamlak elnevezésii konyvviteli szamlak megfeleld mélységh
alabontasa az elkiilonités megvalésitasa érdekében.

A koltségvetési szamvitel pénzforgalmi szemlélete és a koltségvetési, vagy finanszirozasi
bevételként, vagy kiadasként el nem szamolhato tételek 36-os szdmlacsoportban valé kezelése
miatt sziikséges a fokonyvi kivonat szerinti adatok egyeztetése az Ahsz. 17. mellékletének 4.
pontjanak Osszefiiggései alapjan mind az id6kozi adatszolgaltatds zaré idOpontjara, mind a
mérlegfordulonapra vonatkozdéan. Az egyeztetést a Modszertan mellékletében szereplé 9.
melléklet Pénzeszkozok egyeztetése cimil melléklet kitoltésével kell elvégezni.

Az év végi tételek ellendrzésekor vizsgalandé tényezok:
A leltarozasi szabalyzatnak tartalmaznia kell a mérlegtételek (pénzeszkozok) leltarozasat.

Az ellendrnek ellenOriznie kell, hogy a pénzeszkozok leltarozédsa dokumentaltan,
szabalyszerlien, mérleg fordulonapra tdrtént-e.

A mérlegben a pénzeszkozoket a mérleg fordulonapjan a pénztarban 1€vos, a fizetési
szamlahoz kapcsol6dd szamlakivonatokon szerepld értéken kell kimutatni, csokkentve az
elszamolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt Osszegével (dhsz. 21. § (7)
bekezdés), melyet az ellendrnek vizsgalnia kell. (Fontos figyelembe venni, hogy a Kincstarnal
vezetett fizetési szamlak, pénztar, csekkek, betétkonyvek utan értékvesztés nem szadmolhato
el.) Az értékvesztés vagy annak visszairasa indokoltsagat az ellenérnek feliil kell vizsgalnia.
Az eredménykimutatdsban a pénziigyi miiveletek raforditdsai ko6zott kell szerepelnie az
értékvesztésnek és az értékvesztés visszairdsnak is.

Ellendrizni kell, hogy a valutapénztar(ak) és a devizaszamla(k) év végi értékelése
szabalyszerlien, dokumentaltan tortént-e. Figyelembe vették-e az értékelés soran az Ahsz. 21.§
(10) bekezdése szerinti, a mérleg forduldnapjara vonatkozd, MNB altal kozzétett hivatalos
devizaarfolyamo(ka)t.

A kiilfoldi pénzértékre sz016 lekotott bankbetétekre, az egyéb pénzeszkozokre kiilon-kiilon
elszamolt osszevont arfolyam-kiilonbozetek vizsgélata — pénziigyi miiveletek egyéb
raforditasa vagy pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletli bevételére kell konyvelni az
egyes kiilonbozetek eljelétsl fiiggden. Vizsgalni kell, hogy a lekotott bankbetétek, illetve az
egyéb pénzeszkozokre elszamolt arfolyam-kiilonbozetek elkiiloniilnek-e a pénzigyi
miveletek mas egyéb raforditasaitol, illetve mas egyéb eredményszemléletii bevételeitdl.

Vizsgalni kell, hogy a mérlegkészités id6épontjdig a pénzeszkozoket érintd atvezetéseket
(technikai, lebonyolitasi szamldkat atvezették-e a megfeleld nyilvantartasi és konyvviteli
szamlakra) végrehajtottak-e.

A pénzeszk6zok mintavételes vizsgéalatat minden esetben el kell végezni attol fliggetleniil,
hogy a valtozas 6sszege eléri-e a 1ényegességi kiiszobot.
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Felhivjuk a figyelmet, hogy az Ahsz. 49. § (1) bekezdése alapjan év kozben a lekotstt
bankbetétek kozott kell elszdmolni az éven beliili lejaratd forint €s deviza lekotott
bankbetéteket, azonban a mérlegben ilyen jogcimen tétel nem mutathat6 ki, tehat év végén a
beszamol6 12. tirlapjan amennyiben a lekotott betét lejarata 4thuzodik a kovetkezd évre, az
éven tuli lejarata lekotott betétek kozott, a 44-45. sorban kell kimutatni.

Gyakran eléfordulé probléma az 6nkormanyzati alrendszerbe tartozd koltségvetési szervek
esetében, hogy a bankkoltségként felmeriilé bankszdmlaterhelés miatt a mérleg fordulénapjan
a bankszamla egyenlegiik negativva valik. Az Aht. 41. § (4) bekezdése szerint a koltségvetési
szerv sajat nevében a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szol6 2011. évi CXCIV. torvény
8. § (2) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iigyletet érvényesen nem kothet, igy a
koltségvetési szerv hitelt — ideértve a likvid hitelt is — nem vehet fel, vagyis a pénzforgalmi
szamldja nem lehet negativ, csak nulla. A fenti esetben keletkezett negativ értéket sorban allo
tételnek kell mindsiteni, azaz a pénzintézet altal terhelt kiadasok konyvelését a bankszamla
,»0” egyenlegéig kell elvégezni és nulla egyenleggel zarni a kényveket. A negativ érték akkor
valik tényleges kiaddssd, amikor a fedezet a bankszdmldn rendelkezésre fog allni. A
konyvelésben levd pénzeszkéz konyvviteli szdmla egyenlege és a bankkivonaton szerepld
zaré egyenleg kozotti eltérést a koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi
kiadasokra mérlegtételek analitikajaban kell kezelni.

Kovetelések (35)

Koltségvetési évben és koltségvetési évet kivetoen esedékes
kovetelések (351, 352)

(Az Ahsz. 13. § (5) és (6) bekezdése alapjan)

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoldédéan
vezetett nyilvantartdsi szamlakon nyilvantartott kveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték
vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtdk. A behajthatatlan kovetelésekre az Ahsz. 1.§
(1) bekezdés 1. pont a) alpontja szerint az Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pontjat kell alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas
kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtist sziineteltetik. Vizsgalandé a
kovetelésekr6l torténd elengedés esetén az, hogy az eljarasrdl rendelkeztek-e a helyi
onkormanyzati rendeletben és a gyakorlat ennek megfeleléen torténik-e.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagoldsban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések k6zott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat is.

A részletezé nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet III. pontja alapjan tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatéarozott kotelez6 adatokat.

A kovetelések nyilvantartasba vétele az Ahsz. 1. § (1) bekezdése 6. pontja alapjén kell, hogy
torténjen. A kovetelés az a jogszabalybol, jogerds birdi végzeésbol, itéletbdl vagy hatdsagi
hatarozatbodl, szerz6désbdl - ideértve a vasarolt és a térités nélkiil atvett kovetelést is -
jogszerten ered6 fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és - ellenszolgaltatast is
tartalmazé szerz6dés esetén - a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallds alapjan
megallapitott kdzhatalmi bevételre iranyuld, valamint az olyan kovetelés is, amelyet a
kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra tekintet nélkiil
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teljesitenie kell, tovabba az allami ad6- és vamhatosag altal beszedett kozhatalmi bevételek
esetén az allami add- és vamhatdsagnak bevallas nélkiil megfizetett 6sszeg elszamoléasa soran
eloirt kovetelés.

Az ellenér alkalmazhat mintavételes vizsgalati eljarast, miszerint a szirdprébaszeriien
kivalasztott tételek teljes korli vizsgalatat lebonyolitja, dokumentdalja. Fontos a szamviteli
bizonylat €s alatimaszté dokumentumok kapcsolatdnak vizsgélata.

Analitikdban célszer kiilon vizsgalni az adonyilvantartiasokat, a visszakovetelt ellatasokat, a
term¢k vagy szolgaltatas értékesitésébol szarmazd koveteléseket.

Elsédleges szempont annak vizsgalata, hogy a kovetelések nyilvantartasa megfelel-e az Ahsz.
14. melléklet III. Kovetelések nyilvantartdsa rész eldirdsainak.

Ellenérizni sziikséges, hogy:

- arészletezé nyilvantartasban eloirt koltségvetési évben esedékes kovetelések 6sszege
rovatonkénti bontdsban megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben a 0041
nyilvéantartasi ellenszamlaval szemben elszamolt, a 09 nyilvantartasi szamlakon beliil
az adott rovathoz tartozo6 2-es végz06désli szamlak egyenlegével (kivéve a B817. rovat
esetében);

- a részletez6 nyilvantartdsban rogzitett koltségvetési évet kovetéen esedékes
kovetelések Osszege rovatonkénti bontasban megegyezik-e a  koltségvetési
szamvitelben a 0042 nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben elszamolt, a 09
nyilvantartdsi szamldkon beliil az adott rovathoz tartozd 2-es végzddésii szamlak
egyenlegével;

- a részletezd nyilvantartasban rogzitett koltségvetési évben esedékes pénziigyileg
teljesitett kovetelések Osszege rovatonkénti bontasban megegyezik-e a koltségvetési
szamvitelben elszdmolt, a 09 nyilvantartasi szdmlakon beliil az adott rovathoz tartozé
3-es végz6désli szamlak egyenlegével (kivéve a B817. rovat esetében).

Ha a bevételek teljesitésének nyilvantartasi szamlain olyan teljesitést vesznek nyilvantartasba,
amelyhez nem kapcsolodik korabban nyilvantartasba vett kovetelés, a teljesitéssel egyez6
Osszegll kovetelést a teljesitéssel egyidejiileg nyilvantartédsba kell venni. Ha a koltségvetési
évet kovetben esedékes kovetelések ko6zott nyilvantartott kdveteléshez tartozo teljesités
rogzitése sziikséges, azt elébb 4t kell vezetni a koltségvetési évben esedékes kovetelések
kozé.

Az Ahsz. 43. § (13) bekezdés b) pontja alapjan kizarélag a teljesitéssel egyidejiileg lehet
kovetelést nyilvantartani az egységes rovatrend B11. Onkormanyzatok miitk6dési tamogatasai,
B15. Miikodési céla visszatéritendd tamogatasok, kolesondk igénybevétele allamhéztartason
beliilrdl, B21. Felhalmozasi céli onkormdanyzati tamogatdsok, B24. Felhalmozasi célu
visszatéritend6 tAmogatasok, kdlesonsk igénybevétele allamhaztartadson beliilrél, B811. Hitel-
kolcsonfelvétel pénziigyi vallalkozastol, B8122. Even beliili lejarata belfoldi értékpapirok
kibocsatasa, B8124. Even tali lejarata belfoldi értékpapirok kibocsatisa, B813. Maradvany
igénybevétele, B814. Allamhaztartason belilli megelSlegezések, B816. Kozponti, iranyito
szervi tamogatas, B818. Koézponti koltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei, B823.
Kiilfsldi értékpapirok kibocsatasa, B824. Hitelek, kolesonok felvétele kiilfoldi korméanyoktol
és nemzetkozi szervezetektol, B825. Hitelek, kolesonok felvétele kiilfoldi pénzintézetektol,
B83. Adodssaghoz nem kapcsolodd szarmazékos ligyletek bevételei, B84. Valtobevételek,
valamint az Ahsz. 44. § (3) bekezdése szerinti elszamolassal érintett rovatokhoz kapcsolédban
vezetett nyilvantartasi szamlakon.

Nem lehet koltségvetési évet kivetoen esedékes kovetelést nyilvantartani az egységes
rovatrendnek az elébbiekben felsorolt teljesitéssel egyidejiileg nyilvantartasba vehet6 rovatok,
illetve a B8121. Forgatési céla belf6ldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése, B8192. Rovid
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lejarati tulajdonosi kolesondk bevételei és B821. Forgatasi célu kulfoldi értékpapirok
bevaltasa, értékesitése rovatokhoz kapcsoléoddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon. (4hsz.
43.§ (4a) bekezdés).

Egyeztetni sziikséges a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott kovetelések és a pénziigyi
szamvitelben elszamolt kdvetelések kotelezd dsszefiiggésébol adoddan, hogy

- a 09. nyilvantartasi szdmlakon beliil a B1-B8 rovatokhoz kapcsolddo koltségvetési évben
esedékes kovetelések nyilvantartasara szolgald szamlak teljesitéssel csokkentett egyenlege
megegyezik-e a koltségvetési évben esedékes kovetelések (351*%-358*1) konyvviteli
szémléinak egyenlegével (kivéve a B817. rovat);

- a 09. nyilvantartasi szamlakon beliil a B1-B8 rovatokhoz kapcsolddo koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések nyilvantartasara szolgald szamlak egyenlege megegyezik-
e a koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések konyvviteli szdmlainak (352%*-
358*2) egyenlegével.

A helyi 6nkormanyzat altal beszedett, de a kdzponti koltségvetést megilletd, kozhatalmi
bevételt a kézponti koltségvetés részére t6rténd tovabbutalasig a kotelezettség jellegli sajatos
elszamolasok ko6zott kell nyilvantartani. Ennek vizsgélata a kotelezettség jellegli sajatos
elszamolésok ellenérzése keretében torténik. A helyi énkormdnyzatot meg nem illeté
bevétel (pl. gépjarmiiadé) kovetelésként valé eléirasa csak a részletezé nyilvantartisban
torténhet, igy a mérlegben nem szerepeltethetd. A szamviteli elszamolédsa specidlis: a
38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XI. KOZHATALMI BEVETELEKKEL KAPCSOLA-
TOS ELSZAMOLASOK FEJEZET B) és C) cim szerint kell a kényvekben elszamolni.

Az Uij szabdlyozas alapjan a telepiilési Onkorményzat altal 2020. januar 1-jét kovetSen
beszedett gépjarmiiadé teljes Gsszege a koézponti koltségvetést illeti meg. Az ellendrzés soran
vizsgdlandd, hogy az Onkormanyzat nyilvantartdsaibol a gépjarmiiadoval kapcsolatos
kovetelések allomanydnak kivezetése megtortént-e., illetve a gépjarmtiadéval kapcsolatos
gazdasagi események részletez6 analitika szintjén a 0-s szamlaosztalyon beliil a 03. Fuiggé és
biztos (jovObeni) kovetelések kozott nyilvantartasra keriiltek-e.

Az éves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni az értékelést:

- a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelések mérleg forduldénapjan t6rténd atértékelését, az
értékelésbol adodo arfolyam kiilonbozetek elszamolésat a nyilvantartdsi és konyvviteli
szdmldkon egyarant. A kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelések - egyezden a koltségvetési
szamvitelben meghatarozott értékkel - mérlegben szereplé értékét a mérleg forduldnapjara
vonatkozé6 MNB altal kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon atszamitott forintértéken kell
meghatdrozni. Ha a MNB 4ltal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara sz616
koveteléseket kell forintra atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti
modon kell elvégezni.

Eredménykimutatas-kapcsolat: az egyéb eszkozokre kiilon elszamolt Osszevont arfolyam-
kiilonbozetek kozott a kovetelések értékelése elszamoldsanak vizsgalata — az
eredménykimutatasban a pénziigyi miiveletek mas egyéb réaforditdsa vagy pénziigyi
miuveletek més egyéb eredményszemléletli bevételei kozott kell elszamolni, a kiilon elszamolt
kiilénbozet eldjelétdl fiiggden.

- a behajthatatlan kovetelések elszamolasat. Behajthatatlan kovetelés leirasa esetén a
behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés leirdsa nem
mindsiil kovetelés elengedésnek. A behajthatatlannak minésitett kovetelésekre kapott 6sszeget
az eredeti koOveteléssel azonos nyilvantartasi szamlén kell nyilvantartdsba venni. Ha a
kovetelésre korabban értékvesztést szamoltak el, a kovetelés nyilvantartott értékét
meghaladdan realizalt Osszeget az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell
nyilvantartdsba venni. A behajthatatlan kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet
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kimutatni, azt a fokonyvi nyilvantartasbol torténd kivezetés utan kiilonféle egyéb
raforditasként — a vasarolt kovetelések esetében a pénziigyi miiveletek mas egyéb
raforditasaként — kell elszdmolni.

- az ellendérnek le kell ellendriznie a kiovetelések értékelését az értékvesztés elszamolasat és
annak visszairasat, melyet a mérlegfordulénapi értékelés keretében kell elvégezni. (4hsz. 53.
$ (8) bekezdés). (Az egyszerUsitett értékelési eljards ald vont kovetelések értékelését,
értékvesztésének elszamolasat a negyedéves konyvviteli zéarlat keretében kell elvégezni,
ennek vizsgalatara az id6kozi adatszolgéltatas ellendrzése soran is ki kell térni.) A Szz. 55. §
(1) bekezdésében foglaltak értelmében a vevd, az addés mindsitése alapjan az Uzleti év
mérlegfordulé napjan fennallé és a mérlegkésztés idOpontjdig pénziigyileg nem rendezett
koveteléseknél értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités idépontjadban rendelkezésre
allo informaciok alapjan — a kovetelés konyv szerinti értéke €s a kovetelés varhatoan
megtériild Osszege kozotti — veszteségjellegli kiilonbozet Gsszegében, ha ez a kiilonbozet
tartosnak mutatkozik és jelentds Osszegli. A kovetelések értékvesztésének elszdmolasa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentés Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de legalabb a szdzezer forintot. Az értékvesztés
elszamolasara az Ahsz. 18§  (2)-(7) bekezdésben foglalt eltérésekkel a
Szt. 54-56. §$-ait kell alkalmazni. Amennyiben a mérlegkészités idépontja utdn az
értékesokkentett kovetelésre nagyobb 6sszeg folyik be, mint a kdvetelés konyv szerinti értéke,
a kovetelés (bekertilési értékét tartalmazd) allomanyi szamlara at kell vezetni a kovetelések
értékvesztését. A pénziigyi kiegyenlitést a kovetelés (immér bekeriilési értéket tartalmazo)
allomanyi szamldjaval szemben kell elszamolni. A kiegyenlitést kovetéen, amennyiben a
kovetelés dllomanyi szdmla mégis kovetel egyenleget mutat, az egyenleget kiilonféle egyéb
eredményszemléletli bevételként kell elszamolni. A koltségvetési szamvitelben a
kiilonbozettel az eredeti kovetelés értékét meg kell novelni és csak ezt kdvetéen lehet a
teljesitést elszamolni.

A kozhatalmi bevételekre vonatkozé kovetelések és az adok modjara behajtando kis 6sszegli
kovetelések értékelése sordn az értékvesztés Osszege a kotelezettek egyiittes mindsitése
alapjan egyszerisitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is meghatarozhato.
Az egyszerlsitett értékelési eljards sordn az értékvesztést negyedévente, a targynegyedév
utols6 napjan fennalld, pénziigyileg nem rendezett kozhatalmi bevételekre vonatkozo
kovetelések és az adok modjara behajtando kis Osszegli kovetelések utan kell megallapitani,
és annak az el6z6 negyedévi allomanydhoz mért kiilonbozetét — eldjelének megfelelden — a
koradbban elszamolt értékvesztés noveléseként vagy visszairasaként kell elszdmolni. Az
egyszerisitett értékelési eljards alkalmazisa esetén az értékvesztés bekeriilési értéhez
viszonyitott 10 %-4t és a szazezer forintos értékhatart nem kell vizsgélni.

A kis Osszegli kovetelés értékhatara 2022-ben Magyarorszag 2022. évi kozponti
koltségvetésérdl szold 2021. évi XC. torvény 72. §-a alapjan 100 000 Ft.

Az egyszerlsitett értékelési eljards ald vont adokovetelések vizsgélata soran ellendrizni kell,
hogy az ellenérzott szervezet a B31., B34., B35. rovatokhoz és a B36. rovatbol a vagyoni
tipust telepiilési adéhoz, a jovedelmi tipusu telepiilési adohoz, az egyéb telepiilési adohoz, az
Onkormanyzat éltal beszedett talajterhelési dijhoz, az el6érehozott helyi adéhoz kapcsolodoan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott és annak alapjdn a pénziigyi szamvitelben
elszamolt kovetelések értékelési elveinek meghatarozasa soran a kotelezetteket legalabb a
statuszuknak megfelelGen, csoportositasban részletezte-e.

A csoportositas az Ahsz. 18. § (5) bekezdése szerint:
o folyamatosan miik6d6 addsok
o folyamatos miikddésiikben korlatozott ad6sok:

o felszamolas alatt 1év6,
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o csbdeljéras ald vont,
o végelszdmolas alatt 1év0,
o jogutdd nélkiil véglegesen megsziint.

Az ellendrnek ellendrizni kell, hogy a folyamatosan mikéd6 adosokkal szembeni kovetelések
az alabbi mindsitési kategdridkba tovabb vannak-e bontva:

a) 90 napon beliili,
b) 91-180 napos,
¢) 181-360 napos,
d) 360 napon tdli.

Az ellendmek vizsgalnia kell, hogy az elszamolt értékvesztés megfeleld nyilvantartassal
kertilt-e alatamasztasra. A vizsgélatvezeté dontése alapjan az analitikabdl kivalasztott tételek
mintavételes eljarassal ellendrizhetéek. A vizsgalatot Ggy kell elvégezni, hogy megfelels és
elegendé bizonyossagot szerezziink arrél, hogy a kovetelések értékvesztése az Ahsz.-nek, a
szamviteli politikanak, a valosagnak megfelel6en lett-e beallitva.

Fontos ellen6rizni azt is, hogy az allamhaztartis szervezete az Ahsz. 18. § (7) bekezdése
alapjan értékvesztést nem szadmolhat el a miikodési céli tamogatasok bevételeire
allamhaztartason beliilr6l és a felhalmozasi céld tamogatasok bevételeire allamhaztartdson
beliilr6l kévetelésekre, és a Kincstarnal vezetett fizetési szamlak utan.

Eredménykimutatds kapcsolat: a kovetelések értékvesztését a mas kiilonféle egyéb
raforditasokra, az értékvesztés visszairasat pedig mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii
bevételekre kell konyvelni. Az ellen6rnek ellendriznie kell, hogy a szervezet az értékvesztést
megfeleld konyvviteli szamlara kdnyvelte-e.

A koltségvetési évben esedékes és a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések év végi
besorolasat, atsorolasat is sziikséges az ellenérnek vizsgalnia. A hatékony és célravezetd
ellenérzés érdekében érdemes a kivalasztott kovetelések, tételek esetében egyfttal
megvizsgalni a besorolds, megjelenités helyességét is, miszerint az adott kovetelés
koltségvetési évben vagy koltségvetési évet kovetden esedékes. Kiemelt figyelmet kell
forditani az Ahsz. 54. § (2) bekezdés c) pontja szerinti nyitast kovetd atsorolds végrehajtasara.

Sajatos elszamolasok (36)

A pénziigyi szamvitelben kell elszémolni az Aht. 4/A. § (5) bekezdése szerinti gazdasagi
események hatasat. Nem lehet bevételként €s kiadasként elszamolni a pénzeszk6zok olyan
valtozésanak hatasat, amelyek elblegként nem jelentik azok végleges felhasznalasat, az
azonositashoz sziikséges feltételek hidnya miatt dtmenetileg nem szamolhatok el, tovabba a
pénzeszkozok kozotti pénzforgalommal, a letéti és mas megdrzésre, biztositékul atvett
pénzeszkozok kezelésével, az allamhaztartason beliili tdmogatasok vagy a bevételek
beszedésének, kiadasok teljesitésének lebonyolitasaval kapcsolatosak.

Az eléz6ekben felsorolt elszamolasokra, az AFA sajatos konyvviteli elszamoléséra, valamint
az 4llamhaztartas sajatossagai miatt felmeriilé6 mas - tartalmilag kovetelés vagy kotelezettség
jellegi - elszamolasokra az egységes szamlakeret 36. Sajatos elszamoldsok
szdmlacsoportjanak kényvviteli szamldi, ezen beliill a pénzeszk$zok atvezetései, az azonositas
alatt 4ll6 tételek, az AFA elszdmolasai, a kovetelés és kotelezettség jellegli sajatos
elszamolasok, valamint az egyéb sajatos eszkézoldali elszamoléasok szolgélnak. A kényvviteli
szémldkon az elszamoldsokat nettd6 médon kell vezetni.
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Pénzeszkozok atvezetési szamla (361)

A pénzeszkozok atvezetései kozott a fizetési és a kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési
szamlak egymas kozotti, a szamlak és a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozotti
pénzforgalmat, valamint a kincstari szdmlavezetéssel kapcsolatban felmeriilt pénzeszkéz
atvezetéseket kell elszdmolni.

A szédmlanak év végén nem lehet egyenlege, az éves koltségvetési beszdmoloban nem
szerepelhet.

Azonositas alatt allo tételek (363)

Az azonositas alatt 4116 tételek kozott az olyan befizetéseket és a fizetési szamldk szamlavezetd
dltali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alap-, illetve vdllalkozéasi tevékenységgel
kapcsolatban meriiltek fel, de a keletkezés pillanatdban végleges bevételi vagy kiaddasi rovaton
nem Kkeriithetnek elszamolasra az azonositashoz sziikséges feltételek hianya miatt. Az
azonositds alatt allo tételek kozott a pénztarbol torténd kifizetések és a fizetési szamla
tulajdonosa altal kezdeményezett atutalasok nem mutathatoék ki.

A szamlanak év végén nem lehet egyenlege, az éves koltségvetési beszamoloban nem
szerepelhet. Emiatt fokozottan kell ellenérizni a szamla év végi forgalmat, kiilonos tekintettel
a mas 36 Sajatos elszamolasok konyvviteli szamlakra torténd atvezetéseket. Az utdbbi
esetben mindig meg kell bizonyosodni az atvezetések indokoltsagarol.

Altalanos forgalmi adé elszamolasa (364)

Az AFA elszamolasa mérlegsor magas kockazatot hordoz magéban, ezért mindenféleképpen
az ellenOrzés targyat kell, hogy képezze a lényegességi kiiszobértéktol fiiggetleniil.

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet II. Kotelezettségvdllaldsok, mds fizetési
kotelezettségek nyilvantartdsa cim 5. d) alpont és IIl. Kovetelések nyilvantartdsa cim 5. c)
alpontja, valamint az &ltaldnos forgalmi adoérdl szolé 2007. évi CXXVIIL torvény alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabalyok altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Az Ahsz. 48. § (6) bekezdés alapjan az AFA elszémolasai kozott az elézetesen felszamitott és
az 4tharitott — az alapjaul szolgalé ligyletnek megfelelé koveteléssel vagy kotelezettséggel
szemben — valamint a forditott ad6zés ala tartozo AFA-t kell elszamolni.

Ev végén a 36412. Mas el6zetesen felszamitott levonhato altalanos forgalmi ado és a 36422.
Mas fizetend§ altalanos forgalmi adé konyvviteli szamlaknak az év végén fennalld egyenlegét
nem kell megsziintetni (azaz Osszevezetni), mivel arra csak a vonatkozé addbevallés
elkésziiltét kovetden keriil sor ugyantgy, mint év kézben a havi/negyedéves bevallasi
idszakokban. Az AFA befizetési kotelezettséget (végleges kotelezettségvallalast), illetve a
visszaigénylési jogosultsagot (kovetelést) — az dhsz. 1. § (1) bekezdés 6. és 9. pontja
értelmében — az addbevallas keletkezteti. Hangsulyozzuk, hogy a 36412, Mas el6zetesen
felszamitott levonhat6 altalanos forgalmi add és a 36422. Mas fizetend$ altaldnos forgalmi
ado6 konyvviteli szamlakhoz kapcsolodoé mérlegsorokon év végén az addbevalldssal még nem
érintett 6sszegek mutathatok ki (azon tételek, amelyek még nem keriiltek adébevallasba).

Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pontja alapjan a havi, negyedéves, illetve az éves zaras soran el
kell végezni az AFA elszamolasai kozott nyilvantartott, elézetesen felszamitott, le nem
vonhato altalanos forgalmi adé atvezetését a més, kiilonféle egyéb raforditasok kozé (8435.
Mas kiilonféle egyéb raforditdsok). Foszabaly szerint tehat a 36414. Mas eldzetesen
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felszamitott nem levonhat6 altaldnos forgalmi adé kényvviteli szamlanak év végén nem lehet
zar6 értéke [lasd Ahsz. 26. § (11a) bekezdés c) pontjdat]. Javasolt megvizsgalni, hogy az adoval
kapcsolatos kovetelések €s kotelezettségek 6sszege adofolydszamlaval alatamasztott legyen.

Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok (365)

A kovetelés jellegli sajatos elszdmoldsok mérlegsor magas kockézatot hordoz magéban, ezért
mindenféleképpen az ellenérzés targyat kell, hogy képezze a lényegességi kiiszobértékto]
fiiggetleniil.

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet IV. pontja alapjan tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Adott elolegek (3651)

A részletez nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet IV. pont és V. pont 2. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés a) pontja alapjan kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott
kell nyilvantartani az adott el6legeket az eldleggel torténd elszamoldsig, visszatéritéséig,
amelyek a vasarolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitojanak el6legként megfizetett — AFA-t nem tartalmazé — Gsszegbdl, a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérel6legekbdl, az utdlagos elszamolasra adott
mas elblegekbdl, a teljesitett talfizetésekbol, téves €s visszajard kifizetésekbol — ideértve az
Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az Ahsz.
40. § (4) bekezdése szerint elszdmolt Osszegét is —, valamint az adott el6legek
értékvesztésébol és annak visszairdsabol szarmaznak.

Fontos, hogy csak ezek a konkrét tételek, tehdt immaterialis javakra, beruhdzésokra,
felujitaskora, készletekre, igénybevett szolgaltatasokra, foglalkoztatottaknak adott utdlagos
elszamolasra és munkabérre adott elélegek, illetve a teljesitett tulfizetésekbdl, téves és
visszajaro kifizetésekbol addédod Osszegek lehetnek ezen a mérlegsoron elszamolva, valamint
azon kiadasok, amelyekr6l a koltségvetési évben deriil ki, hogy mégsem szdmolhatdk el
koltségvetési kiadasként, igy atvezetésre keriiltek a mérlegsorra. Kiemelt figyelmet kell tehat
forditani az Ahsz. 40. § (4) bekezdés elbirasaira, mivel eléforduthat, hogy ezt nem helyesen
értelmezik az elszamolasok sordn, és olyan tételeket is idevezetnek, melyek finanszirozasi
kiadasokkal, vagy koltségvetési évet kovetben helyesbitett tételekkel kapcsolatosak. Itt
mintavételes vizsgalati eljards javasolt, hogy az ellendr megbizonyosodhasson arrdl, hogy az
adott elblegek kozott mas jellegl tételeket nem szamoltak el. Kiemelt figyelmet kell szentelni
a talfizetések, téves és visszajaré kifizetések mérlegtételre.

Példa: tipikus hiba lehet az azonositas alatt 1évo tételek rejtetten valé kezelése az adott
elolegek kozott, hiszen azonositas alatt allé tételek kozott év kdzben csak bevételeket lehet
elszamolni, kiadasokat nem, kivéve azt az esetet, amikor nem a szervezet inditja az utalast,
hanem leemelik a szamlajarol, ekkor atmenetileg lehetséges.

Jogszabaly alapjan azonositas alatt 4116 tételeket (bevételeket) a szervezetnek a mérlegkészités
idépontjaig ki kell tisztaznia, mert év végén nem maradhat egyenlege. Az adott el6legek
vizsgalata sordn ellendrizni kell, hogy az azonositds alatt allé tételek kozil nem Kkeriiltek
atvezetésre év végén beazonositatlan kiaddsok. Fokozottan kockazatos, hogy az adott el6legek
kozé ,rejtik” el azokat a tételeket, amelyek most az Ahsz. alapjan mar ,,mérlegben nem
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hozhatd, mérlegkészitésig kitisztazando tételek™. A szabdlyok szigoritasaval az un. ,kiskapu”
a tulfizetések, téves €s visszajard Kkifizetések mérlegsorban rejlik, amit a szervezetek
jogszaballyal szembemenden, amde kihasznalhatnak. Ezért mindenképpen fokozott figyelmet
kell forditani ra.

Az Ahsz. 18. § (1) bekezdés alapjan az Szt.-ben meghatéarozott eszkdzok utan értékvesziést
kell elszamolni. Az értékvesztés elszamolasara az Ahsz. 18. § (2)-(7) bekezdésben foglalt
eltérésekkel az Szt. 54-56. §-dt kell alkalmazni.

Az Szt. 55. § (1) bekezdés alapjan értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités
idépontjaban rendelkezésre allé informacidk alapjan — a kovetelés konyv szerinti értéke és a
kovetelés varhatoan megtériil6 6sszege kozotti — veszteségjellegli — kiilonbdzet 6sszegében,
ha ez a kiilénbdzet tartosnak mutatkozik és jelentds 6sszegil.

Az ellend6rnek vizsgalnia kell, hogy az elszamolt értékvesztés megfeleld nyilvantartassal
keriilt-e alatamasztasra. A vizsgalatvezeté dontése alapjan az analitikabodl kivalasztott tételek
mintavételes eljarassal ellendrizhet6ek. A vizsgalatot gy kell elvégezni, hogy megfelels és
elegend6 bizonyossagot szerezziink arr6l, hogy a kovetelések értékvesztése az Ahsz-nek, a
szamviteli politikanak, illetve a valosédgnak megfelelden lett-e beallitva.

Mérlegfordulonapon a mérleg és eredménykimutatéas kapcsolat:
Ertékvesztés esetén:
(Adott eldlegek zard egyenlege (Z #3651)
- Adott elblegek értékvesztése és annak visszairasa zard egyenlege (Z #36518)
= Adott elélegek netto értéke zardban)
(Adott elblegek nyit6 egyenlege (Ny #3651)
- Adott elSlegek értékvesztése és annak visszairasa nyité egyenlege (Ny #36518)
= Adott el6legek netto értéke nyitoban)
= negativ érték #8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok (Adott eldlegek értékvesztése)

egyenlegében

vagy

pozitiv érték esetén #9244, Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek (Adott
elélegek értékvesztés visszairdsa, kivezetése) egyenlegében.

Kapcsolodo tétel a koltségvetési szamvitelben a teljesités konyvelése. A koltségvetési
szamvitelben konyvelt teljesitésnek (attdl fiiggéen, hogy az értékvesztés/értékvesztés
visszairdsa, kivezetése; koltségvetési kiadas/bevétel) meg kell egyeznie a 8435. /9244.
konyvviteli szémlara  konyvelt adott eldlegek értékvesztésével/értékvesztés
visszairasaval/kivezetésével.

Tovabbadasi célbol folyositott tamogatasok, ellatasok elszamolasa
(3652)
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A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. mellékler V. pont 3. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A tovébbadasi célbol folyositott tdmogatasokhoz, ellatdsokhoz nem kapcsolddik kovetelés
eldirds a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad ezeket koltségvetési tételként
nyilvantartasba venni, csak a pénziigyi szamvitelben torténik az elszdmolasuk. (A tovabbadasi
célbol folydsitott tamogatasok, ellatasok kivezetéséhez az ellatast, tAmogatast finanszirozénal
azonban mar kapcsolddik koltségvetési szamviteli elszamolas, amikor a lebonyolité kiutalja
az Osszeget: T42* — K3652).

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés b) pontja alapjan kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott
kell nyilvantartasba venni a tdmogatds, ellatas tovabbadésa céljabol mas szervezet fizetési
szémlajara folyositott Gsszegeket a folyositondl a folyodsitott Osszeg felhasznalasdig vagy
visszatéritéséig. Kiemelt figyelmet kell forditani az Ahsz. 44. § (2) bekezdés c) pontjdnak és
(2a) bekezdésének elbirasaira is, miszerint a teljesitések nyilvantartasi szamldin — a pénziigyi
szémvitelben a pénzeszkOzok valtozasat eredményezd gazdasdgi eseményeken kiviil —
teljesitésként kell nyilvantartasba venni a mas szervezetnek folyositott Gsszeget annak
felhasznaldsakor. A bevételeket és kiadasokat, valamint az azokhoz kapcsolédd 3652.
konyvviteli szadmlain elszdmolandé pénzforgalmat a kifizetést teljesitd szervezet éltal kiildott
elszamolas alapjan kell nyilvantartasba venni, illetve a pénziigyi szémvitelben kényvelni. A
bevételt beszedd, a kifizetést teljesitd szervezet az elszamolast legkésobb a targyhot kovetd
hénap 17-éig kiildi meg. A kényvelés alapjaul ez a megkiildott elszamolas szolgal.

Fontos, hogy kizardlag ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron kimutatva, és mas tételek
nem. Itt mintavételes vizsgélati eljaras javasolt, hogy az ellen6ér megbizonyosodhasson arrol,
hogy a tovabbadasi célbol folyositott tamogatasok, ellatasok kézott mas jellegli tételeket nem
szamoltak el.

Mas altal beszedett bevételek elszamolasa (3653)

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pomt 3. alpontia alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabély altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés ¢) pontja alapjan a kévetelés jellegii sajatos elszamoldsok kozott
kell elszamolni a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletdé — bevételként e
szervezetnél elszdmolandé — Osszegeket a bevételt megillet szervezetnél a részére torténd
tovabbutalésig, vagy — jogszabaly felhatalmazésa alapjan — azok felhasznéalasat kdvetden az e
szervezetnél kiadasként torténé elszamolasaig.

A mas altal beszedett bevételek elszamolasa a jogosultndl mindig koveteléssel szemben
torténik. Ha a bevételt beszed6 szervezet beszedi, de még nem utalja at az Gsszeget, akkor az
eredeti kovetelést meg kell sziintetni a mas altal beszedett bevételek elszamolédsa szamlaval
szemben (ehhez kapcsolddik teljesités a koltségvetési szamvitelben). Példaul a birsag a
jogosultjanal kovetelésként keriil elbirdsra (T35 — K9). A beszed$ szervezet beszedi a
birsagot, de még nem utalja at, a birsagolttal szembeni kovetelés megsziinik és helyette a 36-
os fokonyvi szamlak kozott fel kell venni a kovetelés jellegli sajatos elszdmolast/mas altal
beszedett bevételek elszdmolédsat (T3653 — K35, ehhez kapcsolodik teljesités a koltségvetési
szamvitelben). Majd a jogosultnal a bevétel beérkezése, a beszedd szervezet altali atutalast
kovetden futhat ki a 3653-as fokonyvi szamléan lekdnyvelt 6sszeg.

Kiemelt figyelmet kell tehat forditani az Ahsz. 44. § (2) bekezdés d) pontjdnak és (2a)
bekezdésének elbirasaira is, miszerint a teljesitések nyilvantartasi szamldin — a pénziigyi
szamvitelben a pénzeszk6zok valtozasat eredményezé gazdasagi eseményeken kiviil —
teljesitésként kell nyilvantartasba venni a beszedett bevételt, a bevételt beszedd szervezet altal

52



— jogszabaly felhatalmazéasa alapjan — t6rténé felhasznaldsakor az annak terhére teljesitett
kiadasokat a bevételt megilletd szervezetnél. Ezeket a koveteléseket, bevételeket és
kiadasokat, valamint az azokhoz kapcsolédd 3653. konyvviteli szdmldin elszamolando
pénzforgalmat a bevételt beszedd szervezet Aaltal kiildott elszamolas alapjan kell
nyilvantartasba venni, illetve a pénziigyi szdmvitelben konyvelni. A bevételt beszedo,
kifizetést teljesitd szervezet az elszamolast legkésobb a targyhot kovetd honap 17-¢ig kiildi
meg. A konyvelés alapjaul a megkiildott elszdmolas szolgél. Fontos, hogy csak ezek a tételek
lehetnek ezen a mérlegsoron elszamolva, és mas tételek nem. Itt mintavételes vizsgalati
eljaras javasolt, hogy az ellen6r megbizonyosodhasson arrdl, hogy a mas &ltal beszedett
bevételek kozott mas jellegii tételeket nem szdmoltak el.

Forgotoke elszamolasa (3654)

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontia alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A forgbtoke elszamolasahoz nem kapcsolddik kovetelés eldiras a koltségvetési szamvitelben,
vagyis nem szabad Oket koltségvetési tételként elszamolni, csak a pénziigyi szamvitelben
torténik a nyilvantartasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés d) pontja alapjan a kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a helyi dnkormanyzatnal a nett6 finanszirozas soran a forgétoke elszdmolasat,
visszapotlasat annak felhasznélasaig.

Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszamolva, és mas tételek nem.
Itt mintavételes vizsgalati eljaras javasolt, hogy az ellen6r megbizonyosodhasson arrél, hogy a
forg6tbke elszamolasa kdzott mas jellegii tételeket nem szdmoltak el. Ezen tdlmenden azt is
ellendrizni sziikséges, hogy a nettd finanszirozas keretében elkésziilo ,,Adatk6z1o lap a nettd
finanszirozas korébe tartozo helyi 6nkormanyzati koltségvetési szervek részére” (15/A 2.3.
szamu) adatlap ,,27. Az Igazgatésagot megilletd forgdtéke visszapotldsa” soran kimutatott
Osszeg elszamoldsa megtortént-e, azaz a forgotéke felhasznalas koltségvetési kiadasként ezzel
egyidejlileg a forgdtoke feltoltés sajatos elszdmolasként megjelenik-e a havi kdnyvelésben.

Vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi
kovetelés elszamolasa (3655)

A vagyonkezelésbe adott eszk6zokkel kapcsolatos visszapétlasi kovetelés elszamolasdhoz
nem kapcsolodik kovetelés elbiras a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad Oket
koltségvetési tételként elszamolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi szdmvitelben torténik az
elszamolésuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés e) pontja alapjan a kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a vagyonkezelésbe adé tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorl6 szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkozzel kapcsolatos visszapétlasi kovetelést a  kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig. A nyilvantartasba vétel
alapja csakis a vagyonkezelési szerzddés erre vonatkozd rendelkezése lehet, tehit az
ellen6rzés soran meg kell bizonyosodni arrol, hogy a szerz6désnek megfelelden tortént-e a
nyilvantartasba vétel, illetve az ezzel kapcsolatos elszdmolasok megfelelnek-e a 38/2013.
NGM rendelet elbirdsainak (nyilvantartasba vétel: T3655 — K412; kovetelés kivezetése
megsziinéskor, pénzben torténd teljesitéskor: T412 — K3655).
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Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszamolva, és mas tételek nem.
Itt mintavételes vizsgalati eljaréas javasolt, hogy az ellendr megbizonyosodhasson arrol, hogy e
tételek elszamolésa k6zott mas jellegli tételeket nem szémoltak el.

+ Lasd a Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok alcim alatt irtakat.

Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhelo kifizetett
ellatasok és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas
kozotti elszamolasai megtéritésének elszamolasa (3656)

Erre a mérlegsorra ellenérzott szervezet nem konyvelhet. Az ellendrnek ellenériznie kell,
hogy a szervezet ide nem konyvelt, a mérlegsor 0.

Folydositott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és
csaladtamogatasi ellatasok elszamolasa (3657)

A részletezd nyilvéantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontja alapjén
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A folyésitott, megelGlegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtdmogatasi ellatasok
elszamolasdhoz nem kapcsolddik kovetelés eldiras a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem
szabad 6ket koltségvetési tételként elszamolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi szdmvitelben
torténik az elszdmoldsuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés g) pontja szerint kovetelés jellegii sajatos elszamoldsok kozott
kell elszdmolni a folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositédsi és csaladtdmogatasi
ellatasokat a folydsitonal azok utdlagos megtéritéséig.

Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszamolva, és mas tételek nem.
Itt mintavételes vizsgalati eljaras javasolt, hogy az ellenér megbizonyosodhasson arr6l, hogy a
folyositott, megelSlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatasok elszamolasa
kozott mas jellegll tételeket nem szamoltak el. Ezen tilmenden azt is ellendrizni sziikséges,
hogy a nett6 finanszirozas keretében elkésziilé ,,Adatk6zlo lap a nettdé finanszirozas korébe
tartozd helyi 6nkormanyzati koltségvetési szervek részére” (15/A 2.3. szamu) adatlap ,,25. A
kifizet6 altal teljesitett tarsadalombiztositési és csaladtdmogatasi ellatasok™ soran kimutatott
Osszeg elszamolésra kertilt-e.

Részesedésszerzés esetén atadott eszkozok (3658)

A gazdasagi tarsasag alapitdsa, jegyzett tokéjének emelése esetén a tarsasagnak ténylegesen
atadott eszkdzokhoz nem kapcesolddik kovetelés eldirds a koltségvetési szamvitelben, ezért
csak a pénziigyi szamvitelben torténik az elszamolédsuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés h) pontja szerint kivetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a gazdasigi tarsasag alapitasa, jegyzett tokéjének emelése vagy mas
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részesedés megszerzése soran a ténylegesen atadott pénzeszk6zok €s mas eszkozok értékét
gazdasagi tarsasag esetén a cégbirdsagi bejegyzés, mas szervezet esetén a részesedésszerzés
visszaigazoldsanak id6pontjaig.

Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszdmolva, és masok nem. Itt
tételes ellendrzés javasolt, tekintettel arra, hogy a mérlegkészités idOpontjaban nem
val6szinlisitheté nagy szamban adat ebben a kategoridban.

Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozok,
biztositékok (3659)

A részletezd nyilvantartisoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 5. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A letétre, megérzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszk6zo6khoz, biztositékokhoz nem
kapcsolodik kovetelés elbiras a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad Oket
koltségvetési tételként elszamolni. Ennck alapjan csak a pénziigyi szamvitelben torténik az
elszamolasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés i) pontja szerint kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozostt kell
elszdmolni a letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkdzoket, valamint a
szerz6dés megerbsitésével, szerzodésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen adott
pénzbiztositékokat — igy kiilondsen foglald, kotbér — az adott pénzeszkdz visszaaddsaig vagy
kiadasként torténé elszamolasaig. Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a
mérlegsoron elszamolva, és masok nem.

Itt tételes ellendrzés javasolt, tekintettel arra, hogy a mérlegkészités id6pontjaban nem
val6szinlisithet6 nagy szamban adat ebben a kategdriaban.

Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok (366)

A részletezd nyilvéantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 4. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabdly altal meghatarozott kételez6 adatokat.

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok az ellenérzés targyat kell képezzék a
Iényegességi kiiszobértéktdl fiiggetleniil. Amennyiben a zar6 egyenleg minimalis tételt
tartalmaz, az ebbe a szamlacsoportba tartozé kdnyvviteli szamldk valamennyi adatat célszert
ellen6rizni, egyéb esetben mintavétellel sziikséges a vizsgalatot elvégezni.

Az ellen6rnek meg kell arrdl gy6z6dnie, hogy az Ahsz. 48. § (9) bekezdés a) pontja alapjan az
egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott a decemberben kifizetett december havi
illetményeket, munkabéreket — ideértve az egyébként a K1101. Térvény szerinti illetmények,
munkabérek rovaton elszamolandé mas kifizetéseket is — lehet elszdmolni a koltségvetési évet
kovetd év januar honapjaig, mas személyi juttatas ,,ideiglenes” elszdmolésa ezen a fokonyvi
szamlan nem megengedett. Ebb6l adodoan fontos a besorolas.

Fokozottan kell figyelni, majd az eredménykimutatds személyi juttatas soraban a novemberi
bérek elszamolasara (koltségként, kiadasként, elbiranyzat teljesitésként egyarant), mivel az
allamhdztartas szervezetei ilyenkor mar lathatjdk, mennyi eldiranyzatbdl gazdalkodhatnak, és
elkezd6dhet a maradék személyi juttatasok eldiranyzatanak felhasznalasa.
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Az Ahsz. 48. § (9) bekezdés b) pontja szerint ugyancsak az egyéb sajatos eszkdzoldali
elszdmolasok kozott keriil kimutatasra az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkéznek nem minésilé eszkézok beszerzése. Mindaddig itt keriil
kimutatésra, amig azokat a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak ki nem osztjak, tdmogatasként
at nem adjak, tovabb nem értékesitik, illetve a hidanyzé, megsemmisiilt, érvénytelenitett
utalvanyokat, bérleteket és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési eszkdznek nem
mindsiilo eszkozoket ki nem vezetik.

Aktiv idobeli elhatarolasok (37)
(Az Ahsz. 13. § (7)-(10) bekezdése alapjan)

A mérlegben az eszkozok kozott kell kimutatni az aktiv idébeli elhatarolasokat (Ahsz. 13. §
(1) bekezdés).

Az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni: az eredményszemléletii bevételek aktiv
idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditdsok aktiv id6beli elhatarolasat, és a halasztott
raforditasokat (Ahsz. 13. § (7) bekezdés).

Fontos elvi szempont, hogy az idébeli elhataroldsokat tekintve a szamviteli alapelvek koziil a
teljesség elve és az Osszemérés elve (dhsz. 4. § (3) és (5) bekezdése) a koltségvetési
szamvitelben csak korlatozottan, kizarolag a koltségvetési naptari év viszonylatdban
alkalmazhatéak. Az idébeli elhatarolas elve (dhsz. 4. § (7) bekezdése) kizardlag a pénziigyi
szamvitelben alkalmazhatd. Annak érdekében, hogy a vagyonrol, annak Osszetételérdl és a
tevékenység eredményérél a beszdmold megbizhaté és valds Osszképet mutasson, az
ellendrnek a konyvvezetés egésze vonatkozdsiban fokozott figyelemmel kell vizsgalnia a
teljesség-, az Osszemérés- és az id6beli elhatdrolas szamviteli alapelveinek érvényesiilését,
kiilonosen a koltségvetési éveken athizodo gazdasagi események elszamolésa esetében.

Az elszamolasok ellenérzése soran figyelmet kell forditani arra, hogy aktiv idébeli
elhatéroldsok kizardlag a pénziigyi szamvitelben jelenhetnek meg. Képzésilk minden esetben
a targyévi eredményt javitja, kivezetésiik pedig a targyévi eredményt rontja. Az ellendrnek az
el6z6 évi elhatarolasok targyévre huzodé hatésait is ellendrizni kell, annak vizsgélataval, hogy
nyitds utan, illetve az események bekovetkezésekor visszavezetésre keriiltek-e, vagyis
feloldotték-e Oket, és mekkora az eltérés a ténylegesen felmeriilt és az elhatarolt 8sszeg
kozott. Vizsgalni kell, hogy az igy keletkezett kiilonbség, vagy a vart esemény elmaradésa
jelentdsnek szamit-e az eredmény valtozdsidban. A bevételek, valamint a koltségek és
raforditasok aktiv id6beli elhatdrolasdnak ellendrzése soran azt is vizsgalni kell, hogy a
képzett Osszegek a szerz6désekkel, megallapodasokkal 6sszhangban keriiltek-e beallitasra.

Eredményszemléletli bevételek aktiv id6beli elhatarolasaként kell kimutatni az
eredményszemléleti bevételek azon Osszegeit, melyek a koltségvetési évet kovetd években
(T+n €év) a mérleg fordulénapja utan esedékesek, de a teljesség és az 6sszemérés elve alapjan
a vizsgalt targyévet (T év) érintik. Az elhatarolas kivezetésére a T+n év nyitasa utdn keriilhet
sor, de nem kordbban az eredményszemléleti bevétel T+n évben torténd esedékessé
valasanal.

Eredményszemléletli bevételek aktiv idébeli elhatarolasként — kamatbevételekkel szemben —
kell kimutatni a pénzeszkoz6k, a megvasarolt értékpapir utan targyiddszakot illetd, de még
nem esedékes kamatot, valamint a névérték alatt kibocsatott, a névérték alatt vasarolt —
hitelviszonyt megtestesitd, befektetett vagy forgdeszkozként kimutatott — értékpapirok
névértéke és vételara kozotti kilonbozet adott koltségvetési évre idbardnyosan jarod Ssszegét
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mindaddig, amig ezen értékpapirokat nem értékesitik, nem valtjak be, a kdnyvekbdl nem
vezetik ki.

Koltségek, raforditdasok aktiv id6beli elhataroldsaként kell kimutatni a koltségként,
raforditasként elszamolt tételek koltségvetési éven tulra (T+n év) vonatkozd Gsszegét. Az
elhatdrolas kivezetésére a T+n év nyitdsa utan keriilhet sor, de nem kordbban a koltség,
raforditas T+n évben torténd esedékessé valasanal.

Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasaként — fizetendé kamatok és kamatjellegii
raforditasokkal szemben — kell kimutatni:

— a pénziigyi lizing soran atvett immaterialis javak, targyi eszk6zok elszamolasakor,

— a hitel, koleson, valodi penzios tigylet felvételének elszamolésakor,

— a hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok kibocsatasakor, térlesztésekor, bevaltasakor,
— a visszatéritend6 tdmogatas, k6lcson fogadasakor

konyvelt kamatrész koltségvetési éven tulra (T+n év) vonatkozd Osszegét. Az elhatdrolas
kivezetésére a T+n év nyitasa utan keriilhet sor, de nem kordbban a kamatraforditds T-+n
évben torténd esedékessé valasanal.

Halasztott raforditasok kozott kell kimutatni (Szt. 33. § (1) bekezdés) az ellentételezés nélkiili
tartozésatvallalas soran — a tartozasatvallalas beszdmoldsi id6szakaban — a véglegesen
atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt szerz6dés,
megallapodas szerinti Osszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerz6dés,
megallapodas szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleloen kell az egyéb
raforditdsokkal szemben megsziintetni.

A fentiek értelmében tehat az Ahsz. 49/4. § és 49/B. § szerinti alapitashoz és megsziinéshez
kapcsolodd kotelezettség atvételek (tartozasatvallalasok) nem tartoznak ebbe a korbe, mivel
nem felelnek meg az ellentételezés nélkiili eldirasnak. Amennyiben a mérlegben adat szerepel
ezen a soron, valamennyi AEL feletti 6sszeget tételesen meg kell vizsgalni, hogy annak
indokoltsdga megfelel6-e.

Az aktiv id6beli elhatarolasok kapcsan kiilén ki kell térni az idéaranyositasra, és annak
fontossagara. A gazdasagi események lefutasa sok esetben nem illeszkedik a koltségvetési év
fordulonapjéhoz, az adott koltségvetési év mérleg-fordulonapjan szamos olyan tigylet lehet
folyamatban, amely athuzodik a fordulonapon és egyszerre érint tobb koltségvetési évet.
Az aktiv id6beli elhatarolasok meghatarozé t6bbsége. ilyen eseményekhez kapcsolddik, ezek
felismerése nagy fontossaggal bir. A valds és megbizhat6 6sszkép bemutatasanak érdekében,
mivel a pénziigyi szamvitelben az eredménykimutatds csak az adott koltségvetési év
teljesitményét, eredményét tiikkrézheti, az ilyen 4thizo6d6é ugyletekhez kapcsoldédd
eredményszemléletli bevételeket, koltségeket, raforditasokat — az esetek tobbségében —
idéaranyosan kell megosztani, elhatarolni a koltségvetési évek kozott. Figyelni kell arra, hogy
az év kozben el6fordulé azon gazdasagi események esetében, amelyekhez iddbeli elhatarolés
kapcsolddik, elvégzik-e az idébeli raforditasok konyvelését.

Fokozott figyelmet igényelnek azok az esetek, amelyekben az egymast kovetd koltségvetési
éveket érinté eredményszemléletli bevételek megosztasai a targyév, €s a targyévet kovetd év
koz6tt nem a teljesitési idészak aranyaban, hanem maés, a szamléan, bizonylaton beliil, id6szak
szerinti bontasban feltiintetett, mért teljesitések (pl. kWh; m?) alapjan torténnek.

Az eredményszemléleti bevételek aktiv id6beli elhatarolasanak gyakori esete a bérleti dijak
és kapcsolodo rezsi koltségek eredményszemléleti bevételének elhatarolasa. Az
eredményszemléletli bevételek aktiv id6beli elhatarolasdnak mésik gyakori csoportjat a
kamatbevételek elszamolasa adja. A pénzeszkozok, a Dbefektetett eszk6zok vagy
forgbeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitdé értékpapirok analitikus
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nyilvantartdsa segitségével ellentrizni kell, hogy a koltségvetési évre jaré6 kamatok
elhataroldsa minden esetben megtortént-e, és az elhatarolas Osszegének kiszamitasa helyes
volt-e. Az analitikdkon keresztiil ellenérizni sziikséges azt is, hogy a targyévben a konyvekbdl
kivezetett — eladott, visszavaltott — értékpapirokkal 6sszefiiggésben képzett elhatarolasok az
értékpapirok kivezetésekor feloldasra keriiltek-e.

A koltségek, raforditdsok aktiv id6beli elhataroldsanak ellenérzésekor az egymast kovetd
koltségvetési éveket érinté koltségek, raforditasok évek kozotti megosztasat, a szamitasok
helyességét szintén vizsgalni kell. Tipikus elhataroland6 tételek a rezsiksltségek, folyodirat-
ujsag eldéfizetések, bérleti dijak, biztositasi dijak.

Itt sziikséges figyelembe venni a PM 4altal osszedllitott, az éves koltségvetési beszamold
Osszeallitasaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl szolo tdjékoztaté anyagot a szamlak évvégi
kezelésére vonatkozd specidlis szabalyok, valamint a december havi személyi juttatdsok
vonatkozasaban.

A Kkotelezettségek kozott kimutatott pénziigyi lizingtartozas, hitel, koleson, kibocsatott
hitelviszonyt megtestesité értékpapir, visszatéritendd tamogatas analitikus nyilvantartasanak
segitségével ellendrizni sziikséges, hogy a koltségvetési éven tilra jaré kamatok elhatarolasa
minden esetben megtortént-e, és az elhatdrolds Osszegének kiszamitasa helyes volt-e. Az
analitikdk révén ellenérizni kell azt is, hogy a targyévben a konyvekbdl kivezetett —
torlesztett, visszafizetett — elobb emlitett kotelezettségekkel 0Osszefiiggésben képzett
elhatarolasok a kotelezettségek egészének vagy részének torlesztésekor, kivezetésekor
feloldasra keriiltek-e.

Azon aktiv id6beli elhatarolasok esetében, ahol a kivezetés a koltségvetési év nyitdsa utan
torténhet meg, ellendrizni kell, hogy a targyévi nyitast kovetden a targyévet megeléz6 évben
képzett elhatdrolasok kivezetése minden esetben megtortént-e. A halasztott raforditdsok
konyvviteli elszamolasanak vizsgélatakor az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalasokrol
késziilt analitika alapjan ellenérizni kell, hogy a halasztott raforditasként valé elszamolas
megtortént-e, valamint az atvallalt kotelezettség pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek
megfelel6en az elhatérolas feloldasanak kényvelését elvégezték-e.

Az ellen6rzést az elszdmolds bizonylatai, a f6kényv és az aktiv id6beli elhataroldsok
analitikdja mellett segitik az elhatarolasok alapjat ad6 els6dleges gazdasagi események 6nalld
analitikéi, alapdokumentumai (pl. kamatbevételek, ellentételezés nélkiili tartozasatvallalasok)
is.

A kivélasztas sordn érdemes az analitikdbdl olyan elhataroldsokat is kivalasztani, amelyeket
még nem oldottak fel, és meg kell gy6z6dni az 6sszeg allomanyként t6rténd nyilvantartasanak
indokoltsagarol.

Az év végén javasolt megbizonyosodni arrél, hogy az aktiv idébeli elhatérolast eredményezé
tipikus gazdasidgi események esetében megtorténtek-e az elhatarolasok, illetve az
elhatarolasok kivezetései.

Eredménykimutatas-kapcsolat: az Ahsz. 21. § (10) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre
sz616 aktiv id6beli elhatdroldsok dsszevont arfolyam-kiilénbézetének vizsgalata (jelentéségtol
fiiggetlentil konyvelnie kell a szervezetnek) — az eredménykimutatisban a pénziigyi
miveletek egyéb raforditasa vagy eredményszemléletii bevétele kozott kell elszdmolni, attol
fuggben, hogy Osszevontan eredményszemléletii bevétel vagy raforditas.

Sajat toke (41)
(Az Ahsz. 14. § (2)-(7) bekezdései alapjan)
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A mérlegben a sajat t6kén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon induldskori értékét, a
nemzeti vagyon valtozasait, az egyéb eszkszok indulaskori értékét, a felhalmozott eredményt,
az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és a mérleg szerinti eredményt (Ahsz. 14 5. (2)
bekezdés).

A sajat toéke valtozasanak mintavételes vizsgalatdit minden esetben el kell végezni, attdl
fiiggetleniil, hogy ennek Osszege eléri-e a lényegességi kiiszobot.

A sajat tdke vizsgalata soran fontos annak az ellenérzése, hogy az adott mérlegsorokon a
megfeleld tételek, helyes bontdsban keriiltek-e elszamoldsra, valamint a mérlegsorok
kizarélag az el6irdsoknak megfelelé adatokat tartalmaznak-e. Ezért alapbizonylatokon alapuld
mintavételes vizsgalati eljards segitségével vizsgalni kell az analitikus nyilvantartast, hogy
csak olyan tételek szerepelnek a sajat tOke elemei kozott, amelyet jogszabaly kifejezetten
meghataroz.

Nemzeti vagyon indulaskori értéke (411)

Nemzeti vagyon indulaskori értékeként a szervezet csak a 2014. januar 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartoz6 eszkozok bekeriilési értékének forrasat mutathatja ki, valamint az
alapitds, megsziinés szerinti jogcimeken elszamolt valtozésait, vagy torvény,
kormanyrendelet, miniszteri rendelet eldirdsa szerinti modositasokat. Ennek alapjan a nemzeti
vagyon induldskori értékének a (2014. évi) rendezOmérlegben szerepld nemzeti vagyon
indulaskori értékével kell minden esetben megegyeznie, ha az adott szervezetet nem érintette
id6kozben atalakulas vagy megsziinés. Amennyiben ilyen gazdasagi események érintették (pl.
megsziint szervezet vagyonat vette at), valtozhatott a nemzeti vagyon indulaskori értéke. Az
idékozi mérlegjelentésnél ez a valtozas az ,,Allomanyvaltozas nem pénzforgalmi tranzakcidk
miatt” oszlopban jelenhet meg. Ezen valtozasok analitikus nyilvantartassal nyomon
kovethetdk, amit az ellenérnek vizsgalnia sziikséges, tobbek kozott a torzskonyvi
nyilvantartas adatai alapjan. :

Amennyiben sziikséges volt az Ahsz. 54/4 § és 54/B. § elbirasok szerinti javitds e mérlegsorra
vonatkozéan, Ugy a helyesbités miatti médositds is megengedett, ha azzal a jogszabalyi
eldirasok szerinti érték keriilt megallapitasra.

Nemzeti vagyon valtozasai (412)

A mérlegben a nemzeti vagyon valtozasai k6z6tt a 2014. januar 1-jét koévetden a nemzeti
vagyonba tartozd befektetett eszkdzok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése,
16/4. § és 49/4. § -49/B. § szerinti jogcimeken elszdmolt valtozasait kell kimutatni. A nemzeti
vagyon valtozasai mérlegsor, tehat a kovetkez6 esetekben valtozhat:

- alapitas, megsziinés esetén,

- vagyonkezelésbe vett eszkozok — ideértve, ha a vagyonkezeléi jog mas
vagyonkezel6tél valod atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval, jogutéd nélkiili
megsziinésével kapcsolatban keletkezik, ide nem értve, ha a vagyonkezeldi jog
vasarlassal, sajat eloallitassal keletkezik — atvétele,
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- allamhéztartdson kiviilre vagyonkezelésbe adott immaterialis javakkal, targyi
eszkozokkel kapcsolatos sajatos visszapotlasi kovetelés elszamolasa,

- vagyonkezelésbe kapott immaterialis javakkal, targyi eszkézokkel kapcsolatos sajatos
visszapdtlasi kotelezettség elszamolésa,

- vagyonkezel6i jog atruhdzasa esetén az adott-kapott eszkdzhoz kapcsolodo idébeli
elhatarolas elszdmoléasa,

- vagyonkezelésbe kapott immaterialis javakkal, targyi eszkdzokkel kapcesolatos idébeli
elhatarolasok elszamolasa,

- tarsulds alapitédsa, a tarsulasi szerz6dés modositasaval vagyonanak névelése esetén az
eszk0z0Ok atadasa, atvétele,

- a tulajdonosndl az allamhéaztartason beliili szervezet részére vagyonkezelésbe adott,
illetve az &allamhaztartds onkorményzati alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv,
tarsulas tulajdondba adott eszkoz visszaadédsa, visszavétele, valamint a megsziind
nemzetiségi onkormdanyzat vagyonanak atadésa, atvétele, az Ujraalakult nemzetiségi
onkormanyzatnal e vagyon visszaadasa, visszavétele, ‘

- torvény vagy korményrendelet altal eldirt esetben az immateridlis javak, targyi
eszk6zok és a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok meghatirozott kore
bekertilési értékének 0jboli megallapitasa.

Az id6kézi mérlegjelentésnél e valtozasok csak az ,,Allomanyvaltozads nem pénzforgalmi
tranzakciok miatt” oszlopban jelenhet meg.

Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai (413)

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként kell kimutatni a 2014. januar 1-jén
meglévo nem idegen pénzeszkozok forrasat, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb
eszk6zok alapitédskori és megsziinés szerinti valtozasait. A beolvadas és jogutdd nélkiili
megsziinés, osszeolvadas és kiilonvalas esetén a jogutddnak, az Aht. 11. § (5) bekezdése vagy
a Nektv. 138. §-a és 139. §-a szerinti szervnek a megszlind koltségvetési szerv, tarsulds,
nemzetiségi 6nkorményzat eszkoézeit és a forrasoknal a nemzeti vagyon indulaskori értékét, a
nemzeti vagyon valtozasat, az egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasat, valamint a
kotelezettségeket a megszling koltségvetési szerv, tarsulds, nemzetiségi dnkormanyzat zard
beszamoldjaban kimutatottakkal azonos besorolassal, mérleg szerinti eredményét és a
felhalmozott eredményét az egyéb eszkdzok induldskori értéke és valtozasaként kell a
konyveibe felvennie. Figyelmet kell forditani arra is, hogy jogutdd szervnél vagy az Aht. 11. §
(3) bekezdése szerinti szervnél a megsziind intézmény mérleg szerinti eredménye és
felhalmozott eredménye erre a mérlegsorra keriil 4t a nem idegen pénzeszkszok forrasa mellé.
Az id6kozi mérlegjelentésnél ez a valtozds az ,,Allomanyvaltozds nem pénzforgalmi
tranzakciok miatt” oszlopban jelenhet meg. Amennyiben azonban sziikséges volt az Ahsz.
54/4 § és 54/B. § elbirasok szerinti javitids e mérlegsorra vonatkozoan, gy a helyesbités
miatti moédositds is megengedett, ha azzal a jogszabalyi elGirdsok szerinti érték keriil
megallapitasra.

Amennyiben a 2014. évi rendezémérlegben szereplé nyitdé értékben nem kovetkezett be
valtozas, a pénzligyi ellenérzés sszes alaptényezdjének vizsgédlata szempontjabol a kiindulési
pont a 2014. évi rendezémérleget alatamaszté teljes kori kiértékelt leltar.
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Felhalmozott eredmény (414)

A mérlegben felhalmozott eredményként az eldz6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét
kell kimutatni. Nyitds utan a felhalmozott eredményre kell dtvezetni az el6z6 évi mérleg
szerinti eredményt. Az id6k6zi mérlegjelentésben az atvezetés az ,Allomanyvaltozas nem
pénzforgalmi tranzakcidk miatt” oszlopban jelenhet meg.

A felhalmozott eredmény a mérlegben negativ eldjelii is lehet. A rendezdmérleg
elkészitésekor a felhalmozott eredmény mérlegsorra kellett elszamolni a nemzeti vagyonba
tartozd befektetett eszkdzok és nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkozok utdn elszamolt
felhalmozott értékcsokkenést, ezért ,,nagy” negativ szam el6fordulhat a felhalmozott
eredmény mérlegsoron.

Szintén a felhalmozott eredményre kell kivezetni az eszkozok bekeriilési értékének Ahsz.
16/4. § (1) bekezdése szerinti Gjboli megallapitisakor az eszkdz kordbban elszamolt terv
szerinti és terven feliili értékcsokkenését.

Ezen a mérlegsoron jelenik meg tovabba az Ahsz. 54/B. § (3) bekezdés szerinti mérlegkészités
fordulénapjat kovetben elvégzett, az eszkozok ¢és forrdsok besorolasanak javitdsaval
kapcsolatos helyesbitések hatasa. Ide kertiil atvezetésre az Ahsz. 54/B. § (4) bekezdés alapjan
elvégzett eredményszamlakat érintd jelentds osszegili hibak helyesbitésekor megallapitott
Osszeg.

Az eszko6zok értékhelyesbitésének forrasa (415)

Ha a szervezet alkalmazza az értékhelyesbités eljarasat, akkor fontos az indokoltsag és a
kényvelés vizsgalata, mert az eszkzok értékhelyesbitésének forrdsat mindig az adott eszkoz
értékhelyesbitésével szemben kell konyvelni. Az eszkoz oldali mérlegsorban szerepld
Osszegnek (immaterialis javak, targyi eszk$zok, befektetett pénziigyi eszk6z6k, koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszk6zok értékhelyesbitése) meg kell egyeznie a forras oldalon a sajat
tokében szerepld az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasaval. Az idokozi mérlegjelentésben
az elszamolt értékhelyesbités Ssszege az ,,Ertékelés” oszlopban jelenhet meg.

Az éves koltségvetési beszamoloban talalhaté 15/A , Kimutatds az immateridlis javak, targyi
eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok 4llomanyanak alakuldsarol
tirlappal” (befektetési tiikor) valo kapcsolat fontos, hiszen az {rlapon is szerepeltetni kell, ha a
szervezet alkalmazza az értékhelyesbitést. Ennek ellenérzése a pontossdg vizsgalatanak
keretein beliil térténik.

Mérleg szerinti eredmény (416)

A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatasban ilyen cimen kimutatott
Osszeggel egyezben kell szerepeltetni. Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a fékényv alapjan
szamitott és a KGR-ben rogzitett mérleg szerinti eredmény egyezik-e.

Nyitas utan az el6zd évi merleg szerinti eredményt 4t kell vezetni a felhalmozott
eredményre.(4hsz. 54. § (2) bekezdés a) pont)

Az id6kozi mérlegjelentés 01R-A {rlap 188. sora specidlis, ennek vizsgalatara fokozott
figyelmet kell forditania. A soron a nyité és a zar6 adatok kozott az Ahsz. 14. § (7) bekezdése
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szerinti mérleg szerinti eredményt kell kimutatni. Tekintettel azonban arra, hogy az évkozi
konyvelés sordan a mérleg szerinti eredményt nem kell megallapitani, év kdzben a sorban
szerepl6 adatokat az 5., 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamléi (eredményszamlék) alapjan
kell megallapitani oly modon, hogy azok (5. és 8. szamlaosztaly negativ, 9. szamlaosztaly
pozitiv eldjelll) egymassal szembedllitott egyenlegét kell valtozasként feltlintetni. A mérleg
szerinti eredmény ,,Egyéb volumenvaltozas” és ,,Ertékelés” oszlopaban az egyes oszlopok
lefrasanal ismertetett eredményszamlak, az ,,Allomanyvaltozds nem pénzforgalmi tranzakciok
miatt” oszlopaban a t6bbi eredményszamlak egyenlegéb6l szamitva kell a fentiek szerint
szamitott adatokat feltiintetni.

Kotelezettségek (42)

Koltségvetési évben és koltségvetési évet kovetden esedékes
kotelezettségek (421, 422)

(Az Ahsz. 14. § (8) és (9) bekezdése alapjan)

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 9. pontia szerint a végleges kotelezettségvallalas, més fizetési
kotelezettség az a pénzértékben kifejezett, jogszabalybol, jogerds biréi itéletbdl, végleges
hatésagi hatarozatbol, szerz6désbol - ideértve az atvallalt kotelezettségeket is - jogszeriien
eredd elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek
mindsiil kiilondsen a szamfejtett személyi juttatas, a teljesitésigazolassal ellatott szamldzott
termékértékesitésért vagy szolgaltatdsnyujtasért fizetendé ellenérték, valamint a felvett
hitelek, kolesonok, kapott visszatéritendd tdmogatdsok, kolesonok visszafizetendd Gsszege és
annak kamatai. Ellenérizni sziikséges, hogy a végleges kotelezettségvallalas, mdas fizetési
kotelezettség nyilvantartisba vétele teljes koriien, az Ahsz. elirdsainak megfeleléen tortént-e,
illetve megtortént-e az eldzetes kotelezettségvallalas kivezetése (ne legyen duplan
nyilvantartva a kotelezettségvallalas).

A részletez$ nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet II. pontja alapjan tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatarozott ktelez6 adatokat.

Kiemelt figyelmet kell forditani a kivalasztdsnal a személyi juttatasokra, az adébevalldsokra,
az esedékes, de ki nem fizetett tdimogatasokra, ellatasokra, valamint a ,,szallitokra” is.

Ellendrizni sziikséges, hogy:

- a részletezd nyilvantartasban rogzitett koltségvetési évben esedékes végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek 6sszege rovatonkénti bontdsban
megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben a 0022. nyilvantartasi ellenszamléaval
szemben elszamolt a 05 nyilvantartasi szdmldkon beliil az adott rovathoz tartozo 2-es
végzOdésii szamlak egyenlegével.

- a részletezd nyilvantartasban rogzitett kéltségvetési évet kovetoen esedékes végleges
kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek Osszege rovatonkénti bontasban
megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben a 0024. nyilvantartdsi ellenszamldval
szemben elszamolt a 05 nyilvantartasi szamlakon beliil az adott rovathoz tartozé 2-es
végzddésii szamlék egyenlegével.

- a részletez0 nyilvantartasban rogzitett koltségvetési évben esedékes pénziigyileg
teljesitett kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek Osszege rovatonkénti
bontasban megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben elszamolt a 05 nyilvantartasi
szamlakon beliil az adott rovathoz tartozo 3-es végzddésli szamlék egyenlegével.

62



Ha a kiadasok teljesitésének nyilvantartdsi szamlain olyan teljesitést vesznek nyilvantartasba,
amelyhez nem kapcsolédik korabban nyilvantartasba vett végleges kotelezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség, a teljesitéssel egyez6 Osszegl végleges kotelezettségvallalast, mas
fizetési kotelezettséget a teljesitéssel egyidejiileg potlolagosan nyilvantartasba kell venni
(Ahsz. 43. § (12) bekezdés).

Ha a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek kozott nyilvantartott kotelezettségvallalashoz, mas fizetési kotelezettséghez
tartozo teljesités rogzitése sziikséges, azt eldbb at kell vezetni a koltségvetési évben esedékes
végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozé. Az Ahsz. 43. § (6)
bekezdése alapjan, ha a kordbban nyilvantartasba vett kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség a jogosult szamldja vagy mas okbdl végleges kotelezettségvallalasnak, mas
fizetési kotelezettségnek mindsiil, azt at kell vezetni a 0022. Koltségvetési évben esedékes
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartdsi ellenszamlara. Az
atvezetésre az egységes rovatrend K504, Mutkodési céli visszatéritendd tamogatdsok,
kolcsonok nyujtdsa allamhéztartason Dbeliilre, K508, Mikodési célu  visszatéritendd
tamogatasok, koélcsonok nyujtasa allamhaztartdson kiviilre, K82. Felhalmozési célu
visszatéritendd tdmogatdsok, kolcsondk nyujtasa éallamhéztartdson beliilre és  K86.
Felhalmozasi célu visszatéritend6 tamogatasok, kolcsondk nydjtasa allamhdaztartason kiviilre,
K93. Ad6ssaghoz nem kapesolddo szarmazeékos tigyletek kiadasai rovatokhoz kapcesolédéan
vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek esetén a teljesitéssel egyidejileg keriilhet sor.

Nem lehet koltségvetési évet kovetden esedékes végleges kotelezettségvallalast, mas fizetési
kotelezettséget nyilvantartani az egységes rovatrend Ahsz. 43. § (7a) bekezdésében foglalt
rovatokhoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlakon.

Kizérolag a teljesitéssel egyidejiileg lehet kotelezetiségvallalast, mas fizetési kotelezettséget
nyilvantartani az egységes rovatrend K913. Allamhaztartason beliili megel6legezések
folyositasa, K915. Kdzponti, irdnyité szervi tdmogatds folyositasa €s az Ahsz. 44. § (3)
bekezdése szerinti elszamoléassal érintett rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi
szamlakon.

Az ellenérnek figyelemmel Kkell lennie azokra az esetekre is, amikor a kifizetéssel,
folyositassal egyidejiileg lehet csak a végleges kotelezettségvallalast felvenni (nem végleges
kotelezettségvallalas felvétele megengedett), pl. kolesontigyletek esetében.

Egyeztetni  sziikséges a  koltségvetési  szamvitelben  nyilvantartott — végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és a pénziigyi szdmvitelben elszamolt
kotelezettségek kotelezd 6sszefiiggésébdl adddoan, hogy:

- a 05. nyilvantartdsi szdmldkon beliil a K1-K9 rovatokhoz kapcsolodé koltségvetési évben
esedékes végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara
szolgald szamlak teljesitéssel cskkentett egyenlege megegyezik-e a koltségvetési évben
esedékes kotelezettségek 4211-4219 konyvviteli szamlainak egyenlegével (kivéve a K916.
rovat esetében),

- a 05. nyilvantartasi szamlékon beliil a K1-K9 rovatokhoz kapcsolédd koltségvetési évet
kovetden esedékes végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasara szolgalé szamlak egyenlege megegyezik-e a koltségvetési évet kvetden
esedékes kotelezettségek konyvviteli szamlainak (4221-4229) egyenlegével (kivéve a
K916. rovat esetében).

Kiemelten kell vizsgdlni a beérkezé szamlak év végi kezelését, besorolasat. Tobb esetben
sajatos szabalyok figyelembe vétele sziikséges annak eldontésekor, hogy mely beérkezd
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szamlékat lehet a mérlegben kotelezettségként szerepeltetni. Ezzel kapcsolatban nagy
figyelmet kell arra a hibas gyakorlatra forditani, amely a mérlegkészités napjaig beérkezd
valamennyi szdmlat automatikusan a beszdmoldval érintett évre, a mérleget érinté mddon
konyvel, mivel a targyévi konyvekbe csak azokat a szamldkat lehet kotelezettségként
felvenni, amelyek alapjaul szolgalod kotelezettségeik jogilag, gazdasagilag a mérlegforduld
napjan mar fennallnak, léteznek. A targyévet kdvetd évre vonatkozd szamlak csak a targyévet
kovetd évi folyd konyvelés keretében konyvelhetdk, ezek esetén — amennyiben a
mérlegforduld napjan mér megkotésre keriilt a szerzédes, elkiildésre a megrendelés — csak a
nem végleges kotelezettségvallalas jelenhet csak meg a targyévi kdnyvekben.

Az alabbiakban — a teljesség igénye nélkiil — néhany tipikus eset és azok szamviteli kezelése
keriil ismertetésre, hangstlyozva, hogy valamennyi szamlat egyedileg sziikséges mindsiteni és
a helyes konyvelés médjat megallapitani.

- A koltségvetési szervek esetén az egyedi, hatarozott idejli, legkésdbb junius 30-ig
befejezendd szerz6dések alapjan kiallitott szamlakat az Avr. 46. § (1) bekezdés elbirasai
szerint koltségvetési évben esedékes kotelezettségként a targyévre fel kell venni,
amennyiben azok a targyév december 31-ig igazoltan elvégzett munkdhoz,
teljesitményhez kapcsolédnak. Ezek tehat eszkoz vagy koltség dgon szerepelnek a
beszamoldban, igy idébeli elhatarolasra nincs sziikség. A koltségvetési szerveken kiviili
mas szervezeteknél (pl. 6nkorményzatok) a kotelezettséget szintén sziikséges a targyévi
konyvekben rogziteni, azonban ezek esetén az Ahsz. altalanos szabalyai szerint a fizetési
hatarid6 kezd6 idépontja (f6szabalyként a szdmla kézhezvételének napja) donti el, hogy
azokat koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetben esedékes
kotelezettségként kell konyvelni.

- A folyamatos teljesitésli szerz6dések esetében (viz, gaz, aram, telefon, internet stb.),
amennyiben a teljesitésigazolassal ellatott szamlan az id6szak teljes egészében december
31-ig tart, de a szadmla kiallitdsdnak id6pontja janudri, a szamlat régziteni kell a targyévi
konyvekben, mint koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettséget (ilyen esetekben
ugyanis az Ahsz. foszabalya szerint a fizetési hataridé kezdé napja alapjan kell besorolni a
kotelezettséget). 1d6ébeli elhatarolas itt sem sziikséges, ugyanakkor e szerzédések nem
lesznek a kotelezettségvallalassal terhelt maradvéany részei, a targyévet kovetd év folyd
koltségvetését terhelik.

- . Azon szerzddések esetén (feltételezve, hogy egyik sem esik az elsé pont hatdlya ala),
amelyek szamlain a teljesitési idészak a targyévrol athuzodik a targyévet kovetd évre, és a
szamla kiallitdsi datuma januéri, a szamlat sziikséges megbontani. A decemberig 31-ig
tart6 idOszakot az els6 pont szerint kell konyvelni. A januar 1-t81 kezd6d6 idészak — mivel
itt a kotelezettség véleményiink szerint nem all fenn a fordulénapon, hisz annak teljesitése
csak azt kovetden kezdddik meg — csak a targyévet kovetd évi konyvekbe keriilhet be,
mint koltségvetési évben esedékes kotelezettség. Ebben az esetben sem lehet iddbeli
elhatarolast alkalmazni. Természetesen ez utdbbi Osszeg sem lesz igy a targyévi
maradvany kotelezettségvallalassal terhelt része.

Az értékelés vizsgalata soran ellenérizni sziikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz6l6
kotelezettségek - egyezden a koltségvetési szamvitelben meghatarozott értékkel - mérlegben
szerepld értéke a mérleg fordulonapjara vonatkozo az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése vagy
44. § (3) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintértéken lett-e meghatarozva.

Az ellendrnek vizsgélnia kell, hogy az allamhaztartas szervezete a kiilfoldi pénzértékre szol6
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség forintértékének meghatarozasakor a valutat,
devizat a MNB altal k6zzétett, hivatalos devizaarfolyamon szdmolta-e 4t. Ha a MNB 4ltal
nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara sz6l6 kotelezettségeket kell forintra
atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti modon kell elvégezni.
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Eredménykimutatas-kapcsolat: az Ahsz. 21. § (10) bekezdése alapjan a kotelezettségekre
kiilon megallapitott Osszevont arfolyam-kiilonbozet vizsgalata (jelent6ségtdl fliggetleniil
konyvelnie kell a szervezetnek) — az eredménykimutatdsban a pénziigyi miiveletek méas egyéb
raforditasa vagy a pénziigyi miiveletek mas egyéb eredményszemléletli bevételei kozott kell
elszamolni, attdl fiiggben, hogy 6sszevontan eredményszemléletii bevétel vagy raforditas.

A megjelenités vizsgalata soran, a koltségvetési évben esedékes és a koltségvetési évet
kovetden esedékes kotelezettségek év végi besorolasat, atsorolasat is vizsgalni sziikséges.

Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok (367)
(Az Ahsz. 48. § (10) bekezdése alapjén)

A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok mérlegsor magas kockazatot hordoz magaban,
ezért minden esetben az ellendrzés targyat kell, hogy képezze a 1ényegességi kiiszobértéktdl
fuggetlentil.

Az elszamolasok ellendrzése sordn figyelmet kell forditani arra, hogy tartalmilag
kotelezettséget jelentenek, de az A4ltaldnostd] eltérd szabdlyok vonatkoznak réjuk.
A kotelezettség jellegli sajatos elszdmoldsokhoz nem kapcsolodik kotelezettségvallalas a
koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad ket koltségvetési tételként elszamolni. Ennek
alapjan csak a pénziigyi szamvitelben torténik az elszamolasuk.

Kapott elolegek (3671)

A részletez$ nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet IV. pont alapjén tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés a) pontja szerint a kotelezettség jellegl sajatos elszamolasok
kozott kell elszamolni a kapott eldlegeket az el6leggel torténd elszamoldasig, visszatéritéséig,
amelyek a kapott tulfizetésekbdl, a téves és visszajar6 befizetésekbodl — ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az
Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegét is -, valamint az egyéb kapott elélegekbol
— igy kiilondsen a termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas sordan a vevoktol kapott,
altalanos forgalmi addt nem tartalmazé elélegekbdl, valamint az utélagos elszdmolasra atvett
pénzeszk6zokbol allnak.

Fontos, hogy csak ezek a konkrét tételek lehetnek kapott elélegekként elszdmolva, valamint
az olyan kordbban bevételként elszamolt tételek, amelyekrdl kés6bb kideriil, hogy nem
mindsiilnek bevételnek, ezért atvezetésre keriilnek a kapott eldlegek k6zé. Tovabba itt kell
elszamolni a téves, hibas utalasokat, talfizetéseket is.

A kapott el6legekhez nem kapcsolodik kovetelés a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem
szabad o6ket koltségvetési bevételként elszdmolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi
szamvitelben torténik az elszamolasuk. Amennyiben magat az tgyletet nézzik, példaul a
vevotsl kapott elbleget, ez természetesen kapcesolodik a vevd ligylethez, vagyis ennek kapcséan
kapcsolédik hozza koltségvetési bevétel.

Felmeriil annak a kockdzata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszamoltak, amelyek
jogszabaly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati
eljaras segitségével tesztelni kell az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek
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szerepelnek-e ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit. Kiilon célszerl vizsgalni
a tulfizetéseket, azokon beliil is f6ként a helyi adotulfizetéseket.

Tovabbadasi célbol folyositott tAmogatasok, ellatasok elszamolasa
(3672)

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabdly altal meghatarozott kételez6 adatokat.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés b) pontja szerint kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok
kozott kell elszamolni a tdmogatas tovabbadasa céljabol més szervezet fizetési szamléjara
folyositott Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig.

Felmeriil annak a kockazata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszamoltak, amelyek
jogszabaly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapul6d mintavételes vizsgalati
eljaras segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit. Vizsgalni sziikséges, hogy
a nettd finanszirozds keretében elkésziilé egyes adatlapok relevans soraiban kimutatott
Osszegek elszamolésra keriiltek-e.

Mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa (3673)

A részletezé nyilvantartasoknak a kozpontositott bevételek esetén az Ahsz. 14. melléklet V.
pont 2. alpontja alapjan tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott ktelez6 adatokat.

Ahsz. 48. § (10) bekezdés c) pontja szerint kételezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a maés altal beszedett, de mas szervezetet megilleté — bevételként e
szervezetnél elszamolandé — Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére
torténd tovabbutalésig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznalasaig.

A pontossag szempontjabol ellendrizni sziikséges az analitikat, a bevételt beszedd szervezet
jogosultnak megkiildott adatszolgaltatasat és a f6konyv egyezOségét.

Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy 2020-t6l a teleptilési 6nkormanyzatot a beszedett
gépjarmiiadé nem illeti meg. A gépjarmiiadéhoz kapcsolodd birsaghol, potlékbol és
végrehajtasi  koltségbol szdrmazo bevétel 100%-a valtozatlanul az Onkorményzat
koltségvetését illeti meg. Figyelni kell rd, hogy 2020. II. negyedévtdl kezdédbéen a
megéllapitott és beszedett gépjarmtiadd bevételeket, valamint a kozponti koltségvetésbe
tovabb utalt kiaddsokat is a 3673. Mas szervezetet megilletdé bevételek elszamolasa
konyvviteli szamléaval szemben sziikséges elszamolni a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet,
XI. Kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszamolasok fejezet, C) A beszedd szervezetet nem
megillet6 kozhatalmi bevételek elszamolasa cimben foglaltak szerint. A telepiilési
Onkormanyzat konyveiben a telepiilési Onkormdényzatot nem megilletd gépjarmiladoval
kapcsolatos gazdasagi események nyilvantartdsa csak a részletezd analitika szintjén és a 0-s
szémlaosztalyon belil, a 03. Fiiggd és biztos (jovobeni) kovetelések kozott (értékvesztés
nélkiil) torténhet, igy a 2020. évben keletkezd hatralék (kovetelés) €s a tulfizetés Gsszegének
nyilvantartasa is. A gépjarmliadé 2020. évben keletkezett tulfizetés Osszegét 04. Fiiggd
kotelezettségként kell nyilvantartisba venni. Nagyon fontos, hogy az Aht. 83/4. § és Avr.
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144/4. § elbirasai szerinti adatszolgéltatdsokban kozolt adatok a szamviteli nyilvantartasokkal
alatamaszthatdak-e.

Felmeriil annak a kockézata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszdmoltak, amelyek
jogszabaly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapuldé mintavételes vizsgélati
eljaras segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartdst, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit.

Forgotoke elszamolasa (Kincstar) (3674)

Erre a mérlegsorra ellen6rzott szervezet nem konyvelhet, csak a Kincstar. Az ellenérnek
ellendriznie kell, hogy a szervezet ide nem kényvelt, a mérlegsor mindenkori értéke 0.

Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozokkel kapcsolatos
egyes kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok (3675)

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés e) pontja alapjan a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozokkel kapcsolatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszdmolni a
vagyonkezelésbe  vett eszkdzokkel kapcsolatos — visszapdtladsi  kotelezettséget a
vagyonkezelénél a visszapoétlasi kotelezettség megszinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megdallapitasdig (6nkormanyzatok esetében, ha az Onkormanyzat az éallami
vagyon vagyonkezel6je, kivéve azt az esetet ha az allami vagyonrol szolé 2007. évi CVL
torvény 27. § (8) bekezdése szerint mentesiil a visszapotlasi kotelezettség aldl), valamint a
gazdasagi tarsasagok alapitasa, jegyzett tokéjének emelése sordn a létesitd okiratban vagy
annak modositasdban szerepeltetett, de a tarsasadg rendelkezésére még nem bocsatott nem
pénzbeli vagyon hozzajaruldsokat az atadas idépontjaig.

Felmeriil annak a kockazata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszamoltak, amelyek
jogszabaly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati
eljaras segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabdly kifejezetten nevesit.

Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhelé Kifizetett
ellatasok és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas
kozotti elszamolasai megtéritésének elszamolasa (3676)

Erre a mérlegsorra ellen6rzott szervezet nem konyvelhet. Az ellendrnek ellendriznie kell,
hogy a szervezet ide nem kdnyvelt, a mérlegsor mindenkori értéke 0.

Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok,
biztositékok (3678)

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 5. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabdaly altal meghatdrozott kotelez6 adatokat.
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Az dhsz. 48. § (10) bekezdés h) pontja alapjan kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok
kozott kell elszdmolni a letétre, meg6rzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzoket, valamint
a szerz6dés megerdsitésével, szerzodésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
peénzbiztositékokat — igy kiilondsen foglald, kotbér — a kapott pénzeszkdz visszaadasaig vagy
bevételként térténd elszamolasaig.

A letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok, biztositékok szamviteli
elszamoldsat a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VII. Pénzeszkozokkel, finanszirozassal
kapcsolatos elszamoldsok fejezet K) Letétekkel, meg6rzésre, fedezetkezelésre atvett
pénzeszkozokkel, biztositékokkal kapcsolatos elszamolasok cim elbirdsai  szerint kell
elvégezni.

Felmeriil annak a kockazata, hogy olyan tételeket is elszamoltak, amelyek jogszabaly szerint
nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapuld mintavételes vizsgalati eljaras
segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek szerepelnek
ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit.

Nemzetkozi tamogatasi programok pénzeszkozei (36791)

A részletezé nyilvantartisoknak az Ahsz. 14. mellékler V. pont 3. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A nemzetk6zi tdmogatdsi programok pénzeszkozei elszamoldsdhoz nem kapesolodik
klasszikus kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad oket
koltségvetési tételként elszamolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi szdmvitelben tdrténik az
elszamolasuk. Azonban a pénzeszkoz felhasznalasahoz mar kapcsolodik kételezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség (pl. a beszerzés, amit ennek terhére folytatnak), viszont nem
keletkezik koltségvetési bevétel csak a felhasznélaskor, azaz a kiadas elszamoldsakor.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés i) pont ia) alpontja alapjan az egyéb sajatos kotelezettség jellegli
sajatos elszamolasok kozott kell elszémolni a nemzetkdzi témogatasi programok
pénzeszkozeikeént az Aht. 20. § (1) bekezdése szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkdzbket.

A szamviteli elszdmolasnal figyelemmel kell lenni arra, hogy a tdmogatas (eléleg)
koltségvetési bevételként torténd elszdmolasa (bevételi teljesités) a felmeriilt kiadasi tételek
koltségvetési kiadasként torténd elszdmolasaval (kiadasi teljesités) egyidejlileg és azonos
értékben torténhet, pénzforgalom nélkiili tételként. A pénzeszkozok kivezetését mindig a
36791. Nemzetkozi tdmogatasi programok pénzeszkézei konyvviteli szamlaval szemben
sziikséges elvégezni, egyidejiileg (és azonos 6sszegben) az elszdmolt koltségvetési bevétel és
koltségvetési kiadas Osszegével. A 36791. Nemzetkozi tamogatési programok pénzeszkozei
konyvviteli szamla egyenlege mindig a tdmogatasbol (eldlegbdl) még fel nem hasznalt
pénzeszk6zok értékével egyezik meg. A kapott tamogatasi (elleg) Osszegek felhasznaldsanak
szamviteli elszdmoldsat a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet X. Tamogatasokkal,
ellatasokkal kapcsolatos elszamolasok fejezet H) Az Eurépai Unidé vagy mdés nemzetkozi
szervezettdl kozvetleniil kapott tamogatés elszamoldsa (4. 20. § (1) bekezdés) cim eléirasai
szerint kell elvégezni.

Felmertiil annak a kockézata, hogy olyan tételeket is elszamoltak, amelyek jogszabaly szerint
nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati eljaras
segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek szerepelnek
ezen a soron, amelyet jogszabdly kifejezetten nevesit.
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Allamadéssag Kezelé Kozpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti betétek
(36792)

Erre a mérlegsorra ellenérzétt szervezet nem konyvelhet. Az ellendrnek ellenériznie kell,
hogy a szervezet ide nem kényvelt, a mérlegsor mindenkori értéke 0.

Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok (43)

Erre a mérlegsorra ellenérzott szervezet nem konyvelhet. Az ellendrnek ellendriznie kell,
hogy a szervezet ide nem koényvelt, a mérlegsor mindenkori értéke O.
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Passziv idobeli elhatarolasok (44)
(Az Ahsz. 14. § (11)-(14) bekezdése alapjan)

Fontos elvi szempont, hogy az id6beli elhatarolast eredményez6 szdmviteli alapelvek koziil a
teljesség elve és az Osszemérés elve (dhsz. 4. § (3) és (5) bekezdése) a koltségvetési
szamvitelben csak korlatozottan, kizardlag a koltségvetési naptari év viszonylataban
alkalmazhatoak. A pénziigyi szamvitelben ezek az elvek teljes mértékben teljesiilnek. Az
idébeli elhatarolas elve (Ahsz. 4. § (7) bekezdése) kizérélag a pénziigyi szamvitelben
alkalmazhat6. A pénziigyi szamvitelben a fentiek érvényesitése kotelezd annak érdekében,
hogy a vagyonrdl, annak Osszetételérol és a tevékenység eredményérél a beszamold
megbizhatd és valds Osszképet mutasson. gy az ellendrmek a konyvvezetés egésze
vonatkozasaban fokozott figyelemmel kell vizsgalnia a teljesség-, az Osszemérés- és az
id6beli elhatarolds szamviteli alapelveinek érvényesiilését. Képzésiik minden esetben a
targyévi eredményt rontja, a passziv idébeli elhatarolas kivezetése pedig a targyévi eredményt
javitja.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatdroldsa k6zott a mérleg
fordulonapja eldtt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletli bevételeket
kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani idészak eredményszemléleti bevételét
képezik (Ahsz. 14. § (12) bekezdés).

Pl. eredményszemléleti bevételek passziv id6beli elhatarolasként kell kimutatni azokat a
kamatbevételeket, amelyek a mérleg fordulonapja utani idészak eredményszemléletii
bevételét képezik, de a mérleg forduldnapja elétt a pénziigyi szamvitelben mar elszamolasra
keriiltek, a koltségvetési évet kovetden esedékes ipariizési adoeldlegeket, stb..

Eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatdrolasként kell kimutatni tovabbi a
koltségek, raforditasok ellentételezésére — visszafizetési kotelezettség nélkiill — kapott
tamogatds Osszegébdl a koltségvetési évben koltséggel, raforditassal nem ellentételezett
Osszeget. Az elhatarolast a koltségek, raforditasok tényleges felmeriilésekor, illetve a
tdmogatési szerzd6désben, megallapoddsban foglaltak teljesiilésekor kell megsziintetni. (Szz.
44. § (2) bekezdése szerinti tamogatasok, azzal, hogy azon a B16. Egyéb miik6dési célu
tdmogatasok bevételei allamhéaztartdson beliilrél és B65. Egyéb miikodési célu atvett
pénzeszkdzok rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott
bevételeket kell érteni).

A mérlegben a koltségek, rdforditdsok passziv iddbeli elhatdroldsa kozott a mérleg
forduldnapja el6tti idészakot terhel6 olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek
csak a mérleg fordulénapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra (Ahsz. 14. §
(13) bekezdés).

A koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasanak kivezetésére a targyév nyitdsa utan
kertilhet sor, de nem kordbban az elhatdrolassal érintett koltségek, raforditasok targyévekben
t6rténd megjelenésénél.

Halasztott eredményszemléletii bevételek kozott kell kimutatni az alabbiakat:

— Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszk6z6k, ajandékként, hagyatékként
kapott, tobbletként fellelt immateridlis javak, targyi eszk6zok, készletek, részesedések,
értékpapirok piaci — illetve jogszabaly eltéré rendelkezése esetén a jogszabdly szerinti —
értéke,

— Allamhaztartdson beliili vagy kiviili, fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil
kapott, pénziigyileg rendezett timogatds, véglegesen atvett pénzeszkdzok Gsszege,
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— Elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettségek Gsszege,
amennyiben a kotelezettség terhére eszkdzbeszerzés tortént, legfeljebb az atvallalt
kotelezettséghez kapcsoloddan beszerzett eszkoz konyv szerinti értékének Osszegéig.

A fenti tételek esetében, amennyiben azok részesedéseknek vagy értékpapiroknak nem
mindsiild eszk6zhdz kapesolddnak a  killonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
megfelel6 aldbontasaval szemben kell elszamolni, a részesedésekhez, é€rtékpapirokhoz
kapcsolodo tételek esetében az elszdmolds a pénziigyi miiveletek bevételei megfeleld
szamlgjaval szemben torténik.

Halasztott eredményszemléleti bevételt a bevétel révén kapott vagy megvalositott
immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke
aranyos részének koltségként, illetve raforditasként térténd elszamolésakor kell megsziintetni.
A részesedésekhez, értékpapirokhoz kapcsolodd halasztott eredményszemléleti bevételek
idébeli elhatarolasa a részesedések, értékpapirok konyvekbol torténd kivezetésével
egyidejlileg sziintetend6 meg. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatas miatt kimutatott
halasztott bevételt a tdmogatas visszafizetésekor, valamint az eszkdz vagyonkezelésbe,
koncesszioba adasakor, illetve meg kell sziintetni a halasztott eredményszemléletii bevételt a
tamogatas visszafizetésének elszdmolasakor, tovabba az Ahsz. 15. § (3) bekezdés szerinti
esetben is.

Halasztott eredményszemléletii bevételek kozott — a nemzeti vagyonvéltozassal szemben —
kell kimutatni az aldbbiakat:

— Vagyonkezelésbe vett immaterialis javak, targyi eszkozokhoz kapcsolédd halasztott
eredményszemléletli bevételek képzése;

— Vagyonkezelésbe adds elszamolasakor a halasztott eredményszemléletli bevételek
kivezetése;

— Vagyonkezel6i jog atruhdzasakor (vagyonkezelé mdsik vagyonkezel6nek) az eszkozok
elszamolasaihoz kapcsolodo a halasztott eredményszemléletti bevételek kivezetése;

— Az Ahsz. 15. § (3) bekezdés szerinti esetben az atvett eszk6zh6z kapcsolddd halasztott
eredményszemléletii bevételek képzése;

— Az Ahsz. 15. § (3) bekezdés szerinti esetben az atadott eszkdzhdz kapesolédd halasztott
eredményszemléletli bevételek kivezetése.

Fokozott figyelmet igényel a teljesség-, az Gsszemérés, €s az id6beli elhatarolas elvének
maradéktalan érvényesitése a koltségvetési éveken 4athizodoé gazdasagi események
elszamoléasa esetében.

A passziv id6beli elhatdrolasok kapcsan kiilon ki kell térni az idOardnyositdsra, és annak
fontossagara. A gazdasagi események lefutdsa sok esetben nem illeszkedik a koltségvetési év
fordulénapjahoz, az adott koltségvetési év mérlegforduld napjan szdmos olyan ligylet lehet
folyamatban, amely athuzodik a fordulénapon és egyszerre érint t6bb koltségvetési évet. A
passziv idébeli elhatarolasok meghatarozé tobbsége ilyen eseményekhez kapcsolodik, ezek
felismerése nagy fontossaggal bir. A valds és megbizhaté 6sszkép bemutatisanak érdekében,
tovabba mert a pénziigyi szamvitelben az eredménykimutatds csak az adott koltségvetési év
teljesitményét, eredményét tiikrozheti, az ilyen athuzodo tigyletekhez kapesolodd bevételeket,
koltségeket, raforditdsokat — az esetek tobbségében — idGardnyosan kell megosztani,
elhatarolni a koltségvetési évek kozott. Fokozott figyelmet igényelnek azok az esetek,
amelyekben az egymast kovet koltségvetési éveket érinté eredményszemléletli bevételek
hanem maés, a szdmldn, bizonylaton beliil, id6szak szerinti bontasban feltiintetett, mért
teljesitések (pl. kWh; m?) alapjan torténnek.
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A koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasanak ellendrzésekor az egymadst kovet
koltségvetési éveket érint6 koltségek, raforditdsok évek kozotti megosztasat, a szamitasok
helyességét is vizsgalni kell.

Tipikus elhataroland6 tételek lehetnek a rezsikoltségek, a december havi személyi juttatasok
€s kozterheik. A december havi személyi juttatasok és kozterheik ellen6rzésénél vizsgalni
kell, hogy az idébeli elhatarolas sordn csak azokat a bérkoltségeket, személyi jellegli egyéb
kifizetések koltségeit lehet passziv idébeli elhatarolasként elszamolni, melyek a targyévben
nem keriiltek mar egyébként is koltségként elszamolasra (pl. a decemberben kifizetett személyi
jellegii egyéb kifizetés brutté 6sszegébdl levont rész).

Kapcsolodo ellendrzés a kotelezettségek cimnél leirt év végi szamlak kezelése miatti specilis
ellendrzési szempontok figyelembe vétele.

Az eredményszemléletli bevételek passziv id6beli elhataroldsanak gyakori esete a bérleti
dijak, és kapcsolddo rezsi koltségek arbevételének, a dolgozoknak nytjtott kilesonok, egyéb
nyujtott k6lesonok kamatbevételének elhatarolasa a kovetkez6 év(ek) eredménykimutatasaban
szerepeltetendd értékben.

A rendelkezésre 4ll6 analitikus nyilvantartas segitségével ellen6rizni kell, hogy a kdvetkezd
koltségvetési év(ek)re jard eredményszemléletli bevételek, kamatbevételek elhatarolasa
minden esetben megtortént-e, és az elhatdroldas Osszegének kiszamitasa helyes volt-e.
Ellendrizni sziikséges tovabba az analitikdkon keresztiil azt is, hogy a targyévi nyitast
kovetben a targyévet megelézd évben képzett elhatarolasok, valamint a targyévben
visszafizetett dolgozoi kolcsonnel sszefiiggésben képzett elhatarolasok feloldésra keriiltek-e.

A Kkoltségek, raforditasok ellentételezésére, visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott
tamogatassal Osszefliggésben képzett passziv id6beli elhatdrolas ellenérzésekor kiilonds
gondot kell forditani annak vizsgalatara, hogy a koltségvetési évben ténylegesen felmeriilt
koltségek, raforditasok dsszegével egyezd értékben az elhatarolas feloldasra keriilt-e, vagy a
tdmogatasi  szerzddésben, megallapodasban foglaltak teljesiilésekor az elhatarolast
megsziintették-e.

Itt sziikséges figyelembe venni a PM altal Osszedllitott, az éves koltségvetési beszamold
Osszedllitasival kapcsolatos egyes kérdésekrol szold tdjékoztatdé anyagot a szamlak évvégi
kezelésére vonatkozban.

Azon passziv id6beli elhatdrolasok esetében, ahol a kivezetés a koltségvetési év (T év) nyitdsa
utan torténhet meg, ellendrizni kell, hogy a targyévi nyitast kdvetden a targyévet megel6zo
évben (T-1 év) képzett elhatarolasok kivezetését minden esetben elvégezték-e.

A halasztott eredményszemléletli bevételek konyvviteli elszdmolasanak vizsgalatakor a mas
kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek és a pénziigyi milveletek egyéb
eredményszemléletli bevételek kartonja, analitikdja alapjan ellenérizni kell, hogy a halasztott
bevételként val6 elszdmolds megtortént-e, valamint az immateridlis javak, targyi eszkdzok,
készletek bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségként,
raforditasként térténd elszdmolasakor az elhatarolds felolddsanak konyvelését elvégezték-e, a
részesedések, értékpapirok konyvekbol torténé kivezetésével egyidejiilleg az elhatarolast
megsziintették-e.

Az ellendrzést az elszdmolds bizonylatai, a fokényv és a passziv idObeli elhatarolasok
analitikdja mellett segitik az elhatarolasok alapjat ad6 els6dleges gazdasagi események 6nallé
dokumentumai, nyilvantartdsai is (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek,
részesedések, értékpapirok).

A kivédlasztds soran érdemes az analitikdbol olyan tételeket is kivalasztani, amely
elhataroldsokat megképeztek és még nem oldottdk fel Oket. Javasolt, hogy az ellenér
megbizonyosodjon arrdl, hogy a passziv idébeli elhatarolast eredményezd tipikus gazdasagi
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események esetében megtorténtek-e az elhatarolasok, az elhatarolasok kivezetései, illetve a
bizonylatoknak megfelel6 értékben keriiltek-e elszamolasra az elhatérolésok.

Fontos annak az ellendrzése, hogy a meghatarozott mérlegsoron a megfeleld tételek, helyes
bontasban keriiltek-e elszamolasra, valamint a mérlegsorok kizardlag passziv iddbeli
elhatarolasokat tartalmaznak-e. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgélati
eljaras segitségével tesztelni kell az analitikus nyilvantartdst, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten meghataroz.
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Az idokozi mérlegjelentés ellendrzésének sajatossagai

01-R-A iirlap: Mérlegjelentés, Az eszkozok és forrasok alakulasa

A vizsgélat alapjait tekintve az idékozi mérlegjelentés vizsgalata a mérlegnél alkalmazott
elveken nyugszik, azonban a szerkezeti felépités miatti eltérésre tekintettel azt is vizsgalni
kell, hogy az egyes alloméanyvaltozasok, volumenvaltozasok é&s értékelés adatok
megalapozottan keriiltek-e az adatszolgaltatasba. Az ellendrzés elvégzéséhez segitséget nyujt
a mérlegjelentéshez készitett kitoltési ttmutatd 18, amely elérhetd:
https://allamhaztartas.kormany.hu/download/d/9b/e2000/merlegjelentes kitoltesi utmutato 2
022.pdf. Az ellenérzéskor figyelembe kell venni az PM id6ko6zi mérlegjelentés ellendrzésének
szempontjait tartalmazo tajékoztatoit is.

A kitoltott vezérlap alapjan kell ellendrizni az id6k6zi mérlegjelentésben megjelené adatok
valddisagat. A fokonyvi kivonatban szereplé adatoknak meg kell egyeznitk az idékozi
mérlegjelentésben az ,,Alloméany a targyid6szak végén” oszlopban szerepld Osszes adattal
(kivétel év kozben a Mérleg szerinti eredmény). A fokonyvi kivonatot az analitikus
nyilvantartas, illetve az Ahsz. 14. melléklete alapjan eldirt részletezé nyilvantartasok
tamasztjak ala.

Az id6kozi mérlegjelentésben a LEK meghatarozaséval jelentésnek mindsitett nagy
nyomtatott betll vagy nagy nyomtatott betli/romai szam megjelolési sorok (pl. A/L
Immaterialis javak) alsorait meg kell vizsgalni olyan moddon, hogy az Osszes oszlopban
megjelend adatot egyeztetni kell az adott fékoényvi szamla tételes forgalmi adataival
(analitikajaval). Példaul: Ha a 04. A/I. Immaterialis javak sor jelentésnek mindsiil, a 01.-03.
sorokban szerepld adatokat (Vagyoni értékii jogok, Szellemi termékek, Immateridlis javak
értékhelyesbitése) egyeztetni kell analitikusan. ,,Sorban” haladva pl. a Vagyoni értékii jogok
esetében a f6konyvi kivonattal torténd egyeztetés utan értelemszertien a kitdlthetd oszlopokat
(Alloményvaltozas nem pénzforgalmi tranzakciok miatt, Egyéb volumenvéltozas, Ertékelés)
egyeztetni kell a vagyoni értékii jogok konyvviteli szamldjanak targyévi forgalmi adataival
(analitika és f6konyv egyeztetése).

Az 1d6kozi mérlegjelentésben fokozott figyelmet igényelnek a mintavétel alapjaul szolgald
sorok, amelyek a statisztikai mintavétel sokasdgaba tartoznak attol fiiggetlentil, hogy jelent6s
vagy nem jelentés azok értéke az idOkozi mérlegjelentésben. Az ellendrnek azt kell
vizsgalnia, hogy csak az Ahsz. altal eléirt gazdasagi események keriiltek elszamolésra ezeken
a sorokon.

Oszlopok vizsgalata jelentos sorok esetén
Alloméany a targyév elején
Az adatszolgaltatdsokban a KGR automatikusan generélja az el6z6 évi zar6 beszamol6bdl a
nyité adatokat, igy a folytonossag elve beszdmold szinten biztosithato.

Azonban a 4.2. pontban leirtak alapjan nagyon fontos a nyit6 analitikak/leltarak és a f6konyvi
kivonat 6sszevetése az adatszolgaltatassal.

Allomanyviltozas pénzforgalmi tranzakciék miatt

A szamviteli elszdmolédsok oldalar6l ebben az oszlopban az eszkézok és forrasok olyan
valtozésait kell feltlintetni, amelyek konyvviteli elszamoldsa soran a tartozik vagy kovetel
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oldalon a 31-33. Pénzeszk6z6k szdmlacsoport valamely konyvviteli szdmlgja jelenik meg. Az
elszamolasok szabalyai szerint ezek a 31-36. és a 42. szamlacsoportokban elszamolandd
eszk6zok és forrasok lehetnek.

Allominyvaltozas nem pénzforgalmi tranzakciék miatt

Az ,Alloméanyvaltozas nem pénzforgalmi tranzakciok miatt” oszlopban az eszkdzok és
forrasok olyan valtozasait kell feltiintetni, amelyek konyvviteli elszdmolasa soran a tartozik
vagy kovetel oldalon nem a 31-33. Pénzeszkozok szamlacsoport valamely konyvviteli
szamléja jelenik meg és nem az ,,Egyéb volumenvaltozas™ és ,.Ertékelés” oszlopban tételesen
meghatarozott esetek ala tartoznak. Ilyen tobbek kozott a kovetelések, kotelezettségek
elbirasa, atvallaldsa, elengedése, az eszkozok téritésmentes atvétele, atadasa, tovabba a sajat
kivitelezésben megvalositott és az allomanyi szdmlakon nyilvantartasba vett aktivalt eszkozok
értéke, a készletfelhasznalds, valamint az — a statisztika oldalardl specidlis tranzakcionak
mindsiilé — immateridlis javak, targyi eszkozok terv szerinti értékcsdkkenése. A negyedéves
adatszolgaltatas soran az Ahsz. 53. § (6) bekezdése alapjan az immateridlis javak, targyi
eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok esetén minimum a terv szerinti
értékcesokkenés elszamolasianak meg kell jelennie. Ebbdl adoddéan a negyedéves zarlat
keretében elszamolt terv szerinti értékcsokkenés itt jelenik meg, tehat a 0-s adat (lires mez6) e
mérlegsorok esetében nem valészinii (kivételek azok az eszkozok, amelyek esetében az Ahsz.
alapjan nem szamolunk el értékcsokkenést). Ugyancsak ebben az oszlopban kell megjelennie
a nyitast koveté dhsz. 54. § (2) bekezdés szerinti rendezé tételeknek, melynek ellendrzésére
szintén ki kell térni.

Egyéb volumenvaltozas

Az egyéb volumenvaltozasok nem szokdsos gazdasagi események, altalaban rendkiviili
jelleggel meriilnek fel és tranzakciés partnerhez nem kothetéek. Jellemzben ilyen a hidnyzo,
megsemmisiilt, vagy allomanybdl kivezetett eszk6zok konyv szerinti értéke, a leltarértékelési
kiilbnbozetek, tovabba a behajthatatlan kovetelés azon Osszege, amely esetében a leirds
idépontjaban a kotelezett mar megsziint.

Jelentds sorokként véletlenszerlien kivalasztunk az egyéb volumenvaltozashoz kapcsolodo
tételeket, amelyek a 842. Hianyzd, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett,
részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok konyv szerinti értéke kdnyvviteli
szamla (eszkozokkel szemben konyvelt tételei), valamint a tobbletként fellelt eszk6zok értékét
(a 9243. Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem minésiilé eszk6zok konyvviteli szdmlaval szemben konyvelve), a 8431.
Anyagok, aruk veszteségjellegli leltarértékelési kiilonbozete konyvviteli szamla, a 8432.
Kotelezett megszlinése miatt behajthatatlanként leirt kovetelések konyvviteli szamla, a 8433.
Mas okbdl behajthatatlanként leirt kovetelések konyvviteli szdmla, valamint a 9241.
Anyagok, aruk nyereségjellegli leltarértékelési killonbozete konyvviteli szamla fokonyvi
kartonjarol.

Ertékelés
Az értékelések soran az eszkozok és kotelezettségek egyedileg és volumenben nem valtoznak,
azonban a targyid6szakban lezajl6 kiilsé folyamatok hataséra értékiik megvaltozik.

Jellemzdben ilyen:
- az értékhelyesbités elszamolasa, (amennyiben a szémviteli politika alapjan élt az
allamhaztartas szervezete a piaci értéken t6rténd értékelés lehetoségével),
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- az immateridlis javak, targyi eszkdzok — ide értve a beruhazasokat is - elszamolt terven feliili
értékcsokkenése és visszairasa,

- az immateridlis javak, targyi eszk6zok értékesitése soran az elszamolt terven feliili
értékcsokkenés kivezetése,

- a kovetelések (ideértve az adott eldlegeket is) és a készletek értékvesztése, azok visszairasa,
- a részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok elszamolt értékvesztése és visszairdsa,

- a befektetett pénziigyi eszk6z, a nem tartés részesedés, az értékpapir, a valutakészlet, a
deviza, a kiilf6ldi pénzértékre sz016 kovetelés és kotelezettség — ide értve az adott és kapott
elélegeket, a letétre, megorzésre, fedezetkezelésre 4tadott és atvett pénzeszkozoket,
biztositékokat, valamint az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat is —
mérleg fordulonapi értékelésekor elszamolt arfolyam-kiilénbozete,

- a 16. Tartés részesedések szamlacsoport konyvviteli szadmlainak a 8514. Egyéb
részesedésekbdl szarmaz6 raforditasok, arfolyamveszteségek konyvviteli szdmlaval szemben
konyvelt csokkenése, a 17. Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok és a 1654. Tartds
befektetési jegyek konyvviteli szdmlainak a 8522. Egyéb befektetett pénziigyi eszkdzokbol
szarmazd raforditasok, arfolyamveszteségek konyvviteli szamlaval szemben koényvelt
csokkenése, a 24. Ertékpapirok szamlacsoport kényvviteli szamldinak a 8553. Pénziigyi
miveletek mas egyéb raforditdsai konyvviteli szamlaval szemben konyvelt csGkkenése és a
246. Nem tartos befektetési jegyek konyvviteli szamldinak a 853. Fizetend6 kamatok és
kamatjellegii raforditasok szamlaval szemben konyvelt csokkenése, igy

- a befektetett pénziigyi eszkdzok vagy az értékpapirok kozott kimutatott részesedések
(ideértve a befektetési jegyeket is) értékesitésekor a konyv szerinti érték és az eladasi

ar kozotti veszteségjellegii kiilonbozet,

- a vasarolt hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok bevaltasakor, értékesitésekor a

konyv szerinti érték €s a kapott érték kozotti veszteségjellegii kiilonbozetet,

- a 351. Koltségvetési évben esedékes kovetelések szamlacsoport konyvviteli szamlainak a
8553. Pénziigyi miiveletek mas egyéb raforditasai kdnyvviteli szdmlaval szemben konyvelt
cstkkenése, igy

- a kiilfoldi pénzértékre sz016 kdveteléshez kapcesolddoé realizalt arfolyamveszteséget

- a vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladasi ar és a konyv szerinti érték kozotti
veszteségjellegili kiillonbozetet,

- a 3514. Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési bevételre konyvviteli
szémlanak a 9353. Pénziigyi miiveletek mas egyéb eredményszemliéletl bevételei konyvviteli
szamldval szemben konyvelt novekedése (B4091. Részesedésekbdl szarmazo pénziigyi
miuveletek bevételei és B4092. Mas egyéb pénziigyi miveletek bevételei rovaton
elszamolandd véltozésai), valamint befektetési jegyek esetében a 9333. Mads befektetett
pénziigyi eszk6zokbdl szarmazd eredményszemléletl bevételek, arfolyamnyereségek és 934.
Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek konyvviteli
szédmlaval szemben konyvelt ndvekedése (B4081. Befektetett pénziigyi eszk6z6kbdl szdrmazo
bevételek, B4082. Egyéb kapott (jaro) kamatok €s kamatjellegi bevételek rovat), igy

- a befektetett pénziigyi eszkdz6k vagy az értékpapirok kozott kimutatott részesedések
(ideértve a befektetési jegyeket is) értékesitésekor a konyv szerinti érték és az eladasi

ar kozotti nyereségjellegii kiillonbozet,

- a vasarolt hitelviszonyt megtestesité értékpapirok értékesitésekor a kényv szerinti

érték és az eladési ar kozotti nyereségjellegii kiillonbozet,

- a hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapirok kibocsatasakor a névérték és a

kapott eladasi ar kozoétti nyereségjellegii kiilonbozet,

- év kézben a valutakészletek, illetve a devizaszamlan 1év6 deviza forintra t6rténd
atvaltasakor realizalt arfolyamnyereség,

- a vasarolt kovetelések konyv szerinti €rtékét meghalado 6sszegben befolyt bevételt,
valamint a kovetelés értékesitésekor a konyv szerinti érték és az eladasi ar kozotti
nyereségjellegii kiilonbozet,
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- a kiilf6ldi pénzértékre sz616 koveteléshez kapcsolddo realizalt arfolyamnyereség,

- a 4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra konyvviteli
szamlanak a 8553. Pénziigyi miiveletek mas egyéb raforditasai konyvviteli szamlaval
szemben konyvelt novekedése (K354. Egyéb pénziigyi milveletek kiadasai rovaton
elszamoland6 véltozasai), igy

- a névérték felett vasdrolt, visszavasarolt hitelviszonyt megtestesité kamatozo

értékpapir névértéke és vételara kozotti kiilonbozet,

- év kozben a valutakészletek, illetve a devizaszamlan 1évé deviza forintra torténd

atvaltasa soran realizalt arfolyamveszteség,

- a kiilfsldi pénzértékre sz016 kotelezettséghez kapesolddo realizalt arfolyamveszteség;

- a 4219. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra konyvviteli
szamldnak a 8553. Pénziigyi miiveletek mas egyéb raforditdsai konyvviteli szdmléaval
szemben konyvelt novekedéseként a hitelviszonyt megtestesitd kamatozé értékpapirok
kibocsatasakor a névérték és a kapott eladasi ar kozotti veszteségjellegii kiilonbozete,

- a421. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek szamlacsoport konyvviteli szamlainak a
9353. Pénziigyi miiveletek mas egyéb eredményszemléleti bevételei konyvviteli szamlaval
szemben konyvelt csokkenéseként a kiilfoldi pénzértékre sz616 kotelezettséghez kapesoloddan
realizalt arfolyamnyeresége,

- az idobeli elhatarolasok mérlegforduldnapi értékelésekor elszamolt arfolyamkiilénbozete (a
37. Aktiv id8beli elhatarolasok és a 44. Passziv id6beli elhatarolasok konyvviteli szamlai a
494. Arfolyam-kiilonbozet elszamolési szdmla konyvviteli szamlaval szemben konyvelve).

Az ellendrnek fokozottan kell ellendriznie, hogy a ,,csak” éves konyvviteli zarlat keretében
elvégzendé feladatok csak az év végi adatszolgaltatasokban jelenhetnek meg az Ahsz. 53. 8
(8) bekezdése alapjan. Ilyen példaul az egyszeriisitett értékelési eljaras ald nem tartozo
kovetelések és mas eszkozok értékvesztése és visszairdsa, a terven feliili értékcsdkkenés
visszairasa, értékhelyesbités elszamoldsa, a kiilfoldi pénzeszkdzre sz616 eszkozok,
kotelezettségek, kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan
torténé atértékelése.

01-R-B iirlap: A részesedések és a részesedések utani osztalékok
alakulasa

Az lrlap az egyes gazdasagi tarsasagokban fenndlld, a tartos részesedések kozott kimutatott
részesedéseket tartalmazza. Az el6z6 évi zar6 allomany (targyévi nyitd allomany) sort teljes
kérlien egyeztetni kell az el6z6 évi zaromérleget alatamaszté f6konyvi kivonattal, valamint az
azt aldtdmaszt6 analitikaval.

Kotelezd kitolteni az (Urlapot, ha a fokényvi kivonat 16. Tartos részesedések konyvviteli
szamldn adat szerepel, mivel az adott Grlap az egyes gazdasdgi tarsasagokban fennallo, a
tartés részesedések kozott kimutatott részesedéseket tartalmazza.

Az lrlap sorainal az alabbi dsszefiiggéseket kell leellendrizni a f6kdnyvi kivonat alapjan:

— 03. sor 9. oszlop > 36581. Alapitas soran atadott pénzeszk6zok konyvviteli szamla
forgalma,

— 04. sor 9. oszlop > 36583. Jegyzett tdke emelése soran dtadott pénzeszkozok konyvviteli
szédmla forgalma,

— 05. sor 9. oszlop > a 4216. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra
vagy a 4226. Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek beruhazasokra konyvviteli
szamla forgalma,
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— 07. sor 9. oszlop > 36582. Alapitas sordn 4tadott mas eszkdzok vagy 36752. Alapitas soran
tarsasdgnak &t nem adott nem pénzbeli vagyon hozzajarulasok kényvviteli szamla forgalma,

— 08. sor 9. oszlop > 36584. Jegyzett toke emelése sordn atadott mas eszkdzok vagy 36753.
Jegyzett tOke emelése sordn tarsasdgnak at nem adott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasok
konyvviteli szamla forgalma,

— 09. sor 9. oszlop, ezen a soron a tartdés részesedések konyvviteli szadmlainak a
cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszdmolasrdl szolé 2006. évi V. torvény
(a tovabbiakban: Ctv.) 9/F. § (3) bekezdés szerinti nonprofit gazdasagi tarsasaggd torténd
atalakulas kovetkeztében elszamolt dlloméanynovekedést kell szerepeltetni,

— 10. sor 9. oszlop = 9323. Térités nélkll atvett tartds részesedések konyvviteli szamla
forgalma,

— 12. sor 9. oszlop -22. sor 9. oszlop = 166. Tartos részesedések értékhelyesbitése + 168.
Tartds részesedések értékvesztése €s visszairasa konyvviteli szamlak 6sszevont forgalma,

— 18. sor 9. oszlop, ezen a soron a tartds részesedések konyvviteli szdmlainak a Ctv. 9/F. §
(3) bekezdés szerinti nonprofit gazdasagi tarsasagga torténé atalakulas kovetkeztében
elszamolt allomanycsokkenést kell szerepeltetni,

— 19. sor 9. oszlop = 8513. Térités nélkiil atadott tartds részesedések konyvviteli szamla
forgalma,

— 20. sor 9. oszlop = 8512. Megsziint tartés részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az
atvett eszkozok értéke raforditasjellegii kiillonbozete és/vagy 9322. Megsziint részesedés
nyilvantartds szerinti éricke és az atvett eszkozok értéke nyereségjellegli kiilonbozete
konyvviteli szamla forgalma,

— 21. sor 9. oszlop < 8514. Egyéb részesedésekbdl szarmazd raforditasok,

arfolyamveszteségek konyvviteli szamla forgalma,

— 32. sor 9. oszlop < 9325. Mds részesedésekbdl szdrmazd eredményszemléletii bevételek,
arfolyamnyereségek konyvviteli szamla forgalma,

Az évkozi valtozasok cellai (részesedések novekedése vagy csokkenése) foleg az analitikus
nyilvantartassal egyeztethetok, pont ezért véletlenszeri mintavételes eljarassal kell valasztani
10 db tételt az tUrlap kitoltéséhez sziikséges analitikus nyilvantartadsbol, illetve ha ennél
kevesebb tétel van, akkor mindegyiket vizsgélni kell.

A 3., 4. és 8. oszlopban az 6nkorményzati alrendszerbe tartozé allamhaztartasi szervezetek
nem szerepeltethetnek adatot.

A kivalasztott tételekhez kapcsolédva megvizsgdljuk az alapbizonylatokat. Amennyiben
rendelkezik az ellendrzétt szervezet tartds részesedéssel, vizsgalni kell, hogy a tart6ssag
kovetelményének megfelel-e a részesedés a nyilvantartds adatai alapjan (lasd az éves
koltségvetési beszamoldé mddszertandban a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzokre
vonatkoz6 vizsgélati szempontok), tovabbd a jogi szabalyozasi szintje és a
jovedelemtulajdonos szektor szerinti besoroldsa helyesen tortént-e meg.

Az ellenérnek meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a f6konyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartisok alapjan, az tirlapon kimutatott adatok megfelelnek az AAsz. eldirdsainak.

Az ellenornek vizsgélnia kell, hogy a kivélasztott tételek a megfelelé konyvviteli szamlan
szerepelnek-e.

Vizsgalni kell, hogy az frlap sorain kimutatott, kivalasztott tételek az id6kozi
mérlegjelentéshez  kapcsolédd  kitoltési  utmutatdban  foglaltak alapjan  keriiltek-e
megallapitésra.
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01-R-C iirlap: A mérlegfolytonossag bemutatasa

Az frlapot a megsziinG szervezettel kapcsolatban kell kitolteni, mely az éves koltségvetési
beszamolot készité adatszolgaltatdo esetében a folytonossag elvének biztositasara szolgal.
Az allamhdaztartas egészére Osszesitett zaro- és nyitod értékek kozotti eltérések levezetését
biztositja az eltérésekkel rendelkezd szervezeteknél. Az tirlap sorai megegyeznek az 01-R-A
lrlap szerkezetével.

A megsziinés sajatos konyvviteli feladatait az Ahsz. 49/B. §-a és a 38/2013. NGM rendelet
1. melléklet XV. fejezete tartalmazza. A megsziinés kiilonb6z6 tipusainak eltérd sajatossagai és
a megszind szervezet vagyona atvételének konyvviteli sajatossdgai miatt két eset — a
beolvadas és a jogutdéd nélkiili megsziinés, amely esetén szintén létezik egy vagyonatvevo
szervezet — keriilt az tirlapon kiemelésre. A beolvadas és jogutod nélkiili megsziinés esetén a
vagyont atvevé szervezet — a mérlegfolytonossag biztositasa érdekében — a megsziint
szervezet vagyonat csak a folyé kényvelésben veszi at. Emiatt az dllamhaztartas egészében a
megsz{int szervezet vagyona a nyité adatokban hianyozni fog, hisz a mar megsziint szervezet
a nyit6 id6szakra nem ad adatszolgaltatast, emiatt az dtvevonél ezen lrlap kitoltése kotelezo.

Az trlap 3. oszlopaban az eszkozok és forrasok targyévi nyité allomanyat kell feltiintetni,
amely megegyezik a targyévet megel6z6 év zar6 allomanyaval. Ennek alapjan a 3. oszlopot az
el6z6 évi zar6 beszamolo adataival kell egyeztetni.

Az {rlap 5-7. oszlopat a megsz(inG szervezet zaré beszamolojdban szerepld mérleg, az azt
alatdmasztdé f6konyvi kivonat, illetve a vagyonatvétel jogcime (amely a hasznalt oszlopot
jeloli ki) alapjan javasolt vizsgdlni.

Beolvadds miatti megsziinés esetén egyeztetéssel kell megéllapitani, hogy a beolvadassal
megsziing szerv éves (zar6) beszamolodjaban szerepld eszkoz és forrds adatokat mutatta-e ki a
jogutéd szerv konyveinek megnyitasat kovetéen a folyd évi konyvelésben az eszkozok és
forrasok atvételeként.

Jogutdéd nélkiili megsziinés esetében egyeztetéssel kell megéllapitani, hogy a jogutod nélkiil
megsziind szerv beszamoldjaban kimutatott eszkozok és forrasok értékét mutatta-e ki a
jogokat és kotelezettségeket a tovabbiakban gyakorld szerv.

Egyéb ok miatti megsziinés esetében azt is vizsgalni kell, hogy az adott allamhdaztartasi szerv
rendelkezett-e az oszlop hasznélatara vonatkoz6an a PM elézetes engedélyével.

A mérlegfolytonossag kérdése az allami vagyon megfeleld, valés bemutatdsa miatt fontos,
ebb8l addddan az fUrlapot teljes korien vizsgalni sziikséges. Az adatszolgaltatidshoz
kapcsolédoan megvizsgaljuk, hogy az atadas-atvétel, illetve a megszlinéshez kapcsolodd
tételek az egyes beszamolokban foglaltak szerinti Osszegben keriiltek-e kimutatdsra, nem
tartalmaznak-e Osszevont adatokat elbidézve ezzel vagyonvesztést vagy vagyontbbletet.
Ellen6rizni kell azt is, hogy az egyes gazdasdgi események elszamolasa az Ahsz. 49/B. §
foglaltak szerint tortént-e meg és az adott gazdasagi események az {irlapon a megfelel6 soron
és oszlopban keriiltek elszamolasra.

01-R-D iirlap: Tajékoztato adatok

A 01-R-D frlap vizsgalatatol eltekintiink, mivel ezen az {rlapon a lejart kdvetelésekro! és
kotelezettségekrdl szol6 tajékoztatd adatok kitoltését végzi el az dllamhdztartas szervezete.
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01-R-E drlap: Adossag adatok

01-R-F iirlapok: A devizaalapi adossag dsszetétele
devizanemenként elkiilonitve

Az 01-R-A, a 01-R-E és a 01-R-F firlapok adatai kozott az egyezdséget abban az esetben is
biztositani kell, ha az adatszolgaltat6 rendszer ezt nem tamogatja.

Az értékelések soran figyelembe kell venni a Gst. 10. § (2) bekezdésben foglalt szabalyokat,
igy az Urlapon a Gist. szerinti adossagot keletkezteté ligyletekkel kapcsolatban csak akkor
szerepelhet adat, ha az ligylethez kormanyzati hozzéjarulassal rendelkezik vagy a hozzajarulas
torvény alapjan nem sziikséges.

Az adossdgadatokat Gsszefoglald 01-R-E jelil irlapon szereplé dsszegeket a kdnyvvezetésbol
szarmaz6 adatoknak ald kell tamasztaniuk.

Az 01-R-E trlap 76-81. sorain, tovabba a 01-R-F trlap 76-81. sorain az 6nkorményzati
alrendszerbe tartozé allamhaztartasi szervezetek nem szerepeltethetnek adatot.

Véletlenszerd kivalasztassal 1 addssdgelemet kell vizsgalni az idokozi mérlegjelentés kitoltési
utmutatéjaban foglaltak szerint.

A kivalasztott addssagelemhez kapcsolédva megvizsgéaljuk az adott sorba tartozod tételeket
oszloponként, az alatdmaszté fokonyvi kivonatot, analitikat, valamint az analitikat
alatamaszté alapbizonylatokat. Az ellen6rnek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a fékonyvi
konyvelés €s az analitikus nyilvantartasok alapjén, az Grlapon kimutatott adatok megfelelnek
a Gst., az Aht., valamint az Ahsz. eldirdsainak. Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a
kivalasztott addéssagelemhez kapcsolodo tételek a megfeleldé nyilvantartasi és koényvviteli
szamlan szerepelnek-e.

Amennyiben az ellenér a mintavételes eljarasndl nem taldl 1ényeges hianyossagot, eltérést
akkor nem sziikséges a mintavétel bOvitése, az ellendérzés kiterjesztése.

01-R-G tirlap: A Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti, naptari éven tuli
futamidejii adossagot keletkezteto iligyletek

A 01-R-G frlap vizsgalatatol eltekintiink, mivel ezen az (rlapon a naptari éven tuli
futamidejii, kormanyzati engedélyhez kotott, illetve az az alol mentes addssagot keletkeztet
tigyletekkel kapcsolatos kiegészité informacidés sorok kitoltését végzi el a helyi
Onkormaényzat, nemzetiségi 6nkormdanyzat, a tarsulés és a térségi fejlesztési tanacs.
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AZ JERE!)MENYKIMUTATAS
ELLENORZESENEK MODSZERTANA

Eredménykimutatas
(Az Ahsz. 23. § (1) és (2) bekezdése alapjan)

Az eredménykimutatds pénziigyi ellenérzése soran kiilonboz6 ellendrzési modszerekkel
elegendd és megfelel6 bizonyossagot kell szerezni arrdl, hogy a kozolt allitasok valdsak
(Iéteznek), az eredményt érinté gazdasagi események teljes korlien megtorténtek, és ennek
megfelelden lettek értékelve, illetve besorolva.

Az ellenérnek egyrészt meg kell gy6zbdnie arrdl, hogy az eredménykimutatds Osszeallitasa
sordn a szervezet az Ahsz. alapjan alkalmazott szamviteli alapelvek szerint jart el. Elsésorban
a teljesség elvének pénziigyi szdmviteli érvényesiilését kell a létezés, pontossag, értékelés
eszkozeivel ellendrizni, mert minden, a targyévi eredményre hatast gyakorlé gazdaséagi
eseményt, ligyletet tartalmaznia kell az eredménykimutatasnak. Masrészrdl azt is meg kell
vizsgalni, hogy ugyanazon értékelési elveket és eljarasokat alkalmazta-e az allamhéztartas
szervezete az eredménykimutatds Osszeallitasakor, mint a mérlegnél, ugyanazt a mérleg
szerinti eredményt mutatja-e be az eredménykimutatds az eredményszemléletii bevételek és
koltségek, raforditasok kiilonbségeként, mint a mérlegben a sajat toke részeként.

A vizsgalat legf6bb mddszerei az adatok tesztelése, elemz6 eljarasok végrehajtasa. Az ellenér
az allitasok, gazdasagi események valodisagat, bizonylati alatdmasztottsagat, az alkalmazott
értékelési eljarasok helyességét eredménykimutatds-soronként, az egyenlegek részleteinek
tesztelésével, mintavételes eljarasok alapjan tudja vizsgalni. A vizsgélat hatékony elvégzése
érdekében ki kell sziirni a felesleges parhuzamossagokat és a gyakorlatban egy-egy mérlegsor
ellen6rzésekor az ellenér egyben annak eredménykimutatdssal Osszefiiggé kihatasait,
elszamolasi el6irasait is figyelemmel kiséri (lasd: eredménykimutatas-kapcsolat az egyes
fejezeteknél).

Az eredménykimutatashoz kapcsolédéan az évkozi mintavétel kétféleképpen torténhet:

o kozvetleniil: adott id6szakra vonatkozé fokonyv adataib6l nagysagrend alapjan
eredményszamlak kivalasztasa,

o kizvetve: az id6kozi koltségvetési jelentés vagy az idékozi mérlegjelentés/mérlegjelentés
ellendrzésére vonatkozban kivalasztott mintak konyvelési tételeinek eredményszamlakat
érintd sorainak kivalasztasa.
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A) Tevékenység eredménye

Tevékenység netto eredményszemléletii bevételei (91)
(Az Ahsz. 25. § (1) bekezdése alapjan)

Ko6zhatalmi eredményszemléletii bevételek (911)

A kozhatalmi eredményszemléletti bevételek kozott kell elszdmolni az egységes rovatrend
B3. Kozhatalmi bevételek rovataihoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szdmldkon
kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket (Ahsz. 25. § (2) bekezdés).

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat és a gazdalkodasi
szabalyoknak megfelelo alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a
kivélasztott bevételek az alapdokumentumoknak megfeleld valés értéken Kkeriiltek-e
rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat (pl. hatarozat, bevallds) és a gazdasagi eseményt
aldtdmaszté dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

A kivélasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kivélasztott
eredményszemlélet(i bevételek a kozhatalmi eredményszemléletli bevételek kozott vannak-e
elszamolva.

Eszkozok és szolgaltatasok értékesitése netté eredményszemléletii
bevételei (912) |

Az eszk6zok és szolgéltatdsok értékesitése nettdo eredményszemléletli bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgéltatasok ellenértéke és B40S. Ellatasi dijak rovathoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szdmldkon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket
(Ahsz. 25. § (3) bekezdés).

Nettd ,,arbevételként” csak a szokasos lizletmenet keretében targyidoszakban mar teljesitett és
a vevok altal is elismert értékesités szamolhatd el. Az ellen6rnek figyelembe kell vennie az
Ahsz.  &ltal meghatérozott vételar, eladdsi 4r fogalmat, miszerint az a termékek,
szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott, felarral névelt, engedményekkel
csokkentett, altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazé ellenérték.

Ebbdl adododan a nettd ,,arbevétel” nem tartalmazhatja az AFA-t, visszakiildést és az utdlag
adott engedményt. A vevd altal el nem ismert, peresitett kovetelések bevétele az
eredménykimutatasban csak abban az esetben szerepelhet, ha a mérleg forduldnapjaig jogerds
birdsagi hatarozat sziiletett az ligyben az allamhaztartas szervezete javara, vagy a kovetelést a
mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg rendezték.

Az eszkoz0k és szolgdltatasok értékesitése netté eredményszemléletli bevételeiként csak a
készletek eladasabodl, az ellenérték fejében nyujtott szolgaltatasért kapott eladasi arbol (ha
nem kozvetitett szolgaltatasként vagy intézményi ellatasi dijként kell elszamolni), targyi
eszkdz bérbeadds bevételébdl, dijkoteles utak hasznalatéért beszedett hasznalati dijbol,
potdijbol, elektronikus Utdijbdl, valamint a kiszdmlazott, kozvetitett szolgaltatasokbdl és
ellatasi dijakbol szdrmazo 6sszegeket lehet kimutatni.
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Az immaterialis javak, targyi eszk6zok, értékpapirok értékesitésébodl szarmazd bevételek,
tovabba a specialis eszkdzmozgasok nem az eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése nettd
eredményszemléletii bevételeiként szamolandok el, hanem az egyéb eredményszemléletii
bevételek és/vagy a pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei kozott.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzédéseket,
megallapodasokat, megrendeléseket, kiallitott szamlakat, teljesitésigazolasokat, pénziigyi
rendezéseket stb.), és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelel6 alaki, tartalmi kellékek
teljeskortiségét. Ellendrizziikk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak
megfeleld valds értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és alatamaszto
dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

Az ellendmek vizsgalnia kell, hogy a kivélasztott kiilfoldi pénzértékre sz0l6 értékesitések
esetében a kapcsolédo kovetelésekkel Osszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése
alkalmazasra Keriilt-e az allamhaztartds szervezeténél.

A kivéalasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kivélasztott
eredményszemléletli bevételek az eszkozok és szolgaltatdsok értékesitése netto
eredményszemléletii bevételei kozott szerepelnek.

Tevékenység egyéb nettéo eredményszemléletit bevételei (913)

A tevékenység egyéb nettd eredményszemléletli bevételei kozott kell elszamolni a kapott
osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek rovathoz
kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlédkon kovetelésként nyilvantartott Gsszegeket €s a
kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzddés keretében atadott vasarolt és sajat termelésii
készletek, nyujtott szolgaltatasok szamlazott, megdllapodas, csereszerz6dés szerinti — AFA-t
nem tartalmaz6 — értékét a készlet atadas-atvétel, a szolgaltatasnyujtas idépontjaban (Ahsz.
25. § (4) bekezdés).

A kivalasztott tételekhez megvizsgdljuk az alapdokumentumokat (csere/szerzédéseket,
megallapodasokat, kiallitott szamlakat, teljesitésigazolasokat, pénziigyi rendezéseket stb.), és
azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelel alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét.
Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak megfeleld valos
értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és alatamaszté dokumentumok
kapcsolatanak vizsgalata.

Az ellendrnek vizsgilnia kell, hogy a kivdlasztott kulfoldi pénzértékre sz6l6
eredményszemléleti bevételekre a kapcsolodo kovetelésekkel dsszhangban az Ahsz. 20. § (3)
és (4) bekezdése alkalmazasra keriilt-e az allamhaztartas szervezeténél.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kivalasztott
eredményszemléletli bevételek a tevékenység egyéb nettdé eredményszemléletli bevételei
kozott lettek-e elszamolva.
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Aktivalt sajat teljesitmények értéke (57)
(Az Ahsz. 25. § (5) bekezdése alapjan)

Az aktivalt sajat teljesitmények értéke a Sajat termelésli készletek éallomanyvaltozasabol
(STKAYV) és a Sajat eloallitasu eszkdzok aktivalt értékébdl (SEEAE) all a Szt. 76. §-a szerinti
tartalommal.

Az aktivalt sajat teljesitményekkel kapcsolatban az ellenérnek az 6nkoltségszamitas modjat,
fajtajat és az Onkoltségtartalom szamviteli politikaval vald 6sszhangjat kell ellendriznie.
Az ellendrnek meg kell vizsgalnia, hogy az eszkdzok eldallitasi koltségének tartalmaba azon
kozvetlen és kozvetlenné tehetd tényleges koltségek tartoznak, amelyek valamely eszkoz
elballitasakor, tizembe helyezése, boOvitése, atalakitdsa, rendeltetésének megvaltoztatdsa,
eredeti dllaganak helyredllitdsa soran kozvetleniil felmeriltek, az eszkoz eldallitasaval
bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, az eléallitott eszkdzre megfelelé mutatok,
jellemzok segitségével elszamolhatok.

A sajat el6allitist eszkozok aktivalt értékét (SEEAE) altaldban pozitiv eldjellel szabad
figyelembe venni, mert ezek a szervezet olyan Onmaga felé tortént ,.értékesitésének”
kozvetlen onkoltségen szamitott értékei, amelyek az eredményszemléletli bevételekben nem
tériilnek meg. A sajat elballitasu targyi eszkozt sajat eldallitasa eszk6zok aktivalt értékeként
kell allomanyba venni, hasonléan, ha sajat termelést készletet atminositlink targyi eszk6zzé,
akkor a beruhdzas alloméanyba vételét is a sajat eldallitasu eszk6zok aktivalt értékével
szemben kell konyvelni. Osszefoglalva, ide tartoznak a sajat rezsis beruhdzasoknak, sajat
szervezetben végzett feljitasoknak, elkészitett gyartéeszkozoknek és a gongydlegeknek a
targyévben felmertilt koltségei, stb.

A sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa (STKAV) bekeriilhet az eredménykimutatasba
pozitiv és negativ eljellel egyarant, attdl fliggben, hogy a késztermékek, félkész termékek,
befejezetlen termelés és az allatok vonatkozésédban az év végi zaré vagy az év eleji nyitd
adatok voltak-e magasabbak. A késztermék készletre vételét, valamint a félkész termékek
allomanyba vételét a sajat termelésii készletek allomanyvaltozasaval szemben kell kényvelni.
Ha a késztermékeket <értékesitjilkk, vagy valamilyen okbdl &allomanycsokkenést kell
konyvelntink (pl. raktdron lévd sajat termelésli készlet atmindsitése targyi eszkozzé,
novendékallat atmindsitése tenyészallattd), akkor a késztermék allomanyvaltozasat
(csokkenését) ugyancsak a sajat termelésii készletek allomanyvaltozésaval szemben kell
konyvelni. Kozfoglalkoztatasi program keretében névénytermesztési és allattenyésztési
tevékenység folytatdsa sordn fokozott figyelmet kell arra forditani, hogy az ellen6zott szerv
alkalmazza-e ezt a kényvviteli szamlat.

A sajat eloallitasu eszk6zok aktivalt értéke és a sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
egymassal szembeni konyvelését, mint korrekcids tételt a hianyzd, elveszett, eltulajdonitott,
megsemmisiilt, selejtezett késztermékek elszdmoldsa, a késztermékek apportba adasa, térités
nélkiili ataddsa, valamint a késztermékek értékvesztésének elszamolasa esetén kell
alkalmazni.

Az ellendrzés soran meg kell vizsgalni, hogy a sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
megegyezik-e a zar6 €s nyité allomany kiilonbségével, amely mar nem tartalmazza a sajat
eloallitasu eszkozok aktivalt értéke kozé ,,atmindsitett”, kordbban sajat termelésti készletek
értékeét.
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Egyéb eredményszemléletii bevételek (92)
(Az Ahsz. 25. § (6) bekezdése alapjan)

Kozponti miikédési célu tamogatasok eredményszemléletii
bevételei (921)

A kozponti miikddési célu tamogatasok eredményszemléletli bevételei kozott kell elszamolni
az egységes rovatrend B11l. Onkorményzatok miikodési tamogatasai és B816. Kozponti,
irdnyitd szervi tdmogatas rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamldkon
kovetelésként nyilvantartott 5sszegeket (Ahsz. 25. § (7) bekezdés).

A BI11. Onkormanyzatok miikédési tdmogatasai rovathoz kapcsolodd eredményszemléletii
bevételeket az allami tamogatasok fejezetnél vizsgaljuk.

B816. Kozponti, iranyité szervi tamogatas rovathoz kapcsolodd bevételek: a kivalasztott
tételeket ellendrizni kell az aldtamaszté dokumentumok alapjan.

Mivel a fentebb emlitett rovatokhoz kapcsolédo eredményszemléletli bevételeket csak a
teljesitéssel (pénzforgalommal) egyidejiileg lehet lekdnyvelni, a koltségvetési szamvitelben
konyvelt teljesitésnek meg kell egyeznie a pénziigyi szamvitelben kényvelt ehhez kapcsolodo
eredményszemléletii bevételek Osszegével. Kiemelten kell vizsgilni az Ahsz. 43. § (4a)
bekezdése alapjan, hogy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelést nem tarthatnak
nyilvéan ezzel a jogcimmel kapcsolatban.

A kivéalasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arr6l, hogy a kivalasztott
eredményszemléletli bevételek valoban a kozponti mikodési céli tamogatasok
eredményszemléletii bevételei kozott vannak elszamolva.

Egyeb miikodési céla tamogatasok eredményszemléletii bevételei
(922)

Az egyéb miikodési célu tAmogatasok eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni az
egységes rovatrend B16. Egyéb milkodési céli tdmogatdsok bevételei allamhaztartison
beliilrdl és B65. Egyéb miikddési célu atvett pénzeszkdzok rovatokhoz kapcsoloédodan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kévetelésként nyilvantartott osszegeket (Ahsz. 25. § (8) bekezdés).

B16. Egyéb miikodési céli tdmogatasok bevételei allamhaztartison beliilr6l rovathoz
kapcsolodo bevételek: a kivalasztott tételeket ellenérizni kell az alatdmaszté dokumentumok
alapjan. Az ellendérzésnek ki kell terjednie arra is, hogy hogyan tortént a B16. Egyéb
miikodési céli tdmogatasok bevételei dllamhaztartdson beliilrél rovatot érinté kovetelések
nyitast kévetd nyilvantartisba vétele. Az ellendrzott szerveknél a targyévben el nem koltétt,
kovetkez6 évben felhasznalasra keriild miikodési célu tdmogatés elhatdrolasanak vizsgélata
szitkséges. Jellemzben a nemzetiségi Onkormanyzatoknal a Bethlen Géabor Alapkezel6t6]
kapott tAmogatds, melyet két évre kapnak, illetve Onkormdnyzatok esetében a
kozfoglalkoztatasi programhoz kapott mitkodési cél tdmogatas kovetkezo évre esd része.

A B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkdzok koziil kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk
az alapdokumentumokat, az alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabélyoknak megfeleld
alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét. Megvizsgéljuk, hogy a kivalasztott bevételek az
alapdokumentumoknak megfelelé valés értéken kertiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli
bizonylat és aldtdmaszté dokumentumok kapcsolatdnak vizsgalata.
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Az ellenbrnek vizsgalnia kell, hogy a kilfoldi pénzértékre sz0l6 atvett pénzeszkozokre a
kovetelésekkel 6sszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése alkalmazasra Keriilt-e az
allamhéztartas szervezeténél.

A kivélasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arr6l, hogy a kivalasztott
eredményszemléletit bevételek valoban az egyéb mikodési céli  tamogatasok
eredményszemléleti bevételei k6z6tt vannak elszamolva.

Felhalmozasi célu taAmogatasok eredményszemléletii bevételei
(923)

A felhalmozasi célu tdmogatisok eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni az
egységes rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi céli tamogatisok bevételei allamhdéztartason
beliilrél és B75. Egyéb felhalmozési céla atvett pénzeszkozok rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvéantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket
(Ahsz. 25. § (8a) bekezdés).

B25. Egyéb felhalmozasi célu tdmogatasok bevételei allamhéztartason beliilrél rovathoz
kapcsolodd bevételeknél a kivalasztott tételeket ellenérizni  kell az alatamasztod
dokumentumok alapjan. A B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkézok koziil
kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat, az alapdokumentumokon a
gazdalkodési szabalyoknak megfelel6 alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét. Ellendrizziik,
hogy a kivéalasztott bevételek az alapdokumentumoknak megfelel6 valés értéken keriiltek-e
rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és alatdmaszté dokumentumok kapcsolatdnak
vizsgélata.

Az ellen6rmek vizsgélnia kell, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz6lo atvett pénzeszkdzokre a
kovetelésekkel dsszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése alkalmazasra keriilt-e¢ az
allamhéztartas szervezeténél.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6zddni arr6l, hogy a kivalasztott
eredményszemléletli bevételek valoban a felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemléletii
bevételei kozott vannak elszdmolva. Vizsgélni sziikséges, hogy fejlesztési céli tAmogatdsok
fogadasa esetén a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet X. fejezet B) pontja 4. alpontja szerinti
idobeli elhatdrolds megtortént-e targyévben, valamint az el6z6 években elhatarolt
Osszegeknek az értékcsokkenés elszdmoldsaval aranyos feloldasa, targyévi bevételkénti
kimutatdsa megtortént-e. (dhsz. 25. § (10) bekezdés és Szt. 77. § (4) bekezdés b) pont,
valamint Ahsz. 14. § (14) bekezdés és Szt. 45. § (1) bekezdés a) pont és (2) bekezdés szerint)

Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek (924)

A kilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek kozott kell elszamolni az anyagok, aruk
nyereségjellegli leltarértékelési kiilonbozetének 6sszegét, a térités nélkill Atvett -
részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsilé — eszkozok bekeriilési értékét, az
ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak nem
mindsiilé eszkdzok bekeriilési értékét, valamint a mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii
bevételeket.

A fent felsorolt eszk6z6k esetében vizsgalni kell, hogy azok passziv id6beli elhatdrolédsa és a
kapcsolodo, értékesokkenéssel aranyos rész feloldésra keriilt-e?

86



A més kiilonféle egyéb eredményszemléletti bevételek kozott kell elszamolni az egységes
rovatrend B12. Elvondsok ¢s befizetések bevételei rovathoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlékon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket, a B13. Mikodési céla
garancia- és kezességvallalasbol szarmazé megtériilések allamhéaztartason beliilr6l, B21.
Felhalmozasi céli Onkormdnyzati tdmogatasok, B22. Felhalmozasi céli garancia- ¢és
kezességvallalasbol szarmazd megtériilések allamhaztartason beliilrdl, B410. Biztosito altal
fizetett kartérités, B411. Egyéb miikodési bevételek, (ide nem értve a rovat leirdsanak i)
pontjdban  szereplé gazdasagi eseményt), B61. Mikodési céli  garancia- és
kezességvallalasbol szarmazé megtériilések allamhéztartason kiviilr6l és B71. Felhalmozasi
céli garancia- és kezességvallalasbol szarmazod megtériilések 4allamhaztartdson kiviilrdl
rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlédkon kdovetelésként nyilvantartott
Osszegeket, az immaterialis joszag, targyi eszkoz értékesitése esetén (ide nem értve azt is, ha
az immaterialis j6szag, a targyi eszkoz a mérlegben, a konyvekben nincs kimutatva), tovabba
az immaterialis jOszag, a targyi eszkdz Szt. 72. § (4) bekezdés a) pontja szerinti jogcimen
torténd atadasa esetén az értékesitésbdl, az atadasbol szarmazé bevétel és a konyv szerinti
érték  kiilonbozetét, amennyiben a bevétel meghaladja a konyv szerinti értéket, az
értékesitéskor, az atadaskor. Itt kell elszdmolni az immateridlis javak, a targyi eszk6zok
elszamolt terven feliili értékcsdkkenésének, a kovetelések és a készletek értékvesztésének
visszairt Osszegét a szerzOdésen alapulé - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz,
szolgaltatasnytjtashoz kozvetve kapcsolédd, nem szédmlazott - utdlag kapott engedmény
szerz6dés szerinti 6sszegét, és a Szt. 77. § (3) bekezdés d), k) és 1) pontjdban meghatarozott
gazdasagi eseményeket (a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal/tagjandl a gazdasagi tarsasigba
bevitt, értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindésiild vagyontargyak, vagyoni értékii jogok
nyilvantartas szerinti értékének és a 1étesitd okiratban meghatérozott értékének a kiilonbozete,
amennyiben a létesitd okiratban meghatéarozott érték a t6bb; tartozasatvallalas soran harmadik
személy altal — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerz6dés/megallapodas szerinti
Osszege, tovabba a hitelez6 4ltal elengedett, valamint az eléviilt kotelezettség 6sszege, ha
ahhoz beszerzett eszkdz nem kapcesolddik).

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzédések, szamlak, stb.),
az alapdokumentumokon a gazdalkodési szabalyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak
megfeleld valos értéken keriiltek-e rgzitésre. Fontos a szdmviteli bizonylat és alatdmaszto
dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

Az ellenérnek vizsgalnia kell, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz016 egyéb eredményszemlélett
bevételekre a kovetelésekkel Ssszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése alkalmazésra
keriilt-e az allamhaztarts szervezeténél.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6zédni arrdl, hogy a kivéalasztott
eredményszemléletli bevételek valoban a kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
kozott vannak elszamolva.
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Anyagjellegii raforditasok (81)
(Az Ahsz. 26. § (1) bekezdés alapjan)

Anyagkoltség (811)

Anyagkoltségként a miikodés sordan felhasznadlt szakmai és Ulizemeltetési anyagok
értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt bekeriilési értékét kell
kimutatni. Az anyagkoltséget csOkkenti a tevékenység soran keletkezett hulladékok,
haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értéke (Ahsz. 26. § (2) bekezdés).

Az anyagkoltség elszamolasa elsédlegesen az 51. Anyagkoltség szamlacsoportban torténik,
amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja
szerint at kell vezetni a 811. Anyagkoltség szdmlara. Az ellendrzés igy elsédlegesen az 51.
Anyagkoltség szamléra iranyul, a 811. Anyagkoltség szamlan csak a helyes 6sszeg atvezetése
kertil ellenérzésre.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzédéseket,
széllitoleveleket, szamlékat, stb.), és azokon a gazdalkodasi szabdlyoknak megfelel6 alaki,
tartalmi  kellékek teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfeleld valds értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli
bizonylat ¢és alatamaszté dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a kilfoldi pénzértckre sz0l6 anyagkoltségek esetében
Osszhangban a kotelezettségekkel az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése, valamint a 44. § (3)
bekezdése alkalmazasra keriil-e az allamhéaztartas szervezeténél.

Igénybe vett szolgaltatasok értéke (812)

Az igénybe vett szolgaltatisok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K32. Kommunikacidés szolgaltatasok, a K335. Kozvetitett szolgéltatasok kivételével a
K33. Szolgaltatdsi kiadasok és K34. Kikiildetések, reklam- és propagandakiaddsok
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartési szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott  Osszegeket
(Ahsz. 26. § (3) bekezdés).

Az igénybevett szolgaltatasok értékének elszamolasa elsédlegesen a 52. Igénybe vett
szolgaltatasok koltségei szamlacsoportban térténik, amelynek egyenlegét az év végi zarasi
feladatok kozott az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja szerint &t kell vezetni a 812. Igénybe
vett szolgaltatdsok értéke szamldra. Az ellenérzés igy elsddlegesen az 52. Igénybe vett
szolgéltatasok koltségei szamléra irdnyul, a 812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke szamlan
csak a helyes Osszeg atvezetése keriil ellendrzésre.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzédéseket,
széllitéleveleket, szamléakat, stb.), és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelelé alaki,
tartalmi  kellékek teljeskorliségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivélasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfelelé valés értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli
bizonylat és az alapdokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a killfoldi pénzértékre sz616 igénybe vett szolgaltatdsokra
Osszhangban a kotelezettségekkel az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése, valamint a 44. § (3)
bekezdése alkalmazasra kertilt-e az dllamhaztartas szervezeténél.
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Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy minden olyan igénybevett szolgéltatast, amely nem
tartozik a kozvetitett szolgaltatasok k6zé, és amelyeket nem lehet valamely eszk6z bekeriilési
értékeként kimutatni, azt ezen a koltségen kell elszamolni. PL.: kozbeszerzési dijak, szakért6i
dijak, projektmenedzsment dij, kényvvizsgaldi dij, hirdetés, reklam és propaganda, stb.

Eladott aruk beszerzési értéke (813)

Az eladott aruk beszerzési értéke az iizleti évben — altaldban — valtozatlan formaban eladott
anyagok, aruk bekeriilési (értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt dsszegével
novelt bekeriilési) értékét foglalja magaban. Az eladott aruk beszerzési értékét nodveld
tételként kell kimutatni az értékesitett betétdijas gongyolegek bekeriilési értékét, majd az
eladott aruk beszerzési értékét csbkkenteni kell a visszavett betétdijas gongyolegek bekeriilési
értékével (Ahsz. 26. § (4) bekezdés azonosan az Szt. 78. § (5) bekezdésével).

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzddéseket,
szallitoleveleket, szamldkat, stb.), és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelel6 alaki,
tartalmi  kellékek teljeskoriségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfelelé valos értéken keriiltek-e rogzitésre. Ki kell térni a
szamviteli bizonylat és a gazdasagi eseményt alatdmaszté dokumentumok kapcsolatanak
vizsgalatara.

A kivélasztott tételek esetében meg kell gy6zoédni arrdl, hogy a kivélasztott tételek az Ahsz.
26. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan vannak elszdmolva az eladott aruk beszerzési értéke
kozott.

Eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke (814)

Az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K335. Kozvetitett szolgaltatdsok rovathoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvéantartott Osszegeket
(Ahsz. 26. § (5) bekezdés).

A kivalasztott tételekhez megvizsgdljuk az alapdokumentumokat (szerzédéseket,
szallitéleveleket, szamlakat, stb.), és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelel6 alaki,
tartalmi kellékek teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfelel6 valds értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli
bizonylat és alatamaszté dokumentumok kapcsolatanak vizsgélata.

A rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan meg kell vizsgalni, hogy a gazdasigi esemény
megfelel-e a kdzvetitett szolgaltatas tartalmi meghatarozasanak.

Kozvetitett szolgdltatds: a gazdalkodo altal sajat nevében vésarolt és a harmadik személlyel (a
megrendelével) kotott szerzOdés alapjan, a szerzOdésben rogzitett médon részben vagy
egészben, de valtozatlan formaban tovabbértékesitett (tovabbszamlazott) szolgaltatas.
Kozvetitett szolgaltatasnal a gazdalkodd vevdje és nyujtdja is a szolgaltatasnak, a gazdalkodod
a vasarolt szolgaltatast részben vagy egészben kozvetiti tigy, hogy a megrendeldvel kotott
szerz6désbbl a kozvetités lehetGsége, a szamlabol a kozvetités ténye, vagyis az, hogy a
gazdalkod6 nemcsak a sajat, hanem az altala vésarolt szolgaltatast is értékesiti valtozatlan
forméban, de nem feltétleniil valtozatlan aron, egyértelmitlen megallapithatd [Ahsz. 1. § (2)
bekezdése szerint azonosan az Szt. 3. § (4) bekezdés 1. pontjaval].
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Személyi jellegii raforditasok (82)
(Az Ahsz. 26. § (6) bekezdése alapjan)

Bérkoltség (821)

A Dbérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K1101. Torvény szerinti
illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103. Céljuttatas, projektprémium,
K1104. Készenléti, tigyeleti, helyettesitési dij, tulora, tlszolgalat rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 5sszegeket (dhsz. 26. § (7) bekezdés).

A Dbérkoltség elszamolasa els6dlegesen az 53. Bérkoltség szamlacsoportban torténik,
amelynek egyenlegét az év végi zérasi feladatok kozott az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja
szerint at kell vezetni a 821. Bérkoltség szamlara. Az ellendrzés igy elsddlegesen az 53.
Bérkoltség szamlara iranyul, a 821. Bérkoltség szamlan csak a helyes 6sszeg atvezetése keriil
ellenérzésre.

Alapbizonylatokon alapuld tételes vagy mintavételes, illetve a KIRA-val torténé egyeztetd
eljaras segitségével, valamint a Kincstar altal megkiildott bérfelhasznalasi Osszesitével vald
Osszevetéssel torténik a vizsgalat.

Tovabbi vizsgalat a december havi bérkoltségre vonatkozdan:

A december 31-ei végleges fokonyvi kivonatnak a december havi bérkoltséget is tartalmaznia
kell. A december havi bruttd bérkoltséget - amennyiben december hénapban nem t6rtént meg
a kifizetés - a passziv idobeli elhataroldsokkal szemben kell konyvelni. Amennyiben
december hénapban tortént a kifizetés (pl. jogviszony megsziinés kivételével mas hokozi
kifizetés), a bérkoltség brutté és nettdé Osszegének kiilonbségét kell passziv idébeli
elhatarolasként elszamolni. Jogviszony megsziinés esetén a december havi, december
hénapban kifizetett torvény szerinti illetményeket, munkabéreket a 3661 December havi
illetmények, munkabérek konyvviteli szdmlan kell kimutatni. Januarban a passziv idébeli
elhatarolas feloldasra keriil a kételezettség elszamoldsaval szemben, amely kotelezettséget a
decemberben maér kifizetett Osszegek esetén a 3661. konyvviteli szamla kivezetésével kell
csokkenteni.

Személyi jellegii egyéb kifizetések (822)

A személyi jellegi egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili juttatasok,
K1108. Ruhdzati koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110. Egyéb
koltségtéritések, KI1111. Lakhatdsi tamogatasok, KI1112. Szocidlis tamogatasok,
K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai €s K12. Kiils6 személyi juttatdsok
rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szémlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mdas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Osszegeket
(Ahsz. 26. § (8) bekezdés).

A személyi jellegli egyéb kifizetések elszdmolésa elsddlegesen az 54. Személyi jellegli egyéb
kifizetések szamlacsoportban torténik, amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott
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az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja szerint 4t kell vezetni a 822. Személyi jellegli egyéb
kifizetések szamlara. Az ellenérzés igy els6dlegesen az 54. Személyi jellegli egyéb kifizetések
szamlara iranyul, a 822. Személyi jellegli egyéb kifizetések szamlén csak a helyes Osszeg
atvezetése kertil ellendrzésre.

Tovabbi vizsgalat a december havi személyi jellegli egyéb kifizetésekre vonatkozoan:

A december 31-ei végleges fokonyvi kivonatnak a december havi személyi jellegli egyéb
kifizetéseket is tartalmaznia kell. A december havi személyi jellegli egyéb kifizetések
december honapban torténd kifizetése esetén a bruttd és nettd Osszegének kiilonbsége a
passziv idobeli elhatirolasok kozott kell, hogy szerepeljenek. Amennyiben december
hénapban nem tortént kifizetés, akkor a bruttd Osszeget kell az idébeli elhatarolasok kozott
szerepeltetni.

Januarban a passziv idoébeli elhatarolas feloldasra keriil a kotelezettség elszamoldsaval
szemben. A koltségvetési szamvitelben a december havi személyi jellegii egyéb kifizetés
brutt6é és nettd 6sszegének kiilonbsége kiadasként csak a kovetkezd év janudrjaban jelenhet
meg.

Alapbizonylatokon alapuld tételes vagy mintavételes, illetve KIRA-val torténd egyeztetd
eljaras segitségével, valamint a Kincstar altal megkiildott bérfelhasznalasi 6sszesitével vald
Osszevetéssel torténik a vizsgalat.

Bérjarulékok (823)

A Dbérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaadodkat terhel
jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adé rovathoz kapcsoldddéan vezetett nyilvantartasi
szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
osszegeket (Ahsz. 26. § (9) bekezdés).

A bérjarulékok elszamolasa elsédlegesen az 55. Bérjarulékok szadmlacsoportban torténik,
amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja
szerint at kell vezetni a 823. Bérjarulékok szamlara. Az ellenérzés igy els6dlegesen az 55.
Bérjarulékok szamlara irdnyul, a 823. Bérjarulékok szamlan csak a helyes 0sszeg atvezetése
keriil ellenérzésre. '

Tovabbi vizsgalat a december havi bérjarulékokra vonatkozoéan:

A december 31-ei végleges fokonyvi kivonatnak a december havi bérjarulékokat tartalmaznia
kell a passziv id6beli elhatarolasokkal szemben konyvelve, ezt az ellen6rnek vizsgalni
sziikséges. Januarban a passziv id6beli elhatdrolas feloldasra keriil a kotelezettség
elszamolasaval szemben. A koltségvetési szamvitelben a december havi bérjarulékok
kiadasként csak a kdvetkez6 év januarjaban jelenhetnek meg.

Alapbizonylatokon alapulé tételes vagy mintavételes eljaras segitségével, valamint a Kincstar
altal megkiildott konyvelési értesitdvel vald sszevetéssel torténik a vizsgalat.
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Ertékesokkenési leiras (83)
(Az Ahsz. 26. § (10) bekezdése alapjan)

Ertékesokkenési leirdsként az eszkdzok elszamolt terv szerinti értékesokkenését kell
kimutatni, ideértve a kisérték(i immaterialis javak beszerzésekor, kisértékii targyi eszkozok
hasznalatbavételekor egy 6sszegben elszamolt értékcsokkenését is.

Az értékcsokkendsi leirds elszamoldsa elsddlegesen az 56. Ertékcesdkkenési leirds
szamlacsoportban torténik, amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott az Ahsz.
53. § (8) bekezdése h) pontja szerint &t kell vezetni a 83. Ertékcesokkenési leiras szamlara. Az
ellendrzés igy elsddlegesen az 56. Ertékcsokkenési leirds szamléra iranyul, a 83.
Ertékesokkenési leirds szamlan csak a helyes 0sszeg atvezetése keriil ellendrzésre.

Mintavételes eljardssal vizsgélni sziikséges, hogy a kisértékii targyi eszk6z aktivalasa, majd
aktivalast kovetden egy Osszegben a bekeriilési értéknek megfeleld értékesokkends
elszamolasa megtortént-e.

Meg kell gy6z6dni arrél, hogy a kivalasztott tételek a megfelel konyvviteli szamlan, illetve a
Moédszertan Mérleg fejezetének Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6z6k témakodrében
leirtak szerint lettek-e elszamolva.

Egyéb raforditasok (84)
(Az Ahsz. 26. § (10a) - (11a) bekezdései alapjan)

Az egyéb raforditasok kozott kell elszdmolni az immateridlis joszdg, a targyi eszkoz
érickesitése esetén, tovabbd az immaterialis joszag, a targyi eszkoz Szt. 72. § (4) bekezdés a)
pontja szerinti jogcimen torténd atadasa esetén az értékesitésbdl, az atadasbdl szarmazod
bevétel és a konyv szerinti érték kiilonbozetét, amennyiben a kényv szerinti érték meghaladja
a bevételt az értékesitéskor, az atadaskor. Itt kell elszdmolni a hidnyz6, megsemmisiilt,
allomanybol kivezetett - részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé - eszk6zok konyv
szerinti értékét, és a kiilonféle egyéb raforditasokat.

A kiilonféle egyéb raforditasok kozott kell elszdmolni az anyagok, aruk veszteségjellegli
leltarértékelési kiilonbozetének Osszegét, a kotelezett megsziinése és a mdas okbdl
behajthatatlan — véasarolt kovetelésnek nem minésiild — kovetelés leirt Osszegét, a térités
nélkill atadott részesedésnek értékpapirnak vagy vaséarolt kovetelésnek nem mindsiild
eszk6zok nyilvantartas szerinti értékét, valamint a mas kiilonféle egyéb raforditasokat.

A mas kiilonféle egyéb raforditasok k6zott kell elszamolni:

— az egységes rovatrend K502. Elvonasok és befizetések, K506. Egyéb miikddési célu
tamogatasok 4llamhaztartdson beliilre, K81. Felhalmozasi céli garancia- és
kezességvallalasbol szarmaz6 kifizetés allamhaztartdson beliilre, K84. Egyéb
felhalmozasi céli tdmogatdsok allamhaztartason beliilre, K85. Felhalmozési célu
garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allamhdaztartason kiviilre, K87.
Lakéstamogatas, K88. Felhalmozasi céli tamogatasok az Eurdépai Unidnak, K89.
Egyéb felhalmozasi célu tdmogatisok allamhaztartason kiviilre és K915. Kozponti,
irdnyité szervi tdmogatas folyositasa, K355. Egyéb dologi kiaddsok, K4. Ellatottak
pénzbeli juttatdasai, K501. Nemzetkozi kotelezettségek, K503. Miikodési célu
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garancia- és kezességvallalasbdl szarmazd kifizetés allamhaztartdson beliilre, K507.
Miik6dési céla garancia- és kezességvallalasbol szdrmazoé kifizetés allamhaztartdson
kiviilre, K509. Arkiegészitések, artamogatasok, K510. Kamattdmogatasok, K511.
Miiksdési céli tamogatasok az Eurdpai Unidnak és K512. Egyéb mukodési célu
tdmogatdsok  allamhdaztartason  kiviilre  rovatokhoz  kapcsoléddan  vezetett
nyilvantartdsi  szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket, ideértve a veszteség jellegli kerekitési
kiilonbozetet is,

~ az elbzetesen felszamitott, le nem vonhatd AFA-t,

— az immaterialis javak, a targyi eszk6zok elszamolt terven feliili értékcsokkenésének, a
kovetelések és a készletek értékvesztésének Osszegét,

— az eredeti kovetelést engedményezénél (eladonal) az engedményezett (atruhazott)
kovetelés engedményes altal elismert értékének és a konyv szerinti értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a kdnyv szerinti érték meghaladja az elismert értéket, a
kovetelés atruhazasakor,

— a szerzddésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnytjtashoz
kozvetve kapcsolédd, nem szamlazott - utodlag adott engedmény szerzédés szerinti
Osszegét, és

~ a Szt. 81. § (2) bekezdés k)-m) pontjdban meghatarozott gazdasagi eseményeket (a
gazdasagi tarsasdg tulajdonosdnal/tagjanal a gazdasagi tarsasagba bevitt,
értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartas szerinti
(k6nyv szerinti) értéke és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozete,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a t6bb; behajthatatlannak nem mindsiild, a
forgdeszkdzok kozott kimutatott - vaséarolt kovetelésnek nem mindsiilé - elengedett
kovetelés konyv szerinti értékét; tartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkiil —
atvallalt kotelezettség szerzOdés/megéllapodéds szerinti Osszege — a Szt. 33. § (1)
bekezdésének figyelembevételével — a tartozast atvallalonal).

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzédések, szamlék, stb.),
és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelel6 alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét.
Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az alapdokumentumoknak megfeleld valos értéken
keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és aldtdmasztdé dokumentumok
kapcsolatanak vizsgélata.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kivalasztott tételek az Ahsz.
26. § (10a), (11) és (11a) bekezdésében foglaltak alapjan keriiltek-e elszdmolésra az egyéb
raforditasok kozott. Mivel az egyéb raforditdsok kozott sokféle kiadas tartozhat, fontos a
kivalasztott tételek atfogd vizsgalata.

B)Pénziigyi miiveletek eredménye

- Pénziigyi miiveletek eredményszemléletit bevételei (93)
(Az Ahsz. 27. § (1)-(4) bekezdései alapjén)

A pénziigyi miveletek eredménye tartalmazza a pénziigyi miiveletek nyereség jellegii
(pénziigyi milveletek eredményszemléletii bevételeit) és a pénziigyl miveletek veszteség
jellegli (pénziigyi muveletek raforditasait) elszamolésait.

A pénziigyi miveletek eredményszemléletli bevételei a kapott (jard) osztalékbol és
részesedésbdl, a  részesedésekbdl  szarmazdé  eredményszemléleti  bevételekbol,
arfolyamnyereségekb6l, a befektetett pénziigyi eszkozokbol szarmazd eredményszemléletii
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bevételekbol, arfolyamnyereségekbdl, az egyéb kapott (jaré) kamatokbol és kamatjellegli
eredményszemléleti bevételekbdl és a pénziigyi miveletek egyéb eredményszemléletii
bevételeibol allnak.

Véletlenszerlien vagy nagysagrend alapjan kivalasztjuk a vizsgalni kivant tételeket, attdl
fiiggetlentil, hogy azok pénzforgalmilag teljesiiltek vagy nem, és azokat teljes koriien
megvizsgaljuk.

- Amennyiben az 6sszevont arfolyam-kiilonbozet ellendrzésével le lehet fedni a pénziigyi
milveletek eredményét, érdemes utokalkulacidét végezni vagy a szervezettl beszerezni az
Osszevontan elszamolt arfolyamnyereségérol készitett kalkulacidt és leellendrizni annak
szamitasi modjat. Ebben az esetben mar nem sziikséges a véletlenszerli vagy nagysagrend
alapjan t6rténé mintavétel, hiszen a pénziigyi miveletek eredményszemléleti bevételébdl, a
pénziigyi miiveletek eredményébdl (LEK feletti értékébél) lefediink annyi részt, hogy a nem
vizsgalt tételek 6sszege LEK al4 keriiljon.

- Jelent6s kapott (jar6) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek esetén (a
pénziigyi miveletek eredményszemléletii bevételeit lefedd) észszerliségi teszt az idedlis
modszer. A meglévé dokumentumok, szerz6dések alapjan a kamatot kalkuldciéval allapitjuk
meg, majd azt a fékényvi kivonatban szerepld koltségvetési évre elszamolt kamattal kell
Osszehasonlitani. Ebben az esetben mar nem sziikséges a véletlenszeri vagy nagysagrend
alapjan torténd mintavétel, hiszen a pénziigyi miveletek eredményszemléletii bevételeit
lefedjiik ezzel.

- Jelentds (a pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételeit lefedd) kapott (jard) osztalék
vagy részesedés esetén meg kell vizsgalni, hogy az allamhaztartas szervezete rendelkezik-e
vallalkozasban részesedéssel, fliggetleniil att6l, hogy azt a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkozok/befektetett pénziigyi eszk6z6k vagy a nemzeti vagyonba tartozo
forgdeszkozok/értékpapirok k6zott mutatja ki. Az ellendrnek bizonyitékot kell szereznie arrol,
hogy csak a mérlegkészités idOpontjaig ismertté valt osztalék, részesedés, kamatozo
részvények utdn jaré osztalék keriiljon a Kapott (jard) osztalék és részesedés soron
kimutatasra. Ebben az esetben mar nem sziikséges a véletlenszerli vagy nagysagrend alapjan
torténd mintavétel, hiszen a pénziigyi miveletek eredményszemléletli bevételeit lefed;jiik
ezzel.

Mintavétel esetén a kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat attél
fiiggben, hogy azok a kapott (jard) osztalék a részesedésekbdl szarmazéd eredményszemléletii
bevételek, arfolyamnyereségek, a kapott (jaré) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii
bevételek vagy a pénziigyi miveletek egyéb eredményszemléletii bevételei kozott lettek
elszdmolva. Vizsgélni kell az alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelel
alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét is. Megvizsgaljuk, hogy a kivélasztott bevételek az
alapdokumentumoknak megfeleld valés értéken keriiltek-e rogzitésre.

Kapott (jard) osztalék és részesedés esetében vizsgalni sziikséges a tulajdonviszonyt is.

Az ellenérnek vizsgalnia kell, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz616 pénziigyi muveletek egyéb
eredményszemléletli bevételeire az eszkozokkel/kotelezettségekkel Ssszhangban az Ahsz. 20.
$ (3) és (4) bekezdése, valamint 44. § (3) bekezdése alkalmazésra kerlilt-e az allamhaztartas
szervezeténél.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6zoédni arrél, hogy a kivalasztott
eredményszemléleti bevételek az Ahsz. 27. § (1)-(4) bekezdésében foglaltak alapjan vannak
elszdmolva a pénziigyi miveletek eredményszemléletli bevételei kozott.
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Pénziigyi miiveletek raforditasai (85)
(Az Ahsz. 27. § (5)-(8) bekezdései alapjan)

A pénziigyi miveletek raforditasai a részesedésekbdl szarmazdé raforditasokbol,
arfolyamveszteségekbdl, a befektetett pénziigyi eszkozokbdl szarmazéd réaforditasokbol,
arfolyamveszteségekbdl, a fizetendd kamatokbdl ¢és kamatjellegli raforditasokbol, a
részesedések, értékpapirok, pénzeszk6zok értékvesztésébdl és a pénzligyi miveletek egyéb
raforditasaibdl allnak.

Véletlenszerlien vagy nagysagrend alapjan kivalasztjuk a vizsgalni kivant tételeket, attol
fiiggetleniil, hogy azok pénzforgalmilag teljesiiltek vagy nem, és azokat teljes koriien
megvizsgaljuk.

- Amennyiben az &sszevont arfolyam-kiilonbozet ellendrzésével le lehet fedni a pénziigyi
miveletek eredményét, érdemes utdkalkulaciot végezni vagy a szervezettdl beszerezni az
Osszevontan elszamolt arfolyamveszteségérél készitett kalkulaciot és ellendrizni annak
szamitasi modjat. Ebben az esetben mar nem sziikséges a véletlenszeri vagy nagysagrend
alapjan tortén6 mintavétel, hiszen a pénziigyi miveletek raforditdsaibol, a pénziigyi
miiveletek eredményébdl (LEK feletti értékébél) lefediink annyi részt, hogy a nem vizsgalt
tételek osszege LEK ala keriiljon.

- Jelentds fizetend6 kamatok és kamatjellegli raforditdsok esetén (a pénziigyi muveletek
raforditasait lefedd) észszerliségi teszt az idedlis modszer. A meglévd dokumentumok,
szerzo6dések alapjan a kamatot kalkulacioval allapitjuk meg, majd a f6konyvi kivonatban
szerepld koltségvetési évre elszamolt kamattal kell 8sszehasonlitani azt. Ebben az esetben mar
nem sziikséges a véletlenszeri vagy nagysdgrend alapjan to6rténd mintavétel, hiszen a
pénziigyi miiveletek raforditasait lefedjiik ezzel.

- Jelent6s részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztése esetén (a pénziigyi
miveletek raforditasait lefedd) észszeriiségi tesztet végziink el. A szadmviteli politika
keretében az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat, valamint az Ahsz. 18. § (1)-(7)
bekezdésében foglaltakat figyelembe véve kell az értékvesztést leellendrizni. Ebben az
esetben mar nem sziikséges a véletlenszer(i vagy nagysagrend alapjan torténé mintavétel,
hiszen a pénziigyi miiveletek raforditasait lefedjiik ezzel.

Mintavétel esetén a kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat attdl
fiiggben, hogy azok a fizetend6 kamatok és kamatjellegli raforditasok, részesedések,
értékpapirok, pénzeszkdzok értékvesziése vagy a pénziigyli miveletek egyéb raforditasai
kozott lettek elszdmolva. Vizsgalni kell az alapdokumentumokon a gazdalkodasi
szabalyoknak megfelel6 alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét és azt, hogy a kivalasztott
tételek az alapdokumentumoknak megfeleld valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a kilfoldi pénzértékre sz6lo pénziigyi miveletek
raforditasaira az eszkozokkel/kotelezettségekkel Osszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdése, valamint 44. § (3) bekezdése alkalmazasra keriilt-e az allamhdaztartas szervezeténél.

A kivélasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arrol, hogy a kivalasztott raforditasok az
Ahsz. 27. § (5)-(8) bekezdésében foglaltak alapjan vannak elszdmolva a pénziigyi miiveletek
raforditasai kozott.
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AZ IDOKOZI KOLTSEGVETESI
JELENTES/KOLTSEGVETESI
JELENTES ELLENORZESENEK
MODSZERTANA

Az 1d6kozi koltségvetési jelentés szerkezeti felépitése nem tér el a beszamold koltségvetési
jelentésétol, ezért a mintavételes vizsgalati szempontok azonosak.

Az idékozi koltségvetési jelentés vizsgalatakor a LEK meghatarozasaval vilagossa valik, mely
kiadasok és bevételek (rovatok) ellenérzése sziikséges ahhoz, hogy elegendd és megfeleld
bizonyitékot kapjunk arr6l, hogy az id6kézi koltségvetési jelentés valds és megbizhatd
adatokat tartalmaz (a tovabbiakban ,jelentdsnek” hivjuk azon koltségvetési, finanszirozasi
kiaddsokat és bevételeket (rovatokat), amelyek a LEK f51é esnek). Ezen kiviil sziikséges
annak vizsgalata is, hogy mely kiadasok és bevételek jellemzbek vagy nem jellemzéek az
adott szervezetre. Az idékozi koltségvetési jelentésben szerepld ,,devidns, oda nem ill6”
adatokra (a tovabbiakban: ,kiilon6s” adatok) kiemelt figyelmet kell forditani, az ellen6rnek
meg kell vizsgalnia értékhatartdl fliggetleniil, hogy az adott szervezetre nem jellemz6
kiadast/bevételt mi indukalta. Ez vizsgalatvezet6i hataskérbe tartozd feladat, aki legjobb
belatésa szerint ellendrzi az adatszolgaltatasban szerepl6 ,kiilonds™ adatok eredetét. A KGR-
ben automatikusan nem t6lthetdk azon rovatok, amelyeken fogalmilag kizart, hogy ellendrzitt
szervezetné] adat szerepeljen (pl. TB ellatés), ebbdl adédodan a vizsgalatvezetének azokra az
adatokra kell kiilonosen fokuszalnia, amelyek a KGR- ben bar t6lthetdk, de esetleg korabban
nem jelentkeztek, vagy valamilyen okbdl gyanus tételnek mindsiilnek. Kiilénés lehet, ami a
megyében mas telepiilésnél nincs, vagy az ellen6rzott szervezet korabbi adatszolgéltatasaiban
még nem szerepelt.

Amennyiben az id6szaki koltségvetési jelentés idOszaka egybeesik az id6szaki mérlegjelentés
id6szakaval — jellemzben azonos idGszakra vonatkozo idokézi koltségvetési jelentést és
1d6kozi mérlegjelentést vizsgalunk — az ellenérnek ellenériznie kell a két adatszolgaltatas
kozotti kotelezd egyezdségeket (kovetelések és kotelezettségek, pénzfogalmi teljesitések),
amelyek a KGR-ben nem torténnek automatikusan.

A pontossagot a teljes adatszolgaltatasra (kivéve a tajékoztatd adatok) kell vizsgalni, vagyis
minden adatot egyeztetni kell az id6kozi koltségvetési jelentést alatamaszté fokonyvi
kivonattal.

Az ellenOrzés elvégzéséhez segitséget nyujt az idokozi koltségvetési jelentéshez készitett
kitoltési utmutaté is, elérhetd:

http://allamhaztartas. kormany.hu/idokozi-koltsegvetesi-jelentes-az-onkormanyzati-alrendszer-
szamara

Az ellenérzéskor figyelembe kell venni a PM id6koézi koltségvetési jelentéshez elkészitett
ellendrzésének szempontjait tartalmazé téjékoztatoit is.

Az 1d6kozi koltségvetési jelentés 18-22 iirlapjainak vizsgalatatol eltekintiink, mivel ezeken
az Urlapokon t4jékoztat6 adatok kitoltését végzi el az allamhaztartas szervezete, illetve a KGR
az adatok egyez6ségét ellenbrzi.

A 01.-04. drlapok vizsgalatdhoz kivalasztott tételekhez kapcsoloddan a kormanyzati funkcidk
is vizsgalat ala keriilnek.
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Oszlopok vizsgalata jelent6s sorok esetén
Eredeti és modositott eléiranyzatok (01., 02., 03., 04. iirlapok)

Az elbiranyzatok konyvelésének alapdokumentuma a képviselo-testiilet, vagy a tarsulasi
tanacs dontése (koltségvetési rendelet/hatdrozat). Az ellendrzés megkezdésekor célszerl az
ellendrzott szervezettdl bekérni az elGiranyzatokrdl szolé dontések iratanyagat, és ezt
Osszevetni a fékonyv/adatszolgaltatas adataival. A részletezé nyilvantartdsok vizsgélatanal ki
kell térni az eldiranyzatok Ahsz. szerinti bemutataséra is.

A B11. és B21. rovatokhoz kapcsol6do eredeti és modositott bevételi eldiranyzatokat minden
esetben kiilon is meg kell vizsgalni a kincstari adatkozlékkel torténd egyeztetés céljabol.

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (01. és 03. iirlapok)

A kivalasztott tételekhez kapcsolédva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (szerzdédések,
hatarozatok, munkaltatéi intézkedések, szamldk, bérszamfejtési bizonylatok, stb.) és —
amennyiben az kételez6 — a pénziigyi ellenjegyzést, teljesitésigazolast annak érdekében, hogy
megallapithaté legyen az adatszolgaltatds valos tartalma. Az ellen6rnek ellenériznie kell,
hogy az adott kotelezettségvallalas a megfeleld rovaton, nyilvantartdsi szamlan kerilt-e
lekényvelésre. Az ellenbrnek vizsgéalnia kell, hogy a kivalasztott tételek az
alapbizonylatoknak és a szamviteli nyilvantartasnak megfeleléen szerepelnek-e az évkozi
adatszolgaltatasban.

Az Ahsz. 53. § (2) bekezdése alapjan a bizonylat beérkezését kovetden haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni a kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket.
Ezért jelentés hibat okozhat az adatszolgaltatasban a (nem) végleges kotelezettségvallalasok
hidnya is. Az ellen6rnek ellendriznie kell, hogy ezt a jogszabalyi eldirast betartja-e a
szervezet.

Vannak olyan kotelezettségvallalasok, amelyeknek szinte biztos mindig van &allomanya
koltségvetési évben esedékes (T év) és koltségvetési évet kovetden esedékes (hatarozatlan
idejli esetén: +3 év, hatarozott id6 esetén pedig az adott idéintervallum) megbontasban is. Pl.:
K1101. rovathoz kapcsolodo kotelezettségvallalasnak mindig kell lennie, ha a vizsgalt
szervezetnél létszam Kkeriilt kimutatasra, vagy ha az ellenOrzott szervezet ingatlannal
rendelkezik, ugy kozmii szerzddései is biztosan vannak, stb. Ebbdl adéddéan érdemes a
leggyakoribb kotelezettségvallaldsokat (adott rovathoz kapcsolddoan) fokozott figyelemmel
ellendrizni.

Kovetelés (02. és 04. iirlapok)

A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat, (szerzddések,
hatarozatok, bevalldsok, szamlak, fizetési felszélitasok, stb.) és — amennyiben az kotelez6 — a
teljesitésigazolast annak érdekében, hogy megallapithaté legyen az adatszolgaltatds valds
tartalma. Az ellen6rnek ellenériznie kell, hogy az adott kovetelés a megfelelé rovaton,
nyilvantartdsi szémlan Kkeriilt-e lekonyvelésre. Az ellendrnek vizsgilnia kell, hogy a
kivalasztott tételek az alapbizonylatoknak és a szamviteli nyilvantartdsnak megfelel6en
szerepelnek-e az évkozi adatszolgéltatasban.
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Az Ahsz. 53. § (2) bekezdése alapjan a bizonylat keletkezését és beérkezését kovetéen
haladéktalanul nyilvantartisba kell venni a Kkoveteléseket. Ebbdl adoddéan az
allamhaztartds szervezetében a beazonositds ¢és a jogossag vizsgalata utdn értelemszerlien
konyvelni kell a koveteléseket, természetesen észszer(i feldolgozasi hataridét értve a
~haladéktalanul” sz6 alatt. Példdul addébevallasok esetén célszerli a feldolgozéssal
parhuzamosan, idészaki feladassal konyvelni. Ennek kovetkeztében az ellenérnek azt kell
megvizsgalnia, hogy a kovetelések észszerl feldolgozasi hataridét figyelembe véve Keriiltek-e
nyilvantartasba vételre (legkésébb az Ahsz. 53. § (5) bekezdése szerinti havi zarasig).

A fenti jogszabalyi el6irds miatt jelentds hibat okozhat az adatszolgaltatasban a kdvetelések
megjelenitésének hidnya is. Az ellendérnek ellenériznie kell, hogy ezt a jogszabalyi el6irast
betartja-e a szervezet.

Teljesités (01. és 03. tirlapok)

A kivélasztott  tételekhez  kapcsolédva  megvizsgaljuk az  alapbizonylatokat
(utalvanyrendeletek, pénztarbizonylatok, szdmlakivonatok) és az utalvanyozast, érvényesitést
annak érdekében, hogy megallapithato legyen az adatszolgéltatds valds tartalma. A
kapcsolodo végleges kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségnek szerepelnie kell a
»kOltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség”
oszlopban, ezt az ellen6rnek ellendriznie kell.

Meg kell vizsgalni, hogy az adott kiadas a megfelelé rovaton, nyilvantartdsi és koényvviteli
szémléan, illetve korményzati funkcion keriilt-e lekdnyvelésre. Az Ahsz. 44. § (1) bekezdése
szerint a kormanyzati funkcidra kozvetleniil nem hozzarendelheté kiaddsok évkozi
elszamolasara dontés alapjan kiilon nyilvantartasi szdmla nyithatd, amelynek felosztasat az
Ahsz. 53. § (6) bekezdés h) pontja szerint negyedévente kell elvégezni. Az ellendrnek
vizsgélnia kell, hogy a kivélasztott tételek az alapbizonylatoknak és a szamviteli
nyilvantartasnak megfeleléen szerepelnek-e az évkozi adatszolgaltatasban, illetve megtdrtént-
e negyedévente az esetleges kiadasok felosztasa. ’

Teljesités (02. és 04, {irlapok)

A kivélasztott  tételekhez  kapcsolédva  megvizsgaljuk az  alapbizonylatokat
(utalvanyrendeletek, pénztarbizonylatok, szamlakivonatok) annak érdekében, hogy
megallapithaté legyen az adatszolgéltatds valos tartalma. A kapcsolodd kovetelésnek
szerepelnie kell a , koltségvetési évben esedékes” oszlopban, ezt az ellendrnek ellenériznie
kell. Az ellenérnek ellendriznie kell, hogy az adott bevétel a megfelel6 rovaton, nyilvantartasi
¢€s konyvviteli szamlan, illetve korményzati funkcién keriilt-e lekonyvelésre. Az ellen6rnek
vizsgalnia kell, hogy a kivélasztott tételek az alapbizonylatoknak ¢és a szadmviteli
nyilvantartasnak megfeleléen szerepelnek-e az évkozi adatszolgéltatasban.

K1-K8. Koltségvetési kiadasok
K1. Személyi juttatasok

A KI1. rovaton azon személyi juttatdsokat kell elszdmolni, amelyek a foglalkoztatottaknak
kifizetett illetménybdl, munkabérbdl és mas juttatasokbdl, valamint a nem foglalkoztatott
természetes személyeknek juttatott mas jovedelmek megfizetésébol szarmaznak.
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A K1101.- K1104. rovatokhoz kapcsolodo kifizetések esetében jellemz6 a csoportos utalas,
ezért az ellendrnek célszerli megvizsgalnia egy teljes havi bérkifizetést, valamint ezen kiviil
még a specialis elszdmolast december havi bért is.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A K1101.-K1104. rovatokhoz kapcsolédo kifizetések
kotelezettségvallalasai esetében vizsgalni sziikséges, hogy az adott kifizetésekhez kapcsolddo
végleges kotelezetiségvallalasok nyilvantartidsi szamlain levd értékek a pénziigyi
szamvitelben a bérkoltségek kozott lettek-e elszamolva.

Véletlenszerlien, vagy nagysagrend alapjan a K1105.-K123. rovatokhoz kapcsoléddan
kivalasztunk kifizetést, ezeket teljes koriien megvizsgaljuk.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A K1105.-K123. rovatokhoz kapcsoléddan kivélasztott
kifizetések kotelezettségvallalasainak vizsgalatakor ellendrizni kell, hogy az adott végleges
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szdmlan elszamolt tételek a pénziigyi szamvitelben a
személyi jellegli egyéb kifizetések kozott lettek-e elszamolva.

A K1105.-K123. rovatokhoz Kkapcsolédoan kivalasztott tételeknél megvizsgaljuk az
alapdokumentumokat (pl. jogszabaly, szocidlis szabalyzat), a kotelezettségvallalast, illetve a
pénziigyi teljesitést. Az alapdokumentumok vizsgalataval az ellenér kovetkeztetni tud arra,
hogy a kapcsolédé munkaadokat terheld adok, jarulékok is a valosagnak megfelelnek (lasd a
K2. Munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzéjarulasi adoé c. fejezetet). Fontos
vizsgéalni az idGbeliséget is. Példaul a K1105. Végkielégités az Aht. alapjan més fizetési
kotelezettségnek mindsiil.

A pontossag vizsgélata soran ellenérizni kell, hogy a szamfejtett személyi juttatds, nettd
kifizetés, konyvelési értesité és a fokonyv egyezOsége fenndll-e. Az ellenérnek meg kell
vizsgalnia, hogy az ellendrzott szervezet a Kincstar altal megkiildott konyvelési értesitd
alapjan konyvel-e. Ha az ellendrzott szervezet ettd] eltérden konyvel, az eltérést az ellendrzott
szervezetnek jogszabaly szerint negyedévente egyeztetnie kell a Kincstarral. Eltérés esetén az
egyeztetési dokumentumokat az ellenérnek feliil kell vizsgélnia.

A teljesség vizsgalatat elvégezheti az ellendr észszerliségi teszt alkalmazasaval, a K1101.
rovathoz kapcsolodé havi kifizetések vizsgalataval. A K1101. rovathoz kapcsolodd személyi
juttatasok kiadasait éves szinten &tlagolja, majd a havi kifizetéseket Osszehasonlitja a havi
atlagkifizetéssel. Szamottevo kiilonbség éves szinten dsszességében nem szabad, hogy legyen
a két Osszegérték kozott. Természetesen a szervezeti atalakitasokat, atszervezéseket
(Iétszamnovekedés, 1étszamleépités stb.) az ellenérnek figyelembe kell vennie az észszerliségi
teszt elvégzésénél.

Eredménykimutatds-kapcsolat: A kapcsolédd  pénziigyi  szadmvitelben  elszamolt
bérkoltségekre hasonldan lehet észszerliségi tesztet elvégezni. A kiadasok mellett vizsgalni
sziikséges a bérkoltségek havi mozgésat is. A kiadasokat és kapcsolddo bérkoltségeket
érdemes egyszerre vizsgalni és dokumentéalni.

Altalanossagban a kételezettségvallalasok vizsgilatdnal fontos figyelembe venni, hogy
hatdrozatlan idej( tigyletek esetén a K1101. és K121. rovatokra vonatkozdan targyév + 3 évre
kell felvenni a kotelezettségvallalast, hatarozott idejiinél viszont csak az adott id6szakra.

Az értékelés vizsgalata sordn ellenrizni szikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre szo6lo
kotelezettség esetében a kapcsolodd arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e
elszamolasra (PL: a napidij esetében a K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai
rovaton beliil, reprezentacio, iizleti ajandék kiadéasai esetében a K123. Egyéb kiils6 személyi
juttatasok rovaton beliil).

A megjelenités és bemutatds vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kivalasztott
kifizetés a megfeleld nyilvantartasi és konyvviteli szdmlan, illetve megfelelé kormanyzati
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funkcién szerepel-e, és ez egyezik-e a KIRA-ban megadott paraméterekkel, az adott havi
Kincstari konyvelési értesitdé adataival. Tovabba sziikséges annak vizsgélata, hogy a
kivalasztott tételekhez kapcsolddd nyilvantartasi szamlak a 01., és 13. trlapokon (13. {lrlap
esetében az eredménykimutatas kapcsolatot vizsgaljuk) a nyilvantartdsoknak megfelel6
kategoridban szerepelnek-e.

K2. Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado

A K2. rovaton kell elszamolni a munkaaddkat terhelé jarulékokat és szocidlis hozzajarulasi
adét, amelyet a kifizetést teljesité megfizetni koteles.

Véletlenszerlien, vagy nagysagrend alapjan a K1101.-K1104. rovatokhoz kapcsolodo
kifizetések kivalasztott tételekhez (1 tetszOleges havi és a december havi) kapcsoldédd K2.
rovathoz kapcsoldodé munkaaddkat terheld adokat, jarulékokat vizsgaljuk meg.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A K2. rovathoz kapcsolodoan kivalasztott kifizetések
vizsgalatakor ellenérizni kell, hogy az adott kifizetések a pénziigyi szamvitelben a
bérjarulékok kozott lettek-e elszamolva.

Ellen6rizni sziikséges a nettéfinanszirozas (kényvelési értesitd) és a fokonyv egyezOségét.
Eltérés esetén az ellenOrzott szervezetnek jogszabdly szerint negyedévente egyeztetnie kell a
Kincstarral az adatok helyességér6l. Eltérés esetén az egyeztetési dokumentumokat az
ellen6rnek feliil kell vizsgalni.

Nemzetiségi onkormanyzatok esetében a konyvelési értesités alapjan a nemzetiségi
Onkormanyzat fizeti a bérek jarulékait, azok a netté finanszirozéds keretében nem keriilnek

atutalasra.

A teljesség vizsgélatat elvégezheti az ellendr észszerliségi teszt alkalmazasaval, a havi
fokonyvi adatok vizsgélataval. Az ellendr feladata, hogy a munkaadodkat terheld jarulékok
kiadasait éves szinten atlagolja, majd a havi {6kényvi adatokat Osszehasonlitja a havi
atlagadattal. Szamottevé kiilonbség éves szinten dsszességében nem szabad, hogy legyen a
két Osszegérték kozott. Természetesen a szervezeti atalakitdsokat, atszervezéseket
(Iétszamnodvekedés, 1étszamleépités stb.) az ellendrnek figyelembe kell vennie az észszeriiségi
teszt elvégzésénél, hasonléan a K1. Személyi juttatdsoknal.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A kapcsolddo pénziigyi szdmvitelben elszamolt bérjarulékokra
hasonloan lehet észszeriiségi tesztet elvégezni. A kiadasok mellett vizsgalni sziikséges a
bérjarulékok havi mozgasat is. A kiaddsokat és kapcsolodo bérjarulékokat érdemes egyszerre
vizsgalni és dokumentélni.

A Kkivalasztott tételekhez kapcsolédva megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (az okiratok
1étét és Osszegét ellendrizziik), a kotelezettségvallalést, illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos
vizsgalni az idébeliséget. Példaul a munkaltatot terhel tAppénz hozzéjarulds az Aht. alapjan
mas fizetési kotelezettségnek mindsiil, ennek alapjan csak a teljesitéssel egyidejiileg, végleges
kotelezettségvallalasként lehet nyilvantartasba venni.

Altalanossagban a kotelezettségvallalasok vizsgélatanal fontos figyelembe venni, hogy
hatérozatlan idejli ugyletek esetén targyév + 3 évre kell felvenni a kotelezettségvallalast,
hatarozott idejiinél viszont csak az adott id6szakra.

Ellen6rizni sziikséges, hogy az adott kifizetés a megfeleld nyilvantartasi és konyvviteli
szamlan, illetve megfeleld kormanyzati funkcion szerepel-e, és ez egyezik-e a KIRA-ban
megadott paraméterekkel, a kivalasztott tételekhez kapcsolddé nyilvantartdsi szdmlak a 01., és
13. tirlapokon a nyilvantartasoknak megfelelé kategoriaban szerepelnek-e.
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K3. Dologi kiadasok

A K3. rovaton a dologi kiad4sokat kell elszamolni, amelyek a készletek és szolgaltatdsok
vasarlasabol, kikiildetések, reklam és propaganda kiadasok, kiilonféle befizetési
kotelezettségek (AFA, kamatfizetés, egyéb pénziigyi miiveletek kiaddsai) és mas, a miikodés
soran keletkez6 dologi kiadasok teljesitésébol szarmaznak.

A dologi kiadasok sokrétlisége miatt fokozott figyelmet kell forditani annak ellenérzésére,
hogy a K3. rovatokon csak az Ahsz. 15. melléklete ltal meghatarozott tartalomnak megfeleld
tételek keriiltek-e elszamolasra. Fontos a K355. Egyéb dologi kiadasok kiemelt ellenérzése,
mivel a rovat ,egyéb nevébdl” adédoan olyan tételek elszdmoldsara is sor keriilhet itt,
melyeket az Ahsz. konkrétan nem nevesit.

A kivalasztott tételekhez kapcsolédva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (szerzddések,
szamlak, megallapodasok, stb.), a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazolast, illetve a
pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgélni az idébeliséget. A kapcsolodd kotelezettségvallalasok
vizsgalatanal fontos figyelembe venni, hogy hatirozatlan idejli t6bb évre sz6l6 ligyletek
esetén targyév + 3 évre kell felvenni a kotelezettségvallalast, hatarozott idejlinél viszont csak
az adott id6szakra.

Az értékelés vizsgdlata sordn ellendrizni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek esetében a
kapcsolodo arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésében, valamint 44. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden keriil-e elszamolasra. (P1. kikiildetés kiadasai)

K4. Ellatottak pénzbeli juttatasai

A K4. rovaton az ellatottak pénzbeli juttatasait kell elszdmolni. Az 6nkormanyzatok esetében
a rovaton a természetes személyeknek betegséggel, lakhatassal vagy més okbol megfizetett
ellatasi tipusu kifizetésekb6l, az intézményi ellatottak pénzbeli juttatdsaibol és az egyéb nem
intézményi pénzbeli ellatasokbol szarmazo kifizetések teljesitései jelenhetnek meg.

A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. hatarozatokat),
a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazolast, a pénziigyi teljesitést, illetve ezek
nyilvantartasat. A kapcsolddo kotelezettségvallalasok vizsgalatanal fontos figyelembe venni,
hogy hatarozatlan ideji tobb évre szO0l6 tigyletek esetén targyév + 3 évre kell felvenni a
kotelezettségvallalast, habar ez nem jellemz6 az Onkorméanyzatokndl. A hatarozott idejii
pénzbeli ellatasok azonban altalaban nem naptari évre vonatkoznak, ezért a kovetkez6 évben
esedékes juttatisokat kotelezettségvallalasként szitkséges kimutatni.

Ezen kiviil killon figyelmet kell forditani arra, hogy az ellen6rzott szervezet a jogosulatlan
ellatdsokat hogyan kezelte (targyéven belillit az 4hsz. 40. $ (4) bekezdés alapjan, a targyéven
tuli visszakovetelés eltérd konyvelése az Ahsz. 40. § (5) bekezdés alapjan a B65. rovaton).

KS. Egyéb miikodési célu kiadasok

A KS5. rovaton az egyéb miikodési céli kiadasokat kell elszamolni. Az 6nkorményzatok
esetében a rovaton az allamhaztartason beliili elvonasok és befizetések teljesitése, az
allamhaztartason beliilre vagy kiviilre miikodési célbol adott visszatéritendd és végleges
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tdmogatasok, kolcsonok és mds az elobbi jogcimekbe nem sorolhaté mukodési jellegi
kiadésok, illetve ellenérték nélkiili kifizetések szamolhatok el.

A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl.
megallapodasokat), a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazolast, illetve a pénziigyi teljesitést.
A kapcsolodd  kotelezettségvallalasok  vizsgalatandl fontos figyelembe venni, hogy
hatdrozatlan idejii t6bb évre sz016 ligyletek esetén targyév + 3 évre kell felvenni a
kotelezettségvallalast, hatarozott idejlinél viszont csak az adott idészakra.

Az értékelés vizsgalata sordn ellendrizni szikséges, hogy a kivalasztott tételek esetében a
kapcsol6do arfolyam-killonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésében, valamint 44. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelGen keriilt-e elszamolasra.

A megjelenités és bemutatds vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kivalasztott
tételek a O1. firlapon a nyilvantartidsoknak megfelel6 kategéridban szerepelnek-e (végleges
pénzeszkoz 4tadas, vagy koleson nyujtasa, allamhaztartason beliilre vagy kiviilre tortént-e a
kifizetés).

Fontos annak vizsgéalata, hogy a korabban allamhaztartason kiviilr6l kapott, visszatéritendd
tamogatast nem mikodési céla hitel torlesztésként vették-e nyilvantartasba. Az
allamhaztartdson beliilre atadott pénzeszkozok besorolasandl ellenbrizni kell, hogy
kolcson/visszatéritendé tdmogatas nyGjtasarol, torlesztésérol, vagy egyéb adott tamogatasrol
sz6l az alapdokumentum és ennek megfeleléen keriilt-e konyvelésre az dsszeg.

A beszamol6ban/id8kdzi adatszolgdltatdsokban a K5. rovatokat érint6 teljesitett kiadasokat az
Ahsz. 15. melléklet 1I. fejezet 1-2. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

K6. Beruhazasok

A K6. rovaton a beruhdzasokat kell elszamolni, amelyek az immateridlis javak, ingatlanok,
targyi eszkozok megszerzésébOl, létesitésébdl, részesedések megszerzéséhez vagy
noveléséhez kapcsolddd kiadasok teljesitésébdl szarmaznak. :

A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. szerzddések,

illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgalni az idébeliséget.

Az értékelés vizsgalata sordn ellenérizni sziikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz0616
kotelezettség esetében a kapcsolédé arfolyam-killonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e
elszamolasra.

Vizsgalni kell, hogy valéban beruhdzashoz kapcsolddnak-e a kiadasok, illetve, hogy azok a
pénziigyi szamvitelben a 151. Befejezetlen beruhdzasok konyvviteli szamlan, nettd értéken
elszamolasra kertiltek-e. (38/2013. NGM rendelet 1. melléklet I1. fejezet)

A beruhazasok teljesitése sordn a termék beszerzdjére athdritott eldzetesen felszamitott AFA-t
a K67. Beruhazasi célu eldzetesen felszamitott altaldnos forgalmi ad6 rovaton kell elszamolni.

Egyes anyagfelhasznalashoz kapcsolédd kiadasok esetében vizsgélni kell, hogy az értékiik
vagy jellegiik miatt nem felhalmozasi kiadasként kell-e nyilvantartasba venni 6ket,

Kapcsolat eredménykimutatassal és mérleggel:

A koradbbi allamhaztartdsi gyakorlattdl eltérGen, a kisértéki targyi eszkéz beszerzése a
beruhdzasi kiadasok kozott kell, hogy szerepeljen, melynek értékét az aktivalast kévetben egy
Osszegben értékesdkkenéskent el kell szamolni.
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K7. Felujitasok

A K7. rovaton a feldjitasokat kell elszamolni, amelyek a targyi eszkdzok felgjitdsdnak
kiadésaibdl szarmaznak.

A kivélasztott te’telekhez kapcsolédva megvizsgéljuk az alapbizonylatokat (pl. szerzédések

st r o

kotelezettsegvallalast 1lletve a pénziigyi teljesnest Fontos Vlzsgalnl az id6beliséget.

Az értékelés vizsgalata soran ellenérizni sziikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz6l6
kotelezettség esetében a kapcsolodo arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e
elszamolésra.

A megjelenités és bemutatds vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy valoban feldjitashoz
kapcsolodnak-e a kiadasok, illetve a pénziigyi szamvitelben a 152. Befejezetlen felujitdsok
konyvviteli szamlan, netté értéken elszdmolasra keriiltek-e. (38/2013. NGM rendelet
1. melléklet I11. fejezet)

A feljitasok teljesitése soran a termék, szolgaltatds beszerzOjére atharitott el6zetesen
felszamitott AFA-t a K74. Feldjitasi céli el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
rovaton kell elszamolni.

Egyes anyagfelhaszndlashoz kapesolodo kiadasok esetében vizsgalni kell, hogy az értékiik,
vagy jellegiik miatt nem felhalmozasi kiadasként kell-e nyilvéntartasba venni Sket.

K8. Egyéb felhalmozasi céla kiadasok

A KS8. rovaton az egyéb felhalmozéasi célu kiadasokat kell elszdmolni, amelyek az
allamhdaztartason beliilre vagy kiviilre felhalmozasi célbél adott tamogatasokbdl,
ko6lesonokbol €s mas ellenérték nélkiili kifizetésekbol szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl.
megallapodasokat), a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazolast, illetve a pénziigyi teljesitést.
Fontos vizsgalni az idSbeliséget. A kapcsolddo kotelezettségvallalasok vizsgalatdnal fontos
figyelembe venni, hogy hatarozatlan idejii tobb évre sz6l6 ligyletek esetén targyév + 3 évre
kell felvenni a kotelezettségvallalast, hatarozott idejiinél viszont csak az adott idészakra.

Az értékelés vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz616
kotelezettség esetében a kapcsolodd arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen kertilt-e
elszamolasra.

A megjelenités és bemutatds vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kivélasztott
tételek a O1. trlapon a nyilvantartasoknak megfelelé kategoéridban szerepelnek-e (végleges
pénzeszkdz atadas, vagy koleson nyujtasa, dllamhéztartason beliilre, vagy kiviilre tortént-e a
kifizetés). Fontos annak vizsgalata, hogy a kordbban allamhdztartason kiviilrél kapott,
visszatéritendd tamogatast nem felhalmozasi célu hitel torlesztésként vették-e nyilvantartasba.
Az allamhaztartason beliilre atadott pénzeszkozok besoroldsandl ellendrizni kell, hogy
kolcson/visszatéritendd tamogatas nyljtasardl, torlesztésérél vagy egyéb adott tamogatasrol
sz0l az alapdokumentum és ennek megfelel6en keriilt-e konyvelésre az Gsszeg.
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Kiemelt annak vizsgélata, hogy valoban felhalmozodasi célhoz kapcsolodik-e a kiadas.

A beszémoldban/idokozi adatszolgaltatasokban a K8. rovatokat érint6 teljesitett kiaddsokat az
Ahsz. 15. mellékiet II. fejezet 1-2. pontja szerinti megbontéasban kell szerepeltetni.

K9. Finanszirozasi kiadasok

Fontos, hogy csak az Aht. 6. § (7) bekezdése alapjan felsorolt elemek lehetnek finanszirozasi
kiadasok, ezért a kivalasztott tételeknél ezt vizsgalni sziikséges. A kivalasztott tételekhez
kapcsoloédva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. szerz6déseket), a kotelezettségvallalast,
a teljesitésigazolast, illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgalni az id6beliséget is.

Kizéardlag a teljesitéssel egyidejlileg lehet kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget
nyilvantartdsba venni az egységes rovatrend K913. Allamhdaztartason beliili megel6legezések
folydsitasa és a K915. K6zponti, irAnyitdszervi tamogatas folydsitasa rovatokon.

Ellen6rizni sziikséges, hogy Gst. 10. §-a alapjan a finanszirozasi kiadds kotétt volt-e a
kormany elézetes engedélyéhez, ha igen, az engedélyt az ellenérzott szervezet az iigylet
megkotése elott megkapta-e.

Az értékelés vizsgélata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz610
kotelezettség esetében a kapcsolodé arfolyam-killonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e
elszamolésra.

A finanszirozasi kiadasok kozott nem szerepelhet a vasarolt hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok vételaron kiviili felhalmozott kamatdnak Gsszege, a valtétartozasok utdn fizetett
kamat, stb., ezért vizsgélni sziikséges, hogy ezeket a kiadasokat a K353. vagy K354. rovaton
szamoltak-e el.

Fontos ellendrizni, hogy teljesiilnek-e az Ahsz. 43. § (7a) bekezdésének és (13) bekezdés a)
pontjdnak elbirasai a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallaldsok, mas
fizetési kotelezettségek, valamint a kizarolag a teljesitéssel egyidejiileg nyilvantartasba vehetd
K9. rovatok vonatkozaséaban.

B1-B7. Koltségvetési bevételek
B1. Miikodési céla tamogatasok allamhaztartason beliilrél
(B11. Onkormanyzatok miikodési timogatéasai kivételével)

A mikodési céli tamogatasok allamhéztartdson beliilrél, amelyek az allamhéztartdson
beliilrdl miikddési célbol kapott tdmogatasokbdl, kdlesonokbdl €s mas ellenérték nélkiili
bevételekb6] szarmaznak.

B12. Elvondasok és befizetések bevételei
Ezen a rovaton kell elszamolni

a) a helyi onkormanyzat, a helyi nemzetiségi 6nkormdényzat és a tarsulds részére a
kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébol folyédsitott
tamogatasok jogosulatlan igénybevétele miatt a kiadas elszamoldsat kovetd években
visszafizetett §sszegb6l szarmazo bevételt,
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b) a koltségvetési maradvanyt és a vallalkozasi maradvanyt terhelé befizetési
kotelezettség teljesitésébol szarmazo bevételt,

¢) a tervezettet meghalado tobbletbevétel utani befizetésbol szarmazé bevételt, és

d) az Aht. 47. §-a, valamint a kozponti koltségvetésrél szolo torvényben eldirt mas
befizetési kotelezettség teljesitésébdl szarmazd bevételt.

B13. Miikodési céli garancia- és kezességvallalasbol szarmazé  megtériilések
allamhaztartason beliilrol

Ezen a rovaton kell elszamolni a miikodési célbol allamhéztartason belili szervezet felé
vallalt garancidk, kezességek alapjan az eredeti kotelezett helyett teljesitett kifizetések
eredeti kotelezett altali megtéritését.

B14. Mkodési céla visszatéritendd tamogatasok, kblesonok visszatériilése allamhéztartason
beliilrél

Ezen a rovaton kell elszamolni az allamhaztartason beliilli szervezetek szamadara
visszafizetési kotelezettség mellett miksdési célbol nyujtott tdmogatasok, kolesonsk
kamatot és mas koltséget, dijat nem tartalmazo torlesztésébdl szarmazé bevételeket.

B15. Miikodési céli visszatéritendd tdmogatasok, kolesonok igénybevétele allamhdaztartason
beliilrél

Ezen a rovaton kell elszdmolni az allamhdaztartason beliili szervezetekt6l visszafizetési
kotelezettség mellett miikddési célbol kapott tdmogatasokat, kolcsondket fliggetlentil
attdl, hogy azokat terheli-e kamat vagy mas koltség, dij.

B16. Egyéb miikodési célu timogatasok bevételei allamhaztartason beliilrol
Ezen a rovaton kell elszdmolni

a) az allamhéaztartason beliili szervezetektdl mikddési célbol, ellenértck nélkil, végleges
jelleggel kapott bevételeket a kozponti, iranyité szervi tdmogatds és az Avr. 34. §-a
alapjan eldiranyzat-atcsoportositassal teljesitendd tgyletek kivételével, és

b) az allamhdztartdason beliili szervezetek szdmara miikodési célbol végleges jelleggel
nyQjtott tAmogatasok és mads ellenérték nélkiili kifizetések a kiadas elszamolasat kovetd
években t6rténd visszafizetésébol szarmazo bevételeket.

A beszamoloban/id6kozi adatszolgaltatasokban a B1. rovatokat érintd teljesitett bevételeket
az Ahsz. 15. melléklet II. fejezet 1. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

Az alapdokumentumokat alatdmaszté szerzOdéseket, megéllapoddsokat és az azoknak a
gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét ellendrizni
sziikséges. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valds értéken keriiltek-e rogzitésre.

Vizsgélni sziikséges, hogy a kivélasztott tételek kapcsan a rovatnél leirt bevételeket mutattak-
e csak ki elbiranyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfeleld kormanyzati
funkciokon jelennek-e meg és, hogy a koltségvetési jelentés 02. trlap megfeleld sorain és
valds értéken keriiltek-e kimutatasra.
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B2. Felhalmozasi céli timogatasok allamhaztartason beliilrél

(B21. Felhalmozasi céli 6nkormanyzati tamogatasok kivételével)

A felhalmozési céli tamogatdsok éallamhaztartason beliilrél, amelyek az allamhaztartdson
beliilr6l felhalmozasi célbdl kapott tdAmogatasokbdl és mas ellenérték nélkiili bevételekbodl
szarmaznak.

B22. Felhalmozasi c€li garancia- és kezességvallalasbol szarmazd megtériilések
allamhéztartason beliilrél

Ezen a rovaton kell elszamolni a felhalmozasi célbol allamhaztartason beliili szervezet
felé vallalt garancidk, kezességek alapjan az eredeti kotelezett helyett teljesitett
kifizetések eredeti kotelezett altali megtéritését.

B23. Felhalmozasi céla visszatéritendd tamogatdsok, kolcsonok — visszatériilése
allamhdztartason beliilr6l

Ezen a rovaton kell elszamolni az &llamhaztartason beliili szervezetek szamara
visszafizetési kotelezettség mellett felhalmozasi célbdl nythjtott tAmogatasok, kdlcséndk
kamatot és mas koltséget, dijat nem tartalmazd torlesztésébdl szarmazo bevételeket.

B24. Felhalmozéasi céli  visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok igénybevétele
allamhaztartason beliilr6l

Ezen a rovaton kell elszamolni az allamhdaztartdson beliili szervezetektdl visszafizetési
kotelezettség mellett felhalmozasi célbdl kapott tamogatasokat, kélcsonoket fliggetlentil
attol, hogy azokat terheli-e kamat vagy mas koltség, dij.

B25. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilr6l
Ezen a rovaton kell elszamolni

a) az éllamhéztartason beliili szervezetektdl felhalmozasi célbol, ellenérték nélkiil,
végleges jelleggel kapott bevételeket a kdzponti, iranyitd szervi tamogatas és az Avr. 34.
$-a alapjan el6irdnyzat-atcsoportositassal teljesitendd tigyletek kivételével, és

b) az allamhéztartidson beliili szervezetek szamara felhalmozasi célbdl végleges
jelleggel nyujtott tdmogatasok és mas ellenérték nélkiili kifizetések a kiadas
elszamolasat kovetd években t6rténé visszafizetésébol szarmazo bevételeket.

A B2. rovaton elszamolt bevételeket a beszdmoléban/adatszolgaltatasban az Ahsz. 15.
melléklet II. fejezet 1. pontja szerinti bontasban kell szerepeltetni.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat alatdmaszt6d szerzddéseket,
megallapodasokat, a gazdalkoddsi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek
teljeskorliségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfelel6 valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

Vizsgalni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek kapcsan a rovatnal leirt bevételeket mutattak-
e csak ki elSirdnyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfelel6 kormanyzati
funkcidkon jelennek-e meg, tovdbba, hogy a kivalasztott tételek a beszdmold koltségvetési
jelentés 02. Girlap megfelel6 sorain és valds értéken szerepelnek-e.
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Allami tAmogatasok bevételei (B11. és B21. rovatok)

Allami tAmogatasok eredeti eldiranyzatai

A kivalasztott allami tAmogatasi jogcimre/jogcimesoportra vonatkozoéan vizsgalni kell, hogy
az eredeti elSirdnyzatként tervezheté éllami tdmogatdsok vonatkozésdban fennéll-e az
egyez0ség az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében, illetve az elemi koltségvetésben
szerepld adatok kozott. Tovabba arr6l, hogy az allami tamogatasok eredeti el6iranyzatai teljes
korlien konyvelésre keriiltek-e, a tdmogatas tipusatol fiiggéen minden esetben a megfeleld
rovaton szerepelnek-e, illetve a netté korben finanszirozott tdmogatdsok esetén az
onkormanyzat konyvelésében szerepld eldiranyzatok egyezdsége fennall-e az ONEGM -ben
szerepl6 adatokkal.

A koltségvetési rendelet, az ebrd2 rendszerben kozolt adatok, tovabba az eredetiként
tervezhet6 eldiranyzatokra vonatkozdan az Onkorményzat részére megkiildott eléiranyzat
értesitok, dokumentumok és a fokonyv egyezOségének vizsgalataval szerezhetiink
bizonyossagot arr6l, hogy a kivalasztott timogatasi jogcim/jogcimcesoport vonatkozasaban az
eléirdanyzatok az alapdokumentumoknak megfelel6 dsszegben keriiltek régzitésre.

A kivalasztott jogcimekhez/jogcimesoportokhoz kapesolédva kell vizsgalni az 6nkormanyzat
koltségvetési rendeletét, tovabba az elGiranyzat értesitdket vagy a tervezést alatdmaszto egyéb
dokumentumokat.

Vizsgalni kell, hogy az adott el6irdnyzat a megfeleld rovaton és eldiranyzat nyilvantartasi
szamlan szerepel-e, tovabba a kivalasztott tételek a beszamold koltségvetési jelentés 02. trlap
megfelel6 sorain és valos értéken szerepelnek-e.

Allami tAmogatisok moédositott el6iranyzatai

A kivalasztott allami tdmogatasi jogcimre/jogcimesoportra vonatkozoan vizsgalni kell, hogy
az allami tamogatasok elGiranyzat mddositasai teljes korlien konyvelésre kertiltek-e, minden
esetben a megfeleld rovaton szerepelnek-e. A nett6 korben finanszirozott tAmogatasok esetén
az Onkormanyzat konyvelésében szerepl elGirdnyzatok egyezdsége fenndll-e a havonta
megkiildott ,,Eldiranyzat k6z16 lap a Beliigyminisztériumtdl” elnevezésti dokumentumon 1év6
adatokkal, illetve a nem netté kérben finanszirozott tdmogatdsok elSiranyzat mdédositisa
esetén fennall-e a konyvelésben szereplé adatok egyezOsége az Onkorményzat részére
megkiildstt (ONEGM-bé] szarmazd) eldiranyzat értesiték adataival. Azon jogcimeknél, ahol
egyértelmil az elkiilonités, vizsgalni sziikséges, hogy a miikodési és felhalmozasi bevételek
megbontidsa minden esetben az elbiranyzat értesitdnek, tdmogatdi okiratnak megfelel6en
tortént-e, valamint fennall-e az egyez6ség a fOkonyvben és az Onkorményzat legutolséd
modositott koltségvetési rendeletében szereplé adatok kozott.

Vizsgalni sziikséges a modositott koltségvetési rendelet, az 6nkormanyzat részére megkiildott
,beliigyminisztériumi  korlevelek”, el6irdnyzat értesitdk, tdmogatdéi okiratok, egyéb
dokumentumok és a fokényv egyezOségét a kivalasztott tdmogatasi jogeim/jogeimcesoport
vonatkozasaban, valamint azt, hogy az elbirdnyzatok az alapdokumentumoknak megfelel6
Osszegekben keriiltek-e rogzitésre.

A kivalasztott jogcimekhez/jogcimcsoportokhoz kapcsolodva kell vizsgalni az 6nkormanyzat
modositott koltségvetési rendeletét, tovabbad az eldiranyzat értesitOket vagy az eldirdnyzat
modositast alatdmaszto egyéb dokumentumokat.
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Ellen6rizni sziikséges, hogy az adott eldirdnyzat moddositd tétel a megfeleld rovaton és
eldiranyzat nyilvantartisi szamlan szerepel-e, tovabba a kivalasztott tételek a beszamold
koltségvetési jelentés 02. tirlap megfelel sorain és valos értéken szerepelnek-e.

Allami tAmogatasokbol szarmazé bevételek

A kivalasztott allami tdmogatasi jogcim/jogeimesoport:

- B11. Onkormanyzatok miikddési tdmogatésai és
‘ - B21. Felhalmozasi célu 6nkormanyzati tamogatasok
rovatokhoz kapcsolddo bevételek vizsgélata.

Meg kell bizonyosodni arr6l, hogy az allami tdmogatasok teljesitése a valdsagnak
megfeleléen teljes korlien konyvelésre keriiltek-e, minden esetben a megfeleld rovaton és
kormanyzati funkcién (erre vonatozdan lasd a PM altal adott évre kiadott évi elemi
koltségvetés és éves beszdmold elkészitésérdl szo16 titmutatd mellékletét, 2021. év esetében a
9. mellékletét) szerepelnek-e. Tovabba azon jogcimeknél, ahol egyértelmii az elkiildnités,
vizsgalni sziikséges, hogy a mik6dési és felhalmozasi bevételek megbontasa minden esetben
az eloiranyzat értesitének, tdmogatdi okiratnak megfeleléen tortént-e. Az 6nkorményzatnak
kifizetett koltségvetési kiegészitések, visszatériilések a megfeleld rovaton Kkeriiltek-e
lekdnyvelésre.

Sziikséges vizsgalni, hogy azon tAmogatasok esetén, amelyek nem a mindenkori hatalyos, a
kozponti koltségvetésrdl szO0l6 torvény IX. Helyi onkormdnyzatok tdmogatdsai fejezetbdl,
hanem egyéb kozponti fejezet terhére keriilnek kiutaldsra, a folyositis adataival megegyez
modon szerepelnek-e az 6nkormanyzat kényvelésében. Ilyen tdmogatasok példaul:

- kiegészité gyermekvédelmi tamogatas,
- telepiilési és terlileti nemzetiségi Onkorméanyzat miikédési és feladatalapu

tdmogatasa (B16. vagy B25. rovatokon - kozponti kezelésti elbiranyzat
aldbontason) stb.

Az allami tdmogatasok folyositasat megalapozo — a Kincstar igazgatésagainak rendelkezésére
allo — kiutalasi listak, egyéb dokumentumok és a fokonyv egyezOségét sziikséges vizsgalni a
kivalasztott tdmogatasi jogcim/jogecimesoport vonatkozasaban. Fontos megallapitani, hogy az
allami tdmogatasokbdl szarmazé bevételek a tényleges folyoOsitasnak megfelel6en keriiltek-e
rogzitésre.

A kivalasztott jogcimekhez/jogeimesoportokhoz kapcsolodva kell vizsgalni a Kincstar
igazgatosagainal rendelkezésére 4llo kiutalasi listdkat, vagy a kiutaldst megalapozd egyéb
dokumentumokat.

Ellendrizni sziikséges, hogy az adott tamogatds tipusatél fiiggben a megfeleld rovaton,
eléiranyzat nyilvantartasi szdmlan és korményzati funkcién szerepel-e, tovabba a kivélasztott
tételek a beszdmolo koliségvetési jelentés 02. lrlap megfelelé sorain és valds értéken
szerepelnek-e.

Eredménykimutatés-kapcsolat:

Kozponti mikodési céli  tdmogatasok eredményszemléleti  bevételei: Az  4llami
tamogatasokbdl szarmazo bevételek vizsgalatdval parhuzamosan tudjuk vizsgalni a kézponti
mikodési céli tdmogatasok B1l. rovathoz kapcsolédé eredményszemléletli bevételeit a
létezés és a pontossag vonatkozasaban a kivalasztott tételeknél.
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B3. Kozhatalmi bevételek

A kozhatalmi bevételek az adokbol, illetékekbol, jarulékokbol, hozzajarulasokbol,
birsdgokbol, koézhatalmi tevékenységekhez kapcsolodo dijakbdl és  mas  fizetési
kotelezettségekbol szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumok 6sszhangjat az 6nkormanyzati
adérendeletekkel, az ASP Adé szakrendszerben vezetett nyilvantartdsokkal, illetve az
alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek a bizonylatoknak és a pénziigyi
teljesitésnek megfelel6 valds értéken kerliltek-e rogzitésre.

Vizsgalni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek kapcsan a rovatnal leirt bevételeket mutattak-
e csak ki elSiranyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfelelé kormanyzati
funkciokon jelennek-e meg, és a beszamold pénzforgalmi jelentés 02. trlap megfelel6 sorain
és valos értéken szerepelnek-e.

Ide kapcsolodoan fokozott figyelmet kell forditani a tdlfizetések kezelésére, a mas éaltal
beszedett bevételek elszdmolasara, valamint a megosztott bevételek jogszabalynak megfeleld
konyvelésére is (lasd a Kapott el6legeknél leirt ellendrzési szempontokat is).

B4. Miikodési bevételek

A miikddési bevételek a készletek ¢&s szolgéltatdsok (kozvetitett szolgéltatasok is)
ériékesitésekor kapott ellenértékbdl, a tulajdonosi bevételekbdl, az ellatasi dijakbol, az AFA
bevételekbdl, a kapott kamatokbodl, egyéb pénziigyi miiveletekbdl, a biztositd altal fizetett
kartéritésekbol és mas, a fenti jogcimeken el nem szédmolt, a mikddés sordn keletkezd
bevételekbdl szarmaznak.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat és a kiallitott szamlakon
szereplO eladasi arak Osszhangjat az Onkoltségszamitasi szabdlyzattal. Ellendrizni kell a
bevételeket aldtamasztd szerzddések, onkorményzati rendeletek, hatdrozatok meglétét, az
alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivélasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfelel6 valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

A kilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkdz esetében a kapcsolodo arfolyam-kiilonbozet az
Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en keriilt-e elszamoléasra.

Vizsgalni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek kapcsan a rovatnal leirt bevételeket mutattak-
e csak ki el6irdnyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfelelé kormanyzati
funkcidkon jelennek-e meg.

A tulajdonosi bevételeket célszeri minden esetben bevonni a vizsgalatba, mert gyakori hiba,
hogy a B404. rovaton szamoljak el a targyi eszk6zok bérbeadasabol szdrmazo bevételeket.
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BS. Felhalmozasi bevételek

A felhalmozéasi bevételek az immateridlis javak, targyi eszkozok értékesitésekor kapott
ellenértékbdl, valamint a részesedések értékesitésekor, megsziinésekor kapott bevételekb6l
szdrmaznak.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumok és a kiallitott szamlakon
szerepld eladasi arak Osszhangjat (sajat elGallitasu eszkdzok esetében az Osszhangot az
Onkoltségszamitasi szabalyzattal). Ellendrizni kell a bevételeket alatdmasztd szerzddések,
Onkorményzati rendeletek, hatdrozatok meglétét, az alapdokumentumokon a gazdalkodasi
szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a
kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a pénziigyi teljesitésnek megfeleld valos
értéken keriiltek-e rogzitésre.

Ellendrizni kell, hogy az értékesitett vagyontargy bruttd értékének és értékcsdkkenésének
kivezetése megfelelGen tortént-e.

Kiemelt figyelmet kell forditani a részesedések esetében arra, hogy az értékesitésekor kapott
eladasi drat, - fiiggetlentil att6l, hogy azt a befektetett vagy a forgdeszkdzok kozott mutatjak
ki -, legfeljebb a részesedés a konyv szerinti értékéig szamoltak-e el. A kiilfoldi pénzértékre
szolo eszk6z esetében a kapcsolédd arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében foglaltaknak megfelelGen keriilt-e elszamolasra.

B6. Miikodési céli atvett pénzeszkozok

Mikodési céla atvett pénzeszkozok az allamhaztartason kiviilrél mikodési célbél kapott
tamogatasokbdl, kolesonokbodl és mas ellenérték nélkiili bevételekbdl szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez megvizsgéaljuk az alapdokumentumokat alatamaszté szerzédéseket,
megallapodasokat, és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénzligyi teljesitésnek megfeleld valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

Fontos annak vizsgélata, hogy az dllamhaztartason kiviilr8l kapott, visszatéritendd tAmogatast
nem miikodési célu hitel igénybevételként vették-e nyilvantartasba.

A beszamoléban/idokozi adatszolgaltatdsokban a B64. és a B65. rovatot érintd teljesitett
bevételeket az Ahsz. 15. melléklet I1. fejezet 2. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

A kivélasztott tételek esetében a kapcsolddé arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében foglaltaknak megfelel6en keriilt-e elszamolasra.

B7. Felhalmozasi céla atvett pénzeszkozok

A felhalmozési célu atvett pénzeszk6z6k az allamhdztartdson kiviilrdl felhalmozasi célbdl
kapott tamogatasokbol és mas ellenérték nélkiili bevételekbdl szarmaznak.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat alatdmaszté szerzédéseket,
megéllapodasokat, és azokon a gazdalkodési szabalyoknak megfelel6 alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valos értéken keriiltek-e rogzitésre.
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Fontos annak vizsgéalata, hogy az allamhaztartason kiviilrdl kapott, visszatéritendd tdmogatast
nem felhalmozasi céld hitel igénybevételként vették-e nyilvantartasba.

A beszamoloban/id8kozi adatszolgaltatasokban a B74 és a B75. rovatot érint6 teljesitett
bevételeket az Ahsz. 15. melléklet I1. fejezet 2. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

A kivalasztott tételek esetében a kapcsolodo arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden kertilt-e elszdmolésra.

BS8. Finanszirozasi bevételek

Finanszirozasi bevételek kozé tartoznak a belfdldi finanszirozas bevételei, a kiilf6ldi
finanszirozas bevételei, adossdghoz nem kapcsolodd szdrmazékos tigyletek bevételei és a
valtobevételek.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat, hitel bevételeknél a
szerzddéseket, a Gst. alapjan Kormany engedélyhez kotott tigyleteknél az engedély meglétét,
az alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfelelé valos értéken kerliltek-e rogzitésre €s az Ahsz. 43. § (13)
bekezdés b) pontidban szereplé rovatok esetében a kovetelés elbirasa a teljesitéssel
egyidejileg tortént-e.

Ellendrizni sziikséges, hogy a befektetési céli és a forgoeszkozok kozott kimutatott
értékpapirok kibocsatasakor és bevaltasakor a kapott kamatot nem itt szamoltdk-e el. Fontos
szempont a vizsgalatkor, hogy ezen a rovaton az eladott értékpapirok eladasi arat csak a
konyv szerinti értékig, a kibocsatott értékpapirok eladasi arat a névértékig lehet
nyilvantartasba venni.

A Kkivalasztott tételek esetében vizsgalni kell, hogy a kapcsolddd arfolyam-kiilonbozet az
Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen, a K354. Egyéb pénziigyi
miiveletek kiadasai vagy a B4092. Mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételei rovaton kertilt-e
elszamolasra.

Vizsgalni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek kapcsan a rovatndl leirt bevételeket mutatték
csak ki eldiranyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfeleld korméanyzati funkcidkon
jelennek-e meg. Tovabbd annak ellendrzése, hogy a kivélasztott tételek a beszamolo
pénzforgalmi jelentés 04. tirlap megfeleld sorain és valds értéken szerepelnek-e.
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A M,ARA,DYANYKIMUTATAS
ELLENORZESENEK MODSZERTANA

A maradvanykimutatds az éves koltségvetési beszamold részét képezi, a koltségvetési szerv
bevételeit ¢és kiadasait alaptevékenység és véllalkozasi tevékenység bontasban tartalmazza,
illetve bemutatja a kotelezettségvallalassal terhelt maradvényt, a szabad maradvanyt és a
vallalkozasi maradvanyt terheld fizetési kotelezettséget.

A maradvanykimutatds évkozi vizsgalata sordn el6szor az el6z6 évi beszdmoloban szerepld
adatokat célszer(i ellenérizni. Meg kell vizsgalni, hogy a KGR-ben régzitett maradvany
Osszege megegyezik-e a  zarszdmadasi rendelet/hatdrozat  adataval, hogy a
kotelezettségvallalasrol hoztak-e dontést és a nyilvantartasok mindezt aldtamasztjak-e.

Ellendrizni kell, hogy az eléz6 évi maradvany igénybevételének az Ahsz. 44. § (2) bekezdés ]
pontja és az 54. § (4) bekezdése szerinti nyilvantartasba vétele megtortént.

A maradvanykimutatas tovabbi vizsgilata céljabdl el kell késziteni a f6kdnyvi konyvelés
adatai alapjan a zaré pénzkészletbdl kiindulva a targyévi maradvanylevezetést (a 9. szamu
melléklet <9-1. Maradvany egyeztetése> munkalap tartalmazza a maradvany
Ossszehasonlitasat a korrigalt zar6 pénzeszkézzel).

A targyév gazdasagi eseményeinek vizsgalata sordn ellendrizni kell, hogy az alaptevékenység
(003. és 005. ellenszamlakkal szemben konyvelt kiadas és bevétel) és a vallalkozasi
tevékenység (003. és 005. ellenszamlédkkal szemben a vallalkozasi kormanyzati funkcion
konyvelt kiadds é€s bevétel) szerinti megbontdst az analitikus nyilvantartasok, illetve az
alapdokumentumok alatamasztjak.

Fokozott figyelmet kell forditani az ellenérzés soran a szabad kapacitds kihasznalasanak
besorolasara. Az Aht. 7. §-a szerint — a szakmai alapfeladat mellett — az alaptevékenység
korébe tartozik minden olyan, az alapité okiratban meg nem jeldlt (kiegészité jelleggel
végzett) tevékenység, amely a szakmai feladatok ellatasat segiti eld (tehat a tevékenység
jellegét tekintve nem idegen a koltségvetési szerv, Snkormanyzat altal végzett kozfeladattol),
és nem irdanyul nyereségszerzésre. Vdllalkozési tevékenységnek mindsiil a haszonszerzés
céljabol, allamhaztartason kiviili forrasbdl, nem koételezben végzett termel6-, szolgéltatd-,
értékesitd tevékenység. Tehdt a besorolasanal elsédleges szempont, hogy az adott
tevékenység haszonszerzési célu-e, vagyis nyereségtermeld tevékenységnek mindsiil-e, vagy
sem. Ennek megitéléséhez meg kell hatdrozni az adott termék vagy szolgaltatas onkoltségét,
¢és abban az esetben, ha az 6nkoltségnél nagyobb Gsszegen torténik az értékesités, az minden
esetben vallalkozasi tevékenységnek mindsiil. Ellenkezd esetben az adott tevékenység az
alaptevékenység korébe tartozik.

A koltségvetési szervek esetében meg kell bizonyosodni arr6l, hogy a vallalkozasi
tevékenység felsé hatdra a moddositott kiadasi eldiranyzatok ardnyaban nem haladja meg az
alapité okiratban rogzitettet, tovabba, hogy az SZMSZ tartalmazza a kormanyzati funkci6
szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek
megjelolését.

Ellenérizni kell, hogy teljesiilnek-e az Avr. 3. §-dnak elbirasai, azaz:

— a koltségvetési szervnél az egységes rovatrend B3. K6zhatalmi bevételek és a B405.
Ellatasi dijak rovatain elszamolandd bevételek vallalkozasi tevékenységre nem
kertilnek felhasznalasra,

— a koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységeinek Osszesitett maradvanya nem
negativ.
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Amennyiben az éves koltségvetési beszdmold az ellendrzési jelentés elkészitését megel6zden
a KGR-ben feladott allapotu, sziikséges annak vizsgalata, hogy a fokonyvben 1év6 dsszesen
bevételi ¢€s kiadasi adatok megegyeznek-e a beszdmoldé maradvanykimutatasaban megjelend
Osszegekkel. (Jelenleg a KGR azt ellen6rzi, hogy az dsszesen bevételi €s kiadési adatok nem
térhetnek el a 01-04. Girlapok minddsszesen teljesitési adataitdl).

Az éves koltségvetési beszamolé maradvanykimutatdsanak tovébbi vizsgélata céljabol
javasolt elkésziteni a zaré fé6konyvi kivonat adatai alapjan a zar6 pénzkészletbol kiindulva a
maradvanylevezetést a maradvanykimutatas évkozi vizsgalatanal leirtak szerint.
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